PHU LUC 1: PHAN TICH QUY TRINH NGHIEP VU CUA CAC THU
TUC HANH CHINH

1. Cap giay phép kinh doanh van tai bang xe 6 to.

1.1.Quy trinh thi tuc hanh chinh (bao gém cac biéu miu lién quan)

- Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Céc to chirc, c4 nhan co yéu cau, chuan bi hd so va nop tai Trung
tam hanh chinh cong cua tinh Son La.

Budc 2: Cong chue tiép nhan h so, kiém tra tinh phép 1y va ni dung ho so:

- Trudng hop hd so day di hop 1¢ thi thu Iy va xem xét, tham mumu giai quyét.

- Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 1é thi cong chic tiép nhan hd so
huéng din ngudi ndp hoan thién hd so theo quy dinh; thong bao rd ndi dung con
thiéu can bo sung, sira doi trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
ho so ddi v6i ho so nhan theo dudng buu dién.

Budc 3: Sé Giao thong van tai tién hanh cip Gidy phép kinh doanh dong
thoi phé duyét Phuong an kinh doanh kém theo, trong thoi han 05 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan di ho so ding theo quy dinh. Truong hop khong cap Giay
phép phai tra 16i bang van ban va néu rd 1y do;

Budc 4: Trung tim hanh chinh cong cua tinh Son La tra két qua gidy phép
truc tiép hodc qua dudng buu dién cho t6 chirc, ca nhan.

- Cach thic thuc hién: Nop hd so truc tiép tai Trung tAm hanh chinh
cong cua tinh Son La

- Thanh phan, s6 hrong hd so:

- Pon dé nghi cap Giay phép kinh doanh theo mau do Bo Giao thong van
tai quy dinh;

- Ban sao c6 chung thuc (hodc ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu) Gidy
ching nhan dang ky kinh doanh;

- Ban sao c6 chung thuc (hoic ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu) van
bang, ching chi caa nguoi truc tiép diéu hanh van tai;

- Phuong an kinh doanh vén tai bing xe 6 to theo quy dinh cua Bo Giao
thong van tai;

- Quyét dinh thanh 1ap va quy dinh chic nang, nhiém vu cua bd phan quan
ly, theo ddi cac diéu kién vé an toan giao thong (dbi véi doanh nghiép, hop tac
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x3 kinh doanh van tai hanh khach theo tuyén cé dinh, van tai hanh khach bang
xe buyt, van tai hanh khach bang xe taxi, van tai hang hoa bang cong - ten - no);

- Ban dang ky chat luong dich vu vén tai (d6i voi doanh nghiép, hop tac
x3 kinh doanh van tai hanh khach theo tuyén cé dinh, van tai hanh khach bang
xe buyt, van tai hanh khach bang xe taxi).

S6 lwong hd so: 01 bd.

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so theo
quy dinh.

- Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ca nhan.

- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Giao thong van tai Son La

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Giao thong van tai Son La

+ Co quan phdi hop: Khéng co.

- Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép kinh doanh van tai
bang xe 6 t0.

- Lé& phi: Lé phi cip gidy phép kinh doanh van tai bang xe 6 to:

+ C4p méi 200.000d/1 gidy phép

+ Cap ddi, cap lai 50.000d/1 gidy phép (do mét, hong hoic c6 thay ddi vé
diéu kién kinh doanh lién quan dén ngi dung trong giay phép )

- Can cir phap ly cua thii tuc hanh chinh:

- Luat Giao théng duong bo sé 23/2008/QH12 ngay 13/11/2008;

- Nghi dinh s6 86/2014/NB-CP ngay 10/9/2014 ctia Chinh phii vé kinh
doanh va diéu kién kinh doanh van tai bang xe 6t;

- Thong tu sb 63/2014/TT-BGTVT ngay 07/11/2014 cua Bo truong Bo
Giao théng van tai Quy dinh vé t6 chuc, quan ly hoat dong van tai bang xe 6 to
va dich vy hé tro van tai duong bo.

- Thong tu sb 60/2015/TT-BGTVT ngay 02/11/2015 cta Bo GTVT sira
d6i , b6 sung mot sé diéu cua TT 63/2014/TT-BGTVT ngay 07/11/2014 cua Bo
truong Bo GTVT quy dinh vé t6 chiic, quan 1y hoat dong van tai bang xe 6 to va
dich vu ho tro van tai duong bo.

- Théng tu sé 76/2004/TT-BTC ngay 29/7/2004 ctia Bo Tai chinh vé
huéng dan ché do thu ndp va quan 1y st dung phi, 18 phi trong linh vuc giao
thong duong bo;



- Thong tu sb 73/2012/TT-BTC ngay 14/5/2012 cua Bo truong Bo Tai
Chinh vé viéc stra d6i, bo sung Thong tu sd 76/2004/TT-BTC ngay 29/7/2004
ctia Bo Tai chinh huéng dan vé phi, 1¢ phi trong linh vuc giao thong duong bo.

- Nghi quyét sé 77/2014/NQ-HDND ngay 16/7/2014 cua Hoi déng nhan
dan tinh Son La vé viéc quy dinh mot sé khoan 18 phi thudc tham quyén quyét
dinh cia HHDND tinh.



1.2 M6 hinh hé6a quy trinh nghi€p vu hién tai

Quy trinh cap gidy phép kinh doanh vén tai bang xe 6 to hién tai

-Giéy tiép nhan ho
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kinh doanh kinh doanh

Cong dan S¢ Giao thong van tai S¢ Giao thong Van tai
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1.3 M6 hinh héa quy trinh nghi€p vu sau khi tin hgc héa

Quy trinh cap gidy phép kinh doanh van tai biang xe 6 t6 - tin hoc héa

Cong dan S& Giao théng Van tai

B6 Ké hoach va Pau tu
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Nhan giay phép tai
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]
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Lwa chon giai phap tin hoc héa

1. Giai phap 1: Di véi trudong hop Bo Ké hoach va Pau tu ¢ cung cap
dich vu tra ctru thong tin vé diang ky doanh nghiép thi S¢ Giao thong van tai nén
st dung dich vu nay dé c6 thé yéu cau va nhan duoc théng tin mot cach chinh
xac tir hé thong cung cap dich vu caa Bo Ké hoach va Pau tu

2: Giai phap 2: Déi véi truong hop Bo Ké hoach va Dau tu chua ¢ hé
théng cung cép cac dich vu dung chung, cu thé 1a di véi dich vu cung cap tra
ctru thong tin vé diang ky doanh nghiép thi khau kiém tra gidy dang ky kinh
doanh van s& nhu hién tai, nghia 1a S& Giao théng van tai van kiém tra gidy
chting nhan kinh doanh (ban giay).

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xay dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé ding ky doanh nghiép) va quan 1y tap
trung dé cac SO ¢ thé yéu cau cung cap cac thong tin can thiét phuc vu cho
nghiép vu cua ting So.



2. Cap méi, cap lai phu hiéu xe taxi, xe hop dong, xe tuyén cé dinh, xe
buyt, xe tii, xe dau kéo, xe cong-ten-no.

2.1.Quy trinh thi tuc hanh chinh (bao gém cac biéu miu lién quan)

- Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Ca nhan, to chic chuan bi hd so theo quy dinh

Budc 2: Dén nop hd so tai Trung tim hanh chinh cong cta tinh Son La;

- Cong churc tiép nhan hd so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop ho so day d, hop 16 thi viét gidy hen trao cho ngudi dén nop;

+ Truong hop hd so thiéu hoic khong hop 18 thi Cong chic tiép nhan
hudng dan dé ngudi dén nop ho so 1am lai.

- Thoi gian tiép nhan hd so: Sang tir 7 gid 30 phut dén 11h, Chiéu tir 13
gio 30 phat dén 16h, cac ngay lam viéc trong tuan (ngay 1€, tét nghi)

Bugc 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua cua
Trung tam hanh chinh cong cua tinh Son La.

- Yéu cau ngudi dén nhan két qua phai ky vao so Iuu (truong hop nhan ho,
nguoi nhan ho phai ¢o gidy uy va chimg minh thu nhan dan ctia ngudi uy quyén).

- Thoi gian tra két qua: Sang tir 7 gio 30 phat dén 11h, Chiéu tir 13 gio 30
phut dén 16h, cac ngay lam viéc trong tuan (ngay 18, tét nghi)

- Cach thic thuc hién: Qua Buu dién hoac tai Trung tam hanh chinh
cong cua tinh Son La.

- Thanh phan hd so, s6 lweng hd so:

1. Cap phu hiéu "xe chay tuyén c6 dinh, chuyén xe chat lwong cao" gom:

a) Gidy dé nghi cua doanh nghiép kém theo danh sach phuong tién.

b) Ban photd gidy dang ky ctia phuong tién;

2. Cap phu hiéu " xe van chuyén khach du lich " gom:

Doanh nghiép hoic ho kinh doanh kinh doanh c¢6 nhu cau van tai khach du
lich gtri danh sach phuong tién dén S¢ Giao théng van tai kém theo:

a) “Gidy dé nghi van tai khach du lich bang 6 t6” theo mau quy dinh tai
Phu luc 23;

b) Pang ky kinh doanh cua doanh nghiép, hd kinh doanh do co quan cé
tham quyén cap c6 loai hinh kinh doanh van tai khach du lich (ban pho t6 cong
ching hozc ban pho t6 kém theo ban chinh dé d6i chiéu);



¢) Ban pho t6 gidy ching nhan s hitu xe 6 t6 khach hoic hop dong thué
cua nhirng xe trong danh sach;

d) Ban pho t6 “Sé chiing nhan kiém dinh an toan k§y thuat va bao vé moi
truong phuong tién giao thong co gidi duong bo” cua nhitng xe trong danh sach
dang ky;

d) Vin ban xac nhan dat tiéu chuan xe van chuyén khach du lich theo quy
dinh cua co quan quan 1y Nha nuéc vé du lich co tham quyén.

3. Cap phu hiéu “ xe hop doéng ” gébm: Doanh nghiép, ho kinh doanh c6
nhu cau khai thac van tai khach bang 6 to6 theo hgp dong, lap danh sach xe 6 t6
dua vao khai thac van tai khach theo hop dong guri So Giao thong van tai kém theo:

a) "Gidy dé nghi khai thac van tai khach bang 6 t6 theo hop ddng" theo
mau quy dinh tai Phy luc 21;

b) Pang ky kinh doanh cua doanh nghiép, hd kinh doanh do co quan cé
tham quyén cap, trong d6 c6 loai hinh diang ky kinh doanh vén tai khach bang 6
t6 theo hop dong (Ban phd to c6 cong ching hodc ban pho t6 c6 ban chinh dé
déi chiéu);

¢) Ban phé t6 Gidy chung nhan dang ky so hiru xe 6 t6 khach hodc hop
dong thué xe cua nhitng xe trong danh sach;

d) Ban pho t6 “S6 ching nhan kiém dinh an toan k¥ thuat va bao vé moi
truong phuong tién giao thong co gidgi duong bd” cua nhitng xe 6 td khach trong
danh sach;

b) S6 lugng hé so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc tinh tir khi nhan du hd so hop 18

- P6i twong thuc hién thii tuc hanh chinh: T6 chic

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S GTVT tinh Son La

- L¢ phi:

- Két qua: Bién hiéu

- Can cr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Giao thong dudng bd s6 23/2008/QH12 ngay 13/11/2008;

- Thong tu s6 63/2014/TT-BGTVT ngay 07/ 11/2014 cua B9 truong Bo
Giao thong van tai quy dinh vé t6 chuc, quan ly hoat dong van tai bang xe 6 t6
va dich vu ho trg van tai duong bo;



- Théng tu s6 60/2015/TT-BGTVT ngay 02/11/ 2015 ctia B4 Giao thong
van tai stra d6i, bd sung mot sb diéu ctua Thong tu sb 63/2014/TT-BGTVT ngay
07/11/ 2014 ctia Bo truong Bo Giao thong van tai quy dinh vé to chirc, quan 1y
hoat dong van tai bﬁng xe 6 t0 va dich vu ho tro van tai duong bo.



2.2.M0 hinh hoa quy trinh nghi€p vu hién tai

Quy trinh Cap mai, cap lai phu hiéu xe taxi, xe hgp dong, xe tuyén co dinh, xXe buyt, xe
tai, xe dau kéo, xe cOng-ten-no hién tai
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Sé Giao thong van tai

Tiép nhan HS tai TTHCCC

Sé Giao thong Van tai
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2.3.Mo0 hinh hoéa quy trinh nghi€p vu sau khi tin hgoc hoa

Quy trinh Cap mdi, cap lai phu hiéu xe taxi, xe hop dong, xe tuyén c6 dinh, xe buyt, xe tai, xe dau kéo, xe cdng-ten-no —
tin hoc hoa

Cong dan R 2oithong Van i B Ké hoach va Pau tu Cuc bang kiém

_ - Ma s6 doanh
- Bang nhap vao it
website

- Dién don va ndp ~—1

Mi sb ding ky|
phuong tién

hd so dién tir T z
- Ho s0's0
- Ma s0 doanh nghiép .
-Ma sb dang ky Thong tin vé .
phuong tién den i mIE F;ll:?;i; Itliv;,ne
S~—
[
Nhan tin bao két
qua(SMS, Email...)
Nhan giay phép tai
nha
A Cép gidy phép Khéng cip gidy phép

Gidy phép hodc
van ban tra 101
Gti qua
duong buu
dién
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Lwa chon giai phap tin hoc héa
1. Giai phap 1: B4i véi truong hop Bo Ké hoach va Pau tu co cung cip
dich vu tra ctru thong tin vé dang ky doanh nghiép, Cuc Pang kiém co6 cung cap

dich vu tra ctru thong tin vé phuong tién giao thong thi S¢ Giao thong van tai
nén str dung 02 dich vy nay dé co6 thé yéu cau va nhin dugc thong tin mot cach
chinh x4c tir hé théng cung cap dich vu cia Bé Ké hoach va Pau tu va Cuc
Ping kiém

2: Giai phap 2: Déi véi truong hop Bo Ké hoach va Pau tu, Cuc Ding
kiém chwa c6 hé thong cung cip cac dich vu dung chung, cu thé 1a ddi véi dich
Vu cung cap tra ciu thong tin vé dang ky doanh nghiép va Tra ciru thong tin vé

phuong tién giao thong thi khau kiém tra gidy dang ky kinh doanh va dang ky xe
van s& nhu hién tai, nghia 13 S& Giao thong van tai van kiém tra gidy ching nhan
kinh doanh, dang ky xe (ban giay).

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xdy dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong trudong hop nay 1a CSDL vé ding ky doanh nghiép, CSDL vé diang
ky phuong tién giao thong) va quan ly tap trung dé cac So co thé yéu cau cung
cap cac thong tin can thiét phuc vu cho nghiép vu cua ting So.
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3. Cfip Gifiy chirng nhan dang ky dau tw do6i voi du an khong thugc
dién quyét dinh chua truwong dau tu

3.1.Quy trinh thi tuc hanh chinh (bao gdm cac biéu miu lién quan)

- Trinh ty thuc hién:

Bwéc 1: Nha dau tu nop hd so theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 33 cua
Luat Dau tu cho S& Ké hoach va Pau tu.

Budc 2: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc du hd so hop 18, S¢
Ké& hoach va Pau tu cap Gidy ching nhan diang ky dau tu cho nha dau tu.

- Cach thirc thuc hién:

Truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC cua So Ké
hoach va Pau tu tinh Son La tai Trung tdim hanh chinh cong cua tinh Son La
hoic Thong qua hé thong buu chinh.

- Thanh phan ho so:

Ho so theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 33 cua Luat Pau tu, gom:

+ Vin ban dé nghi thuc hién du 4n dau tu;

+ Ban sao chimg minh nhan dén, thé can cudc hoic ho chiéu déi véi nha
dau tu 13 ca nhan; ban sao Gidy chting nhan thanh 1ap hoic tai liéu trong duong
khac xac nhén tu cach phap Iy ddi véi nha dau tu 1a t6 chuc;

+ Pé xuat du an dau tu bao gdbm cac ndi dung: nha dau tu thuc hién du an,
muc tiéu dau tu, quy mo dau tu, von dau tu va phuong an huy dong von, dia
diém, thoi han, tién d6 dau tu, nhu cau vé lao dong, dé xuat huong uu dai dau tu,
danh gia tac dong, hi¢u qua kinh té - xa hoi cia dy an;

Déi véi du an dau tu da trién khai hoat dong, nha dau tu ndp bao cao tinh
hinh thyc hién dyu an dau tu tir thoi diém trién khai dén thoi diém dé nghi cap
Gidy chung nhan dang ky dau tu thay cho dé xuét dy an dau tu.

+ Ban sao mot trong céac tai lidu sau: bao céo tai chinh 02 nam gan nhat
ctia nha dau tu; cam két hd tro tai chinh cua cong ty me; cam két hd tro tai chinh
cua to chuc tai chinh; bao lanh vé nang luc tai chinh cua nha dau tu; tai liéu
thuyét minh nang luc tai chinh ctia nha dau tu;

+ P& xuit nhu cau sir dung dat d6i véi du an dé nghi nha nudc giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat;

Truong hop du an khong dé& nghi Nha nudc giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich str dung dit thi nha dau tu nop ban sao thoa thuan thué
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dia diém hoic tai liéu khac xac nhan nha dau tu c6 quyén sir dung dia diém dé
thuc hién dy an dau tu;

+ Giai trinh vé s dung cong nghé ddi véi du an quy dinh tai diém b
khoan 1 Diéu 32 cua Luit Pau tu gdm cic ndi dung: tén cong nghé, xuat xu
cong nghé, so dd quy trinh cong nghé; thong sd k¥ thuat chinh, tinh trang sir
dung ciia may moc, thiét bi va day chuyén cong nghé chinh;

+ Hop dong BCC d6i véi dy an dau tu theo hinh thtrc hop dong BCC.

- S6 lwong: 01 bo hd so.

- Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18. Truong hop tir
chéi phai thong bao bang van ban cho Nha dau tu va néu rd 1y do.

- Pdi twong thuc hién TTHC:

Nha dau tu c6 du an dau tu khong thudc dién quyét dinh chu truong dau
tu thugc mot trong cac truong hop sau:

+ Nha dau tu nudc ngoai (ca nhan va to chirc), to chuc kinh té quy dinh tai
diém a, b va ¢ Khoan 1 Biéu 23 Luat dau tu thanh 14p t6 chic kinh té moi (Biéu
22 va Khoan 1 Biéu 23 Luat dau tu);

+ Nha dau tu nudc ngoai (ca nhan va to chiic) va to chic kinh té quy dinh
tai diém a, b va ¢ Khoan 1 Piéu 23 Luat dau tu thuc hién du an dau tu theo hinh
thic Hop ddng BCC (Khoan 1 Biéu 23 va Khoan 2 Diéu 28 Luat dau tu);

+ T6 chiic kinh té quy dinh tai diém a, b va ¢ Khoan 1 Diéu 23 Luat dau tu
thuc hién du an dau tu (Khoan 1 Diéu 36 Luat dau tu).

Tha tuc nay ciing 4p dung ddi véi du 4n cua nha dau tu trong nudc, to
chuc kinh té quy dinh tai Khoan 2 Biéu 23 Luat dau tu néu nha dau tu dé nghi
cap Giay chung nhan dang ky dau tu.

- Co quan thuc hién TTHC: S¢ Ké hoach va Pau tu.

- Két qua giai quyét TTHC: Gidy chiing nhan ding ky dau tu (theo mau
s6 11.2 ban hanh kém theo Théng tu s6 16/2015/TT-BKHDT).

- Phi, 1¢ phi: Khong

- Tén miu don miu to khai:

+ Vin ban dé nghi thuc hién dy an dau tu theo Mau 1.1 ban hanh kém theo
Thong tu s6 16/2015/TT-BKHDT;

+ P& xuit du an dau tu (ddi voi du an khong thudc dién Quyét dinh cha
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trrong dau tur) theo MAu 1.3 ban hanh kém theo Théng tur s 16/2015/TT-BKHDT.

- Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC:

+ C6 ho so hop 1é.

+ Muc ti€u cﬁadu’éndﬁumkhéng thudc nganh, nghécémdﬁumkinhdoarh

+ Pap ung diéu kién dau tu dbi voi nha dau tu nudc ngoai trong truong
hop muc tiéu dy an dau tu thudc nganh, nghé dau tu co diéu kién ddi véi nha
dau tu nudc ngoai.

- Can ctr phap ly TTHC:

+ Luat Pau tu s6 67/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

+ Nghi dinh s6 118/2015/ND-CP ngay 12/11/2015 cta Chinh phu vé quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Pau tu;

+ Thong tu s6 16/2015/TT-BKHDT ngay 18/11/2015 cua Bo Ké hoach va
Pau tu quy dinh biéu mau thyuc hién thi tuc dau tu va béo cdo hoat dong dau tu
tai Viét Nam.
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3.2.M06 hinh héa quy trinh nghiép vu hién tai

Céap Gidy chung nhan ding ky dau tu d6i v6i du an khong thude dién quyét dinh chu truong dau tu (hién tai)

Cong dan

S& Ké hoach va Pau tu
Tiép nhan HS tai TTHCC

S& Ké hoach va Dau tu
B0 phan giai quyét

Pén co quan cong

Chudn bihd so F—» X
quyen

bén co quan |

cong quyen

-Gidy tiép nhan
hé so

- Gidy hen tra
Kkét qua

>
HO so d& nghi cip

- Viét gidy tiép nhan hd so, va gidy

s Tiép nhén
- Kiém traho so hgp 1€

. hentra két qua
- Chuan bi ho so gui don vi xtr ly

gidy ching nhan
dang ky dau tu

-Gidy tiép nhan h
7 So 7
-Giay hen tra két qua

*—cép chirng nhan—|

Gidy ching
nhan hoac van
ban tra 1 T

Cép tra két qua

- Nghién ctru giai
> quyéthd so
- Trinh 1én 1anh dao
Hb so dé nghi cip 0
gidy chirg nhan
dang ky dau tur

Giéy chimg
nhén

Khong cip gidy chimg nha

Téng hop, xem xét

Thu cong

Vin ban gidy
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3.3.M6 hinh hoa quy trinh nghi€p vu sau khi tin hgc hoa

Cép Gidy chimg nhan dang ky dau tu ddi véi du an khong thudc dién quyét dinh chu truong dau tu— tin hoc hoa

Coéng dan

S& Ké hoach va Pau tu

B6 K& hoach va Pau tu

- Bang nhap vao
website
- Pién don vanop
hd so dién tir

Nhén tin béo két
qua(SMS, Email...)
Nhan giay phép tai

nha
A

- Hé, s0'sd
- Ma s6 doanh
nghi€p

Gidy chimng
nhén hodc van

ban tra loi

- M3 sb doanh
nghiép

Théng tin vé
doanh nghiép

Cép gidy chimg nhdn Khon cAp gidy chimg nhin

Gui qua
duong buu
dién

Tha CéIlg Van ban giﬁy

Théng tin s6
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Lwa chon giai phap tin hoc hoa

1. Giai phap 1: Béi véi truong hop Bo Ké hoach va Pau tu co cung cip
dich vu tra ciru thong tin vé dang ky thanh 1ap doanh nghiép thi S K& hoach va
Pau tu nén st dung dich vu nay dé c6 thé yéu cau va nhan dugc thong tin mot
cach chinh xac tir hé théng cung cép dich vu ciia Bo Ké hoach va Pau tu.

2: Giai phap 2: Bdi véi truong hop Bé Ké hoach va Pau tu chua ¢ hé
théng cung cép cac dich vu dung chung, cu thé 1a d6i véi dich vu tra ciu thong
tin vé dang ky doanh nghiép thi khau kiém tra gidy diang ky thanh 1ap doanh
nghiép van s& nhu hién tai, nghia 1a S¢ Ké hoach va Pau tu van kiém tra gidy
dang ky thanh 1ap doanh nghiép (ban gidy).

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xay dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé ding ky doanh nghiép) va quan 1y tap

trung dé cac SO ¢ thé yéu cau cung cap cac thong tin can thiét phuc vu cho
nghiép vu cua ting So.
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4. Chp Gidy chirng nhin ding ky hoat dong lan diu cho té chirc Khoa
hoc va Cong ngh¢

4.1.Quy trinh thi tuc hanh chinh (bao gdm céc biéu miu lién quan)

- Trinh tw thuc hién:

Budge 1: T6 chuc khoa hoc va cong nghé nop hd so dang ky hoat dong
khoa hoc va cong nghé tai Trung tam hanh chinh cong cua tinh Son La.

Budgc 2: Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua kiém tra tinh day du va
hop 1¢ cua hd so:

+ Truong hop hd so khong hop 1€, thong bao cho t6 chic khoa hoc va
cong nghé dé bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh. Truong hop sau khi da
b6 sung, chinh sira ma van khong dap tmg yéu cau theo quy dinh thi tra lai ho so
cho t6 chtic khoa hoc va cong nghé va thong bao rd 1y do.

+ Truong hop ho so day di, hop Ié viét phiéu hen cho nguoi nop ho so.
Chuyén hé so tdi Phong Cong nghé va Quan 1y khoa hoc co s tién hanh tham
dinh theo qui dinh cta phap luét.

Budc 3. Tham dinh h so:

+ Truong hop du diéu kién Phong Cong nghé va Quan 1y khoa hoc co so
tham muu cho Giam déc S¢ cap Giay ching nhan.Truong hop khong du diéu
Phong Cong nghé va Quan 1y khoa hoc co sd tra lai hd so cho to chic khoa hoc
va cong nghé va thong bao 1y do khong cap Gidy chang nhan.

+ Trudng hop phai bd sung, chinh sira dé hoan thién Phong Coéng nghé va
Quan 1y khoa hoc co sé c6 van ban thong bao cho to chuc khoa hoc va cong
nghé néu rd nhitng ndi dung can bo sung, hoan thién.

Budc 4.Tra két qua giai quyét hd so:

+ Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua thong bao cho t6 chirc khoa hoc
va cong nghé dén nhan Gidy chang nhan, mang theo Giay hen dén tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua caa S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm hanh
chinh cong cua tinh Son La.

- Cach thirc thue hién: Qua duong buu dién/Tru sé trung tdm hanh
chinh cong cua tinh Son La.

- Thanh phan ho so:

- Thanh phan hd so: Pon ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé;
Quyét dinh thanh 1ap t6 chuc khoa hoc va cong nghé; Diéu Ié to chirc va hoat
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dong cua to chirc khoa hoc va cong nghé hoac Quy ché té chirc va hoat dong do
co quan nha nudc c6 thAm quyén ban hanh (ddi vai to chirc khoa hoc va cong
nghé¢ cong 1ap).

* Ho so vé nhan lyc cua td chic khoa hoc va cong nghé: Béi véi td chuc
khoa hoc va cong nghé cong 1ap: Bang danh sach nhan luc dugce co quan quyét
dinh thanh 1ap hoac quan 1y tryuc tiép xac nhan.

* Pdi véi td chuc khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap: Bang danh sach
nhan lyc; D6i voi nhan luc chinh thire: Pon xin dé& nghi dugc 1am viée chinh
thire; So yéu 1y lich co xac nhan trong thoi han khong qua 01 nim cua chinh
quyén dia phuong noi cu tri hodc cua co quan, to chirc noi ngudi d6 1am viéc
trudc khi chuyén sang 1am viéc tai t6 chic khoa hoc va cong nghé; truong hop
nhan luc chinh thirc khong phai 1a cong dan Viét Nam thi phai ¢o6 ly lich tu phap
cua co quan cd tham quyén cta nudc ngoai xac nhan trong thoi han khong qua
01 nam va duoc hop phap héa lanh sy; ban sao cac van bang dio tao (co ching
thuc hop phap).

* Poi voi nhan lyc kiém nhiém: Pon dé nghi dugc 1am viéc kiém nhiém;
So yéu 1y lich ¢6 xac nhan trong thoi han khong qua 01 nam cta chinh quyén
dia phuong noi cu tra hoic cua co quan, to chic noi ngudi d6 dang lam viéc
chinh thtrc; truong hop nhan luc chinh thirc khong phai 1a cong dan Viét Nam
thi phai ¢ 1y lich tu phap ctia co quan c6 thim quyén cia nudc ngodi xac nhan
trong thoi han khong qua 01 nam va duoc hop phap héa lanh sy; ban sao cac
van bang dao tao (c6 ching thuc hop phap); van ban cho phép lam viéc kiém
nhiém cia co quan, to chic noi ca nhan dang lam viéc chinh thuc.

* Ho so ctia nguoi dimg dau td chic khoa hoc va cong nghé: Pon dé nghi
dugc 1am viéc chinh thire (d6i voi t6 chuc khoa hoc va cong nghé ngoai cong
1ap); Quyét dinh bd nhiém cia co quan, to chirc ¢6 tham quyén (trir to chic do
c4 nhan thanh 1ap); Ly lich khoa hoc c6 xac nhan cua co quan, to chirc ¢ tham
quyén (trir t6 chirc do ca nhan thanh 1ap); Ban sao cac van bang dao tao (co
chung thuc hop phap); So yéu 1y lich ¢6 x4c nhan trong thdi han khéng qua 01
nam cta chinh quyén dia phuong noi cu tra hoic cua co quan, to chirc noi ngudi
d6 lam viéc trude khi chuyén sang 1am viéc tai to chuc khoa hoc va cong nghé,
truong hop nguoi ding dau té chire khoa hoc va cong nghé khong phai 1 cong
dan Viét Nam thi phai c¢6 1y lich tu phap cta co quan c6 tham quyén cia nudc
ngoai xac nhan trong thoi han khong qua 01 nam va duoc hop phap hoa lanh sy
(d6i véi t6 chuc khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap).
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* H) so vé co so vat chat - ki thuat cua to chirc khoa hoc va cong nghé:
Phai c6 cac gidy to sau:

+ Dbi vai to chuc khoa hoc va cong nghé cong 1ap: Bang ké khai co sd vt
chat - ky thuat dugc co quan quyét dinh thanh 14p hodc quéan 1y truc tiép x4c nhan.

+ Pbi vai t6 chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap: Bang ké khai co
s& vat chat - ky thuat; Bién ban hop cua nhitng ngudi sang lap/cac bén gop von
hop tac ghi rd nhirng ndi dung sau: ti 1& gop von; tong sé vén (bang tién va tai
san quy ra ddng Viét Nam), trong d6 sé von gop bang tién phai bao dam du kinh
phi hoat dong thudng xuyén it nhat trong 01 nim theo sd luong nhan luc va quy
mo hoat dong cua to chirc; Cam két gop von (bang tién va tai san) cua timg ca
nhan/cac bén gdp von hop tac (néu cd); Gidy to chang minh quyén so hitu hoic
quyén sir dung ddi véi phan von da cam két gop.

* Ho so vé try so chinh cua té chic khoa hoc va cong nghé: Phai ¢6 mot
trong cac gidy to sau:

+ Ban sao (c6 chung thuc hop phap) gidy to chung minh quyén sé hitu
nha, quyén st dung dat cua to chic khoa hoc va cong nghé ddi véi dia diém noi
dat tru so chinh.

+ Ban sao (c6 chung thuc hop phap) gidy to chang minh quyén sé hitu
nha, quyén sir dung dat hoic gidy to ching minh quyén duoc phép cho thué, cho
muon cua bén cho thué, cho muon kem theo hop déng thué, muon dia diém lam
tru s& chinh; trudng hop ban sao hop dong khong co chung thuc hop phap, to
chtic c6 thé xuét trinh ban chinh dé nguoi tiép nhan hd so dbi chiéu va ky xéac
nhan vao ban sao.

- Sb luong hd so: 02 bo

- Thoi han giai quyét:

+Thai gian tir khi tiép nhan ho so dén khi tra két qua: 10 ngay.

+ Kiém tra tinh day du, hop 1& caa hd so: Bo phan tiép nhan va tra két qua
t6i da 1a 01 ngay lam viéc.

+ Thoi gian tham dinh hd so:Phong Cong nghé va Quan 1y khoa hoc co s&

+ Truong hop hd so hop 1é: toi da 1a 07 ngay lam viéc.

+ Truong hop phai bd sung, chinh sira thi ti da 1a 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc hd so bd sung, chinh sta (thoi gian bd sung, hoan thién khong
dugc tinh vao thoi gian tham dinh ho so).
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+ Thoi gian thong bao dén thuc hién nghia vu tai chinh va nhan gidy phép
(B6 phan tiép nhan va tra két qua): 02 ngay lam viéc.

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T chic khoa hoc va cong
nghé do UBND tinh/thanh phé truc thudc trung uwong quyét dinh thanh lap; T
chtrc khoa hoc va cong nghé¢ do td chie chinh tri, to chtc chinh tri - x hi, tO
chtrc x3 hoi, to chic xa hoi - nghé nghiép & dia phuong thanh 1ap; T chic khoa
hoc cong nghé do doanh nghiép, t6 chirc khac, c4 nhan thanh lap.

- Co quan thyc hién thia tuc hanh chinh: S& Khoa hoc va Cong nghé
Son La.

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chiing nhan dang ky hoat
dong khoa hoc va cong nghé.

- Lé phi (néu c6): 2.300.000 dong, bao gom:

+ Phi tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc va cong nghé: 2.000.000 dong.

+ Lé phi cap Giay chung nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé:
300.000 dong.

- Can cwr phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

+ Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013;

+ Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat Khoa hoc va Cong nghé;

+ Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua Bo truong Bo
Khoa hoc va Cong nghé huéng dan diéu kién thanh 1ap va dang ky hoat dong
cua t6 chic khoa hoc va cong nghé, van phong dai dién, chi nhanh cua to chic
khoa hoc va cong nghé;

+ Thong tu s6 187/2009/TT-BTC ngay 29/9/2009 ctia Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp va quan 1y sir dung phi tham dinh diéu
kién hoat dong vé khoa hoc, cong nghé va 18 phi cap gidy chiang nhan dang ky
hoat dong khoa hoc va cong nghé./.
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4.2.Mo6 hinh héa quy trinh nghi€p vu hién tai

Quy trinh Cap Giay chiing nhan dang ky hoat dong lan dau cho t6 chirc Khoa hoc va Cong
nghé hién tai

S& Khoa hoc va Cong
Cong dan S& Khoa hoc va Cong nghé 'hA
<K A . ngne
Tiép nhan HS tai TTHCC - g L. e
Bo6 phan gidi quyét
: ) Pén co quan con; -Viét gia ti-éTIZfléI;hﬁg s0, va gid - Giai quyéthd so
Chuén bj hd so F—] quan cong > Eldy uep nuall o 80, va giay »!| - Tham muu linh
quyen . Benwaketqua dao s& quyét dinh
Hé so dé nghi - Chuan bi ho so gui don vi xtr 1y 15 s G nghi i :
cap giay ching cép gidy chimg
nhéan nhéan
-Giéy tiép nhan ho
SO N - R N
-Gidy hen tra két qua A\ 2 Phé duyét Phé duyét

Gidy ching
nhén
Cép tra két qua

> DPén co quan

cong quyén
Giéy chirng nhan
(ban sao) hodc van
ban tra loi T
Khéng phé duyé
-Gidy tiep nhén Van ban tra 1oi
ho so
- Giy hen tra
két qua

Thu cong Van ban giay
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4.3.M6 hinh héa quy trinh nghi€p vu sau khi tin hgc hoa

Quy trinh Cap Giay ching nhan dang ky hoat dong lan dau cho t6 chirc Khoa hoc va
Cong nghé — tin hoc héa

Cobng dan So Khoa hoc va Cong ngh¢ Bo Cong an

- Bang nhap vao
website
- bién don vanép
hd so dién tir

danh ca
- Thong tin v& dan
cu

.

- HO so' s0
- Ma dinh danh ca
nhéan

Nhan tin bao két
qua(SMS, Email...)
Nhién gidy phép tai

nha

A Cép gidy chimg nhan Khong cip gidy ching nhan

Gidy chimg
nhén hodc van
ban tra loi Gii qua
duong buu
dién
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Lwa chon giai phap tin hoc héa
1. Giai phap 1: Déi véi truong hop B Cong an ¢6 cung cap dich vy tra

ctru thong tin vé cong dan thi S& Khoa hoc va Cong nghé nén sir dung dich vu
nay dé co thé yéu cdu va nhan dugc thong tin mot cach chinh xac tir hé thdng
cung cap dich vu caa Bo Cong an.

2: Giai phap 2: Bdi véi truong hop Bé Cong an chua c6 hé thdng cung
cap cac dich vu dung chung, cu thé 1a ddi véi dich vu tra ciru thong tin vé cong
dan thi khau kiém tra danh tinh c4 nhan van s& nhu hién tai, nghia 1a S& Khoa
hoc va Cong nghé van kiém tra CMND cuia nguoi dan (ban gidy).

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xay dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé cong dan) va quan ly tap trung dé cac
S& ¢o thé yéu cau cung cap cac thong tin can thiét phuc vu cho nghiép vu cua
tung S6.
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5. Cap Gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nwée ngoai lam viée tai

Viét Nam

5.1.Quy trinh thi tuc hanh chinh (bao gdm cac biéu miu lién quan)

- Trinh tw thuc hién:

Budce 1: Trude it nhat 15 ngay lam viéc, ké tir ngay ngudi lao dong nudc
ngoai du kién bat dau lam viéc cho nguoi sir dung lao dong thi ngudi sir dung
lao dong phai nop hd so dé nghi cap gidy phép lao dong tai Trung tdm hanh
chinh cong cua tinh Son La.

Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai khong cd toan bo thoi gian lam
viéc cho nguoi sir dung lao dong tai mot tinh, thanh phd truc thudc Trung wong
thi hd so dé nghi cap gidy phép lao dong nop cho Sé Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi noi dong tru s¢ chinh ctiia nguoi s dung lao dong.

Budc 2: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so, SO
Lao dong - Thuong binh va X& hoi tinh Son La cép gidy phép lao dong cho
ngudi lao dong nudc ngoai theo mau do Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
quy dinh. Truong hop khong cap gidy phép lao dong thi tra 10i bang vin ban va
néu rd 1y do.

Budc 3: Ddi voi nguoi lao dong nude ngoai 1am viée theo hinh thic thyuc
hién hop dong lao dong, sau khi ngudi lao dong nudc ngoai dugc cap gidy phép
lao dong, nguoi st dung lao dong va ngudi lao dong nude ngoai phai ky két hop
dong lao dong bang van ban theo quy dinh cua phap luat lao dong Viét Nam
trude ngay du Kién lam viéc cho nguoi s dung lao dong. Noi dung hop dong
lao dong khong duoe trdi véi ndi dung ghi trong gidy phép lao dong da duroc cap.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay ky két hop dong lao dong,
ngudi sir dung lao dong phai gui ban sao hop dong lao dong da ky két va ban
sao gidy phép lao dong da duoc cip toi bo phan tiép nhan cua S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi tinh Son La tai Trung tdm hanh chinh cong ctia tinh Son La.

- Cach thye hién: Nguoi sir dung lao dong ndp ho so dé nghi cép gidy
phép lao dong cho S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Son La tai Trung tdm
hanh chinh cong cua tinh Son La. (no1 ngudi nudc ngoai c6 toan bd thoi gian
lam viéc cho nguoi st dung lao dong).

Truong hop ngudi nude ngoai khong cod toan bo thot gian lam viéc cho
nguoi s dung lao dong tai mot tinh, thanh phé tryc thugc Trung wong thi ho so
dé nghi cip gidy phép lao dong ndp cho S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
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noi dong tru s¢ chinh cua nguoi st dung lao dong.

- Thanh phan ho so:

- Thanh phan, sé luong hd so: 01 bd hd so, gdbm:

+ Vin ban dé nghi cap gidy phép lao dong cia ngudi sir dung lao dong.

+ Gidy ching nhan stc khoe dugc cdp & nude ngoai hoic & Viét Nam
theo quy dinh cua Bo Y té.

+ Van ban xac nhan khong phai la nguoi pham toi hoac bi truy ctiu trach
nhiém hinh sy theo quy dinh cua phap luat Viét Nam va phap luat nudc ngoai co
gia trj trong thoi han 06 thang, tinh dén thoi diém nop hd so, cu thé nhu sau:

1) Truong hop nguoi lao dong nude ngoai da cu tra tai Viét Nam thi phai
c¢6 Phiéu 1y lich tu phap do Trung tdm Iy lich tu phap qudc gia cip hoic truong
hop dang cu tra tai Viét Nam phai co Phiéu 1y lich tu phap do S¢ Tu phép tinh,
thanh phd truc thugc Trung wong cip va van ban xac nhan khong phai 1a nguoi
pham ti hoac bi truy ctru trach nhi€ém hinh sy theo quy dinh cua phap luat nudc
ngoai do co quan c6 tham quyén cia nudc ngodi cap;

2) Truong hgp nguoi lao dong nudc ngoai chua ting cu tru tai Viét Nam
thi phai c6 van ban xac nhan khong phai la nguoi pham toi hoac bi truy ctu
trach nhiém hinh su theo quy dinh ciia phap lut nudc ngoai do co quan c6 tham
quyén cta nudc ngoai cap.

3) Vin ban xac nhan 13 nha quan 1y, giam déc diéu hanh, chuyén gia hoic
lao dong ky thuat, thuc hién nhu sau:

+ DPdi véi nguoi lao dong nude ngoai 1a nha quan 1y, giam doc diéu hanh
thi phai c6 mot trong cac gidy to sau:

Gidy to chung minh 14 nha quan 1y, giam dbc diéu hanh gém: gidy phép
lao dong hoac hop dong lao dong hoac quyét dinh bd nhiém cé xac dinh nguoi
lao dong nudc ngoai do da lam viéc & vi tri quan 1y, giam ddc diéu hanh;

Vin ban xac nhan 1a nha quan 1y, giam déc diéu hanh do co quan, t6 chuc,
doanh nghiép ma nguoi lao dong nudc ngoai dé da ting lam viéc xac nhan,

+ Ddi voi nguoi lao dong nude ngoai 1a chuyén gia thi phai c6 mot trong
cac gidy to sau:

Giay to chimg minh 14 ngudi lao dong nudc ngoai cé trinh do k¥ su, cir
nhan tré 1én hodc twong dwong va c6 it nhat 05 nim lam viéc trong chuyén
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nganh dugc dao tao phu hop vadi vi tri cong viéc ma nguoi lao dong nude ngoai
du Kién s& lam viéc tai Viét Nam;

Vin ban x4ac nhan 1a chuyén gia do co quan, td chirc c6 thim quyén hoic
doanh nghiép tai nudc ngoai cong nhan.

+ Doi voi nguoi lao dong nudc ngoai 1a lao dong Kk thuat thi phai c6 cac
gidy to sau:

Gidy to chang minh hodc vin ban xac nhan cta co quan, to chirc c6 tham
quyén hoic doanh nghiép tai nudc ngoai vé viéc di duoc dao tao chuyén nganh
k§ thuat voi thoi gian it nhat 01 nam;

Gidy to chtimg minh da c6 it nhat 03 nam lam viéc trong chuyén nganh k¥
thuat dugc dao tao phu hop véi vi tri cong viéc ma nguoi lao dong nudc ngoai
du kién s& lam viéc tai Vigt Nam.

+ Ddi vi mot s6 nghé, cong viée, vian ban xac nhan trinh do chuyén mon,
ky thuat ciia nguoi lao dong nude ngoai duoc thay thé bang mot trong cac gidy
to sau day:

Gidy cong nhan 1a nghé nhan nhimg nganh nghé truyén théng do co quan
c6 tham quyén cta nudc ngodi cap;

Vian ban chang minh kinh nghiém cua cau thu bong da nude ngoai;

Bang lai may bay van tai hang khong do co quan c6 tham quyén cua Viét
Nam cap ddi véi phi cong nudc ngoai;

Gidy phép bao dudng tau bay do co quan c6 tham quyén cua Viét Nam
cap ddi véi nguoi lao dong nude ngoai 1am cong viéc bao dudng tau bay.

+ Thong bao ctia S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé vi tri cong viéc
dugc Chu tich Uy ban nhan déan cip tinh chap thuan st dung nguoi lao dong
nudc ngoai hodc van ban ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh viéc
nha thau dugc tuyén ngudi lao dong nudc ngoai vao cac vi tri cong viéc khong
tuyén dugc nguoi lao dong Viét Nam.

+ 02 anh mau (kich thudc 4cm x 6cm, dau dé tran, chup chinh dién, 1&
mat, o hai tai, khong deo kinh, phong anh mau trang), anh chup khong qua 06
thang tinh dén thoi diém nop ho so.

+ Ban sao ho chiéu hoic gidy to c6 gia tri thay ho chiéu con gia trj theo
quy dinh cta phap luat.
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+ Gidy chung nhan stc khoe; van ban xac nhan khong phai 1a ngudi pham
toi hoac bi truy ctru trach nhi€ém hinh syu; van ban xac nhan la nha quan ly, giam
dbc diéu hanh, chuyén gia hoic lao dong ky thuat 1a 01 ban chinh hoic 01 ban
sao dugc cong ching theo quy dinh cua phap luat Viét Nam hoac phap luat nuéc
ngoai, néu bang tiéng nudc ngoai thi phai dugc hop phap hoa lanh su, trir trudng
hop dugc mién hop phap hoa lanh su theo diéu udc quc t& ma Cong hoa xi hoi
cha nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 13 thanh vién hoic theo nguyén
tic c6 di c6 lai hodc theo quy dinh cua phap luat va dich ra tiéng Viét, ching
thuc theo quy dinh cia phap luat Viét Nam.

+ Céc gidy to lién quan dén nguoi lao dong nudc ngoai:

Déi véi nguoi lao dong nudc ngoai 1am viée theo hinh thirc di chuyén noi
bo doanh nghiép phai cé van ban cua doanh nghiép nudc ngoai cir sang lam viéc
tai hién dién thuong mai cua doanh nghiép nudc ngoai d6 trén lanh tho Viét
Nam va van ban chirng minh nguoi lao dong nudc ngoai da dugc doanh nghiép
nudc ngoai d6 tuyén dung trude khi lam viéc tai Viét Nam it nhat 12 thang;

D6i voi nguoi lao dong nude ngoai 1am viée theo hinh thirc thuc hién céac
loai hgp dong hoac thoéa thuan vé kinh té, thwong mai, tai chinh, ngan hang, bao
hiém, khoa hoc k¥ thuat, vin héa, thé thao, gido duc, day nghé va y té phai co
hop d6ng hoic thoa thuan ky két gitra dbi tac phia Viét Nam va phia nude ngoai,
trong d6 phai co thoa thuan vé viée nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai Vit Nam;

Pbi voi nguoi lao dong nudc ngoai theo hinh thirc nha cung cap dich vu
theo hop dong phai co hop dong cung cap dich vu ky két gitra d6i tac phia Viét
Nam va phia nudc ngoai va van ban ching minh nguoi lao dong nudc ngoai da
lam viéc cho doanh nghiép nudc ngoai khong c¢6 hién dién thuong mai tai Viét
Nam duoc it nhat 02 nam;

Péi voi ngudi lao dong nudce ngoai lam viée theo hinh thirc chao ban dich
vu phéi ¢6 vin ban cta nha cung cap dich vu ctr ngudi lao dong nudc ngoai vao
Viét Nam dé dam phén cung cap dich vu;

Péi v6i nguoi lao dong nude ngoai 1am viéc theo hinh thirc 1am viéc cho
cac to chutrc phi chinh phii nuéce ngoai, té chirc qudc té tai Viét Nam dugc phép
hoat dong theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam phai c¢6 gidy ching nhan to
chttc phi chinh phti nudc ngoai, to chic qubc té duge phép hoat dong theo quy
dinh cta phap luat Viét Nam;
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Déi v6i nguoi lao dong nude ngoai 1am viée theo hinh thic ngudi chiu
trach nhiém thanh 1ap hién dién thuong mai phai c6 vin ban cta nha cung cap
dich vu ctr nguoi lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé thanh 1ap hién dién
thuong mai cta nha cung cap dich vu do;

Déi voi nguoi lao dong nude ngoai lam viée theo hinh thirc nha quan 1y,
giam ddc diéu hanh, chuyén gia, lao dong k¥ thuat ma tham gia vao hoat dong
cua doanh nghiép nudc ngoai da thanh 1ap hién dién thuong mai tai Viét Nam
thi phai c¢6 van ban chirng minh nguoi lao dong nudc ngoai duoc tham gia vao
hoat dong cua doanh nghiép nudc ngoai do.

Cac gidy to néu trén 1a 01 ban chinh hozc 01 ban sao, néu bang tiéng nuéc
ngoai thi mién hop phéap héa lanh su, nhung phai dich ra tiéng Viét va ching
thuc theo quy dinh cua phap luat Viét Nam

- Thoi han giai quyét: Khong qua 10 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan
duoc hd so day du, hop 16)

- Poi twong thwe hién thit tuc hanh chinh: Nguoi st dung lao dong
nudc ngoai.

- Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hol.

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich vu viéc
lam duoc gia han.

- L& phi (néu c6): Theo quy dinh cua Bo Tai chinh.

- Can cwr phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

+ B0 luat Lao dong nam 2012 (tir Picu 169 dén Diéu 175).

+ Nghi dinh s6 102/2013/NB-CP ngay 05/9/2013 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot s diéu caa Bo luat lao dong vé lao dong nudc ngoai 1am
viéc tai Viét Nam.

+ Thong tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 cua Bo Lao dong
- Thwong binh va Xa hoi huéng dan thi hanh mot s6 diéu caa Nghi dinh sé
102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu caa Bo luat lao dong vé lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam
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5.2.Mo6 hinh héa quy trinh nghi€p vu hién tai

Thu tuc Cap Gidy phép lao ddng cho ngudi lao déng nurdc ngoai lam viéc tai Viét Nam hién tai

Cong dan

Tiép nhan HS tai TTHCC

S6 Lao déng Thuong binh va Xa héi

S6 Lao dodng Thuong binh va

Xa hoi
Bo§ phan giii quyét

Chuan bi hd so

- Pén co quan

o Tiép nhan
- Kiém tra ho so hop 1€
- Viét giay ti€p nhan ho so, va giay

cong quyén

hen tra két qua

Kiém tra hd so, vao
so theo doi giai

- Cap nhat thong tin vao sb theo doi

quyéct

X _hoé so.
- Chuan bi ho so gui don vi xir ly

H) so d& nghi
cép gidy phép

lao dong

Pén co quan

cong quyén

» CAp tra két qua

T

lao

Van

Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so

- Hb so dé nghi cAp gidy

phép lao dong

Cép gidy phép———m—Ti

Gidy phép
dong

Khéng cip gidy phép

ban

- Tham muu lanh
dao so ky giay phép
lao dong

Két qua tébng
hop, xem xét

-Gidy tiép nhan
ho so
- Giﬁy hen tra
kétﬂué
<
Gidy phép hodc
van ban tra loi
Thu céng Van ban gidy
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5.3.Mo6 hinh hoa quy trinh nghi€p vu sau khi tin hgc hoa

Thu tuc Cép Giéy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam - tin hoc hoa

Cong dan

S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi

Bo Tu phép

- Pang nhap vao
website
- Dién don va nép
hé so dién tir

Nhan tin bao két

nha

qua(SMS, Email...)
Nhan giay phép tai

A

S——1

S6 h@c/hjfﬂ

- Ho so s0

- S6 ho chiéu Thong tin vé 1y
lich tu phép
\/

Cip gi Khéng cip gidy phép

Giéy phép hodc
van ban tra 101
Gui qua
duong buu
dién

Thu cong

Théng tin s

Vin ban gidy
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Lwa chon giai phap tin hoc héa
1. Giai phap 1: Déi véi truong hop B Tu phap 6 cung cap dich vu tra

ctru thong tin vé 1y lich tu phap thi S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi nén
st dung dich vu nay dé c6 thé yéu cau va nhan duoc théng tin mot cach chinh
xac tir hé thdng cung cap dich vu caa Bo Tu phap.

2: Giai phap 2: Bdi véi truong hop Bo Tu phép chua cd hé thong cung
cap cac dich vu dung chung, cu thé 1a ddi véi dich vu tra ctiru thong tin vé 1y lich
tu phap thi khau kiém tra phiéu Iy lich tu phap van s& nhu hién tai, nghia 1a So
Lao dong — Thuong binh va X3 hoi van s& kiém tra phiéu 1y lich tu phap cua
nguoi dan (ban gidy).

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xay dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé 1y lich tu phap) va quéan 1y tap trung dé
cac S co thé yéu cau cung cip cac thong tin can thiét phuc vu cho nghiép vu
cua ting So.
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6. Cap Gidy chirng nhan dii diéu Kkién budn ban thudc bio vé thue vt

6.1. Quy trinh thii tuc hanh chinh (bao gom cac biéu miu lién quan)

- Trinh tw thuc hién:

Bugc 1. T chiic, ca nhan chuan bi hd so theo qui dinh, ndp hd so truc
tiép hoic giri qua duong buu dién dén Trung tdm hanh chinh cong cua tinh Son
La. Cong churc tiép nhan co trach nhiém kiém tra:

- Néu hd so day du thi can bo tiép nhan viét phiéu tiép nhan hd so va hen
tra két qua;

- Néu khong day du thi tra lai ho so cho t6 chiic va yéu cau bo sung hoan
thién ho so.

Budc 2 . Chi cuc Bao vé thyc vat tham dinh trong thoi han 03 (ba) ngay
lam viéc ké tir ngay nhan hé so dy du; trong vong 07 (bay) ngay lam viéc ké tur
ngay nhan duoc hod so diy du, Chi cuc Bao vé thuc vat ban hanh Quyét dinh
thanh 1ap doan danh gia va tién hanh danh gia thyc té.

Chi cuc Bao vé thyc vat xem xét két qua danh gia trong thoi han 05 (nam)
ngay lam viéc ké tir ngay két thic danh gia:

- Néu hd so hop 18 thi cap gidy chiang nhan cho co sé du diéu kién budn
ban thudc bao vé thuc vat.

- Néu hd so chua hop 18 thi thong bao bang vin ban cho co s¢ nhing diéu
kién khong dat, yéu cau va thoi han khiac phuc. Trong thoi han 03 (ba) ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan duoc ban bao cao khic phuc cua co so hodc két qua kiém
tra lai (khi can thiét). Truong hop khong cap Gidy chiing nhan da diéu kién
budn ban thudc bao vé thuc vat, Chi cuc Bao vé thyc vat tra 161 bang vin ban va
néu rd ly do

Budc 3 . To chirc, ca nhan ndp phi, 1& phi va nhan két qua Gidy chtng
nhan co s¢ du dieu kién budn ban thudc bao vé thuc vat tai Bo phan tra két qua
ctia Chi cuc bao vé thyc vat - So Nong nghiép va Phat trién nong thon tai Trung
tam hanh chinh cong cua tinh Son La.

- Cach thirc thuc hién: tai Trung tdm hanh chinh cong cta tinh Son La.

- Thanh phan ho so:

a) Thanh phan ho so:

1. Pon @& nghi cip Gidy ching nhan du diéu kién budn ban thudc bao vé
thuc vat theo mau qui dinh tai Phy luc I ban hanh kém theo Théng tu sb
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14/2013/TT-BNNPTNT ngay 25 thang 2 nam 2013 cta Bo Nong nghiép va Phat
trién Nong thon;

2. Ban sao chup (mang theo ban gbc dé ddi chiéu) hoic ban sao ching
thuc Gidy chung nhan ding ky kinh doanh nganh hang thudc bao vé thuc vat
hoac vat tu nong nghiép;

3. Ban sao chup (mang theo ban gdc dé ddi chiéu) hoic ban sao ching
thuc Chang chi hanh nghé buén ban thudc bao vé thuc vat cua chi co so;

4. To khai vé diéu kién budn ban thubc bao vé thuc vat theo qui dinh tai
Phu luc III ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2013/TT-BNNPTNT ngay 25
thang 2 nam 2013 cua Bo Nong nghiép va Phat trién Nong thon;

5. Ban sao chup (mang theo ban gbc dé d6i chiéu) hoic ban sao ching
thuc Quyét dinh phé duyét Béo cdo dénh gia tic dong moi truong hodc cam két
bao vé mdi trudng hoic dé an bao vé méi trudng do co quan co tham quyén cap
(d6i véi co s& budn ban ¢ noi chira thude tir 5000 kg tré 1én).

b) Sé lugng hd so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.

- P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Tt ca.

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Chi cuc bao vé thuc vat Son La

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chang nhan

- L€ phi:

- Can cwr phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

+ Luat Bao vé va kiém dich thuc vat s6 41/2013/QH13;

+ Nghi dinh s6 66/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 naim 2016 ctia Chinh phu
quy dinh diéu kién dau tu kinh doanh vé bao vé va kiém dich thyc vat; gidng cay
trong; nudi dong vat rimg thong thuong; chan nudi; thay san; thuc pham;

+ Thong tu s6 21/2015/TT-BNNPTNT ngay 08 thang 6 nim 2015 ctia Bo
Nong nghiép va Phat trién ndng thon quy dinh vé Quan 1y thudc bao vé thyc vat;

+ Thong tur s 223/2012/TT-BTC ngay 24/12/2012 ctia Bo Tai chinh quy dinh ché do
thu ndp va quan 1y str dung phi, 1€ phi trong linh vuc bao vé thuc vat.

35



6.2. M0 hinh hoa quy trinh nghi€p vu hién tai

Quy trinh cip giay chiing nhan du diéu kién budn ban thudc bao vé thuc vat hién tai

S& Nong nghi€p va Phat trién S& Nong nghiép va Phat
Cong dan ndng thén trién ndng thdn
Tiep nhan HS tai TTHCC B0 phian giii quyet
- ) - Thém dinh hé so
bén co quan cong - Ticpnhan ) - Thanh lap doan
AT o] quyén hodc giri | -Viét gidy tiep nhan ho so, va giay ~ danh gia
e P'01h0s0 7| quaduong buu i ~ hen trakét qua ~ 7| -banh gia thuc té
dién Hb so d& nghi - Chuan bj hé so gti don vi xur 1y Hb so d& nghi taico s
cép gidy chimg clp gidy ching
nhéan nhéan

-Gidy tiép nhan ho
SO £ LA , A
-Gify hen tra két qua v Capgidy chimg nham——
Giay giay
ching nhan

Téng hop, xem xét

n| Péncoquan
cong quyén

Cép tra két qua

Gidy chimg
nhan hodc van

ban tra 1oi t

Khong cép gidy chimg nha

-Gidy tiép nhan
hd so
- Gidy hen tra
két qua

Van ban gidy

Thu cong

36



6.3. Mo hinh héa quy trinh nghi€p vu sau khi tin hgoc hoa

Quy trinh cap giay chiing nhan da diéu kién budn ban thudc bao vé thuc vat - tin hoc
hoa

S& Noéng nghiép va Phat trién nong thén

Cong dan B6 Cong an

- Pang nhap vao
Website
- Dién don vandp |

hé SO dlén o ~“HO so SO
- Ma dinh danh
canhéan

- Ma dinh danh
canhan

Nhan tin bao két
qué(SMS, Email...)
Nhén giay phép tai

Théng tin vé dén
cu
nha

A Cép giéy chung nhan Khén cfip giéy chirng nhan

Gidy chimg
nhéan hodc van
ban tra 101 Gti qua
duong buu
dién

Thoéng tin s&

Vin ban gidy
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Lwa chon giai phap tin hoc héa
1. Giai phap 1: Déi véi truong hop Bo Cong an ¢o cung cap dich vy tra

ctru thong tin vé cong dan thi S& Nong nghiép va Phat trién néng thon nén sir
dung dich vu nay dé co thé yéu cau va nhin dugc thong tin mot cach chinh xéac
tir hé thong cung cap dich vu cua B6 Cong an.

2: Giai phap 2: Bdi véi truong hop Bé Cong an chua ¢ hé thdng cung
cap cac dich vu dung chung, cu thé 1a dbi véi dich vu cung cap tra ciru thong tin
vé cong dan thi khau kiém tra gidy chirng minh nhan dan van s& nhu hién tai,

nghia 1a S& Nong nghiép va Phat trién nong thon van kiém tra chirmg minh nhan
dan (ban gidy).

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xay dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé dan cu) va quan 1y tap trung dé cac So
¢ thé yéu cau cung cip cac thong tin can thiét phuc vu cho nghiép vu ctia ting So.
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7. Cap gidy chirng nhian da diéu kién kinh doanh thudc thi y ddi voi
ctra hang, dai ly

7.1. Quy trinh thii tuc hanh chinh (bao gdm cac biéu miu lién quan)

a. Trinh ty thuc hién:

Buéc 1: Ca nhan mudn kiém tra, chang nhan dua kiéu kién kinh doanh thuéc
tht y, thude thi y thuy san ndp hd so tai Trung tim hanh chinh céng cua tinh Son La.

Cong chuc tiép nhan hd so co trach nhiém kiém tra, néu ho so day du dung
theo quy dinh cta phap luat thi thu Iy dé giai quyét. Néu chua day du hoic khong
dung thu tuc thi yéu cau bo sung.

Bud6c 2: Chi cuc s& thanh lap doan kiém tra diéu kién kinh doanh thudc thu y
d6i voi cua hang, dai 1y d6, néu du diéu kién sé& trinh Chi cuc Trudong ky cap gidy
ching nhan da diéu kién kinh doanh thuée Tha y cho ¢4 nhan.

Buéc 3: Nhan gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh thuéc Tha y tai
Trung tam hanh chinh cong cua tinh Son La.

- Cach thwrc thyc hién: tai Trung tdm hanh chinh cong cuia tinh Son La.

- Thanh phan, sé lweng ho so:

a) Thanh phan ho so:

1. Pon dé nghi cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh thube Thu y (tu viét)

2. Ban sao bang cap, gidy chiang nhan trinh d6 chuyén mén

3. So yéu 1y lich c6 xdc nhan cua co quan hodc chinh quyén dia phuong

4. Giay ching nhan sic khoé

b) Sé lugng hd so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir khi nhan da ho so hop 1é

- Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Chi cuc Thu y tinh Son La

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chiing nhan

- L¢ phi:

- Can cwr phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

+ Biéu 17 Nghi dinh 35/ND-CP quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Lut Thi y;
+ biém 4, Piéu 46 Thong Tu 13/2016/TT-BNN Quy dinh vé quan ly thuoc
Thay;

+ Thong tu 04/2012/TT-BTC ngay 05/01/2012 cua B Tai chinh vé quy dinh
ché do thu, nop va quan ly, st dung phi, 1 phi trong cong tac tha vy.
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7.2.M6 hinh héa quy trinh nghiép vu hién tai

Quy trinh Cap giay chirmmg nhan du di€u kién kinh doanh thuoc thu y d6i véi ctra hang, dai
Iy hién tai

S& Nong nghiép va Phat trién S& Nong nghi€p va Phat
Cong dan Néng thén trién Nong thon
Tiép nhan HS tai TTHCC B0 phan gidi quyét
- Tiép nhan - Giai quyét h(“g SO
2 A bén n con, -Viét gidy tié ng”n hd A gid g ontham
Chuén bi hd so gl ©CT1 €O quan COng = ERVASSDIE AR 10 S0, v glay P dinhco so
quyén _ hen tra ket qua - Trinh lanh dao
N N - Chuan bi ho so gui don vi xtr ly N \ n ?' )
HO0 so dé nghi Ho6 so dé nghi Y
cép chimg nhan cép chimg nhan
-Giy tiép nhan hd
SO A ’ Ae 30
-Giéy hen tra két qua v Dong y Quyét dinh
Gify chimg

| Pénco quan nhén

cong quyen

< —p|  Cip tra két qua

T

Giéy chung
nhén hoac van
ban tra 1oi

Khoéng

-Giy tiép nhan
ho so
- Gidy hen tra
két qua

Van ban tra 16i

Thil cong Van ban giay
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7.3. Mo hinh héa quy trinh nghi€p vu sau khi tin hgc hoa

Quy trinh Cap giay chiing nhan du diéu kién kinh doanh thudc tha y do1 vdi cira hang, dai
ly - tin hoc hoa

S& Nong nghiép va Phat trién nong thon

Cong dan B6 Tu Phap
Ma dinh danh ca
“Dang nhap vao nhan
website
g Dig%n don vandp \’/\
ho so dién tr
- H6 so'sb
- Ma dli?hh‘ danh ca Théng tin v& Iy
an lich tu phép
\,/\
Nhan tin bao két
qua(SMS, Email...)
Nhaén giay phép tai
nha
A Cép gidy chimg nhdn Khéng cAp gidy chimg nhan

Gui qua
duong buu
dién
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Lwa chon giai phap tin hoc héa

1. Giai phap 1: Déi véi truong hop B Tu phap 6 cung cap dich vu tra
ctru thong tin vé 1y lich tu phap thi S& Nong nghiép va Phat trién nong thon nén
st dung dich vu nay dé c6 thé yéu cau va nhan duoc thong tin mot cach chinh
xac tir hé théng cung cap dich vu cua Bo Tu phap.

2: Giai phap 2: Bdi véi truong hop Bo Tu phép chua cd hé thong cung

cap cac dich vu dung chung, cu thé 1a ddi véi dich vu tra ciu thong tin vé 1y lich
tu phap thi khau kiém tra phiéu Iy lich tu phap van s& nhu hién tai, nghia 1a So
Nong nghiép va Phat trién nong thong van s& kiém tra phiéu 1y lich tu phap cua
nguoi dan (ban gidy).

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xay dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé Iy lich tu phap) va quéan 1y tap trung dé
cac S co thé yéu cau cung cip cac thong tin can thiét phuc vu cho nghiép vu
cua ting So.
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8. Cap Gidy chirng nhan co s¢' di diéu kién an toan thwe pham doi voi
co s& san xuét, kinh doanh ndng 1am thiy sin

8.1.Quy trinh thi tuc hanh chinh (bao gdm cac biéu miu lién quan)

- Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Corsdnop ho so tai Trung tAm hanh chinh cong ctia tinh Son La.

- Budc 2: Trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so,
Chi cuc Quan 1y chét lugng Nong 1am san va Thay san Son La phai xem xét tinh
day du cua hd so va thong bao bang van ban cho co s néu khong day du.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so, Chi
cuc Quan 1y chat luong Nong 1am san va Thuy san Son La thuc hién tham tra ho
so kiém tra, phan loai co s& do Chi cuc da thuc hién, hoic to chic di kiém tra
thuc té diéu kién bao dam an toan thuc pham tai co so.

Truong hop cap lai Giay chung nhan do bi mat, bi hong, that lac thi trong
thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so ciia co sé, Chi cuc Quan 1y
chat lugng Nong 1am san va Thuy san tham tra hd so va xem xét cap lai Gidy
chting nhan co so du diéu kién ATTP cho co s6.

- Buéc 4: Cap Giay ching nhan co s¢ du diéu kien ATTP hoac khong cap
Giay chung nhan ATTP trong d6 phai tra 10i bang van ban va néu rd 1y do.

- Cach thiec thuc hién: Guri van ban truc tiép; Fax, E-mail, mang dién tir;
Qua duong buu dién.

- Thanh phan, s6 hrong hd so:

(1) Bon dé nghi cap Giay ching nhan ATTP

(2) Giay chung nhan dang ky kinh doanh hoac gidy chung nhan dau tu co
nganh nghé san xuat, kinh doanh thyc pham hoic gidy chiing nhan kinh té trang
trai (ngoai trir dbi véi tau ca lap may co tong cong suat may chinh tr90 CV tro
1én): ban sao cong chiing hoic ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu;

(3) Ban thuyét minh vé co so vat chat, trang thiét bi, dung cu bao dam
diéu kién an toan thuc pham;

(4) Ban sao gidy xac nhan tap huan kién thac ATTP hoic Danh sach chu
co s& va nguoi truc tiép san xuat, kinh doanh thuc pham di duoc cap gidy xac
nhan tap huan kién thircc vé an toan thuc pham.
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(5) Ban sao gidy kham stc khoe hoic Danh sach cha co sd va nguoi truc
tiép san xuat kinh doanh thuc pham di duoc co so y té cap huyén tré 1én cip xac
nhan du stc khoe (c6 xac nhan caa co sé san xuat, kinh doanh).

(6) Gidy chirng nhan co s& du diéu kién bao dam ATTP (4p dung ddi voi
truong hop co so ¢ su thay d6i, bd sung thong tin trén GCN co s du diéu kién
bao dam ATTP)

Truong hop gidy ching nhan ATTP van con thoi han nhung bi mat, bi
hong, that lac hoidc co sy thay doi, bd sung thong tin thi chi can c6 don dé nghi
cap lai gidy ching nhan ATTP khong can thanh phan hd so (2) (3) (4) (5) néu trén.

b) S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét:

- 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so dbi véi truong hop: Cap
méi/cap lai (trudng hop gidy ching nhan trude 06 thang tinh dén ngay hét han).

- 05 ngay lam viéc d6i véi truong hop cap lai do bi mat, bi hong, that lac
hoic c6 su thay d6i, b6 sung thong tin trén gidy chitng nhan.

- P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Céac co sd san xuat Kinh
doanh néng 1am thuy san trén dia ban tinh Son La.

- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi cuc Quan 1y chat luong Nong
lam san va Thay san Son La.

b) Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc uy quyén hodc phan cap thuc
hién: Khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi cuc Quan 1y chat luong Néng
lam san va Thuy san Son La.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Giay chitng nhan du diéu kién bao dam ATTP trong san xuat, kinh doanh
nong 1am thuy san.

- Thoi han hiéu lyc cua két qua: 03 nam.

- L€ phi:

a) Phi: Theo quy dinh tai Thong tu s6 149/2013/TT-BTC ngay 29/10/2013
ctia BO Tai chinh (Theo quy dinh tai biéu s6 2)

b) L& phi:
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- Lé phi cap gidy ching nhan ddi véi co s¢ da diéu kién dam bao vé sinh
an toan dé san xuat kinh doanh thyc pham néng 14m san: 150.000 dong/lan cap
(theo quy dinh Biéu s6 1 - Thong tu s6 149/2013/TT-BTC ngay 29/10/2013 cia
B0 Tai chinh).

- Can cwr phap ly cida thi tuc hanh chinh:

- Thong tu sb 45/2014/TT-BNNPTNT ngay 03/12/2014 cua Bo Nong
nghiép va Phat trién nong thon quy dinh viéc Kiém tra co s& san xuat, kinh
doanh vat tu nong nghiép va kiém tra, chitng nhan co s& san xuat, kinh doanh
néng 1am thuy san du diéu kién an toan thuc pham.

- Thong tu s6 149/2013/TT-BTC ngay 29/10/2013 cta Bo Tai chinh, Quy
dinh muc thu, ndp, quan 1 va st dung phi, 16 phi quan Iy an toan vé sinh thyc pham.

45



8.2.Mo6 hinh héa quy trinh nghiép vu hién tai

Quy trinh C4p Gidy chirng nhan co s& du diéu kién an toan thuc pham dbi véi co s& san xudt, kinh doanh néng 1am thiy san -
hién tai

Chi cuc Quan 1y chit luong
NoOng lam san va Thuy san
B§ phén giii quyét

Chi cuc Quan 1y chit luong Néng
lam san va Thay san
Tiép nhan HS tai TTHCC

Céng dan

Pén co quan cong

quyén hoic thong

. .. - Jipnhin ,
-Viét gidy tiep nhén ho so, va giay

- Gii quyéthd so

2 S A - \ | o g !
S " | dién. ii‘i“%?;‘;‘?. - Mon ird ket qua "| - Tham dinh co s¢
I'na'ng di’én tir. ’ Hé, sqdé nghi - Chuan bj ho so gt don vi xtr 1y Hb so d& nghi

cap giay chimng cap giay chimg
nhan nhn
-Giy tiép nhan ho
SO A , Z -
-Giéy hen tra két qua ) 2 Dong y Quyét dinh
Gisy ching

o | Déncoquan nhin

cong quyén

4

Cép tra két qua

T

Gidy chirmg
nhan hoac van
ban tra loi

-Gidy tiép nhan
hd so
- Giéy hen tra
két qua

Van ban tra loi

Vin ban gidy

Thu cong

46



8.3.M6 hinh hoa quy trinh nghi€p vu sau khi tin hgc hoa

san- tin hoc hoa

Quy trinh Cép Gidy chirng nhan co s& du diéu kién an toan thyc pham d6i voi co sé san xut, kinh doanh néng 1am thuy

Céng dan

S& Nong nghiép va Phat trién nong thon

Bo Ké hoach va Pau tu

- Bang nhap vao
website
- Pién don vanop
hd so dién ti

Nhén tin bao két

nha

quél(SMS,v Email...)
Nhan giay phép tai

A

Ma s doanh nghiép

Thong tin vé
doanh nghiép

Cép gidy chimg nhan Khong cp gidy ching nhan

Gidy ching
nhén hoac van
ban tra loi Gui qua
duong buu
dién

Thu cong

Vin ban gidy Théng tin s&
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Lwa chon giai phap tin hoc héa

1. Giai phap 1: B4i véi truong hop Bo Ké hoach va Pau tu co cung cip
dich vu tra ciru thong tin vé diang ky doanh nghiép thi S6 Nong nghiép va Phat
trién nong thon nén st dung dich vu nay dé c6 thé yéu cau va nhin dugc thong
tin mot cach chinh xac tir hé théng cung cép dich vu cia Bo Ké hoach va Pau tu

2: Giai phap 2: Bdi véi truong hop Bé Ké hoach va Pau tu chua ¢ hé
théng cung cép cac dich vu dung chung, cu thé 1a ddi véi dich vu cung cap tra
ctru thong tin vé diang ky doanh nghiép thi khau kiém tra gidy dang ky kinh
doanh van s& nhu hién tai, nghia 1a S& Nong nghiép va Phat trién nong thon van
kiém tra gidy ching nhan kinh doanh (ban gidy).

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xay dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé ding ky doanh nghiép) va quan 1y tap
trung dé cac SO ¢ thé yéu cau cung cap cac thong tin can thiét phuc vu cho
nghiép vu cua ting So.
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9. Thi tuc ding ky quyén sir dung dat 1an dau

9.1.Quy trinh thi tuc hanh chinh (bao gom cac biéu miu lién quan)

- Trinh tw thuc hién:

- Béi voi @i tuong thuc hién TTHC: Nguoi st dung dat nop hd so tai Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai cip huyén hodc Trung tim hanh chinh cong cua
tinh Son La.

Ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu ndp hd so tai UBND cép xi néu cd
nhu cau.

- Péi v6i co quan thuc hién TTHC: Co quan tiép nhan va kiém tra hd so.

+ Truong hop da day du hd so, co quan cap gidy bién nhan cho ddi tuong
thyc hi¢n TTHC.

+ Truong hop nhan ho so chua day du, chua hop 1é thi trong thoi gian t6i da
03 ngay, co quan tiép nhan, xt Iy hd so phai thong bao va hudng dan nguoi nop hd
so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

Truong hop ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu nop ho so tai UBND cap
xa thi UBND cép xa chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai cp huyén.

Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cAp huyén cap nhat thong tin thira dat
dang ky vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dét dai (néu co).

- Cach thirc thuc hign: Nop ho so tai Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai cap huyén hoic co quan tiép nhan hd so theo quy dinh cia UBND cap tinh.
H0 gia dinh, c4 nhan, cong dong dan curndp ho so tai UBND cap xd néu c6 nhu cau,

- Thanh phan, s6 hrong hd so:

- Thanh phan ho so:

(1) Pon dang ky, cap gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu
nha & va tai san khac gan lién véi dat theo Mau s 04/DK.

(2) Mot trong cac loai gidy to vé quyén sir dung dat (ban sao) nhu sau:

- Gidy to vé quyén duoc sir dung dat trude ngay 15/10/1993 do co quan cd
tham quyén cap trong qua trinh thuc hién chinh sach dét dai ciia Nha nudc Viét
Nam dan chu Cong hoa, Chinh phi Cach mang lam thoi Cong hoa mién Nam
Viét Nam va Nha nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Giay ching nhan quyén sir dung dat tam thoi duoc co quan nha nudc co
tham quyén cip hoic c6 tén trong s6 dang ky rudng dét, sb dja chinh trudc ngay
15/10/1993.
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- Giay to hop phap vé thura ké, tang cho quyén sir dung dét hodc tai san
gan lién véi dat; gidy to giao nha tinh nghia, nha tinh thuong gan lién voi dat.

- Gidy to chuyén nhuong quyén st dung dat, mua ban nha & gan lién Véi
dat & trude ngay 15/10/1993 dugc UBND cap x3 xdc nhan 13 d3 st dung trudc
ngay 15/10/1993.

- Gidy to thanh 1y, hoa gia nha & gan lién véi dat o; gidy to mua nha &
thugc so hiru nha nudc theo quy dinh cua phap luat.

- Gidy to vé quyén str dung dat do co quan c6 tham quyén thudc ché do cit
cap cho ngudi sir dung dat.

- Mot trong cac gidy to lap trude ngay 15/10/1993 c6 tén ngudi s dung
dat, bao gom:

+ S6 muc ké dat, s6 kién dién lap trudc ngay 18/12/1980.

+ MOt trong cac gidy to duoc lap trong qué trinh thyc hién ding ky ruong
dat theo Chi thi s6 299-TTg ngay 10/11/1980 ciia Tha twéng Chinh phu vé cong
tac do dac, phan hang va ding ky théng ké rudng dat trong ca nudc do co quan
nha nudc dang quan 1y, co tén ngudi sir dung dat bao gom:

* Bién ban xét duyét cia Hoi dong dang ky rudng dat cap xa xac dinh
nguoi dang st dung dat 13 hop phép;

* Ban tong hop cac trudng hop sir dung dat hop phap do UBND cép x4
hoac Hoi dong dang ky ruong dat cap xa hodc co quan quan ly dat dai cap
huyén, cap tinh 1ap;

* Pon xin dang ky quyén str dung rudng dat ddi véi trudng hop khong co
bién ban xét duyét va ban tong hop cac truong hop sir dung dat hop phap.

* Dy 4n hodc danh sach hodc van ban veé viéc di dan di xay dung khu Kkinh
té mai, di dan tai dinh cu dugc UBND cap huyén, cap tinh hoic co quan nha
nude c6 tham quyén phé duyét.

* Gidy to ciia nong truong, 1am truong qudc doanh vé viéc giao dat cho
ngudi lao dong trong néng trudng, 1am truong dé 1lam nha & (néu co).

* Gidy to ¢6 ndi dung vé quyén s¢ hitu nha &, cong trinh; vé viéc xay
dung, stra chita nha &, cong trinh dugc UBND cép huyén, cap tinh hodc co quan
quan 1y nha nudc vé nha &, xay dung chang nhan hoic cho phép.
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* Gidy to tam giao dat cia UBND cap huyén, cp tinh; Pon dé nghi duoc
st dung dit duoc UBND cép x4, hop tac xa nong nghiép phé duyét, chap thuan
trude ngdty 01/7/1980 hoic dugc UBND cap huyén, cAp tinh phé duyét, chap thuan.

* Gidy t& ciia co quan nha nude co tham quyén vé viéc giao dit cho co
quan, t6 chic dé b tri dat cho can bd, cong nhan vién ty lam nha ¢ hodc xay
dung nha & dé phan (cip) cho can bo, cong nhan vién bang vén khong thudc
ngan sach nha nudéc hoac do can by, cong nhan vién ty dong gép xay dung.
Truong hop xay dung nha ¢ bang vén ngan sach nha nudc thi phai ban giao quy
nha & d6 cho co quan quan 1y nha & cia dia phuong dé quan 1y, kinh doanh theo
quy dinh cta phap luat.

+ Ban sao cac gidy to 1ap trude ngay 15/10/1993 c6 tén ngudi st dung dat
néu tai Piém g c6 xac nhan caa UBND cap huyén, cap tinh hoic co quan quan
Iy chuyén nganh cap huyén, cap tinh doi véi truong hop ban goc gidy to nay da
bi that lac va co quan nha nudc khong con luu giit hd so quan 1y viéc cap loai
giay to do.

+ Mot trong cac giéy to vé quyén st dung dat néu tai cac Piéma, b, ¢, d
d, e, g va h trén day ma trén gidy to d6 ghi tén ngudi khac, kém theo gidy to vé
viéc chuyén quyén str dung dét co chir ky cua cac bén c6 lién quan.

+ Ho gia dinh, c4 nhan duoc str dung dét theo ban an hoac quyét dinh cua
Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh an ctia co quan thi hanh an, vin ban cong
nhan két qua hoa giai thanh, quyét dinh giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cao
vé dat dai cua co quan nha nudce co tham quyén da duogc thi hanh.

+ Ho gia dinh, c4 nhan dang sir dung dat c6 quyét dinh giao dat, cho thué
dat cia co quan nha nudc c6 tham quyén tir ngay 15/10/1993 dén ngay
01/7/2014.

+ Gidy xac nhan 1a dat st dung chung cho cong dong ddi voi truong hop
cong dong dan cu dang str dung dat.

(3) Chung tir thyc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dét - néu c6 (ban sao).

(4) Trudng hop co dang ky quyén sir dung han ché @i vai thira dat lién ké
phai c6 hop dong hoidc van ban thoa thuan hoic quyét dinh cua Toa an nhan dan
vé Viéc xac 1ap quyén sir dung han ché thira dat lién ké, kém theo so d6 thé hién
vi tri, kich thuéc phan dién tich thira dat ma nguoi sir dung thira dat lién ké duoc
quyén st dung han ché.
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- S6 luogng hd so: 01 bo

- Thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so
hop I¢€.

- Péi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sdu, ving xa, ving co diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 15 ngay.

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi st dung dat,
chu s hitu tai san gan lien voi dat trong thoi han khong qué 03 ngay lam vi¢c ké
tr ngay co ket qua giai quyeét.

- P6i twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Ho gia dinh, ca nhan, cong
dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai dugc s¢ hiru nha ¢ gan lién
Vvéi quyén sir dung dat & tai Viét Nam.

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: - Co quan c6 tham quyén
quyét dinh: Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai cap huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai cap huyén.

- Co quan phdi hop (néu c6): UBND cap xa, Phong Tai nguyén va Moi truong.

- Két qua thuc hién: Ghi vao s6 dia chinh va 1ap hd so dé¢ Nha nudc
quan ly.

- L& phi (néu c6): Khong

- Can cwr phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot sb diéu cua Luat bt dai;

- Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cua Bo Tai nguyén va
Moi truong quy dinh vé hd so giao dat, cho thué dat, chuyén muyc dich sir dung
dat, thu hoi dit.
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9.2.M6 hinh hoa quy trinh nghiép vu hién tai

Quy trinh dang ky quyén sir dung dat 1an dau hién tai

g T S& Tai nguyén va Moi
cong dan So Tainguyén va Moi truong e

Tiép nhan HS tai TTHCC eetrions

B0 phan giai quyet
- Tiép nhin .

) . Dén co quan cén o K,iém,trahé sohople - Kiém tra hd so
Chuén bi hd so g O cone B| - Viét gidy tiép nhan hd so, va gidy p| - Xic minh thuc dia
uy ~ hen trakét qua - Trinh lanh dao s&

H so dang ky - Chuan bi ho so gt don vi xtr ly Hb so dang ky
quyén SDD quyén SDD

-Giy tiép nhan hd
z So 7
-Giay hen tra keét qua

Phé duyét

v Gidy chimg Y
nhén QSDD

\_/

nl| Péncoquan

; s ATl 3
cong quyén P Captra kétqua |« Phé duyét
Gidy chimg nhan
A QSDD hodc van ban
tra 161 Khong phé duyét
-Gidy tiép nhan
ho so
- Giay hen tra
két qua
Thi cong Van ban gidy
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9.3.Mo6 hinh hoa quy trinh nghiép vu sau khi tin hgc hoa

Quy trinh ding ky quyén sir dung dat 1an dau- tin hoc hoa

Cong dan S& Tainguyén va Moi truong

Cuc thué

B6 Cong an

Gidy ching
nhén hodc van

ban tra o1

Ma dinh
danh ca nhan

Ding hap vao ]
website - Ma so thué
- Dién don va ndp P
hd so dién ti - HO so0 sO
- Mi s6 thué
- Ma dinh danh ca
nhan
Théng tin vé
thué
Nhan tin béo két
qua(SMS, Email...)
Nhién gidy phép tai
nha
4 Cap giay chimg nhan  Khéng cp gidy chimg nhin

Gui qua
duong buu
dién

Thong tin vé
dan cu

Thoéng tin s6

Vin bén gidy
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Lwa chon giai phap tin hoc héa
1. Giai phap 1: Péi véi truong hop Cuc thué tinh, B6 Cong an ¢ cung
cap dich vu tra ctru thong tin vé thué, dich vy tra ciu thong tin vé cong dan thi

S¢ Tai nguyén va Méi truong nén st dung dich vu nay dé co thé yéu cau va
nhan duoc thong tin mot cach chinh xac tir hé thong cung cap dich vu cua Cuc
thué tinh va Bo Cong an.

2: Giai phap 2: Bdi véi truong hop Cuc thué tinh, Bo Cong an chua ¢ hé
théng cung cép cac dich vu dung chung, cu thé 1a di véi dich vu cung cap tra
ctru thong tin vé thué, thong tin vé cong dan thi khau kiém tra vé thué va dinh

danh c4 nhan s& nhu hién tai, nghia 1a S& Tai nguyén va Moi trudng s& van phai
xin bao cao thué (ban gidy) tir Cuc thué tinh va kiém tra ching minh nhan dan
Cua nguoi dan.

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xdy dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé thué. CSDL vé dan cu) va quan 1y tap

trung dé cac SO ¢ thé yéu cau cung cap cac thong tin can thiét phuc vu cho
nghiép vu cuia ting So.
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10. Tham dinh va phé duyét bio cdo danh gia tac dong mdi truong
(thAm dinh méi, thim dinh lai)

10.1. Quy trinh thii tuc hanh chinh (bao gdm céc biéu mAiu lién quan)

Trinh tu thuc hién:

Budgc 1: Chu du 4n, dai dién cha du 4n chuan bi day da ho so du an dé
nghi theo ding quy dinh cua phép luat

Budc 2: To chic, ca nhan dén diang ky phé duyét Bao cdo DTM nop hd so
tai Trung tdm hanh chinh cong cua tinh Son La

« Cong chure tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so:

« Truong hop ho so di day du, hop 18 thi Chi cuc méi truong xét duyét
truc tiép.

« Trudng hop hd so thiéu, hodc khong hop 18 thi céng chirc tiép nhan hd
so hudng dan truc tiép hoac husng dan (duy nhat 1 1an) bang vin ban dé to
chtre, ca nhan hoan thién ho so theo quy dinh.

- Néu hd so hop Ié va dap ung yéu cau dé tham dinh, trinh Chu tich Hoi
d6ng tham dinh xem xét, b tri ngay hop Hoi dong.

Budc 3: Hop Hoi dong tham dinh bao cao PTM

- Chu dy 4n phai noi 18 phi tham dinh Bao cdo DTM (truéc khi tién hanh
phién hop cua Hoi dong tham dinh) tai Phong hanh chinh ctia S& Tai nguyén va Moi truong.

- Hoi d@6ng tham dinh bao cao DTM tién hanh hop tham dinh béo cdo va
dua ra két luan.

- Chu du 4n chinh sira, bd sung bao cao DPTM theo két luan ctia phién hop
hoi dong.

Budc 4: Trinh UBND tinh phé duyét bao caio PTM

- Sau khi nhan dugc bao cdo PTM di duoc chinh sta va bo sung theo
dung yéu cau cua Hoi ddng tham dinh, S& TN & MT trinh UBND tinh phé duyét
Quyét dinh phé chuan bao cao DPTM cua duy 4n.

- UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh phé chuan bao cdo PTM cua
du an.

Budc 5: Xéac nhan, tra két qua va luu hd so tham dinh

T chire ca nhan nhan két qua tai tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua
S¢ Tai nguyén va Moi truong Son La tai Trung tdm hanh chinh cong cua tinh
Son La.

- Cong chuc tra két qua va huéng dan thuc hién. Yéu cau t6 chic, ca nhan
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dén nhan Quyét dinh phé duyét va huéng dan thuc hién theo quy dinh.

Trong truong hop nhan hd, ngudi nhan ho phai co gidy gigi thiéu hodc
gidy uy quyén (theo mau quy dinh) va chiing minh thu ctia ngudi uy quyén.

+ Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Trong gio 1am viéc hanh chinh
tir thir hai dén thir 6 hang tuan (ngay 18 nghi).

Cach thirc thuc hién: Tai Trung tam hanh chinh cong cta tinh Son La.

Thanh phan hd so:

a) Thanh phan ho so gém:

1.Vian ban cta cha du 4n dé nghi tham dinh va phé duyét bao cio DTM.
phu luc 6 Thong tu sé 05/2008/TT-BTNMT ngay 08/12/2008 cua Bo Tai
nguyén va moi trudng

2.Ban Bao cao danh gia tac dong moi truong caa du an. Phu luc 4;5;7
Thong tr s6 05/2008/TT-BTNMT ngay 08/ 12/2008 cta BO Tai nguyén va Mbi truong.

3.Ban du thao bao cao dau tu hodc bao cao kinh té k§ thuat hoic du an
dau tu cua dy 4n ¢ chit ky kém theo ho tén, chirc danh ctia Cha du an va dong
diu & trang bia phu.

b) Sé lugng hod so: 13 bo.

Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc béo céo
DTM di dugc chinh sira dat yéu cau theo két luan cia Hoi dong tham dinh,
UBND tinh phai xem xét va quyét dinh phé duyét bao cao DTM.

Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Tt ca

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tai nguyén va M6i truong

Két qua thuwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

L¢ phi:

Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 80/2006/ND-CP ngay 09/8/2006 cua Chinh phu vé viéc
Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu ctia luat bao vé moi truong.

- Nghi quyét sé 151/2007/NQ-HDND ngay 10/8/2007 ctia HDND tinh
Son La vé viéc Quy dinh mot s6 khoan phi, 1¢ phi thuoc tham quyén quyét dinh
cua HDND tinh.

- Nghi dinh s6 21/2008/ND-CP ngay 28/2/2008 ctia Chinh phu vé sira doi,
bo sung mot so diéu cua Nghi dinh sb 80/2006/ND-CP ngay 09/8/2006 ctia
Chinh phu Vé viéc quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu caa Luat

Bao vé moi truong .
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- Quyét dinh s6 71/2008/QD-TTg ngay 29/5/2008 ctia Chinh phu vé Ky
quy cai tao, phuc hdi méi trudng d6i voi hoat dong khai thac khoang san.

- Thong tu 05/2008/TT-BTNMT ngay 08/12/2008 cua Bo Tai nguyén va
Moi trudng vé viéc Huéng dan vé danh gia moi trudng chién luoc, danh gia tac
dong méi truong va cam két bao vé méi truong.
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10.2. Mo hinh héa quy trinh nghi€p vu hié€n tai

Quy trinh Tham dinh va phé duyét bao cdo danh gia tac dong méi truong (tham dinh mai,
tham dinh lai) hién tai

Cobng dan

So Tai nguyén va Moi trudong
Tiép nhan HS tai TTHCC

S& Tai nguyén va Moi

truong

B¢ phan giai quyét

Pén co quan cong
quyén hoac gui

- Tiép nhin ]
- Kiém tra thanh phan h6 so

| - Vidt gidy tiép nhin hd so, va gidy

2 A [
Chuan bi ho so P e diong b
dién
> Pén co quan

cong quyén

hen tra ket qua

H6 so dé nghi PO . C o1
- Chuan bi ho so gui don vi xur ly

thdm dinh, phé

Hb so d& nghi thim

duyét bao cao
danh gia

-Giéy tiép nhan hd

z 5O z
-Giay hen tra két qua

P Cép tra két qua

dinh, phé duyét bao
céo danh gia

X4c nhéan bao céo———

Quyét dinh hanh

chinh kem Béo
cao da dugc xac
nhén

R

- Kiém tra tinh hop
1€ ctia hd so

- Tham muu giam

d6c s thanh 1ap hoi
ddng thim dinh

- T4 chirc khao sat vi

tri thuc hién du an
- Té chic hop thdm

dinh

Téng hop, xem xét
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I}() SO
- Giay hen tra
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10.3. Mo hinh hoa quy trinh nghi¢p vu sau khi tin hgc héa

Quy trinh Tham dinh va phé duyét bao cdo danh gia tac déng moi truong (tham
dinh méi, tham dinh lai) - tin hoc hoa

Cobng dan

S¢ Tai nguyén va Moi truong

B6 K& hoach va Pau

- Bang nhap vao
website

nghié

- Pién don va nodp |
ho so dién tir

Nhan tin bao két
qua(SMS, Email...)
Nhéan giay phép tai

nha
A

- Ma sé do

-

Thong

Phé duyét bdo cao Khong phé duyét bao cao

Bao céo dugc

phé duyét hoac
van ban tra 1o Gui qua
dudng buu
dién

tin vé
doanh nghiép
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Lwa chon giai phap tin hoc héa

1. Giai phap 1: Béi véi truong hop Bo Ké hoach va Pau tu co cung cip

dich vy tra ctru thong tin vé dang ky doanh nghiép thi S& Tai nguyén va Mbi
treong nén st dung dich vu nay dé co thé yéu cau va nhan dugc thong tin mot
cach chinh xac tir hé thdng cung cap dich vu cua Bo Ké hoach va Pau tu

2: Giai phap 2: Bdi véi truong hop Bé Ké hoach va Pau tu chua ¢ hé
théng cung cép cac dich vu dung chung, cu thé 1a ddi véi dich vu cung cap tra
ctru thong tin vé diang ky doanh nghiép thi khau kiém tra gidy dang ky kinh
doanh van s& nhu hién tai, nghia 13 S¢ Tai nguyén va Mbi truong van kiém tra
gidy chung nhan kinh doanh (ban giay).

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xay dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé ding ky doanh nghiép) va quan 1y tap
trung dé cac SO ¢ thé yéu cau cung cap cac thong tin can thiét phuc vu cho
nghiép vu cua ting So.
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11. Cép gidy phép khai thac khodng sin

11.1. Quy trinh thu tuc hanh chinh (bao gf‘)m cac biéu miu lién quan)

Trinh tu thuc hién:

Budc 1. TH chirc, ca nhan chuan bi hd so theo quy dinh cta phép luét

Budc 2. Tiép nhan hd so

a) T6 chirc, ca nhan dé nghi cap Gidy phép khai thac khoang san nop hod
so dé nghi khai thac tai Trung tim hanh chinh cong cua tinh Son La.

b) Trong thoi gian khong qua 02 ngay lam viéc, S¢ Tai nguyén va Moi
truong co trach nhiém Kiém tra van ban, tai lidu c6 trong hd so. Trudng hop vin
ban, tai liéu trong hd so bao dam dung quy dinh thi S Tai nguyén va Mbi
truong ban hanh vin ban tiép nhan hd so. Trudng hop hd so dé nghi khai thac
khoang san chwa dy du vin ban, tai liéu theo quy dinh hoic di nhung noi dung
van ban, tai liéu trong ho so chua bao dam ding theo quy dinh caa phap luat thi
S¢ Tai nguyén va Mbi trudng huéng dan bang vin ban cho té chirc, ¢ nhan dé
nghi khai thac khoang san bo sung, hoan chinh ho so. Viéc ban hanh vin ban
huéng din, yéu cau bd sung, hoan chinh hd so S¢ Tai nguyén va Mai trudng
thuc hién mét lan.

Budc 3. Tham dinh h so:

a) Trong thoi gian khong qué 25 ngdy, ké tir ngay c6 van ban tiép nhan ho
s0, S¢ Tai nguyén va Moi trudng cé trach nhiém hoan thanh viéc kiém tra toa
6, dién tich khu vuc dé nghi khai thac khoang san (ké ca kiém tra thuc dia);

b) Trong thoi gian khong qua 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay hoan thanh
cong viéc quy dinh tai diém a Budc nay, S¢ Tai nguyén va Mai trudng gui vin
ban xin y kién dén cic co quan co lién quan vé viéc cap Gidy phép khai thac
khoang san (trong truong hop can thiét).

Trong thoi gian khong quéa 20 ngay ké tir ngay nhan dugc van ban xin y
kién cta co quan tiép nhan ho so, co quan duoc lay y kién c6 trach nhém tra 1o
bang vin ban vé cac van dé lién quan. Sau thoi han néu trén ma khong c6 van
ban tra 1oi thi duge coi nhu co quan duoc ldy ¥ kién di dong y (thoi gian lay y
kién khong tinh vao thoi han giai quyét hd so).

c) Trong thoi gian khong qua 35 ngay, S¢ Tai nguyén va Moi truong hoan
thanh viéc thim dinh céc tai liéu, hd so va cac ndi dung khac co lién quan dén
viéc khai thac khoang san va xac dinh tién cip quyén khai thac khoang san.

Budc 4. Trinh ho so:
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a) Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy hoan thanh cac
cong viéc quy dinh tai Budc 3, S¢ Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiém
hoan chinh va trinh UBND tinh.

b) Trong thoi han khong qua 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd
so tir S& Tai nguyén va Moi trudng, UBND tinh quyét dinh viéc cip hoic khong
cap Gidy phép khai thac khoang san. Trong truong hop khong cap phép thi phai
tra 10i bang van ban va néu rd 1y do.

Budc 5. Thong bao cho td chic, ¢4 nhan.

Trong thoi gian khong qua 15 ngdy, ké tir khi nhan duoc hd so tir UBND
tinh, S& Tai nguyén va Mbi trudng thong bao cho td chic, ca nhan dé nghi cap
Gidy phép khai thac khoang san dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu ¢o
lién quan theo quy dinh.

Budc 6. Nhan két qua.

T chuc, ca nhan mang theo van ban tiép nhan hd so dén nhan gidy phép
khai thac khoang san va nop 18 phi cap phép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua So Tai nguyén va méi truong Son La tai Trung tAm hanh chinh cong cta tinh Son La.

Thoi gian tra két qua: Trong gio 1am viéc hanh chinh.

Cach thuc thuc hién: Qua Buu dién/Tru s¢ Trung tam hanh chinh cong tinh.

Thanh phan ho so:

a) Thanh phan hd so, bao gom:

1. Pon dé nghi cap Giay phép khai thac khoang san (ban chinh);

2. Ban d6 khu vuc khai thac khoang san (ban chinh);

3. Quyét dinh phé duyét trit luong khoang san ctia co quan nha nude cd
tham quyén (ban chinh hoic ban sao c¢6 chting thuc);

4. Dy an dau tu khai thac khoang san kém theo quyét dinh phé duyét va
ban sao gidy chtiing nhan dau tu (ban chinh);

5. Béo cdo danh gia tic dong moi truong hoic ban cam két bao vé méi
trrong (ban chinh hoac ban sao c6 chung thuc);

6. Ban sao gidy ching nhan dang ky kinh doanh (ban chinh hodc ban sao
c6 chirng thuc);

7. Truong hop trang dau gia quyén khai thac khoang san thi phai c6 vin

ban xac nhan trang d4u gia (ban chinh hoic ban sao c6 ching thuc);
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8. Vin ban xac nhan vén cha sé hitu it nhat bang 30% tong sé von dau tu
cua du an dau tu khai thac khoang san (ban chinh hoic ban sao c6 ching thuc);

b) S6 lugng bo hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Khong qua 90 ngay, ké tir khi nhan du ho so hop 6.

Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Tét ca.

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tai nguyén va M6i truong

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép

L¢ phi:

Cin ct phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Thong tu 20/2005/TT-BTC ngay 16/3/2005 vé viéc Quy dinh ché do
thu,ndp va quan 1y st dung I phi cap gidy phép hoat dong khoang san.

- Luat Bao vé méi truong sé 52/2005/QH11 ngay 29/11/2005.

- Thong tu 01/2006/TT-BTNMT cua B Tai Nguyén va Moi truong ngay
23/1/2006 vé viéc Hudéng din thuc hién mot sé noi dung cua nghi dinh sb
160/2005/nd-cp ngay 27 thang 12 nam 2005 cta chinh phi quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh luat khoang san va ludt sira doi, bo sung mot sé diéu cua luat
khoéng san.

- Nghi dinh 80/2006/ND-CP cua Chinh pht ngay 09/8/2006 vé viéc Quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua luat bao vé méi truong .

- Nghi dinh 21/2008/NB-CP cta Chinh phii ngay 38/2/2008 vé sira doi, bd
sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 80/2006/ND-CP ngay 09 thang 8 nim 2006
ctia Chinh phu vé viéc quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cua
Luat Bao v¢ moi truong.

- Luat Khoang san s 60/2010/QH12 ngay 17/11/2010.

- Nghi dinh 29/2011/ND-CP cua Chinh phu ngay 18/4/2011 v& viéc Quy
dinh vé danh gia méi truong chién luoc, danh gia tic dong moi trudng, cam két
bao vé moi truong.

- Nghi dinh s 158/2016/NB-CP ngay 29/11/ 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat khoang san.
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11.2. Mo hinh héa quy trinh nghi€p vu hié€n tai

Quy trinh Cap gidy phép khai thac khoang san hién tai

Cong dén

S¢ Tainguyén va moi treong
Tiép nhan HS tai TTHCC

S¢ Tai nguyén va moi
truong
B phén giai quyét

UBND tinh

Chuén bj hé so

o | Pén co quan cong
»

quyén

Hb so fié nghi cip
giay phép

-Gidy tiép nhan hd
z Sc z
-Gidy hen tra két qua

- Tiép nhan

- Kiém tra hd so hop 1€ )
- Viét giay tiép nhan ho so, va giay

hen tra két qua

- Chuén bj h so gui don vi xir Iy

- Nghién ctru giai
quyetho so

» | Nghién cltu bao cdo

L - Lap doan kiém tra

thuc dia J B0 C4
- Trinh 1én lanh dao a0 Ca0
s tham dinh
- Lap béo cao thim

dinh trinh UBND
tinh

Hb so dé nghi cip

gidy phép

v tham dinh
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11.3. Mo hinh hoa quy trinh nghi¢p vu sau khi tin hgc héa

Quy trinh Cép gidy phép khai thac khoang san - tin hoc hoa

Cong dan S6 Tai nguyen va Moi truong Bo Ké hoach va Piu tu UBND tinh

- M4 sb doanh
~Pang nhap vao nghiép
‘website

- bién don vandp
ho so dién tir

-,HEA) s0'sd
- Ma s6 doanh nghiép Théng tin vé
doanh nghiép
- H6 50's6
- Bdo cdo
tham tra ho so
i Phé duyét
Nhan tin bao két
qua(SMS, Email...)
Nhan giay phép tai
nha Ap oiA
L Khéng cap gidy phep
A Khoéng phé duyét Chp gidy phép
Gify phép hodic Giéy phép
van ban tra 1oi
Gui qua
dudng buu [€—
dién
]
Thu cong Van ban gidy
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Lwa chon giai phap tin hoc héa

1. Giai phap 1: B4i véi truong hop Bo Ké hoach va Pau tu co cung cip
dich vy tra ctru thong tin vé dang ky doanh nghiép thi S& Tai nguyén va Moi
treong nén st dung dich vu nay dé co thé yéu cau va nhan dugc thong tin mot
cach chinh xac tir hé thdng cung cap dich vu cua Bo Ké hoach va Pau tu

2: Giai phap 2: Bdi véi truong hop Bé Ké hoach va Pau tu chua ¢ hé
théng cung cép cac dich vu dung chung, cu thé 1a ddi véi dich vu cung cap tra
ctru thong tin vé diang ky doanh nghiép thi khau kiém tra gidy dang ky kinh
doanh van s& nhu hién tai, nghia 13 S¢ Tai nguyén va Mbi truong van kiém tra
gidy chung nhan kinh doanh (ban giay).

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xay dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé ding ky doanh nghiép) va quan 1y tap
trung dé cac SO ¢ thé yéu cau cung cap cac thong tin can thiét phuc vu cho
nghiép vu cua ting So.
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12. Gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép thim do nwéc dwdéi dit

12.1. Quy trinh thii tuc hanh chinh (bao gdom cac miu biéu lién quan)

Trinh tu thuc hién:

Budgc 1 T6 chic ca nhan chuan bi hd so theo quy dinh cua phap luat

Budc 2 To chie, ca nhan nop hd so tai Trung tim hanh chinh cong cua
tinh Son La.

Cong chuc tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hé so:

+ Truong hop hd so day du, hop 18 viét phiéu hen trao cho ngudi nop.

+ Truong hop ho so chua ddy du théng bao (duy nhét 1 1an) bang van ban
néu rd 1y do dé t6 chirc, ca nhan hoan chinh ho so theo dung quy dinh.

Thoi gian tiép nhan hd so: Cac gid 1am viéc hanh chinh tir tha 2 dén tha 6
hang tuan (ngay 1& nghi).

Budc 3 To chirc ca nhan dén nhan cap gidy phép gia han, thay doi thoi
han, diéu chinh noi dung gidy phép tham do, khai thac, st dung tai nguyén nudc,
xa nudc thai vao ngudn nudc (trong gisi han qui dinh cua cac loai gidy phép tir
biéu mau 01 dén 04), mang theo gidy hen va nop Ié phi tai bo phan tiép nhan va
tra két qua ciia So Tai nguyén va méi trudng Son La tai Trung tdm hanh chinh
cong cua tinh Son La.

« Trong truong hop nhan hd, nguoi nhan ho phai co gidy gisi thiéu hoic
thém gidy uy quyén (theo mau quy dinh) va chimg minh thur ctia nguoi uy quyen.

Thoi gian tra két qua: Cac gio lam viéc hanh chinh tir thir 2 dén tht 6 hang
tuan (ngay 18 nghi).

Cach thirc thuc hién: Tai Trung tdm hanh chinh cong cua tinh Son La.

Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan hd so:

1. Pon dé nghi gia han, hoic thay ddi thoi han, diéu chinh ndi dung gidy phép;

2. Giay phép da dugc cap

3. Bao cdo viéc thuc hién cac qui dinh trong gidy phép

4. Két qua phan tich chat lwong ngudn nudc theo quy dinh ciia Nha nuéc
tai thoi diém xin gia han, thay d6i thoi han, diéu chinh noi dung gidy phép.

5. Pé an tham do, khai thac, sir dung tai nguyén nudc, Xa nudc thai vao
nguon nudc trong truong hop dé nghi dieu chinh ndi dung giay phép.

68



b) S6 lwong hd so: 03 bd.

Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir khi nhan hé so hop 1€.

Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Tt ca.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tai nguyén va Méi truong.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép.

L¢ phi:

Can c& phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Tai nguyén nudc ngay 21/6/2012 ctia Qudc hoi.

- Nghi dinh s6 179/1999/NB-CP ngay 30/12/1999 ctia Chinh phii quy dinh
viéc thi hanh Luat Tai nguyén nudc.

- Nghi dinh 149/2004/ND-CP cta Chinh pha ngay 27/7/2004 vé viéc Quy
dinh viéc cip phép thim do, khai thac, sir dung tai nguyén nudc, Xa nudc thai
vao nguodn nuoc.

- Thong tu 02/2005/TT-BTNMT cia Bo Tai nguyén va Moi trudng vé
ngay 24/6/2005 vé viéc Huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 149/2004/ND-CP
ngay 27 thang 7 nam 2004 cta Chinh pha quy dinh viéc cap phép tham do, khai
thac, sir dung tai nguyén nudc, Xa nudc thai vao ngudn nudc.

- Nghi quyét sé 151/2007/NQ-HDND ngay 10/8/2007 ciia HDND tinh
Son La vé viéc Quy dinh mot s6 khoan phi, 1 phi thuoc tham quyén quyét dinh
cua HDND tinh.

- Quyét dinh sé 1974/QD-UBND ngay 15/8/2008 cia UBND tinh Son La
vé viéc ban hanh quy dinh thuc hién co ché mot cua trong giai quyét cac cong
viéc lién quan tryc tiép t6i té chirc va ca nhan tai S¢ TN&MT Son La.
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12.2. Mo hinh héa quy trinh nghiép vu hién tai

Quy trinh Gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép thim do nudc dudi dat hién tai

S¢ Tai nguyén va moi truong

So Tai nguyén va méi

bén co quan

Giéy phép

Cong dan < trudn
Tiép nhan HS tai TTHCC peruons
B0 phan giai quyét
= Tiép nhan
X . Pén co A = Kriém,tra ho sa‘hqp 1é )
Chudn bj hd so ppf €N €O quan cong P - Viét gidy tiép nhan hd so, va gidy - Nghién ciru giai
yen hen tra két qua L quyctho so
Ao g - Chudn bi hd so gui don vi xir Iy . . . - Trinh 1én 1anh dao
Ho so de nghi cap : S i/ Hb so dé nghi cip &
giay phép gidy phép
-Gidy tiép nhan hd o
SO Phé duyét
-Giéy hen tra két qua ¢

Phé duyét
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12.3. Mo hinh hoa quy trinh nghi€p vu sau khi tin hgc héa

Quy trinh Gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép tham do nudc dudi dat - tin hoc héa

Cong déan

S¢ Tainguyén va Moi truong B0 Cong an

- Pang nhap vao
website
- Pién don va ndp
hé so dién tr

Nhan tin bao két

Nhan giay phép tai
nha

qué(SMS, Email...)

A

- Ma dinh danh
canhan
>
Thong tin vé dan
cu

- HO so' so
- Ma dinh danh
canhan

Cép giay phép Khong cp gidy phép

Gidy phép hoic
van ban tra 101
Gui qua
duong buu
dién

—
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Lwa chon giai phap tin hoc héa
1. Giai phap 1: Déi véi truong hop B Cong an ¢6 cung cap dich vy tra

ctiu thong tin vé cong dan thi S¢ Tai nguyén va Moi trudng nén st dung dich vu
nay dé co thé yéu cdu va nhan dugc thong tin mot cach chinh xac tir hé thdng
cung cap dich vu caa Bo Cong an.

2: Giai phap 2: Bdi véi truong hop Bé Cong an chua c6 hé thdng cung
cap cac dich vu dung chung, cu thé 1a ddi véi dich vu tra ciru thong tin vé cong

dan thi khau kiém tra danh tinh c4 nhan van s& nhu hién tai, nghia la S Tai
nguyén va Moi trudng nghé van kiém tra CMND cuia ngudi dan (ban gidy).

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xay dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé cong dan) va quan ly tap trung dé cac
Sé ¢6 thé yéu cau cung cap cac thong tin can thiét phuc vu cho nghiép vu cua
tung S6.
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13. Cap gidy phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh

13.1. Quy trinh thii tuc hanh chinh (bao gdom cac miu biéu lién quan)

- Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Co quan, to chirc co tu cach phap nhan, chi nhanh, vin phong dai
dién tai dia phuong cua co quan, to chic ¢ trung wong dé nghi cip gidy phép
Xuat ban tai liéu khong kinh doanh 1ap hd so nop tai Trung tdm hanh chinh cong
cua tinh Son La.

Budc 2: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so, S¢ Thong tin
va Truyén thong tinh Son La cap gidy phép xuét ban, dong dau vao ba ban thao
tai liéu va luu lai mot ban, hai ban tra lai cho t6 chire dé nghi cip phép; trudng
hop khong cap gidy phép, S¢ Thong tin va Truyén thong c6 vin ban tra loi néu
1o 1y do.

- Thanh phan, sé lrong hd so:

a) Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi cap giay phép;

+ Ban sao (xuat trinh kém ban chinh dé @i chiéu) hoic ban sao c6 chiing
thuc mot trong cac loai gidy: quyét dinh thanh 1ap; gidy phép hoat dong; giay
chting nhan dang ky kinh doanh, gidy chiing nhan dau tu, gidy ching nhan dang
ky doanh nghiép (Truong hop co quan, to chirc dé nghi cap gidy phép 1a co quan
Pang, Nha nudc khong bat budc phai nop mot trong cac giay to trén).

+ Ba (03) ban thao tai liéu in trén gidy. Truong hop tai lidu bang tiéng
nudc ngoai, tiéng dan toc thiéu sé Viét Nam phai kém theo ban dich bang tiéng
Viét. Doi voi tai lidu dé xuat ban dién tir phai c6 thiét bi luu trit di ligu chira
toan bo ndi dung tai liéu véi dinh dang tép tin khong cho phép sira doi.

DPdi véi tai liéu caa cac don vi quan doi nhan dan, cong an nhan dan, co
quan quan 1y nha nudc vé hoat dong xuat ban cap gidy phép xuét ban sau khi co
y kién cua B Qudc phong, B6 Cong an hodc co quan dugc Bo Qubc phong, Bo
Cong an 0y quyén

Péi voi tai lidu 1a ky yéu 1a ky yéu hoi thao, hoi nghi can phai ¢6 ¥ kién
x4c nhan bang van ban cua co quan, to chic dung tén hoi thao, hoi nghi; déi voi
tai lidu 12 ky yéu nganh nghé phai c6 xac nhan bang vin ban cia co quan chu
quan hoic co quan c6 tham quyén quan 1y nganh nghé; di véi tai liéu lich sir
dang, chinh quyén dia phuong, tai liéu phuc vu nhiém vu chinh tri coa dia
phuong phai ¢ y kién cua té chirc dang, co quan cap trén.
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b) S6 lwong hd so: 01 bd.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

- Pé6i twong thuc hién thii tuc hanh chinh: T6 chic

- Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: S¢ Thong tin va Truyén thong

- Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép

- L¢é phi : Khong

- Can cr phap ly cida thi tuc hanh chinh:

+ Luat xuat ban s6 19/2012/QH13 ngay 20/11/2012;

+ Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat xuét ban;

+ Thong tu s6 23/2014/TT-BTTTT ngay 29/12/2014 cua Bo truong Bo
Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu
cua Luat Xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phép thi hanh Luat Xuat ban./.
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13.2. Mo hinh héa quy trinh nghi€p vu hié€n tai

Quy trinh cap gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh hién tai

. 5 A S¢ Thong tin va Truyén
Cong dan So Thong tin va Truyén thong gthf)n Y
Tiép nhan HS tai TTHCC -~ 9 £
B0 phan giai quyét
Dén Co quan cong > -,Tiép nhén ) o A
B b1 o [ honc g 3| -Vié gidy tiép nhan hd so, va gidy N e d“i; Y
> 7| quadudng buu o . hen traket qua er;nti(h \ tglual
dién . ]| - Chuén bihé so gt don vi xir 1y o ) quycttiu e
HO6 so de nghi cap HO so de nghi cap
phép xuat ban phép xuat ban

-Gidy tiép nhan hd
el A X . [
-Gidy hen tra két qua # Cap gidy phg Quyét dinh
. Gidy phép xuét
p [ Do quan B Chp tra kétqua bin
cong quyén
Giéy phép hodc van
ban tra 10 A
Khong cip gidy phép
iy t‘iép 2 Van bén tra 1o
hé SO
= Giéy hen tra
ket qua
Thi cong Vén bin giay
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13.3. Mo hinh hoa quy trinh nghi€p vu sau khi tin hgc héa

Quy trinh cap gidy phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh - tin hoc hoa

S& Thong tin va Truyén thong

Céng dan Bo Ké hoach va Pau tu

- Bang nhap vao
website
- Dién don va nop
hd so dién tir

- Mi sb doanh
nghiép

|-
Ll

- Hé,so s6
- Ma s6 doanh
nghiép

Thong tin vé
doanh nghiép

Nhén tin bao két
qua(SMS, Email...)
Nhan gidy phép tai

nha

A Chp giay phép Khong cp gidy phép

Gidy phép hodc
van ban tra 101
Gui qua
duong buu
dién

|
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Lwa chon giai phap tin hoc héa

1. Giai phap 1: B4i véi truong hop Bo Ké hoach va Pau tu co cung cip
dich vu tra ctu théng tin vé dang ky doanh nghiép thi S& Thong tin va Truyén
thong nén sir dung dich vu nay dé co thé yéu ciu va nhan dugc théng tin mot
cach chinh xac tir hé thdng cung cap dich vu cua Bo Ké hoach va Pau tu

2: Giai phap 2: Bdi véi truong hop Bé Ké hoach va Pau tu chua ¢ hé
théng cung cép cac dich vu dung chung, cu thé 1a ddi véi dich vu cung cap tra
ctru thong tin vé dang ky kinh doanh thi khau kiém tra gidy dang ky kinh doanh
van s& nhu hién tai, nghia 13 S& Thong tin va Truyén thong van kiém tra gidy
chting nhan kinh doanh (ban giay).

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xay dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé ding ky doanh nghiép) va quan 1y tap
trung dé cac SO ¢ thé yéu cau cung cap cac thong tin can thiét phuc vu cho
nghiép vu cua ting So.
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14. Cap giy phép buu chinh

14.1. Quy trinh thii tuc hanh chinh (bao gdom cac miu biéu lién quan)

- Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Doanh nghiép khai bao ddy du va chinh xac thong tin trong hd so
cling nhu ndp cic gidy to can thiét kém theo trong hd so theo quy dinh tai Diéu
6, Nghi dinh s6 47/2011/ND- CP ngay 17/06/2011 nop tai Trung tdm hanh chinh
cong cua tinh Son La.

Budgc 2: S Théng tin va Truyén thong thim tra va cap gidy phép buu
chinh trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so dap ung theo
quy dinh..

- Cach thic thuc hién: Nop tryuc tiép hoac qua dudng buu chinh dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua S& Thong tin va Truyén thong tinh Son La tai
Trung tdm hanh chinh cong cua tinh Son La.

- Thanh phan, sé hrgng hé so:

a. Thanh phan ho so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

+ Gidy dé nghi giay phép buu chinh;

+ Ban sao gidy chiing nhan dang ky kinh doanh hoat dong buu chinh hoic
gidy chung nhan dau tu hoat dong buu chinh tai Viét Nam do doanh nghiép tu
dong dau x4ac nhan va chiu trach nhiém vé tinh chinh x4ac cta ban sao;

+ Diéu 18 t6 chirc va hoat dong cua doanh nghiép (néu co);

+ Phuong 4n kinh doanh;

+ MAu hop dong cung tmg va str dung dich vu buu chinh phu hop véi quy
dinh cua phap luat vé buu chinh;

+ MAu biéu trung, nhan hiéu, ky hiéu dic thu hodc cac yéu t thudc hé
théng nhan dién cua doanh nghiép duoc thé hién trén buu giri (néu co);

+ Bang gia cudc dich vu buu chinh phu hop voi quy dinh caa phap luat vé
buu chinh;

+ Tiéu chuan chat luong dich vu buu chinh cong bd ap dung phu hop Véi
quy dinh cta phap luat vé buu chinh;

+ Quy dinh vé muc gidi han trach nhiém boi thuong thiét hai trong truong
hop phat sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu nai cta khach hang, thoi han
giai quyét khiéu nai phu hop véi quy dinh ciia phap luat vé buu chinh;
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+ Thoa thuan véi doanh nghiép khac, dbi tac nudc ngoai bang tiéng Viét,
d6i véi truong hop hop tac cung tng mot, mot s6 hoic tit ca cac cong doan cua
dich vu buu chinh dé nghi cap phép;

+ Tai liéu da dugc hop phap hoéa lanh su ching minh tu cach phap nhan
cua ddi tac nude ngoai quy dinh tai diém k khoan 2 Biéu nay.

+ Phuong an kinh doanh, gdm céc ndi dung chinh sau:

(1). Théng tin vé doanh nghiép gom tén, dia chi, s6 dién thoai, s6 fax, dia
chi thu dién ti (e-mail) caa tru s¢ giao dich, van phong dai dién, chi nhanh, trang
tin dién ttr (Website) ctia doanh nghiép (néu co) va céac thdng tin lién quan khac;

(2). Pia ban dy kién cung ung dich vu;

(3). Hé théng va phuong thic quan 1y, diéu hanh dich vu;

(4). Quy trinh cung tmg dich vu gém quy trinh chap nhan, van chuyén va phat;

(5). Phuong thtc cung tng dich vu do doanh nghiép tu to chic hodc hop
tac cung ung dich vu véi doanh nghiép khac (truong hop hop tac véi doanh
nghiép khac, doanh nghiép dé nghi cap gidy phép buu chinh phai trinh bay chi
tiét vé pham vi hop tac, céng tac phdi hop trong viéc bao dam an toan, an ninh,
giai quyét khiéu nai va boi thuong thiét hai cho ngudi sir dung dich vy);

(6). Cac bién phap bao dam an toan d6i v&i con ngudi, buu giri, mang buu
chinh va an ninh thong tin trong hoat dong buu chinh,;

(7). Phén tich tinh kha thi va loi ich kinh té - xd hoi cua phuong 4n thong
qua cac chi tiéu vé san luong, doanh thu, chi phi, sé lugng lao dong, thué nop
ngan sach nha nudc, ty 16 hoan von dau tu trong 03 nam t&i ké tir nam dé nghi
cap phép.

b) S lwong hd so: 03 (bo)

- Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so theo
quy dinh.

- Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T chuc

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Théng tin va Truyén thong

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép.

- Lé phi (néu co):

+ Phi tham dinh: 10.750.000d/14n;

+ Lé phi cap giay phép: 200.000d/1an.

- Can cwr phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:
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+ Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010;

+ Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ctia Chinh phu huéng dan
mét s6 noi dung cua Luat Buu chinh;

+ Thong tu s6 185/2013/TT-BTC ngay 04/12/2013 ctia Bo Tai chinh, quy
dinh vé phi tham dinh diéu kién hoat dong va 18 phi cip gidy phép trong hoat
dong buu chinh./.

80



14.2. Mo hinh héa quy trinh nghi€p vu hién tai

Quy trinh dé nghi cap phép buu chinh hién tai

— el A N S& Thong tin va Truyén
Céng dan S& Thong tin va Truyén thong %h()n Y
Tiép nhan HS tai TTHCC o thong
B0 phan gidi quyet
Chuan bj ho so > .. > c A —»| - Xem xét giai
qua duong buu . hen trakeét qua Lvét thil fuc
dién o ]| - Chuén bjhé so giii don vi xir Iy . ] y :
HO0 so dé nghi cap Ho so dé nghi cap
phép buu chinh phép buu chinh

|

-Gidy tiép nhan hd
SO

-Gidy hen tra két qua v Cap giay phé

o| Déncoquan Giéy e

N L P Chp tra kétqua
cdng quyen
Gidy phép hodc van
ban tra 1o h
Khong cip
-Gidy tiép nhan Vin ban tra 10
}}6 SO
- Giﬁy hen tra
két qua
Thu cong Vin ban giay
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14.3. Mo hinh héa quy trinh nghi€p vu sau khi tin hgoc hoa

Quy trinh dé nghi cap phép buu chinh - tin hoc hoa

S& Théng tin va Truyén thong

Coéng dan B6 K& hoach va Pau tu

- Bang nhap vao
website
- Pién don vanop |
ho so dién tur

M s doanh
nghiép

Thong tin vé
doanh nghiép

-’Hé 5056
- Ma s0 doanh nghiép

Nhan tin bao két
qua(SMS, Email...)
Nhan giay phép tai

nha
A

Cép giay phép Khéng cAp gidy phép

Giy phép hoic
van ban tra 101
Gui qua
duong buu
dién

82




Lwa chon giai phap tin hoc héa

1. Giai phap 1: Béi véi truong hop Bo Ké hoach va Pau tu co cung cap
dich vu tra ctu théng tin vé dang ky doanh nghiép thi S& Thong tin va Truyén
thong nén sir dung dich vu nay dé co thé yéu ciu va nhan dugc théng tin mot
cach chinh xac tir hé thdng cung cap dich vu cua Bo Ké hoach va Pau tu

2: Giai phap 2: Bdi véi truong hop Bé Ké hoach va Pau tu chua ¢ hé
théng cung cép cac dich vu dung chung, cu thé 1a ddi véi dich vu cung cap tra
ctru thong tin vé diang ky doanh nghiép thi khau kiém tra gidy dang ky kinh
doanh van s& nhu hién tai, nghia 1a S Thong tin va Truyén thong van kiém tra
gidy chung nhan kinh doanh (ban giay).

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xay dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé ding ky doanh nghiép) va quan 1y tap

trung dé cac SO ¢ thé yéu cau cung cap cac thong tin can thiét phuc vu cho
nghiép vu cua ting So.
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15. Thu tuc thanh lap Van phong cong chirng

15.1. Quy trinh thii tuc hanh chinh (bao gdom cac miu biéu lién quan)

Trinh ty thuc hién:

Budc 1. Cac Cong chung vién thanh 1ap Vin phong cong chiing nop ho so
tal Trung tdm hanh chinh cong cua tinh Son La.

Budc 2. Cong chuc bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan ho so, kiém
tra tinh phap 1y va cac gidy to trong hd so:

- Trudng hop hd so hop 18, day du theo quy dinh, vao so theo ddi, viét
gidy hen tra két qua; chuyén hd so cho Phong bé trg tu phép;

- Truong hop hd so chwa day da, chwa hop 1é theo quy dinh, huéng dan ca
nhén (t6 chirc) hoan thién hodc c6 vin ban huéng dan c4 nhan (to chiic) hoan
thién hd so (truong hop ndp hd so qua hé thdng buu chinh).

Budc 3. Phong bd tro tu phap tham dinh hd so, bao cao Giam déc So trinh
UBND cap tinh xem xét, quy€t dinh cho phép thanh 1ap Van phong cong chung;
trueong hop tr choi phai thong bao bang van ban va néu ro 1y do.

Budc 4. T6 chiic, ca nhan nhan két qua theo giay hen.

Cach thirc thuc hién: Nop ho so truc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két
qua ciia So Tu phap hoic qua hé théng buu chinh dén S& Tu phap tai Trung tam
hanh chinh cong cua tinh Son La..

Thanh phan sé lweng ho so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Pon dé nghi thanh 1ap Van phong cong chung theo Mau TP-CC-08 ban
hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 ctia B6 Tu phap
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Cong ching.

- Pé 4n thanh lap Van phong cong chimg, trong d6 néu rd sy can thiét
thanh 1ap, du kién vé to chirc, tén goi, nhan sy, dia diém dit tru so, cac diéu kién
vat chat va ké hoach trién khai thuc hién;

- Ban sao quyét dinh bo nhiém Cong chimg vién tham gia thanh 1ap Van
phong cong chirng.

b) S6 lugng ho so: 01(bo).

Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T chic

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Sé Tw phap
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Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

Lé phi: Khong quy dinh.

Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét cong chitng s6 53/2014/QH13;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 ctia Bo Tu phap quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot s diéu cua Luat Cong chung.

85



15.2. Mo hinh héa quy trinh nghi€p vu hié€n tai

Quy trinh Thanh 1ap van phong cong chirng hién tai

R , Sé Tu pha Sé Tu pha .
Cobng dan i . p . p N p p P UBND tinh
Tiep nhan HS tai TTHCC B0 phan giai quyeét
- Tiép nhan - Nghién ctru giai
: DPén co quan con - Kiém trahd so hop 18 « quyet h6-§0 Nghién cltu bdo céo
Chuén bi hd so > qu 2 P - Viét gidy tiép nhan hd so, va gidy - Lap doan kiém tra p| 8 e
quyen hen tra két qua L thuc dia J B30 o0 am din
PN S - Chuén bj hb so giri don vi xir 1y . X ] - Trinh 1én lanh dao P
HOo so dé nghi cap : g : Y Hb so d& nghi cAp & tham dinh

phép thanh 1ap VP

-Giéy tiép nhan ho
z e z
-Giay hen tra két qua

phép thanh lap VP

- Lap béo cdo thAim
dinh trinh UBND
tinh

v

Phé duyét

Phé duyét
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15.3. Mo hinh hoa quy trinh nghi¢p vu sau khi tin hgc hoa

Quy trinh thanh 1ap van phong cong ching - tin hoc hoa

Codng dan

So Tu phap

UBND Tinh

- Pang nhap vao
website

- Dién don vandp
ho so dién tir

Nhan tin bao két
qua(SMS, Email...)
Nhan giay phép tai

nha
A

- Ho so so
- Ma dinh
danh ca nhan

Gily phép hodc

van ban tra 1oi

.
|

Gui qua
duong buu [«
dién

Khong phé duyét

Khéng cip gidy phép

Gidy phép hodic

van ban tra 101

thAm tra hd so

-Ho so'sb
- Béo céo
T\

Ma dinh danh
canhan

Thong tin vé
dan cu

iay phép

Thu cong

Vin ban gidy

87

B6 Cong an




Lwa chon giai phap tin hoc héa
1. Giai phap 1: Déi véi truong hop B Cong an ¢6 cung cap dich vy tra

ctru thong tin vé cong dan thi S& Tu phap nén sir dung dich vu nay dé co thé yéu
cau va nhan duoc thong tin mot cach chinh xac tir hé théng cung cap dich vu cua
Bo Cong an.

2: Giai phap 2: Bdi véi truong hop Bé Cong an chua c6 hé thdng cung
cap céac dich vu dung chung, cu thé 1a dbi véi dich vu cung cap tra ciru thong tin

vé cong dan thi khau kiém tra danh tinh ctia cong dan van s& nhu hién tai, nghia
1a S& Tu phap van kiém tra gidy CMND (ban gidy) caa ngudi dan.

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xay dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé cong dan) va quan ly tap trung dé cac
Sé ¢6 thé yéu cau cung cap cac thong tin can thiét phuc vu cho nghiép vu cua
tung S6.
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16. Cap phiéu Iy lich tw phap sb 1, s6 2 cho ¢4 nhin

16.1. Quy trinh thii tuc hanh chinh (bao gdom cac miu biéu lién quan)

* Trinh ty thwc hién:

Bude 1: Nguoi yéu cau cap Phiéu Ly lich Tu phap nop hd so tai Trung
tam hanh chinh cong cua tinh Son La hoac qua dich vu buu chinh hodc dang ky
truc tuyén tai Trang thong tin dién tir: https://lltptructuyen.moj.gov.vn.

Budgc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua Sé Tu phép tiép nhan hd so,
kiém tra tinh hop 1& va diy du cua cac gidy to co trong hd so:

* Truong hop nop truc tiép:

- Truong hop hd so'hop 1€ va day du theo quy dinh thi cip Bién nhén hé so;

- Trudng hop hd so chua day du hodc chua hop 18, cong chirc duge phan
cong tiép nhan hudng dan bang vin ban cho ngudi nop hd so bo sung va hoan
thién ho so theo quy dinh.

* Truong hop nop ho so qua dich vu buu chinh hodc dang ky cap phiéu ly
lich tu phap truc tuyén trén trang thong tin dién ti: Nhan vién buu chinh nhan
hd so clia ca nhan va thu ho 1 phi yéu cau cap phiéu 1y lich tu phap, phi chuyén
phat dich vy qua buu chinh. Nhan vién buu chinh chuyén giao hd so kém theo,
I& phi cho Bo phan tiép nhan va tra két qua S¢ Tu phap dé kiém tra tinh hop I¢,
day du cia ho so va cap bién nhan ho so.

Budc 3: Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan hd so day dua
va hop 1, S& Tu phap giri Phiéu xac minh théng tin 1y lich tu phap kém theo 01
bo hd so dén cac co quan co tham quyén. Truong hop tir chéi, thi thong bao
bang vin ban, ¢6 néu 13 1y do.

Budc 4: Sau khi co két qua xac minh tir cic co quan c6 tham quyén, S&
Tu phép s& thuc hién viéc tra ciru, ddi chiéu thong tin 1y lich tu phap tai co so di
liéu ctia SO Tu phap va cap Phiéu Iy lich tu phap cho ngudi ¢ yéu cau.

Truong hop két qua xac minh thong tin 1y lich tu phép 1a ¢6 an tich hoic
c6 tién sy hodc thong tin chua 1 rang, S¢ Tu phap mdi ngudi cd tén trong hd so
dé bo sung ho so, 1am rd thong tin hoic tiép tuc xac minh tai cac co quan khac
theo quy dinh.

Bude 5: Ca nhan can clr vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két qua
giai quyét tai Bo phan tiép nhan va tra hd so caa S& Tu phap tai Trung tAm hanh
chinh cong cua tinh Son La hodc nhan két qua qua dich vu chuyén phat két qua
cua dich vu buu chinh.
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* Cach thirc thuc hién: Khi yéu cau cap Phiéu Ly lich Tu phap, cong dan
Viét Nam thuong tri hoac tam tra ¢ trong nudce, cong dan Viét Nam dang cu tra
& nudc ngoai va ngudi nude ngoai dang cu tra ¢ Viét Nam duogc quyén lya chon
01 trong 04 cach thtc sau day:

- Nop hd so yéu cau va nhan Phiéu Ly lich Tu phap truc tiép tai B6 phan
tiép nhan va tra két qua cua So Tu phap tai Trung tim hanh chinh cong cia tinh
Son La;

- Gtri hd so yéu cau va nhan Phiéu Ly lich Tu phap qua dich vu buu chinh;

- Nop hd so yéu cau truc tiép tai tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
S¢ Tu phéap tai Trung tim hanh chinh cong cua tinh Son La va nhan Phiéu Ly
lich Tu phap qua dich vu buu chinh;

- Giri ho so yéu cau qua dich vy buu chinh va nhan Phiéu Ly lich Tu phap
tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phép tai Trung tdm hanh chinh
cong cua tinh Son La.

* Thanh phan, so lweng hd so:

* Thanh phan hd so dbi véi trudng hop yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap
s6 1 hodc yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phéap sb 2:

+ Tokhai yéu cau cap Phiéu Ly lich tu phap (theo mau 03/2013/TT-LLTP).

Truong hop ca nhan yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap s6 2 qua dich vu
buu chinh va truc tuyén trén trang thong tin dién tir thi To khai yéu cau cap
Phiéu 1y lich tu phéap s6 2, phai dugc chung thuc chit ky theo quy dinh cua phap
luat vé chang thuc. Viée chiing thue dugc thuc hién tai To chire hanh nghé cong
chuing (Phong Cong chiing hoac Van phong Cong chirng) hoac chung thuc tai
Uy ban nhéan dan phuong, x4, thi tran hozc ching thuc tai Phong Tu phap quan,
huyén cua Viét Nam hoac chang thuc tai co quan dai dién ngoai giao ciaa Viét
Nam & nudc ngoai.

+ Ban sao c¢6 chung thuc hodc ban photo kém ban chinh dé ddi chiéu Giay
chirng minh nhan dan hoic Ho chiéu dang con gia tri sir dung cia ngudi duoc
cap Phiéu Ly lich Tu phap.

+ Ban sao ¢6 chung thuc hoic ban photo kém ban chinh dé ddi chiéu S6
ho khau hoac gidy chung nhan thuong tra, gidy ching nhan tam tra, thé thuong
tra, thé tam tra. Riéng gidy ching nhan thudng tri hodc gidy chiing nhan tam tra
c6 thé nop ban chinh.
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* Thanh phan hd so d6i véi truong hop ty quyén cho nguoi khac lam thu
tuc yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap sb 1 hoic cha, me ctua nguoi chua thanh
nién yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap s6 2 cho con chua thanh nién:

+ To khai yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap (Mau s6 04/2013/TT-LLTP);

+ Ban sao c6 chizng thuc hoic ban photo kém ban chinh dé d6i chiéu Giay
ching minh nhan dan hoic Ho chiéu dang con gia tri sir dung cia ngudi duoc
cap Phiéu Ly lich Tu phap va Chirng minh nhan dan hoic hd chiéu cua nguoi
duoc uy quyén.

+ Ban sao c6 chung thuc hoic ban photo kém béan chinh dé di chiéu S6
ho khau hoac gidy chung nhan thuong tra, gidy chiang nhan tam trd, thé thuong
tra, thé tam tri cta ngudi dugc cap Phiéu 1y lich tu phap.

+ Vin ban uy quyén 1am tha tuc yéu cau cip Phiéu 1y lich tu phap phai
duoc ching thuc tai tai Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran hoic tai Phong Tu
phap quan, huyén hoic céng chiing, ching thuc tai T6 chirc hanh nghé cong
chung ¢ trong nudc hodc co quan dai dién ngoai giao, co quan dai dién lanh sy
cua Viét Nam ¢ nudc ngoai.

Truong hop 1y quyén theo quy dinh caa phap luat nude noi nguoi nudc
ngoai 1a cong dan hodc thuong tra thi van ban ay quyén phai dugc hop phap hoa
lanh sy va dich ra Tiéng Viét. Trir truong hop duoc mién chung nhan lanh sy,
hop phap hoa lanh sy theo Pidu wdc qudc té ma Viét Nam va nudc ngoai lién
quan 13 thanh vién hodc theo nguyén tic c6 di co lai hodc theo quy dinh cua
phéap luat Viét Nam.

Truong hop nguoi yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap 13 cha, me, Vo,
chdng, con cua ngudi duoc cap Phiéu 1y lich tu phap thi khong can vin ban uy
quyén nhung phai c6 gidy to chizng minh quan hé cha, me; vo, chong, con nhu:
gidy ding ky két hon, gidy khai sinh hozc s6 ho khau.

C4 nhan yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap sb 2 khong dugc uy quyén cho
ngudi khac lam thu tuc cap Phiéu 1y lich tu phap (trir trudng hop cha, me cua
ngudi chua thanh nién yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap s6 2 cho con chua
thanh nién).

Truong hop ca nhan yéu cau cap Phiéu Ly lich Tu phép thudc ddi twong
dugc mién hoic giam 1& phi, thi phai xuét trinh céc gidy to dé chimg minh nhu:
Thé sinh vién, Gidy chirng nhan ho nghéo...
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Truong hop gui hd so yéu cau nhan Phiéu Ly lich Tu phap qua dich vu
buu chinh, thi ndp kém theo 01 Phiéu ding ky nhan két qua Phiéu Iy lich tu
phép qua dich vy buu chinh (Mau s6 01/2014/LLTP).

- S6 luogng hd so: 01 bo.

* Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay So
Tu phap nhan du hd so day du va hop 18; Trudng hop hd so can xac minh nhiéu
noi thi thoi han khong quéa 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy S¢ Tu phap nhan da hd
so day du va hop 1&. Cu thé:

Nguoi duoc cap Phiéu 1y lich tu phép 1a cong dan Viét Nam d3 cu tra &
nhiéu noi hoic c6 thdi gian cu tri & nudc ngoai;

Nguodi nudc ngoai;

Truong hop phai xac minh vé diéu kién duong nhién dugc xo6a 4n tich.

* Podi twong thuc hién: Ca nhan

* Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S Tu phap

* Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Phiéu Iy lich tu phap

* Lé phi:

* Can cir phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- Luat Ly lich tu phap ngay 17/6/2009 (c6 hiéu luc ngay 01/7/2010);

- Nghi dinh s6 111/2010/NB-CP ngay 23/11/2010 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ly lich tu phap (c6 hiéu luc
ngay 10/01/2011);

- Thong tu s6 174/2011/TT-BTC ngay 02/12/2011 cta B Tai chinh
Huéng dan ché do thu, nop, quan 1y va st dung Ié phi cap Phiéu 1y lich tu phap
(co hiéu luc ngay 20/01/2012);

- Théng tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10/5/2012 caa Bo Tu phap — Toa an nhan dan Ti cao — Vién kiém
sat nhan dan Tdi cao — Bo Cong an — B Québc phong hudng dan trinh ty, tha tuc
tra ctru, xac minh, trao doi, cung cap thong tin 1y lich tu phap (c6 hiéu luc ngay
28/6/2012);

- Théng tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cta Bo truong Bo Tu
phap vé viéc ban hanh va huéng dan st dung biéu mau va mau so 1y lich tu phap
(c6 hiéu luc ngay 10/8/2011);
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- Théng tu s6 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013 cua Bo truong Bo Tu
phap vé sira doi, bd sung mot s diéu cua Thong tu sé 13/2011/TT-BTP ngay
27/6/2011 cta Bo truong B Tu phap vé viéc ban hanh va hudng dan st dung
biéu mau va mau so 1y lich tu phap (c6 hiéu luc ngay 10/01/2014);

- Quyét dinh s6 19/QD-TTg ngay 08/01/2015 cua Tha tuéng Chinh phu
phé duyét “Pé an thi diém cap phiéu 1y lich tu phap qua dich vu buu chinh, dang
ky cap phiéu 1y lich tu phép truc tuyén”(cé hiéu luc ngay 08/01/2015).1.
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16.2. Mo hinh héa quy trinh nghiép vu hién tai

Quy trinh Cap phiéu 1y lich tu phap sb 1, sé 2 cho c& nhan hién tai

T

- Cong van
- Thong tin
dang c6 an

" R S& Tu pha " , - >,
Cong dan £ i p . p Cong an tinh B6 Cong an Toa an
Tiep nhan HS tai TTHCC
£ - Tiép nhén - Nhén van ban
Chuén bj hd so S e, > Kiém trahd so hop 1¢ > R‘;h)‘:;;‘t"’)’(ac
i e 5 - Chuén bj vn ban giri CA oL
ching minh - Cong van min
(CMND, Ho - CMNL
chiéu] chiéu
Téng hop, xem - Cong van D phuc t. ;
. xét < - Thong tin e Tra ctru ho so
an tich B — cta Cuc Ho so
Khong 9 ‘C,\‘/’I‘;\]‘%D"aﬁlé nghi¢p vu Canh
: b sat
chiéu
Gtii b CA phéi - Cong van
i ngd . g ho - CMND, h
du,cgh] Zih . Pé nghi phoi hop A8 an
ng sy c6 Co ;
an tra cliu | - v
| | Chuanbivan r—
. in ohin hoi - Cong van e
Khong————————%Y ban phan hoi ~Thong tin Tra cfra hd 56 4n
-Péncoquan | - Lép,phjéu LLTP an tich Iuu
cong quyén | 7 - Cap tra cong T
- Nhan LLTP Phiéu dan
LLTP

Thu cong

Vin ban gidy
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16.3. Mo hinh hoa quy trinh nghi€p vu sau khi tin hgc héa

Quy trinh Cap phiéu 1y lich tu phap sd 1, s6 2 cho c& nhan - tin hoc hoa

Cong dan So Tu phap Cong an tinh Toa an
Ma dinh danh ca
- Dang nhap vao nhan
website
- Pién don va nop > O
ho so dién tir
Ma dinh danh c4 :
nhan Thong tin ve an
tich
- M dinh
danh ca nhan
- cs
Nhan tin bao két
qua(SMS, Email...)
Nhan giay phép tai
nha
A Khéng
dil
-
Phiéu LLTP - Théng tin vé 4n
tich
Gui qua
duong buu
dién

Thu cong

|




Lwa chon giai phap tin hoc hoa

1. Giai phap 1: D6i véi truong hop Cong an tinh, Tda an ¢6 cung cap dich
vu tra ctru thong tin V& an tich thi S& Tu phép nén sir dung dich vy nay dé c6 thé
yéu cau va nhan dugc thong tin mot cach chinh xac tir hé théng cung cip dich

vu cua Cong an tinh va Toa an.
2: Giai phap 2: Ddi voi truong hop Cong an tinh, Toéa an chwa c6 hé
théng cung cép cac dich vu dung chung, cu thé 1a di véi dich vu cung cap tra

ctru thong tin vé an tich thi khau kiém tra tinh trang an tich ctia cong dan van s&
nhu hién tai, nghia 13 S¢ Tu phap van phai lam van ban xac minh d6i Vi phia
Cong an tinh va Toa an vé tinh trang an tich ctia nguoi dan.

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xay dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé an tich) va quan 1y tap trung dé cac So
¢ thé yéu cau cung cip cac thong tin can thiét phuc v cho nghiép vu ctia ting So.
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17. Thi tuc déing ky khai sinh c¢6 yéu t6 nwéc ngoai

17.1. Quy trinh thii tuc hanh chinh (bao gdom cac miu biéu lién quan)

* Trinh tw thuc hién:

Bude 1: Nguoi ¢o yéu cau diang ky khai sinh nop ho so truc tiép tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan huyén, thanh phd noi nguoi
dang ky khai sinh cu trd hodc qua dudng buu chinh, tir tha hai dén tht sau
(trong gio hanh chinh) va sang thir bay (tir 07 gio 30 phut dén 11gid 30 phat).

Budc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan huyén,
thanh phé tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop & va day du cua cac gidy to c6
trong hd so:

* Truong hop nop truc tiép:

+ Truong hop hd so day da hop 18, cong chirc tiép nhan va xir 1y hd so
theo quy dinh;

Truong hop tiép nhan hd so sau 15 gid ma Uy ban nhan dan huyén, thanh
phd khong thé giai quyét va tra két qua ngay trong ngay thi nguoi tiép nhan ho
sophai co phiéu hen ghi 16 thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho nguoi nop ho so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 18, cong chirc duge phan cong
tiép nhan huong dan bang vin ban cho ngudi ndp hd so bd sung va hoan thién
ho so theo quy dinh.

* Traong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so day da va hop 1€ thi thuc hién giai quyét ho so theo quy
dinh. Truong hop ho so chua day da hodc chua hop 1€ thi moi ngudi nop hd so
dén b sung theo quy dinh.

- Budc 3: Ngay khi nhan ho so day di va hop 18, cong chirc 1am cong tac
ho tich, nguoi di dang ky khai sinh cing ky tén vao S6 ho tich. Phong Tu phap
bao cao Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thanh phd cép Giay khai sinh cho
nguoi duoc diang ky khai sinh. Truong hop tir chéi, théng bao bang van ban, c6
néu rd 1y do.

* Cach thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Uy ban
nhan dan huyén, thanh phd hoic giri hd so qua duong buu chinh.

* Thanh phan hé so:

a) Thanh phan hd so:

* Gidy to phai nop:
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+ T& khai theo mau quy dinh;

+ Ban chinh Gidy chimg sinh. Truong hop khong co gidy chung sinh thi
nop van ban cua nguoi 1am ching xac nhan vé viéc sinh; néu khong co ngudi
lam chtng thi phai c6 gidy cam doan vé viéc sinh; trudng hop tré em sinh bang
bién phap mang thai ho thi ndp vin ban chang minh tré duoc sinh bang bién
phéap mang thai h theo quy dinh.

Truong hop tré em sinh ra ¢ nude ngoai thi nop Gidy ching sinh hoic
gidy t& khac do co quan c6 tham quyén nudc ngoai cap xac nhan vé viéc tré em
duoc sinh ra ¢ nudc ngoai va quan hé me - con (néu co).

Truong hop cha hoac me hoac ca cha va me la nguoi nude ngoai thi phai
nop vin ban thoéa thuan caa cha, me vé viéc chon quéc tich cho con.

Truong hop cha, me chon qudc tich nudc ngoai cho con thi vin ban thoa
thuan phai c6 xac nhan cta co quan nha nude ¢ tham quyén cia nude ngoai ma
nguoi do 1a cong dan.

* Truong hop ay quyén thuc hién viéc ding ky khai sinh: Van ban uy
quyén theo quy dinh phap luat.

* Gidy to phai xuat trinh:

+ Gidy chung nhan két hon cua cha, me tré em (néu cha, me cua tré em co
dang ky két hén).

+ Gidy to tuy than (gom: Ho chiéu, Chirg minh nhan dan, Thé cin cudc
cong dan hoic gidy to khac c6 dan anh va thong tin ¢4 nhan do co quan c6 tham
quyén cap, con gia tri sir dung);

+ Gidy to ching minh noi cu tra cta cha hoic cua me;

+ Truong hop tré sinh ra ¢ nudc ngoai vé cu tra ¢ Viét Nam thi xut trinh
gidy to ching minh viéc tré em nhap canh (ho chiéu, gidy to c6 gia tri di lai quéc
té c6 ddu xac nhan nhap canh cua co quan xuat nhap canh) va gidy to ching
minh viéc tré em cu tra tai Viét Nam (van ban xac nhan ctua co quan cong an co
tham quyén);

+ Truong hop giri ho so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao ¢ ching thyc cac gidy to phai xuat trinh néu trén.

b) S6 luong hd so: 01 (bo).

* Thoi han giai quyét ho so:
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Ngay trong ngay lam viéc. Néu nop hd so sau 15 gio ma khong giai quyét
dugc ngay thi tra két qua trong 1am viéc tiép theo.

* Co’ quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

Lé phi: 35.000 dong.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Giay khai sinh.

Can cu phap ly:

- Luat Hon nhan va gia dinh ngay 19/6/2014 (c6 hiéu luc tr ngay
01/01/2015);

- Luat Ho tich ngay 20/11/2014 (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2016);

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich (co hiéu luc tir ngay
01/01/2016);

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua Bo truong Bo Tu
phap Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh s6
123/2015/ND-CP ngay 15/1/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Luat Ho tich (c6 hiéu luc tir ngay 02/01/2016);

- Nghi Quyét s6 131/2016/NQ-HPND ngay 22/3/2016 cta Hoi dong nhan
dan tinh Son La Stra ddi, bo sung, bai bo mot s6 noi dung tai Diéu 1, Nghi quyét
s6 77/2014/NQ-HPND ngay 16/7/2014 cuia HDND tinh quy dinh mét s6 khoan
I& phi thuoc tham quyén quyét dinh caa HDND tinh c6 hiéu luc tir 02/4/2016).
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17.2. Mo hinh héa quy trinh nghi€p vu hié€n tai

Quy trinh dang ky khai sinh c6 yeu to nudc ngoai hién tai
- Phong Tu Pha Phong Tu Pha . .
Cong dan N> g,; . p} ; Ag IZ UBND Huyén, Thanh pho
B0 phén tiép nhan ho so B0 phén gidi quyét
2 Tiép nhin
A ) Dén co quan con; : -Kyiémvtrah() sohqp % ;
Chuén bi hd so > qulyén & B - Vié gy tiép nhin hd so, va gidy - Nehién ciu g B Nghién ctu ho so
hen traket qua e quyéthd so
N N , . A . A I . - 2 - SU 1 m 2 B
H s0 68 nghi clp Chuan bj hd so gti don vi xir 1y 0f kk? 1! . P - Béo céo UBND —
" o giay kha sin Huvén. Thinh Phd - Ho so de nghi
gidy khai sinh - S6 ho tich tyen, Lham tho cip gieiy khai sinh
gy - 86 1o tich
N D
-Gily tiép nhan hd
I EY z DhA As A A
-Gy hen tra két qua v Phé duyét Phé duyét
4 . Gity Khai sinh
p Dencogquan B Ciptri kétqui
cong quyén
Gidly khai sinh hogc
van ban tra 1o T
Khdng phé duyét
-Gidy tiép nhan
h(") S0
- Giéy hen tra
két qua

Thi cong
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17.3. Mo hinh hoa quy trinh nghi€p vu sau khi tin hgc héa

Quy trinh diang ky khai sinh c6 yéu t6 nudc ngodi - tin hoc héa

S& Tu phap

Cong dan BO Cong an

- Pang nhap vao
website
- Pién don vandp |

hd so dién tir - Ho so so
- Ma dinh
danh ca nhan

Ma dinh
danh ca nhan
Théng tin vé&

dan cu

Nhan tin bao két
qua(SMS, Email...)

Nhan gidy phép tai
nha
A Cép gidy khai sinh Khong cip gidy

Gidy khai sinh
hoac van ban tra
loi Gti qua
dudng buu
dién
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Lwa chon giai phap tin hoc héa
1. Giai phap 1: Déi véi truong hop B Cong an ¢6 cung cap dich vy tra

ctru thong tin vé cong dan thi S& Tu phap nén sir dung dich vu nay dé co thé yéu
cau va nhan duoc thong tin mot cach chinh xac tir hé théng cung cap dich vu cua
Bo Cong an.

2: Giai phap 2: Bdi véi truong hop Bé Cong an chua c6 hé thdng cung
cap cac dich vu dung chung, cu thé la dbi véi dich vu cung cap tra ciru thong tin

vé cong dan thi khau kiém tra danh tinh ctia cong dan van s& nhu hién tai, nghia
1a S& Tu phap van kiém tra gidy CMND (ban gidy) caa ngudi dan.

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xay dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé cong dan) va quan ly tap trung dé cac
Sé ¢6 thé yéu cau cung cap cac thong tin can thiét phuc vu cho nghiép vu cua
tung S6.
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18. Thii tuc ding ky giam hd c6 yéu td nwéc ngoai.

18.1. Quy trinh thi tuc hanh chinh (bao gom cac miu biéu lién quan)

* Trinh ty thwc hién:

- Budc 1: Ngudi cd yéu cau dang ky giam ho cir nop hd so truc tiép tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan huyén, thanh phd noi nguoi
dugc giam ho hodc ngudi giam ho cu tri hodc qua dudng buu chinh, tir thir hai dén thr
séu (trong gio hanh chinh) va sang thir bay (tir 07 gir 30 phut dén 11gid 30 phut).

- Budc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Uy ban nhan dan huyén,
thanh phé tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop & va day du cua cac gidy to c6
trong ho so:

* Truong hop nop truc tiép:

+ Truong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cAp Bién nhan ho so;

+ Truong hop hd so chua day du, chua hop 18, cong chirc duge phan cong
tiép nhan hudng dan bang vin ban cho ngudi ndp hd so bd sung va hoan thién
hd so theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Truong hop ho so day da va hop 1€ thi thuc hién giai quyét ho so theo quy
dinh. Truong hop ho so chua day da hodc chua hop 1€ thi moi ngudi nop hd so
dén b sung theo quy dinh.

- Buéc 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so day du
va hop 18, cong chirc 1am cong tac ho tich xac minh, néu thiy du diéu kién theo
quy dinh phap luat thi ghi vao S6 ho tich va cung nguoi di dang ky giam ho ky
vao S6 ho tich. Phong Tu phéap bao cao Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thanh
phd cap trich luc cho ngudi yéu cau. Truong hop tir chdi, théng bao bang vin
ban, c6 néu ro 1y do.

- Budc 4: Cin ct vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai quyét
tai BO phan tiép nhan va tra hd so ciia Uy ban nhan dan huyén, thanh phé.

* Cach thic thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Uy ban
nhan dan huyén, thanh phd hoic giri hd so qua duong buu chinh.

* Thanh phan hé so:

a) Thanh phan ho so :

* Gidy to phai ndp:

+ T khai diang ky viéc giam ho theo mau;

+ Van ban cur nguoi giam hd theo quy dinh cua B luat Dan sy;
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+ Truong hop Uy quyén thuc hién viéc dang ky gidm ho: Vian ban uy
quyén theo quy dinh phap luat.

Truong hop nguoi duogc uy quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chéng,
anh, chi, em rudt cia nguoi Uy quyén thi vin ban Uy quyén khong phai cong
chtng, chimg thue, nhung phai ¢6 gidy to ching minh mdi quan hé véi ngudi ty quyeén.

* Gidy to phai xudt trinh:

+ Gidy to tiy than (gom: Ho chiéu, Chimg minh nhan dan, Thé cin cudc
cong dan hodc gidy to khac c6 dan anh va théng tin c4 nhan do co quan cé tham
quyén cép, con gia trj st dung);

+ Gidy to ching minh noi cu trd cta ngudi duge giam ho hodc ngudi
giam hg;

Trudng hop gui hd so qua duong buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
c6 chimg thuc cac gidy to phai xuat trinh néu trén.

b) SO lwong ho so : 01 (bo)

* Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
hd so day du va hop Ié.

* Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

* Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S Tu phap

* Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

* @ phi: 75.000 dong.

* Can cir phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- B4 luat Dan sy nam 2015 (c6 hiéu luc tir ngay 01/7/20066);

- Luat Ho tich ngay 20/11/2014 (c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2016);

- Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich (co hiéu luc tir ngay
01/01/2016);

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua Bo truong Bo Tu
phap Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh s6
123/2015/ND-CP ngay 15/01/2015 caa Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Luat HJ tich (c6 hi¢u lyc tir ngay 02/01/2016);

- Nghi Quyét s6 131/2016/NQ-HDND ngay 22/3/2016 ctia Hoi dong nhan
dan tinh Son La Stra ddi, bd sung, bai bd mot s6 ndi dung tai Diéu 1, Nghi quyét
s6 77/2014/NQ-HPND ngay 16/7/2014 cia HDND tinh quy dinh mot s6 khoan
1& phi thudc tham quyén quyét dinh cia HDND tinh c6 hiéu luc tir 02/4/2016).
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18.2. Mo hinh héa quy trinh nghi€p vu hié€n tai

Quy trinh dang ky giam ho c6 yéu td nudc ngoai hién tai

i . Phong Tu Pha Phong Tu Pha . . ”
Cong dén i g,; . p; N Ag E UBND Huyén, Thanh phé
B0 phan tiép nhan ho so B0 phan giai quyeét
= Tiép nhén
. . DPén co quan con: = Kriém,tra ho so hqp 1é )
Chuan bi ho so > 4 in s P - Viét gidy ti€p nhan ho so, va giay - Nghién ctru gidi P Nghién citu hd so
quye hen tra két qua Ho 50 d& nehi da L quyéthd so
. . N X S 1A ” s s o 1Y - K0 so de nghi dan; . ,
HO6 so dé nghi Chuén b h6 so giii don vj xu 1y ky giémgh(") € - Bao cao UBND HS so d nghi
dang ky giam ho Ena o Huyén, Thanh Phé - 1o S0.de ng il
C - S6 ho tich o déng ky gidm ho
- S6 ho tich
-Gidy tiép nhan hd
z Sy 7 é e é é
-Gidy hen tra két qua v Phé duyét Phé duyét
4 Trich luc
p| Déncoqun Cip i Kt qud
cong quyen —
Trich luc hodc van
bén tré 10 T
Khong phé duyét
-Gidy tiép nhan Vin ban tra
ho so loi
- Gidy hen tra Y
ket qua
This céng Vin ban gidy
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18.3. Mo hinh hoa quy trinh nghi€p vu sau khi tin hgc héa

Quy trinh ding ky giam ho c6 yéu td nudc ngoai - tin hoc hoa

Cobng dan

S& Tu phap

B6 Cong an

- Pang nhdp vao
website
- Pién don va ndp
hé so dién tir

Nhan tin bao két
qua(SMS, Email...)
Nhén giay phép tai

nha
A

- HO s0 s0

- Ma dinh
danh ca nhan
r

- M dinh
danh ca nhan

by

Cép trich luc
Trich luc hoac L>-<J
van ban tra 101
Gui qua
duong buu
dién

Khoéng cip

Thong tin vé
dan cu

Thu cong

Vian ban gidy M
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Lwa chon giai phap tin hoc héa

1. Giai phap 1: Déi véi truong hop B Cong an ¢6 cung cap dich vy tra

ctru thong tin vé cong dan thi S& Tu phap nén sir dung dich vu nay dé co thé yéu
cau va nhan duoc thong tin mot cach chinh xac tir hé théng cung cap dich vu cua
Bo Cong an.

2: Giai phap 2: Bdi véi truong hop Bé Cong an chua c6 hé thdng cung
cap céac dich vu dung chung, cu thé 1a d6i véi dich vu cung cap tra ctiu thong tin
vé cong dan thi khau kiém tra danh tinh ctia cong dan van s& nhu hién tai, nghia
1a S& Tu phap van kiém tra gidy CMND (ban gidy) caa ngudi dan.

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xay dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé cong dan) va quan ly tap trung dé cac
Sé ¢6 thé yéu cau cung cap cac thong tin can thiét phuc vu cho nghiép vu cua
tung S6.
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19. Cap gidy phép té chirc biéu dién nghé thuit, trinh dién thoi trang
cho cac to chirc thugc dia phwong

19.1. Quy trinh thi tuc hanh chinh (bao gém cic miu biéu lién quan)

* Trinh tw thuc hién:

Budéc 1: T6 chirc, ca nhan chuén bi day du hd so theo quy dinh cua phap
luat, nop tai Trung tdm hanh chinh cong cua tinh Son La

Budéc 2: Cong chuc tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra:

- Néu hd so hop 1 thu 1y chuyén phong chuyén mén giai quyét

- Néu khong hop 1¢, day du thi tra lai, néi r6 1y do hodc huéng din hoan
thién ho so

Budc 3: Phong Nghiép vu Vin hoa nghién cttu giai quyét hd so trinh lanh
dao So.

Budc 4: To chac nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tai So
VHTT&DL tinh Son La tai Trung tdm hanh chinh c6ng cua tinh Son La.

* Cach thiic thuc hién: Qua Buu dién/Tru s¢ Trung tdm hanh chinh cong,

* Thanh phan hd so:

a) Thanh phan ho so :

1. 01 don d& nghi cap gidy phép to chic biéu dién nghé thuat, trinh dién
thoi trang (MAu s6 01 Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 79/2012/ND-CP
ngay 05/10/2012);

2. 01 ban ndi dung chuong trinh, tic gia, dao dién, ngudi biéu dién; danh
muc bo suu tap va mau phac thao thiét ké ddi véi trinh dién thoi trang;

3. 01 ban nhac hoic kich ban di voi tac pham cong dién lan dau:;

4. 01 ban sao chung thuc quyét dinh cho phép t6 chuc, ca nhan nuéc
ngoai, c¢a nhan 1a nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai vao Viét Nam biéu dién
nghé thuat, trinh dién thoi trang (ddi véi chuong trinh c6 su tham gia cua to
chire, ca nhan nudc ngoai, ca nhan la nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai);

5 .01 van ban ddng ¥ ctia Uy ban nhan dan cap tinh, noi du dinh t6 chuc
biéu dién (d6i véi chuong trinh ¢6 sy tham gia cua té chirc nudc ngoai);

6. 01 ban sao chung thuc quyét dinh thanh 1ap hoic gidy chang nhan dang
ky doanh nghiép c6 chirc nang hoat dong van hoa nghé thuat.

b) S6 lugng ho so: 01 bo.
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* Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan
da hd so hop 18.

* Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

* Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: So Vin hod, Thé thao va Du
lich tinh Son La;

* Két qua thwc hién thia tuc hanh chinh: Giy phép;

* L¢ phi:

* Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 79/2012/ND-CP ctia Chinh pha ngay 05/10/2012 vé viéc Quy

dinh vé biéu dién nghé thuat, trinh dién thoi trang; thi nguoi dep va nguoi

mau; lwu hanh, kinh doanh ban ghi am, ghi hinh ca mta nhac, san khau.

- Thong tu 03/2013/TT-BVHTTDL cua B6 Van hoa, Thé thao va Du lich

ngay 28/1/2013 vé viéc Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Nghi

dinh s6 79/2012/ND-CP ngay 05 thang 10 nim 2012 cua Chinh phu quy

dinh vé biéu dién nghé thuat, trinh dién thoi trang; thi nguoi dep va nguoi

mau; luu hanh, kinh doanh ban ghi 4m, ghi hinh ca mua nhac, san khau.
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19.2. Mo hinh héa quy trinh nghi€p vu hié€n tai

Quy trinh Cap giay phép t0 chuc bi€u dién nghé thuat, trinh dién thoi trang cho cac to
chirc thudc dia phuong hién tai

- 2 ‘ : S& Van hoa, Thé thao va
Céng dan S& Van hoa, Thé thao va Du lich Du lich
Tieép nhan HS tai TTHCC g - P
B0 phan giii quyét
Pén co quan cong > -,Tiép nhan ) _ s BT
Chudnbihdso —p _ 0veD p| -Victgiay ticp nhan ho so, va giay > (T}La;rgugﬁlhlzns}?
hoac chuyén qua hen tra két qua

. - Chuén bi hd so g don vi xit Iy — dao s quyét dinh
Ho so dé nghi HO so dé nghi

cép phép cép phép

duong buu dién

-Gidy tiép nhan hd
SO R , R N
-Gidy hen tra két qua \ Z Phé duyét Phé duyét
T Gidy phép
bén co quan R e
cong quyén < P Cap tra kétqua
Gidy phép hodc
van ban tra 1oi T
Khong phé duyé
b t*iép ! Van ban tra 101
ho so
- Giéy hen tra
két qua
Thu cong Van ban giay
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19.3. Mo hinh hoa quy trinh nghi¢p vu sau khi tin hgc héa

Quy trinh Cap giay phép t6 chirc bi€u dién nghé thuat, trinh dién thdi trang cho cac to
chtrc thudc dia phuong - tin hoc hoéa

Cbéng déan

S& Vian hoa, Thé thao va Du lich

B6 Ké hoach va Pau tu

website

- Bang nhap vao

- Dicn don vandp|
ho so dién tir

Nhan tin bao két
qua(SMS, Email...)
Nhan gidy phép tai

nha

A

S— 1

Gidy phép hoic

van ban tra 1oi

- Mi s6 doanh
nghi¢p

\/

Théng tin vé
doanh nghiép

Cép giay phép Khéng cap gidy phép

Gui qua
dudng buu
dién

Thu cong

Vin ban gidy \ihﬁiﬁnﬂ




Lwa chon giai phap tin hoc héa

1. Giai phap 1: Béi véi truong hop Bo Ké hoach va Pau tu co cung cip
dich vu tra ctru thong tin vé dang ky thanh 1ap doanh nghiép thi S& Vin hoa,
Thé thao va Du lich nén sir dung dich vu nay dé co6 thé yéu cau va nhan duoc
thong tin mdt cach chinh xac tir hé théng cung cp dich vu cia Bo Ké hoach va
Dau tu.

2: Giai phap 2: Bdi véi truong hop Bé Ké hoach va Pau tu chua ¢ hé
théng cung cép cac dich vu dung chung, cu thé 1a d6i véi dich vu tra ciu thong
tin vé dang ky doanh nghiép thi khau kiém tra gidy diang ky thanh 1ap doanh
nghiép van s& nhu hién tai, nghia 1a S& Vin hoa, Thé thao va Du lich van kiém
tra gidy dang ky thanh 1ap doanh nghiép (ban giay).

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xay dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé ding ky doanh nghiép) va quan 1y tap

trung dé cac SO ¢ thé yéu cau cung cap cac thong tin can thiét phuc vu cho
nghiép vu cua ting So.
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20. Tiép nhén ho so thong bao sin phim quing cdo trén biang quang
cao, bang-ron.

20.1. Quy trinh thi tuc hanh chinh (bao gém cic miu biéu lién quan)

a. Trinh tu thuc hién:

Budc 1: To chire, ca nhan chuan bj day du hd so theo quy dinh caa phap
luat, nop tai Trung tdm hanh chinh cong cua tinh Son La.

Budc 2: Phong Nghiép vu Vin hoa nghién ciru giai quyét hd so trinh lanh
dao So.

Budc 3: T6 chic nhan két qua tai Phong Nghiép vu Vin hod So
VHTT&DL tinh Son La tai Trung tdm hanh chinh c6ng cua tinh Son La.

b. Cach thic thyc hién: Qua buu dién/Tru s¢ Trung tdm hanh chinh cong tinh

¢. Thanh phan, so lwong ho so:

a) Thanh phan hé so:

* Pi voi hang hoa thong thuong:

- Vin ban thong bao san pham quang céo ghi rd nodi dung, thoi gian, dia
diém quang cao, s6 luong bang quang cao, bang-ron.

- Ban sao c6 cong ching hodc ching thuc gidy ching nhan dang ky kinh
doanh cuia nguoi kinh doanh dich vu quang céo hoic gidy chung nhan ding ky
kinh doanh ctia nguoi quang cao trong truong hop tu thuc hién quang cao.

- Ban sao c6 cong ching hodc ching thuc gidy to chiing minh su hop
chuan, hop quy cua san pham, hang hod, dich vu theo quy dinh cua phap luat
hoic gidy to& ching minh du diéu kién d€ quang cdo theo quy dinh tai Dicu 20
cua Luat Quang cao.

- Ban sao c¢6 cong chung hoac chiing thuc vian ban vé viéc t chic sy kién
cua don vi to chirc trong truong hop quang céo cho su kién, chinh sach xa hoi.

- Ma-két san pham quang co in mau c6 chit ky ctua nguoi kinh doanh dich
vu quang cao hoac chit ky cta nguoi quang cao trong truong hop tu thuc hién
quang cao. Trong truong hop nguoi Kinh doanh dich vu quang cao, nguoi quang
c4o 14 to chuc thi phai c6 dau cua to chuc.

- Vian ban ching minh quyén sé hitu hoic quyén sir dung bang quang cao;
quyén so hiru hoic quyén str dung dia diém quang cao ddi véi bang-ron.

- Ban phéi canh vj tri dit bang quang céo.
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- Ban sao c6 cong chiing hoic ching thuc gidy phép xdy dung cong trinh
quang cao d6i vai loai bang quang cdo phai co gidy phép xay dung theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 31 caa Luat Quang cao.

* Quang cdo cho san pham, hang héa, dich vu dic biét:

Ngoai hd so thong bao san pham quang cdo dbi v6i hang hoa thong
thuong thi phai dam bao cac diéu kién sau:

a) Quang céo thube duoc phép quang cio theo quy dinh cia phap luat vé y
té; phai c6 gidy phép luu hanh tai Viét Nam dang con hiéu luc va to hudng dan
st dung do B Y té phé duyét; Chuyén luan vé thudc di dugc ghi trong Duoc
thu Qudc gia hoic trong céc tai lidu vé thudc da dugce co quan co tham quyén
Clia nUGC San Xuat cong nhan.

b) Quang cdo my pham phai co phiéu cong bd san pham my pham theo
quy dinh cua phap luat vé y t&; Tai liéu chimg minh tinh an toan, hiéu qua cua
my pham va tuan tha theo hudng dan vé cong bd tinh nang san pham my pham
cua hiép hoi quéc té (néu co).

¢) Quang céo héa chat, ché pham diét con trung, diét khuan dung trong finh
vuc gia dung va y té phai c6 gidy ching nhan ding ky luu hanh do Bo Y té cap.

d) Quang céo sita va san pham dinh dudng dung cho tré nho khong thudc
quy dinh tai khoan 4 Piéu 7 cia Luat Quang céo phai c6 gidy ching nhan tiéu
chuan, gidy ching nhan vé sinh an toan thuc pham ddi véi san pham dinh dudng
san xuat trong nudc; d6i véi san pham dinh dudng nhap khau thi phai co giay
chting nhan chat luong san pham cia co quan c6 tham quyén cia nudc san Xuat
va gidy phép luu hanh.

d) Quang cao thyc pham, phu gia thuc pham phai c¢6 gidy ching nhan
dang ky chat luong vé sinh an toan ddi véi thuc pham, phu gia thuc pham thuoc
danh muyc phai ding ky chat luong vé sinh an toan thyc pham hoac gidy tiép
nhan ho so cong bd tiéu chudn cua co quan nha nude co tham quyén dbi voi
thue pham, phu gia thuc pham thudc danh muc phai cong bé tiéu chuan.

e) Quang cao dich vy kham bénh, chita bénh phai c6 Gidy phép hoat dong
kham bénh, chita bénh ddi véi co sd kham bénh, chita bénh hoic ching chi hanh
nghé kham bénh, chita bénh d6i voi nguoi hanh nghé kham bénh, chira bénh.

g) Quang céo trang thiét bi y té phai c6 gidy phép luu hanh doi véi thiét bi
y t& san xuat trong nude hoac gidy phép nhap khau ddi vai thiét bi y t& nhap khau;

h) Quang céo thudc bao vé thuc vat, nguyén liéu thudc bao vé thuc vat,
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vat tu bao vé thuc vat phai c6 gidy chung nhin ding ky thudc bao vé thuc vat.
Quang céo sinh vat c6 ich dung trong bao vé thuc vat phai co gidy phép kiém
dich thyc vat do Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon cap.

i) Quang cdo thudc thu y, vat tu thi y phai c¢6 gidy phép luu hanh san
pham va ban tom tit dic tinh cua san pham;

k) Quang cao phan bén, ché pham sinh hoc phuc vu trdng trot, thic dn
chan nuéi, ché pham sinh hoc phuc vu chin nuéi phai c6 gidy chirng nhan chat
lwgng san pham hoic vin ban céng bd chat lugng san pham.

b) Sé lugng hod so: 01 bo.

d. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan day du ho so
hop 1€

d. Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: T6 chic, c4 nhan

e. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: So Vin ho, Thé thao va Du lich.

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 10

h. Phi, 1¢ phi: Thuc hién theo quy dinh ctia Bo Tai chinh tai thoi diém dé nghi.

I. Can cwr phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- biéu 29, Luat Quang cao sd 16/2012/QH13, ngay 21/6/2012 cua qudc
hoi nuéc CHXHCN Viét Nam. C6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2013.

- Diéu 28, Chuong 6, Nghi dinh s6 181/2013/ND-CP ngay 14/11/2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat quang cdo.

- Khoan 2, Biéu 9, Thong tu s6 10/2013/TT-BVHTTDL ngay 06/12/2013
ciia B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh
mot s6 diéu cua Luat quang cdo va Nghi dinh s6 181/2013/ND-CP ngay
14/11/2013 cta Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu coa Luat quang céo.

115



20.2. Mo hinh héa quy trinh nghiép vu hién tai

Quy trinh tiép nhan ho so thong bao san pham quang cao trén bang quang cao, bang - ron
hién tai

e T2 12 | SO Van hoa, The thao va
Céng dan S& Van hoa, Thé thao va Du lich Du’lich
Tiép nhan HS tai TTHCC SN P
B0 phan giai quyét
Pén co quan cong - Tiép nhan R
A L 5B f AT S - Gidi quyetho so
A quyén hodc gui | -Viét giay ti€p nhan ho so, va giay -
Chuan biho so F——P» W rons b | A kbt qua —»{ - Tham muu lanh

dao s quyét dinh

dién Hb so théng bao - Chuén bj hd so gui don vi xtr Iy T8 e g
san pham quang san phdm quang
céo cao
-Gidy tiép nhan ho
SO . . i i
-Gidy hen tra két qua \ 2 Phé duyét Phé duyét
Vién ban tra
& loidong y
> Dén co quan - i
5 A Cap tra ket qua
cong quyén
Van ban tra 1oi k
< t‘iép 2 Van ban tra loi
ho so A A
7 khong d
- Giay hen tra ong dong ¥
ket qua
Thu céng Van ban giay
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20.3. M6 hinh héa quy trinh nghi¢p vu sau khi tin hgc héa

Quy trinh tiép nhan ho so thong bao san pham quang céo trén bang quang cao, bang - ron - tin hoc hoéa

Cong dan

S& Van hoa, Thé thao va Du lich

B6 Ké hoach va Pau tu

S& Xay dung

- Pang nhap vao
website
- Pién don va nop
hd so dién tir

Nhan tin bao két
qua(SMS, Email...)
Nhan gidy phép tai

nha
A

- Hd so'sb
- Mi s doanh nghiép
- M sb gidy phép
xdy dung

Phé duyét

Van ban phé
duyét hoac van
ban tra 161 khong

S——1

- M s6 doanh
nghiép

Thoéng tin vé
doanh nghiép
\/

Théng tin vé gidy
phép xdy dung

Khong phé duyét

Gui qua
duong buu
dién

Thu cong

phé duyét
Via bin ity
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Lwa chon giai phap tin hoc héa

1. Giai phap 1: Déi véi truong hop Bo Ké hoach va Pau tu, So Xay dung
¢ cung cap dich vu tra ciru thong tin vé dang ky thanh 1ap doanh nghiép, dich
vu tra ctru thong tin vé gidy phép xay dung thi S& Vin hoa, Thé thao va Du lich
nén sir dung dich vu nay dé c6 thé yéu cdu va nhan duoc thong tin mot cach
chinh xéc tir hé thdng cung cap dich vu ciia Bo Ké hoach va Pau tur va S¢ Xay dung.

2: Giai phap 2: Ddi véi truong hop Bo Ké hoach va Pau tu, So Xay dung
chua c6 hé théng cung cip cac dich vu dung chung, cu thé 1a d6i véi dich vy tra

ctru thong tin vé ding ky doanh nghiép, dich vu tra ctru thong tin vé gidy phép
xdy dung thi khau kiém tra gidy dang ky thanh 1ap doanh nghiép, gidy phép xay
dung van s& nhu hién tai, nghia 12 S& Van héa, Thé thao va Du lich van kiém tra
gidy diang ky thanh lap doanh nghiép va gidy phép xay dung trén ban giay.

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xdy dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé diang ky doanh nghiép, CSDL vé giy
phép xay dung) va quan ly tip trung dé cic S& c6 thé yéu cau cung cip cac
thong tin can thiét phuc vu cho nghiép vu cia ting So.
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21. Cap gidy phép thanh lap vin phong dai dién ciia doanh nghiép du
lich nudc ngoai tai Viét Nam

21.1. Quy trinh thi tuc hanh chinh (bao gém cic miu biéu lién quan)

- Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Doanh nghiép du lich nudc ngoai chuan bi day da hd so theo quy
dinh ctia phép luat, nop truc tiép tai Trung tim hanh chinh cong cua tinh Son La.

Budrc 2: Cong chiic tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra:

- Néu hd so hop 18 thi thu Iy chuyén phong chuyén mon giai quyét.

- Néu khong hop 1, ddy du trong han 3 ngay 1am viéc, co quan tiép nhan tra
lai n6i 15 1y do hodc hudng dan hoan thién ho so.

Budc 3: Phong chuyén mon tham dinh hd so, trinh Giam déc So¢ ky Gidy
phép. Néu khong du diéu kién giai quyét thi thong bao bang vin ban cho doanh
nghiép du lich nudc ngoai biét va néu rd 1y do.

Budc 4: Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua thu phi va tra Gidy phép cho
t6 chirc va ca nhan c6 yéu cau.

- Cach thirc thuc hién: Qua Buu dién/Tru sé co quan hanh chinh

- Thanh phan, sé lweng ho so:

a) Thanh phan hé so:

1. Pon dé nghi cap gidy phép thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién do
dai dién c6 tham quyén caa doanh nghiép du lich nude ngoai ky. (Theo mau sb
29 ban hanh kém theo Thong tu s6 07/2011/TT-BVHTTDL).

2. Ban sao hop 1¢é gidy dang ky kinh doanh, diéu 1é hoat dong hoac giay to
céd gia tri phap ly tuong duong cta doanh nghiép du lich nudc ngoai dugc co
quan c6 tham quyén noi doanh nghiép thanh 14p hodc dang ky kinh doanh xéc
nhan; truong hop thanh 14p chi nhanh phai c6 thém gidy uy quyén néu rd pham
Vi iy quyén cho nguoi ding dau chi nhanh.

3. Béo céo tai chinh co kiém toan hodc tai liéu khac c6 gia tri phap ly
tuong duong chimg minh dugc sy ton tai va hoat dong thuc su cia doanh nghiép
du lich nudc ngoai ndm tai chinh lién ké véi ndm xem xét cap gidy phép (ddi véi
truong hop dé nghi cap gidy phép thanh lap chi nhanh).

Cac gidy to phai dich ra tiéng Viét va dugc co quan dai dién ngoai giao,
co quan lanh sy cta Viét Nam & nude ngoai ching thuc va thuc hién viéc hop
phap hoa lanh sy theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.
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b) S6 lwong hd so: 03 bd (01 bo 1a ban gbe, 02 bo 1 ban sao)

- Thoi han giai quyét: 5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 18

- Pé6i twong thuc hién thii tuc hanh chinh: T6 chic

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Sé Van hoa, Thé thao va Du
lich tinh Son La

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép.

- L€ phi:

- Can cr phap ly cida thi tuc hanh chinh:

- Luat 44/2005/QH11 caa Quéc hoi ngay 14/6/2005 — luat Du lich.

- Nghi dinh 92/2007/ND-CP cta Chinh phii ngay 01/6/2007 vé viéc Quy

dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu caa Luat Du lich.

- Thong tu s6 89/2008/TT-BVHTTDL ngay 31/12/2008 hudng dan thuc
hién Nghi dinh s6 92/2007/ND-CP ngay 01/6/2007 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Du lich vé kinh doanh Iir hanh, chi nhanh, vin
phong dai dién cta doanh nghiép du lich nuéc ngoai tai Viét Nam, huéng dan
du lich va xuc tién du lich.

- Thong tu 48/2010/TT-BTC ctua Bo Tai chinh ngay 12/4/2010 vé viéc
Hudng dan ché d6 thu, ndp va quan Iy st dung Ié phi cap gidy phép kinh doanh
It hanh quéc té, cap gidy phép thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién doanh
nghiép du lich nudc ngoai tai viét nam, cap thé huéng dan vién du lich, cap gidy
chuing nhan thuyét minh vién.

- Thong tu 07/2011/TT-BVHTTDL cta Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich
ngay 07/6/2011 vé viéc Stra doi, bo sung, thay thé hoic bai bo, huy bo cac quy
dinh c6 lién quan dén thu tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc ning quéan 1y caa
Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Nghi dinh 01/2012/ND-CP ctia Chinh phit ngay 04/1/2012 vé viéc Stra doi, bd sung,
thay thé hodc bai bo, hity bo cac quy dinh c6 lién quan dén thii tuc hanh chinh thudc pham vi
chirc ning quan Iy ctiia B Van hoa, Thé thao va Du lich.
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21.2. Mo hinh héa quy trinh nghiép vu hién tai

Quy trinh Cap giay phép thanh lap van phong dai dién ciia doanh nghiép du lich nudc
ngoai tai Viét Nam hién tai

— 2 . ) S& Van hoa, Thé thao va
Cang dén S& Van hoa, Thé thao va Du lich Du lich
Tiep nhan HS tai TTHCC N e
B0 phan giai quyét
Pén co quan cong ) -'Tiép nhan _ (g 1A
_— B mhoac g “Vi& gidly tiép nhan b so, VA gify _ JEEEyetno so
Chuan biho so [——»] ; P LA —» - Tham muu lanh
qua dudng buu . hen traket qua dao s6 & dinh
dién - - Chuin bi hé so giti don vi xir Iy . 40 80 quyct din
Ho so dé nghi Hb so de nghi
cap giay pheép cép gidy phép
\//\
-Giy tiép nhan hd
SO . ~ N N
-Gidy hen tra két qua v Phédwe Phé duyét
Gidy phép
Pé . .
s O duan B Cip tra két qua
cong quyén
Gidy phép hodc
van ban tra 161 T
-Gidy tiép nhan Vin ban 3 1o
ho so N A
; khong d
- Giéy hen tra gy
Kkét qua
Thi cong Van ban giay

121



21.3. M6 hinh héa quy trinh nghi¢p vu sau khi tin hgc héa

Quy trinh Cap giay phép thanh 1ap van phong dai dién cua doanh nghiép du lich nudc
ngoai tal Viét Nam - tin hoc hoéa

Cobng dan

S& Van hoa, Thé thao va Du lich

B0 Ké hoach va Pau tu

- Bang nhap vao
website
- Pién don va ndp
hd so dién ti

Nhan tin bao két

nha

qua(SMS, Email...)
Nhén giay phép tai

A

- Ma s6 doanh
nghi¢p

S— 1

Théng tin vé
doanh nghiép
S~—

Cép gidy phép Khong cip gidy phép

Giéy phép hoic
van ban tra 101
Gui qua
duong buu
dién

Thu cong

Vin ban gidy LTfng/ﬁnﬂ
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Lwa chon giai phap tin hoc héa

1. Giai phap 1: Béi véi truong hop Bo Ké hoach va Pau tu co cung cip
dich vu tra ctru thong tin vé diang ky doanh nghiép thi S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich nén st dung dich vy nay dé c6 thé yéu cau va nhan duogc thong tin mot
cach chinh xac tir hé thdng cung cap dich vu cua Bo Ké hoach va Pau tu

2: Giai phap 2: Bdi véi truong hop Bé Ké hoach va Pau tu chua c6 hé
théng cung cép cac dich vu dung chung, cu thé 1a ddi véi dich vu cung cap tra
ctru thong tin vé diang ky doanh nghiép thi khau kiém tra gidy dang ky kinh
doanh van s& nhu hién tai, nghia 13 S& Vian héa, Thé thao va Du lich van kiém
tra gidy chang nhan kinh doanh (ban gidy).

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xay dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé ding ky doanh nghiép) va quan 1y tap
trung dé cac SO ¢ thé yéu cau cung cap cac thong tin can thiét phuc vu cho
nghiép vu cua ting So.

123



22. Cap gidy phép xdy dung doi véi ddi véi cong trinh cép I, II; Cong
trinh khong theo tuyén; Céng trinh ton gido; Cong trinh theo tuyén
trong do6 thi; Cong trinh twgng dai, tranh hoanh trang; Cong trinh
quang cao; Cong trinh Tram BTS loai 1; Cong trinh Tram BTS loai
2; Cong trinh theo giai doan; Cong trinh theo du an; Cong trinh sira
chira, cdi tao; Di doi cong trinh; Cong trinh xay dung c6 thoi han

22.1. Quy trinh thii tuc hanh chinh (bao gdm cac miu biéu lién quan)

- Trinh ty thuc hién:

Budc 1: T6 chire, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh nop hd so
tai Trung tdm hanh chinh cong cua tinh Son La.

Budc 2: S¢ xay dung c6 trach nhiém tiép nhan hd so cia to chirc, ca nhan
dé nghi cap gidy phép xay dung; kiém tra hd so; ghi gidy bién nhan d6i véi
truong hop ho so dap tng theo quy dinh hodc huéng dan dé chu dau tu hoan
thién ho so d6i voi truong hop ho so khong dap ung theo quy dinh.

+ Ké tir ngay nhan duoc hd so, S& Xay dung phai to chic tham dinh hd
so, kiém tra thuc dia (néu can di kiém tra). Khi thAm dinh hé so, co quan c6
tham quyén phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai liéu khong ding theo quy dinh
hoic khong dung véi thuc té dé thong bao mot 1an bang vian ban cho chu dau tu
b sung, hoan chinh hd so. Trudong hop hd so bo sung chua dép tmg duoc yéu
cau theo van ban thong bao thi co quan c6 tham quyén cé trach nhiém théng bao
bang vin ban hudng dan cho chi du tu tiép tuc hoan thién hd so. Chu dau tu co
trach nhiém bo sung, hoan thién hd so theo vin ban thong bao. Trudng hop viéc
bo sung ho so van khong dap ung duoc cac ndi dung theo thong bao thi co quan
06 tham guyen ¢ trach nhiém thdng bao den chi dau tur vé Iy do khong cap gidy phép.

Budc 3: Can ctr quy md, tinh chat, loai cong trinh va dia diém xay dung
cong trinh c6 trong hd so dé nghi cap gidy phép xdy dung, S& xdy dung c6 trach
nhiém ddi chiéu cac diéu kién theo quy dinh dé gui van ban lay y kién cua céac
co quan quan 1y nha nuéc vé nhitng linh vuc lién quan dén cong trinh xay dung
theo quy dinh cta phap luat.

+ Do voi cac co quan quan 1y nha nudc duoc hoi v kién vé cong trinh co
trach nhiém tra 10i bang van ban vé nhiing noi dung thudc chiic nang quan ly
ctia minh. Sau thoi han quy dinh, néu cac co quan nay khong co y kién thi dugc
coi 1a da ddng ¥ va phai chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung thudc chirc ning
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quan 1y ctia minh; co quan cap gidy phép xay dung cin ct cac quy dinh hién
hanh dé quyét dinh viéc cip gidy phép xay dung.

- Cach thirc thuc hién: T chirc, ca nhan gtri hd so theo dudng buu dién
hoac truc tiép dén Bo phan tiép nhan cua S¢ Xay dung tinh Son La tai Trung
tam hanh chinh céng cua tinh Son La hoac qua dich vu cong truc tuyén

- Thanh phén, s lwong hd so:

Hb so dé nghi cap gidy phép xay dung ddi véi truong hop xdy dung moi
(Diéu 3 Thong tu s6 10/2012/TT-BXD):

1. B6i voi cong trinh khong theo tuyén:

a) Pon dé nghi cap gidy phép xay dung theo mau tai Phu luc s6 6 (mau 1)
Thong tu s6 10/2012/TT-BXD;

b) Ban sao duoc cong chitng hoic chuang thuc mot trong nhitng gidy to vé
quyén sir dung dat theo quy dinh cua phép luat vé dat dai;

¢) Hai bo ban vé thiét ké, mdi bo gom:

- Ban v& mat bang vi tri cong trinh trén 16 dat ty I¢ 1/100 - 1/500, kém theo
so do Vi tri cOng trinh;

- Ban vé& cac mit bang, cac mat ding va mat cat chu yéu cua cong trinh, ty
1€ 1/50 - 1/200;

- Ban vé& mat bang mong ty I& 1/100 - 1/200 va mit cat mong ty Ié 1/50,
kém theo so d6 dau ndi véi hé thong ha tang ky thuat vé giao thong; cap nudc;
thoat nudc mua, nudc ban; xir Iy nudc thai; cap dién; thong tin lién lac; cac hé
thong ha tang k¥ thuat khac lién quan dén du an, ty 1é 1/50 - 1/200.

2. P6i voi cong trinh theo tuyén trong do thi:

a) Pon dé nghi cp gidy phép xay dung, theo mau tai Phuy luc sé 6 (miu 2)
Thong tu s6 10/2012/TT-BXD;

b) Ban sao duoc cong chitng hoic chuang thuc mot trong nhitng gidy to vé
quyén sir dung dit theo quy dinh cta phép luét vé dat dai;

¢) Hai bo ban vé thiét ké, mdi bo gom:

- S0 db vj tri, hudng tuyén cong trinh;

- Ban v& mit bang tong thé hodc ban vé binh d6 cong trinh ty ¢ 1/500 - 1/5000;

- Ban V& cac mit cat ngang chit yéu cia tuyén cng trinh ty 18 1/50 - 1/200;

- Riéng d6i véi cong trinh ngdm phai bd sung thém:
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+ Ban V& cac mat cit ngang, cac mat cit doc thé hién chiéu siu cong trinh
ty 1€ 1/50 - 1/200;

+ So d6 dau ndi vai hé thdng ha tang ky thuat ngoai cong trinh.

3. Pdi véi cong trinh ton gido:

Ho so dé nghi cip gidy phép xay dung gom cac tai liéu nhu quy dinh nhu
d6i véi cap phép xay dung cong trinh khong theo tuyén va vin ban chap thuan
V& sur can thiét xay dung va quy mo cong trinh ctia co quan Ton gido theo phén c4p.

4. B6i voi cong trinh tin ngudng:

Ho so dé nghi cap gidy phép xay dung nhu ddi véi cip phép cong trinh
xay dung khong theo tuyén.

5. Cong trinh tugng dai, tranh hoanh trang:

a) Pon dé nghi cap gidy phép xdy dung, theo mau tai Phuy luc s6 7 Thong
tu s6 10/2012/TT-BXD;

b) Ban sao dugc cong chitng hoic chung thuc mot trong nhiing giay to vé
quyén sir dung dat theo quy dinh cua phép luat vé dat dai;

¢) Ban sao c6 ching thuc gidy phép hoic vin ban chap thuan caa co quan
quan 1y nha nuéc vé van hoa, di tich lich sir theo phan cap.

d) Hai bo ban vé thiét ké, mdi bo gom:

- S0 dd vj tri cong trinh ty 18 1/100 - 1/500;

- Ban vé mat bang cong trinh ty 1¢ 1/100 - 1/500;

- Ban v& mat diing, mat cat chu yéu cong trinh ty 1& 1/50 - 1/200.

6. Boi voi cong trinh quang cio:

a) Pon dé nghi cp gidy phép xay dung, theo quy dinh tai Phy luc sé 8
Thong tu s6 10/2012/TT-BXD;

b) Ban sao duoc cong chitng hoic chuang thuc mot trong nhitng gidy to vé
quyén st dung dat theo quy dinh ciia phap luat vé dét dai; Truong hop thué dat
hoac cong trinh dé thyc hién quang céo, thi phai c6 hgp dong thué dat hoic hop
dong thué cong trinh;

¢) Ban sao duoc cong chung hoic chung thuc gidy phép hodc vian ban
chap thuan cta co quan quan Iy nha nudc vé linh vuc quang céo.

d) Hai bo ban vé thiét ké, mdi bo gom:

- Pbi véi trudng hop cong trinh xay dung méi:
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+ So d6 vi tri cong trinh ty 1& 1/50 - 1/500;

+ Ban v& mat bang cong trinh ty 1& 1/50 - 1/500;

+ Ban v& mat cit mong va mat cat cong trinh ty & 1/50;

+ Ban vé cac mat dung chinh cong trinh ty 1€ 1/50 - 1/200;

- Bdi véi trudong hop bién quang céo duoc gin vao cong trinh da duoc xdy
dung hop phap:

+ Ban vé& két cau cua bo phan cong trinh tai Vi tri gan bién quang cdo, ty 16 1/50;

+ Ban v& mat cit tai cac vi tri lién két gitra bién quang cdo véi cong trinh,
ty 1€ 1/50;

+ Ban V& cc mit dimg cong trinh c6 gan bién quang céo, ty 1é 1/50 - 1/100.

7. B4i véi cong trinh clia cac co quan ngoai giao va to chic qubc té:

Ho so dé nghi cip gidy phép xay dung ddi Vi cong trinh ctia cic co quan
ngoai giao, t6 chic quéc té va co quan nudc ngoai khac dau tu tai Viét Nam
duoc thuc hién theo quy dinh dbi voi cong trinh khong theo tuyén va cac diéu
khoan quy dinh caa Hiép dinh hoic thoa thuan da duoc ky két véi Chinh phu
Viét Nam.

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc.

- P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Céc t6 chirc, ca nhan

- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S Xay dung

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Giay phép xay dung

- L& phi: 150.000d/GPXD

- Can cwr phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Nghi dinh s6 64/2012/ND-CP ngay 04/9/2012 ctia Chinh phi1 Vé viéc cap
gidy phép xay dung;

- Thong tu s6 10/2012/TT-BXD ngay 20/12/2012 cia Bo Xay dung vé
viéc hudng dan chi tiét mot s6 noi dung cua Nghi dinh s6 64/2012/ND-CP ngay
04/9/2012 ctia Chinh phui V& cap gidy phép xay dung;

- Quyét dinh s6 172/QD-BXD ngay 06/02/2013 ciia B Xay dung vé viéc
cong bo thu tuc hanh chinh méi ban hanh, bai bo tha tuc hanh chinh thudc pham
Vi chitc nang quan ly nha nudc caa By Xay dung;
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- Quyét dinh sé 24/2013/QB-UBND ngay 28/10/2013 ctia UBND tinh
Son La vé viéc ban hanh Quy dinh phin cip Gidy phép xay dung trén dia ban
tinh Son La.
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22.2. Mo hinh héa quy trinh nghiép vu hién tai

Quy trinh Cap giay phép xay dung d6i vdi doi vai cong trinh cap I, II; Cong trinh khong theo tuyén; Cong trinh ton gido; Céng trinh theo tuyén trong d6 thi; Cong trinh
tuong dai, tranh hoanh trang; Cong trinh quang céo; Coéng trinh Tram BTS loai 1; Céng trinh Tram BTS loai 2; Cong trinh theo giai doan; Cong trinh theo du an; Cong
trinh stra chira, cai tao; Di doi cOng trinh; Cong trinh xay dung c6 thoi han hién tai
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xdy dung xdy dung dao s¢ quyét dinh
A /
A 4
-Gidy tiép nhan hd
7 A A A A A Phuic dap lai van ban
-Giay hen tra két qua v Phe duyét 1y cho don vi yéu cau
5 Gidy phép
p{ Drncoquan ig Bl Cip tra kétqua :
cong quyén
Gidy phép hoic
van ban tra 101 ¥
Khoéng phé duyét
-Giéyhgésr()y nhén Vin ban tra 15
= Giéy hen tra
ket qua




22.3. M6 hinh héa quy trinh nghiép vu sau khi tin hoc hoa

Quy trinh Cap giay phép xay dung doi v6i doi vai cong trinh cap I, 11; Cong trinh khdng theo tuyén; Cong trinh ton gido; Cong trinh theo tuyén trong do thi; Cong trinh twong dai,

tranh hoanh trdng; Coéng trinh quang céo; Cong trinh Tram BTS loai 1; Céng trinh Tram BTS loai 2; Cong trinh theo giai doan; Cong trinh theo du an; Coéng trinh stra chita, cai tao;
Di doi cong trinh; Cong trinh xdy dung c6 thoi han - tin hoc hda

. A Sé Xay dun S¢ Tai nguyén va Moi P
Cobng dan y Gung suy B6 Cbng an
truong
1 ]
M s gidy
- Bang nhap vao chirng nhan ——
‘Website QSDb Ma dinh danh
- bién don vandp

> canhan
hd so dién tir Hb 5

- Ma s gidy chimng

nhan QSDD .
- Ma dinh danh ca Thong tin vé dat
nh3 dai

Théng tin vé& dan
Nhan tin bao két

cu
qua(SMS, Email...)
Nhan giay phép tai
nha
A

Cép giay phép Khéng cap gidy phép

Gidy phép hodc
véan ban tra loi
Gui qua
duong buu
dién

Thu cong Vin ban gidy Théng tin s
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Lwa chon giai phap tin hoc héa
1. Giai phap 1: Boi voi truong hop So Tai nguyén va Mbi truong, Bo
Cong an ¢ cung cap dich vu tra ctu thong tin vé gidy chang nhan quyén st

dung dat. dich vu tra ctru thong tin vé cong dan thi S& Xay dung nén st dung
dich vu ndy dé c6 thé yéu cau va nhan dugc thong tin mot cach chinh xac tir hé
théng cung cap dich vu cta Sé Tai nguyén va Mai truong va Bo Cong an.

2: Giai phap 2: Di véi truong hop S¢ Tai nguyén va Mai truong, Bo

Cong an chua c6 hé thdng cung cap cac dich vu dung chung, cu thé 1a ddi Véi
dich vu tra ctru thong tin vé& gidy chuang nhan quyén sir dung dat, thong tin vé
cong dan thi khau kiém tra gidy gidy chtng nhan quyén s dung dat va dinh
danh c4 nhan van s& nhu hién tai, nghia 1a S¢ Xay dung van kiém tra gidy ching
nhan quyén sir dung dt trén ban gidy va ching minh nhan dan cta ngudi dan.

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xdy dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong trudng hop nay 1a CSDL vé gidy chang nhan quyén sir dung dat,
CSDL Vé dan cu) va quan 1y tip trung dé cac S co thé yéu cau cung Cp céac
thong tin can thiét phuc vu cho nghiép vu cia ting So.
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23. Cap chirng chi hanh nghé kham bénh, chira bénh ddi véi nguoi Viét
Nam, cac ddi twong 1a Bac si.

23.1. Quy trinh thi tuc hanh chinh (bao gdm cic miu biéu lién quan)

- Trinh ty thyc hién:

Bude 1. Ngudi dé nghi cap chimg chi hanh nghé chuin bi day du hd so
theo quy dinh, truc tiép dén ndp tai Trung tAm hanh chinh cong cua tinh Son La.
Néu 1a tap thé dé nghi thi don vi co6 trach nhiém tap hop hd so theo danh sach
d6i tuong dé truc tiép dén nodp tai Trung tdm hanh chinh céng cua tinh Son La.

Budc 2. Can bd bd phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan ho so, kiém tra
cac gidy to lién quan; néu day du thi viét phiéu tiép nhan hd so cho nguoi dé
nghi cap chimg chi hanh nghé.

- Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay nhan di ho so hop 18, T6 thu ky
tham dinh hd so cap ching chi hanh nghé phai tién hanh tham dinh h6 so. Néu
du diéu kién thi trinh Giam ddc S quyét dinh cp chimg chi hanh nghé kham
bénh, chita bénh; néu khong du diéu kién dé cip thi phai c6 vin ban tra 101 va
néu rd 1y do;

- Trudng hop ho so dé nghi cap ching chi hanh nghé chua hop 1¢ thi trong
thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay ghi trén phiéu tiép nhan ho so, S6 Y té
phai c6 vin ban thong bao cho ngudi dé nghi cip chimg chi hanh nghé dé hoan
chinh ho so. Vin ban thong bao phai néu cu thé nhitng van dé can bo sung;

- Khi nhin duoc van ban yéu cau hoan chinh hd so, nguoi dé nghi cap
chtng chi hanh nghé phai stra doi, bd sung theo dung nodi dung di duoc ghi
trong van ban va glri vé So Y té. Ngay tiép nhan ho so bod sung dugc ghi trén
phiéu tiép nhan ho so;

- Trudng hop ngudi dé nghi cap chimg chi hanh nghé di bo sung hd so
nhung khong dung vdi yéu cau thi co quan tiép nhan hd so sé& thong bao (khong
quéa 3 1an) cho nguoi dé nghi cip chimg chi hanh nghé dé tiép tuc hoan chinh hd so.

Budc 3. Pén thoi gian hen ghi trén phiéu tiép nhan hd so, ngudi dé nghi
cap chtng chi hanh nghé truc tiép dén Bo phan tiép nhan cia S Y té tai Trung
tam hanh chinh cong cua tinh Son La ndp 1€ phi theo qui dinh va nhéan bién lai
thu tién. Truc tiép dem bién lai thu tién dén bd phén tiép nhan va tra két qua dé
nhan Chung chi hanh nghé.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua
S¢ Y té Son La tai Trung tdm hanh chinh céng cua tinh Son La.

- Thanh phén, s lwong hd so:
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a) Thanh phan ho so:

1. Pon dé nghi cap ching chi hanh nghé;

2. Ban sao ¢6 chung thuc vin bang chuyén mén;

3. Van ban xac nhan qua trinh thyc hanh;

4. Giay chting nhan du stc khoe dé hanh nghé kham bénh, chita bénh co
du diéu kién theo quy dinh cua Bo truong bo Y té cap;

5. Phiéu 1y lich tu phap (chi 4p dung khi Bo truong Bo Tu phap c6 hudng
dan trién khai thuc hién theo quy dinh cua Lut 1y lich tu phap);

6. So yéu Iy lich ¢ x4c nhan caa Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trin noi
cu tru hoac xac nhan cua thu truong don vi noi cong tac;

7. Hai anh 04 x 06 cm duoc chup trén nén trang trong thoi gian khong qua
06 thang tinh dén ngay nop don.

S6 luong hd so: 01 bo

- Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

- P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: So Y té

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Chang chi hanh nghé kham
bénh, chira bénh.

- Lé phi: Phi tham dinh cap chang chi hanh nghé: 360.000dong/lan. - Lé
phi cap ching chi hanh nghé: 190.000 dong/ching chi.

- Can cwr phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- Luat Kham bénh, chita bénh sé 40/2009/QH12 ngay 23/11/2009 cua
Quéc hoi khoa 12;

- Nghi dinh sé 87/2011/ND-CP ngay 27/9/2011 cta Chinh pht Quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb diéu cua Luat kham bénh, chira bénh;

- Thong tu s6 41/2011/TT-BYT ngay 14/11/2011 cia Bo Y té hudng dan
vé Huéng dan cap ching chi hanh nghé déi véi ngudi hanh nghé va cap Giay
phép hoat dong d6i véi co sd kham bénh, chira bénh;

- Théng tu s6 03/2013/TT-BTC ngay 08/01/2013 ctia Bo Tai chinh Quy
dinh tham dinh kinh doanh thuwong mai c6 diéu kién; tham dinh tiéu chuén, diéu
kién hanh nghé y, dugc; 18 phi cap gidy phép xuat, nhap khau trang bi y té, duoc
pham; cap chang chi hanh nghé y; cap gidy phép hoat dong ddi véi cac co so
kham, chira bénh.
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23.2. Mo hinh héa quy trinh nghiép vu hién tai

Quy trinh Cap chiing chi hanh nghé kham bénh, chira bénh d6i v6i nguoi Viét Nam, Cac
déi tuong la Bac si hién tai

Cong dan

SG Y té

Tiép nhan HS tai TTHCC

SO Y té
B0 phan giai quyét

Chuén bi ho so

Dén‘cor quan cong
quyén hoac thong
qua dudng buu

v

Hb so d& nghi

Tiép nhan

-Viét gidy tiép nhan hd so, va gidy

hen tra két qua

- Chuén bi ho so g don vi xir Iy

cép chimg chi

-Gidy tiép nhan hd
7 SO 7
-Gidy hen tra két qua

Hé so d& nghi

cap chimg chi

- Giai quyéthd so
- Trinh lanh dao
N

v

dién
> Dén co quan
cong quyén
-Gidy tiép nhan
hé SO
- Giéy hen tra
ket qua

Ching chihanh
nghé hodc van
ban tra 101

CAp tra két qua

T

Pong y

Khong ddng ¥

Vin ban tra 161

Quyét dinh

Thu cong

Vin ban gidy
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23.3. M6 hinh héoa quy trinh nghi¢p vu sau khi tin hgc héa

Quy trinh Cap chung chi hanh nghé kham bénh, chira bénh d6i véi ngudi Viét Nam, cac
déi tuong 1a Bac si - tin hoc hoa

Cong dan

SGY té

B&6 Tu phap

- Bang nhap vao
website
- bién don va ndp
hé so dién tir

Nhin tin bao két

nha

qua(SMS, Email...)
Nhan giay phép tai

A

Chtng chi hoac
van ban tra 1o1

CAp chimng chi

Ma dinh danh
canhan

Thén,

S~

gtinvély
lich tu phéap

Khéng cip chimg chi

Gui qua
duong buu
dién

Thu cong Vin ban gidy




Lwa chon giai phap tin hoc héa
1. Giai phap 1: Déi véi truong hop B Tu phap 6 cung cap dich vu tra

ctru thong tin vé phiéu 1y lich tu phap thi S Y té nén sir dung dich vu nay dé co
thé yéu cau va nhan dugc thong tin mot cach chinh xac tir hé théng cung cap
dich vu cia So Tu phap.

2: Giai phap 2: D6i véi truong hop S¢ Tu phap chua c6 hé théng cung
cap cac dich vu dung chung, cu thé 1a d6i véi dich vu tra ciru thong tin vé phiéu
Iy lich tu phéap thi khau kiém tra phiéu Iy lich tu phap van s& nhu hién tai, nghia
1a S&' Y té van kiém tra phiéu 1y lich tu phap trén ban gidy.

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xay dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé phiéu 1y lich tu phap) va quan ly tap

trung dé cac SO c6 thé yéu cau cung cap cac thong tin can thiét phuc vu cho
nghiép vu cua ting So.
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24. Thi tuc Cap Chirng chi hanh nghé dwoc déi véi cong dan Viét Nam.

24.1. Quy trinh thii tuc hanh chinh (bao gdm cac miu biéu lién quan)

- Trinh ty thuc hién:

Budc 1: T6 chirc ca nhan chuan bi hd so theo quy dinh ciia phap lut.

Budc 2: Bén nop hé so tai B phan tiép nhan hd so va tra két qua tai Trung
tdm hanh chinh cong cua tinh Son La,;

+ Cong chuc tiép nhan hd so kiém tra tinh phép 1y va ndi dung hd so:

+ Trudng hop hd so day du, hop 18 thi co quan tiép nhan hd so gt cho nguoi
dé nghi cap chiing chi hanh nghé "Phiéu tiép nhan hé so dé nghi cap, cap lai ching
chi hanh nghé Dugc"

+ Truong hop ho so thiéu hodc khong hop 16 thi trong thoi han 03 ngay lam
viéc, ké tir ngay ghi trén Phiéu tiép nhan ho so, co quan tiép nhan ho so théng bao
cho ngudi dé nghi cip chang chi hanh nghé dé hoan chinh hd so nhitng ndi dung
bd sung, sira doi.

Budc 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cua So Y té
tai Trung tdm hanh chinh cong cua tinh Son La.

+ Yéu cau nguoi dén nhan Ching chi hanh nghé Dugc ky nhan véo s6 luu
(trudng hop nhan ho, ngudi nhan ho phai co gidy Gy quyén va chimg minh thu
nhan dan ctia ngudi duoc ay quyén).

+ Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir 7 gid 30 phut dén 11 gio
30 phut, Chiéu tr 13 gio 30 phat dén 17 gio 30 phut tir thr Hai dén thir Sau hang
tuan (ngay 18 tét nghi).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua
S¢ Y té Son La tai Trung tAm hanh chinh cong cua tinh Son La.

- Thanh phan, sé lwong hd so:

HO so dé nghi cap Chiing chi hanh nghé duoc ddi véi cong dan Viét Nam,
bao gom:

a) Pon dé nghi cap Ching chi hanh nghé duoc (Phu luc 2)

b) Ban sao ¢ ching thyuc cac van bang chuyén mén;

¢) Gidy xac nhan vé thoi gian thuc hanh & co s duoc hop phap do ngudi
dung dau co s d6 cap (Phu luc 3), trir trudng hop duoc si dai hoc tt nghiép hé
chuyén tu dang ky loai hinh nha thudc;

137



d) Ban sao c6 chung thuc Gidy ching minh nhan dan néu hd so gui bang
dudng buu dién hoic ban chup va xuét trinh Gidy ching minh nhan dan ban géc
dé d6i chiéu néu hd so nop truc tiép;

d) Giay chtng nhan sic khoe do co quan y té c6 tham quyén cip trong
thoi han 12 thang;

e) 2 anh chan dung ¢& 4 cm X 6 cm chup trong vong sau (06) thang gan
nhat tinh dén ngay nop hd so dé nghi cip Chung chi.

S6 lwong hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay ghi trén phiéu tiép
nhan ho so.

- P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: S Y té

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Ching chi hanh nghé

- Lé phi: Phi Tham dinh hd so cap ching chi hanh nghé dugc: 500.000
dong/lan.

- Can cwr phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- Luat Dugc s6 34/2005/QH11 ngay 14/6/2005;

- Nghi dinh s6 79/2006/ND-CP ngay 9/8/2006 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu caa Luat Duoc;

- Nghi dinh s6 89/2012/ND-CP ngay 24/10/2012 cua Chinh phu stra doi,
bo cung mot sb diéu ciia Nghi dinh s6 79/2006/ND-CP ngay 9/8/2006 ciia Chinh
phit quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu caa Luat Dugc;

- Thong tu s6 02/2007/TT-BYT ngay 24/01/2007 cua B Y té vé viéc
hudng dan chi tiét thi hanh mot sé diéu vé diéu kién kinh doanh thubc theo quy
dinh cua luat dugc va Nghi dinh 79/2006/ND-CP ngay 09/8/2006 cua chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu caa luat duoc;

- Thong tu 10/2013/TT-BYT ngay 29/3/2013 cua Bo Y té stra doi, bo sung
mot s6 diéu caa Thong tu s6 02/2007/TT-BYT ngay 24/01/2007 cia Bo Y té
huéng dan chi tiét thi hanh mot s6 diéu vé diéu kién kinh doanh thuéc theo quy
dinh cua luat dugc va nghi dinh 79/2006/ND-CP ngay 09/8/2006 cua chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu caa luat duoc;

- Théng tu s6 03/2013/TT-BTC ngay 08/01/2013 ctia Bo Tai chinh Quy
dinh phi tham dinh kinh doanh thuong mai c6 diéu kién; tham dinh tiéu chuan,
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diéu kién hanh nghé y, duoc; & phi cip gidy phép xuat, nhap khau trang thiét bi
y té, duoc pham; cip chiing chi hanh nghé y; cap gidy phép hoat dong dbi voi co
s& kham, chira bénh.
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24.2. Mo hinh héa quy trinh nghiép vu hién tai

Quy trinh Cap Chung chi hanh nghé dugc ddi véi cong dan Viét Nam hién tai

Céng dan So Y te So Y teé
Tiep nhan HS tai TTHCC Bo phan giai quyét
Pén co quan con, - Tiép nhan B Gié{quyét héia
q 14 P
2 A quyén hodc thong -Viét gidy tiép nhan hd so, va gidy Jii-na qua hoi
Chuan bi ho so | n > Cr A —»| dong tham dinh
qua dudng buu . hen traket qua - Trinh lanh d
dién - - Chuén bi hé so gii don vi xir Iy . Tinh fanh o
HO so dé nghi HO so dé nghi e
cap chimg chi cép chimg chi
\//\
-Gidy tiép nhan hd
By A - A .
—Giéy hen tra két qua v Dong y Quyét dinh
Chirng chi

> bén co quan

cong quyén

P Chp tra két qua

Chung chihodc
van ban tra 1oi T
Khoéng do6
-Gidy tiép nhan Vin bén tra 161
ho so
- Gidy hen tra
két qua
Thu cong Van ban giay
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24.3. M6 hinh héa quy trinh nghiép vu sau khi tin hoc hoa

Quy trinh Cap Chtmg chi hanh nghé duoc déi véi cong dan Viét Nam - tin hoc hoa

Coéng dan AL Bo Cong an

- Pang nhap vao
website

- bién don va ndp

hé so dién tir

Ma dinh danh
canhan

Thoéng tin vé dan
cu

- Hb so'sb
- Ma dinh danh ca
nhéan

S~——

Nhan tin bao két
qué(SMs, Email...)
Nhan giay phép tai

nha
A

Cép chimng chi

Khong cip chimg chi

Chtng chi hoac
van ban tra loi
Gui qua
duong buu
dién




Lwa chon giai phap tin hoc héa
1. Giai phap 1: Déi véi truong hop B Cong an ¢6 cung cap dich vy tra

ctru thong tin vé cong dan thi S& Y té nén sir dung dich vu nay dé c6 thé yéu cau
va nhan dugc thong tin mot cach chinh xé4c tir hé théng cung cap dich vu cua Bo
Cong an.

2: Giai phap 2: Bdi véi truong hop Bé Cong an chua c6 hé thdng cung
cap cac dich vu dung chung, cu thé 1a ddi véi dich vu tra ctru thong tin vé cong

dan thi khau kiém tra dinh danh c4 nhin cta céng dan van s& nhu hién tai, nghia
14 S&' Y té van kiém tra CMND cua cong dan (ban gidy).

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xay dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé cong dan) va quan ly tap trung dé cac
S& ¢o thé yéu cau cung cap cac thong tin can thiét phuc vu cho nghiép vu cua
tung S6.

142



25. Thi tuc CAp Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh thudc
(GCNDPDKKDT).

25.1. Quy trinh thi tuc hanh chinh (bao gdém céc biéu miu lién quan)

- Trinh tw thuc hién:

Budc 1: To chirc ca nhan chuan bi hd so theo quy dinh caa phap lut.

Bude 2: Dén nop hd so tai Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua tai
Trung tdam hanh chinh cong cua tinh Son La;

+ Cong chuc tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va nodi dung hé so:

+ Truong hop ho so day dua, hop 1€ thi co quan tiép nhan hé so giri cho co
s& dé nghi cap Gidy chuing nhan du diéu kién kinh doanh thuéc "Phiéu tiép nhan
hd so dé nghi cap, cap lai, gia han, bd sung pham vi kinh doanh Gidyching nhan
du diéu kién kinh doanh thudc"

+ Truong hop hd so thiéu hodc khong hop 18 thi trong thdi han 10 ngay
lam viéc, ké tir ngdy ghi trén Phiéu tiép nhan ho so, co quan tiép nhan hd so
thong bao cho co sé dé nghi cip GCNDPDKKDT dé hoan chinh hd so nhitng noi
dung bo sung, stra doi.

Budgc 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cua So Y
té Son La tai Trung tAm hanh chinh cong cua tinh Son La.

+ Yéu cau nguoi dén nhan GCNPPKKDT ky nhan vao so luu (truong
hop nhan hd, ngudi nhan ho phai co gidy ty quyén va chimg minh thu nhan dan
ctia ngudi dugc ty quyén).

+ Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir 7 gio 30 phat dén 11
gio 30 phat, Chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gid 30 phuat tir thir Hai dén thirc Sau
hang tuan (ngay 18 tét nghi).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua
S6 Y té Son La tai Trung tdm hanh chinh cong ctia tinh Son La.

- Thanh phan, sé lweng ho so:

1. Pon d& nghi cap Gidy chung nhan da diéu kién kinh doanh thudc (Phu luc 2) ;

2. Ban chinh Chung chi hanh nghé duoc cua ngudi quan 1y chuyén mon
vé duoc phu hop véi hinh thirc t6 chirc kinh doanh va ban sao Gidy ching nhan
dang ky ho kinh doanh ca thé hoic Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép c6
chtng thuc hozc ban sao c¢6 chir ky ciia chu co sd va dong dau xac nhan (néu 1a
doanh nghiép);
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3. Tai liéu k¥ thuét teong ung véi diéu kién kinh doanh dé nghi kiém tra
gom: Ban ké khai danh sach nhan sy va bang cip chuyén mén (Phu lyc 3); Ban
ké khai dia diém va trang thiét bj co so kinh doanh (Phu luc 4);

4. Dbi véi dai 1y ban thude cua doanh nghiép kinh doanh thudc, dai 1y ban
buén véc xin, sinh pham y té, ngoai cac gidy to quy dinh tai Diém a, b va ¢
Khoan nay con phai c6 ban sao c¢6 chung thuc hoac ban sao cé chit ky cua chu
co s va dong dau xac nhan (néu 1a doanh nghiép) hop dong dai ly gitra doanh
nghiép mo dai 1y va nguoi dimg dau dai 1y.

S6 lwong hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 40 ngay lam viéc ké tir ngay ghi trén phiéu tiép
nhan ho so.

- P6i twong thuc hién thii tuc hanh chinh: T6 chic

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S Y té

- Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Gidy chang nhan

- Lé phi: Phi tham dinh tiéu chuan va diéu kién hanh nghé duoc: 500.000
dong/lan.

- Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dugc s6 34/2005/QH11 ngay 14/6/2005;

- Nghi dinh s6 79/2006/ND-CP ngay 9/8/2006 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dugc;

- Nghi dinh s6 89/2012/ND-CP ngay 24/10/2012 ctia Chinh phu sira ddi,
b6 cung mot sb diéu ctia Nghi dinh s6 79/2006/ND-CP ngay 9/8/2006 ctia Chinh
phit quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu caa Luat Dugc;

- Thong tu s6 46/2011/TT-BYT ngay 21/12/2011 ctia B Y té vé viéc ban
hanh nguyén tic, tiéu chuan “Thyc hanh tot nha thudc”;

- Thong tu s6 48/2011/TT-BYT ngay 21/12/2011 ctia Bo Y té vé viéc ban
hanh nguyén tic, tiéu chuan “Thyc hanh tot phan phdi thubc”;

- Thong tu s6 02/2007/TT-BYT ngay 24/01/2007 cua Bo Y té vé viéc
huéng dan chi tiét thi hanh mot s6 diéu vé diéu kién kinh doanh thuéc theo quy
dinh cua luat dugc va nghi dinh 79/2006/ND-CP ngay 09/8/2006 cua chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu caa luat duoc;

- Thong tu 10/2013/TT-BYT ngay 29/3/2013 cua Bo Y té stra doi, bo sung
mot s6 diéu caa Thong tu s 02/2007/TT-BYT ngay 24/01/2007 cua Bo Y té
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huéng dan chi tiét thi hanh mot s6 diéu vé diéu kién kinh doanh thuéc theo quy
dinh cua luat dugc va nghi dinh 79/2006/ND-CP ngay 09/8/2006 cua chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu caa luat dugc;

- Théng tu s6 03/2013/TT-BTC ngay 08/01/2013 cua Bo Tai chinh Quy
dinh phi tham dinh kinh doanh thuong mai c6 diéu kién; thim dinh tiéu chuan,
diéu kién hanh nghé y, dugc; & phi cip gidy phép xuat, nhap khau trang thiét bi
y té, duoc pham; cap chiing chi hanh nghé y; cap gidy phép hoat dong d6i voi co
s& kham, chira bénh
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25.2. Mo hinh héa quy trinh nghiép vu hién tai

Quy trinh Cap Giay chimg nhan du diéu kién kinh doanh thuéc (GCNPBPKKDT) hién tai

Cobng dan

S¢ Y té

Tiép nhan HS tai TTHCC

SoY té
B0 phan giai quyét

Dén‘cor quan cong
> quyén hodc thong
qua duong buu
dién

Chuén bi hd so

nl| Déncoquan

Hé so dé nghi

- Tiép nhan
-Viét gidy tiép nhan hd so, va gidy
hen tra két qua
- Chuén bi hd so gui don vi xtr 1y

cap chuing nhan

-Giy tiép nhan hd
z &Y 7
-Giay hen trakeét qua

- Gial quyét hé} SO
- Lap doan tham
> dinh co s&
- Trinh 1anh dao
Ho so dé nghi O

cép chimg nhan

v

cong quyén

Gidy ching
nhéan hodc van

P Cép tra két qua

Dong ¥ Quyét dinh

Giéy chimg
nhan
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25.3. M6 hinh héa quy trinh nghiép vu sau khi tin hoc héa

Quy trinh Cap Giay chimg nhan du di€u kién kinh doanh thuéc (GCNDDKKDT) - tin hoc
hoa

SGY té

Coéng dan B¢ Cong an
- Ma dinh
- bang nhap vao danh c& nhan
Wwebsite
- Pién don vandp ~——1
ho so dién tir N .
- Ho6 so s6
- Ma dinh danh ca . e X an
T Thong tin vé dan
cu
\’
Nhan tin bio két
qua(SMS, Email...)
Nhan giay phép tai
nha
A Cép gidy ching nhan Khéng cip

Gidy ching
nhan hoac van
ban tra 161 Gi qua
duong buu
dién

- Thﬁ C(A)ng Véll bén gﬁy
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Lwa chon giai phap tin hoc héa
1. Giai phap 1: Déi véi truong hop Bo Cong an ¢o cung cap dich vy tra

ctru thong tin vé cong dan thi S& Y té nén sir dung dich vu nay dé c6 thé yéu cau
va nhan dugc thong tin mot cach chinh xé4c tir hé théng cung cap dich vu cua Bo
Cong an.

2: Giai phap 2: Bdi véi truong hop Bé Cong an chua ¢ hé thdng cung
cap céac dich vu dung chung, cu thé 1a dbi véi dich vu cung cap tra ciru thong tin
vé cong dan thi khau kiém tra dinh danh ca nhan van s& nhu hién tai, nghia 13 S&
Y té van kiém tra chtirng minh nhan dan cua nguoi dan.

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xay dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé dan cu) va quan 1y tap trung dé cac So
c6 thé yéu cau cung cap cac thong tin can thiét phuc vu cho nghiép vu ciia timg So.
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26. Cap Gidy xac nhin da diéu kién 1am dai 1y ban 1é xiing

26.1. Quy trinh thii tuc hanh chinh (bao gdm cac biéu miu lién quan)

- Trinh tw thuc hién

Budc 1. Tiép nhan ho so: Ca nhan, t6 chic dén nop hd so tai Trung tim
hanh chinh cong cua tinh Son La. Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh hop
&, day du caa ho so:

- Truong hop chua hop 16 thi huéng dan cu thé dé ca nhén, to chic hoan
thién ho so;

- Trudng hop hd so hop 18 thi thu 1y, Bo phan tiép nhan ho so viét gidy
tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua, vao so theo doi ho so.

Budc 2. Chuyén hd so: Bo phan tiép nhan hd so 1ap phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét hd so. Chuyén hd so va phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so cho Phong Quan Ly Thuong Mai giai quyét.

Budc 3. Giai quyét hd so: Phong Quan Ly Thuong Mai tham dinh hé so
theo quy dinh:

- Truong hop hd so da diéu kién giai quyét: Trinh 13nh dao S& quyét dinh
va chuyén két qua giai quyét hd so cho B phan tiép nhan va tra két qua;

- Truong hop ho so chua du diéu kién giai quyét: Thong bao bang van ban
néu o 1y do yéu cau bd sung hoic sira doi s6 licu, tai liéu va cac thong tin lién
quan dé hoan thién hd so;

- Truong hop ho so khong du diéu kién giai quyét: Tra lai ho so va thong
bao bang van ban néu 13 1y do khong giai quyét ho so cho ca nhan, to chic. Thoi
han thong bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh;

- Truong hop hd so quéa han giai quyét: Phong chuyén mon c¢6 vian ban xin
16i c& nhan, t6 chirc trong d6 ghi rd 1y do qua han, thoi han tra két qua;

Budc 4. Tra két qua giai quyét ho so: Cong chirc tai bo phan tiép nhan ho
so va tra két qua vao s theo ddi héd so va thuc hién nhu sau:

- Céac ho so da giai quyét xong: Tra két qua giai quyét hd so cho ca nhan,
t6 chirc va thu phi, 1¢ phi;

- B4i véi hd so chua du didu Kién giai quyét: Lién hé véi ca nhan, to chuc,
dé yéu cau bo sung hd so theo thong béo cua co quan giai quyét;

- Péi véi ho so khong giai quyét: Lién hé véi ca nhan, t6 chac, dé tra lai
hd so kém theo thong bao khong giai quyét;
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- DI v6i hd so giai quyét xong: Lién hé dé ca nhan, t6 chire, dén nhan két qua;

- Truong hop ca nhén, t6 chire, chua dén nhan ho so theo gidy tiép nhan
thi két qua duoc luu giri tai bo phan tiép nhan hd so va tra két qua.

- Cach thirc thuc hién: Nop truc tiép tai bo phan tiép nhan hd so va tra
két qua cia Sé& Cong Thuong tai Trung tam hanh chinh cong cua tinh Son La
hoac qua duong buu dién.

- Thanh phan, sé lrgng hd so:

e Don dé nghi cip Gidy xac nhan du diéu kién lam dai 1y ban 1é xiang dau
(theo Mau);

e Ban sao Giay chung nhan dang ky doanh nghiép;

e Ban sao gidy to chirmg minh dao tao nghiép vu vé kinh doanh xang dau,
phong chady, chita chdy va bao v¢ mdi trrong cia can by quan 1y, nhan vién truc
tiép kinh doanh theo quy dinh;

e Ban ké co sé vat chat ky thuat phuc vu kinh doanh xiang dau theo quy
dinh, kém theo cac tai liéu ching minh;

e Ban sao Giay ching nhan cira hang du diéu Kién ban 1é xang dau thuoc
s& hitu hoc déng s hitu caa doanh nghiép.

e Ban gdc vin ban xac nhan cia thuong nhan cung cap xang dau cho dai
1y ¢6 thoi han téi thiéu mot (01) nam, trong d6 ghi rd chang loai xing dau.

e S6 luwong hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc.

- Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T chuc

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Cong thuong

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy xac nhan du diéu kién
lam dai 1y ban 1¢ xang dau.

- Lé phi:

- Phi tham dinh tai:

+ Thanh phd: 1.200.000,d/1ctra hang

+ Cac huyén con lai: 600.000,d/1ctra hang.

- L& phi tai:

+ Thanh phd: 200.000,d/giay

+ Cac huyén con lai: 100.000,d giay
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- Can cir phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

1. Luat Thuong mai s6 36/ 2005/QH1;

2. Nghi dinh s6 83/2014/ND-CP ngay 03/9/2014 cta Chinh phu vé kinh
doanh xang dau;

3. Thong tu sd 38/2014/TT-BCT ngay 24/10/2014 cia B truong Bo
Cong Thuong Quy dinh chi tiét mot sé diéu caa Nghi dinh s 83/2014/NP-CP
ngay 03 thang 9 nim 2014 cta Chinh phu vé kinh doanh xing dau.

4. Thong tu s6 77/TT-BTC, ngay 16/5/2012 ctia B Tai chinh quy dinh
muc thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh va 18 phi cap gidy chiing nhan
da diéu kién kinh doanh thudc linh vuc thuong mai va 1& phi cap gidy phép
thanh 1ap S¢ giao dich hang hoa.

5. Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 cua Thi tuéng Chinh
Pha ban hanh Quy ché thuc hién co ché mot ctra, co ché mot cira lién thong tai
co quan hanh chinh nha nu6c ¢ dia phuong.
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26.2. Mo hinh héa quy trinh nghiép vu hién tai

Quy trinh Gidy xac nhan du diéu kién lam dai Iy ban 1é xang hién tai

-Gidy tiép nhan
hd so
- Gidy hen tra
két qua

Dén co quan

Hcf) SO Qé nghi

- Chudn bi hd so gt don vi xir 1y

cap giay xac
nhén

-Gidy tiép nhan ho
r e 7
-Giay hen tra két qua

hC'ﬁlp gidy ching nhénf
Giby gidy
xac nhan

P Cép tra két qua

cong quyen

Gidy xac

hodc van ban tra
161

nhan

t

Hb so d& nghi
cap giay xac

nhan

Cong dan S& Cong Thuong S& Cong thuong
Tiép nhan HS tai TTHCC B0 phan giai quyét
- Tiép nhan d B ., .
2 p Déﬂ CcO quan con g Klémtrahé SO"l'l()'p lé £ Nglklueé?}(l:gzﬂglal
Chuén bi hd so > quan cong p| - Viét gidy tiép nhan hd so, va gidy | I R A
quyén hen trd két qua - Trinh lep lanh dao
i s&

Téng hop, xem xét

Thu cong

Vin ban gidy
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26.3. M6 hinh héa quy trinh nghi¢p vu sau khi tin hgc héa

Quy trinh Gidy xac nhan du diéu kién 1am dai Iy ban 1é xdng - tin hoc hoa

A A So Cong thuon A A =N
Cong dan g g B0 Ké hoach va Pau tu
_ _ Ma s6 doanh
- bang nhip vao nghiép
Wwebsite
- Dién don va nop ~—1
ho so dién tur - -
- Ho6 s0's6
- Ma s6 doanh 5
nghiép Théng tin vé
) doanh nghiép
\/
Nhan tin bao két
qua(SMS, Email...)
Nhén giay phép tai
nha
A Cap gidy chiing nhan Khéng cip

Gify chimg
nhan hodc van
ban tra loi Gti qua
duong buu
dién




Lwa chon giai phap tin hoc héa

1. Giai phap 1: Béi véi truong hop Bo Ké hoach va Pau tu co cung cip
dich vu tra ctru thong tin vé dang ky thanh 1ap doanh nghiép thi S& Cong thuong
nén sir dung dich vu nay dé c6 thé yéu ciu va nhan duoc thong tin mot cach
chinh x4c tir hé théng cung cép dich vu cia Bo Ké hoach va Pau tu.

2: Giai phap 2: Bdi véi truong hop Bé Ké hoach va Pau tu chua ¢ hé
théng cung cép cac dich vu dung chung, cu thé 1a d6i véi dich vu tra ciu thong
tin vé dang ky doanh nghiép thi khau kiém tra gidy diang ky thanh 1ap doanh
nghiép van s& nhu hién tai, nghia 1a S& Cong thuwong van kiém tra gidy ding ky
thanh 1ap doanh nghiép (ban giay).

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xay dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé ding ky doanh nghiép) va quan 1y tap

trung dé cac SO ¢ thé yéu cau cung cap cac thong tin can thiét phuc vu cho
nghiép vu cua ting So.
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27. Thi tuc ding ky va cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dét, quyén
s6' hitu nha & va tai san khac gin lién véi dit 1in dau

27.1. Quy trinh thi tuc hanh chinh (bao gém céc biéu miu lién quan)

- Trinh ty thuc hién:

Budgc 1. Ho gia dinh, c4 nhin hoic UBND x4, thi tran (chuyén hd so cua
ho gia dinh, c4 nhan) nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua (TN&TKQ)
cua UBND huyén.

Budge 2. Bo phan TN&TKQ cua UBND huyén tiép nhan ho so, kiém tra
ho so, viét phiéu hen tra két qua. Chuyén ho so dén Vian phong Pang ky quyén
str dung dat thuc hién cac budc tiép theo.

Budc 3. Vian phong Pang ky QSD dat tham tra hd so, xac minh thuc dia
khi can thiét; lay y kién cia UBND x4, thi tran vé tinh trang str dung dat, s hitu
nha va tai san trén dat, tinh trang tranh chip dat dai; truong hop nguoi dang st
dung dat khong c6 gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh tai Piéu 100 cua Luat
Pit dai va Piéu 18 cua Nghi dinh s 43/2014/ND-CP thi phéi hop vsi UBND
thi tran lay y kién cta khu dan cu vé nguon gbc va thoi diém sir dung dat, so
hiru nha va tai san gan lién véi dat, xem xét tinh trang tranh chap dat dai, su phu
hop vé&i quy hoach chi tiét xay dung da duoc xét duyét; cong bd cong khai danh
sach cac truong hop du diéu kién va khong du diéu kién cap gidy ching nhan
trong thoi gian 15 ngay; Khi du diéu kién thi viét Gidy chung nhan giri kém ho
so dén Phong Tai nguyén va Mai truong tham dinh va trinh cha tich UBND
huyén ky gidy ching nhan.

Budc 4. Van phong Piang ky QSD dat chuyén két qua cho Bo phan
TN&TKQ tra cho ngudi str dung dat hogc tra két qua cho UBND xa dé tra cho
ngudi st dung dat.

- Cach thic thuc hién: Nop truc tiép hoic gui qua buu dién.

- Thanh phan, sé lweng ho so:

Nguoi dé nghi cap Gidy chirng nhan nop mét (01) bo hd so gdm:

- Pon dé nghi cap Gidy ching nhan;

- Danh sach céc thira dat nong nghiép xin cap cing mot giay (néu co);

- Mot trong cac loai gidy to vé& quyén sir dung dat quy dinh tai cac khoan
1, 2 va 5 Diéu 50 Luat Dat dai hodc gidy to xac dinh vé thoi diém sir dung dat
(néu co);
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- Gidy to V& quyén so hiru nha ¢ theo quy dinh;

- Giay to vé quyén so hitu cong trinh xay dung theo quy dinh;

- Ban sao cac gidy to lién quan dén viéc thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cuaa phap luat (néu co);

- So @6 nha & hoic cong trinh xdy dyng;

- Danh sach cong khai cac truong hop du diéu kién cap gidy chung nhan
quyén sir dung dat;

- Bién ban cong khai va két thiic cong khai cac truong hop du diéu kién
cap gidy ching nhan quyén sir dung dat;

- Bién ban kiém tra, trich luc thira dat;

- Ban sao ¢6 cong chung S6 ho khau, chimg minh nhan dén;

- To khai tién str dung dét, & phi trudc ba nha dat.

- Thai han giai quyét: Thoi gian thuc hién cac cong viéc tai Vin phong
dang ky quyén sir dung dat tryc thudc Phong Tai nguyén va Mbi truong 1a
khong qua bén muoi 1im (45) ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop Ié.
Truong hop nop hd so dé nghi cap Gidy chiing nhan tai Van phong diang ky
quyén st dung dat tryc thuoc Phong Tai nguyén va Moi truong thi thoi gian
thuc hién quy dinh tai diém nay khong ké thoi gian giri ho so dén Uy ban nhan
dan cép xa dé tham tra, xac nhan va cong khai theo quy dinh.

- P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Tat ca

- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tai nguyén moi truong

- Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhan

- L€ phi:

* L¢ phi dia chinh:

- Khu vue @6 thi:

+ Mién phi d6i voi cap GCN QSD dat khong c6 nha ¢ hoic tai san gan
lién voi dat;

+ 80.0004/01 bd hd so (ddi véi cap GCN QSD dit c6 nha & hodc tai san
gan lién véi dat);

- Khu vyc nong thon: khong;

* Phi tham dinh h so:

- Khu vye db thi: 100.000d/01 bd hd so;
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- Khu vue nong thén: 50.000d/01 bd hd so;

- Can cwr phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- Luat dat dai 2003;

- Nghi dinh 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004;Nghi dinh 84/2007/ND-CP
ngay 25/05/2007; Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ngay 19/10/2009 ctia Chinh phi;

- Thong tu s6 17/2009/TT-BTNMT ngay 21/10/2009 cua Bo Tai nguyén
Moi trudng; Thong tu sé 20/2010/TT-BTNMT BTNMT ngay 22/10/2010 cua
Bo Tai nguyén Moi truong; Thong tu s 06/2007/TT-BTNMT BTNMT ngay
15/6/2007 cua Bo Tai nguyén Moi truong;

- Quyét dinh s6 17/2012/QB-UBND ngay 17/9/2012 ciia UBND tinh Son
La vé viéc quy dinh cu thé mot sé Diéu cua Luat Pt dai nim 2003, Nghi dinh
s6 181/2004/NP-CP ngay 29/10/2004 va Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay
25/5/2007 cia Chinh phu;

- Nghi quyét s6 151/2007/NQ-HPND ngay 10/8/2007 cua HPND tinh
Son La; Nghi quyét s6 328/2010/NQ-HPND vé viéc sir doi bo sung mot s6 noi
dung Piéu 1 Nghi quyét sé6 151/2007/NQ-HPND ngay 10/8/2007 ctia HDND
tinh quy dinh mét sé khoan phi, 1& phi thuéc tham quyén quyét dinh cia HDND
tinh Son La.
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27.2. Mo hinh héa quy trinh nghiép vu hién tai

Quy trinh dang ky va cap Giay chirng nhan quyén str dung dat, quyén s& hiru nha & va tai
san khac gan lién v6i1 dat lan dau hién tai

Cong dén

UBND cép huyén

B0 phén tiép nhin ho so

UBND cép huyén
B0 phan giai quyét

Chménbjhd so |——ipp{ D 0 quan cong
quyén

Y

> Pén co quan

HE‘), so dé ng
giay ching

\_/

-Gidy tiép nhan hd
7 SO I3
-Gidy hen tra két qua

\_/

- Tiép nhén
- Kjém/tra ho sohop 1€

- Viét gidy tiép nhan hd so, va gidy
_ hen trakeét qua
- Chuan bi ho so gui don vi xur ly

Hc‘S,so dé nghi cip
giay chung nhan

cong quyén

A

- Cip tra kétqua |«

Gidy ching nhan
QSDD hoac van ban
tra 1oi

Phé duyét:

Gidy chimg
nhan QSDb

Y

- Kiém tra hd so

- Xéc minh thuc dia

- Trinh 1anh dao

Phé duyét

Khoéng phé duyét

-Gidy tiép nhan Van ban tra
ho so loi
- Giéy hen tra
Kkét qua
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27.3. M6 hinh héa quy trinh nghi¢p vu sau khi tin hgc héa

Quy trinh dang ky va cap Giay ching nhian quyén str dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat

lan dau - tin hoc hoa

Cong dan

UBND huyén

Sé Tai nguyén va moi
truong

B6 Cong an

- Bang nhap vao
website
- Pién don vanop
hd so dién tir

Nhan tin béo két
qua(SMS, Email...)
Nhan giay phép tai

nha
A

-Hosos6
- Ma s6 thura dat

- Ma dinh danh ca
nhan

- Ma dinh
danh c& nhan

\_/\

Théng tin vé
cong dan

\_/\

Cép gidy chimg nhn Khong cip

Gui qua
duong buu
dién

Thit cong Vian ban gidy M
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Lwa chon giai phap tin hoc héa
1. Giai phap 1: Ddi voi truong hop Bo Cong an, So Tai nguyén va Moi
truong cb cung cap dich vu tra ciru thong tin vé cong dan, thong tin vé dat dai

thi UBND huyén nén sir dung dich vu nay dé cé thé yéu cau va nhan duoc thong
tin mot cach chinh xac tir hé thdng cung cap dich vy cua Bo Cong an va S¢ Tai
nguyén va Moi truong

2: Giai phap 2: Di véi truong hop Bé Cong an, S¢ Tai nguyén va Moi
truong chua c6 hé théng cung cép cac dich vu dung chung, cu thé 1a di véi dich
vu tra ctru thong tin vé cong dan, dich vu tra ciru thong tin vé dat dai thi khau
kiém tra danh tinh cta cong dan, théng tin vé dat dai van thuc hién nhu ci,
nghia 13 UBND huyén s& kiém tra CMND ciia nguoi dan, va SO do cua thira dat
(ban gidy).

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xdy dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé céng dan, CSDL vé dat dai) va quan 1y
tap trung dé cac S& co thé yéu cau cung cap cac thong tin can thiét phuc vu cho
nghiép vu cuia ting So.
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28. Thii tuc ding ky bién dong quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin
gin lién v6i dit trong cac trudmg hop tring diu gia quyén sit dung
dat; giai quyét tranh chap, khiéu nai, to cdo vé dat dai; xir Iy ng hop
doéng thé chip, gép von; ké bién dau gia quyén sir dung dat, tai san
gin lién véi dat dé thi hanh 4n; théa thuan hop nhit hoic phan chia
quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat ciia ho gia dinh, cia vo va
chong, ciia nhém ngudi sir dung dit

28.1. Quy trinh thii tuc hanh chinh (bao gdm cac biéu miu lién quan)

- Trinh ty thuc hién:

Budc Pon vi thuc hién Thoi gian
Budc 1l | BO phan mot ctra 1 ngay
Bu6c 2 | Vin phong PKQDS Dit thy 1y 15 ngay
Budc 3 | Phong TNMT thu ly 10 ngay
Budc 4 | Lanh dao UB ky 5 ngay
Budc 5 | Phong TNMT vao sb 2 ngdy
Bu6c 6 | Vian phong PKQDS Pt vao so, tra| 2 ngay

KQ cho BP mot ctra

- Cach thwc thuc hién:

- Thanh phan, sé lwgng hd so: S6 lwong hd s0:01 bo.

- Thoi han giai quyét: 30 ngay.

- P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chtc hoic c4 nhan

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: UBND cép huyén

- Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Chang nhan QSDP kém quyét
dinh hanh chinh

- L¢ phi: Theo quy dinh hién hanh

- Can cwr phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:
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28.2. Mo hinh héa quy trinh nghiép vu hién tai

Quy trinh dang ky bién dong quyen su dung dét, quyen s6 hitu tai san gin llen véi dat trong chc truong hop tring dau gia quyen str dung dat; giai quyet tranh chap, khiéu nal t6 céo vé dat dai; xur Iy
no hop ddng thé chap g6p von; ké bién déu gia quyen str dung dat, tai san gén 1ién v6i dit @& thi hanh 4n; thoa thuin hop nhét hodc phan chia quyén sir dung dt, tai san gin 1ién véi dét ctia hd gia
dinh, cia vo va chdng, cia nhém ngudi sir dung dat hién tai

UBND huyén

UBND huyén

quyén

»| Déncoquan

H6 so dang ky
bién dong QSDD

hen tra két qua
- Chuan bi h6 so gii don vi xir ly

Hb so dang ky bién

-Gidy tiép nhan ho

SO

-Gidy hen tra két qua

dong QSDb

|

cong quyen

A

-Gify tiép nhan
ho so

Gidy chirng nhan
QSDD hoac van ban
tra 101

Phé duyét

Gidy ching
nhén QSDD

| Cip tra két qua

- Giéy hen tra
két qua

- Trinh 1anh dao

Trong truong hop

Phé duyét

Khoéng phé duyét

C

an xac minh §hué

Cong dan N A e e Chi Cuc thué
B0 phan tiep nhan ho so B0 phan giai quyét
S Tiép nhén )
) . B euan cin -Kiémtrahdsohoplé - Kiém tra ho so
Chun bi hd so > i S - Viét gidy tiép nhan hd so; va gidy - Xéc minh thuc dia [«

Thong tin

vé thué

Van ban
yéu cau

Kiém tra thong tin

Vin ban gidy

Thu cong
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28.3. M6 hinh hoa quy trinh nghi¢p vu sau khi tin hgc héa

Quy trlnh dang ky bién dong quyen str dung dat1 quyén s6 hitu tai san gan lién v6i dét trong cac truong hop tring dau gia quyen str dung dat; giai quyét tranh chip, khiéu nai, t céo vé dat dai; xir Iy ng hop ddng thé chip, gop von; ké bién déu
gid quyén sir dung dét, tai san gin lién véi dét dé thi hanh 4n; thoa thuén hop nhét hodc phén chia quyén sr dung dét, tai san gén lién v6i dét ciia ho gia dinh, ciia vo va chdng, ciia nhom ngudi sir dung dét - tin hoc hoa

Cong dan

UBND huyén

S¢ Tai nguyén va moi
truong

B6 Cong an

Cuc thué

- bang nhap vao
website
- Dién don va nop
hd so dién tir

Nhan tin bao két
qua(SMS, Email...)
Nhién gidy phép tai

nha
A

0S0S0
- Ma s0 thira dat
- Ma dinh danh ca

Cép gidy chimg nhén

Gui qua
duong buu
dién

Théng tin v& dét
dai

Ma dinh danh
canhan

Théng tin vé&
cong dan

Ma s6 thué

-

Khéng cip

Thong tin vé
thué

-

Thu cong

Théng tin s6
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Lwa chon giai phap tin hoc héa
1. Giai phap 1: Doi voi truong hop Boé Cong an, S Tai nguyén va Moi

truong, Cuc thué tinh c6 cung cip dich vu tra ciru thong tin vé& cong dan, thong
tin vé dit dai, thong tin vé thué thi UBND huyén nén sir dung dich vu nay dé c6
thé yéu cau va nhan dugc thong tin mét cach chinh xac tir hé théng cung cap
dich vu cua Bo Cong an, S¢ Tai nguyén va Méi truong va Cuc thué tinh.

2: Giai phap 2: Di véi truong hop Bé Cong an, S¢ Tai nguyén va Moi

truong, va Cuc thué tinh chua c6 hé thdng cung cép cac dich vu dung chung, cu
thé 1a di véi dich vu tra ctiru thong tin vé céng dan, dich vu tra ctru thong tin vé
dat dai, dich vu tra ctiu vé thué thi khau kiém tra danh tinh ctia cong dan, thong
tin vé dét dai, bao cao thué van thuc hién nhu cii, nghia 1a UBND huyén s& kiém
tra CMND cutia ngudi dan, S6 do cua thira dit va béo cao thué (ban gidy).

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xdy dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé cong dan, CSDL vé dat dai, CSDL vé
thué) va quan 1y tap trung dé cac S co thé yéu cau cung cip cac thong tin can
thiét phuc vu cho nghiép vu cua ting So.
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29. Cap Gidy phép ban 1é san phim thudc 14

29.1. Quy trinh thii tuc hanh chinh (bao gdm cac biéu miu lién quan)

* Trinh tw thuc hién:

Budc 1. Tiép nhan hd so: Nop truc tiép tai bo phan "mét cira” tiép nhan hd
so va tra két qua UBND cac huyén, Thanh Ph - Tinh Son La. Cong chuc tiép
nhan kiém tra tinh hop I¢, day du caa ho so:

- Truong hop chua hop 16 thi huéng dan cu thé dé ca nhén, to chic hoan
thién ho so;

- Trudng hop hé so hop 18 thi thu 1y, Bo phan tiép nhan viét gidy tiép nhan
va hen ngay tra két qua, vao so theo doi ho so;

Budc 2. Chuyén hd so: Bo phan tiép nhan hd so 1ap phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét hd so. Chuyén hd so va phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so cho Phong Kinh té ha tang giai quyét

Budc 3. Giai quyét hd so: Phong Kinh té ha tang tham dinh ho so theo quy dinh:

- Truong hop ho so da diéu kién giai quyét: Trinh 1anh dao quyét dinh va
chuyén két qua giai quyét hd so cho Bo phan tiép nhan va tra két qua;

- Truong hop ho so chua du diéu kién giai quyét: Thong bao bang van ban
néu 1 1y do yéu cau bd sung hoic stra d6i sb liéu, tai liéu va cac thong tin lién
quan dé hoan thién hd so;

- Truong hop ho so khong du diéu kién giai quyét: Tra lai ho so va thong
bao bang van ban néu 1d 1y do khong giai quyét ho so cho ca nhan, to chic. Thoi
han thong bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh;

- Truong hop hd so quéa han giai quyét: Phong Kinh té ha tang c6 vian ban
xin 18i c4 nhan, to chirc trong d6 ghi rd 1y do qua han, thoi han tra két qua;

Budc 4. Tra két qua giai quyét hd so: Cong chirc tai bo phan tiép nhan hd
so va tra két qua vao so6 theo ddi hd so va thuc hién nhu sau:

- Céac ho so da giai quyét xong: Tra két qua giai quyét hd so cho ca nhan,
to churc va thu phi, 1€ phi;

- B4i véi hd so chua du didu Kién giai quyét: Lién hé véi ca nhan, to chuc,
dé yéu cau bo sung hd so theo thong béo cua co quan giai quyét;

- Péi véi ho so khong giai quyét: Lién hé véi ca nhan, t6 chuc, dé tra lai
ho so kém theo thong bao khong giai quyét;

- Pdi v6i hd so gii quyét xong: Lién hé dé ca nhan, t6 chire, dén nhan két qué;
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- Truong hop ca nhan, t6 chire, chuwa dén nhan ho so theo gidy tiép nhan
thi két qua duoc luu giri tai bo phan tiép nhan hd so va tra két qua.

* Cach thic thuc hién: Tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huyén.

* Thanh phan, s6 lweng hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi cap Gidy phép ban 1é san pham thudc 14;

- Ban sao Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép hodc Giay chung nhan
dang ky kinh doanh va Giay chiing nhan ma s thué;

- Ban sao cac vin ban gigi thiéu, hop dong mua ban cta cac doanh nghiép
ban budn san pham thudc 14;

- Hé so vé dja diém kinh doanh, gém co:

- bia chi, dién tich va mé ta khu vuc kinh doanh thuéc 14;

- Ban sao tai liéu chang minh quyén sir dung dia diém kinh doanh (13 s¢
hiru hodc déng so hitu hodc thué sir dung véi thoi gian téi thiéu 1a 01 niam);

- Bang ké thiét bi kiém tra va diéu chinh nhiét do, ¢6 am trong khu vuc
kinh doanh thudc 14.

b) S6 lugng hd so: 02 bo.

* Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

* Poi twong thuc hién TTHC: Thuong nhan ban 1é san pham thudc 14

* Co quan thuc hién TTHC: Phong Kinh té ha tang

* Két qua caa viéc thuc hién TTHC: Gidy phép ban 1é san pham thuée 4.

* Phi, 1& phi: Thuong nhan ndp phi, 1& phi theo quy dinh tai Thong tu s6
77/2012/TT-BTC ngay 16/5/2012 ctua Bo Tai chinh vé viéc quy dinh muc thu,
ché d6 thu, nop, quan 1y va st dung phi tham dinh kinh doanh hang hoa, dich vu
han ché kinh doanh; phi tham dinh kinh doanh hang héa, dich vu kinh doanh c6
diéu kién thuoc linh vuc thuong mai; & phi cip Gidy chiing nhan du diéu kién
kinh doanh; 18 phi cdp Gidy phép kinh doanh thudc linh vuc thuong mai va 18
phi cdp Gidy phép thanh 1ap s& giao dich hang hoa.

* Can ctr phap ly cia TTHC:

- Thong tu s6 77/2012/TT-BTC ngay 16/5/2012 cua B Tai chinh quy
dinh muc thu, ché @6 thu, nop, quan 1y va st dung phi tham dinh kinh doanh
hang hoa, dich vu han ché kinh doanh; phi tham dinh kinh doanh hang ho4, dich
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vu kinh doanh cé diéu kién thudc linh vuc thuong mai; 1& phi cap Giay ching
nhan du diéu kién kinh doanh; 18 phi cap Gidy phép kinh doanh thudc linh vuc
thuong mai va 18 phi cip Gidy phép thanh 1ap so giao dich hang hoa.

- Luat phong, chéng tac hai cua thudc 14 s6 90/2012/QHI3 ngay
18/6/2012;

- Nghi dinh s6 67/2013/ND-CP ngay 27/9/2013 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luét phong, chdng tac hai cua thude 14
vé kinh doanh thudc 14.

- Thong tu s6 21/2013/TT-BCT ngay 25/9/2013 cua Bo trusng Bo Cong
Thuong quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 67/2013/ND-CP ngay
27/9/2013 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat phong, chong tac hai cua thudc 14 vé kinh doanh thudc 1a.

- Quyét dinh s6 09/2015/QB-TTg ngay 25/3/2015 cua Thu tudéng Chinh
Pha ban hanh Quy ché thyc hién co ché mot cira, co ché mot cia lién thong tai
co quan hanh chinh nha nudc & dia phuong.

- Quyét dinh s6: 2707/QD-BCT ngay 30/6/2016 cta Bo truong Bo Cong
Thuong vé danh muc thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quéan 1y cua
Bo Cong Thuong dd chuan hoa vé ndi dung nim 2016.
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29.2. Mo hinh héa quy trinh nghiép vu hién tai

Quy trinh cp gidy phép ban 1é san pham thudc 14 hién tai

A " UBND huyén UBND huyén
Cong dan A Y A 1A e ... £
B0 phan tiép nhan ho so B0 phan gidi quyet
s Tiép nhan
. . Pén co quan con - Kjém}ra ho sqhqp 1& ’ - Nghiép clru giai
Chuén bj hé so > :* o e B - Vié gidy tiép nhan h so, va gidy p quyéthdso
. —— "~ hen tra két qua — - Trinh Ién lanh dao
Hf sqfle ngrh; - Chuan bi ho so gt don vi xir 1y HO so d¢ nghi
cap giay phép cap giay phép
kinh doanh kinh doanh

\/

-Gidy tiép nhan ho
SO Aok .
-Gify hen tra két qua v Cépgiayphép—]

Gidy phép

Téng hop, xem xét

o| Déncoquan

|- A 2 A »
cong quyén Cap tra két qua

Gidy phép hodc
van ban tra 101 ¥

Khong cip gidy phép

-Gidy tiép nhan
hd so
- Gidy hen tra
két qua

Vin ban gidy

Thu cong
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29.3. M6 hinh héa quy trinh nghi¢p vu sau khi tin hgc héa

Quy trinh cap gidy phép ban 1¢ san pham thudc 14 - tin hoc hoa

Coéng dan UBND huyén B¢ Cong an
Ma dinh danh
- Bang nhap vao canhan
website
- Dién don va ndp ~—1
hd so dién tir —
- HO so so
- Ma dinh danh ca

nhan

Théng tin v& dan
cu
\’

Nhin tin béo két
qua(SMS, Email...)
Nhén gidy phép tai

nha
A

Gidy phép hoic
van ban tra 10

Gui qua
duong buu

dién
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Lwa chon giai phap tin hoc hoa

1. Giai phap 1: Déi véi truong hop Bo Cong an ¢o cung cap dich vy tra
ctru thong tin vé cong dan thi UBND huyén nén st dung dich vu nay dé c6 thé
yéu cau va nhan dugc thong tin mot cach chinh xac tir hé théng cung cip dich

vu cua By Cong an.

2: Giai phap 2: Bdi véi truong hop Bé Cong an chua ¢ hé thdng cung
cap céac dich vu dung chung, cu thé 1a dbi véi dich vu cung cap tra ciru thong tin
vé cong dan thi khau kiém tra dinh danh c4 nhan van s& nhu hién tai, nghia 13
UBND huyén van kiém tra chimg minh nhén dan cta nguoi dan.

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xay dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé dan cu) va quan 1y tap trung dé cac So
c6 thé yéu cau cung cap cac thong tin can thiét phuc vu cho nghiép vu cia ting
Sé.
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30. Tha tuc dang ky khai sinh

30.1. Quy trinh thi tuc hanh chinh (bao gém cac biéu miu lién quan)

* Trinh tw thuc hién:

Bude 1: Nguoi co yéu cau diang ky khai sinh nop ho so truc tiép tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan dan phudng, x4, thi trin noi cu
tri cua nguol cha hoac ngudi me thuc hién dang ky khai sinh hodac qua duong
buu chinh, tir thir hai dén thir sau (trong gid hanh chinh) va sang tha bay (tir 07
gio 30 phat ¢én 11gid 30 phat).

Budgc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan dan phuong,
x4, thi tran tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 1é va diy du cua cac gidy to c6
trong hd so:

* Truong hop nop truc tiép:

+ Truong hop hd so day da hop 1é, cong chic tiép nhan va xir 1y ho so
theo quy dinh;

Truong hop tiép nhan hd so sau 15 gid ma Uy ban nhan dan phuong, x4,
thi tran khong thé giai quyét va tra két qua ngay trong ngay thi nguoi tiép nhan
hd so phai c6 phiéu hen ghi 16 thoi gian (gio, ngay) tré két qua cho ngudi ndp ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua hop 18, cong chirc duge phan cong
tiép nhan hudng dan bang vin ban cho nguoi ndp hod so bd sung va hoan thién
ho so theo quy dinh.

* Treong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so day da va hop 16 thi thuc hién giai quyét ho so theo quy
dinh. Trudng hop hd so chua day du hodc chua hop 1é thi moi ngudi nop hd so
dén b sung theo quy dinh.

Budc 3: Ngay khi nhan hé so day du va hop 18, cong chitc Tu phap - HO
tich, nguoi di dang ky khai sinh cung ky tén vao S6 ho tich; cap nhat vao Co so
dir liéu ho tich dién tir, Co so dit liéu quéc gia vé dan cu dé 1y Sé dinh danh ca
nhan, ghi vao Gidy khai sinh, S6 dang ky khai sinh (khi trién khai thuc hién viéc
cap s6 dinh danh c4 nhan). Chu tich Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran cap
Gidy khai sinh cho ngudi duge diang ky khai sinh. Truong hop tir chéi, thong
bao bang vin ban, c6 néu rd 1y do.

* Cach thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Uy ban
nhan dan phuong, xa, thi trdn hodc gui ho so qua dudng buu chinh.
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* Thanh phan, sé lwong hd so:

* Gidy to phai nop:

+ To khai theo mau quy dinh;

+ Ban chinh Gidy chtmg sinh. Truong hop khong cé gidy ching sinh thi
nop van ban cua nguoi 1am ching xac nhan vé viéc sinh; néu khong co ngudi
lam chtng thi phai c6 gidy cam doan vé viéc sinh; truong hop tré em sinh bang
bién phap mang thai ho thi ndp van ban chirng minh viéc tré em sinh ra bang
bién phap mang thai ho theo quy dinh cia phap luat.

+ Truong hop ty quyén thuc hién viéc dang ky khai sinh: Nop kém theo
van ban 1y quyén theo quy dinh phap lut.

* Giay to phai xuat trinh:

+ Gidy chung nhan két hon cua cha, me tré em (néu cha, me cua tré em co
dang ky két hon);

+ Gidy to tiy than (gébm: ho chiéu, chimg minh nhan dan, thé cin cudc
cong dan hodc gidy to khac co dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 tham
quyén cap, con gia tri sir dung);

+ Gidy to ching minh noi cu tra ctia cha hoic cia me.

- S6 luong ho so: 01 bo.

* Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay lam viéc. Néu nop ho so sau 15
gio ma khong giai quyét duge ngay thi tra két qua trong lam viéc tiép theo.

* Poi twong thuc hién TTHC: Ca nhan

* Co quan thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran.

* Két qua ciaa viéc thuc hién TTHC: Giay khai sinh hoic vin ban tur
chéi, ¢6 néu 16 1y do.

* Phi, 1¢ phi: Khong

* Can cwr phap ly cia TTHC

- Luat Hon nhan va gia dinh nam 2014 (c6 hiéu lyc ké tir ngay
01/01/2015);

- Luat Ho tich ngay 20/11/2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2016);

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh pha quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich (co hiéu lrc ké tir ngay
01/01/2016);
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- Thong tu sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua Bo truong Bo Tu
phap Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh sé
123/2015/ND-CP ngay 15/1/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Luat Ho tich (c6 hiéu luc ké tir ngay 02/01/2016);

- Nghi quyét s6 131/2016/NQ-HDND ngay 22/3/2016 cuia Hoi dong nhan
dan tinh Son La Stra ddi, bo sung, bai bo mot s6 noi dung tai Diéu 1, Nghi quyét
s6 77/2014/NQ-HPND ngay 16/7/2014 cuia HDND tinh quy dinh mot s6 khoan
1& phi thudc tham quyén quyét dinh cia HDND tinh c6 hiéu luc tir 02/4/2016).
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30.2. M6 hinh hoéa quy trinh nghi€p vu hién tai

Quy trinh dang ky khai sinh hién tai

Céng dan

UBND xa

B phan tiép nhéin hd so

UBND xa
B phan gii quyét

Bao hiém y té huyén

bén €O quan cong
quyén hodc qua
duong buu dién

Chuén bi hd so >

-Gidy tiép nhan hd
-Gidy hen tra két qua

y,| Péncoquan | o

0S5O yeu cau thuc
hién lién thong cac

- Tiép nhan
- Kiém tra hd so hop 1&
- Viét gidy tiép nhin hd so, va gidy
hen tra két qua
- Chuén bi hé so giti don vi xi ly

- Nghién clru giai X

quyét hd so

TTHC (gidy khai
sinh, BHYT, diang
ky thuong trh

SO

Hb s0 yéu ciu thyc hién
lién thong cac TTHC
(gidy khai sinh, BHYT,
dang ky thuong tra)

L - Chuyén hd so cho

Kiém tra hd so
BHYT

bd phan ho tich, tu
phép va bao hiém
c4p huyén
- Trinh 1anh dao

quyét dinh

cong quyén

Cép tra két qua

Giay khai sinh va
chirng nhan dang
ky thuong tra

Phé duyét

Thé béo hiém y

te

Phé duyét Phé duyét
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30.3. M0 hinh héa quy trinh nghiép vu sau khi tin hoc hoa

Quy trinh dang ky khai sinh - tin hoc hoa

Céng dan UBND xa Bo Cong an BO Tuw phap BHXH Viét Nam

- bang nhap vao
website
- Dién don vandp
ho so dién tir

- Hb s0's6 Théng tin vé Théng tin v&
1y lich tu phéap bao hiém

Nhan tin béo két
qua(SMS, Email...)
Nhan gidy phép tai

nha
A

Ma sb dinh danh
canhan

Ma 56 thé bao
hiém

Van ban tra 1o

Két qua hanh chinh lién thong

Két qua hanh
chinh lién thong Guii qua

dién

dudng buu
- d o o gléy \\Tliﬁng/nnﬂ
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31. Thi tuc ding ky két hon

31.1. Quy trinh thi tuc hanh chinh (bao gém cic biéu miu lién quan)

* Trinh tw thuc hién:

Bude 1: Ngudi ¢6 yéu cau diang ky két hén nop hd so truc tiép dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua caa Uy ban nhan dan phuong, x4, thi trdn noi
ngudi dang ky két hon cu tra, tir thir hai dén tha sau (trong gio hanh chinh) va
sang thir bay (ttr 07 gio 30 phut dén 11gio 30 phut).

Budc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan dan phuong,
x4, thi tran tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 18 va day du caa cac gidy to cé
trong hd so:

+ Truong hop hd so day da hop 1é, cong chic tiép nhan va xir 1y ho so
theo quy dinh;

Truong hop tiép nhan ho so sau 15 gid ma Uy ban nhan dan phuong, xa,
thi tran khong thé giai quyét va tra két qua ngay trong ngay thi nguoi tiép nhan
hd so phai c6 phiéu hen ghi 16 thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho ngudi ndp ho so.

+ Trudng hop ho so chua day du, chua hop 1€, cong chire duoc phan cong
tiép nhan hudng dan bang vin ban cho nguoi ndp hod so bd sung va hoan thién
ho so theo quy dinh.

Budc 3: Ngay khi nhan ho so day da va hop 18, Chu tich Uy ban nhan dan
phuong, xa, thi tran ky Giay chang nhan két hon cho nguoi di dang ky. Truong
hop tir chdi, thong bao bang vin ban, ¢ néu rd 1y do.

Trudng hop can xac minh diéu kién két hon cua hai bén nam, nit thi thoi
han giai quyét khong qua 05 ngay lam viéc.

Khi dang ky két hon ca hai bén nam, nir phai c6 mat tai tru so Uy ban
nhan dan phuodng, x3, thi trin, cong chirc Tu phap-Ho tich hoi y kién hai bén
nam, nir, néu cac bén ty nguyén két hon thi ghi viéc két hon vao So ho tich, cing
hai bén nam, nir ky tén vao S6 ho tich. Hai bén nam, nit ciing ky vao Giay chung
nhan két hon. Cha tich Uy ban nhan dan phudng, x3, thi tran trao Giy chung
nhan két hon cho hai bén nam, nit.

* Cach thirc thuc hién: Nop ho so va nhan két qua tryc tiép tai Uy ban
nhan dan phuong, xa, thi tran.

* Thanh phan, sé lwong hd so:

* Gidy to phai nop:
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+ T& khai theo mau quy dinh;

+ Ban chinh Gidy x4c nhéan tinh trang hon nhan do Uy ban nhan dan
phuong, xa, thi tran c6 tham quyeén cap.

Truong hop ding ky két hon tai Uy ban nhan dan phuong, x4, thi trdn ma
nguoi yéu cau diang ky két hon thuong tra thi khong phai nop Gidy xac nhan
tinh trang hon nhan.

* Truong hop ngudi yéu cau diang ky két hon dang cong tac, hoc tap, lao
dong co thoi han & nudc ngoai thi phai nop Gidy xac nhén tinh trang hon nhan
do Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién l1anh sy cua Viét Nam & nuoc
ngoai cap.

- Gidy to phai xuét trinh:

+ Giay to tiy than (gom: ho chiéu, chimg minh nhan dan, thé cin cudc
cong dan hoac giay to khac cé dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 tham
quyén cap, con gia trj sir dung);

+ Gidy to ching minh noi cu tra ciia ngudi dang ky két hon.

- S6 luong ho so: 01 bo.

* Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay lam viéc. Néu nop ho so sau 15
gio ma khong giai quyét dugc ngay thi tra két qua trong lam viéc tiép theo.

* Poi twong thuc hign TTHC: Ca nhan

* Co quan thuc hién TTHC: Uy ban nhan din phwong, x4, thi tran.

* Két qua caa viéc thuc hién TTHC: Gidy chung nhan két hon hodc van
ban tir chdi, c¢6 néu 13 1y do.

* Phi, 1& phi: Mién I¢ phi.

* Can ctr phap ly cia TTHC

- Luat Hon nhan va gia dinh ngay 19/6/2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2015) ;

- Luat Ho tich ngay 20/11/2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2016);

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich (co hiéu lrc ké tir ngay
01/01/2016);

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua Bo truéng Bo Tu
phap Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh sb
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123/2015/ND-CP ngay 15/01/2015 caa Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phép thi hanh Luat Ho tich (c6 hiéu luc ké tir ngay 02/01/2016);

- Nghi quyét s6 131/2016/NQ-HDND ngay 22/3/2016 ctia Hoi dong nhan
dan tinh Son La Stra d6i, bd sung, bii bo mot sé nodi dung tai Biéu 1, Nghi quyét
s6 77/2014/NQ-HPND ngay 16/7/2014 cua HDND tinh quy dinh mot s6 khoan
1& phi thudc tham quyén quyét dinh cia HDND tinh c6 hiéu luc tir 02/4/2016).
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31.2. Mo hinh hoéa quy trinh nghi€p vu hién tai
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Quy trinh dang ky két hon hién tai
il UBND xa UBND xa
Cong déan ek 1 a LA R i &
B0 phan tiép nhan ho so B0 phan giai quyét
. S Tiép nhén
) . bén co quan cong - Kiémtraho sohgp e
Chuan biho so gu}/én l'goécdqga P - Viet giﬁyhtiép nhkép ho S0, va gidy _Nghién ctru giai
wong buu dién . , Chu b'?‘”tra eytvcgla N Hb so d& nghi quyéthd so
HJ so dé nghi cip - Hhudn brho sogu don vi Xty chp giky ching - Trinh lanh dao
giay chirng nhan nhéin quyét dinh
-Gidy tiép nhan ho .
SO Phé duyét
-Gidy hen tra két qua ¢
) Béncorquan Chp tra két qua Phé duyé
cong quyén 4D CHOU é duyét
Gidy chirng nhan
hodc van ban tra 101 t
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31.3. M0 hinh héa quy trinh nghi€p vu sau khi tin hoc hoa

Quy trinh Pang ky két hon - tin hoc hoa

Cobng dan

UBND xa

B6 Cong an

- Pang nhédp vao
website
- Dién don va nop
hd so dién tir

Nhan tin bao két
qua(SMS, Email...)
Nhan gidy phép tai

nha

A

-Hb s0's6
- Ma dinh danh ca
nhéan

Chung nhan
hodc van ban tra

loi

Thoéng tin vé dan
cu

Cép chirng nhén Khéng cp chimg nhan

Gui qua
duong buu
dién

Thu cong

Vin ban gidy

Thong tin s&
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Lwa chon giai phap tin hoc héa
1. Giai phap 1: Déi véi truong hop B Cong an ¢6 cung cap dich vy tra

ctru théng tin vé cong dan thi UBND x4 nén sir dung dich vy nay dé co thé yéu
cau va nhan duoc thong tin mot cach chinh xac tir hé théng cung cap dich vu cua
Bo Cong an.

2: Giai phap 2: Bdi véi truong hop Bé Cong an chua c6 hé thdng cung
cap cac dich vu dung chung, cu thé la ddi véi dich vu tra ciru thong tin vé cong

dan thi khau kiém tra dinh danh c4 nhan cua cong dan van s& nhu hién tai, nghia
1a UBND x4 van kiém tra CMND cua cong dan (ban gidy).

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xay dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé cong dan) va quan ly tap trung dé cac
Sé ¢6 thé yéu cau cung cap cac thong tin can thiét phuc vu cho nghiép vu cua
tung S6.
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32. Thu tuc dang ky giam ho cwr

32.1. Quy trinh thi tuc hanh chinh (bao gém cic biéu miu lién quan)

(1) Trinh tw thuc hi¢n

Budc 1: Ngudi co yéu cau ding ky giam ho ctir nop hd so truc tiép tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cip x3 noi nguoi duoc giam
ho hodc nguoi gidm ho cu tri hodc qua dudng buu chinh, tir thir hai dén thir sau
(trong gid hanh chinh) va sang thtr bay (tir 07 gio 30 phit dén 11gio 30 pht).

Budc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan dan phuong, x3,
thi tran tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 1¢ va day du ciia cac gidy to cd trong hd so:

* Truong hop nop truc tiép:

+ Truong hop hd so hop 18 va day du theo quy dinh thi ghi va cap Giay
Bién nhan hé so;

+ Truong hop hd so chua day du, chua hop 18, cong chirc duge phan cong
tiép nhan huéng dan bang vin ban cho nguoi ndp hd so bd sung va hoan thién hd
so theo quy dinh.

* Truong hop nop qua buu dién:

Truong hop hé so day da va hop 18 thi thuc hién giai quyét hd so theo quy
dinh. Truong hop ho so chua day di hodc chua hop 1é thi moi ngudi nop ho so
dén bo sung theo quy dinh.

Budc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so day du va
hop 18, néu thay du diéu kién theo quy dinh phap luat thi cong chtrc Tu phap - HO
tich ghi vao S ho tich va cung nguoi di dang ky giam ho ky vao S6 ho tich, bao
cdo Chu tich Uy ban nhan dan cép phudng, xa, thi tran trich luc cho nguoi yéu
cau. Trudong hop tir chdi, thong bao bang vin ban, c6 néu 13 1y do.

Budc 4: Can clr vao ngay hen trén Gidy Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét tai B phan tiép nhan va tra hd so ctia Uy ban nhan dén phudng, x4, thi trén.

(2) Cach thirc thuc hién

Nop hé so va nhan két qua truc tiép tai Uy ban nhan dan phudng, x3, thi
tran hoic gui ho so qua duong buu dién.

(3) Thanh phan, sé liweng hé so

* Thanh phan hé so bao gom:

- Thanh phan ho so :

* Gidy to phai nop:

+ To khai dang ky viéc giam ho theo mau;

+ Van ban cur nguoi giam ho theo quy dinh cta Bo luat dan su.
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* Truong hop thuc hién viéc dang ky giam ho cu: Nop kém theo van ban
1y quyén theo quy dinh phap luat.

Truong hop nguoi duoc uy quyén 1a éng, ba, cha, me, con, vo, chong,
anh, chi, em rudt ciia ngudi uy quyén thi van ban uy quyén khong phai cong
ching, chung thue, nhung phéi ¢6 gidy to ching minh méi quan hé véi ngudi ty quyeén.

* Gidy to phai xuat trinh:

+ Gidy to tiy than (gdm: ho chiéu, chimg minh nhan dan, thé cin cudc
cong dan hodc gidy to khac co dan anh va thong tin c4 nhan do co quan cé tham
quyén cép, con gia trj st dung);

+ Gidy to chimg minh noi cu trdi ctia nguoi duge giam ho hoic ngudi
giam ho.

- Sb luong hd so: 01 bo.

(4) Theoi han gidi quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir khi
nhan du hd so hop 1&.

(5) Doi twong thuec hign thii tuc hanh chinh: Ca nhan

(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan phuong,
x4, thi tran.

(7) Két qud theec hién thii tuc hanh chinh: Trich luc

(8) Lé phi, phi: Mién 18 phi.

(11) Can cir phap ly cua thii tuc hanh chinh

- B6 luat Dan sy nam 2005;

- Luat Ho tich ngay 20/11/2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2016):

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich (co hiéu luc ké tir ngay
01/01/2016);

- Théng tu sé 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua Bo trusng Bo Tu
phap Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh s6
123/2015/ND-CP ngay 15/01/2015 caa Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu
va bién phép thi hanh Lut Ho tich (c6 hiéu luc ké tir ngay 02/01/2016);

- Nghi Quyét s6 131/2016/NQ-HPND ngay 22/3/2016 ctia Hoi dong nhan
dan tinh Son La Stra ddi, bd sung, bai bd mot s6 ndi dung tai Diéu 1, Nghi quyét
s6 77/2014/NQ-HPND ngay 16/7/2014 cua HDND tinh quy dinh mot s6 khoan
1& phi thudc tham quyén quyét dinh caa HDND tinh c6 hiéu luc tir 02/4/2016).
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32.2. M6 hinh ho6a quy trinh nghi€p vu hién tai

Quy trinh dang ky giam ho hién tai

g UBND xa UBND xa
Cong dan A A oK A A A A e A
B0 phan tiép nhan ho so B0 phan giai quyét
- Tiép nhan
. . bBén co quan cong o Kriém'tra ho so"h(_)’p 1& .
Chuan bi ho so > qu?/én hodc qua P - Viét giay tiep nhép ho 50, va giay - Nghién ctru gidi
duong buu dién . hentraket qua quybthd so
Hb so d& nghi cA - Chuan bi ho so gui don vi xtr ly -Hb So'ldé nghi cAp _ Tﬁnh'lénh dao
trich lu trich luc quyétdinh
-Giy tiép nhan hd .
SO Phé duyé
-Gidy hen tra két qua ¢
Trich luc
| Pénco quan A A . N .
A A Cap tra két qua Phé duyét
cong quyen
Trich luc hodc van
ban tra loi t
Khoéng phé duyét
-Gidy tiép nhan o
hd s Van ban tra loi
- Giéy hen tra
ket qua
Thu cong Van ban giay
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32.3. Mo hinh héa quy trinh nghi€p vu sau khi tin hoc hoa

Quy trinh Pang ky giam ho - tin hoc hoa

Coéng dan D 1o B Cong an

- Bang nhap vao
website
- Pién don vandp
hd so dién tir

-Ho s0 6
- Ma dinh danh ca
nhan

Thoéng tin vé dan
cu

Nhén tin bao két
qua(SMS, Email...)
Nhén gidy phép tai

nha

A Cép chirg nhan

Khéng cip chimg nhan

Chirng nhan
hodc van ban tra
1oi Gti qua
duong buu
dién

Thu cong

——
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Lwa chon giai phap tin hoc héa
1. Giai phap 1: Déi véi truong hop B Cong an ¢6 cung cap dich vy tra

ctru théng tin vé cong dan thi UBND x4 nén sir dung dich vy nay dé co thé yéu
cau va nhan duoc thong tin mot cach chinh xac tir hé théng cung cap dich vu cua
Bo Cong an.

2: Giai phap 2: Bdi véi truong hop Bé Cong an chua c6 hé thdng cung
cap cac dich vu dung chung, cu thé 1a ddi véi dich vu tra ctru thong tin vé cong

dan thi khau kiém tra dinh danh c4 nhan cua cong dan van s& nhu hién tai, nghia
1a UBND x4 van kiém tra CMND cua cong dan (ban gidy).

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xay dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé cong dan) va quan ly tap trung dé cac
Sé ¢6 thé yéu cau cung cap cac thong tin can thiét phuc vu cho nghiép vu cua
tung S6.
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33. Thanh 1ap nhém tré, 16p miu gido doc 1ap tu thuc.

33.1. Quy trinh thi tuc hanh chinh (bao gém cac biéu miu lién quan)

- Trinh tw thuc hién

Budc 1. T6 chic, ca nhan nop hd so cho UBND x4. Trong thoi han 5 (ndm)
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 16, UBND cip xi c6 van ban gui
phong gido duc va dao tao d€ nghi kiém tra cac diéu kién cho phép thanh lap
nhém tré, [6p mau gido doc lap tu thuc;

Budc 2. Trong thoi han 10 ngay lam vi¢e, phong gido duc va dao tao xem
xét, kiém tra trén thyuc té, néu thay du diéu kién, phong gido duc va dao tao co ¥
kién bang van ban giri Uy ban nhan déan cap xa;

Budc 3. Trong thoi han 10 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc vin ban tra
loi ctua phong gido duc va dao tao, Cha tich Uy ban nhan dan cap x3 c6 vin ban
cho phép thanh lap nhom tré, 16p mau gido doc lap tu thyc. Truong hop khong
cho phép thanh 1ap nhom tré, 16p mau gido doc lap tu thuc, Chu tich Uy ban nhan
dan cap x3 c6 van ban thong bao dén phong gido duc va dao tao va td chirc, ca
nhan da ndp ho so biét 15 1y do va hudng giai quyét.

Budc 4. Tra két qua thi tuc thanh 18p nhém tré, 16p mau gido doc lap tu
thuc cho cac don vi dé nghi.

- Cdch thirc thgee hién: NOp hd so tryc tiép tai UBND céap xa hodc qua
duong buu dién.

- Thanh phan, sé liweng hé so

+ T trinh d& nghi cho phép thanh 1ap nhom tré, 16p mau gido doc lap tu thuc;

+ Vin bang chang chi hop 18 caa gido vién giang day tai nhom tré, 1op
mau gi4o doc lap tu thyc.

- S6 lugng ho so: 1 bo.

b) Sé lugng ho so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so hop 1é.

- Déi twong thuec hign thii tuc hanh chinh: To chic hoic ca nhan.

- Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: UBND cép xa.

- Két qud thuec hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh 1ap
nhom tré, l6p mau gido doc lap tu thyc.

- Lé phi, phi: Khong.

- Can cir phap ly ciua thii tuc hanh chinh:
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+ Luat Gido duc ngdy 14/6/2005; Luat sira doi bd sung mot s6 diéu cua
Luat Giao duc ngay 25/11/2009;

+ Quyét dinh sé 14/2008/QD- BGDDT ngay 07/4/2008 cua Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh Diéu 18 tredng mam non;

+ Théng tu sé 44/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 cta Bd truong Bo
Gido duc va Dao tao stra d6i mot sé diéu cua Diéu 1é trudng mam non;

+ Théng tu sé 05/2011/TT-BGDDT ngay 10/02/2011 cta Bd truong Bo
Gido duc va Dao tao stra d6i, b6 sung mot sé diéu caa Diéu 18 truong mam non;

+ Thong tu s6 09/2015/TT-BGDDT ngay 14/5/2015 cua Bo truong Bo
Gido duc va Dao tao stra ddi, bo sung mot sé diéu cua Diéu 18 trudng mam non;

+ Thong tu s6 13/2015/TT-BGDBT ngay 30/6/2015 ciia Bo truong Bo
Gi4o duc va Dao tao ban hanh Qui ché t6 chiic va hoat dong truong mam non tur thuc.
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33.2. Mo hinh hoéa quy trinh nghi€p vu hién tai

Quy trinh Thanh 14p nhém tré, 16p mau gido ddc 1ap tu thuc hién tai

Cobng dan

UBND xa

B phin tiép nhan hd so

UBND xa

Phong Gi4o duc va Bao tao

B0 phin gidj-quyet

Van ban

. . bén co quan cong
Chuan bi ho so P quyén hodc qua
duong buu dién

\ 4

»| Déncoquan

Hb so fié nghi chp
gidy phep

SO

-Gify hen tra két qua

- Tiép nhan

- Klém tra hd so hqp 1é )
- Viét giay tiep nhan ho so, va giay

hen tra két qua

- Chuén bi hd so gui don vi xtr 1y

-Gidy tiép nhan hd

HJb so dé nghi

cép giéy phép

v

cong quyen

Gifly phép hodc van

Cép tra két qua

Phé duyét

Gify phép

AN

- Nghién curu giai
quyéthd so

- Gui van ban cho

phong GDDPT yéu

céu kiém tra didu

kién cho phép thanh

lap
- Trinh lanh dao
quyet dinh

yéu cau

/\

Kiém tra diéu kién
cho phép thanh lap

Phé duyét
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33.3. M0 hinh héa quy trinh nghi€p vu sau khi tin hoc hoa

Quy trinh Thanh 1ap nhém tré, 16p mau gidao doc lap tu thuc - tin hoc hoa

Cobng dan UIEi R

B6 Cong an

Ma dinh danh
canhan

- Bang nhap vao
website
- Pién don vandp ~——1
hd so dién tir
-Hb so'sb
- Ma dinh danh ca

nhan Théng tin v& dan
cu

\/

Nhan tin béo két
qua(SMS, Email...)
Nhén gidy phép tai

nha

A Cép gi Khong cip

Gui qua
duong buu
dién
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Lwa chon giai phap tin hoc héa
1. Giai phap 1: Déi véi truong hop Bé Cong an ¢6 cung cap dich vy tra

ctru théng tin vé cong dan thi UBND x4 nén sir dung dich vy nay dé co thé yéu
cau va nhan duoc thong tin mot cach chinh xac tir hé théng cung cap dich vu cua
Bo Cong an.

2: Giai phap 2: Bdi véi truong hop Bé Cong an chua c6 hé thdng cung
cap cac dich vu dung chung, cu thé 1a ddi véi dich vu tra ctru thong tin vé cong

dan thi khau kiém tra dinh danh c4 nhan cua cong dan van s& nhu hién tai, nghia
1a UBND x4 van kiém tra CMND cua cong dan (ban gidy).

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xay dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé cong dan) va quan ly tap trung dé cac
Sé ¢6 thé yéu cau cung cap cac thong tin can thiét phuc vu cho nghiép vu cua
tung S6.
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34. Cap gidy phép xdy dwng nha 6 riéng 1é tai nong thén
34.1. Quy trinh thi tuc hanh chinh (bao gém cac biéu miu lién quan)
a) Trinh ty thuc hién:

- Chu dau tu chun bi ho so theo quy dinh cua phép luét

- Chu dau tu ndp hd so tai bo phan tiép nhan va tra két qua caa UBND
Cap x4.

+ Truong hop hd so hop 1€ can bo tiép nhan sé& nhan, giai quyét trong ngay
lam viéc

+ Truong hop ho so thiéu hodc khong hop 18 thi can bo tiép nhan ho so
huéng dan dé ngudi dén nop ho so 1am lai hoic bo sung .

+ Thoi gian tiép nhan Ho6 so: Sang tir 7h 30phut dén 11h, chiéu tir 13h30
phut dén 16h, tir thir hai dén thir 6 hang tuan ( ngay 1¢, tét nghi).

- Chu dau tu, ndp 1& phi va nhan két qua tai bo phan tiép nhan va tra két
qua cta Cap x4 .

- Thoi gian tra hd so vao cac ngay lam viéc trong tuan. Sang tur: 7h 30
Phut dén 11h chiéu tir: 13h 30 phat dén 16h .

b) Cach thuc thuc hién: Tru sé co quan hanh chinh

¢) Thanh phan ho so"

1. Pon xin cap gidy phép xdy dung theo mau tai Phy luc 5 (kém theo
Nghi dinh sé 12/2009/ND-CP ngay 10/02/2009 cua Chinh phu)

2. Ho so xin cap gidy phép xay dung nha ¢ nong thon gom:

+ Ban sao mot trong nhiing giy to vé quyén sir dung dat theo quy dinh
cua phap luat (cong churng).

3. So d6 mat bang xay dung cong trinh trén 16 dat va cac cong trinh lién
ké néu c6 do chi nha & d6 tu v&.\

S6 bo ho so: 02 (bd)

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho
so hop 1€

e) Co quan thuc hién: : UBND x4, phuong, thi tran;

g) Pdi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan

h) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban xac nhan

i) Lé phi (néu cé va viin ban quy dinh vé phi, 18 phi): Khong

m) Can ct phap ly cia thi tuc hanh chinh:
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o Nghi dinh sé 12/2009/ND-CP ngay 10/02/2009 cia Chinh phu vé
quan 1y du 4n dau tu xay dung cong trinh
o Thong tu 03/2001/TT-BTC

= Nghi quyét s6 151/2007/NQ-HPND ngay 10/8/2007 cua HPND tinh
Son La vé viéc Quy dinh mot s6 khoan phi, 1 phi thudc tham quyén quyét dinh
cua HDND tinh

193



34.2. Mo hinh héa quy trinh nghiép vu hién tai

Quy trinh Cap gidy phép xay dung nha ¢ riéng 1 tai néng thén hién tai

. . UBND xa UBND xa
Cong dan A A <A A A A A s> A
B0 phan tiép nhan ho so B0 phan giii quyet
’ s Tiép nhan
. . bBén co quan cong -Kiém tra hd sohoplé
Chuan bi h6 so > quyén hoac qua P - Viét gidy tiep nhéAn h6§0, va giay BN Ehien ciru gidi
duong buu dién hen tra ket qua A A

AU 8 8 ey 17 A A g quyetho so
Hb so d nghi cip - Chuan bi ho so gt don vi xtr ly H;O so_riie n}%hl - Trinh lanh dgo

gidy phép Ccap giay phep quyét dinh

-Gidy tiép nhan hd .
SO Phé duyé
-Gidy hen tra két qua ¢

| Pénco quan
cong quyen

Cép tra két qua Phé duyét

Gidy phép hodc van

ban tra loi t
Khoéng phé duyét

-Gidy tiép nhan
ho so
- Gidy hen tra
két qua

Van ban tra loi

Vin ban gidy

Thu cong
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34.3. M0 hinh héa quy trinh nghi€p vu sau khi tin hoc hoa

Quy trinh cap giay phép xay dung nha & riéng 1& - tin hoc hoa

Cong dan 0k

B§ Coéng an

- Bang nhap vao
_Website
- bién don va ndp

hd so dién tir

S~

Thong tin vé dan
cu

Nhan tin bao két
qua(SMS, Email...)
Nhan gidy phép tai

nha
A

Gidy phép hodc

van ban tra 1oi

Gui qua
duong buu
dién
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Lwa chon giai phap tin hoc héa
1. Giai phap 1: Déi véi truong hop B Cong an ¢6 cung cap dich vy tra

ctru théng tin vé cong dan thi UBND x4 nén sir dung dich vy nay dé co thé yéu
cau va nhan duoc thong tin mot cach chinh xac tir hé théng cung cap dich vu cua
Bo Cong an.

2: Giai phap 2: Bdi véi truong hop Bé Cong an chua c6 hé thdng cung
cap cac dich vu dung chung, cu thé 1a ddi véi dich vu tra ctru thong tin vé cong

dan thi khau kiém tra dinh danh c4 nhan cua cong dan van s& nhu hién tai, nghia
1a UBND x4 van kiém tra CMND cua cong dan (ban gidy).

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xay dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé cong dan) va quan ly tap trung dé cac
Sé ¢6 thé yéu cau cung cap cac thong tin can thiét phuc vu cho nghiép vu cua
tung S6.
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35. Thii tuc chuyén muc dich sir dung dat phai dwoc phép ciia co' quan
nha nudc c6 tham quyéen doi véi to chire

35.1. Quy trinh thi tuc hanh chinh (bao gém cac biéu miu lién quan)

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1. T chire, ca nhan co6 dat trén dia ban tinh Son La chuén bi ho so,
nop ho so:

a) Truong hop ngudi sir dung dat truc tiép nop hd so:

- Hb so ndp tai BO phan tiép nhan va tra két qua tai Trung tdm hanh chinh
cong cua tinh Son La.

Khi ndp hd so: Can bo tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, tinh hop 18,
tinh trang phap ly va ndi dung ho so:

+ Pbi v6i hod so du diéu kién thi viét phiéu hen trao cho ngudi nop;

+ Doi v6i ho so khong di diéu kién thi huéng dan ngudi nop hod so hoan
thién hé so theo quy dinh va tra lai ngay ho so cho nguoi dén nop.

b) Truong hop ho so khong nop truc tiép (gui qua duong buu dién hoac
gui bang cac hinh thtrc khac):

- Péi voi ho so du didu kién thi sau 3 ngay lam viéc Vin phong Piang ky
quyén sir dung dat viét phiéu hen giri cho nguoi sir dung dat;

- Pdi véi hd so khong du diéu Kién thi sau 3 ngay lam viéc Vin phong
dang ky quyén str dung dat thong bao bang vin ban va giri hd so lai ngay cho
ngudi sir dung dat biét dé hoan thién ho so theo quy dinh.

¢) Thoi gian tiép nhan ho so: Trong gid 1am viée hanh chinh tir thir 2 dén
thir 7 hang tuan (trir ngay 1&: nghi).

- Budc 2. Nhan két qua.

+ Nguoi sir dung dat dén nhan két qua mang theo gidy hen. Nhan Quyét
dinh, Gidy chiing nhan, ban d6 khu dat tai dén Bo phan tiép nhéan va tra két qua
ciia Van phong Ping ky quyén sir dung dat (So Tai nguyén va Méi truong tinh
Son La) tai Trung tam hanh chinh céng cta tinh Son La theo trinh tu sau:

++ Vién chuc tiép nhan va tra két huéng dan nguoi str dung dat nop 18
phi tai b phan tai vu Van phong Ping ky quyén sir dung dét.

++ Vién chirc kiém tra chtng tir ndp 16 phi va yéu cau ngudi st dung dat
dén nhan két qua ky nhan.
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++ Vién chuc tiép nhan va tra két qua trao: Quyét dinh, Gidy ching
nhan, ban dd khu dat cho ngudi sir dung dat dén nhan két qua. Trong trudng hop
nhan ho, ngudi nhan ho phai c6 thém van ban uy quyén theo quy dinh cta phap
luat va chimg minh thu ctia ngudi dugc uy quyeén.

b) Cach thirc thuc hién: Qua Buu dién/Try so co quan hanh chinh

¢) Thanh phan hd so"

1. Pon dé nghi dang ky bién dong dét dai (theo mau sé 03/DK-GCN tai
Thong tu sé 17/2009/TT- BTNMT ngay 21 thang 10 nim 2009 cta Bo Tai
nguyén va Moi truong);

2. Giay chiing nhan quyén sir dung dat hodc mot trong cac loai gidy to vé
quyén sir dung dét quy dinh tai cac khodn 1,2 Diéu 50 ciia Luat Dat dai (néu co);

3. Du an dau tu theo quy dinh ciia phap luat;

S6 bo ho so: 01 (bo)

d) Thoi han giai quyét: Thoi gian giai quyét khong qua 20 ngay ké tur
ngay nhan du hd so hop 8.

e) Co quan thuc hién: Vin phong dang ky quyén st dung dat - So Tai
nguyén va Moi truong

g) Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Tt ca

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh; hoic
chinh 1y Gidy chung nhan quyén st dung dat; hoic ky lai hop dong thué dat;
hoac Giay chiing nhan mai.

i) Lé phi (néu cé va viin ban quy dinh vé phi, 1¢ phi):

m) Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

— Nghi dinh 181/2004/ND-CP ctia Chinh phii ngay 29/10/2004 v& Thi
hanh Luat Dit dai.

~ Nghi dinh 84/2007/ND-CP ctia Chinh phu ngay 25/5/2007 vé viéc Quy
dinh bd sung vé viéc cap Giay chung nhan quyén st dung dat,thu hoi dat, thuc
hién quyén st dung dat, trinh ty, thu tuc bdi thuong, hd tro, tai dinh cu khi Nha
nuéc thu hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai.

— Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25/05/2007 ctia Chinh phii quy dinh
b sung vé viéc cap gidy chiing nhan quyén st dung dat, thu hoi dat, thuc hién
quyén sir dung dat, trinh ty, thu tuc bdi thuong, hd tro, tai dinh cu khi Nha nudc
thu hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai;
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— Thong tu 09/2007/TT-BTNMT cua Bg Tai nguyén va Méi trudng ngay
02/8/2007 vé viéc Huéng dan viéc 1ap, chinh 1y, quan 1y hd so dia chinh.

— Nghi quyét s6 151/2007/NQ-HPND ngay 10/8/2007 ciia HPND tinh
Son La vé viéc Quy dinh mot s6 khoan phi, 1& phi thudc tham quyén quyét dinh
cuia HDND tinh.

— Nghi dinh 88/2009/ND-CP cua Chinh phi ngay 19/10/2009 vé Cap
Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gan
lién véi dat.

— Thong tu 17/2009/TT-BTNMT cua B9 Tai nguyén va Moi truong ngay
21/10/2009 vé viéc Quy dinh vé giay chiing nhan quyén st dung dat, quyén so
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat.

— Thoéng tu 16/2011/TT-BTNM cua B Tai Nguyén va Moi trudng ngay
20/5/2011 vé viéc Quy dinh sira d6i, bd sung mot s6 ndi dung lién quan dén thu
tuc hanh chinh vé linh vuc dét dai.

199



35.2. Mo hinh hé6a quy trinh nghiép vu hién tai

Quy trinh Chuyén muc dich str dung dat phai duoc phép ctia co quan nha nudc c6 tham
quyén doi véi to chirc hién tai

g -~ S Tal nguyén va Mol
Céng dan S¢ Tai nguyén va Mo truong -
Tiép nhan HS tai TTHCC o muong
B0 phan giai quyét
% Tiép nhan . .
) . Dén co quan con o K,iém,tra ho so‘hqp 1é . - Kiém tra ho so
Chuén bihd so —] 4 o e B - Viét gidy tiép nhan hd so, va gidy »| - Xéc minh thuc dia
quy - ~ hen tra két qua - Trinh lanh dao s&
Ho so dang ky - Chuan bi ho so gti don vi xtr 1y HO so dang ky
chuyén muc dich chuyén muc dich
SDb SDDP
-Gidy tiép nhan hd Phé duyét
SO
-Gidy hen tra két qua v Chinh ly Gidy v
chirng nhan
b QSDP
| Péncoquan PSR
cong quyén | Cap tra kétqua [« Phé duyét
Chinh 1y gidy chimg
A nhan QSDP hoic
van ban tra 161 Khéng phé duyét
-Gidy tiép nhan
1}6 SO
- Giéy hen tra
két qua
Thu cong Vin ban giay
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35.3. M0 hinh héa quy trinh nghi€p vu sau khi tin hoc hoa

Quy trinh Chuyén muc dich st dung dat phai dugc phép ctia co quan nha nudce ¢6 tham quyén doi vai to chire -

tin hoc hoa

Cong dan

S¢é Tai nguyén va Moi truong

Bo Cong an

Cuc thué

- Bang nhap vao
website
- PBién don va nép
hd so dién tor

Nhan tin bao két

Nhén gidy phép tai
nha

qua(SMS, Email...)

A

- Hb so sb
- Ma dinh danh ca
nhan
- Ma s6 thué

Ma dinh danh
canhan

__—

Théng tin vé
cong dan

|
- Sé thUé -

__—

Cép gidy chung nhan chinh Iy Khong cip

Giay ching
nhan hoac van
ban tra loi Giii qua
duong buu
dién

Thong tin vé
thué

- il Céng

Vbin gy
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Lwa chon giai phap tin hoc héa
1. Giai phap 1: Péi véi truong hop Bo Cong an, Cuc thué tinh cd cung

cap dich vu tra ctru thong tin vé cong dan, thong tin vé thué thi S¢ Tai nguyén
va Méi trudng nén st dung dich vu nay dé c6 thé yéu cau va nhan dugc thong
tin mot cach chinh xac tir hé théng cung cip dich vu cia Bo Cong an va Cuc
thué tinh.

2: Giai phap 2: Di véi truong hop Bo Cong an va Cuc thué tinh chwa co
hé théng cung cap cac dich vu dung chung, cu thé 1a ddi véi dich vu tra cau
thong tin vé& céng dan, dich vu tra ctu vé thué thi khau kiém tra danh tinh cua
cong dan, bao cao thué van thuc hién nhu cii, nghia 1a S¢ Tai nguyén va Mbi

truong sé kiém tra CMND ctia ngudi dan va bao céo thué trén ban gidy.

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xay dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé cong dan, CSDL vé thué) va quan ly
tap trung dé cac SO co thé yéu cau cung cap cac thong tin can thiét phuc vu cho
nghiép vu cua ting So.
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36. Cap d6i Gidy chirng nhin ding ky diu tw cho dw 4n hoat dong theo
Giay phép dau tw, Giay chirng nhan dau tw hoac giay to khac co6 gia
tri phap ly twong dwong

36.1. Quy trinh thi tuc hanh chinh (bao gém cac biéu miu lién quan)

- Trinh tw thuc hién:

Buwéc 1: Nha dau tu nop 01 bo hd so cap doi Gidy chung nhan dang ky
dau tu cho So Ke hoach va Pau tur tai Trung tdm hanh chinh cong cua tinh Son La.

Buéc 2: S& Ké hoach va Pau tu cap doi Giay ching nhan ding ky dau tu
cho nha dau tu trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so theo
quy dinh tai Biém a Khoan 1 Biéu 61 Nghi dinh s6 118/2015/ND-CP.

- Cach thic thuc hién: Truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC cua So Ké hoach va Pau tu tinh Son La tai Trung tdm hanh
chinh cong cua tinh Son La/Thong qua hé thdng buu chinh;

- Thanh phan ho so:

+ Vian ban dé nghi d6i Gidy chung nhan dang ky dau tu;

+ Ban sao Gidy phép dau tu, Gidy chitng nhan wu dii dau tu, Gidy ching
nhan dau tu hoic gidy to c6 gia tri phap 1y trong duong.

- S0 lwong: 01 bo ho so.

- Thai han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc hé so.

- Péi twong thuc hién TTHC: Nha dau tu (ca nhan va to chic) c6 du an
dau tu hoat dong theo Gidy phép dau tu, Gidy chiing nhan wvu dai dau tu, Giay
chting nhan dau tu hoic gidy to 6 gid tri phap 1y twong duong.

- Co quan thuc hién TTHC: S¢ Ké hoach va Pau tu

- Két qua giai quyét TTHC: Giay chiing nhan diang ky dau tu theo Mau
I1.4 ban hanh kém theo Thong tu s6 16/2015/TT-BKHDT.

- Phi, 1€ phi: Khong

- Tén méu don miu to khai: Vin ban dé nghi doi Gidy chung nhan dang
ky dau tu theo Mau I.12 ban hanh kém theo Thong tu s6 16/2015/TT-BKHDT.

- Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC:

- Can cu phap ly TTHC:

+ Luat Pau tu s6 67/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

+ Nghi dinh s6 118/2015/ND-CP ngay 12/11/2015 cta Chinh phu vé quy
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dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cua Luat Dau tu;

+ Thong tu s6 16/2015/TT-BKHDT ngay 18/11/2015 cua Bo Ké hoach va
Pau tu quy dinh biéu mau thuc hién thi tuc dau tu va bao cdo hoat dong dau tu
tai Viét Nam.
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36.2. M6 hinh hoéa quy trinh nghi€p vu hién tai

Cép d6i Gidy ching nhan dang ky dau tu cho du 4n hoat dong theo Gidy phép dau tu, Gidy chimg nhan dau tu hoac gidy to khic c6 gia tri
phap 1y twong duong (hién tai)
Doanh nehié S& Ké hoach va Pau tu S& Keé hoach va Pau tu
ghiep Néop HS tai TTHCC B¢ phan giai quyét
) & Tiép nhén
Chuin bi Pén co . Kriém,tra ho6 so‘h(,)p 1é ) . .
hoso P quan cong P| - Viét gidy tiep nhan ho so, va giay P Tham tra ho so
quyén  hentraket qua
- Chuan bi ho so gt by phan xur ly
HO so Dang ky Hb so Dang ky
-Gidy tiép nhan hd
so A Ao vk
-Gidly hen tra két qua ﬁKhong cap Gify ching nham
-Gidy tiép nhan f Van ban tra 16i
b3 so [ o | Tiép nhan kétqua
o . P Jquan cong % Lt P £ 2
- Gidy hen tra quyén va tra két qua
ket qua
Gidy ching nhan T AL x .
hode van ban tra 101 ap gidy chimg nhar
Giéy chimg nhan

Vin ban gidy

Thu cong
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36.3. Mo hinh héa quy trinh nghi€p vu sau khi tin hoc hoa

Cép d6i Gidy chimg nhan dang ky dau tu cho du an hoat dong theo Gidy phép dau tu, Gidy chimg nhan dau tr hodc gidy to
khac c6 gia tri phap 1y twong duong (tin hoc hda)

Doanh nghiép S& Ké hoach va Bau tu B6 Ké hoach va Pau tu
- bang nhép vao Ma so fif)anh
_website nghiép
- Bién don vandp
ho so dién tir
Thong tin
doanh nghiép
\/\
Chép nhin Khong Chip nhan
Nhin tin bao két g Gify chimg
qua(SMS, Email..) | g_ . qguu nhén hodc van
Nhan gidy quyétdinh | d.% ban tra 1
hodc van ban tra 10 =
Tha céng Vin ban gidy | | Thong tin s6
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Lwa chon giai phap tin hoc héa

1. Giai phap 1: Béi véi truong hop Bo Ké hoach va Pau tu co cung cip
dich vu tra ciru thong tin vé dang ky thanh 1ap doanh nghiép thi S K& hoach va
Pau tu nén st dung dich vu nay dé c6 thé yéu cau va nhan dugc thong tin mot
cach chinh xac tir hé thng cung cap dich vu ciia Bo Ké hoach va Pau tu.

2: Giai phap 2: Bdi véi truong hop Bé Ké hoach va Pau tu chua ¢ hé
théng cung cép cac dich vu dung chung, cu thé 1a d6i véi dich vu tra ciu thong
tin vé dang ky doanh nghiép thi khau kiém tra gidy diang ky thanh 1ap doanh
nghiép Van s& nhu hién tai, nghia 1a S¢ Ké hoach va Pau tu van kiém tra gidy
dang ky thanh 1ap doanh nghiép (ban gidy).

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xay dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé ding ky doanh nghiép) va quan Iy tap

trung dé cac SO ¢ thé yéu cau cung cap cac thong tin can thiét phuc vu cho
nghiép vu cua ting So.
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37. Hd tro tw van, gi6i thiéu viéc 1am
37.1. Quy trinh thi tuc hanh chinh (bao gém cic biéu miu lién quan)
a) Trinh ty thuc hién:

Budgc 1: Nguoi lao dong quy dinh tai khoan 1 Diéu 43 cua Luat viéc 1am
dang déng bao hiém that nghiép bi chim dut hop dong lao dong hodc hop dong
1am viéc ma c6 nhu cau tim kiém viéc lam duoc tu van, gigi thiéu viéc lam mién
phi thong qua Trung tdm dich vu vi¢c lam tinh Son La.

Budc 2: Ngudi lao dong ghi day du cac thong tin ¢4 nhan, nhu cau tu van,
nhu cau gigi thiéu viéc lam vao phiéu tu van, giéi thiéu viéc 1am theo mau quy
dinh va nop truc tiép tai Trung tAm hanh chinh cong cua tinh Son La.

Budc 3: Trung tAm dich vu Viéc lam c6 trach nhiém tiép nhan phiéu tu
van, giéi thiéu viéc 1am va cin ctr vao nhu cau, kha ning cia ngudi lao dong,
nhu cau tuyén lao dong cua nguoi str dung lao dong dé két ndi viéc 1am phu hop
Vo1 nguoi lao dong.

Budc 4: Trung tam dich vu viéc lam gui cho nguoi lao dong Phiéu gigi
thiéu viéc 1am theo mau quy dinh.

Bugc 5: Trung tdm dich vu viée 1am ¢6 trach nhiém theo ddi két qua duy
tuyén lao dong dé kip thoi hd tro ngudi lao dong.

b) Cach thirc thuc hién: Nguoi lao dong phai truc tiép nop phiéu tu van,
gidi thiéu viéc lam tai trung tam dich vu viéc lam tinh Son La tai Trung tam
hanh chinh cong cta tinh Son La va dugc tu van, gidi thiéu viéc 1am truc tiép.

¢) Thanh phan hd so"

Phiéu tu van, giéi thiéu viéc lam.

S6 bo ho so: 01 (bo)

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

e) Co quan thuc hién: So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

g) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong quy dinh tai
Khoan 1 Diéu 43 Luat Viéc 1am dang dong bao hiém that nghiép bi cham dut
hop dong lao dong hoac hop dong lam viéc.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dugc tu van,
gidi thiéu viéc lam

i) Lé phi (néu ¢6 va viin ban quy dinh vé phi, 1 phi): Khong

m) Can ci phap ly cia thi tuc hanh chinh:
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e Luat viéc 1am s6 38/2013/QH13 ciia Qudc hoi ngay 16 thang 11 nam
2013.

e Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh Phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat viéc 1lam vé bao hiém that nghiép;

e Thong tu sé 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi huéng dan thyuc hién Biéu 52 cua Luat viéc 1am va
mot s6 diéu ciia Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén.
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37.2. M6 hinh hoéa quy trinh nghi€p vu hién tai

Thu tuc HS tro tu van, gidi thiéu viéc lam hién tai

Cong dan

S& Lao dong Thuong binh va Xa hodi

Tiép nhan HS tai TTHCC

S& Lao dong Thuong binh va

Xa hoi

BO phan giai quyét

Chuén bi hd so

Pén co quan - Tiép nhan
con L? &n - Kiém tra hd so hop 1&
g quy - Chuén bi hd so gui don vi xur 1y
Hob so dé nghi tr vin va
£i6i thi¢u viéc lam
Két ndi duoc cong viéc phu ho;
Phiéu gisi thiéu

viéc lam
Pén co quan - £ ) 5
—| P > Cap tra két qua

céng quyén

-Gidy tiép nhan
ho so

T

Van ban
tra loi

- Kiém tra hd so
- Can ctr vao hd so
két ndi cong viéc
phu hop cho nguoi
dang ky

Khong két ndi duoc céng viéc phit hop

- Gidy hen tra
két qua
<
Phiéu gisi thiéu
viéc lam hoac
van ban tra 1oi
Thii cong Van ban giay
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37.3. Mo hinh héa quy trinh nghi€p vu sau khi tin hoc hoa

Thu tuc H tro tu van, g161 thi¢u viéc lam - tin hoc hoa

Cong déan

Sé Lao dong - TBXH

B Cong an

211

R - M& dinh danh
=l canhan
- Dién don vandp
ho so dién tir THO 50 56
- Ma dinh danh
canhan
Théng tin vé dan
Nhan tin bao két cu
qua(SMS, Email...)
Nhan gidy phép tai
nha
4 Cép phiéu gidi thigu viéc lam Khéng cAp
Phiéu gi6i thiéu
viéc lam hoac
van ban tra loi Giii qua
dudng buu
dién
]
Thu cong Vin ban gidy




Lwa chon giai phap tin hoc héa
1. Giai phap 1: Déi véi truong hop B Cong an ¢6 cung cap dich vy tra

ctru thong tin vé cong dan thi S¢& Lao dong — Thuong binh va X3 hoi nén st
dung dich vu nay dé co6 thé yéu cau va nhan duoc thong tin mot cach chinh xac
tir hé théng cung cap dich vu cia Bo Cong an.

2: Giai phap 2: Bdi véi truong hop Bé Cong an chua c6 hé thdng cung
cap cac dich vu dung chung, cu thé 1a ddi véi dich vu tra ctru thong tin vé cong
dan thi khau kiém tra danh tinh c4 nhan van s& nhu hién tai, nghia 1a S¢ Lao
d6ng — Thuong binh va Xa hoi van kiém tra CMND cua ngudi dan (ban gidy).

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xay dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé cong dan) va quan ly tap trung dé cac
S& ¢o thé yéu cau cung cap cac thong tin can thiét phuc vu cho nghiép vu cua
tung S6.
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38. Cap/cap lai (trwong hop CCHN hét han sir dung)/cip chuyén ddi
/diéu chinh, b6 sung ndi dung chirng chi hanh nghé hoat dong xay
dung hang II, hang III ddi v6i ca nhan hoat dong xAy dung trong cac
linh vue: Khio sat xay dung; Thiét ké quy hoach xdy dung; Thiét ké
xdy dung cong trinh; Giam sat thi cong xdy dung; Kiém dinh xay
dung; Pinh gia xay dung.

38.1. Quy trinh thi tuc hanh chinh (bao gém cac biéu miu lién quan)

a) Trinh ty thyc hién:

Bwéc 1: To chic chuan bi hd so dy du theo quy dinh nop hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua tai Trung tim hanh chinh cong cua tinh Son La.

S¢ Xay dung cap chang chi nang lyc hang 11, hang IIT d6i véi to chic co
tru s& chinh tai dia ban hanh chinh thudc pham vi quan ly ctia minh.

Bwéc 2: Trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so, S¢ Xay
dung c6 trach nhiém kiém tra su day du va tinh hop 18 cua hd so. Trudong hop hd
so thiéu hoic khong hop 18, S& Xay dung thong bao mot 1an bang vin ban téi to
chtrc dé nghi cap chung chi nang luc vé yéu cau bo sung hd so hoac to chirc
phuc tra dé xac minh ho so néu can thiét.

T chirc danh gia, cap ching chi nang luc:

Hoi dong xét cip ching chi nang luc c6 trach nhiém dénh gid ning luc hoat dong xay
dyng cta t6 chire trinh Co quan cip chimng chi ning luc quyét dinh.

Thoi gian danh gia, cap chang chi ning lyc khong qua 10 ngay doi véi
chung chi nang luc hang 11, hang 111 ké tir ngay nhan du ho so hop I¢.

Bwéc 3: Trong thoi gian t6i da 03 ngay lam viéc ké tir ngay quyét dinh
cap ching chi nang luc, S& Xay dung co trach nhiém gui vin ban dé nghi cap
M3 s6 ching chi nang luc theo mau tai Phu luc s6 15 Thong tu s6 17/2016/TT-
BXD t¢i Bo Xay dung. Trong thoi gian 05 ngay ké tir ngay nhan dugc vin ban
dé nghi, B6 X4y dung c6 trach nhiém phat hanh M3 sb chiing chi niang luc, dong
thoi thuc hién viée tich hop thong tin dé quan 1y, tra cu ching chi nang luc va
cong bd thong tin ning luc hoat dong x4y dung trén trang thong tin dién tir cia
Bo Xay dung.

T6 chirc dé nghi cap chang chi cé nghia vu nop 1é phi cap chting chi ning
lyc khi nop hd so. Lé phi khong hoan tra trong moi truong hop.

b) Cach thic thuc hién: Nop hd so truc tiép hoic gui hd so qua duong
buu dién dén S& Xay dung tai Trung tAm hanh chinh cong cta tinh Son La..
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¢) Thanh phan hd so"

Pon dé& nghi cap/cap lai/diéu chinh, bd sung noi dung ching chi nang luc
theo mau tai Phu luc s6 03 Théng tu s6 17/2016/TT-BXD.

Tép tin chira anh mau chyp tir ban chinh cua gidy chang nhan dang ky
doanh nghiép hoac quyét dinh thanh 1ap t6 chirc; ban quy trinh quan 1y thuc hién
coéng viéc; hé théng quan 1y chat luong twong Gng voi linh vuc dé& nghi cip
chung chi nang lyc.

Tép tin chtra anh mau chup tr ban chinh cua Ban danh sach cac ca nhan
cha chét, nhan vién, cong nhan k¥ thuat (néu co) ¢ lién quan va ké khai kinh
nghiém hoat dong xay dung cua t6 chic theo quy dinh tai Phy luc s6 04 Thong
tu 86 17/2016/TT-BXD kém theo cac van bang, chang chi va hop dong lao dong
Clia cac ca nhan chu chdt, cong nhan k¥ thuat (néu co) lién quan dén noi dung dé
nghi cap chang chi nang luc; hop dong va bién ban nghiém thu hoan thanh da
thuc hién (mdi linh vuc va loai khong qua 03 hop dong, 03 bién ban nghiém thu
hoan thanh ciia cong viéc tiéu bicu da thuc hién).

Tép tin chtra anh mau chup tir ban chinh ctia Ban ké khai nang luc tai
chinh trong thoi gian 03 nam tinh dén thoi diém dé nghi cap ching chi nang luc,
may moc, thiét bi, phan mém may tinh c6 lién quan dén linh vuc dé nghi cap
chung chi caa to chuc.

Chting chi ¢t d6i voi trudng hop chung chi cii bi rach, nat hodc diéu
chinh, b6 sung ndi dung hozc ching chi cii da hét han sir dung.

S6 b ho so: 02 (bd)

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 20 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho
so hop 1€

e) Co quan thuc hién: So Xay Dung

g) Po6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chic trong nudce

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Chung chi

i) Lé phi (néu ¢6 va viin ban quy dinh vé phi, 1 phi): Khong

m) Can ct phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

+ Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 ctia Chinh phi vé& quan 1y
du 4n dau tu xdy dung cong trinh;
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+ Théng tu sb 17/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo Xay dung hudng
dan vé nang lyc cua to chic, ca nhan tham gia hoat dong xay dung.

+ Thong tu s6 172/2016/TT-BTC ngay 27/10/2016 cua Bo Tai chinh Quy
dinh muc thu, ché do thu, nop 18 phi cip Gidy phép hoat dong xay dung.
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38.2. M6 hinh ho6a quy trinh nghi€p vu hién tai

Quy trinh Cap/cap lai (truong hop CCHN hét han st dung)/cap chuyén d6i /diéu chinh, b6 sung ndi dung chuing chi hanh nghé hoat dong xay
dung hang II, hang III d6i véi ca nhan hoat dong xdy dung trong céc linh vic: Khao sat xdy dyng; Thiét ké quy hoach xay dung; Thiét ké xay
dung cong trinh; Giam sat thi cong xay dung; Ki€ém dinh xay dung; Pinh gid xay dung hién tai

Céng dan So Xay dung S¢ Xay dung
Tiep nhian HS tai TTHCC B0 phan giaii quyet
Pén co quan cong - Tiép nhan - G duyet hoAgo
2 A quyén hodc thong -Viét gidy tiép nhan hd so, va gidy P aphoi
Chuéan biho so —— " P SV —p  dong danh gid
qua dudng buu hen tra két qua ~
R R _cigaby o Aoy s - Tham muu lanh
dién . N . - Chuan bi ho so gui don vi xtr ly . . N 2
Ho so d€ nghi Hb so dé nghi dao s& quyét dinh
cap chimg chi cép chimg chi

\/

-Gidy tiép nhan hd
SO o -~ A A
-Gidy hen tra két qua v ’hédwé Phé duyét

Chimg chi

> bén co quan

cong quyén

P Chp tra két qua

Chung chi hodc
van ban tra 101 N

Khong phé duyé

-Gidy tiép nhan
hd so
- Gidy hen tra
két qua

Vian ban tra 161

Van ban gidy

Thu cong
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38.3. M0 hinh héa quy trinh nghi€p vu sau khi tin hoc hoa

Quy trinh Cap/cap lai (truong hop CCHN hét han st dung)/cap chuyén doi /di€u chinh, b6 sung ndi dung chirng chi hanh nghé hoat
dong xay dung hang I1, hang III d6i v&i ca nhan hoat dong xdy dung trong céc linh vuc: Khao sat xay dung; Thiét ké quy hoach xay
dung; Thiét ké xay dung cong trinh; Giam sat thi cong xdy dung; Kiém dinh x4y dung; Pinh gia xay dung - tin hoc hoa

Cong dan S¢ Xay dung Bo Cong an

1
Ma dinh
danh ca nhan

- bang nhap vao
website
- Pién don vandp
ho so dién tir

Théng tin vé
dan cu

Nhan tin bao két
qua(SMS, Email...)
Nhan giay phép tai
nha
A Cép ching chi Khong cip chimg chi
Ching chi hoac
véan ban tra 101
Gui qua
duong buu
dién
]
Thit cong Vin ban gidy Théng tin s6
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Lwa chon giai phap tin hoc héa
1. Giai phap 1: Déi véi truong hop B Cong an ¢6 cung cap dich vy tra
ctru thong tin vé cong dan thi S& Xay dung nén str dung dich vu nay dé c6 thé

yéu cau va nhan dugc thong tin mot cach chinh xac tir hé théng cung cip dich
vu cua Bo Cong an.

2: Giai phap 2: Bdi véi truong hop Bé Cong an chua c6 hé thdng cung
cap cac dich vu dung chung, cu thé 1a ddi véi dich vu tra ctru thong tin vé cong

dan thi khau kiém tra dinh danh c4 nhan cua cong dan van s& nhu hién tai, nghia
1a So Xay dung van kiém tra CMND cua cong dan (ban gidy).

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xay dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé cong dan) va quan ly tap trung dé cac
Sé ¢6 thé yéu cau cung cap cac thong tin can thiét phuc vu cho nghiép vu cua
tung S6.
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39. Thi tuc Cép gidy phép hoat dong ddi véi co s¢ kham bénh, chira
bénh khi thay doi dia diém.

39.1. Quy trinh thi tuc hanh chinh (bao gém cac biéu miu lién quan)

a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1. Co s kham bénh, chita bénh dé nghi cap lai gidy phép hoat dong
chuan bi day du ho so theo quy dinh, ctr can bo truc tiép dén nop tai Trung tdm
hanh chinh cong cua tinh Son La.

Budc 2. Can bo bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan hd so, kiém tra
cac gidy to lién quan; néu day di thi viét phiéu tiép nhan ho so cho nguoi ndp don.

- Trong thoi han 90 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop ¢, Poan tham
tham dinh ho so cap gidy phép hoat dong phai tién hanh tham dinh ho so phap
ly; thAm dinh cac diéu kién vé co so vat chat, thiét bi y té, to chirc nhan su;
pham vi hoat dong chuyén mon ctia co s& kham bénh, chira bénh. Néu du diéu
ki¢n thi phai trinh Gidm doc S& quyét dinh cip gidy phép hoat dong kham bénh,
chita bénh; néu khong du diéu kién dé cap thi phai c6 van ban tra Ii va néu 15 1y do.

- Trudng hop hd so dé nghi cap gidy phép hoat dong chua hop I8 thi trong
thoi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngay ghi trén phiéu tiép nhan ho so, SO Y té
phai c6 van ban théng bao cho co sd kham bénh, chita bénh dé& nghi cap gidy
phép hoat dong dé hoan chinh hé so. Vin ban thong bao phai néu cu thé nhiing
van dé can bo sung.

- Khi nhan duoc vin ban yéu cau hoan chinh hd so, co so kham bénh,
chita bénh dé nghi cap gidy phép hoat dong phai sira d6i, bd sung theo diing noi
dung da dugc ghi trong vin ban va gui vé S Y té. Ngay tiép nhan ho so bo sung
duogc ghi trén phiéu tiép nhan ho so;

- Trudng hop co s kham bénh, chita bénh dé nghi cip gidy phép hoat
dong da bo sung ho so nhung khong ding vai yéu cau thi co quan tiép nhan ho
so s& thong bao (khong qua 3 14an) cho co s kham bénh, chita bénh dé nghi cap
gidy phép hoat dong tiép tuc hoan chinh hé so.

Budgc 3. Bén thoi gian hen ghi trén phiéu tiép nhan ho so, co so kham
bénh, chita bénh dé nghi cap gidy phép hoat dong ctr can bo truc tiép dén Bo
phan tiép nhan cua So Y té tai Trung tdm hanh chinh céng cua tinh Son La nop
I& phi theo quy dinh va nhan bién lai thu tién. Tryc tiép dem bién lai thu tién dén
bo phan tiép nhan va tra két qua nop lai gidy phép hoat dong kham bénh, chita
bénh da duoc cip, nhan gidy phép hoat dong.
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b) Cach thirc thuc hién: Tru so co quan hanh chinh

¢) Thanh phan hd so"

1. Pon dé nghi cap giay phép hoat dong theo mau;

2. Ban sao c¢6 ching thuc quyét dinh thanh 1ap d6i véi co s& kham bénh,
chita bénh cua nha nuéc hodc gidy chiing nhan dang ky kinh doanh ddi véi co
s& kham bénh, chira bénh tu nhan hoac giay chiang nhan dau tu doi véi co so
kham bénh, chira bénh c6 von dau tu nude ngoai;

3. Ban ké khai co s& vat chét, thiét bj y té, ban m6 ta hinh thirc t6 chuc cua
co s& kham bénh, chita bénh theo mau;

4. Tai liéu ching minh co sé kham bénh, chira bénh dap tng diéu kién vé
co so vat chat, thiét bi y té, to chirc nhan sy phu hop véi pham vi hoat dong
chuyén mon cua phong kham da khoa quy dinh tai Muc 1 Chuong III Thong tu
$6 41/2011/TT-BYT ngay 14 thang 11 nam 2011 ctia B9 Y té

5. Diéu 1é t6 chuc va hoat dong d6i vai bénh vién theo mau va phuong an
hoat dong ban dau d6i vai bénh vién:

6. Ban sao c6 chiing thuc hop dong véi cong ty dich vu hang khéng dé
van chuyén nguoi bénh ddi voi co sé dich vu cap ctu, hd trg van chuyén nguoi
bénh ra nudc ngoai.

S6 lugng hé so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét; 90 ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop 16

e) Co quan thuc hién: So Y té

g) Pdi tweng thuc hién thi tuc hanh chinh: Té chic

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép

i) Lé phi (néu ¢6 va viin ban quy dinh vé phi, 1¢ phi): Khong

m) Can cw phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Luat Kham bénh, chita bénh sé 40/2009/QH12 ngay 23/11/2009 cua
Quéc hoi khoa 12;

- Nghi dinh sé 87/2011/ND-CP ngay 27/9/2011 ctia Chinh phit Quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat kham bénh, chira bénh;

- Thong tu s6 41/2011/TT-BYT ngay 14/11/2011 cia B Y té huong dan
vé Huéng dan cap ching chi hanh nghé déi véi ngudi hanh nghé va cap Giay
phép hoat dong d6i véi co s& kham bénh, chira bénh;
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- Théng tu s6 03/2013/TT-BTC ngay 08/01/2013 ctia Bo Tai chinh Quy
dinh tham dinh kinh doanh thuong mai c6 diéu kién; tham dinh tiéu chuén, diéu
kién hanh nghé y, duoc; 18 phi cap giay phép xuat, nhap khau trang bi y té, duoc
pham; cip chang chi hanh nghé y; cap gidy phép hoat dong ddi véi cac co so
kham, chira bénh.

221



39.2. Mo hinh hé6a quy trinh nghiép vu hién tai

diém hién tai

Quy trinh Cap giay phép hoat ddng d6i vdi co s& kham bénh, chira bénh khi thay d6i dia

Cbng dan

So Y té

Tiép nhan HS tai TTHCC

So Y té
B0 phan giai quyét

Chuén bi hd so

DPén co quan cong
quyén hodc thong
qua duong buu
dién

Pén co quan

HOb so dé nghi

- Tiép nhan
-Viét gidy tiép nhan hd so, va gidy
hen tra két qua
- Chuén bi hd so gii don vi xir 1y

- Giai quyéthf} SO
- Lap doan tham

cép giéy phép

-Giy tiép nhan hd
7 SG e
-Giay hen tra két qua

—»{ dinh co s thuc té
- Trinh 1anh dao
Hb so @& nghi o

ce‘ip giéy phép

v

céng quyen

-Gify tiép nhan
hd so
- Gidy hen tra
két qua

Gidy phép hoic
van ban tra 101

Cép tra két qua

T

Pdng ¥

Quyét dinh

Giéy phép

Khong ddng y

Vian ban tra 10i

Thi cong

Vin ban gidy
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39.3. M0 hinh héa quy trinh nghi€p vu sau khi tin hoc hoa

Quy trinh Cap giay phép hoat dong doi vdi co s6 kham bénh, chira bénh khi thay
do6i dia diém - tin hoc hoa

Cong dan

So Y té

Bo K¢ hoach va bau

- Pang nhap vao
website
- Pién don vandp
hd so dién ti

Nhan tin bao két

Nhén gidy phép tai
nha

qua(SMS, Email...)

A

Gidy phép hoic

van ban tra 1o1

| -
»
-Hb sosb
- Ma s6 doanh
nghiép

tu
Mi s doanh
nghiép

Cép gidy phép Khong cip gidy phép

Gui qua
duong buu
dién

Thong tin vé
doanh nghiép

Thu cong Van ban gidy M
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Lwa chon giai phap tin hoc héa

1. Giai phap 1: Déi véi truong hop So Ké hoach va Pau tu ¢6 cung cap
dich vu tra ctru thong tin vé dang ky kinh doanh thi S¢ Y té nén sir dung dich vu
nay dé co thé yéu cdu va nhan dugc thong tin mot cach chinh xac tir hé thdng
cung cap dich vu caa So Ké hoach va Dau tu

2: Giai phap 2: Déi véi truong hop S Ké hoach va Pau tu chua c6 hé
théng cung cép cac dich vu dung chung, cu thé 1a di véi dich vu cung cap tra
ctru thong tin vé dang ky kinh doanh thi khau kiém tra gidy dang ky kinh doanh
van s& nhu hién tai, nghia 1a S¢ Y té van kiém tra gidy chung nhan kinh doanh
(ban gidy).

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xay dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 1a CSDL vé dang ky kinh doanh) va quan 1y tap
trung dé cac SO ¢ thé yéu cau cung cap cac thong tin can thiét phuc vu cho
nghiép vu cua ting So.
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40. Cép gidy phép xdy dung ddi véi cong trinh khong theo tuyén; Cong
trinh tin ngwong; Cong trinh theo tuyén trong dd thi; Cong trinh
quang cdo; Cong trinh theo giai doan; Cong trinh theo du 4n; Cong
trinh stra chira, cai tao; Di doi cong trinh; Cong trinh xay dung c¢6
thoi han; Céng trinh nha & riéng 1é trir cic cong trinh thudc thim
quyén cip GPXD ciia cip trung wong, cép tinh.

40.1. Quy trinh thi tuc hanh chinh (bao gom cac biéu miu lién quan)

a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1: UBND cap huyén, thanh pho c6 trach nhiém tiép nhan ho so cua
t6 chirc, ca nhan dé nghi cap giay phép xay dung; kiém tra ho so; ghi gidy bién
nhan ddi véi truong hop hd so dap tmg theo quy dinh hoic huéng din dé cha
dau tu hoan thién ho so ddi véi truong hop hd so khong dap tng theo quy dinh.

Budc 2: Ké tir ngdy nhan duoc hd so, UBND huyén, thanh phé phai t6
chtic tham dinh hé so, kiém tra thuc dia (néu can thiét). Khi tham dinh hé so, co
quan c6 tham quyén phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai liéu khong ding theo
quy dinh hodc khong dung véi thuc té dé thong bao mot 1an bang van ban cho
cha dau tu bd sung, hoan chinh hd so. Trudong hop hd so bod sung chua dap tng
dugc yéu cau theo van ban théng bao thi co quan c6 tham quyén co trach nhiém
thong bao bang van ban hudng dan cho chu dau tu tiép tuc hoan thién ho so.
Chu dau tu c6 trach nhiém b sung, hoan thién hd so theo vin ban thong bao.
Truong hop viéc bo sung ho so van khong dap ung duoc cac ndi dung theo
thong bao thi co quan ¢ tham quyén c6 trach nhiém thong bao dén chii dau tu
vé 1y do khéng cap gidy phép.

Budc 3: Can cir quy mo, tinh chat, loai cong trinh va dia diém xay dung
cong trinh c¢6 trong hd so dé nghi cap gidy phép xdy dung, UBND huyén, thanh
phd c6 trach nhiém ddi chiéu cac diéu kién theo quy dinh dé guri van ban ldy y
kién cta cac co quan quan 1y nha nudc vé nhitng linh vyc lién quan dén cong
trinh xay dung theo quy dinh cua phap luat.

+ Pbi Vi cac co quan quan 1y nha nude duge hoi y kién vé cong trinh co
trach nhiém tra 10i bang van ban vé nhitng noi dung thudc chiic nang quan 1y
cia minh. Sau thoi han quy dinh, néu cac co quan nay khong c6 y kién thi duoc
coi 14 d& dong y va phai chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung thudc chirc ning
quan 1y ctia minh; co quan cap gidy phép xay dung cin ctr cac quy dinh hién
hanh dé quyét dinh viéc cap gidy phép xay dung.
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b) Cach thirc thuc hién: Cha dau tu gui hd so truc tiép hodc gui qua
duong buu dién dén Uy ban nhan dan cip huyén

¢) Thanh phan hd so"

1) Truong hop xay dung moi:

(1.1) Bdi véi cong trinh khong theo tuyén; Cong trinh tin ngudng thanh
phan ho so gom:

Pon dé nghi cip gidy phép xay dung theo mau tai Phu luc s6 1 Thong tu
s6 15/2016/TT-BXD;

Ban sao hoac tép tin chira ban chup chinh mot trong nhitng gidy to ching
minh quyén st dung dat theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai. Truong hop doi
Véi cong trinh xdy dung tram, cot phat song tai khu vuc khong thudc nhom dat
c6 muc dich st dung cho xay dung, khong chuyén ddi duge muc dich st dung
dat thi nop ban sao hoic tép tin chira ban chup chinh vin ban chap thuan vé dia
diém xay dung ciia Uy ban nhan dan cap huyén;

Ban sao hoac tép tin chira ban chup chinh hai b ban vé thiét ké ky thuat
hoac thiét ké ban vé thi cong duoc phé duyét theo quy dinh ctia phap luat vé xay
dung, mdi by gom:

Ban v& mit bang vi tri cong trinh trén 16 dat ty 1¢ 1/100 - 1/500, kém theo
so d6 Vi tri cong trinh;

Ban vé cac mit bang, cac mat dimg va mat cit chu yéu cua cong trinh, ty
I¢ 1/50 - 1/200;

Ban v& mat biang mong ty 1& 1/100 - 1/200 va mat cit mong ty 1& 1/50,
kém theo so d6 dau ndi voi hé thong ha tang ky thuat vé giao thong; cap nudc;
thoat nudc mua, nudc ban; xir Iy nudc thai; cap dién; thong tin lién lac; cac hé
thong ha tang k¥ thuat khac lién quan dén cong trinh ty 18 1/50 - 1/200.

Riéng ddi véi cong trinh cta cac co quan ngoai giao, to chirc qudc té va co
quan nudc ngoai dau tu tai Viét Nam con tudn thii cac diéu khoan quy dinh cua
Hiép dinh hoic thoa thuan da dugc da dugc ky két vai Chinh phu Viét Nam; i
v6i cong trinh t6n gido bd sung ban sao hoic tép tin chia ban chup chinh vin
ban chap thuan vé su can thiét xdy dung va quy mé cong trinh ciia co quan tén
gido theo phan cap.

(1.2) Boi véi cong trinh theo tuyén trong do thi, thanh phan ho so gom:

Pon dé nghi cip gidy phép xay dung theo mau tai Phu luc s6 1 Thong tu
s6 15/2016/TT-BXD;
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Ban sao hoac tép tin chira ban chup chinh mot trong nhitng gidy to ching
minh quyén st dung dit theo quy dinh cia phap luat vé dat dai hodc vin ban
chap thuan cua co quan nha nudc ¢ tham quyén vé vi tri va phuong an tuyén.

Ban sao hoic tép tin chira ban chup chinh Quyét dinh thu hoi dét cua co
quan nha nudc c6 tham quyén theo quy dinh cta phap luat vé dat dai;

Ban sao hoic tép tin chira ban chup chinh hai b ban vé thiét ké ky thuat
hoac thiét ké ban vé thi cong duoc phé duyét theo quy dinh cia phap luat vé xay
dung, mdi bo gom:

So dd vi tri tuyén cong trinh ty 18 1/100 - 1/500;

Ban v& mit bang tong thé hodc ban vé& binh db cong trinh ty ¢ 1/500 - 1/5000;

Ban vé& cac mat cat ngang chi yéu cua tuyén cong trinh ty 18 1/50 - 1/200;

Riéng ddi véi cong trinh ngdm phai bd sung thém: Ban vé cac mat cat
ngang, cic mat cat doc thé hién chiéu sau cong trinh ty 1& 1/50 - 1/200; So dd
dau ndi vai hé théng ha tang k¥ thuat ngoai cong trinh ty 1& 1/100 - 1/500.

(1.3) Déi véi cong trinh quang céo, thanh phan hd so gom:

Pon dé nghi cap gidy phép xay dung theo quy dinh tai Phu luc s6 1 Thong
tw s6 15/2016/TT-BXD;

Ban sao hoac tép tin chira ban chup chinh mét trong nhitng giay to ching
minh quyén st dung dit theo quy dinh cta phap luat vé dat dai. Truong hop ddi
Vvé6i cong trinh xay dung tai khu vire khong thudc nhom dat c6 muc dich st dung
cho xdy dung, khong chuyén ddi dugc muyc dich st dung dét thi nop ban sao
hoac tép tin chtra ban chup chinh van ban chap thuan vé dia diém xay dung cua
Uy ban nhéan dan c4p huyén;

Ban sao hoic tép tin chira ban chup chinh hop dong thué dat hoic hop
ddng thué cong trinh d6i voi truong hop thué dat hodc thué cong trinh dé xay
dung cong trinh quang céo;

Ban sao hoac tép tin chira ban chup chinh hai b ban vé thiét ké ky thuat
hoac thiét ké ban vé thi cong duoc phé duyét theo quy dinh ctia phap luat vé xay
dung, mdi bo gom:

Péi voi truong hop cong trinh xay dung méi:

So dd vi tri cong trinh ty 1& 1/50 - 1/500;

Ban v& mit bang cong trinh ty 1& 1/50 - 1/500;

Ban v& mit cat mong va mit cat cong trinh ty 18 1/50;
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Ban vé cac mat dirng chinh cong trinh ty 1€ 1/50 - 1/200;

Péi véi truong hop bién quang cédo duoc gin vao cong trinh da duoc xay
dung hop phap:

Ban vé& két ciu cua bo phan cong trinh tai Vi tri gan bién quang co ty 1é 1/50;

Ban vé& cac mit dimg cong trinh ¢ gin bién quang cdo ty 1¢ 1/50 - 1/100.

(2) Truong hop theo giai doan:

(2.1) Bdi véi cong trinh theo tuyén trong do thi, thanh phan ho so gom:

DPon dé nghi cip gidy phép xay dung theo mau tai Phu luc 1 Théng tu sb
15/2016/TT-BXD;

Ban sao hoac tép tin chira ban chup chinh mét trong nhitng giay to ching
minh quyén st dung dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai hoic vin ban
chap thuan cia co quan nha nude c6 tham quyén vé vi tri va phuong an tuyén;

Ban sao hoic tép tin chira ban chyp chinh Quyét dinh thu hoi dat cia co
quan nha nudc c6 tham quyén phan dat thuc hién theo giai doan hoic ca du 4n
theo quy dinh ctia phap luét vé dat dai;

Ban sao hoac tép tin chira ban chup chinh hai b ban vé thiét ké ky thuat
hoac thiét ké ban vé thi cong duoc phé duyét theo quy dinh ctia phap luat vé xay
dung, mdi bo gom:

So dd vi tri tuyén cong trinh ty 1 1/100 - 1/500;

Ban v& mit bang tong thé hodc ban V& binh db cong trinh ty ¢ 1/500 - 1/5000;

Cac ban vé theo tung giai doan: Ban vé cac mat cat ngang chu yéu cua
tuyén cong trinh theo giai doan ty 1& 1/50 - 1/200; 6i véi cong trinh ngadm yéu
cau phai c6 ban vé cac mat cat ngang, cac mit cit doc thé hién chiéu sau cong
trinh theo timg giai doan ty 1& 1/50 - 1/200; So db dau ndi vai hé thdng ha tang
k¥ thuat theo tung giai doan ty 1€ 1/100 - 1/500.

(3) Bdi véi cong trinh theo du an:

Pon dé nghi cip gidy phép xay dung theo mau tai Phu luc s6 1 Thong tu
s6 15/2016/TT-BXD.

Ban sao hoac tép tin chira ban chup chinh mét trong nhitng gidy to ching
minh quyén sir dung dat theo quy dinh cta phép luat vé dat dai.

Ban sao hoac tép tin chira ban chup chinh hai b ban vé thiét ké ky thuat
hoac thiét ké ban vé thi cong cac cong trinh xdy dung di dugc phé duyét theo
quy dinh cta phap luat vé xay dung, mdi bo gdom:
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Ban vé& tong mat bang cua du 4n hoic tong mat bang ting giai doan cua du
an ty 1€ 1/100 - 1/500;

Ban v& mat bang ting cong trinh trén 16 dat ty 1& 1/100 - 1/500, kém theo
so d6 vj tri cong trinh;

Ban V& cac mit dimg va cic mat cat chinh ciia timg cong trinh ty ¢ 1/50 - 1/200;

Ban vé mat bang moéng ty 1¢ 1/100 - 1/200 va mat cit mong ty 1& 1/50 cua
ting cong trinh kém theo so d6 dau ndi vai hé thong thoat nude mua, xir Iy nude
thai, cap nudéc, cp dién, thong tin lién lac ty 1¢ 1/50 - 1/200.

Truong hop thiét ké xay dung cia cong trinh da dugc co quan chuyén
mon vé xay dung tham dinh, cac ban v& thiét ké quy dinh tai noi dung nay 1a ban
sao hoic tép tin chtra ban chup cac ban vé thiét ké xay dung da duoc co quan
chuyén mon vé xay dyng tham dinh.

Ban sao hoic tép tin chira ban chup chinh quyét dinh phé duyét du an dau
tu xay dung cong trinh.

(4) Déi véi cong trinh stra chira, cai tao:

Pon dé nghi cip giay phép sira chira, cii tao cong trinh, nha &, theo mau
tai Phu luc s6 1 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD.

Ban sao hoac tép tin chira ban chup chinh mot trong nhitng gidy to ching
minh vé quyén sé hiru, quan 1y, str dung cong trinh, nha ¢ theo quy dinh cua
phap luat hoic ban sao gidy phép xay dung da dugc co quan nha nude cd tham
quyén cap.

Ban sao hoac tép tin chtra ban chup chinh ban vé hién trang ctaa b phan,
hang muc cong trinh stra chira, cai tao da duoc phé duyét theo quy dinh c6 ty 1€
tuong ung Véi ty 1& cac ban vé cia ho so dé nghi cap phép sta chira, cai tao va
anh chyp (10 x 15 cm) hién trang cong trinh va cong trinh lan can trudc khi sira
chtra, cal tao.

Péi véi cac cong trinh di tich lich str, van hod va danh lam, thing canh da
dugc xép hang, thi phai c6 ban sao hoac tép tin chaa ban chup chinh van ban
chap thuan cua co quan quan 1y nha nude c6 tham quyén theo phan cap.

(5) Di doi cong trinh:

Pon d& nghi cap gidy phép di doi cong trinh theo mau tai Phu luc s6 1
Thong tu s6 15/2016/TT-BXD.
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Ban sao hoac tép tin chira ban chup chinh mét trong nhitng gidy to ching
minh quyén sir dung dét theo quy dinh ciia phap luat vé dat dai noi cong trinh s&
di doi dén va gidy to hop phap vé quyén so hiru cong trinh theo quy dinh cua
phap luat.

Ban sao hoic tép tin chira ban chup chinh ban vé tong mit bang, noi cong
trinh s€ duoc di doi téi ty I¢ 1/50 - 1/500.

Ban sao hoic tép tin chta ban chup chinh ban v& mat biang mong ty 16
1/100 - 1/200, mat cit moéng ty 1 1/50 tai dia diém cong trinh s& di doi toi.

Ban sao hoic tép tin chira ban chup chinh bao cao két qua khao sat danh
gia chat lugng hién trang cua cong trinh do to chirc, c4 nhan c6 du diéu kién
nang luc thuc hién.

Ban sao hoic tép tin chira ban chup chinh phuong an di doi gom:

Phan thuyét minh vé hién trang cong trinh va khu vuc cong trinh s& duoc
di doi dén; giai phap di doi, phuong 4n bd tri sit dung phuong tién, thiét bi, nhan
luc; giai phap bao dam an toan cho cong trinh, ngudi, may moc, thiét bi va cong
trinh 1an can; bdo ddm v¢ sinh moi trudng; tién do di doi; to chic, c4 nhan thuc
hién di doi cong trinh;

Phén ban vé& bién phap thi cong di doi cong trinh.

Truong hop thiét ké xay dung cta cong trinh da dwoc co quan chuyén
mon vé xay dung tham dinh, cac ban vé& thiét ké quy dinh tai muc 3, muc 4 Piém
nay 1a ban sao hoic tép tin chira ban chup cac ban vé thiét ké xay dung da duoc
co quan chuyén mén vé xay dung tham dinh.

Ngoai céc tai lidu quy dinh ddi voi mdi loai cong trinh néu trén, ho so dé
nghi cap hd so d& nghi cap phép xay dung con phai bd sung thém céc tai liéu
khac d6i véi cac trudong hop sau:

Ban sao hoic tép tin chira ban chup chinh bao cao két qua tham dinh thiét
ké cia co quan chuyén mon vé xay dung ddi véi cong trinh theo quy dinh phai
duoc tham dinh thiét ké,

Ban sao hoic tép tin chira ban chup chinh vin ban ban cam két cua chu
dau tu bao dam an toan cho cong trinh va cong trinh 14n can d6i v4i cong trinh
xay chen, c6 tang ham.

Ban sao hoac tép tin chtra ban chup chinh ban ké khai nang luc, kinh
nghiém cua té chirc, ca nhan thiét ké theo mau tai Phu luc s6 3 Thong tu sb
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15/2016/TT-BXD, kém theo ban sao ching chi hanh nghé hoat dong xay dung,
ddi Vi cong trinh chua duge co quan chuyén mon vé xay dung tham dinh thiét ké.

Ban sao hoic tép tin chira ban chup chinh quyét dinh dau tu d6i véi cong
trinh yéu cau phai lap du 4n dau tu xay dung.

(6) i véi cong trinh xay dung co thoi han:

Ho so nhu diém (1.1); (4); (5) muc nay.

(7) B4i véi nha o riéng 16

Pon dé nghi cip gidy phép xay dung theo mau tai Phu luc s6 1 Thong tu
s6 15/2016/TT-BXD.

Ban sao hoac tép tin chira ban chup chinh mot trong nhitng gidy to ching
minh quyén sir dung dat theo quy dinh cua phép luat vé dat dai.

Ban sao hoac tép tin chira ban chup chinh hai b ban vé thiét ké ky thuat
hoac thiét ké ban vé thi cong duoc phé duyét theo quy dinh ctia phap luat vé xay
dung, mdi bo gom:

Ban v& mit bang cong trinh trén 16 dat ty 18 1/50 - 1/500 kém theo so do vi
tri cong trinh;

Ban vé mat bang cac tang, cic mat ding va mat cat chinh cta cong trinh
ty 1€ 1/50 - 1/200;

Ban v& mat bang mong ty 1& 1/50 - 1/200 va mat cat mong ty 1& 1/50 kém
theo so d6 dau nodi hé théng thoat nudec mua, xir Iy nudc thai, cap nudc, cap
dién, thong tin ty &€ 1/50 - 1/200.

Truong hop thiét ké xay dung cta cong trinh d3 dwoc co quan chuyén
moén vé xay dung tham dinh, cac ban vé thiét ké quy dinh tai noi dung nay 1a ban
sao hoic tép tin chtra ban chup cac ban vé thiét ké xay dung da dugc co quan
chuyén mén vé xay dyng tham dinh.

Péi véi cong trinh xdy chen co tang ham, ngoai cac tai liéu quy dinh tai
diém 1, 2, 3 noi dung nay, hd so con phai bo sung ban sao hoic tép tin chaa ban
chup chinh vin ban chap thuan bién phap thi cong méng cua chu dau tu dam bao
an toan cho cong trinh va cong trinh 1an can.

Déi voi cong trinh xdy dung c6 cong trinh lién ké phai co ban cam két cua
cha dau tu bao dam an toan doi véi cong trinh lién ké.

b) Sé lwong hd so: 02 (bd)

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngdy lam viéc ké tir khi nhan hd
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so hop 1€

e) Co quan thuc hién:  UBND cap huyén

g) Pdi tweng thuc hién thi tuc hanh chinh: Cha dau tu

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép

i) Lé phi (néu ¢6 va viin ban quy dinh vé phi, 18 phi):

+ Cép phép xay dung d6i véi cong trinh: 150.000 d6ng/01 gidy phép.

+ Cép phép xdy dung ddi v6i cong trinh nha & riéng 1¢: 75.000 dong/01
gidy phép.

m) Can ct phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

+ Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 ctia Chinh phu vé quan 1y
du 4n dau tu xay dung;

+ Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia Bo Xay dung hudng
dan vé cap giay phép xay dung.

+ Nghi quyét s6 77/2014/NQ-HDND ngay 16/7/2014 cta Hoi dong nhan
dan tinh Son La vé viéc quy dinh mot s6 khoan 1& phi thudc tham quyén quyét
dinh cia HDND tinh.
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40.2. Mo hinh hoa quy trinh nghi€p vu hién tai

Quy trinh Cap giay phép xay dung do6i v6i cong trinh khong theo tuyén; Cong trinh tin ngudng; Cong trinh theo tuyén trong d6 thi; Cong trinh
quang cdo; Cong trinh theo giai doan; Cong trinh theo du 4n; Cong trinh stra chira, cdi tao; Di doi cong trinh; Cong trinh xay dung c6 thoi han;
Cong trinh nha & riéng 1& trir cac cong trinh thudc thim quyén cdp GPXD cua cip trung wong, cip tinh. hién tai

Cong dan UBND huyén UBND huyén
B§ phan ti€p nhian ho so B§ phan giai quyét

Dén‘co' quan cong > —'Tiép nhan ) __CE?I %uy‘letl}clicz S

B hd 50 o | quyén hodc théng o | -Viét gidy tiép nhan ho so, va gidy o t?p thoa“ - cm
: | quadudng buu g _ hen trakét qua i Tha Ve | 'i{ h

dién - - Chuén bj hd so gt don vi xtr Iy - s

HO so dé nghi Hb so d& nghi dao quyétdinh

cép gidy phép cap gidyphep

-Giy tiép nhan hd
SO

-Giéy hen tra két qua *—Phé duyét Phé duyét

Giéy phép

n| Deéncoquan

[ A 3 o
cong quyén Cap tra két qua
Gidy phép hodc
van ban tra 101 T
Khoéng phé duyé
—Giéyhgiép nhan Van ban tra 1oi
0 SO
- Gifiy hen tra
két qua
Thi cong Van ban giay
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40.3. Mo hinh héa quy trinh nghi€p vu sau khi tin hgoc hoa

Quy trinh Cap gidy phép xay dung d6i vdi cong trinh khong theo tuyén; Cong trinh tin ngudng; Cong trinh theo tuyén trong d6 thi; Céng trinh quang cao; Cong trinh theo
giai doan; Cong trinh theo du an; Cong trinh stra chira, cai tao; Di doi cong trinh; Cong trinh xay dung c6 thoi han; Cong trinh nha & riéng 1¢é tru cac cong trinh thu¢c tham
quyén cap GPXD cua cap trung wong, cap tinh - tin hoc hoéa

Coéng dan

UBND huyén

S¢ Tai nguyén va Méi
truong

B6 Cong an

- Bang nhap vao
website
- Pién don vanop
hd so dién tir

Nhan tin bao két
qua(SMS, Email...)
Nhan gidy phép tai

nha

4

3

- HG s0's0

- Mi s6 gidy
chirng nhan QSDD
- Ma dinh danh ca
nhan

Giay phép hoic

van ban tra 161

Ma s

chirng nhan

QSDDb

Thong tin vé dat

dai

M4 dinh danh
canhan

Cép gidy phép Khong cip gidy phép

Gui qua
duong buu
dién

Thong tin vé dan
cu

Thti cong

Vin ban gidy

Thong tin 56
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Lwa chon giai phap tin hoc héa
1. Giai phap 1: Boi voi truong hop So Tai nguyén va Mbi truong, Bo

Cong an c6 cung cap dich vy tra ctru thong tin vé dat dai, dich vu tra ciru thong
tin vé cong dan thi UBND huyén nén sir dung dich vu nay dé c6 thé yéu cau va
nhan dugc thong tin mot cach chinh xac tir hé thdng cung cip dich vu cua So
Tai nguyén va Moi truong va B Cong an

2: Giai phap 2: Di véi truong hop S¢ Tai nguyén va Mai truong, Bo

Cong an chua c6 hé thdng cung cap cac dich vu dung chung, cu thé 1a ddi Véi
dich vu tra ctru thong tin vé dit dai, thong tin vé cong dan thi khau kiém tra
thong tin vé dat dai va dinh danh c4 nhan van thuc hién nhu cii, nghia 1a UBND
huyén s& kiém tra S6 do cua thira dat (ban gidy) va ching minh nhan dan cua
nguoi dan.

3: Giai phap 3: Tinh c6 thé can nhic xdy dung nhitng CSDL dung chung
(cu thé trong truong hop nay 13 CSDL vé dat dai, CSDL vé dan cu) va quan ly

tap trung dé cac S& co thé yéu cau cung cap cac thong tin can thiét phuc vu cho
nghiép vu cuia ting So.
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