
S UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA V I E T NAM 
TINH SON L A Doc lap - T y do - Hanh phuc 

So: 749/QD-UBND San La, ngay 11 thdng 4 nam 2018 

Q U Y E T DINH 
Ve viec cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh thuoc 

pham vi, chirc nang quan ly cua Sd Tu- phap 

/ C H U T I Q H U Y BAN NHAN DAN T I N H 

Can cu Luat Yp'^^^chkm quy en dia phuong nam 2015; 

Can cu Ngk^ dinh yd'63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phii ve 
kiem scat thu tuc hank chinh; Nghi dinh sd 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ctia 
Chinh phii sira doi, bd sung mot sd dieu ciia cac nghi dinh lien quan den kiem scat 
thti tuc hanh chinh; 

Can cu Thdng tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bo trudng, 
Chu nhiem Van phdng Chinh phii hudng dan ve nghiep vu kiem soat thii tuc hanh 
chinh; 

Xet de nghi ciia Giam doc Sd Tu phap tai Td trinh sd 19/TTr-STP ngay 
26/3/2018, 

Q U Y E T DINH: 
•\ f r 

Dieu I . Cdng bd kem theo Quyet dinh nay Danh muc thii tuc hanh chinh 
thuoc pham vi , chuc nang quan ly ciia Sd Tu phap. 

(Co Danh muc han hanh kem theo) 

Dieu 2. Giao Sd Tu phap chii tri , phdi hop vdi Van phdng Uy ban nhan 
dan tinh (Trung tam Thdng tin) dang tai day dii noi dung cu the ciia cac thii tuc 
hanh chinh thuoc pham v i , chuc nang quan ly dugc cdng bd tai Quyet dinh nay 
tren Cong thdng tin dien tu ciia tinh; Phdi hop vdi Sd Khoa hoc va Cdng nghe, 
Sd Thong tin va Truyen thong xay dung quy trinh va phan mem giai quyet thti 

f r f 

tuc hanh chinh cap tinh dua vao tiep nhan va tra ket qua tai Trung tam Hanh 
chinh cdng tinh theo quy dinh. 

Dieu 3. Giao Uy ban nhan dan cac huyen, thanh pho cd trach nhiem 
xay dung quy trinh va phan mem giai quyet thii tuc hanh chinh cap huyen dua 
vao tiep nhan va tra ket qua tai Trung tam Hanh chinh cdng cap huyen theo 
quy dinh. 

Dieu 4. Quyet dinh nay cd hieu luc thi hanh ke tu ngay ky va thay the 
Quy at dinh sd 2389/QD-UBND ngay 10/10/2016 ciia Chii tich Uy ban nhan 
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dan tinh ve viec cong bo thii tuc hanh chinh thuoc pham v i chiic nang quan ly 
ciia Sd Tir phap tinh San La. 

Chanh Van phdng Uy ban nhan dan tinh; Giam doc Sd Tu phap; Thii 
trudng cac sd, ban, nganh; Chii tich Uy ban nhan dan cac huyen, thanh pho; Chii 
tich Uy ban nhan dan cac xa, phudng, thi tran va cac ca quan, td chiic, ca nhan 
C O lien quan chiu trach nhiem thi hanh Quyet dinh nay./. fL' 

Nffinhan: 
- Cue KSTTHC, Van phong Chinh phii; 
- Thuong true tinh liy; 
- Thuong true HDND tinh; 
- Chii tjeh UBND tinh; 
- Cae Pho Chu tjeh UBND tinh; 
- Nhu Dieu 4; 
- Trung tam Hanh ehinh eong tinh; 
- Cong thong tin dien tir tinh; 
- Lu-u: VT, KSTTHC, Tung(40b). 

C H U T I C H 

Cam Ngoc Minh 
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DANH M U C 
Thu tuc hanh chinh thuoc pham vi, chuc nang quan ly cua Sd T u phap 

\eo Quyit dinh sd 749/QD-UBND ngay 11 thdng 4 nam 2018 cua Chu tich UBND tinh San La) 

A. C A P T I N H : 128 thu tuc hanh chinh 

T T 
T E N T H U T U C 
H A N H C H I N H 

Thdi han giai 
quyet 

Dia diem 
• 

thuc hien 
• • 

Phi, le 
phi 

(dong) 
Can cu phap ly 

I . L I N H V i r C L Y L I C H TlT PHAP: 03 thu tuc hanh chinh 

1 

Thu tuc cap Phieu ly lich 
tu phap cho cong dan 
Viet Nam, ngudi nude 
ngoai dang cu tru tai 
Viet Nam 

10 ngay doi vdi 
trudng hop cu 

tru 1 nai 

15 ngay doi vdi 
trudng hop cu 
tru nhieu noi 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh eong tinh 

200.000 
dOng/ phidu 

- Luat Ly lich tu phap. 
- Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cua Chinh 
phu quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot so dieu eua 
T •^A T ' 1 * 1 J- 1 ' 

Luat Ly lieh tu phap. 
- Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 yd viee ban 
hanh va hudng dan su dung bieu mau va mau s6 ly lich tu 
phap. 
- Thong tu lien tjeh s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-
VKSNDTC-BCA-BQP ngay 10/5/2012 hudng din trinh tu, thii 
tue tra euu, xae minh, trao doi, cung cap thong tin ly lieh tu phap. 
- Thong tu s6 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013 ciia Bo 
trudng Bo Tu phap sua doi, bo sung mot so dieu eiia Thong tu 
s6 13/2011/TT-BTP ngay 26/7/201 Ivd viec ban hanh va 
hudng dan sii dung bieu mau va mau so ly lich tu phap. 
- Thong tu s6 244/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia Bo Tai 
ehinh quy dinh miie thu, che do thu, nop, quan ly va sii dung 
phi cung cap thong tin ly lich tu phap (Co hieu luc ngay 
01/01/2017). ^ 
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Thu tuc cap Phieu ly lieh 
tu phap cho ca quan nha 
nuae, to chuc chinh tri, 
to chuc ehinh tri - xa hoi 
(doi tuong la eong dan 
Viet Nam, ngudi nude 
ngoai dang cu tru d Viet 
Nam) 

10 ngay doi vdi 
trudng hop eu 

tru 1 noi 

15 ngay doi vdi 
trudng hop eu 
tru nhieu noi 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh cong tinh 

Khong 

- Luat Ly lieh tu phap. '' ̂  .„,• , ' > 

- Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23/1V2010 cua Chinh 
phu quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot so dieu eua 
Luat Ly lieh tu phap. ' ~ • L -

- Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 vd vide ban 
hanh va hudng dan su dung bidu mau va mau so ly lieh tu 
phap. 

- Thong tu lidn tich so 04/20 LTTTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-
BCA-BQP ngay 10/5/2012 hudng dan trinh tu, thu tuc tra euu, xae 
minh, trao doi, cung cap thong tin ly lich tu phap. 

- Thong tu s6 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013 eua Bo tmdng 
Bo Tu phap sua doi, bo sung mot so didu eua Thong tu so 
13/2011/n -BTP ngay 26 thang 7 nam 2011vd vide ban hanh va 
hudng dan su dung bidu mau va mau so ly lieh tu phap. 

- Ihong tu so 244/2016/1 1-BlC ngay 11/11/2016 eua Bo lai 
ehinh quy dinh muc thu, chd do thu, nop, quan ly va su dung phi 
cung elp thdng tin ly lich tu phap {Co hieu luc ngay 01/01/201 / ) . 

3 

Thu tue cap Phieu ly lieh 
tu phap cho C O quan tien 
hanh to tung (doi tuang 
Id cong dan Viet Nam, 
ngudi nude ngoai dang 
cu tru tai Viet Nam) 

Trong ngay 

Bo phan tidp 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh eong tinh 

Khong 

- Luat Ly lieh tu phap. 

- Nghi dinh sd 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cua Chinh phu 
quy dinh chi tidt va hudng din thi hanh mot sd didu eua Luat Ly 
lich tu phap. 

- Thdng tu sd 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 vd vide ban hanh 
va hudng dan su dung bidu mau va mau sd ly lich tu phap. 

- Thdng tu lidn tich sd 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-
v t v o i N i J 1 L / - r > L . / \ - r s q i " ngay l u / j / z u t z nuong aan trinn tu, tnu 
tuc tra euu, xac minh, trao ddi, cung cap thdng tin ly lieh tu phap. 

- Thdng tu sd 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013 eua Bd 
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trudng Bd Tu phap sua ddi, bd sung mot sd dieu cua Thdng tu 
sd 13/2011/TT-BTP ngay 26/7/201 Ivd viee ban hanh va 
hudng dan su dung bieu man va man sd ly lich tu phap. 

- Thdng tu sd 244/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia Bd Tai 
chinh quy dinh rmic thu, che do thu, nop, quan ly va su dung 
phi cung cap thdng tin ly lieh tu phap (c6 hieu luc ngay 
01/01/2017). 

I I L I N H V i r C Q U O C T I C H : 05 thu tuc hanh chinh 

1 
Thu tuc nhap quoc tich 
Viet Nam 135 ngay 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh eong tinh 

3.000.000 
dong/ho so 

- Luat Qude tich Viet Nam. 

- Nghi dinh sd 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 eiia Chinh phu quy 
dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot sd Dieu ciia Luat Qude tich 
Viet Nam nam 2008. 

- Thdng tu sd 281/20167rT-BTC ngay 14/11/2016 ciia Bd Tai chinh 
quy dinh miie thu, che do thu, nop, quan ly va sii dung phi khai thae, 
QiV HuncT tViAno" tin troncr ca Qrv (\\x \\c^^ ViA tipV» r\V»i vac nVî n ca r\^^ac oU U-LUlg, UiVJl l^ Lll l l H J i l ^ cu dU UU. l i C U IIU U C i l , p i U A d C illlaii CU L|UUC 

tich Viet Nam, phi xac nhan la ngudi gdc Viet Nam, le phi Qude tich. 

2 Thu tuc trd lai quoc tich 
Viet Nam d trong nude 85 ngay 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh cong tinh 

2.500.000 
dong/hd so 

- Luat Qude tich Viet Nam. 

- Nghi dinh sd 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 ciia Chinh phii 
quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot sd Dieu eiia Luat 
Qude tich Viet Nam nam 2008. 

- Thdng tu sd 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 eiia Bd Tai 
chinh quy dinh muc thu, che do thu, nop, quan ly va su dung 
phi khai thac, su dung thdng tin trong eo sd du lieu ho tich, phi 
xae nhan ed qude tich Viet Nam, phi xae nhan la ngudi gdc 
Viet Nam, le phi Quoc tich. 

3 Thu tue thoi quoc tich 75 ngay Bo phan tiep 2.500.000 - Luat Qude tich Viet Nam. 
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Viet Nam a trong nude nhan va tra ket 
qua cua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh eong tinh 

dong/ho so - Nghi dinh so 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cua Chinh phu 
quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot so Dieu cua Luat 
Qu6c tich Viet Nam nam 2008. 

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 eua Bo Tai 
chinh quy dinh muc thu, che do thu, nop, quan ly va su dung 
phi khai thae, su dung thong tin trong co sd du lieu ho tich, phi 
xac nhan co quoc tich Viet Nam, phi xae nhan la ngudi gdc 
Viet Nam, le phi Qude tich. 

Thu tue cap Ciay xac 
nhan eo qude tich Viet 
Nam d trong nude 

5 ngay ddi vdi 
trudng hop cd 
du eo sd xae 

nhan; 15 ngay 
ddi vdi trudng 

hop khdng du co 
sd xae nhan 

Bd phan tiep 
nhan va tra ket 
qua cua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh cdng tinh 

100.000 
ddng/hd so 

- Luat Qude tich Viet Nam. 

- Nghi dinh sd 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 ciia Chinh phu 
quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot sd Dieu eua Luat 
Qude tich Viet Nam nam 2008. 

- Thdng tu so 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 eua Bd Tai 
chinh quy dinh muc thu, che do thu, nop, quan ly va su dung 
phi khai thae, sir dung thdng tin trong eo so du lieu ho tich, phi 
xae nhan ed qude tich Viet Nam, phi xae nhan la ngudi gdc 
Viet Nam, le phi Qude tich. 

Thii nhap qude tich cho 
ngudi Lao tai cac 
huyen cua Viet Nam 
tiep giap vdi Lao 

55 ngay 

Bd phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh cdng tinh 

Khdng 

- Luat Qude tich Viet Nam. 

- Nghi dinh sd 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 eua Chinh phu 
quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot sd Dieu eua Luat 
Qude tich Viet Nam nam 2008. 

- Thdng tu sd 03/2015/TT-BTC ngay 101/4/2015 eua Bd Tu 
phap quy dinh dieu kien, trinh tu, thu tue nhap Qude tich Viet 
Nam va dang ky khai sinh, kdt hdn cho ngudi di eu tu do tai 
cae huyen cua Viet Nam tiep giap vdi Lao. 

- Thdng tu sd 93/2014/TT-BTC ngay 14/7/2014 cua Bd Tai 
chinh hudng dan mien le phi qude tich, le phi ho tich, dang ky 
cu tru cho ngudi dugc phep eu tru theo quy dinh eua Thda 
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thuan giua Chinh phu nude CHXH Viet Nam va Chinh phu 
nude CHDCND Lao ve viee giai quyet van de di cu tu do, ket 
hon khong gia thu trong vung bien gidi hai nude. 

I I I L I N H V L T C N U O I C O N N U O I : 03 thu tuc hanh chmh 

1 
Dang ky lai viec nuoi 
con nuoi eo yen to nude 
ngoai 

05 ngay 

Bo phan tiep 
nnan va tra Kct 
qua cua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh cong tinh 

Khong 

- Luat Nuoi eon nuoi. 

- Nghi dinh so 19/2011/ND-CP ngay 21/3/2011 eua Chinh phu 
quy dinh mot so Dieu cua Luat Nudi con nudi. 

- Nghi dinh sd 114/2016/ND-CP ngay 8/7/2016 cua Chinh phu 
quy dinh le phi dang ky nudi con nudi, le phic ap giay phep 
hoat ddng eua td chuc nudi eon nudi nude ngoai. 

- Thdng tu sd 267/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 eua Bp Tai 
chinh hudng dan lap du toan, quan ly, su dung va quyet toan 
kinh phi ngan sach nha nude bao dam cho cdng tac nudi eon 
nudi va cap, gia han, sua ddi gily phep hoat ddng eua td chuc 
nudi eon nudi nude ngoai tai Viet Nam. 

2 

r 

v J I d i C [ U y C L V i c e l i g^UUl 

nude ngoai thudng tru d 
Viet Nam nhan tre em 
Viet Nam lam con nuoi 

35 ngay 

Bp phan tiep 
nVt̂ n \7C\ \vvK \cc\ 
l i i l C l i l V d L i d IV^L 

qua cua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh cong tinh 

4.500.000 
dong/ho so 

- Luat Nudi con nudi. 

- Nghi dinh sd 19/2011/ND-CP ngay 21/3/2011 eua Chinh phu 
quy dinh mot sd Dieu eua Luat Nudi eon nudi. 

- Nghi dinh sd 114/2016/ND-CP ngay 8/7/2016 eua Chinh phu 
quy dinh le phi dang ky nudi eon nudi, le phie ap giay phep 
hoat ddng cua td chuc nudi con nudi nude ngoai. 

- Thdng tu so 267/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 eua Bp Tai 
chinh hudng dan lap du toan, quan ly, su dung va quyet toan 
kinh phi ngan sach nha nude bao dam cho cdng tac nudi eon 
nudi va cap, gia han, sua ddi giay phep hoat ddng cua td chue 
nudi eon nudi nude ngoai tai Viet Nam. 
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Cap Ciay xac nhan 
cong dan Viet Nam 
thudng tru d khu vuc 
bien gidi du dieu kien 
nhan tre em cua nude 
lang gieng cu tru d khu 
vuc bien gidi lam con 
n i l r\t 

Khong 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh eong tinh 

Khong 

- Luat Nuoi con nuoi. 

- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21/3/2011 cua Chinh phu 
quy dinh mot so Dieu cua Luat Nuoi con nuoi. 

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay 8/7/2016 cua Chinh phu 
quy dinh le phi dang ky nuoi con nuoi, le phie ap giay phep hoat 
dong cua to chue nuoi con nuoi nude ngoai. 

- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 eua Bo Tai 
chinh hudng dan lap du toan, quan ly, su dung va quyet toan 
Kmn pm ngan saen una nuoc bao aam cno eong tac nuoi con 
nuoi va cap, gia han, sua doi giay phep boat dong cua to chue 
nuoi eon nuoi nude ngoai tai Viet Nam. 

I V B O I THirOiNG T R A C H N H I E M C U A NHA Nl/OiC: 07 thu tuc hanh chmh 

1 
Thu tue xae dinh eo 

quan c6 traeh nhiem boi 
thudng 

05 ngay (trudng 
hop khong 

thong nhat ve co 
quan eo traeh 

nhiem boi 
thudng thi thdi 
gian khong qua 

15 ngay) 

True tiep tai 
tru sd hoac qua 
he thong buu 
ehinh den co 
quan eo traeh 

nhiem boi 
thudng 

Khong 

- Luat Trach nhiem boi thudng eua Nha nude 2009; 

- Nghi dinh s6 16/2010/ND-CP quy dinh chi tidt va hudng din thi 
hanh mot so Dieu eua Luat Traeh nhiem boi thudng cua Nha 
nude 

- Thong tu s6 03/2013/TT-BTP ngay 31/01/2013 hudng din 
thuc hien quan ly nha nude ve cong tac boi thudng trong boat 
dong quan ly hanh ehinh; 

- Thong tu s6 13/2015/TT-BTP ngay 29/9/2015 sua doi, b6 
sung mot s6 Didu Thong tu s6 03/2013/TT-BTP ngay 
31/01/2013 eua Bo Tu phap hudng dan thuc hien quan ly nha 
nude vd cong tac boi thudng trong boat dong quan ly hanh 
ehinh. 

2 Thu tue giai quyet boi 
thudng tai eo quan co 

- Thu ly don: 05 
ngay - Xae minh 

True tiep tai 
tru sd hoac qua 

Khong - Luat Traeh nhiem boi thudng eua Nha nude 2009; 

- Nghi dinh s6 16/2010/ND-CP quy dinh chi tidt va hudng din thi 



trach nhiem boi thudng 
trong hoat dong quan ly 

hanh ehinh 

thiet hai: 20 ngay 

- Thuong lugng 
boi thudng: 03 
ngay, sau khi ket 
thuc viec xac 
minh thiet hai, 
ngudi dai dien 
thuong lugng vdi 
ngudi thiet hai. 
Thdi han thuc 
hien thuong 
lugng la 30 ngay; 
trudng hgp c6 
nhieu tinh tiet 
phiic tap thi thdi 
ban thuong 
lugng c6 the keo 
dai khdng qua 45 
ngay. 

he thdng buu 
chinh den co 
quan eo trach 

nhiem boi 
thudng 

hanh mot sd Dieu cua Luat Traeh nhiem bdi thudng eua Nha 
nude . 

- Thdng tu lien tich sd 19/2010/TTLT-BTP-BTC-TTCP hudng 
dan thuc hien traeh nhiem bdi thudng cua Nha nude trong boat 
ddng quan ly hanh chinh. 

- Thdng tu' lien tich sd 08/2013/TTLT-BTP-BTC-TTCP ngay 
27/02/2013 sua ddi, bd sung mot sd Dieu eua Thdng tu lien tich 
sd 19/2010/TTLT-BTP-BTC- r ' i cP ngay 26/11/2010 hudng dan 
thuc hien traeh nhiem bdi thudng eua Nha nude trong hoat ddng 
quan ly hanh chinh. 

3 

7 

Thu tue ehuyen giao 
quyet dinh giai quyet boi 

thudng 
Khong 

True tiep tai 
tru sd C O quan 
C O traeh nhiem 

boi thudng 

Khdng 

- Luat Trach nhiem bdi thudng cua Nha nude 2009; 

- Nghi dinh sd 16/2010/ND-CP quy dinh chi ti l t va hudng dan thi 
hanh mot sd Dieu cua Luat Traeh nhiem bdi thudng cua Nha 
nude. 

- Thdng tu lien tich sd 19/2010/TTLT-BTP-BTC- lT'CP hudng 
dan thuc hien traeh nhiem bdi thudng eua Nha nude trong hoat 
ddng quan ly hanh chinh. 

4 Thu tue tra lai tai san 05 ngay 
1 lue Licp Lai 

tru S O C O quan 
C O traeh nhiem 

Khdng - Luat Trach nhiem bdi thudng cua Nha nude 2009; 

- Nghi <3inh sd 16/2010/ND-CP quy dinh chi T i l t va hudng 
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bdi thudng dan thi hanh mot sd Dieu cua Luat Trach nhiem bdi thudng 
cua Nha nude . 

5 
Thu tuc chi tra tien boi 
thudng trong boat dong 

quan ly hanh ehinh 

10 ngay lam 
viee 

True tiep tai 
tru sd eo quan 
cd traeh nhiem 

bdi thudng 

Khdng 

- Luat Traeh nhiem bdi thudng cua Nha nude 2009; 

- Nghi dinh sd 16/2010/ND-CP quy dinh chi tilt va hudng din thi 
hanh mot sd Dilu cua Luat TNBTCNN. 

- Thdng tu lien tich sd 19/2010/TTLT-BTP-BTC-TTCP hudng 
dan thuc hien trach nhiem bdi thudng eua Nha nude trong boat 
ddng quan ly hanh chinh. 

- Thdng tu lien tich sd 08/2013/TTLT-BTP-BTC-TTCP ngay 
27/02/2013 sua ddi, bd sung mot sd Dieu cua Thdng tu lien tich 
sd 19/2010/TTLT-BTP-BTC-TTCP ngay 26/11/2010 hudng dan 
thuc hien traeh nhiem bdi thudng cua Nha nude trong boat ddng 
quan ly hanh chinh. 
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- Thong tu hen tich so 71/20127rTLT-BTC-BlP ngay 09/5/2012 
quy dinh viee lap du toan, quan ly, su dung va quyet toan kinh phi 
thuc hien traeh nhiem bdi thudng eua nha nude. 

6 

Thu tue giai quyet khieu 
nai ve boi thudng nha 

nude Ian dau 

- Khong qua 30 
ngay; doi vdi vu 
viee phue tap thi 
thdi ban giai 
quyet ed the keo 
dai hon nhung 
khdng qua 45 
ngay. 

- d vung sau, 
vung xa di lai 
khd khan thi 
thdi ban giai 

True tiep tai 
tru sd hoac qua 
he thdng buu 
chinh den eo 
quan ed trach 

nhiem bdi 
thudng 

Khdng 

- Luat Trach nhiem bdi thudng cua Nha nude 2009; 

• Nghi dinh sd 16/2010/ND-CP quy dinh chi tiet va hudng dan thi 
hanh mot sd Dieu eiia Luat Trach nhiem bdi thudng ctia Nha 
nude 

• Thdng tu lien tich sd 06/2014/TTLT-BTP- lTCP-BQP ngay 
14/02/2014 eiia Bd Tu phap, Thanh tra Chinh phu, Bd Qude 
phdng hudng dan khieu nai ve bdi thudng nha nude trong hoat 
ddng quan ly hanh ehinh va thi hanh an dan su; 

- Luat Khieu nai nam 2011; 

- Nghi dinh sd 75/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 cua Chinh phu 



quyet khieu nai 
khong qua 45 
ngay, ke tu ngay 
thu ly; doi vdi 
vu viee phue tap 
thi thdi han giai 
quyet ed the keo 
dai hon nhung 
khong qua 60 
ngay. 

quy dinh chi tiet mot so Dieu cua Luat Khieu nai. 

7 
Thu tuc giai quyet khieu nai 
ve boi thuong nha nude Ian 

hai 

- 45 ngay; doi 
vdi vu viec phue 
tap thi thdi han 
giai quyet khieu 
nai cd the keo 
dai hon nhung 
khong qua 60 
ngay 

- Cl vung sau, 
vung xa di lai 
khd khan thi 
thdi han giai 
quyet khieu nai 
khong qua 60 
ngay; doi vdi vu 
viee phue tap thi 
thdi han giai 
quyet Kiiieu nai 
c6 the keo dai 
hon, nhung 

True tiep tai 
tru sd hoac qua 
he thong buu 
chinh den co 
quan ed traeh 

nhiem boi 
thudng 

Khong 

- Luat Trach nhiem boi thudng cua Nha nude 2009; 

• Nghi dinh s6 16/2010/ND-CP quy dinh chi t i l t va hudng din thi 
hanh mot s6 Dilu eua Luat Trach nhiem bdi thudng eua Nha 
nude; 

• Thdng tu lien tich sd 06/2014/TTLT-BTP-IT CP-BQP ngay 
14/02/2014 cua Bd Tu phap, Thanh tra Chinh phu, Bd Qude 
phdng hudng dan khieu nai ve bdi thudng nha nude trong hoat 
ddng quan ly hanh ehinh va thi hanh an dan su; 

- Luat Khieu nai nam 2011; 

- Nghi dinh sd 75/2012/Np-CP ngay 03/10/2012 cua Chinh 
phu quy dinh chi t i l t mot sd Di lu eua Luat Khilu nai. 



khdng qua 70 
ngay. 

V L I N H V y C L U A T SI / : 22 thu tuc hanh chi'nh 

1 
Dang ky hoat dong cua 
td chuc hanh nghe luat 

su 

Trong thdi han 
10 ngay lam 

viec 

Bd phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh cdng tinh 

200.000 
ddng/hd so 

- Luat luat su sd 65/2006/QHl 1 ngay 29/6/2006. 

- Nghi dinh sd 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua Chinh 
phu quy dinh chi tiet va bien phap thi hanh Luat luat su. 

- Thdng tu sd 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua Bd Tu 
phap quy dinh mot sd mau giay td vd luat su va hanh nghd luat 
su. 

- Thdng tu sd 215/2016/TT-BTC ngay 10/11/ 2016 eua Bd 
trudng Bd Tai chinh quy dinh muc thu, che do thu, nop, quan 
ly va su dung phi cung cap thdng tin doanh nghiep, id phi dang 
ky doanh nghiep. 

2 
Thay doi noi dung dang 

ky hoat ddng cua td chue 
hanh nghe luat su 

Trong thdi han 
10 ngay lam 

viee 

Bd phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
pnap tai i rung 

tam Hanh 
chinh cdng tinh 

200.000 
y-1 y\ /—y /T* y"\ f7 t~\y 

Qong/no so 

T . T yv J y\ y ^ If^ y-\ y-\ y /y-^T T -§ -t x y^ y-\ / y /y^ y \ y-\ y 

- Luat Luat su so 65/2006/QHl 1 ngay 29/6/2006. 
- Thdng tu sd 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 eua Bd 
trudng Bd Tu phap quy dinh mot sd mau giay td vd luat su va 
hanh nghd luat su. 

- Thdng tu sd 215/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 eua Bd 
trudng Bd Tai ehinh quy dinh mue thu, chd do thu, nop, quan 
ly va su dung phi cung cap thdng tin doanh nghiep. Id phi dang 
ky doanh nghiep. 

3 
Thay ddi ngudi dai dien 
theo phap luat eua Van 
phdng luat su, cdng ty 

luat traeh nhiem huu han 

Trong thdi han 
05 ngay lam 

viec 

Bd phan tiep 
nhan va tra ket 
qua cua Sd Tu 
phap tai Trung 

200.000 
ddng/hd so 

- Luat Luat su sd 65/2006/QHl 1 ngay 29/6/2006. 
- Nghi dinh sd 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 eua Chinh 
phu quy dinh chi tidt va bien phap thi hanh Luat luat su. 
- Thdng tu sd 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 eua Bd Tu , 

10 



mot thanh vien tam Hanh 
ehinh cdng tinh 

phap quy dinh mot sd man giay td ve luat su va hanh nghe luat 
su. 

- Thdng tu sd 215/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 eiia Bd 
trudng Bd Tai chinh quy dinh muc thu, che do thu, nop, quan 
ly va su dung phi cung cap thdng tin doanh nghiep, le phi dang 
ky doanh nghiep. 4 

Thay doi ngudi dai dien 
theo phap luat ciia cong 
ty luat traeh nhiem huu 
han hai thanh vien trd 
len, cong ty luat hgp 

danh 

Trong thdi han 
05 ngay lam 

viee 

Bd phan tiep 
nhan va tra ket 
qua cua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh cdng tinh 

200.000 
ddng/hd so 

phap quy dinh mot sd man giay td ve luat su va hanh nghe luat 
su. 

- Thdng tu sd 215/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 eiia Bd 
trudng Bd Tai chinh quy dinh muc thu, che do thu, nop, quan 
ly va su dung phi cung cap thdng tin doanh nghiep, le phi dang 
ky doanh nghiep. 

Dang ky hoat dong ciia 
chi nhanh ciia td chuc 

hanh nghe luat su 

Trong thdi han 
07 ngay lam 

viee 

Bd phan tiep 
nhan va tra ket 
qua cua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh cdng tinh 

100.000 
ddng/hd so 

phap quy dinh mot sd man giay td ve luat su va hanh nghe luat 
su. 

- Thdng tu sd 215/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 eiia Bd 
trudng Bd Tai chinh quy dinh muc thu, che do thu, nop, quan 
ly va su dung phi cung cap thdng tin doanh nghiep, le phi dang 
ky doanh nghiep. 

6 

Cham dut hoat ddng ciia 
td chuc hanh nghe luat 

su (Trong trudng hap to 
chuc hanh nghe luat su 
tu chdm dut hoat dong 

hoac cong ty luat bi hap 
r 

nhat, sap nhap) 

30 ngay 

Bd phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh cdng tinh 

Khdng 

- Luat luat su sd 65/2006/QHl 1 ngay 29/6/2006; 

- Luat sua ddi, bd sung mot sd dieu cua Luat luat su sd 
20/2012/QH13 ngay 20/11/2012. 

7 

Cham diit hoat ddng cua 
td ehiic hanh nghe luat 

su (Trong trudng hap to 
chuc hanh nghe luat su 
hi thu hni CrinM vfnviCF Irv 

hoat dong hoac Trudng 
van phong luat su, Giam 

Trong thdi han 
07 ngay lam 

viee 

Bd phan tiep 
nhan va tra ket 
qua cua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh cdng tinh 

Khdng 

- Luat luat su sd 65/2006/QHl 1 ngay 29 thang 6 nam 2006; 

- Luat sua ddi, bd sung mot sd didu eua Luat luat su sd 
20/2012/QH 13 ngay 20 thang 11 nam 2012. 

r 

u N 



doc cong ty luat track 
nhiem huu han mot 

thanh vien hoac tat cd 
cac thdnh vien cua cong 
ty luat hap danh, thdnh 

vien cua cong ty luat 
trach nhiem huu han hai 
thank vicn tra ten bi thu 

hoi Chung chi hdnh 
nghe luat su) 

8 

Cham dut hoat dong cua 
to chuc hanh nghe luat 
su (Trong trudng hap 

chdm dut hoat dong do 
Trudng van phdng luat 
su, Giam doc cdng ty 
luat trach nhiem huu 

han mot thdnh vien chet) 

07 ngay lam 
viec 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh cong tinh 

Khdng 

- Luat luat su sd 65/2006/QHl 1 ngay 29/6/2006; 

- Luat sua ddi, bd sung mot sd dieu cua Luat luat su sd 
20/2012/OHn nvav 20/1 1/2012 
Zy V// Z y U 1 Z y / Jl X. .J llgCl V 1 1 1 / Zy\J L ̂  . 

9 
Dang ky hanh nghe luat 

o U V U l l u U a L l l Ud. i l i l a i l 

07 ngay lam 
viee 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
piiap L a i 11 U l l g 

tam Hanh 
chinh cdng tinh 

Khdng 

- Luat luat su sd 65/2006/QHll ngay 29/6/2006 dugc sua ddi, 
bd sung bdi Luat sira ddi, bd sung mot sd dieu eua Luat luat su 
sd 20/2012/QH 13 ngay 20/11/2012 

- Thong tu so 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 eua Bg 
trudng Bd Tu phap quy dinh mot sd mau giay td vd luat su va 
hanh nghe luat su. 

10 

Dang ky hoat dong cua 
chi nhanh- cong ty luat 
nude ngoai 

07 naav lam 
viee 

Bd phan tiep 
nhan va tra ket 

600 000 
ddng/hd so 

- Nghi dinh sd 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua Chinh 
nVn'i n i T V rtinVi c\\\ tipt mAt Q A ctipu q/a HiAn r^Vî ir; \\\\ Vî nVi T iiAt 
p i l U CĴ U-J' U- i i l i l U l l l LIC-L l l i i J L oU U l C U V d U l C l l p i l d p L l l l i l d i l i l L ^ U d l 

luat su. 
- Thdng tu sd 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 eua Bd 

12 \X 



qua cua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh cong tinh 

trudng Bo Tu phap quy dinh mot so man giay td ve luat su va 
hanh nghe luat su. 

- Thong tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo 
trudng Bo Tai chinh quy dinh muc thu, che do thu, nop, quan 
ly phi, le phi trong ITnh vuc hoat dong luat su. 

11 

Thay doi noi dung Giay 
dang ky hoat dong cua 
chi nhanh, cong ty luat 

nuoc ngoai 

05 ngay lam 
viee 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eiia Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh eong tinh 

1.000.000 
dong/ho so 

- Luat luat su s6 65/2006/QHl 1 ngay 29/6/2006; Luat sua ddi, 
bd sung mot sd dieu eiia Luat luat su sd 20/2012/QH 13 ngay 
20/11/2012. 

- Nghi dinh sd 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua Chinh 
phu quy dinh chi t i l t mot sd dilu va bien phap thi hanh Luat 
luat su. 

- Thdng tu sd 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 eiia Bd 
trudng Bp Tai ehinh quy dinh mue thu, ehl do thu, nop, quan 
ly phi, le phi trong linh vuc hoat ddng luat su. 

12 Dang ky hoat dong cua 
chi nhanh cua cong ty 
luat nude ngoai tai Viet 

Nam 

07 ngay lam 
viee 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua cua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh eong tinh 

600.000 
dong/ho so 

- Nghi dinh sd 123/20 L/ND-CP ngay 14/10/2013 eiia Chinh 
phu quy dinh chi t i l t mot sd dilu va bien phap thi hanh Luat 
luat su. 

- Thdng tu sd 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 eua Bd 
trudng Bd Tu phap quy dinh mot sd mlu gily td v l luat su va 
hanh nghe luat su. 

- Thdng tu sd 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia Bd 
trudng Bp Tai ehinh quy dinh muc thu, che dp thu, nop, quan 
ly phi, le phi trong ITnh vuc hoat ddng luat su. 

13 
Cap lai Giay dang ky 

hoat dong ciia chi nhanh, 
eong ty luat nude ngoai 

10 ngay lam 
viec 

Bo phan tiep 
nViAn tra VAt 
l l i i C l i l VCl L i d iVL-yL 

qua ciia Sd Tu 
phap tai Trung 

2.000.000 
dong/ho so 

- Luat luat su sd 65/2006/QHl 1 ngay 29/6/2006; Luat sua ddi, 
bo sung mot sd dilu eiia Luat luat su sd 20/2012/QH 13 ngay 
20/11/2012; 

- Thdng tu sd 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 eiia Bd Tu, 



tam Hanh 
chi'nh cong tinh 

phap hudng dan mot sd quy dinh ciia Luat luat su, Nghi dinh 
quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot sd dieu ciia Luat 
luat su, Nghi dinh hudng dan thi hanh cac quy dinh ciia Luat 
luat su ve td chue xa hdi - nghe nghiep ciia luat su. 

r 1 T7 /% A y^ y^ y-\ 1 y^ /~\ 7 y" // 1 17 1 V "f—v r I 1 >"l X 7 y\ 1 •% H 1 y^ y\ H y 7 T—X A 

- Thong tu so 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 eua Bo 
trudng Bd Tai chinh quy dinh mue thu, che do thu, nop, quan 
ly phi, le phi trong ITnh vuc hoat ddng luat su. 

14 l-Tryn nViAt roncr tv liiat 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh eong tinh 

TChnncT 
i - V l l V J i i t L , 

Nghi dinh sd 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 eiia Chinh 
Vl /*! 11A 7 i t A Vl /A Vl 1 bi /xb f V A /~\b c P\ /Li T 7 o i -PA VI O XA bVI I VI <A »A VI T I i ^ b 

pnu quy ainn cm iiei mpi so oieu va Dien pnap tm nann xuat 
luat su. 

1 ^ 

LS 
nlnAn pAncr tv luat O d U i l l l c l i J U U i l t Ly ILiclL 1 0 n Q a V 

r 

Bo phan tiep 
nhan va tra k i t 
qua eua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh eong tinh 

K ti An o JCVllUllg 

Nghi dinh sd 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ciia Chinh 
p i l U L[Ely U l l l l i L- l i l LICL l l l U L b U U l C U Vd. U l C l l p U d p l l l l l l d l H l i ^ U d L 

luat su. 

16 
Chuyin doi cong ty luat 
trarti nliipm tiirii Vian va 
cong ty luat hop danh 

07 ngay lam 
vice 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua cua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh cong tinh 

Tv ti An o 

X V l l V i i & 

Nghi dinh sd 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 eiia Chinh 
nViA nuv rtinVi P V I I tiAt mAt Q A rtiAn v^ hiAn nViî r; tVti Vî nVi T iiAt 
L/LILA H ^ J L i l l l l l V.'ill LlwL l l l U L o U LLlL/Ll V d U i t l l U l l d U L l l l l l d l l l l J_/UdL 

luat su 

17 
r̂ tniv̂ An i t A i \ /at7 TxtiAnfr 

v_ ,nuycn u u i v a i i pnung 
luat S U thanh cong ty 
luat 

07 ngay lam 
vice 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
phap tai Trung 

Khdng 
XToTii r t i n t i cA 1 9 1 / D 0 1 t / X T F l pp n r r ^ i ; 1 4 / 1 0 / 9 0 1 9 r - i ' i Q PVi i 'nTi 

iNgni Q i n n so i z j / z u i j / i N f - x r ngay i 4 / i u / z u i j cua i^mnn 
phii quy dinh chi tiet mot sd dieu va bien phap thi hanh Luat 
luat su. 



tam Hanh 
chinh cdng tinh 

18 

Thu hoi Giay dang ky 
hoat dong cua to chuc 
hanh nghe luat su, chi 

nhanh eua to chuc hanh 
nghe luat su 

Khdng 

Bd phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eiia Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh cdng tinh 

Khdng 

- Luat luat su sd 65/2006/QHl 1 ngay 29/6/2006. 

- Nghi dinh sd 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ciia Chinh 
phii quy dinh chi tiet mot sd dieu va bien phap thi hanh Luat 
luat su. 

- Thdng tu sd̂  17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 eua Bd Tu 
phap hudng dan mot sd quy dinh ciia Luat luat su, Nghi dinh 
quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mdt sd didu eiia Luat 
luat su, Nghi dinh hudng dan thi hanh cae quy dinh ciia Luat 
luat su ve td chuc xa hdi - nghe nghiep ciia luat su. 

19 

Phe duyet De an to chue 
Dai hoi nhiem ky, 
phuong an xay dung 
Ban chu nhiem, Hoi 
dong khen thudng, ky 
luat nhiem ky moi ciia 
Doan luat su 

15 ngay 

Bd phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh cdng tinh 

Khdng 

Nghi dinh sd 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 eiia Chinh 
phii quy dinh chi tidt mot sd didu va bien phap thi hanh Luat 
luat su. 

20 
Phe chuan ket qua Dai 

hdi luat su 
07 ngay lam 

viec 

Bd phan tiep 
nhan va tra ket 
qua ciia Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh cdng tinh 

T C h d n c 7 

Nghi dinh sd 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 eiia Chinh 
phii quy dinh chi tidt mot sd dieu va bien phap thi hanh Luat 
1 ^ i 

mat su. 

21 Giai the Doan luat su 
Khdng 

Bd phan tiep 
U U c U l V d l i d K C L 

qua eiia So Tu 
phap tai Trung 

Khdng 
Nghi dinh sd 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 eiia Chinh 
phii quy dinh chi tidt mdt sd didu va bien phap thi hanh Luat 
luat su. 



tam Hanh 
chinh cdng tinh 

22 

Dang ky hoat dong cua 
cong ty luat Viet Nam 

t 7 

ehuyen doi tu cong ty 
luat nude ngoai 

07 ngay lam 
• A 

V i e e 

Bd phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
pnap tai 1 rung 

tam Hanh 
ehinh cdng tinh 

Khdng 
Nghi dinh sd 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua Chinh 
phu quy dinh chi tiet mdt sd dieu va bien phap thi hanh Luat 
luat su. 

V I L I N H V lTC C O N G C H L T N G : 25 thu tuc hanh chinh 

1 Dang ky tap su hanh 
nghe eong ehung 

07 ngay lam 
viee 

Bd phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh eong tinh 

Khdng 
- Luat cdng chung sd 53/2014/QH13; 

- Thdng tu sd 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 eiia Bd Tu 
phap hudng dan tap su hanh nghe cdng chung. 

2 

Thay doi noi tap su hanh 
nghe eong chung tu td 
chuc hanh nghe cdng 
ehung nay sang td chue 
hanh nghe cdng chung 
khae trong cung mdt 
tinh, thanh phd true 
thude Trung uong 

05 ngay lam 
viec 

Bd phan tiep 
nhan va tra ket 
qua cua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh cdng tinh 

Khdng 

- Luat cdng chung sd 53/2014/QH13; 

- Thdng tu sd 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 eiia Bd Tu 
phap hudng dan tap su hanh nghd cdng ehung. 

3 
Thay ddi noi tap su tu td 
chue hanh nghe cdng 
chung tai tinh, thanh phd 
true thude Trung uong 

05 ngay lam 
viee 

Bd phan tiep 
nhan va tra ket 
qua cua Sd Tu 
phap tai Trung 

Khdng 
- Luat cdng ehung sd 53/2014/QH13; 

- Thdng tu sd 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 ciia Bd Tu 
phap hudng din tap su hanh nghd cdng ehung. 



nay sang to chtrc hanh 
nghe cong chtmg tai 
tinh, thanh pho true 
thuoc Trung uong khae 

tam Hanh 
chinh cong tinh 

4 

Dang ky tap su hanh 
nghe eong chung trudng 
hop ngudi tap su thay 
doi noi tap su sang to 
chue hanh nghe cong 
ehung tai tinh, thanh pho 
true thuoc Trung uong 
khae 

07 ngay lam 
viee 

Bo phan t i lp 
nhan va tra ket 
qua ciia Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh cong tinh 

Khong 

- Luat cdng chiing sd 53/2014/QH13; Thdng tu sd 
04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua Bd Tu phap hudng din 
tap su hanh nghe cdng chiing. 

- Thdng tu sd 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 eiia Bd Tu phap 
ludng dan tap su hanh nghe cdng chiing. 

5 Tam ngung tap su hanh 
nghe eong ehung 

05 ngay sau 
ngay ngudi tap 
su tam ngung 

tap su. 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eiia Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh eong tinh Khong 

- Luat cdng chiing sd 53/2014/QH13; 

- Thdng tu sd 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 eua Bd Tu 
phap hudng dan tap su hanh nghe cdng chiing. 

6 Cham dut tap su hanh 
nghe eong chung 

05 ngay lam 
viec 

Bo phan tiep 
nhan va tra k i t 
qua ciia Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh cdng tinh 

Khong 
- Luat cdng chiing sd 53/2014/QH13; 

- Thdng tu so 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 ciia Bd Tu 
phap hudng dan tap su hanh nghe cdng chiing. 

1 

Dang ky tap su lai hanh 
nghe cong chung sau khi 
cham dut tap su hanh 
nghe eong ehtrng 

07 ngay lam 
viec 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua cua Sd Tu 
phap tai Trung 

Khong 
- Luat cdng chiing sd 53/2014/QH13; 

- Thdng tu sd 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 ciia Bd Tu 
phap hudng din tap su hanh nghi cdng chiing. 



tam Hanh 
chinh cdng tinh 

8 

T I T choi huang dan tap 
su (truong hgp to chuc 
hanh nghe cong chung 

vien khae du dieu kien 
huofng dan tap su) 

07 ngay lam 
V IwV^ 

Bd phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
T^Vian tm nTriincT 

tam Hanh 
ehinh cdng tinh 

Khdng 
- Luat cdng chung sd 53/2014/QH13; 

- Thdng tu sd 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 ciia Bd Tu phap 
ludng dan tap su hanh nghe cdng chiing. 

9 

Thay doi cong chung 
vien hudng dan tap su 
trong truong hgp nguoi 
tap su de nghi thay ddi 

07 ngay lam 
viec 

Bd phan tiep 
nhan va tra ket 
qua cua Sd Tu 
phap tai 1 rung 

tam Hanh 
chinh cdng tinh 

Khdng 
- Luat cdng chiing sd 53/2014/QH13; 

- Thdn? tu sd 04/201 5/TT-BTP n p a v 15/4/2015 nia Rd Tir 
X- l l V J l l g , L U JVJ V r/ Zy\J X ^1 X. X. J_2 1 1 XXc^CXj I D / " / Z< V JL D L / L i d J J U 1 Li 

phap hudng dan tap su hanh nghe cdng chiing. 

10 

Thay ddi cdng chung 
vien hudng dan tap su 
trong trudng hgp td chuc 
hanh nghe cdng ehung 
nhan tap su tam ngung 
hoat dong, cham dut 
hoat ddng hoac bi 
ehuyen ddi, giai the 

07 ngay lam 
viee 

Bd phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh cdng tinh 

Khdng 
- Luat cdng chiing sd 53/2014/QH13; 

- Thdng tu sd 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 ciia Bd Tu 
nhan hunnff dan tan sir hanh n^he cdnp chiVn? 

11 
Dang ky tham du kiem 
tra ket aua tan su hanh 
nghe cdng ehung 

15 U B a v 
Bd phan tiep 

nhan va tra ket 
qua ciia Sd Tu 
phap tai Trung 

3.500.000 
ddng/hd so 

- Luat cdng chiing sd 53/2014/QHl3; 

- Thdng tu sd 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 eiia Bd Tu phap 
hudng dan tap su hanh nghe cdng chiing. 

- Thdng tu sd 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 eua Bd Tai 
chinh quy dinh miie thu, chd do thu, nop, quan ly, sir dung phi 

1 8 ^ 



tam Hanh 
chinh cong tinh 

< 1 y 

cong chung; phi chung thuc; phi tham dinh tieu chuan, dieu 
kien hanh nghe cong chung; phi tham dinh dieu kien hoat dong 
Van phong cong ehung; le phi cap the cong chung vien. 

12 
Dang ky hanh nghe va 
eap The eong chung 
vien 

10 ngay lam 
viec 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua cua So Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh eong tinh 

100.000 
dong/ho so 

- Luat cong ehung s6 53/2014/QH13; 

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua Bo Tu 
phap quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot so dieu cua 
Luat eong chung; 

- Thdng tu sd 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 eiia Bd Tai 
chinh quy dinh muc thu, che do thu, nop, quan ly, sir dung phi 
cdng chung; phi ehung thuc; phi tham dinh tieu chuan, dieu 
kien hanh nghe cdng ehung; phi tham dinh dieu kien hoat ddng 
Van phdng cdng chung; le phi cap the cdng ehung vien. 

13 
d p lai The eong chung 
vien 

05 ngay lam 
viec 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua cua So Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh eong tinh 

100.000 
dong/ho so 

- Luat cdng chung sd 53/2014/QH13; 

- Thdng tu sd 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua Bd Tu 
phap quy dinh chi t i l t va hudng din thi hanh mdt sd dilu eiia 
Luat cdng chung; 

- Thdng tu so 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia Bd Tai 
ehinh quy dinh muc thu, che do thu, nop, quan ly, su dung phi 
cdng chirng; phi ehung thuc; phi thim dinh tieu chuan, dilu 
kien hanh nghe cdng ehung; phi thIm dinh dilu kien hoat ddng 
Van phdng cdng ehung; le phi cap the cdng ehung vien. 

14 Xoa dang ky hanh nghe 
cong chung 

07 ngay lam 
viee 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eiia So Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh eong tinh 

Khong 

- Luat cdng chirng sd 53/2014/QHl3; 

- Thdng tu sd 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 ciia Bd Tu 
phap quy dinh chi tiet va hudng din thi hanh mdt sd dilu ciia 



15 
Thanh lap Van phong 
cong chirng 

20 ngay 

B6 phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua So Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh eong tinh 

Khong 

- Luat cong chung s6 53/2014/QH13; 

- Nghi dinh s6 29/2015/NT)-CP ngay 15/3/2015 cua Chinh phii 
quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot sd dieu eua Luat cdng 
chung; 

- Thdng tu sd 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 eua Bd Tu phap 
quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mdt sd dieu cua Luat cdng 
chirng. 

16 Dang ky hoat ddng Van 
phdng cdng chirng 

10 ngay lam 
viee 

Bd phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eiia Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh cdng tinh 

1.000.000 
ddng/hd so 

- Luat cdng chirng sd 53/2014/QH13; 

- Thdng tu sd 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 eua Bd Tu 
phap quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot sd dieu eua 
Luat cdng chirng. 

- Thdng tu sd 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 eiia Bd Tai 
ehinh quy dinh muc thu, ehl do thu, nop, quan ly, sir dung phi 
cdng ehung; phi ehung thuc; phi tham dinh tieu ehuin, dilu 
kien hanh nghi cdng chung; phi tham dinh dilu kien hoat ddng 
Van phdng cdng ehung; le phi cap the cdng chung vien. 

17 
Thay ddi ndi dung dang 
ky hoat ddng ciia Van 
phdng cdng chirng 

07 ngay lam 
viee 

Bd phan tiep 
nhan va tra ket 
qua ciia Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh cdng tinh 

500.000 
ddng/hd so 

- Luat cdng ehung sd 53/2014/QH13; 

- Thdng tu sd 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 eua Bd Tu 
phap quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot sd dieu eiia 
Luat eong ehung. 

- Thdng tu sd 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 eiia Bo Tai 
ehinh quy dinh mue thu, ehl do thu, nop, quan ly, sir dung phi 
eong chirng; phi ehung thuc; phi thIm dinh tieu ehuin, dilu 
kien hanh nghe cdng chirng; phi tham dinh dieu kien hoat ddng 
Van phdng cdng ehung; 16 phi cap the cdng ehung vien. 

20 V 



18 

Cham diit hoat dong 
Van phong cong chung 
(trudng hop tu chdm 
dut) 

Khong 

Bg phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eiia So Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh cong tinh 

Khdng 

Luat cdng ehung sd 53/2014/QHl 3. 

19 
Thu hoi Quyet dinh cho 
phep thanh lap Van 
phong cong chung 

07 ngay lam 
viee 

Bg phan tiep 
nhan va tra ket 
qua ciia Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh eong tinh 

Khdng Luat cdng ehung sd 53/2014/QHl3. 

20 
Hop nhat Van phong 
eong ehung 35 ngay 

Bg phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eiia Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh cdng tinh 

Khdng 

- Luat eong ehung sd 53/2014/QH13; 

- Nghi dinh sd 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cua Chinh phii 
quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot sd dieu eiia Luat 
eong ehung; 

- Thdng tu so 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 eiia Bd Tu 
phap quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot sd dieu eua 
Luat eong chirng. 

21 
Dang ky hoat dong Van 
phong cong chirng hgp 
l l i l c i l 

10 ngay lam 
viec 

Bg phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eiia Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh eong tinh 

1.000.000 
ddng/hd so 

- Luat eong chirng sd 53/2014/QH13; 

Nghi dinh sd 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 eiia Chinh phii 
quy dinh chi tiet va hudng din thi hanh mot sd dilu ciia Luat 
eong chiing. 

- Thdng tu sd 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 eua Bg Tu 
phap quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot sd dilu eiia 



Luat eong chiing. 

- Thdng tu sd 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 eiia Bo Tai 
ehinh quy dinh miie thu, che do thu, nop, quan ly, sir dung phi 
cdng chiing; phi ehung thuc; phi tham dinh tieu chuan, dieu 
kien hanh nghe cdng chung; phi tham dinh dieu kien hoat dong 
Van phdng eong chiing; le phi cap the eong ehung vien. 

22 
Sap nhap Van phong 
cong chiing 35 ngay 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eiia Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh cdng tinh 

Khdng 

- Luat cdng ehung sd 53/2014/QH13; 

- Nghi dinh sd 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 eiia Chinh phii 
quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot sd dieu eiia Luat 
cdng chiing; 

- Thdng tu sd 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 eiia Bo Tu 
phap quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot sd dieu eiia 
Luat eong chiing. 

23 

Thay d6i noi dung dang 
ky hoat dong ciia Van 
phong cong chiing nhan 
sap nhap 

07 ngay lam 
vice 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eiia Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh cdng tinh 

500.000 
ddng/hd so 

- Luat cdng chirng s6 53/2014/QHl3; 

- Nghi dinh sd 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ciia Chinh phii 
quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot sd dieu ciia Luat 
eong chiing; 

- Thdng tu sd 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 ciia Bd Tu 
phap quy dinh chi tiet va hudng din thi hanh mot sd dilu ciia 
Luat eong chiing. 

-Thdng tu sd 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 eiia Bo Tai 
ehinh quy dinh miie thu, che do thu, nop, quan ly, sii dung phi 
cdng chiing; phi chiing thuc; phi tham dinh tieu chuan, dieu 
kien hanh nghe cdng chiing; phi tham dinh dieu kien hoat dong 
Van phdng eong chiing; le phi cip the cdng chiing vien. 

24 Chuyin nhugng Van 35 ngay Bo phan tiep 
nhan va tra k i t 

- Luat eong chung sd 53/2014/QH13; 
J ^ 



phong cong chiing qua eiia So Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh cong tinh 

Khdng 

- Nghi dinh sd 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 eiia Chinh phii 
quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot sd dieu cua Luat 
cdng chiing; 

- Thdng tu sd 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 eua Bg Tu 
phap quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot so dieu cua 
Luat eong chiing. 

25 

Thay doi noi dung dang 
ky hoat dong cua Van 
phong cong chiing dugc 
ehuyen nhugng 

07 ngay lam 
viec 

Bg phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh eong tinh 

500.000 
ddng/hd so 

- Luat cdng chiing sd 53/2014/QH13; 

- Nghi dinh sd 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 eiia Chinh phil 
quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot sd dieu eiia Luat 
eong chiing; 

- Thdng tu sd 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 eua Bg Tu 
phap quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot sd dieu cila 
Luat eong chiing; 

- Thdng tu sd 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia Bg Tai 
ehinh quy dinh miic thu, che do thu, nop, quan ly, sir dung phi 
cone ehiine; nhi chiine thuc: nhi tham dinh tieu chuan dieu 
kien hanh nghe eong chiing; phi tham dinh dieu kien hoat dong 
Van phdng eong chiing; le phi cap the eong chiing vien. 

V I I L I N H V i r C G I A M D I N H V I E N TlT PHAP: 11 thu tuc hanh chinh 
• • • 

1 
B6 nhiem giam dinh 
vien tu phap 

20 ngay 

Bg phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh eong tinh 

Khdng Luat Giam dinh tu phap nam 2012 

2 Mien nhiem giam dinh 10 ngay Bg phan tiep 
nhan va tra ket 

Luat Giam dinh tu phap nam 2012 

23 



vien tu phap qua cua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh eong tinh 

Khdng 

3 Cap phep thanh lap Van 
phong giam dinh tu phap 30 ngay 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh cdng tinh 

Khdng Luat Giam dinh tu phap nam 2012 

4 Dang ky hoat dong van 
phong giam dinh tu phap 30 ngay 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh cdng tinh 

Khdng 
»-xxx^xx^ 

Luat Giam dinh tu phap nam 2012 

5 

Thay doi noi dung dang 
ky hoat dong, cap lai 
Giay dang ky hoat dong 
eua Van phong giam 
dinh tu phap 

05 ngay lam 
viec 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua cua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh cdng tinh 

Khdng 
Nghi dinh 85/2013/ND-CP ngay 27/9/2013 cua Chinh phu quy 
dinh chi tiet va bien phap thi hanh Luat giam dinh tu phap. 

6 
Thay ddi, bd sung ITnh 
vuc giam dinh eua Van 
phdng giam dinh tu phap 

45 ngay 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua cua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh eong tinh 

Khdng 
- Luat Giam dinh tu phap nam 2012; 

- Nshi dinh 85/2013/ND-CP neav 27/9/2013 cua Chinh nhu 
J. ^ V ^ l l X l l \D 1 S^\J X ̂  1 X^ 1—\^ X XX^LXy Z * / / Z / Z * V 7 X 3 V/UCl U l l l l i L U i U 

quy dinh chi tiet va bien phap thi hanh Luat giam dinh tu phap. 



7 
Chuyen doi loai hinh 

Van phong giam dinh tu 
phap 

17 ngay 

Bg phan tiep 
nhan va tra ket 
qua cua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh cdng tinh 

Khdng 
Nghi dinh 85/2013/ND-CP ngay 27/9/2013 cua Chinh phu quy 
dinh chi tiet va bien phap thi hanh Luat giam dinh tu phap. 

8 

Chdm dut hoat dong 
Van phong giam dinh tu 
phap (Trudng hap Van 
phdng giam dinh tu 
phap tu ch dm dut hoat 
ddng) 

07 ngay lam 
viee 

Bg phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eiia Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh cdng tinh 

Khdng Nghi dinh 85/2013/ND-CP ngay 27/9/2013 eua Chinh phu quy 
dinh chi tiet va hien phap thi hanh Luat giam dinh tu phap. 

9 

Cham dut hoat dong 
Van phong giam dinh tu 
phap (Trudng hap Van 
phdng giam dinh tu 
phap chdm dut hoat 
ddng do bi thu hdi Giay 
ddng ky hoat ddng) 

07 ngay lam 
viee 

Bg phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh cdng tinh 

Khdng Nghi dinh 85/2013/ND-CP ngay 27/9/2013 eua Chinh phu quy 
dinh chi tiet va bien phap thi hanh Luat giam dinh tu phap. 

10 

d p lai Giay dang ky 
hoat dong cua Van 
phong giam dinh tu phap 
trong trudng hgp thay 
ddi ten goi, dia chi t ru 
a U , l l ^ U U l U-O-l U- lCl l L l l C U 

phap luat, danh sach 
thanh vien hgp danh eua 

05 ngay lam 
viee 

Bg phan tiep 
nhan va tra ket 
qua cua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh cdng tinh 

Khdng Nghi dinh 85/2013/ND-CP ngay 27/9/2013 cua Chinh phu quy 
dinh chi tiet va bien phap thi hanh Luat giam dinh tu phap. 



Van phong 

11 

Cap lai Giay dang ky 
hoat dong cua Van 
phong giam dinh tu phap 
trong trudng hgp Giay 
dang ky hoat dong bi hu 
hong hoac bi mat 

05 ngay lam 
vice 

Bg phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh cdng tinh 

Khdng 

Nghi dinh 85/2013/ND-CP ngay 27/9/2013 cua Chinh phu quy 
dinh chi tiet va bien phap thi hanh Luat giam dinh tu phap. 

— 

VIII L I N H VlTC TlT V A N P H A P L U A T : 11 thu tuc hanh chinh 
• • • 

1 
Dang ky hoat ddng cua 
Trung tam tu van phap 

luat 

05 ngay lam 
vice 

Bg phan tilp 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh eong tinh 

Khdng 

- Nghi dinh sd 77/2008/ND-CP eua Chinh phu ngay 16/7/2008 
ve tu van phap luat; 
- Nghi dinh sd 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cua Chinh 
phu ve sua ddi, bd sung mot sd dieu cua cac Nghi dinh ve dang 
ky giao dieh bao dam, trg giup phap ly, luat su, tu van phap 
luat; 
- Thdng tu sd 01/2010/TT-BTP eua Bg Tu phap ngay 
09/02/2010 quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot sd 
dilu cua Nghi dinh sd 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nam 
2008 eua Chinh phu v l tu v in phap luat. 

2 
Dang ky hoat dong cho 

chi nhanh ciia Trung tam 
tu van phap luat 

05 ngay lam 
vice 

Bg phan tilp 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh cdng tinh 

Khdng 

- Nghi dinh sd 77/2008/ND-CP cua Chinh phu ngay 16/7/2008 
ve tu van phap luat; 
- Thdng tu sd 01/2010/TT-BTP cua Bg Tu phap ngay 
09/02/2010 quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot sd 
dilu eua Nghi dinh sd 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nam 
2008 eua Chinh phu v l tu v in phap luat. 
- Thdng tu sd 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 cua Bo Tu 
phap sua ddi, bd sung mot sd quy dinh eua thu tuc hanh ehinh 
eua Thdng tu sd 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008, Thdng tu 
sd 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thdng tu sd 



01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2012 eua Bg Tu phap 

3 

Thay doi noi dung dang 
ky hoat dong cua Trung 
tam tu van phap luat, chi 

nhanh 

07 ngay lam 
viec 

Bg phan tiep 
nhan va tra ket 
qua cua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh eong tinh 

Khdng 

- Nghi dinh sd 77/2008/ND-CP cua Chinh phu ngay 16/7/2008 
ve tu van phap luat; 

- Thdng tu sd 01/2010/TT-BTP cua Bg Tu phap ngay 
09/02/2010 quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mdt sd 
dilu cua Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nam 
2008 eua Chinh phu v l tu v in phap luat. 

4 

Chim dut hoat dong cua 
Trung tam tu van phap 
luat trong trudng hgp 
theo quyet dinh eua td 
chuc chu quan 

60 ngay 

Bg phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
j'̂ »V»1*'lV» /--I T-\ XA r-\ bl-flVl 

cninn cong tinn 

Khdng 

- Nghi dinh sd 77/2008/ND-CP eua Chinh phu ngay 16/7/2008 
ve tu van phap luat; 

- Thdng tu sd 01/2010/TT-BTP eua Bg Tu phap ngay 
09/02/2010 quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot sd 
dilu eua Nghi <3inh s6 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 eua 
y-\'\ ' 1 1 7 A j A 1 / " 1 A 

Chinh phu ve tu van phap mat. 

5 

Cham dut hoat ddng 
trung tam tu van phap 
luat trong trudng hgp bi 
thu hoi giay dang ky 
hoat dong 

07 ngay lam 
viee 

Bg phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh cdng tinh 

Khdng Nghi dinh sd 77/2008/ND-CP eua Chinh phu ngay 16/7/2008 
ve tu van phap luat. 

6 

Thu hdi Ciay dang ky 
hoat ddng cua Trung tam 

tu van nhan luat. chi 
XXX T XXX X X.7XXXX|w7 x x x x x x — — • X» 

nhanh (Twng trudng hop 
Trung tam tu van phap 

60 ngay 

Bg phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 

Khdng 

- Nghi dinh sd 77/2008/ND-CP eua Chinh phu ngay 16/7/2008 
ve tu van phap luat; 

UVlAnrr tl V cA 01/9010/9^9^ D X P 7>l',o Q A 9^iv vvVioi.. n n n ^ t , 

1 nong lu so u i / zu iu /1 i - r s i r eua r>g t u pnap ngay 
09/02/2010 quy dmh chi t i l t va hudng din thi hanh mot so 
dilu cua Nghi dmh sd 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 euâ  



* 

luat, Chi nhanh khong du 
so luomg luat su, tu van 
vien phap luat theo quy 
dinh cua Nghi dinh so 

77/2008/ND-CP). 

chinh cdng tinh Chinh phu ve tu van phap luat. 

7 

Thu hoi Giay dang ky 
hoat dong cua Trung tam 

tu van phap luat, chi 
nhanh (Trong trudng 
hgp Trung tam tu van 

phap luat, Chi nhanh bi 
xu phat vi pham hanh 
chinh vdi hinh thuc xu 
phat bd sung la tudc 
quyen su dung Ciay 
dang ky hoat ddng 

khdng thdi han) 

15 ngay lam 
viee 

Bg phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh eong tinh 

Khdng 

- Nghi dinh sd 77/2008/ND-CP ciia Chinh phu ngay 16/7/2008 
ve tu van phap luat; 

- Thdng tu sd 01/2010/TT-BTP eiia Bg trudng Bg Tu phap 
ngay 09/02/2010 quy dinh chi t i l t va hudng din thi hanh mot 
sd dilu eiia Nghi dinh sd 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 eiia 
Chinh phii ve tu van phap luat. 

8 Cap the tu van vien phap 
luat 

05 ngay lam 
viee 

Bg phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh cong tinh 

Khdng 

- Nghi dinh sd 77/2008/ND-CP ciia Chinh phii ngay 16/7/2008 
ve tu van phap luat; 
- Nghi dirdi s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ciia Chinh phii 
siia ddi, bd sung mot sd dieu eiia cac Nghi dinh ve dang ky giao 
dich bao dam, trg giiip phap ly, luat su, tu vin phap luat. 
- Thdng tu sd 01/2010/11-BTP eua Bg Tu phap ngay 09/02/2010 
quy dinh chi tiet va hudng din thi hanli mot sd dilu eiia Nghi dinh 
s6 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 eiia Chinh phu v l tu vIn phap 
luat; 
- Thdng tu sd 19/2011/TT-BTP siia ddi, bd sung mot sd quy 
dinh eiia thu tue hanh chinh eua Thdng tu sd 05/2008/TT-BTP 
ngay 23/9/2008, Thdng tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 
va Thong tu sd 01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2012 eiia Bg Tu 



phap. 

9 

Thu hoi the tu van vien 
phap luat 07 ngay lam 

viec 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua So Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh eong tinh 

Khong 

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP cua Chinh phu ngay 16/7/2008 
ve tu van phap luat; 

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cua Bo Tu phap ngay 
09/02/2010 quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot sd 
dilu eua Nghi dinh sd 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 cua 
Chinh phu ve tu van phap luat. 

10 
Cap lai the tu van vien 
phap luat 

07 ngay lam 
viee 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua cua So Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh cong tinh 

Khong 

Thdng tu s6 01/2010/TT-BTP cua Bo trudng Bd Tu phap ngay 
09/02/2010 quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot sd 
dilu eua Nghi dinh sd 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 cua 
Chinh phu ve tu van phap luat. 

11 
Dang ky hoat dong cua 
Trung tam trong tai 

15 ngay lam 
viec 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua cua So Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh eong tinh 

1.500.000 
dong/ho so 

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010 sd 54/2010/QH12 eua 
Qude hoi khda 12; 

- Nghi dinh sd 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 eua Chinh phu 
Quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot sd dieu cua Luat 
trong tai thuong mai; 

- Thdng tu sd 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 eua Bo Tu 
phap ban hanh mot sd bieu mau ve td chue va hoat dong trong 
tai thuong mai. 

- Thdng tu so 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo Tai 
chinh quy dinh mue thu, che do thu, nop, quan ly phi thIm 
dinh tieu chuan, dieu kien hanh nghe trong ITnh vuc hoat dong 
trong tai thuong mai. 



• 

I X L I N H VLTC T R O N G T A I THlTONG MAI; 19 thu tuc hanh chi'nh 

1 
Dang ky hoat dong cua 

Trung tam trong tai 
15 ngay lam 

vice 

B6 phan tiep 
nhan va tra ket 
qua cua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh cdng tinh 

1.500.000 
ddng/hd so 

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010 sd 54/2010/QH 12 cua 
Qude hoi khda 12; 

- Nghi dinh sd 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 eua Chinh phu 
Quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot sd dieu cua Luat 
trong tai thuong mai; 

- Thdng tu sd 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 eua Bd Tu 
phap ban hanh mot sd bieu mau ve td chue va boat dong trong 
tai thuong mai. 

- Thdng tu sd 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 eua Bo Tai 
ehinh quy dinh mue thu, ehl do thu, nop, quan ly phi tham 
dinh t i lu chuin, dilu kien hanh nghi trong ITnh vuc hoat dong 
trong tai thuong mai. 

2 
Dang ky hoat dong cua 
Chi nhanh Trung tam 

trong tai 

10 ngay lam 
vice 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh eong tinh 

1.000.000 
ddng/hd so 

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010 sd 54/2010/QH 12 ciia 
Qude hoi khda 12; 

- Nghi dinh sd 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 ciia Chinh phii 
Quy dinh chi tiet va hudng din thi hanh mot so dilu ciia Luat 
trong tai thuong mai; 

- Thdng tu sd 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 eiia Bo Tu 
phap ban hanh mot sd bieu mau ve td ehiie va boat dong trong 
tai thuong mai. 

- Thdng tu sd 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 eiia Bo Tai 
chinh quy dinh miie thu, che do thu, nop, quan ly phi thIm 
dinh tieu chuan, dieu kien hanh nghe trong ITnh vuc hoat dong, 



-f trong tai thuong mai. 

3 

Thay doi noi dung Giay 
dang ky hoat dong cua 

Trung tam trong tai 

15 ngay lam 
vice 

Bd phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh cdng tinh 

500.000 
ddng/hd so 

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010 sd 54/2010/QH 12 cua 
Quoc hoi khda 12; 

- Nghi dinh sd 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu 
Quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot sd dieu eua Luat 
trong tai thuong mai. 

- Thdng tu sd 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ciia Bo Tu 
phap han hanh mot sd bieu mau ve td ehiic va hoat dong trong 
tai thuong mai. 

- Thdng tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 eiia Bo Tai 
chinh quy dinh miie thu, che do thu, nop, quan ly phi tham 
dinh tieu chuan, dieu kien hanh nghe trong ITnh vuc hoat dong 
trong tai thuong mai. 

4 

Thay ddi noi dung Giay 
dang ky hoat dong cua 
Chi nhanh Trung tam 

trong tai 
07 ngay lam 

vice 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh cdng tinh 

500.000 
ddng/hd so 

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010 s6 54/2010/QH 12 ciia 
Qude hoi khda 12; 

- Nghi dinh sd 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 eiia Chinh phii 
Quy dinh chi tiet va hudng din thi hanh mot sd dilu eiia Luat 
trong tai thuong mai. 

- Thdng tu sd 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 eiia Bo Tu 
phap ban hanh mot sd bieu mau ve td chiic va hoat dong trong 
tai thuong mai. 

- Thdng tu sd 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia Bo Tai 
chinh quy dinh miie thu, ehl do thu, nop, quan ly phi thIm 
dinh tieu chuan, dieu kien hanh nghe trong ITnh vuc hoat dong 
trong tai thuong mai. 

31 



5 

Thu hoi giay dang ky 
hoat dong cila Trung tam 
trong tai, Giay dang ky 
hoat dong cua Chi nhanh 
Trung tam trong tai 

15 ngay lam 
viec 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua So Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh eong tinh 

Khong 

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010 s6 54/2010/QH 12 eua 
Quoc hoi khoa 12; 
- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 eua Chinh phu 
Quy dinh chi tiet va huong dan thi hanh mot so dieu eua Luat 
trong tai thuong mai; 
- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 eua Bo Tu 
phap ban hanh mot so bieu mau ve to chue va boat dong trong 
tai thuong mai. 

6 

Cham dut hoat dong cua 
Chi nhanh/Van phong 

dai dien Trung tam trong 
tai 

Khong 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua So Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh eong tinh 

Khong 

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010 s6 54/2010/QH 12 eua 
Quoc hoi khoa 12; 
- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 eua Chinh phu 
Quy dinh chi tiet va hudng din thi hanh mot sd dilu cua Luat 
trong tai thuong mai; 
- Thdnp tir sd 12/2012/TT-BTP nvav 7/11/2012 rna Rn Tir 
phap ban hanh mot sd bieu mau ve to chue va hoat dong trong 
tai thuong mai. 



7 

Dang ky hoat dong Chi 
nhanh ciia To chuc trong 

tai nuoc ngoai tai Viet 
Nam 

10 ngay lam 
viec 

Bd phan tiep 
nhan va tra ket 
qua ciia Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh cdng tinh 

5.000.000 
ddng/hd so 

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010 sd 54/2010/QH 12 ciia 
Qude hdi khda 12; 
- Nghi dinh so 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 ciia Chinh phu 
Quy dinh chi tiet va hudng din thi hanh mot sd dilu ciia Luat 
Trong tai thuong mai. 
- Thdng tu sd 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ciia Bo Tu 
phap ban hanh mot sd bieu mau ve td chiic va hoat dong trong 
tai thuong mai. 
- Thdng tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia Bo Tai 
L/iiiiiii quy u luu luuu uiu, uiic uo inu, nop, quan ly pm Liiain 
dinh tieu chuan, dieu kien hanh nghi trong ITnh vuc hoat dong 
trong tai thuong mai. 

8 

Thay doi noi dung Ciay 
dang ky hoat dong Chi 
nhanh eiia To chiie trong 
tai nude ngoai tai Viet 
Nam 

15 ngay lam 
viee 

Bd phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eiia Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh cdng tinh 

3.000.000 
ddng/hd so 

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010 sd 54/2010/QH 12 eiia 
Qude hoi khda 12; 

- Nghi dinh sd 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 eiia Chinh phii 
Quy dinh chi t i l t va hudng din thi hanh mot sd dilu ciia Luat 
Trong tai thuong mai. 

- Thdng tu sd 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ciia Bo Tu 
phap ban hanh mot sd bieu mau ve td chiic va boat ddng trong 
tai thuong mai. 

9 

Thu hdi Ciay dang ky 
hoat dong Chi nhanh ciia 
Td chiie trong tai nude 
ngoai tai Viet Nam 

15 ngay lam 
viec 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eiia Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh cdng tinh 

Khdng 

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010 sd 54/2010/QH12 eiia 
Qude hoi khda 12; 

- Nghi dinh sd 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 eiia Chinh phii 
Quy dinh chi tiet va hudng din thi hanh mot s6 dilu eiia Luat 
trong tai thuong mai; 

T̂ V. A * . , yr - f i v r - A /T'T' TDTrj « . ^ A . r '7/11/9 A l l Ti A T^,-
- inong tu so tz /zuiz/ i i - o l B ngay / / l l / 20 iz cua Bo l u 
phap ban hanh mot so bieu mau ve td chiic va boat dong trong 

17^ 



tai thuong mai. 

10 
Thong bao ve viee thanh 
lap Van phong dai dien 
cua To chue trong tai 

nude ngoai tai Viet Nam 

07 ngay lam 
viec 

Bd phan tiep 
nhan va tra ket 
qua cua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
eninn eong tinn 

Khdng 

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010 sd 54/2010/QH 12 ciia 
Qude hoi khda 12; 

- Nghi dinh sd 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phii 
Quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot sd dieu ciia Luat 
trong tai thuong mai; 

- Thdng tu sd 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ciia Bo Tu 
phap ban hanh mot sd bieu mau ve td ehiic va boat dong trong 
tai thuong mai. 

11 

Thdng bao thay ddi 
Trudng Van phdng dai 
dien, dia diem dat tru sd 
cua Van phdng dai dien 
eua Td chue trong tai 
nude ngoai tai Viet Nam 
trong pham vi tinh, 
thanh phd true thuoc 
trung uong 

07 ngay lam 
viee 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua ciia Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh eong tinh 

Khdng 

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010 so 54/2010/QH 12 ciia 
Qude hoi khda 12; 

- Nghi dinh sd 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 eiia Chinh phii 
Quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot sd dieu eiia Luat 
trong tai thuong mai; 
. T h A n a t i r Q A 17/901 9 / T T R T P n o a v 7/11/9019 r i ' i a R A T i r 1 i iuug LU bu i z / z u 1 z/1 1-D i r ngay / / i i / z o i z eua XJO l u 

phap ban hanh mot sd bieu mau ve td chiie va hoat dong trong 
tai thuong mai. 

12 

Thdng bao thay ddi dia 
diem dat tru sd eua Van 
phdng dai dien eua Td 
chue trong tai nude 
ngoai tai Viet Nam sans 
X A < 3 V / X X X XvXX T i V i / l - X ^ X i i X i . k JU.l .X{G 

tinh, thanh phd true 
thude Trung uong khae 

Khdng 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eiia Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh eong tinh 

Khdng 

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010 sd 54/2010/QH 12 ciia 
Qude hoi khda 12; 

- Nghi dinh sd 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 eiia Chinh phii 
Quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mdt sd dieu ciia Luat 
trong tai thuong mai; 

TV. A . . . y. l - . v o A 19/9A19 / T T "DTD « . . . A . . 9/11/9^19 . . . A . . D A T . v 

- inong tu SO i z / z U i z / i l - B i r ngay / / 1 1 / z O i z eua J3o l u 
phap han hanh mot so hieu mau ve td ehiie va boat dong trong 
tai thuong mai. 

3 4 ^ 



13 

Thong hao thay doi dia 
diem dat tru sd eua Chi 

nhanh cua Td chuc trong 
tai nude ngoai tai Viet 
Nam sang tinh, thanh 
phd true thuoc trung 

uong Ichae 

Khdng 

Bd phan tiep 
nhan va tra ket 
qua cua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh eong tinh 

Khdng 

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010 sd 54/2010/QH 12 cua 
Quoc hoi khda 12; 

- Nghi dinh sd 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu 
Quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot sd dieu cua Luat 
trong tai thuong mai; 

- Thdng tu sd 12/2012/TT-BTP ngav 7/11/2012 eua Bd Tu 
X XX li_7 X XX-. X XX X.7 V.7 X \J X X X X X XX X>——X T i r X JL l \J X X—' 7̂ XXXX * ' \s J. 1-X 

phap ban hanh mot sd bieu mau ve td chuc va hoat dong trong 
tai thuong mai. 

14 

Thdng bao thay ddi dia 
diem dat tru sd eua Trung 
tam trong tai, Chi nhanh 
Trung tam trong tai sang 
tinh, thanh phd tru'c thuoc 

Trung uong khae 

Khdng 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua cua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh cdng tinh 

Khdng 

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010 sd 54/2010/QH 12 cua 
Qude hoi khda 12; 

- Nghi dinh sd 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu 
Quy dinh chi t i l t va hudng din thi hanh mot sd dilu cua Luat 
troncf ta i thirnrna m a i ' 
t l v / l l g L C l l L l X U V I X l g X X X C X X , 

- Thdng tu sd 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 eua Bo Tu 
phap han hanh mot sd hieu mau ve td chuc va hoat dong trong 
tai thuong mai. 

15 

Thdng hao ve viee thanh 
lap Chi nhanh/Van 
phdng dai dien eua 

Trung tam trong tai tai 
nude ngoai 

30 ngay 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua cua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
chinh cdng tinh 

Khdng 

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010 sd 54/2010/QH 12 eua 
Quoc hdi khda 12; 

- Nghi dinh sd 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu 
Quy dinh chi tiet va hudng din thi hanh mot sd dilu eua Luat 
trong tai thuong mai; 

- Thdng tu sd 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 eua Bo Tu 
phap han hanh mot sd hieu mau ve td chuc va hoat ddng trong 
tai thuong mai 



16 
Thong bao ve viec thanh 
lap Van phong dai dien 
cua Trung tam trong tai 

07 ngay lam 
viec 

Bd phan tiep 
nhan va tra ket 
qua cua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
emnn eong tinu 

Khdng 

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010 sd 54/2010/QH 12 ciia 
Qude hoi khda 12; 

- Nghi dinh sd 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 ciia Chinh phu 
Quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot sd dieu ciia Luat 
trong tai thuong mai; 

- Thdng tu sd 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cua Bo Tu 
phap ban hanh mot sd bieu mau ve td chue va hoat dong trong 
tai thuong mai. 

17 

Thong bao ve viec thay 
d6i dia dilm dat tru sd, 
Trudng Van phdng dai 

dien cua Trung tam 
trong tai 

07 ngay lam 
viec 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua eua Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh eong tinh 

Khdng 

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010 s6 54/2010/QH 12 ciia 
Qude hoi khda 12; 
- Nghi dinh sd 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 ciia Chinh phii 
Quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot sd dieu ciia Luat 
trong tai thuong mai; 
- Thdng tu sd 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 eiia Bo Tu 
phap ban hanh mot sd hieu mau ve td ehiic va hoat dong trong 
tai thuong mai 

18 
Thu tue Thdng bao thay 
ddi danh sach trong tai 

vien 

07 ngay lam 
viee 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua ciia Sd Tu 
phap tai Trung 

tam Hanh 
ehinh cdng tinh 

Khdng 

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010 sd 54/2010/QH 12 eiia 
Qude hoi khda 12; 
- Nghi dinh sd 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 ciia Chinh phii 
Quy dinh chi tiet va hudng din thi hanh mot sd dilu eiia Luat 
trong tai thuong mai; 
- Thdng tu sd 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 eiia Bo Tu 
phap han hanh mot sd hieu mau ve td ehiie va hoat dong trong 
tai thuong mai. 

19 
Cap lai Ciay dang ky 

hoat dong cua Trung tam 
trong tai, Chi nhanh 

05 ngay lam 
viec 

Bo phan tiep 
nhan va tra ket 
qua cua Sd Tu 

Phi tham 
dinh Giay 
ddng ky 

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010 sd 54/2010/QH 12 ciia 
Qude hoi khda 12; 
- Nghi dinh sd 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 eiia Chinh phii 

3 6 \ > 


