UV BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 169 /QP-UBND Son La, ngay 30 thang 01 nam 2019
QUYET PINH

Ban hanh K& hoach cong tac Vin thw, luu trit nim 2019

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can ctt Luat Té chite chinh quyén dia phuong ndm 2015;

C#n ot Luét Luu trir s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 ndm 2011;

Cén cu Nghi dinh s6 110/2004/ND- CP ngay 08 thang 4 nam 2004 cua
Chinh pht v& cong tac vin thu; Nghi dinh s6 09/2010/ND- CP ngay 08 thang
02 nam 2010 ctia Chinh phu vé viéc Stra dbi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi
dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2004 cta Chinh phu vé cong
tac van thu;

Can ctr Nghi dinh so 01/2013/NDP-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Luu tri;

Thye hién Coéng vén s6 279/BNV-VTLTNN ngay 18 thang 01 ndm
2019 ctia B6 Noi vu vé phuong hudng, nhiém vu cong tac van thu, luu trir
nam 2019;

Theo dé nghi cia Giam ddc S& Nbi vu tai To trinh s6 103/TTr-SNV
ngay 27 thang 01 ndm 2019,

QUYET PINH:

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Ké hoach cong tac Vin
thu, luu trit nam 2019”.

Piéu 2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Gidm d6c S& Noi vu;
Thu trudng céc co quan, t6 chirc; Chu tich Uy ban nhan dan c4c huyén, thanh
phd chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh ndy.

Quyet dinh ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh./ v /

Noinhan:

- Cuc Vin thu va Luu trit Nha nudc;

- Chu tich, cdc Pho Chu tich UBND tinh;
- Nhu diéu 2;

- Luu: VT, NC, Hiép(50b).




UY BAN NHANDAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH SON LA Poc lap - Ty do - Hanh phic

Kk HOACH
Cong tac Vin thu, luu trit nam 2019
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 263 /OD-UBND
ngay  $0/01/2019 ciia Chii tich UBND tinh Son La)

I. MUC PiCH YEU CAU
1. Muc dich

Tiép tuc ning cao hiéu qua cong tac quén ly Nha nude vé van thu, luu
trit; thdng nhat quan 1y cong tac van thu, luu trik pht hop véi yéu cau cia tinh;
thyc hién ding Luét Luu trit cling nhu cac quy dinh ctia Nha nudce vé cong tac
van thu, luu trlt, gop phén ning cao hi¢u qua cong tac quan ly nha nudc va
hoat ddng van thu, luu trit trong giai doan hién nay.

2. Yéu cau

Quan ly cdng tac vén thu, luu trit va hoat dong nghiép vu van thu, luu
trit phai dugc td chiic thuc hién théng nhét tir tinh dén co s& theo ding quy
dinh do Luat Luu trit va cac quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc vé cong tac
van thu, luu tri.

II. NOI DUNG
1. Chi dao thwc hién nhiém vu trong tam nam 2019

1.1. Tiép tuc quén triét, trién khai thuc hién nghiém Chi thi sb 35/CT-
TTg ngay 07/9/2017 ctia Thu tuéng Chinh phu vé ting cudng cong tac 1ap ho
so va giao nop hd so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich sir va Cong van
<& 5709/BNV-VTLTNN ngay 30 thang 10 nam 2017 ctia B Noi vu vé viée
huéng dan trién khai thuc hién Chi thi s6 35/CT-TTg.

1.2. Tang cudng phét huy gia tri tai liéu luu trt véi cac hinh thie nhu
trung bay, trién 1dm, viét bai, xuat ban sach gioi thiéu tai ligu luu trir.. .trén bado,
tap chi, trang thong tin dién t, cac phuong tién truyen thong xa hoi.

1.3 Thuc hién nghiém cong tac bao vé bi méit nha nude trong linh vuc
van thu, luu trit.

1.4. Tang cuong thanh tra, kiém tra giam sat hoat dong dich vu chinh ly,

sé hoa tai liéu luu trit tai cac co quan, t0 chirc thudc ngudn ndp luu tai ligu vao
Luu trit lich st tinh.

1.5, Tiép tuc don dbc, déy nhanh tién dd xay dung Kho luu triv chuyén
dung cua tinh theo quy dinh.



2. Chi dao thue hién nhiém vu thudng xuyén
2.1. Quén 1y, chi dao, huéng din cong tac van thu, luu trit
a) Tuyén truyén, phd bién phép luét vé cong tac van thu, Iuu trl

Téng cuong vi€e tuyén truyén, pho bién céc van ban quy pham phap
ludt va van ban hudng dan nghiép vu vé cong tac van thu, luu tri do1 véi céac
co quan, don vi thugc pham vi quan 1y bang c4c hinh thtc nhu: T6 chirc hoi
nghi trién khai, t4p hudn, gidi thiéu trén cac phuong tién thong tin dai ching,
cong thong tin dién tlr, cac cudc hop giao ban...

b) X4y dung ban hanh van ban quan ly, van ban huéng dan vé cong tac
van thu, luu trit

Xay dung, stra ddi bb sung va ban hanh méi cc véan ban ve van thu, luu
trit cho phu hop véi quy dinh ctia phép luat hién hanh va thuc té ctia co quan,
don vi dé thuc hién chirc ning quén ly nha nudc vé linh vuc vin thu, luu tri
thudc pham vi quan ly.

c¢) Cong tac t chic can bd, tap huan, bdi dudng nghiép vu, ché do
chinh sach

- Tiép tuc kién toan td chic bé may theo hudng tinh gon, bb tri bién
ché chuyén trach, bao dém tiéu chuén ngach coéng chitc, vién chirc vén thu,
luu trt tai cac co quan, t6 chirc theo ding quy dinh tai Thoéng tu s6
13/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cua B No6i vu quy dinh mé s6 va tiéu
chuén chitc danh ngh& nghiép vién chirc chuyén nganh luu tri; Théng tu sd
14/2014/TT-BNV ngay 3 1/10/2014 ctia Bd Noi vu vé quy dinh chirc danh, ma
sd ngach va tiéu chudn nghiép vu chuyén mon cac ngach cong chtc chuyén
nganh véan thu. Péi véi nhimg co quan, td chirc da bd tri cong chie, vién
chirc, nhan vién lam céng tic véan thu, luu tri nhung chua ding tiéu chuan
chirc danh phai ¢ ké hoach sap xép bb tri lai hodc ctt di dao tao, bdi dudng;
tung budc hoan thién tiéu chuén chirc danh nghiép vu va nang cao chat luong
doi ngll can bd lam cong tac van thu, luu trit.

- T chirc tp huén, bdi dudng nghiép vu vé vin thu, luu trl phtt hop vdi
timg ddi tuong cdng chue, vién chic, trong do tap trung mot s& noi dung: Lap hd
SO va giao nop hd so, tai liéu vao Luu trit co quan; quan ly van ban di, van ban
dén va 1ap hd so trong moi trudong mang; chinh 1y, x4c dinh gia tri tai liéu, bdo
quan tai liéu luu trit.

- Thye hién day du céc ché do phu cap trach nhiém, ddc hai, bao ho lao
dong va céc ché do khac cho cdng churc, vién chic 1am cong tac vén thu, luu
trtr theo quy dinh hién hanh.

d) Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cdc quy dinh cta phap luat vé vin
thu, luu triy

Giao So Noi vu xdy dung ké hoach va t4 chic thanh tra, kiém tra cong
tdc van thu, luu trit doi véi cac co quan, to chire trén dia ban tinh theo céc ndi
dung sau:



- Tinh hinh thuc hién cdc quy dinh cta phap luat vé tiéu chuan chirc
danh cdng chic, vién chiic lam cdng tac van thu, luu tri.

- Cong tac van thu: Soan thdo va ban hanh van ban; quan ly van ban di,
vin ban dén; 14p ho so, giao ndp hod so vao Luu trlt co quan; quan ly su dung
con dau.

- Thuc hién hoat dong nghiép vu luu tri: Thu thép, chinh ly, xdc dinh
gia tri tai liéu luu trlr; bao vé, bao quan an toan tai liéu luu trlt (¢ink hinh kho
tang, trang thiét bi va cdc bién phdp khdc dé bdo quan an toan tai ligu luu
triF); t6 chirc khai théc, str dung tai liéu luu trif va s6 hoa tai lidu.

- T8 chic suu tAm tai liéu quy hiém & dia phuong,

- Thuc hién ché dd bdo cdo thong ké cong tac van thu, luu trit va tai
liéu luu trit.

2.2. Hién dai hoa cong tac van thu, luu trit

~Tiép tuc déy manh Ung dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu,
luu tr{t clia co quan, td chtrc. Xay dung co s dit liéu dé quan ly tai lidu luu trit
va phuc vu khai théc tai ligu.

- Tiép tuc nang cao ng dung céc chirc néng quan ly van ban, 1ap hd so
cong viéc trong moi truong mang trong He théng quan ly vin ban VNPT-
IOFFICE.

- Nghién ctru, dé xuat va trién khai thuc hién céc dé én, dé tai nghién
ctru khoa hoc vé van thu, luu triv.

2.3. Quan ly tai liéu tai Luu trlt co quan, Luu trit lich su tinh

- Xay dung ké hoach dé thu tai liéu va huong dan cac co quan, t6 chirc
thudc ngudn ndp luu chudn bi hd so, tai liéu dé giao nop vao Luu trlt co quan,
Luu trit lich st tinh.

- Phéi hop véi Cuc Van thu va Luu trit nha nudce thuc hién viéc cong
bo, gidi thidu veé tai liéu luu trlr tai Luu triy lich st tinh v6i céc hinh thie nhu
trung bay, tridn 1dm, viét bai, xudt ban sach gidéi thiéu tai liéu luu trit... trén
bdo, tap chi, trang thong tin dién tu.

- Tlep tuc trién khai ké hoach thuc hién Dé an chinh ly khoa hoc tai liéu
luu trit t6n dong tai cac co quan chuyén mén UBND tinh va UBND cac
huyén, thanh phd (giai doan 2017 - 2021).

2.4. B tri kinh phi dé thuc hién cong téc van thu, hoat dong luu trit

Céc co quan, t8 chirc, UBND c4c huyén, thanh phd can bd tri kinh phi cho
hoat dong van thu, luu trit theo quy dinh tai Piéu 39 cia Ludt Luu trl.Tang
cudng dau tu kinh phi cho viéc xay mdi, cai tao, nang cdp mo rong kho luu trit
du dién tich va cac dleu kién bao quén an toan tai liéu theo quy dinh tai khoan 3,
muyc III, Thong tu s6 09/2007/TT-BNV ngay 26/11/2007 ctia Bo Néi vu va Chi
thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 ctia Thi tuéng Chinh phu.



1. TO CHUC THU'C HIEN

1. Lanh dao céac co quan, td chitc; Chu tich ny ban nhan dan cac huyén,
thanh phé can cir ké hoach ctia UBND tinh ban hanh K& hoach cong tac vén
thu, luu trft ndm 2019 cua co quan, td chire; chiutrach nhiém trién khai dén
céc co quan, don vi thude va truc thudc thuc hién ndi dung K& hoach va béo
céo két qua v& UBND tinh (qua S¢ Néi vu) trude ngay 31 thang 12 ném 2019.

2. S& Noi vu t8 chic thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua
phap luat vé van thu, luu tri dbi voi cac co quan, td chtte, UBND cac huyén,
thanh phé theo K& hoach ndy. Theo déi, hudng dan, don dbc cac co quan, t6
chirc; Uy ban nhén dén céc huyén, thanh phé trién khai thuc hién; tong hop
béo céo theo quy dinh.

3. 9 Tai chinh tham muu cho UBND tinh can doi ngn sich, b tr
kinh phi hop 1y cho céc co quan, to chtic thuc hién cong tac vén thu, luu tri.

Ul tién kinh phi dé chinh ly tai liu; cai tao, nang cap kho luu tri, bb sung
céc trang thiét bi can thiét dé bao quan an toan tai liéu luu tri.

Trén day la K& hoach cong tac van thu, luu trit ndm 2019. Chu tich Uy
ban nhan dan tinh yéu cau Lanh dao cac co quan, td chure; Chu tich Uy ban
nhan dan céc huyén, thanh pho nghiém tic trién khai thuc hién./ W




