UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Doc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 82,1 /QP-UBND Son La, ngay39 thdng 4 ndm 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché tam thoi quén ly, vin hanh mjt s6 noi dung
cac dy an thude khu vue tru s HDND, UBND, UBMTTQVN tinh
va mot so s&, nganh cia tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cik Ludt T6 chite chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can cur Luat Xay dung ngay 18/6/2014;

Can cir Ludt Pdu tw cong ngay 13/6/2019;

Cén cir Nghi dinh 56 63/2018/NP-CP ngay 04/5/2018 ciia Chinh phii vé
dau tu theo doi tdc cong tu;

Can cte Quyét dinh s6 1443/0P-UBND ngay 31/5/2017 ctia UBND tinh vé
viéc phé duyét bao cdo nghién ciru kha thi dw dn Ddu tw xay dung Tru so
HPND, UBND, UBMTTQVN tinh va mét s6 nganh, doan thé tinh;

Can cie Quyét dinh sé 2709/0P-UBND ngay 19/10/2017 ciia UBND tinh vé
viéc phé duyét diéu chinh bdo cdo nghién ciku kha thi dw dn Pdu tw xdy dung
Tru sé HDND, UBND, UBMTTOVN tinh va mét s6 nganh, doan thé tinh;

Cén cie hop dong sé 02/2017/HPDA ngay 25/11/2017 gita UBND tinh,
Ban Quan 1y khu vyc phdt trién dé thi tinh va Lién danh cong ty c¢6 phan Quynh
Ngoc, céng ty TNHH mét thanh vién Thanh Ting va céng ty c6 phan Viét Diing;

Xét dé nghi cia Gidm déc S¢ Xay dung tai To trinh sé 122/TTr-SXD ngay 23
thang 4 nam 2020.

QUYKET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tam thoi quan ly, van
hanh mét s6 ngi dung try s¢ HDND, UBND, UBMTTQVN tinh va mdt sb sa,
nganh bao gém 03 Chuong, 17 Diéu.

Piéu 2. Céc co quan don vi trong tru s& c6 trach nhiém t6 chirc trién khai

thuc hién theo céc ndi dung ghi tai Piéu 1 Quyét dinh nay dam bao thuc hién
ding muc tiéu, hiéu qua, khong dé thét thoat, lang phi theo quy dinh.
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Pidu 3. Chéanh Van phong HPND, UBND, UBMTTQ Viét Nam tinh;
Gism dbc cic S&: Ké hoach va Pdu tu, Tai chinh, Noi vy, Xay dung, Cong
thuong, Tai nguyén va Moi trudng, Khoa hoc va Cong nghé, Tu phéap, Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi; Chanh thanh tra tinh; Trudong Ban Dan toc
tinh; Tha truéng cac nganh, don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay./,

Noi nhin: T. CHU TICH
- TT Tinh tiy, TT HDND tinh (b/c); LHU TICH
- Chi tich, cac PCT UBND tinh; N
- Nhu Diéu 3 (t/h);
- Trung tim hanh chinh cong;

r
O -
-

- Trung tdm thong tin;
- Luu VT, NC (D10b).

L)
.

Lé Hong Minh



,_ QUY CHE TAM THOI
AN LY, VAN HANH MOT SO NOI DUNG TRU SO HDND, UBND,
TXTQVN TINH VA MQT SO SO, NGANH TiNH SON LA
h kém theo Quyét dinh s6 £8/0P-UBND ngay A9/4/2020
cua Chu tich UBND tinh)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, d6i twong diu chinh

Quy ché nay quy dinh cong viéc quan ly, van hanh, khai théc, st dung mét sé néi
dung tai tru s HDND, UBND, UBMTTQVN tinh va mét s6 s&, nganh tinh Son La.

Diéu 2. Pbi twgng ap dung

1. Can bg, cong chirc, vién chirc, nhan vién cac co quan, don vi dugc bé tri
lam vige tai try s¢ HDND-UBND-UBMTTQ Viét Nam va mét so sd, ban, nganh
tinh Son La. Nhan vién, nguoi lao dong thudc cac co quan, don vi co giao két hop
dong cung cap dich vu cho tai tru s&, ngoai viéc thuc hién ding cac ndi dung ky
két trong hop dong cung cap dich vu phai chap hanh nghiém cac quy dinh tai Quy
ché nay.

2. Pai dién céc td chirc, cac ca nhan dén tru s& tham, lam viéc véi ca nhan,
don vi thudc tru so.

Chwong 2
QUY PINH CU THE

Muc 1
GIO LAM VIEC, VAO RA, GIAO THONG TRONG TRU SO
Piéu 3. Gid lam viée
1. Thoi gian lam viée tai Tru sé duge thuc hién theo quy dinh cua nha nude.

2. Péi tuong quy dinh tai khoan 1 diéu 2 Quy ché nay phai chip hanh nghiém
tic gidr 1am viéc theo quy dinh. Truong hop do yéu cu cong viéc phai lam viée sau
thoi diém 18 gio hodc lam viéc trong nhitng ngay nghi, phai ding ky trude, thong
bao lam viéc véi bg phan thuong truc Ban Quan ly toa nha.

A . A - P
Dieu 4. Viéc vao - ra tru so
1. Quan ly ra vao khu vuc khuon vién Tru s&
a) Khai quat chung

Khu vue khuon vién Tru s& ¢6 7 cong ra vao (xdc dinh trén ban vé s6 01 kém
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theo quy ché),trong d6 c6 02 cdng chinh phia trude (doc theo tuyén s6 5), 5 cong
phia sau (doc theo tuyén 1B, 3, 6).

Khu vuc ting hdm c¢6 02 cong ra vao danh cho t6 (bd tri barrie quan ly), 02
cdng ra vao danh cho xe may (xe ra vao tu do).

Céac cdng nay dugc bé tri hé thong barrie quan ly, giam sat ra vao tu dong va
két néi vé6i trung tAm an ninh dit tai tang ham toa 09 tang.

b) Déi tugng quan ly

-0 to:

+ O t6 VIP;

+ Xe cong;

+ O t6 c4 nhan cta can bd, cong chirc, vién chirc, nhan vién cac co quan dugc
bé tri 1am viéc tai Tru so;

+ O t6 khach.

- Xe may:

- Xe mdy cua can bg, cong chuc, vién chitc, nhéan vién cc co quan dugc b tri
lam viéc tai Tru so;

- Xe may cua khach.

¢) Phuong phép quén ly

- 07 cdng nhén dién phuong tién ra vao bang:

+ Camera nhan dién bién sb va thé tir tim xa (doi v6i 6 t0).

+ Thé tir tim gén (ddi v6i xe may).

- The gitt xe: Loai thé PET, dung vat liéu nhya c6 chira ma kich hoat m&

cdng, kich thudc 8.6 x 5.4 cm, dugc phat mién phi gobm c6 02 loai.

+ Thé tir tim xa: Ding dé m& 02 cong chinh, 02 cbng tAng hdm (gdbm 05 loai
thé danh cho VIP, xe cong, can bd nhén vién, l4i xe, ban quan ly toa nha).

+ Thé tdm gan: Dung d8 mo 5 cdng phy, tich hop vdi thé thang may va clra ra

s

vao tang 7, 8,9 cua Tru sé (g0m 5 loai danh cho VIP; can bd tang 7, 8,9 toa 9 tﬁng;

a 2

c4n bo nhén vién tang 1-6 tda 9 tang, 2t0a b6 té’ing; nhén vién phuc vu va khach).
d) Phuong an van hanh
- 02 cng chinh 01, 02 (04 lan xe/ 1 cbng):

ot Danh riéng cho 6 t6, trong do cdng 6 01 14 cong vao, cdng s6 02 1a cong ra.
Kidm soat 6 to ra vao bing camera nhén dién bién s6 va dau doc thé tir xa. Cong tu
déng ma, khong kiém soét xe trong gio cao diém tir thir 2 dén thir 6 (7h00 +8h00,
1'{'h00+18h(_)0). Trong céac khung gio con lai, cong déng va kiém soét ra vao, 0 to
dén quét bién s6 hodc dung thé tir tAm xa dé md cdng (4p dung cho 0 t6 cong, xe
VIP, xe uu tién).
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+_ boéi VOl xe cﬁaT khach: Lién hé véi bao vé chup lai chitng minh thur, hé théng
quét bién so va mo cong. HE thong Iuu lai bién so cia xe khach trong ngay. Xe ra
tu dong, khong can khai béo ra.

- 5 cong con lai (02 lan xe/ 1 c(:;-ng): Danh cho 6 t6 va xe mdy. Kiém soét xe ra
vao béngv camera nhén di¢n bién s6 va dau doc thé tam gan. Cong tu dong ma,
khéng kiém soat xe trong gio hanh chinh. Cong dong va kiém soét ra vao trong céc
khung gi con lai, 6 t6 dén quét bién s6, xe may quet thé tim gan dé mé cdng.

- 02 cOng 6 t6 ra vao tai tAng ham, cong s6 08, 09 (01 1an xe/1 cong):

+ Cong s6 8: Cdng vao danh cho 6 t6 cong, 6 t6 VIP. Céng luén dong 24/24.
Quét bién s6 va thé trong danh sach VIP dé vao cong bing camera nhan dién bién
0 va thé tir tam xa.

~ + Cdng s6 9: Cong ra danh cho 6 t6 cong, 6 t6 VIP. Céng ludn déng 24/24.
Coéng m¢ cho xe tir tang ham di qua cam bién vong ti.

=02 cong danh cho xe maéy ra vao tai tang him, cong s6 10, 11 (02 lan xe/ 1
cong): Khéong kiém sodt ra vao.

- Xe 6 t6 khéch dén lam viéc: Khéch dén dang ki lam viéc tai nha bao vé.
Nhan vién an ninh chup lai thong tin va cho xe vao. Bién s6 xe khach dugc luu vao
hé thong va cho phép xe ra tai toan bd 07 cong. Xe khach chi duoc tu dong cho ra
trong moi 01 lugt khai bao tai nha bao vé.

- Xe may khach dén lam viéc: Ra vao tu do tir 05 cdng phu trong khung gits
hanh chinh. Ngoai gi¢ hanh chinh, khach 1am viéc vdi bao vé thuong truc tai cong
s6 04, 06 dé ra vao.

- Toan b hé théng dugc két ndi, luu trit, didu khién tai trung tim an ninh dat
tai tang ham toa 09 tang. Ngoai ra nhin vién an ninh tai cong s6 (01, 02), cong so
(03, 04, 05, 06, 07) c6 the dieu khién barrie dong mé cho nhau.

2. Péi tugng quy dinh tai khoén 1 diéu 2 Quy ché dén lam viéc tai Tru s& phai
deo thé lam viéc cuia co quan minh cap trong suot thoi gian lam viéc tai tru s¢.Khi
vao - ra tru s@, can bg, cong chirc, vién chuc, nhan vién, nguoi lao dong hodc
khach phai xuat trinh thé hodc gidy to tuy than hgp phap cho nhén vién bao vé co
quan kiém tra.

Piéu 5. Phwong thirc vio - ra toa nha tru so

1. Can b9, céng chirc, vién chirc, nhan vién, ngudi lao dong khi vao toa nha
tru s& phai thuc hién ap thé vao cac dau doc dat canh cira vao khu sanh cau thang
mdy. Khi dau doc c6 tin hiéu xanh bét sang béo tin clra d& mo, an so tang cua co
quan muon dén.

2. Yéu cdu timg ngudi ap thé khi vao - ra ctra. Nghiém cdm giit cira d nhiéu
nguoi hodc khéng cé thé vao - ra cung.

3. Truong hop cén bg, cong chire, vién chirc, nhan vién, nguoi lao dong quén
khong mang thé, lién hé vai Lé tin dé ddng ky muon thé tam. Khi muon thé phai
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ky nhén vao sb quan Iy thé va tra thé ding thoi han.

4. Trudng hop cén b, cong chirc, vién chirc, nhan vién, ngudi lao dong lam
mét thé phai lam don trinh bay ly do, c6 xac nhén cua Thu trudng don vi, dong
thoi thong bao véi Lé tan dé mugn thé tam sir dung trong thoi gian cho lam theé
méi va phai chiu moi chi phi lam thé méi (chi phi lam thé mdi theo quy dinh cua
Ban Quan Iy toa nha). SO seri thé da mét va thé cap méi dugc ghi lai vao s6 quan
ly thé dé quan ly.

5. Khach dén quan hé cong tic phai dang ky véi by phan |2 tan trong timg
truomg hop cu thé; nhén va deo thé khach sudt thoi gian lam viéc, nhén thé thang
may dé str dung di dén co quan d3 dang ky lam viéc, khi ra vé phai tré lai thé; tuan
thi hudng dan cia by phén I€ tén toa nha.

6. Nguoi nha, ngudi quen ctia can bd, cdng chire, vién chure, n}}wéin vién, nguoi
lao dong khi dén Tru s& dé gap vi viéc riéng, phai tuan thi huéng dan cia bd phan
L3 tan, khong ty ¥ di vao céc tang, phong lam viéc cia co quan. B phén L& tan s&
¢6 trach nhiém thong tin cho ngudi lién quan biét, gap g0.

Piéu 6. Giao thong va bai dd xe trong tru so

6.1. Giao thong trong tru s&

6.1.1. Xe 6t6 dua don lanh dao, khach quy dinh nhu sau:

a) Pua don tai tién sanh toa nha tru sd;

b) D3 xe 6td tai khu vyuc quy dinh truée tidn sanh theo huéng dan cta nhén
vién bao vé.

6.1.2. Can bd, cong chuc, vién chirc, nhan vién, nguoi lao dong khi didu khién
phuong tién tham gia giao thong trong tru sO phai:

a) Piéu khién phuong tién di dang lan duong da duoc ké vach son.

b) Pidu khién phuong tién xudng va Ién him dé xe theo ding lan dudng da
duoc ké vach son, ding 16i vao va ra 0 to, xe may theo bién chi dan.

¢) Bé xe dung khu vuc quy dinh theo so b bai dd xe gén tai 16i vao.

6.1.3. Trudng hop cén bo, cong chirc, vién chire, nhan vién, nguoi lao déngdé
xe khéng diing khu vue quy dinh bi xur ly nhu sau:

a) Vi pham 1an thir nht, nhan vién bao vé ghi tén nhac nhé va tam gitr xe, khi
nhén lai xe phai xuét trinh gidy to xe.

b) Vi pham lan thir hai, nhan vién bao vé lap bién ban dé théng bao cho Thu
truéng don vi noi ca nhan lam viéc.

6.2. Bii 43 xe trong tru s& (Bi dé xe 6 16 va xe mdy ting 1 nha 9 tang)

. 6.2.1. B6 tri s6 xe 6 t6 cong va xe phuc vu lanh daocta cac co quan lam viéc
tai tru s& vao cac khu theo bang sau (¢ ban vé s6 02 so do vi tri kém theo):



Bang 1
TEN CO QUAN

KHU A

1 | Hoi dong nhén dén tinh 1;2; 3A; 3B; 5; 16

2 | Uy ban nhan dan tinh % &5 1601

12A; 12B; 22

3 | Poan dai biéu Qubc hoi tinh Son La 15A; 15B

4 | S& khoa hoc va cong nghé 20:.21

5 | S& lao dong- thuong binh va xa hoi 13; 19
KHU B

6 | So cong thuong 23;24

7 | Ban dén toc 25

8 | Uy ban MTTQ Viét Nam tinh Son La 26; 27

9 | Séndivu 28; 29

10 | S¢ xay dung 30; 31

11 | Thanh tra Tinh 32;33
KHU C

12 | S& tu phap 41; 42

13 | So tai nguyén va moi trudng 43A;43B
KHU E

14 | S& ké hoach va dau tu 52A; 52B; 54
KHUF

15 | S& tai chinh 58; 59




KHU D
1 | Tinh doan 1 45
, | Cécdoan thé tinh va cc hoi nghé . 46; 47;- 48{\; 48B;
nghiép 50; 51; 17
KHU E
3 | Hoi nong dan 1 55
4 | S& vin hoa thé thao & du lich 2 56; 57
KHU F
5 | S& gido duc dao tao 2 60; 61
6 | S thong tin truyén thong 2 62; 63
KHU C
7 |Soyté 3 34; 35; 36
8 | S& giao thong vén tai 2 37,38
9 | S& ndng nghiép va PTNT 2 39; 40
Tong 22
Téng I + 1T 63

- 86 & tréng dé 6 t6 con lai do 2 toa 5 tAng (BT) chua xdy dung, dugc b6 tri
tam thoi cho 1anh dao co quan theo thir tw uu tién sau:

Bing 2
TEN NHOM CHUC VU U TIEN
Chu tich HDND tinh - Cha tich UBND tinh - Chi tich
Nhém 1 UBMTTQ Viét Nam tinh - Truéng Doan dai biéu Quoc 1
hoi tinh Son La
Nhém 2 Phé chi tich HDND tinh - Pho chu tich UBND tinh - 2
Ph6 Trudng Poan dai bicu Quoc héi tinh Son La

- Thir tur wu tién b tri vi tri dé xe 6 t6 c4 nhan duoc sap xép thur tur tir 1dén 2,
trudmg hop chire vu 1anh dao tai nhom thir ty wu tién 1 khong sir dung vi tri do xe 6
t6 c4 nhan ciia minh, thi tiép tuc xét uu tiénvi tri d6 xe 6 t6 ca nhan cho chic vy
nhém thit fur wu tién 2. DSi tuong tai thir tu tu tién giong nhau thi thy thude vao
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tinh chét cong viée dé b tri vi tri xe theo s6 luong 6 d6 xe con tréng thuc té cho
dén hét 6 db;

- Khi 2 toa 5 ting xay dung va di vao sur dung, bé tri xe 6 t& cdng cua cac co
quan lam viéc tai 2 toa ndy tai cdc vi tri du kién theo bang 1, thit tu xe cac c4 nhan
chuyén lai vj tri dd xe ctia minh cho xe cong theo thir tur tir wu tién 2 dén wu tién 1.

6.2.2. B tri dé Xe maycua cdc co quan lam viéc tai tru sé vao cac khu theo
bang sau(cd ban vé s6 03 so do vi tri kém theo):

TEN CO QUAN

1 | Trung tdm cong bio 11 Z 1.1

2 | S& khoa hoc va cong nghé 22 ZL2
3 | S& tu phéap 24 213
4 | Uy ban MTTQ Viét Nam tinh Son La 22 Z14
5 | S& ké hoach dau tur 50 | Z15

Hoi dong nhan dan tinh 34 Z2.1

6
7 | S& lao dong thuong binh va xa hoi 35 Z22
8 | Ban dan tdc 16 Z23
9 | Uy ban nhén dan tinh 54 724
10 | Sé tai chlnh 52 ‘ 2.5
| 1 1 .. SO'cong th 34 Z3.1
12 | S¢ tai nguyén va moi trudng 47 Z3.2
13 S(?r xay dung 34 - L33
M“_. A oleb i 5 Z 4 1
15 | S&ndi vu 40 742
16 | Poan dai biéu Quéc hoi tinh Son La 10 Z43

Tong 516
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- Du kién khi 2 toa 5 tAng x4y dung va di vao st dung, bd tri xe mdy cla cac
co quan tai 2 toa nay tai cac bai db xe ngoai troi da dugce xay dung trong khuon
vién tru s&(hodc cé phuong dn bai do xe mdy trong du dn khdc).

Muc 2
SU DUNG TRANG THIET BJ; VE SINH MOI TRUONG;

-

THUC HIEN VAN HOA CONG SO TRONG TRU SO

Piéu 7. Quy dinh vé sir dung phong hop chung, phong khanh tiét

1. Céc don vi c6 nhu cAu sir dung phong hop, phong khanh tiét tai ting 2 phai
dang ky véi UBND tinh va phoi hop véi Ban Quan ly toa nha dé to chirc phuc vu
cong tac.

a) MAu van ban ding ky phong hop, phong khanh tiét theo quy dinh (khi c6
chuong trinh ddng ky phong hop trén mang ngi b cua co quan sé ¢6 huwong dan
riéng); vin ban dang ky phai xac dinh cu thé lich lam viéc, s6 lurong, thanh phéan
khéach tham du;

b) Céc don vi chi g gidy moi hop sau khi da duge Van phong UBND tinh va
Ban Quan ly toa nha xac nhén viéc b6 tri phong hop, phong khanh tiét;

¢) Truong hop cac phong hop, tiép khach da bd tri hét, Van phong UBND tinh
va Ban Quén 1y toa nha phéi kip thi théng béo cho don vi dang ky biét dé diéu chinh
thosi gian hop, khénh tiét;

d) Trudng hop cude hop, tiép khach da dang ky, da bd tri bi hodn hodc huy
b6, don vi dang ky phai thong béo voi Ban Quan ly toa nha cham nhat 02 gid trude
gioy du kién hop, tiép khach.

2. Thoi gian gii van ban dang ky phong hop, tiép khach dén Vin
phongUBND tinh va Ban Quan ly toa nha:

a) Béi véi cude hop, tiép khéch trong giv hanh chinh, vén ban déng ky phai
gui dén Van pk}bngUBND tinh va Ban Quan ly toa nha chdm nhat 04 gid trude gio
du kién hop, tiép khach;

b) Déi véi cude hop, tiép khach ngodi gio hanh chinh, cuge hop c6 yéu cau
phai ké ban gheé, trang tri maket, micro ..., van ban dang ky phai gui dén Van
phongUBND tinh va Ban Quan ly toa nha chdm nhat 12 gi® (tinh theo gio lam
viée) trude ngay, gid du kién to chirc hop, tiép khach;

Péi véi cac cude hop dot xudt do thudng tryc HDND, UBND, UBMTTQVN,
1anh daof)qén Dai biéu quoc hoi yéu cau, Thu ky lainh dao hodc don vi chiu trach
nhiém chudn bi noi dung phai kip thoi théng bao v4i Ban Quén ly toa nha dé to
chirc phuc vu cdng tac;

3. C4c don vi khi st dung phong hop chung & tang d6 phai thong bdo véi Van
phongUBND tinh va Ban Quan ly toa nha dé phoi hop phuc vu cong tac.
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Piéu 8. T chirc phue vu cac phong hop

1. Khi nhan dugc yéu cu sir dung phong hop, Van phongUBND tinh va Ban
Quan ly toa nha:

a) Lam vé sinh L phong hop, lau chui, ké dit ban ghé theo dung yéu ciu cua
cude hop, chuén bi sdn sang céc diéu kién vat chat khac;

b) Kiém tra toan bd hé théng thiét b phuc vu phong hop nhu dién, diéu hoa,
chuan bj bang, dén chiéu, thiét bi am thanh, {trang tri maket (neu c6 yéu cau) Céc don
vi st dung phong hop khéng duoc tur y dleu chinh, thay d6i hé thdng thiét bi trong
phong hop; trudng hop ¢6 nhu cau khéc cin c6 su théng nhat cia Vin phong UBND
tinh va Ban Quan ly toa nha.

2. Tét c& céc cong viée trén phéi hoan tat trude gios hop téi thidu 15 phit déi véi
cugc hop théng thuong va trude gid hop 30 phit doi voi cac cude hop quan trong;

3. Pon vi dang ky phong hop kiém tra phong hop trude gio hop t6i thiéu 15
phut ddi véi cude hop thong thuong va trude gié hop 30 phit dbi véi don vi cude
hop quan trong;

4. Trong gio hop, nhan vién phuc vu va nhan vién ky thuét phai tryc san sang
de phuc vu.

Pidu 9. Quan Iy sir dung dién, nwéc sinh hoat, di¢u hoa

1. Ban Quan ly toa nhaquan ly td chirc van hanh toan bo hé thong dién, hé
thong may méc thiét bi trong toa nha, khu vuc cong cong (tang ham, san vuon,
duong di va tuong rdo bao vé, ...); cac don vi quan ly hé théng dién chiéu sang cac
phong lam viéc, phong hop rieng cta don vi.

Tat ca hé thong chiéu séng bao vé co quan phai dugc tat trude 05 gioy 00 phut
sang vé mua hé va 05 gio 30 phit sing vé mua déng.

2. Cén b9, cong chirc, vién chirc, nhan vién, nguoi lao dong thuc hién ding
cac quy dinh ve st dung dién:

a) Ngay lam viéc, ngay lam them(Thu Bay, Chu Nhat, nghi Lé, nghi Tét),
trude khi ra vé phai kiém tra va ngit tit ca cac thiét bi dién hién c6 thudc khu vuc
lam viéc (nhu mdy tinh, may in, may photocopy, diéu hoa, thong gié...).

Neu phong c6 nhiéu nguoi lam viéc, ngudi vé sau ciing khi hét gi¢r 1am viéc
phai tit cong tic dién va diéu hoa trude khi ra khoi phong;

b) Khéng dugc tu y stra chita cac hé thong dién hién c6 trong phong. Cac don
vi va c4 nhan khéng dugc mua sam cic thiét bi dién vé thay thé, sir dung;

~ ¢) Khong duge dé tai lidu, gidy to, vat dung dé chay gan hodc dé 1én céc hé
thong 6 cam, ddy dan dién .. . dé trdnh gay chap chay dién;

~ d) Khéng duge mé céc cira s6 phong 1am viéc va céc cira kinh cua hanh lang,
giéng troi khi dang sur dung diéu hoa;




10

d) Thu truong céc don vi tuyét ddi khong cho can bg, cong chirc, vién chirc,
nhan vién, nguoi lao dong thude don vi minh quan ly tu dau dién.

3. Khi c6 su ¢ dién, chap nd, mét dién phai ng‘z'it ciu dao, Automat noi gé“m
nhét va kip thoi thong béo cho Ban Quan Iy toa nha (Phong Quan ly k¥ thuat) dé
stra chira, khac phuc.

4. Cén b, céng chic, vién chie, nhén vién, nguoi lao dong khi duing nudc xong
phai khéa voi nudc (ke ca truong hop khéng c6 nudc). Nhan vién tap vu vé sinh céac
phong phai kiém tra hé thdng voi nude tai cac khu vuce vé sinh trude khi ra ve.

Pidu 10. Quan ly, sir dung thang may, thé ra vao tru so

1. Khi sir dung thang mdy, cén bg, cong chirc, vién chirc, nhan vién, nguoi lao
dong phai chap hanh céc quy dinh sau:

a) An niit c6 hinh mili tén Ién hodc hinh miii tén xubng dé goi thang lén hodc
xubng, khong dugc an mét lac ca 2 nut didu khién 1én va xuong, khong dugc bam
va giit lién tuc hodc go manh vao céc nut goi;

b) Khi ¢6 chudng bao qua tai, s nguoi dimg trong thang phai ra bot dé bao
dam an toan cho thang hoat dong;

¢) Khi thang bi ket ¢ trang thai khong dong - mé ctra tu dong duge,nguoi
trong thang phai binh tinh bam nat chudng ctru hd (Interphone), sau do goi loa ra
ngoai chd nhan vién ky thuat ctru ho dén xir Iy mo cira, khong dugce tu dong dung
bat ctr mot vat clig nao dé cdy cua va dap cira thang may.

2. Phan loai va pham vi st dung cdc loai the



