/zaw. Ky boi Trung tim Thong tin
'\ﬁ ) Van phong uy ban nhan dan tinh, Tinh Son La

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH SON LA Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S0: 1713/QB-UBND Son La, ngay 04 thang 8 nam 2020

QUYET PINH ’
Phé duyét Quy trinh ndi b trong giai quyet thi tuc

hanh chinh thugc pham vi chire niing quan ly cia S¢ Tw phéap
vé linh vuc quoc tich, dang ky bién phap bao dam, chieng thuc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TIiNH

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phirong nam 2015;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua
Chinh phu ve kiem soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua
Chinh phu swa doi, bo sung mot so diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co che mgt cura, mot cuia lién thong trong giai quyet thu
tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw sg" 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Van phong Chinh phu ve vi¢c huong dan thi hanh mgt so quy dinh cua Ngh;
dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu;

Can cir Quyét dinh sé 1281/0P-UBND ngay 24 thang 6 ndam 2020 ciia
UBND tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh thudc pham vi, chuc
nang quan 1y ciia S6 Tw phdp vé linh vuee quéc tich, dang ky bién phdp bdo dam,
chung thuec;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Tuw phdp tai To trinh sé6 T2[TTr-STP ngay
24 thang 7 nam 2020,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh noi bo trong giai
quyét thu tuc hanh chinh thugc pham vi chirc ning quan Iy nha nuéc cia So Tu
phap vé linh vuc québc tich, dang ky bién phap bao dam, chung thuc gom: 40
quy trinh, trong d6: 14 quy trinh thu¢c pham vi giai quyét cua cap tinh; 12 quy
trinh thugc pham vi giai quyét cua cap huyén va 11 quy trinh thuoc pham vi giai
quyét cua cap x&; 03 quy trinh thudc pham vi giai quyét caa to chirc hanh nghé
céng chung (Cé cac Quy trinh kem theo).



Piéu 2. Sé Tu phap co trach nhiém lap danh sach dang ky tai khoan cho
can b, céng chuc, vién chirc dugc phan céng thuc hién cac budc xu ly cdng
viéc quy dinh tai cac quy trinh noi bd ban hanh kém theo Quyét dinh nay, gii So
Théng tin va Truyén thong dé thiét 1ap ciu hinh dién tir; dong thoi té chie thuc
hién viéc cap nhat thdng tin, di liéu vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so, tra
két qua thu tuc hanh chinh 1&n Hé théng thdng tin mot cira dién tir theo quy dinh
tai Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu.

UBND cac huyén, thanh phd; UBND cac x4, phuong, thi tran trén dia ban
tinh; cac to chirc hanh nghé cdng chang cé trach nhiém to chac trién khai thuc
hién céac quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh thuéc pham vi giai quyét cua
cap minh theo Quyét dinh nay.

Pidu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc S Tu phap, S& Thong
tin va Truyén thdng; Tha trudng cac s, ban, nganh lién quan; Chu tich UBND
cac huyén, thanh phd; Cha tich UBND cac xa, phuong, thi tran, cac to chic
hanh nghé cong ching va céc to chic, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va bai bo quy trinh noi
bo giai quyét thu tuc hanh chinh vé linh vuc quéc tich quy dinh tai Myc | Phan
A, Myc | Phan D, quy trinh noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh linh vyc pho
bién gido duc phap luat quy dinh tai Muc | Phan B, quy trinh ndi bo giai quyét
thu tyc hanh chinh linh vuc déng ky bién phap bao dam quy dinh tai Muc III
Phan B Phu luc 01; quy trinh noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh vé linh vuc
chting thuc quy dinh tai Phan I1, quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh
linh vyuc phd bién gido duc phéap luat quy dinh tai Phan IV Phu luc 02; quy trinh
noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh vé linh vuc chang thue quy dinh tai Phan 11
Phu luc 03 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1959/QD-UBND ngay 08 thang 8
nam 2019 cua Cha tich UBND tinh./.

thérﬁ: KT.CHU TICH

- BO Tu phap; A { .

- Cuc KSTTHC, Vian phong Chinh phu; PHO CHU TICH THUONG TRUC
- Céc Pho Chu tich UBND tinh;

- Nhu biéu 3;

- 56 Tu phap; i (ba ky)

- S¢ Thong tin va Truyén thdng;

- Véan phong UBND tinh;

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh;

- Cong thong tin dién tir tinh;



Phu lycs6 01
QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THUQC PHAM VI, CHU'C NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP
VE LINH VU'C QUOC TICH, PANG KY BIEN PHAP BAO PAM
(Kém theo Quyér dinh 1713/0D-UBND ngay 04/8/2020 ciia Chii tich UBND tinh)

Tong sé: 14 quy trinh

A. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN THONG CAP TINH, CAP BQ CUA SO
TU PHAP VE LINH VUC QUOC TICH: 04 quy trinh

1. Nhap quaéc tich Viét Nam

- Thoi gian thuc hién theo quy dinh cta phap luat: 115 ngay lam viéc
- Thoi gian dang thuc hién: 95 ngay lam viéc

- Thoi gian cat giam: 20 ngay

Theot gian thuc

STT Trinh tu thuc hién Trach nhiém San pham thyc hién . X
hién (Ngay)

Bo phan tiép nhan va tra két
qua cia S& Tu phdp o|HO so yéu cau nhap qudc 05
Trung tdm phuc vu hanh | tich Viét Nam ’
chinh cbng

B1 | Tiép nhan hd so

Truong phong chuyén mén
thuoc So Tu phap
Chuyén vién phong chuyén | Xay dung cong van yéu cau

A Ao . e 01
mon thuoc S& Tu phap Xac minh
Lanh dao phong tudc SO | ¢ iy tham dinh 01
Tu phép

Y kién phan cong nhiém vu 0,5

B2 | Phong chuy@n mén xu Iy ho so




B3 | Phé duyét guri xac minh Lanh dao S¢ Tu phéap Y kién phé duyét 01
B4 | Lién thong Cong an tinh (Xac minh ho so) 26
Truong phong chuyén |, .c . 4 o
| mon thuoc So Tu phap Y kien phéan céng nhiém vu 0,5
B5 Pﬁoqg\ghp}/enumoni ghi tén phong tiép nhan va Cf]uyen ylenqphong (,:huyen Du thio Vin ban diu ra 03
xu ly tai li¢u lién thong mon thuoc So Tu phap
Lanh dao phong Chuyen | g ey i din 0,5
mon thuoc S& Tu phap ]
B6 | Phé duyét giri UBND tinh Lanh dao So Tu phap Y kien phé duyét 01
Chuyén Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia cia | Phong chuyén mén thudc | ., s
BY So Tu phap ¢ Trung tam phuc vu hanh chinh cong | S& Tu phap Kem ho so 05
B6 phan tiép nhan va tra
Tiép nhan, chuyén hd so lién thong UBND tinh | két qua caa S¢ Tu phap 0 | .+, »
B8 tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong Trung tam phuc vu hanh Kem ho so 0.5
chinh cong
B9 | Ho so lién thong UBND tinh xu ly 08
B10 | HO so lién thong Bo Tu phap xtt ly 18
e A A 2 - , Quyét dinh nhap quoc tich
B11 | Xem xét, phé duyét va quyét dinh Chu tich nudc Viét Nam 25
Nhan két qua, B6 Tu phap ding 1én Cong thong | . , Quyét dinh nhap qudc tich
B12 tin dién tir va Thong béo cho S Tu phap B Tu phdp Viét Nam 08
Tong thai gian thyc hién 95 ngay

2. Thii tuc tré lai quéc tich Viét Nam é trong nwéc

- Thoi gian thuc hién theo quy dinh ctaa phap luat: 85 ngay lam viéc

- Thoi gian dang thuc hién: 70 ngay lam viéc
- Thoi gian cat giam: 15 ngay




Theot gian thuc

STT TRINH TU THUC HIEN Trach nhiém San pham thuc hién oy N
v v g , v , . v hl@ﬂ (Ngay)
Bo phan tiep nhan va tra két ‘ ‘ ,
ST qua cia S6 Tu phap o |HO so yéu cau tré lai quoc

BL | Tiep nhan ho so Trung tdm phuc vu hanh | tich Viét Nam 0.5
chinh cong
Truong phong chuyén mén |, .« s . A
thuac S6 Tur phap Y kien phan céng nhiém vu 0,5

. A A 1A Chuyén vién phong chuyén | . . . 5, .

B2 | Phong chuyén mon xu ly ho so mon thuac S& Tu phap Lap cong van yéu cau xac minh 01
Lanh dgo phong chuyén |, xét, tham dinh 01
mon thugc So Tu phap

B3 | Lanh dao So xem xét, phé duyét Lanh dao S Tu phap Phé duyét 01

B4 | Lién thong Cbng an tinh 16
Truong phong chuyén mén |, .« s . -
thuac S Tur phép Y kien phan céng nhiém vu 0,5

B5 P_IjongAchuyen mon tiep nhan, xu ly két qua Cr]uyen ylenqphong f:huyen Vin ban diu ra 01

lién thong mon thugc S¢ Tu phap
Lanh dao phong chuyén |, xét, tham dinh 0,5
mon thugc S¢ Tu phap

B6 | Lanh dao So phé duyét Lanh dao So Tu phap Phé duyét 0,5

S S X 1A A Chuyén vién phong chuyén | .

B7 | B phan mot cia tiep nhan chuyén lién thong mon thuoc Sé Tur phap Kem ho so 0,5

B8 | Ho so lién thong UBND tinh xir ly 04

B7 | HO so lién thong B Tu phap xt ly 17

B8 | HO so lién thong Chu tich nudc xir ly 17

B9 | Ho so lién thong B Tu phap xu ly 08

B10 | Tra két qua va Luu ho so Vian thu; phong chuyén | Quyét dinh nhap quoc tich 01




mon; B phan tiép nhan va
tra két qua cua S& Tu phép
¢ Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng

Viét Nam

Tong thoi gian thuc hién

70 ngay

3. Thi tuc théi quéc tich Viét Nam & trong nuéc

- Theo quy dinh cua phap luat la khéng qué 75 ngay lam viéc.

- Thoi gian dang thuc hién: 62 ngay lam viéc.
- Thoi gian cat giam: 13 ngay lam viéc.

STT

TRINH TU THUC HIEN

Trach nhiém

San pham thuc hién

Thoi gian thuc

hién (Ngay)
Bo phén tiep nhanva tra ket | ‘ ’
U qua cua S6 Tu phap o | HO so yéu cau thdi quoc tich
B1 | Tiep nhan va ban giao ho so Trung tdm phuc vu hanh | Viét Nam ¢ trong nudc 0.5
chinh céng
Truong phong chuyén mén | Y kién phan céng nhiém vu 0,5
A . .| Xay dyng cong vin yéu cau
B2 | Phan cong thu Iy Chuyén vién phong chuyén mén w4c minh 01
Lanh dgo phong chuyén |, xét, tham dinh 01
mon thugc S& Tu phap
B3 | Xem xét va phé duyét ho so Lanh dao S Tu phap Phé duyét 01
B3 | Ho so lién thong Cong an tinh 16
Truong phong chuyén mén | o, .c o n o .
B4 Phong chuyén mon: ghi tén phong tiép nhan va | thuoc S Tu phap ¥ kién phan cong nhiém vy 0.5
xu ly tai liéu lién thong Chuyén vién phong chuyén Du thio Van ban diu ra 05

mon thugc S& Tu phap




Lanh dao phong chuyén

TSN , Y kién tham dinh 0,5
mon thuoc S& Tu phap
B5 | Lanh dao S¢ phé duyét Lanh dao S& Tu phap Phé duyét 0,5
B6 | Ho so lién thong UBND tinh xt ly UBND tinh xit Iy 03
B7 | Ho so lién thong Bo Tu phap 18
B8 | Ho so lién théng Chu tich nudc 18
Véan thu; phong chuyén
mon; B phan tiép nhan va
B11 | Tra két qua va Luu ho so tra két qua cua So Tu phéap 01 ngay
¢ Trung tdm phuc vy hanh
chinh cbng
Tong thai gian thuc hién 62 ngay

4. Cap Gidy xac nhan cé quéc tich Viét Nam & trong nwéc

- Thoi gian thuc hién theo quy dinh cta phap luat: 20 - 55 ngay lam viéc

- Thoi gian dang thuc hién: 17 - 50 ngay lam viéc

- Thoi gian cat giam: 03 - 05 ngay lam viéc

Thoi gian thuc

STT TRINH TU THUC HIEN Trach nhiém San pham thyc hién " N
, ’ hién (ngay)
Bo phan tiep nhan va tra két HA su cAu cAp Gidv x4
B ‘ Ua cia SO Tu phip & 0 50 yeu cau 'Cap olay Xac
B1 | Tiép nhan ho so a « . nhan c6 quoc tich Viét Nam 0,5
Trung tdm phuc vu hanh |, .
. A 0 trong nuoC
chinh cong
Truong phong chuyén mén | Y kién phén cpng phiém vu 0,5
B2 | Phan cong thuc hién Eijui/len (\ine: phc;]r:jgnchmé?]numgrr: Lap cong van doi chieu, Xac minh 01
anh 420 phong CUYEN | o m xét, thim dinh 01

mon thuoc S& Tu phap




B3 | Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét ‘ Lanh dao S Tu phap Phé duyét 01
Doi chiéu danh sach, hoac gui van ban dé nghi | -, n
B4 Bo Tu phap, Cong an tinh x%c minh. I Cac co quan lién quan Két qua dbi chiéu, xac minh 10-43
B5 | Xem xét, tham dinh va ky nhay Giay xac nhan | Lanh dao phong chuygnmon | Giay xac nhan 1,5
B6 | Xem xét, ky Giay xac nhan Lanh dao S¢ Tu phép Ky duyét Giay xac nhan 01
Phong chuyén mon; Bo
phan tiép nhan va tra két
B7 | Luu hd so va tra két qua qua cua S Tu phap ¢ | Gidy xac nhan 0,5
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cbng
Tong thoi gian thuc hién 17- 50 ngay

B. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC TRACH NHIEM CUA SO TU PHAP: 10 Quy trinh

I. LINH VUC QUOC TICH: 01 quy trinh

1. Thii tuc cap Gidy x&c nhan 1a nguoi goc Viét Nam:

- Theo quy dinh cua phap luat la khong qué 05 ngay lam viéc

- Thoi gian dang thuc hién: 4,5 ngay lam viéc.
- Thoi gian cat giam: 0,5 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc

TT TRINH TU THUC HIEN Trach nhiém San pham thuc hién A N
, , hién (Ngay)
, ‘ B6 phan tiep nhan va tra két qua H3 so veu cAu CAp Giv xAc
B1 | Tiép nhan hé so cta So Tu phap tai Trung tam phuc | 0. 50 You catl cap Blay 0,5
X PN nhan 1a nguoi goc Viét Nam
vu hanh chinh cong tinh
‘ Truong phong chuyén mén Y kién phan cong nhiém vu 0,5
B2 | Phong chuyén mon xt 1y ho so Chuyén vién phong chuyén mén X@y dung du thao Giay xac nhan 1,5
Lanh dao phong chuyén mén Ho so va du thao 0,5




Lanh dao S¢ Tu phap xem xét va ky duyét | . . \ . Gidy xac nhan 1a ngudi goc
B3 Giay xac nhan 1a nguoi goc Viét Nam Lanh dao 56 Tu phdp Viét Nam 01
Phong chuyén mén; Bo phan tiép
A nhan va tra két qua ciia S& Tu phap | Gidy xac nhan 1a ngudi gbc
B4 | Luuho so tai Trung tdm phuc vu hanh chinh | Viét Nam 0.5
cong tinh
Tong thoi gian thuc hién 4,5 ngay

II. LINH VU'C PANG KY BIEN PHAP BAO PAM: 09 quy trinh

1. Ding ky thé chap quyen sir dung dat, tai san gan lién Voi dat (gom truong hop dang ky thé chap quyen sir dung dat
hodc ding ky thé chap quyén sir dung dét dong theéi véi tai sdn gdn lién véi dit hodc diang ky thé chap tai san gdn lién véi ddt)

- Theo quy dinh cia phap luat: Trong ngay lam viéc (zruwong hop kéo dai khong qua 03 ngay).
- Thoi gian dang thuc hién: Trong ngay lam viéc (truong hop kéo dai khéng qua 03 ngay).
- Thoi gian cat giam: 0 ngay lam viéc.

STT TRINH TU THUC HIEN Trach nhiém San phém thuc hign Thei gian thyc

‘ 7 hién (ngay)
HO so da dugc kiém tra
£ A s LA A Vian phong dang ky dat dai, Chi nhanh | chuyén Vin phong diang ky
BL | Tiep nhan va kiem tra ho so Vin phong dang 1 dét dai dit" dai, Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai

, Ghi ndi dung dang ky vao S6 | Trong ngay,

o 1 A Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh | dia chinh; Giay chang nhan; | truong hop kéo dai

B2 | Xem xet, xir Iy ho so Van phong dang ly dat dai ching nhan ndi dung dang ky | khong qua 03 ngay

vao phiéu yéu cau ding ky

Phiéu yéu cau ding ky co
chung nhan cua Van phong
dang ky dat dai, Chi nhdnh

Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh

B3 | Tra két qua Vin phong ding 1y dét dai




Vian phong dang ky dat dai;
Gidy chang nhan quyén sir
dung dét, quyén s¢ hitu nha
& Va tai san khac gan lién véi
dat d6i voi truong hop hd so
c6 Gidy chiing nhan

Tong thoi gian thuc hién

Trong ngay,
treong hop kéo
dai khong qua
03 ngay

2. Ping ky thé chap dw an dau tw xay dwng nha ¢, nha ¢ hinh thanh trong twong lai

- Theo quy dinh cia phap luat: Trong ngay lam viéc (zruwong hop kéo dai khong qua 03 ngay).

- Thoi gian dang thuc hién: Trong ngay lam viéc (truong hop kéo dai khéng qua 03 ngay).

- Thoi gian cat giam: 0 ngay lam viéc.

STT

TRINH TU THUC HIEN

Trach nhiém

San pham thuc hién

Theot gian thuc

‘ 7 hién (ngay)

HO so da duoc kiém tra
£ A s LA A Van phong ding ky dat dai, Chi|chuyén Van phong ding ky
BL | Ticp nhan va kiem tra ho so nhanh Van phong déng Iy ditdai | dét dai, Chi nhanh Van

phong Pang ky dat dai _| Trong ngay, truong

’ Ghi ndi dung dang ky vao So | hop kéo dai khong

1 LA Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh | dia chinh; Giay chang nhan; | qua 03 ngay
B2 | Xem xet, xir Iy ho so Vién phong dang ly dat dai chung nhan ndi dung dang ky
vao phieu yéu cau dang ky

B3 | Trakétqua Vién phong dang ky dat dai, Chi nhanh | Phieu yéu cau dang ky co

Vin phong ding 1y dat dai

chung nhan cia Vin phong

10




dang ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai;
Gidy chang nhan quyén sir
dung dét, quyén s¢ hitu nha
& va tai san khac gan lién véi
dat d6i voi truong hop hd so
c6 Gidy chtng nhan

Tong thoi gian thuc hién

Trong ngay,
trweong hop kéo
dai khong qua
03 ngay

3. Ping ky thé chap tai san giin lién véi dit khong phai 13 nha ¢ ma tai sin @6 da hinh thanh nhung chuwa dwoc
chirng nhan quyén sé hiru trén Giay chirng nhan

- Theo quy dinh caa phap luat: Trong ngay lam viéc (trwong hop kéo dai khéng qua 03 ngay).

- Thoi gian dang thuc hién: Trong ngay lam viéc (trruong hop kéo dai khéng qua 03 ngay).

- Thoi gian cat giam: 0 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc

van phong dang ky dét dai

dat dai, Chi nhanh  Van
phong dang ky dat dai

B2

Xem xét, xr Iy hd so

Vian phong ding ky dat dai, Chi nhanh

van phong dang ky dat dai

Ghi ndi dung ding ky vao SO
dia chinh; Gidy ching nhan;
chiing nhan noi dung dang ky
vao phiéu yéu cau dang ky

STT TRINH TU THUC HIEN Trach nhiém San pham thuc hién n N
: : : : ‘ o hién (ngay)
, H6 so da duoc kiém tra
B1 | Tiép nhan va kiém tra h so Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh | chuyén Van phong dang ky

Trong ngay, truong
hop kéo dai khong
qué 03 ngay

11




B3

Tra két qua

Vin phong ding ky dét dai, Chi nhanh
van phong dang ky dat dai

Phiéu yéu cau ding ky co
chitng nhan cta Van phong
dang ky déat dai, Chi nhanh
van phong ding ky dét dai;
Gidy chtng nhan quyén su
dung dét, quyén s¢ hitu nha
& va tai san khac gan lién véi
dat dbi voi truong hop hd so
c6 Gidy chiing nhan

Tong thoi gian thuc hién

Trong ngay,
treong hop kéo
dai khong qua
03 ngay

4. Piing ky bao luu quyén sé hiru trong truwong hop mua ban tai san gan lién véi dat co bao hru quyén sé hiru

- Theo quy dinh caa phap luat: Trong ngay lam viéc (truwong hop kéo dai khéng qua 03 ngay).

- Thoi gian dang thuc hién: Trong ngay lam viéc (trruong hop kéo dai khéng qua 03 ngay).

- Thoi gian cat giam: 0 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc

STT TRINH TU THUC HIEN Trach nhiém San pham thuc hién " s
: : : : : : hién (ngay)
, HO so da duoc kiém tra
ST \ Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh | chuyén Van phong dang ky
BL | Ticp nhan va kiem tra ho so van phong ding ky dét dai dat dai, Chi nhanh van phong | Trong ngay,
dang ky dat dai treong hop kéo dai
Ghi noi dung ding ky vao So | khéng quéa 03 ngay

B2

Xem xét, xt Iy hd so

Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh
van phong dang ky dat dai

dia chinh; Gidy chung nhan;
ching nhan ndi dung ding

12




ky vao phiéu yéu cau ding
Ky,

Phiéu yéu cau ding ky co
chang nhan cta Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai;
Gidy chang nhan quyén st
dung dét, quyén s¢ hitu nha
& va tai san khac gan lién véi
dat d6i voi truong hop hd so
c6 Giay chiing nhan.

Vin phong ding ky dit dai, Chi nhanh

B3 | Trakétqua vin phong dang ky dét dai

Trong ngay,
treong hop kéo
dai khong qua
03 ngay

Tong thoi gian thuc hién

5. Ping ky thay ddi ngi dung bién phap bao dam bing quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dit da diang ky
- Theo quy dinh caa phap luat: Trong ngay lam viéc (truong hop kéo dai khéng qua 03 ngay).

- Thoi gian dang thuc hién: Trong ngay lam viéc (trruong hop kéo dai khéng qua 03 ngay).

- Thoi gian cat giam: 0 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc

STT TRINH TU THUC HIEN Trach nhiém San pham thuc hién n X
v 5 < ¢ ’ ¢ hién (ngay)

Ho so di duoc kiém tra
Vin phong ding ky dat dai, Chi|chuyén Vin phong diang ky
nhanh Vian phong dang ky dat dai | dat dai, Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai

trong ngay,
trrong hop kéo
dai khéng quéa

B1 | Tiép nhan va kiém tra h6 so

03 ngay

B2 | Xem xét, xur ly ho so Vin phong ding ky dat dai, Chi|Ghi noi dung ding ky vao
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nhanh Vin phong diang ky dat dai

S6 dia chinh; Giay chung
nhan; ching nhan ndi dung
dang ky vao phiéu yéu cau
dang ky.

B3

Tra két qua

Vin phong ding ky dat dai, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai

Phiéu yéu cau dang ky co
chung nhan cta Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai
va Gidy chang nhan quyén
s dung dat, quyén so hitu
nha & va tai san khac gan
lién véi dat.

Tong thoi gian thuc hién

Trong ngay,
treong hop kéo
dai khéng qua
03 ngay

6. Sira chira sai s6t ndi dung bién phap biao dam bang quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat da diang ky do 15
cua co quan dang ky

- Theo quy dinh caa phap luat: 01 ngay ngay lam viéc.

- Thoi gian dang thuc hién: 01 ngay lam viéc.

- Thoi gian cat giam: 0 ngay lam viéc.

STT

TRINH TU THUC HIEN

Trach nhiém

San pham thuc hién

Theot gian thuc
hién (ngay)

Bl

Tiép nhan va kiém tra ho so

Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Vén phong dang ky dat dai

Ho so da duoc kiém tra
chuyén Van phong dang ky
dat dai, Chi nhanh Van

01 ngay lam viéc
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phong dang ky dat dai

B2

Xem xét, xt Iy hd so

Vin phong dang ky dét dai, Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai

binh chinh thong tin sai sot
trén Gidy chung nhan vao so
dang ky; chung nhan viéc
sira chira sai sOt vao phiéu
yéu cau sira chira sai SOt.

B3

Tra két qua

Vin phong ding ky dét dai, Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai

Vian ban thong bao chinh ly
théng tin sai s6t vé noi dung
dang ky trong truong hop co
quan dang ky phat hién co
sai s6t trong ho so dia chinh
do 156i cuia minh hoic Vin
ban dinh chinh thong tin sai
sOt vé noi dung dang ky va
Phiéu yéu cau ding ky c6
chang nhan cua co quan
dang ky c6 sai sot trong
truong hop nguoi yéu cau
dang ky phat hién sai sot

Tong thoi gian thuc hién

01 ngay lam viéc

7. Ping ky viin ban thong bao vé viéc xir ly tai san thé chap biang quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat

- Theo quy dinh caa phap luat: Trong ngay lam viéc (truwong hop kéo dai khong qua 03 ngay).

- Thoi gian dang thuc hién: Trong ngay lam viéc (truong hop kéo dai khdng qua 03 ngay).

- Thoi gian cat giam: 0 ngay lam viéc.
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STT

TRINH TU THUC HIEN

Tréach nhiém

San pham thuc hién

Theot gian thuc
hién (ngay)

Bl

Tiép nhan va kiém tra hd so

Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Vién phong dang ky dat dai

Ho so di duoc kiém tra
chuyén Vin phong ding ky
dat dai, Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai

B2

Xem xét, xir Iy hd so

Vin phong dang ky dét dai, Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai

Ghi noi dung dang ky vao So
dia chinh; chang nhan noi
dung dang ky vao phiéu yéu
cau diang ky va thong bao
bang van ban vé viéc xu Iy
tai san thé chap

B3

Tra két qua

Vin phong ding ky dét dai, Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai

Phiéu yéu cau ding ky co
chang nhan cta Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh
Vian phong ding ky dt dai.

Trong ngay,
truong hop kéo dai
khong qua 03 ngay

Tong thei gian thwc hién

Trong ngay,
trweong hop kéo
dai khong qua
03 ngay

- Thoi gian cat giam: 0 ngay lam viéc.

8. Chuyén tiép diing ky thé chap quyen tai san phat sinh tir hep dong mua ban nha &
- Theo quy dinh cia phap luat: Trong ngay lam viéc (zruwong hop kéo dai khong qua 03 ngay).
- Thoi gian dang thuc hién: Trong ngay lam viéc (trruong hop kéo dai khéng qua 03 ngay).
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STT

TRINH TU THUC HIEN

Trach nhiém

San pham thuc hién

Theot gian thuc
hién (ngay)

Bl

Tiép nhan va kiém tra ho so

Vin phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai

HO so da dugc kiém tra chuyen
Véan phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Vén phong dang ky dat dai

B2

Xem xét, xir Iy hd so

Vin phong ding ky dat dai, Chi
nhdnh Van phong dang ky dat dai

Ghi Chuyen tiép va thoi diem dang
ky thé chap vao So ding ky thé
chip tai san gan lién voi dat hinh
thanh trong twong lai hodc vao S6
dia chinh, Gidy ching nhan da
cap; ghi chuyen tlep va thoi diém
dang ky thé Chap Vao phleu yéu
cau chuyén tiép dang ky thé chap

B3

Tra két qua

Vin phong ding ky dat dai, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai

Phiéu yéu cau dang ky co chung
nhan cta Vin phong ding ky dat dai,
Chi nhanh Van phong ding ky dét
dai va Gidy ching nhan quyén su
dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gén lién voi dat.

Trong ngay,
truong hop kéo dai
khong qua 03 ngay

Tong thoi gian thuc hién

Trong ngay,
treong hop kéo
dai khong qua
03 ngay

9. Xéa ding ky bién phap bao dam bang quyeén sir dung dat, tai san gan lién véi dat

- Theo quy dinh caa phap luat: Trong ngay lam viéc (trwong hop kéo dai khéng qua 03 ngay).

- Thoi gian dang thuc hién: Trong ngay lam viéc (trruong hop kéo dai khéng qua 03 ngay).

- Thoi gian cat giam: 0 ngay lam viéc.
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STT

TRINH TU THUC HIEN

Trach nhiém

San pham thuc hién

Theot gian thuc
hién (ngay)

Bl

Tiép nhan va kiém tra hd so

Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Vén phong dang ky dat dai

HO so di dwoc kiém tra
chuyén Vin phong dang ky
dit dai, Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai

B2

Xem xét, xir Iy hd so

Van phong dang ky daflt dai, Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai

Ghi ngi dung ding ky vao SO
dia chinh; Gidy ching nhan;
chiing nhan noi dung dang ky
vao phiéu yéu cau dang ky

B3

Tra két qua

Vin phong déng ky dét dai, Chi nhanh
Vién phong dang ky dat dai

Phiéu yéu cau ding ky co
ching nhan cia Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai
va Gidy ching nhan quyén
sir dung dat, quyén s¢ hiu
nha & va tai san khac gan
lién véi dat

Trong ngay,
truong hop kéo dai
khdng qua 03 ngay

Tong thoi gian thuc hién

Trong ngay,
treong hop kéo
dai khong qua
03 ngay
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Phu luc s6 02

) ) QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC ,
HANH CHINH THUQC TRACH NHIEM CUA UBND CAP HUYEN LINH VUC CHUNG THYC
(Kem theo Quyet dinh so 1713/0P-UBND ngay 04/8/2020 cua cua Chu tich UBND tinh)

1. Cap ban sao tir s6 goc

Téng s6: 12 quy trinh

- Theo quy dinh cia phap luat: Giai quyét trong ngay; néu nhan hé so sau 15 gior thi tra két qua lam viéc trong ngay tiép theo.

- Thoi gian dang thuc hién: Trong ngay lam viéc.

- Thoi gian cat giam: 0 ngay 1am viéc

Thoi gian thuc

STT TRINH TU THUC HIEN Trach nhiém San pham thuc hién hién (gio)
s B6 phan tiép nhan va tra két qua cac | , ,» A .
B1 | Tiep nhan va ban giao ho so huyen, thanh phé HO so yéu cau 01
Lanh dao phong Tu phap Y kién phan cong thy ly 01
B2 | Phong Tu phap Chuyén vién dugc phan cong thu ly | Boi chicu ho so 03
Léanh dao phong Tu phap Ky duyét 02
A Bo phan tiép nhan va tra két qua cac | ,,x .. .,
B3 | Tra ket qua huyen, thanh phé Ho so da chirng thuc 01
Tong thoi gian thuc hién 08 gio
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theo; truong hop kéo dai khéng qua 02 ngay.

2. Chirng thuc ban sao tir ban chinh gidy té, vin ban do co quan té chirc cd tham quyén caa Viét Nam cap hoic
chirng nhan

- Theo quy dinh cua phép luat: Giai quyét trong ngay; néu nhan hd so sau 15 gio thi tra két qua 1am viéc trong ngay tiép

- Thoi gian dang thuc hién: Trong ngay lam viéc.

- Thoi gian cat giam: 0 ngay lam viéc.

Theti gian thuc

huyén, thanh phd

STT TRINH TU THUC HIEN Trach nhiém San pham thuc hién hién (gi)
B1 | Tiép nhan va ban giao ho so BO phan tiep nhan va tra ket qua cac | s yéu cau 01
huyén, thanh pho ]
Lanh dao phong Tu phap Y kien phén cong thu ly 01-02
B2 | Phong Tu phap Chuyén vién dugc phan cong thu ly | Boi chiéu ho so 03-08
Lanh dao Phong Tu phap Ky duyét 02-04
B3 | Tra két qua BO phan tiep nhan vatra Kt qua cac | s 45 ching thuc 01

Tong thoi gian thuc hién

08 gio - 02 ngay

3. Chieng thuc ban sao tir ban chinh giay té, viin ban do co quan to chic c6 thAm quyén ciia nwée ngoai; co quan, to

chirc c6 tham quyén cia Viét Nam lién két véi co quan, td chirc c6 tham quyén ciia nwéc ngoai cap hodc chirng nhan

- Thoi gian cat giam: 0 ngay lam viéc.

- Thoi gian dang thuc hién: Trong ngay lam viéc.

- Theo quy dinh ctia phap luat: Giai quyét trong ngay; néu nhan ho so sau 15 gio thi tra két qua lam viéc trong ngay tiép theo.
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Theot gian thuc

STT TRINH TU THUC HIEN Trach nhiém San pham thuc hién hién (gio)

B1 | Tiép nhan va ban giao hd so BO phan tiep nhan va tra ket qua cac |5 yéu cau 01
huyén, thanh pho -
Lanh dao phong Tu phap Y kién phan cong thu ly 01

B2 | Phong Tu phap Chuyén vién dugc phan cong thu ly | Doi chiéu ho so 03
Léanh dao Phong Tu phap Ky duyét 02

A Bo phan tiép nhan vatrakétquacac |, ,x .~ ..

B3 | Tra ket qua huyen, thanh phé Ho so da chirng thuc 01

Tong thoi gian thuc hién 08 gio

4. Chirng thuc chir ky trong cac gidy tor van béan (ap dung cho cd trwong hgp ching thue diém chi va trieong hep
ngwoi yéu cau ching thuc khong thé ky, khong thé diem chi duwoc)

- Theo quy dinh cua phap luat la trong ngay lam viéc.

- Thoi gian dang thuc hién: Trong ngay lam viéc.

- Thoi gian cat giam: 0 ngay lam viéc

Thoi gian thuc

STT TRINH TU THUC HIEN Trach nhiém San pham thuc hién hign (gio)
P Bo phan tidp nhan va tra K&t qua | .ix '
B1 | Tiép nhan va ban giao ho so cac huyen, thanh phé Ijlo so yéu cau 01
Lanh dao phong Tu phap Y kien phén cong thu ly 01
B2 | Phong Tu phap Chuyén vién dugc phan cong thu ly | Boi chieu ho so 03
Lanh dao phong Tu phap Ky duyét 02
LA Bo phan tiép nhan va tra két qua |,z . ..
B3 | Tra két qua cac huyén. thanh phé Ho so da chang thuc 01
Tong thoi gian thuc hién 08 gio
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5. Chieng thuc viéc sira doi, bé sung, hiy bé hep dong, giao dich

- Theo quy dinh cua phap luat la trong ngay lam viéc.

- Thoi gian dang thuc hién: Trong ngay lam viéc.

- Thoi gian cat giam: 0 ngay lam viéc.

Theti gian thuc

STT TRINH TU THUC HIEN Trach nhiém San pham thuc hién hién (gio)

B1 | Tiép nhan va ban giao ho so BO phan tiep nhan va tra ket qua cac | s yéu cau 01
huyén, thanh pho ]
Lanh dao phong Tu phap Y kien phén cong thu ly 01

B2 | Phong Tu phap Chuyén vién dugc phan cong thu ly | Boi chiéu ho so 03
Lanh dao Phong Tu phép Ky duyét 02

B3 | Tra két qua BO E)han t\'ep nh%n vatra ket qua cac Ho so da chiing thuc 01
huyén, thanh pho

Tong thoi gian thuc hién 08 gio

6. Thii tuc sira I8i sai sot trong hep déng, giao dich

- Theo quy dinh cua phap luat la trong ngay lam viéc.

- Thoi gian dang thuc hién: Trong ngay lam viéc.

- Thoi gian cat giam: 0 ngay lam viéc.

Theti gian thuc

STT TRINH TU THUC HIEN Trach nhiém San pham thuc hién hién (gio)
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so E‘-’ phan ticp nhan va tra ket qua cac | yu  va cay 01
uyén, thanh pho
Lanh dao phong Tu phap Y kién phan cong thy ly 01
B2 | Phong Tu phap Chuyén vién dugc phan cong thu ly | Doi chiéu ho so 03
Lanh dao Phong Tu phap Ky duyét 02
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B3 | Tra két qua Bo E)han t\lep nhg}n va tra két qua cac H so da ching thuc 01
huyén, thanh pho
Tong thoi gian thuc hién 08 gior

7. Cap ban sao c6 chieng thuc tir ban chinh hep @éng, giao dich da dwoc chieng thuc

- Theo quy dinh cua phép luat: Giai quyét trong ngay; néu nhan hd so sau 15 gid thi tra két qua 1am viéc trong ngay tiép theo.

- Thoi gian dang thuc hién: Trong ngay lam viéc.

- Thoi gian cat giam: 0 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc

STT TRINH TU THUC HIEN Trach nhiém San pham thuc hién hign (gio)
2 N A B6 phan tiép nhan va tra két qua cac | , ,» Al A .

B1 | Tiép nhan va ban giao ho so huyen, thanh phé Ijlo s? yéu cau 01
Lanh dao phong Tu phap Y kien phén cong thu ly 01

B2 | Phong Tu phap Chuyén vién dugc phan cong thu ly | Doi chiéu ho so 03
Lanh dao Phong Tu phép Ky duyét 02

LA Bo phan tiép nhan va tra két qua cac | ,,x .~ ..

B3 | Tra ket qua huyen, thanh phé Ho so da chirng thuc 01

Tong thoi gian thuc hién 08 gior

8. Chirng thuc chir ky ngwoi dich ma ngwai dich la cong tac vién dich thuat cia Phong Tw phap

- Theo quy dinh cua phép luat: Giai quyét trong ngay; néu nhan ho so sau 15 gid thi tra két qua 1am viéc trong ngay tiép theo.

- Thoi gian dang thuc hién: Trong ngay lam viéc.

- Thoi gian cat giam: 0 ngay lam viéc

STT

TRINH TU THUC HIEN

Trach nhiém

San pham thuc hién

Thoi gian thuc
hién (gio)

Bl

Tiép nhan va ban giao ho so

Bo phan tiép nhan va tra ket qua cac
huyén, thanh pho

HO so yéu cau

01
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Lanh dao phong Tu phap Y kién phan cong thu ly 01
B2 | Phong Tu phap Chuyén vién dugc phan cong thu Iy | Déi chiéu ho so 03
Léanh dao phong Tu phap Ky duyét 02
B3 | Trakét qua EQ phan tiep nhan va tra ket qua Cac | s o 4z ching thuc 01
uyén, thanh pho
Tong thoi gian thuc hién 08 gior

9. Chirng thuc chir ky ngwoi dich ma ngwai dich khéng phai la cong tac vién dich thuat

- Theo quy dinh ciia phap luat: Giai quyét trong ngay; néu nhan ho so sau 15 gio thi tra két qua lam viéc trong ngay tiép theo.

- Thoi gian dang thuc hién: Trong ngay lam viéc.

- Thoi gian cat giam: 0 ngay lam viéc.

Theti gian thuc

STT TRINH TU THUC HIEN Trach nhiém San pham thuc hién hién (gio)

B1 | Tiép nhan va ban giao ho so BO phan ticp nhan va tra ket qua cac | s yéu cau 01
huyén, thanh pho ]
Lanh dao phong Tu phap Y kien phén cong thu ly 01

B2 | Phong Tu phap Chuyén vién dugc phan cong thu ly | Boi chiéu ho so 03
Lanh dao phong Tu phap Ky duyét 02

B3 | Tra két qua BO ehan t\'ep nhg}n vatra ket qua cac Ho so da chitng thuc 01
huyén, thanh pho
Tong thoi gian thuc hién 08 gio

10. Chirng thwc hop ddng, giao dich lién quan dén tai san 1a dong san

- Theo quy dinh cua phap luat: Khong qué 02 ngay lam viéc.

- Thoi gian dang thuc hién: 02 ngay lam viéc.

- Thoi gian cat giam: 0 ngay lam viéc.
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STT|  TRINH TU THUC HIEN Tréch nhiém Sin phim thyc hign | 1101 gian thyc
i i i , o hién (ngay)

B1 | Tiép nhan va ban giao ho so Bo phan ticp nhan va tra ket qua cac | s yéu cau 0,5
huyén, thanh pho -
Lanh dao phong Tu phap Y kien phan cong thu ly 0,5

B2 | Phong Tu phap Chuyén vién duoc phan cong thu ly Doi chieu ho so 0,5
Lanh dao Phong Tu phap Ky duyét 0,25

A Bo phan tiép nhan va tra két qua cac |,z .. ..

B3 | Tra ket qua huyen, thanh phé HoO so da chirng thuc 0,25

Tong thoi gian thwc hién 02 ngay

11. Chwng thwe van ban théa thuan phan chia di san ma di san la dong san

- Theo quy dinh cua phap luat: Khdng qué 02 ngay lam viéc.

- Thoi gian dang thyc hién: 02 ngay lam viéc.

- Thoi gian cat giam: 0 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc

STT TRINH TU THUC HIEN Trach nhiém San pham thuc hién " .
; ; ’ * hién (ngay)
e s Bo phan tiép nhan va tra két qua cac | ,,x . »
B1 | Tiép nhan va ban giao ho so huyén, thanh phb Ijlo so yéu cau 0,5
Lanh dao phong Tu phap Y kién phan céng thy ly 0,5
B2 | Phong Tu phap Chuyén vién duoc phan cong thuly | Céc vén ban dau ra 0,5
Lanh dao phong Tu phap Y kién xét duyét 0,25
e Bo phan tiép nhan va tra két qua cac |,z .. ..
B3 | Trakétqua huyén, thanh phé Ho so da chiing thyc 0,25
Tong thoi gian thuc hién 02 ngay

12. Chwrng thwe van ban khai nhan di san ma di san 1a dgng san
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- Theo quy dinh cua phap luat: Khdng qué 02 ngay lam viéc.

- Thoi gian dang thuc hién: 02 ngay lam viéc.

- Thoi gian cat giam: 0 ngay lam viéc.

Thot gian thuc

STT TRINH TU THUC HIEN Trach nhiém San pham thuc hién n X
, , hién (ngay)

B1 | Tiép nhan va ban giao hd so B phan ticp nhan va tra ket qua cac | 5 < yéu cau 0,5
huyén, thanh pho )
Lanh dao phong Tu phap Y kien phén cong thu ly 0,5

B2 | Phong Tu phap Chuyén vién dugc phan cong thu ly | Cac van ban dau ra 0,5
Lanh dao Phong Tu phép Ky duyét 0,25

B3 | Tra két qua BO phan tiep nhan va tra ket qua cac | s« 45 chtng thuc 0,25
huyén, thanh pho
Tong thoi gian thuc hién 02 ngay
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