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1.1 |Chu tich HDND huyén

Trigu tdp céc ky hop ciia Hi dong nhan dan Huyén; phdi hop véi Uy
ban nhan dan Huyén trong viéc chuén bj ky hop ciia HDND huyén.

Dén doc, kiém tra UBND huyén va cac co quan nha nuéc khic & dia
phuong thye hién cdc nghi quyét ciia HDND huyén

Giam sét viéc tuéin theo Hién phap va phdp luét tai dia phuong,.

Chi dao, diéu hoa, phéi hgp hoat dong ctia céc Ban ciia HDND huy@n
xem x6ét két qua gidm sét cua céc Ban cua HDND khi xet thay can
thiét va bdo cao HDND huyén tai ky hop gan nhat; gitt méi lién hé voi
dﬁll biéu HDND huyén

Tong hop cht van cia dai bicu HDND d& bdo c40 HDND huycn yeu I
cAu céc co quan, td chtrc, ca nhan giai trinh c4c vén dé lién quan dén
nhi¢ém vy, quyén han ctia Thuong tryc HDND huyén tai phién hop
Thuong true HDND huyén.

T6 chirc dé dai biéu HDND huyén tiép cong dan theo quy dinh clia
phép luat; don dbc, kiém tra va xem xét tinh hinh giai quyét kién nghi,
khiéu nai, t6 cdo cua cong dan; tong hop y kién, nguyeén vong cua
Nhan dén dé béo céo tai ky hop HDND huyén

Phé chuan danh sach Uy vién ctia cdc Ban ctia HDND huyén trong s6
dai biéu HPDND huyén va viéc cho thdi lam Uy vién cia Ban cia
HDND theo dé nghi cia Trudng ban cia HDND huyén

Trinh HDND huyén ldy phiéu tin nhiém, b6 phiéu tin nhiém d6i voi
ngudi gitt chirc vo do HDND huyén bau theo quy dinh tai Diéu 88 va
Diéu 89 ciia Lut T8 chirc Chinh quyén dja phuong ngay 19/6/2015.

Quyet dinh viéc dua ra HDND huyén hoic dua ra cir trl bai nh1¢m dai
biéu HHDND huyén.

Béo cdo vé hoat déng cia HDND huyén lén HBND tlnh UBND tmh
Son La.

Giir mdi llen hé va phdi hop cong tac vdi Ban thuﬁmg tree Uy ban Mat
tran T4 qudc Vlc;t Nam Huyén; mdi nim hai 1in thong béo cho Uy ban
Mit tran T quéc Viét Nam Huyén vé hoat d6ng ciia HDND huyén.

1.2 |Chi tich UBND huyén




Page 2

Cong v1ec

STT

Nhém cong viee

Lanh dao va diéu hanh cong viéc cia UBND, cac thanh vién UBND
Huyén; lanh dao, chi dao cac co quan chuyén mon thuqc UBND

Huyén;

Phé chuan két qua biu, mién nhiém, bai nhi¢m Chu tich, Ph6 Chu tich
UBND x4; diéu dong, dmh chi cong téac, cach chirc Chu tich, Pho Chi
tich UBND x&; giao quyén Chu tich UBND x4 trong truong hqp

khuyét Chi tich UBND x4 gifta hai ky hop HDND x&; bb nhiém, mién
nhiém, didu d6ng, cach chic, khen thudng, ky ludt c4n bd, cong chic,

vién chirc thudc pham vi quan ly Té chirc trién khai, thyc hién va bz’m
céo két qua theo quy dinh;

|

Lianh dao, chi dao viéc thyc hién céc nhiém vy thi hanh Hién phap,
phép luat, cac vin ban cha co quan nha nudc clp trén, HDND, UBND
tinh; bao dam quéc phong, an ninh va trét ty, an toan xa hdi; bao vé tai
san clia co quan, td chirc, bao ho tinh mang, ty do, danh duy, nhén
pham, tai san, cic quyén va loi ich hop phap khéc ctia cong dan; thue
hién céc bién phap quan ly dan cur trén dia ban Huyén;

Linh dao va chiu trdch nhiém vé hoat dong ctia hé thong hanh chmh
nha nude tir Huyén den co 58, bao dam tinh théng nhét, thong sudt ctia
nén hanh chinh; chi d_ao cong tac cai cach hanh chinh va cai cach cong
vy, cong churc trong hé théng hanh chinh nha nuéc & dia phuong; =

Pinh chi viéc thi hanh hogc béi bo van ban tréi phap ludt cia co quan
chuyén mén thuéc UBND Huyén va vin ban trai phdp ludt cua
UBND, Chi tich UBND xa. DPinh chi viéc thi hanh vin ban trai phap
luat cia HDND x4, bao c40 UBND Huyén dé dé nghi HDND Huyén
bdi bo;

Chi dao Chu tich UBND cap xa; iy quyén cho Phé Chu tich UBND
Huy¢n hogc ngudi dimg diu ¢o' quan chuyén mon thuoc UBND
Huyén thuc hién nhiém vy, quyén han trong pham vi thdm quyen cia
Chu tich UBND Huyen :

Quan Iy va tb chuc sir dung c6 hiéu qua cong so, i sén, phuong tién
lam viéc va ngin sich nha nudc dugc giao trén dia ban Huyén T
chire trién khai, thuc hién va béo céo két qua theo quy dmh

To chirc viée thanh tra, kiém tra, g1a1 quyet khiéu nai, 0 cdo, xur ly vi
pham phép ludt, tiép cong dan T chirc trién khai, thuc hupn va béo
cdo két qua theo quy dinh;

Chi dao thyc hién céac bién phéap bao v¢ moi truorng, phong, chﬁmg
chay, no chi dao va ap dung cac blen phép dé giai quyet cac cong viéc
dot xuét, khén cﬁp trong phong, chéng thién tai, dlCh bénh, an ninh,
trit tu, an todn x4 hoi trén dia ban Huyén Té chirc trién khai, thuc hlen
va béo cdo két qua theo quy dinh;

Thyc hién nhiém vy, quyén han do co quan nha nudc cap trén phén
clp, uy quycn kit

1.3

Phé Chu tich UBND

huyén -
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1.Phé Chii t;ch phu trdach khoi kinh té ez 4B

Lanh dgo, diéu hanh va quan ly cdc cong viée cia UBND huyén vé
linh vuc kinh té, tai chinh, nong 14m nghiép; 1anh dao, chi dao cic co
uan chuyen mdn thude linh vuc dugce phan cong.

Ch tri, té chirc xay dyng hoan thlq:n cac van ban quy pham phép luat;
cac dé an, dy 4n, chuong trinh, ké hoach cong téc cia UBND huyén
thudc linh vuc duoc phén cong.

Lanh dao, chi dao wcc trién khai cdc ké hoach cong tac cia UBND
huyén linh vurc kinh té, tai chinh theo giai doan, hang nam, quy, thang

Chiu trdch nhi¢m ca nhén truée Chu tich, tap thé UBND, HDND vé
quan ly Nha nuéc déi véi cac linh vye va truc tiép phu trach chi dao
cdng tac kinh té, tai chinh thu chi ngan sach, quan ly tai nguyén moi
trudng- nha dat; quan ly d6 thi, xdy dung, tiéu thii céng nghiép,
thuvong mai dich vy, cdp phép kinh doanh, quén ly thj trtrb‘ng, tai san
cong, nong, 1&m nghrép, chucmg trinh, dé 4n phat trién kinh té; huy
dong vén, str dung nguﬁn vbn ddu tur dé phét trién kinh té-xa hgu trén
dia ban huyén; cip gidy chimg nhén quyen sir dung dét &, quyén so
hiru nha &; cong tic giai phong mit béng, cong tac an toan lum dién; |[ .
Quén ly hoat déng ciia céc t6 chirc x4 héi - nghé nghiép, td chirc x3 |
hoi thudc khéi phy trach. Phéi hop cong tac véi Hoi nong dan Huyén; -

Thye hién giai quyet cac khiéu nai, t6 cdo va xir phat vi pham hanh |
chinh lién quan dén Iinh vue duge phén céng phu trach.

Céng viée thit 5:Truc tiép chi dao va phu trach co quan, don vi: Vén
phong HDND UBND huyén, phong Tai chinh - K& hoach, phong
Kinh té va Ha tAng, phong Noéng nghiép va PTNT, Chi cuc Thué, Kho
bac nha nuéc huyén, Kiém Lam, Poi quéin ly thi trwdng, Poi quan ly
d6 thi, Pign lwc; Chi nhénh céng ty cip nwéc, Ngan hang Nong
nghlep&PTNT phong Giao dich Ngén hang chinh séch xa hoi, Ban ||
QLDA déu tu xy dung, cic Hoi thudc khbi phu trach

Chiu trach nhiém diéu hanh cong vigc cua Chu tich UBND huyén kh1
ddng chi Chil tich di ving uy quyén lai

Thuc hién céc nhiém vu khac do cap trén hodc Chu tich UBND tinh
giao.

2. Phd Chui tich phy trdch khéi vin héa-xd hoi

Phu trach khéi Vin hoa - Xa hoi (Linh vuc Van héa — Xa th) Giao
dye, Y té, Dén tdc, Vin héa — Vin nghé, Thong tin tuyén truyén, thé
duc thé thao — du ljch, LBTBXH cac chuong trmh dv 4n thudc khéi
VH-XH, céng tac khuyén hoc, chit thap dé, Dén s6 - KHHGD.

Phéi hop va quéan ly Nha nudc ddi véi cic hoat dong ctia céc to chirc
x4 hoi, chlnh sach xa hoi trén c4c linh virc vin hba x4 hoi. '

Gidi quyét céc khiéu nai to cdo thudc linh vuc cong tic du'crc phan
céng e
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Tryc tiép phu trach va chi dao cac co quan, don vi: Phong G1ao duc vé
DPao tao, phong Dan toc, phong Lao dong Thuong binh va Xa hcu

phong Y té, phong Vin héa va Thong tin, Dai truyén thanh - truyén
hinh, Bao hiém xa hoi, Bénh vién da khoa, Trung tam y té, Trung tam
déan sb - ké hoach hod gia dinh, Buu di¢n, Trung tdm vién thong,
Trung tim Van hoa - thé thao, Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido
duc thudng xuyén, Hc,u chir thap do, Hoi khuyén hoc, Hoi bao trg
ngudi tan tat va tré md co6i va cac Hoi khac thude khéi phu trach.

Quan hé cong tac vdi cic doan thé, céc to chuc chmh trj xa th trong
va ngoai huyén.

Thuye hién cac nhi¢m vy khac do cép trén hogc Chu tich UBND tinh
giao

3.Phé Chi tich phu trdch khoi Néng-1dm nghiép

Phu trach linh vyc Nong nghiép, lam nghiép, thuy san, thuy 1¢i, ndng
dan, nong thon; tai nguyén, quan ly dia glm hanh chinh; cong tdc
phong chdy chita chdy; cong tic phong chdng thién tai va tim kiém
ciru nan.

Trinh UBND huyg:n Chu tich UBND huyén ban hanh quyét dinh, chi
thi; quy hoach, ké hoach dai han, 05 nim va hang nam; chuong trinh
khuyen khich phét trlén ndng nghiép, lam nghlcp, thuy san, thuy loi va
phat trién nong thon; chwong trinh, bién phap to chuc t.huc hi¢n_ cac
nhiém vu thude linh vy quén Iy nha nudc dugc giao va to chire tnen
khai thuc hién sau khi dugc phé duyét.

Chi dao va ky vin ban giri Tinh; cdc sd, nganh ctia tinh; Huy¢n ly,
Ban Thudng vu Huy¢n tly, HDND huyén va mot s6 ndi dung vé linh
vire nong nghlep, vé giai quyét don kién nghi, khiu nai, t6 céo clia
cong dan vé linh vuc dugc giao chi dao, phy trach hoac khi Chu tich
giao.

Gmp Chu tich thye hién duy tri moi quan hé vdi céc co quan chuycn
mén thudéc UBND tinh, lién quan dén linh vyc duge giao phy trach,
chi dao va céc tb chirc hop phap khéc khl dugc Chu tich giao

Thrc hién céc nhiém vu khéc do cép trén hodc Cha tich UBND huyén
giao

1.9

Truéng ban

|HDND huyén

cua

(J ) Trucng ban kinh té

‘Tham gia chudn bj ni dung ky hop clia HE)ND huyf;n lién quan den'
linh vurc phu trach. L

Thém tra dy thao nghi quyét, bdo cdo, & &n lién quan dén linh vuc
phu trach do HDND huyén hogc Thuong tryc HDND phan cﬁng

Glup HBND huyf;n glam sat hoat dong cua Toa ém nhan dan, _Vle,n_ iy

kiém sét nhan dén cling cép; gidm sat hoat dong cua UBND Huyc:n val .
cac co quan chuyén mén thuoc UBND Huyén trong céc linh vyc phu_ _
trach; giam sat vin ban quy pham phép lut thude pham vi phu tréch. 1

T& chirc khao sat tinh hinh thuc hién cic quy dinh ctia phap ludt ve
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Imh vue phu trach do HDND huyén hoic Thucmg_ruc HDND Huyen

Béo cdo két qua hoat dong giam sat v6i Hoi dong nhén dan, Thucmg
trirc Hoi dong nhédn didn Huyén.

Ban ciia HDND huyén chju trach nhiém va béo céo cong tac trude
HDND huyén; trong thoi gian HDND huyén khéng hop thi bdo co ”
cong tac trurde Thuong truc HDND huyén.

Thue hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh cia phép luat.

(2)Trudng ban Phdp ché

Tham gia chuan bj ndi dung céc ky hop ctia HDND huyén lién quan
dén linh vue thi hanh phap luat qubc phong, an ninh, trit tyu, an toan
xa hoi, x4y dung chinh quyén dia phuong va quéan ly dia glén hanh
chinh;

Thém tra cac dy thao nghi quyét, béo cdo, dé 4n cia Uy ban nhén dan
(UBND) Toa 4n nhéan dén, Vién chm sat nhan dan huyén lién quan
dén linh vire thi hanh phap luat qudc phong, an ninh, trdt tu, an toan
x4 hdi, x8y dung chinh quyén dia phurong va quan 1y dija gi6i hanh
chinh do HDND ho#c Thuéng trre HDND huyén phéan cong;

Giam st viée ban hanh céc vin ban quy pham phap luét ciia UBND
huyén va Nghi quyét HDND céc x4, thi trén.

Glup HDND huyén gidm sdt hoat dong ctia Toa 4n nhan dan, Vién
Kiém s4t nhan dan huyén; giam sat hoat dong ctia UBND huyén, xa va
cdc co quan chuyen mén thugc UBND huyén, xa v& linh vuc thi hanh

phap luat, quéc phong, an ninh, trat tw, an toan xa hi; xdy dung chinh l
quyén dia phuong va quan Iy dia gi¢i hanh chinh;

Gidm sét hoat dong clia céc co quan nha nuée, t chirc kinh té, td chirc
xd hfi, don vi vii trang nhén dén va céng dan trong viée thi hanh Hién
phép, ludt, vin bén clia co quan nha nuéce clp tren va nghi quyét cia
HDND huyén v¢ linh vuc thi hanh phap luit, quéc phong, an ninh, trat l
tw, an toan xd hoi, xdy dung chinh quyén dia phuong va quan ly dia
gi6i hanh chinh do HDND hogc Thuéng trire HDND huyén phén cOng;

Giédm st chuyén dé lién quan dén linh vuc phu trach;

Giém sat viéc giai quyét khifu nai, td cdo, kién nghi ctia cong dén;

Bio cdo két qua hoat ddng giam sét véi Thuong trwc HDND va

1.6

Trudng phong

HDND huyén.

1. Trwomg phong LD-TB va xd hoi

Xdy dyng trinh UBND huyén phuong hwéng, nhiém vy cong téc Lao
dong - Thuong binh & xa hoi trén dia ban va trién khai thuc hién
phucmg hudng, nhlf;m vu khi duge phé duyét

Lap ké hoach trién khal cong viéc cla phbng theo tuan, théng, quy,
nam;

Hudng dan va chu tri phm hqp v&i céc Co' quan llCIl quan, huc’mg dan
thyc hién phép luat, ché d¢ chinh séch, ché d6 vé linh vyc lao dong,
nghia vu lao dong cong ich va chuong trinh giai quyét viée 1am, xo4

doi gidm nghéo, xuit khdu lao déng
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Td chite thyc hién va kiém tra viéc thye hign cac ché do, chinh 'ségih
déi v6i thuong bénh binh, gia dinh liét s§, ngudi va gia dinh c6 cong
véi cach mang; ngudi tan tat, tré md cbi, ngudi gia yéu khong co

nguoi thin cham soc, cac nan nhén chién tranh va cac doi tuong xa
hoi khac cAn ¢6 su gitp d& ctia Nha nude va xa hoi.

Kidm tra viée thuc hién ché dd Bao hiém xa hoi.

Quan ly, chi dao cic co sO sy nghiép Lao dong - Thuong binh & Xa
hoi trén dia ban gbm: nha bao tro x& hoi, don vi day nghé, dich vu

viéc 1am, co sd san xuét cua throng binh va ngudi tan tat, cic co s&
gido duc, chita trj, cai nghién ma tuy, mai dam (néu cb); g I

Quén ly cAc ngudn kinh phi v& linh vue Lao dong - Thuong binh &
Xa hoi cha huyén theo quy dinh.

Phdi hop voi cac nganh, doan thé trén dja ban chi dao xdy dyng phong
trao toan dan chim soc, gitp do cac d6i twong chinh sach xa hoi bing
céc hinh thire: chim séc doi séng vat chét, tinh than, tham hoi, dong
vién thuong bénh binh, gia dinh li¢t s§, gia dinh c6 cong véi cach
mang.

Thyc hién kiém tra, thanh tra trén dja ban ve viéc chép hanh phap lut,
chinh sach thuéc linh vire Lao dong - Thuong binh & X& hoi

Xem xét, giai quyét céc don thu khicu nai, td cdo ve linh vyc Lao " _
dong - Thuong binh & Xa hoi. X el b

1.4

Phdi hop v6i cac nganh xy dung ke hoach cham s6c, bdo vé ba me tré h '
em, binh déng gi6i trinh UBND huy¢n phé duyét va t6 chirc thuc hién
ké hoach da dugc phé duyét. ;

Phoi hgp v6i Phong Tai chinh - Ké hoach dé xdy dung ké hoach tai
chinh cho cong téc bao vé, cham s6c ba me¢ tré em, quan ly va sir dung
qu§ bao trg tré em theo dung myc dich

Phdi hop véi cic co quan chire ndng clia huyén gi4m sat, kiém tra cac
nganh, c4c doan thé, cac t6 chirc xa hdi dia phuong vé thure hién cong
tac bao vé chidm séc ba me va tré em. :

Thue hién nhitng nhiém vy khéc do Cha tich UBND huyén giao va '.
thure hién ché dg béo cdo dinh ky, dot xuat theo quy dinh.

2.Trucng phong Tu phdp

Tham muu, gitp Uy ban nhén dén cép huyén thyc hién chirc ning
quan 1y nha nuéc vé: Cong tic xAy dyng va thi hanh phép ludt.

Tham muu, gitp Uy ban nhin dén cép huyén thyc hi¢n chirc néng
quén 1y nha nudc vé: cong tic Theo doi thi hanhphép ludt.

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cdp huyén thyc hién chtc ning
quan Iy nha nuéce ve: Cong tac kidm tra, xtr 1y vén ban quy pham phap 5
lufit '

Tham muu, gitp Uy ban nhin dan cap huyén thyc hién chirc ndng.
quan 1y nha nudce ve: Cong tac kidm soat thu tuc hanh chinh, '

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cip huyén thyuc hién chirc néng
quan ly nha nude vé: Cong téc phd bién, gido duc phdp ludt; 3R

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cap huyén thyc hién chirc nang “ i

quan 1y nha nudc vé: Cong tac hoa gidi & co s,
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Tha.m muru, glup Uy ba.n nhan din cip huycﬁ thuc h1én chuc nﬁng
quéan ly nha nuéc vé: Cong tdc trg gitp phap ly, nudi con nudi, hd
tich, chirng thuc,

Tham muu, giap Uy ban nh4n din cdp huyén terc hién chirc ning
quan Iy nha nuéc vé: Céng téc bdi thudng nha nuwde va cée cong tac tu
phép khéc theo quy dinh cta phép luit;

Tham muu, gitp Uy ban nhin dan cap huyén thuc hién chirc ning
quén ly nha nudc vé: Cong tac quan 1y cong tac thi hanh phép luat vé
xur ly vi pham hanh chinh.

Phy trach chung, chju trdch nhiém vé toan b hoat dong cia co quan
true tiép ddm nhén cdng tac thdm dinh vin ban QPPL, tham gia ¥ kién
x8y dung VB QPPL

Thye hién cdc nhiém vu khdc do Chu tich UBND Huyén phén cong

3. Truong phong Tai nguyén&MT

Tham muu, gitip UBND huyén thuc hién chirc ning quén ly nha nuéc
vé: Pét dai; tai nguyén nudc; tai nguyén khoang sin; méi trudong;

Phy trach chung, chju trach nhiém vé toan bj hoat dong v trién k

ai nhiém vu cua phong.

Phu trich céc linh vuc: Pat dai, khoang san, tai nguyén nudc, moi
trudng va bién ddi khi hau

Quan Iy t6 chire, bd may va cf‘mg tac tai chinh co quan; gitp UBND
huyén quéan 1y cdc ngudn tai chinh va céc dich vy cong theo quy dinh

Cong tdc phong, chéng khiéu nai, t6 cdo; tiép dén

Thuc hién cac nhiém vu khac do cdp trén hodic Chu tich UBND huyén
giao

4.Truéng phong Y té

Tham muru, glup UBND huy¢n thye hign chirc ning quan ly nha nuéc
vé: cong tac Y té dur phong;

Tham muu, gitp UBND huyén thuc hién chirc ndng quéan Iy nha nudc

vé: cong tac khdm bénh, chita bénh, phuc hdi chirc ning; y dugc cb
truyén; |

Tham muu, gitp UBND huyén thuc hién chirc ning quan 1y nha nuéce
vé: cOng tac trang thiét bi y té; dugc; my phim;

Tham muru, gitp UBND huyf;n thye hién chirc ning quan ly nha nudc
vé: cong tac an toan thyc phim; bao hiém y t&; dén s6 - ké hoach héa
gia dinh

Tham muu, gitp UBND huye;n thue hign chirc néng quén ly nha nu'éc
vé: cong tic bao hiém y té;

Tham mury, giup UBND huyén thuce hién chirc nang quan ly nha nuac

vé: cong téc dén sb - ké hoach héa gia dinh
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Chlu trach nhiém lanh dao va diéu hanh moi hoat dong chia Phong Y
té theo chirc ning nhiém vy, Tb chirc thye hién céc van ban quy pham
phap luét, chinh séch, ké hoach dé 4n, chuong trinh, du an va hoat
dong déi voi céc co s¢ cung cap dich vu véy té, y té dy phong trén dia
ban huyén sau khi dugc phé duyet.

Huéng dan, phan cong nhiém vy cho céc cén bd cong chirc cua phong
trong thwc hién céc chirc ndng nhiém vu ciia co quan don v;, Trién
khai, don doc kiém tra cic co quan chuyen mon cing cip va Uy ban
nhén dan cip x4 thye hién cong tic y té & dja phuong. -

Phy trach vé cong tac thi dua khen thudng ctia don Vi.

Phoi hop VO‘I céc co quan co lién quan giai quyét khiéu nai, t0 céo vé
cong tac y té

Truc t1cp thuc hién mot s0 linh vwe theo chirc nang, nhiém vy cla
phong

Thuc hién nhitng cong viéc dot xudt nhur xay dung dé an, phong chong
dich bénh, béo cao tbng hop va cac cong vige khac khi co yéu clu cua
chii tich UBND huyén giao.

5. Truong phong Van hoa va Thong tin

Tham muu, gitip UBND huyén thye hién chirc ning quan ly nha nuée
vé: cbng tic Vin hoa; gia dinh;

Tham muu, gtup UBND huyén thyc hién chirc nang quan ly nha nudc
vé: cong tac thé duc, thé thao;

Tham mury, gitp UBND huyén thyc hién chirc ning quan ly nha nudc
vé: cong tic cong nghé thong tin;

Tham muu, gitp UBND huyen thye hién chirc ning quan ly nha nudc
vé: Cong tac phét thanh truyén hinh; béo chi; xuét ban;

Tham muu, gitp UBND huyén thyc hién chirc ning quan ly nha nudc
vé: Cong tac thong tin déi ngoai; ha ting thong tin.

Dleu hanh moi hoat dng ctia Phong Vién hoa va Thong tin, chiu tréch i
nhiém trudc Thuong trre UBND huyén, Chu tich UBND huyén va S& ||
Vin ho4, Thé thao va Du lich; S¢ Thong tin va Truyén thong.

Chiju trach nhiém theo doi va t6 chirc thuc hién céc chuorng trinh, ké
hoach vé céc hoat dong vin hod, thé thao, du lich va gia dinh trén dia
ban huyen theo su phin céng cia UBND cép huyén.

Trure tlep phu tréach: Du lich, phong trao “Toan dan doan két xdy dung l
doi sbng vin hoa”; thé thao, vin hoa quan chung

Chiu trach nhi¢m truéc Chu tich UBND huyén vé viéc tham muu soan
thao céc loai van ban, bo céo vé oong tac vin hoa, gia dinh, thé duc,
thé thao, du lich; thong tin va truyén thong trong pham vi thuoc thém |
quyén quén 1y Nha nuéc cua UBND cap huyen

Chju trach nhi¢m xdy dung Ké hoach phét tncn sur nghiép van hoé the
thao va du lich hang nim.

Truc tlep tham gia cac hoat dong cua Ban chi dao phat trién du hch
BCD Dé 4n phit trién kinh té, x4 hoi; BCD phd blen gido dyc phap
luat; bién :
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oan hch str dang bo dia phuong; Hoc tép va lam thco tAm gucmg dao
dirc H5 Chi Minh...

Thye hién cdc cdng vige khac khi c6 yéu ciu ciia cha tich UBND
huyén giao.

6.Trudng phong Gido duc&Pio tao |
Tham muu, giup UBND huyén thyrc hién chire ning quan ly nha nuéc
ve: Chuong trinh va ndi dung gido duc va ddo tao;

Tham muu, glup UBND huy¢n thyc hién chire niing quan 1y nha nude
vé: tiéu chuén nha gido va tidu chuin cén bo quén ly gido duc

Tham muu, glup UBND huycn thyue hién chirc ning quén ly nha nuéc
v&: tiéu chudn co sé vét chat, thiét b trudng hoc va db choi tré em;

Tham muu, gitp UBND huyén thuc hién chirc ndng quan Iy nha nuéc
vé: quy ché thi cir va clp vin

bang, chung chi; bao dam chét luqmg gido duc va dao tao.

Truc tiep phu trach cong t4c t6 chirc c4n bo, Cong téc tai chinh; Cong
téc thi dua; Cong tdc thanh tra; Cong tic ké hoach.

Thuorng tryc cée cude van dong, phong trao thi dua 16n clia nganh; chi
dao ddy manh (g dung CNTT trong quan ly va day hoc. :

Chiju trach nhiém truéc UBND, Chii tich UBND huy¢n va trude phap
luét vé vi¢c thue hién chirc ning, nhiém vy, quycn han dugc giao va
toan bg hoat dong cia Phong Gido duc va Pao tao.

Thye hign cdc cong viéc khic khi ¢6 yéu cu clia chit tich UBND
huyén giao.

7. Trucng phdng Dan téc

Tham muu, gitp UBND huyén thuc hign chitc ndng quan ly nha nwéc
vé cdng tac dan toc.

Quan ly chi dao chung, quan Iy nhan sy cia phbng

Xéy dung ké hoach ctia phon g

Chi dao td chirc thuc hién ngudn von dau tu xdy dung.

Kiém tra, don déc vigéc thye hién cdng tic dan tdc, thuc hién chinh
sach dan tdc.

Thyc hién mot s6 nhiém vu khac khi Cha tich UBND huyén phan
cong

8.Trudng phong Kinh té - Ha fri\ng

Tham muu, gitup UBND huy¢n thuc hién chirc nang quan ly nha nréc
vé: Cong nghlép, tiéu thu cong nghiép; thuong mai.

Tham muu, gitip UBND huyq:n thyre hi¢n chirc ning quén ly nha nuéc
vé: Quy hoach xay dyng, kién tric; hoat ddng dAu tu xay dl,mg, phat
trién d6 thi; ha ting ky thudt do thi, khu céng nghiép, khu kinh té, khu
cdng nghé cao (bao gdbm: cAp nirdc, thoat nuée do thi va khu cong
nghiép, khu kinh té, khu cong ngh¢ cao, co s& san xuét vat ligu xay
dung: chiéu sang d0 thi, cdy xanh d6 thi; =4 |
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Tham muru, gitip UBND huyén thyc hién chuc ning quan ly nha nu'crc
v&: quan 1y st dung chung co s& ha tAng k¥ thuét d6 thi); nha &, cong
s; vat lidu x4y dung; giao thong; khoa hoc va cdng ngh¢

Trinh UBND huyén ban hanh quyét dinh, ké hoach, chwong trinh, bign
phap thyc hién céc nhiém vy thudc linh vyc quan ly nha nuéc duge
giao; 14 chu tai khoén cia co quan. Chiu trach nhiém truéc UBND

huyén vé toan bd két qua hoat dong cua phbng

Phu trach chung va trire tlep chi dao, diéu hanh cic mit hoat ddng cua
phong, phd bién cac quy dinh, phap luét clia Nha nudce lién quan dén

linh virc cOng téc,

Kém tra hodc phdi hop kiém tra doi vdi td chirc, ¢4 nhan dang hoat
dong, tham du cic ky hop cia HDND, UBND huyén, xd va co y kién
Ve ndi dung cong tac, nhén chi dao cta Chu tich UBND huyf;n phén
cép hodc ty quyen thye hxen mbt sb cong viéc thude thdm quyén cua
UBND huyén (bang c4c quyét dinh cu thé)

Tham muu, dé xuit UBND huyén nhén xét, danh gia, khen thu'cmg, ky
luat cén bd, cong chirc thude nganh quan ly;

Thye hién mét sé nhiém vy khéc khi Chi tich UBND huyén phén cﬁng

9. Trudng phong Noéng nghiép va Phat trien Néng thon

Tham mu, ‘gitip UBND huyén thuc hién chirc nﬁng quan ly nha nudc
vé: Nong nghiép; 1am nghiép; thuy loi; thiy san;

Tham muu, gip UBND huyén thyre hién chirc ning quan Iy nha nudc
v&: phat trién ndng thon; p

ong, chong thién tai;

Tham muu, gip UBND huyén thyuc hlen chirc ndng quan ly nha nudéc
v&: chét lrgng, an toan thyc phAm ddi v6i nong san, 14m san, thiy san, (i
mudi;

Tham muu, glup UBND huyén thyuc hién chu‘c néng quén ly nha nudc
& dia phucmg v&: kinh té trang trai nong thon; kinh té hop tdc x& nbng,
lam, nev, gin vi nganh nghé, lang nghé & nong thon.

Quén ly nha nude trong linh virc ndng 1am nghiép, thily san, chan nudi
thuy, thuy loi, nuée sinh hoat. Thuc hién cic dir 4n chuong trinh muc
tiéu qudc gia khi dur;c phédn cong

Thyuc hién mot s6 nhiém vy, quyen han theo sir uy quyen cha Uy ban
nhan dan cép huyén va theo quy dinh cta phép lut, bio dam Sl.f thong
nhét quan ly ctia nganh linh vuc cdng tac & dia phuong. > ”

Thim dmh cac phuong 4n san xuat nong 14m nghle;p theo tham quyen

Phdi hofp v&i cic co quan lién quan g:ax quyét khiéu nai, to céo theo

thim quyen ; | _-
Huéng din k1em tra don dbc céic co quan, don vi thco tham quyén M B
Béo cho két qué cong tac theo quy dinh

Thue hién mot s6 nhiém vu do Chu tich UBND huyén phﬁn cong

10 Trieong phong Noi vu
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Tham muu, gitp UBND huyén thyrc hién chire né’mg quan 1y nha mmfc
vé: T chirc bd may; vi tri vigc lam; bién ché cong chirc va co chu
ngach cong chirc trong céc co

quan, tb chirc hanh chinh nha nuéc;

Quan ly vi trf viée lam, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép
va sb lugng ngudi 1am viée trong cdc don vi sy nghi€p cong lap;

Quén ly tién lwong ddi véi can by, cong chire, vién chire, lao dong hop |
ddng trong co quan, t& chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap;

Quan ly cai cich hanh chinh,

Quéan ly chinh quyén dia phuong; dia giéi hanh chinh; cin bf, cong
chirc, vién chirc; can bd, cong chirc xd, phuong, thi tran va nhirng
ngudi hoat dong khéng huyén trach & cap x4,

Quan 1y hdi, t chirc phi chinh phi;

Quan ly van thu, luu trit nha nuéc;

Quan ly ton gido;

Quén ly cong tac thanh nién;

Quan ly thi dua - khen thudng

Phu trdch chung, chiu trdch nhiém vé toan bd hoat dong va tri_én khai |
nhiém vu ctia phong Vé:. tb chirc; bién ché cdc co quan hanh chinh, sy
nghiép nha nuéc; cai cdch hanh chinh; chinh quyén dia phuong; dia
gi6i hanh chinh; can by, cong chirc, vién chirc nha nudc; can bg, cong
chirc x4, thi trdn; hoi, td chirc phi chinh phii; vin thu, luu trit nha
nudc; ton gido; thanh nién; thi dua - khen thudng.

Xay dung chuong trinh cong tdc va thue hién ché do thong tin, bao
céo dinh ky vé két qua cong téc clia phong hang tuan, thang, quy, ndm
theo quy dinh.

Quan ly cong tac tai chinh co quan, quén ly cong chuc ché do chmh
sach, khen thudng, ky luit cong chuc CO quan,

Thuyc hién cac nhiém vu khac do cap trén va Chu tich UBND huyf;n
phén cong

11.Trudng phong Tai chinh-Ké hoach

Tham muu, glup UBND huy¢n thire hién chirc nang quan ly nha nudc
vé; Tai chinh; ké hoach va dau tu;

Tham mury, gitp UBND huyén thuc hi¢n chirc nédng quan ly nha nudc
vé: cong tac ding ky kinh doanh; tong ho‘p va thong nhét quém ly cé.c
vén d& vé doanh nghiép, hop tic x4, kinh té tir nhan.

Piéu hanh moi cong viéc, moi hoat dong cta phéng; chiu trach nhiém
truéc Huyén uy, HDND, UBND huyén, S& Tai chinh, sé& Ké hoach va
DPéu tr v& viéc lanh dao, chi dao trén céc linh vye cong téc thude
nganh Tai chinh - Ké hoach trong pham vi toan huyén.

Phoi hop véi cac co quan, don vi, tham gia cac Ban chi dao thuc hién
cong tac quan ly, didu hanh, thyc hién nhi¢m vu phat trién kinh té - xa

h6i huyén ngfin han va dai han
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To chuc thyc hién céac ché cir,) chinh sach cua Bang, Nha nudc, Ngh;
quyet ctia HDND, UBND va td chitc thyce hién cac cong tac khac duge
thudng tryc Huyén uy va UBND huyén giao :

Tryc tiép tham muu dé Xuat cac gii phap vé phat trién Kinh té - Xa ||
hdi thude linh vic nganh quén Iy

Thue hién cac nhiém vu khac do cép trén hodc Chu tich UBND huyén
giao

147

I

Chanh van phong

Ky, truyén dat va phd bién cac thong béo clia Thudng trye HDND,
UBND va Chi tich UBND Huyén;dén céc phong ban, doan thé, don

Tham muu linh vyc: Quan si, Cong an, N@i vy, Tai chinh ké hoach,
Ngén sach Nha nudc; thué, phi va 1¢ phi; c4c quy tai chinh Nha nué
tai chinh doanh nghiép; Kho bac Nha nudce; Ngén hang; théng ké; Xay
dung co ban; Quan 1y d6 thi; theo ddi va xi Iy cong viéc ban Kinh té -
Xd hgi HDND Huyén.

vi, cac xa trong Huyén. 4’

Tham gia x4y dung cac quy hoach ké hoach phét trién kinh té - xa
hdi; theo ddi cAc chinh sach phét trién kinh té -xa hoi cla Huyén;.

Tham muu Thuéng truc HDND, UBND va Chu tich UBND Huygm vé
t6 chitc bd may hanh chinh, sy nghiép; quy hoach dao tao, boi dudng
can by, cong chirc; cong tac bao vé bi mét nha nudc; td chirc thyc hién
quy ché dan chi trong co quan, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi;

Phu trach cong tac hanh chinh - quan trj Van phong: Diéu hanh to i
xe, T4 bao vé, T hanh chinh - tai vy va t0 Chuyén vién Van phong to
chirc thuc hién nhiém vu duoc phén cong.

Theo ddi, don dbc viée bao cao va xdy dung ké hoach cong tic tuan,
thédng, quy, sau thang, nam; lich lam vig¢c cia Thuong tryc HDND va

UBND Huyén.

1.8

Chanh thanh tra

Lanh dao, chi dao, kiém tra cong tic thanh tra trong pham vi quan ly
cla huyen lanh dao Thanh tra huyén.

* V¢ thanh tra:

Thanh tra viéc thyc hién chinh sach, phép lut, nhiém vy cta U'_y ban
nhan din x4, co quan chuyén mon thu¢c UBND huyén,

Thanh tra vu viéc c6 lién quan dén trach nhiém cua nhléu UBND xa3,
nhiéu co quan chuyén moén thuéc UBND huyén

Theo dbi, kiém tra, don dbc viec thuc hién cac két luan, kién nghi,
quyét dinh xtt Iy vé thanh tra ctia Thanh tra huyén va cia Chu tich Uy 1

ban nhén dan Huyén.

Thanh tra vu v1f;c khéc do Chu tich Uy ban nhan din Huyén g1a0

* V¢ gidi quyét khiéu nai, t6 cao

Huémg dan Uy ban nhin dén x& vé cac co quan, to chuc dcm v1 thugc
quycn quan ly cua Uy ban nhan din huyén thyc hién vige nep cong
dan, xir Iy don khiéu nai, t6 cdo, giai quyét khiéu nai, t6 cdo;
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Thanh tra, kiém tra trach nhiém ciia Cht tlch Uy ban nhan dan xﬁ Thu |
tru(mg co quan, 6 chirc, don v thude quyén quan ly ctia Uy ban nhan
dan cip huyén trong viée tiép cong dan, giai quyét khleu nai, t cdo;
kién nghi c4c bién phép tang cudng cong tac giai quyét khidu nai, tb
cao thuge pham vi quan 1y ctia Chi tich Uy ban nhan dan Huyén

Xdc minh, két luan va kién nghj vi¢c giai quyét vy viéc khiéu nai, t6
cdo thudc thim quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan Huyén khi dugc
ia0;

Xem xét, két luan ndi dung t§ co ma Chd tich f]y ban nhan dan xa va
Thu treéng céc co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan cip
huyén da glal quyét nhung c6 vi phép luét;

Theo dbi, kiém tra, don ddc wcc thuc hién céac quyet dinh giai quyet
khiéu nai, quyét dinh xir ly t6 céo ciia Chu tich Uy ban nhan dan cip
huyen

* Vg phong, chdng tham nhiing: 4"

Thanh tra, kiém tra viéc thyce hlen cac quy dinh cia phdp ludt vé
phong, chng tham nhiing cuia Uy ban nhén dan x& va cic co quan,
don vi thude quyén quén Iy ctia Uy ban nhan dan huyén

Phoi hop véi CO quan Klém toan nha nuo‘c, co quan Diéu tra, Vlt;m
kiém s4t nhan dan, Toa 4n nhan dan trong viéc phét hién hanh vi tham ||
nhiing, xir ly ngu&n 6 hanh vi tham nhiing va phai chju trach nhiém
trude phép ludt vé két luan, quyét dinh ciia minh trong qua trinh thanh
tra vu viéc tham nhiing:

Quan ly ban ké khai tai san, thu nhép; tién hanh xac minh ké khai tai
san, thu nhdp theo quy dinh cia phép luat vé phong, chong tham
nhung,

Kiém tra, giam st ndi bd nhim ngan chin hanh vi tham nhung trong
hoat dong thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo va phong, chéng tham
nhiing. i

|

Ph6 truomg phong
HDND huyén

1. Phd Trudmg Ban Phdp ché

Tham muu véi Trudng ban xay dung céc vin ban thuge linh vyre duge
Tru'rmg ban phan cong,

Lap ké hoach trién khai cong viéc ciia Ban theo chi dao cia HDND
huyen

T chirc thdm tra cac van ban quy pham phap luat, dé 4n, chuorng
trinh, ké hoach cong tac thudce linh vie Ban phu tréch; :

T chirc cac hoat dong giam sat

Xay dyng cic bdo cdo, to trinh ctia HDND thudc linh virc Ban;

Thyc hién céc cong viéc phuc vu hop HDND

Chii dong phoi hop véi cac co quan, don vj trién khai thyc hién cac
cdng viéc cla Ban;

Kiém tra, thAm dinh, ky céc vin ban dwgc phén cong;

Thyc hi¢n cAc nhiém vu khéc theo chi dao cua Thuodng "trch HDND. —”




Page 14

—eee

STT

Nhém cdng vige

Cong viéc

Theo ddi hoat dong cia cic co quan tu phap va chc co quan khic cap
Huyén;

Xir Iy don thu khiéu nai, td cdo cia cong dan thudc trach nhiém cua
cac SO, nganh va cdc co quan khéi tu phap cip Huycn

Tham gia chuén bj ndi dung ky th clia Hoi dong nhén dan lién quan
dén linh vue thi hanh phép luat qudc phong, an ninh, trat ty, an toan
xd hoi, xay dung chinh quyén dia phuong va quan ly dia gi6i hanh

chinh.

Tham tra du thao nghi quyét, béo céo, & 4n lién quan dén linh vrc
phu trach

Gitp Hoi dong nhan dén gidm sat hoat dong ctia Toa é4n nhén dan,
Vién kiém sét nhan dan ciing cap; giam sat hoat dong cua Uy ban nhan
dan va cic co quan chuyén mon thugc Uy ban nhén dan cung cip vé
linh vuc thi hanh phap luét, quoc phong, an ninh, trét ty, an toan xa
hoi, xay dyng chinh quyén dia phuong va quén ly dia gi¢i hanh chinh,

Td chirc khao sat tinh hinh thuc hién céc quy dinh cua phép ludt vé
linh vuc kinh té - xa hoi

Thyec hién glé.m sét viéc tuyen truyén, gido duc phap ludt va kién nghi
v6i Hoi ddng nhan din vé nhimng bién phap bao dam vige th1 hanh

- |phdp ludt & dia phuong,

2. Pho T mcmg Ban Kinh té

Tham gia chudn bj ndi dung ky hop ctia Hoi dong nhan dan l1en quan
dén linh vuc kinh té - tai chinh

Tham tra du thao nghi quyét, bdo cdo, @2 4n lién quan dén linh vuc
phu trach

Giup Hol dong nhin dén g1am sat hoat dong cia Tod 4n nhén dén,
Vién kiém st nhan dén cing cép; gidm sét hoat dong ctia Uy ban nhan
dan va céc co quan chuyén mo6n thuéc Uy ban nhan dén cung cap veé
linh vuc kinh té, tai chinh

Té chire khéo st tinh hinh thyc hign cdc quy dinh cla phap lujt vé
linh vuc kinh té

Thye hi¢n glém sat viéc tuyen truyén, gido duc phap ludt va kién nghi
v6i Hoi dong nhén dan vé nhitng bién phap bio ddm viéc thi hanh
phép luit & dia phwong;

1.10

Pho truéng phong

1. Phé truong phong Ngi vu

Tham muu v6i Truéng phong xdy dung cdc van ban thuqc lmh vire
dugc Trudng phong phan cong phy trach; gitp Trudng phong phu
trach mot sb linh vire cong tac, chiu trach nhiém trwéc Truong phong,
truéc UBND huyén vé true phap luat vé nhiém vy duge phe’m cong;
khi Truong phong viing mit, mot Pho Trudng phong duqc uy nhu;m
dlcu hanh hoat déng cia phong.

1inh vue dugc giao phuy trach

Pé xuit voi Trudng phong t6 chirc thuc hién ndi dung cong v1ec thuﬁc

phu trach thu‘c hién cdc nhiém vy dugc glao

Chi dao, phan cong cdng vigc, hudng dén cong chic thuoc lmh vuc_ i
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Huéng din, don déc, kidm tra, dénh gid dbi voi cae don vi 6 lién
quan trong tb chirc thye hién cac nhiém vu thude linh vire phy trach,

Kiém tra, gidm sét chat lugng, tién d9 cong viéc, viéc thuc hién nhiém
vu cua cdng chirc thude linh vire phu tréach.

Tham du cic cudc hop, hdi nghi, tap huén... do 1anh dao phan cong

Thue hién ché do béo céo thudng xuyén, dot xuit theo quy dinh.

Tham muu, dé xuét voi Uy ban nhan dén cap huyén to chirc cdc phong
trao thi dua va trién khai thuc hién chinh sach khen thuéng ciia Pang ||
va Nha nudc trén dia ban huyén; i b

Tham muu tryc tiép cho Chi tich UBND huyén, chi tich Hoi dong
Thi dua - Khen thuéng vé& cong téc thi dua, khen thuéng ctia huyén;

Huéng dan, kiém tra, don doc viéc thuc hién ké hoach, noi dung thi
dua, khen thuéng trén dia ban huyén.

Huéng dan, kiém tra, d6n dbc viéc thuc hién ké hoach, n6i dung cong
tadc van thu luu trit, ton gido trén dia ban huyén.

Tham muru thye hién cong tac xiy dung chinh quyén dja phuong

Quan ly, sir dung, thyc hién ché do chinh sach cho cén bg, cong chirc
va nhitng ngudi hoat ddng khong chuyén trach cip x3

Quan Iy cong téc dja gidi hanh chinh va céc cong tic khdc lién quan
dén dudmg dia gidi hanh chinh

Quan ly nha nudc vé cong tac thanh nién, thuc hién mot s6 nhiém vu
khac khi trudng phong phén cong

2. Pho Truong phong Tw phap

Tham muu v6i Truong phong xdy dung céc van ban thudc linh vuce
duoe Trudng phong phdn cong phu trach; gidp Trudng phong phu
trach mot sb linh vuc cong tac, chju trach nhi¢m trudc Trudng phong,
truéc UBND huyén va truée phép ludt vé nhiém vu dwoc phan cong;
khi Truéng phong ving mat, mot Ph6 Trwdng phong duqc iy nhiém
diéu hfmh hoat dong cia phbng

Pé xuat v6i Trudng phong td chire thye h1f;n noi dung cong viée thude
linh vire dugce giao phu trach

Chi dao, phan céng cong viéc, .huéng din cong chirc thudc linh vire
phu trach thue hién cac nhiém vu duoc giao.

Hudng dan, don dbc, kiém tra, danh gia d6i véi cac don vj 6 lién
quan trong td chire thyue hién céc nhiém vu thude linh vue phu trach.

Kiém tra, gidm st chat lwong, tién do cong viéc, viéc thyc hién nhiém
vu ctia cong chirc thudc linh vuc phu trach. :

Tham du céc cude hop, hdi nghi, tip hudn... do lanh dao phén cong

Thuc hién ché d6 bao céo thudng xuyén, 4ot xudt theo quy dinh.

Phu trach cong téc kiém tra, ra so4t vin bén QPPL thdm d;nh Huong
udc, Quy udc

Cong tac phd blen GDPL

Quan 1y nha nudce vé xir Iy vi pham hanh chmh "

Kiém soat TTHC ] |
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Thuc hién mot s6 nhiém vu khéc khi trudng phong phan cong

3. Phd Trudng phong Tai nguyén va moi triong

Tham muu v6i Trudng phong xiy dyng céc van ban thuge linh vuc
dwoc Trudng phong phéin cdng phu trach; gilip Truéng phong phy
trach mdt sb linh vuc cong tac, chiu trich nhi¢m trude Truong phong,
trudc UBND huyén va trude phép luét vé nhiém vu dugc phin cong;
khi Truéng phong ving mat, mot Pho Truong phong duge ﬁy nhiém
diéu hémh hoat dong cua phémg

Pé xuat v6i Truéng phong to chire thuc hién nol dung cong vu;c thuoc
linh vuire dugc giao phu trach

Chi dao, phén cong cong viéc, huéng din cong chire thudc linh vuc
phu trach thye hién céc nhiém vy duoc giao.

Huéng din, don dbc, kiém tra, danh gid doi vi céc don vi ¢d lién
quan trong td chirc thye hién cac nhiém vu thude linh vue phu trach.

Kiém tra, giam sat chat lugng, tién dd cbng viée, viée thye hién nhiém
vu ctia cong chire thudce linh vie phu trach.

Tham dy cac cuoc hop, hdi nghi, tip huén... do linh dao phén cng

Thuc hién ché d6 bao céo thudng xuyén, dot xuét theo quy dinh.

Tham muu Gitip trudong phong va chiju trach nhi¢m trude trudng
phong vé cac linh Vs_,rc duge phan cong: Cong tac giao dit, cho thué
d4t, thu hdi dét, chuyén muc dich st dung dét, nghiém thu san pham
do dac ban dd phuc vu cbng téc thu hdi d4t. Phan cbng diéu hanh céc
ddng chi trong td thuc hién nhiém vu dugc giao.

DPon ddc, chi dao v1t:c thye hién quy hoach, ké hoach di dugc phé
duyét, cac cong viée vé dich vu cong. Thue hign ché do bao cdo theo
dau mm cong viéc duge phan cong. Phén cong diéu hanh c4c ddng chi
trong td thire hién nhlem Vil duqc g1a0

Céng tac giai quyét don thu, khiéu nal t0 cao cong tac tiép dan, Tlep
nhan don thu, phin tlch tdng hop, dé Xult gidi quyét cic don thu de
nghi va huéng giai quyet

Tham gia vao céac ban chi dao, Hoi dong boi thu'cmg, ho trg, GPMB, to
cong tac do Huyén Uy, HDND, UBND huyen giao.

Phoi hop véi cac ban ngénh cac xd, th tran tham gla g}én quyét cac
truﬁmg hop vi pham dét dai va du thao quyét dinh dé td chirc cudng
ché.

Thuc hién cac nhiém vy khic do truéng phong phén cong

4. Phé Trudmg phong Lao dong - Thwong binh va Xa hji

Tham muu véi Trrdng phong xdy dung céc vin ban thude linh vuc
dugc ancmg phong phédn céng phu trach; gitp Trudng phong phu
trach mot sd linh vye ¢ong tac, chiu trach nhiém truée Trudng phong,
truéc UBND huyén va trude phédp ludt vé nhiém vu dugc phﬁn cong;
khi Truéng phong ving mat, mdt Pho Trlrorng phong dugrc uy nhn@m

dlcu hanh hoat dong clia phbn,c.: 1 :

Dé xuat v6i Trudng phong t6 chire thure hlq:n ndi dung cong vnq:c thu(,’:c
linh \n,rc dug: giao phu trach :
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Chi dao, phin cong cong viéc, huéng din c;)ng chire thuoc lmh vu'c' '
phu tréch thuc hign céc nhiém vu duoc giao.

Hudng dan don doc, kiém tra, danh giéd ddi v6i cac don vi 6 lién
quan trong té chire thue hi¢n cdc nhiém vu thude linh vire phu tréch.

Kiém tra, gidm sat chat lugng, tién do cbng vige, viée thue hién nhi¢m
vy cua ¢ong chirc thugc linh vuc phu trach.

Tham dy cédc cuoc hop, héi nghi, tdp huén... do lﬁnh dao phén cong

Thuyc hién ché do béo céo thuérng xuyén, dqt xuat theo quy dinh,

Xay dyng céc chuong trinh, dé 4n phét trién day nghé cua huyt;n to
chirc va chi dao, kiém tra viéc thuc hién cic chwong trinh, d& 4n day
nghe dad dugce phé duyét.

Kiém tra céc d& an, du an vé giai quyét viéc lam; td chirc thuc hién cédc
gidi phép phat trién thi trudmg lao dong va quan 1y cac t chirc gisi
thi¢u viéc lam theo quy dinh cta phép luat.

Huéng dén, kiém tra viée thuc hién céc quy dinh ciia phép luat vé lao
dong, viéc 1am va day nghé.

Chi dao thyuc hién cong tac ngudi ©0 cong vai cach mang; cong tac
quy tap, di chuyén, tiép nhan hai cét ligt s7, quan ly Nghia trang, Nha
bia ghl tén liét si cua huyﬁ:n va cic x4, thi tran.

Phoi hgp, chi dao, kiém tra thue hién chuong trinh xéa d6i glém
ngheéo, ciru trg x4 hoi, trg glup xd hoi.

Chi dao, theo dbi cong tac to chirc thyc hién chwrong trinh, ké hoach
va gidi phép phong, chdng t& nan xa hoi.

Hudng ddn va 0 chirc thyc hién chinh sach, chuong trinh, dir 4n, ké
hoach vé binh ding gi¢i sau khi dugc phé duyét.

Xay dyng chuong trinh, ké hoach thudc Iinh vyce bao trg, chim soc va
gido duc tré em trén dja ban huyén, vé phong chong té nan xa hdi. Chi
dao, theo ddi: Quan ly quy tré em.

|Chi dao, kiém tra cong tac cﬁp phat the BHYT cho cac do1 tuong theo

quy dinh.

Truc tiép thuc hién mét sd linh vuc thco chirc ndng, nhiém vu clia
hong.

5. Pho Truéng phong Y 1é

Tham muu véi Trudng phong x4y dung cdc vin ban thudc linh vuc
dugc Truémg phong phin cong phu tréch; gitp Trudng phong phu
tréch mdt s6 linh vyre cong tac, chiu trich nhi¢m truée Trudng phong,
truéc UBND huyén va trude phép luat vé nhiém vu dugc phan cong;
khi Truéng phong ving mit, mot Phé Trudng phong dugc 1 uy nhlcm
dleu hanh hoat dong cia phéng

Dé xuit v6i Truéng phong t6 chirc thuc hién ndi dung corlg viéc thudc | -
linh vire dugc giao phu trach ;

Chi dao, phén cong cong viéc, huéng dan cong chirc thu(:‘)c linh vure
phu trach thuc hién cdc nhiém vu dugc giao.

Hudng dén, d6n dbc, kiém tra, danh gid dbi véi cac don vi c6 lién

quan trong tb chire thye hién cac nhi¢m vu thude linh vire phy tréach.
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" |Kiém tra, gidm sét chét lugng, tién do cong Vi, viéc thyce hién nhiénj g

vu clia cdng chirc thude linh vuc phu trach. |

Tham dur cac cudc hop, héi nghi, tap huan... do lanh dao phan cong - B

Thure hién ché do béo céo thudng xuyén, dot xuat theo quy dinh.

Tham muu cho trudng phong céc van ban quy pham phép luét, chinh
sach, ké hoach, d8 4n, chuong trinh, dy én va hoat dong dbi véi cac co
s¢ cung cap dich vy vey té,y té du phong trén dia ban huyén trinh TT
UBND huyén phé duyét.

Tridn khai, don dbc, kiem tra cdc co quan chuyén mon cting cap va Uy
ban nhan dan cép xa thuc hign cong tic y té & dia phuong.

Xay dung trinh truéng phong ve K& hoach, cong vian chi dao hoat
dong hang nim ciia Y t& huyén

Xay dung trinh truéng phong ve Ké hoach, cong van chi dao cong tac
vé sinh an toan thyc phim trén dia ban huyén hang nim

Xay dung trinh trudng phong vé Ké hoach, cong vin chi dao vé cong |
tac duge trén dia ban huyén

Thuc hién nhimg cong viéc dot xuat nhu xay dyng d@ 4n, phong chong

dich bénh, béo cdo tong hop va cac cong viéc khic khi c6 yéu cau cua
trudng phong giao.

6. Phé Trwdng phong Van héa-TT

Tham muu véi Truong phong xdy dung cac vin ban thudc linh vire
duoc Truéng phong phan cong phu trach; gitip Trudng phong phu
trich mét s6 linh vire cong téc, chiu trich nhiém trudc Trudng phong,
truée UBND huyén va trude phap ludt v& nhiém vu dwge phan cdng;
khi Truéng phong viing mat, mot Pho Trudng phong dugc dy nhiém
didu hanh hoat déng ctia phong.

D& xuat véi Trudong phong to chire thure hién ndi dung cong viéc thudc
Iinh vuc duoc giao phu trich

Chi dao, phn cong cong viéc, huéng dén cong chire thuge linh e
phu trach thuc hién cc nhiém vu dugc giao. _

Huong din, don déo, kiém tra, danh gid doi véi cdc don vi c6 lién
quan trong t& chirc thwe hién céc nhiém vu thuge linh vyc phu trach.

Kiém tra, giam sat chat lugng, tién d0 cong viée, viée thuc hién nhiém
vu ciia cdng chire thuge linh vire phu trach. :

Tham dyr cac cude hop, hdi nghi, tép huén... do linh dao phin cong

|7.Phé Trucng phong Gido duc&DT

Thue hi€n ché dd béo cdo thuong xuyén, d(_f)t x_uét theo quy d_inh; -

7.1.Phé Trudng phong phu trach phy trdch cép hoc Tiéu hoc

Tham muu voi Truong phong xy dyng cac van béan thude linh vire
dugc Truong phong phin cong phy trach; gitip Truong phong phu
trach mot sb linh vure cong tac, chiu trach nhiém trude Trudéng phong,
trudc UBND huyén va trude phéap luét v& nhiém vu duge phﬁﬁ oﬁng;
khi Truéng phong vang mit, mot Phé Truéng phong duge ty nhiém
didu hanh hoat dong clia phong. i e

bé )_;.uét v6i Trudng phong to chire thyre hign noi dung cong viéc thuge
linh vye duge giao phu trich : ' ey
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Chi dao phéan cong cong viée, huéng dan cong chirc | thuqc lmh vue
phu trach thuc hién cac nhiém vu duge giao.

Huéng dén, dén dbc, kiém tra, d4nh gia dbi véi cac don vi c6 lign
quan trong t0 chirc thuc hién cac nhiém vy thudc linh vyc phu trach.

Kiém tra, gidm sét chat lugng, tién do cong viéce, viéc thuc hién nhiém
vu cua cong chirc thude linh vue phu trach.

Tham dur cAc cudc hop, hoi nghi, tap huén... do lanh dao phan cong

Thuc hién ché d6 béo cdo thuong xuyén, dot xuit theo quy dinh.

Quin Iy chi dao vé chuyén mén, nghiép vu cap Tiéu hoc.

Phu trdch cong tac: Gido duc thé chit; gido duc phép luit; gido duc
dan toc; Gido dyc An toan giao thong; Phong trong té nan xa hoi.

Thyc hién m6t s6 cng viée khac do Trudng phong phén cong,.

7.2.Phé Truomg phong phy trach phu trach cap hoc THCS

Tham muu véi Truéng phong xdy dung cac vin ban thudc linh virc
duoc Trudng phong phin cong phu trach; giip Truéng phong phu
trach mot s8 linh vuc cdng tac, chiu trach nhi¢m trude Trudng phong,
truéc UBND huyén va truée phép luit vé nhiém vy dwgc phén cong;
khi Truéng phong ving mit, mot Pho Truong phong dugc Gy nhiém
dleu hanh hoat dong cua phong

DE xuit véi Truéng phong t6 chire thyre hién ndi dung cong viéc thuoc 1
linh vue duge giao phu trach

Chi dao, phin cong cong viée, huéng dan cong chirc thude linh vire
phu trdch thyc hién cic nhiém vu duoc giao.

Huéng dan, don déc, kiém tra, danh gia doi vai cdc don vij co lién
quan trong to chire thwe hién céc nhiém vu thuge linh vye phu trach.

Kiém tra, gidm sat chat lrong, tién d6 cong viée, viée thuc hién nhlcm
vu cua c¢dng churc thude linh vuc phu trach.

Thyc hién ché d6 béo céo thudng xuyén, dot xuat theo quy dinh.

Tham dy c4c cudc hop, héi nghi, tdp huan... do linh dao phén cong 1

Phu trach quén ly: Hoat dong cla céc trung tdm hoc tdp cdng dong,
Boi dudng gido vién; Phu trach cic cudc vén dong, phong trao thi dua
16m ctia nganh.

Dur 4n gido duc THCS II; X4y dung co ban, quan ly dét dai, tai san, co
s& vat chat; khuyén hoc-khuyén tai; X hoi hoa gido duc;

Thue hién mét s6 cong viéc khac do Trudng phong phﬁ.n cong. " _

7.3.Phé T mowg phong phu trdch phu trdch cap hoc mam non i

dugc Tm(’mg phong phan cong phu trach; giap Trudng phbng phu
trach mét s6 linh vyrc cong tac, chiu trach nhiém truéc Trudng phong,
truéc UBND huyén va truéc phép ludt vé nhidm vu duge phéan cong;
khi Truéng phong ving mit, mt Phé Trudéng phong dugce uy nhle;rn
dleu hanh hoat dong cta phong

Tham muu véi Trudng phong xdy dyng céc vin ban thugc linh vire u

Pé xuit véi Trudng phong to chire thyre hién ndi dung cong viée thuoc

linh vuc dugc giao phu trach
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Chi dao, phin cong cdng viéc, huong dan cong chire thuge linh vire “
phu trach thuc hién céc nhiém vu dugc giao.

Hucmg dan, @6n dbc, kiém tra, danh gid dbi voi cac don vi co lién
quan trong td chirc thyc hién cac nhiém vu thudc linh vuc phu trach.

Kiém tra, giam sat cht lrgng, tién d6 cong viée, viée thuc hién nhiém
vu ctia cong chire thude linh vuc phu trach.

Tham dy cac cuoc hop, hdi nghi, tdp huan... do lanh dao phén cong

Thyce hién ché do bao cdo thudng xuyen, dot Xuét theo quy dinh.

Quan 1y chi dao vé chuyén mén, nghiép vu cép Mim non.

Phu trach cdng téc: Gido duc thé chét, y té hoc du(mg, cong tac Poan -
Ddi; Nude sach - V§ sinh - Moi truong; Trong cdy, trong rimg;

Cac hoat dong vé déan s, gia dinh va tré em; Céc hoat ddng phong
trao; cong tac nit cong trong nganh; Quan tri van phong.

Thyc hién mot s6 cong viée khac do Trucmg phong phén cdng.

8. Phé Truong phong Kinh té va Ha tang

 |trach mot s6 linh vuc cong téc, chiu trach nhiém trudc Trudng phbng,

Tham muu véi Trudng phong xdy dung cac van ban thudc linh e
dugc Tmcrng phong phan cong phuy trach; giap Truong phong phy

truéc UBND huygn va treée phap luat vé nhiém vu duge phén cong;
khi Truéng phong ving mit, mdt Phé Trudng phong duge uy nhu;‘:m
cheu hémh hoat dong ctia phong.

Pé xuét voi Trudng phong t6 chirc thuc hién ni dung cong viéc thude
[inh virc duge giao phu trach

Chi dao, phén cong cbng viéc, hudng din cong chirc thude linh vire
phu trach thyc hién céc nhiém vu dugc giao.

Huéng din, don dbe, kiém tra, danh gid d6i véi cac don vj ¢6 lién
quan trong td chirc thyc hién céc nhiém vy thuoc [inh vuc phy trach. | '

Kiém tra, giam st chét lugng, tien d6 cong viée, vige thyc hign nhiém
vu clia cOng chire thude linh vue phy trach.

Tham du céc cugc hop, hoi nghi, tap huén... do lanh dao phén cong

Thuc hién ché db béo cho thudng xuyén, dot xuét theo quy dinh.

Huéng dan viée thyc hign cdc van ban quy pham phap luft, co ché
chinh séch ctia Nha nudc, tuyén truyen pho bién théng tin, gido duc
phép luft cia Nha nuéc li€n quan den linh vwe cong tac nganh trén
dia ban huyf;n “

Tham muu vé linh virc cong nghiép tiéu thi cong nghiép, thuong mai
dich vu, khoa hoc va cong nghé.

Tham muu phy trach xdy dyng; phat trien d thi; kién tric, quy hoach “
xdy dung, vét lidu x4y dyng; nha & va cong sO; ha tang ky thugt do thi
(gém cp, thoat nudc; vé sinh moi trudmg do thi; cong wen cay xanh
chiéu sang; rdc thai; bén, bai dd xe dd thi.

Thure hién cdc nhiém vu khdc khi truéng phong phén céng

9. Phé Truedng phong Nong nghiép va Phdt trién Nong thén
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Tham muu véi Tmorng phong xdy dung cac van bz’m thuoc hnh vuc
duoc Trucmg phong phan céng phu trach; gitp Truéng phong phu
trach mét s6 linh vire cong tac, chiu trach nhiém truée Trudng phong,
trude UBND huyén va trude phap luat vé nhiém vu duoe phén cong;
khi Truéng phong viing mit, mot Phé Trudng phong duge ty nhu::rn
dlcu hanh hoat dong cua phﬂmg

Dé xuit véi Trudng phong t6 chire thye hién ndi dung cong viéc thude
linh vure dugce giao phu trach

Chi dao, phan cong cdng viéc, huéng din cdng chirc thudc linh vire
phu trdch thue hién céc nhiém vu dugc giao.

Huéng dan, don ddc, kiém tra, danh gid ddi véi cdc don vi ¢6 lién
quan trong tb chirc thue hi¢n cdc nhiém vy thudc linh vie phy trach.

Kiém tra, gidm sét chat luong, tién do cong viéce, viéc thye hién nhiém
vu cua cong chirc thude linh vure phu trach.

Tham du cédc cuge hop, hdi nghi, tap huan... do lﬁnh dao phan cong

Thuec hién ché do béo céo thuong xuyén, dot xudt theo quy dinh.

Trinh Uy ban nhén din cap huyén ban hanh quyét dinh, chi thi; quy
hoach, ké hoach dai han, 05 nim va hang nim; chuong trinh khuyén “
khich phat trién néng nghiép, 1am nghi€p, diém nghiép, thuy sén, thuy
loi va phat trién nong thén d& Uy ban nhin din huyén trinh Hoi ddng
nhan dén cung cép thong qua; chuong trinh, bién phép td chirc thue
hién cdc nhiém vy cai cdch hanh chinh thudc linh vyc quan Iy nha
nuée duge giao

Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén dv thao cdc van ban vé
[inh vure chuyén nganh néng nghiép va phat trién nong thén thude
thim quyén ctia Chi tich Uy ban nhan dén cip huyén

To chire thue h1¢n cong téc phét trién san xuat nong, lam; cong tac
phong chéng, khic phuc hau qua thién tai, sau bénh, dich bf;nh trén
dia ban, :

Hudng dén chuyen mon, nghlep vy dm v6i Uy ban nhén dén cap xa
trong viéc thyuc hién nhiém vy, quyén han trong linh vyc néng nghiép,
1am nghiép, thuy san, thuy lgi va phat trién nong thon; vé thyc hién
céc bién phéap chuyén dich co cu kinh té, phat trién néng nghiép, lam
nghiép, thuy san, bao v¢ rimg, trong ru'ng va khai thac 14m san; ché
bién ndng san, 14m san, thuy san va mubi; phat trién nganh nghé, lang
nghe nong thén,

DPau moi phm hgp o chiic va huong dén thuc h1¢n nji dung lién quan
dén phat trién ndbng thon; tong hgp tinh hinh, bdo cdo Uy ban nhan dén
huyén vige xdy dt,mg va phét trién néng thén trén dia ban “huyén vé cac
linh vyre: phat trién kinh té ho, trang trai, kinh té hgp téc, hop tac xa
ndng nghiép; phat trién nganh, nghé, lang nghé nong thén; khai thac
va sir dung nuéce sach nong thon; ché bxcn ndng séan, 14m san, thuy sén
va mubi.




Page 22

Cong vn;c

STT

Nhém cong viée:

Thong ké dién bien d4t néng nghiép, dat la.m nghxep, dat dlem nghlep,
mit nudc nudi trong thuy san, dién bién rimg; td chirc thire hién cdc
bién phép canh tac phu hop dé khai théc va str dung hop 1y tai nguycn
dat, nude cho san xuit ndng nghiép, nudi trong thuy sén va nghé muoi.

Tham dinh, dang ky, cap cac loai gidy phép thude pham vi trich
nhiém va thAm quyén clia co quan chuyén mon theo quy dinh ctia phéap
ludt va theo phén céng cua Uy ban nhén dén cdp huyén. Kiém tra va
thanh tra viéc thi hanh phap luét tham muu cho Uy ban nhén dan cap
huyén giai quyét cac tranh chép, khiéu nai, tb c4o vé nong nghiép, 14m
nghiép, diém nghi¢p, thuy san, thuy lgi va phat trién nong thon theo
guy dinh cia phap luat.

Thue hién cdng tac thong tin, bao c4o dinh ky va dot xuét tinh hinh
thuire hién nhiém vu duge giao vé cac linh vuc nong nghiép, lam
nghiép, diém nghiép, thuy san, thuy loi va phat trién nong thon theo
quy dinh ctia Uy ban nhén dan cép huyén va S¢ Nong nghu;p va Phat
trién nong thon.

Xay dung ké hoach nong 1am nghiép hang ndm cta huycn, Ké hoach
cbng tac nam cua Phong ; :d¢ 4n, md hinh chuyen dbi co cdu san xuat
cay trbng, vat nudi clia huyén va t6 chire trlen kha1 thuc hlgzn j 5‘;

Théim dinh, tham gia y kién cac dy thao quy hoach san xuét nong lam
nghiép trén dia ban. Xy dung bao céo quy, 6 thang, nam ciia Khoi
Nong lém nghiép huyen bdo céo 6 thang, nim cia UBND huyén;

Thém dinh cac tidu du 4n cla cac chuong trinh 135, 1460, giam
nghéo, chuong trinh NTM, mo hinh khuyén nong trén dja ban

10. Phé Truong phong Tai chinh - Ké hoach

Tham muu véi Truong phong xdy dyng céc van ban thude linh yuc
dugc Truéng phong phan cong phu trach; giup Trwong phong phu
trach mot s linh virc cong tac, chiu trédch nhiém truéc Trudng phong,
treée UBND huyén va trude phap luat vé nhiém vy duge phan cong;
Khi Trudng phong ving mat, mot Phé Truong phong duge ty nhiém
diéu hanh hoat dong ciia phong. )

D2 xuét véi Trudng phong to chire thye hién ndi dung cong viée thude
linh vire duge giao phy trich :

Chi dao, phin cbng cong viéc, hudng dan cong chuc thuqc lmh vuc
phu trach thue hién cdc nhiém vu duge giao.

' Hu’cmg dén, don dbe, kiém tra, danh gid déi véi céc don v1 c6 lién

quan trong td chire thye hién céc nhiém vu thude linh vyc phy trach

Kiém tra, giam sat chat luong, tién d6 cong vige, vige thuc hlén nhlém ;
vy cila cong chire thudc linh vyc phu tréch. : 5

Tham dy céc cuoc hop, hdi nghi, tip huén... do lﬁhh dao phﬁn cong

Thuc hién ché do béo cédo thudng xuyén, dot Xufit theo quy dmh
-Vé lmh viee tai chmh : )
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Huo‘ng dan cac co quan, don vi dy todn fhuoc Huy@n Uy ban nhan
dén xa xdy dyng dy toan ngén sach hang ndm; xdy dyng, trinh Uy ban
nhén dan Huyén dy todn ngan sich Huyén theo huéng din cia S Tai

chinh;
Lép du todn thu ngén sach Nha nuée ddi vai nhlmg khoan thu dugc

phéan cipquan 1y, dy toan chi ngén sach Huyq:n va tong hop du toan
ngén séch x4 - thi trn, phuong 4n phén bd ngan sach Huyén trinh Uy
ban nhin dén Huygan, lap dyr todn ngén séch diéu chinh trong truong
hop cén thiét dé trinh Uy ban nhan dan Huyén; t6 chirc thyc hién dy
todn ngén sach da duoc quyét dinh:

Thém dinh quyét toan thu, chi ngén sach x4 - thi tran; xét duyét quyet
to4n ddi voi cc co quan, don vi duge ngén sich hd tr0' lap quyét toan
thu, chi ngan sach Huyén; tong hop, 14p béo céo quyét toén thu ngén
sach Nha nu‘o‘c trén d;a ban Huyen va quyét toan thu, chi ngan sach
huyén trinh cp c6 thdm quyén theo quy dinh.

Quan ly tai san Nha nudc tai céc co quan hanh chinh, don vi su nghiép
thugc Huyén quan ly theo quy dinh ctia Chinh pht va huéng dan cia
Bd Tai chinh. Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan I—Iuycn quyét dinh
theo thim quyén viéc mua sim, thué, thu héi, didu chuyén, thanh ly,
ban, tiéu hiy tai san Nha nudc

Tham mu'u Uy ban nhan dan Huyén thuc hién cong tac quan ly Nha
nuéc vé gid theo quy dinh cia Chinh pht va phan cap ctia Uy ban |
nhén dén I-Iuyén phdi hop céc co quan lién quan kiém tra viéc chip
hanh niém yét gid va bén theo gid niém yét cta céc td chirc, ca nhan
kinh doanh hoat dong trén dia ban. Thuc hién cong tac dinh gia cac tai
san lién quan trong t6 tung hinh sy va quy dinh cuia Chinh phu;

Hudng dan va t6 chirc thyc hién ché d¢ cong khai tai chinh ngan sach
cua Nha nude theo quy dinh cta phép Iuat Téng hop két qua thuc
hién kién nghj cta thanh tra, kiém toan v& linh vuc tai chinh ngan sach
béo c4o Uy ban nhén dén Huyén.

-Vé link vuc ké hoach va dau tu:
Tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan Huyén phé duyf;t ké hoach

kinh té x4 hoi hang nim

Ch tri, phbi h(;)p v6i céc co quan chuyen mén thude Uy ban nhan dan
Huyq:n cung cép théng tin dy 4n, xtc tién dau tu, gidm sét va danh gid
dau tu, kéu goi va td chirc véan dong céc nha diu tu trong va ngoai
nudc déu tu vao dia ban Huyén; hué’ng din chuyen mon, nghlep vu
cho cén b9, cong chirc 1am cong tic ké hoach va diu tu x4 - thi trén;

Théam dinh dy toan va quyét toan chi phi quén ly dy 4n dbi véi cac du
én dau tu cia cdng trinh xay dung nong thon mdi tai cac xa thue hién
thi diém theo chu truong ctia Uy ban nhén dén huyén.

11.Pho Trucng phong Ddn téc
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Tham muu voi Trudng phong xay dung céc van b'c'm thuoc linh vuc
dugce ancmg phong phén cong phu trach; giip Truong phong phu
trach mdt sb linh vuc cong tac, chiu trach nhiém trudc Trudng phong,
trudc UBND huyén va truée phép ludt vé nhiém vy dugc phén cong;
khi Truéng phong ving mit, mot Phé Trudng phong duoc ty nhiém
diéu hanh hoat dong cta phong.

D¢ xuét véi Truéng phong t6 chirc thuc hién ndi dung cong viéc thude
linh vuc dugce giao phu trach

Chi dao, phén cdng cong viéc, hudng dan cong chirc thudc linh vyre
phu tréch thue hién cac nhiém vu duge giao.

Huéng din, don déc, kiém tra, danh gia ddi voi cac don vi c6 lién
quan trong td chirc thyc hién cac nhiém vu thudc linh vic phu trach.

vu ctia cdng chirc thude linh vue phy trich.

Kiém tra, gidm sét chat lugng, tien do cbng viée, viée thuc hién nhiéi“

Tham dy céc cudc hop, hoi nghi, tip huén... do 1anh dao phén cong

Thyc hién ché do bdo cdo thudng xuycn d6t xuét theo quy dinh. ||

Du théo cac quyét dinh, chi thi, ké hoach 5 nam, hang nam, chinh
sach, chuong trmh dy 4n, dé an thudc linh vyc cong tac din toc noi
dung, bién phap td chure thue hién céc nhiém vu cai cach hanh chmh
thudc linh virc cOng téc dén toc trén dia ban huyén.

Kiém tra viéc thyc hién chinh sach, chuo‘ng trinh, dy 4n va céc quy
dinh cia phép luét; gidi quyet khiéu nai, t§ cdo; phong, chong tham
nhiing, lang phi trong linh vuc cdng tic din tdc theo quy dinh cua
phép ludt va phén cdng cia UBND huyén

Thuye hién cong tac tong hop, thong ke, thong tin, bao cdo dinh ky va
dot xudt vé tinh hinh thyc hién nhiém vy cong tac dén toc trén dia ban
huyén va nhiém vu dugce giao theo quy dinh cia UBND cdp huyén.

Tuyén truyén, vin déng, nim tinh hinh ving dong bao dan toc; K:em
tra viée thue hién chinh sach dan toc trén dia ban.

Té chirc thuc hién ngudn von sy nghiép thude chinh séch dén tdc.

1.11

Phé chénh viin phong

Thuc hi_én c4c nhiém vu khdc khi trudéng phong phéan cong

Tham muu Chénh Van phong giai quyét cong viéc thugc linh viee ||
duogc phin cong phu trach

trach va ké hoach cong téc cia cé nhén; bao quat, kiém soat cong vu;c '

Xay dung ké hoach cong tac cua don vi, bd phan theo linh vyc phy £
theo ké hoach

hang thing va c4 ndm ctia UBND huyén va don v1 :

Tong hop, xéy dung cac béo céo dinh ky, a6t xuét phuc vy chi dao
didu hanh ciia Thuong truc HDND va Chanh Vin phong i

Tham muu xdy dung lich céng tac hang tuan, chu‘o*ng trinh cong tac Il :

Chi dao, phan cong cong viéc, huéng din cong chirc thuc hlq:n cac o
nhlém vu duge giao 8BS

Kiém tra, gidm sét chét luong, tién d6 cong viée, viée thye hle;n nhlém

vVu cua cﬁng chire
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I( : Tham d],l’ céc cude hop, lam viéc do Thuodng tryc HBND Iénh dao

UBND huyén chu tri; phdi hop véi cde phong ban, don vi chuén bj
chwong trinh, tai liéu phuc vu cudc hop

Tham muu van ban chi dao, diéu hanh, théng bao két luan cua
Thuong truc HBND 1anh dao UBND,

Kiém tra, d6n dbc viéc thye hién cac két luén, quyét dinh, y kién chi
dao ctia 1anh dao huyén.

1.12 |Ph6 Chanh Thanh tra

Gitp Chénh Thanh tra xdy dyng cdc van ban thudc linh vue duoc
phén cong phy trich; gitip Chanh Thanh tra phu tréch mét s6 Iinh vyre
cong téc, chju trich nhiém tru¢e Chanh Thanh tra, truéc UBND huycn
va phép Iuat v& nhiém vu duoe phén céng; khi Chénh Thanh tra ving
mt,

Pé xuat v6i Tha trudng co quan té chire thuc hién ndi dung cOng viéc
dam nhiém

Chi dao, phén cong cong vi¢e, huéng dan cong chire thye hién cac
nhiém vy dugce giao.

Hudng déan, dén dbc, kiém tra, danh gid déi véi céc don vi co lién
quan trong td chtrc thue hién c4c nhiém vu thude linh vuc phu trach.

Kiém tra, gidm sat chat luong, tién do cong vige, viéc thl,l'c hlcn nhu;:m "
: vu cua cdng chirc thudc linh vuc phu trach.
I ‘ Tham dy cac cude hop, hdin nghi, tép huén... do ldnh dao phan cong

Vi tri viéc 1am nghiép
vy chuyén ngéinh

Quén ly t6 chac bién

2.1 < :
ché va Hoi

1. Quan Iy t6 chikc bd may 2 .
Tham muu gitip UBND huyén viéc xay dung dé 4n thanh lap, giai thé,
sap nhdp co quan chuyén mon trinh HDND huyén quyét dinh thanh
14p theo thdm quyén; X4y dubnngj @ 4n t3 chirc lai, giai thé cac don
vi su nghiép cong 14p thudc UBND huyén d& trinh cAp c6 thAm quyén
quyét dinh theo quy dinh;

Hudng din xdy dung, thAm dinh vé& ndi dung dbi véi dy thio vin ban
quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han, co clu té chirc ciia cac
co quan chuyen mén, don vi i nghiép cong lap thuéc UBND huyén.
Théim dinh dé 4n thanh lap, td chirc lai, glal thé céc don vj sunghiép
cdng lap thude thdm quyén quyét dinh ciia Uy ban nhan dan huyen

Tham dinh viéc thanh 14p, kl@n toan sép nhdp, gidi thé cac 18 chire
phéi hop lién nganh thude thdm quyén quyét dinh ctia Chii tich UBND
huyén theo quy d;nh cua phéip lugt '

> : 2. V& quén Iy, sir dung bién ché cong cktrc 50 hro'ng nng l&m viéce
" ' trong don vi sy nghiép céng lép
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Tham dmh trmh UBND huye;n Chu tich UBND huycn béo céo rd
soat nhu cdu sé luong bién ché cong chirc, so lugng ngudi lam vige
hang nam ciia cdc co quan, td chirc, don vi sy nghigp cong lap thude
thAm quyén quén 1y ciia UBND huyén guri s& Noi vu béo c4o Uy ban
nhén d4n tinh trinh B N§i vu theo quy dinh;

Huéng dan quan ly, st dung bién ché cong chrc; s0 lugng nguoi lam
viéc d8i véi co quan chuyén mon, don vi sy nghiép thugc UBND

huycn theo quy dinh

Téng hop, thong ké, bdo cédo bién che, SO luqmg nguoi lam viée
va vigc thyc hlq:n bién ché cong chirc; s6 lwgng ngudi lam viée trong ||
cidc co quan, td chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong lép theo
quy dinh ctia phép luat

¥Vé cong tdc cdn bj

Tham muu gitp UBND huyén Quyét dinh bo nhiém, bo nhiém lai,
mién nhiém, cho tir chirc, didu dong, luén chuyen, biét phai, cho thoi
viéc, khen thudng, ky luft, gidi quyet khiéu nai, t6 céo theo quy dinh
d6i voi céc chire danh theo phan cip quan 1y .

Quén 1y vé chinh sdch tién lwong trudc khi tham muwu trinh Chu tich
UBND huyén quyét dinh diéu dong, lua.n chuyén, biét phai, cho thoi
viée ddi vm chirc danh dién dugc phin cdp quan ly.

Quan 1y ho so can bd, cong chirc, vién chire thude dién UBND huyen
quén ly theo quy dinh ctia phdp ludt

*Vé cong tdc 16 chirchgi;qui x@ hoi,quy tie th:en (goi chung la quy) l

Thé&m dinh, trinh Ch tich UBND huyén thdm dinh hd so dé nghi
thanh lap, cong nhén diéu 1&, cho phép hop nhat, sép nhép, chia, tach,
giai thé, dbi tén hoi trinh S¢ Noi vy, UBND tinh xem xét quyét dinh;
cong nhin quy dadiéu kién hoat dong, cong nhan thanh vién
Hoi dong quan ly quy, giai quyét khiéu nai, t6 cdo dbi - voi
quy ¢6 pham vi hoat dong trong huygn va quy co t6 chirc, ca nhan
nuée ngodi gop tai san dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi huyén,
xd; theo phén cip quan 1y va quy dinh clia phép ludt,

Chu tri, phdi hop véi céc co quan chuyén mdn cling cap trinh UBND
va Chua tich UBND huyén xem xét, quyet dinh viéc hd tro va thue hién
cac ché do, chinh sach khéc d6i vai td chirc th quy theo quy d;nh cla
phép luat;

Tham muu x4y dyng béo céo tinh hinh vé t0 chuc va hoat du;mg cua
hoi, quy x4 hdi, quy tir thi¢n trén dia ban : :

2.2

Quén ly dol ngu Céan
b0, :

cong chire, vién chirc

- |Tham muu lanh dao x4y dung cac van ban chi dao, céc Chlt(mg trinh

k& hoach cong téc v& quan ly doi ngil cén bg, cong chire, vién chuc
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Tham muwu 3 chire thuc hi¢n cac phuong an, k& hoach chc quyet dmh
cu thé trong linh vuce quén ly d6i ngii cén bg, cong chirc, vién chirc.
Tham muu thyc hién ché do chinh sich cho cin bo, cong chirc, vién
chire, ngudi lao dong thuc co quan, td chire céc 16p tip hudn, dio tao
bdi duong nhim trang bj kién thtre, ning cao ning lyc cho ddi ngii
CBCC

Tong hop dénh gid cén b, cong chirc, vién chire

Kiém tra, theo déi tién d6 thuc hién cac cong vige. Xay dyng bao cao
két qua thuc hién c4c nhiém vu dwoc giao va béo céo theo yéu clu cia
nganh doc, clia 1anh dao.

Phéi hop véi céc don vj lién quan trong xir Iy cOng viéc

Céip nhét céc thong tin, s6 liéu lién quan vé s§ lugng, chat lugng doi
ngil can bo cong chirc, vién chirc. Cp nhat kip thdi cdc vin ban méi
quy dinh vé& ché 9, chinh sach déi véi can bd, céng chiic, vién chire,
ngudi lao dong

Tham dinh va xdy dung d& 4n vj tri viéc 1am trong co quan, 13 chirc
hanh chinh nha nuéc va dé 4n vi tri viéc lam trong céc don Vi sur
nghiép trye thugc UBND huyén.

Xay dung, hu(mg dan, kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh vé chir
danh, tiéu chudn; td chuc tuyén dung cong chirc hanh chmh , ning
ngach, chuyen ngach cong chire, vién chire theo quy dinh clia phap
ludt va thAm quyén phén cap

Tham dinh, trinh Uy ban nhén dan huyén quyét dinh theo phan cép
viéc bd nhiém vao ngach xép luong, néng bic lwrong dbi voi can bo,
cong chire thude dién Uy ban nhan dan huyén quan 1y; thAm dinh danh
sach nang bic lrong hang nam cuia cén bd, cong chire, vién chire;

Huéng dan, theo doi va kiém tra viéc deo thé cong chire, thyuc hién
van hod cong sd tai cdc co quan hanh chinh, don vi s nghiép thudc
huyén; Quy tic ung xu cua can bg, cong chire, vién chirc lam vige
trong b0 mdy chinh quyen dia phuong,

Huéng dan tng dung cbng nghé théng tin trong quan Iy ho sor cén bg,
cong chire, vién chire, cén bd, cong chirc cAp xa; théng ké sb lugng,
chét hrong d6i ngii cén b, cbng chire, vién chirc nha nude va céc lmh

vuc khéc dugce giao

Tham muu g;up lanh dao phong va UBND huyén trong viéc thuc hién
quy trinh tuyén dung cdng chire, vién chirc trong cac co quan hanh
chinh, don vi sy nghiép thudc phan cép quén 1y.

Tham muu gitp 18nh dao phong, UBND huyén thdm dinh va trinh
'I'hucmg trye huyén ty, Ban Thu’fmg vu huyén uy viéc st dung, danh
gi4, b nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, tir chirc, luan chuyen diéu
dong, nghi ché do BHXH ky luat cén by, cong chirc, vién chtrc nha
nudce thude thdm quyén quan Iy ctia huyén 1 uy theo quy dinh.
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Tham muu glup lanh dao phong, UBND huyc;n trong v1¢c s dung,
danh gia, diéu d(;mg, luédn chuycn, khen thudng, ky luét, nghi ché do
BHXH, cac ché do chinh sich dbi véi cdng chirc, vién chirc thude

thim quyen quan ly ciia UBND huyén.

Quy hoach cén bg, cong chire, vién chirc

2.3

Quan ly chinh quyén
dia

phuong va cong tac
thanh nién =

Quoc hoi, bau cir dai biéu Hoi ddng nhan dén cac cdp trén dia ban

Tham muu cong tac td chirc va hué’ng din cong tac bau cir dai biéu
theo quy dinh cua phap ludt va huéng dAn ctia Uy ban nhén dan tinh;

Tham muu trinh Hi dong nhén dén huyén biu, mién nhiém, bai
nhiém Chu tich, Phé Cht tich va cdc thanh vién khdc ctia UBND
huyén theo quy dinh ctia phép ludt;

Tham muu, trinh Chu tich UBND huyén phé chuan két qua bau ci,
phé chudn viéc mién nhigm, bai nhi¢m thanh vién UBND xi theo quy

dinh.

Tham muu trmh Chu tich UBND tinh phé chuén két qua béu ct, phé
chudn viéc mién nhiém, bdi nhiém Chu tich, Phé Chu t;ch UBND “

huyén theo quy dinh ctia phép luét;

Xay dyng, trinh UBND huyén @@ 4n lién quan dén viéc thanh lap, gidi
thé, nhép, chia, diéu chinh dia giéi don vi hanh chinh, d@bi tén don
vihanh chinh, phan logi don vi hanh chinh trong dja ban dé Uy

ban nhin din huyén trinh cép c6 thim quyén xem xét, quyét dinh;

Tham muu cong tac hudng dan va td chirc trién khai thyc hién céc dé
4n, vin ban lién quan dén cong tac dia gigi hanh chinh, phén loai don
vi hanh chinh sau khi dugc cip c6 tham quyén phé duyét;

Tham muu cong tac quan ly ho so, mc, chi giéi, ban do dia gi¢i hanh
chinh ctia huyén theo quy dinh cua phdp luét;

Tham muu cong téc hudéng dan, kiém tra, tong hop, bdo cdo viée thuc
hién phéap luit vé& dan chu & x&, & co quan hanh chinh, don vj sy
nghiép cong 1ap va viéc thye hién cong tic din vén cla chmh quyen
theo quy dinh;

Tham muu cOng tac huong dan thanh lap, gidi thé, sap nhap va kiem
tra, tong hgp, bdo céo vé hoat dqng ctia thon, budn trén d;a ban huyq:n
theo quy dinh; thyre hién viéc bdi dutrng cong tac cho cip tnr(mg, cap
phd cia thon, budn theo quy dinh;

Tham muu cong téc chi dao, huéng dén, kiém tra Uy ban nhén dan cécﬁ .
xa trong vi¢c xdy dung, thwe hién cac vin bén, dé 4n lién quan den :
cong tdc xdy dyng nong thon mdi theo phén cong cua Uy ban nhin
dan huyén va theo quy dinh ctia phap luét. .

Thue hién c4c nhiém vy khéc theo sir phin cfmg ciia Trudng phong
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24

Quan ly Ton gi4o

Trinh UBND, Cha tich UBND huyén ban hanh van ban quy dinh cu
thé chire ning, nhiém vu, quyén han phong Noi vu theo quy dinh va
huéng din cua Uy ban nhan dan tinh

Tham muu UBND huy:;n ban hanh vin ban dé chi dao thuc hlen cong
tac quan ly Nha nuwdc vé ton gido va tham muu cdp co thdm quyén giai
quyet vé céc linh vye: xdy dung, sua chita, nang cép; té chirc 1€ hoi;

truyén dao, gidng dao va cac nhu ciu khac

Gitip UBND Huyén td chirc tuyén truyén, pho bién chu truong, chinh
séch, phap luat vé ton gido d6i véi can bg, cong chirc, vién chirc va tin
dd, chirc sic, chirc viée, nha tu hanh, nhan s§ cic tén gido trong pham
vi quén ly ciia Huyén;

Tham muu UBND Huyen giai quyet theo thdm quyen hodc trinh cap
c6 tham quyen giai quyet nhung vAn dé& cu thé vé tén gido theo quy
dinh cta phap luét. Chu tri, phéi hop véi cac phong, ban, don vi llcn
quan trong viéc tham muu, trinh UBND Huyén glal quyet nhiing vin
dé phat smh trong tdn gido theo quy dinh; 12 dau mbi lién hé gitra
chinh quy&n dia phuong véi cc td chirc ton gido trén dia ban Huyén;

Tham muu UBND huyén thyc hién cong tac kiém tra, gidm sét, gii
quyét khiéu nai, t6 c4o vé linh vuc tén gido theo quy dinh cia phap
luét;

Tham muu UBND Huyén td chirc hogc tham gia cic 16p dao tao, boi
dudng nghiép vu vé cong tac ton gido dbi véi doi ngil cong chirc 1am
cOng tac ton gido thudc pham vi quan ly trén dia ban Huy¢n;

Tham muu UBND Huyén trinh Uy ban nhan dan cép tinh thuc hién
viéc ap dung chinh sach ddi véi nhing t6 chirc ton gido va c4 nhén c6
hoat dong t6n gido theo quy dinh cia phép luit;

Tham muu UBND Huyén huéng dan céc phong, ban, don vi cua
Huyén va UBND céc xd, phudong gidi quyét nhimg vén @& cu thé vé

ton gido theo quy dinh ciia phap luat

Thyrc hign cdc nhi¢m vy khac theo sy phén cong ciia Trudng phong.

2.3

Quan ly van thu —

trir

luu

Tham muu x4y dyng cac vin ban chi dgo, diéu hanh, huéng dﬁn thuc
hu;n cong tic Vin thu luu trir.

Trién khai t6i c4c co quan chuyén mén cung cép va UBND cip xi
thuc hién quy dinh, ké hoach cong tac Van thu lru tri,

Hudng dén, theo doi, don doc, kiém tra va tham muu dé xuét céc bién
phap dé thuc hién cong tac van thu lwu trir dat két qua; Tap hop y kién
phan anh vé céc vén dé lién quan dén linh vuc vin thu, hru trit, nghién
cuu, dé xudt véi 1anh dao phong. :

Phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan tién hanh khdo sét, tham dinh tai
liéu quy hiém, tai heu Ivu trir lich st tren dia ban. Tham dmh tai lleu

luu trix hét gid tri dé ngh1 tiéu hiy ciia cp xa.
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Phéi hop véi Vin phbng HDND&UBND huye;n trong viée thu thap téu
liéu lwu trit co quan, tién hanh chinh ly va tiéu hiy tal ligu thco quy
trinh.

Thuyc hién ché d¢ béo céo thudng xuyén, ot xuét

T4 chitc so két, tong két va thue hién cong tac thi dua, khen thudng
trong hoat dong vén thu, luu tri.

2.6

Quan ly thi dua — khen

thiromp e

Tham muwu UBND Huyén t6 chirc cdc phong trao thi dua, so két, tong
két thi dua; huéng dan, kiém tra viéc thyc hién ke hoach, ngi dung thi
dua, khen thudng trén dia ban Huyén

Tham muu x4y dung cic van ban quan 1y ndi bd vé cong tac thi dua,
khen thudng

Tham muu, gitip UBND huyén xdy dung, quéan ly va sir dung Quy thi
dua, khen thudng theo quy dinh cta phap luat

Tong hop danh séch dé nghj khen thudng, tham dinh dung tiéu chuan,
diéu kién khen thudng; tham muu UBND Huyen td chirc hop Hoi
d0ng thi dua-khen thudng Huyén dé xét khen thudng,

Tham gia 1am nhiém vu thu ky Hoi dong thi dua, khen thu&ng Huyén.

Trinh UBND Huyén ban hanh Quyét dinh khen thudng thucmg xuyen
hodc d6t xuft cho céc tip thé, ca nhan co thanh tich xut sic trong

cOng tac, nhiém vu.

Tham muu UBND Huyén lap ho so dé nghi cip ¢6 thim quyén xét
khen thudng cho céc tap thé, cd nhan.

Tham muu gitp UBND Huyén to chirc thuc hién chinh sich khen
thudng ctia Pang va Nha nudc

Hudng dan chuyén mon nghiép vu vé cong tdc thi dua, khen thuﬁmg

Phoi hqp vdi cédc co quan lién quan tuyen truyen, pho bién, nhﬁn 10ng
céc dién hinh tién tién, thuc hién viéc tb chirc va trao ting cac hinh
thuc khen thudng theo quy dinh ctia phap luat

In 4n g1ay khen, Quén Iy, tiép nhan, cdp phat lap ho so thu tyc thu
hoi, cdp ddi hién vat khen thuéng theo phin céip va theo quy dinh cla
phéap luit

Cép nhat vio s6 vang cac hinh thirc, danh hu;u da dugc khen thuémg
ctia céc tAp thé, c4 nhén thudc Huyén ;

27

Cai cich hanh chinh

Tham muu UBND Huyén xay dung K& hoach cai cach hémh chmh
hang niim va giai doan trén dia ban Huyén. Phan cong cho céc co quan
chuyén mon chu tri phu trich cdc ndi dung cai cach hanh chinh bao
gbm: «céi cach thé ché, cai c4ch thi tuc hanh chinh, cai céch to chuc bo

" |méy, xdy dung va ndng cao chit luong doi ngl CBCCCV caj cach tal

chinh céng, hién dai hoa nén hanh chinh,

Thyuc hién nhi¢m vu Thuong tryc Ban chi dao Cai céch hanh chinh

cua Huyen



