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Ty trong | Tiéu chi d4nh gi4 hoan
Cac nhi¢ém vu chinh thoi gian thanh

: (%) cong viée
thj Iruf(‘:mg lao djng va quan ly céc t6 chirc gi6i
thigu vi¢e lam theo quy dinh clia phép luat.
Hu'cmg dén, kiem tra vige thyc hién céc quy Dung quy dinh
dinh ctia phap luét v& lao d0ng, viéc 1am va day 5%
nghé
Chi dgo thyc hign cong tic ngudi c6 cong Vé'l
cdch mang; cbng tdc quy tdp, di chuyén, tié ; :
nhdn hai c%t ligt si, quég ly Né)hla trang,yNhé. bli;. F =ung quy dih
ghi tén liét s ctia huyen va céc x4, thi tran.
Phéi hop, chi dao, kiém tra thye hign chuong
trinh xéa d6i gidm ngheo, ctru trg x4 hoi, trg 5% Diing quy dinh
gitip x& hoi.
Chi dao, theo dfil cdng tac to chirc thyc hién
chuong trinh, ké hoach va giai phép phong, 5% DPiing quy dinh
chéng t€ nan x& hm
Huéng dan va td chirc thye h1¢n chinh sich,
chuong trinh, dir 4n, ké hoach vé binh déng gidi 5% Dung quy dinh
sau khi dugc phé duyét. ; s
Xay dyng chuong trinh, ké hoach thuoc linh :
vie bao tro, chﬁm sd¢ va glé.o duc tré em trén FRR A
dia ban huyén, vé phong chong t€ nan x& hoi. g ng quy fuh
Chi dao, theo déi: Quan ly quf tré em.
Chi dao, kiém tra cong tac cap phét thé BHYT ; :
cho cac dbi tuong theogquy d;l]};‘lp s Duag quy dih
Tryc tiép thuc hién mot sé linh vyce theo chirc ; ;
nc’ufg, nhi;ém Vi cf?a phong. = Dy Gian

Téng thoi gian 100%

5. Phd Truwdng phong Y té

Tham muu véi Trudng phong xay dyng cac vin
ban thudc linh vye dwgc Trudng phong phin
cdng phuy trich; gitp Truwdng phong phuy trich
mdt s linh vic cbng téc, chju trach nhiém
trude Trudng phong, truéc UBND huyén va
trude phap luat vé nhlf;m vu dugc phan cong;
khi Trudéng phbng véing mat mot Phé Trudng
phong duge ty nhiém didu hanh hoat déng cua
phdng.

20%

Xay dyng vin ban dung
thé thirc, noi dung rd
rang; cé tinh thdn trdch
nhiém cao véi cong viée.

Dé xuft v6i Trudng phong td chirc thue hién
ndi dung codng viéc thudc linh vye duge giao
phu trach

5%

Noi dung ccing. vléc' dé
xudt dam bao chét luo‘ng,
kip thoi. i

Chi dao, phan cong cdng viéc, huéng dan cong
chirc thudc linh vuc phu trach thuc hién cac
nhi¢m vu duqc giao.

5%

Phén cong cong 'vied phai
rd ngudi, 18 vu;c 18 tréch
nhlf;m :




36

Tiéu chi d4nh gi4 hoAn

. Ty trong |
- Cac nhiém vu chinh thoi gian thanh
(%) cong viée
Két qua thure hlf;n cac
Hudng dén, d6n dbe, kiém tra, dénh gid ddi voi s nhiém vu do bo phén widn

cac don vi ¢6 lién quan trong td chirc thuc hién
cac nhiém vy thudc linh vye phy trach,

khai dam bao chét lugng,
tién d6 dé ra.

Kiém tra, glém sat chit luong, tién d6 cong

Kiém tra, giam sét danh
glé khach quan nhitng két

cong phu trch; gmp Trudmg phong phy trach

viéc, vide thyc hién nhi¢m vy cta cong chitc 5% qua dat duqc, nhfrng vin
thude linh vyre phy trach. dé con ton tai dé co
huéng khic phyc kip thoi.

Tham dy céc cudc hop, hoi nghi, tép hudn... do 5% Pam bio céc quy dinh vé
lanh dao phén cong héi hop
Thérc hién Ch?j Sﬁ) béo céo thuong xuyén, dot| 504 E:;r cdfl;egn tgg? ;ii(:_lsdig
xudt theo quy dion. dung cin bdo cdo.
Tham muu cho truéng phong cac van ban quy
pham phap luat, chinh sdch, ké hoach dé 4n, ViR
chuong trinh, dy 4n vé. hoat dong dbi véi cac co 5% Dung quy dijnh
s& cung cép dich vu vy té, y t& dy phong trén
dia ban huyén trinh TT UBND huyén phé duyét.
Trién khai, d6n doc, kiém tra cic co quan Piing quy dinh
chuyén mén cung cap va Uy ban nhén dan cap 59%
xa thuc hién cOng tac y té & dia phu(mg
Xy dyng trinh truéng phong vé Ké hogch, Piing quy dinh
cong vin chi dao hoat ¢ong hang ndm cia Y té 15%
huyén
XAy dyng trinh truong phong vé K& hogeh, " Pung quy dinh
cong van chi dao cdng téc vé sinh an toan thyc 15%
phém trén dja ban huyén hang nim
Xay dyng trinh truo‘ng phong vé Ké hoach, Pung quy dinh
cong vin chi dao ve cong tac duge trén dia ban 5% '
huyén - - ;
Thyc hi¢n nhiing cong vi¢e dot xuét nhu xay bung quy dinh
du'ng dé an, phong chong djch bénh, bdo cao 50
tong hop va céc cong viéc khéc khi c6 yéu cdu %
cfla trirong phong giao. :

__ Tbng thoi gian 100%
6. Phd Trudng phong Vin héa-TT

| Tham muu v6i Trudng phong xay dung cac vén Xay dyng van ban dung |

ban thudc linh Ve dugc Truéng phong phén | 909 thé thte, ndi dung rd

rang; c6 tinh thin trach |

nhlém cao vdi cong v1éc

mét sd Iinh vue cdng tde, chju trach nhiém
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Ty trong
Céc nhiém vy chinh thoi gian thanh
(%) cong viéc

Tiéu chi d4nh gis hoan

truéc Trudng phong, truée UBND huyén va
trude phép luit vé nbiém vu duge phén cong;
khi Truéng phong ving mit, mot Pho Trudng
phong duge Gy nhigm didu hanh hoat dong cua
phong,

Peé xuflt véi Trudng phong 3 chirc thyc hién
ndi dung cong vigc thudc linh vyc duoc giao
phu trich

5%

Noi dung cong viée dé
xufit d4m bao chét lugng,
kip thoi.

Chi dao, phén cong cong viée, hudng din cong
chirc thugc linh vire phu trich thyc hién céc
nhiém vu dugc giao.

5%

Phén cong cong viéc phai

10 ngudi, rd viée, 16 trach
nhiém

Huéng dan, don dbc, kiém tra, danh gié d6i vei
cac don vj c6 lién quan trong t6 chirc thyc hién
cac nhigm vy thude linh vyc phu tréch.

5%

nhiém vy do bé phén trién

Két qua thyc hién cac

khai dam béo chét lugng,
tién do dé ra.

Kiém tra, gidm sét chét lugng, tién 4o cong
vige, viée thyc hién nhiém vu cta cong chirc
thuc linh vire phu tréch.

5%

gia khéch quan nhimg két

Kiém tra, gidm s4t -_dénh
qué dat duge, nhimg vén
dé con ;an tai d€ cob
hudng khac phuc kip thoi.

Tham dy cdc cudc hop, hoi nghi, tap huin... do
lanh dao phén cong

5%

DPém bao cic quy dinh vé
hoi hop

Thyc hién ché d6 béo céo thwomg xuyén, dot
xut theo quy dinh.

5%

Thyc hién bdo cdo dam
bdo dung thdi gian, noi

Téng thoi gian

100%

dung cén bdo céo.

7.Phé Truwdng phong Gido duc& DT

7.1.Phd Trudng phong phy trdch phy trdch cdp
hoc Tiéu hoc

Tham muu véi Trurdng phong xay dung céc vin
ban thudc linh vyc duge Truéng phong phan
cdng phy trach; gitip Trudng phong phu trach
mdt sé linh vyc cdng téc, chju trch nhiém
trwéc Trudng phong, trudc UBND huyén va
trude phap luat vé& nhiém vy duoc phéan cong;
khi Truéng phong ving mat, mot Phé Trudng
phong dugc dy nhiém diéu hanh hoat dong cia
phong. !

20%

Xay dyng vin ban dung
thé thire, noi dung rd
rang; cé tinh than trach
nhiém cao véi cong viéc.

D& xudt véi Trudng phong td chirc thyc hién
ndi dung cbng vige thude linh vuc duge giao
hu trdch - _

5%

Néi_ dung cbng viéc dé_
xuit dim bao chét lugng,
kip thoi. =
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Ty trong | Tiéu chi dénh gid hoan
C4c nhiém vu chinh thoi gian thanh
(%) cong viéc

Chi dao, phan cong cOng viéc, huéng din cong

Phén cong cdng viée phai

chire thudc linh vuc phy trach thye hién cac 5% 15 ngudi, 16 viée, 18 trach
nhiém vy dugc giao. nhiém
A '
Huéng din, don dbc, kiém tra, dinh gid d6i vi Ket a3 fa, 80, 555
céc don vi c6 lién quan trong t chirc thyc hi¢n 24 Ehl'e'm o G i
~ ai dam bao chét lugng,
céc nhiém vy thudc linh vyc phy tréch. tién @b dé ra.
Kidm tra, gidm sit danh
Kiém tra, giam sét chét lwong, tién do cong gia khach quan nhiing kfét
viéc, viéc thyc hién nhigm vy oua cong chuc 5% | qua dat dwgc, nhitng van
thudc linh vire phu trach. d¢ con ton tai d& co
huéng khic phuc kip thdi.
Tham dy cac cude hop, hdi nghi, tap hudn..do| 5o, | DAam bdo cdc quy dinh vé
1anh dao phan cong hdi hop
72 R za . 3 Thye hién bdo cdo dam
;fggicﬂilésr; :1:;13 lgg béo cdo thudng xuyén, dot 504, bio diing thoi gian, ndi |
_ ez dung cén bdo cdo.
Quan 1y chi dao ve chuyén mdn, nghigp vy cap Thue hién dang thém
Tiéu hoc. 20% quyén, dang quy dinh
phdp ludt
Phy tréch cong tdc: Gido duc thé chat; gido duc Thye hién ding tham
phap ludt; gido duc dén toc; Gido duc An toan 20% quyén, dang quy dinh
giao thong; Phong trbng t¢ nan x4 hoi. phép ludt
Thuc hién mét sd cong viéc khic do Truong Thye hién ding thim
phong phan cong. 10% quyén, ding quy dinh
e : phép ludt
~ Tbng thoigian 100%
7.2.Ph6 Trudng phong phu trdch phy trdch cdp
hoc THCS ' :
Tham muu vé&i Truéng phong xdy dung cac van
ban thudc linh vuc dwge Truong phong phan
cong phu trach; gitip Trudng phong phy trach f ' e
mét sb linh vyrc cong téc,gcﬁiu t%égh unhiém ng du:ng vfm bin dun§
trrée Truong phong, trude UBND huyén va 20% t}.le .thuc, o %L‘:.'g -1
trudc phép ludt vé nhiém vu dugc phin cdng; ragg, €0 tmh tP t.l;éCh
khi Trudng phong ving mit, mdt Pho Trudng nhiGa £a0 véj e v;gc.
phong dwgc ty nhi¢m diéu hanh hoat dng clia
phong. ' Sesel
D& xuét v6i Trwong phong tb chirc thyc hién Noi dung cong viéc d&|
ndi dung cong viéc thude linh vue duoc giao| 5% | xult dam bao chét lugng, |
phutrach : ' kipthoi. Saas
5% Phén cOng cong viéc phdi |

| Chi dao, phén cong cong viée, huéng din cong
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Tiéu chi danh giﬁ Iio:fm

Ty trong ]
Cic nhiém vu chinh thoi gian thanh
(%) cong vige

chire t'hug”)c linh vire phy tréch thye hién céc
nhiém vu dugc giao.

rd ngudi, 1o viéc, rd trach
nhiém

Hudng dn, don déc, kiém tra, dénh gi4 déi vei

Két qua thuc hién céc
nhiém vy do b phén trién

cdc don vj cb lién quan trong td chirc thyc hi¢n | 5%
. khai dam bao chét lm;mg
ac nh th . ’
céc n_. iém vu uéc.l‘fnh vire phy trach tidn 46 dé ra..
Kiém tra, gidm sét dénh
Kiém tra, gidm sat chit luong, tién dd cong gid khéach quan nhitng ket
viée, vi¢e thuc hién nhiém vy cia cong chirc 5% qua dat dugc, nhing vén
thudc linh vyc phu trach. dé¢ con tdn tai dé c6b
huéng khic phuc kip thoi.
Tham dy cédc cube hop, hoi nghi, tip hudn... do| 50, | Dadm bao céc quy dinh vé
lanh dao phén cong hdi hop
oAl RSk T A g e Thyc hién bdo cdo dam
Thyc hién chc_do bdo cdo thuong xuyén, dét 5% bio dung thi - ian, nibd
xudt theo quy dinh. dung cAn bio oo,
Phuy trach quén ly: Hoat djng cua cédc trung tdm Thuc hi¢n ding thém
hoc tdp cOng ddng; Bbi dudng gido vién; Phu 20% quyén, ding quy dinh
trich cdc cudc van dong, phong trio thi dua lén . phép luat
o P p
cua ng
Du an gido duc THCS II; Xay dyng co ban, Thyc hién ding tham
quén ly dat dai, tai sdn, co s& vét chat; khuyén| 20% quyén, ding quy dinh
hoc-khuyén tai; X4 hdi hoa g1a0 duc; phép ludt
Thyc hién mdt s6 cong viéc khac do Truéng Thuyre hign dung tham
phong phén cong. 10% quyén, ding quy dinh
: phép luat
Téng thoi gian 100% LS
7.3.Phd Trung phong phy trdch phy tréch cdp
hoc mam non
Tham muu v6i Trudng phong xdy dung céc vin
ban thuéc linh vuc duge Trudng phong phan
cong phuy trdch; gitip Truéng phong phu trach
mot sO linh vuc cong tic, chju trach nhiém Xay CUAIg. V2 Bin durip
20% thé thirc, noi dung 13
trude Trudng phong, tru6c UBND huyén va
rang; cO tinh than trach
truéc phap luat vé nhi¢m vy dugc phén cong; nhigm cao v 61 ccm v1 o
khi Trudng phong ving mat, mot Pho Truorng y AL
phong dugc ty nhiém didu hanh hoat ddng cia
phong,
D& xuit véi Trudng phong té chirc thyc hién , Noi dung céng vige dé
ndi dung cong vige thude linh vie duge giao 3% xudt dam béo chét lugng,
phu trach kip thoi. :
5%

Chi dab, phén cong cong viéc, hudng d?fm cong

| Phén cong cong v1éc phfu
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R _ Ty trong | Tiéu chi dénh gid hoan
~ C#c nhiém vy chinh thoi gian thanh
(%) cbng vige
chirc thudc linh vyc phu trach thyc hién céc 13 ngudi, rd vige, o trach
nhiém vy dugc giao. nhiém
Huéng din, don dbc, kiém tra, dénh gia déi voi Irflf% qus, e tﬁgﬁ [
c4c don vi c6 lién quan trong td chirc thyc hién 5% khl D YC0.28 D :
S S ai dam bao chﬁt lugng,
caclph_i_ém vy thude [inh vyre phy tréach. dindd dbra 2|
Kiém tra, gidm sdt danh
Kiém tra, giam sat chét lwong, tién d6 cong gia khach quan nhitng két
viéc, vigc thuc hién nhigm vu cia cong chic 5% | qua dat duge, nhimg vén
thudc linh vuc phu trach. 48 con ton tai dé c6
huéng khic phyc kip thoi.
Tham dy céac cudc hop, hoi nghi, tap huédn... do 50, | Pam bao cdc quy dinh vé
lanh dao phén cong héi hop
TE PR, Bk " 1 Thyc hién béo cdo dam
;kll;cthhelgr; Lf;fi igg. bio cao thuong xuyén, dot 50 bio ding thoi gian, noi
O dung cin béo céo.
Quén ly chi dao v& chuyén mon, nghiép vu cdp | 0o Pung quy dinh
M4m non. | g . - |
Phuy trdch cdng tac: Gido dyc thé chét, y té hoc Pang quy dinh
dudng; cong téc Doan - Doi; Nude sach - Vé 20%
sinh - Méi truong; Trong cay, trong rimg;
Céac hoat dong ve dén s0, gia dinh va tré em; Cdc Plng quy dinh
hoat déng phong trdo; cong téc nit cong trong 15%
nganh; Quaén trj vin phong.
Thue hién mot so cong viéc khic do Trudng ai Dung quy dinh
phong phén cong. Pl ' ?
" Tong thoi gia 100%
8. Phé Trudng phong Kinh té va Hg ting
Tham muu véi Trudng phong xdy dung cac vin
ban thude linh vye duge Trudng phong phén
cong phy trach; gitp Truéng phong phy trach : 5 -
mot s0 linh vye cong tic, cgiu t%éghunhiém ALy dwog ven ban Qng
truéc Trudng phong, truéc UBND huyén va 20% the -thu'c 5. VL diung Sy
trwde phap luét vé nhiém vu dugc phén cong; rér}g, & tm'l} t,h = Fl:éCh
khi Trudng phong ving mat, mot Pho Truong nhi¢m ¢ao V01 CONg VIS,
phong duge ty nhi¢m didu hanh hoat dong cla
phong. B
pé xudt véi Truéng phong t6 chirc thyc hién Noi dung cbng viéc dé
ngi dung cbng vigc thue linh vyre duge giao 5% xuat dam bao chét lugng,
phy trdch _ S kip thoi. : :
Chi dgo, phén cong cong viée, hudng dincong| 5% | Phan cong cong vigc phai|
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Ty trong | Tiéu chi d4nh gis hoan
Cac nhiém vu chinh thoi gian thanh '
(%) cong viéc
chire thuge linh vyc phy trach thuc hién cac rd ngudi, rd viée, rd trach
nhiém vy dugc giao. nhiém
£ ra
Huéng dén, don déc, kiém tra, danh gia dbi voi NCE: U thiye fuea cho
céc don vij c6 lién quan trong tb chirc thuc hién 5% Ehh;?l;:mu i‘;:(; }I:a]}ca?ug;?
céc nhiém vy thudc linh vire phy tréch, tién do d& B
Kiém tra, gidm sat danh
Kiém tra, gidm sat chét luong, tién do cong gié khach quan nhitng két
vige, viée thuc hién nhiém vy ctia cng chirc 5% qua dat dugc, nhitng vén
thudc linh vire phu trach. dé con ton tai dé co
huong khic phyc kip thoi.
Tham dy céc cude hop, hoi nghi, tap huén... do 50 Dam bdo cic quy dinh vé
1anh dao phén cong héi hop
Thye hign ché 49 bio cdo thuomg xuyén, d0t| 5y, | 1nwe hién bio cfo dam
xudt theo quy dinh. 40, PHDES L0 ‘g, S00)
dung cén b4o céo. _
Huéng dan viée thyc hién cic vin bén quy Ding quy dinh
pham phép ludt, co ché chinh sich ciia Nha S =
nudc, tuyén truyén, phd bién théng tin, gido duc 15%
phdp ludt ciia Nha nudce lién quan dén linh vue
cong tdc nganh trén dia ban huyén.
Tham muu vé linh vyc cong nghiép tiéu thu Bung quy dinh
cong nghiép, thirong mai dich vy, khoa hoc va 10%
cOng nghé,
Tham muu phy trach x4y dung; phét trién do Dling quy dinh
thi; kién tric, quy hoach xdy dung; vat liéu x4y g
dung; nha & va cong s6; ha ting k§ thuft do thi {80
(g0m: cdp, thodt nudc; vé sinh moi truong do
thi; cong vién, cdy xanh; chiéu sdng; rdc thai;
bén, bii 43 xe db thi.
Thyc hién céc nhiém vy khic khi tredng phong 10% Dung quy dinh
phan cong
Tong thoi gian | 100%
9. Phé Truwdng phong Néng nghiép va Phdt
trién Nong thén _
Tham muu véi Trudng phong xdy dung céc vin
bén thudc linh vyc dwgc Truéng phong phén b a2
cong phy trach; giup Trudng ph?mg phu trach iiy tcll_:'lf::;g vé{; b;rlln dugg
mbt sé linh vuc cong tac, chiju trach nhiém 20% é.; . 6, tillllh thin %rzi h
truée Trudng phong, truéc UBND huyén va :ﬂn%;n iao ] v1écc
trude phap luft vé nhi¢ém vy dwgce phan cong; Y et g S
khi Truéng phong vang mat, mot Phé Trudng
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: Ty trong | Tiéu chi dénh gid hoin
Céc nhiém vu chinh thoi gian ‘thanh
: (%) cong viéc

phong dugc Uy nhiém diéu hanh hoat dong cla
phong.

D& xult v6i Trudng phong td chire thuc hién

Noi dung cong vige a2

ndi dung cong vige thupe linh vye duge giao 5% xuat dam béo chit lugng,
phy trach kip thoi. _
Chi dao, phan cong cong vige, hudng dan cong Phan cong cong vigc phai
chire thudc linh vyc phu trach thye hién céac 5% ré ngudi, rd viée, rd trach
nhiém vu dugc giao. nhiém
A ™
Huéng dén, don déc, kiém tra, danh gid d6i v6i ﬁfﬂ qua_thye, bign cée
: Ry e 2 s o 5% iém vy do bo phé’m trien
céc dcr.n vi co her} quan trong to ch’uc thuc hién khas dam bao chét lugng,
c4c nhiém vy thude linh vuc phu trach. tién do 4 ra.
- Kiém tra, gidm sét danh
Kidm tra, gidm sat chdt luong, tién do cong gia khach quan nhitng ket
viée, viée thyc hién nhi¢ém vy cia cong chuc 5% qua dat dugc, nhimg van
‘| thudc linh vye phu trach. dé con 'tr’im tai dé col|
e hwéng khac phuc Kip thoi. |-
Tham dyr cc cubc hop, hoi nghi, tép huén... do| 59, | Dam bao céc quy dinh vé
1anh dao phén cdng hoi hop |
Th},rc hién ché.d(;‘) bdo cdo thudng xuyén, dot 59 EE:C dgfgn t}?g? ;f;, d?;
xudt theo quy dinh. dung can bdo co.
Trinh Uy ban nhan dan cép huyén ban hanh quyét
dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach dai han, 05
| ndgm va hang nam; chuong trinh khuyén khich
| phét trién néng nghiép, 1am nghiép, diém nghiép, :
thuy san, thuy loi va phat trién nong thon dé Uy | 5% Pung quy dinh
ban nhan dén huyén trinh Hoi dong nhan dan
cung cAp théng qua; chuong trinh, bién phap tb
chire thyre hién céc nhigm vu cai c4ch hanh chinh
thudc linh virc quan 1y nha nuée duge giao
Trinh Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén dy
thao cc van ban ve linh vyc chuyén nganh ndng > !
nghiép va phét'trién nong thon thude thdm quyén 2 Diing quy dinh
ctia Chi tich Uy ban nhén dan cép huyén.
T chic thyc hién cong téc phat trién san xut
ndng, 14m; cong téc phong chdng, khéc phuc hiu 5% Pung quy dinh
qué thién tai, siu bénh, dich bénh trén dia ban.
| Huéng dan chuyén mon, nghiép vu doi vai Uy ; '
ban nhén dén cap x4 trong viéc thyc hién nhiém 5% Pung quy dinh W

vy, quyén han trong linh vye ndng nghiép, 1dm
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Céc nhiém vu chinh

Ty trong
théi gian
(%)

Tiéu chi dinh gi4 hoan
thanh

cong viéc

nghiép, thuy sén, thuy loi va phat trién néng thén;
v€ thue hién cdc bi¢n phdp chuyén dich co cdu
kinh té, phzit trién nong nghlep, l1am nghiép, thuy
sén hao vé nmg, trong rimg va khai thac 1am san
ché blen ndng san, 14m sén, thuy san va mubi;
phat trién nganh, nghc lang nghé ndng thon.

Pau méi phdi hop té chirc va huéng dn thuc
hién ngi dung lién quan dén phat trién ndng thon;
tbng hop tinh hinh, bdo cdo Uy ban nhan din
huyén vigc xay dyng va phat trién nong thon trén
dia ban huyén vé céc linh vyc: phat trién kinh té
hé, trang trai, kinh t hop tac, hop tic xd nong
nghiép; phét trién nganh, nghé, lang nghé nong
thon; khai thac va sir dung nurée sach nong thon;
ché bién nong san, 14m sén, thuy san va mudi.

5%

Dung quy dinh

Thong ké dién bién dét nong nghiép, dat lam
nghiép, dit diém nghiép, mit nudc nudi trong
thuy san, dién bién rung; td chirc thue hién cac
bién phédp canh tac phu hop dé khai théc va sur
dung hop Iy tai nguyén dét, nuée cho san xuat
nf_’mg nghiép, nubi trong thuy san va nghe mudi.

5%

bung quy dinh

Thém dinh, d4ng ky, cip céc loai gidy phép thugc
pham vi trach nhiém va thdm quyén cta co' quan
chuyén mén theo quy dinh cta phap luét va theo
phén cong ctia Uy ban nhan d4n cAp huyén. Kiém
tra va thanh tra viéc thi hanh phap luét; tham muu
cho Uy ban nhén dan cap huyen giai quyét cdc
tranh chdp, khiéu nai, t6 cdo vé& nong nghiép, lim
nghiép, diém nghiép, thuy san, thuy lgi va phat
trién ndng thon theo quy dinh ciia phap luat.

5%

Ding quy dinh

Thye hién cong tac thong tin, béo cdo dinh ky va
ddt xuét tinh hinh thyc hién nhiém vu dugc giao
vé céc linh virc ndng nghiép, 14m nghiép, di€ém
nghiép, thuy sén, thuy loi va phat trién nong thén
theo quy dinh ctia Uy ban nhén dén cip huyén va
S& Néng nghiép va Phat trién néng thén,

5%

bung quy dinh

X4y dung ké hoach néng 14m nghiép hing nim
ctia huyén; Ké hoach céng tic nim cia Phong
;d& 4n, m6 hinh chuyén déi co cdu san xuét cay
trdng, vat nudi cia huyén va 6 chirc trién khai
thuce hién

5%

DPing quy dinh

Thim dinh, tham gia ¥ kién céc du théo quy
hoach san xuit nong 1im nghiép trén dia ban.

5%

buang quy dinh
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Ty trong | Tiéu chi danh gid hoan
Ciac nhiém vu chinh thoi gian thanh
- (%) cong viée
Xay dung béo cdo quy, 6 thang, nam cla Khbi
Néng 1am nghiép huyt:n bao céo 6 thang, nam
ctia UBND huyén; Tham dinh céc tiéu dy 4n cua
cac chuong trinh 135, 1460, giam ngheo,
chuong trinh NTM, m0 hinh khuyén néng trén
dja ban
Tong théi gian 100%
10. Pho Truéng phong Tai chinh - Ké hoach
Tham muu vé&i Trudng phong xdy dung cac van
ban thudc linh vue duge Trudng phong phan
cong phu trach; gidp Trudng phong phy trach i diige i Bk din
mdt sé linh vyc cong tic, chiu trach nhiém th"'y th & A p g
trude Trudng phong, truéec UBND huyen va 20% = . el i
rang; cO tinh thén trach
trude phap luat vé nhlqm vu dugc phén cong; nhiém cao véi cong viée
khi Truéng phong véng mét mot Phé Trudng ' 8 Vise.
phong dugc iy nhig¢m dleu hanh hoat ddng cua
phong.
P& xuht véi Truéng phong to chire thyc hién Noi dung cong vige dé
ndi dung cong viéc thudc linh vue duge giao 5% xuit dam béo chét lugng,
phu trdch kip thai.
Chi dao, phin cdng cong viée, hudng dén cong Phan cong cdng viéc phai
chire thudc linh vuc phy trach thyc hién céc 3% & ngudi, rd viée, 10 trach
nhiém vy dugc giao. nhiém
Hudng din, don déc, kiém tra, dénh gia ddi véi Két qué thyc hién cgc
c4c don vj ¢d lién quan trong té chire thuc hién 5% gﬁrgav; ii:ilfmut;;
cac nhiém vu thudc linh vuc phu trach. tién 4o d& ra.

) ) ' Kiém tra, gidm sét danh
Kiém tra, gidm sat chéat lwong, tien d§ cong gla khach quan nhimg két
viéc, viéc thyc hién nhiém vy cia cdng chirc 5% qua dat duqc nhiing vén
thude linh vuc phu trach. dé con ton tai dé cob

hudng khic phuc kip thoi.
Tham du cdc cude hop, hoi nghi, tip hudn... do| 50, | Dam béo céc quy dinh vé
1anh dao phén cong héi hop
Thyc hién ché dd béo cdo thuong xuyén, dot| 5o Thyc hién béo cdo dim
xuét theo quy dinh. ’ bio ding thin gian, 161
dung cén béo céo.
-Vé linh viee tai chinh:
Huéng din céc co quan, don vi dy todn thudc
Huyén, Uy ban nhén dén xa xdy dung dy toén 5% Dung quy dinh

ngin sach hang nim; xdy dung, trinh Uy ban
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Cac nhiém vu chinh

Ty trong
thoi gian
(%)

Tiéu chi ddnh gia hoan
thanh
cong viéc

nhén dén Huyén dy todn ngén sach Huyén theo
huéng din cita S¢ Tai chinh;

Lép dy toén thu ngin sich Nha nuéc ddi voi
nhitng khoan thu dugc phan capquan ly, dy
toan chi ngén sach Huyf,:n va tong hop dy todn
ngén sach xA - thj tran phuong dn phén bb ngan
sdch Huyén trinh Uy ban nhén dén Huyén; 14p
dyr todn ngén séch diéu chinh trong trrong hqp
cén thiét dé trinh Uy ban nhan dén Huyén; td
chire thye hign dy todn ngén sach da dwgc quyét
dinh;

3%

Duing quy dinh

Tham dinh quyét toan thu, chi ngan sach x4 -
thi trin; xét duyét quyet toén ddi véi céc co
quan, don vi dugc ngin séch hd tro; 18p quyét
todn thu, chi ngén sich Huyén; tong hop, lap
béo céo quyét todn thu ngan sach Nha nudc trén
dia ban Huyén va quyet todn thu chi ngén sach
huyén trinh céip ¢6 thim quyén theo quy dinh.

5%

Dung quy dinh

Quaén ly tai sén Nha nudc tai cac co quan hanh
chinh, don vi sy nghiép thugc Huyén quan ly
theo quy dinh cta Chinh phti va huéng din cia
B§ Tai chinh. Thdm dinh, trinh Uy ban nhén
ddn Huyén quyét dinh theo thim quyén viéc
mua sém, thué, thu hdi, didu chuyén, thanh 1y,
bén, tiéu huy tai san Nha nude

5%

DPing quy dinh

Tham muru I]'y ban nhéan dén Huyén thyc hién
cong tac quan ly Nha nudc ve gid theo quy dinh
cia Chinh pht va phén cép cia Uy ban nhan
dan Thanh phé; phoi hop céc co quan lién quan
kiém tra viéc chap hanh mém yét gid va ban
theo gi4 niém yét cla céc tb chirc, ¢4 nhén kinh
doanh hoat dong trén dja ban. Thyc hién céng
tdc dinh gié c4c tai san lién quan trong t6 tung
hinh sy va quy dinh ctia Chinh phi;

5%

Huéng dén va té chirc thyc hién ché d6 cong
khai tai chinh ngan sich ctia Nha nude theo quy
dinh cia phép ludt; Téng hop két qua thuc hién
kién nghj ciia thanh tra, kiém toén vé linh vye
tai chinh ngan sich béo cédo Uy ban nhin dén
Huyén.

5%

Bing quy dinh

-Vé linh vuc ké hoach va déu tu:

Tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan
Huyén phé duyét ké hoach kinh té x4 hdi hing
nim

5%

DPung quy dinh
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Ty trong | Tiéu chi dinh gia hoan
Céc nhiém vu chinh thoi gian thanh
(%) cong vige
Cha tri, phbi hop véi cac co quan chuyen mon
thuée Uy ban nhan dan Huyén cung cép thong
tin dy 4n, xuc tién dau tu, gidm sat va danh gla
dau tu, kéu goi va td chirc van dong cdc nha dau 50, Diing quy dinh
tu trong va ngoal nuéc dau tr vao dia ban
Huyén; huéng din chuyén moén, nghl@p vu cho
can bg, cong chirc lam cong tac ké hoach va dau
tu x4 - thj trdn;
Tham dinh dy toan va quyét ton chi phi quan
1y du 4n dbi véi céc dy an dau tw cia cong trinh
xay dyng néng thon méi tai cac xd thye hién thi 10% Dung quy dinh
diém theo chi trrong ciia Uy ban nhén dén
huyén.
Tong thoi gian 100%
11.Phé Trwong phong Din tjc
Tham muu véi Trudng phong x8y dung cac van
ban thudc linh vye dugc Trudng phong phén
cong phu trach; gidp Trudng phong phu trach . T
mot sO linh vwc codng tac, chiu trach nhiém iaxy tclllung van b;'n -
tru6c Truong phong, trude UBND huyén va 20% \e . u'éc, .nfl h;ung ’rfi
truéc phép lugt vé nhigm vy duge phan cong; ;T%’ . tm’_ t,. = F{aCh
khi Trudng phong ving mit, mot Ph6 Trudng {11 £8R VOL OURG Viwe:
phong dugc uy nhiém diéu hanh hoat dong cua
phong.
D& xult véi Trudong phong td chirc thyc hién Noi dung cong viéc dé
ndi dung cong viéc thude linh vuc duge giao| 5% | xudt dam bao chat lugng,
phu trich kip thoi.
Chi dao, phin cong cong viéc, huéng dan cong Phén c6ng cong vigc phai
chire thugc linh vire phu trach thyc hign cac 5% rd ngudi, rd viée, 1d trach
nhiém vy dugc giao. nhiém
A P . a -

Huéng déin, dén déc, kiém tra, dénh gid déi véi KEE gua B bin e
céc don vj c6 lién quan trong tb chirc thyre hién 5% gzn;:; igfi t?gta?uté;egn
cac nhiém vy thudc linh vuc phu tréch. tién d6 dé ra.

‘ ' ' Kiém tra, gidm sdt d4nh
Kiém tra, giam sat chit lugng, tién do cong gi4 khach quan nhimg két
vige, vige thyc hién nhiém wvu cua céng chirc 5% qua dat duqc, nhimng vén
thugc linh vyc phu trach. dé con ton tai dé co

huéng khic phuc kip thoi.
Tham dy cac cudc hop, hi nghi, tap huén... do 5% Dam béo céc quy dinh vé
lanh dao phén cong héi hop
5%

Thyc hién ché dd bao cdo thudng xuyén, dot

Thyc hién bao cédo dam
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Cac nhiém vu chinh

Ty trong
thoi gian
(%)

Ti¢u chi danh gia hoan
thanh
cong viée

xuét theo quy dinh.

bao ding thodi gian, noi
dung can bdo c4o.

Dy théo cdc quyét dinh, chi thi, ké hoach 5
nam, hang ndm, chinh sich, chuong trinh, dy
4n, d& 4n thudc linh vuc cong tic din tdc; nbi
dung, bién phap tb chire thire hi¢n cac nhiém vy
céi cach hanh chinh thugc linh vc cong tac dén
toc trén dia ban huyén.

10%

Ding quy dinh

Kiém tra viéc thyc hién chinh sch, chuong
trinh, du 4n va cédc quy dinh cia phap ludt; giai
quyét khiéu nai, té céo; phong, chong tham
nhiing, lang phi trong linh virc cong tac dan tdc
theo quy dinh ciia phép luat va phan cong cia
UBND huyén

10%

Dung quy dinh

Thuc hién cong tac téng hop, théng ké, thong
tin, bdo cdo dinh ky va dot xudt vé tinh hinh
thie hién nhiém vy cong tdc dan toc trén dja
ban huyén va nhlém vu duoc giao theo quy dinh
cua UBND cap huyén.

10%

Pung quy dinh

Tuyén truyén, vin dﬁng, nim tinh hinh ving
dong bao dan tdc; Kiém tra viéc thuc hién chinh
sach déan tdc trén dia ban.

10%

bing quy dinh

Té chirc thyc hién ngudn vén sy nghiép thude
chinh sach din tdc. Thuc hién cic nhiém vy
khéc khi trudng phong phén cong

10%

bing quy dinh

Tong thdi gian

100%
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Phy lyc s6 5

BAN MO TA CONG VIEC CUA V] TRi VIEC LAM (VIVL)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s 3 003/0P-UBND ngay 06 thang 12 ndm 2021
ciia Chit tich Uy ban nhdn dan tinh Son La)

t:xa VTVL: 1.11

Tén VIVL: Phé Chinh Vin phong gdy bit dAu thyc hién:
Pon vi cong tic tac UBND Huyén Vén Ho

|Quaén ly truc tiep Chu tich HDND, UBND Huyén

|Quan Iy chirc niing HDND;UBND huyén

IQuan hé cong viéc

4c sO, ban, nganh; UBND cic huyén Huyén; céac B9,
an, nganh; cac co quan, don vi, cac nhén ¢6 lién quan.

ICong viéce lién quan

Céc van ban quy pham phap ludt va céc van chi dgo, 0
chirc trién khai cia cép trén lién quan dén linh vyc dugg
hén céng phuy trch.

Muyc tiéu vi tri cong viéc (tdm 14t tong quan vé VTVL):
Gitp Chanh Van phong, tryc tiép phu trich mot sé linh vuc cong tac theo sy phin cong
ciia Chénh Vin phong, gidi quyét cac cong viéc do Chanh Vin phong giao va chiu trach
nhiém trréc phap luit vé nhiém vu duge phén cong.

Ty trong

Tham muu Chénh Van phong gidi quyét cong
viée thude linh vuc dugc phén cong phy trach

g y 3 Tiéu chi danh gid hoan
Céc nhiém vy chinh tho’: gian thanh cbng vige
(%)
10% Pung quy trinh, ddm bao

tién do, chét lugng cong
viée

viéc, viéc thyre hién nhiém vy ciia cdng chirc

Xay dung ké hoach cong téc cia don vi, b) 20%
phén theo linh vye phy tréch va ke hoach cong Neéu rd ni dung va tién do
téc clia c& nhén; bao quat, kiém soat cong viée thye hién
theo ké hoach
Tham muu x4y dyng lich cong téc hang tuin, 10% ; ik & 057
chuong trinh céng tdc hang thing va ca nam f)am SaoPHraT A Chat
ciia UBND huyén va don vi uong
Téng hop, xdy dyng céc béo cdo dinh ky, dot 10% B i ;
xuét phuc vu chi dao diéu hanh ctia Thuong S s R
tryc HDND va Chénh Vin phong Hong
"k

Chi dao, phén cong cong viéc, huéng din 10% | Dicu hanh, phn cong b
cdng chirc thyc hién céc nhi¢m vy duge giao Hg i, 10 vige, 10 trch

nhiém.
Kiém tra, gidm sat chit lwgng, tién d6 cong 10% | D4nh gia chinh xac két qua

dat dugc, phat hién nhitng
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Ty trong oa . .
Céc nhiém vu chinh thoi gian | 11U chi dénh gid hoin
thanh céng viéc
%) |
diém con han ché dé co
hudng khéc phuc.
) 5 A e L A F1
Tham dy cac cudc hop, 1am viéc do Thudng 1% f)am Iiaolve nl?n 49, <hit
trzc HDND, lanh dao UBND huyén chi tri: g (21 Wt e vy B
hop, cac dleu kién dién ra
phéi hgp véi cac phong ban, don vi chuén b
chuong trinh, tai liéu phuc vu cudc hop oude hop, tiép nhgn day di
céc két luan, y kién chi dao
Tham muu vin ban chi dao, diéu hanh, théng 10% Pam bao tién dd va chét
béo két luén ciia Thudong trrc HDND, lénh lrong, rd ngudi, 13 viée va
dao UBND. rd trach nhiém
Kiém tra, dén déc viée thyc hién céc két luan, 10% Pam bao tién do va chat
quyét dinh, y kién chi dao cta lanh dao huyén. lugng
Tong thoi gian 100%
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Phu luc s6 5

BAN MO TA CONG VIEC CUA VITRI VIEC LAM (VTVL)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 3003/QD-UBND ngay 06 thdng 12 ndm 2021
ctia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Son La)

g a VIVL: 1.12
Tén VTVL: Phé Chanh Thanh tra kgéy bit ddu thue hién:
Pon vi cong tac tic [UBND huyén Vén Ho

uin ly truc tiép Chanh Thanh tra Huyén

Quan ly chirc ning

[UBND Huyén; Thanh tra tinh Son La

iQuan hé cong viéc

Cac Phong, ban, don vi, td chire

‘Cﬁng viéc lién quan

(Céc van ban quy pham phép lujt va cdc van chi dao, to
chirc trién khai ctia cép trén lién quan den linh vye dugc
han cong phu trich.; dicu 1¢

Muc tiéu vj tri cong vi§c (t6m tdt tong quan vé VIVL):
- Gitp Chanh Thanh tra Huyén, chju trich nhi¢m truée Chanh Thanh tra Huyén va trudc
phép lugt vé nhi¢m vy duge phan cong lién quan dén céc linh vyc: Thanh tra, giai quyét

khiéu nai, t& cdo va phong chéng tham nhiing.

Céc nhiém vu chinh

Ty trong
thoi gian
(%)

Tiéu chi d4nh gi4 hoan
thanh cong vige

Gitip Chédnh Thanh tra xdy dung céc vdn ban
thudc linh vue dugc phén cong phu trich;
gitip Chanh Thanh tra phy trach mot s linh
vuc cong tac, chiu trach nhi¢m trudc Chéanh
Thanh tra, truéc UBND huyén va phap ludt vé
nhiém vu dugc phén cong; khi Chanh Thanh
tra va'ng mat.

20%

Xay dyng vin ban ding thé
thirc, ni dung rd rang; ¢d
tinh thin trach nhiém cao
v0i cong viéc.

Pé xuit v6i Thi truong co quan td chirc thyc
hién ndi dung cong viéc dam nhiém

20%

N¢i dung cong viée dé xut
dam bao chat lugng, kip
thoi.

Chi dao, phén cong cong viée, huéng din
cong chirc thyre hién cac nhi¢m vy dugc giao.

20%

Phin cong viéc phai rd
ngudi, rd vige, rd trich
nhiém

Huéng din, don dbc, kidm tra, danh gia dbi
v6i cac don vi ¢6 lién quan trong td chirc thye
hién cé4c nhiém vu thudc linh vyc phu trach.

10%

Két qua thyc hién céc
nhiém vu do bd phén trién
khai dam bao chét lugng,
tién 40 dé ra.

Kiém tra, gidm sat chét lugng, tién do cong
viée, viéc thuc hién nhiém vu cua cong chirc

20%

Kiém tra, gidém sat danh gid
khach quan nhiing két qua
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Ty trong ya ‘
Ciic nhiém vy chinh thoi gian | 1o o 040D g“:é':“*“
(%) A
thude linh vye phu trich. dat dugc, nhing van de
con ton tai ¢ c6 hudng
khic phuc kip thoi.
Tham dy cac cude hop, hoi nghi, tp hudn... 10% ih va hoi
do lanh dao phan cong ’ Quy Ginhi've it hop
Téng thdi gian 100%
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Phu luc s6 5

BAN MO TA CONG VIEC CUA V] TRi VIEC LAM (VTVL)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 3003/QD-UBND ngdy 06 thdng 12 ndm 2021
ctia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Son La)

2. Vj tri vigc 1am nghi¢p vu chuyén nganh:

Tén VIVL: Quin Iy T4 chirc — Bién ché va Hji mﬁ; '&éf}iuc i

Don vi cong tac tic UBND huyén Véan HO

Quidn ly truc tiép Trudng phong Noi vu Huyén

Quin ly chirc ning ICha tich UBND Huyén

Quan hé cong viéc Cac Phong, ban, don vi, t6 chirc Hoi; S& Ndi vu
Céc van ban quy pham phap luat va cac van chi dao, to

ICOng viéc lien quan chire trién khai cia cép trén lién quan dén linh vyc duge
Jﬂhﬁn cdng phu trach.

Muc tiéu vi tri cong viéc (tdm 1t tong quan vé VIVL):

- T6 chirc, bd may.

- V& quan ly, st dung bién ché cong chirc, s6 lugng ngudi lam viée trong co quan hanh
chinh, don vi sy nghiép cong 1ap thugc UBND huyén.

- V& quan 1y vi tri viéc 1am, co cAu chirc danh cong chirc, vién chirc.

- Gitip UBND huyén thyc hién quén ly nha nudc vé td chirc va hoat dong cia hdi, quy
x3 hoi, quy tir thién trén dia ban theo quy dinh cuia phap luat

Ty trong - : 5
Céac nhi¢m vy chinh thoi gian Tlel:hc;::lf ig: g:r?égm
(%) :

1. Qudn Iy 16 chikc bg may

Tham muu giip UBND huy¢n viéc x&y
dyng d& 4n thanh 1ap, giai thé, sép nhap co quan
chuyén mén trinh HDND huyén quyét dinh
ﬂ}éﬂh lap theo thz‘mt quyén; Xdy dubnngj dé 4n 50 Dung quy dinh Phép lujt
td chirc lai, giai thé cac don vij sirnghiép cong
lap thu6c UBND huyén dé trinh cdp c6 thdm
quyén quyét dinh theo quy dinh;

Huéng din x4y dung, tham dinh vé noi
dung ddi véi dythio van ban quy dinh chirc
nang, nhiém vy, quyén han, co céu tb chirc ciia
cac co quan chuyén mén, don vi sy nghiép cong 30
lap thuéc UBND huyén. ThAm dinh dé 4n thanh
lap, tb chirc lai, giai thé cac don vj synghiép
cong lap thudc thdm quyén quyét dinh cia Uy

Kip thoi, hiu qua va
ding quy dinh phap luét
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Ty trong ” ; y
Céac nhiém vu chinh thoi gian s ﬂa?h glihm‘m
B thanh céng viée
(%)
ban nhén dén huyén
Thim dinh viéc thanh 18p, kién toan, sép nhap,
giai thé céc td chirc phéi hop lién nganh thudc 20 Kip thoi, hiéu qua va

thAm quyén quyétdinh cia Chu tich UBND
huyén theo quy dinh cta phép luét

ding quy dinh phép luat

Téng th¥i gian

100%

2. Veé quan Iy, si dung bién ché cong chikc;
56 heong nguoi  lam  vige  trong don
Vi su nghiép cong lgp

Thém dinh, trinh UBND huyén,
Chu tich UBND huyén béo céo ra soat nhu ciu
s& luong bién ché cong chirc, sb lugng ngudi
lam viéc hang ndm cla cic co quan,
t6 chirc, don vi s nghiép cong 1ap thudc thim
quyén quin 1y ciia UBND huyén gtri s&¢ Noi vu
béo c4o Uy ban nhan dan tinh trinh B¢ Noi
vu theo quy dinh;

50%

Kip thoi, hiéu qua va
ding quy dinh phép luét

Huéng din quan ly, sirdung bién ché cong
chirc; sb hrong ngudi 1am viée dbi véi co quan
chuyén moén, don vi su nghiép thugc UBND
huyén theo quy dinh

20%

Kip thoi, hiéu qua va
dang quy dinh phap luét

Téng hop, théng ké, bao céo bién ché, sb lrong
ngudi 1am viée va viée thyue hién bién ché cong
chirc; s6lugng ngudi lam viée trong céc
co quan, 16 chirc hanh chinh, don vj sy nghiép
cong lap theo quy dinh ciia phép ludt

30%

Kip thoi, hiu qua va
ding quy dinh phap luat

T&ng thoi gian

100%

*Veé cong tdc cdn b

Tham muu gitp UBND huyén Quyét dinh bd
nhiém, bb nhiém lai, min nhiém, cho tir chiic,
didu dong, luan chuyén, biét phai, cho théi viée,
khen thudng, ky lut, giai quyét khiéu nai, té
cdo theo quy dinh d6i voi cac chic danh theo
phén clp quan ly .

50%

Kip thoi, hiéu qua va
ding quy dinh phép luét;
dung phén cap quan ly

Quin ly vé chinh sich tién luong trude khi
tham muu trinh Chd tich UBND huyén quyét
dinh diéu dong, luan chuyén, biét phai, cho thoi
viéc @i véi chic danh dién dwgc phén cép
quén ly.

30%

Kip thoi, hidu qua va
ding quy dinh phdp luat
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Cac nhiém vy chinh

Ty trong
thoi gian
(%)

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

Quén ly hd so cin bd, cong chire, vién chirc
thudc dién UBND huyén quén ly theo quy dinh
clia phép luft

20%

Kip thoi, hi¢u qua va
dung quy dinh phap ludt

Tong thoi gian

100%

*Vé cong tde t6 chirchgi; qup xa hdi,qup tit thién
(goi chung la qup).

Thém dinh, trinh Cht tich UBND huyén tham
dinh hé so d& nghi thanh 1ap, cong nhan diéu 1¢,
cho phép hop nhit, sép nhdp, chia, tich, gidi
thé, d8i tén hoi trinh S& Noi vy, UBND tinh
xem xét quyét dinh; cong nhan quy da diéu kién
hoat dong, cong nhan thanh vién Hoi dong quéan
ly quy, giai quyét khiéu nai, t6 cdo ddi vdi
quy copham vi hoatdéng trong huyén
va qu§ c6 td chire, c4 nhin nude ngoai gop tai
san dé thanh 14p, hoatdong trong pham vi
huyén, x&; theo phin cép quéan ly va quy dinh
clia phap lujt.

50%

Kip théi, hiéu qua va
dang quy dinh phap luat

Chu tri, phdi hgp véi cdc co quan chuyén mdn
cing clp trinh UBND va Chutich UBND
huyén xem xét, quyét dinh viéc hd trg va thyc
hién céc ché do, chinh sich khac i v6i t6 chire
hdi, quy theo quy dinh ciia phép luat;

20%

Kip thoi, hidu qua va
dang quy dinh phép luat

Tham muu xdy dyng béo céo tinh hinh vé 6
chirc va hoat dong cta hoi, qu§ xa hoi, quy tir
thién trén dia ban

30%

Kip thoi, higu qua va
dtng quy dinh phap lugt

Tong théi gian

100%
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Phu lucs6 5

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 50 3003/QD-UBND ngdy 06 thdng 12 ndm 2021
cua Chi tich Uy ban nhdn dan tinh Son La)

n € M wEE e s b aVTVL: 2.2
T : - ) # s -
én VTVL: Quan Iy d6i ngii Can b9, cong chirc, vién chirc gdy bt dAu thyc hién:
Pon vi cong tac UBND huyén Van Ho
Quin Iy trie tiép Trudng phong Noi vu Huyén
[Quén ly chirc ning Chu tich UBND Huyén; S& Noi vu

Quan hé cong viéc
quan.

Céac S& ban nganh c6 lién quan; C4c phong ban, don vi,
UBND x3, phudng, thi tran va céc don vi, cé nhén c6 lién|

Cong viéc lién quan

Céc van ban quy pham phdp luft va cac vin chi dao, to
chirc trién khai cia cap trén lién quan dén linh viyre duoc
[phén cong phu trach.

chirctheo phan cap quan ly.

Muc tiéu vj tri cong viéc: Quan ly nha nudc vé linh virc d6i ngi can b, cong chure,
viénchirc.Tham muu, giip UBND huyén thye hién chtre ning quan ly nha nuéc trong
cong téc tuyén dung, sir dung va quén ly d¢i ngii cén bg, cong chirc, vién chirc; cong téc
dao tao, boi dudng; quén ly, tiép nhén, bd tri hoc sinh, sinh vién cir tuyén va ung dung
cong ngh¢ théng tin trong quan ly di ngidl can by, cong chirc, vién chirc, can by, cong

Cac nhiém vu chinh

Ty trong
thoi gian
(%)

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

Tham muu ldnh dao xdy dung cac vin ban chi
dao, cac chuong trinh, ké hoach céng tic vé
quén ly ddi ngii can bg, cong chirc, vién chirc

10%

Thé thirc diing quy dinh,
noi dung sat thuc té, ¢o
tinh kha thi cao

Tham muru t chirc thyce hién céc phuong én,
ké hoach, cac quyét dinh cu thé trong linh vyc
quan ly d6i ngii can bj, cong chirc, vién chirc.
Tham muu thye hién ché do chinh sach cho
can by, cong chure, vién chirc, nguoi lao dong
thude co quan, t6 chirc cdc 16p tap huin, dao
tao bdi dudng nhim trang bj kién thirc, ning
cao ning luc cho d6i ngli CBCC

10%

Bio cdo két qua thuc
hién nhiém vy dugc giao

Tdng hop danh gid can bd, cong chirc, vién
chic

5%

Pénh gid dam bao dang
ndi dung, quy trinh, sat
vdi tiéu chi dé ra

Kiém tra, theo dbi tién do thyc hién cic cong
viée. X4y dung bio céo két qua thuc hién cac

10%

Béo cdo két qua thyc
hién nhiém vu dugc giao
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Céc nhiém vu chinh

Ty trong
thoi gian
(%)

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viée

nhiém vy dugc giao va bao céo theo yéu clu
ctia nganh doc, cua ldnh dao.

Phdi hop véi cac don vi lién quan trong xu 1y
coOng viéc :

5%

phédi hop ot

Cap nhat céc thong tin, s liéu lién quan vé sb
lwong, chat lugng doi ngii can by, cong chire,
vién chirc. C4p nhét kip thoi céc vin ban mai
quy dinh vé& ché d¢, chinh sach ddi véi cn b,
cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong

bing quy dinh

Tham dinh va xdy dung dé 4n vi tri viéc lam
trong co quan, to chirc hanh chinh nha nudc va
dé an vi tri viéc 1am trong cac don vi sy nghi¢p
true thudoc UBND huyén.

10%

Pung thoi gian, dé 4n da
dugc phé duyét

X4y dyng, huéng din, kiém tra viéc thyc hién
céc quy dinh vé chirc danh, tiéu chuén; td chirc
tuyén dung cong chirc hanh chinh, nang ngach,
chuyén ngach cong chire, vién chie theo quy
dinh ciia phép luat va thdm quyén phén cip

5%

Hoan thanh nhiém vu

Thim dinh, trinh Uy ban nhan d4n huyén quyét
dinh theo phan cép viéc bd nhiém vao ngach,
xép luong, nang bac lwong dbi véi can b,
cong chirc thugc dién I_'Iy ban nhdn dan huyén
quan ly; thim dinh danh séch nang béc lwong
hang ndm cua cén b, cdng chirc, vién chirc;

5%

Ping quy dinh

Huéng dén, theo doi va kiém tra viéc deo thé
cong chirc, thyc hién vin hod cong sd tai céc
co quan hanh chinh, don vi sy nghié¢p thudec
huyén; Quy tic img xir cla cdn bj, cong chire,
vién chirc 1am viéc trong bd may chinh quyén
dia phuong.

5%

Hoan thanh nhiém vy

Huéng din tng dung cdng nghé thong tin
trong quan ly hd so cén bg, cong chirc, vién
chtrc, céan bd, cong chic cép x3; théng ké sb
lugng, chét lrong d6i ngll céan bj, cong chire,
vién chirc nha nudce va cac linh vue khéac dugce
giao

5%

Hoan thanh nhiém vu

Tham muu giGp lanh dao phong va UBND
huyén trong viéc thye hién quy trinh tuyén
dung cbng chirc, vién chirc trong céc co quan
hanh chinh, don vi su nghiép thudc phan cép
quéan ly.

10%

DPung quy trinh, quy dinh

Tham muu gitip 1anh dao phong, UBND huyén

10%

Thyc hién ding quy
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Céac nhiém vu chinh

Ty trong
thdi gian
(%)

Tiéu chi danh gia hoan
thanh céng viéc

thim dinh va trinh Thudng true huyén ty, Ban
Thuong vu huyén iy viéc st dung, dénh gia,
bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, tir chirc,
ludn chuyén, diéu ddng, nghi ché d6 BHXH,
ky luét can bg, cong chirc, vién chirc nha nudc
thudc thAm quyén quan Iy ciia huyén ty theo
quy dinh.

dinh,

Tham muu gitp lanh dao phong, UBND huyén
trong viéc st dung, danh gid, diu dong, lun
chuyén, khen thudng, ky luat, nghi ché do
BHXH, cdc ché do chinh sich dbi vdi cong
chirc, vién chirc thudc thdm quyén quan ly clia
UBND huyén.

5%

Pung quy dinh

Quy hoach can bg, cong chirc, vién chire

5%

Phu hop, dam bao tiéu
chudn quy dinh

T(ng thai gian

100%
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Phy luc so 5

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 3003/QD-UBND ngay 06 thdng 12 ndm 2021

cia Chu tich Uy ban nhdn dén tinh Son La)

Tén VIVL:Quién ly chinh quyén dia phwong va cong | Ma VIVL: 2.3

tac thanh nién Ngay bat dau thuc hién
Pon vi cong tac UBND huyén Van Ho

Quén Iy trye tiép Trudng phong Noi vu Huyén

Quén ly chirc ning

Cha tich UBND Huyén; S& Noi vu

Quan hé cong viéc
quan

Céc S¢ ban nganh ¢6 lién quan; Cac phong ban, don vi,
UBND x4, phudng, thi tran va cic don vi, cd nhan ¢6 lién

Cong viéc lién quan

phu tréch.

Céc van ban quy pham phép luat va cdc vin chi dao, t0 chirc
trién khai cta cdp trén lién quan dén linh vyc duge phén cong

luét.

Muc ti€u vj tri cong vige: Quan ly nha nude vé Corlg tdc xay dyng chinh quyen va cong
tac thanh nién. GiGp Uy ban nhan dén cép huyén va cac co quan c6 thdm quyén td chic
thyc hién viée bau cir dai biéu Qudc hoi, dai biéu Hoi ddng nhan dan theo phén cong cia
Uy ban nhdn dén huyén va hudng clan cta Uy ban nhén dén tinh.Thyc hién céc thu tuc
dé Chu tich UBND huyén phé chudn cdc chie danh lanh dao ciia UBND xd; gilp
HDND huyén trinh UBND tinh phé chuén c4c chirc danh béu ctr theo quy dinh clia phap

Ty trong

gi6i don vi hanh chinh, déi tén don vi hanh chinh,

i ; . % Tiéu chi danh gia
Céc nhiém vy chinh tht’g/gan hoan thinh cdng viée
Tham muu cdng téc t6 chirc va huéng dan cong téc
bau cir dai biéu Quoc hoi, bau cir dai biéu Hoi déng 10% Kip thoi, ding quy
nhan dén céc cdp trén dja ban theo quy dinh cia dinh
phép luét va hudng dén cia Uy ban nhan dén tinh;
T‘hgm muu trinh Hoi dong nhan dan huyén bau,
mién nhiém, bdi nhi¢m Chu tich, Phé Chu tich va 10% Kip thdi, ding quy
cac thanh vién khac cia UBND huyén theo quy 2 dinh.
dinh ctia phép luét;
Tham mury, trinh Chii tjch UBND huyén phé chuén Kio thirl. d
két qua biu cir, phé chun viéc mién nhiém, bai| 5% P "é’inh”“g auy
nhiém thanh vién UBND x4 theo quy dinh.
Tham muu trinh Chu tich UBND tinh phé chudn
két”qufl b%u .cfr, phé chuén.viéc mién nhiém, bai 504 Kip thoi, ding quy
nhiém Chu tich, Phé Cha tich UBND huyén theo dinh
uy dinh ciia phép ludt;
Xéy dung, trinh UBND huyén dé 4n lién quan dén I
viéc thanh 18p, gidi thé, nhap, chia, didu chinh dja|  10% s o L

dinh.




59

Ty trong ‘n s
Cic nhiém vy chinh thezi /g)ian h;‘:‘:;;‘;f‘:;ﬁgg';&
0
phan loai don vi hanh chinh trong dja ban dé Uy
ban nhan dén huyén trinh cip c6 thdm quyén xem
xét, quyét dinh;
Tham muu cdng tdc huéng din va td chuc trién
khai thuc hién céc dé 4n, van ban lién quan dén 10% Kip thdi, ding quy
cong tac dia gidi hanh chinh, phén loai don vi hanh dinh
chinh sau khi dugc cdp c6 thim quyén %hé duyét;
Tham muu cbng tdc quan ly ho so, moc, chi gidi, T
ban db dia gidi ﬁanh cgunh c)Lila huyén theo quy dinh 10% Kip tho;,iiung L
clia phép luét;
Tham muu céng tac hudéng dan, kiém tra, téng hop,
béo cdo viéc thyc hién phap ludt ve dan chi ¢ xa, & o E o
co quan hanh chinh, d(I:n \ﬂ sw nghiép cong lap va|  10% Kip ﬂ“‘);.’ ding quy
viéc thuc hién cong tac din van cua chinh quyén e
theo quy dinh;
Tham muu cong tic hudng dan thanh 1ap, giai thé,
sép nhép va kiém tra, tong hop, bdo cdo vé hoat Kip thoi. di
dong cua thon, bubn trén dia ban huyén theo quy 10% P RIIL e Uy
dinh; thwe hién viéc bdi dudng cong tic cho cép djh
trudng, cép pho cia thon, budn theo quy dinh;
Tham muu cdéng tic chi dao, huo'ng dan, kiém
tra Uy ban nhdn din céc x3 trong viéc x4y dung, S ey
thye hién cdc van ban, d 4n lién quan dén cong tac|  10% Kip ﬂ’“&ﬁ’“g w
xdy dung néng thén méi theo phén cbng cia Uy
ban nhén din huyén va theo quy dinh cua phép luit.
’I"huc hién céc ‘nhiém vu khéc theo sy phdn cong 10% Pim bio hi¢u qu
cua Trudng phong.
Téng théi gian 100%
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Phy lucsé 5

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRi VIEC LAM (VTVL)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s 3003/QD-UBND ngay 06 thdng 12 ndm 2021
cua Chu tich Uy ban nhdn dadn tinh Son La)

Tén VIVL: Quin Iy Tén giso ?;méf&f e hiéa

Pon vi cong tic UBND huyén Van Ho

Quin Iy trirc tiép Trudng phong Noi vu Huyén

Quan ly chirc ning Chu tich UBND Huyén; S& Noi vu

Quan ké cdasvige Céc S¢ ban nganh c6 lién quan; Cac phong ban, don vi,
UBND x4 va cédc don vi, ¢ nhan ¢6 lién quan;
Céc vin ban quy pham phap ludt va cac van chi dao, t6 chic

Cong viéc lién quan trién khai cta cdp trén lién quan dén linh vire dugc phén cong
phu trach.

Muc tiéu vi tri cong viée: Tham muru gitip UBND huyén Quén ly cdng tic ton gido trong
viéc chi dao, huéng dén, kiém tra va td chirc thye hién cdc chi truong clia Péang, chinh
sach, phap luit cia Nha nude ve ton gido va cdng tdc tén gido trén dja ban huyén.

Ty trong

e e : i Tiéu chi danh gia
Cic nhiém vy chinh tht;z/g;an hoan thanh cfng viée
0
Trinh UBND, Chu tich UBND huyén ban hanh
vin bén quy dinh cy thé chirc ning, nhiém wy, 4 ; G, s ;
quyén han phong Noi vu theo quy dinh va huéng 5% Rip ey cigquydin
din ctia Uy ban nhén dantinh
Tham muu UBND huyé¢n ban hanh van ban de
chi dao thyce hién cong téc quan ly Nha nm&c vé ; b, ki
ton 1a0 va tham muu cap ¢6 thAm quyén giai & Dung quy lqri
15% thoi, ding thim quyén
quyet vé cic linh vyc: xdy dyng, stra chira, nang dinh
cap; to chitc 1€ hoi; truyén dao, gidng dao va céac wy '
nhu céu khéc...
Giup UBND Huyén t0 chirc tuyén truyen pho
bién chu tru'ong, chinh séch, phzip luat v& ton
g{ao d6i v0i can by, cdng chire, vién chic va tin . T .
do, chuc sic, chire viée, nha tu hanh, nhan s¥ 5% Kip thi, dng quy dinh
ca% ton gido trong pham vi quin ly cia thanh
ph
Thaén muu UBNDéI—Iuyq;n iai quyet theo thdm
quyen hofc trinh cap c6 th quyén giai quyét . NP
nlu’mg vin dé& cu thé vé ton gido theo quy dinh 10% mf)fmd%guymu;mh, k“:
clia phdp lugt. Chu tri, phéi hep véi cac phong, 3 9L qui d.g; gl

ban, don vj lién quan trong viéc tham ‘muu,
trinh UBND Huyén giai quyét nhig vén dé




