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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Péc lap - T do - Hanh phic
Sé: 224% /QP-UBND Som La, ngay 28 thdng 10 ndm 2022
QUYET PINH

Phé duyét Dé 4n vi tri viéc lam cong chirc S& Khoa hoc va Cong nghg

UY BANNHAN DAN TiNH SON LA

Ciin i Ludt T8 chie chinr quyén dia phiong ngéy 19 thang 6 ndm 2015;

Can cwe Luat s 'd_é'i;bé Sung yi‘ét 56 diéu cuia Ludt T 6 chitc Chinh phit
va Lugt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Céin cit Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 cua
Chinh phit vé vi tri viéc lam va bién ché cong chikc;

Ciin cir Quyét dinh s 09/2021/0P-UBND ngay 26/5/2021 cua Uy ban
whén ddn tinh vé viée ban hanh quy dinh phdn cap quan 1y bién ché, cdn bg,
céng chike, vién chirc va nguoi lao dong trong cdc co quan hanh chinh, don vi
s nghiép cong ldp, doanh nghiép nha nudc trén dia ban tinh Son La.

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Nji vu tai To trinh s6 818/TTr-SNV ngay
27 thdng 10 nam 2022.

QUYET DINH:

Pidu 1. Phé duyét D& 4n vi tri viéc 1am cia S& Khoa hoc va Cong nghé
nhu sau: '

1. Vi tri viéc 1am lanh dao, quanly (12 vi tri).

2. Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén nganh (08 vi tri).

3. Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén mon ding chung (10 vi tri).

4. Vi tri viéc 1am h trg, phuc vu (04 vi tri).

(C6 Dé dn kém theo).

Pidu 2: T chirc thyc hién

1. Giam d6c S& Khoa hoc va Cong nghé thuc hién viéc b tri, sir dung va
quén ly cong chirc, ngudi lao dong theo vi tri viéc 1am da duge phé duyét.

2. Gidm dbc S Noi vu c6 trach nhiém kiém tra, huéng dan viéc thuc
hién vi tri viéc lam, giao co céu ngach cong chirc phi hop voi vi tri viée 1am cua
S¢& Khoa hoc va Cong nghé theo quy dinh.



Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh; Giam dbc cac sd: Khoa
hoc va Céng nghé, Noi vu; Thu truéng cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu lyc k tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6 3124/QP-
UBND ngdy 16/12/2021 ctia Chi tich Uy ban nhén dén tinh vé phé duyét Pé an
vi tri viéc 1am cua S& Khoa hoc va Cong nghé./. ’/

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- Bj Noi vu (ble);

- Chi tich, c4c PCT UBND tinh;
- Nhu Diéu 3;

- Trung tim phuc vy HCC;

- Lwu: VT, NC, Hiép (10b).
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AN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PE AN

Vi tri viée 1am cong chirc S& Khoa hoc va Cong nghé
(Ban hamh kém theo Quyet dinh s6 2274/0P-UBND ngay 28/10/2022
cua Uy ban nhén dan tinh)

o Phinl
SU' CAN THIET VA CO SO PHAP LY

I. SU CAN THIET XAY DUNG PE AN DPIEU CHINH

1. Khai quat dic diém, ndi dung va tinh chat hoat dong ciia S& Khoa
hoc va Cong nghé

1.1. Chirc nang, nhi¢m vu ciia So Khoa hoc va Cong nghé

S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Son La 1a co quan chuyén mon thude Uy
ban nhén dan tinh, thuc hién chirc nang tham muu, glup Uy ban nhan dén tinh
quan ly nha nudc ve khoa hoc va cong nghé, bao gom: Hoat dong nghién ciru
khoa hoc, phat trién cong nghé, doi mdi sang tao; phat trién tiém luc khoa hoc
va cong nghg; tiéu chudn, do luong, chat lugng; s& hiru tri tug; ung dung burc xa
va dong vi phong xa; an toan burc xa va hat nhan; quan ly va to chue thyc hién
cac dich vu su nghiép cong vé cac linh vuc thuée pham vi chirc ning cia S&
theo quy dinh ctia phap luat.

1.1.1. Chi cuc Tiéu chuin Po luong Chat luong la to chic truc thuge S
Khoa hoc va Cong nghé¢, c6 chirc nang tham muu, gitp Giam déc S¢ thye hién
quan ly nha nuge vé linh vuc tiéu chuan, do luong, chét lugng, ma s6, mi vach
va truy xuat nguon gdc san pham, hang hod; quan ly va t6 chirc thuc hién cac
dich vu su nghiép cong trong linh vuc tiéu chuén, do luong, chét lrong trén dia
ban tinh theo quy dinh cua phap luat.

1.1.2. Van phong: Tham muu, giup Giam dbc So thuc hién chirc nang quan
ly nha nudc trong cong tac ké hoach, tong hop, tai chinh, dau tu phat trlen khoa
hoc va cong nghé theo quy dinh cua phéap luat. Téng hop, xay dung va trién khai
thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua S&; thuc hién cong téc cai cach
hanh chinh; cong tic phap ché; cong tac td chirc can bd; hanh chinh tong hop;
hanh chinh mét ctra; vin thu, luu trir; quan tri déi véi cac hoat dong cua So.

1.1.3. Thanh tra: Tham muu, gitp Giam doc S& thuc hién chirc nang quan
ly nha nudc trong viée thanh tra hanh chinh va thanh tra chuyén nganh khoa hoc
va cong nghé, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phong, chdng tham nhiing theo quy
dinh cua phap luat.
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1.1.4. Phong Quan ly Khoa hgc va Cong ngh¢: Tham muru, glup Glam ddc
S¢ thye hién chire nang quan ly nha nude vé quan ly hoat dong nghlen ctirw' khoa
hoc, phat trién cong nghé va doi méi sang tao; vé phat trlen th1 trudmng khoa hoc
va cong nghé, doanh nghiép khoa hoc va cong nghé, t6 chirc khoa hqc va e¢ong
nghé va tiém luc khoa hoc va cong nghé; vé so hiru tri tu¢. Tham muu Du thao
quyét dinh lién quan dén linh vuc khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao
thudéc pham vi quan ly va cac van ban khac theo phan cong cua UBND tinh;
tham muu Du thao ké hoach phét trién vé linh vuc khoa hoc, cong nghé va doi
mdi sang tao; du thao chuong trinh, dé 4n, du an, bién phap t6 chirc thuc hién
céc nhi¢m vy trong linh vue khoa hoc, cong nghé va doi moi sang tao trén dia
ban tinh thugc pham vi quan ly. Hudng dan kiém tra va to chue thue hién cac
van ban phap luat, quy hoach, ké hoach, dé 4n, dy 4n, co ché, chinh sach vé
khoa hoc, cong nghé va ddi méi sang tao sau khi dugc ban hanh, phé duyét;
thong tin, tuyén truyén, huong dan, phd bién, gido duc, theo doi thi hanh phép
luat vé khoa hoc va cong ngh¢ cua dia phuong; hudng dan céc sd, ban, nganh,
UBND cép huyén, t6 chic khoa hoc va cong nghé cua dia phuong vé quan ly
khoa hoc va cong nghé. Quan ly, dang ky, cap, diéu chinh, thu hoi, gia han cic
loai gidy phép, gidy chimg nhan, giay ding ky, vin bang, chimg chi trong pham
vi chirc nang, nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua phap luat, theo phan cong,
phan cép hodc uy quyén cia UBND, Chiu tich UBND tinh. :

1.2. Déi twong, pham vi, tinh chat hoat dpng ciia co quan

- Péi tuong, pham vi: Can bd, cong chirc, cac don vi truc thude S, cac to
chirc va cd nhan c¢6 quan hé cong tac voi So Khoa hoc va Cong nghé; cac co
quan quan ly hanh chinh Nha nudc; cac don vi su nghiép; cac t6 chirc héi; can
bd, cong chirc, vién chire trong toan tinh.

- Pham vi hoat dong: Trén dia ban tinh.

- Tinh chat hoat dong: S& Khoa hoc Cong nghé va Chi cuc Tiéu chuan Po
lwong Chat lugng cé tur cach phdp nhén, c6 con dau va tai khoan riéng; chép
hanh sy chi dao, quan ly vé to chire, bién ché va hoat dong cua Uy ban nhan dan
tinh; dong thoi chdp hanh su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mén,
nghiép vu cua Bo Khoa hoc va Cong nghé va Tong cuc Tiéu chuan Po luong
Chat luong.

1.3. Co ché hoat dong co quan

- S Khoa hoc Céng ngh¢ la co quan quan ly Nha nude su dung 100%
ngan sach Nha nudc; tuan thu theo ché do thu truéng, dam bao nguyén tic tap
trung dan chu va tuén theo cac quy dinh cua phép luat, tap thé 1anh dao, c4 nhan
phu trach; thuc hién ché dg lam viéc theo phong, ban chuyén mon, két hop voi
ché do lam viéc truc tuyén khi can thiét. Phat huy cao vai tro dgc lap, tu chu,
sang tao cua can b, cong churc, vién chirc va nhan vién co quan, déng thoi tang
cudng moi quan hé hop tac dé hoan thanh tét nhiém vu.
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- Tuén tha trinh tu, thi tuc va thoi han giai quyét cong viéc theo ding cac
quy dinh cta phap lut, dam bao rd rang, minh bach, kip thoi va hiéu qua.

- bam bao phéi hgp cong téc, trao dbi thong tin trong giai quyét cong viée
va trong moi hoat dong theo chirc ndng, nhiém vu, quyeén han cua timg can bg,
cong chirc, cac phong va don vi dd duge phap luat va UBND tinh quy dinh.

2. Nhifng yéu t6 tac dong dén hoat dong ciia co' quan

- S& Khoa hoc va Céng nghé 1a co quan quan ly da nganh, da linh vuc, doi
tuong, pham vi hoat dong rong.

- Piéu kién phét trién kinh té - x4 hoi ctia tinh ngay cang cao.

- Cong téc chi dao cua Bo Khoa hoc va Cong nghé, Tong cuc Tiéu chuin
Do ludng Chat lugng, Tinh ty, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan tinh; cong
tac phdi hop cua cac co quan to chirc hiru quan doi voi cac linh vuc khoa hoc
cong nghé va céc linh vye tiéu chuan do luong chat lugng.

- Y thite, trach nhiém, trinh d9, ndng luc cua can bd, cong chirc ngay cang
duge nang cao.

- Mirc d6 hién dai héa cong s& ngay cang cao. Co s& phép ly, hé théng van
ban di va dang dugc hoan thién.

3. Thuc trang vé to chirc bd may, bién ché cong chirc, lao dong hop
dong ciia co' quan

3.1. V@ té chiec bp mdy
' Céc co quan chuyén mén thuge S& Khoa hoc va Cong nghe, gom:
(1) Van phong;
" (2) Thanh tra;
(3) Phong Quan Iy Khoa hoc va Cong nghé;
(4) Chi cyc Tiéu chuin Do luong Chat lugng.
3.2. V& bién ché va lao dong hop dong dugc giao

_ Bién ché: 32 cong chic (theo Quyét dinh s6 3175/0D-UBND ngay
21/12/2021 ciia Chii tich UBND tinh vé viéc giao bién ché cong chirc nam 2022).

- Lao dong hop dong: 0 bién ché

3.3. Vé so cong chire, lao dpng hgp dong cé mdt
Tinh dén ngay 14/10/2022: C6 mit 32 nguoi, trong do:
- Bién ché céng chirc hanh chinh: 29 bién ché.

- Lao dong hop dong (ngoai bién ché): 03 ngudi.

}. 4 -‘ 'l > } r . r - A ) ~ r > ->
4. Sw can thiet dieu chinh Pé an vi tri vige lam cong chirc cia S& Khoa
hoc va cong nghé



6

Theo Quyet dinh s6 28/2021/QD-UBND ngay 07/10/2021 cia UBND tinh
Son La vé viéc quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cu té chirc cua
S& Khoa hoc va Coéng nghé, khong con phong Ké hoach - Tai chinh ma thuc
hién sp nhdp vao Van phong s&; nhu vy, can diéu chinh nhiém vu Ké hoach -
Tai chinh tir vi tri viéc 1am quén ly chuyén nganh sang vi tri viéc lam chuyén
mon dung chung dé dam bao sy thay doi ve t6 chire, bé may cua co quan.

IL. CO SO PHAP LY

1. Luat Tb chiic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

‘ 2. Luét Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008; Luat stra déi, bd sung mot s0
diéu cua Luat can bo, cong chirc va Luat vién chirc nam 2020;
3. Luat Khoa hoc Cong nghé s6 29/2013/QH13 ngay 18/6/2013;

4. Nghj dinh sb 21/2010/ND-CP ngay 08/3/2010 ctia Chinh phu vé quan ly
bién ché cong chic;

5. Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2016 cia Chinh phu quy dinh t6
chirc cdc co quan chuyén mon thugc UBND thanh phd, quén, thi x4, thanh phd
thudc tinh;

6. Nghi dinh 108/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 cia Chinh phu vé sira ddi, b
sung mot so dieu ciia Nghi dinh 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cia Chinh phu;

7. Nghi dinh sé 107/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 ctia Chinh phu vé stra
ddi, bd sung mot s didu cia Nghi dinh 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 ctia
Chinh phu quy dinh to chirc cic co quan chuyén mén thugc UBND tinh, thanh
pho truc thude trung wong;

8. Nghl dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé vi tri viéc 1am va bién ché cong chiic;

9. Thong tu so 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cia B§ trudng Bo Noi vu vé
viéc quy dinh ma sb, tiéu chuin chuyén mén, nghlep vu va xép luong d6i véi cac
ngach cong chiic chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh vin thu;

10. Théng tu sb 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 cua Bo truong B No6i
vu vé stra ddi, bd sung mét sb diéu cia Théng tu so 02/2021/TT-BNV ngay
11/6/2021 cua B truong B Noi vu quy dinh ma sb, tiéu chudn chuyén moén,
nghiép vu va xep luong ddi véi cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh
va cong chirc chuyén nganh van thu;

11. Thong tu s6 01/2021/TT-BKHCN ngay 01/3/2021 cia B tnr(mg Bo
Klioa hoc va Cong nghé huéng dan chic ning, nhiém vy, quyén han cua co
quan chuyén mon vé khoa hoc va cong nghé¢ thugc UBND cép tinh, cAp huyén;

12. Thong tu 50 29/2022/TT-BTC ngay 03/6/2022 cia Bo Tai chinh vé viéc
quy dinh ma s6, tiéu chuén chuyén mén, nghiép vu va xép lwong dbi véi cac
ngach cong chirc chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, du trit;
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13. Quyét dinh sb 2045/QD BNV ngay 31/12/2015 cua B§ Noi vu vé viéc
phé duyét danh muc vi tri viéc lam trong céc co quan, t6 chirc hanh chinh ctia
tinh Son La;

14. Quyét dinh sé 09/2021/QD-UBND ngay 26/5/2021 ciia UBND tinh vé
viéc ban hanh quy dinh phén cap quén Iy bién ché, can bd, cong chirc, vién chirc

va nguoi lao ddng trong cédc co quan hanh chinh, don vi sy nghiép céng lap,
doanh nghiép nha nudc trén dia ban tinh Son La;

1570 Quyet dinh s6 28/2021/QD-UBND ngay 07/10/2021 cia UBND tinh
Scn La vé viée quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co c4u td chirc clia
S& Khoa hoc va Cong nghe tinh Son La;

'16. Quyét dinh sb 3175/QD-UBND ngay 21/12/2021 cta Chu tich UBND
tinh vé viéc giao bién ché cong chitc nim 2022.

Phan 11
THONG KE VA PHAN NHOM CONG VIEC THEO CHUC NANG,
NHIEM VU, TINH CHAT, MU'C BQ PHUC TAP

.. L. VITRI VIEC LAM LANH PAO, QUAN LY

1. Giam ddc s&

- Lanh dao, chi dao, quan ly va diéu hanh toan bé moi hoat dong chung ctia
S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

- Ky céc van ban trinh UBND tinh, Cha tich UBND tinh, céc co quan cap
trén va cac van ban quan ly theo chirc ndng, nhiém vy va quyén han cua S&
Khoa hoc va Cong nghé dugc UBND tinh quy dinh.

- X1t ly, chuyén van ban dén cac Phé Giam dbc va cac phong, don vi.

- Phén cong cac Phé Giam ddc va cac Trudng phong, Trudng don vi phu trach
cac ndi dung cong tic theo chirc nang, nhiém vu cia S& Khoa hoc va Cong nghé.

- Chi dao cong tac thanh tra, kiém tra va giai quyét khiéu nai, t6 céo; chéng
tham nhiing, tiéu cuc va xtt ly cac vi pham phap luat trén cac linh vuc cdng tac
16 chirc Nha nuéc.

- Tham gia c4c Ban chi dao cap tinh theo quyét dinh ctia Chti tich UBND tinh.

- Truc tiép giai quyet céc cong viée thude linh vuc cac Phé Giam dbc phu
trach khi cac Phé Giam ddc di véng.

- Uy quyén Phé Giém dbc diéu hanh cac cong viéc chung khi Giam déc di vang,

- Truec tiép phu trach, theo ddi Vin phong S&, Thanh tra S&.

- Tham gia céc cudc hop, ky hop, phién hop cua Tinh iy, HDND, UBND
tinh va cac s&, ban, nganh khi dugc moi; chu tri cac cude hop cua So.



2. Ph6 Giam doc S&
2.1. Linh vwe quan Iy tiéu ch uin do lwong chit lugng
- Piéu hanh moi hoat ddng cta S& khi duge Giam déc ty quyen.

= Truc tiép gitp Gidm ddc S& phu tréch céc linh vue cdng tac duge giao.
Thém dinh, ky cdc vin ban do cac phong, don vi thugc S& trinh.
- Tham dy céc cude hop lién quan dén nganh khoa hoc cdng nghé khi duoc
Giam doc phan cong.
- Tham du c4c 16p tip huin, bdi dudng nghiép vu, hoc tap nghi quyét

- Tham gia céc Ban chi dao cap tinh, Hoi ddng, T4 gitp viée, TS cong tac theo
quyét dinh ctia Chti tich UBND tinh hoéc theo su phan céng cua Giam doc so.

- Nghién ciru céc vin ban lién quan dén chire nang nhiém vy, linh vue duge giao.

- Giéi quyét linh vuc cong tac mang tinh chuyén d& do Giam ddc s& phan cong.

- Ky va chiu trach nhiém trudc Giam déc cac van ban lién quan dén linh
vuc phu trach.

- Bo céo vién céc 16p tap huan nghiép vy, céc 16p tuyén truyén phé bién
phép luit thugc linh vye nganh khoa hoc cong nghé khi dugc phan cong.

- Truc tiép phu trach, theo déi Chi cuc Tiéu chudn Po ludng Chat lugng;
Trung tdm K§ thuét Tiéu chuén Po ludng Chét lugng.

2.2. Linh vwc s¢ hitu tri tué, sang kién kj thudt, cong nghé, doanh
nghi¢p KHCN, An toan birc xa hat nhin; Xay dung nong thon moi; Quan ly
nha nuwée vé ho tro khéi nghiép doi méi sdng tgo

- Piéu hanh moi hoat dong ctia s& khi dugc Giam dbc uy quyén.

- Trye tiép giup Gidm ddc s& phu trach cac linh vue cong tic dugc giao.
Tham dinh, ky c4c vin ban do céc phong, don vi thudc S6 trinh.

- Tham du céc cudc hop khi duge Giam d6c phéan cong.
- Tham dur cac 16p tap huén, bdi dudng nghiép vu, hoe tap nghi quyét.

- Tham gia céc Ban chi dao cép tinh, Hoi dong, Té gitip viée, Té cdng téc theo
quyét dinh ctia Chii tich UBND tinh hodc theo sy phan cong ciia Giam déc sd.

- Nghién ctru c4c van ban lién quan dén chie ning nhiém vy, linh vuc duge giao.

- Giai quyét linh vuc cong tic mang tinh chuyén d& do Gidm déc S& phan cong.

- Ky va chiu trach nhiém truéc Giam déc cac van ban lién quan dén linh
vuc phu trach.

- Bado céo vién céc 16p tap huén nghiép vu, céc 16p tuyén truyén phd bién
phap luat thudc linh vuc nganh khoa hoc cong ngh¢ khi dugc phén cong.

- Tryc tiép phu tréch, theo di B phin Quan Iy chuyén nganh.
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2.3. Linh vuc quan ly khoa hoc; U ng dung va chuyen giao tzen bo
KHKT; Thong tin Thong ké khoa hoc cong nghé; Hoat dong sw nghiép vé ho
tro khéi nghiép déi méi sdng tao

- Piéu hanh moi hoat dong cia s& khi duge Gidm ddc Uy quyeén.

- Truc tiép glup Giam d6c S& phu trach céc linh vuc cong tac duge giao.
Tham dinh, ky cac vin ban do céc phong, don vi thudc sé trinh.

- Tham du céc cudc hop khi dugc Gidm ddc phan cong.

- Tham duy c4c 16p tap huan, bdi dudng nghiép vy, hoc tip nghi quyét. ..

- Tham gia cac Ban chi dao cép tinh, Hoi dong, Té gitip viée, Té cong tac theo
quyét dinh ctia Chii tich UBND tinh hodc theo su phan céng ciia Giam déc s.

* - Nghién ciru c4c vin ban lién quan dén chire ning nhiém vy, linh virc duoc giao.

- Gii quyét linh vue cong téc mang tinh chuyén dé do Giam déc S& phéan cong.

- Ky va chiu trich nhiém truéc Gidm ddc céc van ban lién quan dén linh
vue phu trach.

- B4o cdo vién céc 16p tap huin nghiép vu, céc 16p tuyén truyén phd bién
phap luat thudc linh vuc nganh khoa hgc cong ngh¢ khi dugc phén cong.

- Truc tiép phu tréch, theo ddi B phén Quan ly Khoa hoc; Trung tam Hb
trg Khdi nghiép P61 méi sang tao.

3. Truéng phong thude sé&

- Chiu trach nhiém truéc lanh dao S& v& moi hoat dong clia phong. Piéu
hanh truc tiép, toan dién moi hoat dong ctia phong theo chitc nang, nhiém vu
dugc giao.

- To chitc thuc hién nhiém vu va diéu hanh moi hoat dong vé cdng tac
chuyén mon, nghiép vu cia phong, quan ly cac dé tai du 4 an khoa hoc cép tinh va
phdi hop véi B6 KH&CN quan ly mot so & tai, du an cdp nha nudc trién khai
tai dia phuong thudc cac linh vuc nhu: K§ thudt cong nghé, cong nghé sinh hoc,
tai nguyén méi truong, giao thong, xay dyng, ndng, 1am nghiép, quan ly dat dai,

néng hod, thd nhudng, bao quan ché blen cong nghé moi truong, lich sir, y té,
van hod gido duyc, chinh tri, an ninh qudc phong

- Thu ky Héi dong khoa hoc céng nghé cép tinh.

- Quan ly c4c hoat dong dang ky hoat dong KHCN, phat trién thi truong
cong nghé va doanh nghiép KHCN. Quén ly nha nudc vé cong nghé va chuyén
giao cong nghé.

- T chirc thuc hién nhiém vu va didu hanh moi hoat dong vé cbng tac
chuyén moén, nghiép vu cia phong.
- Chu tri xdy dung cc d& 4n, du an, chuong trinh lién quan dén nghiép vu
cua phong.
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- Theo ddi ndm tinh hinh va két qua céc hoat dong cong tic cia nganh
trong linh vuc duge phéan cdng. Phoi hop voi cac phong thudce S& va céc co quan
lién quan. Dé xuit bién phap giai quyet cong viéc dugc phan cong, nham thuc
hién tt nhiém vu duge Lanh dao S0 giao.

- T4 chirc, quan ly cac Chuong trinh, du 4n thudc linh vuec: Cong nghé cao,
cong nghé sinh hoc, khoi nghiép va cac chuong trinh khéc thudc nhiém vu duogc
giao. Tham gia cdc Hoi ddng thaim dinh cong nghé va cac Hoi dong khéc theo
nhiém vu dugc phén cong.

- Té chirc tuyén truyén, phi} bién chinh sach, phap luét va kién thirc co ban
vé khoa hoc va cong nghé; chuyén giao cong nghé va nang luong nguyén tu.

- Lanh dao, to chirc thuc hién va didu hanh chung moi hoat dong chuyén
mén, nghiép vu quan ly nha nuéce vé linh vuc duge phan cong phu trach.

- Chu tri phoi hgp voi cic s@ ban nganh cta dia phuong bao vé quyen so
hitu cong nghiép va xir ly cac hanh vi xAm pham quyén s& hitu cong nghiép trén
dia ban theo quy dinh cua phap luat.

-T chic dang ky thdm dinh va cong nhan sang kién, cai tién k¥ thuét, hop
Iy hoa san xuat ciia cac to chirc c4 nhan trén dia ban tinh.

- Xay dyng chién luge, chuong trinh, ké hoach dai han, co ché, chinh sach,
bién phap day manh hoat dong s& hiru tri tug, an toan birc xa. Phat huy sang kién
cai tién k¥ thuat, hop ly héa san xudt. Cac co ché, chinh sach, bién phap thuc
day phat trién cong tac thong tin, thu vién, théng ké KH&CN cua dia phuong.

. @ T4 chirc tuyén truyen, phd bién chinh sich, phap luat va kién thirc co ban
v&'S& hitu tri tué; an todn va buc xa hat nhan; thong tin, thong ké KHCN.

- Huéng dan va t chirc tridn khai hoat dong dbi méi sang tao, khoi nghicp
dbi méi sang tao tai dia phuong.

- Chi s D&i méi sang tao cap dia phuong.
- Chuong trinh xay dung Néng thon moi.
4. Chanh Thanh tra s&

- Pidu hanh, té chirc thyuc hién cac cong viéc cua co quan thanh tra; chiu
trach nhiém trude gidm doc S& ve c4c nhiém vu duge phan cong.

- Lap ké hoach trién khai cong viéc clia co quan theo thang, quy, nam.

- Bio cdo, d& xult véi lanh dao S¢ vé td chuc thyc hién cac nhigm vu
chuyén mon.

- Phén cong cong viéc, kiém tra, giam sét viéc thyc hién nhiém vu ctia cong chue.

- Chu dong phéi hop véi cac co quan, don vi trién khai thuc hién céc cong viéc.

- Chu tri cac cude hop thudc trach nhiém duoc giao.

- Kiém tra, thAm dinh, ky céc vén ban cua co quan theo thAm quyén phén cap.
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- Tham du céac cudc hgp, héi nghi, tap huén... do thanh phé, quan (huyén,
thi x@) va cac don vi co sd to chirc.

5. Chanh Vin phong s&
- Diéu hanh, t6 chirc thyc hién cac cong viéc thudc chirc ning, nhiém vu

ctia Vin phong; chiu trach nhiém trude S& va trude phap ludt vé toan bd hoat
dong cua phong thudc linh vuc duge phan cong phu trach.

- Tham muu phéi hop véi cac so, nganh, UBND cac huyén, thanh phd, céc
don vi trong tinh xay dung quy hoach, ké hoach hing nim va ké hoach dai han Ve
hogt dong KH&CN trong do bao gom ca xay dung cac du an dau tu phat trién
KH&CN trinh cap c6 thdm quyén phé duyét. Huéng dan va theo dai viéc t6 chirc
thuc hién chién luge, quy hoach, chuong trinh, ké hoach hoat déng dai han, hang
nam, co ché, chinh sach, bién phap thic dfiy hoat dong khoa hoc va cong nghé trén
dia ban tinh.

- Tham muu phén bé kinh phi chi thuong xuyén va kinh phi su nghiép
KH&CN.

- Chi dao ké toan thuc hién cong téc quan ly ngan sach ngudn chi thudng
xuyén va chi sy nghiép KH&CN; chi mua sam tai san, chi tra luong, ché do
chinh sach cho céng chirc...; thuc hign cong tac thanh toan, quyet toan kinh phi
theo quy dinh; tham muu trong cong tac thuc hanh tiét kiém chdng lang phi.

- Chi dao va thuc hién cong tic tong hop bio cdo hoat dong KH&CN theo
thang, quy, ndm cta nganh va thuc hién cac bao cao dot xuét theo yéu cau.

-Lap ké hoach trién khai cong viéc ctia don vi theo tuln, thang, quy, ndm.

- B4o c4o, d& xuat véi 1anh dao S vé td chirc thyc hién cic nhiém vy Vin phong,

- Phéan cong cong viéc, kiém tra, gidm sat viéc thuc hién nhi¢ém vu cua can
b0, cong chirc trong phong.

- Chu déng phdi hop véi céc co quan, don vi trién khai thyc hién cac cong
viéc cua Vin phong.

- Tham muu quan ly té chirc bd méy, bién ché, can b, cong chirc.

- = Thuc hién ché d3, chinh sach ddi v6i can bo, cong chire trong co quan
theo quy dinh cta phép luét.

- Tdng hop, dén déc, theo ddi tién d§ cong viéc cac phong, don vi thude so.
- Tham du céc cude hop, hoi nghi, tap huén.

6. Phé Truwong phong thude sé

- Piéu hanh moi hoat dong ctia phong khi dugc Trudng phong uy quyeén.

- Truc tiép gitip Trudng phbng phu trach céc linh vuc cong tac duoc giao.

- Béo céo, dé xuat véi Trudng phong vé t6 chire thuc hién cac nhiém vu
chuyén mon cia phong theo linh vuc dugce phan cong.
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- Tham du céc cudc hop khi duge Trudng phong phén cong.

- Chi ddng phdi hop véi cac phong, don vi trién khai thuc hién cic cong
viéc ctia phong theo linh vuc duge phan cong.

- Chu tri cac cudc hop cua phong khi duge Truong phong uy quyén.

- Tham du c4c cude hop, héi nghi, tap huén ... do S& va cac don vi co sd t6 chire.

- Nghién ctru cac véan ban lién quan dén chirc ning nhiém vu, linh vue duge giao.

- Hu6ng dén va t§ chic trién khai hoat dong d6i méi séng tao, khoi nghiép

doi mai sang tao tai dia phuong.

7. Ph6 Chanh Thanh tra sé

- Giap Chénh Thanh tra xdy dung céc van ban thuge linh vyre duge phan
cong phu trach; giup Chanh Thanh tra phu trach mét s6 linh vuc cong tac, chiu
trach nhiém truéc Chénh Thanh tra, truéc co quan, don vi va phap luat vé nhiém
vu dugc phan cong; khi Chanh Thanh tra ving mit, Phé Chéanh Thanh tra dugc

iy nhiém diéu hanh hoat dong cta co quan.

- P& xuét v6i Thu trudng co quan to chirc thuc hién ndi dung cong viéc
dam nhiém.

- Chi dao, phan cong cong viéc, huéng dan cong chuc thyc hién cc nhi¢m
vu dugce giao.

- Hudng dén, d6n ddc, kiém tra, danh gid d6i véi cac don vi c6 lién quan
trong t6 chirc thuc hién céc nhiém vu thude linh vue phu trach.

- Kiém tra, giam sat chat lugng, tién d6 cong viéc, viéc thuc hién nhiém vy
ctia cong chirc thudc linh vuc phu trach.

- Tham dy céc cudc hop, hdi nghi, tap huén... do lanh dao phﬁn cong.

- Thuc hién ché d6 bao céo thudng xuyén, dot xuét theo quy dinh.

8. Phé Chanh Vian phong sé&

- Tham muu Chanh Vin phong giai quyét cong viée thude linh vuc duge
phan céng phu trach.

- Xay dung ké hoach cong tac clia don vi, by phén theo linh vyuc phu trach
va ké hoach cong tac ctia ca nhén; bao quat, klem soat cong viéc theo ké hoach.

- Tham muu x4y dung lich cong tic hang tuan, chuong trinh cong tic hang
thang va ca nam cla co quan va don vi.

- Téng hop, x4y dung cic bio cdo dinh ky, dot xuit phuc vu chi dao diéu
hanh cta Lanh dao S& va Chanh Van phong.

- Chi dao, phan céng cong viéc, huéng din cong chirc thuc hién cdc nhiém
vu dugc giao.

- Kiém tra, giam sat chit lugng, tién do cong viéc, viéc thuc hién nhiém vu
cua cong che.
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- Tham du céc cude hop, 1am viée do lanh dao S¢ chu tri; phéi hop vai cac
phong, don vi chuan bi chuong trinh, tai liéu phuc vu cude hop.

- Tham muu vin ban chi dao, diéu hanh, thong bao két luan cua Thuodng
truc HDND, lanh dao UBND.

- Kiém tra, ddn déc viéc thuc hién cac két luén, quyét dinh, y kién chi dao
cua lanh co quan, don vi.

9. Chi cuc trudng

- Lanh dao, ghi dao, quan ly va diéu hanh toan bd moi hoat dong chung ctia
Chi cuc Tiéu chuan Do luong Chat luong.

- Thdm dinh, ky c4c vin ban trinh cdc co quan cap trén va céc vin ban quéan
1y theo chirc ning, nhiém vu va quyén han cta Chi cuc Tiéu chuén Po ludng
Chét luong duge UBND tinh quy dinh.

- Xir 1y, chuyén vén ban dén Phé Chi cuc trudng, céc to chuyén mon.

- Phan céng Phé Chi cuc trudong va cac t6 phu trach cac ndi dung cong tac
theo chirc ning, nhiém vu ctia Chi cuc Tiéu chuan Do ludng Chat luong.

- Chi dao td chirc thuc hién viéc thanh tra chuyén nganh vé tiéu chuén, do
luong, chat lugng trén dia ban tinh Son La.

- Truc tiép giai quyét cac cong viéce thude linh vue Phé Chi cuc trudng phu
trach khi Phé Chi cuc trudng di vang.

- Tryc tiép phu tréch, theo ddi theo phan cong clia tap thé 1anh dao Chi cuc.

- Tham gla cac cudc hop ctia S& Khoa hoc Cong nghé, cac sd, ban, nganh
khi duge moi; chu tri céc cude hop cia Chi cuc t6 chitc.

- Lam chu tai khoan thér nhét cta Chi cuc Tiéu chudn Do ludng Chét lugng.

- Chu tri quan ly trién khal thuc hién xay dung, ap dung Hé théng quan ly
chét lugng theo Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015 vao hoat dong cua
céc co quan HCNN tinh Son La theo uy quyén ciia S& Khoa hoc va Cong nghé.

- Chi dao x4y dyng, thyc hién cac nhiém vu: Chuong trinh quoc gia ho tro
doanh nghiép nang cao ndng suat chét luong san pham hang hoa giai doan 2021
-2030 (chuong chinh 1322); D& 4n tang cudng, déi mai hoat dong do luong ho
trg doanh nghlep Viét Nam nang cao nang lyc canh tranh va hdi nhép quoc té
giai doan dén ndm 2025, dinh hudéng dén niam 2030 (chuong trinh 996); Pé an
trién khai, 4p dung va quan ly hé thdng truy xuat nguon gbc (Quyét dinh
100/Qb-TTg).

- Thuc hién cdc nhiém vu khac dugc Giam dbc va tap thé 1anh dao s& giao.
10. Pho Chi cuc trudéng

- Diéu hanh moi hoat ddng ciia Chi cuc khi duge Chi cuc trudng ty quyén.
- Truc tiép gitip Chi cuc trudng phu trach céc linh vuc cong tac duge giao.
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Thim dinh, ky cdc vin ban chi dao, huéng dan nghiép vu thudc trach
nhiém, pham vi dugc phan cong phu trach.

- Tham dy cdc cudc hop lién quan do S& KHCN, nganh tiéu chuan, do
ludng, chat lugng t6 chirc khi duge Chi cuc truéng phéan cong.

- Chit tri céc cude hop ciia Chi cuc khi duge Chi cuc truong phan céng, uy quyén.

- Tham dur céc 16p tép huén, boi dudng nghiép vu, hoc tap nghi quyét...

- Nghién ctru céc vin béan lién quan dén chirc ning nhiém vy, linh vuc dugc giao.

- Giai quyét linh virc cong tic mang tinh chuyén dé do Chi cuc trudng phén cong,

- Phéi hop trién khai cdc nhi¢m vu: Chuong trinh quoc gia hd trg doanh
ghlep ning cao nang suét, chat luong san phim hang hod giai doan 2021 -2030;
Dé 4n Tang cudmg, déi méi hoat dong do luong ho trg doanh nghiép Viét Nam
néng cao nang lyc canh tranh va ‘hoi nhap quoc té g1a1 doan dén nam 2025, dinh
huong den nim 2030; Pé an trién khai, 4p dung va quén ly hé théng truy xuét

ngudn gbc.

- Thuc hién céc nhiém vu khéac do Chi cuc trudng giao.

- Dai dién lanh dao chét lugng trong viéc ap dung, duy tri, cai tién hé thdng
quén ly chat lugng TCVN ISO 9001cua Chi cuc.

- Trye tiép phu tréch, theo ddi linh vye cdng tic duge Chi cuc trudng phan cong

- Mt Phé Chi cuc trurdng 1am chu tai khoan thir 2 ctia Chi cuc TCDLCL.

- Thuc hién c4c nhiém vu khac duge Giam dbc va tap thé lanh dao s& giao.

11. Trwdong phong thudce Chi cue

- Diéu hanh, t6 chirc thuc hién cic cong viée thude chirc néng, nhiém vu cia
phong; chiu trach nhiém trude Chi cyc truong va truée phap luat vé toan bb hoat

dong cua phong thudc linh vuc duoc phin cdng phu trach. Phan cong cdng viée
va kiém tra, gidm sét viéc thuc hién nhiém vu ciia can bd, cong chire trong phong.

- P& xuét vé6i lanh dao Lanh dao Chi cuc vé viéc td chic thuc hién cac
nhiém vu quan ly tiéu chuan chét luorng ctia phong. Lap ké hoach tnen khai cong
viéc cia phong theo tuan, thang, quy, nam; Xay dung muc tiéu chat luong hang
nam. Thye hién che do théng tin, bao céo dinh ky hodc dot xuét vé két qua cong tac
cta phong hang tuan, thang, quy, nim theo quy dinh hodc theo yéu cau ctia lanh
dao Chi cuc.

- Tham gia thuc hién, phbi hop thuc hién céng viéc chuyén mén cia phong
theo chirc nang, nhiém vu:

+ Thanh tra nha nuéc vé tiéu chudn chat luong theo quy dinh cia Bd Khoa
hoc va Cong nghg¢;

+ Kiém tra nha nudc két hgp tuyén truyen vé tiéu chuan chat Iucmg san
phim hang héa trén dia ban toan tinh: Xang dau, mii bao hiém, c4c san pham
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dién dién tir, db choi tré em, thép xay dung, khi d6t héa long LPG, vang bac..
theo ké hoach, chuyén dé;

+ Huéng din céc té chiic, ca nhan xdy dung tiéu chudn, cong bd hop
chuén, céng bd hop quy;

+ Kiém tra duy tri hé théng quéan Iy chét luong theo tiéu chudn TCVN ISO
9001 vao hoat dong ctia cac co quan hanh chinh nha nude trén dia ban tinh;

+ Ném bat, diéu phdi cong tic TBT, xuét ban ban tin TBT hang nim.

- Phéi hop véi cac co quan, don vi, cdc nganh: Thanh tra S& KH&CN,
Quén ly thi truong... thuc hién kiém tra nha nuéc vé do ludmg san phdm hang
hoa theo nhiém vu dugc phén cong.

- Tham gia thuc hién/ phdi hop thuc hién céng viéc chuyén mén ctia phong
theo chirc nang, nhiém vu:

+ Tham muu gitp lanh dao Chi cyc xdy dung quy dinh vé tiéu chuén chic

danh déi véi trudng, phé cac t6 chirc thuéc Chi cuc; tham muu thanh l4p, sap
nhép, giai thé cac t6 chirc thude Chi cuc theo quy dinh cua phép luat.

+ Tham muu gigp lanh dao Chi cuc xay dung quy dinh vé chtc néng,
nhiém vy, quyén han, co cu td chure, mdi quan hé cong tac cua céc td chirc
chuyén mén, nghiép vu va cic té chic su nghiép truc thuge Chi cuc; quan ly
bién ché, xay du’ng, thuc hién ké hoach tuyén dung, dao tao, ludn chuyén, diéu
dong, bd nhiém, mién nhlgm cén bd, thuc hién ché d6 tién luong va chinh séch,
ché d6 dai ngd, dao tao, boi dudng, khen thudng, ky luat... doi vdi can bd, cong
chire, vién chire thuge pham vi quan ly nha nuée cua Chi cuc theo quy dinh cua
phap ludt va phan cap cta iy ban nhan dén tinh va S& Khoa hoc va Céng nghé.

- Trinh Chi cuc trueéng ban hanh theo thdm quyen cac chuong trinh, quy
hoach va ké hoach dai han, nim nim va hang nim vé phat trién hoat dong tiéu
chuén va quy chuén k¥ thuit, do luong, thir nghiém, chat luong san phim, hang
hoa trén dia ban.

- Ph01 hop v6i céc phong, don vi ¢6 lién quan. Chu dong dé xuét bién phép
gidi quyét. cong viée dugc phan cong, nhim thyuc hién tot nhiém vy dugc lanh
dao Chi cyc giao.

12. Ph6 Trudéng phong thudce Chi cue

- Piéu hanh moi hoat d6ng ctia phong khi dugc Trudng phong uy quyén.

- Truc tiép gitip Trudng phong phu trich cic linh vuc cong tac duoc giao.

- Béo céo, dé& xuat voi Trudng phong vé td chitc thuc hién cac nhiém vu
chuyén mén cua phong theo linh vuc dugc phan cong.

- Tham dy cac cudc hop khi duge Truéng phong phén cong.

- Chu déng phéi hop véi cac phong, don vi trién khai thuc hién céc cong
viéc cua phong theo linh vuc dugce phén cong.

- Chu tri céc cude hop cuia phong khi duge Trudng phong uy quyén.
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- Tham du céc cudc hop, hdi nghi, tap huan... do S& va céc don vi co s tb chire.
- Nghién ctru cac vin ban lién quan dén chirc ning nhiém vy, linh vuc dugc giao.
IL. VI TRi VIEC LAM NGHIEP VU CHUYEN NGANH

1.Quan ly cong nghé

- Xay dung ké hoach, chuong trinh cong téc.

- Xay dung béo cdo dinh ky hang thang, 6 thang dAu nam, bo cdo nam vé
cong tac Quan ly nha nudc vé thi truong va doanh nghiép khoa hoc cong nghé
theo quy dinh.

- Thim dinh hd so cip va cép Gidy chimg nhan Doanh nghiép KH&CN.

- Phéi hop véi Thanh tra S, thanh kiém tra nha nuée vé cong tac thi
trudng cong nghé trén dia ban tinh Son La.

- Kiém tra va thAm dinh cong nghé va chuyén giao cong nghé trén dia ban
tinh Son La.

- Panh gia, dinh gia kiém dinh cong nghé.

- Khao sét, didu tra danh gia trinh dd cong nghé céc co s& san xuét trén dia
ban tinh.

- ThAm dinh hd so, cip Gidy chimg nhian Doanh nghiép khoa hoc céng nghé.

- Thdm dinh ho so, cfip Gidy chimg nhan céc T chire khoa hoc cong nghé.

- Tham gia ¥ kién céc Du thao ctia B KH&CN va céc s& ban nganh.

- Huéng din quan ly hoat dong chuyén giao cong nghé.

- T4 chirc tham gia cac hdi chg cdng nghé va thiét bi.

- Xay dung co ché, chinh séach, bién phap thac diy phat trién cong nghé,
chuyén giao cong nghé.

2. Quan ly an toan birc xa hat nhan

- Hudng dan truc t1ep hoat dong quan ly nha nudc vé AT&KSBX, phat
trién g dung birc xa va dong vi phong xa ciia trudng phong.

- Phé bién cac vin ban qui pham phap luit vé ATKSBX.
- Huéng dan céc t6 chire ¢4 nhén ¢ co s& bire xa, chat thai phéng xa hodc
tién hanh cong viéc birc xa thuc hién khai béo.

- Cép gidy dang ky ngudn birc xa, gidy ding ky dia diém cat giir chat phong
xa theo qui dinh.

- Ping ky vé ATBX va hat nhan.
- Quan ly viéc khai bao, théng ké cac ngudn phong xa, thiét bi birc xa, chat

thai phong xa trén dia ban tinh. X4y dung va tich hop véi co s dit liéu quéc gia
ve KSATBX va hat nhan.
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- Phéi hop thong ké, cap nhat co s¢ dir liéu quoc gia vé phat trién tmg dung
birc xa va dong vi phong xa trong céc linh vuce kinh té - x4 hdi cua tinh.

- Thanh kiém tra hoat dong AT&KSBX trén dia ban tinh.

- Td chire thye hién cdc chuong trinh, dur 4n va céc bién phap dé thuc day
g dung birc xa va dong vi phong xa phuc vu phat trién kinh té - xa hoi.

- T chic tnen khai hoat dong Umg dung birc xa va dong vi phong xa trong
cac nganh kinh té - k¥ thuat trén dia ban; quan ly c4c hoat dong quan tric phong
xa mdi trudng trén dia ban; t6 chirc thyc hién cac dich vu ky thuat li€n quan. dén
ing dung buc xa va ddng vi phong xa; t6 chirc ding ky hoat dong dich vu ho tro
ing dung ning lugng nguyén tir trén dia ban theo phén cap cua co quan nha
nudce c6 thdm quyén.

- Té chirc thuc hién viée ding ky vé an toan buc xa va hat nhan theo quy
dinh ctia phép luat hodc phan céng, phin cap, ay quyen ciia UBND tinh; quan ly
viéc khai béo, thong ké cac nguon phéng xa, thiét bj birc xa, chit thai phong xa
trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

- Té chirc thuc hién viéc kiém soat va xur 1y su cb buc xa, su co hat nhéan
trén dia ban; xay dung va tich hop véi co s& dir liu qudc gia vé kiém soét an
toan birc xa va hat nhan trén dia ban.

3. Quan ly S& hiru tri tué
- B4o cdo két qua hoat dong s& hitu tri tug.
- - Tham gia, td chuc tuyén truyén, ph(”i‘ bién chinh sach phép luit vé s& hitu
cong nghiép cho céc co quan quan ly, céc to chirc, ca nhan.
- Bién soan, phat tai liéu, tuyén truyén trén cic phuong tién truyén thong, to
chirc cac 16p dao tao, tép huén, hoi thao, toa dam.

- Huéng dan nghlep vu quan ly hoat dong s6 hiru cdng nghi€p cho céc so,
nganh, dia phuong va cac t6 chirc, ca nhan trén dia ban tinh.

- Hudng da.n cac t6 chirc, ca nhan thudc moi thanh phan kinh té trén dia ban
tinh xdc 1ap quyen vé s& hitu cong nghiép va sang kién, cai tién ky thuat. Phat
trién gia tri quyén s& hiru cong nghiép.

- Xay dung, tb chirc khai théc co so thong tin tu ligu s¢ hitu tri tué va cac
ngudn thong tin khac phuc vu cho céng tac quan ly, nghién ciru, san xuét kinh
doanh trén dia ban tinh.

- Tham gia thanh kiém tra d6i voi céc td chirc va ci nhan trong viéc chép
hanh chinh séch, phap luit vé KH&CN (tiéu chuén do ludng chat lugng, so hitu
tri tué, ATBX...) trén dia ban.

- Quan Iy céc dich vu lién quan dén SHTT trén dia ban tinh theo qui dinh.

- Huéng din, quan 1y nha nudc cong tic thong tin, thu vién, thong ké
KH&CN.
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- Quéan ly cong tic thong tin vé nhiém vu KH&CN dang tién hanh; Tham

gia kiém tra, giam sat cong tac ding ky, luu giir va cong bd két qua thuc hién va
két qua img dung nhiém vu KH&CN.

- Hu'ong dan kiém tra, gidm sat viéc thuc hién ché do bao cdo thong ké co
s va tong hop vé KH&CN, trién khai céc cude didu tra thong ké quoc gia va
nganh vé KH&CN, céc cudc diéu tra vé KH&CN trén dia ban tinh.

- Kiém tra, gidm sat cong tic xay du'ng va phat trién ha tang thong tin
KH&CN, xay dung co s& dir liéu quoc gia vé KH&CN, cac co s dit ligu vé
KH&CN cua tinh.

- Quan ly, xy dung va phat trién céc nguon tin KH&CN; phat trién cac
chg cong nghé - thiét bi, cac trung tAm, san giao dich thong tin cong nghé truc
tiép va trén mang Internet.

- Kiém tra, gidm sat céng téc luu giit va cong bd két qua thyc hién nhiém
vu KH&CN.

- Tham gia thanh tra, kiém tra va giai quyet khleu nai, to cdo va xur ly vi
pham hanh chinh vé hoat dong thdng tin, thu vién, théng ké KH&CN.

- Kiém tra Nha nudc vé cdng tac khoa hoc cong nghé cap huyén trén dia
ban tinh Son La.

- Khao sat, diéu tra hoat dong khoa hoc cong nghé trén dia ban céc huyén
va thanh pho.
4. Quan ly khoa hoc

- Thanh 14p Hoi ddng khoa hoc cong nghé cép tinh, cic hdi dong khoa hoc
- cong nghé xét duyét két qua nghiém thu de tai, du an thudc céc linh vye nhu:
K thuat cong nghé, cong nghé sinh hoc, tai nguyén moi trudng, giao thong, xay
dung, néng, lam nghlep, quén ly dat dai, nong hoa, thé nhudng, bao quin ché
blen céng nghé moi truong, lich sir, y té, van hod gido duc, chinh tri, an ninh
qudc phong, ...

- Xay dung ké hoach nhiém vu d2 tai, dy an KHCN, tmg dung KHCN vé
linh vuc khoa hoc xa hoi nhan vin, k¥ thuat cong nghé, ndong 1dm nghiép cua
Tinh va Trung uong.

- Tham gia céc hoi dfing xét duyét, thdm dinh, nghiém thu, cong bb két qua
nghién ctru cdc d@ tai du an thudc céc linh vyc nhu: K§ thuét cong nghé, cong
nghe sinh hoc, tai nguyén méi truong, giao thong, xay dung, ndng, 1am nghlep,
quéan ly dét dai, néng hoa, thd nhudng, bao quan ché blen cong nghé moi
trudng, lich sir, y té, vin hoa gido duc, chinh tri, an ninh qudc phong, ...

- Hudng dan cic S& nganh dé xuét nhiém vu KHCN thudc cac linh vue
nhu: K¥ thuat cong nghé, giao thong, xay dung, quén 1y dat dai, néng hoa, thd
nhudng, bao quan ché bién, cong nghé modi trudng, lich sur, y té, van hoa gido
duc, ndng 14ap nghiép, cong nghé sinh hoc, tai nguyén mdi truong, .. .cAp Tinh,
Nha nu6c phuc vu phat trién kinh té xa hoi.
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- Xay dung co ché, chmh sach khuyén khich nhan rong mo hinh tmg dung
tién b6 KHCN vao san xuét doi sbng. X4y dung bio céo két qua nghlem thu céac
_de tai khoa hoc cap tinh thude céc linh vuc nhu: K§ thuat cong nghg, giao thong,
xay dung, quan ly dat dai, néng hoa, thd nhudng, bao quan ché bién, cong nghé
mdi trudng, lich st, y té, vin hod gido duc, nong lap nghiép, cong nghé sinh hoc,
tai nguyén moi truong, ...

- Xay dung cac du thao cdc quy dinh, quyét dinh c6 lién quan dén co ché
quén ly céc d tai, du an KHCN cap tinh thudc cac linh vyc nhu: Ky thuat cong
nghe giao thong, xay dung, quan ly dat dai, ndng hod, thd nhudng, bio quan ché
bién, cong nghé méi truomg, lich sir, y té, van hoa gido duc, ndéng 1ap nghiép, cong
nghé sinh hoc, tai nguyén mdi truong, .. . & trinh Chu tich UBND tinh ban hanh.,

- Xéac dinh va phé duyét danh muc dat hang nhigm vu KH&CN, t6 chirc
tuyen chon, giao truc tiép t6 chirc, ca nhan thyc hién nhiém vu KH&CN thude
cac linh vyuc nhu: Ky thudt cong nghé, giao thong, xay dung, quan ly dét dai,
néng hod, thé nhudng, bao quéan ché bién, cong nghé mdi trudng, lich sir, y té,
van hoa gido duc, néng lap nghiép, cong nghé sinh hoc, tai nguyén moi truong...

- Kiém tra, danh gi, diéu chinh qua trinh thyc hién nhiém vu KH&CN,
danh gi4, nghiém thu, cong nhan két qua nhiém vu KH&CN thuge cac linh vuc
nhu: K§ thuét cdng nghe, glao thong, xdy dung, quan ly dAt dai, nong hoa, tho
nhudng, bio quan ché bién, cong nghé méi trucmg, lich st, y té, van hoa gido
duc, ndng l4p nghiép, cong nghé sinh hoc, tai nguyén méi truong ..

- T4 chic tuyén chon, xét chon danh gia, nghiém thu cac nhi€ém vu
KH&CN thudc cdc linh vuc nhu: K thudt cong nghé, giao thong, xay dung,
quan ly dat dai, nong hoa, thd nhudng, bdo quan ché bién, cong nghé moi
truong, lich s, y té, van hoa gido duc, néng lap nghiép, cong ngh¢ sinh hoc, tai
nguyén moi trudng, .. . ddy manh hoat dong tmg dung, cong bo tuyén truyén
ket qua nghién ciru khoa hoc, nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé va
Cac hoat dong khac.

- Quan ly céc nhiém vu KH&CN trong diém cuia tinh; phdi hop trién khai
thuc hién nhiém vu KH&CN cap nha nudc trén dia ban tinh.

5. Quan Iy thi trudmg khoa hoc cong ngh¢

- Xay dung béo cdo dinh ky hang thang, 6 thang dau nim, béo cdo nim vé
cong tdc Quan ly nha nude vé thi trudng va doanh nghiép khoa hoc cong nghé
theo quy dinh cua So.

- Phéi hop v6i Thanh tra S&, thanh kiém tra nha nuéc vé cdng tic thi
trudong cong nghé trén dia ban tinh Son La.

- Hudng dén, kidm tra viéc thuc hién chuyén ddi céc to chirce KH&CN cong
lap hoat dong theo co ché tu chu, ty chiu trach nhi¢m, viéc thanh lap va phat
trién doanh nghiép KH&CN.

- Huéng dan céc t6 chu'c ca nhan vom tao cong nghé, vom tao doanh
nghiép KH&CN; hd trg céc t5 chirc, ca nhan d6i méi cong nghé, phat huy sang
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kién, cai tién k¥ thuat, hop 1y héa san xuat va céc hoat dong khac 4p dung vao
san xuat, kinh doanh.

- Huéng dan, quan ly hoat dong chuyén giao cc"mg nghé trén dia ban, bao
gom Chuyen giao cong nghé va danh gia, dinh gia, gidm dinh cong nghé, méi
gidi va tu van chuyén giao c6éng nghé; thdm dinh cong nghé céc dy an dau tu va
thim dinh noi dung KH&CN céc quy hoach phat trién kinh té - x4 hdi trén dia
ban tinh theo thdm quyén.

- T6 chirc thyuc ‘'hién cong tac thong tin, truyén théng, thu vién, théng ké
KH&CN va phét trién thi trudng cong nghé; hudng dAn hoat ddng cho céc tb
chire dich vy thong tin KH&CN.

- Xay dung co so ha tang k¥ thuét cho thong tin va théng ké KH&CN; t&
chirc céc chg cong nghé va thiét bi, _céc trung tdm giao dich céng nghé, trién 1im
KH&CN, xay dyng co so dir ligu vé nhén lyc va thanh tyu KH&CN, dau tu phat
trién cdc mang thong tin KH&CN tién tién két ndi voi trung wong va cac dia
phuong.

-Chu tri, phdi hop véi céc s, ban, nganh cia tinh va cac co quan lién quan
td chic thuc hién co cu vbn dau tu phat trién KH&CN, vén su nghiép KH&CN
dugc phan bd.

- Khai thac, huy dong ngudn luc cho hoat dong ddi moi sang tao, khoi
nghiép d6i méi sang tao tai dia phuong.

6. Quin ly tiéu chuin chit lrong

- Nghlen ctru, xdy dung, tham muu tap thé lanh dao Chi cyc trinh cép ¢6
thim quyén dy thao van ban quy pham phép luét, van ban trién khai thuc hién
co ché, chinh sach va phap luit ctia nha nudc vé tiéu chuén, chat lugng san
phim, hang hoa pht hgp véi diéu kién cu thé ctia dia phuong.

- Tham muu gitip tap thé lanh dao Chi cuc trinh Giam dbc So Khoa hoc va
Cong nghé ban hanh theo thim quyén hoic dé Giam déc S& trinh cép co thdm
quyén ban hanh chuong trinh, quy hoach va ké hoach dai han, 05 (ndm) ndm va
hang nim vé phat trién hoat dong tiéu chuin va quy chuén k¥ thuat, trién khai
cac nhiém vu: Chuong trinh quoc gia ho tro doanh nghlep néng cao nang suét,
chét lucmg san pham hang hoé giai doan 2021 - 2030; Pé 4n trién khai, ap dung
va quan ly hé théng truy xuit ngudn goc.

- Tham muu, gitip tip thé lanh dao Chi cuc huéng dan, t6 chic thyc hién
céc van ban quy pham phép luét, cic chwong trinh, quy hoach, ké hoach hoat
dong trong linh vuc tiéu chudn va quy chuén ky thuét, quan ly chét lugng san
pham hang hod sau khi dugc cép ¢ tham quyén ban hanh; théng tin, tuyén
truyén, phé bién kién thirc va phap ludt vé tiéu chuan, chat lugng san pham,
hang hoa tai dia phuong.

_- Tham muru, gitp tap thé lanh dao Chi cuc thgc hién céc nhiém vu vé tiéu
chuén, chét lugng quy dinh tai Diéu 6 Thong tu so 01/2021/TT-BKHCN ngay
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0 1/3/2021 hu'omg dan chirc ning, nhiém vu, quyén han cua co quan chuyén mén
vé khoa hoc va cdng nghé thuoc UBND cép tinh, cép huyén. Cu thé:

+Tb chire vide xay dyng va tham gia xdy dung quy chuén k¥ thuét dia phuong;

+ Tb chire phé bién ap dung quy chuin ky thuat quoc: gia, quy chuan k¥
thuét dia phu'cmg, tiéu chuan quoc gla tiéu chuan quoc té, tiéu chuan khu vue,
tiéu chuan nudc ngoai; huéng dén xdy dyng tiéu chuin co s& déi vdi céc td
chirc, ca nhan trén dia ban;

+ T chirc, quan ly, huéng dan céc t6 chure, ca nhan san xuét, kinh doanh
thuc hién viéc cong b6 tiéu chuén 4 ap dung dbi véi cac san pham, hang héa, dich
vy, qua trinh va méi trudng theo phan céng, phan cép ctia co quan nha nude co
thim quyén;

+ Tiép nhan ban cong b6 hop chuin cua t6 chirc, ca nhan ding ky hoat
dong san xuat kinh doanh tai dia phuong; tiép nhén ban cong b6 hop quy trong
linh vuc dugc phén cong va téng hop, bdo céo co quan cip trén vé hoat dong
cong bd hop chuan, hop quy trén dia ban;

+ Gitip lanh dao Chi cyc chu tri, phdi hogp véi cac co quan c6 lién quan t6
chirc thuc hién kiém tra vé nhin hang hoa, chét lugng san Eham hang hoé luu
thong trén dia ban, hang hoa xuit khau, hang hoa nhép khéu theo phan cong,
phan cép hoidc Gy quyén cia co quan cé thAm quyén.

- Phéi 'hop véi céc co quan c6 lién quan thuc hién thanh tra chuyén nganh
ve tiéu chudn, chat lugng san pham hang hoa trén dia ban theo phan cong, phan
cAp ctia co quan nha nudc co thdm quyén.

- Giup tép the lanh dao Chi cuc td chirc trién khai 4p dung hé théng quan 1y
chit lugng tién tién vao hoat dong cta cac co quan hanh chinh tai dia phuong
theo phan cAp hoic ty quyén ctia Gidm dbc So.

- Huong dan, bdi dudng chuyén mén, ngh1ep vu vé tiéu chudn, chét luong
san pham, hang hoa cho cac td chirc, c4 nhan c6 lién quan; t& chirc nghién ciru,
ap dung, chuyén giao tién b khoa hoc va cong nghé trong linh vuc tiéu chuan,
chét luong san pham, hang héa

- Tham muu tap thé lanh dao Chi cyc trong viéc phéi hgp ciing céc co
quan chutrc nang nhim quan ly cac td chirc, c4 nhan c6 hoat dong dich vu k¥
thuat vé tiéu chuln chuén, chat lucmg san phim, hang hoa trén dia ban tinh;
Tham muu lanh dao Chi cuc to chire viée thu, ndp, quan ly va sir dung I& phi va
cac khoan thu khac lién quan dén hoat dong tiéu chuén, chit luong san phim,
hang hoa theo quy dinh cta phép luat.

- Thyc hién kiém tra nha nuéc vé nhém hang hoa nhém 2 thuge phan cap
quan ly cia Bo Khoa hoc va Cong nghé, cdc co s& co dang ky sir dung mad so,
mai vach trén dia ban tinh.

- Bdo cdo dinh ky vé hoat dong kiém tra, tuyén truyén vé tiéu chudn chat
luong san phim hang hoa luu théng trén thi trudng.
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- Xay dung ké hoach, d& xuét tham gia hodc dua vao cdng vin dé nghi phdi
hop kidm tra cla cc co quan nhu: BCD 389, BCP 08 vé V¢ sinh an toan thuc
pham, Thanh tra S¢.. . d& cir can b6 tham gia doan kiém tra.

- Xay dung ké hoach kiém tra hang nim trinh S& dé trinh UBND tinh phé duyét.

- Thyc hién k1em tra hoat dong xdy dung, ap dung, duy tri va cai tién
HTQLCL theo tiéu chuin quéc gia TCVN ISO 9001:2008 tai céc co quan, t6 chirc
thudc hé thong hanh chinh nha nudc theo ké hoach dugc UBND tinh phé duyét.

- Béo cdo két qua kiém tra hoat dong hoat dong xay dung, ap dung, duy tri
va cai tién HTQLCL theo tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015 va kién

nghi xir Iy (néu co).

- Xay dung va trinh ky ban hanh Théng bao tiép nhan hd so cong bd hop
chuén, cong b6 hop quy; xem Xét va tham dinh hd so, phiic dép lai co quan, don
vi ¢6 nhu cau cong bd hgp chuén, cong b6 hop quy.

-Lap k? hoach chi tiét cho dot kiém tra vé chét luong hang héa, nhém hang
hoéa dugc kiém tra trén dia ban toan tinh.

- Chon loc céc thdng bao ciia WTO theo pham vi nganh quén ly hodc khi
¢d sy quan tam; Truyén tai thong tin cho céc co quan, doanh nghiép c6 lién quan
dé ndm bt vé cac thong béo théng qua cac ban tin, trang tin dién tir (néu co)
hoic theo hinh thirc cong van dbi véi céc tin canh bdo do Van phong TBT Vigt
Nam guri.

- Tham vén dél Vv6i cdc co quan ¢6 lién quan, tim hidu nhu cau cta doanh
nghiép va cung cap théng tin cén thiét ho trg doanh ngh1ep ap dung céc bién
phép ky thuat (tiéu chuan, quy chuan) nham dap ung yéu cau cua thi truong va
hd trg nang cao nhén thirc clia cdng dong vé TBT.

- Tham gia céc 16p tap huén cho can by TBT nim vimg céc kién thirc vé
tiéu chuén, do luong, chat lugng dé néng cao nang lyc, dam bao hoat dong tu
vAn, tuyén truyén, phd bién vé TBT d& nang cao nhan thirc vé co hoi, thach thirc
cua TBT.

- Thyc hién pho bién, tuyén truyén, cung cap thong tin, dao tao, tap huén,
tr vin cho céc té chic, co quan, va doanh nghiép tai dia phuong vé cac bién
phap TBT cua nude ng0a1 va céc tin TBT khéc nhdm néng cao nhan thirc vé cac
co hdi, théch thirc cia TBT trong va ngoai nudc dé hd trg hoat dong tiép cén thi
trudng xuat khau. Xuat ban ban tin TBT dinh ky.

- Phéi hop véi diém TBT quéc gia, diém TBT cia bd, co quan, té chirc &
Trung wong, dia phuong bao dam viéc xur ly thong tin TBT c¢6 lién quan dap Ung
yéu cau cua cac to chirc, co quan trong hodc ngoai nudce (khi co yéu cau).

7. Quan ly Do lwong

, ® Nghién clru, xdy dung, tham muu Tép thé 1anh dao Chi cyc trinh cép co
thdm quyén du thao van ban quy pham phép ludt, van ban trién khai thuc hién
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co ché, chinh sich va phép luat ciia nha nuée vé do ludng phu hop véi didu kién
cu thé cta dia phwong.

- Tham muru tap thé 1anh dao Chi cyc trinh Gidm d6c S& Khoa hoc va Cong
nghé ban hanh theo thim quyén ban hanh chuong trinh, quy hoach va ké hoach

dai han, 05 (ndm) ndm va hang nim vé phét trién hoat dong do luong trén dia
ban tinh.

- Tham muu tp thé lanh dao Chi cuc huéng dan, td chirc thuc hién cac
vdn ban quy pham phap luét, cac chuong trinh, auy hoach, ké hoach hoat dong
trong linh vuc quan ly do ludng sau khi dugc cap c6 thAm quyén ban hanh, phé
duyét; théng tin, tuyén truyén, phé bién kién thic va phép luat vé do ludng tai
dia phuong.

- Tham muru, gitp Tép thé 1anh dao Chi cyc thyc hign cac nhiém vu quan ly
nha nudc vé do ludng quy dinh tai Piéu 6 Thong tur s6 01/2021/TT-BKHCN
ngay 01/3 2021 huéng dan chirc ning, nhiém vy, quyen han ctia co quan chuyén
mén vé khoa hoc va cong nghé thudc UBND cép tinh, cip huyén, cu thé:

* Tiép nhén ban céng bd st dung diu dinh lugng; ching nhan co s¢ du
diéu kién sir dung du dinh lugng trén nhén hang déng géi sin theo quy dinh cua
phap luat;

+ Té chirc thuc hién viéc kiém tra vé do ludng doi véi chuan do luong,
phuong tién do, phép do, hang déng g01 san, hoat dong kiém dinh, hiéu chuan,
thir nghiém vé do luong theo quy dinh ctia phdp luét; t& chirc thuc hién céc bién
phép dé ngudi c6 quyén va nghia vu lién quan giam sat, kiém tra viéc thuc hién
phép do, phuong phép do, phuong tién do, chuén do luong, chét luong hang héa.

- Huorng dan, bdi dudng chuyén mén, ngh1ep vu vé do ludng cho cac to
chirc, c4 nhén c6 lién quan; t6 chirc nghién ciru, 4p dung, chuyén giao tién bd
khoa hoc va cdng nghé trong linh vuc do luong.

- Tham muu Tép thé lanh dao Chi cyc trong viée phdi hop cling céc co
quan chirc nang nhdm quéan 1y céc td chirc, cd nhan cé hoat dong dich vu ky
thuét vé do luong, kiém dinh, hiéu chuén trén dia ban tinh.

- Tham muu Tap thé lanh dao Chi cuyc trinh co quan c6 thAm quyén trong
viéc ddu tu trang bi hé thong chuan do luong cia dia phuong phu hop voi diéu
kién cu thé cua dia phuong. Té chirc viéc khai thac c6 hi¢u qué hé thong chuan
do ludng cua dia phwong nhim phuc vu t6t cong tac quan ly nha nuéc vé do
luong trén dia ban tinh.

- Pé xuat lap ké hoach chi tiét klem tra, k& hoach chi tlet vé phdi hop
thanh tra, kiém tra nha nuéc vé do ludng ddi véi céc co sé san xudt, kinh doanh,
str dung phuong tién do nhém 2, phép do nhém 2, hang déng goéi san nhém 2,
hoat dong kiém dinh, hiéu chudn, thir nghiém phuong tién do, chun do luong
trén dia ban tinh.

- Thuc hién thanh tra chuyén nghanh vé do luong, kiém tra nha nudc vé do
luong dbi voi céc co sé san xuat, kinh doanh, sir dung phuong tién do nhém 2,
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phép do nhém 2, hang déng goi sin nhom 2, hoat dong kiém dinh, hiéu chuén,
thir nghiém phuong tién do, chuén do ludng trén dia ban tinh.

- Tham muu gitp tap thé 1anh dao Chi cyc trinh Giam dbc S& Khoa hoc va
Cong nghé ban hanh theo tham quyén hozc dé Giam déc S& Khoa hoc va Cong
nghé trinh cAp c6 thAm quyén ban hanh chuong trinh, quy hoach va ké hoach dai
han, 05 (nam) nam va hang nam vé phat trién hoat do luong, Pé an Tang cuodng,
d6i méi hoat dong do Iuong ho trg doanh nghlep Viét Nam nang cao nang luc
canh tranh va hoi nhép quc té giai doan dén 2025, dinh huéng dén 2030.

- Eh01 hop véi céc co quan ¢6 lién quan thuc hién thanh tra, kiém tra nha
nudc vé do luong san pham hang héa trén dia ban tinh.
- Béo cdo dinh ky (thang, quy, nim) vé hoat dong thanh tra, kiém tra, tuyén
truyén vé do luong san pham hang hoéa.
- Quan ly, bao quan, van hanh, bao cdo tinh trang thiét bi, dé xudt danh

muc thiét bi mua, thiét bi kiém dinh phuc vu cong tac quan ly nha nudc vé do
ludmg, chat lugng san phdm hang héa.

8. Thanh tra

- Thanh tra viéc thuc hién chinh sach, phép luat vé céc hoat dong nghién
ctru, trién khai tmg dung khoa hoc va coéng nghé, dich vu cong trong linh vuc
khoa hoc va coéng nghé; chuyén giao cong nghe s& hitu tri tué; tiéu chuan, do
luong, cht lugng; hoat dong ung dung birc xa va dong vi phéng xa; an toan birc
xa va hat nhan ddi véi tit ca cc to chirc va ca nhan c¢6 lién quan trén dia ban tinh.

- Tham muu cho Chénh Thanh tra S¢ trong viéc xay dung Chuong trinh,
Ké hoach thanh tra Khoa hoc Cong ngh¢ hang nam.

- Tham muu cho Chanh thanh tra S¢ 1ap Chuong tinh, Ké hoach thanh tra
Khoa hoc cong nghé thang, quy cua thanh tra Sé.

- Tham gia huéng dan nghi¢p vu thanh tra khoa hoc céng nghé cho céc
huyén va thanh phd.

- Tham muu x4y dung bdo c4o, két luan thanh tra va hoan thién hé so cac
cudc thanh tra; Lap bao cdo dinh ky hang thang, quy.

- Tiép nh4n, tham muu giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo d6i véi céc t6
chirc va ca nhan trong pham vi nhiém vu, quyén han ctiia Giam doc So.

- Giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phong, chong tham nhiing, thuc hién tiét
kiém, chdng lang phi theo quy dinh ctia phéap luat va phéan céng, phan cap.

IIL VI TRi VIEC LAM NGHIEP VU CHUYEN MON DUNG CHUNG
1. Phap ché

- Chu tri hodc tham gia soan thao céc van ban quy pham phép luat theo sy
phan cong cuia lanh dao S, Glup lanh dao S¢& gép y du thao vian ban quy pham
phap luit do céc co quan khac giri lay ¥ kién.



25

- Ra soét, dinh ky hé théng héa vin ban quy pham phép luét lién quan dén
nganh khoa hoc va cong nghé.

- Kiém tra va xtr ly vin ban quy pham phép luat thudc linh vuc khoa hoc va
cong nghé.

- Lap ké hoach phé bién, gido duc phap luat dai han, hang nam nganh khoa hoc
cong nghé trinh 1anh dao S& va to chic thuc hién ké hoach sau khi duoc phé duyét.

- Kiém tra theo ddi tinh hinh thi hanh phap luét trong linh vuc cong téc
khoa hoc cong nghé.

- Tham gia ¥ kién vé mit phép ly ddi véi viée xir Iy cac van dé trong pham
vi nganh khoa hoc cong ngh¢.

A r A
2. To chirc nhan su

- Quén 1y hd so can b9, cong chire, vién chirc theo quy dinh cta phép luat,
tham muu phuong an td churc, dé xuat cac phuong 4n td chirc quan ly nganh.

- Xay dung chitc ndng, nhiém vu, co ciu td chirc bd may cia cac don vi,
cac phong cua S& theo phén cép quan ly.

- Bio céo cong téc can bd theo yéu cau ctia Tinh, Bo va cac nganh lién quan.

- Tham muu cong téc quy hoach, s&p xep td chirc b may, bd nhiém, mién
nhiém, khen thuong, ky luét, tuyén dung, didu déng cén bo, cong chire, vién
chirc pht hgp véi chire nang, nhiém vu timg thoi ky. Tham muu ké hoach dao
tao, boi dudng can bd, cong chirc; phdi hop véi cac nganh chirc ning t6 chirc boi
dudng nghiép vu dé nang cao trinh d§ chuyén mén nghiép vu cho cén bg, cong
chirc, vién chirc thugc pham vi quén ly cta So.

- Tham muu thyc hién céc ché do, chinh sach vé lao ddng, tién luong, néng

bac luong thudong xuyén, ning luong trude thoi han, nghi huu, nghi phép .. . dbi
véi can bg, cong churc cia So.

- Thudng truc Hoi dong thi dua khen thudng, ky luat nganh. Thong tin
tuyén truyén, phat dong, don dbc thi dua khen thudng nganh.

- Tham muu gidp viéc Giam déc S& trong viée chi dao, td chuc thue hién
chuong trinh cai cich hanh chinh trong linh vire thuc pham vi quan ly Nha
nudc cua Sd theo dé 4n di dugc UBND tinh phé duyét.

3. Hanh chinh - Tong hop

- Xay dung quy hoach, ke hoach hing nim va ké hoach dai han vé hoat
dong KH&CN trong do bao gom ca xay dung cic du 4n dau tu phat trlen
KH&CN trinh cap co thAim quyén phé duyét. Hudng din va theo d&i viée to
chire thue hién ch1en luge, quy hoach, chuong trinh, ké hoach hoat dong dai han,
hang nam, co ché, chinh sich, bién phép thic ddy hoat dong khoa hoc va cong
nghé trén dia ban tinh.

- Tham muu cho lanh dao phong vé viéc phan bd du toén ngan sach hang
nim, du todn bo sung trong nam.
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- Tham muu vdi lanh dao co quan, don vi ban hanh cac van ban vé linh vuc
tai chinh, ké hoach, ké toan; xay dung chuong trinh, bién phap thuc hién nhiém
vu cai cach hanh chinh trong linh vuc tai chinh, k& hoach, ké toén thudc trach
nhiém ctia co quan don Vvi.

- Thuc hién céng tac tong hop bdo cdo hoat dong KH&CN theo thang,
quy, nim ciia nganh va thyuc hién céc béo cdo theo yéu cau cta cap trén.

- Thuc hién cdc nhiém vu khéc theo yéu cau.

- X4y dung bao cao dinh ky vé cong tac quan ly khoa hoc cong nghé ciia co
quan.

- Tng hop va xdy dung ké hoach hoat dong khoa hoc céng nghé.

- Theo d&i, don déc thuc hién ké hoach thang, quy, ndim cua céc phong, don
vi truc thudc.

- Tham muru thong bao y kién két luan cta lanh dao tai cudc hop giao ban.

- Bao dam diéu kién lam viéc cho 1anh dao va can bo cdng chire theo ding
qui dinh cua Nha nudec.

- Quan ly cong tac thudng tryc co quan; bao vé, phuc vy, dién, nudc, bd tri
xe phuc vu lanh dao va cdc phong chuyén mon di cong tac.

4. Hanh chinh m¢t cira

- Tiép nhan va chuyén tra két qua theo quy ché 1am viéc ctia bo phén mot
ctra, mot cura lién thong cua So.

- Tham muu ra soat, bd sung quy ché 1am viéc ctia bo phan mot cira, mét
ctra lién thong cua S¢ hang nam.

- Tiép t6 chirc, cong dan tai Phong lam viéc cua Bo phan tiép nhan va tra

két qua khi ho cé yeu cau giai quyét cong viéc trong pham vi tham quyén cia S&
dugc quy dinh giai quyét theo co ché mét cira.

- Hudng dan td chirc, cong dan dén co quan c6 thAm quyén giai quyét cong Vviéc.

- Huéng dan va nhan ho so clia t6 chirc, cong dan, vao sd cac ho so da
nhén. Trudng hop hé so chua hoan chinh thi hudng dan dé tb chic, cdng dan b
sung, hoan chinh. Xem xét neu thdy hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhén,
viét phidu nhén hd so va vao sd theo dai.

- Chuyén hé so cia t chirc, cong dan dén cac phong chuyén mén xir 1y.
- Tra két qua giai quyét cho td chirc, cong dan; thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.
5. Quan tri cong s&

-Lap hd so quan 1y cong s; bd sung hd so trong qué trinh sir dung; luu gitr
va giri ho so trich ngang cong s& cho co quan quan ly nha nude vé cong so.

- =B tri sap xép chd lam viéc higu qua va thuén lgi cho hoat dong cua can b,
cong chirc; xay dung Quy ché ndi bd vé quan ly sir dung cong s& clia co quan.
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- Lap ké hoach bao tri, mua sim céc trang thiét bj 1am viéc cho co quan,
can b, cong chirc theo quy dinh.

- X4y dung quy ché ndi bd vé quan ly sir dung cong s& clia co quan.

- Lap ké hoach bao tri, mua sim cac trang thiét bi lam viéc cho co quan,
can bd, cong churc.

- Kiém tra, xir ly c4c vi pham trong quén ly st dung cong sd.

- Thyc hién ché d6 bao céo dinh ky 12 thang 1 14n va béo cdo dot xuat theo
yéu cau cua co quan quan ly nha nuéc cap trén vé cdng so.

6. Cong nghé thong tin

- Quan tri mang, Trang thong tin dién tir co quan.

- Xay dung ké hoach va trién khai cong téc an toan, bao mat mang may tinh
nodi bo.

-‘Béo’ tri, bao dudng mziy’ tinh c4 nhén cua co quan hoat dong 6n dinh; bao
cdo dé xuét, stra chita, thay thé cé4c linh kién may tinh, mdy in, may photocopy,
may fax...khi c6 hu hong.

o Phéi hop véi cac phong chuyén mon, cic don vi truc thudc quan ly, cung
céip théng tin cho website cia S& va tng dung cong ngh¢ thong tin vao cong tac
cua Véan phong.

- Pua thong tin 1én website cta S sau khi dugc lanh dao phe duyét.

7. Ké toan

- Huéng dén cac phong chuyén mén, don vi, cac co quan chu tri thuc hién
nhi¢ém vu KH&CN xdy dung dy toan va thanh todn, quyét toan ngan sich hang
nam nguon su ngh1ep KH&CN; xdy dung trinh Lanh dao co quan, don vi du
todn, quyét toan ngan sach va téng hop du toén, quyét toan ngan sach vé linh
vue khoa hoc va céng nghé theo huéng dan cua S¢ Tai chinh theo quy dinh.

- Thyc hién quan ly ngudn ngan sich chi thuong xuyén; chi tra luong va
ché @6 chinh séch cho cong chirc, ngudi lao dong; chi mua sam tai san, chi tra
dich vu céng cong...; tham muu trong cbng tac thuc hanh tiét kiém chdng
lang phi.

- Thim dinh tdng hop bd sung du toan dé thuc hién cdc nhiém vu phat sinh.

- Tong hop céc béo céo thu, chi ngan sach dinh ky thang, quy, 6 thang, nam
bao c4o lanh dao co quan, don vi, S¢ Tai chinh theo quy dinh.

- Thue hién cdc nhiém vu khac theo yéu cau.

8 Thua quy

- Quan ly quy tién mit clia co quan; Tiép nhan, klem tra cac chimg tu, 1ap
bao cdo vao sb thu, chi. Kiem tra ni dung trén phleu thu, phiéu chi, Gidy dé
nghi tam Ung, Phiéu hoan tién tam tng ... chinh x4c vé thong tin.
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- Nop, rit tién tai kho bac, bdo cdo quy hang ngay. Dinh ky hang thang ddi
chiéu sb sach thu, chi tai chinh khép vai ké toan.

- Thuc hién cdc nghiép vu thanh toan, chi tra theo quy dinh
- Thuc hién céc nhiém vu khac dugc giao.
9. Van thu

- Xay dyng cac van ban quy dinh vé vin thu, luu tri; Ké hoach dai han,
hang ndm vé van thu, luu trir; Béo cdo So két, téng két v& van thu, luu trit theo
quy dinh.

- Tiép nhén, da.ng ky, phéan loai cong viin, xt ly va theo ddi viéc xir Iy van ban
dén trmh lanh dao Sé.. Trinh, chuyén giao vin ban dén cho céc don vi, c4 nhan.

- Tiép nhan, kiém tra thé thic, hinh thire va k¥ thudt trinh bay vén ban;
Déng ky, lam thu tuc phat hanh, chuyen phat va theo doi viéc chuyen phét van
ban di; nhin ban; déng du co quan va diu mure d6 khin, mat (néu co).

- Sap xep, bao quan hd so, tai lidu dé phuc vu viéc luu trit, tra clru, sir dung
ban luu.

- Bao quan, str dung con dau ciia co quan va céc loai con dau khéc dugce giao.
- Ghi gidy gidi thiéu, cong 1énh, giay nghi phép, I¢nh diéu xe.

- Lap Ké hoach mua s&m tai, mua vin phong pham c6 lién quan dén cong
tac Vian thu.

10. Lwu trir

- Thu thép, bd sung tai liéu; phan loai tai li¢u; xac dinh gia tri tai lidu; chinh
ly tai lidu; 6 chirc cac cong cu tra tim tai liéu va mot sd cong tac b trg khac clia
cac nganh khoa hoc, k¥ thuat, tin hoc ¢6 lién quan.

- Thu thap tai liéu va chinh ly tai liéu ctia cac phong ban khi cong viéc da
ket thuc.

- Huéng dn cén bd, céng chirc trong co quan, té chirc 1ap hd so va chuan
bi ho so, tai liéu giao ndp vao Luu trir co quan.

- Bdo quén an toan tai li¢u luu trir bao gbm hai ndi dung chinh: Bao quéan
khong hu hong, mat mat tai liéu luu trit. Bao quan an toan thong tin trong tai
liéu luu trit mang tinh co mat cua tai liéu luu trir.

- Phyc vu khai thac, st dung hé so, tai liéu luu trit.

- Lap ké hoach mua sam tai, mua van phong pham c6 lién quan dén cong
tac Luu trir.

IV. VI TRi VIEC LAM HO TRQ, PHUC VU
1.Nhan vién ky thuat
- Quan ly céc trang thiét bi, hé théong dién, diéu hoa tai co quan.
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- Pam bao cac trang thiét bi 4m thanh, anh sang phuc vu cudc hop, hdi nghi
tai phong hop, hoi truong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao.

2. Lai xe

- Pua don 1anh dao, can b cong chirc di cong tac.

- Bao dudng, bao tri xe cong vu.

- Thyc hién cac nhiém vu khac dugc giao.

3. Phuc vu

- Chuan bi c4c diéu kién phuc vu cac hoi nghi, cude hop cua co quan, don vi.

- Phoi hop Vin thu chuyén, giao cdc tai liéu ho so gidy t& vao phong lam
viéc cta lanh dao co quan, don vi thudc so, in sao cac tai liu, hé so cua co
quan, don vi thudc so.

- V& sinh cac khu vuc chung trong khuon vién co quan, vé sinh phong lam
vigc ctia cc lanh dao co quan, don vi thuge S6; vé sinh cac héi trudong; vé sinh
tru s& 1am viéc (bao gdm: Cau thang, nha vé sinh tap thé).

- Thyc hién céc nhiém vy khéc ¢6 lién quan theo su phan cong cua lanh van
phong, cac cong viéc dot xuét c6 tinh chat ngén han do 13nh dao phong phan cong.

4. Bao vé

- Lap s6 theo ddi tai san dem vao/ra khéi co quan.

- Phéi hop véi Péi PCCC kiem tra cac thiét bj PCCC dau thing, ndi dung
kiém tra gom binh PCCC con st dung dugc khong. Cé ding vi tri khong. Co

hudng dan sir dung khong. Bién ban kiém tra Poi PCCC luu trit va béo cdo khi
can thiét.

- Bao vé c6 trach nhiém gitp khach, CBCC dua xe vao dung vi tri khi
khach, CBCC dimg xe trudce co quan, phat thé gitt xe.

- Chii ddng phat hién dé phong chdng céc hanh vi phd hoai hodc de doa phd
hoai co s& vt chat, k¥ thuat cia co quan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao.
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~___ Phanlll ) ‘
BAN MO TA CONG VIEC THEO VI TRI VIEC LAM

I. VI TRi VIEC LAM LANH PAO, QUAN LY

1. Giam dbc Sé&

" . Ma VTVL: 1.1
Tén VIVL: Giam doc S& Ngay bét diu thyc hién:
Pon vi cong tac S& Khoa hoc va Cong nghé
Quin Iy truc tiép Chu tich UBND tinh
Quén ly chirc ning B9 Khoa hoc va Cong nghé

Quan hé cong viéc

Bo Khoa hoc va Coéng nghé; Chu tich, Phé Chu tich
UBND tinh, huyén; Thu truéng cac sd, ban, nganh; céc
phong, don vi truc thuge So.

Muc tiéu vi tri cong viéc: Gitip UBND tinh theo doi thuc hién mot s6 nhiém vu
theo chirc ning nhiém vu cia S¢ va theo phan cp, truc tiép ky duyét cdc vin ban
thude céc linh vuc do Chi tich UBND tinh giao, chiu trich nhiém truge UBND tinh,
Chu tich UBND tinh va Hoi dong nhan dan cing cap.

cac ndi dung cong tac theo chic nang,
nhiém vu cia S& Khoa hoc va Cong nghé.

Ty trong thoi gian | Tiéu chi danh
Cac nhiém vu chinh tirng nhiém vu gia hoan thanh
(tbng 100%) cong viéc
Piéu hanh co
Linh dao, chi dao, quin 1y va diéu hanh quan W Jukd
L 4 S dam bio cac
toan bd moi hoat dong chung cia S& Khoa 20% i a
h 3 C6 ohé nhiém wvu chinh
we Ve LARs 50w tj do Tinh uy,
UBND tinh giao.
Ky céc van ban trinh UBND tinh, Ch tich Them, oy, K1
thoi, van ban
UBND tinh, céc co quan cdp trén va céc b 5 "
" an hanh dung
viin ban quan ly theo chirc ndng, nhiém vu 15% : ;
A -y S VR quy dinh, phu
va quyén han cua S& Khoa hoc va Cong h Gl thire
nghé dugc UBND tinh quy dinh. ﬁgg ¥
’ Xur ly chinh xac,
Xir ly, chuyén véan ban dén cac Ph6 Giam chuyén VB dam
£ . . 10% : :
doc va cac phong, don vi. bdo an toan,
dung thoi gian.
Phan cong cdc Phé Giam doc va céc Pam bio moi
Trudng phong, Trudng don vi phu trach 504 nhiém vu déu co

ngudi chiu trach
nhiém.
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Chi dao cbng téc thanh tra, kiém tra va Xit IV dut didm:
giai quyét khiéu nai, t6 cdo; chong tham khl,‘r Y ((111? dle.‘?’
nhiing, tiéu cyc va xur ly cac vi pham phap 5% - khle,u
ludt trén céc linh vue cong tac to chirc Nha DAL 1 EHo phk
v sinh, kéo dai.
' Tham gia day du
Tha{n gia cac Ban chi dao cap tinh theo 39 caic BCD do
quyét dinh ciia Chi tjch UBND tinh. ° Chi tich phén
cong
Truc tiép giai quyét cic cong viée thude T
linh vyc cic Phé Gidm déc phy tréch khi 5% g;hlquet i
cac Ph6 Giam déc di ving. GRRE et
Uy quyén diéu
Uy quyén Phé Gidm déc diéu hanh céc 29 hanh cho Pho
cong vi¢c chung khi Giam dbc di ving. ° Giam doc khi di
vang.
Chi dao cac
Truc tiép phu trach, theo d&i Vin phong o p;h Em%ﬂ:hu G
S&, Thanh tra S& L Wt whiges Vg
> : theo ké hoach dé
ra.
T ia da
Tham gia cic cudc hop cia Tinh uy, dil:argéngla 6 i
UBND va céac sd, ban, nganh khi dugc 25% kién dagmg ];;;
moi; chu tri cac cudc hop cua So. yéu clu.
2. Phé Giam doc S&
A - .’ .‘ b 4 Mﬁ VI‘“J: 1-2
Ten VTVL: Phé Giam doc S Ngay bt diu thee hién:
Pon vi cong tic S& Khoa hoc va Cong nghé

Quin ly trie tiép Giam dbc S&

Quan ly chirc ning

B Khoa hoc va Cong nghé, Gidm déc S& KH&CN

Quan hé cong viée

Céc sd, ban, nganh; cdc phong, don vi; c¢a nhén ¢6 lién quan

Muc tiéu vi tri cong viéc: Giap Gidm d6c phu trach theo dai thuc hién céc nhiém vy
theo chirc nang nhiém vy cta S& duge phan cong phu trach.

Ty trong
thoi gian uE ¢ 4
. - ‘ ; e Tiéu chi danh gia
Céc nhiém vu chinh tirng n?lgm hoan thanh cdng vide
vu (tong J
100%)

1. Phu trdch linh viec quadn Iy tiéu ch uiin do lwong chit lugng
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Diéu hanh moi hoat dong cia S& khi dugc
Giém débc ty quyén.

15%

Pam bao hoat dong cua
co quan.

Truc t1ep giup Giam dbc S phu trach céc
linh vuc cong tac dugce giao. Tham dinh, ky
c4c vin ban do cac phong, don vi thudc So
trinh.

30%

Cac van ban ban hanh
thuoc linh wvyc phu
trich dam bao chat
lugng, ding quy dinh
cua phép luat.

Tham dy céc cudc hop lién quan dén nganh
khoa hoc cdng nghé khi dugc Giam doc
phén cong.

10%

Tham gia day du, dong
gbp y kién dam bao yéu
cau.

Tham dy céc 16p t8p hudn, bdi dudng
nghiép vu, hoc tdp nghi quyet

10%

Tiép thu diy du noi
dung chuong trinh dc
trién khai trong thue té.

Tham gia cdc Ban chi dao cép tinh theo
quyét dinh ctiia Chu tich UBND tinh hodc
theo sy phan cong ctia Gidm dée So.

5%

Tham gia day du, déng
gbp ndi dung dép tng
yéu cau.

Nghién ciru cac van ban lién quan dén chirc
ning nhiém vy, linh vue duge giao.

10%

Vian ban dugc nghién
cru dé trién khai thyuc
hién ding theo quy
dinh.

Giai quyet linh vuc cong tic mang tinh
chuyén dé do Gidm d6c S& phan cong.

2%

Hoan thanh cong viéc
Giam doc phén cong.

Ky va chju trach nhiém truée Gidm ddc cac
vin ban lién quan dén linh vuc phu trach.

3%

Vin ban ban hanh rd
rang, ding quy dinh.

Béo céo vién céc 16p tap huan nghiép vy,
cac 16p tuyén truyén phd bién phap luat
thudc linh vuc nganh khoa hoc céng nghé
khi dugc phén cong.

5%

Pam bao truyén dat day
di ndi dung, phi hop
vaéi doi tuong.

Truc tiép phu trach, theo ddi Chi cuc Tiéu
chuin Po ludng Chét luong; Trung tim Ky
thuat Tiéu chuin Po ludmg Chit lugng.

10%

Céc don vi thuc hién tét
nhiém vu theo ké hoach
deé ra.

2. Phu trdch linh vuc qudn Iy khoa hoc; Ung dung va chuyén giao tién by KHKT;
Thong tin Théng ké khoa hoc cong nghé; HG tro khéi nghiép doi mdi sdng tao

biéu hanh moi hoat dong cua S& khi dugce
Giam dbc ty quyén.

15%

Dam bao hoat dong cua
co quan.

Truc tiép gitip Gidm dbc S& phu trach cac
linh vie cong tic dwge giao. Thdm dinh, ky
cic vin ban do cac phong, don vi thudc S&
trinh.

30%

Cac van ban ban hanh
thudéc Ilinh vuc phu
trich dam bao chat
lwong, ding quy dinh
cua phép luét.




33

Tham du cac cudc hop khi dugc Giam ddc
phén cong.

10%

Tham gia ddy du, dong
gop ¥ kién dam béo yéu
cau.

Tham du céac lop tép hu::?in, boi dudng
nghiép vy, hoc tép nghi quyét.

10%

Tiép thu day da noi
dung chuong trinh de
trién khai trong thuc té.

Tham gia cac Ban chi dao cép tinh theo
quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh hodc
theo su phan cong cia Gidm ddc So.

5%

Tham gia ddy du, déng
gop ndi dung dap mg
yéu cau.

Nghién clru cac van ban lién quan dén chic
nang nhiém vy, linh vuc dugc giao.

10%

Vin ban dugc nghién
ctru dé trién khai thuc
hién ding theo quy
dinh.

Giai quyet linh vuc cong tac mang tinh
chuyén @& do Gidm déc S& phén cong.

2%

Hoan thanh céng viéc
Giam doc phan cong.

Ky va chiu trach nhiém truéc Gidm dbc cac
van ban lién quan dén linh vuc phy tréch.

3%

Van ban ban hanh rd
rang, ding quy dinh.

Bao céo vién céc 16p tép huén nghiép vy,
cac lop tuyén truyén phd bién phép luat
thudc linh virc nganh khoa hoc cong nghé
khi dugce phan cong.

5%

Dam béo truyén dat day
di noi dung, phu hgp
véi doi tuong.

Tryc tiép phu trach, theo ddi Bo phén quén
ly khoa hoc; Trung tam Ho6 trg khdi nghiép
do61 méi sang tao.

10%

Pon vi thuc hién tbt
nhiém vu theo ké hoach
déra

3. Phu trdch Iinh vwc s6 hitu tri tug, sing kién kj thudt, cong nghé, doanh nghi¢p
KHCN, An toan biic xa hat nhin; Xdy dung nong thon moi; H0 tro khdi nghiép

dbi mdi sdng tao.

Diéu hanh moi hoat dong cta S¢ khi dugce
Giam dbc iy quyén.

15%

Pam béo hoat dong cua
cO quan.

Truc tiép gitp Gidm doc S phu trach cac
linh vire cOng tac dugc giao. Tham dinh, ky
cdc vin ban do céc phong, don vi thudc S&
trinh.

30%

Cac van ban ban hanh
thudc linh wvuc phu
traich dam bao chit
lugng, ding quy dinh
cua phép ludt.

Tham du céc cudc hop khi duge Gidm dbc
phén cong.

10%

Tham gia day du, dong
gpp y kién dam bao yéu
cau.

Tham du cac l6p tdp hug‘m, bdi dudng
nghiép vu, hoc tdp nghi quyét...

10%

Tiép thu diy du noi
dung chuong trinh de
trién khai trong thue té.

Tham gia cac Ban chi dao cép tinh theo
quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh hodc
theo su phin cong cua Gidm dbe So.

5%

Tham gia day du, déng
gép ndi dung dap ung
yéu cau.
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Van ban dugc nghién
Nghién ctru cac vin ban lién quan dén chirc 10% ciru dé trién khai thyc
ning nhiém vy, linh vuc dugc giao. 0 hién dung theo quy
dinh :
inh.
Giai q_uyct linh vuc coéng tic mang tinh 29 Hoan thanh cong viéc
chuyén dé do Gidm dbc S& phén cong. it Giam doc phan cong.
Ky va chju trdch nhi¢m trudc Giam ddc cac 39 Vin ban ban hanh rd
van ban lién quan dén linh vuce phu trach. ° rang, dung quy dinh.
Bd4o céo vién céc 16p tp huan nghiép vu, gt A A
cic 16p tuyén truyén phd bién phép ludt & E)?. m P_ao truyen d?t day
5% di ndi dung, phu hop
thude linh vire nganh khoa hoc cong nghé TP Z
khi dugc phén cong. e
i e g . Phong chuyén mon
1111.";;1:12:1 I:Ihlgnhtré‘:h’ theo d3i B phdn Quan 10% thuc hu—‘;n tdt nhiém vu
i theo ké hoach & ra.

3. Truéng phong thudc So

Tén VIVL: Trudng phong thuge S&

4 VIVL: 1.6
gay bt dau thuc hién:

on vi cong tac

S& Khoa hoc va Cong nghé

uian ly true tiép Giam dbc So

Quin ly chirc ning Giam ddc S&

Puan h¢ cong viéc

Céc s ban nganh c6 lién quan; cac phong, don vi, UBND x4,
phudng, thi tran va cac don vi, cd nhén co6 lién quan.

Muc tiéu vi tri cong viéc (16m it

téng quan vé VTVL): Tham muru, gitp Gidm dbe
S¢ thye hién chirc ning quéan 1y nha nude veé linh vire duge phén cong, phu trach.

Ty trong thoi
" sa % gian tirng Tiéu chi dianh gia
Ciic nhifm vy chinh nhi¢m vu hoan thanh cong viée
(tong 100%)

Truéng phong Quin ly Khoa hoc va Congilghe

Chiu trich nhiém truéc lanh dao S& vé
moi hoat dong cia phong. Diéu hanh tryc
tiép, toan dién moi hoat dong cla phong
theo chirc niing, nhiém vu dugc giao.

5%

Thyc hién ding theo
quy dinh, dam bao tién
do, hiéu qua.

T6 chirc thyc hién nhiém vu va diéu hanh
moi hoat dong vé cong téc chuyén mon,
nghiép vu cia phong, quan ly cac dé tai du
an khoa hoc cap tinh va ph01 hop v6i Bo
KH&CN quén ly mot sb dé tai, dy én cap
nha nuéc trién khai tai dia phuong thudc
c4c linh vuc nhu: Ky thuit cong nghé,
cong nghé sinh hoc, tai nguyén moi
truong, giao thong, xdy dung, nong, lam
nghiép, quéan ly dat dai, nong hoa, thd
nhudng, bdo quan ché bién, cong nghé

30%

Céac van ban tham muu
ding tjnfji han, chat
lugng tot.
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mbi truong, lich str, y té, van hoa gido
duc, chinh tri, an ninh quoc phong, ...

Thu ky HD khoa hoc cdng nghé cép tinh. 5% Pam béo theo quy dinh

Quan ly cac hoat dong dang ky hoat dong Thyc hién diang theo

KHCN, phit trién thj trudng cong nghé va 50, quy dinh, dam bao tién

doanh nghiép KHCN. Quan ly nha nuéc ’ 4o theo ké hoach va

vé cong nghé va chuyén giao cong nghé. hiéu qua.

T chic thuc hlt;g nhiém vu va diéu hanh Td chirc thue hién céc

moi hoat ddng ve cong tic chuyén mon, 5% nhiém vu dam bao tién

nghi€p vu cta phong. do, chit luong.

Chil tri xdy dung céc d& 4n, dy 4n, chuong . A4 chim Ty hin o

trinh lién quan dén nghiép vu cta phong. e nhigm vy dam bdo ti€n

i do, chat lugng cong viéc.

Theo doi ndm tinh hinh va két qua cac

hoat ddng cong tac cua nganh trong linh L o Ae s a

vuc dugc phan cong. Phdi hop véi céc G.l,.al guyct It c-at(:i ik

phong thude S& va cac co quan lién quan. 5% ;1(;0 s w; i

Pé xuét bién phap giai quyét cong viée tlﬁgf thﬁic gial phap

dugc phin cong, nhim thyc hién tot e

nhiém vy dugc Lanh dao So giao.

Té chirc, quan ly cac Chuong trinh, dw 4n

thudc linh vuc: Cong nghé cao, cong nghé

sinh hoc, khéi nghiép va cac chuong trinh 50, Tuén thu ding cdc qui

khéac thudc nhiém vu dugc giao. Tham gia dinh. Pam bao chét

céc Hoi ddng thdm dinh cong nghé va céc luong hi¢u qua.

Hoi dong khac theo nhiém vu dugc phan

cong.

T8 chic tuyén truyén, pho bién chinh Néang cao kién thirc

sach, phap ludt va kién thirc co ban vé 5% chuyén mén; hoéi nghi

khoa hoc va cong ngh¢; chuyén giao cong tdp huan va hoi thdo

nghé va nang lugng nguyén tir. thanh cong.

Lanh dao, to chirc thuc hién va diéu hanh

chung moi hoat dong chuyen mon, nghiép 59 Piéu hanh tét cac hoat

vu quan ly nha nude vé linh vuc duoc dong chuyén mon

phén cong phu trach.

Chu tri phoi hop véi céc so ban nganh cua Biio vé Mo quyen loi

dia phuong bao v¢ quyén s& hitu cong g 4 ol St sl
cia chu s& hitu cong

nghi¢p va xur ly cac hanh vi xdm pham 5% P T
nghiép; xur ly vi pham

quyén’ s& hitu cong nghi¢p trén dia ban v& s¢ hitu cong nghiép

theo quy dinh cua phap luat. il

To chirc déng ky tham dinh va cong nhén

sang kién, cai tien ky thudt, hop 1y hoa san 50, Pam bao tuan thu ding

xuét ciia cac td chirc c4 nhin trén dia ban qui dinh.

tinh.

Xay dung chién luge, chuong trinh, ké Phu hep véi tinh hinh

hoach dai han, co ché, chinh sach, bién 5% phat trien KT-XH cua

phap day manh hoat dong s& hitu tri tué,

dia phuong. Pugc cip
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an toan birc xa.Phat huy sang kién cai tién
k¥ thudt, hgp ly hoa san xuat. Cac co che,
chinh sach, bién phap thic day phat trién
cong tac thong tin, thu vién, théng ké
KH&CN cua dia phuong.

thim quyén ban hanh.

T6 chirc tuyén truycn pho bién chinh
séch, phap ludt va kién thirc co ban vé S&

Néang cao kién thie
chuyén mon; hoi nghi

0 r
hiru tri tug; an toan va bitc xa hat nhén; 5% tip hudn va hi thdo
thong tin, thong ké KHCN. thanh cong
Huéng din va to chirc trién khai hoat Thyc hién theo ding
dong d6i moi sang tao, khéi nghiép ddi 5% s il e nhin Tube
mdi sang tao tai dia phuong. i i
4. Chanh Thanh tra S&
Tén VIVL: Chanh Thanh tra S& Ma VITVL: 1.4

Ngay bit diu thuc hién:

Don vi cong tac Thanh tra S¢
Quén Iy trire tiép Giam doc S&
Quan ly chirc ning Giam dbc S&

lQuan hé cong viée Cac s& ban nganh; cac phong, don vi; cd nhén c6 lién quan.

lCong viéc lién quan

Muc tiéu vi tri cong vi¢c: Thyc hién cong tac chuyen mon: Tlen hanh thanh tra, kiém
tra hanh chinh, chuyén nganh; Giai quyét khiéu nai, t6 cdo, tiép cong dan; Thyc hién
cong tac phong, chong tham nhiing.
Ty trong thoi
g s - ian tirn Tiéu chi danh gia hoan
Chenhipm vy chinh nh;gém vu (tong thanh cénggviéc
100%)
Diéu hanh, td chirc thuc hién cic cong Phan céng cbng viéc dbi
vi§c clia co quan thanh tra; chiu trach 5% véi cong chac trong co
nhiém truéc giam déc S& vé cic quan thanh tra: rd ngudi, rd
nhiém vy dugc phan cong. viéc, rd tréct; nhiém. 1
Lap ké hoach trién khai cong viéc cia 200 I\.I,Ql 'd‘ung 1.(6 hoafih 4
. , 0% rd viéc, dinh huéng duge

co quan theo thang, quy, nam. o ia

cong viéc.
Bio cdo, dé xuat véi lanh dao S& vé to T6 chuc thuc hién céc
chirc thyc hién cac nhiém vy chuyén 10% nhiém vu dam bao tién do,
mon. chat lwong cong viéc.

Phén cong viéc ¢ su kiém
Phan cbng cong viéc, kiém tra, gidm tra dé chi dao kip thoi,
sat viéc thue hién nhiém vu cia cong 10% danh gia két qué dat dll'O'C
chire. chi ra nhirng diém con ton

tai d& c6 hudng khic phuc.
Chu dong phoi hop véi cac co quan, Su phoi hc:p dam bao chat
don vi trién khai thuc hién céc cong 10% ché, cong viéc dat két qua
viéc. cao.
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Cha tri cédc cudc hop thudc trach 5, Piéu hanh cudc hop hiéu
nhi'ém duoc giao. ? qua, dung trong tam.

Kiém tra, tham dinh, ky c4c vin bin Vin ban ban hanh dung thé
c?a co quan theo thim quyén phan 15% thitc quy dinh, chuyén tai
cap. nQi dung rd rang.

Tham dy cac cudc hop, hoi nghi, ta ; § ) A
hudn,.. do thanh pho, quan (hu?zgn, p 5% T BD G (g Syt we
x4) va céc don vi co s to chirc. gl gp-

5. Chanh Viin phong S&

Tén VI'VL: Chanh Van phong S¢ t:[z‘i VTVL: 1.5

gay bat dau thuc hién:
Don vi cong tic Vian phong S&
Quan Iy truwc tiép Gidm doc S&

IQuan Iy chirc ndng  |Giam déc S&

|Quan hé cong viéc Céc s ban nganh c6 lién quan; cac phong, don vi, UBND xa,
huong, thi tran va cac don vi, ca nhén cd lién quan.

linh dao S&.

Muc tiéu vi tri cong viéc (tom tat tong quan vé VTVL): Tham muu giip Gidm déc
S& td chirc thuc hién cdc nhiém vy ciia Vin phong, bé phén mjt cira va cong tac cai
céch hanh chinh, kiém soat thii tuc hanh chinh; K& hoach, tai chinh, t§ chic can
b...diéu hanh moi hoat dong cia Vin phong theo chirc ning, nhiém vu dugc quy
dinh; chiu trach nhiém toan dién moi hoat ddng chuyén mén cia Vin phong truge

Cac nhiém vu chinh

Ty trong
thoi gian
timg
nhiém vu
(tong
100%)

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

Diéu hanh, t6 chirc thuc hién cic cbng viée
thudc chirc niang, nhiém vu ctia Vian phong;
Chiu trach nhiém trudc S¢& va trude phéap luat
vé toan bd hoat dong ciia phong thudc linh
vuc duge phan cong phu trch.

10%

Piéu hanh cong viéc dam
bao dung cac quy dinh
hién hanh ctia Nha nudc.

Tham muru phoi hop véi cc s0, nganh, UBND
cac huyén, thanh pho cac don vi trong tinh xdy
dung quy hoach, ké hoach hing nam va ké
hoach dai han vé hoat dong KH&CN trong d6
bao gdm ca xdy dung cdc dy 4n dau tu phat
trién KH&CN trinh cdp c¢6 thdm quyen phé
duyét. Huong din va theo doi viéc td chire
thue hién chién lugc, quy hoach, chuong trinh,
ké hoach hoat dong dai han, hang nam, co ché,
chinh sach, bién phép thac day hoat dong khoa
hoc va cong nghé trén dia ban tinh.

15%

Trinh UBND tinh phé
duyét ké hoach 5 nim va
ké hoach hing nim vé
hoat dong KH&CN;
trinh Gidm déc S& phé
duyét ké hoach chi tiét
hing nim (theo tung
thang) cia S¢ KH&CN.

Tham muu phan bd kinh phi chi thudng xuyén

10%

Trinh Giam dbc S¢ ban
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va kinh phi su nghiép KH&CN.

hanh cac quyét dinh
phén bd chi tiét kinh phi
su nghiép KH&CN cho
cac phong, don vi thudc
Sé.

Chi dao ké toan thuc hién cOng téc quan ly
ngan sach ngudn chi thudng xuyén va chi su
nghiép KH&CN; chi mua sim tai san, chi tré
luong, ché dd chinh séch cho cong chuc 5%
thuc hién cong tac thanh toan, quyét toan
kinh phi theo quy dinh; tham muu trong cong
t4c thue hanh tiét kiém chdng lang phi.

Thuc hién dam béo theo
ding céc quy dinh hién
hanh.

Chi dao va thuc hién cong tac tong hop bao
cdo hoat dong KH&CN theo théng, quy,

Trinh Giam dbc S¢ ky
ban hanh bao cédo cuia

phap luat.

nim ctia nganh va thyc hién cac bdo céo dot 10% nganh dim bao chat
xuét theo yéu cau. luong, ding tién dd theo
yéu cau. i
Lap ké hoach trién khai cong viée ctia donvi | o4 dHne k%.ggagh b
theo tudn, thang, quy, nam. i © IO VIvG, € uong
dugc cong vi€c.
Té chirc thuc hién cac
Béo céo, d& xuét v6i lanh dao S& vé td chirc 5% nhiém vu diam bao tién
thue hién cic nhiém vu Van phong. d6, chit lugng cong
viéc.
Phan cong viée, kiém
s 2 a1k S g W tra, giam sat dé chi dao
glha“ cong cong viec, kiem tra, giam sat vige 5% kip thoi, ddnh gia két
uc hién nhiém vy cia cén by, cdng chirc . ;
‘trong phong. e dat.xduqc?, CPI r
: nhitng di€ém con ton tai
dé c6 hudng khic phuc.
Chu dong phdi hop véi céc co quan, don vi S phdi hop dam bao
trién khai thuc hién cdc cong viéc cia Vin 5% chat chg, cong viéc dat
phong. két qua cao.
Tham muu quén Iy to chirc bd mdy, bién ché, 10%
can bg, cong chirc. by phan mot ctra va con ; ;
tc cai cach hanh chiII:h, kidm sodt thi m% Dém béo theo quy dinh.
hanh chinh.
Thue hién ché d3, chinh sach ddi véi céan bd,
cong chirc trong co quan theo quy dinh cua 10% Pam bao theo quy dinh.

. 0
Tham dy céc cugc hop, hoi nghi, tép huan. e

Tham dy dung thanh
phan theo quy dinh.

6. Pho Truwong phong thugc S&

Tén VTVL: Pho Truéng phong thudc S B:m VTVL: 1.6

gay bit dau thuc hién:

Pon vi cong tac IS¢ Khoa hoc va Cong nghé
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mén Iy truec tiép

rudng phong thugc Sé

IQuﬁn ly chirc niing iam doc S&

IQuan hé cong viéce

Céc 5o ban nganh 6 lién quan; cic phong, don vi, UBND
xd, phudng, thi tran va cac don vi, ca nhan c6 lién quan.

Muc tiéu vij tri cong viée (t6m tdat tong quan vé VIVL): Tham muu, giup Trudng
._ phong thyre hién chirc néng quén Iy nha nuéce vé linh vuc duoe phan cong, phu trach.

mdi sdng tao tai dia phuong.

Ty trong
thoi gian n A e
Céc nhiém vu chinh tirng nghiém Hen c,hl da?h gla}ﬂhoan
vy ( téng thanh cong viéc
] 100%)
_Diéu hanh moi hoat djng ctia phong khi 10% bam bao hoat dong cua
duoc Trudng phong uy quyén. phong.
) Cac van ban ban hanh
Truc ti€ép gidp Trudéng phong phu trach 30% thudc linh vue phu tréch
céc linh vire cong tac dugce giao. ’ dam béo chat lugng, dung
quy dinh cua phéap luét.
Béo cdo, dé xuit véi Truéng phong vé to T6 chic thuc hién cac
chirc thyc hién cac nhiém vy chuyén mén 15% nhiém vu dam bao tién
cua phong theo linh vire dugc phan cong, do, chét lugng cong viée.
Tham du céc cugc hop khi duge Trudng 10% Tham e da?; du’, dm}g
5 e o 0 g6p y kién dam bao yéu
phong phéan cong. Au
Chu dong phoi hop v6i cic phong, don Su phdi hop dam bao
vi trién khai thue hién céc cOng viéc cua 10% chat ché, cong vigéc dat
phong theo linh vurc duge phan cong. két qua cao.
Chu tri cac cude hop cia phong khi dugc 59 Diéu hanh cudc hop hiéu
Trudng phong uy quyen. qua, ding trong tam.
— T aid o Tiép thu day du ndi dung
Than o ce e bp Wi oo 0 chamg i 4 i
' ' khai trong thuc té.
Nghién cfru cdc vin bén lién quan dén 5% chin dgal‘:rigr:r chharilggiz
chirc nang nhiém vy, 1inh vuc dugc giao. hién diing theo quy dinh,
H:.r oy ;c_l?{n ,Ya t 0 chirc tri.é . kh?i hc)?l.: " Thuc hién theo ding quy
dong doi méi sang tao, khoi nghiép doi 10% ik ctin BHAR Tt

7. PL6 Chanh Thanh tra S¢

Tén VIVL: Phé Chanh Thanh tra S& E:lﬁ VIVL: 1.7

gay bt dau thuc hién:

Don vi cong tac Thanh tra S&

Quan Iy truc tiép | Chanh Thanh tra S&

Quin Iy chirc niing | Giam doc S&

Quan hé cong viéc |Lanh dao S&, Vin phong, céc phong, cac don vi ¢6 lién quan

Muc tiéu vi tri cong viéc: Thuc hién cong tidc chuyén mon: Giai quyét khiéu nai, to
cdo, tiép cdng dan; thuc hién cdng tdc phong, chong tham nhiing.
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Céac nhiém vu chinh

Ty trong
thoi gian
tirng
nhiém vu
(tbng
100%)

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viée

Giup Chanh Thanh tra xdy dung cidc vin
ban thudc linh vyc dwge phan céng phu
trach; giap Chanh Thanh tra phu trach mét
s6 linh vuc cong tac, chiu trach nhiém trude
Chanh Thanh tra, trudc co quan, don vi va
phap luét vé nhiém vy duge phan cong; khi
Chanh Thanh tra ving mit, Phé Chénh
Thanh tra dugc Uy nhiém diéu hanh hoat
dong cua co quan.

20%

Xay dung van ban ding
thé thire, ndi dung 19
rang; c6 tinh than trach
nhiém cao voéi cdng
viéc.

D& xuét v6i Tha trudng co quan td chirc
thuce hién ndi dung céng viéc dam nhiém.

20%

Noi dung coéng viée dé
xuat dam bao chat
lugng, kip thai.

Chi dao, phan céng cong viéc, huéng dan
cong chirc thuc hién cdc nhiém vu dugc
giao.

20%

Phan cong viéc phai rd
nguoi, rd vige, rd trach
nhiém.

Huéng dan, don doc, kiém tra, ddnh gid doi
v6i cac don vi ¢6 lién quan trong t6 chirc
thuc hién cdc nhiém vu thudc linh vuc phu
trach.

10%

Két qua thuc hién céc
nhiém vu do b{ phén
trién khai dam bao chét
lugng, tién d6 dé ra.

Kiém tra, giam sat chit luong, tién d6 cong
viéc, viéc thuc hién nhiém vu cua cong
chirc thudc linh vyc phu trach.

10%

Kiém tra, giam sit danh
gi4 khach quan nhitng két
qua dat dugc, nhimg van
d& con ton tai dé c6 huéng
khic phuc kip thoi.

Tham du céc cugc hop, hdi nghi, tap huan...
do lanh dao phédn cong.

10%

bam bao cic quy dinh
veé hdi hop.

Thyce bién ché d6 bao cdo thuong xuyén,
dot xuat theo quy dinh.

10%

Thuc hién bao cdo dam
bao ding thoi gian, ndi
dung can béo céo.

8. Ph6 Chanh Van phong S&

Tén VTVL: Ph6 Chanh Van phong S& i;a

aVTVL: 1.8 _
gay bat dau thuc hién:

Don vi cdng tic Véan phong S¢
Quin Iy trye tiép Chénh Vin phong S&
Quiin ly chirc ning Gidm doc S&

Quan hé cong viéc

quan;

Céac S¢ ban nganh ¢4 lién quan; Céc phong ban, don vi,
UBND x4&, phuong, thi tran va cac don vi, ca nhan ¢6 lién

Muc tiéu vj tri cong viéc (tom {cft tong quan vé VTVL):
Phu trach cong tac hanh chinh tong hop; Phu trach cong tac giup d& xa vung 3; theo




