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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 230 /QD-UBND Son La, ngay 05 thang 02 nam 2024
QUYET PINH

Vé viée cong bo Danh muc thii tuc hanh chinh va phé duyét Quy trinh
ndi b giai quyet tha tuc hanh chinh linh vwe Chinh quyén dia phwong; Thi
dua, khen thuéng thugc pham vi chirc ning quan ly nha nuwéc cia Sé¢ Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Luat T 6 chirc chinh quyén dia phirong nam 2015; Ludgt sua déi, bo
sung mot so diéu cua Ludt To chirc Chinh phu va Ludt To chure chinh quyén dia
phuwong nam 2019,

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phu ve kiém sodt thi tuc hanh chinh; Can cir Nghi dinh s6 92/2017/NP-
CP ngay 07 thang 8 ndm 2017 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung mét so diéu ciia
cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Bé trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phit hurdng dan vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can ci Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh phii vé thuc hién co ché mot cuwa, mot cira lién thong trong gidi quyét
thii tuc hanh chinh; Théong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndam
2018 cua B¢ trwong, Chi nhiém Van phong Chinh phii vé viéc huéng dan thi
hanh mét sé quy dinh cia Ngh; dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm
2018 cua Chinh phu;

Can civ Nghi dinh sé6 107/2021/ND-CP ngay 6 thdng 12 ndm 2021 cia
Chinh phu vé sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 56 61/20218/NP-CP
ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 1096/0P-BNV ngay 31 thdng 12 nam 2023 cia
Bé Néi vu vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh dwoc sua doi, thay thé thugc
pham vi chite nang quan 1y nha nuée cia Bé Noi vu vé linh viee Chinh quyén
dia phuong,

Can cir Quyét dinh s6 1099/0D-BNV ngay 31 thang 12 ndm 2023 ciia Bé
Néi vu vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6
98/2023/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cia Ludt Thi dua, khen thuong;
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Theo dé nghi cua Giam doc S Néi vu tai To trinh s6 113/TTr-SNV ngay
02 thang 02 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyet dinh nay Danh muc thu tyc hanh chinh va
phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh linh vire Chinh quyén dia
phuong; Thi dua, khen thudng thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nude cua Sé
Noi vu cu thé nhu sau:

1. Cong bd 22 Danh muyc tha tuc hanh chinh trong d6: 10 Danh muc thii tuc
hanh chinh cép tinh, 07 Danh muc thu tuc hanh chinh cép huyén; 05 Danh muc
tha tuc hanh chinh cép X va bai bo 22 Danh muc thi tuc hanh chinh ¢6 sb thir ty:
73,74, 75, 76, 77, 78, 79, 80, 81 muc VI, phan A; 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41
Muc IV, phan B; 1, 2, 3, 4, 5 muc II, phan C tai Quyét dinh s6 1510/QD-UBND
ngay 27/6/2019 cua Chu tich UBND tinh vé viée cong b6 Danh muc thi tuc hanh
chinh thudc pham vi chitc nang quan ly nha nude cia S6 Noi vu.

(C6 Phu luc I kem theo)

2. Phé duyét 22 Quy trinh ndi bo giai quyét tht tuc hanh chinh gf)m 10
Quy trinh cap tinh; 07 Quy trinh cip huyén, thanh phd; 05 Quy trinh cap xa
va bii bo 22 Quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh c6 sé tht tu: 1, 2,
3,4,5,6,7,8,9 phan VI, phu luc I; 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 phan b, Phy lyc III; 1 2,
3,4,5 phan II, Phuy luc IV tai Quyét dinh 6 410/QD-UBND ngay 09/3/2021
ctia Chu tich UBND tinh vé viéc phé duyét Quy trinh nodi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc pham vi chtic nang quan 1y nha nudc cua S& Noi vu.

(C6 Phu luc II kem theo)
Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dén tinh; Giam déc So Noi vy; Thit
truong cac s, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cic huyén, thanh phd; Chu
tich UBND cac x3, phuong, thi trin va cAc to chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Cuc KSTTHC, Vian phong Chinh phu;

- B6 Noi vu;

- Chua tich UBND tinh;

- Cac Pho Chu tich UBND tinh;

- Nhu Diéu 3;

- S¢ Thong tin va Truyen thong;

- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh;
- Cong thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, KSTTHC, Tr.

Hoang Quéc Khanh



Phu luc I

Danh muc

Thii tuc hanh chinh linh vire Chinh quyén dia phwong; Thi dua, khen thuéng
thu¢c pham vi chirc ning quan ly nha nuwéc cia S¢& Noi vu

theo Quyét dinh s6 230 /OD-UBND ngay 05 thing 02 nam 2024ia Chii tich UBND tinh Son La)

Tén thi tuc Théi han Dia diém | Csch thire| Phi, 18 phi o
TT | hanh chinh 2 g an | thue hi dé Can cirphap ly
gidi quyet thwe hién wc hign (dong)
A | CAP TINH: 10 TTHC
| | Linh vue Chinh quyén dia phwong: 01 TTHC
- Nghi quyét $O
1211/2016/UBTVQH13 ngay
A 1A 25/5/2016 cua Uy ban Thuong
A A ik Nop ho so X 1As X ein O
B6 phan tiép true tién: vu Quoc hoi vé tiéu chuan cua
q ) nhan va tra két | ToC P don vi hanh chinh va phan loai
Thu e phan ud ctia So Noi | 9ua duong don vi hanh chinh:
1 |loai don vi hanh | 34 ngay lam viée qua ! | buu dién Khong N ' .
hinh cap xa vu tai Trung tam hodc trén ) Nghi quyct 50
¢ Phuc vy Hanh | 25 ) 27/2022/UBTVQH15  ngay
chinh cong tinh |50 0 & 21/9/2022 cia Uy ban Thuong

vu Qqéc h(f)i stra ddi, bo sung
mot sO diéu cua Nghi quyét so
1211/2016/UBTVQH13,




Linh vuc Thi dua, khen thwong: 09 TTHC

- Luat Thi dua, khen thudng
ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/NP-
CP ngay 31 thang 12 nam 2023
cua Chinh phu quy dinh chi tiét

B6 phan tiép Tﬁr}z Itliéé Sff thi hanh mot sb diéu cua Luat
Thu tuc te:mg nhan va tra két ué du 051 ’ Thi dua, khen th}Iong,
| |thuemg  Bang| g .o quéa ctia S& Noi %u,u Chinff Khon - Théong tu sb 02/2017/TT-
khen cua BO, gay : vu tai Trung tam hodc trén g VPCP ngay 31 thang 10 nam
ban, nganh, tinh Phuc vu Hanh AR 2017 cua Van phong Chinh
SO moi truong s x A A
chinh cong tinh man phu huéng dan v€ nghiép vu
ang kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Mau bao cao thanh tich taj
phu luc kém theo Nghi dinh s6
98/2023/ND-CP ngay 31 thang
12 nam 2023 cia Chinh phu.

- Luat Thi dua, khen thuong

56 ohin 64 Nop hé), SO ngay 15 thén% 6 nam 2022;

nhginpv s k% | true tiép; - Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP

Thu tuc tang Co 44 ctia S& Nai | 492 duong ngay 31/12/2023 cua Chinh

2 | thi dua cia B9, 19 ngay lam vi¢c qua ¢ ~ | buu chinh Khéng phu quy dinh chi tiét thi hanh
\ , vu tai Trung tam A

ban, nganh, tinh . hoac trén mot sb diéu cta Luét Thi dua,
Phuc vu Hanh AR

, N moi truong khen thudng;
chinh cong tinh )
mang - Thong tu s6 02/2017/TT-

VPCP ngay 31 thang 10 nam




2017 cua Van phong Chinh
phu huong dan vé nghiép vu
kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Mau bao cao thanh tich tai
phu luc kém theo Nghi dinh sb
98/2023/ND-CP ngay 31 thang
12 nam 2023 cua Chinh phu.

Tha tuc Tang
danh hiéu Chién
si thi dua BO,
ban, nganh, tinh

19 ngay lam viéc

Bo phén tiép
nhan va tra két
qua cua S& Noi

vu tai Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh cong tinh

Nop hd so
truc tiép;
qua duong
buu chinh
hoac trén
moi trudng
mang

- Luat Thi dua, khen thuong
ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023
ctia Chinh pha quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luat
Thi dua, khen thudng;

- Théng tu s6 02/2017/TT-
VPCP ngay 31 thang 10 nam
2017 cua Van phong Chinh
pht huéng dan vé nghiép vu
kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Mau bao céo thanh tich tai
phu luc kem theo Nghi dinh
s6 98/2023/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu.

Tha tuc tang
daph hiéu Tap
thé lao dong

19 ngay lam viéc

Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cuia S& Noi

Nop hd so
truc ti€p;
qua duong

- Luat Thi dua, khen thuong
ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP




Xuét sic vu tai Trung tam | buu chinh ngay 31 thang 12 nam 2023
Phuc vu Hanh hoac trén cua Chinh pha quy dinh chi tiét
chinh cong tinh [ moi truong thi hanh mot s6 diéu cua Luat

mang Thi dua, khen thudng;

- Théng tu s6 02/2017/TT-
VPCP ngay 31 thang 10 nam
2017 cia Van phong Chinh
phu huéng dan vé nghiép vu
kiém soat thi tuc hanh chinh;
- Mau bao c4o thanh tich tai
phu luc kém theo Nghi dinh
s6 98/2023/ND-CP ngay 31
thang 12 ndm 2023 cua
Chinh phu.
- Luat Thi dua, khen thuong
ngay 15 thang 6 nam 2022;
- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP

o Nop ho so ngay 31 thang 12 nam 2023

Thi tue ting DO PN UCD | iy tidp; ctia Chinh ph quy dinh chi tiét

thudng Béng fihan va Sran?. qua dudng thi hanh mot s6 dicu cua Ludt

khen cua B9, 19 ngay lam viéc V?ll?aict}iur? tgrln buu chinh Khong Thi dua, khen thuong;

ban, nganh, tinh pp o | hoje trén _ Thong tu s6 02/2017/TT-

theo chuyén dé chinh cong tinh moi truong VPCP ngay 31 thang 10 nim

mang 2017 cia Van phong Chinh

pht huéng dan vé nghiép vu
kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Mau bao cao thanh tich tai




phu luc kém theo Nghi dinh sb
98/2023/NB-CP ngay 31 thang
12 nam 2023 cia Chinh phu.

Thu tuc tang Co
thi dua cua B0,
ban, nganh, tinh
theo chuyén dé

19 ngay lam viéc

B phén tiép
nhan va tra két
qua cua S& Noi

vu tai Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh cong tinh

Nop ho so
truc tiép;
qua duong
buu chinh
hoac trén
moi truong
mang

- Luat Thi dua, khen thuong
ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 ndm 2023
ctia Chinh pha quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 dicu cua Luat
Thi dua, khen thudng;

- Théng tu s6 02/2017/TT-
VPCP ngay 31 thang 10 nam
2017 cua Van phong Chinh
pht huéng dan vé nghiép vu
kiém soat tht tuc hanh chinh;

- Mau bao céo thanh tich tai
phu luc kém theo Nghi dinh
s6 98/2023/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu.

Tha tuc tang
thuong Biang
khen cua B0,
ban, nganh, tinh
vé thanh tich dot
Xuat

19 ngay lam viéc

Bo phén tiép
nhan va tra két
qua cua S& Noi

vu tai Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh cong tinh

Nop ho so
truc tiép;
qua duong
buu chinh
hoac trén
moi truong
mang

- Luat Thi dua, khen thuong
ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luat
Thi dua, khen thudng;




- Théng tu s6 02/2017/TT-
VPCP ngay 31 thang 10 nam
2017 cua Van phong Chinh
phu huéng dan vé nghiép vu
kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Mau bao cao thanh tich tai
phu luc kém theo Nghi dinh sb
98/2023/ND-CP ngay 31 thang
12 ndm 2023 cua Chinh phu.

- Luat Thi dua, khen thuong
ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023
cta Chinh phu quy dinh chi tiét

BS phin (i Nop hd so thi hanh mot s6 diéu cia Luat

Thi tue ting PR | e tidp: Thi dua, khen thuéng;
E;]Lrong ~ Bang o qua clia So Noj | 4@ duong ) - Thong tu s6 02/2017/TT-
en cua Bo, 19 ngay lam viéc vu tai Trung tAm buu chinh Khong | VPCP ngay 31 thang 10 nam
ban, nganh, tinh Phuc vu Hanh | Dodc trén 2017 cta Vin phong Chinh
cho gia dinh chinh cong tinh moi truong phu huéng dan vé nghiép vu

mang kiém soat thu tuc hanh chinh;
- Miu béo c4o thanh tich tai
phu luc kem theo Nghi dinh
s6 98/2023/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu.

Thu tuc tang 19 ngay lam viéc B0 phan tiép | Nop ho so Khong - Luat Thi dua, khen thuong




thudng Bang
khen cua B0,
ban, nganh, tinh
vé thanh tich déi
ngoai

nhan va tra két
qua cua S& Noi
vu tai Trung tam

Phuc vu Hanh
chinh cong tinh

truc tiép;
qua duong
buu chinh
hoac trén
moi trudng
mang

ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot sd diéu cua Luat
Thi dua, khen thuong;

- Théng tu sé 02/2017/TT-
VPCP ngay 31 thang 10 nam
2017 cua Van phong Chinh
phi huéng dan vé nghiép vu
kiém soat thii tuc hanh chinh;

- Mau bao cao thanh tich tai
phu lyc kém theo Nghi dinh s6
98/2023/ND-CP ngay 31 thang
12 nam 2023 cua Chinh phu.

CAP HUYEN: 07 TTHC thudc linh vuc Thi dua, khen thuéng

Tha tuc tang
Gidy khen cua
Chu tich UBND
cip huyén cho
cd nhan, tap thé
theo cong trang

15 ngay lam viéc

Bo phén tiép
nhén va tra két
qua UBND cép

huyén

Nop truc
tiép hoic
thdng qua
hé théng
buu chinh

- Luat Thi dua, khen thuong
ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/Nb-
CP ngay 31 thang 12 nam
2023 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 dicu
cua Luat Thi dua, khen
thuong;

- Théng tu s6 02/2017/TT-
VPCP ngay 31 thang 10 nam
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2017 cua Van phong Chinh
phu huong dan vé nghiép vu
kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Mau bao cao thanh tich tai
phu luc kém theo Nghi dinh
s6 98/2023/NP-CP ngay 31
thang 12 nam 2023 cua Chinh
phu.

- Luat Thi dua, khen thuong
ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam
2023 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu

. 5 cua Luat Thi dua, khen
Tha tuc tang B0 phan tiép NP p m‘fc o
.. | tiép hodc thuong;
danh hicu "1ap 1y sy lam vige | A0 VATAKEL | hang qua | Khon ; 4
thé lao dong tién gay : qua UBND cép X g,\q g - Thong tu so6 02/2017/TT-
tién” huve h¢ thong VPCP ngay 31 thang 10 ndm
yen :
buu chinh 2017 clia Van phong Chinh
phu huong dan vé nghiép vu
kiém soat thu tuc hanh chinh;
- Mau bao cao thanh tich taj
phu luc kém theo Nghi dinh so
98/2023/ND-CP ngay 31 thang
12 nam 2023 cia Chinh phu.
; 3 5 phan tié A - Luat Thi dua, khen thudén
Tha tuc tang 15 ngay lam viée B0 phan tiép Nop tryc Khong ngéy.15 théing 6 ndm 2022, g

danh hiéu Chién

nhan va tra két

tiép hodc




11

si thi dua co s&

qua UBND cép
huyén

thdng qua
hé thong
buu chinh

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023
cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luat
Thi dua, khen thudng;

- Théng tu s6 02/2017/TT-
VPCP ngay 31 thang 10 nam
2017 cta Vin phong Chinh
phu huéng dan vé nghiép vu
kiém soat thii tuc hanh chinh;

- Mau bao cao thanh tich tai
phu luc kem theo Nghi dinh
s6 98/2023/NDP-CP ngay 31
thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu.

Tha tuc tang
danh hiéu Lao
dong tién tién

15 ngay lam viéc

Bo phén tiép
nhén va tra két
qua UBND cép

huyén

Nop truc
tiép hoic
thong qua
hé théng
buu chinh

- Luat Thi dua, khen thuong
ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023
cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s diéu cta Luat
Thi dua, khen thudéng;

- Théng tu s6 02/2017/TT-
VPCP ngay 31 thang 10 nam
2017 cua Van phong Chinh
phu huong dan vé nghiép vu
kiém soat thi tuc hanh chinh;
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- Mau bao cao thanh tich tai
phu luc kém theo Nghi dinh
s6 98/2023/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2023 cua Chinh
phu.

Tha tuc tang
Gidy khen cua
Chu tich UBND
cip huyén vé
thanh tich thi
dua theo chuyén
de

15 ngay lam viéc

B phén tiép
nhan va tra
UBND két qua
cap huyén

Nop truc
tiép hoic
thdng qua
hé théng
buu chinh

- Luat Thi dua, khen thuong
ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/Nb-
CP ngay 31 thang 12 nam
2023 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 dicu
cua Luat Thi dua, khen
thuong;

- Théng tu s6 02/2017/TT-
VPCP ngay 31 thang 10 nam
2017 cua Van phong Chinh
pht huéng dan vé nghiép vu
kiém soat thii tuc hanh chinh;

- Mau bao céo thanh tich tai
phu luc kem theo Nghi dinh
s6 98/2023/NP-CP ngay 31
thang 12 nam 2023 caa Chinh
phu.
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Thu tuc tang

- Luat Thi dua, khen thuong
ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023

cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luat

Cht tieh UBND B phin tép | HOP "€ Thi dua, khen thuong:
cAp huyén v&| 15 ngay lam viéc nhan va tra ket thong qua Khong |- Thong tu so 02/2017/TT-
thanh tich dot qua UBND cap |} VPCP ngay 31 thang 10 ndm
xuéit huyén buu chinh 2017 cta Van phong Chinh
pht hudng dan vé nghiép vu
kiém soat thii tuc hanh chinh;
- Mau bdo cao thanh tich tai
phu luc kém theo Nghi dinh sé
98/2023/ND-CP ngay 31 thang
12 nam 2023 cua Chinh phu.
- Luat Thi dua, khen thuong
ngay 15 thang 6 nam 2022;
Thi e ting ) - Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
Gidy khen cuia Bo phan tiép N?P tl'l.fC ngay 31 thang 12 nam 2023
Chii tich UBND o nhén va tra két | P hodc ) cua Chinh phi quy dinh chi tict
chp iluyén va 15 ngay lam viéc quéi UBND cép thdng qua Khong thi hanh mot s6 diéu cua Luat
. n hé thong Thi dua, khen thudng;
khen thudng cho huyén ,
buu chinh

ho gia dinh

- Théng tu s6 02/2017/TT-
VPCP ngay 31 thang 10 nam
2017 cua Van phong Chinh
pht huéng dan vé nghiép vu
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kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Mau bao céao thanh tich tai
phu luc kém theo Nghi dinh s6
98/2023/ND-CP ngay 31 thang
12 nam 2023 cua Chinh phu.

CAP XA: 05 TTHC Linh vuc Thi dua, khen thwéng

Thu tuc tang

- Luat Thi dua, khen thuong
ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghj dinh sb 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023
ctia Chinh pha quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luat

Gidy khen cia B phan tiép | L oP TUC Thi dua, khen thuong;
Chu tich UBND nhan va tra két tleAp hodc n Thone tu sé6 02/2017/TT
SO ! 15 ngay lam viéc 5 ;| thong qua Khong - lhong {u SO -
cap xa cho ca qua UBND cdp |} 6ng VPCP ngay 31 thang 10 ndm
nhan, tap the xa buu chinh 2017 cta Van phong Chinh
theo cong trang phu huéng dan vé nghi¢p vu
kiém soat thu tuc hanh chinh;
- Mau béo céo thanh tich taj
phu luc kem theo Nghi dinh so
98/2023/ND-CP ngay 31 thang
12 nam 2023 cua Chinh phu.
Thu tuc tang Bo phan tiép | LoP U - Luét Thi dua, khen thuéng
Glay khen cua A N o 1A tiep hOE_lC noav 15 thane 6 nam 2022:
2. e nhén va tra két - A gay g ;
Chu tich UBND 15 ngay lam viéc 4 UBND c4 thdng qua Khong S
cAp xd vé thanh qu . p hé théng - Ngh; dinh §o 98/202§/ND—CP
tich thi dua theo buu chinh ngdy 31 thing 12 nam 2023
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chuyén dé

ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot sb diéu cua Luat
Thi dua, khen thudng;

- Théng tu s6 02/2017/TT-
VPCP ngay 31 thang 10 nam
2017 cia Van phong Chinh
phu huéng dan vé nghiép vu
kiém soat thii tuc hanh chinh;

- Mau béo céo thanh tich tai
phu luc kém theo Nghi dinh sb
98/2023/ND-CP ngay 31 thang
12 nam 2023 cia Chinh phu.

Thu tuc tang
Gidy khen cua
Chu tich UBND
cAp xi vé thanh
tich dot xuat

15 ngay lam viéc

Bo phén tiép
nhén va tra két
qua UBND cép

Xa

Nop truc
tiép hoic
thdng qua
hé théng
buu chinh

- Luat Thi dua, khen thuong
ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi
dua, khen thuéng;

- Théng tu s6 02/2017/TT-
VPCP ngay 31 thang 10 nam
2017 cua Van phong Chinh
pha huéng dan vé nghiép vu
kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Mau béao céo thanh tich tai
phu luc kém theo Nghi dinh sé
98/2023/ND-CP ngay 31 thang
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12 nam 2023 cia Chinh phu.

- Luat Thi dua, khen thuong
ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 ndm 2023
ctia Chinh pha quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cta Luat

Gity khen s BO phaniéy | o Thi dua, khen thuong;
Chi tich UBND | 15 ngay lam viéc nhanva tra ket | 50 "0 | Khong |- Thong tu s& 02/2017/TT-
cdp xi cho gia qua UBND cap hé théng VPCP ngiy 31 thang 10 nim
dinh xa buu chinh 2017 cua Van phong Chinh
pht hudéng dan vé nghiép vu
kiém soat thu tuc hanh chinh;
- Mau bdo cao thanh tich tai
phu luc kém theo Nghi dinh sé
98/2023/ND-CP ngay 31 thang
12 nam 2023 cia Chinh phu.
- Luat Thi dua, khen thuong
ngay 15 thang 6 nam 2022;
e i B phan tiép | P ruc ngihlﬁmtlﬁésgg%g Orzlgl/nlj 20C2§
b tuc tang o nhan va tra két | USP hodc ) cira Chinh phit quy dinh chi tiét
anh hiéu Lao 07 ngay lam viéc ; X qua thong Khong . N A TA. A
dong tién tién qua UBIN\ID cap | 14 &ng thl.hanh mot sO CTleu cua Luat
' xa buu chinh Thi dua, khen thuong;
uu chin

- Théng tu s6 02/2017/TT-
VPCP ngay 31 thang 10 nam
2017 cua Van phong Chinh




17

phu huéng dan vé nghiép vu
kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Mau bao cao thanh tich tai
phu luc kém theo Nghi dinh s6
98/2023/ND-CP ngay 31 thang
12 nam 2023 cia Chinh phu.
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Phu luc 11

A. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC LIEN THONG LEN UBND TINH
I. LINH VU'C CHINH QUYEN PIA PHUONG: GOM 01 TTHC VOI 01 QUY TRINH

1. Thi tuc phén loai don vi hanh chinh cap xi
- Thoi gian giai quyét: 34 ngay lam viéc

- Quy trinh:

h ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh linh vire Chinh quyén dia phwong; Thi dua, khen thuéng
.' thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuwéc caa So' Ngi vu
@n hanh kém theo Quyét dinh so 230 /OP-UBND ngay 05 | 02 | 2024ia Chii tich UBND tinh Son La)

TT

Cac budce trinh tu thuc hién

Trach nhiém thuc hién

San pham thwe hién

Thoi gian thuc hién

Ti€p nhén va ban giao ho so vé

B phan TN&TKQ cua S¢&

Bl hona chuven mon Noi vu tai Trung tdm Phuc | Scan hd so kém theo 0,5 ngay
phong chuly vy HCC tinh
Lanh dao phong phan cong | ¢, , .« A A 5
chuyén vién thy 1y Y kién phan cong 0,5 ngay
B2 Ppong Xay dung chinh quyén C_hu}ien vién soan thao Vl? Dy thao vin ban (kém theo du ‘
vaCTTN Xin y kién cac co quan co | . 18 ngay
. X , 2 . thao)
lién quan, t6 chirc tham dinh
Lanh dao phong Y kién tham dinh 0,5 ngay
Lanh dao S& phé duyét giao Van | | . o pn . X A A 5
B3 thr 14y s6, vao s6, phat hanh Lanh dao S& phé duyét Y kién phé duy¢ét 1 ngay
Vin thu luu s6 va ban giao bd <1 LA N \
B4 | phan mét cira tai TTPVHCC | Vin thu S6 Van ban phat hanh (To trinh va 0,5 ngay

tinh

Qb)
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Cong chirc TN&TKQ cua So ‘
B5 B phan TN&TKQ cua So tai | tai TTPVHCC tinh ti€p nhan | Binh kém HS lién thong (scan ho 05 naa
TTPVHCC tinh va chuyén HS lién thong | so kem theo) 0 Ngay
UBND tinh
B6 Lién thong UBND tinh 12 ngay
B7 | BO phan TN&TKQ cua S¢ tai | Cong chirc TN&TKQ cua S¢ | Binh kem két qua (scan QD phé 0,5 ngay
TTPVHCC tinh tiép nhan két | tai TTPVHCC tinh tra két | duyét)
qua lién thong, tra két qua qua
Tong thoi gian thue hién 34 ngay
1. LINH VU'C THI PUA - KHEN THUONG: GOM 09 TTHC VOI 09 QUY TRINH
1. Thii tuc ting thuéng Bang khen ciia Bd, ban, nganh, tinh
- Thoi gian giai quyét: 19 ngay lam viéc
- Quy trinh:
TT | Cac bwéce trinh tu thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thue hién Thoi gian thuc hién

1.1. Thi tuc ting thuéng Bing khen ciia By, ban, nganh, tinh (Truwong hop co quan, don vi tham gia giao wéc ciia UBND tinh)

Bl T‘iép nhan va ban giao hd so | B6 phan TN&TKQ Trung | Kém theo scan hd so 0,5 ngay
vé phong chuyén moén tam Phuc vu HCC tinh
Lanh dao phong phan codng | Y kién phan cong 0,5 ngay
B2 | Phong Thi dua — Khen thudng cho chuyén vién thy ly
xem xet, tham dinh h6 so (cic | cpyven vien thim dinh, tdng | Dy thao vin ban (kém du théo) 1 ngay

hd s0)
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hop ho so trinh Hoi dong
TDKT

B3 | Trinh phién hop Hoi dong Thi dua, khen thuong (Thoi gian cho ¢ Phién hop dé trinh sé khong 8 ngay
tinh vao thoi gian gidi quyét ho so)
CV tiép nhan két qua tr Hoi | Chuyén vién tong hop ndi| Dy théo vin ban trinh lanh dao 1 ngay
B4 | dong TDKT thy ly, soan thdo | dung hop phong (kém du thao)
van ban xem xé&t, tham dinh : . - .
trinh lanh dao S& phé duyét Lanh dao phong Y kién tham dinh 1 ngay
B5 | Lanh dao S¢ phé duyét giao Van | Lanh dao S¢ phé€ duyét Y kién phé duyét 0,5 ngay
thu 1ay s0, vao so, phat hanh
B6 | Van thu lay sb, vao so, phat | Van thu So VB phat hanh (T¢ trinh, du 0,5 ngay
hanh va ban giao bd phan mot thao Quyét dinh)
cra tai Trung tdm Phuc wvu
HCC tinh
B7 | Bo phan TN&TKQ cta So tai | Cong chirc TN&TKQ ctia S& | Pinh  kém hd  so  lién 0,5 ngay
Trung tdm Phuc vu HCC tinh | tai Trung tdm Phuc vu HCC | thdng(Scan)
tinh tiép nhan va chuyén ho so
lién thong UBND tinh
B8 Lién thong UBND tinh 5 ngay
B9 | Bo phan TN&TKQ ciia S¢ tai | Cong chitc TN&TKQ ciia So | Pinh kém két qua (scan) 0,5 ngay

Trung tam ’Phuc vu HCC tinh
tiép nhan két qua lién thong, tra
két qua

tai Trung’ tam Phuc vu HCC
tinh tra két qua
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Tong thoi gian thuc hién 19 ngay
1.2. Thi tuc ting thwéng Bing khen ciia Bd, ban, nganh, tinh (Truwong hop khen thuong xuyén)
Bl T‘iép nhan va ban giao hd so | Bd phan TN&TKQ Trung | Kém theo scan ho so 0,5 ngay
vé phong chuyén mén tam Phuc vu HCC tinh
Lanh dao phong phan cbng | Y kién phan cong 0,5 ngay
cho chuyén vién thu 1y
B2 | Phong Thi dua — Khen thuong | chyyén vién soan thio van | Du théo vin ban (kém du thao) 8 ngay
Xem Xet, thém dinh ho so (cac ban
ho so)
Lanh dao phong Y kién tham dinh 01 ngay
B3 | Lanh dao S¢ phé duyét giao Van | Lanh dao S¢ phé duyét Y kién phé duyét 2 ngay
thu 1ay s0, vao so, phat hanh
B4 | Van thu lay sb, vao sb, phat | Vin thu So VB phat hanh (To trinh, du 01 ngay
hanh va ban giao bd phan mot thao Quyét dinh)
cra tai Trung tdm Phuc wvu
HCC tinh
B5 | Bo phan TN&TKQ cta So tai | Cong chirc TN&TKQ ciia So | Pinh kém hd  so  lién 0,5 ngay
Trung tdm Phuc vu HCC tinh | tai Trung tdm Phuc vu HCC | thdng(Scan)
tinh ti€p nhan va chuyén ho so
lién thong UBND tinh
B6 Lién thong UBND tinh 5 ngay
B7 | Bo phan TN&TKQ ctia S¢ tai | Cong chitc TN&TKQ cua So | Pinh kém két qua (scan) 0,5 ngay
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Tmng tam ,Phuc vu HCC tinh
tiép nhan két qua lién thong, tra
két qua

tal Trung, tam Phuc vu HCC
tinh tra két qua

Tong thoi gian thuc hién

19 ngay

2. Tha tuc tang co thi dua cia B, ban, nganh, tinh
- Thoi gian giai quyét: 19 ngay lam viéc

- Quy trinh:
TT | Céc bwérc trinh tw thye hién Trach nhiém thuc hién San pham thuec hién Thoi gian thuc hién
2.1. Tha tuc tang co thi dua cia B, ban, nganh, tinh (Truwong hop co quan, don vi tham gia giao woc ciia UBND tinh)
B1 | Tiép nhdn va ban giao h0 so | B phin TN&TKQ Trung | Kém theo scan ho so 0,5 ngay
v€ phong chuyén mon tam Phuc vu HCC tinh
Linh dao phong phan cbng | Y kién phan cong 0,5 ngay
cho chuyén vién thu 1y
B2 | Phong Thi dua — Khen thuong . . .
xem xét, thdm dinh hd so (cac Chuyén vién tham dinh, tong | Dy thao vén ban (kém dy thao) 1 ngay
hd s;y) hop ho so trinh Hoi dong
TBKT
B3 | Trinh phién hop Hoi dong Thi dua, khen thuong (Thoi gian cho ¢é Phién hop dé trinh sé khong 8 ngay
tinh vao thoi gian gidi quyéet ho so)
CV tiép nhan két qua tir Hoi | Chuyén vién tong hop ndi| Dy thao vin ban trinh 1anh dao 1 ngay

déng TDKT thu ly, soan thdo

dung hop

phong (kém du thao)
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B4

van ban xem xét, tham dinh

an ba et tham ¢ Lanh dao phong Y kién tham dinh 1 ngay
trinh 1anh dao S& phé duyét
B5 | Lanh dao So phé duyét giao Van | Lanh dao So phé duyét Y kién phé duyét 0,5 ngay
thu lay s0, vao so, phat hanh
B6 | Van thu lay sb, vao sb, phat | Vin thu So VB phat hanh (To trinh, du 0,5 ngay
hanh va ban giao bd phan mot thao Quyét dinh)
cra tai Trung tdm Phuc wvu
HCC tinh
B7 | Bo phan TN&TKQ cutia So tai | Cong chitc TN&TKQ ciia So | Pinh  kém ho  so  lién 0,5 ngay
Trung tdm Phuc vu HCC tinh | tai Trung tdm Phuc vu HCC | thdng(Scan)
tinh ti€p nhan va chuyén ho so
lién thong UBND tinh
B8 Lién thong UBND tinh 5 ngay
B9 | Bo phan TN&TKQ ctia S¢ tai | Cong chitc TN&TKQ cua So | Pinh kém két qua (scan) 0,5 ngay
T1:ung tam ’Phuc vu HCC tinh | tai Trung, tam Phuc vu HCC
tiép nhan két qua lién thong, tra | tinh tra két qua
két qua
Tong thoi gian thuc hién 19 ngay
2.2. Thi tuc ting co thi dua ciia By, ban, nganh, tinh (Truong hop khen thuong xuyén)
B1 | Tiép nhan va ban giao ho so | Bo phin TN&TKQ Trung | Keém theo scan ho so 0,5 ngay
vé phong chuyén mén tam Phuc vu HCC tinh
B2 Lanh dao phong phan céng | Y kién phan cong 0,5 ngay




24

Phong Thi dua — Khen thudng
xem xét, tham dinh ho so (cac

cho chuyén vién thu ly

hd so) Chuyén vién soan thao van | Du thao van ban (kém du thao) 8 ngay
ban trinh 1anh dao phong
Lanh dao phong Y kién tham dinh 01 ngay
B3 | Lanh dao S¢ phé duyét giao Van | Lanh dao So phé duyét Y kién phé duyét 2 ngay
thu 12y sO, vao sO, phat hanh
B4 | Van thu lay sb, vao sb, phat | Vin thu SO VB phat hanh (To trinh, du 01 ngay
hanh va ban giao b phan mét thao Quyét dinh)
cra tai Trung tdm Phuc wvu
HCC tinh
B5 | B phan TN&TKQ ciia S¢ tai | Cong chic TN&TKQ cua S¢ | Pinh kém  hé  so  lién 0,5 ngay
Trung tam Phyc vy HCC tinh | tai Trung tdm Phyc vu HCC | thong(Scan)
tinh tiép nhan va chuyén ho so
lién thong UBND tinh
B6 Lién thong UBND tinh 5 ngay
B7 | Bo phan TN&TKQ ctia S¢ tai | Cong chitc TN&TKQ cuia So | Pinh kém két qua (scan) 0,5 ngay
T1:ung tam ’Phuc vu HCC tinh | tai Trung’ tam Phuc vu HCC
tiép nhéan két qua lién thong, tra | tinh tra két qua
két qua
Tong thoi gian thuc hién 19 ngay

3. Thit tuc ting danh hiéu Chién si thi dua B9, ban, nganh, tinh
- Thoi gian giai quyét: 19 ngay lam viéc
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- Quy trinh:
TT | Cac bwéce trinh ty thuc hién Trach nhiém thwe hi¢én San pham thuec hién Thoi gian thuce hién
Bl T‘iép nhan va ban giao hd so | Bd phan TN&TKQ Trung | Kém theo scan ho so 0,5 ngay
v€ phong chuyén mon tam Phuc vu HCC tinh
Lanh dao phong phan céng | Y kién phan cong 0,5 ngay
cho chuyén vién thu ly
B2 | Phong Thi dua — Khen thuong N . . .
xem xét, tham dinh h so (cac | Chuyen vien tham dinh, tong | Dy thao van ban (kém dy thao) 1 ngay
hd sb) hop ho so trinh HOi dong
TPKT
B3 | Xin y kién thanh vién Hoi dong thi dua khen thuong (Thoi gian cho ¢6 Phién hop dé trinh sé 8 ngay
khong tinh vao thoi gian gidi quyét ho so)
CV tiép nhan két qua tr Hoi | Chuyén vién tong hop ndi | Dy théo vin ban trinh lanh dao 1 ngay
B4 | dong TDKT thuy ly, soan thdo | dung hop phong (kém du thao)
van ban xem xét, thdm dinh [ : S -
trinh 1anh dao S& phé duyét Lanh dao phong Y kién tham dinh 1 ngay
B5 | Lanh dao S¢ phé duyét giao Van | Lanh dao S¢ phé duyét Y kién phé duyét 0,5 ngay
thu lay sO, vao so, phat hanh
B6 | Van thu lay sb, vao s6, phat | Vin thu So VB phéat hanh (To trinh, du 0,5 ngay

hanh va ban giao by phan mot
ctra tai Trung tdm Phuc vu
HCC tinh

thao Quyét dinh)
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B7 | B6 phan TN&TKQ cua S¢ tai | Cong chic TN&TKQ cua S | Pinh kém hd  so  lién 0,5 ngay
Trung tdm Phuc vu HCC tinh | tai Trung tdm Phuc vy HCC | thdng(Scan)
tinh ti€ép nhan va chuyén ho so
lién thong UBND tinh
B8 Lién thong UBND tinh 5 ngay
B9 | Bo phan TN&TKQ ctia S¢ tai | Cong chitc TN&TKQ cuia So | Pinh kém két qua (scan) 0,5 ngay
Tt:ung tam ,Phuc vu HCC tinh | tai Trung, tam Phuc vu HCC
tiép nhan két qua lién thong, tra | tinh tra két qua
ket qua
Tong thoi gian thue hién 19 ngay

4. Thii tuc ting danh hiéu T4p thé lao dong xuit sic
- Thoi gian giai quyét: 19 ngay lam viéc

- Quy trinh:
TT | Cac buwéc trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thyc hién Thoi gian thuce hién
Bl Tjép nhan va ban giao hd so | B6 phan TN&TKQ Trung | Kém theo scan hd so 0,5 ngay
v€ phong chuyén mon tam Phuc vu HCC tinh
Lanh dao phong phan cong | Y kién phan cong 0,5 ngay
. : ho chuyén vién thu ly
B2 | Phong Thi dua — Khen thuong cho cuyen vich T Y
xem Xét, tham dinh ho so (cac Chuyén vién soan thao van | Du thao van ban (kém du thao) 8 ngay

ho so)

ban trinh lanh dao phong
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Lanh dao phong Y kién tham dinh 1 ngay
B3 | Lanh dao S¢ phé duyét giao Van | Lanh dao S¢ phé duyét Y kién phé duyét 2 ngay
thu lay s6, vao so, phat hanh
B4 | Van thu lay sb, vao sb, phat | Vin thu SO VB phét hanh (T& trinh, du 1 ngay
hanh va ban giao bd phan mot thao Quyét dinh)
cua tai Trung tam Phuc wvu
HCC tinh
B5 | Bo phan TN&TKQ cta So tai | Cong chirc TN&TKQ cia So | Pinh  kém hd  so  lién 0,5 ngay
Trung tdm Phuc vu HCC tinh | tai Trung tdm Phuc vy HCC | thdng(Scan)
tinh ti€p nhan va chuyén ho so
lién thong UBND tinh
B6 Lién thong UBND tinh 5 ngay
B7 | Bo phan TN&TKQ ctia S¢ tai | Cong chitc TN&TKQ ctia So | Pinh kém két qua (scan) 0,5 ngay
Tt:ung tam ,Phuc vu HCC tinh | tai Trung, tam Phuc vu HCC
tiép nhan két qua lién thong, tra | tinh tra két qua
ket qua
Tong thoi gian thue hién 19 ngay

5. Thii tuc ting thuong bang khen ciia Bd, ban, nganh, tinh theo chuyén dé
- Thoi gian giai quyét: 19 ngay lam viéc

- Quy trinh:

TT

Cac budc trinh ty thyce hién

Trach nhiém thuc hién

San pham thuec hién

Thoi gian thuc hién




28

Bl T‘iép nhan va ban giao hd so | Bd phan TN&TKQ Trung | Kém theo scan ho so 0,5 ngay
v€ phong chuyén moén tam Phuc vu HCC tinh
Lanh dao phong phan céng | Y kién phan cong 0,5 ngay
cho chuyén vién thu ly
B2 | Phong ,Thi gua - Khe? thu:()’I}g Chuyén vién soan thao van | Du thdo vin ban (kém duy thdo) 8 ngay
Xem Xet, tham dinh ho so (cac ban trinh lanh dao phong
ho so)
Lanh dao phong Y kién tham dinh 1 ngay
B3 | Lanh dao So phé duyét giao Van | Lanh dao S¢ ph€ duyét Y kién phé duyét 2 ngay
thu 1ay s0, vao so, phat hanh
B4 | Van thu lay sb, vao so, phat | Van thu So VB phat hanh (T¢ trinh, du 1 ngay
hanh va ban giao bd phan mot thao Quyét dinh)
cra tai Trung tdm Phuc wvu
HCC tinh
B5 | Bo phan TN&TKQ cta So tai | Cong chirc TN&TKQ ctia S& | Pinh  kém hd  so  lién 0,5 ngay
Trung tdm Phuc vu HCC tinh | tai Trung tdm Phuc vu HCC | thong(Scan)
tinh tiép nhan va chuyén ho so
lién thong UBND tinh
B6 Lién thong UBND tinh 5 ngay
B7 | Bo phan TN&TKQ ciia S¢ tai | Cong chitc TN&TKQ ciia So | Pinh kém két qua (scan) 0,5 ngay

T[ung tam ’Phuc vu HCC tinh
tiép nhén két qua lién thong, tra
két qua

tai Trung’ tam Phuc vu HCC
tinh tra két qua
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Tong thoi gian thuc hién

19 ngay

6. Thii tuc ting Co thi dua ciia B, ban, nganh, tinh theo chuyén dé
- Thoi gian giai quyét: 19 ngay lam viéc

- Quy trinh:
TT | Cac bwéce trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thyc hién Thoi gian thuce hién
B1 | Tiép nhan va ban giao ho so | Bo phan TN&TKQ Trung | Kém theo scan ho so 0,5 ngay
vé phong chuyén mon tam Phyc vu HCC tinh
Lanh dao phong phan céng | Y kién phan cong 0,5 ngay
cho chuyén vién thy ly
B2 Ph()ng,Thi ?‘ua ~ Khefl thu’é’r’lg Chuyén vién soan thao vin | Dy thao vin ban (kém du thao) 8 ngay
Xem Xxet, tham dinh ho so (cac ban trinh lanh dao phong
ho s0)
Lanh dao phong Y kién tham dinh 1 ngay
B3 | Lanh dao S¢ phé duyét giao Van | Lanh dao So phé duyét Y kién phé duyét 2 ngay
thu lay sO, vao so, phat hanh
B4 | Van thu lay sb, vao s6, phat | Vin thu So VB phéat hanh (To trinh, du 1 ngay

hanh va ban giao by phan mot
ctra tai Trung tdm Phuc vu
HCC tinh

thao Quyét dinh)

BS

B6 phan TN&TKQ cua Sé tai

Cong chiic TN&TKQ cua S&

Pinh kém ho so lién

0,5 ngay
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Trung tam Phuc vu HCC tinh

tai Trung tdm Phuc vu HCC
tinh ti€ép nhan va chuyén ho so

thdng(Scan)

lién thong UBND tinh
B6 Lién thong UBND tinh 5 ngay
B7 | Bo phan TN&TKQ ctia S¢ tai | Cong chitc TN&TKQ ctia So | Pinh kém két qua (scan) 0,5 ngay
TI:ung tam ,Phuc vu HCC tinh | tai Trung, tam Phuc vu HCC
tiép nhan két qua lién thong, tra | tinh tra két qua
ket qua
Tong thoi gian thuc hién 19 ngay

7. Thii tuc tiing thuéng bang khen ciia B, ban, nganh, tinh vé thanh tich dot xuat
- Thoi gian giai quyét: 19 ngay lam viéc

- Quy trinh:
TT | Cac buwéc trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thyc hién Thoi gian thuc hién
Bl Tjép nhan va ban giao hd so | B6 phan TN&TKQ Trung | Kém theo scan hd so 0,5 ngay
v€ phong chuyén mon tam Phuc vu HCC tinh
Lanh dao phong phan céng | Y kién phan cong 0,5 ngay
cho chuyén vién thy ly
B2 | Phong Thi dua —Khen thuoéng | chyyen vién soan thdo van | Dy thao vin ban (kém dy théo) 8 ngay
xem xet, tham dinh ho so (cac | pap trinh 1anh dao phong
ho so)
Lanh dao phong Y kién thim dinh 1 ngay
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B3 | Lanh dao S¢ phé duyét giao Van | Lanh dao S¢ phé duyét Y kién phé duyét 2 ngay
thu lay s6, vao so, phat hanh
B4 | Van thu lay sb, vao sd, phat | Van thu S& VB phét hanh (To trinh, du 1 ngay
hanh va ban giao bd phian mot thao Quyét dinh)
ctra tai Trung tdm Phuc vu
HCC tinh
B5 | Bo phan TN&TKQ cta So tai | Cong chirc TN&TKQ cia So | Pinh  kém hd  so  lién 0,5 ngay
Trung tm Phuc vu HCC tinh | tai Trung tdm Phuc vu HCC | thong(Scan)
tinh tiép nhan va chuyén ho so
lién thong UBND tinh
B6 Lién thong UBND tinh 5 ngay
B7 | Bo phan TN&TKQ ciia S¢ tai | Cong chitc TN&TKQ ciia So | Pinh kém két qua (scan) 0,5 ngay
Trung tdm Phuc vu HCC tinh | tai Trung tdm Phuc vu HCC
tiép nhan két qua lién thong, tra | tinh tra két qua
ket qua
Tong thoi gian thue hién 19 ngay

8. Thii tuc ting thuéng bang khen ciia Bd, ban, nganh, tinh cho gia dinh

- Thoi gian giai quyét: 19 ngay lam viéc

- Quy trinh:

TT

Cac budc trinh tu thwe hién

Trach nhiém thuc hién

San pham thuec hién

Thoi gian thuce hién
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Bl Tjép nhan va ban giao hd so | Bd phan TN&TKQ Trung | Kém theo scan ho so 0,5 ngay
vé phong chuyén mon tam Phuc vu HCC tinh
Lanh dao phong phan céng | Y kién phan cong 0,5 ngay
cho chuyén vién thu ly
B2 Ph(‘)ng,Thi c}ua - Khe? thu:(")’rllg Chuyén vién soan thao van | Du thdo vin ban (kém duy thdo) 8 ngay
Xem Xet, tham dinh ho so (cac ban trinh linh dao phong
ho so)
Lanh dao phong Y kién tham dinh 1 ngay
B3 | Lanh dao S¢ phé duyét giao Van | Lanh dao S¢ phé duyét Y kién phé duyét 2 ngay
thu 1ay s0, vao so, phat hanh
B4 | Van thu lay sb, vao so, phat | Van thu So VB phat hanh (T¢ trinh, du 1 ngay
hanh va ban giao bd phan mot thao Quyét dinh)
cia tai Trung tam Phuc wvu
HCC tinh
B5 | Bo phan TN&TKQ ctia So tai | Cong chirc TN&TKQ cia So | Pinh  kém hd  so  lién 0,5 ngay
Trung tdm Phuc vu HCC tinh | tai Trung tdm Phuc vu HCC | thong(Scan)
tinh tiép nhan va chuyén ho so
lién thong UBND tinh
B6 Lién thong UBND tinh 5 ngay
B7 | Bo phan TN&TKQ ciia S¢ tai | Cong chitc TN&TKQ ciia So | Pinh kém két qua (scan) 0,5 ngay

Trung tam Phyc vu HCC tinh
tiép nhén ket qua lién thong, tra
két qua

tai Trung, tam Phuc vu HCC
tinh tra két qua
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Tong thoi gian thue hién 19 ngay

9. Thi tuc ting thuéng bang khen ciia B, ban, nganh, tinh vé thanh tich déi ngoai
- Thoi gian giai quyét: 19 ngay lam viéc
- Quy trinh:

TT | Cac budc trinh ty thwe hién Trach nhiém thue hién San pham thyc hién Thoi gian thuce hién

9.1. Thii tuc tiing thwémg biang khen ciia B, ban, nganh, tinh vé thanh tich d6i ngoai (Truwong hop khéng phii thuéc Tinh
iy qudn ly)

B1 | Tiép nhan va ban giao ho so | B phan TN&TKQ Trung | Keém theo scan ho so 0,5 ngay
vé phong chuyén mon tam Phuc vu HCC tinh
Lanh dao phong phan cong | Y kién phan cong 0,5 ngay
cho chuyén vién thu 1y
B2 | Phong Thi dua —Khen thuong | chyyan vien phu trach soan | Dy thio vin ban (kém dy thao) 1,5 ngay
Xem Xxet, tham dinh ho so (cac théo van ban xin ¥ kién
ho so)
Lanh dao phong Y kién tham dinh 0,5 ngay
B3 | Lanh dao So phé duyét giao Van | Lanh dao So phé duyét Y kién phé duyét 0,5 ngay
thu lay so, vao so, phat hanh
B4 | Van thu lay sd, vao s6, phat | Van thu S¢ VB xin y kién 0,5 ngay
hanh va ban giao bd phan mot
cua tai Trung tdm Phuc vu
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HCC tinh
B5 | Bo phan TN&TKQ cua So tai | Cong chitc TN&TKQ ciia S¢ | Binh kém hd so (Scan) 0,5 ngay
Trung tdm Phuc vu HCC tinh | tai Trupg tam Phuc vu 7HC(;
tinh ti€p nhan va chuyén ho
so lién thong cac So, ban,
nganh lién quan
B6 Xin ¥ kién co quan, don vi lién quan (S& Ngoai vy, Cong an tinh) 5 ngay
B7 | B6 phan TN&TKQ ciia S tai | Cong chirc TN&TKQ cua S& | Pinh kém ho so (Scan) 0,5 ngay
Trung tdm Phuc vu HCC tinh | tai Trupg tam Phuc vu 7HC(;
tinh ti€p nhan va chuyén ho
so vé phong chuyén mon
B8 | Tiép nhan y kiénqttr co quan, | Chuyén vién phu trach Vin ban tong hop ¥ kién (kém 1,5 ngay
don vi xem x¢&t, tham dinh trinh du thao)
lanh dao S& phé duyét —, ; . i
Lanh dao phong Y kién pham dinh 0,5 ngay
B9 | Lanh dao S& phé duyét giao | Lanh dao So phé duyét Y kién phé duyét 0,5 ngay
Van thu lay s0, vao s0, phat
hanh
B10 | Van thu ldy sb, vao so, phat | Vin thu S& VB phat hanh (T¢ trinh, du 0,5 ngay
hanh va ban giao bd phan mdt thao Quyét dinh)
cra tai Trung tdm Phuc vu
HCC tinh
B11 | Bo phan TN&TKQ cua S¢ tai | Cong chitc TN&TKQ cta S¢ | Binh kém ho so (Scan) 0,5 ngay

tai Trung tam Phuc vu HCC




35

Trung tdm Phyc vu HCC tinh | tinh tiép nhén va chuyén ho
so lién thong UBND tinh

B12 Lién thong UBND tinh 5 ngay
B13 | Bo phan TN&TKQ cua So tai | Cong chire TN&TKQ cta S¢ | Pinh kém két qua (scan) 0,5 ngay

Trung tam ,Phuc vu HCC tinh | tai Trung tam Phuc vu HCC

tiép nhan ket qua lién thong, tra | tinh tra két qua

ket qua

Tong thoi gian thwe hién 19 ngay

9.2. Thii tuc tiing thwéng bing khen ciia By, ban, nganh, tinh vé thanh tich ddi ngoai (Truong hop dién Tinh iy qudn Iy)

Bl Tjép nhan va ban giao ho so | B6 phan TN&TKQ Trung | Kém theo scan ho so 0,5 ngay
v€ phong chuyén mon tam Phuc vu HCC tinh
Lanh dao phong phan cong | Y kién phan cong 0,5 ngay
cho chuyén vién thu 1y
B2 | Phong Thi dua — Khen thuéng | chyyen vign phu trich soan | Dy thio van ban (kém du thao) 1 ngay
Xem Xet, tham dinh ho so (cac thao vin ban xin ¥ kién
ho so)
Lanh dao phong Y kién tham dinh 0,5 ngay
B3 | Lanh dao So phé duyét giao Van | Lanh dao S¢ phé duyét Y kién phé duyét 0,5 ngay
thu 1ay s0, vao so, phat hanh
B4 | Van thu lay sd, vao so, phat | Van thu S¢ VB xin y kién 0,5 ngay

hanh va ban giao bd phan mdt
cua tai Trung tdm Phuc vu
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HCC tinh
B5 | Bo phan TN&TKQ cua So tai | Cong chitc TN&TKQ ciia S¢ | Binh kém hd so (Scan) 0,5 ngay
Trung tdm Phuc vu HCC tinh | tai Trupg tam Phuc vu 7HC(;
tinh ti€p nhan va chuyén ho
so lién thong cac So, ban,
nganh lién quan
B6 Xin ¥ kién co quan, don vi lién quan (S& Ngoai vy, Cong an tinh) 5 ngay
B7 | B6 phan TN&TKQ ctia So tai | Cong chirc TN&TKQ cuia So | BPinh kém ho so (Scan) 0,5 ngay
Trung tdm Phuc vu HCC tinh | tai Trupg tam Phuc vu 7HC(;
tinh ti€p nhan va chuyén ho
so vé phong chuyén mon
B8 | Tiép nhan y kiénqttr co quan, | Chuyén vién phu trach Vin ban tong hop ¥ kién (kém 2 ngay
don vi xem x¢&t, tham dinh trinh du thao)
lanh dao S& phé duyét ., \ . .
Lanh dao phong Y kién pham dinh 0,5 ngay
B9 | Lanh dao S& phé duyét giao | Lanh dao So phé duyét Y kién phé duyét 0,5 ngay
Van thu lay s0, vao sO, phat
hanh
B10 | Van thu ldy sb, vao so, phat | Vin thu S& VB phat hanh (T¢ trinh, du 0,5 ngay
hanh va ban giao bd phan mdt thao Quyét dinh)
cra tai Trung tdm Phuc vu
HCC tinh
B11 | Bo phan TN&TKQ cua Sé tai | Cong chitc TN&TKQ cta S¢ | Binh kém ho so (Scan) 0,5 ngay

tai Trung tam Phuc vu HCC
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Trung tdm Phyc vu HCC tinh | tinh tiép nhén va chuyén ho
so lién thong UBND tinh

B12 Lién thong UBND tinh 5 ngay
B13 | Bo phan TN&TKQ cua So tai | Cong chire TN&TKQ cta S¢ | Pinh kém két qua (scan) 0,5 ngay

Trung tam ,Phuc vu HCC tinh | tai Trung tam Phuc vu HCC

tiép nhan ket qua lién thong, tra | tinh tra két qua

ket qua

Tong thoi gian thwe hién 19 ngay
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B. QUY TRINH NOQI BQ THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CHU TICH UBND CAP HUYEN: 07 QUY
TRINH THUQC LINH VUC THI DPUA - KHEN THUGNG

1. Thii tuc ting Gidy khen ctia Chii tich UBND huyén cho ca nhén, tip thé theo cong trang
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay 1am viéc

- Quy trinh:
TT | Cac budc trinh tu thwe hién Trach nhiém thuc hién San pham thuec hién Thoi gian thuc hién
1.1. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép huyén cho c4 nhan, tip thé theo cong trang (Truwong hop khen giao
woc)
B1 | Tiép nhn va ban giao ho so vé [ B phan TN&TKQ cép | Kém theo scan ho so 0,5 ngay
phong chuyén moén huyén, thanh pho
B2 Lanh dao phong phan cbng | Y kién phan cong 0,5 ngay
Phong Noi vu céc huyén, thanh cho chuyén vién thu ly
ph,o ﬁ?m xet, tham dinh ho so Chuyén tiéIl phu trach soan | Du thdo van ban (kém du thao) 1 ngay
(céc hd s0) thao VB tdng hop ¥ kién trinh
Lanh dao phong
Lanh dao phong Y kién thdm dinh, ban hanh vin 0,5 ngay
ban hoan thién hd so trudc khi
trinh phién hop
B3 | Trinh phién hop Hoi dong Thi dua, khen thuong (Thoi gian cho cd Phién hop dé trinh sé khéong 9 ngay
tinh vao thoi gian gidai quyét ho 50)
Tong hop ¥ kién ctia phién hop | Chuyén vién phy trach soan | Du thao vin ban (kém dy thao) 1 ngay

Hoi dong Thi dua - Khen thuong

thao VB tong hop y kién trinh
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B4 | xem xét, thim dinh trinh Chu | Lanh dao phong
tich hoac Pho Chu tich phé _ — ; :
duyét Lanh dao phong Y kién tham dinh 0,5 ngay
B5 | Lanh dao huyén, thanh pho phé | Lanh dao UBND huy¢n, thanh Y kién phé duyét 1 ngay
duyét giao Van thu lay sd, vao sb, | phd phé duyét
phét hanh
B6 | Van thu ldy sd, vao so, phat| Van thu iy sb, vao sd, phat | VB phat hanh (QD phé duyét) 0,5 ngay
hanh hanh
B7 | B6 phan TN&TKQ cap huyén | Cong  chac B¢  phén | Binh kem két qua (scan) 0,5 ngay
thanh phd tra két qua cho to TN&TKQ cép huyén, thanh
chuc, cd nhan pho tra két qua cho t6 chuec,
ca nhan
Tong thoi gian thuc hién 15 ngay

1.2. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cap huyén cho ca nhén, tip thé theo cong trang (Truong hop khen

thuong xuyén)
B1 | Tiép nhan va ban giao ho so vé | B phan TN&TKQ cép | Kém theo scan ho so 0,5 ngay
phong chuyén moén huyén, thanh pho
Lanh dao phong phan céng | Y kién phan cong 0,5 ngay
B2 Ph(:)ng Noi vu céﬁc huyén, tl}énh cho chuyén vién thu ly
pho xem Xet, tham dinh ho so Chuyén vién phu trach soan | Du thao van ban (kém du thao) 9 ngay

(cc hd s0)

thao VB trinh Lanh dao
phong
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Lanh dao phong Y kién tham dinh 2 ngay
B3 | Lanh dao huyén, thanh pho phé | Lanh dao UBND huy¢n, thanh Y kién phé duyét 2 ngay
duyét giao Van thu lay sd, vao so, | phd phé duyét
phét hanh
B4 | Van thu ldy sb, vao sb, phat | Vin thu 1iy sb, vao so, phat | VB phét hanh (QD phé duyét) 0,5 ngay
hanh hanh
B5 | B4 phan TN&TKQ cap huyén, | Cong  chic B¢  phén | Dinh kem két qua (scan) 0,5 ngay
thanh phé tra két qua cho to TN&TKQ cap huyén, thanh
chuc, cd nhan pho tra két qua cho t6 chuec,
ca nhan
Tong thoi gian thuc hién 15 ngay

2. Thi tuc ting danh hiéu Tip thé Lao dong tién tién
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc

- Quy trinh:
TT | Cacbudc trinh ty thue hién Trach nhiém thue hién San pham thyc hién Thoi gian thuc hién
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé | B phan TN&TKQ cap | Kém theo scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén mon huyén, thanh pho
Lanh dao phong phan cong | Y kién phan cong 0,5 ngay

cho chuyén vién thy ly
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Chuyén vién phu trach soan | Du thao van ban (kém du thao) 1 ngay
B2 Ph(:)ng NoO1 vu caiqc huyén, t}}énh thaio VB trinh Lanh dao
pho xem Xét, tham dinh ho so | phong
(cac ho so) - 2 . .
Lanh dao phong Y kién tham dinh, ban hanh van 0,5 ngay
ban hoan thién ho so trudc khi
trinh phién hop
B3 | Xin y kién thanh vién Hoi dong Thi dua-Khen thudng (Sau khi cé két qua ciia Hpi dong Thi dua- 9 ngay
Khen thuong thi quy trinh tiép tuc budc 4)
Chuyén vién phu trach soan | Dy thao van ban (kem dy thao) 1 ngay
B4 | Phong Noi vu cac huyén, thanh th~ao VB tong hop ¥ kién rinh
pho tong hop ¥ kién cua phién Lanh dao phong
hop Lanh dao phong Y kién thim dinh 0,5 ngay
B5 | Lanh dao huyén, thanh pho ph¢ | Lanh dao UBND huy¢én, thanh Y kién phé duyét 1 ngay
duyét giao Van thu lay sd, vao so, | phd phé duyét
phat hanh
B6 | Van thu ldy sd, vao sb, phat | Vin thu 13y sb, vao sb, phat | VB phat hanh (QP phé duyét) 0,5 ngay
hanh hanh
B7 | B6 phan TN&TKQ cap huyén, | Cong  chirc B  phan | Dinh kem két qua (scan) 0,5 ngay
thanh phd tra két qua cho to TN&TKQ céap huyén, thanh
chuc, ca nhan pho tra két qua cho t6 chuec,
ca nhan
Tong thoi gian thuc hién 15 ngay
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3. Thii tuc Ting danh hiéu Chién sy thi dua co sé
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc

- Quy trinh:
TT | Cac budc trinh tu thwe hién Trach nhiém thuc hién San pham thuec hién Thoi gian thuc hién
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé | B phan TN&TKQ cap | Kém theo scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén mon huyén, thanh pho
Lanh dao phong phan cbng | Y kién phan cong 0,5 ngay
cho chuyén vién thy ly
B2 Ph(:)ng NoO1 vu c@c huyén, t}}énh Chuyén vién phu trach soan | Dy thdo van ban (kem dy thdo) 1 ngay
pho xem Xét, tham dinh ho so | thdo VB trinh Lanh dao
(céac ho so) phong
Lanh dao phong Y kién thdm dinh, ban hanh van 0,5 ngay
ban hoan thién hé so trudc khi
trinh phién hop
B3 | Xin y kién thanh vién Hoi dong Thi dua, khen thuong (Thoi gian cho ¢6 Phién hop dé trinh sé 9 ngay
khong tinh vao thoi gian gidi quyét ho so)
B4 | Téng hop y kién ctia phién hop, | Chuyén vién phuy trach soan thiao VB | Dy thao vin ban (kém du 1 ngay
xem xét, tham dinh trinh Chu | tong hop y kién rinh Lanh dao phong | thdo)
tich hoac Pho Chu tich phé : — - -
duyét Lanh dao phong Y kién tham dinh 0,5 ngay
B5 | Lanh dao huyén, thanh phd phé | Lanh dao UBND huyén, thanh phd | Y kién phé duyét 1 ngay
duyét giao Van thu lay so, vao so, | phé duyét
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phét hanh
B6 | Van thu ldy sb, vao s, phat| Vin thu ldy s6, vao sb, phat hanh VB phat hanh (QDP phé 0,5 ngay
hanh duyét)
B7 | B phan TN&TKQ cap huyén, | Cong chirc Bo phan TN&TKQ cép | Binh kem két qua (scan) 0,5 ngay
thanh phd trd két qua cho t0 | huyén, thanh pho tra két qua cho t6
chirc, ca nhan chirc, ca nhan
Tong thoi gian thuc hién 15 ngay

4. Thii tuc ting danh hiéu Lao ddng tién tién
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc

- Quy trinh:
TT Cac budc trinh ty thwe hién Trach nhiém thue hién San pham thuc hién | Thoi gian thue hién
Bl | Tiép nhan va ban giao ho so vé | Bo phan TN&TKQ cap huyén, | Kém theo scan ho so 1 ngay
phong chuyén mén thanh pho
Lanh dao phong phan cong cho | Y kién phan cong 1 ngay
B2 | Phong Noi vu cac huyén, thanh phé | chuyén vién thu Iy
xem Xet, thim dinh ho so (cac ho Chuyén vién phu trach soan thdo | Du thao van ban (kem 8 ngay
50) VB trinh Lanh dao phong du thao)
Lanh dao phong Y kién thim dinh 2 ngay
B3 | Lanh dao huyén, thianh phd phé duyét | Lanh dao UBND huyén, thanh phd | Y kién phé duyét 2 ngay
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giao Vin thu 14y sd, vao s6, phat hanh | phé duyét
B4 | Vin thu 14y sd, vao s6, phat hanh Vin thu 1y sd, vao sb, phat hanh | VB phat hanh (QP phé 0,5 ngay
duy€t)
B5 | B6 phan TN&TKQ cap ‘huyén, | Cong chic Bo phan TN&TKQ | Pinh  keém két qua 0,5 ngay
thanh pho tra két qua cho t6 chure, | cap huyén, thanh phé tra ket qua | (scan)
ca nhan cho t0 chirc, cd nhan
Tong thoi gian thuc hién 15 ngay

5. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND céap huyén vé thanh tich thi dua theo chuyén dé

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc

- Quy trinh:
TT Cac budc trinh ty thue hién Trach nhiém thue hién San pham thwe hién | Thoi gian thue hién
Bl | Tiép nhan va ban giao hd so vé|Bo phéan TN&TKQ cap huyén, | Kém theo scan ho so 1 ngay
phong chuyén mén thanh pho
Lanh dao phong phan cong cho | Y kién phan cong 1 ngay
B2 | Phong Noi vu cac huyén, thanh phé | Cuyén vién thu Iy
xem Xet, tham dinh ho so (cac ho Chuyén vién phu trach soan thao | Dy thao van ban (kem 8 ngay
50) VB trinh Lanh dao phong du thao)
Lanh dao phong Y kién tham dinh 2 ngay
B3 | Lanh dao huyén, thanh phd phé duyét | Lanh dao UBND huyén, thanh phé | Y kién phé duyét 2 ngay
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giao Van thu 14y sd, vao s6, phat hanh | phé duyét
B4 | Van thu ldy sd, vao so, phat hanh Vin thu 13y s6, vao so, phat hanh | VB phat hanh (QD phé 0,5 ngay
duy¢t)
B5 | Bo phér} TN&TKQ 051:3 huyén, | Cong chac Bo phan TN&TKQ | Dinh kem két qua 0,5 ngay
thanh pho tra ket qua cho t6 chire, ¢ | cap huyén, thanh pho tra két qua | (scan)
nhan cho t0 chirc, ca nhan
Tong thoi gian thuc hién 15 ngay

6. Thii tuc tiing Gidy khen ciia Chii tich UBND cép huyén vé thanh tich ddt xuat
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc

- Quy trinh:
TT Cac budc trinh ty thue hién Trach nhiém thue hién San pham thwe hién | Thoi gian thue hién
Bl | Tiép nhan va ban giao hd so vé|Bo phéan TN&TKQ cap huyén, | Kém theo scan ho so 1 ngay
phong chuyén mén thanh pho
Lanh dao phong phan cong cho | Y kién phan cong 1 ngay
B2 | Phong Noi vu cac huyén, thanh phé | Chuyen vien thu 1y
xem Xet, tham dinh ho so (cac ho Chuyén vién phu trach soan thao | Dy thao van ban (kéem 8 ngay
50) VB trinh Lanh dao phong du thao)
Lanh dao phong Y kién tham dinh 2 ngay
B3 | Lanh dao huyén, thanh phd phé duyét | Lanh dao UBND huyén, thanh phé | Y kién phé duyét 2 ngay
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giao Van thu 14y sd, vao s6, phat hanh | phé duyét
B4 | Van thu ldy sd, vao so, phat hanh Vin thu 13y s6, vao so, phat hanh | VB phat hanh (QD phé 0,5 ngay
duy¢t)
B5 | B phan TN&TKQ cép huyén, | Cong chac B phan TN&TKQ | Dinh  kém két qua 0,5 ngay
thanh pho tra két qua cho t6 chire, ¢ | cap huyén, thanh pho tra két qua | (scan)
nhan cho t0 chirc, ca nhan
Tong thoi gian thuc hién 15 ngay

7. Thii tuc tiing Gidy khen ciia Chii tich UBND cap huyén cho gia dinh
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc

- Quy trinh:
TT Cac budc trinh ty thue hién Trach nhiém thue hién San pham thwe hién | Thoi gian thue hién
Bl | Tiép nhan va ban giao hd so vé|Bo phéan TN&TKQ cap huyén, | Kém theo scan ho so 1 ngay
phong chuyén mén thanh pho
Lanh dao phong phan cong cho | Y kién phan cong 1 ngay
B2 | Phong Noi vu céc huyén, thanh phé | chuyén vién thu ly
xem Xet, tham dinh ho so (cac ho Chuyén vién phu trach soan thao | Dy thao van ban (kéem 8 ngay
50) VB trinh Lanh dao phong du thao)
Lanh dao phong Y kién tham dinh 2 ngay
B3 | Lanh dao huyén, thanh phd phé duyét | Lanh dao UBND huyén, thanh phé | Y kién phé duyét 2 ngay
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giao Vin thu 14y sd, vao so6, phat hanh

phé duyét

B4 | Van thu Iy sd, vao so, phat hanh Vin thu 13y s6, vao so, phat hanh | VB phét hanh (QD phé 0,5 ngay
duyét)
B5 |[B6 phan TN&TKQ cap huyén, | Cong chitc B phan TN&TKQ |Pinh kém két qua 0,5 ngay

thanh phd tra két qua cho to chirc, ca
nhan

cap huyén, thanh phd tra két qua
cho to chtrc, ca nhan

(scan)

Tong thoi gian thuc hién

15 ngay
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C. QUY TRINH NOI BQ THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CHU TICH UBND CAP XA: 05 QUY TRINH THUQC LINH
VUC THI DUA - KHEN THUONG

1. Thii tuc ting Giay khen ciia Chii tich UBND cap x& cho ca nhan, tap thé theo cong trang
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay 1am viéc

- Quy trinh:
TT Cac budc trinh tu thwe hién Trach nhiém thwe hi¢én San pham thuc hién | Thoi gian thye hién
B1 | Tiép nhan va tham dinh ho so (cac | BO phan TN&TKQ cép xa (cong | Kem theo scan ho so 2 ngay
ho so) chirc phu trach cong tac TBKT | (Du thao VB)
soan thao VB)
B2 Hop Hoi dong thi dua, khen thuong 10 ngay
B3 | Cong chirc xa tong hop ¥ kién Cong chuc phuy trach soan thdo | Dy thdo van ban 1 ngay
VB trinh Lanh x& , phuong, thi | (Kém du thao)
tran
B4 | Xem xét, tham dinh, phé duyét Chu tich UBND x4, phuong, thi | Y kién tham dinh, 1 ngay
tran phé duyét
B5 | Vin thu 14y sd, vao sd, phat hanh Vin thu 14y s, vao s, phat hanh | VB phat hanh (QP 0,5 ngay
phé duyét)
B6 | B6 phan TN&TKQ cap xd, phuong, Cong chic Bo phan TN&TKQ | Dinh kem két qua 0,5 ngay
thi tran ti€p nhan ket qua cap xa, phuong, thi tran tra ket | (scan)
qua cho t6 chirc, ca nhan
Tong thoi gian thue hién 15 ngay




2. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cap cip x4 vé thanh tich thi dua theo chuyén dé
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- Thoi gian giai quyét: 15 ngay 1am viéc

- Quy trinh:
TT Cac budc trinh ty thwe hién Trach nhiém thwe hi¢én San pham thuc hién | Thoi gian thye hién
B1 | Tiép nhdn va tham dinh ho so (cac | Bo phan TN&TKQ cap xa (cong | Kém theo scan ho so 10 ngay
ho so) chirc phu trach cong tac TPDKT | (Du thao VB)
soan thao VB)
B2 | Xem xét, thAm dinh, phé duyét Chu tich UBND x, phuong, thi | Y kién tham dinh, phé 3 ngay
tran duyét
B3 | Vin thu lay sd, vao so, phat hanh Vin thu lay s6, vao so, phat hanh | VB phat hanh (QP phé 1 ngay
duyét)
B4 | B phan TN&TKQ cap xi, phuong, | Cong chic Bo phan TN&TKQ | Pinh kém két qua 1 ngay

thi trin tiép nhan két qua

cap x3, phuong, thi trin tra két
qua cho t6 churc, ca nhan

(scan)

Tong thoi gian thuc hién

15 ngay
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3. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cp xi vé thanh tich dét xuat
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc

- Quy trinh:
TT Cac budce trinh tu thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién | Thoi gian thue hién
Bl Tjép nhan va thim dinh hd so (cac | B6 phan TN&TKQ cap x4 (cong | Kém theo scan hd so 9 ngay
ho so) chic phu trach cong tac TDKT | (Du thao VB)
soan thao VB)
B2 | Xem xét, tham dinh, phé duyét Chua tich UBND x&, phuong, thi | Y kién tham dinh, phé 4 ngay
tran duyét
B3 | Vin thu 14y sd, vao sd, phat hanh Vin thu 13y sd, vao so, phat hanh | VB phat hanh (QD phé 1 ngay
duyét)
B4 | B4 phan TN&TKQ cép xa, phuong, | Cong chic BO phan TN&TKQ | Pinh kém két qua 1 ngay

thi tran tiép nhan két qua

cAp xd, phuong, thi trin tra két
qua cho t6 churc, ca nhan

(scan)

Tong thoi gian thuc hién

15 ngay




51

4. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xi cho gia dinh
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc

- Quy trinh:
TT Cac budce trinh tu thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thwc hién | Thoi gian thue hién
Bl Tjép nhan va tham dinh hd so (cac | B6 phan TN&TKQ cip xi (cong | Kém theo scan hd so
ho so) chic phy trach cong tac TDKT | (Du thao VB) 2 ngay
soan thao VB)
B2 Hop Hoi dong thi dua, khen thuéng 10 ngay
B3 | Cong chirc x3 tong hop ¥ kién Cong chirc phu trach soan thao | Du thao van ban (Keém
VB trinh Lanh x& , phuong, thi tran | du thao) 1 ngay
B4 | Xem xét, tham dinh, phé duyét Chu tich UBND xa, phuong, thi| Y kién tham dinh, phé 1 ngay
tran duyét
B5 | Vin thu 13y sd, vao so, phat hanh Vin thu 1ay s, vao so, phat hanh | VB phat hanh (QP phé 0,5 ngay
duyét)
B6 | B6 phan TN&TKQ cap xa, phuong, | Cong chic Bo phén TN&TKQ cip | Pinh kém két qua 0,5 ngay
thi tran ti€p nhan két qua xd, phuong, thi tran tra ket qua cho | (scan)
t0 churc, ca nhan
Tong thoi gian thue hién 15 ngay
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5. Thit tuc ting danh hiéu Lao dong tién tién
- Thoi gian giai quyét sau khi cat giam: 7 ngay lam viéc

- Quy trinh:
TT Cac buéce trinh tu thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién | Thoi gian thue hién
Bl Tjép nhan va tham dinh hd so (cac | B phan TN&TKQ cdp xa (cong | Kém theo scan hd so
ho so) chtc phu trach cong tdc TDKT | (Du thao VB) 4 ngay
soan thao VB)
B2 | Xem xét, tham dinh, phé duyét Chu tich UBND x4, phuong, thi | Y kién tham dinh, phé 2 ngay
tran duyét
B3 | Van thu ldy s0, vao s, phat hanh va | Van thu ldy s0, vao o, phat hanh | VB phat hanh (QP phé 0,5 ngay
ban giao bo phan tiép nhan va tra két duyét)
qua
B4 | Bo phan TN&TKQ cép x4, phuong, | Cong chitc B6 phan TN&TKQ |Pinh  kém két qua 0,5 ngay

thi tran tiép nhan két qua

cap xa, phuong, thi tran tra két
qua cho t6 churc, ca nhan

(scan)

Tong thoi gian thuc hién

7 ngay
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