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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA DPgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2455 /QDB-UBND Son La, ngay 20 thang 11 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ndi bd linh vue
Thong tin va Truyén thong trong tinh Son La

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Lugt Té chire Chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Ludt Sira doi,
b sung mét so diéu cua Ludt Té chize chinh phii va Ludt Té chite chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Quyét dinh s6 1085/0P-TTg ngay 15/9/2022 cua Thu tuwéng
Chinh phi ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thi tuc hanh chinh ngi bé
trong hé théng hanh chinh Nha nuwée giai doan 2022-2025;

Can cir Cong van s6 5990/VPCP-KSTT ngay 22/8/2024 cia Vin phong
Chinh phai vé viéc cong bé, ra sodt, don gidn hoa thi tuc hanh chinh ngi bg;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Thong tin va Truyén thdng tgi To trinh sé
135/TTr-STTTT ngay 12/11/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy 12 thu tuc hanh chinh ndi bo
trong hé thong hanh chinh nha nudéc linh vuc Thong tin va Truyén thong thude
pham vi, chirc nang quan ly cuia UBND tinh Son La (Phu luc kem theo).

Picu 2. Quyét dinh nay cé hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va bai bo cac
tha tuc hanh chinh ndi bo linh vuc Théng tin va Truyén théng tai muc IV, Phu
luc kém theo Quyét dinh sé 478/QDB-UBND ngay 31/3/2023 cua Chu tich
UBND tinh vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh noi bo trong tinh Son La.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh, Thi truéng cac So, ban,
nganh; Uy ban nhan dan cac huyén, thanh pho va cac to chuc, ca nhan co lién
quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT.CHU TICH

- Nhu bieu 3; PHO CHU TICH THUONG TRUC
- Cuc KSTTHC - Van phong Chinh phu, o

- Chu tich, cac PCT UBND tinh; .
- Lanh dao VP UBND tinh;

- Trung tdm thoéng tin tinh;

- Luu: VT, KSTTHC, Huong (03b).

" Trang Thi Xuan



THU TYC HANH CHINH NQI BQ

L THONG TIN VA TRUYEN THONG TRONG TINH SON LA
gKem theo Quyér dinh so: 2455 /OP-UBND ngay 20 /11/2024
cua Chu tich uy ban nhan dan tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

o ) \ . . Co quan
STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc thuc hién
X¢ét thang hang vién chirc chuyén "UBND tinh
\ A N A b1 1A . 2 -S¢ Thong tin va
nganh cong ngh¢ thong tin 1én chac T6 chac A TA
1 X A LA LA Truyeén thong
danh ngh¢ nghiép cong nghé théng can bo PRI
/ - Céc s, nganh,
tin hang I11 )
dia phuong
Xét thang hang vién chic chuyén :UBND t1_nh .
N A ) 2 v -So Thong tin va
nganh an toan thong tin Ién chtic To6 chuc A oA
2 A =" N A Truyéen thdng
danh nghé nghiép an toan thong tin can bo L
- Cac s0, nganh,
hang I11. )
dia phuong
-UBND tinh
Xét thang hang vién chac chuyén 2 -S¢ Thong tin va
N A . To chac A thA
3 nganh &m thanh vién Ién chirc danh LA Truyeén thong
A o can bo PP
am thanh vién hang III. - Cac so, nganh,
dia phuong
-UBND tinh
Xét thang hang vién chuc chuyén T4 chic -S¢ Thong tin va
4 | nganh phat thanh vién Ién chuc danh can ba Truyéen thdng
phat thanh vién hang III. ¢ - Céc s0, nganh,
dia phuong
-UBND tinh
Xét thang hang vién chac chuyén 2 -S¢ Thong tin va
A A A , To6 chuc A ThA
5 nganh k¥ thuat dung phim Ién chtic can b6 Truyeén thong
danh k¥ thuat dung phim hang III. ' - Cac so, nganh,
dia phuong
-UBND tinh
Xét thang hang vién chuc chuyén 2 -S¢ Thong tin va
X 2 , To chiic YDA
6 | nganh quay phim Ién chuc danh quay A Truyen thong
. can bo TR
phim hang I11. - Cac so, nganh,
dia phuong
, 7 o xuit ban - S¢ Thong tin va
Nop xuat ban pham luu chiéu doi voi oz Truyén théng
7 PO 2 : In va Phét P
xuat ban pham dang in hanh - Co quan, to chuc

dugc So Théng tin




va Truyen théng
cap giay phép xuat
ban

NoOp xuat ban pham luu chiéu dbi véi
Xuat ban pham dién tir

XUt ban,
In va Phat
hanh

- So Thong tin va
Truyén thdng
- Co quan, t6 chuc
duogc S¢ Thong tin
va Truyén thdng
cap gidy phép xuét
ban

Phé duyét cap do an toan hé thong
thong tin doi vei hé thong thong tin
duoc dé xuat cap do 2

An toan
thong tin

- So Thong tin va
Truyén thdng
- C4c so, ban
nganh
- UBND cép
huyén, thanh phé

10

Ung ctu Xt Iy su ¢o an toan thong
tin cua cac hé thong thong tin/co s
dit ligu (HTTT/CSDL) do tinh
quan ly

An toan
thong tin

- S6 Thong tin va
Truyén thong
- C4c s0, ban
nganh
- UBND cap
huyén, thanh phé

11

Cap méi hop thu cong vu cho cén bo,
cong chuc, vién chuc

Cong nghé
théng tin

- Trung tdm Cong
nghé thong tin va
Truyén théng
- Céc s0, ban,
nganh
- UBND cap
huyén, thanh phé.

12

Thu hoi/stra d6i dia chi hop thu dién
tur cong vu

Cong nghé
théng tin

- Trung tdm Cbng
nghé thdng tin va
Truyén thong
- Céc s0, ban,
nganh
- UBND cép
huyén, thanh phé.




PHAN I1. NQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH NQI BQ
A. THU TUC HANH CHINH NOI BO (LINH VUC TO CHUC CAN BQ)

1. Tha tuc Xét thang hang vién chic chuyén nganh céng nghé thong tin Ién
chirc danh nghé nghiép cong nghé thdng tin hang 111

Tén TTHC

Xét thang hang vién chirc chuyén nganh cong nghé thong tin én chuc
danh nghé nghiép cdng nghé thong tin hang 111

Linh vuc

T6 chuc - Can bd

Van ban quy
dinh

- Luat Vién chirc; Luat sira doi, bo sung mot sé diéu cua Luat Can bo,
cong chuc va Luat Vién chac

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh pha quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cia Tha tudng
Chinh phu sta d6i, bo sung mot sé6 diéu cua Nghi dinh s
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chuc

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo Noi vu ban
hanh quy ché t6 chic thi tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chic, thi
nang ngach cong chuc, thi hodc xét thang hang chuac danh nghé
nghiép vién chuac; noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chuc,
thi nang ngach cdng chirc, thi hodc xét thing hang chac danh nghé
nghiép vién chuc

- Thong tu s6 08/2022/TT- BTTTT ngay 30/6/2022 cua B$ Thong tin
va Truyen thong quy dinh ma s6, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
va xép luong d6i véi vién chirc chuyén nganh cong nghé thong tin, an
toan théng tin

Trinh tu thuc
hién

Theo Phu luc |

Céch thirc thuc
hién

- Tryc tiép (tai S¢ Thong tin va Truyén thdng; riéng Ho so ca nhan
nhan tai Van phong S¢ Thong tin va Truyén thong)

- Tryc tuyén (qua Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh tinh Son
La)

Thanh p‘hﬁn, sd
luong ho so

1. Thanh phan hé so:

- So yéu Iy lich vién chic theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham
nhat 1a 30 ngay trudc thoi han cudi cing nop hd so xét thang hang
chac danh nghé nghiép, c6 xac nhan cua co quan, don vi st dung
vién chuc;

- Ban nhan xét, danh gia cua ngudi ding dau don vi su nghiép cong
lap s dung vién chuc hoac cua nguoi ding dau co quan ¢6 tham
quyén quan 1y don vi sy nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién
dang ky xét thang hang chic danh nghé nghiép caa vién chuc theo
quy dinh;

- Ban sao cic vin bang, ching chi theo yéu cau ciia chirc danh nghé




nghiép xét thang hang, gom: Bang tot nghiép dai hoc tro Ién cac
nganh dao tao vé cdng ngh¢ thong tin hodc cac nganh gan dao tao ve
cdng nghé thdng tin; Chung chi boi dudng theo tiéu chuan chic danh
nghé nghiép vién chic chuyén nganh céng nghé théng tin.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chac danh nghé
nghiép xét thang hang.

2. Sb luong hd so: 01 bd

Thot han giai
quyet

57 ngay:

- Cac co quan/don vi/dia phuong ra soat, diang ky, nop hd so: 10
ngay,

- 5S¢ Noi vu va UBND tinh phé duyét chi tiéu: 20 ngay ‘

- Quy trinh ndi bd S¢ Théng tin va Truyen théng: 27 ngay (gom: Ra
soat, tong hop nhu cau va tiép nhan hd so diang ky thing hang. Ban
hanh Dé an xét thang hang va trinh S& Noi vu, UBND tinh phé duyét
chi tiéu thang hang. Thanh lap Hoi dong xét thang hang, cac bo phan
gilp viéc, Ban Giam sat... va trién khai quy trinh xét thiang hang:
Hop xét, cham diém tham dinh h6 so; hop Hoi dong théng qua két
qua, trinh Giam doc Sé cong nhan két qua xét va phé duyét ban hanh
Quyét dinh, Théng bao két qua xét thing hang va danh sach vién
chuc tring tuyén/khdng tring tuyén, cong khai theo quy dinh... Hoan
thién ho so luu trit theo quy dinh).

Déi tuong thuc
hién

Vién chirc dang giit chtc danh nghé nghiép Cong nghé thong tin hang
IV cdng tac tai cac co quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Thong tin va Truyén théng

Co quan gial
quyet - Co quan phéi hop thyc hién TTHC:
+ Cac co quan, don vi, dia phurong cur vién chuc du xét thang hang.
+ S& Noi vu.
+ UBND tinh.
Két qua thuc - _(guyeht’dmh phé duyét két qua xét thang hang chac danh nghée nghiép
hien vién chuec. ,
' - Thong bao ket qua xét thang hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.
Phi, 1€ phi Khéng c6
Tén maudon, | gis) miy: BM.THVC.02
mau to khai

Yéu cau, diéu
kién thuc hién
TTHC

Khong co




2. Thu tuc Xét thang hang vién chirc chuyén nganh an toan thong tin 1én chic
danh nghé nghiép an toan thdng tin hang 111

Tén TTHC

Xét thang hang vién chic chuyén nganh an toan thong tin Ién chirc
danh nghé nghiép an toan théng tin hang Il1

Linh vuc

T6 chtc - Can b

Van ban quy
dinh

- Luat Vién chirc; Luat sira doi, bo sung mot sé diéu cua Luat Can bo,
cbng chac va Luat Vién chac

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Thu tuéng
Chinh phu sta d6i, bé sung moét sé diéu cua Nghi dinh s
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, st dung va quan ly
vién chuc

- Théng tu s 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 caa B Nbi vu ban
hanh quy ché t6 chic thi tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chic, thi
nang ngach cong chuc, thi hoic xét thing hang chac danh nghé
nghiép vién chuc; noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chuc,
thi nang ngach cdng chirc, thi hodc xét thing hang chac danh nghé
nghiép vién chuc

- Thong tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 ciia B Théng tin
va Truyén thong quy dinh ma s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
va xép luong d6i véi vién chirc chuyén nganh cong nghé thong tin, an
toan thong tin

Trinh tu thuc
hién

Theo Phu luc |

Céch thirc thuc
hién

- Tryc tiép (tai S¢ Thong tin va Truyén thdng; riéng Ho so ca nhan
nhan tai Van phong S¢ Thong tin va Truyén thong)

- Tryc tuyén (qua Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh tinh Son
La)

Thanh p‘hﬁn, sd
luong ho so

1. Thanh phan hé so

- So yéu Iy lich vién chic theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham
nhat 1a 30 ngay trudc thoi han cudi cing nop hd so xét thiang hang
chac danh nghé nghiép, c6 xac nhan cua co quan, don vi st dung
vién chuc;

- Ban nhan xét, danh gia cua ngudi ding dau don vi su nghiép cong
lap str dung vién chac hodc cua nguoi dung dau co quan cd tham
quyén quan 1y don vi sy nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién
dang ky xét thang hang chic danh nghé nghiép caa vién chuc theo
quy dinh;

- Ban sao cac vin bang, chang chi theo yéu cau cua chic danh nghé
nghi¢p xét thang hang, gom: Bang tét nghiép dai hoc trg 1én cac
nganh dao tao vé cong nghé thong tin hoic cac nganh gan dao tao vé
cdng nghé thong tin; Chiing chi bdi dudng theo tidu chuan chirc danh




nghé nghiép an toan théng tin.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chac danh nghé
nghiép xét thang hang.

2. Sb luong hd so: 01 bd

Thc‘rj han giai
quyeét

57 ngay:

- Cac co quan/don vi/dia phuong ra soat, diang ky, nop hd so: 10
hgay;

- So Noi vu va UBND tinh phé duyét chi tiéu: 20 ngay

- Quy trinh ndi bd S¢ Théng tin va Truyén théng: 27 ngay (gom: Ra
soat, tong hop nhu cau va tiép nhan ho so dang ky thang hang. Ban
hanh Dé 4n xét thang hang va trinh S¢ No6i vu, UBND tinh phé duyét
chi tiéu thiang hang. Thanh 1ap Hoi dong xét thang hang, cac bo phan
gilp viéc, Ban Giam sat... va trién khai quy trinh xét thiang hang:
Hop xét, cham diém tham dinh hd so; hop Ho6i dong théng qua két
qua, trinh Giam ddc So cong nhan két qua xét va phé duyét ban hanh
Quyét dinh, Thong bao két qua xét thang hang va danh sach vién
chuc tring tuyén/khdng tring tuyén, cong khai theo quy dinh... Hoan
thién ho so luu trit theo quy dinh).

Déi tuong thuc
hién

Vién chtic dang giit chirc danh nghé nghiép An toan théng tin hang
IV cOng tac tai cac co quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC:
S¢ Théng tin va Truyén théng

Co quan gial
quyet - Co quan phéi hop thuc hién TTHC:
+ Cac co quan, don vi, dia phuong ctr vién chirc dy xét thang hang.
+ So Noi vu.
+ UBND tinh.
Két qua thuc - _Cguyet’dmh phé duyét ket qua xét thang hang chae danh nghé nghiép
hien vién chuc. ,
' - Thong bao ket qua xét thang hang va danh sach vién chuc trung
tuyeén.
Phi, 1€ phi Khéng cé
Ténmaudon, | g oz BM.THVC.02
mau to khai

Yéu ciu, diéu
kién thuc hién
TTHC

Khéng c6




3. Thu tuc Xét thang hang vién chirc chuyén nganh am thanh vién Ién chirc danh
nghé nghiép am thanh vién hang 11

Tén TTHC

Xét thang hang vién chac chuyén nganh am thanh vién 1én chac danh
am thanh vién hang I11

Linh vuc

T6 chtc - Can b

Van ban quy
dinh

- Luat Vién chirc; Luat sira doi, bo sung mot sé diéu cua Luat Can bo,
cong chirc va Luat Vién chic

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Thu tuéng
Chinh phu sta d6i, bé sung moét sé diéu cua Nghi dinh s
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, st dung va quan ly
vién chuc

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo Noi vu ban
hanh quy ché t6 chic thi tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chic, thi
nang ngach cong chuc, thi hoic xét thing hang chac danh nghé
nghiép vién chuc; noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chuc,
thi nang ngach cdng chirc, thi hodc xét thing hang chac danh nghé
nghiép vién chuc

- Théng tu sb 05/2018/TT-BNV ngay 09/5/2018 cua Bo Noi vu quy
dinh ma sé chac danh nghé nghiép vién chicc am thanh vién, phat
thanh vién, ky thuat dung phim, quay phim thuéc chuyén nganh
théng tin va truyén thong.

- Théong tu sb 46/2017/TT-BTTTT ngady 29/12/2017 cua Bo Théng
tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién
chirc &m thanh vién, phat thanh vién, ky thuat dung phim, quay phim
thudc chuyén nganh Théng tin va Truyén thdng

- Théong tu sb 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua B Thong tin
va Truyén thdng sta doi, bo sung mot s6 diéu cia Thong tu sb
46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cia Bo truong Bo Thong tin va
Truyén théng quy dinh tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chuc
am thanh vién, phat thanh vién, k§ thuat dung phim, quay phim thudc
chuyén nganh Théng tin va Truyén thdng

Trinh tu thuc
hién

Theo Phu luc |

Cach thuc thuc
hién

- Tryc tiép (tai So Thong tin va Truyen thdng; riéng Ho so ca nhan
nhan tai Van phong S¢ Thong tin va Truyén thong)

- Truc tuyén (qua Hé thdng quan 1y vin ban va diéu hanh tinh Son
La)

Thanh phén, s
luong ho so

1. Thanh phan hé so:

- So yeu ly lich vién chic theo quy dinh hién hanh duoc I3p cham
nhat 1a 30 ngay trudc thoi han cudi cung nop ho so xét thang hang
chuc danh nghé nghiép, cO xac nhan cia co quan, don vi st dung




vién chuc;

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong
lap str dung vién chac hodc cua nguoi ding dau co quan ¢o tham
quyén quan 1y don vi sy nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién
dang ky xét thang hang chic danh nghé nghiép caa vién chuc theo
quy dinh;

- Bdn sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cia chirc danh nghé
nghi¢p xét thang hang, gom: Bang tot nghiép dai hoc tr¢ 1én chuyén
nganh am thanh, dién tu - vien thong; Chang chi boi dudng theo tiéu
chuan chac danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh am thanh
vién.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chac danh nghé
nghiép xét thang hang.

2. Sb luong hd so: 01 bd

Thoi han giai
quyeét

57 ngay:

- Cac co quan/don vi/dia phuong ra soat, dang ky, nop ho so: 10
hgay;

- S& Noi vu va UBND tinh phé duyét chi tiéu: 20 ngay

- Quy trinh nodi bd S¢ Thong tin va Truyén thdng: 27 ngay (gom: Ra
soat, tong hop nhu cau va tiép nhan ho so diang ky thing hang. Ban
hanh Dé 4n xét thiang hang va trinh S¢ No6i vu, UBND tinh phé duyét
chi tiéu thang hang. Thanh 1ap Hoi dong xét thang hang, cac bo phan
gilp viéc, Ban Giam sat... va trién khai quy trinh xét thang hang:
Hop xét, cham diém tham dinh hd so; hop Hoi dong théng qua két
qua, trinh Giam ddc So cong nhan két qua xét va phé duyét ban hanh
Quyét dinh, Thong bao két qua xét thang hang va danh sach vién
chuc tring tuyén/khdng tring tuyén, cong khai theo quy dinh... Hoan
thién hd so luu trit theo quy dinh).

Déi tuong thuc
hién

Vién chirc dang giir chirc danh nghé nghiép Am thanh vién hang 1V
cbng tac tai cic co quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC:
S Thong tin va Truyén thong

Co quan giai — _
quyet - Co quan phoi hop thuc hién TTHC:

+ Céc co quan, don vi, dia phuong ctr vién chire du xét thang hang.

+ S& Noi vu.

+ UBND tinh.
Két qua thuc - _CA)uyet’dmh phé duyét két qua xét thang hang chuc danh nghé nghiép
hién vién chuc.

- Thong bao két qua xét thiang hang va danh sach vién chuc trdng
tuyén.

Phi, 1 phi

Khong co




Tén mau don,
mau to khai

Biéu mau: BM.THVC.02

Yéu cau, diéu
Kién thuc hién
TTHC

Khong co

4. Tha tuc Xét thang hang vién chic chuyén nganh phéat thanh vién Ién chic
danh nghe nghiép phat thanh vién hang 111

Tén TTHC

Xét thang hang vién chuc chuyén nganh phéat thanh vién Ién chuac
danh phét thanh vién hang 1lI

Linh vuc

T6 chic - Can b

Vién ban quy
dinh

- Luat Vién chirc; Luat sira doi, b6 sung mot sé diéu cua Luat Can b,
cbng chirc va Luat Vién chac

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phua quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Thu tudéng
Chinh pha sta ddi, boé sung mot sb diéu cua Nghi dinh s
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chuc

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo Noi vu ban
hanh quy ché t6 chic thi tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chic, thi
nang ngach cong chuc, thi hoic xét thing hang chac danh nghé
nghiép vién chuc; noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chuc,
thi nang ngach cdng chiic, thi hodc xét thang hang chac danh nghé
nghiép vién chuc

- Théng tu sb 05/2018/TT-BNV ngay 09/5/2018 cua Bo Noi vu quy
dinh ma sé chac danh nghé nghiép vién chic &m thanh vién, phat
thanh vién, ky thuat dung phim, quay phim thuéc chuyén nganh
thong tin va truyén thong.

- Théong tu sb 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cua Bo Théng
tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién
chirc &m thanh vién, phat thanh vién, ky thuat dung phim, quay phim
thudc chuyén nganh Théng tin va Truyén thdng

- Théong tu sb 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua B Thong tin
va Truyén thdng sta ddi, bo sung mot s diéu cta Thong tu sb
46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 ciua Bo truong Bo Thong tin va
Truyén théng quy dinh tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chuc
am thanh vién, phat thanh vién, k¥ thuat dung phim, quay phim thudc
chuyén nganh Théng tin va Truyén thdng

Trinh tu thuc
hién

Theo Phu luc |

Céch thire thuc
hién

- Tryc tiép (tai So Thong tin va Truyen thdng; riéng Ho so ca nhan
nhan tai Van phong S¢ Thong tin va Truyén thong)




- Truc tuyén (qua Hé thdng quan 1y vin ban va diéu hanh tinh Son
La)

Thanh phan, s
lugng ho so

1. Thanh phan hd so:

- So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc lap cham
nhat la 30 ngay trudc thoi han cudi cing nop ho so xét thang hang
chic danh nghé nghiép, c6 xac nhan cua co quan, don vi st dung
vién chuc;

- Ban nhan xét, danh gia cua nguoi ding dau don vi sy nghiép cong
lap sur dung vién chuc hoac cua nguoi ding dau co quan 6 tham
quyén quan Iy don vi su nghiép coéng lap vé cac tiéu chuan, diéu kién
dang ky xét thang hang chic danh nghé nghiép caa vién chuc theo
quy dinh;

- Bdn sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cia chirc danh nghé
nghiép xét thang hang, gom: Bang tot nghiép dai hoc tro 1én; Chung
chi boi duong theo tiéu chuan chuac danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh phat thanh vién.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chac danh nghé
nghiép xét thang hang.

2. Sb luong hd so: 01 bd

Thoi han giai
quyeét

57 ngay:

- Cac co quan/don vi/dia phuong ra soat, dang ky, nop ho so: 10
ngay;

- So Noi vu va UBND tinh phé duyét chi tiéu: 20 ngay

- Quy trinh nodi bd S¢ Thong tin va Truyén thdng: 27 ngay (gom: Ra
soat, tong hop nhu cau va tiép nhan hoé so diang ky thing hang. Ban
hanh D& an xét thang hang va trinh S& Noi vy, UBND tinh phé duyét
chi tiéu thang hang. Thanh lap Hoi dong xét thang hang, cac bo phan
gilp viéc, Ban Giam sat... va trién khai quy trinh xét thang hang:
Hop xét, chadm diém tham dinh hd so; hop Hoéi dong théng qua két
qua, trinh Giam ddc S¢ cdng nhan két qua xét va phé duyét ban hanh
Quyét dinh, Thong bao két qua xét thang hang va danh sach vién
chuc trang tuyén/khdng tring tuyén, cong khai theo quy dinh... Hoan
thién hd so luu trit theo quy dinh).

Déi tuong thuc
hién

Vién chirc dang gitr chuc danh nghé nghiép Phét thanh vién hang 1V
cbng tac tai cic co quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC:
S Thong tin va Truyén thong

gfy%}[lan gial - Co quan phéi hop thuc hién TTHC:
+ Céac co quan, don vi, dia phuong ctr vién chic du xét thang hang.
+ S& Noi vu.
+ UBND tinh.
Két qua thuc | - Quyét dinh phé duyét két qua xét thang hang chac danh nghé nghiép

hién

Vién chuec.




- Thong bao két qua xét thing hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.

Phi, 1 phi

Khong co

Tén mau don,
mau to khai

Biéu mau; BM.THVC.02

Yéu ciu, diéu
kién thuc hién
TTHC

Khéng c6

5. Tha tuc Xét thiang hang vién chirc chuyén nganh ky thuat deng phim Ién chac
danh nghe nghiép k¥ thuat dwng phim hang 111

Tén TTHC

Xét thang hang vién chic chuyén nganh ky thuat dung phim Ién chic
danh k¥ thuat dung phim hang Il

Linh vuc

T6 chuc - Can bd

Van ban quy
dinh

- Luat Vién chirc; Luat sira doi, bo sung mot sé diéu cua Luat Can b,
cong chirc va Luat Vién chic

- Nghi dinh s 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chic

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cia Tha tudng
Chinh pha sta ddi, boé sung mot sb diéu cua Nghi dinh s
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chuac

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo Noi vu ban
hanh quy ché to chirc thi tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chic, thi
nang ngach cbng chuc, thi hodc xét thiang hang chuac danh nghé
nghiép vién chiic; noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chic,
thi nang ngach cdng chirc, thi hodc xét thang hang chac danh nghé
nghiép vién chuc

- Thong tu s6 05/2018/TT-BNV ngay 09/5/2018 cua Bo Noi vu quy
dinh ma sé chac danh nghé nghiép vién chic &m thanh vién, phat
thanh vién, ky thuat dung phim, quay phim thudc chuyén nganh
thong tin va truyén thong.

- Théng tu sb 46/2017/TT-BTTTT ngady 29/12/2017 cta Bo Théng
tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién
chtrc @m thanh vién, phat thanh vién, k¥ thuat dung phim, quay phim
thugc chuyén nganh Théng tin va Truyén théng

- Théong tu sb 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua B Thong tin
va Truyén thdng sta ddi, bo sung mot s diéu cua Thong tu sb
46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cua Bo truong Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chuc
am thanh vién, phat thanh vién, k§ thuat dung phim, quay phim thudc
chuyén nganh Théng tin va Truyén thdng




Trinh ty thuc
hién

Theo Phu luc |

Cach thuac thuc
hién

- Tryc tiép (tai S6 Thong tin va Truyén thdng; riéng Ho so ca nhan
nhan tai Van phong S¢ Thdng tin va Truyén théng)

- Truc tuyén (qua Hé thdng quan 1y vian ban va diéu hanh tinh Son
La)

Thanh Qhén, s
luong ho so

1.Thanh phan ho so:

- So yéu ly lich vién chtrc theo quy dinh hién hanh duogc lap cham
nhat 1a 30 ngdy trudc thoi han cudi cing nop hd so xét thang hang
chuc danh nghé nghiép, c6 xac nhan cua co quan, don vi st dung
vién chuc;

- Ban nhan xét, danh gia cua ngudi ding dau don vi su nghiép cong
lap st dung vién chac hoac cua nguoi ding dau co quan ¢6 tham
quyén quan Iy don vi su nghiép coéng lap vé cac tiéu chuan, diéu kién
dang ky xét thiang hang chic danh nghé nghiép caa vién chuc theo
quy dinh;

- Ban sao céc van bang, chang chi theo yéu cau cua chac danh nghé
nghi¢p xét thang hang, gom: Bang tét nghiép dai hoc tro Ién chuyen
nganh ki thuat san xuét chuong trinh truyén hinh, cong nghé truyén
hinh, céng nghé truyén théng, truyén théng da phuong tién. Truong
hop ot nghiép dai hoc nganh khéac thi phai c6 chimg chi boi dudng
nghiép vu dung phim hoic cé bang tét nghiép trung cap, cao ding
chuyén nganh dung phim, k§ thuat san xuat chuong trinh truyen hinh,
céng nghé truyen hinh, cong ngh¢ ky thuat dién tu, truyen thong.
Chting chi boi dudng theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién
chtrc chuyén nganh k¥ thuat dyng phim.

- Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé
nghiép xét thang hang.

2. S6 lugng hd so: 01 bd

Thoi han giai
quyeét

57 ngay:

- Cac co quan/don vi/dia phuong ra soat, dang ky, nép ho so: 10
ngay;

- S6' Noi vu va UBND tinh phé duyét chi tiéu: 20 ngay

- Quy trinh ndi bd Sé Thong tin va Truyén thong: 27 ngay (gom: Ra
soat, tong hop nhu cau va tiép nhan hoé so diang ky thing hang. Ban
hanh D& an xét thing hang va trinh S& Noi vy, UBND tinh phé duyét
chi tiéu thang hang. Thanh lap Hoi dong xét thang hang, cac bo phan
gilp viéc, Ban Giam sat... va trién khai quy trinh xét thiang hang:
Hop xét, chdm diém tham dinh hd so; hop Hoi dong théng qua két
qua, trinh Giam dbc S¢ cdng nhan két qua xét va phé duyét ban hanh
Quyét dinh, Théng bao két qua xét thang hang va danh sach vién
chuc tring tuyén/khdng tring tuyén, cong khai theo quy dinh... Hoan
thién hd so luu trit theo quy dinh).

Déi twong thuc
hién

Vién chie dang giir chirc danh nghé nghiép Ky thuat dung phim hang
IV cOng tac tai cac co quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh.




Co quan gidi
quyeét

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC:
S Thong tin va Truyén thdng

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC:

+ Céac co quan, don vi, dia phuong ctr vién chic du xét thang hang.
+ S& Noi vu.

+ UBND tinh.

Két qua thuc
hién

- Quyét dinh phé duyét két qua xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chtrc.

- Thong bao két qua xét thing hang va danh sach vién chuc trdng
tuyén.

Phi, I¢ phi

Khéng c6

Tén mau don,
mau to khai

Biéu miu: BM.THVC.02

Yéu cau, diéu
Kién thuc hién
TTHC

Khéng c6

6. Thu tuc Xét thiang hang vién chirc chuyén nganh quay phim Ién chic danh
nghé nghiép quay phim hang 111

Tén TTHC

Xét thang hang vién chic chuyén nganh quay phim Ién chac danh
quay phim hang Il

Linh vuc

T chuc - Can b

Van ban quy
dinh

- Luat Vién chirc; Luat stra d6i, bo sung mot sé diéu caa Luat Cén b,
cbng chac va Luat Vién chac

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh pha quy
dinh veé tuyén dung, str dung va quan ly vién chac

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Thu tuéng
Chinh phu sua doi, bo sung mot s6 dieu cua Nghi dinh so
115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 veé tuyén dung, stir dung va quan ly
vién chuc

- Thong tu sé 0§/2020/TT-B|\!V ngay 02/12/2020 cua Bo Noi vu ban
hanh quy che to chtc thi tuyen, xét tuyen codng chic, vién chuc, thi
nang ngach cong chuc, thi hodc xét thang hang chuc danh nghé
nghiép vién chirc; ndi quy thi tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chue,
thi ndng ngach cong chuec, thi hoac xét thang hang chac danh nghé
nghiép vién chuc

- Thong tu sO 05/2018/TT-BNV ngay 09/5/2018 cua B Noi vu quy
dinh m& so6 chuac danh nghée nghiép vién chac am thanh vién, phéat
thanh vién, k¥ thuat dung phim, quay phim thuéc chuyén nganh




thong tin va truyén thong.

- Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cia Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién
chic &m thanh vién, phat thanh vién, ky thuat dung phim, quay phim
thudc chuyén nganh Théng tin va Truyén thdng

- Théng tu sé 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cia Bo Théng tin
va Truyén thdng sta ddi, bo sung mot s diéu cta Thong tu sb
46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cua Bo truong Bo Thong tin va
Truyén théng quy dinh tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chuc
am thanh vién, phat thanh vién, k§ thuat dung phim, quay phim thudc
chuyén nganh Théng tin va Truyén thdng

Trinh ty thuc
hién

Theo Phu luc |

Céch thure thuc
hién

- Tryc tiép (tai S¢ Thong tin va Truyén thdng; riéng Ho so' ca nhan
nhan tai Van phong S¢ Thong tin va Truyén thong)

- Truc tuyén (qua Hé thdng quan 1y van ban va diéu hanh tinh Son
La)

Thanh phén, s
lugng ho so

1. Thanh phan hé so:

- So yéu ly lich vién chtic theo quy dinh hién hanh duogc lap cham
nhat 1a 30 ngay truéc thoi han cudi cing nop hd so xét thing hang
chac danh nghé nghiép, c6 xac nhan cua co quan, don vi st dung
Vvién chuc;

- Ban nhan xét, danh gia cua ngudi ding dau don vi su nghiép Cong
lap str dung vién chac hodc cua nguoi dung dau co quan ¢6 tham
quyén quan ly don vi sy nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién
dang ky xét thang hang chic danh nghé nghiép caa vién chuc theo
quy dinh;

- Ban sao cac vin bang, ching chi theo yeu cau cua chuc danh nghé
nghiép xét thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai nglr ¢ hang
chac danh nghé nghiép xét thang hang khong cd su thay ddi so Vi
yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép dang giit thi khéng phai nop
chang chi ngoai ngit. Trudng hop ¢ Mot trong cac van bang, ching
chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 s6 115/2020/ND-CP thi dugc st
dung thay thé chiing chi ngoai ngir.

- Bang tot nghiép dai hoc tro 1én chuyén nganh quay phim. Chang chi
bodi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chac chuyén
nganh quay phim.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé
nghiép xét thang hang.

2. S6 lugng hd so: 01 bd




Thoi han giai
quyeét

57 ngay:

- Cac co quan/don vi/dia phuong ra soat, dang ky, nop ho so: 10
ngay;

- So Noi vu va UBND tinh phé duyét chi tiéu: 20 ngay

- Quy trinh ndi bd Sé Théng tin va Truyén théng: 27 ngay (gom: Ra
soat, tong hop nhu cau va tiép nhan hd so diang ky thing hang. Ban
hanh Dé 4n xét thang hang va trinh S¢ No6i vu, UBND tinh phé duyét
chi tiéu thang hang. Thanh lap Hoi dong xét thang hang, cac bo phan
gilp viéc, Ban Giam sat... va trién khai quy trinh xét thing hang:
Hop xét, chdm diém tham dinh hd so; hop Hoéi dong théng qua két
qua, trinh Giam déc S& cong nhan két qua xét va phé duyét ban hanh
Quyét dinh, Théng bao két qua xét thang hang va danh sach vién
chuc tring tuyén/khdng tring tuyén, coéng khai theo quy dinh... Hoan
thién ho so luu trit theo quy dinh).

Déi tugng thuc
hién

Vién chirc dang gitt chirc danh nghé nghiép Quay phim hang IV cong
tac tai cac co quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh.

Co quan gial
quyet

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC:
S Thong tin va Truyén thong

- Co quan phéi hop thyc hién TTHC:

+ Céac co quan, don vi, dia phuong ctr vién chic du xét thang hang.
+ S& Noi vu.

+ UBND tinh.

Két qua thuc
hién

- Quyét dinh phé duyét két qua xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chuc.

- Thong bao két qua xét thing hang va danh sach vién chuc tring
tuyeén.

Phi, 1 phi

Khéng c6

Tén mau don,
mau to khai

Biéu miu: BM.THVC.02

Yéu ciu, diéu
kién thuc hién
TTHC

Khdng co




Phu luc |

QUY TRINH, BIEU MAU THUC HIEN XET THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC CHUYEN NGANH THONG TIN VA TRUYEN
THONG TU HANG IV LEN HANG 111

1. Quy trinh
. Thaoi gi .z ~
Buwéc Noi dung . m\glar.\A Biéu mau
(ngay lam vigc)
Hang nam, S& Thong tin va Truyén théng BM.THVC.0L
Budc (S6) chu tri phéi hop véi cac co quan, don ' '

L | Vi dia phuong ra sodt chi tiéu, nhu cau 10 BM.THVC.02
thang hang vién chuc va nop hd so diang BM.THVC. 03
ky xét thing hang vé So theo quy dinh ' '

25
Trén co sé téng hop nhu cau ding ky, S¢ | (- Pé an, To
. | ban hanh D& an xét thang hang chiic danh | trinh: 05 ngay BM.THVC.04
Budc N A , Lo ' '
) nghé nghi¢p vién chuac va trinh UBND % 2inh ohé
tinh (qua S& Noi vu) ra Quyét dinh phé |~ Quyet W PRe | BM.THVC.05
o et e duyét chi tiéu
duyét chi tiéu thang hang y
thang hang: 20
hgay)
Can cir Quyét dinh phé duyét chi tiéu
Budc thang hang cua UBND tinh, S¢ ban hanh BM.THVC.06

3 cac Quyét dinh thanh lap Hoi dong xét 3
thang hang chuc danh nghé nghiép vién BM.THVC.07
chuc; thanh l1ap Ban Giam sat

BM.THVC.08
- Hoi dong hop, ban hanh: Quy ché lam BM.THVC.09
viéc, Thong béo phan cdng nhiém vu ' '
Busc | thanh vién, Quyét dinh thanh Iap Ban BM.THVC.10
4 | tham dinh hé so xét thang hang 3
BM.THVC.11
- Ban Giam sat hop, Thong bao phan cong
BM.THVC.12

nhiém vu

BM.THVC.13




BM.THVC.14
Budc Ban tham dinh hd so to chiic hop Xét, BM.THVC.15
e tham dinh hd so va ban giao két qua tham 5
dinh hd so cho Thu ky Héi ddng BM.THVC.16
BM.THVC.17
.| Hai @dng to chac hop, thong qua két qua
Buéc | B , A ‘n
6 xét thang hang chtc danh nghé nghiép 2 BM.THVC.18
vién chirc
Buge | o tich Hoi dong bao cdo, trinh Giam BM.THVC.19
. dbc S cong nhan két qua xét thang hang 3
chuc danh nghé nghiép vién chuc BM.THVC.20
Budc | Giam d6c S¢ ban hanh Quyét dinh phé
8 | duyét két qua xét thang hang chic danh 3 BM.THVC.21
nghé nghiép vién chuec.
Hoi dong théng bdo bang van ban vé két
qua xét thang hang va danh sach vién
Budc Ch}rc tru’ng tuyerrl tolvco quan, d(zn \% Co 3 BM.THVC.22
9 |vién chuac dy xét thang hang; dong thoi
théng bao céng khai trén trang thong tin
dién tu cua co quan

2. Biéu miu ho so

3 . Thaoi gian 1 Hinh thac
Stt Ho so Ky hiéu ” g,lan ml "
(nam) luu
Cong van ra soat chi tiéu,
nhu cau thing hang vién 5 Ban  giay,
1 S A . BM.THVC.01 20 nam PR
chuc va nop ho so dang ban dién tir
ky xét thang hang
C‘Aéng \jé{ dé{lg Ak}’] flhu ] Ban  gidy,
2 | cau, chi tiéu va nép ho so | BM.THVC.02 20 nam s aen s
s ban dién tr
du xét thang hang
Ban nhan xét, danh gia vé 7 y
3 | cac tiéu chuan, diéu kién BM.THVC.03 20 nim B?n _ glay,
dang ky xét thing hang ban di¢n tu
chac danh nghé nghiép




cua vién chuc

Pé an xét thing hang

BM.THVC.04

X . Ban  gidy,
hr A ~ -
4 cuuc dfemh nghé nghiép 20 nam ban dién ti
vién chirc
To trinh dé nghi phé Ban  gidy,
5 ) BM.THVC.05 20 na
duyét chi tiéu thing hang B han dien ta
g | Quyetdinh thanh lap HoOl | o\ -/ 06 20nam | oA 9y,
dong xét thang hang ban di¢n tu
Qy}yet d;/nh tt]anhrlap I?an ] Bin  gidy,
7 Giam sat ky xét thang | BM.THVC.07 20 nam s aen s
ban dién t
hang
. s B: iay,
8 | Bién ban hop Hoi ddng | BM.THVC.08 20 nam a9y
ban dién ta
Thong bao phan cong . X
o . . o . Ban  giay,
9 nhiém vu thanh vién Ho6i | BM.THVC.09 20 nam s en b
\ ban dién tu
dong
Quﬂyet\d;nh t_)?n haqnh QUX ] Ban  gidy,
10 |ché lam viéc cua HOI | BM.THVC.10 20 nam s aen s
A ban dién t
dong
g1 | Bien ban hop Ban giam | o) 1y 11 20mam | oan 9y,
sat ban dién tu
Théng bédo phéan cong . £
o . . . Ban giay,
12 | nhiém vu thanh vién Ban | BM.THVC.12 20 nam s en b
L ban dién tr
Giam séat
Quyét dinh thanh Iap Ban Ban giay,
13 tham d;nh’ ho so xét than% BM.THVC.13 20 nim ban dién t
hang chac danh nghé
nghiép vién chuc
14 | BieN ban hop Ban tham | o\ /6 1 20nam | Danglay.
dinh ho so ban dién tr
15 Phieéu cham diém, tham BM.THVC.15 20 nim Ban giay

dinh ho so




Bang tong hop két qua § Ban giay,
1 . \ BM.THVC.1 2
® | thim dinh h so C.16 Onam 1 e dien ti
17 Blfn bgn ba[\ giao ket qua BM.THVC.17 20 nim Ban giay
tham dinh ho so
Bién ban hop Hoi dong Ban giay,
18 |théng qua két qua xét | BM.THVC.18 20 nam ban dién tir
thang hang
19 Bao céo ket qua xét thang BM.THVC.19 20 nim Bfln g.IAay, 7
hang ban dién ti
To trinh d& nghi céng Ban gidy,
20 |nhan két qua xét thing | BM.THVC.20 20 nim ban dién ti
hang
, , Ban giay,
21 | Quyét dinh phé duyét két | BM.THVC.21 200am | C?'I?yt”
qua x¢ét thang hang an dich tu
22 Théng bao két qua xet BM.THVC.22 20 nim Ban giay,

thang hang

ban dién ti




BM.THVC.01

~ _UBNDTINHSONLA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: /STTTT-VP Son La, ngay thang  nam 20...

V/v ra soat nhu cau, chi tiéu va ndp hd so
dang ky xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chuc ...

Kinh guri:
- Cé4c S6, ban, nganh;
- UBND céc huyén, thanh phd;

Can ctr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chac; Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP ngay 17/12/2023 stra d6i, bo sung mot sé dieu cia Nghi dinh s6
115/2020/ ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly
Vién chuc;

Can cir Thong tu ... cua Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh ma sé,
tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xép luong ddi véi vién chic chuyén nganh

Can ctr Quyét dinh ... caa UBND tinh ban hanh quy dinh phan cap quan ly
bién ché, can bo, céng chic, vién chirc va nguoi lao dong ...; Quyét dinh ... cua
UBND tinh giao sé luong ngudi 1am viée trong cac don vi sy nghiép cong lap
nam ...

Pé co co sé xay dung Dé an xét thiang hang chirc danh nghé nghiép vién
chtc...; S& Thong tin va Truyén thong dé nghj ...:

1. Ra soat nhu cau, dang ky chi tiéu xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién churc ... theo céac biéu mau tai Phu luc I, Il va gtri kém theo cac
Quyét dinh: Phé duyét Pé an vi tri viée lam va giao co cdu, mi sd, hang chirc
danh nghé nghiép vién chtrc nam ...

2. Nop ho so dang ky xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chuec. ..
gom:

a) So yéu ly lich vién chtc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham
nhat 1a 30 ngay trudc thoi han cudi cung nop hd so xét thing hang chic
danh nghé nghiép, c6 x&c nhan cua co quan, don vi sir dung vién chuc.

b) Ban nhan xét, danh gia cua ngudi dung dau don vi su nghiép cong
lap sir dung vién chirc hodc cua nguoi dung dau co quan c6 tham quyén
quan 1y don vi su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét
thang hang chic danh nghé nghiép cua vién chtc theo quy dinh (theo mau
BM.THVC.03).



¢) Ban sao cac vin bang, chung chi theo yéu cau caa chic danh nghé
nghiép xét thang hang, géom:

- Bang tét nghiép dai hoc tré 1én cac chuyén nganh ...

- Chitng chi boi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép ...

d) Ban sao Quyét dinh tuyén dung, Quyét dinh céng nhan hét tap su va bd
nhiém vao chic danh nghé nghiép, Quyét dinh bd nhiém vao chac danh nghé
nghiép vién chtic hang 1V hién gitt, Quyét dinh nang béac lwong gan nhat.

Ho so ding ky du xét thing hang cua vién chire dugc bo vao mét bi dung
riéng co kich thudc 250 x 340mm theo mau HS09a-VC/BNV (theo quy dinh tai
Piém a Khodn 9 Diéu 11 Théng tw sé 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cia B
triong Bé Néi vu quy dinh vé ché dé bao céo thong ké va quan 1y hé so vién
chuc).

3. Déi tugng, tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang chic danh
nghé nghiép vién chic ... thuc hién theo Nghi dinh sé 115/2020/ ND-CP, Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP . Va Thong tu .

Van ban dang ky nhu cau, chi tiéu Xet thang hang (kem theo cac bleu mau
va cac Quyét dinh: Phé duyét Pé an vi tri viéc 1am; giao co cdu, mi s6, hang
chic danh nghé nghiép vién chirc...) va hd so vién chirc dang ky xét thang hang
gui vé S& Thong tin va Truyén thong trude ngay ...

Nguoi ding dau co quan, don vi cr vién chtc dang ky xét thang hang ...
chiu trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chic duoc cir
tham duy xét thang hang va vé tinh trung thuc cua cac noi dung trong ho so diang
ky xét thang hang.../.

Noi nhgn: GIAM DOC
- Nhu trén;

- Ban giam ddc So;

- Luu: VT, VP...



Phu luc 1
Bio cdo s6 lrong, co cau chirc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh thong tin va truyén thong hién c6 trong cic don vi
va dé nghi s6 hrong, chi tiéu thing hang nim ...

S6 lwong, co cAu CDNN vién chire duwge giao/phé

S6 lwong, co cAu CDNN vién chire hién c6

Dé nghi s6 lwgng chi tiéu thing hang cia tirng

Tén duyét CDNN
q:gn . A\n R ) Ki A\n R ) Ki A\n R ) Ki _
T t(‘”)' Tong CNTT toan Am Phat | thuit Qu.ay CNTT toan Am Phat | thuit Qu_ay CNTT toan Am Phat | thuit Qu_ay Gh,|

| i) théng | thanh | thanh | dung | phim théng | thanh | thanh | dwng | phim thong | thanh | thanh | dung | phim | chd
chire, hang - . . . hang ; . . : hang . . . .

don T tin vién vién | phim | hang T tin vién vién | phim | hang T tin vién vién | phim | hang

vi hang 1l 1l hang i hang i i hang 11 hang 1l 1l hang 11

j 11 11 11 i 11 i

2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22

NH—>|!—‘

[




Phu luc II
BIEU TONG HQP DANH SACH VIEN CHUC PANG KY DU XET THANG HANG IV LEN HANG III
CHUYEN NGANH THONG TIN VA TRUYEN THONG

Ngay/thang/nam Mikc lwong hién Vin bang, chirng chi theo yéu pé
; Thoi gian gii : A
sinh i > S Thei gian Hos huwong cau cia hang CDNN du thi nghi
Chire Thoi ngach Ke ca gilr ngach s oan; thing
Co . ngach tuwong thanh tot
vu gian < hang IV oA hang
¥ quan, 2. dwong (Toi Yoz nhi¢m vu )
Ho A hoic . | bat dau iy , (toi thiéu S A . (xép
N Déan : don vi thiéu 36 thang . tro 1én . Chiing Ghi
TT | va - chire * | tham P 12 thang < . Trinh . - hang 1V
R toc dang - doi voi Trung PR nam..., . Mai sb Chuyén chi tiéu chu RN
tén danh R gia % , den thoi N . | Hésb ao p nao thi
Nam Nir A lam A cap, 24 thang 5 Khong vi : ngach . | nganh dao | chuan .
cong viée cong dsi véi Cao han nop pham ki | 1WOng | .o i chuyén t h thang
tac ; tac . "% | HS dang . 16n giwr mon 20 ang hang 111
dang khi tuyén ki luat CDNN i
dung) ) twong
’ ung)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 13 14 15 16 17 18 19
1
2




BM.THVC.02

TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:  /
V/v ding ky nhu cau, chi tiéu va c vién Son La, ngay thang — nam 20...

chuc du xét thang hang ...
Kinh gti: S¢ Théng tin va Truyén thong

Can ctr Quyét dinh ... phé duyét Bé &n vi tri viéc 1am cua ...; Quyét dinh ...
giao co cau, ma so0, hang chirc danh nghé nghiép vién chirc ... nam ...

Can ct Cong van ... caa S¢ Thong tin va Truyén thong vé viéc ra soat nhu
cau, chi tiéu va ndp ho so dang ky xét thang hang chic danh nghé nghiép vién

chtrc ...

... dang ky nhu cau, chi tiéu va cir vién chtrc du xét thang hang ..., cu thé
nhu sau:

- Chirc danh nghé nghiép ...: ... chi tiéu.

- Chue danh nghé nghiép ...: ... chi tiéu.

(Chi tiét tai Phu luc I, Phu luc II).
Hb so giri kém theo gdm:
- Quyét dinh ... phé duyét Dé 4n vi tri viéc 1am ...

- Quyét dinh ... giao co cau, ma sO, hang chic danh nghé nghi¢p vién
chuc...;

- Ho so vién chuc ding ky du xét thing hang theo quy dinh.

... cam két cac vién chuc dang ky dy xét thing hang ... c¢6 du cac diéu kién,
tiéu chuan, theo quy dinh va xin chiu trach nhiém véi cac cap c6 tham quyen vé
Viéc cur vién chac du xét thang hang ...

Kinh gtri S& Thong tin va Truyén thong tong hop./.

Noi nhén: THU TRUONG CO QUAN
- Nhu trén;

- Luu: ...
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BM.THVC.03

TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Son La, ngay thang nam 20...

DANH GIA, NHAN XET CUA TAP THE LANH PAO
Poi véi vién chire xét thang hang chirc danh nghe nghiép

Tap the 1anh dao ... thong nhat danh gi, nhan xét doi véi ong/ba ... - vién
chuce ... vé viée dap ung cac tiéu chuéan di€u Kién dang ky du xét thang hang chuc
danh nghé nghiép, cu thé nhu sau:

l. VIEC PAP UNG CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU XET THANG
HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP

1. Vé chi tiéu, bién ché va vi tri viéc 1am duoc giao: Can ctir Quyét dinh ... vé
viéc giao sb luong, co cau ngach, ma s, hang chirc danh nghé nghiép vién chuc
thudc ... nam ... ; can ctt Quyét dinh ... phé duyét Dé an vi tri viéc 1am cua ...
(Co quan, don vi) ... duoc giao ... bién ché vién chic twong Gng véi chic danh
nghé nghiép ... hang IIl.

2. Vé viée giir chuc danh nghé nghiép chuyén nganh Thong tin va Truyen
thong: Ong/ba ... hién dang gilr chic danh nghé nghiép: ... hang IV, ma so: ... (tai
Quyeét dinh ... v€ viéc bo nhiém chirc danh nghé nghiép vién chirc).

3. Muc d6 xép loai hoan thanh nhiém vu niam ...: Hoan thanh xuét sac/tot
nhiém vu; ¢6 pham chat chinh tri, dao dirc tét va khéng trong thoi han xir Iy Ky
luat, khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh cua bang va caa phap luat.

4. C6 du nang luc, trinh do chuyén mén nghiép vu dé ¢am nhan chic danh
nghé nghiép ... hang III theo quy dinh. C6 k¥ ning sir dung cong ngh¢ thong tin co
ban, st dung dugc ngoal nglr hoac tiéng dan toc thiéu sé theo yéu cau cua vi tri
viéc lam. Pap @ng cac y&u cau vé trinh do dao tao, vin bang, chung chi va yéu cau
khéc cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thiang hang theo quy dinh tai
Thong tu ...

5. Pap (g yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu giir chirc danh nghé nghiép
hang IV va tuong duong theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du
xét thang hang: Tinh dén ngay hét thoi han nop hd so dy xét thing hang ﬁng/bét
O ... nam ... thang gitr chuc danh nghé nghiép ... hang IV; c6 . thang
giir chtrc danh nghé nghiép ... va tuong duong.

I1. TON TAI, HAN CHE
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Tap thé 1anh dao ... xin cam doan ndi dung nhan xét, danh gia trén 1a ding su
that va chiu trach nhiém véi cac cdp c6 tham quyén theo quy dinh. Nhét tri cir
ong/ba ... du xét thang hang chizc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh ... tir
hang 1V Ién hang III nam .../.

THU TRUONG PON VI/ GIAM POC
(Ky tén, dong dau)
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BM.THVC.04
~ _UBNDTINHSONLA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Dgc lap - Tw do - Hanh phic
S6: /DA-STTTT Son La, ngay  thing  nam 20...

DE AN
Xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc ...

Phan |
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

I. SU CAN THIET XAY DUNG PE AN
Cancu...;
Viéc xay dung va trién khai “Pé dn xét thang hang chizc dang nghé nghiép
vién chufe ... 1a can thiét va phd hop véi tinh hinh thuc té.

II. CO SO PHAP LY

- Luat...;

- Nghi dinh .. .;

- Thong tu .. .;

- Quyét dinh ... quy dinh phan cap quan ly bién ché, can bg, cong chic, vién
chtrc va nguoi lao dong ...

- Cé4c Quyét dinh giao co cau ngach, ma sd, hang chic danh nghé nghiép
vién chuc cua cac co quan, don vi cir vién chuc du xét thang hang.

- Cac Quyét dinh phé duyét Bé &n vi tri viéc 1am cua cac co quan, don vi Clr
vién chuc du xét thang hang.

Phan 11
MUC TIEU, PHAM VI VA POI TUQNG

I. MUC TIEU XAY DUNG DPE AN

II. PHAM VI, POI TUQNG AP DUNG

Pé an nay quy dinh viéc to chuc xét thang hang ddi véi vién chuc hién dang
giir chic danh nghé nghiép chuyén nganh Théng tin va Truyén théng gom: ...
trong cac don vi sy nghiép cong lap thudc Sé Thong tin va Truyén thong va cac co
quan, don vi ¢ vién chac thuoc chuy@n nganh Théng tin va Truyén thong.
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Phan III
SO LUQNG, CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP
VIEN CHUC CHUYEN NGANH THONG TIN VA TRUYEN THONG TU
HANG IV LEN HANG 111 CUA CAC PON VI SU NGHIEP CONG LAP

l. SO LUQONG, CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE
NGHIEP HIEN CO; SO LUQNG CON THIEU THEO YEU CAU VA PE XUAT
CHI TIEU XET THANG HANG

Trén co sd tdng hop tir cac co quan, don vi ... ¢6 ding ky chi tiéu xét thang
hang vién chirc nganh théng tin va truyén théng nam ...

- Sb luong, co cau vién chtc theo chuac danh nghé nghiép hang III duogc
giao: ... Trong do:

+ S6 lugng, co cau vién chic theo chic danh nghé nghiép hang 111 hién co:

+ S6 ¢on thiéu theo yéu cau: ...

+ Pé xut chi tiéu xét thang hang IV [1én hang 111 ...

(C6 biéu so 01 kém theo).

I1. SO LUQNG, DANH SACH VIEN CHUC U TIEU CHUAN, PIEU
KIEN TRINH UBND TINH QUYET PINH CHI TIEU THANG HANG

Tong sb lwong vién chirc dang ky tham gia thang hang tir hang 1V 1&n hang
Il la ... vién chtrc, trong do:

- ... Vién chire du tiéu chuan, diéu kién trinh UBND tinh Quyét dinh chi tiéu
thang hang chic danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh thong tin va truyén
thong tir hang IV 1&n hang 11l - phd hop véi vi tri viéc 1am va co cau vién chiic
theo chtrc danh nghé nghiép da dugc phé duyét, cu thé:

+ Chuc danh nghé nghiép ...: ... vién chuc;

+ Chuc danh nghé nghiép ...: ... vién chuc;

+...

(C6 biéu s 02 kém theo).

Phan IV
TIEU CHUAN, PIEU KIEN, NQI DUNG, HINH THUC, THOI GIAN, PIA
DPIEM, HO SO PANG KY VA XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN
TRONG KY XET THANG HANG

I. TIEU CHUAN, PIEU KIEN XET THANG HANG
1. Tiéu chuin, diéu kién chung

2. Tiéu chuin, diéu kién cu thé

a) D6i v6i vién chirc dang ky du xét thing hang tir chirc danh nghé ngiép
... hang IV Ién ... hang III

- Tiéu chudn vé trinh d6 dao tao, béi duong:
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- Tiéu chudn Vé nang Iuc chuyén mon, nghiép vu:

- Tiéu chudn vé thoi gian gig chizc danh nghé nghiép ... hang IV hodc tuwong
duong:

b) Péi véi vién chitc dang ky du xét thang hang tir chitc danh nghé ngiép
.. hang IV 1én ... hang III
- Tiéu chudan vé trinh do dao tao, boi duong:

- Tiéu chudn vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:

- Tiéu chudn vé thoi gian gig chizc danh nghé nghiép ... hang IV hodc tuwong
duong:

c)...

d) ...

I1. NOI DUNG, HINH THUC XET THANG HANG

1. N¢i dung

- Panh gia viéc dap ung cac yéu cau veé tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai
muc |, phan IV Dé an nay ddi véi vién chic du xét thing hang.

2. Hinh thirc

- Tham dinh ho so.

I11. THOI GIAN, PIA PIEM XET THANG HANG

- Thoi gian: ...

- bia diém: ...

IV. XAC PINH VIEN CHUC TRUNG TUYEN TRONG KY XET
THANG HANG

1. Vién chuc trdng tuyén trong ky xét thing hang 1a ngudi dap tmg du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai muc I, phan IV Dé an nay, dugc nguoi dimg dau
co quan, don vi to chire xét thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thing
hang.

2. Truong hop khong xdc dinh dwoc nguoi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chtre thi nguoi dung dau co quan, don vi to chirc xét thing hang ¢6 van
ban bao cdo véi ngudi dimg dau co quan, don vi quan ly vién chic va quyét dinh
nguoi tring tuyén theo y kién ciia ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y vién
chuc.

V. THONG BAO KET QUA XET THANG HANG
1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
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hang c6 vin ban bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi td chic xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén.

2. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi doéng xét thang hang c6 trach nhiém thdng bao biang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén toi co quan,
don vi ¢6 vién chic du xét thang hang; dong thoi théng bdo cong khai trén trang
thong tin dién tir ctia co quan, don vi, to chirc xét thing hang.

VI. TO CHUC THUC HIEN

1. Sé Théng tin va Truyén théng

a) Thanh lap Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chuc ...
goém ... thanh vién:

- Chu tich Hoi dong: Giam doc (hoic Pho Giam doc) S¢ Théng tin va
Truyén thong;

- Ph6 Chu tich Hoi dong: ...;

- Céc uy vién: Truong phong/don vi ...;

- Uy vién kiém thu ky hoi dong: ...

b) Quyét dinh t6 chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép;

c) Cong nhan két qua ky xét thang hang chic danh nghé nghiép.

2. Hoi dong xét thing hang vién chic

a) Tham muu Ké hoach Té chire xét thang hang; noi dung, hinh thic, thoi
gian, dia diém t6 chuc ky xét thang hang;

b) Thanh Iap Ban tham dinh ho so xét thing hang;

¢) T6 chuc xét ho so thang hang vién chic theo quy ché;

d) Bao céo Giam déc (hoic Pho Giam dbc) S& Thong tin va Truyén thdng
cdng nhan két qua ky xét thang hang;

d) Giai quyét khiéu nai, td céo trong qua trinh to chirc ky xét thang hang (néu
co).

e) Hoi dong xét thang hang chiic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. C4c Sé, ban, nganh; UBND céc huyén, thanh phé

- Théng bao, phd bién téi toan thé vién chirc trong co quan, don vi vé ké
hoach xét thang hang ...;

- Cac co quan, don vi chiu trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuan, diéu
kién du xét thang hang cua vién chic va vé tinh trung thuc ddi véi cac noi dung
trong ho so xét thang hang cua vién chic theo quy dinh.

Trén day 1a P& an xét thang hang chtic danh nghé nghiép vién chuc .../

Noi nhgn: GIAM POC

ooy

- Luu: ...



Biéu s6 01

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP PUQC GIAO; SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE
NGHIEP HIEN CO VA PE XUAT CHI TIEU THANG HANG CHU'C DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC CHUYEN NGANH
THONG TIN VA TRUYEN THONG NAM ...

Tén co quan, don

S6 vién chic

Trong do:

S6 lrong, co cau dé nghi
thang hang CDNN hang 111

TT vi/Chitc danh nghé hang III dwoc s& vien chic S6 vién chirc hang Ghicha
nghiép (CDNN) giao o 11 con thiusovei | Sélweng | M3 CDNN
hang I11 hién co £
S0 giao
1 2 3 4.1 4.2 5 6 7

... hgng 111

... hgng 111

Téng




vién chitc chuyén nganh théng tin va truyén théng tir hang 1V I1én hang III nim ...
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DANH SACH VIEN CHUC
Pii tiéu chuén, diéu kién dé nghi UBND tinh quyét dinh chi tiéu thing hang chitc danh nghé nghiép

Biéu s6 02

Ngay Thai gian giir , o < 13 . . A Ao
théng nim | Chirc chiic danh M“clil;glrl\g hién Van bang, ch;]r:rglj cg:r t{]r?io yéu cau cuaa
sinh vu Co nghé nghiép Thot gian g ang ay
. hoac qguan | (ke cathoi gian | giir chirc x A
Ho va ; . < A Ma so X
STT A chwc don vi | giir ngach hoac | danh nghe \ Trinh o , -
tén A A A churc n Chuyén Chwng chi tiéu
. | danh dang hang twong | nghiép hién | HE so do \ Z
Nam | Nir A \ > A . : danh i nganh chuan hang CDNN
cong | lamviéc | dwong - khéng tai lwong - chuyén X < :
) R gl ne o pA hién 2 dao tao | (hoac twong dwong)
tac ke thoi gian tap i mon
su, thir viéc) gl

Danh sach nay gém ... nguoi.l.




BM.THVC.05

~ _UBNDTINHSONLA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: [TTr-STTTT Son La, ngay  thang  nam 20...
TO TRINH

Veé viéc phé duyét chi tiéu thing hang chic danh nghé nghiép vién chiic ...

Kinh giri: UBND tinh Son La

Can cir Luat Vién chic ndm 2010; Luat sta d6i, bo sung mét sb diéu cua
Luat Can b, cbng chace va Luat vién chirc nam 2019;

Can c Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP, ngay 25/9/2020 cua Thu tudng
Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc;

Can ctr Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 17/12/2023 stra d6i, bo sung mot
s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chuc;

Can ctr Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truong Bo
Noi vu ban hanh Quy ché t6 chuc thi tuyén, xét tuyén cong chac, vién chuc, thi
nang ngach cong chuic, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic;
Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chiec, thi nang ngach cdng chuc, thi
hodc xét thiang hang chtic danh nghé nghiép vién chuc;

Can ctr Thong tu ... quy dinh ma s, tiéu chuan chiic danh nghé nghiép vién
chuc ... thudc chuyén nganh Théng tin va Truyén thong;

Cin ctr Quyét dinh ... ban hanh quy dinh phan cip quan ly bién ché, can bo,
cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong .. .;

Cin cir cac Quyet dinh cua S Noi vu vé viée giao co cau ngach, ma so,
hang chac danh nghé nghiép vién chie doi véi cac don vi su nghiép nam .. .;

S¢ Thong tin va T(uyén thong kinh trinh UBND tinh phé duyét chi tiéu
thang hang chac danh nghé nghiép vién chuec ... cu thé nhu sau:

- S6 lugng, co cau vién chic theo chic danh nghé nghiép hang III dugc
giao: ... Trong do:

+ S6 luong, co cau vién chic theo chirc danh nghé nghiép hang 111 hién co:

+ S con thiéu theo yéu cau: ...
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+ P& xuét chi tiéu xét thang hang 1V [én hang 111 ...

_ (Gii kém theo Dé &n, Bieu so 01 béo céo s6 luwong, co cau hang chirc danh
nghé nghiép duroc giao, so lugng, co cau hang chizc danh nghé nghiép hién co va
de xuat chi tiéu thang hang nam ...).

Kinh trinh S& Noi vu xem xét, thim dinh trinh UBND tinh phé duyét./.

Noi nhgn: GIAM DbOC
- Nhu trén;

- So Noi vu;

- Ban Giam ddc So;

- Luu: VT, ...



36

BM.THVC.06
_ UBNDTINHSONLA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Pijc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S: /QD-STTTT Son La, ngay thang  nam 20...

‘ QUYET PINH ‘
Thanh lap Héi dong xét thang hang chicc danh nghé nghiép vién chie ...

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

Can cir Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phu vé tuyén
dung, s dung va qudn ly vién chic; Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay
17/12/2023 sira ddi, bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh sé 115/2020/ ND-CP ngay
25/9/2020 quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién churc;

Can cir Théng tw s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truong Bo
Néi vu ban hanh Quy ché té chirc thi tuyén, xét tuyén céng chirc, vién chirc, thi
ndng ngach céng chirc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;
Néi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach coéng chirc, thi
hodc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chire;

Can cir Quyét dinh ... ban hanh Quy dinh phan cap quan Iy bién ché can bg,
cong chuc, vién chuee va lao dong hop dong ...;

Can cir Quyét dinh ... vé viéc quy dinh chirc nang, nhiem vy, quyén hgn va
co cau to chuc cua So Thong tin va Truyeén thong tink Son La,

Can cir Quyét dinh ... phé duyét chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chuec ...;

Can cir Pé &n sé ... xét thang hang chizc danh nghé nghiép vién chirc ...;
Theo dé nghi ciia Chdnh Van phong S6.

QUYET PINH:

_ Diéu 1. Thanh I3p Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
.. gdm céc 6ng, ba co tén sau:

1. ...: Chu tich Hoi dong;
2. ...: Pho Chu tich Hoi dong;
3. ...: Thanh vién Hoi dong;
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4. ...: Thanh vién Ho1 déng;
5. ...: Thanh vién kiém Thu ky Hoi dong.
biéu 2. Hoi déng xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chuc ... thuc
hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai ...

Trong thoi gian hoat dong, Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép
vién churc ... dugce str dung con dau cia S¢ Thong tin va Truyén thong dé giao dich.
Hoi dong tur gidi theé sau khi hoan thanh nhi¢m vu.

Di:éu 3. Chanh Van phong; Trudng cac phong, don vi ¢o lién quan va ca nhan co
tén tai Bieu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhgn: GIAM DOC
- S& Nbi vu;

- Nhu diéu 3 (t/h);

- Luu: VT, ...
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BM.THVC.07
~ _UBNDTINHSONLA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Pjc 1ap - Tu do - Hanh phc
Sé: /QD-STTTT Son La, ngay thang  nam 20...

‘ QUYET PINH
Ve viéc thanh 1ap Ban giam sat ky xét thang hang chirc danh
nghe nghiép vién chire ...

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh ve tuyen dung, sur dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh so 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Thu neéng Chinh phu sura doi, bo sung mt so dieu cua Nghi dinh so
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ve tuyen dung, stz dung va quan ly vién chuc;

Can cir Thong tw s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bé Ngi vu ban
hanh Quy ché té chirc thi tuyén, xét tuyén cong chizc, vién chae, thi nang ngach
cong churc, thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chirc; Ngi quy thi
tuyén, xét tuyén cong churc, vien cherc, thi nang ngach cong chuc, thi hoac xét
thang hang chic danh nghée nghiép vién chuc;

Cén cir Quyét dinh ... ban hanh Quy dinh phan cap quan Iy bién che, can bg,
cong chuc, vién chuze, lao dong hop dong ...,

~ Canci Quyét dinh ... vé Viéc‘quy dinh chite ning, nhiém vu, quyén han va co
cau té chuc cua So Thdng tin va Truyén thong tink Son La;,

Can cir Quyét dinh ... phé duyét chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép
vién chuc ...,

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong S6.

QUYET PINH:

biéu 1. Thanh Iap Ban giam sat ky xét thang hang chic danh nghé nghigp
vién chtc ... gom ... dng (ba) cb tén sau:

1. ...: Truéng ban.

2. ... Thanh vién.

3. ...: Thanh vién kiém Thu ky.

Piéu 2. Nhiém vy, quyén han ctiia Ban gidm sét thuc hién theo quy dinh tai ...
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Piéu 3. Chanh Van phong; Chanh Thanh tra; Truong cac phong, don vi céd
lien quan thugc So; Hoi dong xét thang hang chuc danh nghé nghiép vién chtc ...;
cac bo phan gilp viéc cua Hoi dong va cac ong (ba) co tén tai Bieu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhan: GIAM POC
- Nhu diéu 3 (t/h);

- Ban Giam ddc So;

- Ho1 déng el

- Luu: VT, ...
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BM.THVC.08
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI PONG XET THANG HANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phc
VIEN CHUTC ...
S6: /BB-HDXTHVC
BIEN BAN

Hop trién khai nhi¢m vu Hoi dong xét thing hang
chirc danh nghe nghiép vién chike ...

Thoi gian bat dau: ...

Pia diém: ...

Thanh phan tham du:

Hoi dong xét thang hang chuc danh nghé nghiép vién chic ...:

- Chui tri: ..., Chu tich Hoi dong.

- ..., Pho Chu tich Hoi dong.

- ..., Thanh vién Hoi dong.

- ..., Thanh vién Hoi dong.

- Thir ky: ..., Thanh vién kiém Thu ky Hoi dong.

Noi dung:

1. ..., Chu tich Hoi ddng gidi thiéu thanh phan, néu ly do va quén triét noi
dung cuoc hop: ...

2. ..., Thu ky Hoi dong théng qua ndi dung du thao vin ban xin y kién: Quy
ché 1am viéc; Théng bao phan cong nhiém vy ...

3. Hoi dong thao luan: ...

4. ..., Chu tich Hdi dong két luan:

- Hoi dong ... théng nhat thong qua du thao Quy ché lam viéc, Thong bao
phan cong nhiém vu ...

- Giao Thu ky Hoi dong hoan thién Bién ban cudc hop va trinh Chu tich Hoi
ddng phé duyét ban hanh cac van ban.

Cudc hop két thic vao .../.

THU KY CHU TRI
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BM.THVC.09
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQIDPONG XET THANG HANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phtc
VIEN CHUC ...

, Son La, ngay  thang  nam 20...
So: /ITB-HPXTHVC

THONG BAO
Phan cong nhiém vu thanh vién Hoi dong xét thiang hang chic danh
nghé nghiép vién chiic ...

Can ctr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh pha quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chic; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 caa Thu tusng Chinh pha stra ddi, bo sung mot sé diéu cua Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién
chuc;

Can cir Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cta Bo Noi vu ban
hanh quy ché to chuc thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chic, thi nang ngach
cong chuc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc; noi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chic, vién chuc, thi nang ngach cong chuc, thi hoic xét
thang hang chuc danh nghé nghiép vién chic;

Can ctr Quyét dinh ... thanh lap Hoi dong xét thang hang chic danh nghé
nghiép vién chuc ...;

Can ctr Quyét dinh ... ban hanh Quy ché l1am viéc cua Hoi dong xét thiang
hang chac danh nghé nghiép vién chic ...

Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic ... théng bao
phan céng nhiém vu di vai thanh vién Hoi ddng, cu thé nhu sau:

1. ..., Chii tich Hoi dong

- Chi dao t6 chuc ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép vién chic bao
dam dtng quy dinh cua phap luat.

- Phan ¢6ng nhiém vu cu thé cho ting thanh vién caa Hoi dong.

- Quyét dinh thanh Iap Ban Tham dinh hd so xét thiang hang chtic danh nghé
nghi¢p vién chuc.

- Chi dao t6 chtic viéc tham dinh ho so va tong hop két qua theo quy dinh.
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- Bao cdo Giam dbc S& ban hanh Quyét dinh cong nhan két qua ky xét thing
hang chac danh nghé nghiép vién chic.

- Chi dao viéc giai quyét kién nghi, khiéu nai, to céo (néu c6) trong qué trinh
t6 chtic ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc.

2. ..., Phé Chi tich Hi dong

- Gilp Chu tich Hoi déng diéu hanh hoat dong caa Hoi dong.

- Thuc hién nhiém vu cu thé theo su phan cong cua Chu tich Hoi dong; chiu
trach nhiém trugc phap lut, trudc Chu tich Hoi dong vé nhiém vu dugc phan
cong.

- Tham muu cho Hoi ddng ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban tham dinh hd
so xét thang hang chtc danh nghé nghiép vién chuc.

- Tham muu xay dung Vva trién khai Ké hoach t6 chuc xét thing hang chic
danh nghé nghiép vién chuc ...

- Tham gia dy du cac cudc hop va cac hoat dong cua Hoi dong. Chuan bi
cac van ban, tai liéu khi Cha tich Hoi dong yéu cau.

3. ..., Thanh vién Hoi dong

- Thyc hién nhiém vu cu thé theo sy phan cdng cua Chua tich Hoi ddng, bao
dam hoat dong cua Hoi dong thuc hién ding quy dinh cua phap luat; chiu trach
nhiém trugc phap luat, truge Cha tich Hbi ddng vé nhiém vu dugc phan cong.

- Tham gia day du c4c cudc hop va cac hoat dong ctia Hoi dong. Chuan bi
cac van ban, tai liéu khi Cha tich Hoi dong yéu cau.

4. ..., Thanh vién Hji dong

- Thuc hién nhiém vu cu thé theo sy phan cong cua Cha tich Hoi déng, bao
dam hoat dong cua Hoi dong thuc hién ding quy dinh cua phap luat; chiu trach
nhiém trugc phap luat, truge Cha tich Hbi ddng vé nhiém vu dugc phan cong.

- Tham gia dy du c&c cudc hop va cac hoat dong cua Hoi dong. Chuan bi
cac van ban, tai liéu khi Cha tich Hoi dong yéu cau.

5. ..., Thanh vién ki¢ém Thu ky Hgi dong

- Chuan bi cac van ban, tai liéu phuc vu cho hoat dong caa Hoi dong; ghi
bién ban cac cudc hop cua Hoi ddng; chuan bi hd so, cac mau bién ban phuc vu
cho hoat dong cuia ky xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic va cac mau
biéu, tai liéu khac lién quan dén hoat dong caa Hoi dong.
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- Tham muu cho Hoi d6ng ban hanh Quyét dinh thanh Iap Ban tham dinh hd
so xét thang hang chtc danh nghé nghiép vién chuc.
- Tham muu xay dung va trién khai Ké hoach t6 chirc xét thang hang chuc
danh nghé nghié¢p vién chirc ...

- Nhaén, bao quan bang téng hop ké’t‘ qua Fhéu;n dinh hd so tir Truong Ban
tham dinh ho so. Tong hop, bao cao Hoi dong ve két qua ky xet thang hang chirc
danh nghé nghi¢p vién chrc.

- Tham gia day du c&c cudc hop va cac hoat dong cua Hoi dong. Chuan bi
cac van ban, tai liéu khi Cha tich Hoi dong yéu cau.

Trén day 13 Thong bao phan céng nhiém vu thanh vién Hoi ddng xét thing

hang chirc danh nghé nghiép vién chirc ..., yéu ciu cac thanh vién Hoi ddng
nghiém tac thyc hi¢n./.

Noi nhgn: ‘ TM. HQI PONG

- Thanh vién Hoi dong ...; CHU TICH

- Ban Giam sat; *

- Luu: VT, ...
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BM.THVC.10
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQI PONG XET THANG HANG Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
VIEN CHUTC...

, Son La, ngay  thiang  nam 20...
So: /Qb-HbXTHVC

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy che lam viéc caa Hoi dong xét thing hang
chac danh nghé nghiép vién chie ...

CHU TICH HOI PONG XET THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC

Can cir Ludt vién chizc ngay 15/11/2010; Ludt siza doi, bé sung mét sé diéu
cua Lugt can bg, cong chic va Lugt vién chic ngay 25/11/2019;

Can cir Nghi d@inh sé 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh pha quy
dinh vé tuyén dung, sit dung va qudn Iy vién chic; Nghi dinh sé 85/2023/NP-CP
ngay 07/12/2023 cua Thu tuwéng Chinh phi sika doi, bé sung mét sé diéu cua Nghi
dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, si dung va qudn ly vién
chuc;

Cén cir Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bé Néi vu ban
hanh quy ché té chirc thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chizc, thi nang ngach
cong chize, thi hodc xét thang hang chizc danh nghé nghiép vién chizc; néi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chic, thi nang ngach cong chizc, thi hodc xét
thang hang chizc danh nghé nghiép vién chic;

Can cir Quyét dinh ... thanh 1dp Héi dong xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chuc ...,

Theo dé nghj ciia Chanh Van phong S6.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Iam viéc caa Hoi dong
xét thang hang chtic danh nghé nghiép vién chic ... (€6 Quy ché kém theo).
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Piéu 2. Cac thanh vién Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép
vién chtec ..., cac don vi va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhgn: TM. HOI PONG
- Nhu diéu 2 (t/h); CH{J TICH

- Ban Giam déc So; :

- Ban Giam sat;

- Luu: VT, ...
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SO THONG TIN VA TRUYEN THONG CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG XET THANG HANG Doc lap - Tw do - Hanh phic
VIEN CHUC ...

‘ QUY CHE LAM VIEC ‘
HOI PONG XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP
VIEN CHUTC ...

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tic hoat dong cua Hoi dong xét thiang hang
chic danh nghé nghiép vién chac (sau ddy goi 1a Héi dong); trach nhiém, moi
quan hé cong tac, ché do théng tin, bao cao cua Chu tich, Phd Chu tich va cac
Thanh vién Hoi dong.

biéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. Hoi dong lam viéc dudi su chi dao tryc tiép cia Giam déc S¢ Théng tin
va Truyeén théng;

2. Hoi ddng 1am viéc theo nguyén tac tap thé, quyét dinh theo da sb. Truong
hop c6 sé y kién bang nhau thi quyét dinh theo y kién caa Chu tich Hoi dong;

3. Viéc t6 chuc xét thang hang phai tuan thu theo quy dinh hién hanh cua
Nha nudc va theo Pé an da duoc phé duyeét;

4. Cac Thanh vién cia Hoi dong giai quyét cong viéc theo quyén han va
trach nhiém dugc phan céng, phu hop véi cac quy dinh caa phap luat hién hanh;

5. Bao dam yéu cau phdi hop cong tac, trao ddi thong tin trong giai quyét
cdng viéc cua tirng Thanh vién Hoi dong;

6. Moi hanh vi loi dung quyén han va trach nhiém duoc phan cong dé vi
pham Quy ché hoat dong va cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan, thi tuy theo
tinh chat, mac d6 vi pham dé xem xét, xir 1y ky luat hoic truy ciu trach nhiém
hinh sy (néu co).

CHUONG 11
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA HOI PONG

Piéu 3. Chirc niing

Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chirc ... ¢6 chirc ning
tham muu cho Giam dbc S& té chirc xét thing hang chic danh nghé nghiép vién
chtic theo diing quy dinh hién hanh va chi tiéu thang hang chtc danh nghé nghiép
da duoc cap c6 tham quyén phé duyét.

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han
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1. Xay dung K& hoach va t6 chirc ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép
vién churc, bao dam theo dung cac quy dinh hién hanh.

2. Tong hop, bao cdo Giam ddc S¢ cong nhan két qua xét thang hang.

3. Giai quyét khiéu nai, t5 cdo trong qua trinh t6 chirc xét thang hang theo
quy dinh ctua phéap luat.

Chuong II1
NHIEM VU, QUYEN HAN VA MOI QUAN HE CONG TAC CUA CAC
THANH VIEN HOI PONG

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han chung ciaa Chu tich, Phé Chi tich va céc
Thanh vién Hgi dong

1. Chu dong trién khai thuc hién cac nhiém vu theo phan cong cua Hoi dong;

2. Tham gia xay dung cac van ban, chuong trinh hoat dong cua hoi dong;

3. Tham gia ddy du cac cudc hop cua Hoi dong.

Piéu 6. Nhiém vu va quyén han cu thé

1. Chua tich Hgi dong

- Chiu trach nhiém truéc phap luat, trude nguoi dimg dau co quan vé Viéc to
chtc thyc hién cac nhiém vu ctia Hoi ddng va chi dao to chic ky xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc, bao dam dang ndi quy, quy ché theo quy dinh.

- Phan ¢6ng trach nhiém, nhiém vu cu thé cho ting thanh vién caa Hoi dong.

- Quyét dinh thanh lap Ban Tham dinh ho so xét thang hang chac danh nghé
nghiép vién chuec.

- B4o cdo Giam dbc So ban hanh Quyét dinh cong nhan két qua ky xét thing
hang chic danh nghé nghiép vién chic.

- Chi dao viéc giai quyét kién nghi, khiéu nai, t& céo (néu c6) trong qué trinh
t6 chtrc ky xét thang hang chac danh nghé nghiép vién chc.

2. Pho Chi tich Héi dong

- Gilp Chu tich Hoi dong diéu hanh hoat dong cua Hoi dong va thuc hién
mot s6 nhiém vu cu thé theo su phan cong cta Cha tich Hoi dong; chiu trach
nhiém trugc phap luat, truge Cha tich Hbi ddng vé nhiém vu dugc phan cong.

3. Cac thanh vién cia Hai dong

- Thanh vién Hoi dong thuc hién nhiém vu cu thé do Chu tich Hoi dong
phan cong, bao dam hoat dong cua Hoi dong thyc hién dung quy dinh cua phap
luat; chiu trach nhiém trudc phap luat, trudec Chu tich Hoi dong vé nhiém vy duoc
phan cong.

- Tham gia ddy du cac cudc hop va cac hoat dong ctiia Hoi dong.

- Chuan bi cac vin ban, tai liéu khi Chu tich Hoi déng yéu cau.

4. Thanh vién kiém Thu ky Hgi dong

Chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Chu tich Hoi déng vé cac nhiém vu
duoc phan cong sau day:

- Chuén bi c4c van ban, tai liéu phuc vu cho hoat dong cua Ho1 déng; ghi
bién ban cac cudc hop cua Hoi déng; chuin bi ho so, cdc mau bién ban phuc vu
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cho hoat dong cua ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc va cic mau
biéu, tai liéu khac lién quan dén hoat dong cua HoO1 déng.

- Nhan, bao quan bang tong hop két qua tham dinh hd so tir Truéng Ban
tham dinh ho so.

- Tong hop, bao cédo Hoi ddng vé két qua ky xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cia Chu tich Ho1 déng.

Piéu 7. Mdi quan hé cong tac

1. Méi quan hé giita Chu tich, Pho Cha tich Hoi dong véi cac Thanh vién
Hoi dong 12 méi quan hé chi dao, phan cdng nhiém vu.

2. Mdi quan hé giita cac Thanh vién Hoi dong 1a mdi quan hé binh dang,
phdi hop giai quyét, té chtc thuc hién cac nhiém vu dugc phan cong.

Chuwong IV
CHE PO HOP, THONG TIN BAO CAO CUA HQI PONG

Piéu 8. Ché d hop ciia Hai dong

1. Hoi dong to chiic hop theo chuong trinh, ké hoach cong tac va co thé to
chuc cac phién hop dot xuat néu can thiét.

2. T6 chuc phién hop

- Chu tich Hoi dong quyét dinh noi dung, thanh phan, thoi gian va chuong
trinh phién hop caa Hoi dong. Tuy theo noi dung phién hop, Chu tich Hoi dong c6
thé mai cac ca nhan va tap thé cé lién quan du hop.

- Tai liéu phién hop phai dugc giri dén cac Thanh vién it nhat 1a 01 ngay
trudc ngay hop, trir truong hop dac biét.

- Chu tich Hoi dong chu tri cac phién hop cua Hoi dong; trudng hop Chu
tich Ho1 ddng ving mat thi uy quyén cho Phé Chu tich chu tri phién hop.

- Cac phién hop cua Hoi dong déu dugc ghi bién ban; bién ban va cac vin
ban c6 lién quan déu duoc luu hd so xét thang hang chiic danh nghé nghiép vién
chuc theo quy dinh.

Piéu 9. Ché a9 thong tin, bao cao

1. Cac Thanh vién caa Hoi ddng c6 trach nhiém thuc hién ché do thong tin,
bao c4o vé tinh hinh thuc hién nhiém vu theo sy phan c¢éng caa Chu tich Hoi dong.

2. Thu ky Hoi dong c6 trach nhiém giri ké hoach cong tac, cac tai liéu can
thiét cho cac Thanh vién Hoi ddng, cac ca nhan, to chirc ¢6 lién quan dé trién khai,
thuc hién.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. Chu tich, Phé Chu tich va cac Thanh vién Hoi dong can ct nhiém
vu duogc phan cong dé trién khai, thuc hién dam bao hiéu qua, tién d6. Thu ky Hoi
ddng téng hop, bao cao Chu tich, Phé Chu tich Hai dong tinh hinh hoat dong cua
Hoi dong theo dang ndi dung va thoi gian.

Pieu 11. Cac dé xuat sira doi, bd sung Quy ché trong qua trinh thuc hién do
Hoi dong quyét dinh./.
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BM.THVC.11
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN GIAM SAT ... Doc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6: /BB-BGS
BIEN BAN
Hop trién khai nhiém vu Ban giam st ...

Thoi gian bit diu: ...

Pia diém: ...

Thanh phan tham du:

Ban Giam sét ...

- Cha tri: ..., Trudng ban.

- ..., Thanh vién.

- Thu ky: ..., Thanh vién kiém Thu ky.

Noi dung:

1. ..., Truong ban gigi thiéu thanh phan, néu ly do va quan triét noi dung

cuoc hop: ...
2. ..., Thu ky thong qua ndi dung du thao Thong bao phan céng nhiém vu ...
3. Thao luan: ...

4. ..., Truong ban ket luan:

- Ban giam sét ... thong nhat thdng qua du thao Théng bao phan cdng nhiém
vu ...

- Giao Thu ky hoan thién Bién ban cudc hop va trinh Truong ban phé duyét
ban hanh Thdng bao phan cong nhiém vu.

Cudc hop ket thuc vao .../

THU KY CHU TRI
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BM.THVC.12
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN GIAM SAT ... Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:  ITB-BGS Son La, ngay  thang  nam 20...
THONG BAO

Phéan cong nhiém vu thanh vién Ban giam sat ...

Can ctir Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phua quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic; Nghi dinh s 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 caa Thu twéng Chinh phu sira d6i, bo sung mot sé diéu caa Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién
chuc;

Cin cir Thong tu sb 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bé Noi vu ban
hanh quy ché to chuc thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chic, thi nang ngach
cong chuc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc; noi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chuc, thi ndng ngach cong chuc, thi hoic xét
thang hang chtc danh nghé nghiép vién chic;

Can ct&t Quyét dinh ... thanh 1ap ban gidm st ...;

Ban giam sat ... théng bao phan céng nhiém vu déi véi thanh vién, cu thé
nhu sau:

1. ..., Trwong ban

2. ..., Thanh vién
3. ..., Thanh vién kiém Thu ky

Trén day la Thong bao phan cong nhiém vu thanh vién Ban giam sat ..., yéu
cau cac thanh vién nghiém tic thyuc hién./.

Noi nhan: TRUONG BAN
- Ban Giam sét;
- Luu: VT, ...
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BM.THVC.13
SO THONG TIN VATRUYEN THONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI PONG XET THANG HANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phc
VIEN CHUTC ...

Son La, ngay  thang  nam 20...
S6: /QD-HPXTHVC

QUYET PINH

Thanh Iap Ban Tham dinh ho so xét thing hang
chwc danh nghe nghiép vién chike ...

CHU TICH HOI PONG XET THANG HANG VIEN CHUC

Can cir Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc;

Can cir Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Thu fuong
Chinh phu swa doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh so 115/2020/NP-CP ngay
25/9/2020 vé tuyen dung, stz dung va quan ly vién chuc;

Can cir Théng tw so 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truong Bo
Néi vu ban hanh Quy ché té chirc thi tuyén, xét tuyén céng chirc, vién chirc, thi
ndng ngach céng chirc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;
Néi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach coéng chirc, thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;

Can cir Quyét dinh ... ban hanh quy dinh phdn cdp qudn 1y bién ché, cdan bé,
cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong ...,
Can cir Quyét dinh ... vé viéc quy dinh chirc nang, nhiem vy, quyén hgn va
co cau to chuc cua So Thong tin va Truyeén thong tink Son La,

Can cir Quyét dinh ... phé duyét chi tiéu thang hang chizc danh nghé nghiép
vién chue ...,

Can cir Pé dn ... xét thang hang chizc danh nghé nghiép vién chic ...;
Can cir Quyét dinh ... thanh 1dp Héi dong xét thang hang chirc danh nghé
nghigp vién chuec ...,

Theo dé nghi ciia Chéanh Vin phong S6.

QUYET PINH:
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biéu 1. Thanh lap Ban Tham dinh ho so xét thing hang chic danh nghe
nghiép vién chuc ... gom céc 6ng, ba cd tén sau:

1. Trudéng ban: ...

2. Cac thanh vién:

-..., kiém thu ky.

Piéu 2. Ban Tham dinh hd so ... ¢6 trach nhiém thyuc hién theo dung quy
trinh, quy dinh tai Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh pha
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-
CP ngay 07/12/2023 ctua Thu tuéng Chinh pha sira dbi, bd sung mot sé diéu cua
Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP; Piéu 34 Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay
02/12/2020 ciia B Noi vu ban hanh Quy ché t6 churc thi tuyén, xét tuyén cong
chuc, vién chuc, thi nang ngach cong chuc, thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chuc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chuc, thi ning
ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chie.

Ban Tham dinh ho so tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

biéu 3. Chanh Vin phong; Chanh Thanh tra; Hoi dong xét thing hang vién
chtic ... va cac ca nhan cd tén tai Bieu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhgn: TM. HOI PONG

- Nhu biéu 3 (t/h); 4
- Luu: VT, ... CHU TICH
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BM.THVC.14
HOI DPONG XET THANG HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIEN CHUTC ... Péc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN THAM PINH HO SO
Sé: /BB-BTPHS
BIEN BAN
Hop Ban tham dinh ho so xét thing hang chiic danh nghé nghiép
vién chire ...

Thoi gian bat dau: ...

Pia diém: ...

Thanh phan tham du:

Ban Tham dinh ho so xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chuc ...

... nguoi:

- Cha tri: ..., Truong Ban.

- ..., Thanh vién.
- Thu ky: ..., Thanh vién kiém Thu ky Ban.
Noi dung:

1. ..., Truong Ban chu tri trién khai cac noi dung:
- Néu ly do cudc hop, giéi thiéu thanh phan du hop.
- Quan triét noi dung chinh cudc hop can tap trung thao luan trién khai: Hop

tham dinh hd so du xét thang hang chac danh nghé nghiép vién chic ...

2. ..., Thu ky thong qua cac van ban, quy dinh lién quan:
- Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctua Chinh phu vé tuyén dung,

su dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Thi tuéng Chinh phu

stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Théng tu ... quy dinh tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc ...
- Pé an ... xét thiang hang chuc danh nghé nghiép vién chuc ...
3. Cac thanh vién Ban tién hanh tham dinh ho so theo danh sach vién chuc

da duoc phé duyét tai Bé an ... cu thé nhu sau:
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4. Cancu kff:t qua tham dinh hd so, cac thanh vién tién hanh cham diém vao
Phieu tham dinh ho so.
~ Céc phieu cham diém va Bang tong hop két qua cham diém dugc Thu ky
tong hop, dung trong phong bi niém phong theo quy dinh d€ Truong ban tien hanh
ban giao cho Thu ky Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép vién chuec.
5. ..., Truong Ban két luan:
- Ban Tham dinh ho so xét thang hang chiic danh nghé nghiép vién chic ...
da tien hanh hop, thao luan, trao doi va tién hanh Chém diém tham dinh doi V(?i
tung ho so vién chuc dy xét thang hang chuc danh nghé nghiép theo D€ an ... Ket
qua cudc hop duoc lap thanhq Bi{en ban, két qua cham diém tham din‘h ho so duoc
niém phong theo quy dinh dé tien hanh ban giao cho Thu ky Hoi dong xét thang
hang chac danh nghé nghiép vién chuec.
Cudc hop két thic vao .../.

THU KY CHU TRI

TRUONG BAN



HOI BPONG XET THANG
HANG VIEN CHUC ...

BAN THAM PINH HO

SO

BM.THVC.15

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phic

PHIEU THAM PINH HO SO XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC TU ... HANG IV LEN ...

HANG I11
Ngay, thang, " z R . Tiéu chuén cu thé (d4nh diu x vao &
nam sinh Tiéu chuan chung (ddnh dau x vao é Pat/Khong dat) Pat/Khong dat) Két qua
thim dinh
Ho va Co qua‘n/ chung
stt tén ngg ;gc Tiéu chuan 1 Tiéu chuén 2 Tiéu chuén 3 Tiéu chuin 4 Tiéu chuén 5 Tiéu chuan 6 Tiéu chuan 7 Tiéu chuén 8 Tiéu chuén 9
Nam Nir
Khéng Khéng Khéng Khéng Khéng Khéng Khéng Khéng Khéng Khéng
at dat bat dat bat dat bat dat bat dat bat dat bat dat bat dat bat dat bat dat
1
2
Son La, ngay  thiang  nam 20...
NGUOI THAM DINH
* Ghi cha:

- Tiéu chuin 1: Puoc xép loai chat lugng & mirc hoan thanh tot nhiém vu trd 1én trong nam ...; c6 pham chat chinh tri, dao dtrc nghé nghiép tt; khong trong thoi

han xir 1y ky luat; khong trong thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luit theo quy dinh cua Pang va cua phép luat.

- Tiéu chuin 2: Co nang lyc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chirc danh nghé nghiép hang III.

- Tiéu chuén 3: Dap tng yéu ciu vé vin bang, ching chi va yéu cdu khac cia tiéu chuin chirc danh nghé nghiép hang II1.
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- Tiéu chuén 4: Dap tng yéu cau vé thoi gian cong tac t6i thiéu giit chirc danh nghé nghiép hang IV theo yéu cau cua tidu chuan chirc danh nghé nghiép du xét
thang hang (hang III).
- Tiéu chuén 5: Puoc cip c6 tham quyén cir du thi thing hang chirc danh nghé nghiép.
- Tiéu chuén 6: Pang giit chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh Thong tin va Truyén thong hang IV quy dinh tai Thong tu s6 05/2018/TT-BNV.

- Tiéu chuén 7: Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:
+ C6 bang tot nghi¢p dai hoc tré 1€n chuyén nganh ...;
+ C6 chung chi bdi dudng theo ti€u chuan chire danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh ...

- Tiéu chuan 8: Ti€u chuan vé nang lyc chuyén moén, nghiép vu:
+ ...
+ ...

- Tiéu chuén 9: C6 thoi gian gitr chirc danh nghé nghiép ... hang IV hoic twong duong tdi thiéu 14 02 nim (du 24 thang) (khong ké thoi gian tap s, thur viéc) d6i
v6i trudong hop khi tuyén dung c6 trinh do cao déng trd 1én, 03 nim (du 36 thang) (khong ké thoi gian tap su, thir viéc) dbi véi truong hop khi tuyén dung c6 trinh
d6 trung cap. Trudng hop co thoi gian tuong duong thi phai cé it nhat 01 nam (du 12 thang) gitt chirc danh nghé nghiép ... hang IV tinh dén ngay hét thoi han nop
hd so diang ky xét thiang hang.

* Péi vdi cdc tidu chuén 1, 2, 8: Nguoi thAm dinh chi thim dinh thong qua ho so (so yéu 1y lich vién chtic; ban nhan xét danh gia; van ban clia co quan, don vi cu
vién chure du xét thang hang). Co quan, don vi ctt vién chire du xét thang hang chiu trdch nhiém trudc phap ludt ve tinh trung thuc cua ndi dung trong ho so va viéc
dap tng cac tiéu chuan xét thang hang cia vién chtc./.
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VIEN CHUC ...
BAN THAM PINH HO SO
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BM.THVC.16

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do -

Hanh phuc

BANG TONG HQP KET QUA THAM PINH HO SO XET THANG HANG CHU'C DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUTC ...

Ngay, thang, nam sinh L Nguoi thim dinh . .
st Ho va tén : Co quan/tgg’n vi cong Kdeitn(lllucahtuhl?gm
Nam Nir
1
2
Son La, ngay thang nam 20...
NGUOI THAM PINH 1 NGUOI THAM DPINH 2 NGUOITHAM PINH3  NGUOI THAM DPINH 4

TRUONG BAN



BM.THVC.17

HOI DONG XET THANG HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIEN CHUC ... Pgc lap - Tw do - Hanh phuc
BAN THAM PINH HO SO

BIEN BAN
Ban giao két qua thim dinh hé so xét thing hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc

Vao hoi ... gio ... phat, ngdy ... thang ... ndm ...
Tai dia diém: ...
Chiing ti gom:

- Bﬁ:n giao: ..., Truong ban tham dinh hé so, Hoi dé)ng x¢t thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chtrc ...

- Bén nhan: ..., Thu ky Hoi ddng xét thing hang chic danh nghé nghiép
vién chuec ...

- Pai dién Ban giam sat ky xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chuc

Noi dung ban giao ‘g(A)m: 01 phong bi dung két qua tham dinh ho so xét
thang hang chic danh nghé nghiép vién chuc; tinh trang: Pugc niém phong theo
quy dinh.

Y kién khac (néu co): ...
Bién ban nay duoc 1ap thanh ... ban, luu hd so xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chuec./.

BEN NHAN BEN GIAO PAI DIEN BAN GIAM SAT

, ‘ TRUONG BAN )
THU KY HQI PONG THAM DINH HO SO TRUONG BAN
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BM.THVC.18
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI PONG XET THANG HANG Doc lap - Tw do - Hanh phic
VIEN CHUC ...

Sé: /BB-HDXTHVC

BIEN BAN
Hop théng qua két qua xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc ... va
danh sach dw kién ngwoi trang tuyén, ngwoi khong tridng tuyén

Thoi gian bat dau: ...
Pia diém: ...
Thanh phan tham dw: Hoi dong xét thang hang chuc danh nghé nghiép
vién chtec ...
- Chui tri: ..., Chu tich Hoi dong.
., Ph6 Chu tich Hoi dong.

., Thanh vién Hoi dong.
- Thu ky: ..., Thanh vién kiém Thu ky Hoi dong.
Noi dung:

1. ..., Chu tich Hoi déng néu ly do cugc hop; giai thiéu thanh phan du hop;
quan trlet n01 dung chuong trinh cuc hop, gom:

- Muc dich, yéu cau: Nham thong qua két qua tham dinh hd so xét thing
hang chic danh nghé nghiép vién chtc ... dam bao khach quan, cong bang, dung
cac quy dinh.

- Thu ky Hoi dong thong qua két qua tham dinh ho so va dy kién danh sach
nguoi trung tuyen nguoi khong tring tuyen

- Céc thanh vién Hoi dong nghién ciu tham gia v kién d6i vai két qua tham
dinh ho so va danh sach du kién nguoi tring tuyén, nguoi khong trung tuyén

- Hoi dong tién hanh biéu quyét thong qua két qua tham dinh ho so va danh
sach du kién nguoi tring tuyen nguol khong tring tuyén.

2. ..., Thu ky Hoi dong béo céo tong hop két qua tham dinh hd so xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chire do Trudng ban tham dinh hd so ban giao
cho Thu ky Hoi dong va du kién danh sach nguoi trdng tuyén, nguoi khéng tring
tuyen:

Can cu két qua tham dinh, chdm diém do Trudng ban tham dinh ho so ban
giao cho Thu ky Hoi dong; can cir quy dinh tai diéu 40 Nghi dinh sé 85/2023/ND-
CP vé xac dinh vién chwc tring tuyén trong Ky xét thang hang. Thu ky bao cdo Hoi
ddng két qua nhu sau:

- S6 lugng ho so du xét thiang hang: ... hd so.

- Két qua cham diém, tham dinh hé so:
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+Pat: ... ho so.

+ Khong dat: ... hd so.

- Danh sach du’ kién nguoi tring tuyen . nguoi.

- Dy kién nguoi khdng tring tuyén: . ngu’(‘yi.

(Chi tiet tai Phu luc kém theo)

3. Hoi dong thao luan, tham gia y kién:

Cac thanh vién Hoi dong tién hanh thao luan, tham gia y kién ...

4. Hoi dong tién hanh biéu quyét thong qua két qua tham dinh hd so xét
thang hang chiic danh nghé nghiép vién chic va danh sach du kién nguoi tring
tuyén, ngudi khong tring tuyén:

Két qua: .../... thanh vién du hop (dat ...%) da biéu quyét nhat tri nhu sau:

- Két qua cham diém, tham dinh hd so:

+Pat: ... ho so.

+ Khong dat: ... ho so.

- Danh sach dy kién tring tuyén: ... nguoi (chi tiét tai Phy luc kém theo).

- Danh sach du kién khong triing tuyen .. nguoil.

- Nhét trf bao céo va trinh Gidam ddc S& xem xét, phé duyét két qua xét thing
hang chirc danh nghé nghiép vién chuc ...

5. ..., Chu tich hoi dong két luan:

Hoi dong da hop, thao luan va bicu quyeét nhat tri ...% voi ket qua xét thang
hang chuc danh nghe nghiép vién chire ... nhu sau:

- Két qua cham diém, tham dinh hd so:

+ Pat: ... hd so.

+ Khong dat: ... ho so.

- Danh sach dy kién triing tuyén: ... nguoi (chi tiét tai Phy luc kém theo).

- Danh sach du kién khong tring tuyen . nguol.

Giao Van phong tham muu trinh Hoi dong phé duyét ban hanh:

- Béo cdo ket qua xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chuc ...; du
kién danh sach nguoi trang tuyen nguoi khong trdng tuyén.

- To trinh vé viéc dé ngh1 Giam doc S¢ phé duyét két qua xét thiang hang
chtrc danh nghé nghiép vién chuc ..

Cudc hop két thic vao .../.

THU KY CHU TRI
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BM.THVC.19
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI PONG XET THANG HANG DPoc lap - Tw do - Hanh phic

VIEN CHUC ...

, Son La, ngay thang  nam 20...
So: /IBC-HBXTHVC

BAO CAO
K&t qua xét thiing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc ...
va danh sach dw kién ngwai tring tuyén, ngwoi Khéng trang tuyen

Can cu Bién ban hop ... cua Hoi déng xét thang hang chuac danh nghé
nghi¢p vién chuc ...; Hoi dong bao cao Giam doc S¢ Thong tin va Truyen thong ve
ket qua xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chie ... va danh sach du kien
nguoi tring tuyén, nguoi kKhong tring tuyén, cu thé nhu sau:

1. V@ chi tiéu xét thing hang dwoc phé duyét: ... chi tiéu:

- Chire danh nghé nghiép ...: ... chi tiéu.

- Chire danh nghé nghiép ...: ... chi tiéu.

2. Vé so lwong ho so dir xét thiang hang: ... ho so.

3. Két qua thﬁm?dinh hd so va danh sach dv kién ngwoi trang tuyén,
nguoi Khong trang tuyen

a) Két qua cham diém, tham dinh ho so:

- Pat: ... ho so.

- Khong dat: ... ho so.

b) Danh séach du kién nguoi tring tuyén, nguoi khong tring tuyeén:

- Danh sach duy kién nguoi trdng tuyén: ... nguoi.

- Danh sach du kién nguoi khong tring tuyén: ... nguoi.

(Chi tiét tai Phy luc kém theo)

Trén day l1a Bao céo,két qua xét thang hang chic danh nghé nghiép vien
chuce ... va danh séch dy kieén nguoi trng tuyén, nguoi khong tring tuyén cua Hoi
dong xét thang hang chac danh nghé nghiép vién chic ... Hoi dong bao cao Giam
dbc S Thong tin va Truyén thong xem xét/.

Noi nhgn: TM. HOI PONG
- Giam doc S&; CHﬁ TICH
- Ban Giam sat; :

- Hoi dong XTHVC;
- Luu, VT, ....
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BM.THVC.20
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HQI PONG XET THANG HANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phc
VIEN CHUC ...
) Son La, ngay thang  nam 20...
Sé: ITTr-HDXTHVC

TO TRINH
Vé viéc dé nghi cong nhan két qua xét thang hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc ...

Kinh gtri: Giam déc S¢ Thong tin va Truyén thong

Can ctr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phua quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chic; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 cua Thu tuéng Chinh phu stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién
chue;

Can ctr Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B Noi vu ban
hanh Quy ché t chiic thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chuc, thi nang ngach
cdng chuc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic; Nbi quy thi
tuyén, xét tuyén codng chuec, vién chuc, thi ndng ngach cong chuc, thi hoic xét
thang hang chac danh nghé nghiép vién chic;

Can ctr Quyét dinh ... phé duyét chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chuc ...;

Can ctr Quyét dinh ... thanh 1ap Hoi ddng xét thang hang chiic danh nghé
nghiép vién chtc ...;

Can ctr Bién ban ... ciia Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép
vién chirc ... hop thong qua két qua xét thang hang chuc danh nghé nghiép vién
chuc ... va danh sach dy Kién nguoi tring tuyén, ngudi khong trang tuyén.

Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chirc ... kinh trinh
Giam dbc S¢ Théng tin va Truyén théng phé duyét két qua xét thang hang, cu thé
nhu sau:

- Danh sach ngudi tring tuyén: .. . nguoi.

- Danh sach nguoi khong tring tuyén: ... ngudi.

(Chi tiét tai Phyu luc kém theo)

Kinh trinh Giam déc S& Théng tin va Truyén thong xem xét, phé duyét./.

Noi nhén: TM. HOI PONG
- Nhu trén; Lt

- Ban Giam ddc S¢; CHU TICH

- Ban Giam sat;

- Hoi dong XTHVC;
- Luu: VT, ...



Phu luc

TONG HQP KET QUA THAM PINH HO SO VA DU KIEN DANH SACH NGUOI TRUNG TUYEN, NGUOI KHONG

TRUNG TUYEN KY XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUTC ...

Stt

Ho va tén

Ngay, thang, nam sinh

Nam

N

Chiwrc vu/chirc
danh cong tac

Co quan don vi dang cong tac

Két qua cham diém,
tham dinh hd so

bat

Khong dat

Duw kién tring
tuyén/khong trang
tuyén

DANH SACH DU KIEN NGUOI TRUNG TUYEN: ... nguoi:

1

DANH SACH DU KIEN NGUOl KHONG TRUNG TUYEN:

... nguoi./.

1

2




BM.THVC.21

~ _UBNDTINHSONLA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S: /QD-STTTT Son La, ngay thang  nam 20...
QUYET PINH

V& viéc phé duyét két qua xét thiang hang chiec danh nghé nghiép vién chike ...

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

Can cir Ludt Vién chirc ngay 15/11/2010; Ludt sira déi, bé sung mét s diéu
cua Ludt Can bo, cong churc va Ludt Vién chirc ngay 25/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc; Nghi dinh sé 85/2023/NP-CP
ngay 07/12/2023 cua Thu tuwéng Chinh phi sika doi, bé sung mét sé diéu cua Nghi
dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, siz dung va qudn ly vién
chuc;

Can cit Thong tu s 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bé Noi vu ban
hanh quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén céng chirc, vién chirc, thi ndng ngach
cong chirc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; néi quy thi
tuyén, xét tuyén céng chirc, vién chirc, thi ndng ngach cong chire, thi hodc xét
thang hang chire danh nghé nghiép vién chirc;

Can cir Quyét dinh ... ban hanh Quy dinh phdn cdp quan Iy bién ché, cin b,
cong chirc, vién chirc, lao dong ...,

Can cir Quyét dinh ... phé duyét chi tiéu thang hang chizc danh nghé nghiép
vién chuec ...,

Theo dé nghi cia Hoi dong xét thang hang chizc danh nghé nghiép vién chirc

.. tai To trinh ... vé Viéc dé nghi cdng nhdn két qua xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chuze ...

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét két qua ky xét thang hang chic danh nghé nghiép vién
chtre ..., cu thé nhu sau:

- Tring tuyén: ... (...) nguoi.

- Khong trang tuyén: ... (...) nguoi

(Danh sach tai Phu luc kém theo)

Piéu 2. Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chirc ... c6
trach nhiém thong béo cong khai két qua ky xét thang hang trén Trang thong tin
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dién tir S& Théng tin va Truyén thdng va giri thdng béo bang van ban vé két qua ky
xét thang hang t6i co quan, don vi €0 vién chic du xét thang hang theo quy dinh.
Piéu 3. Nguoi ding dau cac co quan, don vi cir vién chuc du xét thing
hang; Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép vién chirc ... va cac ca nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Quyét dinh ¢ hiéu lyc ké tir ngay ky./.

Noi nhdn: GIAM DOC
- Ban Giam déc So;

- Hoi ddng XTHVC;

- Ban Giam sat;

- Nhu biéu 3 (t/h);

- Trang TTDT Sé¢;

- Luu: VT, ...
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BM.THVC.22
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI PONG XET THANG HANG Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
VIEN CHUTC ...

, Son La, ngay thang nam 20...
So: /TB-HBXTHVC

THONG BAO
Két qua ky xét thing hang chiic danh nghé nghiép vién chie ...

Can ct Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh pha quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chic; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 caa Thu tuéng Chinh phu stra ddi, bo sung mot sé diéu cua Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién
chuc;

Can ct Quyét dinh ... cua S Thong tin va Truyén thdng vé viéc phé duyét
két qua ky xét thang hang chac danh nghé nghiép vién chuc ...

Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc ... thong béo két
qua ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép vién chuc ... nhu sau:

- Tring tuyén: ... (...) nguoi.
- Khong trang tuyén: ... (...) nguoi
(Danh sach tai Phu luc kém theo)

Hoi1 dong xét thang hang chac danh nghe nghiép vién chuc ... tran trong
thong béo va dé nghi cac co quan ¢6 tham quyén xem xét viéc thuc hlen b6 nhiém
va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chuc tring tuyén ky xét thing
hang dam bao theo cac quy dinh hién hanh./.

Noi nhdn: TM. HOI BPONG
- Ban Giam déc So; CHUTICH
- Hoi dong XTHVC;

- Ban Giam sat;

- Trang TTDT Sé¢;

- Luu: VT, ...



Phu luc

DANH SACH NGUOI TRUNG TUYEN KY XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUTC ...

Stt

Ho va tén

Ngay, thang, nam sinh

Nam

N

Chikc danh nghé nghiép
hién giir

Chikc danh nghé nghiép xét
thang hang

Co quan don vi dang cong tac

Danh sach nay co: ... nguoi.l.




B. THU TUC HANH CHINH NOI BQ (LINH VUC XUAT BAN IN VA

PHAT HANH)

7. Thia tuc Nop xuat ban pham lwu chiéu ddi véi xuat ban pham dang in

Tén TTHC

Nop xuat ban pham Iwu chiéu dbi vai xuat ban pham dang in

Linh vuc

Xuét ban, In va Phat hanh

Van ban quy dinh

+ Luat Xuét ban ngay 20 thang 11 nam 2012;

+ Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;
+ Thoéng tu sb 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo
Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiet va huéng dan thi hanh
mot s6 diéu cta Luat Xuat ban va Nghi dinh s6 dinh SO
195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tict
mot s6 dieu va bién phap thi hanh Luat xuat ban;

+ Thong tu s0 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 sira doi, bd
sung mot so dieu ctia Thong tu s6 01/2020/TT BTTTT.

Trinh ty thuc hién

- Co quan, to chitc duoc S& Thong tin va Truyén théng cap Gidy
phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh 1ap ho so nop xuat ban
pham luu chiéu gui Phong Thong tin — Bao chi — Xuat ban — Buu
chinh, Sé Théng tin va Truyén thdng.

- S¢ Thong tin va Truyen thong xéc nhan du s6 luong xuat ban
pham theo quy dinh cua Luat Xuat ban.

Céch thirc thuc
hién

- Nop ho so truc tiép (gui vé Phong Thong tin — Bao chi — Xuat
ban — Buu chinh, So Thong tin va Truyén thdng);

- Nop hé, so qua duong buu chinh (gi+i vé Phong Thong tin — Bao
chi — Xuat ban — Buu chinh, S¢ Thdng tin va Truyén théng)

Thanh phén, s
luong ho so

- Truong hop in tr 300 (ba tram) ban tro I&n, nép nhu sau:

+ 02 T khai luu chiéu theo mau quy dinh.

+ 02 Xuat ban pham da duoc cap phép. Trén trang in sd glay phép
Xuat ban, phdi co dau va chit ky cua lanh dao co quan, to chuc
duoc cap glay phep xuat ban hoic ngudi duoc 1anh dao co quan, to
chuc ay quyén bang van ban.

- Truong hop sé luong in dudi 300 (ba trim) ban thi nop 01 (mot)
ban va 02 t& khai theo mau quy dinh.

Thoi han giai quyét

01 ngay lam viéc

Déi tuong thuc
hién

Co quan, t6 chtrc dugc So cap gidy phép xuat ban

Co quan giai quyét

S¢ Théng tin va Truyén thdng
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Két qua thuc hién | To khai nop xuat ban pham luu chiéu duoc xac nhan

Phi, 1 phi

Khéng co

Tén mau don, mau

to khai

To khai nop xuét ban pham luu chiéu va nop Xuat ban pham cho
Thu vién Quoc gia Viét Nam (Mau s6 12, Thong tu so
23/2023/TT-BTTTT).

DAdi voi tai ligu khong kinh doanh S¢ cAp gidy phép xuat ban: Trén

Yéu cau, diéu kién | trang in sb giay phép xuat ban, phai c6 dau va chix ky cta lanh dao
thuc hién TTHC | co quan, to chirc dugc cap glay phep Xuat ban hodc ngudi duoc 1anh

dao co quan, td chic iy quyén bing vin ban.

8. Thii tuc Ngp xuat ban pham luu chiéu d6i véi xuat ban pham dién tir

Tén TTHC Nop xuat ban pham luu chiéu dbi véi xuat ban pham dién tu
Linh vuc Xuét ban, In va Phat hanh
+ Luat Xuat ban ngay 20 thang 11 nim 2012;
+ Nghi dinh s§ 195/2013/Nb-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;
o + Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo Thang
;’_arrl] ban  quy | tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé
in

dieu cua Ludt Xuat ban va Nghi dinh s6 dinh s6 195/2013/ND-CP
ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiet mot so dieu va bign
phap thi hanh Luat xuat ban;

+ Thong tu s6 23/2023/TT BTTTT ngay 31/12/2023 sua doi, bo sung
mot s6 diéu caa Thong tu s6 01/2020/TT BTTTT.

Trinh tu thuc
hién

- Co quan, t6 chic duoc S& Thdng tin va Truyen théng Cap Glay
phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh lap hd so ndp luu chiéu xuét
ban pham dién ti giri S& Théng tin va Truyén théng.

- S¢ Thang tin va Truyén théng xac nhan du s6 luong xuét ban pham
theo quy dinh cua Luat Xuat ban.

Cach thuc thuc
hién

- Nop ho so truc tiép (guri vé Phong Thong tin — Bao chi — Xudt ban —
Bueu chinh, Sé Théng tin va Truyén thong);

- Nop hd so truc tuyén (qua Hé thdng qudn 1y vin bdn va diéu hanh
tinh Son La)

- Nop qua dudng buu chinh (gii vé Phong Théng tin — B&o chi —
Xudt ban — Buu chinh, S¢ Théng tin va Truyén thdng).

Thanh phén, s
lwong ho so

- 02 To khai luu chiéu theo mau quy dinh.

- 01 (Mot) ban ghi xuét ban pham dién tir trong thiét bi luu tri dit liu
hoac nop qua mang Internet bang dinh dang so theo quy dinh cua B9
truong Bo Thong tin va Truyen thong vé dinh dang tép tin, am thanh,
hinh anh va c6 chit ky s6
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- Xuat ban pham dién tir c6 noi dung thugc bi mat nha nudc theo quy
dinh cua phap luat thi chi nop to khai luu chiéu.

Thoi han giai
quyeét

01 ngay lam viéc

Déi tugng thuc
hién

Co quan, t6 chic duoc So cap gidy phép xuét ban

Co quan giai
guyeét

S Thong tin va Truyén thong

Két qua thuc
hién

T khai nop xuat ban pham luu chiéu dugc xac nhan

Phi, I¢ phi

Khéng c6

Tén mau don,
mau to khai

To khai nop xuat ban pham luu chiéu va ngp Xuat ban pham cho Thu
vién Quoc gia Viét Nam (Mau so 12, Thong tu so 23/2023/TT-
BTTTT).

Yéu cau, diéu
Kién thuc hién
TTHC

- C6 chuang thu s6 do to chic cung cap dich vu ching thuc chit ky sé
cap dé thuc hién nop luu chiéu xuat ban pham qua mang Internet va
dam bao tinh todn ven cta xuat ban pham nodp luu chiéu va xuat ban
pham ndp cho Thu vién Quéc gia Viét Nam;

- Trudng hop nop xuat ban pham dién tar qua mang Internet phai thuc
hién theo hudng din vé cach thirc nop trén Cong thong tin dién tir cua
So;

- Truong hop xuat ban pham dién tir duoc chira trong thiét bi luu trix
dir liéu thi phai gui qua dudng buu chinh hoic ndp truc tiép tai So.
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CO QUAN CHU QUAN (NEU CO)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NHA XUAT BAN/CO QUAN, TO CHUC Dgc Lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: .../ Son La, ngay ... thang ... nam ...
TO KHAI

Nép xuit ban pham lwu chiéu va ndp xuét ban pham

Kinh gui: S¢ Thong tin va Truyén thdng

1. TEN XUAL DAN PRAM: ...

2 =1 0 Tl o[ F: MO . Tén dich gia, bién dich (Néu CO;.....ooecvvvvvrennee.
3. Ho Vaten DIn tap VIEN:......ccooiieeiie e

4. Sb xac nhan dang ky xuat ban hoic sé gidy phép xuat ban:......ngay....thang...nam...
5. S6 Quyét dinh xuat ban (néu co):.......cccceoo.............ngdy...thang. . ..ndm

ST .1«

7. LAN XUAL DAN: ...t

8. Ngon ngit dich (Néu 12 SACH diCh) . .....voveieeeeeeceeeeeeeee e,

9. NGON NG XUAL AN ...

10. S6 lugng trang in (hoic s byte dung luong):..... trang (.............. byte)
11. Khudn Khd hofic dinh dang t8D:.......ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

12. S6 luong in:.......... ban

. ) . . GIAM POC/TGDP NXB
NGUOI NOQP XUAT BAN PHAM (NGUOT PUNG PAU CQ, TC)

(Ky tén, ghi 16 ho tén) (Chit ky cua nguoi ¢6 tham quyén,

dau/chit ky s6 cua co quan, to chirc)
..., ngay...thang...nam....
XAC NHAN CUA CO QUAN NHAN
XUAT BAN PHAM
(Chit ky cua ngudi c6 tham quyén,
dau/chit ky s6 cua co quan, to chirc)

NGUOI NHAN XUAT BAN PHAM
Pa nhan da sé luong xuat ban pham
theo quy dinh ctia Luat Xuat ban(1)

(Ky tén, ghi rd ho tén)
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CO QUAN CHU QUAN (NEU CO)  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

NHA XUAT BAN/CO QUAN, TO CHUC Poc Lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: .../... Son La, ngay ... thang ... nam ...
TO KHAI

Nop xuét ban pham lwu chiéu va ndp xuat ban pham cho
Thuw vién Quoc gia Viét Nam

KN gl
1. TEN XUAL DAN PRAM: ...
2. TEntac gidi...ccovevveieerenn, : Tén dich gia, bién dich (Néu CO);....vvvvvveeeeenee.
3. Ho Vatén DIn tap VIEN:......cooiieiieece e
4. Sb xac nhan dang ky xuat ban hoac sd gidy phép xuat ban:.......,ngdy....thang...nam...

12. S6 luong in:.......... ban

GIAM POC/TGD NXB
NGUOI NOP XUAT BAN PHAM (NGUOI PUNG PAU CQ, TC)
(Ky tén, ghi rd ho tén) (Chir ky cua ngudi c6 tham quyén,
dau/chit ky sé cua co quan, to chirc)

_ ...,ngay...thang...nam....

XAC NHAN CUA CO QUAN NHAN
XUAT BAN PHAM

(Chit ky cua nguoi 6 tham quyen,
dau/cht Ky so ctia co quan, to chirc)

NGUOI NHAN XUAT BAN PHAM
Di nhan da sé luong xuét ban pham
theo quy dinh cua Luat Xuat ban(1)

(Ky tén, ghi rd ho tén)

Xuat ban pham c6 noi dung thudc danh muc bi mat nha nuéc theo quy dinh
cua phap luat thi chi nop To khai.
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C. THU TUC HANH CHINH NOQI BO (LINH VUC AN TOAN THONG TIN,
CONG NGHE THONG TIN - VIEN THONG)

9. Thi tuc Phé duyét cip d¢ an toan hé théng thong tin ddi véi hé théng thong
tin dwoe dé xuét cip d¢ 2

Tén TTHC Phé duyét cap d6 an toan hé thong thong tin dbi véi hé théng thong
tin dugc dé xuat cap do 2
Linh vuc An toan théng tin

- Luat An toan théng tin;

- Nghi dinh sb 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu vé bao
dam an toan hé théng thong tin theo cap do;

- Tiéu chuan qudc gia TCVN 11930:2017 vé cdng nghé thong tin -
Van ban quy | cac ky thuat an toan - yéu cAu co ban vé an toan hé théng thong tin
dinh theo cap do;

- Thong tu sé 12/2022/TT-BTTTT ngay 12/8/2022 ciia Bo truéng Bo
Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huong dan mot sb
diéu cua Nghi dinh sé 85/2016/NB-CP ngay 01/7/2016 vé bao dam
an toan hé thong thong tin theo cap do.

- Pon vi van hanh giri van ban dé nghi tham dinh, phé duyét hd so dé
Xuat cap do kém Ho so dé xuat cap do theo quy dinh cho S¢ Théng
tin va Truyén thong.

Trinh tu thuc | - Phong Cong nghé thong tin - Vién thong, S& Thong tin va Truyén
hién thong to chizc tham dinh hod so dé xuét cap do theo quy dinh, trinh
Lanh dao s phu trach khoi.

- Lanh dao So Thang tin va Truyen thdng phé duyét cap do an toan
thong tin theo Mau s6 06 Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP.

- Nop hd so truc tip (Tai S6 Théng tin va Truyén thong)
Cach thuc thuc . . , o N
hién - Nop ho so truc tuyen (Qua Hé thong qudn Iy van ban va diéu hanh
] tinh Son La .Thanh phan ho so phdi dwoc Ky o theo quy dinh)

1.Thanh phan ho so

a) Van ban d¢ nghi tham dinh, phé duyét ho so dé xuét cap do theo
Mau s6 01 Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP kém theo ho so dé xuat cap
do.

Thanh phén, 56 b) HO so dé xuat cap do gom:

lugng ho so - Tai liéu mo ta, thuyét minh tong quan vé hé thdng thong tin;

- Tai liéu thiét ké he thong thdng tin 1a mot trong nhiing tai liéu sau:

+ Pbi v6i dy an dau tu xdy dung méi hoic mo rong, nang cap hé
thng thong tin: Thiét ké so bo hoic tai liéu co gia tri twong duong;
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+ Doi voi he théng thong tin dang van hanh: Thiét ké thi cong da
dugc cap co tham quyén phé duyét hoic tai liéu co gidtri twong
duong.

- Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cip do cin ctr trén céac tiéu chi
theo quy dinh cua phap luat;

- Tai liéu thuyét minh phuong 4n bao dam an toan théng tin theo cip
do tuong ung.

- Du thao Quy ché bao dam an toan thong tin cho hé thdng théng tin
hodc Quy ché bao dam an toan thdng tin cho hé théng thong tin da
duoc cap c6 tham quyén ban hanh.

(Lwu y: Truong hop gtri Du thao Quy ché bao dam an toan théng tin
cho hé thong thong tin, ngay sau khi don vi tham dinh phéat hanh van
ban tham dinh véi két qua du diéu kién phé duyét cap do an toan
thong tin, don vi van hanh can gai bo sung Quy ché bao dam an toan
thong tin cho hé théng thong tin da duoc cap cd tham quyén ban
hanh, phi hop véi du thao da guri tham dinh).

2. S6 lugng hd so: 01 bd.

Thoi han giai
quyet

07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Déi twong thuc
hién

Pon vi van hanh hé théng thong tin.

Co quan giai
quyeét

S Thong tin va Truyén thong

Két qua thuc
hién

Quyét dinh phé duyét cap do an toan hé thong thong tin

Phi, I¢ phi

Khdng co

Tén mau don,
mau to khai

Van ban dé nghi tham dinh, phé duyét ho so dé xuét cap do Mau so
01 (ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2024
cua Chinh

Yéu cau, diéu
Kién thuc hién
TTHC

Khong co
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(TEN CO QUAN, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC) Péc lap - Tw do - Hanh phic
SO e L, , ngay ... thang ... nam ...

V/v @ nghi tham dinh, phé
duyét ho so dé xuat cap do

Kinh gui: S¢ Thong tin va Truyén thdng

Can ctr Luat an toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;

(Can cur cac vian ban huéng dan thi hanh Luat an toan thdng tin mang va cac
van ban lién quan);

(Tén co quan, t6 chic) dé nghi tham dinh, phé duyét hd so dé& xuit cap do
véi cac ndi dung sau:

Phan 1. Thong tin chung

1. Tén hé thdng théng tin;

2. Bon vi van hanh hé théng thong tin:

3. Pia chi:

4. Céap do an toan hé théng thong tin dé xuat:

Phan 2. H6 so kém theo

1. Tai liéu mo ta, thuyét minh tong quan vé hé théng thong tin.

2. Tai liéu thiét ké thi cong da duoc cap co tham quyén phé duyét hoic tai
liéu c6 gia tri twrong duong.

3. Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cap do can ctr trén cac tiéu chi theo
quy dinh cta phéap luat.

4. Tai liéu thuyét minh phuong 4n bao dam an toan théng tin theo cap do
tuong tng.

(Tén co quan, t6 chirc) & nghi S& Thdng tin va Truyén thong tham dinh va
phé duyét ho so dé xuat cap do cua hé théng théng tin (Tén hé théng théng tin)./.

Noi nhan: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhur trén; (Ky, ghi r6 ho tén, chitc danh va déng dau)
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~ _UBNDTINHSONLA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phc
SO e , ngay ... thang ...
QUYET PINH

Veé viéc phé duyét cap dd an toan hé thong thang tin doi véi
(tén co quan, to chire de nghi)

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

Can cir Lugt an toan thdng tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;

Can cir Nghi dinh sé 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phui vé viéc
bdo dam an toan hé théng thong tin theo cdp do,; Can cir Théng tie s6 12/2022/TT-
BTTTT ngay 12/8/2022 cua Bé Thong tin va Truyén théng quy dinh chi tiét va
hwéng dan mét sé diéu cua Nghi dinh 85/2016/NP-CP ngay 01/7/2016 cia Chinh
phui vé bdo dam an toan hé thang théng tin theo cdp dg;

(cdc van ban lién quan);

Theo dé nghi cua (co quan, don vi dé nghi phé duyét); To trinh sé....../TTr-
CNTTVT ngay...thang...nam .....ctia Phong Céng nghé thong tin — Vién thong, S¢
Théng tin va Truyén théng.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét cap @ an toan hé thong thong tin doi véi (Tén hé
thong thong tin) cu thé nhw sau:

1. Thong tin chung

a) Tén hé théng thong tin:

b) Pon vi van hanh hé théng thong tin:

c¢) bia chi:

2. Cap d6 an toan hé théng théng tin: (cap do)

3. Phuong an bao dam an toan thong tin:

a) Phuong 4n bao dam an toan thdng tin trong thiét ké hé thdng thong tin
tuong (g Voi cap do (cap do) la phu hop véi tieu chuan quéc gia (Tén tiéu chuan),
quy chUan ki thuat quéc gia (Tén quy chuan) vé bao dam an toan hé théng thdng
tin theo cap do.

b) Phu:ong an bao dam an toan thong tin trong qua trinh van hanh hé théng
tuong (g Voi cap do (Cap do) l1a phu hop vei tiéu chuan qudc gia (Tén tiéu chuan),
quy ChUan ki thuat quéc gia (Tén quy chuan) vé bao dam an toan hé théng thdng
tin theo cap do.

Piéu 2. T6 chirc thuc hién

1. Co quan (Tén don vi dé nghi) chiu trach nhiém:

a) Thuc hién trach nhiém bao d¢am an toan hé théng thong tin minh quan ly
theo cac quy dinh tai Diéu 22 Nghi dinh nay.
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b) Cac noi dung khac (néu cd).

2. Trach nhiém cua cac co quan lién quan khac (néu co).

Piéu 3. Piéu Khoan thi hanh

1. Co quan (Tén don vi d& xuat) va cic co quan lién quan khac chiju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

2. Pon vi chuyén trach vé an toan thong tin chiu trach nhiém kiém tra, giam
st viéc thuc hién Quyét dinh nay bao céo co quan (Cha quan hé thong théng tin)
theo quy dinh cua phéap luat./.

Noi nhan: GIAM POC
- Nhw dieu 3 (Ky, ghi rd ho tén, chite danh va dong ddu)

- Ban giam ddc;
- Luu Van thu, CNTTVT, ...
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10. Tha tuc Ung ciru xir Iy sw ¢6 an toan thong tin ciaa cac hé théng théng
tin/co sé dir ligu (HTTT/CSDL) do tinh quan ly

Tén TTHC

Ung ctiru xt 1y sy ¢ an toan thong tin cua cac hé thong thong tin/co
so dir liéu (HTTT/CSDL) do tinh quan ly

Linh vuc

An toan théng tin

Van ban quy
dinh

- Can ctr Luat An toan théng tin mang ngay 19/11/2015;

- Can ct Nghi dinh sé 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 caa Chinh
pht v& bao dam an toan hé théng thang tin theo cap do;

- Cian ctr Nghi dinh s6 17/2017/ND-CP ngay 17/02/2017 cua Chinh
phu quy dinh chire nang, nhiém vy, quyén han va co cau té chuc cua
B6 Thong tin va Truyén thong;

- Can ctir Quyét dinh sb 05/2017/Qb-TTg ngay 16/3/2017 cua Thu
tuéng Chinh phu quy dinh vé hé thong phuong 4n ng ciu khan cap
bao ¢am an toan thdng tin mang quéc gia;

- Théng tu s6 20/2017/TT- BTTTT ngay 12/9/2017 cua Bo truong Bo
Thong tin va Truyén théng quy dinh vé diéu phéi, ang ciru sy ¢o an
toan théng tin mang trén toan quoc

Trinh ty thuc
hién

- S6 Thong tin va Truyén, thong (Doi img ctru sy co mﬁ‘g an toan
thong tin tinh Son La) ti€p nhan bao cao ban dau sy co mat an
toan théng tin. o

- Thanh vién d6i Gmg ctru su co mat an toan théng tin mang
(hodc Trung tam Cong nghé théng tin va Truyén théng thudc sé
Théng tin va Truyén théng) phan tich xac minh phan loai su ¢
theo 4 mirc (Sw 6 rat nghiém trong, Sw c6 nghiém trong, Sw ¢4 it
nghiém trong, Su ¢ khong nghiém trong)

- Trién khai phuong an tng ctiu theo cac muc. Thanh vién Doi tng
ciru Sy €6 mat an toan thdng tin mang (hodc Trung tim Céng
nghé théng tin va Truyén thong thuéc s¢ Théng tin va Truyén
thong) trién khai khao sat danh gia muc do su cb, to chuc khic
phuc sy cé:

- Sau khi tng ciu Thanh vién Doi tng ctru sy ¢ mat an toan
thdng tin mang (hodc Trung tam Céng nghé théng tin va Truyén
théng thudc sé Thong tin va Truyén théng) xay dung béo céo
tong két danh gia trinh s& Théng tin va Truyén thong (Poi tng
ctru Sy ¢6 mat an toan théng tin mang) phé duyét.

Céch thurc thuc
hién

- Nop hd so truc tuyén qua Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh

tinh Son La (Thanh phan hé so phdi dwoc ky sé theo quy dinh)
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Thanh phan, s
luong ho so

1.Thanh phdnhéso o

- Bao cao ban dau su c6 mang (Mau so 03, ban hanh kem theo théng
tir s6 20/2017/TT-BTTTT ngay 12/9/2017 ciia B Thong tin va Truyén
thong)

2. Sb lugng hd so: 01 bo.

Thoi han gii
quyet

10 ngay lam viéc cu the theo timg trueong hop sy ¢6 ,
- Su ¢0 rat nghiém trong: Thoi gian bao cao phan tich chuyén sau va khac
Phuc <10 ngay ké tir ngay xt 1y su ¢

- Sur ¢6 nghiém trong: Thoi gian b4o c4o phan tich chuyén sau va khéc
Phuc <5 ngay ké tir ngay xir ly su cé;

- Su ¢b it nghiém trong: <02 ngay c6 canh béo va bién ban huéng dan xir
1y sw cd;

- Sy ¢ khong nghiém trong: <01 ngay c6 canh bao va bién ban hudéng
dan xu Iy su cb.

Déi tugng thuc
hién

Péi tuong ap dung la cac co quan, t6 chuc, ca nhan co lién quan toi
hoat dong diéu phdi, ing cieu su ¢b an toan thdng tin mang.

Co quan gial
quyet

S¢ Thong tin va Truyén thong (Pdi tng ciru su ¢d)

Két qua thuc
hién

Béo céo két thiic tng phd su ¢d (Mdu sé 04, ban hanh kém theo théng
tir 6 20/2017/TT-BTTTT ngay 12/9/2017 ciia Bg Thong tin va Truyén
thong)

Phi, I¢ phi

Khdng co

Tén mau don,
mau to khai

B4o c4o ban dau su ¢ mang (Mdu sé 03, ban hanh kém theo théng tu
so 20/2017/TT-BTTTT ngay 12/9/2017 cua Bé Thong tin va Truyén
théng)

Yéu ciu, diéu
kién thuc hién
TTHC

Khdng co
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BAO CAO BAN PAU SU CO MANG

THONG TIN VE TO CHUC/CA NHAN BAO CAO SU CO

= TEN t6 chirc/ca NNAN DAO CAO SU CO (F) cvuvvvieeeeeeeeeiieee ettt
I O I F: T oV A (Gl SRS R
»Diénthoai (*) ... Email (*) covevviieiieece e
NGUOI LIEN HE

sHovatén (*) ..o Chure

VU i

*Diénthoai (¥) .....oooiiiiii Email

(%) coorereeieereii s . ’
THONG TIN CHI TIET VE HE THONG BI SU CO

Tén don vi van hanh hé thdng  [Pién tén don vi vdn hanh hodc dwoc thué van hanh hé

thong tin (*): thong thong tin
Co quan chu quan: Dién tén co quan chii quadn
Dien tén hé thong bi sy co va tén mién, dia chi ip lién

Tén hé thong bi su cd
guan

Phéan loai cép do cua hé théng
théng tin (néu cd)

oCép d6 1|oCap d6 2 |oCap d6 3|oCap d6 4|oCap do 5

T6 chirc cung cap dich vy an

toan thong tin (néu c6): Dién tén nha cung cap o day

Tén nha cung cap dich vu két

b N Dién tén nha cung cdp ¢ da
noi bén ngoai (néu co) g cap Y

Dién tén nha cung cap & day Diénthong tin & ddy

MO ta so bd vé su cd (*)

Dé nghi cung cdp mét ban tOm tdt ngdn gon vé sir co, bao gom danh gia so bé cudc tan
cong da xdy ra chwa va bat ky Cac nguy co ddn dén kha nang pha hoai hodc gian doan
dich vu. Ciing vui 10ng Xac dinh mirc do nhay cam cua thong tin lién quan hodc nhitng

d61 t1rgNG Bi AN MUGNG DOT SU CO oo

Ngay phét hién sy ¢ (*) o N R .
(dd/mmiyy) ' / | [Thoi gian phat hién (*): | ...... gio.... phat
HIEN TRANG SU CO (*)

oba duoc xu ly oChua dugc xur ly

CAQH THU'C PHAT HIEN * (Pdnh déau nhitng cach thire dwoc sir dung dé phat hién
s co)



81

0 Qua hé théng phat hién XAm nhap 0 Kiém tra dit liéu luu lai (Log File)

0 Nhan duoc thONG DA LU ...ovveeciic e
oKhac,déla ..., e
PA GUI THONG BAO SU CO CHO *

o Thanh vién mang luéi chiu trach nhiém tng ctru sy ¢b cho to chic, ca nhan

o ISP dang truc tiép cung cip dich vu

o Co quan diéu phdi

THONG TIN BO SUNG VE HE THONG XAY RA SU CO

s Hediduhanh ..o VEISION ..ovveeiciiiee et

= C4c dich vu c0 trén hé thdng (Pdnh dau nhitng dich vu dwoc sir dung trén hé thong)

o Web server o Mail server o Database server

O Dich VU KNAC, G0 12 ...veiiiiiciec e bbb e,
= C4c bién phép an toan thong tin di trién khai (Pdnh dau nhitng bién phap da trién khai)
o Antivirus o Firewall 0 Heé théng phét hién xam nhap

o Khac:

= C4c dia chi IP cua hé thong (Liét ké dia chi IP sir dung trén Internet, khdng liét ké dia
chilP noi bo)

= Muc dich Chinh st dung hé thONE ..........coveeeeeeeeeeeeeeee et
= Thong tin guri kem N

o Nhat ky hé thong o Mau virus / ma doc O

Khac: ...,

= Cac théng tin cung cap trong thdng bao su co nay déu phai dugc gitr bi mat: o Cé o
Khéng

KIEN NGHI, PE XUAT HO TRQ

M6 ta vé dé xuat, kién nghi

Pé nghi cung cdp tom lepc vé CaC kién nghi Va dé xudt hé tro iing ciru (néu
(¢10) ISR

THOI GIAN THU'C HIEN BAO CAO SU’
CO*:.../.../..../.. (ngay/thang/ndm/gid/phut)

CA NHAN/NGUOI PAI DIEN
THEO PHAP LUAT
(Ky tén, dong dau)
Ch thich: 1. Phan (*) 1& nhitng thong tin bdt budc. CAC phan con lai €6 thé loai bé néu
khong co thong tin.
2. Sir dung tiéu dé (subject) bat dau bang “[TBSC]” khi giti thong bao qua email
3. Tham khdo thém tai website ciia VNCERT (www.vncert.gov vn)



82
BAO CAO KET THUC UNG PHO SU CO

THONG TIN VE TO CHUC/CA NHAN BAO CAO

= Tén td chure/ca nhan bo céo (*): S& Thong tin va Truyén thong (Doi timg ciru sy ¢d)

% DA CHI: (F) it reereas
= I8N thoi (%) ...eeeeeeeeeeeeeeeeeeeee, Email (*)

KY HIEU BAO CAO BAN PAU SU CO: S ky hiéu ........ Ngay béo céo: / /202...

THONG TIN CHI TIET VE HE THONG BI SU CO
Tén don vi van hanh hé thong [Pién tén don vi vdn hanh hodc diwgc thué vin hanh hé thong
thong tin (*): thong tin

Co quan chu quan: Dién tén co quan chii qudn
Tén hé thong bi su co Dién tén hé thong bi su co
Phan loai cap d6 cua hé thong [o Cap do

thong tin, (néu co) 1 0Cépdo 2o Capddo3[nCapdo4 |nCapdo5s

Tén/M0 ta vé su co

Ngay phét hién su co (*) Thoi gian phat hién ) J
(dd/mm/yy) n | gio.... phat

Két qua xir ly sw co
cung cdp, tom it tong quat vé nhitng Qi da xay ra Vva cach thire gidi quyét, dé xudt gidi

hapumgciruimg sw co nham xi Iy nhanh sy ¢é, gidm nhe rii ro VA thiét hai doi véi sie
co tuong tw trong tuong lai...

Cac tai liéu dinh kem
Li¢t ké cac tai li¢u lién quan (bao céo dien bién sy co,; phuong an xu ly, log file.....)

Noi nhén: GIAM POC

- UBND tinh; Ry L .~ ]

- Cyc An toan thng tin; (Ky, dong ddu va ghi ro ho tén)
- Ban gidm doc;

-Luu VT, ...
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11. Thi tuc cap méi hp thu cong vu cho can bg, cong chirc, vién chikc

Tén TTHC Cap méi hop thu cong vu cho can bo, cdng chirc, vién chic
Linh vuc C0Ong nghé thong tin

Quyét dinh s6 07/QD-UBND ngay 05/06/2014 cua Uy ban nhan dan
Van ban quy | tinh vé viéc Ban hanh Quy ché quan ly, st dung hé thong thu dién tir
dinh trong hoat dong cua cac co quan nha nudc tinh Son La

Trinh ty thuc
hién

- Co quan, don vi, dia phuong giri Cong vin dé nghi cap tai khoan
thu cong vu vé Trung tdm Cdng nghé thdng tin va Truyén thong
(CNTTTT)

- Néu thong tin chua day da hoac khong hop 1é thi Trung tam
CTTTTT hudng dan b6 sung, hoan thién thong tin, néu khdng bo
sung hoan thién dugc thi tir chdi tiép nhan; Néu thong tin day da, hop
& thi 1am thu tuc tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Trung tdm CTTTTT tiép nhan, ra soét, tao tai khoan;

- Sau khi tao tai khoan, Trung tm CTTTTT ra Thong bao vé viéc cap
tai khoan thu cong vu.

Céch thure thuc
hién

- Nop ho so truc tuyén (qua Hé thong quan 1y vin bdn va diéu hanh
tinh Son La)

- Nop hd so qua dich vy buu chinh.

Thanh phan, sb
luong ho so

1.Thanh phan ho so
- Cong van dé nghi d& nghi cap tai khoan thu cong vu
2. S6 lugng hd so: 01 bd.

Thoi han giai
quyeét

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16

Déi twong thuc
hién

T6 chuc, can bo, cong chirc, vién chirc

Co quan giai
quyeét

Trung tam Cong nghé thong tin va Truyén thong

Két qua thuc
hién

Théng béo caa Trung tim Cong nghé théng tin va Truyén thdng

Phi, I¢ phi

Khéng c6

Tén mau don,
mau to khai

Cong van yéu cau cap mail cong vu

Yéu cau, diéu
Kién thuc hién
TTHC

Khong co
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TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SOt Son La, ngay ...thdang ... nam...

V/v @& nghi cap méi hop thu cong vu

Kinh gui: Trung tim Cong nghé théng tin va Truyén thong.

Noi dung yéu cau: Bé nghi Trung tam Cong nghé thong tin va Truyén théng
cap méi hop thu cong vu cho..... can bd, cdng chuc, vién chic sau:

Stt | Ho va tén Nam sinh | Co quan | Chirc vu Dién thoai
1 | Nguyén A 19xX

Tha Truwong don vi
(Ky, déng diu va ghi rd ho tén)
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12. Thi tuc thu hdi/sira ddi dia chi hgp thw dién tir cong vu

Tén TTHC Thu héi/stra ddi dia chi hop thu dién tir cdng vu
Linh vuc C0Ong nghé thong tin

Quyét dinh s6 07/QD-UBND ngay 05/06/2014 ciia Uy ban nhan dan
Van ban quy | tinh vé viéc Ban hanh Quy ché quan ly, st dung hé thong thu dién tu
dinh trong hoat dong cua cac co quan nha nude tinh Son La

Trinh tu thuc
hién

- Co quan, don vi, dia phuong gui Cong van dé nghi thu hoi, sira doi
dia chi hop thu dién tir cong vu dén Trung tdm Céng nghé thong tin
va Truyén théng (CNTTTT)

- Néu thong tin chua day da hoic khong hop 1é thi Trung tam
CNTTTT huéng dan b sung, hoan thién thong tin, néu khdng bo
sung hoan thién dugc thi tir chdi tiép nhan; Néu

thong tin day dua, hop 18 thi 1am tha tuc tiép nhan hd so va hen tra két
qua;

- Trung tam CNTTTT tiép nhan, ra soat, thu hoi hop thu dién tir
cdng vu, sira doi dia chi hop thu cong vu;

- Sau khi stra doi/thu hoi, Trung thm CNTTTT ra Thong béo vé viéc
thu hoi hop thu dién tir cdng vu, stra d6i dia chi hop thu cong vu.

Céch thure thuc
hién

- Nop hd so truc tuyén; (qua Hé thong qudn 1y van ban va diéu hanh
tinh Son La)

- Nop hd so qua dich vu buu chinh.

Thanh phan, s6
luong ho so

1.Thanh phan ho so
- Cong van dé nghi stra d6i/thu hoi dia chi hop thu dién tir cong vu
2. S6 lugng hd so: 01 bd.

Thoi han giai
quyeét

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16

Déi twong thuc
hién

T6 chuc, can bo, cong chirc, vién chirc

Co quan giai
quyeét

Trung tam Cong nghé thong tin va Truyén thong

Két qua thuc
hién

Thong béo cua Trung tm Cong nghé thong tin va Truyén thong vé
viéc thu hoi/sitra doi dia chi hop thu dién tir cong vu

Phi, I¢ phi

Khéng c6

Tén mau don,
mau to khai

Cong vin yéu cau sira doi/thu hoi dia chi hop thu dién tir cong vu

Yéu cau, diéu
Kién thuc hién
TTHC

Khong co




(TEN CO QUAN, TO

,CHI'J’C)

SO: ..l
V/v @& nghi thu hdi/ stra doi

hop thu dién tir cong vu
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Son La, ngay ... thang ... nam ...

Kinh gui: Trung tim Cong nghé thdng tin va Truyén thdng

...................................................................

Noi dung yéu cau: Bé nghi Trung tam Cong nghé thong tin va Truyén théng
thu héi/stra d6i hop thu dién tir cdng vu cho ..... can bo, cong chuc, vién chuc sau:

Stt| Hovatén Nam Co quan Chic | bia Ct“ hop thur Ghi chu
sinh vu cong vu

x Thu héi, Ii do:
A *k*k '

1 | Nguyéen A @sonla.gov.vn Nghi h
. Thu héi, Ii do:
X KKk !

2 | Nguyen B @sonla.gov.vn Théi viec

3 | NguyénC

***@sonla.gov.vn

Stra d6i, Ii do:
Chuyén cong tac
sang co quan...

4 | NguyénD

***@sonla.gov.vn

Stra d6i, Ii do:
Sai tén

Noi nhdn:

Thu Trwéng don vi
(Ky, déng diu va ghi rd ho tén)
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