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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH SON LA Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 2686 /Qb-UBND Son La, ngay 18 thang 12 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bd danh muc thii tuc hanh chinh ndi bd
linh vuee Tai chinh trong tinh Son La

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt To chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt sva doz bé sung mét so diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt T6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh so 1085/0P-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 ciia Thii
twong Chinh phu ban hanh Ké hoach ra soat, don gian héa thu tuc hanh chinh
noi bo trong hé thong hanh chinh nha nuwoc giai doan 2022 - 2025;

Can cir Cong van 5:5 5990/VPCP-KSTT ngay 22/8/2024 cua Van phong
Chinh phu ve viéc cong bo, ra sodt, don gian hoa TTHC noi bo;

Theo dé nghi cia Gidm doc Sé Tai chinh tai To trinh so 431/TTr-STC
ngay 17/12/2024.

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 13 danh muc tha tuc hanh
chinh noi bd trong hé théng hanh chinh nha nudc linh vuc Tai chinh thuoc pham
vi chlrc nang quan ly cua UBND tinh Son La (Co Phu luc kem theo).

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va bai bo 01
danh muc thua tuc hanh chinh ndi bo linh vuc Tai chinh tai s6 thir tu 23, muc VII,
phan I va s6 tha ty 01, muc VIL phan II, Phy luc ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 478/QD-UBND ngay 31/3/2023 caa UBND tinh Son La vé viéc cong bd tha
tuc hanh chinh nd1 bd trong tinh Son La.

Pi¢u 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S¢ Tai chinh;
Thu truéng cac S&, ban, nganh; UBND cac huyén, thanh phd; UBND cac x4,
phuong, thi trin va cac co quan, to chtic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: CHU TICH
- Nhu biéu 3; o

- Van phong Chinh phu;

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;
- Trung tdm thong tin tinh;

- Luu: VT, KSTTHC, Huong (03Db).

Nguyén Dinh Viét



THU TUC HANH CHINH NOQI BO
« |, L INH VUC TAI CHINH TRONG TINH SON LA

hirfem theo Quyér dinh s6:2686 /0P-UBND ngay 18 thang 12 nam
" 2024 ciia Chai tich UBND tink Son La)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thyc hién

Thanh toan tién nghi phép nam cho
can bg, cong chuc, vién chie, nguoi
1 |lao dong do chua nghi hoac khong
nghi hét s6 ngay nghi hang nam theo
quy dinh cua phéap luat.

Cong tac van | Pon vi du toan cap
phong tinh, huyén, xa

Thanh toan tién phuong tién di lai,
tién phu cép di duong khi nghi phép
2 |cho can bo, cong chuc thudoc doi
tugng quy dinh tai Diéu 2 Thong tu
s6 141/2011/TT-BTC.

Cong tac van | Pon vi dy toan cap
phong tinh, huyén, xa

Thanh toén tién cong tac phi cho can | Cong tac van | Pon vi du toén cap
b, cong chuec, vién chuc phong tinh, huyén, xa

Thanh toan khoan tién céng tac phi
theo thang (P6i véi can bo cap xa
thuong xuyén phai di cong tac luu
dong trén 10 ngay/thang; can bo
thuoc cac co quan, don vi con lai
phai thuong xuyén di cong tac luu
4 | dong trén 10 ngay/thang (nhu: Van
thu; K& toan giao dich; Can b kiém
1am di kiém tra rirng; Can bo céac co
quan t6 tung di diéu tra, kiém sat,
x4c minh, tong dat va cac nhiém vu
phai thuong xuyén di cong tac luu
dong khac)

Cong tac van | Pon vi du todn cap
phong tinh, huyén, xa

5 | Thanh toan chi hoi nghi Cong tac van | Pon vi dy toan cap

phong tinh, huyén, x&
6 | Giao nhiém vu thu, chi ngan sach Tai chinh S¢ Tai chinh
7 | Xu 1y thicu hut tam thoi quy ngan | i i S Tai chinh
sach cap huyén
8 Xt ly thieu hut tam thoi quy ngan T3i chinh S¢ Tai chinh,

sach cap xa UBND cap huyén




Xét duyét, tham dinh va théng béo
két qua xét duyét quyét toan nim
(doi VoI quyét todn don vi du todn
cap tinh)

Tai chinh

S& Tai chinh

10

Xét duyét, tham dinh va thong béo
két qua xét duyét quyét toan nam
(doi véi quyét todn ngan sach cap
huyén, xa)

Tai chinh

S& Tai chinh

11

Tham tra quyét toan du &n hoan
thanh str dung von dau tu cong

Tai chinh

S& Tai chinh

12

Thoi han gui bdo cdo quyét toan
theo nién do ngan sach d6i véi vén
dau tu coéng thudc ngan sach cip
tinh, cip huyén quan ly; Trinh tu,
thoi han 1ap, gui, xét duyét, tham
dinh va théng bao két qua tham dinh
bdo céo quyét toan vén dau tu cong
do UBND cap x& quan ly.

Tai chinh

So Tai chinh

13

Tham dinh ké hoach thué dich vu
cong nghé thong tin

Thong tin va
Truyén thong

S& Tai chinh




PHAN I1. NQI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC

I. Linh vuc Cong tac van phong

1. Thanh toan tién nghi phép niam cho can bd, cong chirc, vién chic,
ngudi lao dong do chwa nghi hoic khong nghi hét s6 ngay nghi hang nim
theo quy dinh caa phap luat

- Trinh tw thuc hién:

+ Can bo, cong chic, vién chic, nguoi lao dong bao cao, dé xuat 1anh dao
co quan, don vi cho phép thanh toan tién nghi phép nam cho can b, cong chic,
vién chure, nguoi lao dong do chua nghi hoac khdng nghi hét so6 ngay nghi hang
nam theo quy dinh caa phap luat.

+ Can clr kha nang ngudn kinh phi, cin ct tdng s6 ngay chua nghi phép
niam cua can bo, céng chic; Thu trudng co quan, don vi quyét dinh hd tro tién
boi dudng cho can bd, cong chic chua nghi phép nam hoac chua nghi dua so
ngay nghi phép nam.

+ Muc chi hd tro duoc quy dinh tai quy ché chi tiéu noi bo cua co quan,
don vi, nhung t6i da khong qua muc tién lwong lam thém gio vao ngay thir bay,
chu nhat theo quy dinh hién hanh.

- Céch thic thuc hién: Tryc tiép.

- Thanh phan, sé lwgng hd so:

+ Pon dé nghi thanh toan tién bdi dudng cho can bg, cdng chirc chura nghi
phép nam hoac chua nghi du so6 ngay nghi phép nam.

+ Giay xin nghi phép (néu c6) ddi véi can bo, cong chic chua nghi da s6
ngay nghi phép nam.

- Théi han giai quyét: Trong ndm ngan sach (hodc thoi gian chinh ly
ngan sach deén hét 31 thang 01 nam sau).

- Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Can bg, cong chuc, vién
chtre, nguoi lao dong.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Pon vi dy toén quan ly cén
b, cbng chirc, vién chac.

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hd trg tién boi
dudng cho céan bg, cong chirc chua nghi phép nam hoac chua nghi da so6 ngay
nghi phép nam.

- Phi, I& phi (néu c6): Khong.

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Y&u céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac truong hop do
yéu cau cong Vviéc, co quan, don vi khéng bo tri dugc thoi gian cho can bg, cong
churc nghi phép: Co don xin nghi phép nhung dugc Thu trudng, co quan, don vi
noi truc tiep quan ly can bg, cdng chic lam viéc xac nhan do yéu cau cong viéc



nén khong bé tri duoc thai gian cho can bo, cong chac nghi phép nim hoic
khong bo tri ¢t s6 ngay nghi phép nam.

- Can ctr phép ly cia tha tuc hanh chinh: Luat Ngan sach Nha nudc;
Nghi dinh s 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 quy dinh chi tiét thi hanh mot
s diéu cua Luat Ngan sach nha nudc; Khoan 4 DPiéu 113 Bo luat Lao dong;
biéu 13 Luat Can bo, cong chirc; diem b khoan 2 Diéu 5 Thong tu so
141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ciia Bo truéng B Tai chinh quy dinh vé
ché do thanh toan tién nghi phép hang nam doi véi can bo, cong chuac, vién
chuc, lao dong hop dong theo quy dinh cta phép luat lam viéc trong co quan nha
nude, don vi su nghiép céng lap.

2. Thanh toan tién phwong tién di lai, tién phu cap di dwong khi nghi
phép cho can b, cong chirc thude doi twong quy dinh tai Piéu 2 Thong tw
s6 141/2011/TT-BTC ciia Bd Tai chinh

- Trinh tw thyc hién:

+ Cén bo, cong chic, vién chirc, nguoi lao dong lap Giay dé nghi thanh
toan kém theo céc chung tir lién quan (vé xe, hoa don mua vé, gidy bién nhan
thanh toan véi chii phuong tién theo sb ki-16-mét thyc di va don gia khoan dugc
quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi b6 cua co quan, don vi, giay nghi phép cé
xac nhan caa Thu trudng co quan, don vi, noi dén...).

+ Muc chi thanh toan tién phuong tién di lai, tién phu cap di duong khi
nghi phép cho can b, cong chac duoc quy dinh tai quy ché chi tiéu noi bo cua
co quan, don vi nhung toi da khéng qua muc hd tro tién phuong tién di lai, tién
phu cap di duong theo quy dinh hién hanh.

- Céch thic thuc hién: Tryc tiép.

- Thanh phan, sé lweng ho so:

+ Gidy nghi phép c6 xac nhan cua Tha trudng co quan, don vi noi dén.

+ V¢, hoa don mua vé, gidy bién nhan thanh toan véi cha phuong tién
theo so ki-16-mét thuc di va don gia khoan dugc quy dinh trong quy ché chi tiéu
noi bo cua co quan, don vi.

+ Gidy dé nghi thanh toén.

+ Pon va dugc chinh quyén dia phuong noi than nhan cu tra hodc co sd'y
teé xac nhan c6 nguoi than bi om dau di diéu tri ¢ co so y te, dieu tri dai han tai
nha, hoac bi chét.

- Thoi han giai quyét: Trong nim ngan sach (hoic thoi gian chinh ly
ngan sach dén hét 31 thang 01 nam sau).

- Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Can bo, cong chuec.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Pon vi dy toan quan ly cén
bo, cong chuc.

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy rat du toan (kém theo
Bang ké thanh toan néu co).



- Phi, 1& phi (néu c6): Khong.

- Tén miu don, miu to khai: Mau 1.10 - Gidy nghi phép quy dinh tai
Phu luc 11l ban hanh kém theo Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020
ctia Chinh phii vé cong tac van thu.

- Y8u céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Tién phuong tién di nghi phép hang nam chi dugc thanh todn mdi nim
mot 1an.

+ Nghi phép ctia ndm nao chi dugc thanh toan trong nam d6, truong hop
vi cdng viéc dugc Thu truong co quan, don vi cho lui thoi gian nghi phép sang
niam sau thi ciing duoc thanh toan tién nghi phép nim, nhung chi dugc thanh
toan trong pham vi thoi gian chinh 1y ngan sach dén hét 31 thang 01 nim sau.

Déi voi can bo, cong chirc dang cong tac tai ving sau, ving xa, nui cao,
hai dao ¢6 hé s6 phu cap khu vuc tir mic 0,5 tré 18n néu cd yéu cau, duoc gop sb
ngay nghi cua hai nim dé nghi mét lan; néu nghi gép ba nam mot lan thi phai
dugc ngudi s dung lao dong dong y va dugc thanh toan tién nghi phép nim
theo quy dinh tai Diéu 4 Thong tu 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bo
Tai chinh.

- Can ctr phép ly cia tha tuc hanh chinh: Luat Ngan sach Nha nudc;
Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat Ngan sach nha nudc; Khoan 4 Piéu 113 Bo luat Lao dong;
Piéu 13 Luat Can bo, cong chirc 2008; diém b khoan Khoan 2 Biéu 5 Thong tu
s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 caa Bo Tai chinh quy dinh vé ché do
thanh toan tién nghi phép hang nam d6i véi can b, cong chuc, vién chic, lao
dong hop dong theo quy dinh cua phép luat 1am viéc trong co quan nha nudc,
don vi su nghiép cong.

MAu 1.10 - Gidy nghi phép
TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC? Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:../GNP-.3... . 4..,ngay... thang... nam...
GIAY NGHI PHEP

Xét Pon dé nghi nghi phép ngay ........c.......... cia Ong (ba) ..oocovvevvveiinennnn
........................................... 2 e eeereeeeseereenenn. CAP CHO
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Duoc nghi phép trong thoi gian  ..................... ké tir ngdy. .............. dén hét
1115 | AN 172 Y IO e,

S6 ngay nghi phép néu trén duoc tinh vao thoi gian.................... [ /.



Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
-LB ; (Chir ky ciia nguwoi c6 tham quyén
- Luu: VT,.5.. déu/chit ky s6 ciia co quan, to chirc)

Ho va tén
X&c nhdn ciia co’ quan (té chirc)

hogc chinh quyén dia phuong noi
nghi phép (néu can)

(Chir ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:
1 Tén co quan, to chirc chu quan tryc tiép (néu co).
2Tén co quan, t6 chirc cip gidy nghi phép.
3 Chir viét tit tén co quan, to chic cap gidy nghi phép.
4Pia danh.
S Ho va tén, chirc vu va don vi cong tac cia ngudi duge cap gidy phép.
®Noi nghi phép.
" Thoi gian nghi theo Luat Lao dong (nghi hang nim c6 lwong hodc nghi khong huong luong

hodc nghi viéc riéng ma van huéng nguyén luong...).
8 Nguoi duogc cap gidy nghi phép.
9 Chir viét tit tén don vi soan thao va sd lugng ban luu (néu cﬁn).

3. Thanh toan tién cong tac phi cho can bg, cong chirc, vién chirc

- Trinh tw thuc hién: Thuc hién theo quy dinh tai Quy ché chi tiéu noi bo
cua tung co quan, don vi.

- Céch thic thuc hién: Tryc tiép.
- Thanh phan, sé lweng ho so:

+ Giay di duong ctuia nguodi di cong tac c6 dong dau xac nhéan cua co quan,
don vi noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi luu tra).

+ Vin ban hoic ké hoach cong tac da dugc thu truéng co quan, don vi
phé duyét; cong van; gidy moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac.

+ Hoéa don; ching tir mua vé hop phap theo quy dinh cua phap luat khi di
cong tac bang cac phuong tién giao thong hodc gidy bién nhan cua chu phuong
tién. Riéng chimg tir thanh todn vé méay bay ngoai cudng vé (hodc vé dién tir)
phai kém theo thé 1én may bay theo quy dinh ctia phap luat. Trudng hop mat thé
1én may bay thi phai c6 x4c nhan ctia co quan, don vi cir di cong tac (ap dung
khi thanh toan chi phi di lai theo thuc té).

+ Bang ké do dai quang duong di cong tac trinh thu truong co quan, don
vi duyét thanh toan (ap dung khi thanh toan khoan chi phi di lai).

+ Hoa don, chung tr thué phong nghi hop phép theo quy dinh ctia phap
luat (4p dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo hdéa don thuc té).



* Riéng ho so thanh toan khoan kinh phi sir dung xe 6 t6 khi di cong tac
tai diém a, khoan 2, Diéu 5 Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua
B0 Tai chinh, gém:

+ Vin ban hodc ké hoach cong tac da duoc thi trudng co quan, don vi
phé duyét; cong van; gidy moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac.

+ Bang ké d6 dai quang duong di cong tac trinh thu truéng co quan, don
vi duyét thanh toan (&p dung khi thanh toan khoan chi phi di lai).

- Thoi han giai quyét: Thuc hién theo quy dinh tai Quy ché chi tiéu
noi bo cua tung co quan, don Vi.

- Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh:

+ Can bd, cong chuc, vién chirc, lao dong hop dong theo quy dinh cia
phap luat lam vi¢c tai cac co quan nha nudc, don vi su nghi€p cong lap, to6 chirc
chinh tri, t chtrc chinh tri - xa hoi, cac t6 chic hdi st dung kinh phi do ngan
sach nha nuéc ho trg.

+ Pai biéu Hoi dong nhan dan cac cip khi tham gia hoat dong cua Hoi
dong nhan dan.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Pon vi dy toan quan ly can
bo, cong chuec, vién chuc.

- Két qua thwc hién tha tuc hanh chinh: Giay rat du toan (kém theo
Bang ké thanh toan néu co).

- Phi, 1& phi (néu c6): Khéng.

- Tén miu don, miu to khai: Thuc hién theo quy dinh tai Quy ché chi
tiéu noi bo caa tirng co quan, don vi.

- Yéu ciu, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

+ Thyc hién dang nhiém vu dugc giao.

+ Pugc thu trudng co quan, don vi ctr di cong tdc hodc dugc moi tham gia
doan cong tac.

+ Co du cac chung tir dé thanh toan theo quy dinh tai Thong tu sd
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciua Bo Tai chinh quy dinh ché do cong tac
phi, ché d6 chi hoi nghi.

+ Thyuc hién theo quy dinh tai Quy ché chi tiéu noi bod cua ting co
quan, don vi va cac van ban quy pham phap luat c6 lién quan.

- Can ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Théng tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh quy
dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi.

+ Nghi quyét s6 60/2017/NQ-HDPND ngay 08/12/2017 ctia HDND tinh Son
La quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hdi nghi trén dia ban tinh Son La.

+ Nghi quyét s6 86/2024/NQ-HDND ngay 12/7/2024 cia HDND tinh Son



La stra d6i, bd sung mot s6 diéu cia Nghi quyét sé 60/2017/NQ-HPND ngay
08/12/2017 cua HDND tinh quy dinh ché d§ cong tac phi, ché dd chi hdi nghi
trén dia ban tinh Son La.

+ Quy ché chi tiéu ndi bd cia co quan, don vi.

4. Thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang (Pdi véi can b cap
xa thwong xuyén phai di cong tac lwu dong trén 10 ngay/thang; can bo
thudc cac co quan, don vi con lai phai thwong xuyén di cong tac lwu dong
trén 10 ngay/thang (nhw: Vin thw; K€ toan giao dich; Can bd kiém 1am di
kiém tra rirng; Can b cac co quan t6 tung di diéu tra, kiém sat, xac minh,
tong dat va cac nhiém vu phai thwong xuyén di cong tac lvu dong khac)

- Trinh tw thuc hién: Thuc hién theo quy dinh tai Quy ché chi tiéu noi bo
cua tung co quan, don vi.

- Céch thic thuc hién: Tryc tiép.

- Thanh phan, sé lwong hod so: Thuc hién theo quy dinh tai Quy ché
chi tiéu noi b cua tirng co quan, don Vvi.

- Thoi han giai quyét: Thuc hién theo quy dinh tai Quy ché chi tiéu
noi b cua tung co quan, don Vi.

- Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Can b, cong chuc, vién chirc, lao dong hop dong theo quy dinh cia
phap luat lam vi€c tai cic co quan nha nudc, don vi su nghi€p cong lap, t6 chirc
chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi, cac t6 chirc hdi sit dung kinh phi do ngan
sach nha nuéc ho trg.

+ Dai biéu Hoi déng nhan dan cac cép khi tham gia hoat dong cua Hoi
d6ng nhan déan.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Pon vi dy toén quan ly cén
b, cbng chirc, vién chac.

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Giay rat du toan (kém theo
Bang ké thanh toan néu co).

- Phi, 1& phi (néu c6): Khéng.

- Tén miu don, miu to khai: Thuc hién theo quy dinh tai Quy ché chi
tiéu ndi bo cua tirng co quan, don Vi.

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

+ Thyuc hién dang nhiém vu dugc giao.

+ Dugc thu trudng co quan, don vi cu di cong tac hodc dugc moi tham gia
doan cong tac.

+ C6 du cac chung tir dé thanh toan theo quy dinh tai Thong tu sd
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciua B Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac
phi, ché do chi hoi nghi.



+ Thyuc hién theo quy dinh tai Quy ché chi tiéu noi b cua ting co
quan, don vi va cac van ban quy pham phap luat c6 lién quan.

- Can ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Théng tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh quy
dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi.

+ Nghi quyét s6 60/2017/NQ-HPND ngay 08/12/2017 ciia HDND tinh Son
La quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi trén dia ban tinh Son La.

+ Nghi quyét s6 86/2024/NQ-HDND ngay 12/7/2024 cia HPND tinh Son
La stra o1, bd sung mot s6 di€u ctia Nghi quyét s6 60/2017/NQ-HPND ngay
08/12/2017 cua HDND tinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi
trén dia ban tinh Son La.

+ Quy ché chi tiéu ndi bo ciia co quan, don vi.

5. Thanh toan chi hgi nghi

- Trinh tw thuc hién: Thyc hién theo quy dinh tai Quy ché chi tiéu noi bo
cua tung co quan, don vi.

- Céch thic thuc hién: Tryc tiép.

- Thanh phan, sé lwgng hd so:

+ Van ban, ké hoach t6 chuc hoi nghi dugc ngudi cod tham quyén phé
duyét theo quy dinh.

+ Hoa don, chung tir hop phép va bang ké thanh toan ddi véi cac khoan
chi bang tién cho ngudi tham du hdi nghi theo quy dinh tai Thong tu sb
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh (néu co) theo quy dinh cia
phap luét hi¢n hanh vé hoa don, chirng tir thanh toan.

- Thoi han giai quyét: Thuc hién theo quy dinh tai Quy ché chi tiéu
noi bo cua ting co quan, don Vi.

- Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Cac hoi nghi chuyén mon, hdi nghi so két va téng két chuyén dé; hoi
nghi téng két nam; ho1 nghi tap huén trién khai nhiém vu cong tac do cac co
quan hanh chinh nhd nudc t0 chiic dugc quy dinh tai Quyét dinh
s6 45/2018/QD-TTg ngay 09/11/2018 cua Thu tuéng Chinh phi quy dinh ché
d6 hop trong hoat dong quan 1y, diéu hanh ctia co quan thudc hé théng hanh
chinh nha nudc; ky hop cua Ho1 déng nhan dan, phién hop cua Thuong truc HO1
déng nhan dan va cudc hop cac Ban cia Ho1 déng nhan dan.

+ Céac hoi nghi chuyén mon, hdi nghi so két va téng két chuyén dé, hoi
nghi tong két ndm, hoi nghi tdp huan trién khai nhiém vy cua cac don vi sy
nghiép cong lap.

+ Cac hdi nghi chuyén mon, hoi nghi tap huén trién khai nhiém vu hodc
cac hoi nghi dugc t6 chirc theo quy dinh trong diéu 1€ ctua céac to6 chirc chinh tri,
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td chire chinh trj - x4 hoi, td chirc hoi st dung kinh phi do ngén sach nha nudc
ho tro.

- Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Pon vi dy toan cap tinh,
huyén, xa

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Giay rit dy toan (kém theo
Bang ké thanh toan néu co).

- Phi, 18 phi (néu c6): Khéng.

- Tén miu don, miu té khai: Khong.

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

- Can cr phép ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Théng tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh quy
dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi.

+ Nghi quyét s6 60/2017/NQ-HPND ngay 08/12/2017 cia HDND tinh Son
La quy dinh ché 3o cong tac phi, ché do chi hoi nghi trén dia ban tinh Son La.

+ Nghi quyét s6 86/2024/NQ-HDND ngay 12/7/2024 ctia HDND tinh Son
La stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi quyét s6 60/2017/NQ-HDPND ngay
08/12/2017 cia HDND tinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hdi nghi
trén dia ban tinh Son La.

+ Quy ché chi tiéu ndi bo ciia co quan, don vi.

II. Linh vyc Tai chinh

1. Giao nhiém vu thu, chi ngéan sach

- Trinh tw thyc hién:

Buéc 1: Can ctr Chi thi caa Thu tudng Chinh pha va Thong tu cua Bo Tai
chinh huéng dan xay dung du toan NSNN niam ké hoach, Chi thi caa UBND
tinh va hudng dan cua So Tai chinh, cac Sé, Ban, Nganh, co quan, don vi du
toan cap tinh, UBND cac huyén, thanh phd xay dung Bao céo dy toan thu, chi
NSNN nim ké hoach gui S Tai chinh truée 30/6 nim trudc tong hop, trinh
UBND tinh, xin y kién Thuong truc HDND tinh, b4o c4o Bo Tai chinh truéc
20/7 nam truoc.

Buéc 2: Trén co sé 6 giao kiém tra thu chi NSNN niam ké hoach cua Bo
Tai chinh, S¢ Tai chinh té chuc thao luan phuong an du todn thu, chi NSNN
nim ké hoach véi co quan Thué, hai quan (néu cd) cac So, Ban, Nganh, co
quan, don vi du toan cip tinh, UBND céc huyén, thanh phd truéc 30/9 nim
trude (d6i véi nam dau thoi ky on dinh ngan sach, cac nam trong thoi ky 6n dinh
s& to chirc thao luan néu co dé nghi cua cac huyén, thanh pho)

Buwéc 3: Can ct két qua thao luan dy toan thu, chi NSNN nim ké hoach
véi cac co quan, don vi, cac huyén, thanh phé, S& Tai chinh téng hop, trinh
UBND tinh trudc 15/11 nam trude, trinh HPND tinh quyét nghi dy toan thu, chi



NSNN nim ké hoach; trinh UBND tinh quyét dinh du toan thu, chi NSNN niam
ké hoach, sau khi dugc HPND tinh thdng qua.

- Céch thic thuc hién: Tryc tiép.
- Thanh phan hd so:

+ B40 c4o cua co quan Thué, hai quan (néu co), cac S¢, Ban, Nganh, co
quan, don vi cap tinh, UBND cac huyén, thanh pho vé phuong an du toan
NSNN nam ké hoach.

+ Céc van ban quy dinh cua Trung wong, cua tinh vé xay dung du toan
NSNN trong thoi ky, tirng nam.

- S6 lwong hd so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét:

+ Nghi quyét caa HDND tinh phé chuan dy toan NSNN nidm ké hoach
trude 10/12 nam trudc.

+ Quyét dinh caa UBND tinh vé dy toan NSNN nim ké hoach sau 5 ngay
ké tir ngay HDND tinh thong qua.

- P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, to chic,
ca nhan co lién quan dén ngan sach nha nudc

- Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh.
+ Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh.

+ Co quan phdi hop thuc hién: Cuc Thué tinh, Sé Ké hoach va Pau tu va
cac co quan, don vi c0 lién quan.

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: HDND tinh, UBND tinh Son La.

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Nghi quyét cia HDND tinh,
Quyét dinh cia UBND tinh.

- Phi, 18 phi (néu c6): Khéng.

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng.

- Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Luat NSNN va céac vin ban huéng dan thi hanh Luat NSNN;

+ Chi thi cua Thi tudng Chinh phu vé xay dyung ké hoach phat trién kinh
té - x& hoi va du toan NSNN nam ké hoach;

+ Thong tu cua Bo Tai chinh vé hudng dan xay dung dy todn NSNN
nam ké hoach;

+ Chi thi ciia Chu tich UBND tinh vé xay dung ké hoach phat trién kinh té
- xa hoi va du toan NSNN nam ké hoach;

2. Xir ly thiéu hut tam thai quy ngan sach cap huyén



- Trinh tw thwc hién: Khi quy ngan sach cap huyén thiéu hut, trén co so
dé nghi caa UBND cép huyén, UBND cép tinh quyét dinh tam tng tir Quy du
trix tai chinh cap tinh, cac ngudn tai chinh hop phap khéc hoic tam ng td ngan
sach cap tinh va phai thyc hién hoan tra trong nam ngan sach theo quy dinh tai
Khoan 3 Biéu 58 Luat Ngan sach nha nudc 2015 quy dinh viéc xi ly quy ngan
s&ch cap huyen va cap x& thiéu hut tam thoi: “Truong hop quy ngan sach cap
huyén va cip x& thiéu hut tam thoi thi dugc tam Gng tir quy du trit tai chinh dia
phuong va cac ngudn tai chinh hop phap khac dé xir Iy va phai hoan tra trong
nam ngan sach”.

- Céch thwc thuc hién: Truc tiép hoac truc tuyén qua hé théng quan ly
vin ban diéu hanh VNPT-iOffice.

- Thanh phan, sb lweng hé so: Vin ban dé nghi cia UBND cap huyén
theo diém d, khoan 1, diéu 36 Nghi dinh 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016

- Thoi han giai quyét: Theo quy dinh vé quan 1y, diéu hanh ngan sach
dia phuong hang nam.

- Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: UBND cap huyén, thanh phd.

- Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh:

+ Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh.

+ Co quan phdi hop: Kho bac nha nuéc tinh Son La, Kho bac nha nudc
cap huyén, thanh pha.

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Son La.

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh tam @ng tir quy du
trix tai chinh cap tinh hoac ngan sach cap tinh hoic cac ngudn vén hop phéap khac.

- Phi, 18 phi (néu c6): Khéng.

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng.

- Can ctr phép ly cda tha tuc hanh chinh:

+ Luat Ngan sach Nha nudc.

+ Nghi dinh s 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Ngan sach nha nudc.

3. Xir ly thiéu hut tam théi quy ngan sach cap xa

- Trinh tw thyc hién:

+ Khi quy ngan sach cap xa thiéu hut, trén co s¢ dé nghi cia UBND cap
xd, UBND cap huyén quyet dinh tam tng tir ngan sach cap huyén va phai thuc
hién hoan tra trong nim ngan sach theo quy dinh tai Khoan 3 biéu 58 Luat Ngan
sach nha nudc 2015 quy dinh viéc xt Iy quy ngan sach cap huyén va cap xa
thiéu hut tam thoi: “Trudng hop quy ngan sach cap huyén va cap xa thiéu hut
tam thoi thi dugc tam ang tir quy du trix tai chinh dia phuong va cac ngudn tai
chinh hop phép khac dé xir Iy va phai hoan tra trong nim ngan sach”.



+ Trudng hop, ngan sach cap huyén khong dap tng duoc, UBND cap
huyén dé nghi UBND cap tinh quyét dinh tam tng tir quy du trir tai chinh cap
tinh hoic tam &ng ngan sach cap trén va phai hoan tra trong nim ngan sach.

- Céch thwc thuc hién: Truc tiép hoac tryc tuyén qua hé théng quan ly
vin ban diéu hanh VNPT-iOffice.

- Thanh phan, s6 lwong hod so: Vin ban dé nghi caa UBND cip x4 theo
diém d, khoan 1, diéu 36 Nghi dinh 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016.

- Thoi han giai quyét: Theo quy dinh vé quan 1y, diéu hanh ngan sach
dia phuong hang nam.

- Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND céap huyén, thanh
phd; UBND x4, phuong, thi tran.

- Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh:

+ Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh, UBND cap huyén,
thanh pho.

+ Co quan phdi hop thuc hién: Kho bac nha nuéc tinh Son La; Kho bac
nha nudc cap huyén, thanh phd.

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap tinh; UBND cap huyén,
thanh pho.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tam ung tir quy du
trir tai chinh cap tinh hoac ngéan sach cap huyén hoac ngan sach cap tinh.

- Phi, 1& phi (néu c6): Khéng.

- Tén mau don, miu to khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng.

- Can ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Luat Ngan sadch Nha nudc.

+ Nghi dinh s 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Ngan sach nha nudc.

4. Xét duyét, tham dinh va thong bao két qua xét duyét quyét toan
nim (d6i Véi don vi du todn cdp tinh)

- Trinh tw thyc hién:

+ Lap, xét duyét, tham dinh quyét toan NSNN thyc hién theo Diéu 66, 67
Luat NSNN; Diéu 44 Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua
Chinh phu; Diéu 27 Thong tu sé 342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 va Thong
tu s6 137/2017/TT-BTC ngay 25/12/2017 caa Bo Tai chinh.

+ Thoi gian nop Bao cdo quyét toan, Bao céo tai chinh theo quy dinh vé
quan 1y, diéu hanh ngan sach dia phuwong hang nam.

+ Thoi gian nop hd so quyét todn theo lich xét duyét (tham dinh) quyét
toan NSNN nam cua S¢ Tai chinh.



+ Pia diém thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh.

- Céch thic thuc hién: Tryc tiép.

- Thanh phan, sé lwgng hd so:

+ Ddi voi don vi dy todn c6 quan hé truc tiép voi NSNN: Bao céo tai
chinh, b&o cdo quyét toan nam, chirng tir, ho so lién quan dén nam quyét toan.

+ Ddi v6i don vi du toan cap |: B&o céo tai chinh, b4o céo quyét toan
nim, Bién ban xét duyét quyét toan NSNN, Théng bao xét duyét quyét toan
NSNN, hé so lién quan dén nam quyét toan.

- Thoi han giai quyét: Theo quy dinh vé quan 1y, diéu hanh ngan sach
dia phuong hang nam.

- Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh:

+ Xét duyét quyét toan NSNN: Pon vi du toan c6 quan hé truc tiép véi
NSNN.

+ Tham dinh quyét toan NSNN: Pon vi du toan cap |.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh.

- Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:

+ Pbi v6i don vi dy todn c6 quan hé truc tiép véi NSNN: Bién ban xét
duyét quyét toan NSNN niam; Thong bao xét duyét quyét toan NSNN nam.

+ Dbi voi don vi du toan cap I: Bién ban tham dinh quyét toan NSNN
nam; Thong bao tham dinh quyét toan NSNN nam.

- Phi, 18 phi (néu c6): Khéng.

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng.

- Can ctr phép ly cia tha tuc hanh chinh: Luat Ngan sach Nha nudc;
Nghi dinh s 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat Ngan sach nha nuéc; Théng tu sé 137/2017/TT-BTC ngay
25/12/2017 cua Bo Tai chinh quy dinh xét duyét, tham dinh, thong bao va tong
hop quyét toan nam.

5. Xét duyét, tham dinh va thong bao két qua xét duyét quyét toan
nam (doi voi quyét todn ngan sach cap huyén, xa)

- Trinh tw thyc hién:

+ Lap, phé chuan, tham dinh quyét toan NSNN thuc hién theo Diéu 67,
69, 70 Luat NSNN; Diéu 44 Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016
caa Chinh phu; Nghi dinh 31/2017/ND-CP ngay 23/3/2017 cta Chinh phu ban
hanh quy ché 1ap, tham tra, quyét dinh ké hoach tai chinh 5 nim dia phuong, ké
hoach dau tu cong trung han 05 ndm dia phuong, ké hoach tai chinh — ngan séach
nha nudc 3 nim dia phuong, du toan va phan bd ngan sach dia phuong, phé
chuan quyét toan ngin sach dia phuong hang nim; Piéu 27 Thong tu sb



342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 va Thong tu sé 137/2017/TT-BTC ngay
25/12/2017 cua B6 Tai chinh.

+ Thoi gian nop Béo céo quyét toan ngan sach huyén vé So Tai chinh
theo quy dinh vé quan 1y, diéu hanh ngan sach dia phuong hang nam.

+ Thoi gian tham dinh quyét todn ngan sach huyén, thanh phd hang nam
theo Thdng bao cua S& Tai chinh, nhung phai dam bao thoi gian tdng hop, gui
bdo cdo quyét toan ngan sach dia phwong nam trude dén B Tai chinh, Kiém
toan Nha nudc truée ngdy 01 thang 10 ndm hién hanh; gui dén Ban Kinh té -
Ngan séch va cac Ban cia HDND tinh tham tra trudc nay 20 thang 11 ctia nim
hién hanh (sau nam quyét todn ngan séach).

- Pja diém thyc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh.
- Céch thic thuc hién: Tryc tiép.
- Thanh phan, sé lwgng hd so:

+ B&0o c40 quyét toan nim theo mau biéu quy dinh tai Thong tu sb
342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cta Bo Tai chinh quy dinh chi tiét va
hudng din thi hanh moét sé diéu cua Nghi dinh sé 163/2016/ND-CP ngay
21/12/2016 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu caa Luat NSNN.

+ Nghi quyét cia HDND huyén phé chuan quyét toan thu ngan sach nha
nudce trén dia ban, quyét toan thu, chi ngan sach dia phuong nam.

+ Ho so lién quan dén ndm quyét toan (cac Quyét dinh giao, diéu chinh,
bo sung du toan cho cac don vi du toan, cac xa, phuong, thi tran; cac van ban,
Quyeét dinh chuyén nguon, xir Iy ngan sach....).

- S6 lwong hd so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: Theo quy dinh vé quan 1y, diéu hanh ngan sach
dia phuong hang nam.

- Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Tham dinh quyét toan
NSNN: UBND cac huyén, thanh phé.

- Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh.

- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Bién ban tham dinh quyét toan
NSNN niam; Thong bao tham dinh quyét toan NSNN nam.

- Phi, 18 phi (néu c6): Khéng.

- Tén mau don, miu t& khai: Khong.

- Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cd): Khang.
- Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Luat Ngan sach Nha nuoc;

+ Nghi dinh sé 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 caa Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ngan sach nha nuéc; Thong tu sb
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137/2017/TT-BTC ngay 25/12/2017 cia Bo Tai chinh quy dinh xét duyat, thim
dinh, thdng béo va tong hop quyét toan nam.

+ Nghi dinh 31/2017/ND-CP ngay 23/3/2017 cta Chinh phu ban hanh
quy ché lap, tham tra, quyét dinh ké hoach tai chinh 5 nam dia phuong, ké hoach
dau tu cong trung han 05 nam dia phuong, ké hoach tai chinh — ngan sach nha
nuéc 3 nam dja phuong, du toan va phan bo ngan sach dia phuong, phé chuan
quyét toan ngan sach dia phuong hang nam.

+ Nghi quyét s6 66/NQ-HDND ngay 08/12/2017 ctia HPND tinh Son La
quy dinh thoi gian gui bédo cdo Ké hoach tai chinh 05 nim dia phuong, ké
hoach dau tu cong trung han 05 nam dia phwong, ké hoach tai chinh ngan séach
nha nuéc 03 nim dia phuong, thoi gian phan bd giao du toan ngan sach dia
phuong hang nam, thoi han phé chuan quyét toan ngan sach cap x&, cap huyén
va thoi han UBND céc cap gui béo céo quyét toan ngan sach, hé thong mau
biéu phuc vu lap bao cdo trén dia ban tinh.

6. Tham tra quyét toan du &n hoan thanh sir dung von dau tw cong

- Trinh tw thuc hién: Can ca Nghi dinh s6 99/2021/ND-CP ngay
11/11/2021 cta Chinh pha. Trong do:

Buwéc 1: Chu dau tu nop hd so theo quy dinh tai muc 1.3 kém theo Phiéu
giao nhan ho so theo mau s6 13/QTDA ban hanh kém Thong tu s6 96/2021/TT-
BTCdén Phong Tai chinh dau tu ctia S¢ Tai chinh tinh Son La.

+ Truong hop ho so khong hop 1é: Cong chic tiép nhan hudng dan nguoi
nop chuan bi lai ho so. Ngay chu dau tu ndp da thanh phan ho so theo quy dinh
duoc tinh 1a ngay tiép nhan ho so.

+ Truong hop hd so hop 1&: Hai bén ky vao Phiéu giao nhan hd so; nguoi
tiep nhan ho so vao So theo ddi ho so cua Phong theo quy dinh.

Buéc 2: Trudong phong Tai chinh dau tu tiép nhan, xem xét ho so va phan
cdng chuyén vién xu 1y ho so.

Buéc 3: Chuyén vién phong Tai chinh dau tu Phdi hop véi cac bo phan,
co quan lién quan tham dinh quyét toan:

+ Truong hop hd so khong dap ung yéu cau: chuyén vién dy thao Cong
van tra ho so (c6 néu ro Iy do khong giai quyét) gui Chu dau tu.

+ Trudng hop hd so can bd sung: chuyén vién dy thao Cong vin bd sung
ho so gui Chu dau tu. Thoi han giai quyét ho so duogc tinh lai tir dau sau khi Sé
nhan @ ho so theo quy dinh.

+ Truong hop hé so dat yéu cau: chuyén vién dy thao Bao cdo tham dinh,
du thao To trinh, du thao Quyét dinh trinh Lanh dao Phong xem xét, phé duyét.

Buwéc 4: Truong phong Tai chinh dau tu xem xét, phé duyét va ky nhay
cac van ban co lién quan:



+ Truong hop dat yéu cau: phé duyét Béo céo tham dinh, To trinh cua
Phong va ky nhay du thao cac Cong van hoac du thao Quyét dinh trinh Lanh
dao S& phé duyét.

+ Truong hop chua dat yéu cau: chuyén chuyén viénthyc hién lai.
Buoéc 5: Lanh dao S¢ Tai chinh xem xét, phé duyét cac van ban c0 lién quan:

+ Truong hop dat yéu cau: phé duyét Cong vin hoic Quyét dinh theo
quy dinh.

+ Truong hop chua dat yéu cau: chuyén Phong chuy&n mén thyc hién lai.

Buéc 6: Vin thu tiép nhan vin ban d3 dugc Lanh dao Sé phé duyét, vao
S0, Vao so0, nhan ban, dong dau va phat hanh theo quy dinh.

+ Pia diém thyuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh.
- Céch thic thuc hién: Tryc tiép.

- Thanh phan, sé lweng ho so: Theo Piéu 34, Piéu 45, Nghi dinh s6
99/2021/NB-CP ngay 11/11/2021 cua Chinh phu.

- Thoi han giai quyét: Theo diém 2, diém 3, Piéu 47, Nghi dinh sb
99/2021/NB-CP ngay 11/11/2021 ctaa Chinh phu.

- P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Theo Piéu 31, Piéu 32, Nghi
dinh s6 99/2021/NB-CP ngay 11/11/2021 cta Chinh phu.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét quyét
toan von dau tu du &n hoan thanh.

- Phi, & phi (néu c6): Chi phi tham tra, phé duyét quyét toan quy dinh tai
Diéu 46, Nghi dinh s6 99/2021/ND-CP ngay 11/11/2021 cta Chinh phu.

- Tén miu don, miu to khai (néu c6): Theo Khoan 2, Piéu 5, Thong tu
s6 96/2021/TT-BTC ngay 11/11/2021 ctia Bo Tai chinh.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng.
- Can ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Luat To chic Chinh phu ngay 19/6/2015; Luat sira d6i, bo sung mot so
diéu cua Luat T6 chac Chinh phu va Luat T6 chuac chinh quyén dia phuong ngay
22/11/2019;

+ Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22/6/2015; Luat sua
doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay
18/6/2020;

+ Luat Ngan sach nha nudc ngay 25/6/2015;
+ Luat Pau tu cong ngay 13/6/2019;

+ Luat Xay dung ngay 18/6/2014; Luat sira d6i, bo sung mot sé diéu caa
Luat Xay dung ngay 17/6/2020;

+ Luat Quy hoach ngay 24/11/2017;



+ Luat Bao vé bi mat nha nudc ngay 15/11/2018;

+ Luat Co quan dai dién nuéc CHXHCN Viét Nam ¢ nudc ngoai ngay
18/6/2009; Luat stra doi, bo sung mot so dicu cua Luat Co quan dai dién nudc
CHXHCN Viét Nam ¢ nudc ngoai ngay 21/11/2017;

+ Luat Dat dai nam 2024;

+ Luat Pau thau nam 2023;

+ Luat Quan ly ng cong ngay 23/11/2017,;

+ Luat Pau tu theo phuong thirc ddi tac cong tu ngay 18/6/2020;

+ Nghi dinh s 99/2022/ND-CP ngay 11/11/2021 caa Chinh pha quy dinh
vé quan ly, thanh toan, quyét todn du &n stir dung von dau tu cong.

7. Thoi han giri b4o co quyét toan theo nién dd ngan sach déi véi von
dau tw cong thudc ngan sach cap tinh, cap huyén quan ly; Trinh tu, thoi
han Iap, giri, xét duyét, tham dinh va thong bao két qua tham dinh bao céo
quyét toan von dau tw cong do UBND cap xa quan ly.

- Trinh tw thyc hién:

(1). Thoi gian gt béo céo quyét toan vén dau tu theo nién do ngan sach
hang nam:

a. Nguon von dau tu do ngan sach tinh quan ly:

- Béi voi cac So, Ban, Nganh, cac Ban quan ly du an cép tinh, céc chu
dau tu (1a don vi du toan cap 1), UBND céc huyén, thanh phé: Thoi gian gui béo
40 quyét toan nam dén So Tai chinh trudc ngdy 15 thang 4 nim sau.

- Pon vi dy todn cap I quy dinh thoi han cac don vi dy toan truc thudc gui
bao cdo quyét toan theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 68 Luat Ngan sach nha nudc,
nhung phai bao dam giri b4o céo quyét toan cho co quan tai chinh cap tinh theo
thoi han trén.

- Pbi voi Kho bac nha nuéc tinh: Thoi gian gui béo cao quyét toan nim
dén S Tai chinh trude ngdy 15 thang 5 nam sau.

b. Ngudn vén dau tu do ngan sach cap huyén quan ly:

- B6i véi cac chu dau tu (hoic Ban quan ly du an), UBND céc x4,
phuong, thi tran ¢ du 4n duoc phan bo von tryuc tiép tir ngan sach cap huyén:
Thoi gian gui bdo cdo quyét toan nam dén Phong Tai chinh - Ké hoach huyén,
thanh phd trude ngay 15 thang 3 ndm sau.

- Béi voi Kho bac nha nuéce huyén: Thoi gian gui bao céo quyét toan nam
dén Phong Tai chinh - K& hoach cling cap trudc ngay 15 thang 3 nam sau.

- Bdi véi Phong Tai chinh - Ké hoach huyén, thanh phé: Thoi gian gui
bo cdo quyét toan nim dén S& Tai chinh trude ngay 15 thang 4 nim sau.

c. Ngudn vén dau tu do ngan sach cap xa quan ly:



- UBND cap x& giri b4o céo quyét toan nim dén Phong Tai chinh - Ké
hoach cap huyén trudc ngay 15 thang 3 nam sau.

- Béi voi Kho bac nha nuée huyén: Thoi gian gui bao céo quyét toan nam
(phan von ngan sach nha nudc cap xd quan ly) den Phong Tai chinh - Ké hoach
huyén, thanh pho trude ngay 15 thang 3 nam sau.

(2). Thoi gian tham dinh va thdng béo két qua tham dinh quyét toan nim:

a. S¢ Tai chinh: Trong thoi han 30 ngay (ké tir ngay nhan da hd so hop
18), hoan thanh viéc tham dinh va ra thdng bao két qua tham dinh quyét toan
nam ngudn vén do ngan sach cip tinh quan ly giri cac So, Ban, Nganh, Ban
quan ly dy &n cip tinh, UBND céc huyén, thanh phd, cac chu dau tu co du &n
dugc phan b vén truc tiép tir ngan sach cap tinh.

b. Phong Tai chinh - Ké hoach huyén, thanh phé:

- Pdi voi ngudn von dau tu do ngan sach cap huyén quan ly: Trong thoi
han 30 ngay (ké tir ngay nhan da ho so hop 1€), hoan thanh viéc tham dinh va ra
thong bao két qua tham dinh quyét toan nim gui chu dau tu (hoac Ban quan ly
du 4n).

- Pi véi ngudn vén dau tu do ngan sach cap xa quan ly: Trong thoi han
30 ngay (ké tir ngay nhan da hd so hop 18), hoan thanh viéc tham dinh va ra
thong bao két qua tham dinh quyét toan nam giri UBND cap Xa.

- Céch thirc thuc hién: Truyc tiép.

- Thanh phan, sé lwong hd so: Béo cdo quyét toan vén dau tu cong
ngudn ngan sach nha nude theo ndm ngan sach do cap tinh, cap huyén, cip xa
quan Iy theo Mau sb 64 01/QTND va Mau s6 02/QTND kém theo Thong tu sb
96/2021/TT-BTC ngay 11/11/2021 ctaa Bo Tai chinh; cé x&c nhan cua co quan
kiém soét, thanh toan.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay (ké tir ngay nhan da hd so
hop 18), hoan thanh viéc tham dinh va ra thdng bao két qua thim dinh quyét
toan.

- Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Cac s, ban, nganh cap tinh,
UBND cép huyén, cip x&, phong Tai chinh - K& hoach cap huyén, Kho bac nha
nudc cap tinh, cap huyén, cac chu dau tu va cac co quan don vi khéc c6 lién
quan dén viéc quan Iy, st dung vdn dau tu cong ngudn ngan sach nha nudc hang
nam trén dia ban tinh Son La.

- Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: D4i véi cap tinh 1a S¢ Tai chinh,
cap huyén va cip xa do UBND huyén.

+ Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: So Tai chinh tinh Son La, phong
Tai chinh- K& hoach cac huyén, thanh phé.

+ Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Cac sg, ban, nganh cap tinh, UBND
cap huyén, cap x4, phong Tai chinh - K& hoach cip huyén, Kho bac nha nudc



cap tinh, cap huyén, cac chi dau tu va cic co quan don vi khac ¢6 lién quan dén
viéc quan Iy, st dung von dau tu cong ngudn ngan sach nha nuéc hing nim trén
dia ban tinh Son La.

- Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Théng bao két qua tham dinh
quyeét toan.

- Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh

- Tén miu don, miu to khai: Biéu mau bdo céo quyét toan: Mau sb
01/QTND (c6 xac nhan cua Kho bac nha nudc noi giao dich) va mau s
02/QTND Théng tu s6 96/2021/TBTC ngay 11/11/2021 cia B Tai chinh

- Y&u ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh chiu
trach nhiém toan dién vé sé liéu, noi dung trinh UBND tinh quy dinh thoi han
guri b4o cdo quyét toan theo nién d6 ngan sach ddi véi vén dau tu cong thudc
ngan sach cap tinh, cip huyén quan ly; trinh ty, thoi han Iap, gui, xét duyét,
tham dinh va théng bao két qua tham dinh béo cdo quyét todn von dau tu cong
do UBND cap x& quan ly.

- Cin ot phéap Iy cia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 2601/Qb-
UBND ngay 13/12/2022 cia UBND tinh Son La.

I11. Linh vyc Thong tin va Truyén théng
1. Tham dinh ké hoach thué dich vu cong nghé thong tin
- Trinh tw thuc hién:

+ Cac don vi ¢ ké hoach thué dich vu cdng nghé thdng tin nop hd so vé
S¢ Tai chinh dé tham dinh theo quy dinh.

+ Pia diém thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh.

- Céch thic thuc hién: Nop truc tuyén qua hé théng quan 1y van ban
diéu hanh VNPT-iOffice.

- Thanh phan ho so:
+ T& trinh dé nghi tham dinh ké hoach thué.

+ K& hoach thué dich vu cong nghé théng tin, gém nhiing ndi dung sau:
(1) Tén hoat dong thué dich vu céng nghé¢ thong tin; (2) Chu tri thué dich vu
cong nghé thong tin; (3) T6 chirc tu van 1ap ké hoach thué dich vu cong nghé
thong tin; (4) Muc tleu (5) Noi dung va quy mo; (6) Dia diém; (7) Du toan thué
(trong d6 lam 10 ngudn vén va mac von cu thé theo tirng ngudn, phan ky Sur
dung ngudn von theo thoi gian cu thé, du kién bd tri vén); (8) Ngudn vdn; (9)
Thoi gian thyc hién (bao gdm thoi gian xay dung, phat trién, hinh thanh dich vu
cdng nghé¢ thdng tin va thoi gian thué dich vu cong nghé thong tin); (10) Cac noi
dung khéc.

+ Céc van ban c6 lién quan khac (néu cd).
- S6 lwong ho so: 01 bo.



- Thoi han giai quyét: Khdng quéa 20 ngay ké tir ngay don vi dau moi
tham dinh nhan du ho so hop 1€ va khéng bao gom thoi gian bo sung, hoan chinh
hd so (Piéu 56, Ngh; dinh s¢ 73/2019/NP-CP ngay 05/9/2019 ciia Chinh phi).

- Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Sé, ban, nganh, don vi ¢d ké
hoach thué dich vu cong nghé thong tin.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh.

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Béo céo Két qua tham dinh Ké
hoach thué dich vu cong nghé thong tin.

- Phi, 1& phi (néu c6): Khéng.

- Tén miu don, miu to khai: To trinh tham dinh, phé duyét ké hoach
thué dich vu cong nghé théng tin theo mau sé tai Phu luc 111 Kém theo Nghi
dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 05 thang 9 nim 2019 ctia Chinh phu.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng.

- Can ctr phép ly cia tha tuc hanh chinh: Luat Ngan sach Nha nudc;
Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 cua Chinh pha quy dinh quan ly
dau tu Gng dung cong nghé théng tin sir dung ngudn vén ngan sach nha nudc;
Nghi dinh s 82/2024/ND-CP ngay 10/7/2024 cua Chinh phu sta doi, b sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh sé 73/2019/ND-CP.

MAU TO TRINH THAM PINH, PHE DUYET KE HOACH

THUE DICH VU CONG NGHE THONG TIN
(Kém theo Nghi dinh sé 73/2019/NP-CP ngay 05/9/2019 ciia Chinh pha)

TEN TO CHUC CONG HO:A XAA HOI CHU NGHIA YIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO TRINH
Tham dinh, phé duyét ké hoach thué dich vu cong nghé thdng tin
(Tén hoat dong thué) ...

Kinh gui: ........

Can cur Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can ctir Nghi dinh s6 .../../ND-CP ngay ... thang ... nim ... ca Chinh phu
quy dinh vé quan ly dau tu rng dung cong nghé thong tin st dung nguon von
ngan sach nha nudc;

Cac can cur phap ly khac c6 lién quan;

Chu tri thué trinh tham dinh, phé duyét ké hoach thué dich vu cong nghé
thong tin ... (Tén hoat dong thué) ... vai cac ndi dung chinh sau:

I. THONG TIN CHUNG



1. Tén hoat dong thué:

2. Chu tri thué:

3. T6 chie tu van 1ap ké hoach thué dich vu céng nghé théng tin (néu co):

4. Muc tiéu:

5. No6i dung va quy mo:

6. Dia diém:

7. Du toan:

Téng cong:

Trong do:

- Chi phi thué dich vu cdng nghé thong tin:

- Chi phi quan ly:

- Chi phi tu van:

- Chi phi khac:

- Chi phi du phong:

8. Ngudn von:

9. Thoi gian thuc hién (bao gom thoi gian xay dyung, phat trién, hinh thanh
dich vu cong ngh¢ thdng tin va thoi gian thué dich vu cong nghé thong tin):

10. Céc ndi dung khéc:

I1. HO SO TRINH THAM PINH, PHE DUYET

oooooo

Noi nhgn: PAI DIEN TO CHUC

- Nhu trén; (Ky, ghi r ho tén, chic vy va dong dau)
- Luu: VT.
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