A ) Ky boi Trung tm Théng tin

v.7#” Van phong uy ban nhan dan tinh, Tinh Son La
Gio ky: 2025-12-13T11:20:41.0794107+07:00

Phu luc I

A. CAP TINH: 57 DANH MUC TTHC
I. LINH VUC VIEC LAM: 28 DANH MUC TTHC

A\DANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC VIEC LAM; LAO PONG, TIEN LUONG;
QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC; AN TOAN VE SINH LAO PONG THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO NOI VU

A r X , Thoi han Pja diém | Cach thiee | Phi, 1¢ phi e,
TT | Tén tha tuc hanh chinh oidi quybt thue hién thue hién (@3ng) Can cw phap ly
1 | Gidi quyet hudng tro cap | 14 ngay lam viéc Trun tam [Truc ti€ Khon re a1 \
that nqh?é & "o tap 54y ' Dichg vu vide| p g - Luat viéc lam ngay 16
ghiep am thang 11 nam 2013;
1.001978 ’ ’ . Nghi  quydt  sb
2 | Tam dimg huong tro cap | Trong thoi han 02 | Trung tdm Truc tiecp | Khong 190/2025/QH15 ngay
that nghiép ngay lam viéc ké tu | Dich vu viéc 19/02/2025 cua Qudc hoi
ngay nguoi lao dong lam uy dinh vé xtr 1y mot so
1.001973 quy y
khong dén thong bao Van de lién quan dén sap
vé viéc tim kiém viéc xép t0 chic bd may nha
lam hang thang theo nuoc;
_ " _lawy dinh. . _ - _ - Nghi dinh 50
3 | Tiép tuc hudng tro cap that | Khong quy dinh Trung tam ({Truc tiép Khong 150/2025/ND-CP  ngay
nghiép dich vu vige 12/6/2025 cita Chinh phu
1.001966 lam quy dinh quy dinh tb chirc
4 ‘[Ch}}ém dlf'[ huong tro cap | Khong quy dinh Tr.ung t??l[n Tmc tiép; Khong :1?;:@20 [j(]l;laga;hl;}}]z; IEZE
at nghi¢p Dich vu viéc dich vu buu b thanh phé g
lam chinh hodc tinh, thanh pho truc thuoc

2.001953

truc tuyén

trung wong va Uy ban




5 CI}uyén .rAwi hu’é’n}g trg cap Trong thoi han 03 Trung tafn Tryc tiép Khong
that nghiép (chuyén di) ngdy ké tir ngay nhn I?;ch vu viéc
2.000178 dugc d& nghi chuyén | 1aM
noi hudng trg cap that
nghiép cua ngudi lao
dong
6 Chuyén noi huong tro cap | Trong ‘thoi han 03| Trung tdm [Truc tiép Khong
that nghié€p (chuyén dén) ngay ke tir ngay nhan | Dich vu viéc
noi hudng trg cap that
nghi¢p ctia nguoi lao
dong
7 | Giai quyét ho trg hoc nghé | 14 ngay lam viéc Trung tam Truc tiep Khong
2.000839 Dich vy viee
' lam
8 |HO tro tuw van, gidi thiéu | Khong quy dinh Trung tdm Truc ticp Khéng
viéc lam Dich vu viéc
2.000148 lam
9 |Thong bao veé viéc tim | Khong quy dinh Trung  tdm [Truc tiep | Khong
kiém viéc lam hang thang Dich vu viéc
1.000362 lam
10 | Giai quyét ho tro kinh phi |21 ngay ké tir ngay | BO phéan tiép Tructiép | Khéng

dao tao, bdi dudng ning cao
trinh do k¥ ning nghé dé
duy tri vi¢c lam cho nguoi
lao dong

nhdn da hd so cua
nguoi st dung lao
dong theo quy dinh

nhian va tra
két qua cua So
Noi  vu tai
Trung tam
Phuc vu Hanh

nhan dan xa, phuong, dac
khu thudc tinh, thanh pho
truc thudc trung uong;

- Nghi dinh s
28/2015/ND-CP  ngay
12/3/2015 ctia Chinh Phu
quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Luat viéc
lam vé bao hiém thét
nghiép;

- Thong tu 5O
28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015 cua B9
Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi hudng dan
thue hién Piéu 52 cia
Luat viéc 1am va mot sd
diéu cua Nghi dinh s6
28/2015/ND-CP  ngay
12/3/2015.




1.001881 chinh  cbng
tinh
11 | Cap gidy phép hoat dong | 05 ngay lam viéc ké tir | B6 phan tiép [Truc  tiép; Khong
dich vu viéc 1am cua doanh | ngay nhan dugc day du | nhan va  tra [Dich vu buu
nghiép hoat dong dich vu | hd so hop 1¢ két qua cua So [chinh  hodc
viéc lam Noi  vu tai ftruc tuyén
1.001865 Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh  cong
tinh
12 (Ci::élp Ia.}i giay _Phép hof.lt _ Pbi vai truong hop B(.”)A phér} tiél? Tmc tiép; Khéng
ong dich Vu Vige lam cua doanh nghiép thay dbi nhan va tra Dich vu buu
dganh nghlép hoat dong mét trong cic ndi két.qué cua S(”?’ chinh  hodc
dich vu viéc lam NOi  vu tai truc tuyén

1.001853

dung cua gidy phép da
duoc cap (gom: tén
doanh nghi¢p, dia chi
tru s& chinh nhung
van trén dia ban cap
tinh da cap gidy phép,
nguoi dai dién theo
phap luat cua doanh
nghiép); gidy phép bi
mat; gidy phép bi hu
héng khong con day
du thong tin trén gidy
phép: 3,5 ngay lam
viéc (ké tir ngay nhan
dugc ho so day du,
hop 18).

Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh  cong
tinh

- Nghi quyét sd
190/2025/QH15 ngay
19/02/2025 cua Qudc hoi
quy dinh v& xtr Iy mot sd
van dé lién quan dén sip
xép t6 chirc bd may nha
nuoc;

- Nghi dinh sd
150/2025/Nb-CP  ngay
12/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh quy dinh t6 chirc
cac co quan chuyén moén
thuoc Uy ban nhan dan
tinh, thanh pho truc thudc
trung wong va Uy ban
nhan dan xa, phuong, dac
khu thudc tinh, thanh phd
truc thudc trung uong;

- Nghi dinh s
23/2021/NB-CP ngay 19
thang 3 nam 2021 cua
Chinh phu quy dinh chi
tiét khoan 3 Diéu 37 va
Diéu 39 cua Luat Viéc
lam vé trung tam dich vu
viéc lam, doanh nghi¢p




- Doi vé6i truong hop
doanh nghiép thay doi
dia chi tru so& chinh
sang dia ban cip tinh
khac so vo1 noi da
dugc cip gidy phép:
06 ngay lam viéc (ké
tir ngay nhan dugc hd
so day du, hop 18).

hoat dong dich vu viéc
lam.

13 | Gia han gidy phép hoat 3,5 ngay lam viée (ké BO phéan tiép [Truc  tiép; Khong
dong dich vu viéc lam caa tl‘;.’ khi nhan duoc ho nhan va tra Dich vu buu
doanh nghiép hoat dong so ddy di .hO‘p 16) két qua cua S¢ [chinh  hoac
dich vu viéc lam R Noi vy tai truc tuyén
1.001823 Trung  tam
Phuc vu Hanh
chinh  cbng
tinh
14 | Bao caxo. giai trn}h nl?u cau, | o7 ngdy 1am viéc Ké tir B(_)A phar} tlel? Tmc tiép; Khong - B luat Lao dong 2019;
thay do6i nhu cau st dung ngdy nhan du hd so nl}an va tra [Dich vu buu _ i \
nguoi lao dong nudc ngoai | - "1a the dinh két qua cua So chinh  hodc - Nghi  quyét SO
(thuge tham quyén cua Chu epieTicoquy &l No6i  vu tai ftruc tuyén 19072025/ QH}5 . nga}{
tich Uy ban nhan dan tinh) Trung  tam 19/02/2025 cua Quoc hoi
Phuc vu Hanh quy dinh vé xur ly mot s6
chinh cong van d§ lién quan dén sap
tinh xEp to chic by may nha
15 | Xac nhan ngudi lao dong Bo phan tiép Truc  tiép; Khong nuoc,

ny:éc ngpéi khong thude dién
cap gidy phép lao dong

05 ngay lam vi¢c lgé tu
ngady nhan du ho so

nhin va tra
két qua cua So

Dich vu buu

chinh hoac

- Nghi dinh s




(thude tham quyén ctia Chu
tich Uy ban nhéan dén tinh)

hop 1€ theo quy dinh

No1 tai
Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh  cbng
tinh

vy

truc tuyén

16

Cap giay phép lao dong cho
nguoi lao dong nudc ngoai
lam viéc tai Viét Nam (thudc
thdm quyén cta Chu tich Uy
ban nhan dan tinh)

05 ngay lam viéc k¢ tir
ngdy nhan du hd so
hop 1¢ theo quy dinh

Bo phan tiép
nhin va tra
két qua cua So
Noi  vu tai
Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh  cong
tinh

Truc tiép;
Dich vu buu
chinh hoac
truc tuyén

Theo quy
dinh tai
Thong tu s
85/2019/TT-
BTC  ngay
29/11/2019

cua Bo Tai
chinh hudng
dan vé phi va
¢ phi thudc
tham  quyén
quyét  dinh
cua Hoi dong

nhan dan
tinh,  thanh
phd truc
thuoc Trung
uwong  dugC
stra doi, bd
sung tai
Thong tu s
106/2021/TT-
BTC  ngay

26/11/2021.

150/2025/NDB-CP  ngay
12/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh quy dinh to chtrc
cac co quan chuyén mon
thuoc Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé truc thudc
trung wong va Uy ban
nhan dan xa, phuong, dac
khu thudc tinh, thanh phé
tryc thudc trung vong;

- Nghi dinh s
152/2020/ND-CP ngay 30
thang 12 nam 2020 cua
Chinh pha quy dinh vé
nguoil lao dong nudcC
ngoai lam viéc tai Viét
Nam va tuyén dung, quan
Iy nguoi lao dong Viét
Nam lam viéc cho tb
chtrc, ca nhan nudc ngoai
tai Viét Nam;

- Nghi dinh s
70/2023/ND-CP ngay 18
thang 9 nam 2023 cua
Chinh phu sira d6i, bd
sung mot sé didu cua
Nghi dinh s6
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17

Cép lai gidy phép lao dong
cho nguoi lao dong nudc
ngoai lam viéc tai Viét Nam
(thudc thim quyén cta Chu
tich Uy ban nhan dan tinh)

03 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan da ho so
hop 1€ theo quy dinh.

BO phéan tiép
nhan va tra
két qua ciia S
Noi  vu tai
Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh  cong
tinh

Truc tiép;
Dich vu buy|
chinh hoac
truc tuyén

Theo quy
dinh tai
Thong tu sb
85/2019/TT-
BTC  ngay
29/11/2019

cua Bo Tai
chinh huodng
dan vé phi va
¢ phi thudc
tham  quyén
quyét  dinh
cta Hoi dong
nhan dan

tinh,  thanh
phd truc
thuoc Trung
uwong  duoC
stra doi, bd
sung tai
Thong tu s
106/2021/TT-
BTC  ngay

26/11/2021.
18 | Gia han giéy phép lao dong | 05 ngay lam viéc [(é tor | B0 phan tiép Truc tiép; Theo auy
cho ngudi lao dong nudc | ngay nhan du h6 so |nhén va tra [Dich vy buu dinh tai
ngoai lam viéc tai Viét| hop I¢ theo quy dinh. | ket qua cta S¢ [chinh hodc .. o .
Nam (thudc thim quyén ctia Noi vy tai ftruc tuyén ong tr so
Ch tich UBND tinh) Trung  tam 85/2019/TT-
BTC ngay

152/2020/NDB-CP  ngay
30 thang 12 nam 2020
caa Chinh phua quy dinh
vé ngudi lao dong nudc
ngoai lam viéc tai Viét
Nam va tuyén dung, quan
ly nguoi lao dong Viét
Nam lam viéc cho to
chic, ca nhan nudc ngoai

tai Viét Nam;
- Nghi dinh
128/2025/Nb-CP  ngay

11/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phan quyén,
phan cip trong quan ly
nha nudc linh vuc noi vu.
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Phuc vu Hanh
chinh  cbng
tinh

29/11/2019

cua Bo Tai
chinh hudng
dan vé phi va
I¢ phi thuoc
tham quyén
quyét  dinh
cua Hoi dong

nhan dan
tinh,  thanh
phd truc
thuoc Trung
uwong  duoc
sta doi, bo
sung tai
Thong tu sb
106/2021/TT
-BTC ngay
26/11/2021.
19| Bl el i o o 07 gy i i | B0 008 G D 0
nguoi lao dong nudce ngoe‘ii ngdy nhan du o sohop két qua cua So chinh hodc
L 000105 ‘ 1€ theo quy dinh. Noi vu fai truc tuyé'n.
' Trung  tam
Phuc vu Hanh
chinh  cong

tinh
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20 | Pé nghi tuyén nguoi lao | s LA s s, | BO phan tiép Truc  tiép; Khong
dong Viét Nam VéO,Cé.C %! trl nhA;iZn ng(}ii);cke dtg r:%ax nhém va tra [Dich vu buu
cong viéc du kién tuyén ¢ 2 " 5‘00 il | két qua cua S¢ chinh  hoac
nguoi lao dong nudc ngoai uAyen U . nguol a? Noi  vu  tai ftruc tuyén
cta nha thdu dong Viet Nam U6 |1y tam
2.000219 on 7 Phyc vy Hanh

- 21 ngay ké tur ngay | chinh  cong
nhan dwgc d& nghi | tinh
tuyén tir 100 dén dudi

500 nguoi lao dong
Viét Nam;

- 10,5 ngay ké to
ngdy nhan dugc dé
nghi tuyén dudi 100
nguoi lao dong Viét
Nam

(ké tir ngay nhan du ho

so hop Ié theo quy
dinh)

21 | Xac nhan nguoi lao dong 3,5 ngay lam viec ké Bo phan tiép Truc  tiép; Khong
m,réc qgoéi khong thudc dién tf;: ngay nhan da h 3 so nl}én va tra [Dich vu buu
cap giay phép lao dong hop 2 theo-qu dinh két qua cua S¢ [chinh  hodc
1.000459 T y G No6i  vu tai ftruc tuyén

Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh  cbng




tinh

22

Cép giay phép lao dong cho
nguoi lao dong nudc ngoai
lam viéc ta1 Viét Nam

2.000205

3,5 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan du ho so
hop 1€ theo quy dinh.

B0 phéan tiép
nhan va tra
két qua ciia S
Noi  vu tai
Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh  cong
tinh

Truc tiép;
Dich vu buy|
chinh hoac
truc tuyén

Theo quy
dinh tai
Thong tu sb
85/2019/TT-
BTC  ngay
29/11/2019

cua Bo Tai
chinh hudng
dan vé phi va
¢ phi thudc
tham  quyén
quyét  dinh
cta Hoi dong

nhan dan
tinh,  thanh
phd truc
thuoc Trung
uwong  dugC
stra doi, bd
sung tai
Thong tu s
106/2021/TT-
BTC  ngay
26/11/2021
23 | Cap lai gidy phép lao dong 02 ngay Iam viéc ké ti Bo phan tiép Truc  tiép; Theo quy
cho nguoi lao dong nudc ngdy nhan dﬁ' o so nhan va tra Dich vu buu dinh taj
ngoai lam viéc tai Viét Nam hop |2 théo av dinh két qua cua S¢ chinh  hodc| Thong tu s6




10

Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh  cbng
tinh

BTC  ngay
29/11/2019

cua Bo Tai
chinh hudng
dan vé phi va
¢ phi thudc
tham  quyén
quyét  dinh
cua Hoi dong

nhan dan
tinh,  thanh
phd truc
thuoc Trung
uwong  duoC
sta doi, bd
sung tal
Thong tu sb
106/2021/TT-
BTC  ngay
26/11/2021.
“ igﬁitelgnhgtqggn?iifﬁaﬂﬁ 05 ngay lam vige ké tir| B0, Phan épflxuc  teps Khong . ;(I)%}éi/QH fgyét s
AU ' “Ingay nhan di ho so |, « . . Golarr 1= ngay
viéc lam hgpylé theo quy dinh. keAt.qua cua Sq chinh Poac 19/02 /2025‘ cla Quéc h@j
1.009874 Noi  vu At al firie tuyen quy dinh vé xtr ly mdt so
Trung t‘am van dé lién quan dén sip
Ph,u bk Himh xép t0 chic bd may nha
chinh cong nudc:
tinh

- Nghi dinh s
23/2021/ND-CP ngay 19
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thang 3 nam 2021 cua
Chinh phu quy dinh chi
tiét khoan 3 Diéu 37 va
Piéu 39 cua Ludt Viéc
lam vé trung tam dich vu
viéc lam, doanh nghi¢p
hoat dong dich vu viéc
lam;

- Nghi dinh sd
150/2025/NB-CP  ngay
12/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh quy dinh t6 chirc
cac co quan chuyén mon
thuoc Uy ban nhan dan
tinh, thanh pho truc thudc
trung wong va Uy ban
nhan dan xa, phuong, dac
khu thudc tinh, thanh phd
truc thudc trung wong.

25

Thu hoi Gidy phép hoat
dong dich vu viéc lam cua
doanh nghi¢ép hoat dong
dich vu viéc lam

1.009873

02 ngay lam viéc (ké
tr khi nhan duoc hod
so day du, hop 1é cua
doanh nghiép).

Bo phan tiép
nhian va tra
két qua cua So
Noi  vu tai
Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh  cong
tinh

Truc tiép;
Dich vu buu
chinh hoac
truc tuyén

- Nghi quyét sd
190/2025/QH15 ngay
19/02/2025 ctia Quoc hoi
quy dinh vé xt Iy mot s6
van dé lién quan dén sip
xép to chic bd may nha
nudc;

- Nghi dinh s
23/2021/NDb-CP ngay 19
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thang 3 nam 2021 cua
Chinh phu quy dinh chi
tiét khoan 3 Diéu 37 va
Piéu 39 cua Ludt Viéc
lam vé trung tam dich vu
viéc lam, doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc
lam;

- Nghi dinh sd
150/2025/NB-CP  ngay
12/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh quy dinh t6 chirc
cac co quan chuyén moén
thuoc Uy ban nhan dan
tinh, thanh pho truc thudc
trung wong va Uy ban
nhan dan xa, phuong, dac
khu thudc tinh, thanh phd
truc thudc trung wong.

26

Gia han gidy phép lao dong
cho nguoi lao dong nudce
ngoai 1;‘1m viéc tai Viét
Nam (cap Tinh).

1.009811

3,5 ngay lam viéc ke
tir ngay nhan da hd so
hop 1€ theo quy dinh.

BO phéan tiép
nhian va tra
két qua cua So
Noi  vu tai
Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh  cong
tinh

Truc tiép;
Dich vu buu
chinh hoac
truc tuyén

Theo quy
dinh tai
Thong tu sb
85/2019/TT-
BTC ngay
29/11/2019

cua Bo Tai
chinh hudng
dan vé phi va

- Bo luat Lao dong 2019;

- Nghi quyét sd
190/2025/QH15 ngay
19/02/2025 cua Qudc hoi
quy dinh vé xir Iy mot so
van dé lién quan dén sip
xép to chic bd may nha
nudc;



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=259780&qdcbid=33031&r_url=danh_sach_tthc
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I¢ phi thuoc
tham quyén
quyét  dinh
cua Hoi dong
nhan dan
tinh,  thanh
phd truc
thuoc Trung
uwong  duoc
sta doi, bo
sung tai
Thong tu sb
106/2021/TT
-BTC ngay
26/11/2021.

- Nghi dinh s
152/2020/ND-CP ngay 30
thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé
nguoi lao dong nudc
ngoai lam viéc tai Viét
Nam va tuyén dung, quan
Iy nguoi lao dong Viét
Nam lam viéc cho tb
chtrc, ca nhan nudc ngoai
tai Viét Nam;

- Nghi dinh  sd
70/2023/ND-CP ngay 18
thang 9 nam 2023 cua
Chinh phu sira d6i, bo
sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh sb
152/2020/NDB-CP  ngay
30 thang 12 nam 2020
ciaa Chinh phu quy dinh
vé nguoi lao dong nuéc
ngoai lam viéc tai Viét
Nam va tuyén dung, quan
ly nguoi lao dong Viét
Nam lam viéc cho to
chirc, ca nhan nudc ngoai
tai Viét Nam;
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- Nghi dinh so
150/2025/NDB-CP  ngay
12/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh quy dinh to chirc
cac co quan chuyén mon
thuoc Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé truc thudc
trung wong va Uy ban
nhan dan xa, phuong, dac
khu thudc tinh, thanh phd
tryc thudc trung uong.

27 | Vay von hd trg tao viéc | 10,5 ngay lam viée ké | Ngan hang [Truc tiép Khéng
lam, duy tri va m¢ rong | tir ngdy nhan du ho so | Chinh sach xa
viée lam tor Quy quéc gia | hop 18 theo quy dinh | hoi dia
vé viéc lam ddi voi nguoi phuong  noi
lao dong thuc hién du
1.011546 an
28 | Vay von ho trg tao viée | 10,5 ngay lam viéc ke | Ngdn  hang Tryctiép | Khong
lam, duy tri va md rong | tr ngay nhan du ho so | Chinh sach xa
viéc lam tor Quy quéc gia | hop 18 theo quy dinh | hoi dia

vé Vlec lam ddi véi co s&
san xuét, kinh doanh

1.011547

phuong  noi
thuc hién du
an

- Luat Viéc lam sd
38/2013/QH13 ngay 16
thang 11 nam 2013 cua
Quéc hdi;

- Nghi quyét sd
190/2025/QH15 ngay
19/02/2025 ctia Quoc hoi
quy dinh v& xtr Iy mot sd
van dé lién quan dén sip
xép to chitc bd may nha
nudc;

- Nghi dinh sd
61/2015/NDB-CP ngay 09
thang 7 nam 2015 cua
Chinh pht quy dinh vé
chinh sach hd tro tao viéc
lam va Quy qudc gia vé
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viéc lam;

- Nghi dinh sd
74/2019/ND-CP ngay 23
thang 9 nam 2019 cua
Chinh phi vé stra d6i, bo
sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh 5O
61/2015/NB-CP ngay 09
thang 7 nam 2015 cua
Chinh phu quy dinh vé
chinh sach hd tro tao viéc
lam va Quy qudc gia vé
viéc lam,;

- Nghi dinh  sd
104/2022/NDb-CP  ngay
21 thang 12 nam 2022
ciia Chinh phu sta doi,
bd sung mot sd diéu cua
cac nghi dinh lién quan
dén viéc nop, xuét trinh
s6 ho khau, sd tam trG
gidy khi thuc hién thu tuc
hanh chinh, cung cap
dich vu cong;

- Nghi dinh sd
150/2025/Nb-CP  ngay

12/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh quy dinh t6 chirc
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cac co quan chuyén mon
thuoc Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé truc thudc
trung wong va Uy ban
nhan dan xa, phuong, dac
khu thuoc tinh, thanh phé
truc thude trung wong.

11. LINH VU'C LAO PONG, TIEN LUONG: 08 DANH MUC TTHC

Théi han Pia diém 4 ; i 16 phi
TT | Tén thii tuc hanh chinh Y ‘ Cach thie | Phi, 1¢ phi Cin cir phép Iy
giai quyét thuc hién thye hién (dong)
1 | bang ky ndi quy lao dong | 05 ngay lam viéc B6 phan tiép [Truc tiép; Khong - Bo luat Lao dong nam

cua doanh nghi¢p
2.001955

nhan va tra két
qua cua S& Noi
vu tai Trung
tam Phuc wvu
Hanh chinh
cong tinh hodc
Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh cong cép
huyén

dich vu buu
chinh  hoac
truc tuyén

2019.

- Nghi dinh s
145/2020/ND-CP quy dinh
chi tiét va hudéng dan thi
hanh mot s6 diéu cua Bo
luat Lao dong vé diéu kién
lao dong va quan h¢ lao
dong

-Nghi quyét 5O
190/2025/QH15 quy dinh
vé xur Iy mot sb van dé lién
quan dén sip xép to chirc
bd may nha nudec.

- Nghi dinh s
150/2025/ND-CP clia
Chinh phi quy dinh to
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chiic cac co quan chuyén
mon thuéc Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc
thuoc trung uong va Uy
ban nhan dan xa, phuong,
dac khu thuoc tinh, thanh
phé tryc thude trung wong.
- Nghi dinh  sd
129/2025/Nb-CP ngay
11/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phan dinh
thim quyén cua chinh
quyén dia phuong 02 cip
trong quan ly nha nudc cua
BO Noi vu.

Rut tién ky quy cuia doanh
nghi¢p cho thué lai lao
dong

1.000414

- 07 ngay lam viéc
(ké tr ngay nhan
dugc ho so day du,
hop 18) ddi vai viée
chap thuan rit tién ky
quy ctia Chu tich Uy
ban nhan dan cép
tinh.

- 01 ngay lam viéc
(k¢ tr ngay nhan
dugc hd so day du,
hop 18) dbi voi viée
cho doanh nghiép cho
thué lai rat tién ky

Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cua S& Noi
vu tai Trung
tam Phuc wvu
Hanh chinh
cong tinh hodc
nop HO so truc
tiép dén Ngan
hang ky quy

Truc tiép;
dich vu buul
chinh  hoac
truc tuyén

- Nghi quyét sO
190/2025/QH15 quy dinh
vé xtr Iy mot s6 van dé lién
quan dén sip xép to chuc
bd may nha nudc

- Nghi dinh s
25/2025/Nb-CP ngay 21
thang 02 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chuc
nang, nhiém vy, quyén han
va co ciu to chuc cia Bo
NoOi vy,

- Nghi dinh  sb
145/2020/ND-CP ngay 14
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quy cua Ngan hang
nhan ky quy.

Thu hdi Gidy phép hoat | Dbi voi truong hop | Bo phan tiép [Truc  tiép; Khong
dong cho thué lai lao dong | chAm dut hoat dong | nhan va tra két qua dich vu
1.000436 cho thué lai theo dé qua cuia S& Noi buu chinh|

nghi cua doanh vu tai Trung hoac truc

nghi¢p cho thué lai; | tdm Phuc wu tuyén

doanh nghiép giai thé | Hanh  chinh

hodc b1 Toa an tuyén | cong tinh

bb pha san: 12 ngay

lam viéc
Cap lai Giay phép hoat |- Ddi v6i truong hop | Bo phan tiép [Truc  tiép; Khong
dong cho thué lai lao dong | doanh nghiép thay | nhan va tra két qua dich vu
1.000448 d6i mot trong cac ndi | qua ciia S& Noi [buu chinh|

dung cua gidy phép |vu tai Trung |hodc truc

d3a duoc cap (gém:|tdm Phuc vu ftuyén

tén doanh nghiép, dia | Hanh chinh

chi tru s& chinh | cong tinh

nhung van trén dia
ban cép tinh di cip
gidy phép, nguoi dai
di¢n theo phap luat
ctua doanh nghiép);

gidy phép bi mat;
gidy phép bi hu hong
khong con day du
thong tin trén gidy
phép: 15 ngay lam
viée (ké tir khi nhén

thang 12 ndm 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot
s6 diéu cua BO luat Lao
dong vé diéu kién lao dong
va quan h¢ lao dong.

- Nghi dinh s
150/2025/NDb-CP cua
Chinh phu quy dinh to
chitc cac co quan chuyén
mon thuéc Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc
thuoc trung wong va Uy
ban nhan dan xa, phuong,
dac khu thuoc tinh, thanh
phd tryc thudc trung wong.
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dugc ho so day du,
hop 18).

- Bbi voi truong hop
doanh nghi¢p thay
d6i dia chi tru so
chinh sang dia ban
cap tinh khac so véi
noi da duoc cap gidy
phép: 13 ngay lam
viée (ké tir khi nhén
dugc hd so day du,
hop 1)

Gia han Gidy phép hoat | 15 ngay lam viéc Bo phan tiép [Truc tiép; Khong
dong cho thué lai lao dong nhan va tra két qua dich vu
1.000464 qua ciia S& Noi buu  chinh
vu tai Trung hodc truc]
tam Phuc vu tuyén
Hanh chinh
cong tinh
Cap Giay phép hoat dong | 19 ngay lam viéc Bo phan tiép [Truc  tiép; Khong
cho thué lai lao dong nhén va tra két qua dich wvu
1.000479 qua cua S¢ Noi buu chinh|
vu tai Trung hodc truc
tam Phuc vu tuyén
Hanh chinh
cong tinh
Thanh 13p Hoi dong | 14 ngay lam viéc Bo phan tiép [Truc  tiép; Khong - B6 luat Lao dong 2019;
thuong luong tap thé nhan va tra két |qua dich wu - Nghi dinh  sd
1.009466 qua ctia S& Noi buu  chinh 150/2025/ND-CP clia
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vu tai Trung
tam Phuc wvu
Hanh chinh

cong tinh

hoac
tuyén

truc

Chinh phti quy dinh to
chiic cac co quan chuyén
mon thuéc Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc
thuoc trung uong va Uy
ban nhan dan xa, phuong,
dac khu thudc tinh, thanh
phé truc thudc trung wong;
-Nghi quyét sO
190/2025/QH15 quy dinh
vé xur Iy mot sb van dé lién
quan dén sip xép to chirc
bd may nha nudc;

- Thong tu s6 10/2020/TT-
BLDTBXH ngay 12 thang
11 nam 2020 cua B§ Lao
dong — Thuong binh va Xa
hoéi quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot so
diéu cta Bo luat Lao dong
vé ndi dung cta hop dong
lao dong, Ho1 dong thuong
luong tap thé va nghé,
cong viéc cd anh hudng
xau t6i chirc nang sinh san,
nuoi con.

Thay d6i Chu tich Hoi
ddng thuong luong tap thé,
dai dién Uy ban nhan dan
cép tinh, chic nang, nhiém

05 ngay lam vi¢c

Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cua S& Noi

Truc

buu

tiép;

qua dich vu

chinh|

- B6 luat Lao ’d(f)ng 2019;
- Thong tu s6 10/2020/TT-
BLDTBXH ngay 12 thang
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vu, ké hoach, thoi gian
hoat dong cua Hoi dong
thuong luong tap thé
1.009467

vu tai Trung

tam Phuc wvu
Hanh chinh
cong tinh

hoac
tuyén

truc

11 nam 2020 quy dinh chi
tiét va “hudng dan thi hanh
mot sd dleu cua BO luat
Lao dong vé ndi dung cua
hop ddng lao dong, Hoi
ddng thuong luong tap thé
va nghé, cong viéc co anh
huéng xdu téi chic ning
sinh san, nuoi1 con;

- Nghi quyét 5O
190/2025/QH15 quy dinh
ve xur ly mot s6 van de lién
quan dén sip xép to chuc
bd may nha nudc;

- Nghi dinh s6
150/2025/NDb-CP cua
Chinh phii quy dinh to
chtic cac co quan chuyén
mon thuéc Uy ban nhén
dan tinh, thanh phd tryuc
thudc trung wong va Uy
ban nhan dan xa, phuong,
dac khu thudc tinh, thanh
phé tryc thude trung wong.
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I11. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC: 11 DANH MUC TTHC

TT |  Tén thii tuc hanh chinh nggl"'('l l‘:;‘:t t?lﬁcdﬁfgl (tj;‘lilc’ ltlll':’nc Phi, 1¢ phi (dong) Cin cir phap 1y
1 < . A ~ | 05 ngay lam viéc (ké | B0 phéan tiép [Truc tiép, Khéng A . A »
bang Aky hop dczng n han tfrnggélyynhan duoc hd | nhan va tra két qua dich vy - Luat Ngu’m 139 dong Viét
lao dong thyc tap tir 90 X s A o Qa NA , Nam di lam viéc & nudc
ngdy tro 1én so day du, hop 1€) qua cua So No1 bu’lvl chinh e0di theo hon da :
vu tai Trung hoac truc goar theo hop dong ngay
dm Phuc vu fuyén 13/11/2020;
Hanh chinh - Nghi quyét 50
cong tinh noi 190/2025/QH15 ngay
doanh nggiép 19/02/2025 ctia Qudc hoi quy
dat tru s& chinh dinh vé xtr Iy mot s6 van dé
2 |Bdo cdo dua nguoi lao | 05 ngay lam viéc (ké | B phan tiép Truc  tiép, Khoéng lién quan dén sap xép to chiic
dong Viét Nam di lam viéc | tir ngay nhan duge ho | nhan va tra két qua dich vul bo may nha nudc;
¢ nuoc ngoai cua to chuc, | soday di, hop1@) | qua ciia So NOi buu  chinh) . Nghi  dinh 6
ra nude ngoal tim Phyc vy fuyén 12/6/2025 cia Chinh phi
Hanh  chinh quy dinh quy dinh t§ chic
cong tinh nol cac co quan chuyén mon
d?anh ngeiep thuoc Uy ban nhéan dan tinh,
. _ , dat try so Ch',n,h — - thanh phé truc thudc trung
3 |Bdo cao dua nguoi lao | 05 ngay lam viéc (k€ | BO phéan tiép [Truc tiep, Khong wong va Uy ban nhan dan
dong Viét Nam di lam viéc | tir ngay nhan dugc ho | nhan va tra két qua dich vy xa, phuong, dic khu thudc
¢ nudc ngoai cua doanh | so day du, hop 1) qua ctiia SO Noi buu  chinh| tinh thénh’ph'é trure thude
nghi¢p trang thau, nhén vu tai Trung hoic  tryuc frune Tone: ' '
thau cong trinh, du an ¢ tim Phuc vu tuyén & &
nudc ngoai Hanh chinh - Nghi dinh 112/2021/ND-

cong tinh noi
doanh nggiép

CP ngay 10/12/2021 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét
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dat tru s chinh

mot s6 diéu va bién phap thi

Nhan lai tién ky quy cta | 05 ngay lam viéc (ké | BO phan tiép Truc  tiép Khéng hanh Luat Nguoi lao dong

doanh nghiép dua nguoi | tir ngay nhin duge hd | nhan va tra két hodc qua dich Viét Nam di lam vigc ¢

lao dc?nl% dd} CENO tf_lO, néﬂg so day du, hop 1¢) qua cta S& Noi (vu buu chinh nudc ngoai theo hop dong;

in o 0,k ning v w T g g

90 ngay tré Ién) HAnh uchi:wnﬁ 128/2025/ND-CP ngay 11

. i ) thang 6 nam 2025 quy dinh
cong tinh  noi vé phan quyén, phan cép
doanh  nggicp trong quan 1y nha nudc finh
. 7 dat tru s& chln,h , vue noi vu

Dang ky hoat dong dich vu | 05 ngay lam viéc (ké | B0 phan tiép [Truc tiép, Khdng . .

dua nguoi lao dong Viét | tir ngay nhan dugc hd | nhan va tra két [qua dich vyl - Thong tu S0 21/2021/TT-

Nam di lam gitip viéc gia | soddy du, hop 1) | qua ciia S& Noi puu  chinh] BLDTBXH ngay 15/12/2021

dinh & nudc ngoai vu tai Trung hoic truc cua Bo truong BO Lao Ei_Ong -
tam Phuc vu tuyén Thuo*ng_ b1nh va X,a h?' quy
Hanh chinh dinh chi tiét mot so dieu cua
cong tinh noi Luat Nguoi lao dong Viét
doanh nggiép Nam_ di lam viéc ¢ nudc
dit tru so chinh ngoai theo hop dong;

Xac nhan danh sach nguoi | 05 ngdy lam viéc ké | B6 phan tiép Truc  tiép, Khéng - Thong tu s6 20/2021/TT-

lao dong Viét Nam di lam | tir ngdy nhin duoc | nhdn va tra két jqua dich vu BLDTBXH ngay

gitip viée gia dinh & nudc | danh sach nguoi lao | qua cua S& Noi puu  chinh 15/12/2021 cua Bo trusng

ngoai dong vu tai Trung hodc truc B6 Lao dong - Thuong binh
tam Phuc vu ftuyén va X& hoi quy dinh vé Hé
Hanh  chinh théng co so dit liéu guoi lao
cong tinh noi dong Viét Nam di lam viéc
doanh  nggiép & nudc ngoai theo hop dong.
dat tru s& chinh

Chuin bj nguon lao dong | 05 ngay lam viéc (ké | B6 phan tiép [Truc tiép, Khéng
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cua doanh nghiép hoat

tir ngdy nhan du ho

nhan va tra két

qua dich vy

dong dich vu dua nguoi | so hop 1€) qua ctia S6 Noi buu  chinh
lao déng Viét Nam di lam vu tai Trung hoac truc
viéc ¢ nudc ngoai theo tim Phuc vu tuyén
hop dong Hanh  chinh
cong tinh noi
doanh nggiép
dat tru s& chinh
Ding ky hop dong nhan | 3,5 ngay lam viée BO phan tiép Truc  tiép; Khong - Luat Nguoi lao dong Viét
lao dong thuc tap dudi 90 nhan va tra két qua dich wvu Nam di lam viéc & nudc
ngay quéa ciia So Noi buu  chinh ngoai theo hop ddng ngay
1.005132 vu tai Trung hoic  truc 13/11/2020;
tam Phuc vu ftuyén - Nghi quyét sO
Hanh chinh 190/2025/QH15 ngay
cong tinh 19/02/2025 cia Qubdc hoi

quy dinh vé xu Iy mot sd
van dé lién quan dén sap
xép t6 chic bd may nha
nudc;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-
CP ngay 21 thang 02 nam
2025 cua Chinh phu quy
dinh chirc nang, nhi€ém wvu,
quyén han va co cdu to chic
cua BO Noi vu;

- Nghi  dinh s
150/2025/NDb-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh quy dinh t6 chic




25

cic co quan chuyén moén
thudc ij ban nhan dan tinh,
thanh phd truc thudc trung
wong va Uy ban nhan dan
xa, phuong, dac khu thudc
tinh, thanh phé truc thuodc
trung uong;

- Nghi dinh 112/2021/ND-
CP ngay 10/12/2021 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luat Nguoi lao dong
Viét Nam di lam viéc

¢ nudc ngoai theo hop

dong; ,
- Thong tu so 21/2021/TT-
BLDTBXH ngay

15/12/2021 cta Bo trudng
Bo Lao dong-Thuong binh
va Xa hoi quy dinh chi tiét
mot sb diéu cua Luat Nguoi
lao dong Viét Nam di lam
viéc ¢ nudc ngoai theo hop

ddng; ,
- Thong tu s6 20/2021/TT-
BLDTBXH ngay

15/12/2021 cta B§ trudng
B6 Lao dong - Thuong ‘binh
va Xa hoi quy dinh vé H¢
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thong co so dit liéu guoi lao
dong Viét Nam di lam viéc
O nudc ngoai theo hop dong.

Thu tuc ho trg cho nguoi
lao dong thudc doi tugng
la nguoi dan tdc thi€u so,
nguoi thudc ho nghéo, can
nghco, than nhan nguoi co
cong v61 cach mang di lam
viéc ¢ nudc ngoai theo
hop dong

2.002105

07 ngay lam viéc

BO phan tiép
nhan va tra két
qua cua S& Noi
vu tai Trung
tam Phuc vu

Hanh chinh
cong tinh hodc
Trung tam

Phuc vu Hér}h
chinh cong cap
huyén

Truc tiép
hoac guri qual
dich vu buyl
chinh

- Luat Nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc & nudc
ngoai theo hop dong;

- Nghi quyét 5O
30a/2008/NQ-CP ngay 27
thang 12 nam 2008 cua
Chinh phu vé Chuong trinh
hd trg giam nghéo nhanh va
bén vitng d6i véi 61 huyén
ngheo;

- Nghi quyét sO
190/2025/QH15 ngay
19/02/2025 ctia Qudc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot sb
van dé lién quan dén sap
xép to chiic bd may nha
nudc;

- Nghi dinh )
150/2025/NDb-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh quy dinh t6 chirc
cac co quan chuyén moén
thuoc ij ban nhan dan tinh,
thanh phd tryc thudc trung
wong va Uy ban nhan dan
xa, phuong, dac khu thudc
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tinh, thanh phé truc thuodc
trung wong;

- Nghi dinh s6 31/2013/ND-
CP ngay 09 thing 4 nam
2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét, hudéng dan thi
hanh mét sé diéu cta Phap
1énh wu dai nguoi c6 cong
vo1 cach mang;

- Nghi dinh )
61/NDB/2015/ND-CP  ngay
09 thang 7 nam 2015 cua
Chinh pha quy dinh vé
chinh sach hod tro tao viéc
1am va Quy qubc gia vé viéc
lam;

- Thong tu lién tich sb
09/2016/TTLT/BLDTBXH-
BTC ngay 15 thang 6 nam
2016 cua BO Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi va B
Tai chinh huéng dan thuc
hién mét sb diéu vé hd tro
dua nguoi lao dong di lam
viéc ¢ nudc ngoai theo hogp
dong quy dinh tai Nghi dinh
s6 61/ND/2015/ND-CP ngay
09 thang 7 nam 2015 cua
Chinh phti quy dinh vé chinh
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sach hd tro tao viéc lam va
Quy qudc gia vé viéc lam;

- Théng tu sb 08/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29 thang 8
nam 2023 cua B0 truéng Bo
Lao dong — Thuong binh va
X4 hoi sira d6i, bo sung, bai
bo mot sd didu cua cac
Thong tu, Thong tu lién tich
c6 quy dinh lién quan dén
viéc nop, xuét trinh s6 ho
khau gidy, s6 tam tra gidy
hodc gidy to c6 xac nhan noi
cu tra khi thuc hién thu tuc
hanh chinh thudc linh vuc
quan ly nha nudc cua B
Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi.

10

Thu tuc hd tro cho ngudi
lao dong thudc doi tuong
1a nguoi bi thu hoi dat
nong nghiép di lam vigc ¢
nudc ngoai theo hop dong
1.005219

07 ngay lam viéc

Chu dau tu cta
mdi du an thuc
hién hd tro cho
nguoi lao dong
trong danh sach
dén bu cua du
an

Truc tiép
hodac guri qual
dich vu buul
chinh

- Luat Nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc & nudc

ngoai theo hop déng; ,
- Nghi quyeét sO
190/2025/QH15 ~ ngay

19/02/2025 cua Quoc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot sb
van dé lién quan dén sap
xép to chiic bd may nha
nuoc,

- Nghi dinh s
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150/2025/Nb-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh quy dinh t6 chirc
cic co quan chuyén moén
thudc ij ban nhan dan tinh,
thanh phd truc thudc trung
wong va Uy ban nhan dan
xa, phuong, dac khu thudc
tinh, thanh phd truc thudc
trung uong;

- Nghi dinh s6 61/2015/ND-
CP ngay 09 thang 7 nam
2015 cua Chinh phu quy
dinh vé chinh sach hd trg
tao viéc 1am va Quy quéc
gia vé viéc lam;

- Quyét dinh s
63/2015/Qb-TTg ngay 10
thang 12 nam 2015 cta Thu
tuéng Chinh phu vé chinh
sach hd trg dao tao nghé va
giai quyét viéc lam cho
ngudi lao dong bi thu hoi
dat;

- Théng tu lién tich sb
09/2016/TTLT/BLDTBXH-
BTC ngay 15 thang 6 ndm
2016 cua BO Lao dong —
Thuong binh va Xa hdi va
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Bo Tai chinh huéng dan
thuc hién mot sd diéu vé hd
tro dua nguoi lao dong di
lam viéc & nudc ngoai theo
hop ddng quy dinh tai Nghi
dinh s6 61/ND/2015/ND-CP
ngay 09 thang 7 nam 2015
ctia Chinh phu quy dinh vé
chinh sach hd trg tao viéc
lam va Quy qudc gia vé viéc
lam;

- Théng tu sd 08/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29 thang 8
nam 2023 cua B truong Bo
Lao dong — Thuong binh va
X3 hoi stra doi, bd sung, bai
bo mot sé didu cua cac
Thong tu, Thong tu lién tich
cd quy dinh lién quan dén
viéc nop, xuét trinh s6 ho
khau gidy, s tam tra gidy
hoic gidy to ¢6 xac nhan noi
cu tra khi thuc hién thu tuc
hanh chinh thudc linh vuc
quan 1y nha nudc cua B
Lao dong —

Thuong binh va Xa hdi.

11

Nhéan lai tién ky quy cua
doanh nghi¢p dua nguoi

3,5 ngay lam viéc

Bo phan tiép
nhan va tra két

Truc tiep
hodc guri qua)

- Luat Nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc & nudc
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lao dong di dao tao, néng
cao trinh d9, k¥ nang nghé
& nudc ngoai (hop dong
dudi 90 ngay)

1.000502

qua cua S& Noi
vu tai Trung
tam Phuc wvu
Hanh chinh

cong tinh

dich vu buul
chinh

ngoai theo hop dong ngay
13/11/2020;

- Nghi quyét sO
190/2025/QH15 ngay
19/02/2025 cia Qudc hoi
quy dinh vé xt 1y mot so
van dé lién quan dén sap
xép to chiic bd may nha
nuoc;

- Nghi dinh )
112/2021/Nb-CP ngay
10/12/2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu
va bién phap thi hanh Luat
Nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc ¢ nudc ngoai theo
hop dong;

- Nghi  dinh  s6
150/2025/Nb-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh quy dinh t6 chirc
cac co quan chuyén mon
thudc Uy ban nhan dan tinh,
thanh phé truc thudc trung
wong va Uy ban nhén dan
xa, phuong, dac khu thudc
tinh, thanh phd truc thudc
trung vong.
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IV. LINH VUC AN TOAN, VE SINH LAO PONG: 10 DANH MUC TTHC

) e Dia diém r , r A ,
TT | Tén thua tuc hanh chinh Tho;s;gt stal th.u’c hién ?l?;lcl ltllllgrnc Pl;;é\ls;;hl Can cuwr phap ly

1 | Khai bdo vé1 S& Noi vu | 3,5 ngay Bo phan tiép [Truc  tiép;] Khong - Can cu Luat an toan, vé
khi dua vao su dung cac nhan va tra két qua dich vy sinh lao dong ngay 25

loai may, thiét bi, vat tu quéa ciia S Noi pbuu  chinh thang 6 nim 2015;
6 yéu cau nghiém ngat vé vu tai Trung |hoac truc - Nghi quyét $6
an toan lao dong tam Phuc vu ftuyén 190/2025/QH15 quy dinh
2.000134 Hanh chinh ve xtr ly mot sO vén de
cong tinh liénquan dén sip xép to

chtrc bd may nha nudc;

- Can ci Nghi dinh sd
44/2016/NDb-CP ngay 15
thang 5 ndm 2016 cua
Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sd diéu cua Luat
an toan, v€ sinh lao dong
vé hoat dong kiém dinh k¥
thuat an toan lao dong,
huin luyén an toan, vé
sinh lao dong va quan tric
moi truong lao dong;

- Can cuo Nghi dinh
4/2023/Nb-CP ngay 13
thang 02 ndm 2023 cua
Chinh phu ban hanh Nghi
dinh stra doi, bd sung mot
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s6 diéu cua céc Nghi dinh
lién quan dén diéu kién
dau tu kinh doanh va thu
tuc hanh chinh thugc pham
vi quan 1y nha nudc cua
B6 Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi;

- Can ca Thong tu sd
16/2017/TT-BLDTBXH
ngay 08/6/2017 cua Bo
truésng BO Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi
quy dinh chi tiét mot so
ndi dung vé hoat dong
kiém dinh k¥ thuat an toan
lao dong ddi vai may, thiét
bi, vat tu co6 yéu cau
nghiém ngit vé an toan lao
dong;

- Can cu Nghi dinh )
25/2025/Nb-CP ngay 21
thang 02 ndam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chuce
nang, nhiém vy, quyén han
va co cdu to chuc ciua B
Noi vu;

- Nghi dinh s
150/2025/NDb-CP ngay
12/6/2025 cta Chinh phu
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quy dinh quy dinh t6 chuc
cac co quan chuyén mon
thuoc Uy ban nhan déan
tinh, thanh phé truc thudc
trung wong va Uy ban nhin
dan x&, phuong, dac khu
thudc tinh, thanh phd truc
thudc trung wong.

Ho trg kinh phi huin
luyén an toan, v¢ sinh lao
dong

2.000111

- Trong thot han 11,5
ngay lam viéc, ké tir
ngdy nhan da hd so
hop 1€ theo quy dinh.
- Trong thoi han 3,5
ngay lam viéc, ké tir
khi nhan dugc quyét
dinh hd tro cia S&
No6i vu, co quan bao
hiém xa hoi c6 trach
nhiém chi trd kinh
phi hd tro huan luyén
an toan, v€ sinh lao
dong cho nguoi su
dung lao dong.

BO phan tiép
nhan va tra két
qua cua S& No1
vu tai Trung
tam Phuc wvu
Hanh chinh
cong tinh

Truc

ticp;

qua dich vu

buu
hoac
tuyen

chinh
truc

- Can ctr Luat An toan, vé

sinh lao dong ngay
25/6/2015; ’ ,
- Nghi quyét sO

190/2025/QH15 quy dinh
vé xtr Iy mot s6 van dé lién
quan dén sap xép to chuc
bd may nha nudc;

- Can ci Nghi dinh sd
88/2020/Nb-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb
diéu cua Luat An toan, vé
sinh lao dong vé bao hiém
tai nan lao dong, bénh
nghé nghiép bt budc;

- Can ct Nghi dinh )
25/2025/NDb-CP ngay 21
thang 02 ndm 2025 cua
Chinh phu quy dinh chuc
nang, nhiém vy, quyén han
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va co cau to chuc cua

BO No1 vu;

- Nghi dinh  sd
150/2025/Nb-CP ngay
12/6/2025 ctua Chinh phu
quy dinh quy dinh t6 chuc
cac co quan chuyén moén
thuoc Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd tryc thudc
trung wong va Uy ban nhan
dan xa, phuong, dac khu
thudc tinh, thanh phé truc
thudc trung uong.

Cap moi Giay chirng nhan
da diéu kién hoat dong
huin luyén an toan, vé
sinh lao dong hang B (tru
t6 chirc huén luyén do cac
B0, nganh, co quan trung
uong, cac tap doan, tong
cong ty nha nudc thudc
B9, nge‘mh,’co quan trung
uwong quy€t dinh thanh
lap); Cap Giay chuing
nhan doanh nghi¢p du
diéu kién tu huan luyén an
toan, v¢ sinh lao ddng
hang B (trr doanh nghiép
c6 nhu cau ty huan luyén
do cac B9, nganh, co quan

17 ngay lam vi¢c

Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cua S& Noi
vu tai Trung
tam Phuc wvu
Hanh chinh
cong tinh

Truc

tiép;

qua dich wvu

buu
hoac
tuyen

chinh|
truc

1.200.000 dong
(theo quy dinh
tai Thong tu s0
110/2017/TT-
BTC ngay
20/10/2017 cua
Bo6 Tai chinh).

- Can cu Luat an toan, vé

sinh lao dong ngay
25/6/2015; ’ ,
- Nghi quyét sO

190/2025/QH15 quy dinh
ve xur ly mot s6 van de lién
quan dén sip xép t6 chuc
bd may nha nudc;

- Can cu Nghi dinh )
44/2016/NDb-CP ngay
15/5/2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so
diéu ctia Luat an toan, vé
sinh lao dong vé hoat dong
huén luyén an toan v¢ sinh
lao dong, huan luyén an
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trung wong, cac tap doan,
tong cong ty nha nudc
thudc B, nganh, co quan
trung wong quyét dinh
thanh 1ap)
1.005449

toan, v¢ sinh lao dong va
quan tric moi trudng lao
dong;

- Can cu Nghi dinh )
140/2018/Nb-CP ngay
08/10/2018 cua Chinh phu
stra d6i, bd sung cac Nghi
dinh lién quan dén diéu
kién dau tu kinh doanh va
tha tuc hanh chinh thudc
pham vi quan ly nha nudc
cia Bo Lao dong -—
Thuong binh va Xa hoi;

- Can ci Nghi dinh sd
25/2025/Nb-CP ngay 21
thang 02 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chuc
nang, nhiém vu, quyén han
va co cdu to chuc cua

B Noi vy;

- Nghi dinh  sd
150/2025/NDb-CP ngay
12/6/2025 ctua Chinh phu
quy dinh quy dinh t6 chuc
cac co quan chuyén moén
thupc Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd truc thudc
trung wong va Uy ban nhan
dan xa, phuong, dac khu
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thudc tinh, thanh phé truc
thudc trung uong.

Gia han, stra doi, b6 sung,
cap lai, doi tén Giay
chimg nhan du di€u kién
hoat dong huan luyén an
toan, v¢ sinh lao dong
hang B (tror t6 chuc huan
luyén do cac B9, nganh,
co quan trung uwong, cac
tap doan, tong cong ty nha
nude thuge BY, nganh, co
quan trung uong quyeét
dinh thanh lap); Giay
chimg nhén doanh nghiép
du dicu kién ty huan luyén
an toan, v¢ sinh lao dong
hang B (trr doanh nghiép
c6 nhu cau ty huan luyén
do cac Bg, nganh, co quan
trung wong, cac tap doan,
tong cong ty nha nudc
thuéc B9, nganh, co quan
trung uwong quyét dinh
thanh 1ap)

1.005450

- D6i voi trudng hop
gia han, stra ddi, bd
sung pham vi Gidy
chung

nhan di diéu kién
hoat dong huén luyén
an toan, vé sinh lao
dong: 17 ngay lam
ViEC.

- P6i voi trudong hop
cap lai Gidy ching
nhian du diéu kién
hoat dong huan luyén
an toan, v¢ sinh lao
dong trong truong
hop bi hong, mét, cép
doi

tén: 07 ngay lam viéc

B0 phan tiép
nhan va tra két
qua cua S No1
vu tai Trung
tam Phuc wvu
Hanh chinh
cong tinh

Truc

tiép;

qua dich vu

buu
hodac
tuyén

chinh|
truc

Theo quy dinh
tai Thong tu sb
110/2017/TT-
BTC ngay
20/10/2017 cua
B0 Tai chinh:
a) Truong hop
gia han Giay
chirng nhan du
diéu kién hoat

dong huan
luyén an toan,
vé sinh lao
dong:
1.200.000
dong.

b) Truong hop
sira  d6i, bo

sung pham vi
hoat dong Giay
chimmg nhan du
diéu kién hoat
dong huén
luyén an toan,
vé sinh lao
dong: 500.000
dong.

- Can ctr Luat an toan, vé

sinh  lao ddng ngay
25/6/2015; , ,
- Nghi quyeét sO

190/2025/QH15 quy dinh
vé xir Iy mot sb van dé lién
quan dén sip xép to chuc
bd may nha nudc;

- Cian ci Nghi dinh sd
44/2016/ND-CP ngay
15/5/2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so
diéu cua Luat an toan, vé
sinh lao dong vé hoat dong
huén luyén an toan vé sinh
lao dong, huan luyén an
toan, v¢ sinh lao dong va
quan tric méi truong lao
dong;

- Can cu Nghi dinh )
140/2018/Nb-CP ngay
08/10/2018 cua Chinh phu
sira d6i, bo sung cac Nghi
dinh lién quan dén diéu
kién dau tu kinh doanh va
thu tuc hanh chinh thudc
pham vi quan 1y nha nudc
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¢) Truong hop
cip lai Gidy
chimg nhan du
diéu kién hoat

dong huén
luyén an toan,
vé sinh lao
dong trong
truong hop bi
hong, mat:
khong.

d) Truong hop
cap do6i tén to
chure huan
luyén trong
Gidy ching

nhan du dicu
kién hoat dong
huan luyén an

cia Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi;

- Can cu Nghi dinh )
25/2025/Nb-CP ngay 21
thang 02 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chuc
nang, nhi¢m vy, quyén han
va co cdu to chuc cua

B No1 vu;

- Nghi dinh s
150/2025/NDb-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh quy dinh t6 chirc
cac co quan chuyén moén
thugoc Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé truc thudc
trung uwong va Uy ban nhan
dan xa, phuong, dac khu
thudc tinh, thanh phd truc

toan, v¢ sinh| thudc trung uwong.

lao dong:

khong.
Thu tuc giai quyét ché do | 07 ngay lam viéc Co quan Bao [Truc tiép| Khong - Can cur Luat An toan, vé
bao hiém tai nan lao dong, hiémxa héi  |hodc qua sinh lao dong ngay
bénh nghe nghigp cua dich vu buu 25/6/2015.
nguoi lao dong giao két chinh - Nghi quyét sO

hop dong lao dong voi
nhiéu ngu:orl su dung lao
dong, gom: Chi phi giam
dinh thuong tat, bénh tat;

190/2025/QH15 quy dinh
ve xur ly mot s6 van de lién
quan dén sap xép to chuc
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tro cap hang thang hoac
mot 1an; tro cdp phuc vu

hd tro phuong tién trq
gitp sinh hoat, dung cu
chinh hinh; dudng stec,
phuc hdi stc khoe; tro cap
khi nguoi lao dong chét
do tai nan lao dong; dong
bao hiém y té cho nguoi
nghi viéc hudéng trg cap
bao hiém tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép hang
thang.

2.002340

Thu tuc giai quyét ché do
bao hiém tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép cua
nguoi lao dong giao két
hop dong lao dong voi
nhiéu nguoi st dung lao
dong, gobm: HO tro chuyén
d6i nghé nghiép; kham

bénh, chita bénh nghé
nghiép; phuc hoi chirc
nang lao dong

2.002341

- Trong thoi han 3,5
ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so
hop 1¢ theo quy dinh,
S Noi vy tién hanh
tham dinh hd so,
quyét dinh viéc hd
tro.

- Trong thot han 3,5
ngay lam viéc, ké tir
khi nhan dugc quyét
dinh hd tro cia So
No6i vu, co quan bao
hiém xa hoi ¢6 trach
nhiém chi tra kinh
phi hd trg dao tao

BO phan tiép
nhan va tra két
qua cua S& Noi
vu tai Trung
tam Phuc wvu
Hanh chinh
cong tinh

Truc tiep
hodc qua
dich vu buu
chinh

bo may nha nudc;

- Can cu Nghi dinh )
88/2020/Nb-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb
diéu ctia Luat An toan, vé
sinh lao dong vé bao hiém
tai nan lao ddng, bénh
nghé nghiép bt budc;

- Cian ct Nghi dinh sd
25/2025/Nb-CP ngay 21
thang 02 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chuc
nang, nhiém vu, quyén han
va co cdu to chuc cua

Bo Noi vu;

- Nghi dinh  sd
150/2025/Nb-CP ngay
12/6/2025 cta Chinh phu
quy dinh quy dinh t6 chuc
cac co quan chuyén moén
thuoc Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé truc thudc
trung wong va Uy ban nhan
dan xa, phuong, dic khu
thudc tinh, thanh phd truc
thuQc trung uong.
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chuyén doi

nghé

nghiép cho nguoi s

dung lao dong.

Thu tuc giéi quyét ché do
cho nguoi lao dong phat
hién bi bénh nghé nghiép
khi da nghi huu hoac
khong con lam viéc trong
cac nghé, cong viéc c
nguy co_bi bénh nghe
nghiép, gom: Chi phi giam
dinh thuong tat, bénh tat;
trg cap mot lan hoac hang
thang; trg cip phuc vu; hd
trg phuong tién trg giup
sinh hoat, dung cu chinh
hinh; dudng suc, phyc hoi
sic khoe; trg cap khi
nguoi lao dong chét do
bénh nghe nghlep, dong
bao hiém y té cho nguo’l
nghi viéc huong trg cap

05 ngay lgé tor ngay

nhan du ho so

Co quan bao
hiém xa hoi1

Truc tiép
hoac qua
dich vy buu
chinh

bao hlem bénh nghé

nghiép hang thang

2.002342

Thi tuc ho tro chi phi | - Trong thoi han 3,5 | B phan tiép [Truc tiép;| Khong
kham, chira bénh nghé | ngay lam viéc, ké tir | nhan va tra két |qua dich vu
nghi€p cho nguoi lao dong | ngay nhan du hd so | qua ciia S6 Noi puu  chinh

phat hién bi bénh ngh€ | hop 16 theo quy dinh |vu tai Trung hoic truc

nghiép khi da nghi huu
hodc khong con lam viéc

- Trong thot han 3,5

tam Phuc wvu

tuyén
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trong cac nghe, cong viéc
c6 nguy co bi bénh nghé
nghiép

2.002343

ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan duoc
quyét dinh hd trg cta
S& NoOi vy, co quan
bio hiém xi hoi co
trach nhiém chi tra

kinh phi ho tro
kham, chita bénh
nghé nghiép cho
nguoi lao dong.

Hanh chinh

cong tinh

Pang ky cong bd hop quy
d6i v6i cac san pham,
hang hoa dugc quan 1y boi
cac quy chuan ky thuat
quéc gia do Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi
ban hanh

1.013337

3,5 ngay ké tir ngay
nhan dugc hd so
cong bd hop quy day
dua theo quy dinh

BO phan tiép
nhan va tra két
qua cua S& Noi
vu tai Trung
tam Phuc wvu
Hanh chinh
cong tinh

Truc

ticp;

qua dich wvu

buu
hoac
tuyen

chinh|
truc

- Can cu Luat
68/2006/QH11 ngay
29/6/2006 quy dinh tiéu
chuan va quy chuan k§y
thuat

- Cin cir Nghi quyét sb
190/2025/QH15 quy dinh
vé xr Iy mot sb van dé
lien quan dén sip xép t6
chirc bd may nha nudc;

- Can ci Nghi dinh
127/2007/Nb-CP ngay
01/8/2007 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Tiéu
chuan va Quy chuan k¥
thuat;

- Cin ctr Luat Chét luong
san pham, hang hoa ngiy
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21/01/2007;

- Can cu Nghi dinh )
132/2008/NDb-CP Quy
dinh chi tiét thi hanh mot
50

diéu cua Luét chat luong
san pham, hang hoa;

- Can ca Thong tu sd
28/2012/TT-BKHCN ngay
12/12/2012 cua Bo Khoa
hoc va Cong nghé quy
dinh vé cong b6 hop
chuan, cong bd hop quy va
phuong thuc danh gid su
pht hop véi tiéu chuan,
quy chuan k¥ thuat;

- Cin cir Thong tu sb
02/2017/TT-BKHCN ngay
31/3/2017 cta Bo Khoa
hoc va Cong ngh¢ sua doi,
bd sung mot sd diéu cua
Thong tu 5O
28/2012/TTBKHCN ngay
12 thang 12 ndm 2012 cua
B¢ truong B6 Khoa hoc va
Cong ngh¢ quy dinh vé
cong b hop chuan, cong
b6 hop quy va phuong
thtc danh gid sy phu
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hop voi tiéu chuan, quy
chuin k¥ thuat, ¢6 hiéu luc
thi hanh ké tr ngay 15
thang 5 nam 2017,

- Can cr Thong tu sb
13/2024/TT-BLBDTBXH
ngay 5/12/2024 cua BO
Lao

dong — Thuong binh va X&
hoi stra d6i, bo sung mot
s6 Piéu cua Thong tu sb
26/2018/TT-BLDTBXH;

- Can ci Nghi dinh sd
25/2025/Nb-CP ngay 21
thang 02 ndm 2025 cua
Chinh phu quy dinh chuc
nang, nhiém vu, quyén han
va co clu to chuc cua B
Noi vu.

- Nghi dinh  sd
150/2025/NDb-CP ngay
12/6/2025 ctua Chinh phu
quy dinh quy dinh t6 chuc
cac co quan chuyén moén
thuoc Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd truc thudc
trung wong va Uy ban nhan
dan xa, phuong, dac khu
thudc tinh, thanh phd truc
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thudc trung uong.

10

Tht tuc Kiém tra nha
nuéc vé chat luong san
pham, hang héa nhém 2
nhap khau

Trong thoi han 01
ngay lam viéc ké tur
ngdy nhin hd so
dang ky kiém tra
chét luong hang hoa
nhap khau.

B0 phan tiép
nhan va tra két
qua cua S No1
vu tai Trung
tam Phuc wvu
Hanh chinh
cong tinh

Truc tiép;
qua dich vu
buu chinh|
hoac truc
tuyén

- ;uat Chat luong san
pham, hang hoa ngay
21/11/2007;

- Nghi dinh  sd
132/2008/Nb-CP ngay
31/12/2008 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 didu cia Luat Chat
lwong san pham, hang hoa;

- Nghi dinh s6 74/2018/ND-
CP ngay 15/5/2018 cua
Chinh phu vé viéc stra doi,
b6 sung Nghi dinh s
132/2008/NDB-CP ngay
31/12/2008 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 didu ctia Luat Chat
lwong san pham hang hoa;

- Nghi dinh s
154/2018/NB-CP ngay
9/11/2018 vé viéc sira doi
bd sung, bai bo mot sé quy
dinh vé diéu kién dau tu
kinh doanh trong linh vuc
quan ly nha nudc cua Bo
Khoa hoc va Cong nghé va
mdt s6 quy dinh vé kiém tra
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chuyén nganh;

- Thong tu s6 09/2025/TT-
BNV ngay 18/6/2025 cua
B6 truéng BO Noi vu quy
dinh vé phan dinh tham
quyén va phan cép thuc
hién nhi€ém vu quan ly nha
nudce trong linh vuc ndi vy;
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B. CAP XA: 03 DANH MUC THU TUC HANH CHINH
I. LINH VU'C VIEC LAM: 02 DANH MUC TTHC

A . , Thoi han Pja diém | Cach thitc|  Phi, 1¢ phi e

TT | Tén thu tuc hanh chinh giai quyét thue hién thue hién (@3ng) Can cur phap ly
1 |Vay von hd trg tao viéc | 15 ngiy lam viéc ké Trung tam [Truc tiép Khong . Luat Viee Lm  sb
lam, duy tri va mo rong tr ngay nhan du hoé | phuc vu hanh 38/2013/QH1?; ngdy 16
vige lam tr Quy qudc gia | so hogp 1¢& theo quy | chinh cong cap thang 11 nam 2013 cia

vé viéc lam d6i v6i nguoi | dinh x&, Ngan hang Quéc hoi:

lao dong. Chinh sach xa s ) )
hoi - Nghi  quyét s
2 | Vay von hd trg tao viéc | 15 ngay lam viéc ké | Trung tam [Truc tiép Khéng 190/2025/QH15 ngay

lam, duy tri va m6 rong
viéc lam tu Quy quéc gia
vé viéc lam dbi voi co so
san xuat, kinh doanh.

tir ngdy nhan du ho
so hop 1€ theo quy
dinh

phuc vu hanh
chinh cong cap
xa, Ngan hang
Chinh sach xa
hoéi

19/02/2025 ctia Qubc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot so
van de lién quan dén sap
xép to chirc bd may nha
nudc;

- Nghi dinh s
61/2015/NB-CP ngay 09
thang 7 nam 2015 cua
Chinh phii quy dinh vé
chinh sach hd trg tao viéc
lam va Quy qudc gia vé
viéc lam;

- Nghi dinh s
74/2019/NDb-CP ngay 23
thang 9 nam 2019 cua
Chinh phu vé sira ddi, bd
sung mot so diéu cia Nghi
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dinh s6 61/2015/ND-CP
ngay 09 thang 7 nam 2015
ctia Chinh pht quy dinh vé
chinh sach ho trg tao viéc
lam va Quy qudc gia vé
viéc lam;

- Nghi dinh s
104/2022/ND-CP ngay 21
thang 12 nam 2022 cua
Chinh phu stra d6i, bo sung
mot s didu cua cac nghi
dinh lién quan dén viéc
nop, xudt trinh s6 ho khau,
s6 tam tri gidy khi thuc
hién thu tuc hanh chinh,
cung cap dich vy cong;

- Nghi dinh s
45/2025/Nb-CP ngay
28/02/2025 ctua Chinh phu
quy dinh t6 chuc cac co
quan chuyén mén thudc Uy
ban nhan dan tinh, thanh
phé tryc thudc Trung wong
va Uy ban nhan dan huyén,
quan, thi x3, thanh phd
thudc tinh, thanh phd thudc
thanh phd truc thudc trung
uong,

- Nghi dinh s
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128/2025/Nb-CP ngay
11/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phan quyén,
phan cép trong quan 1y nha
nudc linh vue nd1 vu.

I1. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC: 01 DANH MUC TTHC

A X 5 , Thoi han Dia diem Cach thuce Phi, 1€ phi < 1

Tén thu tuc hanh chinh oidi quyé ¢ thue hién thwe hién ( d(”}n;; Can cir phap ly
bang ky hop déng lao 05 ngay lam viée (ké Trung tam [Truc tiép, qua Khéng - Luat Nguoi lao dong
dong tryuc ti€p giao ket tir ngdy nhan “duwoc | Phuc vu hanh dich vy buy Viét Nam di lam viéc &
day di hd so.ho*p lé). chinh cong tai |chinh  hodc nuéc ngoai theo hop

= 7 | Uy ban nhan tryc tuyén dong;

dan cap xi noi - Nghi quyét sb
thuong tra cua 190/2025/QH15  ngay
nguoi lao dong 19/02/2025 cua  Qudc

hoi quy dinh vé& xur ly
mot s6 van d& lién quan
dén sap xép t6 chic bo
may nha nudc.

- Nghi dinh s6
25/2025/ND-CP ngay 21
thang 02 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh
chic nang, nhi¢m wuy,
quyén han va co ciu to
chirc cua Bo Noi vu;

- Nghi dinh sd
150/2025/ND-CP ngay
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12/6/2025 cta Chinh
phu quy dinh quy dinh
t6 chic cic co quan
chuyén mén thuoc Uy
ban nhan dan tinh,
thanh phé truc  thudc
trung wong va Uy ban
nhan dan xa, phuong,
dac khu thudc tinh,
thanh phé truc  thudc
trung uong

- Nghi dinh sb
128/2025/NDb-CP  ngay
11 thang 6 nam 2025
quy dinh vé phan quyén,
phan cap trong quan 1y
nha nudc linh vuc ndi vu
- Théng tu sb
21/2021/TT-BLBDTBXH
ngay 15 thang 12 nam
2021 cua Bo truong Bo
Lao dong-Thuong binh
va Xa hdi quy dinh chi
tiét mot sd diéu cua Luét
Nguoi lao dong Vigt
Nam di lam viéc & nudc
ngoai theo hop dong;

- Théng tu s
20/2021/TT-BLBDTBXH
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ngay 15 thang 12 nam
2021 cua Bo truéng Bo
Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi quy dinh vé
Hé théng co s¢ dir liéu
ngudi lao dong Viét
Nam di lam viéc & nudc
ngoai theo hop dong;

- Théng tu s
08/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29 thang 8 nam
2023 cua B truéng Bo
Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi stra doi, bo
sung, bai bé mot s6 didu
cta cac Thong tu, Thong
tu lién tich c6 quy dinh
lién quan dén viéc nop,
xuét trinh s6 hd khau
gidy, sO tam tra gidy
hodc gidy to c6 xac nhin
noi cu tru khi thuc hién
thu tuc hanh chinh thudc
linh vuc quan 1y nha
nude cua B§ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.
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Phu luc |1

STT |[S6 ho so | Tén thii tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh vé viéc | Linh vuc Co quan thwc | Ghichu
TTHC ] bai bé TTHC hién

I DANH MUC TTHC CAP HUYEN
1 1.011548 Vay von hd tro tao viéc lam, | Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay | Viéc lam Chu tich UBND

duy tri va m¢ rong viéc lam | 11/6/2025 cia Chinh phu quy dinh cap huyén, Ngan

tur Quy qudc gia vé viéc lam | vé phan dinh thAm quyén cua chinh hang chinh sach

dbi voi nguoi lao dong. quyen dia phuong 02 cap trong quan xa hoi

1y nha nude cua Bo Noi vu

2 1.011550 Vay von hd tro tao viée lam, | Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay | Viéc lam Chu tich UBND

duy tri va m¢ rong viéc lam | 11/6/2025 cia Chinh phu quy dinh cap huyén, Ngan

tir Quy qudc gia vé viéc lam vé phan dinh thAm quyén cua chinh hang chinh sach

d6i v6i co so san xudt, kinh | quyén dia phuong 02 cip trong quan xa hoi

doanh. 1y nha nudc cua Bo Noi vu
B. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC

S6 ho so A . . , Tén VBQPPL quy dinh vé viéc - Co quan thuc C o

STT TTHC Tén ’thu tuc hanh chinh bii bé TTHC Linh vuc hién Ghicha
I DANH MUC TTHC CAP TINH
1 2.002028 bang ky hop d?mg lao dong | Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay Quan ly lao | Co quan chuyén

truc tiep giao két 11 thang 6 nam 2025 quy dinh v€ | dong  ngoai | mén vé lao dong

phan quyén, phan cép trong quan 1y | nudc thuoc UBND cap

nha nudc linh vuc ndi vu

tinh
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Phu luc III

PHAN THU NHAT: QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH
A. LINH VUC LAO PONG: 08 QUY TRINH LIEN THONG
1. Thu hdi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong.

- Thoi gian giai quyét: 12 ngay lam viéc

UC QpY TRINH NQI BO GIAI QUYF;T THU ch HANH CHINH LiNI—[ VUC VIEC LAM;

TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thue hién Thot stan
thuce hién

B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé | Bo phan mot cira tai Trung tim hanh chinh | Kém scan ho so 0,5 ngay
phong chuyén moén cong

B2 | Lanh dao Phong Xay dung chinh | Lanh dao Phong phén cong thu ly Y kién phan cong thu | 0,5 ngay
quyén ly

B3 | Chuyén vién xu ly Can bg, chuyén vién Phong Xay dung chinh | Du thao VB dau ra | 04 ngay

quyén trinh 1anh dao phong

B4 | Lanh dao phong xem xét, tham dinh, | Lanh dao phong tiép nhin xem xét, thim | Y kién thdm dinh 0,5 ngay
trinh 1anh dao S& phé duyét dinh

B5 |Lanh dao S& xem xét, phé duyét. | Lanh dao So Noi vu Y kién phé duyét. | 0,5 ngay

Giao van thu ldy sb, vao sb, phat
hanh

Giao van thu léy $0,
vao sO phat hanh
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B6 | BO phan 1 ctra tai TT HCC tinh Tiép nhan, chuyén lién thong 1én UBND | Scan ho so lién thong | 0,5 ngay
tinh
B7 | Lién thong UBND tinh 05 ngay
B8 | BO phan mot ctra ’tié’p nhén két qua | BO phan mét ctra tai TTHCC Pinh kém két qua la | 0,5 ngay
lién thong, trd két qua cho khach VB van thu da gui
hang
2. R(t tién Ky quy ctia doanh nghiép cho thué lai lao dong.
- Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc
TT Trinh ty thyce hién Trach nhiém thuec hién San phim thyc Thot lan
C o : : : : hi¢n thuc hién
B1 | Tiép nhan va ban giao ho so vé|Bo phan mot cira tai Trung tdm hanh | Kém scan ho so 0,5 ngay
phong chuyén moén chinh cong
B2 |Lanh dao Phong Xay dung chinh | Lanh dao Phong phéan cong thu ly Y kién phan coéng | 0,5 ngay
quyén thu ly
B3 | Chuyén vién xu ly Can bg, chuyén vién Phong Xay dung | Dy thao VB dau ra | 02 ngay
chinh quyén trinh  1anh  dao
phong
B4 | Lanh dao phong xem xét, tham dinh, | Lanh dao phong tiép nhén xem xét, tham | Y kién thim dinh 0,5 ngay
trinh 1anh dao S& phé duyét dinh
B5 |Lanh dao S& xem xét, phé duyét. | Lanh dao So Noi vu Y kién phé duyét. | 0,5 ngay

Giao van thu lay s6, vao s, phat

Giao van thu lay so0,
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hanh vao so phat hanh
B6 | BO phan 1 cua tai TT HCC tinh Tiép nhan, chuyén lién thong 1én UBND | Scan hdé so lién | 0,5 ngay
tinh thong
B7 | Lién thong UBND tinh 02 ngay
B8 | B phan mdt ctra tiép nhén két qua | Bo phan mot cira tai TTHCC Pinh kém két qua 1a | 0,5 ngay
lién thong, trd két qua cho khach VB van thu da gui
hang
3. Cép Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong.
- Thoi gian giai quyét: 19 ngay lam viéc
TT Trinh ty thyce hién Trach nhiém thuc hién San phim thye Thot stan thye
. . . . . . hl@n hl@n
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé|Bo phan mot cira tai Trung tdm hanh | Kém scan ho so 0,5 ngay
phong chuyén mén chinh céng
B2 |Lanh dao Phong Xay dung chinh | Lanh dao Phong phén cong thu ly Y kién phan cong | 0,5 ngay
quyén thu ly
B3 | Chuyén vién xu ly Can bg, chuyén vién Phong Xay dung | Dy thao VB dau ra | 08 ngay
chinh quyén trinh 1anh dao phong
B4 | Lanh dao phong xem xét, tham dinh, | Lanh dao phong tiép nhén xem xét, tham | Y kién thim dinh 0,5 ngay
trinh 1anh dao S& phé duyét dinh
B5 |Lanh dao S& xem xét, phé duyét. | Lanh dao S& Noi vu Y kién phé duyét. | 0,5 ngay

Giao van thu lay s6, vao s6, phat

Giao van thu lay so,
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hanh vao so phat hanh
B6 | BO phan 1 cua tai TT HCC tinh Tiép nhan, chuyén lién thong 1én UBND | Scan hd so lién | 0,5 ngay
tinh thong
B7 | Lién thong UBND tinh 08 ngay
B8 | B phan mdt ctra tiép nhén két qua | Bo phan mot cira tai TTHCC Pinh kém két qua 1a | 0,5 ngay
lién thong, tra két qua cho khéach VB van thu da guri
hang
4. Gia han Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc
TT Trinh ty thyce hién Trach nhiém thuec hién San phim thye | Thoi stan thye
. . . . . . hlgn hlen
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé |Bo phan mot cira tai Trung tdm hanh | Kém scan ho so 0,5 ngay
phong chuyén mén chinh céng
B2 |Lanh dao Phong Xay dung chinh | Lanh dao Phong phén cong thu ly Y kién phéan cong | 0,5 ngay
quyén thu 1y
B3 | Chuyén vién xur ly Can bg, chuyén vién Phong Xay dung | Du thiao VB dau ra | 07 ngay
chinh quyén trinh  lanh  dao
phong
B4 | Lanh dao phong xem xét, tham dinh, | Lanh dao phong tiép nhan xem xét, tham | Y kién thim dinh | 0,5 ngay
trinh 1anh dao S& phé duyét dinh
B5 |Lanh dao S& xem xét, phé duyét. | Lanh dao S& Y kién phé duyét. | 0,5 ngay




56

TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuec hién San phﬁm thye | Thoi stan thye
. . . . . . hl@n hlgn
Giao van thu ldy so, vao sd, phat Giao van thu lay
hanh sO, vao sO phat
hanh
B6 | Bo phan 1 cua tai TT HCC tinh Tiép nhén, chuyén lién thong 1én UBND | Scan hd so lién | 0,5 ngay
tinh thong
B7 | Liénthng UBND tinh 05 ngay
B8 | Bo phan mot cta tiép nhan két qua | Bo phan mt cira tai TTHCC Pinh kém két qua | 0,5 ngay

lién thong, tra két qua cho khach
hang

la VB van thu da
guri

5. Cap lai Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong.

5.1-Truong hop 1: Déi véi truong hop doanh nghi¢p thay déi mét trong cdc ngi dung cua gidy phép da dwgc cdp (gom:
tén doanh nghiép, dia chi tru so chinh nhung van trén dia ban cap tinh da cap gidy phép, nguoi dai dién theo phdp ludt cua

doanh nghiép);
gidy phép bi mat; gidy phép bi hu héng khéng con day di théng tin trén gidy phép
- Thoi gian giai quyét: : 15 ngay lam viéc (ké tir khi nhan duoc hd so ddy du, hop 18).

TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thyc hién San phim thye | Tho sian thye
CoT : hi¢n hi¢n
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé|Bo phan mot cira tai Trung tdm hanh | Kém scan ho so 0,5 ngay
phong chuyén mén chinh cong
B2 |Lanh dao Phong Xay dung chinh | Lanh dao Phong phéan cong thu 1y Y kién phan cong | 0,5 ngay
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TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuec hién San phﬁm thye | Thoi stan thye
. . . . . . hl@n hl@n
quyén thy Iy
B3 | Chuyén vién xtur ly Can bo, chuyén vién Phong Xay dung | Du thao VB dau ra | 07 ngay
chinh quyén trinh  lanh  dao
phong
B4 | Lanh dao phong xem xét, tham dinh, | Lanh dao phong tiép nhan xem xét, thim | Y kién tham dinh | 0,5 ngay
trinh 1anh dao S& phé duy¢t dinh
B5 | Lanh dao S& xem xét, phé duyét. | Lanh dao So Noi vu Y kién phé duyét. | 0,5 ngay
Giao van thu lay so0, vao so, phéat Giao van thu lay
hanh sO, vao sO phat
hanh
B6 | B phan 1 cua tai TT HCC tinh Tiép nhan, chuyén lién thong 1én UBND | Scan hd so lién | 0,5 ngay
tinh thong
B7 | Lién thong UBND tinh 05 ngay
B8 | BO phin mot cira tiép nhan két qua | Bo phan mot cira tai TTHCC Pinh kém két qua | 0,5 ngay
lién thong, tra két qua cho khach la VB van thu da
hang gui
5.2-Truong hop 2: Do Vi trieong hop doanh nghiép thay déi dia chi tru sé chinh sang dia ban cdp tinh khdc so véi noi da
duwoc cap giay phép
- Thoi gian giai quyét: 13 ngay lam viéc (ké tir khi nhan dugc ho so day di, hop 18)
TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San phim thuwe | Thoi gian thue
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hién hién
B1 |Tiép nhan va ban giao hd so vé|Bo phan mét cira tai Trung tdm hanh | Kém scan ho so 0,5 ngay
phong chuyén mén chinh céng
B2 | Lanh dao Phong Xay dung chinh | Lanh dao Phong phan cong thu 1y Y kién phan cong | 0,5 ngay
quyén thu Iy
B3 | Chuyén vién xu 1y Can bg, chuyén vién Phong Xay dung | Dy thiao VB dau ra | 06 ngay
chinh quyén trinh  l&nh  dao
phong
B4 | Lanh dao phong xem xét, tham dinh, | Lanh dao phong tiép nhan xem xét, tham | Y kién tham dinh | 0,5 ngay
trinh 1anh dao So phé duy¢t dinh
B5 | Lanh dao S& xem xét, phé duyét. | Lanh dao So Noi vu Y kién phé duyét. | 0,5 ngay
Giao van thu lay sO, vao so, phat Giao van thu lay
hanh sO, vao sO phat
hanh
B6 | Bo phan 1 cira tai TT HCC tinh Tiép nhan, chuyén lién théng 1én UBND | Scan hd so lién | 0,5 ngay
tinh thong
B7 | Lién thong UBND tinh 04 ngay
B8 | BO phan mot ctra tiép nhéan két qua | BO phan mét ctra tai TTHCC DPinh kém két qua | 0,5 ngay

lién thong, tra két qua cho khéach
hang

la VB van thu da
gui

6. Thanh 1ap Hoi dong thwong lwong tip thé

- Thoi gian giai quyét: 14 ngay lam viéc
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San pham thuc

Thoi gian thuc

TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuec hién <A <A
. . . . . . hlen hl@n
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé | B phan mot cira tai Trung tAm hanh chinh | Kém scan hd so | 0,5 ngay
phong chuyén mén céng
B2 |Lanh dao Phong Xay dung chinh | Lanh dao Phong phén cong thy ly Y kién phan cong | 0,5 ngay
quyén thu 1y
B3 | Chuyén vién xu 1y Can b9, chuyén vién Phong Xy dung chinh | Dy thdao VB dau | 07 ngay
quyén ra trinh lanh dao
phong
B4 | Lanh dao phong xem xét, tham dinh, | Linh dao phong tiép nhan xem xét, tham | Y kién tham dinh | 0,5 ngay
trinh 1anh dao So phé duy¢ét dinh
B5 |Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét. | Lanh dao So Y kién phé duyét. | 0,5 ngay
Giao van thu lay sO, vao so, phat Giao van thu lay
hanh sO, vao sO phat
hanh
B6 | Bo phan 1 cira tai TT HCC tinh Tiép nhan, chuyén lién thong 1én UBND | Scan hd so lién | 0,5 ngay
tinh thong
B7 | Liénthng UBND tinh 04 ngay
B8 | BO phan mot ctra tiép nhéan két qua | BO phan mét ctra tai TTHCC Pinh kém két qua | 0,5 ngay

lién thong, tra két qua cho khach
hang

la VB vén thu da
gui
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7. Thay d6i Chii tich Hi ddong thwong lwong tap thé, dai dién Uy ban nhan din cap tinh, chirc niing, nhiém vy,
ke hoach, thoi gian hoat dong ciia Hoi dong thwong lwgng tap the

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San phim thye | Thot stan thye
. . . . . . hl@n hl@n
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé | B6 phdn mot cira tai Trung tAm hanh chinh | Kém scan hd so | 0,25 ngay
phong chuyén moén cong
B2 |Lanh dao Phong Xay dung chinh | Lanh dao Phong phén cong thu ly Y kién phan cong | 0,25 ngay
quyén thu ly
B3 | Chuyén vién xur 1y Can bo, chuyén vién Phong Xéy dung chinh | Dy thao VB dau | 02 ngay
quyén ra trinh lanh dao
phong
B4 | Lanh dao phong xem xét, tham dinh, | Lanh dao phong tiép nhan xem xét, tham | Y kién tham dinh | 0,25 ngay
trinh 1anh dao S& phé duyét dinh
B5 |Lanh dao S& xem xét, phé duyét. | Linh dao S& Noi vu Y kién phé duyét. | 0,25 ngay

Giao van thu ldy sb, vao sb, phat
hanh

Giao van thu lay
sO, vao sO phat
hanh
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B6 | BO phan 1 cua tai TT HCC tinh Tiép nhan, chuyén lién thong 1én UBND | Scan hd so lién | 0,25 ngay
tinh thong

B7 | Lién thong UBND tinh 1,5 ngay

B8 | BO phan mot ctra tiép nhan két qua | B phan mdt ctra tai TTHCC Pinh kém két qua | 0,25 ngay

lién thong, tra két qua cho khach
hang

la VB van thu da
gui
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B. LINH VU'C AN TOAN, VE SINH LAO PONG: 10 QUY TRINH
1. Thi tuc Kiém tra nha nwéc vé chit lwgng san pham, hang héa nhom 2 nhap khau

- Thoi gian giai quyét: 01 ngay l1am viéc

San pham thue

Thoi gian

TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thwe hi¢én oA ‘n
o ; : : : hién thwe hién
B1 | Tiép nhan va ban giao ho so vé|Bo phan mot cira tai Trung tdm hanh | Kém scan ho so 0,5h
phong chuyén moén chinh cong
B2 |Lanh dao Phong Xay dung chinh | Lanh dao Phong phén cong thu ly Y kién phan cong | 0,5h
quyén thu ly
B3 | Chuyén vién xtur 1y Can b9, chuyén vién Phong Xay dung | Du thao VB dau ra | 02h
chinh quyén trinh  1anh  dao
phong
B4 | Lanh dao phong xem xét, tham dinh, | Lanh dao phong tiép nhan xem xét, tham | Y kién tham dinh 0,5h
trinh 1anh dao S¢& phé duyét dinh
B5 | Lanh dao S& xem {(ét, phé’duyét. Lanh dao S6 No1 vu Y kién phé c}uyé}. 0,5h
Giao van thu lay so, vao so, phat Giao van thu lay so,
hanh vao sO phat hanh
B6 | BO phan 1 ctratai TT HCC tinh Tiép nhan, chuyén lién thong 1én UBND | Scan hd so lién | 0,5h
tinh théng
B7 | Lién thong UBND tinh 03h
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B8

B6 phan mot cua tiép nhéan két qua | BO phan mét ctra tai TTHCC

lién thong, tra két qua cho khach
hang

Dinh kém két qua 1a
VB vin thu da gtri

0,5h

2 Cép moi Gléy chirng nhin du diéu kién hoat dong cua to chirc huin luyen an toan, v¢ sinh lao dong Hang B
(triv to chirc hudn luyén do cic Bj, nganh, co quan trung wong, cdc tip doan, tong cong ty nha nwdc thujc B9, nganh,
co quan trung wong quyét dinh thanh lip); Cap Giay chirng nhén doanh nghiép du diéu kién tw huin luyén an toan,
vé sinh lao dong Hang B (trir doanh nghiép c6 nhu cau tw huin luyén do cdc Bj, nganh, co quan trung wong, cdc tip
doan, tong cong ty nha nwéc thuéc B, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh Igp).

- Thoi gian giai quyét: 17 ngay lam viéc

TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San phim thye | Thot sl thye
. . . . . . hlen hl@n

B1 |Tiép nhan va ban giao hé so vé phong|Bo phan mot cira tai Trung tdm | Kém scan hdo so | 0,5 ngay
chuyén mon hanh chinh cong

B2 | Phong Xay dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thu 1y | Y kién phan cong | 1 ngay

thu ly
B3 | Chuyén vién thy 1y, xtr Iy hd so Cén b, chuyén vién Phong Xay | Cac van ban déu | 9,5 ngay
dung chinh quyén ra

B4 |Lanh dao phong xem xét, thim dinh trinh | Lanh dao Phong LD-VL-Gido duc | Y kién thim dinh | 2 ngay
lanh dao S& phé duyét nghé nghiép

B5 | Lédnh dao So xem xét, phé duyét. Giao van | Lanh dao S¢ Noi vu Y kién phé duyét | 3,5 ngay
thu 13y s6, vao so, phat hanh

B6 | BO phan mdt cua tiép nhén, tra két qua cho | B0 phan mdt cua tai Trung tam | Dinh kém két qua | 0,5 ngay
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khach hang

hanh chinh céng

la do S& phat
hanh

3. Gia han, sira d6i, bd sung, cp lai, doi tén Gidy chirng nhan du diéu Kién hoat dong huén luyén an toan, vé
sinh lao dong hang B (trir té chirc huin luyén do cac By, nganh, co quan trung wong, cdc tdp doan, tong cong ty nha
nwéc thudc Bj, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh lip); Gidy chirng nhan doanh nghiép du diéu kién tw
huén luyén an toan, vé sinh lao dong hang B (trir doanh nghiép c6 nhu ciu ty hudn luyén do cic B9, nganh, co quan
trung wong, cdc tip doan, tong céng ty nha nwéc thuéc Bj, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh Igp);

2.1. Trwong hop 1: Péi vdi trwong hop gia han, siva déi, b6 sung Gidy chirng nhin di diéu kién hoat déng hudn
luyén an toan, vé sinh lao dong

- Thoi gian giai quyét: 17 ngay lam viéc

TT Trinh ty thyce hién Trach nhiém thuec hién San phim thye | Thot s1an thye
. . . . . . hl@n hl@n

B1 |Tiép nhan va ban giao ho so vé phong|Bo phan mot cira tai Trung tdm | Kém scan hdo so | 0,5 ngay
chuyén mon hanh chinh cong

B2 | Phong Xay dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thu ly | Y kién phan cong | 1 ngay

thu ly
B3 | Chuyén vién thy 1y, xtr Iy hd so Cén bd, chuyén vién Xy dung|Cac van ban déu | 9,5 ngay
chinh quyén ra

B4 |Lanh dao phong xem xét, thim dinh trinh Lanh dao Phong Xay dung chinh Y kién tham dinh | 2 ngay
lanh dao S& phé duyét quyén

B5 | Lanh dao S¢ xem xét, phé duy¢t. Giao van | Lanh dao S& Noi vu Y kién phé duyét | 3,5 ngay

thu léy sb, vao s, phat hanh




65

B6

Bd phan mot ctra tiép nhan, tra két qua cho

khach hang

B6 phan moét ctra tai Trung tam
hanh chinh céng

Dinh kém két qua
la do S& phat
hanh

0,5 ngay

2.2.Trwong hop 2 - Péi vdi truong hop Ct’ljp lai Gidy chirng nhédn di diéu kién hoat dpng hudn luyén an toan, vé
sinh lao dong trong truwong hop bi hong, mat, doi tén.

- Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc

TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San phim thye | Thot stan thye
. . . . . . hl@n hl@n

Bl |Tiép nhan va ban giao hdé so vé phong|Bo phan mét cira tai Trung tdm | Kém scan hd so | 0,5 ngay
chuyén mon hanh chinh cong

B2 | Phong Xay dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thu ly | Y kién phan cong | 0,5 ngay

thu ly
B3 | Chuyén vién thy ly, xir 1y ho so Céan b, chuyén vién Phong Xéy | Cac van ban dau | 4,5 ngay
dung chinh quyén ra

B4 | Lanh dao phong xem xét, tham dinh trinh Lﬁnh dao Phong Xay dung chinh Y kién tham dinh | 0,5 ngay
lanh dao S& phé duyét quyén

B5 L'th, dag Sé& xem x€t, phé duyét. Giao van | Lanh dao S& N1 vu Y kién phé duyét | 0,5 ngay
thu lay sO, vao so, phat hanh

B6 | BO phan mdt cura tiép nhén, tra két qua cho | B0 phan mdt cua tai Trung tam | Dinh kém két qua | 0,5 ngay

khach hang

hanh chinh cong

la do S& phat
hanh
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4. Khai bao véi S¢& Noi vu dia phwong khi dwa vio sir dung cac loai may, thiét bi, vat tw c6 yéu cau nghiém ngit
vé an toan lao dong.

- Thoi gian giai quyét: 3,5 ngay lam viéc

San pham thuc

Thaoi gian thuce

TT Trinh ty thye hién Trach nhiém thuec hién oA <A
. . . . . . hl@n hl@n
B1 |Tiép nhan va ban giao hdé so vé phong|Bo phan mét cira tai Trung tdm | Kém scan hd so | 0,25 ngay
chuyén mon hanh chinh céng
B2 | Phong Xay dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thuly | Y kién phéan cong | 0,5 ngay
thu Iy
B3 | Chuyén vién thy ly, xir 1y ho so Can bg, chuyén vién Phong Xay | Cac van ban dau | 1,5 ngay
dung chinh quyén ra
B4 |Lanh dao phong xem xét, thim dinh trinh Léanh dao Phong Xay dung chinh Y kién tham dinh | 0,5 ngay
lanh dao S& phé duyét quyén
B5 L'th, dag Sé& xem x¢t, phé duyét. Giao van | Lanh dao S& Noi vu Y kién phé duyét | 0,5 ngay
thu lay sO, vao so, phat hanh
B6 | Bo phian mdt cira tiép nhan, tra két qua cho | B6 phan mét cira tai Trung tdm | Dinh kém két qua | 0,25 ngay
khach hang hanh chinh céng la do S¢& phat
hanh
5. H tro kinh phi huén luyén an toan, vé sinh lao dong
- Thoi gian giai quyét: 11,5 ngay lam viéc
TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thue hién San phiam thuc | Thoi gian thuc
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hién hién

B1 |Tiép nhan va ban giao hdé so vé phong|Bo phan mot cira tai Trung tdm | Kém scan hd so | 0,5 ngay
chuyén mén hanh chinh céng

B2 | Phong Xay dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thuly |Y kién phan | 0,5 ngay

cong thu ly
B3 | Chuyén vién thy ly, xtr Iy hd so Cén b9, chuyén vién Phong Xay | Cac van ban dau | 8 ngay
dung chinh quyén ra

B4 |Lanh dao phong xem xét, thim dinh trinh | Lanh dao Phong X4y dung chinh |Y kién tham | 1 ngay
lanh dao S& phé duyét quyén dinh

B5 |Lanh dao So xem xét, phé duyét. Giao van | Lanh dao S6 Noi vu Y kién phé duyét | 1 ngay
thu 1ay so, vao so, phat hanh

B6 | BO phan mdt cua tiép nhén, tra két qua cho | B0 phan mot ctra tai Trung tam | Pinh kém két | 0,5 ngay

khach hang

hanh chinh cong

qua la do S¢&
phat hanh

6. Giai quyét ché d bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép cla nguoi lao dng giao két hop dong lao
dong v6i nhiéu nguoi sir dung lao dong gom: HO tr¢' chuyén doi nghé nghiép; kham bénh, chira bénh, hoi phuc chirc
nang lao dong, huan luyén an toan v¢ sinh lao dong.

- Thoi gian giai quyét: 3,5 ngay lam viéc

TT

Trinh tu thuc hién

Trach nhiém thue hi¢n

San pham thuc
hién

Thoi gian thuc
hién

Bl

Tiép nhan va ban giao ho so vé phong
chuyén mon

B6 phan mdt ctra tai Trung tam
hanh chinh cong

Kém scan ho so

0,25 ngay
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B2 | Phong Xay dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thuly |Y kién phan | 0,5 ngay
cong thu ly
B3 | Chuyén vién thy 1y, xtr Iy hd so Can bg, chuyén vién Phong Xay | Cac van ban dau | 1,5 ngay
dung chinh quyén ra
B4 |Lanh dao phong xem xét, thim dinh trinh Léanh dao Phong Xay dung chinh Y kién tham|0,5 ngay
lanh dao S& phé duyét quyén dinh
B5 LEmh, dag S& xem x¢t, phé duyét. Giao van | Lanh dao S& N1 vu Y kién phé duyét | 0,5 ngay
thu lay sO, vao so, phat hanh
B6 | Bo phan mot cira tiép nhén, tra két qua cho | Bo phan mot cira tai Trung tdm | Pinh kém két | 0,25 ngay
khach hang hanh chinh céng qua la do So
phat hanh

7. Hb tro chi phi kham, chira bénh nghe nghiép cho nguoi lao dong phat hién bi bénh nghe nghiép khi da nghi
hwu hoic khong con 1am viéc trong cic nghé, cong viéc cé nguy co bi bénh nghé nghiép

- Thoi gian giai quyét: 3,5 ngay lam viéc

San phim thuc

Thoi gian thuc

TT Trinh ty thwe hién Trach nhi¢ém thuc hién <A ‘A
. . . . . . hl@ll hlen
Bl Tiép nhan ho so Bd phan mdt ctra tai Trung tdm | Kém scan hdso |05 ngay
hanh chinh céng
B2 | Phong Xay dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thuly |Y kién phéan | 0,5 ngay
cong thu ly
B3 | Chuyén vién thy ly, xtr Iy hd so Can bd, chuyén vién Phong Xay | Cac van ban dau | 2 ngay
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dung chinh quyén ra

B4 |Lianh dao phong xem xét, thim dinh trinh Lanh dao Phong Xay dung chinh Y kién tham|0,5 ngay
lanh dao S& phé duyét quyén dinh

B5 Lénh, dag So xem xét, phé duyét. Giao van | Lanh dao S& Noi vu Y kién phé duyét | 0,5 ngay
thu 1ay so, vao so, phat hanh

B6 | B0 phan mot cua tiép nhén, tra két qua cho | B0 phan mot ctra tai Trung tdm | Pinh kem két | 0,5 ngay
khach hang hanh chinh céng qua la do So

phat hanh

8. Ping ky cong bo hop quy ddi véi cac san pham, hang héa dwoc quan 1y béi cac quy chuin k§ thuit quoc gia
do Bo Lao dong - Thwong binh va Xa h¢i ban hanh

- Thoi gian giai quyét: 3,5 ngay lam viéc

San pham thuc

Thoi gian thue

TT | Trinh ty thuwe hién Trach nhiém thuc hién <A ‘A
. . . . . . hl@n hl@n

Bl Tiép nhan ho so Bd phan mdt ctra tai Trung tdm | Kém scan hdso |05 ngay
hanh chinh cong

B2 | Phong Xay dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thuly |Y kién phan | 0,5 ngay

cong thu ly

B3 | Chuyén vién thy ly, xtr Iy ho so Can b, chuyén vién Phong Xay | Cac vin ban dau | 2 ngay
dung chinh quyén ra

B4 |Lanh dao phong xem xét, thim dinh trinh Lanh dao Phong Xay dung chinh Y kién tham | 0,5 ngay

lanh dao S& phé duyét quyén dinh
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B5 Lﬁnh, daq S xem xét, phé duyét. Giao van | Lanh dao S& Noi vu Y kién phé duyét | 0,5 ngay
thu l1ay s6, vao so, phat hanh
B6 | BO phan mdt cua tiép nhan, tra két qua cho | B0 phan mot ctra tai Trung tdm | Pinh kém két| 0,5 ngay
khach hang hanh chinh céng qua la do So
phat hanh

9. Thu tuc glal quyét ché do bao hiém tal nan lao dong, bénh nghé nghiép cia nguoi lao dong glao két hop df)ng
lao dong voi nhleu nguoi sir dung lao dong, gom: Chi phi giam dinh thwong tat, bénh tit; tro' cAp hing _thang hoac
mot lan, tro' cap phuc vu; h tro phwong tién tro gitp sinh hoat, dung cu chinh hinh; du’O'ng sure, phuc h01 stre khoe;
trg’ cap khi nguoi lao dong chét do tai nan lao dong; dong bao hiém y té cho ngudi nghi viéc huwdng tro cip bao hiém
tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hing thang.

- Thoi gian giai quyét 07 ngay 1am viéc (ké tir ngay nhan duoc day da ho so hop 18)

TT Trinh ty thyce hién Trach nhiém thye hién San phim thye | Tho s1an thye
. . . . . . hl@n hl@n

B1 |Tiép nhan va ban giao ho so vé phong|Bo phan mot cira tai Trung tdm | Kém scan ho so | 0,5 ngay
chuyén mon hanh chinh céng

B2 | Phong Xay dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thuly |Y kién phén | 0,5 ngay

cong thu ly
B3 | Chuyén vién thy 1y, xtr Iy hd so Cén b9, chuyén vién Phong Xay | Cac van ban dau | 4 ngay
dung chinh quyén ra

B4 |Lanh dao phong xem xét, thim dinh trinh Lanh dao Phong Xay dung chinh Y kién tham | 1 ngay
lanh dao S& phé duyét quyén dinh

B5 | Lanh dao S¢ xem xét, phé duyé¢t. Giao van | Lanh dao S& Noi vu Y kién phé duyét | 0,5 ngay
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thu 1ay sd, vao so, phat hanh

B6

B6 phan mot ctra tiép nhan, tra két qua cho

khach hang

Bd phan mdt cua tai Trung tam
hanh chinh céng

Pinh kém két
qua la do S¢

phat hanh

0,5 ngay

10. Thu tuc giai quyet ché do cho nguoi lao dong phat hién bi benh nghe nghiép khi da nghi huu hoic khong
con lam viée trong cac nghe, cong viéc ¢6 nguy co bi bénh nghé nghiép, gdm: Chi phi giam dinh thwong tit, bénh tat;
tro’ cAp mot lan hoic hing thang, tro’ cap phuc vu; hd tro phwong tién tro giup sinh hoat, dung cu chinh hinh; du’O'ng
stre, phuc hoi sirc khée; tro' cip khi ngudi lao dong chét do bénh nghé nghiép; dong bio hiém y té cho ngwoi nghi viée
hwéng tre cAp bao hiém bénh nghé nghiép hing thang.

- Thoi gian giai quyét: 3,5 ngay lam viéc.

TT Trinh ty thyc hién Trach nhiém thuec hién Sam ph.?m thyc | Thot st thye
. . . . . . hlen hl@n

B1 |Tiép nhan va ban giao hé so vé phong | Bo phian mot cira tai Trung tdm | Kém scan hoso | 0,25 ngay
chuyén mon hanh chinh cong

B2 | Phong Xay dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thuly | Y kién phan cong | 0,5 ngay

thu ly
B3 | Chuyén vién thy ly, xir 1y ho so Can b9, chuyén vién Phong Xay | Cac van ban dau | 1,5ngay
dung chinh quyén ra

B4 | Lanh dao phong xem xét, tham dinh trinh | Lanh dao Phong Xay dung chinh Y kién tham dinh | 0,5 ngay
lanh dao S& phé duyét quyén

B5 | Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét. Giao van | Lanh dao S& Noi vu Y kién phé duyét | 0,5 ngay
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thu 1ay sd, vao so, phat hanh

B6

Bd phan mdt ctra tiép nhén, tra két qua cho

khach hang

B6 phin mdt cua tai Trung tam
hanh chinh cong

Dinh kém két qua
la do S& phat
hanh

0,25 ngay
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C. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC: 11 QUY TRINH
1. Ping ky hop dong nhén lao dong thuc tip tir 90 ngay tré l1én

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thue hién Sam pham thyc Thoi gian
hién thue hién
B1 |Tiép nhan va ban giao hé so vé phong |Bo phian mot cira tai Trung tdm | Kém scan ho so | 0,25 ngay
chuyén mon hanh chinh céng
B2 | Phong Xay dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thuly |Y kién phén | 0,5 ngay
cong thu 1y
B3 | Chuyén vién thy ly, xtr Iy ho so Can bg, chuyén vién Phong Xay | Cac van ban dau | 1,5 ngay
dung chinh quyén ra
B4 |Lanh dao phong xem xét, thim dinh trinh Lanh dao Phong Xay dung chinh Y kién tham | 0,5 ngay
lanh dao S& phé duyét quyén dinh
B5 Lﬁnh’ daq S& xem x€t, phé duyét. Giao van | Lanh dao S¢ Noi vu Y  kién phé | 0,5 ngay
thu lay sO, vao so, phat hanh duyét
B6 | BO phan 1 ctra tai TT HCC tinh Tiép nhan, chuyén lién thong 1én | Scan hd so lién | 0,25 ngay
UBND tinh thong
B7 | Lién thong UBND tinh 1,25 ngay
B8 |Bd phan mot cta tiép nhan két qua lién | B phan mét ctra tai TTHCC Pinh kém két|0,25 ngay

thong, tra két qua cho khach hang

qua la VB van
thu da gui
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2. Bao cao dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nwéc ngoai cia to chire, ca nhan Viét Nam dau tu ra
nwéc ngoai

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thue hién Sam pham thyc Thoi gian
hién thue hién
B1 |Tiép nhan va ban giao hé so vé phong | Bo phin mot cira tai Trung tdm | Kém scan hd so | 0,25 ngay
chuyén mon hanh chinh céng
B2 | Phong Xay dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thuly |Y kién phén | 0,5 ngay
cong thu 1y
B3 | Chuyén vién thy ly, xtr Iy ho so Can bg, chuyén vién Phong Xay | Cac véan ban dau | 1,5 ngay
dung chinh quyén ra
B4 |Lanh dao phong xem xét, thim dinh trinh Lanh dao Phong Xay dung chinh Y kién tham | 0,5 ngay
lanh dao S& phé duyét quyén dinh
B5 Lﬁnh’ daq S& xem xét, phé duyé¢t. Giao van | Lanh dao S& Noi vu Y  kién phé | 0,5 ngay
thu lay sO, vao so, phat hanh duyét
B6 | BO phan 1 ctra tai TT HCC tinh Tiép nhan, chuyén lién thong 1én | Scan hd so lién | 0,25 ngay
UBND tinh thong
B7 | Lién thong UBND tinh 1,25 ngay
B8 |Bd phan mot ctra tiép nhan két qua lién | B phan mot cura tai TTHCC Pinh kém két|0,25 ngay

thong, tra két qua cho khach hang

qua la VB van
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thu da giri

3. Bao cao dua ngwoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nwdc ngoai ciia doanh nghi€p tring thau, nhin thau cong
trinh, du an ¢ nuwé'c ngoai

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay l1am viéc

TT Trinh ty thwe hién Trach nhiém thuc hién Sam pham thuc Thoi gian
hién thuc hién
B1 |Tiép nhan va ban giao hé so vé phong |Bo phian mot cira tai Trung tdm | Kém scan hd so | 0,25 ngay
chuyén mon hanh chinh céng
B2 | Phong Xy dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thuly |Y kién phan | 0,5 ngay
cong thu ly
B3 | Chuyén vién thy 1y, xir Iy ho so Can bg, chuyén vién Phong Xay | Cac van ban dau | 1,5 ngay
dung chinh quyén ra
B4 |Lanh dao phong xem xét, thim dinh trinh | Linh dao Phong Xay dung chinh | Y kién tham | 0,5 ngay
lanh dao S& phé duyét quyén dinh
B5 Lﬁnh’ daQ Sé& xem x€t, phé duyét. Giao van | Lanh dao S¢ Noi vu Y  kién phé | 0,5 ngay
thu lay sO, vao so, phat hanh duyét
B6 | BO phan 1 ctra tai TT HCC tinh Tiép nhan, chuyén lién thong 1én | Scan hd so lién | 0,25 ngay
UBND tinh thong
B7 | Lién thong UBND tinh 1,25 ngay
B8 |B6 phan mot cta tiép nhan két qua lién | B phan mét ctra tai TTHCC Pinh kém két|0,25 ngay

thong, tra két qua cho khach hang

qua la VB van
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thu da giri

4. Nhan lai tién ky quy ciia doanh nghiép dwa nguoi lao dong di dio tao, ning cao trinh dj, ky niing nghé & nuée
ngoai (hgp dong tir 90 ngay tré 1én)

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay l1am viéc

TT Trinh ty thwe hién Trach nhiém thuc hién Sam pham thuc Thoi gian
hién thuc hién
B1 |Tiép nhan va ban giao hé so vé phong |Bo phian mot cira tai Trung tdm | Kém scan hd so | 0,25 ngay
chuyén mon hanh chinh céng
B2 | Phong Xy dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thuly |Y kién phan | 0,5 ngay
cong thu ly
B3 | Chuyén vién thy 1y, xir Iy ho so Can bg, chuyén vién Phong Xay | Cac van ban dau | 1,5 ngay
dung chinh quyén ra
B4 |Lanh dao phong xem xét, thim dinh trinh | Linh dao Phong Xay dung chinh | Y kién tham | 0,5 ngay
lanh dao S& phé duyét quyén dinh
B5 Lﬁnh’ daq Sé& xem x€t, phé duyét. Giao van | Lanh dao S¢ Noi vu Y  kién phé | 0,5 ngay
thu lay sO, vao so, phat hanh duyét
B6 | BO phan 1 ctra tai TT HCC tinh Tiép nhan, chuyén lién théng 1én | Scan hd so lién | 0,25 ngay
UBND tinh thong
B7 | Lién thong UBND tinh 1,25 ngay
B8 |B6 phan mot cta tiép nhan két qua lién | B phan mét ctra tai TTHCC Pinh kém két|0,25 ngay

thong, tra két qua cho khach hang

qua la VB van
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thu da giri

5. Pang ky hoat dong dich vu duwa nguoi lao dong Viét Nam di lam giup viéc gia dinh ¢ nwéc ngoai

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay l1am viéc

TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thue hién Sam pham thyc Thoi gian
hién thuc hién
B1 |Tiép nhan va ban giao hé so vé phong |Bo phin mot cira tai Trung tdm | Kém scan hd so | 0,25 ngay
chuyén mon hanh chinh céng
B2 | Phong Xay dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thuly |Y kién phén | 0,5 ngay
cong thu ly
B3 | Chuyén vién thy ly, xtr Iy ho so Can b9, chuyén vién Phong Xay | Cac van ban dau | 1,5 ngay
dung chinh quyén ra
B4 |Lanh dao phong xem xét, thim dinh trinh | Ldnh dao Phong X4y dung chinh | Y kién tham | 0,5 ngay
lanh dao S& phé duyét quyén dinh
BS | Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét. Giao van | Lanh dao S& Noi vu Y kién phé|0,5ngay
thu lay sO, vao so, phat hanh duyét
B6 | BO phan 1 ctra tai TT HCC tinh Tiép nhan, chuyén lién thong 1én | Scan hd so lién | 0,25 ngay
UBND tinh thong
B7 | Lién thong UBND tinh 1,25 ngay
B8 |Bd phan mot cta tiép nhan két qua lién | B phan mét ctra tai TTHCC Pinh kém két|0,25 ngay

thong, tra két qua cho khach hang

qua la VB van
thu da gui
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6. Xac nhin danh sach nguwoi lao dong Viét Nam di lam giup viéc gia dinh ¢ nudc ngoai

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thue hién Sam pham thyc Thai gian
hién thue hién
B1 |Tiép nhan va ban giao hd so vé phong | Bo phin mot cira tai Trung tdm | Kém scan hd so | 0,25 ngay
chuyén mén hanh chinh céng
B2 | Phong Xay dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thuly |Y kién phén | 0,5 ngay
cong thu 1y
B3 | Chuyén vién thu ly, xir 1y ho so Céan b9, chuyén vién Phong Xay | Cac van ban dau | 1,5 ngay
dung chinh quyén ra
B4 |Lanh dao phong xem xét, thim dinh trinh Lanh dao Phong Xay dung chinh Y kién tham | 0,5 ngay
lanh dao S& phé duyét quyén dinh
B5 |Lanh dao So xem xét, phé duyét. Giao van | Lanh dao S¢ Noi vu Y kién phé|0,5ngay
thu lay sO, vao so, phat hanh duyét
B6 | BO phan 1 ctra tai TT HCC tinh Tiép nhan, chuyén lién thong 1én | Scan hd so lién | 0,25 ngay
UBND tinh thong
B7 | Lién thong UBND tinh 1,25 ngay
B8 |B6 phan mot cta tiép nhan két qua lién | B phan mot cura tai TTHCC Pinh kém két|0,25 ngay

thong, tra két qua cho khach hang

qua la VB van
thu da gui

7. Chuén bi ngudn lao dong ciia doanh nghiép hoat dong dich vu dwa ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc &




nwée ngoai theo hop dong

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc
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TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thue hién Sam pham thyc Thoi gian
hién thue hién
B1 |Tiép nhan va ban giao hd so vé phong | Bo phin mot cira tai Trung tdm | Kém scan hd so | 0,25 ngay
chuyén mén hanh chinh céng
B2 | Phong Xay dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thuly |Y kién phén | 0,5 ngay
cong thu 1y
B3 | Chuyén vién thu ly, xir 1y ho so Céan b9, chuyén vién Phong Xay | Cac van ban dau | 1,5 ngay
dung chinh quyén ra
B4 |Lanh dao phong xem xét, thim dinh trinh Lanh dao Phong Xay dung chinh Y kién tham | 0,5 ngay
lanh dao S¢ phé duyét quyén dinh
B5 |Lanh dao So xem xét, phé duyét. Giao van | Lanh dao S¢ Noi vu Y kién phé|0,5ngay
thu lay sO, vao so, phat hanh duyét
B6 | BO phan 1 ctra tai TT HCC tinh Tiép nhan, chuyén lién théng 1én | Scan hd so lién | 0,25 ngay
UBND tinh thong
B7 | Lién thong UBND tinh 1,25 ngay
B8 |B6 phan mot cta tiép nhan két qua lién | B phan mét ctra tai TTHCC Pinh kém két|0,25 ngay

thong, tra két qua cho khach hang

qua la VB van
thu da gui
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8. Nhén lai tién ky quy ciia doanh nghiép dwa ngudi lao dong di dao tao, nang cao trinh dd, k§ ning nghé &
nw6c ngoai (hop dong dwoi 90 ngay)

- Thoi gian giai quyét: 3,5 ngay lam viéc.

Sam pham thyc

Thoi gian thuc

TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién oA <A
. . . . . . hl@n hlgn
B1 |Tiép nhan va ban giao hd so vé phong | Bo phian mot cira tai Trung tdm | Kém scan hdoso | 0,25 ngay
chuyén mon hanh chinh cong
B2 | Phong Xay dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thuly | Y kién phan cong | 0,5 ngay
thu Iy
B3 | Chuyén vién thy 1y, xir Iy ho so Can bg, chuyén vién Xay dung |Cac van ban dau | 1,5 ngay
chinh quyén ra
B4 |Lanh dao phong xem xét, thim dinh trinh Lanh dao Phong Xay dung chinh Y kién tham dinh | 0,5 ngay
lanh dao S& phé duyét quyén
B5 L'th, daq Sé& xem x€t, phé duyét. Giao van | Lanh dao S& Noi vu Y kién phé duyét | 0,5 ngay
thu lay sO, vao s0, phat hanh
B6 | Bo phan mdt cira tiép nhan, tra két qua cho | BO phian mot cira tai Trung tam | DPinh kém két qua | 0,25 ngay
khach hang hanh chinh cong la do So& phat
hanh
9. Ping ky hop dong nhén lao dong thuc tip thoi han dwéi 90 ngay
- Thoi gian giai quyét: 3,5 ngay lam viéc.
TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién Sam pham thwe | Thoi gian thuc
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hién hién

B1 |Tiép nhan va ban giao hd so vé phong | B6 phin mot cira tai Trung tdm | Kém scan hdoso | 0,25 ngay
chuyén mén hanh chinh cong

B2 | Phong Xay dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thuly | Y kién phan cong | 0,5 ngay

thu ly
B3 | Chuyén vién thy ly, xir 1y ho so Cén bd, chuyén vién Phong Xy | Cac vdn ban dau | 1,5ngay
dung chinh quyén ra

B4 |Lanh dao phong xem xét, thAm dinh trinh | Lanh dao Phong Xy dyng chinh | Y kién thAm dinh | 0,5 ngay
lanh dao S& phé duyét quyén

B5 |Lanh dao S¢ xem xet, phé duyét. Giao van | Lanh dao So Noi vu Y kién phé duyét | 0,5 ngay
thu 1ay so, vao so, phat hanh

B6 | Bo phan mot cira tiép nhan, tra két qua cho | BO phan mot cira tai Trung tam | Pinh kém két qua | 0,25 ngay

khach hang

hanh chinh céng

la do S& phat
hanh

10. H? tro cho nguoi lao dong thudc d6i twong 13 ngwoi dan tdc thiéu s6, nguwdi thude hd nghéo, ho can ngheo,
than nhan ngwoi cé cong voi cach mang di lam viéc & nwéc ngoai theo hop dong

- Thoi gian giai quyét 07 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan duogc day du ho so hop 18)

TT Trinh ty thue hién Trach nhiém thyuc hién San phim thye | Tho slan thye
. . . . . . hlen hl@n
Bl |Tiép nhan va ban giao ho so vé phong|Bo phan mot cira tai Trung tdm | Kém scan hd so | 0,5 ngay

chuyén mon

hanh chinh cong
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B2 | Phong Xay dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thuly |Y kién phan | 0,5 ngay
cong thu ly
B3 | Chuyén vién thy 1y, xtr Iy hd so Cén by, chuyén vién Phong Xay | Cac véan ban dau | 4 ngay
dung chinh quyén ra
B4 |Lanh dao phong xem xét, thim dinh trinh Léanh dao Phong Xay dung chinh Y kién tham | 1 ngay
lanh dao S& phé duyét quyén dinh
B5 LEmh, dag S& xem x¢t, phé duyét. Giao van | Lanh dao S& Noi vu Y kién phé duyét | 0,5 ngay
thu lay so, vao so, phat hanh
B6 | Bo phan mdt cira tiép nhan, tra két qua cho | Bo phan mot cira tai Trung tdm | Pinh kém két | 0,5 ngay
khach hang hanh chinh céng qua la do So
phat hanh
11. Hf) tro’ cho nguwoi lao dong thudce ddi twong 1a ngudi bi thu hoi dat nong nghiép di 1am viéc & nwéc ngoai
theo hgp dong.
- Thoi gian giai quyét 07 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan dugc day du ho so hop 16)
TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thue hién San phim thye | Thot s thye
. . . . . . hl@n hl@ll
B1 |Tiép nhan va ban giao hdé so vé phong|Bo phan mot cira tai Trung tdm | Kém scan hd so | 0,5 ngay
chuyén mon hanh chinh céng
B2 | Phong Xay dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thuly |Y kién phéan | 0,5 ngay
cong thu ly
B3 | Chuyén vién thy ly, xtr Iy hd so Can bd, chuyén vién Phong Xay | Cac van ban dau | 4 ngay
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dung chinh quyén ra
B4 |Lanh dao phong xem xét, thim dinh trinh Lanh dao Phong Xy dung chinh Y kién tham | 1 ngay
lanh dao S& phé duyét quyén dinh
B5 Lénh, dag So xem xét, phé duyét. Giao van | Lanh dao S& Noi vu Y kién phé duyét | 0,5 ngay
thu 1ay so, vao so, phat hanh
B6 | Bo phan mot cira tiép nhan, tra két qua cho | Bo phan mot cira tai Trung tdm | Pinh kém két | 0,5 ngay

khach hang

hanh chinh cong

qua la do S¢
phat hanh
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D. LINH VUC VIEC LAM: 26 QUY TRINH

1. Bao cdo giai trinh nhu ciu, thay d6i nhu ciu sir dung lao dong nwée ngoai (thude thim quyén ciia Chii tich Uy
ban nhan dan cap tinh)

- Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc

San pham thuc

Thaoi gian thuce

TT Trinh ty thye hién Trach nhiém thyc hién A <A
. . . . . . hl@n hl@n
B1 |Tiép nhan va ban giao hdé so vé phong|Bo phan mot cira tai Trung tdm | Kém scan hd so | 0,5 ngay
chuyén mon hanh chinh céng
B2 | Phong Xay dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thuly |Y kién phén | 0,5 ngay
cong thu 1y
B3 | Chuyén vién thu Iy, xt Iy ho so Can b0, chuyén vién Phong Xay | Cac van ban dau | 02 ngay
dung chinh quyén ra
B4 |Lanh dao phong xem xét, thim dinh trinh Lanh dao Phong Xay dung chinh Y kién tham | 01 ngay
lanh dao S& phé duyét quyén dinh
B5 L'th, dag Sé& xem x€t, phé duyét. Giao van | Lanh dao S& Noi vu Y kién phé duyét | 0,5 ngay
thu lay sO, vao so, phat hanh
B6 | BO phan 1 cua tai TT HCC tinh Tiép nhan, chuyén lién thong 1én | Scan hd so lién | 0,25 ngay
UBND tinh thong
B7 | Lién thong Chu tich UBND tinh 02 ngay
B8 | B0 phian mot cua tiép nhan két qua lién | BO phan mét ctra tai TTHCC Pinh kém két|0,25 ngay

thong, tra két qua cho khach hang

qua la VB van
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thu da giri

) 2. Xac nhan nguoi lao dong nuwdc ngoai khong thudc dién cap gidy phép lao dong (thudc tham quyén ciia Chii tich
Uy ban nhan déan cap tinh)

-Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc.

TT Trinh ty thwe hién Trach nhiém thuc hién Sam pham thuc Thoi gian
hién thuc hién
B1 |Tiép nhan va ban giao hé so vé phong |Bo phian mot cira tai Trung tdm | Kém scan hd so | 0,25 ngay
chuyén mon hanh chinh céng
B2 | Phong Xy dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thuly |Y kién phan | 0,5 ngay
cong thu ly
B3 | Chuyén vién thy 1y, xir Iy ho so Can bg, chuyén vién Phong Xay | Cac van ban dau | 1,5 ngay
dung chinh quyén ra
B4 |Lanh dao phong xem xét, thim dinh trinh | Linh dao Phong Xay dung chinh | Y kién tham | 0,5 ngay
lanh dao S& phé duyét quyén dinh
B5 Lﬁnh’ daq Sé& xem x€t, phé duyét. Giao van | Lanh dao S¢ Noi vu Y  kién phé | 0,5 ngay
thu lay sO, vao so, phat hanh duyét
B6 | BO phan 1 ctra tai TT HCC tinh Tiép nhan, chuyén lién thong 1én | Scan hd so lién | 0,25 ngay
UBND tinh thong
B7 | Lién thong Chu tich UBND tinh 1,25 ngay
B8 |B6 phan mot cta tiép nhan két qua lién | B phan mét ctra tai TTHCC Pinh kém két|0,25 ngay

thong, tra két qua cho khach hang

qua la VB van
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thu da giri

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc

3. Cip gidy phép Igo dong cho nguoi lao dong nwde ngoai Iam viée tai Viét Nam (thudc thim quyén cia Chii tich
Uy ban nhan dan cap tinh)

TT Trinh ty thwe hién Trach nhiém thuc hién Sam pham thuc Thoi gian
hién thuc hién
B1 |Tiép nhan va ban giao hé so vé phong |Bo phian mot cira tai Trung tdm | Kém scan hd so | 0,25 ngay
chuyén mon hanh chinh céng
B2 | Phong Xy dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thuly |Y kién phan | 0,5 ngay
cong thu ly
B3 | Chuyén vién thy ly, xtr Iy ho so Can bg, chuyén vién Phong Xay | Cac véan ban dau | 1,5 ngay
dung chinh quyén ra
B4 |Lanh dao phong xem xét, thim dinh trinh | Linh dao Phong Xay dung chinh | Y kién tham | 0,5 ngay
lanh dao S& phé duyét quyén dinh
B5 Lﬁnh’ daq Sé& xem xét, phé duy¢t. Giao van | Lanh dao S¢ Noi vu Y  kién phé | 0,5 ngay
thu lay sO, vao so, phat hanh duyét
B6 | BO phan 1 ctra tai TT HCC tinh Tiép nhan, chuyén lién thong 1én | Scan hd so lién | 0,25 ngay
UBND tinh thong
B7 | Lién thong Chu tich UBND tinh 1,25 ngay
B8 |Bd phan mot ctra tiép nhan két qua lién | B phan mot cura tai TTHCC Pinh kém két|0,25 ngay

thong, tra két qua cho khach hang

qua la VB van
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thu da giri

4. Cap lai gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nwéc ngoai lam viée tai Viét Nam (thude tham quyén ciia Chii tich

Uy ban nhén dén cép tinh)

- Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc.

TT Trinh ty thwe hién Trach nhiém thuc hién Sam pham thyuc | Théi gian thue
hi€én hién
B1 |Tiép nhan va ban giao hd so vé phong | Bo phin mot cira tai Trung tdm | Kém scan hd so | 0,125 ngay
chuyén mon hanh chinh céng
B2 | Phong Xy dung chinh quyén Lanh dao Phong phan congthuly |Y kién phan | 0,125 ngay
cong thu ly
B3 | Chuyén vién thy ly, xtr Iy ho so Can bg, chuyén vién Phong Xay | Cac van ban dau | 1 ngay
dung chinh quyén ra
B4 | Lanh dao phong xem xét, tham dinh trinh Lﬁnh dao Phong Xay dung chinh Y kién tham|0,25 ngay
lanh dao S& phé duyét quyén dinh
B5 Lﬁnh’ daq So xem x¢ét, phé duyét. Giao van | Lanh dao S& Noi vu Y  kién phé | 0,25 ngay
thu lay sO, vao so, phat hanh duyét
B6 | BO phan 1 ctra tai TT HCC tinh Tiép nhan, chuyén lién thong 1én | Scan hd so lién | 0,125 ngay
UBND tinh thong
B7 | Lién thong Chu tich UBND tinh 1 ngay
B8 |B6 phan mot cta tiép nhan két qua lién | B phan mét ctra tai TTHCC Pinh kém két|0,125 ngay

thong, tra két qua cho khach hang

qua la VB van
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thu da giri

S. Gia han gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nudc ngoai 1am viée tai Viét Nam (thudc tham quyén ciia Chu tich
Uy ban nhéan dan cap tinh)

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc.

TT Trinh ty thwe hién Trach nhiém thuc hién Sam pham thuc Thoi gian
hién thuc hién
B1 |Tiép nhan va ban giao hé so vé phong |Bo phian mot cira tai Trung tdm | Kém scan hd so | 0,25 ngay
chuyén mon hanh chinh céng
B2 | Phong Xy dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thuly |Y kién phan | 0,5 ngay
cong thu ly
B3 | Chuyén vién thy 1y, xir Iy ho so Can bg, chuyén vién Phong Xay | Cac van ban dau | 1,5 ngay
dung chinh quyén ra
B4 |Lanh dao phong xem xét, thim dinh trinh Lanh dao Phong Xay dung chinh Y kién tham | 0,5 ngay
lanh dao S& phé duyét quyén dinh
B5 Lﬁnh’ daq Sé& xem xét, phé duyét. Giao van | Lanh dao S& No1 vu Y  kién phé | 0,5 ngay
thu lay sO, vao so, phat hanh duyét
B6 | BO phan 1 ctra tai TT HCC tinh Tiép nhan, chuyén lién thong 1én | Scan hd so lién | 0,25 ngay
UBND tinh thong
B7 | Lién thong Chu tich UBND tinh 1,25 ngay
B8 |Bd phan rr}(f)t cura tiép nhan két qua lién | B phan mét ctra tai TTHCC Pinh kém két|0,25 ngay
thong, tra két qua cho khach hang qua la VB van
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thu da giri

6. Bao c4o giai trinh nhu ciu, thay déi nhu cau sir dung lao ddng nwée ngoai

- Thoi gian giai quyét: 07 ngay l1am viéc

TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thue hién San phim thye | Tho stan thye
. . . . . . hl@n hl?n

B1 |Tiép nhan va ban giao hdé so vé phong|Bo phan mot cira tai Trung tdm | Kém scan hd so | 0,5 ngay
chuyén mon hanh chinh céng

B2 | Phong Xay dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thuly |Y kién phan | 0,5 ngay

cong thu ly
B3 | Chuyén vién thy ly, xir 1y ho so Can bg, chuyén vién Phong Xay | Cac van ban dau | 4 ngay
dung chinh quyén ra

B4 |Lanh dao phong xem xét, thim dinh trinh | Ldnh dao Phong X4y dung chinh | Y kién tham | 1 ngay
lanh dao S& phé duyét quyén dinh

B5 L'th, dag Sé& xem x€t, phé duyét. Giao van | Lanh dao S& N1 vu Y kién phé duyét | 0,5 ngay
thu lay sO, vao so, phat hanh

B6 | B0 phan mot cua tiép nhén, tra két qua cho | B0 phan mot ctra tai Trung tdm | Pinh kem két | 0,5 ngay

khach hang

hanh chinh céng

qua la do S¢&
phat hanh

7. Dé nghi tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viée du kién tuyén nguoi lao dong nuéc ngoai

2.1. Truong hgp 01: 42 ngay ké tir ngay nhin dwgc dé nghj tuyén tir 500 nguoilao dgng Vigt Nam tré |én, ké
tir Khi nhdgn di ho so hop Iétheo quy dinh.




- Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc
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San pham thuc

Thoi gian thuc

TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thue hién oA <A
. . . . . . hl@n hlgn
B1 |Tiép nhan va ban giao hé so vé phong|Bo phan mdt cira tai Trung tdm | Kém scan hd so
chuyén mon hanh chinh cong tinh 0,5 ngay
B2 | Lanh dao Phong Xay dung chinh quyén Lanh dao Phong Xay duyng chinh | Y kién phéan
quyén phan cong thu ly cong thu 1y 1 ngay
B3 | Chuyén vién xur 1y Can bg, chuyén vién Phong Xay | Dy thao VB dau | 42 ngay
dung chinh quyén ra trinh 1anh dao
phong
B4 | Lanh dao phong xem xét, tham dinh,’trin,h Lanh dao S& No1 vu
lﬁ‘nh (?ao S,é Rhé duyét. Giao van thu lay s, Y kién phé duyét | 1 ngay
vao sO, phat hanh
B5 |Bo phian mot cura tiép nhan, két qua cho | B phan mét cira tai Trung tdm | Pinh kém két
doanh nghiép hanh chinh cong tinh qua la van ban| g ngay

do S& phat hanh

2.2. Truwomg hgp 02: Toi da 21 ngay ké tir ngay nhin dwgc dé nghi tuyén tiv 100 dén dwdi 500 nguwoi lao dgng
Viét Nam ké tur khi nhdn du ho so hop 1¢ theo quy dinh

- Thoi gian giai quyét: 21 ngay lam viéc

TT

Trinh ty thuc hién

Trach nhiém thue hién

San phim thuc

Thoi gian
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hién thue hién
B1 |Tiép nhan va ban giao hé so vé phong|Bo phan mdt cira tai Trung tdm | Kém scan hd so
chuyén mon hanh chinh cong tinh 0,5 ngay
B2 | Lanh dao Phong X4y dung chinh quyén Lanh dao Phong Xay dung chinh Y kién phan
quyén phan cong thu 1y cong thuy 1y 1 ngay
B3 | Chuyén vién xur 1y Can bg, chuyén vién Phong Xay
dyng chinh quyén Du thio VB diu | 18 ngay
ra trinh 1anh dao
phong
B4 | Lanh dao phong xem xét, tham dinh,’trin,h Lanh dao S& No1 vu
lé‘nh qao S,é Rhé duyét, Giao van thu lay so, Y kién phé duyét | 1 ngay
vao sO, phat hanh
B5 |Bo phan mot cura tiép nhan, két qua cho | Bo phan mét cira tai Trung tdm | Pinh kém két
doanh nghiép hanh chinh cong tinh qua la van ban| g ngay
do So phat hanh |

2.3. Truong hop 03: 10,5 ngdy ké ti ngay nhgn duwoc dé nghj tuyén dwdi 100 nguoi lao dpng Viét Nam ké tir khi
nhdn du ho so hop 1¢ theo quy dinh

- Thoi gian giai quyét: 10,5 ngay lam viéc

TT

Trinh tu thuc hién

Trach nhiém thue hién

San pham thuc
hién

Thoi gian thuc
hién
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B1 |Tiép nhan va ban giao hé so vé phong|Bo phan mdt cira tai Trung tdm | Kém scan hd so
chuyén mon hanh chinh cong tinh 0,5 ngay
B2 | Lanh dao Phong X4y dung chinh quyén Lanh dao Phong Xay dung chinh Y kién phan
quyén phan cong thu ly cong thu ly 1 ngay
B3 | Chuyén vién xur ly Can by, chuyén vién Phong Xay
dung chinh quyén Du thao VB diu | 7,5 ngay
ra trinh 1anh dao
phong
B4 | Lanh dao phong xem xét, tham dinh,’trin,h Lanh dao S& No1 vu
lil‘nh (iiao S,é Rhé duyét, Giao van thu lay s, Y kién phé duyét | 1 ngay
vao sO, phat hanh
B6 phan mot cura tiép nhén, két qua cho | B0 phan mot ctra tai Trung tam | Pinh kém két
g5 | doanh nghiép hanh chinh céng tinh qua 712‘1 V’én ‘bén 0,5 ngay
do S& phat hanh
8. X4c nhin nguoi lao dong nwée ngoai khong thude dién cap gidy phép lao dong
-Thoi gian giai quyét: 3,5 ngay lam viéc.
TT Trinh ty thue hién Trach nhiém thyuc hién Sam pham thue Thoi gian
hién thuc hién
B1 |Tiép nhan va ban giao hé so vé phong |Bo phian mot cira tai Trung tam | Kém scan ho so | 0,25 ngay

chuyén moén

hanh chinh cong
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B2 | Phong Xy dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thuly |Y kién phan | 0,5 ngay
cong thu ly
B3 | Chuyén vién thu 1y, xtr 1y ho so Can bg, chuyén vién Phong Xay | Cac van ban dau | 1,5 ngay
dung chinh quyén ra
B4 |Lanh dao phong xem xét, thim dinh trinh Lanh dao Phong Xy dung chinh Y kién tham | 0,5 ngay
lanh dao S& phé duyét quyén dinh
B5 Lﬁnh’ daQ Sé& xem x€t, phé duyét. Giao van | Lanh dao S¢ Noi vu Y  kién phé | 0,5 ngay
thu lay sO, vao so, phat hanh duyét
B6 | Bo phan mdt cira tiép nhan, tra két qua cho | BO phian mot cira tai Trung tdm | Pinh kém két | 0,25 ngay
khach hang hanh chinh céng qua la do S¢
phat hanh
9. Cap giay phép lao dong cho nguoi lao dong nwéc ngoai lam viée tai Viét Nam
- Thoi gian giai quyét: 3,5 ngay lam viéc
TT Trinh ty thwe hién Trach nhiém thuc hién Sam pham thyuc | Thoi gian thue
hi€én hi€én
B1 |Tiép nhan va ban giao hd so vé phong |Bo phin mot cira tai Trung tdm | Kém scan hd so | 0,25 ngay
chuyén mon hanh chinh céng
B2 | Phong Xay dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thuly |Y kién phéan | 0,5 ngay
cong thu ly
B3 | Chuyén vién thy ly, xir 1y ho so Cén bd, chuyén vién Phong Xay | Cac van ban dau | 1,5 ngay
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dung chinh quyén ra
B4 |Lanh dao phong xem xét, thim dinh trinh Lanh dao Phong Xay dung chinh Y kién tham |0,5ngay
lanh dao S& phé duyét quyén dinh
B5 Lﬁnh’ daq S& xem xét, phé duyét. Giao van | Lanh dao S& N6i vu Y  kién phé | 0,5 ngay
thu 1ay so, vao so, phat hanh duyét
B6 | BO phan mot cua tiép nhan, tra két qua cho | B phan moét cua tai Trung tdm | Pinh kém két | 0,25 ngay
khach hang hanh chinh céng qua la do So
phat hanh
10. Cap lai gidy phép lao ddng cho ngudi lao ddng nuwéc ngoai lam viée tai Viét Nam
- Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc.
TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thue hién Sam pham thuwe | Thoi gian thuc
hién hién
B1 |Tiép nhan va ban giao hd so vé phong | Bo phian mot cira tai Trung tdm | Kém scan hd so | 0,125 ngay
chuyé&n mon hanh chinh céng
B2 | Phong Xay dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thuly |Y kién phan | 0,25 ngay
cong thu ly
B3 | Chuyén vién thu ly, xir 1y ho so Cén b9, chuyén vién Phong Xay | Cac vin ban dau | 1 ngay
dung chinh quyén ra
B4 |Lanh dao phong xem xét, thim dinh trinh Lanh dao Phong Xay dung chinh Y kién tham | 0,25 ngay
lanh dao S& phé duyét quyén dinh
B5 | Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét. Giao van | Lanh dao S& Noi vu Y kién phé|0,25 ngay
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thu 14y s6, vao s, phat hanh duyét
B6 | B phan mdt ctra tiép nhan, tra két qua cho | B0 phan mdt cua tai Trung tdm | Binh kém két | 0,125 ngay
khach hang hanh chinh cong qua la do So
phat hanh
11. Gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nuéc ngoai lam viée tai Viét Nam
- Thoi gian giai quyét: 3,5 ngay lam viéc.
TT Trinh ty thyc hién Trach nhiém thuec hién Sam pham thwe | Thoi gian thuc
hi€én hién
B1 |Tiép nhan va ban giao hé so vé phong | Bo phian mot cira tai Trung tam | Kém scan hoso | 0,25 ngay
chuyén mon hanh chinh cong
B2 | Phong Xay dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thuly | Y kién phan cong | 0,5 ngay
thu ly
B3 | Chuyén vién thy ly, xir 1y ho so Can b9, chuyén vién Phong Xay | Cac van ban dau | 1,5 ngay
dung chinh quyén ra
B4 | Lanh dao phong xem xét, tham dinh trinh Lﬁnh dao Phong Xay dung chinh Y kién tham dinh | 0,5 ngay
lanh dao S& phé duyét quyén
B5 L'th, daq S& xem xét, phé duyét. Giao van | Lanh dao S& Noi vu Y kién phé duyét | 0,5 ngay
thu 1ay so, vao so, phat hanh
B6 | B phan mdt ctra tiép nhan, tra két qua cho | B0 phan mot cua tai Trung tam | Pinh kém két qua | 0,25 ngay

khach hang

hanh chinh cong

la do So& phat
hanh

12. Giai quyét huéng tro cap thit nghiép.
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- Thoi han giai quyét: Thoi han 20 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan da ho so theo quy dinh.

Thaoi gian thuc
TT Trinh tw thyce hién Trach nhiém thyc hién San pham thue hi¢n
hién
B1 [Tiép nhan hd so cua khéach hang. Nhan vién bo phan bao hiém thit nghiép -Kémscan hdso 0,5 ngay
Trung tam DVVL
B2 (Thyc hién thu Iy, xir Iy ho so (Cho y | Nhan vién bo phan bao hiém that nghiép -Céc van ban dau ra (15 ngay
kién cua nguoi lao dong, néu co) Trung tdm DVVL Nguoi lao dong
B3 [Tham dinh ho so Nhan vién bo phan bao hiém that nghiép -Y kién tham dinh (1,5 ngay
Trung tdm DVVL
B4 |La&nh dao Trung tdm xem xét trinh L&nh| L&nh dao Trung tam DVVL Y kién phé duyét [0,5 ngay
dao SO phé duyét hodc phé duyét
truong hop khong dua diéu kién
B5 |Lanh dao S& xem xét, phé duyét Lanh dao S6 Noi vu Y kién phé duyét [1,5 ngay
B6 [Phat hanh va tra két qua cho Trung tm | Van thu S¢ Noi vu Van ban do S¢ phat0,5 ngay
hanh
B7 [Trakét qua cho khach hang Nhan vién bd phan bao hiém that nghiép -Tra két qua 0,5ngay
Trung tdm DVVL

13. Tam dirng huéng tro cap that nghiép

- Thot han giai quyét: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nguoi lao dong khong dén thong bao vé viée 1am
hang thang theo quy dinh
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TT Trinh tu thwe hién Trach nhiém thyc hién San pham thwe | Thoi gian thuc
hién hién

Bl [Pé xuit tam dimg huong TCTN Nhan vién bd phan bao hiém that nghiép - Kémscanhdso (0,25 ngay
Trung tdm DVVL

B2 [Thuc hién thy 1y, xir 1y ho so Nhan vién b phan bao hiém that nghiép -| CAc vin ban dau ral0.25 ngay
Trung tam DVVL

B3 [Tham dinh ho so Nhan vién b phan bao hiém thit nghiép - Y kién tham dinh (0.5 ngay
Trung tam DVVL

B4 |Ldnh dao Trung tdm xem xét trinh | L&nh dao Trung tdm DVVL Y kién phé duyét (0,25 ngay

Lanh dao S& phé duyét
B5 |L&nh dao S& xem xét, phé duyét L&nh dao So Noi vu Y kién phé duyét (0,25 ngay

B6

Phat hanh va tra két qua cho trung tam

Van thu So Noi vu

Van ban do S¢
phat hanh

0,25 ngay

B7

Tra két qua cho khach hang

Nhan vién b phan bao hiém thit nghiép -
Trung tam DVVL

Tra két qua

0,25 ngay

14. Tiép tuc hwéng tro cip that nghiép

- Thot han giai quyét: Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngdy nguoi lao dong dén thong bao dén thong bao tim
kiém viéc lam hang thang theo quy dinh.

T

Trinh tw thye hi¢n

Trach nhiém thyce hién

San pham thuc

hién

Thoi gian thuc
hién
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B1 [Tiép nhan hd so Nhan vién bd phan bao hiém thit nghiép - Kém scan ho so 0,25 ngay
Trung tdm DVVL
B2 [Thuyc hién thy 1y, xir 1y hd so Nhan vién bd phan bao hiém thit nghiép - CAc van ban daural 0,5 ngay
Trung tdm DVVL
B3 [Tham dinh ho so Nhan vién b phan bao hiém that nghiép 4 Y kién tham dinh | 0,25 ngay
Trung tam DVVL
B4 |Lanh dao Trung tdm xem Xét trinh | Lanh dao Trung tam DVVL Y kién phé duyét |0,25 ngay
Lanh dao S& phé duyét
B5 |L&nh dao S& xem xét, phé duyét L&nh dao So Noi vu Y kién phé duyét |0,25 ngay
B6 |Phat hanh va tra két qua cho Trung Van thu S¢ Noi vu Vin ban do S6/0,25 ngay
tam phat hanh
B7 [Tra két qua cho khach hang Nhan vién bd phan bao hiém that nghiép - Tra két qua 0,25 ngay
Trung tam DVVL
15.Cham dirt hwéng tro cap that nghiép
10.1. Trwong hop ngwoi lao dong phdi nép ho so chim diet TCTN
- Thoi gian thue hién cong viée: 02 ngay 1am viée ké tir ngay ngudi lao dong ndp di ho so theo quy dinh.
TT Trinh tu thuc hién Trach nhiém thwc hién San phim thye Thot gfim thye
. . . . Y . hl(;n hlen
B1 | Tiép nhan ho so Chuyén vién Bao hiém that | Kém scan ho so 0.25 ngay
nghi¢p
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B2 | Thuc hién thu Iy, xir Iy ho so Chuyén vién Bdo hiém that| Dy thao van ban | 0,5 ngay
nghiép dau ra
B3 | Tham dinh ho so Chuyén vién Bao hiém thit | Y kién tham dinh | 0.25 ngay
nghiép
B4 | Xét duyét ho so: Lanh dao Trung tdm xem | Lanh dao Trung tim DVVL Y kién xét duyét 0,25 ngay
x¢ét trinh Lanh dao S& Noi vu ky duyét ho so
B5 | Ky duyét: Lanh dao S& N§i vu xem xét, ky | Lanh dao S& N6i vu Y kién phé duyét 0,25 ngay
duyét
B6 | Phat hanh va tra két qua cho Trung tim Van thu So Noi vu Van ban do S¢ Noi | 0,25 ngay
vu phat hanh
B7 | tra két qua cho khach hang Chuyén vién Bao hiém thét Quyét dinh vé viéc | 0,25 ngay
nghiép cham duat huong
TCTN
10.2. Trwong hop chim dist TCTN do trung tém Dich vu viéc lam dé xudt
- Thoi gian thue hién cong viée: 02 ngay 1am viée ké tir ngay ngudi lao dong ndp di ho so theo quy dinh
TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San phim thye Thot sian thye
. . . . . . hl@ll hl@ll
Bl | Pé xuat chdm dut huéng TCTN Chuyén vién Bao hiém that nghiép | Kém scan ho so 0,25 ngay
B2 | Thyc hién thu Iy, xr 1y ho so Chuyén vién Bao hiém that nghiép | Du thao vian ban | 0,5 ngay

dau ra
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B3 | Tham dinh hd so Chuyén vién Bao hiém that nghiép | Y kién tham dinh | 0,25 ngay
B4 | Xét duyét hd so: Lanh dao Trung tdm xem | Lanh dao Trung tim DVVL Y kién xét duyét 0,25 ngay
x¢ét trinh Lanh dao S& Noi vu ky duyét
B5 | Ky duyét: Lanh dao S& NoO1 vu xem xét, ky | Lanh dao S& No1 vu Y kién phé duyét 0,25 ngay
duyét
B6 | Phat hanh va tra két qua cho Trung tim Van thu S& Noi vy Van ban do S¢ Noi | 0,25 ngay
vu phat hanh
B7 | Tra két qua cho khach hang Chuyén vién Bao hiém thit nghiép | Quyét dinh vé viée | 0,25 ngay
cham dat hudng
TCTN
16. Chuyén noi huéng tro cap that nghiép (chuyén di)
- Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi chuyén noi huong trg cap that nghiép cta nguoi
lao dong.
TT Trinh ty thyce hién Trach nhiém thyc hién San phim thye Thot san thye
. . . . . . hl@n hl@n
B1 |Tiép nhan va ban giao hoé so vé phong | Chuyén vién Bao hiém that nghiép | Kém scan ho so 0,25 ngay
chuyén mon
B3 | Chuyén vién thu ly, xir Iy ho so Chuyén vién Bao hiém thit nghiép | Dy thio vidn ban | 1 ngay
dau ra
B3 | Tham dinh hd so Chuyén vién Bao hiém that nghiép | Y kién tham dinh | 0.75 ngay
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B5 | Lanh dao Trung tam xem xét, ky duyét Lanh dao Trung tam DVVL Y kién phé duyét | 0,5 ngay
B6 |Phat hanh va tra két qua cho phong chuyén | Vin thu Trung tim Van ban do Trung | 0,25 ngay
mon tam phat hanh
B7 | Trakét qua cho khach hang Chuyén vién Bao hiém thit nghiép | Gidy gioi thiéu vé | 0,25 ngay
viéc chuyén hudng
TCTN
17. Chuyén noi huéng tro cip thit nghiép (chuyén dén)
- Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi chuyén noi huong trg cap that nghiép cua
nguoi lao dong.
TT Trinh ty thyce hién Trach nhiém thuec hién San phim thye Thot stan thye
. . . . . . hlen hl@n
B1 |Tiép nhan va ban giao hoé so vé phong | Chuyén vién Bao hiém that nghiép | Kém scan ho so 0,25 ngay
chuyén mon
B3 | Chuyén vién thy 1y, xtr Iy hd so Chuyén vién Bao hiém thit nghiép | Du thio vin ban | 1 ngay
dau ra
B3 | Tham dinh ho so Chuyén vién Bao hiém that nghiép | Y kién thim dinh | 0.75 ngay
B5 | Lanh dao Trung tdm xem xét, phé duyét Lanh dao Trung tam DVVL Y kién phé duyét | 0,5 ngay
B6 | Phat hanh va tra két qua cho phong chuyén | Vian thu Trung tim Van ban do Trung | 0,25 ngay
mon tam phéat hanh
B7 | Tra két qua cho khach hang Chuyén vién Bao hiém that nghiép | Cong van vé viéc | 0,25 ngay

tiép tuc thuc hién
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chi tra TCTN

18. Giai quyét hd tro hoc nghé.

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hd trg hoc nghé cua nguoi lao dong.

TT Trinh ty thyc hién Trach nhiém thuc hién San phim thye Thot stan thye
. . . . . . hlen hl@n
B1 | Tiép nhan hd so cua khach hang. Chuyén vién Bao hiém that nghiép | Kém scan hd so 0.5 ngay
B2 | Thyc hién thu Iy, xr 1y ho so Chuyén vién Bao hiém that nghiép | Du thao vin ban dau | 15 ngay
ra
B3 | Tham dinh ho so Chuyén vién Bao hiém that nghiép | Y kién tham dinh 1,5 ngay
B4 | Xét duyét hd so: Lanh dao Trung tdm xem | Lanh dao Trung tim DVVL Y kién xét duyét 0.5 ngay
xét trinh Lanh dao S& No1 vu k}’f duyét hoac
ky duyét truong hop khong du dicu ki¢n
B5 |Lanh dao SO Noi vu ¢ xem xét, phé duyét Lanh dao S& Noi vu Y kién phé duyét 1.5 ngay
B6 | Phat hanh va tra két qua cho Trung tam Van thu S6 Noi vu Van ban do S& Néi | 0,5 ngay
vu phat hanh
B7 | Tra két qua cho khach hang Chuyén vién Bao hiém that nghiép | Quyét dinh vé viéc | 0.5 ngay

hd trg hoc nghé hodc
van ban tra 161 khong
giai quyét huong
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- Thoi han giai quyét theo quy dinh: khong quy dinh

- Thoi gian can ¢ dé thyc hién: 03 ngay lam viéc

TT Trinh ty thye hién Trach nhiém thyc hién San phim thye Thot stan thye
. . . . . . hl@n hl@n
B1 | Tiép nhan hod so, tu Van viéc lam, hoc nghe Chuyén vién Trung tdm DVVL Kém scan hd so 0,5 ngay
phap luat lao dong vé viéc 1am va bao hiém
that nghiép, tu van khac.
B2 | Xu 1y hd so: Chuyén vién Trung tdm DVVL Cac vanban daura |02 ngay
B3 | Tra két qua cho khach hang Chuyén vién Trung tdm DVVL Tra két qua 0,5 ngay
20. Thong bzo vé viéc tim viéc 1am hing thang.
- Thoi han giai quyét theo quy dinh: khong quy dinh
- Thot gian can ¢6 dé thuc hién: 03 ngay lam vi¢c
TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thyc hién San phim thye Thot sian thye
o ; hién hién
B1 | Tiép nhan ho so, tu \(én viéc lam, hoc ng}}é, Chuyén vién Bao hiém that nghiép | Kém scan hd so 0.5 ngay
phap luat lao dong ve viéc lam va bao hiém
that nghi¢p, tu van khéc.
B2 | Xt ly ho so Chuyén vién Bao hiém that nghiép | Kém scan ho so 2 ngay
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B3 | Tra két qua cho khach hang Chuyén vién Bao hiém that nghiép | X4c nhan két qua 0.5 ngay
21. Cép gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc.

TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thwc hién San phim thye | Thoi stan thye

. . . . . . hl@n hl@n

B1 |Tiép nhan va ban giao hdé so vé phong|Bo phan mdt cira tai Trung tdm | Kém scan hd so 0,5 ngay
chuyén mon hanh chinh céng

B2 | Phong Xay dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thuly | Y kién phan cong | 0,5 ngay

thu ly
B3 | Chuyén vién thy ly, xir 1y ho so Can b0, chuyén vién Xay dung | Cac vanban daura | 2 ngay
chinh quyén

B4 |Lanh dao phong xem xét, tham dinh trinh | Lanh dao Phong Xay dung chinh | Y kién thAm dinh | 0,5 ngay
lanh dao S& phé duyét quyén

B5 L'th, dag Sé& xem x€t, phé duyét. Giao van | Lanh dao S& N1 vu Y kién phé duyét 1 ngay
thu lay sO, vao so, phat hanh

B6 | Chuyén vién phong Xay dung chinh quyén | Phong Xay dung chinh quyén Van ban do S¢ phat | 0,25 ngay
xtr Iy ho so, chuyén két qua ra mot cira hanh

B7 | BO phan mdt cura tiép nhén, tra két qua cho | B0 phan mot cta tai Trung tam | Pinh kém két qua | 0,25 ngay

khach hang

hanh chinh cong

la do S& phat hanh

22. Cap lai gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am
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17.1- Truong hop: Déi véi truong hop doanh nghiep thay doi mot trong cdc noi dung cua gidy phép da dwoc cdp
(gom: tén doanh nghiép, dia chi tru so chinh nhung van trén dia ban cap tinh dé cdp gidy phép, nguoi dai dién theo phdp
ludt ciia doanh nghiép); gidy phép bi mat; gidy phép bi hw héng khéng con ddy dii thong tin trén gidy phép

- Thoi gian giai quyét 3,5 ngay 1am viée (ké tir ngay nhan duoc hd so day du, hop 18).

TT Trinh tu thuc hién Trach nhiém thuc hién Sam pham thwc | Thoi gian thue
hién hi€én

B1 |Tiép nhan va ban giao hd so vé phong | Bo phin mot cira tai Trung tdm | Kém scan ho so 0,25 ngay
chuyén mon hanh chinh cong

B2 | Phong Xay dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thuly | Y kién phan cong | 0,25 ngay

thu ly
B3 | Chuyén vién thy 1y, xtr Iy ho so Can bg, chuyén vién Phong Xay | Cac van ban daura |1,5ngay
dung chinh quyén

B4 |Lanh dao phong xem xét, tham dinh trinh | Linh dao Phong Xay dung chinh | Y kién tham dinh 0,5 ngay
lanh dao S& phé duyét quyén

B5 Lénh, daq Sé& xem x€t, phé duyét. Giao van | Lanh dao S& Noi vu Y kién phé duyét 0,5 ngay
thu lay s6, vao so, phat hanh

B6 | Chuyén vién phong Xay dung chinh quyén | Chuyén vién phong Xy dung | Vin ban do S¢ phat | 0,25 ngay
xtt Iy hd so, chuyén két qua ra mot cira chinh quyén hanh

B7 | B phan mdt ctra tiép nhan, tra két qua cho | B0 phan mot cua tai Trung tam | Pinh kém két qua la | 0,25 ngay

khach hang

hanh chinh cong

do S& phat hanh
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17.2 — Truong hop 2: Poi véi truong hop doanh nghiép thay déi dia chi tru sé chinh sang dia ban cdp tinh khdc so
voi noi da dwoc cap gidy phép:

- Thoi gian giai quyét: 06 ngay 1am viée (ké tir ngay nhan duoc hd so day du, hop 18).

San pham thuc

Thaoi gian

TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thue hién . ‘A
CoT ; ; : ; hi¢n thuc hi¢n

B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé phong chuyén | Bo phan mdt cira tai Trung tdm | Kém scan hd so 0,5 ngay
mon hanh chinh céng

B2 | Phong Xay dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thuly | Y kién phan cong | 0,5 ngay

thu Iy
B3 | Chuyén vién thy ly, xir Iy ho so Can bg, chuyén vién Phong Xay | Cac van ban daura | 2,5 ngay
dung chinh quyén

B4 | Lanh dao phong xem xét, tham dinh trinh Lﬁnh dao Phong Xay dung chinh Y kién thAim dinh | 0,5 ngay
lanh dao S& phé duyét quyén

B5 L'Emh, dag Sé xem x€t, phé duyét. Giao van | Lanh dao S& Noi vy Y kién phé duyét 1 ngay
thu lay sO, vao so, phat hanh

B6 | Chuyén vién phong Xay dung chinh quyén | Phong Xay dung chinh quyén Van ban do S¢ |0,5ngay
xtr Iy ho so, chuyén két qua ra mot cira phat hanh

B7 |Bo phan mdt ctra tiép nhan, tra két qua cho | B6 phan mot cira tai Trung tdm | Pinh kém két qua | 0,5 ngay

khach hang

hanh chinh cong

la do S& phat hanh

23. Gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat déng dich vu viéc lam

- Thoi gian giai quyét: 3,5 ngay lam viéc.
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TT Trinh tu thuc hién Trach nhiém thuc hién Sam pham thyc Thoi gian
hién thue hién
B1 |Tiép nhan va ban giao hd so vé phong | B6 phin mot cira tai Trung tdm | Kém scan hd so 0,25 ngay
chuyén mén hanh chinh cong
B2 | Phong Xay dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thuly | Y kién phan cong | 0,25 ngay
thu ly
B3 | Chuyén vién thy ly, xtr 1y ho so Cén bd, chuyén vién Phong Xay | Cac van bandaura | 1,5 ngay
dung chinh quyén
B4 |Lanh dao phong xem xét, thim dinh trinh Lanh dao Phong Xay dung chinh Y kién tham dinh 0,5 ngay
lanh dao S& phé duyét quyén
B5 |Lanh dao S¢ xem xet, phé duyét. Giao van | Lanh dao So Noi vu Y kién phé duyét 0,5 ngay
thu 1ay so, vao so, phat hanh
B6 | Chuyén vién phong Xay dung chinh quyén | Chuyén vién phong Xy dung | Vin ban do S¢ phat | 0,25 ngay
xtt Iy hd so, chuyén két qua ra mot cira chinh quyén hanh
B7 | Bo phan mot cira tiép nhan, tra két qua cho | BO phan mot ctra tai Trung tam | Dinh kém két qua l1a | 0,25 ngay
khach hang hanh chinh cbng do S¢ phat hanh
24. Thu hoi gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am
- Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc.
TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién Sam pham thue Thoi gian

hién

thuc hién
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B1 |Tiép nhan va ban giao hd so vé phong | Bo phin mot cira tai Trung tdm | Kém scan ho so 0,125 ngay
chuyén mén hanh chinh céng
B2 | Phong X4y dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thuly | Y kién phan cong | 0,125 ngay
thu 1y
B3 | Chuyén vién thu ly, xir 1y ho so Cén b9, chuyén vién Phong Xay | Cac van ban daura | 1 ngay
dung chinh quyén
B4 |Lanh dao phong xem xét, thim dinh trinh | Linh dao Phong Xay dung chinh | Y kién thim dinh | 0,25 ngay
lanh dao S& phé duyét quyén
B5 |Lanh dao So xem xet, phé duyét. Giao van | Lanh dao So Noi vu Y kién phé duyét | 0,25 ngay
thu 13y so, vao so, phat hanh
B6 | Chuyén vién phong Xay dung chinh quyén | Chuyén vién phong Xay dung|Van ban do S¢ 0,125 ngay
xu ly ho so, chuyén két qua ra mot ctra chinh quyén phat hanh
B7 | B6 phan mdt cira tiép nhan, tra két qua cho | BO phin mot cira tai Trung tdm | Pinh kém két qua | 0,125 ngay
khach hang hanh chinh cong la do S& phat hanh
25. Ruiit tién ky qiiy ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc.
TT Trinh ty thue hién Trach nhiém thyuc hién San phim thye Thot s
C o : : ‘ : hi¢n thuc hién
Bl |Tiép nhan va ban giao hoé so vé phong|Bo phan mdt cira tai Trung tdm | Kém scan ho so 0,5 ngay

chuyén mon

hanh chinh cong
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B2 | Phong Xay dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thuly | Y kién phén cong | 0,5 ngay
thu 1y
B3 | Chuyén vién thy ly, xtr Iy hd so Can b0, chuyén vién Phong Xay | Cac van ban daura |1,5ngay
dung chinh quyén
B4 |Lanh dao phong xem xét, thim dinh trinh Léanh dao Phong Xay dung chinh Y kién thim dinh | 0,5ngay
lanh dao S& phé duyét quyén
B5 Lanh, dag S& xem x¢t, phé duyét. Giao van | Lanh dao S& Noi vu Y kién phé duyét 1 ngay
thu 14y sO, vao s0, phat hanh
B6 | Chuyén vién phong Xay dung chinh quyén | Phong Xay dyng chinh quyén Van ban do S¢ phat | 0,5 ngay
xur 1y ho so, chuyén két qua ra mét cira hanh
B7 | Bo phan mdt cira tiép nhan, tra két qua cho | Bo phan mot cira tai Trung tdm | Pinh kém két qua | 0,5 ngay
khach hang hanh chinh céng la do S¢ phat hanh
26.Giai quyét hd tro kinh phi dio tao, bdi dudng ning cao trinh d9, ky ning nghé dé duy tri viéc 1am cho ngudi
lao dong.
- Thoi gian giai quyét: 21 ngay lam viéc
TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thue hién San phim thye Thot s
o : ; : ; hi¢n thwe hién
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé phong Bo phan mdt cira tai Trung tdm | Kém scan ho so 0,5 ngay
chuyén mén hanh chinh céng
Lanh dao Phong phan cong thuly | Y kién phan cong | 0,5 ngay

thu ly
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San pham thuc

Thaoi gian

TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thue hién . ‘A
CoT ; ; : ; hi¢n thuc hién
B2 | Phong Xay dyng chinh quyén Can b0, chuyén vién Phong Xay | Cac van ban daura |4 ngay
dung chinh quyén
Lanh dao Phong Xay dung chinh | Y kién tham dinh | 1,5 ngay
quyén
B3 |Léanh dao S xem xet, phé duyét. Giao van | Lanh dao s¢ Noi vu Y kién phé duyét 1 ngay
thu lay sO, vao so, phat hanh
B4 | Gui ho so lién thong dong thoi cap nhat ho so lién thong trén hé thong thong tin S¢ Tai chinh, Bao |5 ngay
mot cira dién tur hiém xa hoi tinh
B5 | Lanh dao Phong Xay dung chinh quyén Tiép nhén, phan cong xir Iy tai liéu | Y kién cta lanh | 0,5 ngay
lién thong dao phong
B6 | Chuyén vién Xay dung chinh quyén xtr Iy Tiép nhan x4y dung dy théo trén co | Dy thao VB dau ra | 1 ngay
so tai licu lién thong da co trinh  lanh  dao
phong
B7 | Lanh dao phong Xay dung chinh quyén xem Lanh dao phong tiép nhan xem xét, | Y kién tham dinh 0,5 ngay
x¢€t, tham dinh, trinh 1anh dao S& phé duyét tham dinh
B8 | Lanh dao SO Noi vu xem xét phé duyét Lanh dao S& Y kién phé duyét. | 0,5 ngay
Giao van thu phat
hanh VB
B9 | Bd phan 1 cua tai TT HCC tinh Tiép nhan, chuyén lién thong 1én | Scan hd so lién | 0,5 ngay

UBND tinh

thong
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TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thue hién San phim thyc Thot stan
CoT ; ; : ; hi¢n thuc hién
B10 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
B11 | B6 phidn mdt cira tiép nhin két qua lién Pinh kém két qua | 0,5 ngay
thong, tra két qua cho khach hang B phan mot cira tai TTHCC la VB van thu da
) phe : . i




112

E. LINH VUC LAO PONG, TIEN LUONG: 01 QUY TRINH
1. Pang ky noi quy lao dong ctia doanh nghié¢p

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc.

San pham thuc

Thaoi gian

TT Trinh ty thyuc hién Trach nhiém thue hién . ‘A
Co ; ; : ; hi¢n thuc hi¢n

Bl |Tiép nhan va ban giao hdé so vé phong|Bo phan mdt cira tai Trung tdm | Kém scan hd so 0,5 ngay
chuyén mon hanh chinh céng

B2 | Phong Xay dung chinh quyén Lanh dao Phong phan cong thuly | Y kién phan cong | 0,5 ngay

thu Iy
B3 | Chuyén vién thy ly, xir Iy ho so Can bg, chuyén vién Phong Xay | Céc vén ban daura |1,5ngay
dung chinh quyén

B4 |Lanh dao phong xem xét, thim dinh trinh | Lanh dao Phong Xay dung chinh | Y kién tham dinh | 0,5ngay
lanh dao S& phé duyét quyén

B5 L'Emh, dag Sé& xem x¢t, phé duyét. Giao van | Lanh dao S& N1 vu Y kién phé duyét 1 ngay
thu lay sO, vao s0, phat hanh

B6 | Chuyén vién phong Xay dung chinh quyén | Phong Xay dung chinh quyén Van ban do S¢ phat | 0,5 ngay
xtt Iy ho so, chuyén két qua ra mot cira hanh

B7 | B phin mdt cira tiép nhén, tra két qua cho | B6 phan mot cira tai Trung tdm | Pinh kém két qua | 0,5 ngay

khach hang

hanh chinh cong

la do S& phat hanh
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PHAN THU HAI : QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA

I. LINH VUC VIEC LAM

1. Vay von hd tro tao viéc 1am, duy tri va mé réng viéc 1am tir Quy quoc gia vé viéc 1am déi véi nguwoi lao dong

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc.

San pham thuc

Thaoi gian

TT Trinh ty thyc hién Trach nhiém thue hién . ‘A
Co ; ; : ; hi¢n thuc hi¢n
B1 |Tiép nhan va ban giao hdé so vé phong|Bo phan mdt cira cia Ngan hanh | Kém scan hd so 0,5 ngay
chuyén mén Chinh sach xa hoi dia phuong tai
Trung tdm hanh chinh céng x&
B2 | Chuyén vién thy ly, xir Iy ho so Chuyén vién Phong chuyén mén | Cac vin ban dau ra | 07 ngay
cua Ngan hanh Chinh sach xa hoi
dia phuong
B3 |Lanh dao phong xem xét, thim dinh trinh | Lanh dao Phong chuyén mén Y kién tham dinh | 0,5 ngay
lanh dao Ngéan hanh Chinh sach xa hdi phé
duyét
B4 | lanh dao Ngan hanh Chinh sach xa hoi phé | Lanh dao Ngan hanh Chinh sach Y kién phé duyét 01 ngay
duyét. Giao van thu lay so0, vao so, phat hanh
B5 | Bo phan 1 ctra ctia Ngan hanh Chinh sach xi | Chuyén lién thong sang UBND x3 | Scan hd so  lién | 0,5 ngay
hoi tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thong
xa chuyén ho so sang mgt cira UBND xa
B6 | Bo phan mot cira UBND x4 tiép nhan va ban | Bo phan mot cira tai Trung tdm | Pinh kém két qua | 0,5 ngay

giao hd so vé phong chuyén mén

hanh chinh cong

la do S& phat hanh
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B7 | Chuyén vién thy 1y, xtr Iy hd so Chuyén vién phong chuyén mén | Dy thao VB dau ra | 3 ngay
thuoc UBND xa trinh  lanh  dao
phong
B8 |Lanh dao phong xem xét, thadm dinh, trinh L€17nh dao phong tiép nhan xem xét, | Y kién thim dinh 0,5 ngay
lanh dao UBND xa phé duyét tham dinh
B9 | Lanh dao UBND x& xem x¢ét phé duyét. Giao | Lanh dao UBND xa Y kién phé duyét. | 0,5 ngay
van thu 13y s0, vao so, phat hanh Giao van thu phat
hanh VB
B10 | B6 phan mot cira UBND x4 tra két qua cho Scan hd so lién | 0,5 ngay

khach hang

thong

2. Vay von hd tro tao viéc 1am, duy tri vd mé rong viéc lam tir Quy quoc gia vé viéc 1am doi voi co sé san xuat,
kinh doanh

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc.

San pham thuc

Thoi gian

TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thue hién A ‘A
o ; : : ; hi¢n thwe hién
B1 |Tiép nhan va ban giao hdé so vé phong|Bo phan mdt cira cia Ngan hanh | Kém scan hd so 0,5 ngay
chuyén mon Chinh sach xa hoi dia phuong tai
Trung tdm hanh chinh céng x&
B2 | Chuyén vién thy ly, xir 1y ho so Chuyén vién Phong chuyén mén | Cac vin ban dau ra | 07 ngay
cua Ngan hanh Chinh sach xa hoi
dia phuong
B3 |Lanh dao phong xem xét, thim dinh trinh | Ldnh dao Phong chuyén mén Y kién thim dinh | 0,5 ngay
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lanh dao Ngan hanh Chinh sach xa hdi phé
duyét

B4 | lanh dao Ngan hanh Chinh sach xa hoi phé | Lanh dao Ngan hanh Chinh sach Y kién phé duyét 01 ngay
duyét. Giao van thu lay s0, vao s0, phat hanh
B5 | B phan 1 ctra ctia Ngan hanh Chinh sach x4 | Chuyén lién thong sang UBND x3 | Scan hd so lién | 0,5 ngay
hoi tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong théng
x& chuyén ho so sang mot cira UBND x4
B6 | B6 phén mét cira UBND xa tiép nhan va ban | Bo phan mot cta tai Trung tdm | Pinh kém két qua | 0,5 ngay
giao ho so vé phong chuyén mén hanh chinh cong la do S& phat hanh
B7 | Chuyén vién thy ly, xir 1y ho so Chuyén vién phong chuyén mén | Dy thiao VB dau ra | 3 ngay
thuoc UBND xa trinh  lanh  dao
phong
B8 |Lanh dao phong xem xét, thAm dinh, trinh Léanh dao phong tiép nhan xem xét, | Y kién tham dinh | 0,5 ngay
lanh dao UBND xa phé duy¢t tham dinh
B9 | Lanh dao UBND x& xem x¢ét phé duyét. Giao | Lanh dao UBND xa Y kién phé duyét. | 0,5 ngay
van thu 13y s0, vao so, phat hanh Giao van thu phat
hanh VB
B10 | B6 phan mot cira UBND x4 tra két qua cho Scan hdé so lién | 0,5 ngay

khach hang

théng
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II. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC
1. Ping ky hop dong lao dong truc tiép giao két

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

TT Trinh tu thuc hién Trach nhiém thuc hién Sam pham thwce | Thoi gian thue
hién hién

B1 |Tiép nhan va ban giao hd so vé phong | Bo phian mot cira tai Trung tdm | Kém scan hdoso | 0,25 ngay
chuyén mon hanh chinh cong xa

B2 | Phong chuyén mén thuoc UBND cip x3 Lanh dao Phong phan cong thuly | Y kién phan cong | 0,25 ngay

thu Iy
B3 | Chuyén vién thy 1y, xir Iy ho so Can by, chuyén vién Phong chuyén | Cac véan ban dau | 3 ngay
mon thugc UBND cap xa ra

B4 |Lanh dao phong xem xét, tham dinh trinh | Linh dao Phong chuyén mon thudc Y kién tham dinh | 0,5 ngay
lanh dao UBND xa phé duy¢t UBND cap xa

B5 |Lanh dao UBND x& xem xe¢t, phé duyét. | Lanh dao UBND x& Y kién phé duyét | 0,5 ngay
Giao van thu lay so, vao s0, phat hanh

B6 | BO phan mot cua tiép nhén, tra két quéa cho | B0 phan mdt cua tai Trung tam | Dinh kem két qua | 0,5 ngay

khach hang

hanh chinh cong xa

la do S& phat
hanh
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