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UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: 2605 /QD-UBND Son La, ngay 22 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Veé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh va phé duyét Quy trinh ndi b
giai quyét tha tuc hanh chinh dwec thay thé linh vuc Gido duc va Pao tao
thugc hé théng gido duc quéc dan thudc pham vi chike ning quan 1y nha nuéc
cua Sé Gido duc va Pao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Lugt Té chize chinh quyén dia phuong ngay 16 thang 6 ndam 2025;
~ Can cir Nghj dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phui ve
kiem soat tha tuc hanh chinh; Ngh; dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu siza doi, bo sung mot so dieu cua cac nghi dinh lién quan den kiem soat
thi tuc hanh chinh; Nghi dinh so 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua Chinh phu
Ssira doi, bo sung mot so dieu cua cac nghi dinh lién quan den kiem soat thu tuc
hanh chinh;

Can cir Ngh; dinh s6 118/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phui vé thuc
hien tyhz? tuc hanh chink co che mot cua, mot cua lién thong tai Bo phdn Mot cua
va Cong dich vu cbng quoc gia;

Can cir Thong tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bg truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu huwong dan ve nghiép vu Kiém soét thu tuc
hanh chinh;

Can cir Quyét dinh So 2624/0D-BGDDT ngay 17/9/2025 cua B¢ truong
B Gido duc va Pado tao Vé Viéc cong bo thii tuc hanh chinh dwoc thay thé, linh
Vure gido duc va dao tao thuge hé théng gido duc quéc dan thuge pham vi, chirc
nang quan ly cua Bg Gido duc va Pao tao;

Theo dé nghi cia Gidm déc S Gido duc va Pdo tao tai To trinh sé
316/TTr-SGDDPT ngay 17 thang 10 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy Danh muyc tha tuc hanh chinh
duoc thay thé va phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh dugc
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thay thé linh vuc Gido duc va Dao tao thuoc hé théng gido duc qudc dan thudce
pham vi, chirc nang quan ly S¢ Gido duc va Pao tao nhu sau:

1. Cong bd 05 danh muc tha tuc hanh chinh (rong d6 02 danh muc thii tuc
hanh chinh cdp tinh va 03 danh muc the tuc hanh chinh cdp x&) linh vuc giéo duc
va dao tao thudc hé théng gido duc quéc dan va thay thé 01 thu tuc hanh chinh
tai s6 thtr tw 01 muc VI, Phu luc | ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1632/QD-
UBND ngay 30/6/2025 caa Cha tich UBND tinh vé viéc cong bé Danh muc thu tuc
hanh chinh dugc stra d6i, bd sung hodc thay thé thuoc pham vi chirc ning quan ly
nha nudc cua S Giao duc va Pao tao.

(C6 phu luc 1 kem theo)

2. Phé duyét 05 quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh tai khoan 1
Diéu 1 cua Quyét dinh nay va thay thé 01 quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh cap tinh tai s6 tha ty 01, muc V, phan B; 01 quy trinh noi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh cap X3 tai s6 tha tu 03, muc VI, phan C, phu luc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 1886/QD-UBND ngay 29/7/2025 ctua Chu tich UBND tinh vé viéc
phé duyét quy trinh noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh duoc sira d6i bd sung hoic
thay thé thudc pham vi chiic ning quan ly caa S& Gido duc va Dao tao.

(C6 phy luc 11 kem theo)
Piéu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky .

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc So Gido duc
va Pao tao; Chu tich UBND cac xa, phuong va cac to chuc, ca nhan cd lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT.CHU TICH
- Cuc KSTTHC, Van phong Chinh phu (b/c); PHO CHU TICH
- Thuwong truc Tinh uy (b/c); :
- Thuong true HDND tinh (b/c);
- Céc Pho Chua tich UBND tinh;
- Trung tdm Thong tin tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Nhu Biéu 3;

- LBVP UBND tinh;

-Luu: VT, TTPVHCC, C (03b).

Pang Ngoc Hau



Phu luc |

thudgc pham vi chirc ndng quan ly nha nwdéc ciua Sé Giao duc va Dao tao

| Danh muc thi tuc hanh chinh thugc pham vi chire ning quan ly cia Sé Giao duc va bao tao
fm theo Quyér dinhso 2605 /OP-UBND ngay 22 thang 10 nam 2025 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh)

I. Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc thay thé linh vue Gido duc va Pao tao thudc hé thong gido duc qudc din

STT SO ho so

Tén thu tuc hanh chinh

Tén thu tuc
hanh chinh thay

Tén van ban quy pham phap

Co quan co

TTHC dwoc thay thé X luat quy dinh n;@i dung thay Linh vye tham quyén
the thé
I | Thii tuc hanh chinh cép tinh
1 | 1.005144 | Bé nghi mién giam hoc | Pé nghi mién, | Nghi dinh s6 238/2025/ND- | Gido duc dao | Co s& gido duc
phi, hd trg chi phi hoc | giam hoc  phi | CP ngay 03/9/2025 ctia Chinh | tao thudc hé nghé nghiép;
tap, hf) trg tién dong hoc | trong co s giao | phu quy dinh vé chinh _sach thépg giao duc | - o4 gido duc
phi doi vé1 nguot hoc ‘tai duc nghé nghiép | hoc phi, r~nién, giam, ho trg | qudc dan dai hoc ’
cac co sO gido duc mam | va co s& giao duc | hoc phi, ho trg chi phi hoc tap o
non, gido duc phé thong, | dai hoc cong 1ap | va gia dich vu trong linh vuc
giao duc thuong xuyén, giao duc, dao tao
gido duc nghé nghiép va — N -
2 Dé nghi ho trg chi | Nghi dinh s6 238/2025/ND- | Gido duc dao | S& Gido duc va

gido duc dai hoc

phi hoc tap trong
truong trung hoc
pho thong tu thuyc,
co s& gido duc
thuong xuyén tu
thuc, truong trung
hoc phd thong

CP ngay 03/9/2025 cua Chinh
pht quy dinh vé chinh sach
hoc phi, mién, giam, hod tro
hoc phi, hd tro chi phi hoc tap
va gia dich vu trong linh vuc
gido duc, dao tao

tao thuoc hé
thong gido duc
quodc dan

bao tao



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Nghi-dinh-238-2025-ND-CP-chinh-sach-hoc-phi-mien-giam-ho-tro-hoc-phi-ho-tro-chi-phi-hoc-tap-662922.aspx
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STT

S6 ho so

Tén thu tuc hanh chinh

Tén thu tuc
hanh chinh thay

Tén van ban quy pham phap
luit quy dinh ngi dung thay

Co quan co

TTHC dwoc thay thé o " Linhvwe 1 4 Am quyén
trong cac truong
dai hoc, cao d'fmg,
vién nghién clru
II | Thii tuc hanh chinh cap xi
1 | 1.005144 | Bé nghi mién giam hoc |Pé nghi mién, | Nghi dinh s6 238/2025/ND- | Gido duc dao|Uy ban nhan
phi, hd tro chi phi hoc|giam hoc phi| CPngay 03/9/2025 ctua Chinh |tao thudoc hé | dan X4,
tap, hd tro tién dong hoc | trong co sd gido | phii quy dinh vé chinh sach | thong gido duc | phuong,  dic
phi ddi véi nguoi hoc tai | duc nghé nghiép, | hoc phi, mién, giam, hd tro quéc dan khu truc thudc
cac co sO giao duc mam | co s& giao duc dai | hoc phi, hd tro chi phi hoc tap cép tinh
non, gido duc phé thong, | hoc tu thuc va co | va gia dich vu trong linh vuc
gido duc thuong xuyén, | s¢ gido duc nghé giao duc, dao tao
gido duc nghé nghiép va | nghiép, co so
gido duc dai hoc gido duc dai hoc
thuéc t6 chuc
kinh té, doanh
nghi¢p nha nudc
2 D¢ nghi hd trg chi | Nghi dinh s6 238/2025/ND- | Gido duc dao | Co s6 gido duc

phi hoc tap trong
co s& gido duc
mam non cong
lap, co s& gido
duc phd thong
cong lap, co so
gido duc cong lap

CP ngay 03/9/2025 cta Chinh
pht quy dinh vé chinh sach
hoc phi, mién, giam, hd tro
hoc phi, hd trg chi phi hoc tap
va gia dich vu trong linh vuc
gido duc, dao tao

tao thuoc hé
thong gido duc
quodc dan

mam non cOng
lap; Co sé gido
duc pho thong
cong lap; Co
s& gido duc
cong 1ap thuc
hién  chuong



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Nghi-dinh-238-2025-ND-CP-chinh-sach-hoc-phi-mien-giam-ho-tro-hoc-phi-ho-tro-chi-phi-hoc-tap-662922.aspx
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STT

S6 ho so

Tén thu tuc hanh chinh

Tén thu tuc
hanh chinh thay

Tén van ban quy pham phap
luit quy dinh ngi dung thay

Linh vue

Co quan co

TTHC dwgc thay the thé thé tham quyén
thyc hién chuong trinh gido duc
trinh giao duc pho pho thong
théng

3 Pé nghi ho tro chi | Nghi dinh sb 238/2025/ND- | Gido duc diao | Uy ban nhéan

phi hoc tap trong
co sO gido duc
mam non dan lap,
tu thuc; truong
tiéu hoc tu thuc,
trudong trung hoc
co s tu thuc, co
s& gido  duc
thuong xuyén tu
thuc, co so& giao
duc mam non,
truong tiéu hoc,
trung hoc co so&
trong cac truong
dai hoc, cao déng,
vién nghién clru

CP ngay 03/9/2025 cua Chinh
pht quy dinh vé chinh sach
hoc phi, mién, giam, hd trg
hoc phi, hd tro chi phi hoc tap
va gia dich vu trong linh vuc
gido duc, dao tao

tao thuoc hé
thong gido duc
qudc dan

dan Xa,
phuong, dac
khu truc thudc
tinh



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Nghi-dinh-238-2025-ND-CP-chinh-sach-hoc-phi-mien-giam-ho-tro-hoc-phi-ho-tro-chi-phi-hoc-tap-662922.aspx
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I1. Danh muc thii tuc hanh chinh sau khi dwoc thay thé linh vure Gido duc va Pao tao thudc hé thong gido duc qudc dan

thugc pham vi chirc ndng quan ly nha nuéc cia S¢ Gido duc va Dao tao

TT | Tén thii tuc hanh chinh | 101 Nan | Piadiém |- thuchign | P10 18 Ciin cix phép Iy

giai quyet thuc hién phi

I | Thii tuc hanh chinh cép tinh: 02 TTHC

1 | Dé nghi mién, giam hoc | 08 ngay 1am | Co s& gido | Nop hd so truc tiép| Khong |- Nghi dinh s 238/2025/NB-CP ngay
phi trong co s& gido duc | viéc duc nghé | hoic qua dich vu buu 03/9/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
nghé nghiép va co so nghiép; Co so | chinh, cong ich; Céng chinh sach hoc phi, mién, giam, hd tro
giao duc dai hoc cong gido duc dai | dich vu cong Quoc gia hoc phi, hd trg chi phi hoc tap va gia
lap hoc cong 1ap | (https://dichvucong.gov dich vu trong linh virc gi4o duc, dao tao;

.vn/p/home/dvc-dich- Lo g .
1.014333 VU-Cong-Aruc- - Quyét dinh s6 2624/QD-BGDPT ngay
) htrnl 17/9/2025 cua B truong Bo Giao duc
uyen.html) va Pao tao vé vigec cbng bo tha tuc hanh
chinh dugc chuan hda thuoc pham vi,
chirc nang quan ly cia So Gido duc va
Pao tao.

2 | Dé nghi hd trg chi phi|08ngaylam | So Gido duc | Nop hd so tryc tiép | Khdng |- Nghi dinh sé 238/2025/ND-CP ngay
hoc tip trong Eru’dng viéc va Pao tao | hoac qua dich vu buu 03/9/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
trung hoc pf‘ﬁ thong tu (Trung  tdm | chinh, cbng ich; dich chinh sach hoc phi, mién, giam, hd tro
:Efrgn o S0 910 tfic Phyc vu HCC | vy cong truc tuyén trén hoc phi, hé trg chi phi hoc tap va gia

& xuy 1A tinh) cong dich vu cong dich vu trong linh vuc gi4o duc, dao tao;

truong trung hoc phd
thdng trong cac truong

Quéc gia

- Quyét dinh s6 2624/QD-BGDDT ngay




) X . Theoih Pia dié . _ Phi, I¢ .
TT | Tén tha tuc hanh chinh G I @': !a 1§[n Cach thirc thuc hién ! ) ¢ Can cw phap ly
giai quyet thuc hién phi
dai hoc, cao dang, vién (https://dichvucong.go 17/9/2025 cua Bo truong Bo Gido duc
nghién cau v.vn/p/home/dvc-dich- va Pao tao vé viéc cong bé tha tuc hanh
1.014334 Vu-cong-truc- chinh dugc chuan héa thuoc pham vi,
tuyen.html) chirc nang quan ly cia So Gido duc va
bao tao.

Il | Danh muc thii tuc hanh chinh cap xa: 03 TTHC

1 | Dé nghi mién, giam hoc | 14 ngay lam | Co sé gido | Nop hd so truc tiép| Khoéng |- Nghi dinh s 238/2025/ND-CP ngay
phi trong co s6 gido duc | vigc duc nghé | hodc qua dich vu buu 03/9/2025 cua Chinh pht quy dinh vé
nghé nghip, co s giao nghiép, gido | chinh, cong ich; dich vy chinh sach hoc phi, mién, giam, hd trg
ggcg?é*-‘c; zﬁ‘c’ %Eﬁ“ﬁgﬁ;’; duc dai hoc | cong truc tuyén trén hoc phi, h3 trg chi phi hoc tap VA gia
o $& gjé.lo duc dai h.c_),(:, cong lap. gsungc dich vu Cognig dich vu trong linh vuc gido duc, dao tao;
thugc t6 chuc kinh te, (https://dichvuicong.gov - Quyét dinh s6 2624/QD-BGDDT ngay
doanh nghiép nha nuée e 17/9/2025 cua Bo truong Bo Gido duc
1.014335 vn/p/homejdve-dich- va Dao tao vé vigc cong bo thu tuc hanh

Vu-cong-truc- chinh dugc chuan héa thudc pham vi,
tuyen.html) chie ning quan Iy cua So Gido duc va
bao tao.

2 | D¢ nghi hd trg chi phi |08 ngay lam | Co s& gido | Nop hd so tryc tiép | Khdng |- Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP ngay
hoc tap trong co s& gido | viéc duc mam non | hogc qua dich vu buu 03/9/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
duc mam non cong lap, cong lap; Co | chinh, cong ich; dich chinh sach hoc phi, mién, giam, ho trg
co s6 gido dyc phé thong o I th?"-lc vu cong truc tuyén trén hoc phi, hd trg chi phi hoc tap va gia

ohé ong : : oC 13

cbng lap, co so gidao duc

cong lap; Co

cong dich wvu cong

dich vu trong linh vuc gido duc, dao tao;




TT | Ten thi tuc hanh chinh | o1 nan | Pladiem o thuchign | T 1€ Cin cir phap Iy
giai quyet thuc hién phi
cong lap thuc hién s& gido duc | Quoc gia - Quyét dinh s6 2624/QDP-BGDDT ngay
chuong trinh giao duc cong lap thuc | (https://dichvucong.go 17/9/2025 cua Bo truong Bo Gido duc
phé thong hign  chuong | v.yn/p/home/dvc-dich- va Pao tao vé viéc cong bd thi tuc hanh
1014336 tr”}h giao duc | \y_cong-truc- chinh dugc chuan héa thuoc pham vi,
phd thong tuyen.html) chie ning quan Iy cua So Gido duc va
bao tao.

3 | Pé nghi hd trg chi phi|08ngaylam | Trung  tdm | Nop hd so truc tiép | Khoéng |- Nghi dinh sé 238/2025/ND-CP ngay
hoc tap trong co sd giao | viéc phuc vu hanh | hoac qua dich vu buu 03/9/2025 cua Chinh pha quy dinh vé

duc mam non dan lap, tu
thuc; trudng tiéu hoc tu
thuc, truong trung hoc co
SO tu thuc, co s& giao
duc thuong xuyén tu
thuc, co s& giao duc
mam non, truong tiéu
hoc, trung hoc co so
trong cac truong dai hoc,
cao dang, vién nghién
ctu

1.014337

chinh
cap xa

cong

chinh, cbng ich; dich
vu ¢Ong truc tuyén trén
cong dich wvu cong
Qudc gia
(https://dichvucong.go
v.vn/p/home/dvc-dich-
Vu-cong-truc-
tuyen.html)

chinh sach hoc phi, mién, giam, hd tro
hoc phi, hd tro chi phi hoc tap va gia
dich vu trong linh vuc gido duc, dao tao;

- Quyét dinh s6 2624/QD-BGDDT ngay
17/9/2025 cua B9 truong B Gido duc
va Dao tao vé viéc cdng bé tha tuc hanh
chinh duoc chuan hoa thuoc pham vi,
chirc nang quan ly cia So Gido duc va
bao tao.




Anh ndi bd

9
Phu luc |1

giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc gido duc va dao tao thudc hé théng gido duc quéc dan
thugc pham vi chire ning quan ly nha nwoéc cia S¢ Gido duc va bao tao

7 Rjinh kem theo Quyét dinhsé 2605 /OD-UBND ngay 22 / 10 / 2025 cia Chii tich Uy ban nhan dan tinh)

. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh thudc tham quyeén giai quyét ciia Sé Gido duc va Pao tao: 02 quy trinh

1. Pé nghi mién, giam hoc phi trong co sé gido duc nghé nghiép va co sé gido duc dai hoc cong lap

- Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc

TT | Trinh ty thuc hién | Trach nhi€ém thuc hién San pham thye hién Thoi gian thuce hién
B1 | Nop hd so theo quy | Ngudi hoc/ phu huynh | Hd so theo quy dinh - Trong vong 45 ngay lam viéc ké tur
dinh hs)c sinh dé nghi mién - Pon d& nghi midn, giam hoc ngay nhap hoc
giam hoc phi phi theo mau tai Phu luc III - Trudng hop nguoi hoc ndp ho so sau
Nghi dinh s6 238/2025/NP-CP tho1 han quy dinh néu trén thi dugc xem
ngay 03/9/2025 ciia Chinh phu xét huong chinh sach ké tir thoi diém
) Giéy t6 minh chimg dbi nop hd so cho don vi tiép nhan hd so
twong dugc mién, giam hoc phi theo quy dinh
B2 | Tiép nhan, xu Iy | Lanh dao phong chuyén Phan cong thu ly 1/2 ngay lam viéc

ho so

mon thude Co sé giao
duc nghé nghiép/Co so
gido duc dai hoc cong

lap
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T

Trinh ty thuc hién

Trach nhiém thue hién

San pham thuc hién

Thoi gian thuce hién

Can bo dugc phan cong

- Péi chiéu, tham dinh hd so, tong
hop lap danh sach nguoi hoc duoc

mién, giam hoc phi.

- Truong hop hd so khong hop 1€,
Co s& gido duc nghé nghiép/co
s& gido duc dai hoc cong lap ¢o
trach nhiém thong bao cho nguoi
ndp hd so duoc biét trong thoi
gian 01 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc hd so

3,5 ngay lam viéc

Lanh dao phong chuyén
moén thuoc Co so gido
duc nghé nghiép/ co so
gido duc dai hoc cong
lap

Y kién tham dinh, trinh ldnh
dao S& phé duyét Quyét dinh
phé duyét danh sach nguoi hoc
dugc mién, gidm hoc phi

02 ngay lam viéc

B3

Phé duyét

Thu truéng Co sé giao
duc nghé nghiép/co so
gido duc dai hoc cong
lap

- Xem xét, ky duyét Quyét dinh
phé duyét danh sach nguoi hoc
duoc mién, giam hoc phi.

- Chuyén vin thu vao sd ban
hanh

01 ngay lam viéc
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TT | Trinh tu thuc hién | Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thoi gian thuce hién
B4 | Phat hanh vanban | Van thu Co so gido duc | VAo so dong du ban hanh 1/2 ngay lam viéc
nghé nghiép/co sé giéo duc
dai hoc cong lap
B5 | Tra két qua cho | Phong Cong tac sinh vién / | Quyét dinh phé duyét danh sach 1/2 ngay lam viéc

ngudi hoc d& nghi
mién giam hoc phi

Phong Pao tao / Bo phan
Mot cua thuoc Co so gido
duc nghé nghiép/co sd gido
duc dai hoc cong lap

ngudi hoc duoc mién, giam hoc phi

Tong thoi gian thuc hién:

08 ngay lam viéc

2. Pé nghi hd tro chi phi hoc tap trong truong trung hoc phé thong tw thuc, co sé giao duc thuong xuyén tu thuc,
truong trung hoc phd théng trong cac truweong dai hoc, cao ding, vién nghién cau

- Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc

TT

Trinh tyu thuc hién

Trach nhiém thuc hién

San pham thyc hién

Thoi gian thuce hién

Bl

Tiép nhan hd so do
hoc sinh  hoac hoc
Vién nop

Co so giao duc gom:

- Truwong trung hoc phod
thong tu thuc, co sd giao
duc thuong xuyén tu thuc.

- Truong trung hoc phd
thong trong cac truong dal

Ho so theo quy dinh

- Pon dé nghi hd trg chi phi hoc phi theo
mau tai Phu luc II Nghi dinh s
238/2025/ND-CP ngay 03/9/2025 cua
Chinh phu

- Trong vong 45 ngay lam
viéc ké tir ngay khai giang

- Truong hop ngudi hoe nop
hoé so sau thoi han quy dinh
néu trén thi duoc xem xét
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TT | Trinh ty thuc hién Trach nhiém thyc hién San pham thue hién Thoi gian thuce hi€n
hoc, cao dang, vién nghién | - Gidy td minh chimg d6i tugng duoc hé trg | hudng chinh sach ké tir thoi
cau chi phi hoc tap diém nodp hd so cho don vi
tiép nhan hd so theo quy
dinh
B2 | Tiép nhan, xi Iy hd | Lanh dao phong chuyén Phan cong thu 1y 1/4 ngay lam viéc

SO

mon thudc co sd giao
duc

Can b dugc phan cong

- Poi chiéu, tham dinh ho so, tong hop I4p
danh sach nguoi hoc dugc ho trg chi phi hoc
tap.

- Trudng hop hd so khong hop 18, co sé gido
duc c6 trach nhiém thong bdo cho nguoi ndp
hé so duoc biét trong thoi gian 01 ngay lam
viée ké tir ngay nhan duoc hd so

02 ngay lam vi¢c

Lanh dao phong chuyén
mon thudc co sd gido
duc

Y kién thAm dinh, trinh |4nh dao duyét
Van ban kém danh sach nguoi hoc dugc
hd tro chi phi hoc tap.

1/2 ngay lam viéc

B3

Phé duyét

Tha truéng co s gido
duc

Phé duyét Van ban kém danh sach nguoi
hoc duoc hd tro chi phi hoc tap.

Chuyén van thur vao s6 ban hanh.

1/2 ngay lam viéc
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TT | Trinh tu thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thyc hién Thaoi gian thuc hién
B4 | Phat hanh van ban Vin thu co s¢ gido duc ndp | Vao sé dong dau ban hanh vin ban kém danh 1/4 ngay lam viéc
hd so B phan mot cira Sé | sach ngudi hoe duge hd trg chi phi hoc tap va
Gi4o duc va Pao tao Trung | hd so, bao cao kém theo
tdm phuc vu hanh chinh
cbng tinh
B5 | Tiép nhan va ban | Bo phan mot cira tai Trung | HO so, danh sach nguoi hoc dugce hd tro chi phi 1/2 ngay lam viéc

giao hd so vé phong
chuyén mon

tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

hoc tap

B6

Phong Ké hoach —
Tai chinh tiép nhan,
xu Iy ho so

Lanh dao phong

Phan cong thu ly

1/4 ngay lam viéc

Chuyén vién duoc phan
cong

Déi chiéu, tham dinh hd so danh sach ngudi
hoc duoc hd tro chi phi hoc tap; du thao Quyét
dinh phé duyét danh sach nguoi hoc dugc hd
tro chi phi hoc tap.

2,5 ngay lam viéc

Lanh dao phong

Tham dinh xem xét danh sach ngudi hoc duoc
hd trg chi phi hoc tap, duyét to trinh  UBND
cap xa phé duyét van ban kém danh sach nguoi
hoc duoc hé tro chi phi hoc tap

01 ngay lam viéc

B7

Phé duyét

Lanh dao So Giao duc va
Pao tao

Xem xét, ky Quyét dinh phé duyét danh sach
ngudi hoc duge hd tro chi phi hoc tap.

Chuyén Vin thu vao s6, dong ddu ban hanh

01 ngay lam viéc
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TT | Trinh tu thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thyc hién Thaoi gian thuc hién
B8 | Phathanh vanban | Van thu S¢ Gido duc va | Vao sd dong dau ban hanh 1/4 ngay lam viéc
Dao tao Chuyén két qua tra bd phan mot ctia Trung tim
phuc vu hanh chinh cong cap tinh
B9 | Tra két qua B6 phan mot cia Trung tim | Quyét dinh phé duyét danh sach ngudi hoc 1/4 ngay lam viéc
phuc vy hanh chinh cong cap | dugc hd tro chi phi hoc tap
tinh

Tong thoi gian thuc hién:

08 ngay lam viéc

I1. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh cap xa: 03 quy trinh

1. Pé nghi mién, giam hec phi trong co' sé gido duc nghé nghiép, co sé giao duc dai hoc tw thuc va co sé gido duc nghé
nghiép, co’ sé giao duc dai hoc thugc té chiic kinh té, doanh nghiép nha nwéc

- Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc

TT

Trinh tw thuc hién

Trach nhiém thuc hién

San pham thuc hién

Thai gian thuc hién

Bl

Ho so do ngudi hoc nop

Co s6 gido duc gom:

- Co sO gi4o duc nghé
nghiép, co so giao duc
dai hoc tu thuc

- Co so giao duc nghé
nghiép, co so giao duc
dai hoc thuoc to chuc

HO so theo quy dinh

- Pon d& nghi mién, giam
hoc phi theo miu tai Phu
luc IV Nghi dinh sé
238/2025/NDb-CP ngay
03/9/2025 cua Chinh phu

- Trong vong 45 ngay lam viéc
ké tir ngay khai giang nam hoc

- Truong hop nguoi hoc nop hd
so sau thoi han quy dinh néu
trén thi duoc xem xét hudng
chinh sach ké tir thoi diém nop
hd so cho don vi tiép nhan ho
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TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thai gian thuc hién
kinh t€, doanh nghiép | - Gidy to minh ching doi tuong | so theo quy dinh
nha nudc dugc mien, giam hoc phi
Tiép nhan, xu Iy ho so Lanh dao phong chuyén | Phan cong thy ly 1/4 ngay lam viéc
B3 mon thudc co so giao
duc
Can bd dugc phan |- DA chiéu, tham dinh ho so, 02 ngay lam viéc
cong tong hop lap danh sach nguoi
hoc dugc mien, giam hoc phi.
- Truong hop hd so khong hop
1€, co s& gido duc ¢o trach nhiém
thong béo cho ngudi nop ho so
duoc biét trong thoi gian 01 ngay
lam viéc ke tir ngay nhan dugc
ho so
Lanh dao phong chuyén | Y kién tham dinh va trinh l4nh 1/2 ngay lam viéc
mon thudc co so gido | dao phé duyét danh sach sinh
duc vién dugc huong chinh séch
B4 | Phé duyét Tha truéng co so Ky duyét Van ban kem danh 1/2 ngay lam viéc

giao duc

sach nguodi hoc duge mién,
giam hoc phi.

Chuyén van thu vao s ban
hanh nop hd so Trung tam
phuc vu hanh chinh cong xa.
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TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thai gian thuc hién
B5 | Pong dau phét hanh Van thu co s6 gido duc [ HO so va Vian ban kém danh 1/4 ngay lam viéc
dong dau va phat hanh | sich ngudi hoc dugc mien,
chuyén cho Bo phan mét | giam hoc phi
cuta tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng xa
B6 | Tiép nhan va ban giao ho so vé |Bo phan mot cira tai | Van ban phé duyét kém danh 1/4 ngay lam viéc
phong chuyén mén Trung tdm Phyc vy hanh | sich ngudi hoc dugc mien,
chinh cbng cap xa giam hoc phi va ho so bao cao
B7 | Phong Vian hoa xa hoi tiep nhan, | Lanh dao phong Phan cong thu ly 1/4 ngay lam viéc
xu Iy ho so
Chuyén vién duoc phan | B6i chiéu, thaim dinh hé so 2,5 ngay lam viéc
cbng danh sach nguoi hoc dugc
mien, giam hoc phi; du thao
Quyet dinh phé duyét danh sach
nguoi hoc dugc mien, giam hoc
phi
Lanh dao phong Tham dinh xem xét danh séch 1/2 ngay lam viéc
nguoi hoc dugc mién giam hoc
phi, duyét trinh Lanh dao
UBND cap x& phé duyét van
ban kém danh sach nguoi hoc
duogc mien giam hoc phi
B8 | Phé duyét Linh dao UBND cip xd | Xem xét, ky Quyét dinh phé 1/2 ngay lam viéc

duyét danh sich ngudi hoc
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TT

Trinh ty thuc hién

Trach nhiém thuc hién

San pham thuc hién

Thaoi gian thuc hién

dugc mién gidm hoc phi.

Chuyén Van thu vao s6, dong
dau ban hanh

B9

Phat hanh van ban

Vin thu UBND cip xa

Vao s6 dong dau ban hanh
Chuyén két qua tra bd phan mot
cua Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cap xa

1/4 ngay lam vigc

B10

Tiép nhan két qua, tra két qua

B6 phan mot cira tai
Trung tam PhuC vu hanh
chinh cbng cap xa

Quyét dinh phé
sach nguoi hoc
giam hoc phi

duyét danh
duoc mién

1/4 ngay lam viéc

Tong thoi gian thuc hién

08 ngay lam viéc

2. Pé nghi hé tro chi phi hoc tap trong co sé gido duc mam non cong lap, co sé gido duc pho thong cong lap, co sé gido
duc cong lap thuc hién chwong trinh gido duc phd thdng

- Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc

T

Trinh tu thuc hién

Trach nhiém thuc hién

San pham thye hién

Thaoi gian thwe hién

Bl

Tiép nhan hod so do hoc sinh
hoac nguoi gidm hd hoc
sinh/ hoc vién cac co SO giao

Co s6 gi4o duc gom:

- Co s6 giao duc mam non cong lap
- Co s6 giao duc phé théng cong lap

H0 so theo quy dinh
- Pon dé nghi hd trg chi phi

hoc phi theo mau tai Phu luc

- Trong vong 45 ngay
lam viéc ké tir ngay khai
giang nam hoc
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T Trinh ty thuc hién Trach nhiém thue hién San pham thye hién Thoi gian thuce hién
duc - Co s6 gi4o duc thuong xuyén céng [ II  Nghi  dinh s6 |- Truong hop nguoi hoc

lap thuc hién chuong trinh giao duc

phé thong

238/2025/ND-CP ngay
03/9/2025 ciia Chinh pha

- Gidy to minh ching d6i tuong
duoc hd tro chi phi hoc tap.

nop hd so sau thoi han
quy dinh néu trén thi
duoc xem xét hudng
chinh sach ké tir thoi
diém ndp hod so cho don
Vi tiép nhan hd so theo
quy dinh

B3

Tiép nhan, xi Iy hd so

Lanh dao phong chuyén moén thudc

co sO giao duc

Phéan cong thu ly

01 ngay lam viéc

Céan bo duoc phan cong thu ly

- Péi chiéu, tham dinh ho so, tong
hop Ia~p danh sach nguoi hoc
duogc ho tro chi phi hoc tap.

- Trudong hop ho so khong hop

16, co so giao duc co trach
nhiém thong béo cho ngudi nop
hé so duoc biét trong thoi gian
01 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc hd so

03 ngay lam viéc

Lanh dao phong chuyén mon thudc

co sd gido duc

Y kién tham dinh, trinh 1anh
dao duyét Quyét dinh kém
danh sach ngudi hoc duge hd

02 ngay lam viéc
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T

Trinh ty thuc hién

Trach nhiém thue hién

San pham thye hién

Thoi gian thuce hién

tro chi phi hoc tap.

B4

Phé duyét

Tha truong Co s& gido duc

Phé duyét Quyét dinh kém
danh sach ngudi hoc dugc hd
tro chi phi hoc tap.

Chuyén vin thu vao s6 ban
hanh.

01 ngay lam viéc

B5

Phat hanh van ban

chuyén tra két qua

Vian thu dong dau va phéat hanh

Quyét dinh phé duyét danh sach
duge huong ché do hd tro chi phi
hoc tap

01 ngay lam viéc

Tong thoi gian thuc hién:

08 ngay lam viéc

3. Pé nghi hd tro chi phi hoc tip trong co sé gido duc mam non dan lap, tw thuc; truong tiéu hoe, treong trung hoc co
s&, co' s¢ gido duc thwong xuyén tw thuc; co sé gido duc mam non, trwdong tiéu hoc, trung hec co' sé trong cac trudng dai hoc,
cao dang, vién nghién ciu

- Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc.

TT

Trinh tw thuc hién

Trach nhiém thuc hién

San pham thuc hién

Thai gian thuc hién

Bl

Ho so do nguoi hoc
nop

Co s gido duc gom:

- Cac co s& giao duc
mam non,

tiéu hoc,

H0 so theo quy dinh

- Pon dé nghi hd tro chi phi hoc phi
theo mau tai Phu luc II Nghj dinh s6

- Trong vong 45 ngay lam viéc
ké tr ngay khai gidng ndm hoc
- Truong hop nguoi hoc nop hd
so sau thoi han quy dinh néu
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Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thai gian thuc hién

238/2025/NDB-CP ngay 03/9/2025
cua Chinh phu;

trung hoc co sO, co sO trén thi duoc xem Xxét hudng
chinh sach ké tir thoi diém nop

giao duc thuong xuyén | thor s
ho so cho don vi tiép nhan ho

tu thuc;

- Co s6 gido duc mam
non, trudong tiéu hoc,
truong trung hoc co so
trong cac truong dai hoc,
cao dang, vién nghién
clu.

- Giy t& minh chang d6i twong duoc hd
trg chi phi hoc tap.

so theo quy dinh

B3

Tiép nhan, xua Iy ho
SO

Lanh dao phong chuyén moén
thudc co so giao duc

Phén cong thu ly

1/4 ngay lam viéc

Céan bo dugc phan cong

- Boi chiéu, tham dinh ho so, tong hop
lap danh sach nguoi hoc dugc ho tro chi
phi hoc tap;

- Trudng hop hd so khong hop 18, co s
gido duc co trdch nhiém théng bao cho
ngudi nop hd so dugc biét trong thoi
gian 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc hd so.

02 ngay lam viéc

Lanh dao phong chuy&n mén
thudc co so giao duc

Y kién tham dinh va trinh 1anh dao phé
duyét danh sach nguoi hoc dugc huong
chinh sach

1/2 ngay lam viéc
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TT | Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thai gian thuc hién
B4 | Phé duyét Thu truong co sd giao Ky duyét Van ban kém danh sach 1/2 ngay lam viéc
duc nguoi hoc duge ho trg chi phi hoc
tap i.

Chuyén van thu vao sd ban hanh nop
ho so Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong xa.
B5 | Pong dau phat hanh | Van the co s¢ giao duc Ho so va Van ban kem danh sach nguoi 1/4 ngay lam viéc
dong dau va phat hanh | hoc dugc ho tro chi phihoc tap
chuyén cho Bo phan mét ctra
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong xa
B6 Tjép nhan va ban giao | Bo phan mot cua tai Trung | Van ban phé duyét kem danh sach nguoi 1/4 ngay lam viéc
ho so vé phong|tam Phuc vu hanh chinh | hoc dugc ho tro chi phi hoc tap va ho so
chuyén mén cbng cap xa béo cao
B7 | Phong Van hoa xa hoi | Lanh dao phong Phan cong thu ly 1/4 ngay lam viéc

tiép nhan, xir Iy ho so

Chuyén vién dugc phan cong

Pbi chiéu, tham dinh hd so danh sach
ngudi hoc dugc hd tro chi phi hoc tap;
du thao Quyét dinh phé duyét danh séch
ngudi hoc duoc hd tro chi phi hoc tap

2,5 ngay lam viéc

Lanh dao phong

Tham dinh xem xét danh sach ngudi hoc
duogc hd tro chi phi hoc tap, duyét trinh
Lanh dao UBND cap x& phé duyét van
ban kém danh sich nguoi hoc duoc hod

1/2 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thuc hién

Trach nhiém thuc hién

San pham thuc hién

Thaoi gian thuc hién

tro chi phi hoc tap

B8

Phé duyét

Lanh dao UBND xa

Xem xét, ky Quyét dinh phé duyét
danh sach ngudi hoc dugce hd trg chi
phi hoc tap.

Chuyén Vin thu vao sb, dong ddu ban
hanh

1/2 ngay lam viéc

B9

Phat hanh van ban

Van thu UBND xa

Va0 s6 dong dau ban hanh

Chuyén két qua tra bd phan mot cia
Trung tim phuc vu hanh chinh cong cép
Xa

1/4 ngay lam vigc

B10

Tiép nhan két qua, tra
ket qua

B phan mot cira tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Quyet dinh phé duyét danh sach duoc
huong ché do hd tro chi phi hoc tap

1/4 ngay lam viéc

Tong thoi gian thuc hién

08 ngay lam viéc
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