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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 2928 /QB-UBND Son La, ngay 18 thang 11 ndam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh va phé duyét Quy trinh
ndi b giai quyet thu tuc hanh chinh linh vwe Vién chire thugc pham vi
chirc nang quan ly nha nuwéc ciia S Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thit tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/NP-CP ngay 14 thang
5 nam 2013 va Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 niam 2017 ciia Chinh
phii stka d6i, bé sung mot sé diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thil tuc
hanh chinh; Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh
phu vé thuee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai bo
phdn mét civa va céng dich vy céng Quéc gia;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 niam 2017 ciia Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phi huong dadn vé nghiép vu kiém soadt thii
tuc hanh chinh; Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP cua B¢ truong, Chu nhiém Van
phong Chinh phu hu'ong dan thi hanh mét sé noi dung cua Nghi dinh s0
118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thie hién thii tuc hanh chinh
theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mot cia va Céng Dich vu
céng quéc gia;

Can cir Quyét dinh s6 168/0P-BNV ngay 12/3/2024 ciia Bé trudng Bo
Néi vu vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phi sia doz bo sung mot sé diéu
ciia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, sit dung va
quan ly vién chirc,

Theo dé nghi ciia Giam déc So Néi vu tai To trinh s6 816/TTr-SNV ngay
07 thang 11 nam 2025.

QUYET PINH:
Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc thi tuc hanh chinh va

phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh linh vyc Vién chirc thudc
pham vi, chirc ndng quan 1y nha nude ciia S¢ No1 vy, cu thé nhu sau:

1. Cong bd 03 danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Vién chirc thudc
pham vi chirc nang quan ly nha nudce cia S& Noi vu.

(C6 Phu luc I kem theo)



2. Phé duyét 03 quy trinh ndi bd trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh
vuc Vién chuce thude pham vi chirc nang quan 1y nha nude cua S& Noi vu.

(C6 Phu luc Il kem theo)

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tur ngay ky va bai bo
Quyet dinh sb 548/QD-UBND ngay 02/4/2024 cua Chu tich Uy ban nhan dan
tinh vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh va phé duyét Quy trinh noi bd
giai quyét thi tuc hanh chinh linh viuc Cong chirc, vién chire thudc pham vi chirc
nang quan ly ciia S¢ N1 vu.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S Noi vu;
Thu truong cac so, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong va
céc t6 chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Cyc KSTTHC, Van phong Chinh phu (b/c); PH O CHU TICH
- Chu tich UBND tinh (b/c);

- Cac Pho Chu tich UBND tinh;

- Nhu Piéu 3;

- Trung tam Phyc vu Hanh chinh cong tinh;
- Trung tam Thong tin tinh;

- LbVP UBND tinh;

- Luu: VT, TTPVHCC, Huong (02b)

})zjg Ngoc Hau



Phu luc I
DANH MUC

- Thu tuc hanh chinh linh vue vién chirc thugc pham vi, chirc nang quan ly cia S¢' Ngi vu
.:" hanh kém theo Quyét dinh so $2928 /OD-UBND ngay 18 thang 11 nam 2025 cua Chu tich UBND tinh Son La)

Tén thu tuc

Dia diem

Cach thure

Phi, 1¢ phi

T hanh chinh Thot han giai quyet thuc hién thuc hién (dong) Can cir phap Iy
1 |Tha tuc thi| 158 ngay lam viéc ké | Bo phan tiép Nop Phiéu diang ky| Phi du tuyén | - Luat Vién chic so 58/2010/QH12
tuyén vién chitc | tir ngdy nhan du ho | nhan va tra két du tuyén truc tiép; dung  vién | ngay 15/11/2010 ciia Qubc hoi nude
so hop 1¢ qua cda co quan, lqua duong buuyl chuc: Cong hoa xa hdi chu nghia Viét
don vi c¢6 tham |chinh hodc trén méi - Dudi 100 | Nam:
quyén tuyén dung ftruong mang thi sinh murc | - Luét stra doi, bd sung mot sé diéu
thu 500.000 | cua Luat Can bo, cong chirc va Luat
dong/thi Vién chirc ngay 25/11/2019 caa Qudc

sinh/lan  du
thi;

- T 100
dén dudi 500
thi sinh muc
thu 400.000
d6ng/thi
sinh/lan  du
thi;

- T 500 thi
sinh tré 1én
murc thu
300.000
d6ng/thi
sinh/lan  du
thi.

hoi nudc Cong hoa X& hoi chu nghia
Viét Nam;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 cia Chinh phu vé
tuyén dung, str dung va quan 1y vién
chuec;

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cta Chinh phu stra doi,
bd sung mot sé diéu cta Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
cia Chinh phu vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chuc;

- Thong tu sb 92/2021/TT-BTC
ngay 28/01/2021 cua B¢ trudéng Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
thu, ndp, quan ly va st dung phi
tuyén dung, duy thi nang ngach,



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-29-2012-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-137919.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-29-2012-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-137919.aspx

thang hang cong chirc, vién churc.

Thu tuc xét
tuyén vién chuc

135 ngay lam viéc ké
tor ngay nhan du ho
so hop 1€

Bo phan tiép
nhan va trd két
qua cua co quan,
don vi c6 thim
quyén tuyén dung

Nop Phiéu ding kY
du tuyén truc tiép;
qua duong buuy
chinh hoac trén moi
truong mang

Phi du tuyén
dung  vién
chuc:

- Dudi 100
thi sinh muc
thu 500.000
dong/thi
sinh/lan  dy
thi;

- Tu 100
dén dudi 500
thi sinh muc
thu 400.000
dong/thi
sinh/lan  duy
thi;

- Luat Vién chtc sb 58/2010/QH12
ngay 15/11/2010 ciia Qudc hoi nudce
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam;

- Luat sira doi, bo sung mét sd diéu
cua Luat Can b, cong chirc va Luat
Vién chirc ngay 25/11/2019 ciia Qudc
hoi nude Cong hoa xa hoi chir nghia
Viét Nam,;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
ngdy 25/9/2020 ctia Chinh phu vé
tuyén dung, str dung va quan 1y vién
chuec;

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 ciia Chinh phu stra doi,
bod sung mot s6 diéu cua Nghi dinh

- Tir 500 thi | s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020
sinh tré 1én | cua Chinh phi vé tuyén dung, st
muc thu | dung va quan ly vién chirc;
300.000 - Thoéng tu sb 92/2021/TT-BTC
dong/thi ngay 28/01/2021 cta B truong Bo
sinh/lan  dy | Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
thi. thu, ndp, quan ly va st dung phi
tuyén dung, du thi nang ngach,
thang hang cong chtrc, vién chuc.
Thu tuc tiép | 90 ngdy lam viéc ké | BO phan tiép NOp Phicu ding ky| Khong - Luat Vién chtrc s6 58/2010/QH12

nhan vao Vién
chuc khong gilr
chtrc vu quén 1y

tir ngdy nhin du hd
so hop 1€

nhan va tra k&t
qua cua co quan,
don vi c6 tham
quyén tuyén dung

du tuyén truc ti€p;
qua duong buy
chinh hoac trén moi
truong mang

ngay 15/11/2010 ciia Qudc hoi nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét
Nam:;

- Luat stra d6i, bo sung mot sé diéu
cua Luat Can by, cong chirc va Luat



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-29-2012-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-137919.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-29-2012-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-137919.aspx

Vién chirc ngay 25/11/2019 ciia Quoc
hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
ngdy 25/9/2020 cta Chinh phu vé
tuyén dung, str dung va quan 1y vién
churc;

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 ciia Chinh phu sira doi,
bod sung mot s6 diéu cua Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
cia Chinh phu vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chuc;

- Thong tu sb 92/2021/TT-BTC
ngay 28/01/2021 cua Bo truong Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
thu, ndp, quan 1y va st dung phi
tuyén dung, du thi nang ngach,
thang hang cong chue, vién chuec.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-29-2012-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-137919.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-29-2012-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-137919.aspx

Phu luc IT
h ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh vé linh vue vién chirc thudc pham vi, chire ning quan Iy ciia S¢' Noi vu
dn hanh kém theo Quyet dinh s62928 /Ob-UBND ngay 18 thang 11 nam 2025 cia Chi tich UBND tinh Son La)

" Thit tuc thi tuyén vién chirc

- Thoi gian giai quyét: 158 ngay lam viéc

Trach nhiém

TT Cac budrce trinh ty thwe hién thwe hién San pham thyc hién Thoi gian thuc hién
Bl Tlep nhan va ban giao phiéu du | B6 phan tiép nhan va tra | Kém theo ban scan phiéu ding ky dy [30 ngay theo thong bdo tuyén
tuyén vé phong chuyén mén duoc | két qua ctia co quan, don | tuyén dung . Sau khi tiép nhan hd so s&
giao nhiém vu tham muu cong tac | vi an nut tam dung trong 30 ngay.
tuyén dung vién chicc (Theo thoi Hét thoi gian 30 ngay cong chuc
gian trong théng bdo tuyén dung) mot cra bam nut ban giao vé
phong chuyén mén dugc giao
nhiém vu tham muu cong tac
tuyén dung vién chirc
B2 | Phong chuyén moén duoc giao | Lanh dao phong phan | Y kién phdn cong
nhiém vu tham muu cong tac | cdng cho chuyén vién 0,5 ngay
tuyén dung vién chirc kiém tra, | thuly
tong hop phiéu du tuyén Chuyén vién tong hop | Tong hop danh sach chuyén hoi dong
phiéu du tuyen phuc vu | thi tuyén vién chtrc 01 ngay
cong tac tuyén dung
B3 | Hoi dong thi tuyén vién chic 1am | Hoi dong thi tuyén vién | Thanh 1ap Ho6i dong thi tuyén. Quyét
viéc chuc dinh thanh 1ap Hoi dong (Pinh kém lén 03 ngay
phdn mém DVC tinh)
Thanh 1ap Ban Kiém tra phiéu ding ky
du tuyén (Dinh kém 1én phan mém DVC 03 ngay
tinh)
Bari Kiém tra phiéu kiém tra phiéu du 07 ngay
tuyen
Pang tai cong khai danh sach va tri€u 15 ngay




tap thi sinh du diéu kién dy thi vong 1
(Pinh kem Thong bdo lén phan mém
DVC tinh)

T6 chtc thi vong 1

01 ngay

Hoi dong thong bao danh sach va triéu
tap thi sinh di diéu kién dy thi vong 2
(Pinh kém Théng bdo lén phin mém
DVC tinh)

03 ngay

Dang tai cong khai danh sach va triéu
tap thi sinh du thi vong 2

15 ngay

T6 chuc thi vong 2, cham thi vong 2

07 ngay

Thong bio két qua thi vong 2 trén
trang thong tin dién tir hodc cong thong
tin dién tr cua co quan, don vi co tham
quyén tuyén dung (Pinh kém Thong
bdo 1én phan mém DVC tinh).

03 ngay

Tiép nhan don phuc khao (Poi voi hinh
thiec thi viet)

15 ngay

Cham thi phuc khao (D6 voi hinh thirc
thi viét)

03 ngay

Hoi dong thi tuyén vién chitc bao cio
ngudi dimg dau co quan tuyén dung
xem xét, cong nhan két qua tuyén dung
vién chirc

03 ngay

Ban hanh Thong béo cong khai két qua
tuyén dung vién chuc (Dinh kem Thong
bao lén phan mém DVC tinh)

7 ngay

Hoi dong thi tuyén vién chic thong bao
két qua tuyén dung vién chuc (trén
trang théng tin dién tir va niém yét cong
khai tai co quan tuyén dung; dong thoi

30 ngay




giri thong bdo bang vin bdan dén nguoi
dw tuyén; yéu cau nguoi trung tuyén
hoan thién ho so tuyén dung)

B4 | Phong chuyén mén duoc giao | Chuyén vién du thdo | Van ban du thao xin y kién (kém theo

nhiém vy tham muu cong tac | vin ban xin ¥ kién trinh | dir thdo) 05 ngay

tuyén dung vién chirc tiép nhan | lanh dao phong

hd so tuyén dung; du thao Quyét | Lanh dao phong Y kién tham dinh

dinh tuyén dung vién chirc tring

tuyén ky thi vién chuc va ky két 03 ngay

hop ddng lao dong co thoi han dbi

v&i ngudi trang tuyén
BS5 | Lanh dao phé duyét giao Van thu | Lanh dao co quan, don Y kién phé duyét \

S A n 02 ngay

lay sd, vio so, phat hanh vi phé duyét
B6 | Van thu vao s6 va ban giao B | Vian thu co quan, donvi | Van ban phat hanh (Quyét dinh phé

phan tiép nhan va tra két qua cua duyét danh sdch tring tuyén va cic OD 0,5 ngay

co quan, don vi tuyén dung vién chirc)
B7 | Bo phén tiép nhan va tra két qua | Cong chtc cua co quan, | Pinh kém két qua (scan quyét dinh

clia co quan, don vi don vi tai B phan tiép | fuyén dung) 01 ngay

nhén va tra ho so
Tong thoi gian thue hién 158 ngay lam viéc
2. Thii tuc xét tuyén vién chirc
- Thoi gian giai quyét: 135 ngay lam viéc

TT Cac budec trinh ty thue hién | Trach nhiém thuwe hién San pham thyc hién Thoi gian thue hién
B1 | Tiép nhan va ban giao phiéu du B0 phén tiép nhan va tra Kém theo ban scan phiéu ding ky du [30 ngay (thu ho so) tinh tir ngay]

tuyén vé phong chuyén mén
dugc giao nhi¢ém vy tham muu
cong tac tuyén dung vién churc
(Theo thoi gian trong thong bdo
tuyén dung)

két qua cta co quan, don
vi

tuyén

thong bao tuyén dung . Sau khi
tiép nhan hd so s& an nht tam)
dimg trong 30 ngay. Hét thoi
gian 30 ngay cong chirc mdt cua

bim nat ban giao vé phong




chuyén mon dugc giao nhiém vy
tham muu cong tac tuyén dung

vién chirc
B2 | Phong chuyén mén duoc giao | Lanh dao phong phan cong | Y kién phan cong s
. : 0,5 ngay
nhiém vu tham muu cong tac | cho chuyén vién thu Iy
tuyen dung vién chic kiém tra, Chuyén vién tong hop Téqg hop danh sach chuyén Hoi dong 01 ngay
tong hop phleu du tuyén phiéu du xét tuyén tuyén dung vién chirc
B3 | Hoi dong tuyén dung vién chirc | Hoi dong tuyén dung | Thanh lap Hoi dong tuyén dung. (Pinh
lam viéc vién chuc kém Quyét dinh thanh ldp Héi dong lén 03 ngay
phan mém DVC)
Thanh lap Ban ‘Kiém tra phiéu BPinh 03 ngay
kem lén phan mém DVC tinh)
Ban Kiém tra phiéu kiém tra phiéu 07 ngay
Lap danh séach va thong bdo tri¢u tap thi
sinh di diéu kién dy xét tuyén vong 2 03 ngay
(Dinh kem Thong bao lén phin mém
DVC)
Thong bao tri€u tap thi sinh du vong 2 15 ngay
T6 chtc thi vong 2, chdm thi vong 2 07 ngay
Thong bao két qua thi vong 2 trén
trang thong tin dién tir hodc cong thong
tin dién tir cua co quan, don vi ¢o thAm 03 ngay
quyén tuyen dung (Dinh kém Thong
bdo 1én phan mém DVC)
Tiép nhan don phuc khao (Dé6i véi hinh 15 ngay
thiec thi viét)
Cham thi phuc khao (Boi voi hinh thirc 03 ngay
thi viét)
Hoi dong thi tuyén vién chic bao cdo 03 ngay

ngudi ding dau co quan tuyén dung
xem xé&t, cong nhan két qua tuyén dung




vién chirc

Ban hanh Thong bao cong khai két qua

tuyén dung vién chue (Dinh kém Thong 05 ngay
bdo 1én phan mém DVC)
Hoi dong thi tuyén vién chirc théng bao
két qua tuyén dung vién chuc (trén
trang thong tin dién tu va niém yét cong
khai tai co quan tuyen dung; dong thoi 30 ngay
gui thong bado bang van ban dén Nnguoi
dir tuyén; yéu cdau nguwoi tring tuyén
hoan thién hé so tuyén dung)
B4 | Phong chuyén mén duoc giao | Chuyén vién du thao vin | Van ban du thao xin y kién (kém theo
nhiém vy tham muu cong tac | ban xin ¥ kién trinh lanh | d thdo) 03 ngay
tuyén dung vién chirc tiép nhan | dao phong
ho so tuyén dung; dy thiao Quyét
dinh tuyén dung vién chuc tring
tuyén ky thi vién chue va ky két | Lanh dao phong Y kién tham dinh 01 ngay
hop dong lao dong co thoi han
d6i voi nguoi tring tuyén
B5 | Lanh dao phé duyét giao Van | Lanh dao co quan, don vi Y kién phé duyét 01 ngay
thu 13y s6, vao s0, phat hanh phé duyét
B6 | Vin thu vao sO va ban giao BO | Van thu co quan, donvi | Van ban phat hanh (Quyét dinh phé
phan tiép nhan va tra két qua duyét danh sach tring tuyén va cic OP 01 ngay
tuyén dung vién chirc)
B7 | B6 phan tiép nhan va tra két qua | Cong chiic clia co quan, | Pinh kém két qua (scan quyét dinh
ctia don vi don vi tai BO phan tiép | tuyén dung) 0,5 ngay

nhan va tra ho so

Tong thoi gian thue hién

135 ngay lam viéc

3. Thii tuc tiép nhén vao vién chirc khdng giif chirc vu quan ly
- Thoi gian giai quyét: 90 ngay lam viéc




Trach nhiém thuc

TT Cac buéc trinh tu thuc hién hién San pham thye hién Thoi gian thue hién
Bl | Tiép nhan va ban giao ho so vé | Bo phan tiép nhan va tra | Kém theo ban scan ho so 30 ngay (thu ho so) tinh tir ngay
phong chuyén mon két qua cia co quan, thong bdo tuyén dung . Sau khi
don vi tiép nhan hd so s& 4n nat tam
dung trong 30 ngay. Hét thoi
gian 30 ngay cong chirc mot cura
bim nat ban giao vé phong
chuyén mon
B2 | Phong chuyén mén duoc tham | Lanh dao phong phan | Y kién phan cong
muu vé cong tac can b cébng cho chuyén vién 0,5 ngay
thu 1y
Chuyén vién soan thao | Dy thao van ban (kéem du thdo)
van ban trinh lanh dao 4,5 ngay
phong
B3 | Thanh lap Hoi dong tiép nhan vao lam vién chirc, Hoi dong lam viée theo quy dinh tai Nghi dinh sd
Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phii sira doi, bo sung mot s6 diéu ctia Nghi 45 ngay
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan ly vién
chuc;....
B4 Chuyén vién thu ly (du | Dy thao van ban (kém du thao)
Tiép nhan két qua tir Hoi dong; | thao vin ban chuyén 05 ngay
ban hanh Quyét dinh tiép nhan | ldnh dao phong)
vao lam vién chic Lanh dao phong Y kién tham dinh 02 ngay
B5 | Lanh dao co quan, don vi phé | Lanh dao cac sd, nganh | Y kién phé duyét
duyét giao Van thu 1y sd, vao | phé duyét 02 ngay
s0, phat hanh
B6 | Van thu vao so va ban giao B | Vin thu cic so, nganh Vin ban phat hanh (Quyét dinh phé 0.5 nas
A i A Ao on o 1A ) A o Ngay
phén ti€p nhan va tra két qua duyét)
B7 | Bo phan tiép nhan va tra két qua | Cong chirc B6 phén tiép | Pinh kém két qua (scan quyét dinh tiép 0,5 ngay

cua co quan, don vi

nhan va trd két qua cua

nhan vao lam vién chic)




| co quan, don vi |

90 ngay

Téng thoi gian thwe hién
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