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CONG BAO

Tinh Son La
S6 26 + 27 Ngay 10 thang 04 nim 2024
VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
UBND TINH
29/03/2024 Quyét dinh cuia UBND tinh s6 04/2024/QD-UBND vé 2

viéc ban hanh quy ché t6 chirc tuyén dung coéng chuc x4,
phuong, thi tran trén dia ban tinh Son La.

29/03/2024  Quyét dinh cia UBND tinh s6 05/2024/QD-UBND quy 12
dinh tiéu chuén cu thé cta can bd, cong churc cép Xa va
nganh dao tao phu hop véi yéu cau nhiém vu cia ting
chte danh cong chire cap x4 trén dia ban tinh Son La

VAN BAN PHAP LUAT KHAC

UBND TINH

31/03/2024  Quyét dinh cta Cha tich UBND tinh s6 533/QD-UBND 16
vé viée phé duyét Dé 4n vi tri viéc 1am cta Vian phong
boan BPBQH va HDND tinh Son La ( Bang tr Cong béao
50 26 + 27 dén Cong bao s 28)
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Doc 14ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 04/2024/QD-UBND Son La, ngay 29 thang 3 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh quy ché to chirc tuyén dung
cong chire xa, phwong, thi tran trén dia ban tinh Son La

UY BAN NHAN DAN TINH SON LA

Cén cir Lugt Té chic Chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015; Luqt
Sira a"ol bé sung mét so diéu cua Ludt Té chirc Chinh pha va Ludt Té chic Chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

~ Can cir Lugt Can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008; Lugt Sia doi,
bo sung mét so dieu cua Lugt Can bg, cong chizc va Lugt Vién chuc ngay 25 thang
11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 138/2020/NP-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 ciia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, stz dung va quan ly céng chuc;

Can cir Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2023 cua Chinh
phu quy dinh vé kiém dinh chat lwong dau vao cong chuc;

Can cir Nghi dinh so 33/2023/Nb-CP ngay 10 thang 6 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh vé can bg, cong chuc cap xa va nguwoi hoat déng khéng chuyén trach ¢
cap x&, ¢ thon, té dan pho;

Can cir Théng tw s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 cua B
trwong Bo Ngi vy ban hanh quy ché té chizc thi tuyén, xét tuyén cong churc, vién
chire, thi nang ngach cong chuzc, thi hodc xér thang hang chic danh nghé nghiép
vién chizc; Ngi quy thi tuyén, xét tuyén cong chizc, vién chic, thi nang ngach cong
chic, thi hodc xét thang hang chiic danh nghé nghiép vién churc;

Theo dé nghi cia Gidm déc S NGi vy tai To trinh sé 242/TTr-SNV ngay
28 thang 3 nam 2024.

QUYET PINH:

bieu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché to chic tuyen dung
cong chie xa, phuong, thi tran (céng chuc cap x&) trén dia ban tinh Son La.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ke tir ngay 12 thang 4 nam 2024
va thay the Quyet dinh so 28/2020/QD-UBND ngay 02 thang 7 nam 2020 cua
UBND tinh ve viéc ban hanh quy ché to chirc tuyen dung cdng chire xa, phuong, thi
tran trén dia ban tinh; Quyét dinh s6 33/2022/Qb-UBND ngay 03 thang 11 nam
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2022 vé viéc stra d6i, b sung mot sé noi dung caa Quy ché ban hanh kém theo
Quyét dinh s 28/2020/QP-UBND ngay 02 thang 7 nim 2020 cia UBND tinh vé
quy ché to chirc tuyén dung cong chirc xa, phuong, thi tran trén dia ban tinh Son La.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc Sé Noi vu, Tha trusng cac s,
nganh; Chu tich UBND c4p huyén, cip xa va cac co quan, don vi, ¢ nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

(ba ky)

Hoang Quoc Khanh
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH SON LA Doc 14ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
T6 chirc tuyén dung cong chirc cap xa trén dia ban tinh Son La
(Kem theo Quyet dinh so 0412024/QD-UBND ngay 29/3/2024 ciia UBND tinh Son La)

N Chuwong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi tuong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé to chtrc tuyén dung coéng chitrc xa, phuong, thi trin
(go1 chung la cong chure cap xa) trén dia ban tinh Son La.

2. Béi tuong ap dung

a) Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh phd (goi chung 1a UBND c4p huyén).
b) Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran (goi chung 1a UBND cép x4).

c¢) Céc co quan, don vi lién quan.

d) Nguoi tham gia du tuyén cong chirc cap xa.

Piéu 2. Cin ct tuyén dung

Viéc tuyén dung cong chirc cap xa phai can ctr vao yéu cau nhiém vu, tiéu
chuan cua tirng chirc danh va s6 luong can b, cong chure cap xa dugc giao doi voi
tung don vi hanh chinh cap xa, cap huyén.

Piéu 3. Phuong thic tuyén dung

Viée tuyén dung coéng chirc cap xd duoc thuc hién thong qua thi tuyén, xét
tuyén, tiép nhan vao 1am cong chirc cap x4.

Piéu 4. Diéu kién ding ky du tuyén

1. Nguoi du tuyén cong chirc cap xa dap tng tiéu chuan theo khoan 1 Diéu 7
Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10 thang 6 nim 2023 cia Chinh phi quy dinh vé
can bo, cong chuc cap X3 va ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x&, & thon,
t6 dan phd. Ngoai ra phai dap Ung tiéu chuan cu thé va c6 nganh dao tao phl hop
véi tung chuc danh cong chirc cap xa do UBND tinh quy dinh.

2. Béi véi nguoi du tuyén vao chirc danh Chi huy trudng Ban Chi huy Quan
su cap x3 ngoai cac diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay con phai dap ung du
tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 va khoan 1 Diéu 10 Nghi dinh sb
33/2023/NDb-CP.

Piéu 5. Uu tién trong tuyén dung
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Dbi tuwong va diém wu tién trong thi tuyén hodc xét tuyén thuc hién theo
Diéu 5 Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 caa Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cdng chac va khoan 3 Diéu 13 Nghi
dinh s6 33/2023/ND-CP.

Piéu 6. Hoi dong tuyén dung, cac bd phan giup viéc ctia Hoi dong tuyén dung

1. Chu tich UBND cép huyén quyét dinh thanh lap Hoi dong tuyén dung.
Ho6i dong tuyén dung c6 05 hodc 07 thanh vién. Chu tich Ho1 dong 1a Chu tich
hodc Pho Chu tich UBND cap huyén; Pho Chu tich Hoi dong 1a Truong phong
hodc Pho Truong phong Noi vu; Uy vién kiém Thu ky Hoi dong la cong churc
Phong Noi1 vu; Cac uy vién khéc 1a dai dién 1anh dao cua mot s6 phong, ban, don
vi ¢6 lién quan dén viéc t6 chirc tuyén dung do Chu tich UBND cép huyén quyét
dinh. Khong bo tri nhirng Nguoi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt bén vo,
bén chéng cua nguoi du tuyén; vo hoac chéng, con dé, con nuodi cua nguodil du
tuyén; nhitng nguodi dang trong thoi han xtr 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét
dinh ky lut 1am thanh vién Hoi dong tuyén dung, thanh vién cac bo phan gitp viéc
ctia Hoi dong tuyén dung.

2. Nguyén tic lam viéc, nhiém vu quyen han cua Hoi dong tuyén dung thuc
hién theo khoan 2 Bieu 7 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP.

3. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cua thanh vién tham gia Hoi dong
tuyén dung thuc hién theo Piéu 2 Quy ché ban hanh kém theo Théng tu
s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 cua Bo truong Bo Noi vu ban
hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chuec, thi nang ngach
cdng chuc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuc, noi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chuec, vién chuc, thi nang ngach cong chac, thi hoic xét
thang hang chtc danh nghé nghiép vién chic.

’ 4. Cac bd phan gitp vige cﬁg Ho1 déng thuc hién theo Muc 2 Chuong I Quy
ché ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2020/TT-BNV.

Piéu 7. Giam sat tuyén dung

Chu tich UBND cép huyén quyét dinh thanh 1ap Ban Giam sat tuyén dung.
Ban Giam sat tuyén dung c6 03 hodc 05 thanh vién. Truéng ban 13 Phé Chu tich
UBND cép huyén hoic Trudng phong Va tuong duong cua UBND cap huyén; cac
thanh vién khac do Chu tich UBND cap huyén quyét dinh, mot thanh vién kiém
thu ky. Cac ndi dung khac vé giam sat tuyén dung coéng chiic cip xa 4p dung Piéu
36 Thong tu s6 06/2020/TT-BNV.

Piéu 8. Mot s6 ndi dung khac trong tuyén dung cong chirc cip x4

1. Mt thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung phi tuyén dung cong chirc
cap xa ap dung Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nam 2021 cua Bo Tai
chinh va Nghi quyét s6 30/2022/NQ-HPND ngay 10 thdng 5 nam 2022 cia HDND
tinh Son La vé quy dinh ndi dung, mirc chi to chirc tuyén dung cong chirc, vién
chure; nang ngach cong chirc; thang hang vién chirc trén dia ban tinh Son La.
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2. Cac ndi dung khac trong tuyén dung cong chire cap xi khong quy dinh
trong Quy ché nay thyc hién theo quy dinh cta phép luat hién hanh.
o 3. Khi céc vin ban dan chiéu tai Quy ché nay QHchsﬁ:a ddi, bo sung hqéc thay
thé bang van ban mai thi &p dung theo van ban stra do1, bé sung hodc thay thé do.
Chwong 11
QUY PINH VE TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA
Muc 1

TRINH TU, THU TUC, QUY CHE XET TUYEN,
THI TUYEN CONG CHUC CAP XA

Picu 9. Ké hoach tuyén dung cong chirc cap xa
1. Can ctr sO lugng can b9, cong chuc cap xa duoc giao, UBND cap xa diang
ky nhu cau, chi tiéu tuyén dung d6i véi timg chtrc danh cong chire cip xa.

2. Trén co sé nhu cau dang ky tuyén dung ctia UBND cap xa, UBND cap
huyén xay dung ké hoach tuyen dung. No1 dung ké hoach tuyén dung gdm: sb
lugng can bo, cong chuc cap xd duge giao, s6 luong can by, cong chirc chua st
dung, s6 luong cong chuc yéu cau nhiém vu cia chirc danh cong chuc can tuyén,
phuong thirc tuyén dung, hinh thirc va ndi dung thi tuyén hoac x¢et tuyén va cac noi
dung khac (n€u co).

Piéu 10. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén

Thuc hién theo Piéu 13 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP.
Piéu 11. Trinh ty t6 chire tuyén dung, quy ché thi tuyén, xét tuyén
1. Trinh tu tuyén dung thyc hién theo Diéu 14 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP.
, 2. Quy ché t6 chire thi tuyén, xét tuyén cong chire thuc hién theo Thong tu
50 06/2020/TT-BNV.
3. Xét tuyén cong chirc
_a) Vice tuyép dung cong chirc cip xi phai thong qua thi tuyén; dbi v6i ving
co diéuq kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan thi ¢ thé duoc tuyén dung thong qua
xét tuyeén.

b) D tugng xét tuyén: Thyc hién theo Didu 10 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP
va khoan 7 Di¢u 13 Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP.

9) Noi dung, hinh thirc xét tuyén thuc hién theo quy dinh tai Piéu 11 Nghi
dinh so6 138/2020/ND-CP.

d) Xéc dinh nguoi trang tuyén trong Ky xét tuyén cong chirc cap xi thuc
hién theo quy dinh tai Biéu 12 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP.

4. Thi tuyén cong chirc



CONG BAO SON LA/S6 26 + 27/Ngay 10-04-2024 7

a) Hinh thirc, ndi dung, thoi gian thi tuyén cong chirc cap xa thuc hién theo quy
dinh tai khoan 5 Diéu 13 Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP, biéu 8 Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP va Diéu 12 Nghi dinh sb 06/2023/ND-CP ngay 21 thang 02 nim
2023 cua Chinh phu quy dinh vé kiém dinh chit luong dau vao cong chic.

b) Xac dinh nguoi tring tuyén: Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 9 Nghi
dinh s6 138/2020/ND-CP.

Piéu 12. Thong bao két qua, hoan thién hd so tuyén dung, quyét dinh tuyén
dung va nhan vi¢c

Thuc hién theo Biéu 15, 16, 17 Nghi dinh s 138/2020/ND-CP.

Muc 2
TAP SU

Picu 13. Ché d6 tap su

1. Nguoi duoc tuyén dung vao cong chuc cap xa phai thuc hién ché do tap
su dé lam quen véi moéi truong cong tac, tap lam nhitng cong viéc cua vi tri chac
danh cdng chuc dugc tuyéen dung.

2. Thoi gian tap su 12 thang ddi véi cong chirc duoc tuyén dung co trinh do
dao tao dai hoc tré 1én; 06 thang déi voi cong chure duge tuyén dung co trinh do
dao tao duoi dai hoc.

a) Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém x& hoi, thoi gian nghi ém
dau tir 14 ngay tro Ién, thoi gian nghi khong hudng luong, thoi gian bi tam giam,
tam giwr, tam dinh chi cong tac theo quy dinh caa phap luat khéng dugc tinh vao
thot gian tap su.

b) Truong hop ngudi tap sy nghi 6m dau hoic c6 1y do chinh dang dudi 14
ngay ma dugc Chu tich UBND cép xa noi ngudi duoc tuyén dung vao cdng chuc
dang thuc hién ché do tap su dong y thi thoi gian nay dugc tinh vao thoi gian tap su.

3. Noi dung tap su

Nam virng quy dinh cua phap luat Ve can bd, cong chirc cip xi; nam viing
co cdu to chuc, chirc ning, nhiém vu, quyén han cia co quan cong tac; ndi quy,
quy ché 1am viéc cua co quan va chirc trach, nhiém vy ctia vi tri chtrc danh cong
chic duge tuyén dung; trau doi kién thie va k§ nang chuyén mén, nghiép vy, tap
gidi quyét, thuc hién cdc cong viéc cua vi tri viéc lam dugc tuyén dung.

4. Khéng thuc hién ché do tap su ddi voi chuc danh céng chicc Chi huy
treéng Ban Chi huy Quan su cp x4 va cac truong hop da c6 thoi gian cong tac co
dong bao hiém xa hoi bat budc theo diing quy dinh cua Luat Bao hiém xa hoi, duoc
bd tri 1am viéc theo ding nganh, nghé dao tao hoic theo ding chuyén moén nghiép
vu trude day di dam nhiém ma thoi gian cong tac co dong bao hiém xa hoi bit
budc (néu dut quang thi duoc cong don) bang hoac Ién hon thoi gian tap su twong
g vai thoi gian tap sy dinh tai khoan 2 Diéu nay.
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5. Khong diéu dong, bé tri, phan cong cong tac dbi véi ngudi duoc tuyén dung
dang trong thoi gian thuc hién ché do tap su sang vi tri viéc lam khac vi tri dugc tuyén
dung & trong cung co quan, to chic hoac sang co quan, t6 chirc, don vi khac.

Diéu 14. Huéng dan tap su, ché d9, chinh sach ddi véi nguo1 tap su va nguoi
hudéng dan tap su

1. UBND cép xa c6 trach nhiém huong din ngudi tap su nam viing va tap
lam nhitng cong viéc theo yéu cau noi dung tap sw quy dinh tai khoan 3 bieu 13
Quy ché nay.

2. Cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong chue dén nhan viéc,
Chu tich UBND cap x& phai cir mot can bo hodc cong chic cap x4 co ning luc va
kinh nghiém vé chuyén mén, nghiép vu huéng dan nguoi tap su.

3. Ché d0, chinh sg'lch ddi véi nguc‘ri’teflp sy va nguoi hudng dan tap su thuc
hién theo quy dinh tai Biéu 22 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP.

Piéu 15. Cong nhan hét thoi gian tap su va xép luong

1. Khi hét thoi gian tap su, ngudi tap su phai bdo céo két qua tap su bang
van ban theo c4c ndi dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 13 Quy dinh nay. Nguoi
huéng dan tap sy phai nhan xét, danh gia két qua tap su d6i v4i nguoi tap su bang
van ban. Cac vin ban nay dugc giri Chu tich UBND cap xA.

2. Cham nhat 05 ngay lam viéc ke tir ngay nhan dugc bao cdo cia ngudi tap
su va nhan xét, danh gia cua ngudi hudng dan tap su, Chu tich UBND cép xa danh
gia pham chat chinh tri, dao duc va ket qua cong viéc cua nguoi tap sy. Truong
hop nguoi tap su dat yéu cau, thi Chu tich UBND cap xa ¢6 van ban dé nghi Chu
tich UBND cap huyén quyét dinh cong nhan hét thoi gian tap sy va xép luong do1
vo1 cong chire dugce tuyén dung.

Piéu 16. Hay bo quyét dinh tuyén dung dbi véi ngudi tap su

1. Quyét dinh tuyén dung bi huy bo trong trudng hop nguoi tap sy khong dat
yBu cau sau thoi gian tap sy hoic co hanh vi vi pham dén muac phai xem xét xur ly
ky luat theo quy dinh ciia phap luat vé can bo, cong chuc.

~ 2.Chu tich UBND cép xa dé nghi Chu tich UBND cap huyén ra quyét dinh
bang van ban huy bo quyét dinh tuyén dung doi voi cac truong hop quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay.

3. Nguoi tap su bi huy bo quyet dinh tuyén dung dugc UBND cap x4 trg cap
01 thang luong, phu cap hién hudng (néu co) va tién tau xe vé noi cu tra.

Muc 3
TIEP NHAN VAO LAM CONG CHUC CAP XA

Picu 17. Péi tuong, tiéu chuan, diéu kién, hd so, kiém tra, sat hach ddi voi
ngudi duoc tiép nhan 1am cdng chirc cap x&
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1. Béi tugng tiép nhan thuc hién theo khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh sb
33/2023/Nb-CP

2. Tiéu chuan, diéu ki¢n tiép nhan

Cin clr yéu cau cua vi tri chirc danh can tuyén, Chu tich UBND cap huyén
xem xét, tiép nhan vao 1am cong chirc cap xa déi véi cac truong hop quy dinh tai
khoan 1 Diéu ndy néu dap tng tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 36
Luat Céan bo, cdng chirc nam 2008, khong trong thoi han xir ly ky luat, khéng trong
thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat quy dinh tai Biéu 82 cua
Luét Cén bo, cdng chirc nam 2008 duoc stra ddi, bo sung tai khoan 17 Biéu 1 Luat
Sira d6i, bo sung mot sb diéu caa Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién chic nim
2019 va céc tiéu chuan, diéu kién cu thé di voi timg dbi tuong nhu sau:

a) DOi twong quy dinh tai diém a, b khoan 1 Dieu 14 Nghj dinh so
33/2023/ND-CP dam bao tiéu chuan, diéu kién cu thé theo diém a khoan 2 Biéu 18
Nghi dinh 138/2020/ND-CP.

b) Pdi twgng quy dinh tai diem c, d khoan 1 Bieu 14 Nghi dinh so
33/2023/ND-CP yéu cau thoi diém ti€p nhan c6 trinh do dao tao, chuyén nganh
phu hop véi yéu cau nhiém vu cua chirc danh cdng chuac can tuyén do UBND tinh
quy dinh. Riéng can b cap xa chua dugc tuyén dung la cdng chuc cap xa phai co
thoi gian gitr chirc vu can bg cap xa du 5 nam tr¢ 1én (neu cong tac khong lién tuc
thi duoc cong don) hoac git chirc vu tron mot nhiém ky.

3. Ho so ctia nguoi duoc dé nghi tiép nhan vao lam cong chic cap xa:

a) So yeu ly lich cdng chure theo quy dinh hién hanh dugc 1ap trong thoi gian
30 ngay tinh dén ngay nop hd so tiép nhan, c6 xac nhan cua co quan, to chirc, don
Vi noi cong tac;

~ b) Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua chiic danh cang chic
cap xa can tuyen;

¢) Gidy chang nhan sic khoe do co quan y té ¢6 tham quyen cp trong thoi
han 30 ngay tinh dén ngay nop ho so tiép nhan;

d) Ban ty nhan xét, danh gia clia nguoi dugce dé nghi tiép nhan vé pham chat
chinh tri, pham chat dao duec, trinh d6 va nang luc chuyén mdn, nghiép vy, qua trinh
cong tac co xac nhan cua nguoi ding dau co quan, to chirc, don vi noi cong tac.

4. Kiém tra, sat hach

a) Khi tiép nhan cac truong hop quy dinh tai diém a, b, ¢ khoan 1 biéu 14
Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP, Chu tich UBND cap huyén phai thanh 1ap Hoi dong
kiém tra, sat hach.

b) Khi tiép nhan cac truong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 14 Nghi
dinh s6 33/2023/ND-CP va ngudi thoi gitr chac vu can bo ¢ cap xa (da duoc tuyén
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dung la cong chuc cap xa trudc khi bau 1am can bg), Chu tich UBND cap huyén
khong phai thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach.

c) Hoi déng kiém tra sat hach, nhiém vu cua Hoi dong kiém tra sat hach

_ - Thanh phan Hoi dong kiém tra, sét hach thyc hién theo quy dinh tai khoan
1 bieu 6 Quy ché nay.

- Nhiém vy, quyén han caa Hoi dong kiém tra, sat hach: kiém tra vé tiéu
chuan, diéu kién, vin bang, chung chi, chang nhan cia ngudi dugc dé nghi tiép
nhan theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén; té chuc sat hach vé trinh d6 hiéu
biét chung va nang lyc chuyén mén, nghiép vu cia ngudi duge dé nghi tiép nhan;
b&o cao Chu tich UBND cép huyén két qua kiém tra, sat hach.

d) Noi dung sat hach phai cin cr vao yéu cau caa chic danh cdng chuc cap
X& can tuyén dé xay dung. Hinh thuc séat hach 1a phong van hoic viét hoac két hop
phong van va viét. Hoi dong kiém tra, sat hach chiu trach nhiém xay dung noi
dung sat hach, d& xuat hinh thirc va cach thire xac dinh két qua sat hach, bao dam
phU hop véi yéu cau cuaa chirc danh can tuyén, bao cao Chu tich UBND cép huyén
xem xét, quyét dinh trude khi t chuc sat hach.

d) Hoi dong kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tac tap thé, quyet dinh
theo da so; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu
tich Hoi dong kiém tra, sat hach di biéu quyét. Hoi dong kiém tra, sat hach tu giai
thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Chuwong I
TO CHUC THUC HIEN

Pieu 18. Trach nhiém cua céc sd, ban, nganh

1. So Noi vu: Huong dan UBND cép huyén trong viéc t6 chic tuyén dung
cong chuce cap xa. Chu tri ph01 hop v6i cac co quan, don vi lién quan thanh tra,
kiém tra cong tac to chuc tuyén dung cong chirc cap xa.

2. Cac s0, ban, nganh c6 lién quan phdi hop v6i S6 Noi vu trong viée hudng
dan, kiém tra cong tac tuyén dung cong chirc cap xa tai UBND cip huyén.

Piéu 19. Trach nhiém ctia UBND, Chu tich UBND cap huyén, cap xa
1. Uy ban nhan dan, Chi tich UBND cap huyén

a) Hang nim, chi dao, huéng dan UBND cap xd ra soat, dang ky nhu cau
tuyén dung d6i v0i cac vi tri chirc danh cong chirc cap xa con thiéu; tong hop, xay
dung ké hoach tuyén dung.

b) Tb chtrc thuc hién cong tac tuyén dung, quan 1y, st dung cong chirc cap
xa dam bdo ding quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh cua phap luat hi¢n
hanh co lién quan.

2. Uy ban nhan dan, Chu tich UBND cap xa
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a) Hang nam, ra soat dé dang ky nhu cau tuyén dung do6i vdi céc vi tri chic
danh cong chiric cap xa con thiéu, ddm bao chuyén nganh phu hop véi tung vi tri
churc danh can tuyén.

b) Bé tri nguoi huéng dan tap sy ddi v6i ngudi tring tuyén cong chic cp
x4a; theo doi1, danh gid qua trinh tap su cua cong chirc cap xa theo quy dinh./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Doc 14ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 05/2024/QD-UBND Son La, ngay 29 thang 3 ndm 2024
QUYET PINH

Quy dinh tiéu chuén cu thé ciia can bj, cong chirc cap xi
va nganh dao tao phu hep véi yéu cau nhiém vu cia tirng
chwrc danh cong chirc cap xa trén dia ban tinh Son La

UY BAN NHAN DAN TINH SON LA

Can cir Lugt To chure Chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Lugt Sira a‘fo”i, bo sung mét so dieu cua Ludt To chuc Chinh phu va Lugt To chuc
Chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019,

~ Can cir Lugt Can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008; Lugt Sta doi,
bo sung mot so Dieu Lugt Can bg, cong chire ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy phem phap lugt ngay 22 thang 6 nam 2015;
Ludat Swra doi, bo sung mot so diéu cua Ludat Ban hanh van ban quy pham phap ludt
ngay 18 thang 6 nam 2020,

~ Can cir Lugt Cén bg, cong chirc ngay 13 thang 77 nam 2008; Ludt Sira doi,
bo sung mét so dieu cua Lugt Can bg, cdng chizc va Lugt Vién chic ngay 25 thang
11 nam 2019,

Can cir Nghi dinh s0””34/‘20] 6/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh
phii quy dinh chi tiet mot so dieu va bién phdp thi hanh Ludt ban hanh van ban quy
pham phap ludt; Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu ve swa doi, bo sung mot so dieu Nghi dinh so 34/2016/ND-CP ngay 14
thang 5 nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiet mot so diéu va bién phap thi
hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt;

Can cir Nghi dinh s6 33/2023/Nb-CP ngay 10 thang 6 nam 2023 cua Chinh
phu quy dinh ve can bg, cong chirc cap xa va nguoi hoat dong khdng chuyén trach
o cap xa, thon, to dan pho;

Can cit Théng tw s6 09/2022/TT-BGDDOT ngay 06 thang 6 nam 2022 cua Bg
truong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh Danh muc thong ké nganh dao tao cua
giao duc dai hoc;

Can cir Théng tir s6 26/2020/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 12 nam 2020 cua
Bo truong Bé Lao dél}g - Thuong binh vd,X& hoi vé viéc Izan hanh Danh muc
nganh, nghé dao tao cdp 1V trinh do trung cap, trinh do cao dang;

Theo dé nghi cua Gidm déc S¢ Néi vu tai To trinh s6 243/TTr-SNV ngay 28
thang 3 nam 2024 vé viéc quy dinh tiéu chudn cu thé ciia can bg, cong chite cdp xa
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va nganh dao ta0 phu hop véi yéu cau nhiém vy cua ting chizc danh céng chic
cap Xa trén dia ban tinh.
QUYET PINH:
Piéu 1. Pham vi diéu chinh, dbi teong &p dung
1. Pham vi diéu chinh

Quyét dinh nay quy dinh vé tiéu chuan cu thé cia can b, cong chic & x4,
phuong, thi tran (sau day goi chung 13 cap xd) va nganh dao tao phu hop voi yéu
cau nhiém vu cua tung chirc danh cong chirc cap xa trén dia ban tinh Son La.

2. Béi tuong ap dung

Cén b9, cong chuc cip xa quy dinh tai Dieu 5 Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP
ngay 10 thang 6 ndm 2023 cua Chinh phu quy dinh vé can bg, cdng chirc cap xa va
ngudi hoat dong khdng chuyén trach & cap x4, ¢ thon, té6 dan pho.

Piéu 2. Tiéu chuan cu thé caa can bo cap xa

1. Bi thu, Pho Bi thu Pang ty thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 8
Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP.

2. Chu tich Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam, Bi thu Poan Thanh nién
Cong san Ho Chi Minh, Chu tich Hoi Lién hiép Phu nir Viét Nam, Chu tich Héj
NOng dan Viét Nam thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 Nghi dinh so
33/2023/NDb-CP.

3. Chu tich Hoi Cuu chién binh Viét Nam cap x&

a) Trinh do chuy@&n mén, nghiép vu: Tt nghiép trung cap tro Ién.

b) Céac tiéu chuan khéac thuc hién theo khoan 2 Piéu 8 Nghi dinh sb
33/2023/ND-CP.

4. Chu tich, Phé Chu gich HDND; Chq tich, Pho Chu tich UBND thuc hién
theo quy dinh tai khoan 3 biéu 8 Nghi dinh s6 33/2023/Nb-CP.

Piéu 3. Tiéu chuan cuy thé caa cong chuc cap xa

1. Cong chuc Chi huy truong Ban Chi huy Quan su cap x& thuc hién theo
quy dinh cta phép luat chuyén nganh vé quén su.

2. Cac ChL'rC danh: Van phong - Théng ké; Pia chinh - Xay dyng - Do thi va
Mai truong (doi voi phuong, thi tran) hode bia chinh - Nong nghiép - Xay dung va
Moi truong (d6i vai x&); Tai chinh - K& toan; Tu phap - HO tich; Van hoa - Xa hot,
thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 10 Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP.

Dieu 4. Nganh dao tao phli hop véi yéu cau nhiém vy cia tung chac danh
cbng chuc cap xa

1. Cong chirc Chi huy truang Ban Chi huy Quan su cap xa: Nganh quan su
co sO.
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2. Cong chac Vian phong - Théng ké, gom cac nganh: Xay dung Pang va
chinh quyén nha nuéc; Quan 1y nha nudc; Quan Iy cdng: Hé thdng théng tin; Quan
ly thdng tin; Quan tri van phong; Quan tri nhan luc; Céng nghé théng tin; Luat;
Théng ké; Chinh tri hoc; Luu trit hoc; Mang may tinh va truyén théng dir liéu;
Théng ké kinh té; Van thu - luu trir; Luu trit hoic nganh dao tao khac phu hop Véi
y&u cau nhiém vuy.

3. Cong chuc Dia chinh - Xay dung - D6 thi va M6i trudng (d6i véi phuong,
thi tran) hodc Dia chinh - Nong nghi¢p - Xay dung va Mdi truong (d6i Vi Xa),
gom cac nganh: Quan 1y dat dai; Ky thuat xay dung céng trinh giao thdng; Kién
trdc; Quan 1y tai nguyén va moi truong; Khoa hoc méi truwong; Ky thuat moi
truong; Kién trac d6 thi; Quan 1y do thi va cdng trinh; K§ thuat xay dung; Xay
dung cau dudng; Do thi hoc; Quan 1y xay dung; Cong nghé ky thuat cong trinh xay
dung; Cong nghé k¥ thuat xay dung; Cong nghé ky thuat giao thong; Cong nghé
ky thuat moi truong; Sinh hoc; Khuyén néng; Cong nghé sau thu hoach; Chan
nudi; Khoa hoc cay trong; Nong nghiép; Nong hoc; Phat trién néng thén; Kinh té
ndng nghiép; Lam hoc; Lam sinh; Cong nghé sinh hoc; Quan ly tai nguyén rung;
Nudi trong thuy san; Quan ly thay san; Khai thac thuy san hoac nganh dao tao
khac phl hop véi yéu cau nhiém vu.

4. Cong chuc Tai chinh - K& toan, gom céc nganh: Ké toan; Kiém toan; Tai
chinh - Ngan hang hoac nganh dao tao khac phu hgp véi yéu cau nhiém vu.

5. Cong chirc Tu phap - H tich, gom cac nganh: Luat; Phap luat; Luat hién
phap va luat hanh chinh hoac nganh dao tao khac phu hop vaéi yéu cau nhiém vu.

6. Cong chirc Vin hoa - Xa hdi, gom céac nganh: Quan 1y vin hoa; Vian hoa
hoc; Van héa cac dan toc thiéu sd Viét Nam; Van hoa dan gian; Quan ly thé duc
thé thao; Du lich; Lich str; Bao tang; Viét Nam hoc; X& hoi hoc; Bao hiém; Cong
tac xa hoi; Luat, Quan tri nhan luc; Chinh sach cong; Dan toc hoc; Ton giao hoc;
Quan ly théng tin; Théng ké; Cong nghé thdng tin; Hé théng thong tin; Cong tac
thanh thiéu nién; Gia dinh hoc; Chinh tri hoc; Bao chi: Bao chi hoc; Céng nghé
truyén théng; Truyén thong dai ching; Truyén thong da phuong tién; Quan hé lao
dong; Bao ton di san kién tric - do thi; Ngén ngit cac dan toc thiéu sé Viét Nam,
Ké toan hoic nganh dao tao khac phl hop véi yéu cau nhiém vu.

7. Can cir cac khoan 1, 2, 3, 4, 5, 6 Dieu nay, UBND cap huyén xac dinh cu
thé mot so6 nganh phu hop Vé’iqyéu cau nhiém vu cua ting churc danh cong churc cap
xa khi x@y dung ke hoach tuyén dung, trong ting ky tuyén dung.

biéu 5. biéu khoan chuyén tiép

1. Cén bo cap xa dang gilr chuc vu bau cr quy dinh tai khoan 1 Diéu 5
Nghi dinh sé 33/2023/NB-CP; cdng chuc cip xd dang giit chirc danh quy dinh tai
khoan 2 Diéu 5 Nghi dinh s 33/2023/ND-CP ma chua dép ung du tiéu chuan
quy dinh tai Quyét dinh nay thi trong thoi han 05 nam ké tir ngay Nghi dinh s6
33/2023/ND-CP c6 hiéu luc thi hanh phai dap tng du tiéu chuan theo quy dinh tai
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quyét dinh nay. Hét thoi han nay ma chua dap Gng du tiéu chuan thi thyc hién ché
d6 nghi huu (néu du diéu kién) hoac thuc hién chinh sach tinh gian bién ché theo
quy dinh cta Chinh phu.

2. Tru:ong hop can bo cap xa chua dap tng tiéu chUan theo yéu cau tai biéu
2 Quyet dinh nay, ¢4 nguyén vong tiép tuc cong tac, thi cap c6 tham quyen theo
phan cip quan ly can bo xem xét gioi thicu dé hiép thuong, bau cir tiép tuc giir
chtc vu nhiém ky tiép theo (tai cir), nhung phai dam bao dén ngay 01/8/2028 dap
tmg du tiéu chuan theo quy dinh tai Diéu 2 Quyét dinh nay. Hét thoi han nay ma
chua dap ung du tiéu chuan thi thuc hién ché do nghi huu (néu du diéu kién) hoic
thuc hién chinh séch tinh gian bién ché theo quy dinh caa Chinh phu.

Piéu 6. Hiéu luc thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 12 thang 4 nam 2024.
Piéu 7. T6 chuc thyc hién

~1.S6 Noi vu chu tri, phdi hop V@i cac co quan lién quan theo ddi, thanh tra,
kiém tra va bao céo viéc thuc hién Quyét dinh nay.

2. Chanh Vian phong UBND tinh, Thu truéng cac co quan, don vi 6 lién
quan; UBND cap huyén, cap x& to chuc thuc hién Quyét dinh nay./.

Noi nhﬁn: i TM. UY BAN NHAN DAN
- TT Tinhuy, HDND tinh; ”

- Chu tich, cac Pho Cha tich UBND tinh; CHU TICH

- Cyc kiém tra VBQP (Bo Tu phap);

- Vu CQDP, vu Phép ché - Bo Noi vu; (Pa ky)

- Co quan Uy ban MTTQ Viét Nam va cac t chirc chinh

tri - xa hoi tinh; :

- Nhu biéu 7; Hoang Quoc Khanh
- S& Tu phap;

- Trung tdm Thong tin - Van phong UBND tinh;

- Trung tdm Luu trir lich str;

- Luu: VT, NC, Hang.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH SON LA Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 533/QD-UBND Son La, ngay 31 thang 3 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Pé an vi tri viéc 1am ciia
Van phong Poan PBQH va HDND tinh Son La

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt To chire Chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt Sva a”oz b6 sung mét sé diéu cia Ludt To chire Chinh phii va Ludt Té chirc
Shinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh 0 62/2020/ND-CP ngay 03 thang 6 nam 2020 cua Chinh
phu vé vi tri viéc lam va bién ché cong chirc,
Can cu Nghi quyet s6 1 004/2020/UBTVQH 14 ngay 18 thang 9 nam 2020 cua

Uy ban Thuong vu Quoc hoi vé viéc thanh Idp va quy dinh vi tri, chirc nang, nhi¢m
vu quyén han va co cdau t6 chire ciia Van phong Poan DBOH va HPND cdp tinh;

Can cir Théng tw s6 02/2023/TT-VPCP ngay 11 thang 9 nam 2023 cua Van
phong Chinh phu ban hanh hudng dan vé vi tri viéc lam cong chicc nghiép vu
chuyén nganh linh vuc van phong trong cdc co quan, to chirc hanh chinh;

Can cir Thong tie s6 12/2022/TT-BNV ngay 30 thdng 12 nam 2022 ciia B6 Néi
vu hwéng dan vé vi tri viéc lam cong chirc lanh dao, qudn 1y; nghiép vu chuyén mén
ding chung; hé tro phuc vu trong co quan, t6 chirc hanh chinh va vi tri viéc lam chirc
danh nghé nghiép chuyén mén ding chung; hé tro phuc vu trong don vi sw nghiép
cong lap;

Can cir Thong tir s6 1 3/2022/TT-BNV ngay 31 thang 12 nam 2022 cua Bo Noi
vu huwong dan vé xdc dinh co cau ngach cong chure;

Can cir Quyét dinh sé 09/2021/QD-UBND ngdy 26 thang 5 nam 2021 cia
UBND tinh vé viéc ban hanh quy dinh phdn cdp quan Iy bién ché, can b, cong
chire, vién chirc va nguoi lao dong trong cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép
cong lap, doanh nghiép nha nuoc trén dia ban tinh Son La;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong Poan PBOH va HPND tinh Son La tai
To trinh s6 170/TTr-VP ngay 22 thang 3 nam 2024 vé viéc phé duyét Pé an vi tri
viéc lam ciia Vin phong Poan PBOH va HPND tinh Son La; Gidm déc S¢ Ngi vu
tai To trinh s6 255/TTr-SNV ngay 29 thang 3 nam 2024 vé viéc dé nghi phé duyét
Dé dn vi tri viéc lam ca Vin phong Poan PBOH va HPND tinh Son La.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét phé duyét Bé an vi tri viéc lam cua Vin phong Poan
DBQH va HDND tinh Son La, nhu sau:

1. Vi tri viéc lam 1anh dao, quan 1y (09 vi #ri).
2. Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh (02 vi tr).
3. Vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén mén dung chung (05 vi 7).
4. Vi tri viec 1am nhom hd trg, phuc va (02 vi tri).
(cé Dé an kém theo)

Piéu 2. Chanh Vin phong Poan PBQH va HPND tinh c6 trach nhiém to
chuec, trién khai, thuc hién DE an vi tri viéc lam va co cdu ngach cdng chic cua
Van phong theo quy dinh; can ¢t vi tri viéc lam dugc phé duyét lam co s¢ thuc
hién tuyén dung, st dung, quan Iy céng chirc theo ding quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam d6¢ S& Noi vu; Chanh Van phong
boan DBQH va HDND tinh; Thu trudng cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiu
trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh./.
CHU TICH

(Pa ky)

Hoang Quéc Khanh
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap — Tu do — Hanh phic

PE AN VI TRI VIEC LAM
VAN PHONG POAN PBQH VA HPND TINH SON LA

Son La, thang 3 nam 2024
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH SON LA Doc lap - Tw do - Hanh phuc
PE AN VI TRi VIEC LAM

CUA VAN PHONG POAN PBQH VA HDND TINH SON LA
(Kem theo Quyét dinh so 533/QP-UBND ngay 31/3/2024 cua Chu tich UBND tinh)

‘ ' Ph?}n I , )
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

I. SU CAN THIET XAY DUNG PE AN
1. Khai quat diic diém, ndi dung va tinh chat hoat dong
1.1. Khai quat dic diém

Vian phong Doan DPBQH va HPND tinh dugc thanh 1ap tir thang 01 nam
2021 trén co s hop nhat Van phong Poan PBQH tinh v4i Vin phong HDND
tinh theo Nghi quyét sé 1004/2020/UBTVQH14 ngay 18 thang 9 nim 2020 cia
Uy ban Thudong vu Qudc hoi khoa XIV va Nghi quyét sé 246/NQ-HPND ngay
09 thang 12 nam 2020 cua HDND tinh Son La.

Co céu to chirc ciia Van phong sau khi duoc thanh lap: Vin phong Poan
PBQH va HPND tinh 14 co quan dic thu, cing sinh hoat tai Vin phong c6 tap thé
Thuong truc HDND tinh hoat dong chuyén trach (Chu tich HPND tinh, Pho Chu
tich HPND tinh, Truong Ban, Phé truong cdc Ban chuyén trach HPND tinh); Pho
truong Poan chuyén trach Boan PBQH tinh. Lanh dao Van phong (Chdnh Van
phong va 03 Pho Chdnh Van phong); Truéng, Phé cac phong chuyén mon (04
Trueong phong, 05 Phé trieong phong); chuyén vién va nguoi lao dong. Bién ché
cong chirc duoc giao nam 2024 theo Nghi quyét s6 271/NQ-HPND ngay 08 thang
12 nam 2023 ciia HPND tinh va Quyét dinh s6 2772/QD-UBND ngay 20 thang 12
nim 2023 ctia UBND tinh Son La: 40 bién ché (trong dé bao gom lanh dao HPND
tinh: 02; Pho Truong doan DBQOH tinh: 01; Lanh dao cdac Ban cua HPND tinh:
08; Bién ché cong chirc hanh chinh cua Vin phong 29 bién ché). Bién ché dang
thuc hién dén thang 02 nam 2024 1a 39 bién ché, bién ché chua thyuc hién 01.

Pang bd Vian phong 13 Pang bo truc thudc Pang uy Khdi cac co quan va
doanh nghiép tinh, c6 03 chi by truc thudc voi 42 dang vién; Cong doan Van
phong 1a Cong doan co sé truc thuoc Cong doan Vién chire tinh véi 03 t6 cong
doan tryc thudc va 49 doan vién cong doan.

Vé trinh do chuyén mén: Thac s§ 19 ngudi chlem 48,7%, Dai hoc 20 nguoi
chiém 51,3%. Ve trinh d§ 1y luan chinh tri: Cao cap va cir nhan 21 ngudi chiém
53,8%, Trung cap 12 nguoi chiém 30,8%, So cap 06 ngudi chiém 15,4%. Vé
ngach cong chire: chuyén vién cao cap 05 ngudi chiém 12,8%, chuyén vién chinh
18 ngudi chiém 46,1%, chuyén vién va tuong duong 16 ngudi chiém 41,1%.
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Xuat phat tir tinh hinh thuc tién, nhitng can c phap ly, trude yéu cau ngay
cang cao trong hoat dong tham muu, phyc vu nén viéc d6i méi, kién toan to chirc
bd may co quan Van phong la hét strc can thiét, ddm bao hop 1y, phu hop gitra Iy
luan va thuc tin, thuan loi trong hoat dong, gidp viéc cua co quan quyén lec nha
nudc ¢ dia phuong.

1.2. Vi tri va chlrc nang

- Vin phong Poan DBQH va HPND tinh ¢4 nhiém vy, quyén han 1a co
quan tham muu, gitp viéc, phuc vu hoat dong ciia Poan DPBQH tinh, HDND tinh,
Thuong truc HDND tinh, cdc Ban cua HDND tinh va dai biéu Quédc hoi, dai biéu
HDND tinh (thiee hién theo Diéu 2 Nghi quyét s6 1004/2020/UBTVOHI4 ngay 18
thang 9 nam 2020 ciia Uy ban Thuong vy Quéc hdi). Van phong co tu cach phap
nhan, c6 con dau va tai khoan tai Kho bac Nha nudc theo quy dinh caa phap luat.

- Van phong diéu hanh theo ché @6 Thu truong, Chanh Vin phong chiu trach
nhiém trudc Poan PBQH tinh, Thuong truc HDND tinh vé toan bo hoat dong cua
co quan. Moi hoat ddng cia Vin phong tudn thu quy dinh ctia phap luat va Quy ché
lam viéc cua Van phong. Cong chirc, nhan vién thudc Vin phong xu 1y, giai quyét
cong viéc theo pham vi trach nhiém va thim quyén duoc giao.

- Cac Pho Chanh Van phong (theo quy dinh khong qua 03 nguoi) giup Chanh
Van phong thuc hién mot s6 nhiém vu cu thé theo phén cong cua Chanh Van
phong, truc ti€p chi dao mot sé Phong chuyén mon, nghi€p vu dé thuc thi cong vu.

- B6i v6i 04 phong chuyén moén thudc Van phong:
a) Phong Cong tac Quoc hoi

- Tham muu giap Truéng doan, Phd Truong doan DBQH tinh trong viéc
xay dung va to chirc thyc hién chuong trinh, ké hoach hoat dong hang thang, quy,
06 thang va cd nam cua Poan PBQH, tri¢u tap cac cudc hop ciia Poan DPBQH, giir
mdi lién hé v6i PBQH trong Poan;

- Tham muu to chirc phuc vu Boan DBQH tinh trong cong tac xay dung
phap luat, thao luan, gop ¥ kién vé cac ndi dung theo yéu cau cua Uy ban Thudng
vu Quéc hoi;

- Tham muu phuc vu hoat dong giam sat, khdo sat cia Poan PBQH tinh,
DBQH; thuc hién chi dao ciia Truong doan, Phé Truong doan DPBQH trong viéc
phéi hop voi céc co quan, to chirc hitu quan phuc vu hoat dong giam sat, khao sat
ctia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Québc hoi, Hoi déng Dan toc, Uy ban cta Qudc
hoi, co quan thudc Uy ban Thuong vu Québc hoi tai dia phuong;

- Tham muu gitip Poan PBQH chuan bi bao cdo vé tinh hinh hoat dong cua
Poan PBQH, dai biéu Quéc hoi 06 thang, ca nim hodc theo yéu cau cia Uy ban
Thuong vu Qudc hoi va cac co quan c6 tham quyén;

- Tham muu phdi hop phuc vu hoat dong cia Poan PBQH tinh, dai bicu
Quéc hoi tai ky hop Quéc hoi; gitp dai biéu Quéc hoi tham gia hoat dong cua Hoi
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d6ng Dan toc, Uy ban ciua Qubc hdi ma dai biéu 1a thanh vién va cac hoat dong
khac cua Quoc hoi, Uy ban Thudng vu Qudc hoi, cac co quan ctiia Qudc hoi, cac co
quan thuoc Uy ban Thudng vu Qudc hoi;

- Tham muu giap Phé Truopg dogm DPBQH thuc hién cac nhiém vu theo su
phan cong cua Trudng doan dai bi€u Qudc hoi;

- Tham muu, phuc vu Boan PBQH céc hdi nghi, hgf)i thdo lién quan dén cac
hoat dong giam sat, xay dung phap luat; Xay dung va t6 chtre thyc hién chuong
trinh d61 ngoai ctia Poan.

- Phéi hop véi cac phong chuyén mon thugc Van phong trong cong tac tham
muu, phuc vu hoat dong ciia Poan PBQH, dai biéu Quodc hoi trong cac hoat dong
xay dung phap luat, giam sat, khdo sat;

- Phéi hop phuc vu Poan PBQH, Truong doan, Pho Trudng doan PBQH
git moi lién hé cong tac v4i cac co quan nha nudc & trung wong va & cac tinh,
thanh phd khac tryc thudc trung wong, v6i Thuong truc Tinh ay, UBND, Uy ban
Mt tran T quéc Viét Nam, Toa an nhan dan, Vién Kiém sat nhan dan cung cép
va cac co quan, td chure, doan thé khac & dia phuong;

- Thuc hién céc nhiém vu khac theo sy phan cong cua Lanh dao Poan
DBQH, Chanh Van phong, Pho Chanh Van phong.

b) Phong Cong tac HDND

Tham muu, giup HPDND, Thuong truc HDND, Ban cia HDND tinh, Van
phong thyuc hién cic nhi¢m vu sau:

- Tham muu xay dung va t6 chuc thuc hién chuong trinh 1am viéc, ké hoach
hoat dong va xay dung bao cdo cong tac hang thang, quy, 06 thang va hang nam
theo quy dinh;

- Giup Thuong truc HDND tinh xay dung chuong trinh, ndéi dung phuc vu
ky hop HDND, phién hop cua Thuong truc HDND va cudc hop do Ban cua HDND
tinh chu tri; phdi hop voi cac co quan, to chirc hiru quan chuan bi ndi dung va cac
diéu kién dé to chire ky hop HDND, phién hop ctia Thuong truc HPDND, cudc hop
cua cac Ban HDND tinh;

- Tham muu, phuc vu Thuong truc HDND, Ban cia HDND tinh xay dung
va to chire hoat dong giam sat, khao sat thuong xuyén, dinh ky va chuyén dé; theo
ddi, tong hop, dén doc co quan, t6 chirc, ca nhan thuc hién Nghi quyét, két luan,
kién nghi vé giam sét, khao sat.

- Tham muu, phuc vu Thuong truc HDND, Ban cua HDND tham tra cac to
trinh, dy thdo nghi quyét, bao cdo, dé an; hoan thién cac du thao N ghi quyét trinh
cac Ky hop cua HDND tinh;

- Phuc vu Thuong truc HDND tinh thuc hién viéc Bau ctr dai biéu HDND
cac cap;
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- Tham muu, phuc vu Thuong truc HDND tinh giai quyét cac van dé phat
sinh giita hai ky hop; giup Ban ciia HDND tinh nghién ctru, dé xuat cac vin ban do
UBND tinh trinh gifra hai ky hop cia HDND theo sy phan cong cia Thuong truc
HDND cép tinh;

- Phuc vu Thudng truc HDND, Chu tich, Phé Chu tich HDND tinh diéu
hanh céng viéc chung cia HDND tinh; diéu hoa, phéi hop hoat dong cac Ban cua
HDND tinh; bao dam viéc thuc hién quy ché hoat dong cia HDND, Thuong truc
HDND, Ban cua HDND, ndi quy ky hop HDND tinh; phuc vu HDND, Thuong
truc HDND, Ban ctia HDND, dai biéu HDND tinh trong hoat dong d6i ngoai;

- Phuc vu HDND, Thuong truc HDND, Ban cua HDND tinh git mbi lién hé
cong tac véi cac co quan nha nudc & trung wong va cac tinh, thanh phé truc thudc
trung wong, voi Thudng truc Tinh iy, UBND, Uy ban MTTQ Viét Nam tinh, Toa
an nhan dan, Vién kiém sat nhan dan tinh va cac co quan, t6 chuc, doan thé khac &
dia phuong;

- Tham muu giam sat viéc ban hanh van ban Quy pham phap luat cua
UBND tinh va Nghi quyét cia HDND cac huyén, thanh phd;

- Tham muu ty kiém tra Nghi quyét 1a van ban quy pham phap luat theo
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ctua Chinh phu;

- Tham muu trién khai thuc hién Nghi quyét sd 594/UBTVQHIS ngay 12
thang 9 nim 2022 cta Uy ban Thuong vu Québc hoi hudng dan hoat dong giam sat
cia HDND, Thudng truc HDND, Ban cia HDND, T6 dai biéu HPND va dai biéu
HDND (theo linh vuc dwoc phdan cong).

- Tham muu, phuc vu ThlI(‘)’l’}g truc HDND, Bgln cua HDND tinh trong vi¢c t6
chire cac cudc hop giao ban, trao doi kinh nghiém, boi dudng k§y nang hoat dong cho
dai bieu HDND lién quan dén linh vuc HDND (trwr linh vuc Thong tin - Dan nguyén);

- Thuc hién cac nhi€ém vu khéc theo su phan cong cua Thuong truc HDND,
Chu tich, Ph6 Chu tich HDND, lanh dao cac Ban cua HDND tinh, Lanh dao
Van phong.

c) Phong Thong tin - Dan nguyén

- Phéi hop voi cac co quan, don vi c6 lién quan va cac phong chuyén mon
thudc Van phong phuc vu dai biéu Qudc hoi, dai biéu HPND tinh t1ep XUc cu tri;
gitip Boan DBQH, Thuong truc HDND tinh xay dung ké hoach tiép xc cir tri,
tong hop y kién, kién ngh1 cua cur tri chuyén dén cac co quan, t6 chirc, ca nhan c6
tham quyén xem xét, giai quyét theo quy dinh ciia phép luat;

- Tham muu, phuc vu dai biéu Quéc hoi, HDND, Thuong tryc HDND va dai
biéu HDND tinh trong hoat dong chét van tai ky hop cua Quéc hoi, HDND tinh va
hoat dong chat van, giai trinh tai phién hop cua ny ban Thuong vu Quéc hoi,
Thuong tryc HDND tinh; theo doi, tong hop, don dbc co ‘quan, t6 churc, c4 nhan
thuc hién Nghi quyét, két ludn, kién nghi vé giam sat va chat vén;
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- Tham muu, phuc vu Poan PBQH, Thuong truc HDND tinh, dai biéu Quéc
hoi, dai biéu HDND cap tinh tiép cong dan; tiép nhan, tham muu xu 1y khiéu nai,
t6 céo, kién nghi cua cong dan giri dén Poan PBQH tinh, dai biéu Qudc hoi,
HDND, Thuong truc HDND tinh; giup Poan dai biéu Quéc hoi tinh, dai biéu Quéc
hoi, HDND, Thuong truc HDND tinh theo d6i, don ddc viée gidi quyét khiéu nai,
t6 cdo, kién nghi cua cong dan do Poan dai biéu Qudc hoi tinh, dai biéu Quéc hoi,
HDND, Thuong truc HDND, dai biéu HDND tinh chuyén dén co quan, t chirc, ca
nhan c6 thim quyén giai quyét;

- Tham muru, phyc vu Boan DBQH tinh, Thuong tryc HDND tinh trong hoat
dong giam sat, khao sat viéc giai quyét kién nghi cta ctr tri, giai quyét khiéu nai, to
c4o, kién nghi ctia cong dan;

- Tham muu, phuc vu Poan PBQH tinh, Thuong truc HDND, Ban cua
HDND tinh trong viéc t6 chiic cac cudc hop giao ban, trao doi kinh nghiém, boi
dudng k¥ ning hoat dong cho dai biéu Qudc hoi, dai bieu HDND lién quan dén
linh vuc thong tin - dan nguyén;

- Tham muu, phuc vu hoat dong d6i thoai cua Chu tich HDND tinh theo quy dinh;

- Tham muu, phdi hop véi cac co quan, don vi c¢6 lién quan phuc vu Poan
PBQH tinh, Thuong tryc HDND tinh trong cong tac thong tin, tuyén truyén vé
hoat dong cua Poan PBQH tinh, HDND, Thuong truc HDND, Ban cia HDND
tinh; quan Iy, van hanh trang thong tin dién tir co quan dan cu tinh Son La; Phong
hop khong gidy cia HDND tinh; tham muu, d& xuat cac ndi dung lién quan dén
viéc ung dung cong ngh¢ thong tin phuc vu hoat dong cua Poan DBQH tinh,
HDND tinh, Thuong truc HPDND tinh, Ban cuia HDND tinh va Van phong;

- Phéi hop vé6i Phong Cong tac Qudc hdi, Phong Cong tic HDND trong viée
tham muu, phuc vu Poan PBQH tinh, Thuong truc HDND tinh tai cac Ky hop cua
Quoc hoi, cac ky hop cia HDND tinh;

- Tham muu, phuc vu Thuong truc HDND tinh phé chuan két qua bau, mién
nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho Chu tich HDND cép ‘huyén; gitr mdi lién hé, theo
ddi hoat dong v6i To dai biéu va dai biéu HPND cép tinh, Thudng truc HDND
huyén, thanh phé;

- Tham muu trién khai thyc hién Nghi quyét s6 594/UBTVQH15 ngay 12
thang 9 nam 2022 cua Uy ban Thudng vu Qudc hoi huéng dan hoat dong giam st
cia HDND, Thuong truc HDND, Ban cia HDND, T6 dai biéu HPND va dai biéu
HDND (theo linh vuc dwoc phdan cong).

- Tham muu, theo ddi viéc thuc hién Quy ché phdi hop gitta Thudng truc
HDND tinh véi Ban Tuyén giao Tinh uy; viéc thuc hién Quy ché phdi hop giita
Vin phong Poan DPBQH va HPND tinh véi Bao hiém X4 hoi tinh.

- Thuc hi¢n cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua Trudéng doan, Pho
Trudng doan DPBQH tinh, Thuong truc HDND, Chu tich, Phé Chu tich HDND, lanh
dao cac Ban cua HDND tinh, Lanh dao Van phong Poan BPBQH va HDND tinh.
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d) Phong Hanh chinh - Té chirc - Quan tri

- Tham muu vé cong tac t6 chure, can bo: Xay dung quy hoach, ké hoach
dao tao, boi dudng, tiép nhén, tuyén dung, bo nhiém, nang ngach, chuyén ngach,
nang bac lwong, danh gia, xép loai can bd, cong chirc hang nam. .. va thuc hién ché
dd, chinh sach dbi véi can bo, cong chirc va ngudi lao dong theo quy dinh; thuc
hién viéc quan 1y, sir dung, to chue, bién ché, can bo, cong chtc, theo ddi va thuc
hién cac nhiém vu xdy dung t6 chirc bd may cua Vian phong theo quy dinh cua
phap luat va Thuong truc ctia Hoi dong co quan: Hoi ddng Thi dua - Khen thuong,
Hoi dong Ky luat, Hoi dong Sang kién, Hoi dong Nang béc luong, Hoi d6ng Tham
dinh thuc hién cong tac phong, chong ma tiy, Hoi dong mua sam tai san.

- Tham muu vé cong tac thi dua - khen thuong - ky luat: Nghién ctu dé xuét
stra doi, bd sung quy dinh Ve cong tac thi dua khen thudng, ky luadt ciia co quan
phu hop véi diéu kién thuc té va cac quy dinh hién hanh cia Nha nudc; tham muu
cho lanh dao Van phong phat dong cac phong trao thi dua; thyc hién cac trinh tu,
thil tuc cong nhan va dé nghi cong nhan danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng
cua tap thé, ca nhan. Thuc hién ché do bao cao cong tac thi dua, khen thuéng va ky
luat theo quy dinh;

- Tham muu vé cong tac hanh chinh, quan tri, tai chinh, tai san, phuc vu: Phuc
vu Doan BDBQH tinh, HDND, Thuong truc HDND, Lanh dao cac Ban HDND tinh
gitr méi lién hé cong tac véi cac co quan nha nudc ¢ Trung wong va cac tinh, thanh
phd khéc truc thude trung wong, vai Thudng truc Tinh uy, thanh ay, UBND, Uy ban
MTTQ Viét Nam, Toa an nhan dan, Vién kiém sat nhan dan cing cap va cac co
quan, t6 chirc, doan thé khac & dia phuong; Phuc vu cng tac ciia Poan PBQH tinh,
Thuong tryc HDND, Lanh dao cac Ban HDND tinh, Lanh dao Van phong trong
viéc tham hoi ddi véi dai biéu Qudc hoi, dai biéu HDND tinh theo ché d6 quy dinh

.. Chuan bi co s&, vat chat, dam bao diéu kién phuc vu cac hoat dong cia HDND,
Boan PBQH tinh, Thuong truc HDND, cac Ban HDND va Vin phong; phdi hop
cac phong chuyén moén cua Van phong phuc vu ky hop HDND tinh, hoat dong tlep
xuc ctr tri, khao sat, giam sat va hoi nghi, hoi thao do HDND, Poan PBQH tinh t6
chuc; Lap du toan ngan siach nha nudc phuc vu hoat dong Poan BDBQH tinh,
Thuong truc HDND trén co so da xin y kién Truong doan PBQH, HPND, Thuong
truc HDND; t6 chuc thuc hién, quan ly kinh phi hoat dong caa Poan PBQH tinh va
kinh phi hoat dong caa HDND tinh; Quéan 1y co s& vat chat, tai san cong, cong tac
hanh chinh, 18 tan, khanh tiét, phuc vu. Thuc hién céng tac quan tri mang tin hoc co
quan; Xay dung ké hoach don, tiép cac doan khach trong va ngoai tinh ciia Poan
DBQH tinh, Thuong truc HDND, cac ban HDND va Van phong; Giup lanh dao
Vin phong quan 1y, diéu hanh xe 6 t8, phuc vu kip thoi moi hoat dong cua Poan
PBQH tinh, Thuong truc HDND, cac ban HDND, dai biéu HDND va hoat dong
chung cua Van phong;

- Tham muu vé cong tac tong hop: Tham muu thyc hién va truc tiép xay
dung cac van ban co lién quan dén cac hoat dong ctia co quan Van phong: xay dung
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chuong trinh, ké hoach 1am viéc va béo cdo két qua hoat dong hang thang, 06
thang va ca nam; cong tac cai cach hanh chinh; phong chéng tham nhung lang phi,
thuc hanh tiét kiém; quy ché dan chua co sa, ké khai tai san thu nhap va mot sé vin
ban chuyén dé khac; Tham muu cho linh dao Vin phong xay dung, stra doi, bd
sung Noi quy, Quy ché va cac van ban quy dinh ndi bo phu hop véi diéu kién cong
tac cua Vin phong. Thuc hién cdng tac tuyén truyén, phd bién phap luét téi cong
chire, nguoi lao dong trong co quan dé thuc hién; Tham muu to chtc nghlen ciu
khoa hoc, phu tréach tong hop cac dé tai, sang kién kinh nghiém cua can b, cong
chttc co quan; Tham muu thuc hién cac noi dung giup d& xa vung 3 theo Quyét
dinh phan cdng cua UBND tinh;

- Tham muu vé cong tac van thu - Iuu trir: Tham muu soan thao cac van ban
vé quan ly, hudéng dan nghiép vu vé cong tac vin thu - luu trir; Xay dung béo cao
cong tac vé cong tac vin thu - luu trir ciia Vin phong theo quy dinh; Huéng dan,
kiém tra nghiép vu cong tac van thu - luu trit phd hop véi quy dinh cua phap luat
hién hanh va tinh hinh thyc té cia co quan Van phong; Tham muu, tham gia hoi
ddéng danh gia, xac dinh gié tri tai liéu cua Vin phong; tham dinh khdi tai liéu
tring thira, hét gia tri dé nghi xét huy theo quy dinh; To chirc thuc hién cong tac
van thu, nhan sao tai liéu; tiép nhan, xir ly, phét hanh; theo ddi viéc quan ly cong
van, bao chi, tai liéu; quan ly con déu, thiét bi luu khoa bi mat; 1ap ho so van ban
phat hanh ndp Iuu theo quy dinh; Truc tiép quan 1y kho luu trit va Phong luu trix
HDND, Poan PBQH, Vin phong Poan PBQH va HPND tinh; t6 chuc thu thap,
phan loai, chinh 1y, x4c dinh gia tri tai liéu va suu tam, bo sung, hé thong hda khoa
hoc, bao quan an toan; quan ly chat ch&, bao vé bi mat tai liéu va phuc vu khai thac
theo quy dinh;

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua lanh dao doan PBQH,
Thuong truc HDND, 1anh dao cac Ban cua HDND tinh, 1anh dao Vian phong.

2. Nhirng yéu t6 tac dong dén hoat dong ciia Vin phong Poan PBQH va
HDND tinh

a) Yéu t6 khach quan

- Quy md dan s, dién tich ty nhién cia tinh;

- Mtic d6 phat trién kinh té - xa hoi ciia dia phuong;

- S6 lugng don vi hanh chinh cap huyén, cap xa;

- Pic diém lich str, van hoa, xd hoi; tinh hinh an ninh chinh tri, trat tu an
toan xa hoi.

- Hé théng cac van ban cua Pang, Nha nudc lién quan dén chuc nang, nhi¢m
vu ctia Van phong da duoc ban hanh tuong doi day du;

- Puogc sy quan tam chi dao sat sao cua Tinh uy, HDND, UBND, ny ban
MTTQ Viét Nam tinh; s ph6i hop cia cac co quan, to chure, don vi trong tinh.
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- Mot s6 vin ban quy dinh ctia Nha nudc, hudng dan cua cac B9, Nganh
Trung uwong lién quan dén linh vuc Van phong, to0 chic bo may, quan 1y can bo,
cong churc, vién chirc con bat cap;

b) Yéu t6 cha quan
- Tinh chét, dic diém, mirc do phtrc tap va quy mo, pham vi, dbi tuong quan ly;
- Quy trinh quan 1y chuyén mon, nghi€p vu va xi 1y cong viéc;

- Mtc d6 hi¢n dai hoa cong so, trang thiét bi, phuong tién lam viéc va Ung
dung cong nghé thong tin;

- Thyc trang chat luong, sb luong cong chuc, td chrc;

- S6 luong, khéi luong cong viée duge cap co thim quyén giao;
- Yéu ciu vé hiéu qua, hiéu lyc quan ly va chat luong cong viéc;
- Ché d¢ 1am viéc, cach thire to chire cong viéc cua co quan;

- Nhitng yéu td ddc thu cua nganh, linh vyc hoat dong;

Tur cac co s& thuc tién néu trén, Van phong Poan PBQH va HDND tinh xay
dung Dé 4n xac dinh vi tri viéc 1am, nham xac dinh ro thue trang vé s lugng, chat
luong, viéc phan cong, b tri, st dung, quy hoach, bd nhiém, luan chuyén, dao tao,
boi dudng va mic do hoan thanh nhiém vu cua déi ngli can bd, cong churc thudc
Van phong. Tur d6, xac dinh r6 vi tri viéc lam can thiét dbi voi vi tri khdi dan cur va
phong, don vi thudéc Van phong dam bao tinh khoa hoc, hi€u qua, cong khai, minh
bach, phéat huy nang lyc cta can bo, cong chirc gop phan hoan thanh tét nhiém vu
dugc giao.

3. Thue trang vé t6 chirc bd may, bién ché cong chirc
3.1. T6 chuc bo may cua co quan

a) Poan PBQH tinh

- Pho Trudng doan chuyén trach Doan PBQH tinh.

b) HDND tinh

- Thuong truc HDND tinh (Chu tich, Pho Chu tich va 04 Truong ban);
- Ban Phép Ché;

- Ban Kinh té - Ngan séch;

- Ban Van hoéa - Xa hoi;

- Ban Dan tdc.

¢) Van phong Poan BPBQH va HDND tinh

- Tap thé lanh dao Vin phong;

- Phong Céng tac Qudc hoi;
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- Phong Cong tac Hoi dong nhan dén;

- Phong Thong tin - Dan nguyén,;

- Phong Hanh chinh - T chtic - Quan tri.

3.2. V& bién ché

- Bién ché cong chiic dugc UBND tinh giao tai Quyé‘t dinh s 2772/Qb-
UBND ngay 20 thang 12 ndm 2023 cua UBND tinh Son La vé viéc bién che cong
chtrc nam 2023 1a 40 bién ché. Tinh dén ngay 29 thang 02 nam 2024: bién ché co
mat 39 nguoi, trong do:

- Bién ché dai biéu Quéc hoi hoat dong chuyén trach, dai biéu HDND cép
tinh hoat dong chuyén trach (Lanh dao HDND tinh, Pho Truong doan DBOH tinh
va lanh dao cdc Ban cua HDND tinh): 11 bién ché

- Bién ché cong chuc hanh chinh (Van phong): 29 bién ché

4. Sy can thiét phai xay dung Dé an

4.1. Co sé phap ly

- Quy dinh sO 89-QD/TW ngay 04 thang 8 nim 2017 cua Bo Chinh tri vé
khung tiéu chuan chuc danh, dinh hudng khung tiéu chi danh gia can b lanh dao,
quan 1y céc cap;

- Két luan s6 35-QB/TW ngay 02 thang 10 ndm 2020 cta By Chinh trj vé
khung ti€éu chuan chirc danh, ti€u chi danh gi4 cadn bg thudc dién Ban Chap hanh
Trung wong, Bo Chinh tri, Ban Bi thu quan 1y;

- Két luan s0 35-KL/TW ngay 05 thang 5 ndm 2022 cua By Chinh tri vé
danh muc chirc danh, chttc vy lanh dao va tuong duong cua hé thong chinh tri tur
Trung vwong dén co s¢;

- L}lét Tb chuc thnh quyén dia phuong nam 2015; Luét Stra doi, bd sung
mot sO diéu cuia Luat T6 chirc Chinh quyén dia phuong ndm 2019;

- Luat Can bd, cong chirc ndm 2008; Luat Stra ddi, bod sung mot sb diéu cua
Luat can bg, cong chirc va Luat vién chirc ndm 2019;

- Nghi quyet sd 1004/2020/UBTVQH14 ngay 18 thang 9 nam 2020 cua Uy ban

Thuong vu Qudc hoi khoa XIV vé viéc thanh lap va quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém
vu, quyén han, co ciu to chirc cia Van phong Poan DPBQH va HDND cép tinh;

- Nghi dinh 50 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé vi tri viéc lam va bién ché cong chuc;

- Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP ngay 25 thang 01 nam 2010 cua Chinh phu
quy dinh nhitng nguoi 1a cong chirc;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nim 2020 ctia Chinh phi
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chiic;
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- Nghi quyét s6 246/NQ-HDPND ngay 09 thang 12 nim 2020 cia HDND
tinh vé viéc thanh 1ap Vian phong Poan dai biéu Quédc hoi va HDND tinh;

- Quyét dinh s6 09/2021/QD-UBND ngay 26 thang 5 nim 2021 ciia UBND
tinh vé& viéc ban hanh quy dinh phan cap quan Iy bién ché, can bd, cong chirc, vién
chtc va nguoi lao dong trong cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong 1ap,
doanh nghiép nha nudc trén dia ban tinh Son La;

- Nghi quyét s0 152/NQ-HDND ngay 08 thang 12 nim 2022 cia HDND
tinh vé viéc giao bién ché cong chirc trong cac co quan cuia HDND, UBND céap
tinh, cap huyén caa tinh nam 2023;

- Théng tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nam 2021 cta Bo truong
Bo Noi vu quy dinh mé s, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong d6i voi
cac ngach cong chtrc chuyén nganh hanh chinh va céng chic chuyén nganh van
thu; Thong tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28 thang 6 nam 2022 cia Bo truong Bo
Noi vy sira doi, bd sung mot sé diéu ciia Thong tu sé 02/2021/TT-BNV ngay 11
thang 6 nam 2021 cua Bo truong Bo Noi vu quy dinh ma so, tiéu chuan chuyén
moén, nghiép vu va xép luong d6i véi cac ngach cong chac chuyén nganh hanh
chinh va céng churc chuyén nganh van thur;

- Thong tu s6 29/2022/TT-BTC ngay 03 thang 6 nim 2022 cua Bo trusong
B6 Tai chinh quy dinh ma s, tiéu chuan chuyén mdn, nghiép vu va xép luong doi
véi cac ngach cong chic chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, du tri;

- Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2022 ciia Bo Noi vu
huéng din vé vi tri viéc 1am cong chire ldnh dao quan 1y, phuc vu trong co quan, t6
chic hanh chinh va vi tri viéc lam chtic danh nghé nghiép chuyén moén dung
chung; ho tro, phuc vu trong don vi su nghiép cong lap.

- Thong tu s6 02/2023/TT-VPCP ngay 11 thang 9 nim 2023 cta Vin phong
Chinh pht ban hanh huéng din vé vi tri viéc lam céng chirc nghiép vu chuyén
nganh linh vue Vin phong trong cic co quan, to chirc hanh chinh.

- Cong van sd 7583/BNV-TCBC ngay 23 thang 12 nam 2023 cua bd Noi vu
vé viéc huéng dan mot sO n6i dung Vu:0’ng mic trong viéc xay dung D& an vi tri
viéc lam; Cong vin s6 64/BNV-CCVC ngay 05 thang 01 nam 2023 cua B Noi vu
vé viéc xac dinh co cdu ngach cong chirc va co cdu hang chtrc danh nghé nghiép
vién chuc;

- Cong vin s6 4459/UBND-NC ngay 03 thang 11 nim 2023 ctia UBND tinh
vé xay dung, diéu chinh Dé an vi tri viéc lam trong cac co quan t6 chtrc hanh chinh
va don vi su nghiép cong lap;

- Quyét dinh s6 2772/QD-UBND ngay 20 thang 12 nim 2023 caa UBND
tinh Son La vé viéc bién ché cong chirc nim 2023;

- Quyét dinh s6 2802/QD-UBND ngay 26 thang 12 nim 2023 caa UBND
tinh Son La vé viéc uy quyén quyét dinh phé duyét, diéu chinh vi tri viéc lam trong
cac co quan, don vi thudc tham quyén cua UBND tinh.
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- Quyét dinh s6 91/QDP-VP ngay 05 thang 4 nam 2021 vé Kién toan cac phong
chuyén mon tryc thudc Van phong Poan dai biéu Qudc hdi va HDND tinh.

4.2. Co so thuc tién

- Thuc hién Nghi quyét sé 27-NQ/TW ngay 21 thang 5 nam 2018 cua Hoi
nghi lan thi bay Ban Chap hanh Trung wong khoa XII vé cai cach chinh sach tién
lwong ddi véi can bo, cong chuc, vién chuc, luc luong vil trang va nguoi lao dong
trong doanh nghiép, trong dé xac dinh “viéc xay dung, ban hanh hé thong bdng
lwong mai theo vi tri viéc lam, chic danh va chic vu lanh dao la mét trong cac noi
dung cdi cach chinh sach tién liwong”. Do d6, viéc xay dung vi tri viéc 1am trong
giai doan hién nay sé& tao diéu kién thuan loi cho viéc van dung thang bang lwong
méi theo vi tri viéc lam, hudng dén thuc hién cd hiéu qua cdng cudc cai cach tién
lwong ddi vai can b, cong chc.

- Xuét phat tir nhitng Iy do trén, dong thoi dé trién khai thuc hién muc tiéu
vé cai cach ché d6 cong vu dén nim 2025 quy dinh tai Nghi quyet sO 76/NQ-CP
ngay 15 thang 7 nim 2021 cta Chinh phu ban hanh Chuong trinh tong thé cai cach
hanh chinh nha nudc giai doan 2021 - 2023, trong d6 xac dinh muc ti€u cai cach
ché d6 cong vu dén nam 2025 “Xdy dung a"wo’c doi ngii can bo, cong chirc, vién
chirc ¢6 co cdu hop 1y, ddp iimg tiéu chudn chike danh, vi tri viéc 1am va khung
nang liee theo quy dinh” thi viéce trién khai xay dung lai Dé an vi tri viéc lam c6 y
nghia quan trong doi véi viéc quan ly, tuyén dung, b nhiém, danh gia, quy hoach,
ddo tao, bdi dudng nham xdy dung ddi ngii can bd, cong chirc, vién chirc noi chung
va d6i ngili cong chirc co quan Van phong BPoan PBQH va HDND tinh néi riéng co
chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri viéc 1am, timg budc nang cao chat luong
doi ngli can by, cong chirc.

Phén I
THONG KE VA PHAN NHOM CONG VIEC THEO CHUC NANG,
NHIEM VU, TINH CHAT, MU'C PQ PHUC TAP CUA TUNG CONG VIEC

Can cu Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2022 cia Bo
Noi vu hudng dan vé vi tri viée 1am cong chire ldnh dao, quan ly; nghiép vu
chuyén mon dung chung; hd trg, phuc vu trong co quan, to chirc hanh chinh va vi
tri viéc lam chuc danh nghe nghi€p chuyén moén dung chung; hd tro, phuc vu
trong don vi su nghiép cong 1ap; Thong tu s6 13/2022/TT-BNV ngay 31 thang 12
nam 2022 cua B Noi vu hu’ong dan viéc x4c dinh co cdu ngach cong chirc; Cong
vin sb 7583/BNV-TCBC ngay 23 thang 12 nam 2023 cua Bo Noi vu vé viée
huéng dan mot s6 ndi dung VlIO’ng mic trong viéc xdy dung Dé an vj tri viéc lam;
Cong van s6 64/BNV-CCVC ngay 05 thang 01 nam 2023 ctia B6 No6i vu vé viéc
x4c dinh co cdu ngach cong chtic va co ciu hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc, Van phong Poan PBQH va HPND tinh thong ké va phan nhom cong viée
nhu sau:
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1. Nhom lanh dao, quan ly: (09 vi tri)

1.1. Cha tich HDND tinh.

1.2. Ph6 Chu tich HDND tinh.

1.3. Pho Truong Boan DPBQH tinh.

1.4. Truong cac Ban cua HDND tinh.

1.5. Pho Trudng cac Ban cia HDND tinh.

1.6. Chanh Van phong BDoan BPBQH va HDND tinh
1.7. Phé Chénh Van phong Doan PBQH va HDND tinh.
1.8. Truong cac Phong chuyén mon.

1.9. Phé Trudng cac Phong chuyén mon.

2. Nhom nghiép vu chuyén nganh

2.1. Chuyén vién chinh tham muu, t6ng hop vé chuyén nganh
2.2. Chuyén vién tham muu, tong hop vé chuyén nganh
3. Nhém nghiép vu chuyén mén diung chung

3.1. Chuyén vién chinh tong hop.

3.2. Chuyén vién tong hop.

3.3. Chuyén vién Hanh chinh - Van phong.

3.4. Van thu vién.

3.5. Ké toan vién.

4. Nhém hd trg, phuc vu

4.1. Nhan vién Phuc vu

4.2. Nhan vién Lai xe.

Phan IT1
BAN MO TA CONG VIEC CUA TUNG VI TRI
(Bao gom Khung nang luc va ngach cong churc)
, 1. th')m vi tri viéc lam cong chirc 1anh dao, quan 1y (09 vi tri): C6 Phu luc
s0 01 chi tiét gui kem.
2. Nhom vi trf viée lam cong chirc nghi€p vu chuyén nganh (02 vi tri): C6
Phu luc s6 02 chi tiét gui kem.
3. Nhom vi tri viéc lam cong chirc nghi€p vu chuyén mén dung chung (05 vi
tri): Co Phu luc so 03 chi tiet gtri kém.
, 4, Nhém vi tri viéc 1am thudc nhom hé trg, phuc vu (02 vi tri): C6 Phu luc
s0 04 chi tiet gui kem.
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Phan IV

TONG HQP VI TRI VIEC LAM VA CO CAU NGACH CONG CHUC

1. Tong hop vi tri viéc lam

’ ‘ Twong timg
Ma VTVL TEN/ VI TRi VIEC LAM ngach | Maso
cong chirc
TONG CONG
1 Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly 24
: CvCC | 01.001
VP BPBQH&HDND - LDQL.01| Chi tich HDND tinh
CvC | 01.002
, CvCC | 01.001
VP BBQH&HDND - LDQL.02| Phé Chu tich HDND tinh
CvC | 01.002
“ CVvCC | 01.001
VP bBQH&HDND - LBQL.03| Pho Truéng Doan DPBQH tinh
CvC | 01.002
CvCC | 01.001
VP BBQH&HDND - LDQL.04 Trudng Ban cia HDND tinh
CvC | 01.002
VP BBQH&HDND - LDQL.05| Phé Trudng Ban cia HDND tinh CvC | 01.002
, q CVvCC | 01.001
VP bBQH&HDND - LBQL.06| Chanh VP Boan DPBQH va HDND tinh
CvC | 01.002
VP bBQH&HDND - LBQL.07| Phd Chanh VP Boan DBQH va HDND tinh CvC | 01.002
7 . . . CvC | 01.002
VP DPBQH&HDND - LDQL.08| Trudng Phong thugc Vin phong
Cv | 01.003
o . o CvC | 01.002
VP DPBQH&HDND - LDQL.09| Pho Trudng Phong thuoc Van phong
Cv | 01.003
2 Vi tri vi€c lam nghi¢p vu chuyén nganh 10
VP DPBQH&HDND - NVCN.01 | Chuyén vién chinh tham muu tong hop chuyénnganh ~ CVC | 01.002
VP DBQH&HDND - NVCN.02| Chuyén vién tham muu tong hop chuyén nganh Cv | 01.003
3 Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén mén dung chung 06
_ . CvC | 01.002
VP DBQH&HDND - CMDC.01| Chuyén vién chinh vé tong hop
Cv | 01.003
VP DBQH&HDND - CMDC.02| Chuyén vién vé tong hop CV | 01.003
VP BBQH&HDND - CMDC.03 | Chuyén vién Hanh chinh - Van phong CcVv 01.003
VP DBQH&HDND - CMDC.04 | Van thu vién VTV | 02.007
VP DBQH&HDND - CMDC.05 | Van thu vién VTV | 02.007
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) ) . Twong img ’
Ma VTVL TEN/ VITRI VIEC LAM ngach | Maso
cong chirc
VP DBQH & HPND - CMDC.06| Ké todn vién KTV | 06.031
4 Vi tri viéc 1am h trg, phuc vu 02
VP BBQH&HDND - HTPV.01 | Nhén vién phuc vu (03 ngudi)
VP DBQH&HDND - HTPV.02 | Nhén vién lai xe (07 nguoi)

2. Xdc dinh co cAu ngach cong chirc

Can ctr Thong tu s6 13/2022/TT-BNV ngay 31 thang 12 nim 2022 cta B
trudng BO NO1 vy vé hudng dan viéc xac dinh co ciu ngach cong churc; trén co so
s6 lugng bién ché cong chirc duge cip c6 thim quyén giao, xac dinh co ciu ngach
cong chirc nghi€p vu chuyén nganh va cong chirc nghi¢p vu chuyén mon dung
chung thudc Van phong Poan BPBQH va HPND tinh, nhu sau:

So lwgng/loai ngach cong chire -
T S6 lrgng cong chi 5 : Tyle
0 fwgng cong chuc S0 lwgng ngach Loai ngach ngach cong chire
cong chirc cong chirc
6 Loai B 37,5%
1 16 :
10 Loai C 62,5%
Phin V

TO CHUC THUC HIEN

1. D& 4n vi tri viéc 1am 1a co sé thuc hién viéc tuyén dung, st dung, dao tao,
boi dudng, quan 1y cong chirc va lao dong hop dong theo dung quy dinh, dam bao
hoan thanh tot nhi¢ém vu dugc giao.

2. Trudng cic phong chuyén mén thudc Vian phong co trach nhiém to chirc
trién khai thuc hién nghiém tdc va hiéu qua Bé an dugc duyét. Trong qua trinh
thuc hién néu c6 kho khan, vudng mac kip thoi bao cdo voi Lanh dao Van phong
dé trinh co quan c6 thAm quyén thdm dinh, xem xét, quyét dinh./.
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VAN PHONG UBND TINH SON LA

Trung tdm Thoéng tin - Van phong UBND tinh Son La, Tru s6 HDND - UBND
-UBMTTQVN tinh va mot s6 So, ban, nganh cuaa tinh. Phuong T6 Hiéu, thanh
phd Son La

Dién thoai: 0212.3751.595 - 02123751091

Email: congbaosonla@gmail.com
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