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CHỈ THỊ

Về triển khai thực hiện Quy chế quản lý công sở các cơ quan
 hành chính nhà nước theo Quyết định số 213/2006/QĐ-TTg 
của Thủ tướng Chính phủ trên địa bàn tỉnh Sơn La

Trong những năm gần đây đề án đổi mới phương thức điều hành và hiện đại hoá công sở của hệ thống hành chính nhà nước của Chính phủ trên địa bàn tỉnh Sơn La đã dần được cải thiện, công tác quản lý công sở các cơ quan hành chính nhà nước đã được chú trọng quan tâm, tuy nhiên mục đích và yêu cầu quản lý công sở chưa được thực hiện theo đúng quy trình. 
Để thực hiện tốt Quy chế quản lý công sở các cơ quan hành chính nhà nước theo Quyết định số 213/2006/QĐ-TTg của Thủ tướng Chính phủ.
Chủ tịch UBND tỉnh yêu cầu thủ trưởng các cơ quan hành chính nhà nước; các tổ chức, cá nhân khác có liên quan đến việc quản lý, sử dụng, điều chuyển, thu hồi, cải tạo, sửa chữa, nâng cấp và xây dựng mới công sở của các cơ quan hành chính nhà nước đóng trên địa bàn tỉnh tập trung chỉ đạo và tổ chức thực hiện có hiệu quả những nhiệm vụ sau:

1. Thủ trưởng các cơ quan hành chính nhà nước, các tổ chức, cá nhân khác có liên quan

1.1. Tổ chức phổ biến Quy chế quản lý công sở đến toàn thể cán bộ, công chức, viên chức trong cơ quan, đơn vị mình theo đúng các nội dung quy định trong Quy chế  quản lý công sở tại Quyết định số 213/2006/QĐ-TTg.

1.2. Trên cơ sở đã được quán triệt, thống nhất tại cơ quan đơn vị mình quản lý; Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị ban hành văn bản quy định cụ thể để quản lý công sở.
2. Cơ quan được giao trực tiếp quản lý, sử dụng có trách nhiệm

2.1. Lập hồ sơ quản lý công sở, bổ sung hồ sơ trong quá trình sử dụng; lưu giữ và gửi hồ sơ trích ngang công sở (theo Mục II, Thông tư số 01/2007/TT-BXD ngày 31 tháng 01 năm 2007 của Bộ Xây dựng) cho cơ quan quản lý nhà nước về công sở sau:
a) Đối với công sở cơ quan quản lý nhà nước cấp tỉnh, cấp huyện, thị xã lập và gửi hồ sơ về Sở Xây dựng, Sở Tài chính trước ngày 15 tháng 10 năm 2008.

b) Đối với công sở cấp xã, phường, thị trấn lập hồ sơ gửi về phòng Hạ tầng kinh tế hoặc phòng quản lý đô thị, phòng tài chính kế hoạch các huyện, thị xã trước ngày 20 tháng 10 năm 2008.

2.2. Xây dựng quy chế nội bộ về quản lý, sử dụng công sở của cơ quan phải thể hiện được các nội dung sau:
a) Những quy định bắt buộc mọi tổ chức, cá nhân (bao gồm cán bộ, công chức, viên chức của cơ quan và khách tới làm việc) phải chấp hành.

b) Những quy định mà các tổ chức, cá nhân không được phép làm trong công sở.

c) Trách nhiệm của thủ trưởng cơ quan, đơn vị, cán bộ công chức, viên chức của cơ quan và khách tới làm việc trong việc quản lý, sử dụng công sở.
d) Quy định về xử lý đối với các tổ chức, cá nhân vi phạm quy chế nội bộ của cơ quan và các nội dung khác (nếu có).

2.3. Riêng công sở liên cơ quan quản lý và sử dụng công sở theo hướng dẫn của Bộ Xây dựng (tại Mục III Thông tư số 01/2007/TT-BXD ngày 31 tháng 01 năm 2007 của Bộ Xây dựng Hướng dẫn một số nội dung của Quy chế quản lý công sở các cơ quan hành chính nhà nước ban hành kèm theo Quyết định số 213/2006/QĐ-TTg ngày 25 tháng 9 năm 2006 của Thủ tướng Chính phủ). 
2.4. Bố trí sắp xếp nơi làm việc trong công sở phải đảm bảo các nguyên tắc sau

a) Nơi làm việc của các bộ phận chuyên môn phải được bố trí sắp xếp theo dây chuyền hợp lý, đảm bảo thuận tiện trong việc điều hành, phối hợp công tác; 
b) Phòng làm việc phải đảm bảo đủ diện tích cho cán bộ, công chức, viên chức của đơn vị theo quy định;
c) Bộ phận công cộng, kỹ thuật và phục vụ phải được bố trí đảm bảo đủ điều kiện hoạt động và thực thi nhiệm vụ của cơ quan hành chính nhà nước; 
d) Công sở phải có phòng tiếp dân và phòng tiếp khách riêng đủ tiêu chuẩn, phù hợp với yêu cầu công tác của các cơ quan theo chức năng, nhiệm vụ được giao.
2.5. Bảo trì công sở
a) Công sở của các cơ quan hành chính nhà nước phải được bảo trì theo quy định nhằm duy trì chất lượng, kiến trúc, công năng sử dụng của công sở;

b) Hàng năm cơ quan trực tiếp quản lý, sử dụng công sở kiểm tra, theo dõi chất lượng công sở, lập kế hoạch vốn để bảo trì công sở theo Quy định của nhà nước, trình cơ quan có thẩm quyền phê duyệt theo quy định của pháp luật.

c) Việc bảo trì công sở của cơ quan thực hiện theo quy định của pháp luật về xây dựng.
3. Sở Xây dựng

Giúp Chủ tịch UBND tỉnh thực hiện chức năng quản lý nhà nước về công sở trên địa bàn. Đôn đốc, theo dõi, kiểm tra, tổng hợp tình hình thực hiện Chỉ thị này; Tổng hợp các báo cáo định kỳ của các cơ quan hành chính nhà nước báo cáo UBND tỉnh và Bộ Xây dựng theo quy định.

Chủ tịch UBND tỉnh yêu cầu Thủ trưởng của các cơ quan hành chính nhà nước nghiêm túc tổ chức triển khai thực hiện Quy chế quản lý công sở tại Quyết định số 213/2006/QĐ-TTg ngày 25 tháng 9 năm 2006 của Thủ tướng Chính phủ và Chỉ thị này. Báo cáo kết quả thực hiện theo thời gian quy định trên./. 
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