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: Tham muu UBND huyén xay dyung ké hoach tuyén truy'én vé cong tac

cai cach hanh chinh hang nim trén dia ban Huyén : ;
Tham muu UBND Huyén xdy dung k€ hoach kiém tra cong tac cai
cach hanh chinh hang ndm trén dia ban Huyén
Tham muu UBND huyén quyét dinh cac chu trwong, bién phap diy

“ manh cong tac cai cach hanh chinh, nang cao hiéu Iy, hi¢u qua quan
ly ciia cdc co quan hanh chinh trén dja ban Huyén
Tham muu UBND Huyén xdy dyng béo cdo dinh ky quy, 6 thang, 9
thang, ndm va béo c4o giai doan vé cOng t4c cai cdch hanh chinh,
Huéng dan, dén déc, kiém tra cic co quan chuyén mén, UBND céc
x4, phuwong trién khai c¢dng tdc cai cach hanh chinh theo ké hoach cai
cach hanh chinh hang nim va giai doan cia Huyén
Tham muu UBND huyén bdo cdo danh gia Chi s6 Cai cac hanh chinh
hang nam cia Huyén theo quy dinh.

238 Try gitp phép ly, hoa
gidi & co s

1. Linh vue hoa gidi ¢ co s¢
Tham muu vén bin huéng dan UBND xi thuong xuyén kién toan cac

(i t hoa gidi, hoa gidi vién, lva chon céc hoa gidi vién c6 trinh d9, ning
Iirc tAm huyét dé bau vao céc td hoa gidi, .
Tham muru t6 chirc huéng dn ky ning hoa giai; thuong xuyén 16 chirc
céc hoi nghi, cung cAp thong tin tai liéu vé& céc vin ban phép luit méi,
c6 lién quan nhim nang cao kién thirc phap luat cho doi ngtli hoa giai
vién.
Tham muu cdc bi¢n phép duy tri va ning cao chat lugng md hinh t6
hoa giai 5 tot
Tham muu kiém tra viéc trién khai thyc hién kip thoi thdo gd cac kho
khan vudng méc cho td hoa giai :
Tham muu viéc kiém tra, danh gia vé cong tac, hoa giai, so, tong két,
biéu dwong, khen thuéng Kip thoi cac tb hoa giai, hoa giai vién c¢é
thanh tich xuét sic.
2. Tro gitip phdp Iy
Tham muu Ké hoach trg gitip phép ly trién khai dén cac don vi
Tham muu t6 chirc khéo sat va tong hop nhu cau trg gitp phdp ly trén
dia ban
Tham muu ban hanh Vin ban, lich tién do to chirc trg gitip phap ly lwu
d6ng tai x4, phudng, thi trin trén dia ban '
Phéi hop véi Trung tdm trg gitip phép 1y, UBND x4 trong viéc té chitc
thie hién budi trg gitp phép ly trén dia ban x4, phudng, thi trén.
Tham muu cdc béo cdo thuong xuyén, dot xuat theo quy dinh vé cong

~ [tac hoa giai, tro giup phdp 1y.
: R : Thyce hién nhiém vu khdc do lanh dao phéin cong
2.9 |Hanh chinh Tu phap. _
I * Ve qudn Iy va déing kp hé tich.
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Trinh UBND, Cha tich UBND Huyén chi dgo, kiém tra viéc to chic

thyre hién cong tac déng ky va quén 1y hd tich trén dia ban; t chire bdi
dudng nghidp vy quén ly va dang ky ho tich cho cong chirc Tu phap -
Ho tich cAp x&;

' I
Tham muu, gitp UBND Huyén thyc hién dang ky ho tich nhu: Khai
sinh, khai tir, két hon, nhin cha me con, giam ho, cham dit gidm ho.

Tham muu UBND Huyén giai quyét viéc cai chinh, b6 sung ho tich
dbi v6i ngudi nuéc ngoai da ding ky ho tich tai co quan c6 thdm
quyén ciia Viét Nam.

Tham muu UBND Huyén giai quyét viéc thay doi, cai chinh ho tich
cho cong dan Viét Nam tir di 14 tudi tré 1én cu tri ¢ trong nudc; Xac
dinh lai dn t0c.

Tham muu UBND Huyén Quyét dinh viéc thu hoi, hiy bé nhiing gidy
t& ho tich do Uy ban nhan dén chp x4 cép trai voi quy dinh cia phap
luat (trir truong hgp két hon tréi phap ludt); |

Tham muu UBND Huyén quan 1y, c4p nhat, khai thac Co s& dir liéu
ho tich dién tir va cép ban sao trich luc hd tich theo quy dinh;

Tham muu UBND Huyén quén 1y, sir dung S6 ho tich, biéu mau ho
tich; luu trit $6 ho tich, hd so dang ky ho tich theo quy dinh phép luat.

53 . I’
* Ve nudi con nuoi:

Tham muu UBND Huyén giai quyét viéc ndi con nudi co yéu tb nuéc
ngoai theo quy dinh.

Tham muu, gitip Uy ban nhén dan Huyén thyc hién nhiém vu quan ly
v& nudi con nudi theo quy dinh ciia phép luat.

* Ve chitng thue:

Tham muu UBND Huyén huong dan, kiém tra vé nghiép vu cho cong
chtrc chuyén mon thudc Uy ban nhén dén cAp xa trong viéc cép ban
sao tir sb gbc, ching thyc ban sao tlr ban chinh, chimg thye chit ky;
chimg thuc céc hop dong giao dich... '

Tham muu 1anh dao Phong Tu phap Huyén cOng tac chimg thyc ban
sao tir ban chinh céc 'gia"'ly to, vin ban do co quan, tb chirc ¢6 thim
quyén ciia Viét Nam; co quan, t4 chirc c6 thAm quyén cia nudce ngoai;
cO quan, td chirc c6 thdm quyén cta Viét Nam lién két v6i co quan, td
chirc c6 thdm quyén clia nudc ngoai cép hogc ching nhén; Chimg
thuc chir ky trong cac gidy 10, vén ban;

Chimg thye chit ky cia ngudi dich trong cac gidy to, vin ban tir tiéng
nwéc ngoai sang tiéng Viét, tir ticng Viét sang tiéng nuéc ngoai;
Chimg thuc hop ddng, giao dich lién quan dén tai san 1a dong san;
Chting thyc van ban thoa thudn phan chia di san, vin ban khai nhén di

san ma di san 13 déng san.

Thuyc hién cac nhiém vy khéc do lanh dao phan cong

1 2.10

V& kiém soat van ban
o
tuc hanh chinh

1. Kiém sodt vin ban
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Tham muu cée K& hoach vin ban trién khai dcn céc phﬂmg ban :
UBND xa.

Tham dinh vin ban QPPL

R4 soét, hé thong héa van ban QPPL

Kiém tra vin ban QPPL

2. Kiém sodt TTHC

Tham muwu cdc Ké hoach, vin ban trién khai dén cac phong ban cia
huyén, UBND x4,

Tham muu lanh dao phong thuc hiq:n kiém soat TTHC, tham muu vih l
ban trinh UBND huyén chi dao, t chire thyc hién ra s0dt, d4nh gi4 thu
tuc hanh chinh thyc hién trén dia ban dé kién nghi, d& xufit viéc stra
dbi, bd sung, hiy bo, bai bo.

Tham muu van ban huéng dan, dén déc, kiém tra viéc thyc hién niém
yét cong khai thi tuc hanh chinh, bio cio tinh hinh, két qua glal quyét
thi tuc hanh chinh va tiép nhan, xir Iy phén dnh, kién nghj vé quy dinh
hanh chinh cia co quan chuycn mén thu¢c UBND huyén, Uy ban
nhén din xa.

Thuc hién ché dd béo cdo thudng xuyén, dot xuat theo quy dinh

211 Pho bién va theo dai

thi hanh phdp luét

Xay dl,mg, trinh UBND huy¢n ban hanh chucmg trinh, ké hoach pho
bién, gido duc phap lujt v t6 chirc thuc hién sau khi chuong trinh, ke
hoach ban hanh.

trén dja ban huyén; don ddc, kiém tra cic co quan chuyén mon tryc
thugc UBND huyén, co quan, to chire ¢6 lién quan va UBND x4 trong
viée td chirc Ngay phdp ludt nuéec Cong hoa xa hoi chii nghia Vit
Nam trén dia huyén.

Thyre hién nhi¢m vy cta co quan thudng true Hoi dong ph01 hop pho

Theo doi, huéng dan va kiém tra cong tac phd bién, gido duc phap luat lf
bién, gido dyc phép ludt huyén

Tham muu xdy dung, quan ly doi ngii bao cdo vién phap lujt, tuyén "
truyén vién phép luét theo quy dinh ctia phdp luat

Huéng dan viée x4y dyng, quan ly, khai thdc ti séch phap luit & cac
X4 va ¢ cac co quan, don vi khéc trén dja ban Huyén theo quy dinh cta
phép luat;

Gitp UBND huyén theo ddi, dn déc, kiém tra va bdo co cong tac thi
hanh phép ludt vé xir Iy vi pham hanh chinh trén dia ban huyén

Dé xuat, kién nghj co quan c6 tham quyén nghién ciru, xir ly céc quy
d;nh XU ly vi pham hanh chinh khong kha thi, khong phi hgp véi thuc
tién hoic chong chéo, méu thuan véi nhau

-Huéng dan nghiép vu trong viéc thue h1en phap luat Ve Xt ly w pham
hanh chinh

Thyec hién thong ké vé xir ly vi pham hanh chinh trong pham vi quén

1y cia UBND huyén : _ , l
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Xay dyng va trinh UBND huyén ban hanh va to chuc thuc hl¢1’1 Ke
hoach quan ly nha nuéc vé cbng tac xir 1y vi pham hanh chinh dia ban

huyén

Xéy dyng va trinh UBND huyén ban hanh va o chirc thuc hién K&
hoach theo d&i tinh hinh thi hanh phap luét trén dia ban huyén.

Huéng dan, don dbc, kiém tra cic co quan chuyén mdn thugc UBND
huyén va cong chirc chuyén mon thu6c UBND xa trong vige thyrc hign
cong tac theo ddi tinh hinh thi hanh phép luat tai dia phuong

Tdng hop, dé xuAt v6i UBND huyén vé viéc xir Iy két qua theo doi
tinh hinh thi hanh phép luat

Theo doi tinh hinh thi hanh phap lujt trong linh vuc tu phap thugc
pham vi quén 1y nha nwéc cua UBND huyén.

Xéy dung va trinh UBND huyén ban hanh va to chic thyc hién Ké
hoach thyre hién cong tac bdi thuong trén dia ban huyén.

Hudng dAn UBND xd thuc hién viéc giai quyét boi thudmg

Cung cap thong tm, hu'orng din tha tuc hd trg ngudi bi thiét hai thyc
hién quyén yéu cAu boi thuong trong hoat dong quéan ly hanh chinh

Dé xuat, trinh UBND huyén xac dinh co quan ¢ o trch nhiém boi
thu'fmg trong truong hop ngudi bi thigt hai yéu cau hoac chua c6 su
théng nhét vé viéc xac dinh co quan ¢6 trach nhiém b01 thuong theo

quy dinh cia phdp ludt

Theo ddi, don doc, Kiém tra viec giai quyét bdi thuong, chi tra tién boi
thudng va thue hién trach nhiém hoan tra theo quy dinh cta phap luét

Thuc hién céc nhiém vu khéc do lanh dao phan cong

2,12

Quéan ly tai chinh-

ngén sach

Trinh UBND huyén ban hanh céc quyet dinh, chi thi; quy hoach, ké
hoach dai han, 5 nim va hang nim veé linh vyc tai chinh- ngén séch;
chuong trinh, bién phap tb chirc thyc hién nhiém vu cai cich hanh
chinh nha nudc trong linh vuc tai chinh thuge trach nhiém quén ly cua

phong.

Huéng dan céc co quan, don vi dy toan thuoc UBND huygn, UBND
xa (goi chung la chp x) xay dung dy todn ngén sach hang nam; xdy
dyng trinh UBND huyen du toan ngan sdch huyén theo hu(mg dan cta
S& Tai chinh& S& Ké hoach & Diu tu.

Tong hop, lap du toan thu ngan sach nha nudce doi voi nhng khoan
thu dugc phan cdp quan ly, dy toan chi ngén sach huyén va tong hqp
dy toan ngan sich cap xd, phuong én phén bd ngan sich huyén
trinh UBND huyf;n lap du toan ngan sach diéu chinh trong trudng
hop cén thiét dé trmh UBND huyén; td chuc thuc hién dy todn ngan
sach da duge quyét dinh.

Huémg dan, kiém tra viéc quén Iy tai chinh, ngan sﬁch gia, thuc h1§:n
ché @b ké toan cia chinh quyén céc xi; tai chinh hop téc xa, tai chinh

Phoi hop véi co quan ¢6 lién quan trong v1ec quan 1y cong ta‘nc thu

ngén sach nha nuéc trén dia ban theo quy dmh clia phap luﬁt . e
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ngdn séch Huyén; tdng hop, 1ap béo cdo quyét toan thy ngén sdch nha
nuée trén dia ban huyén va quyét toan thu, chi ngén sich huyén (bao

K
A

gom quyét toan thu, chi ngan sich huyén va quyét toén thu, chi ngén
sdch x&) bdo cdo UBND huyén dé trinh co quan nha nude c6 thim
quyén phé chuin.

Tham dinh quyét todn thu, chi ngan sach x; 1ap quyét todn thu, ohi

Quan ly tai san Nha nuée tai cdc co quan hanh chinh, don vj sy nghiép
thugc UBND huyén quan Iy theo quy dinh ctia Chinh phi va huéng

thAm quyén viéc mua sém, thug, thu hi, diéu chuyén, thanh 1y, bén,
tiéu hiy tai sdn nha nuée.

dén cia Bo Tai chinh. ThAm dinh, trinh UBND huyén quyét dinh theo .

Quan 1y gid theo quy dinh cia UBND tinh; kiém tra viéc chdp hanh
niém yét gia va ban theo gid niém yét cia céc td chtre, ca nhan kinh
doanh hoat ddng trén dja ban; td chirc thuc hién dang ky gia, ké khai
gid theo phén céng, phan cdp cua UBND tinh va theo quy dinh ctia
phap luét; chii tri thuc hién thdm dinh gi4 d6i v6i tai san Nha nuéce tai
dia phuong theo phan cdp cia UBND tinh.

Dy thao cde quy hoach tong thé phat trién kinh t&- xa hoi, ké hoach
phét trién kinh_té- Xa hi 5 ndm va hang ndm cua huyén; dé an,
chuong trinh phat trién kinh té- xa hoi, cai cach hanh chinh trong linh
vire ké hoach va dhu tu trén dia ban huyén, phu hop véi quy hoach
tong thé phét trién kinh té - xa hoi, quy hoach nganh ctia tinh da duoc
phé duyét:

Quén ly Ké hoach —

13 1
E Dau tu

Dur théo céc quyét dinh, chi thi, van ban huéng dan thyc hién co ché,

K¢ hoach va DAu tir v& cong téc k& hoach va diu tu trén dia ban.

—————

chinh séch, phép ludt va cc quy dinh ciia Uy ban nhan dén Huyén, S¢ I

Trinh Chu tich UBND huyén chuong trinh, danh niuc, du 4n déu tu
trén dia ban huyén; -

T6 chirc thyc hién cac van ban quy pham phap luét, co ché, chinh
sdch, cac quy hoach, ké hoach, chuong trinh, du 4n, d& 4n da duoc Cép
¢6 tham quyén phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido dyc
phép luat vé linh vire ké hoach va diu tu trén dia ban huyén.

Tham dinh va chiu trach nhiém vé du 4n, k& hoach dau t trén dia ban

thugc thim quyén quyét dinh ciia Chii tich UBND huyén:;
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Thém dinh va chiu trach nhiém vé ndi dung c4c van ban trinh Chil tich
UBND huyén v& ké hoach lua chon nha thAu dbi V(Z:!i céc dy an do Chu
tich UBND huyén quyét dinh dau tu; tham dinh ho so moi quan tam,
hd so mdi so tuyén, hd so mdi thau, hd so yéu céu, ké:t qua dénh gia
hd so quan tim, két qua dénh gid hd so duw so tuyén, két qua lya chon
i thau d6i véi cac goi thiu thude dy 4n do UBND huyén 1a chi dau
tir; cac goi thau thude dy an do UBND huyén la cap quyét dinh dau tu
va Uy ban nhan dén céc xa ]a chp quyét dinh du tu.

Cung cép théng tin, xuc tién du tu, phbi hop vai cdc phong chuyén
mon, nghiép vu c6 lién quan t6 chirc van dong cdc nha dau tur trong va
ngoai nudc diu tu vao dia ban huyén; hudng din chuyén mén, nghiép
vu cho cén bd, céng chirc 1am cong tac ké hoach va dau tu cdc xa.

Chu tri, phéi hop voi cac co quan cd lién quan gidm st va danh gid
dau tu; kiém tra viéc thi hanh phép luat vé ké hoach va dau tu trén dia
ban huyén; giai quyét khiéu nai, td céo va xir Iy vi pham theo tham
quyeén.

CAp Gidy chimng nhén dang ky kinh doanh cho cic t chirc kinh t€ t3p
thé, ho kinh doanh c4 thé va déng ky hop tac x4, kinh té fu nhan trén ||
dia ban theo quy dinh ciia phép ludt; g Jl

Téng hop theo doi, dénh gi4 tinh hinh thyc hién cac chwong trinh, ké “
hoach, co ché, chinh sach phét trién kinh t€ tp thé, kinh té tir nhin va
hoat dong ctia doanh nghiép, hop tdc xd, cic té chirc kinh té tap thé,
kinh té tu nhan, trén dia ban huyén;

Truc tiép kiém tra h kinh doanh theo noi dung trong ho so dang ky
trén pham vi dja ban; phdi hop v6i co quan nha nudc ¢ thdm quyén
kiém tra doanh nghiép; xdc minh ndi dung déng ky doanh nghiép, chi
nhanh, van phong dai dién va dia diém kinh doanh ciia doanh nghi¢p
trén pham vi dia ban theo yéu cdu ctia Phong Ping ky kinh doanh
thube S& Ké hoach va Dau tu tinh;

Dinh ky 1ap bdo céo theo huong dan cta By K& hoach va Pau tur giri
cac S&, nganh co lién quan va So Ké hoach va Pau tu dé tong hop bao
c40 UBND tinh, Bo K& hoach va Dau tu.

Thre hién céc nhiém vu khéc do trudng phong phan cong

2.14

Quéan ly kinh té tép

;hé, kinh té tw

Tham muu lanh dao phong xay dung D& én; ké hoach phit trién kinh
té tap th8 05 nim va hang nam s

T

Tham muu tong hop, dé xut chinh sach hd trg phét trién kinh té tap
thé, kinh té tu nhan theo quy dinh.

1

Tham muu lanh dao phong viée o chic thyc hién Dé 4n siip xép, cling
c0 néng cao hiéu qua hoat dong ctia cac HTX dich vu qé_ng nghlép Vé
kinh té tap thé trén dia ban e i

7

Tham muu t6 chirc tap huan nghiép vu cong tac quan ly kinh 16 t

ap

thé, tw nhan cho c4n bd quan 1y, cac HTX trén dia ban :

Kiém tra, gidm sét cong vi€c dugc giao
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Téng hop, x8y dung bio cdo thuc hién Dé 4n, bdo c4o nim, céc bdo
cdo chuyén dé vé phat trién kinh té tap thé, tw nhan trén dia ban

2.15 |Quan ly Pét dai

Trinh UBND, Chi tich UBND huyén ban hanh vin ban quy dinh cu
thé chirc nang, nhiém vu, quyén han, tb chire cia Phong Tai nguyén va
Méi trudng huyén theo quy dinh va theo huéng dan coa S¢ Tai
nguyén va Méi trrdng, Uy ban nhan dan tinh

- Tham muu, gitip UBND huyén trinh cép c6 thdm quyen quyét dinh
vige phé duyét duyét Quy hoach str dung dét, didu chinh Quy hoach str
dung dat, ke hoach sir dung dét hang ndm cida huyén

- Tham dinh v& hd so giao dét, cho thué dat cho cac dd; twgng thude
tham quyén UBND huyén

- Tham dinh phuong an bdi thuong, ho trg va ti dinh ow, thu hd; dat
thugc thim quyén quyét dinh ctia UBND huyén

- Tham muu ho so' chuyén muyc dich sir dung dat phai xin phép co
uan cd thdm quyeén,

- Tham muu lanh dao phong Tai nguyén va Mai trudng huyén vé ho
so gidi quyét don thu khiéu nai, td cdo. Béo c4o theo quy dinh

Quan ly Tai nguyén
2.16 |nude,
Khoéng sin

- Phéi hop cung S¢ Tai nguyén va Méi truong, céc nganh chirc nang
va UBND cic x4 kiém tra viéc hoat dong khai théc khoang sén trén
dia ban huyén.

- Tham muu giai quyét khiéu nai lién quan dén linh vuc tai nguyén
nudc, khodng san trén dia ban huyén

- Thyc hién céc bién phép bio vé chat lrong tai nguyén nuéc, nguE‘Jn
nude sinh hoat tai dja phuong; diéu tra, théng ké, tong hgp va phén
loai giéng phéi trdm 14p; kiém tra viéc thyc hién trinh ty, thd tuc, yéu

cau ky thuét trong viéc tram lap giéng. : 2

- T chire (g phé, khic phuc sy cb 6 nhiem ngudn nudc; theo doi,
phét hi¢n va tham gia gidi quyét sy ¢6 6 nhidm ngudn nuéc lién quoc
gia theo thdm quyén.

- T6 chirc ding ky hoat dong khai théc, sir dung tai nguyén nudc, xa
nwde thai vao ngudn theo thdm quyén.

- Gitip UBND huyén thyc hién céc bién phap bao vé khoéng sén chua |-
khai théc, tai nguyén thién nhién khéc theo quy dinh cta phép luat.

- T4 chirc thyc hién cac quy dinh ctia phéap lut vé bao v&, tai nguyén
dat, tai nguyén nude, tai nguyén khoang san

- Theo ddi, kidm tra cac td chirc, ca nhén trong viéc thye hién céc quy
dinh cta phap lujt ve tai nguyén; giai quyét khiéu nai, t céo; phong,
chéng_tha.m nhiing, ling phi vé tai nguyén va moi trueong theo quy.

dinh ctia phép luét va phén cong ctia UBND huyén .
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L R - Huéng dan, kidm tra chuyén mon, nghi¢p vu quén ly r}h?a nude ve tai
nguyén va moi truong d6i voi cong chirc chuyén mon vé tai nguyén va
moi treong thuéc UBND cép xd

2.17 |Quan ly Mdi trudng

“Theo doi, gi4m sét Cong ty Quan Iy do thj va Moi trudng thwe hién ||
nhiém vu cng tdc quét don, thu gom, van chuyén xir Iy chét thai rin
: trén dia ban huyén. 2
“ : e ; - Tham muu gidi quyét khiéu nai lién quan dén linh vic moi truong

trén dia ban huyén

T3 chitc trién khai thuc hién cac van ban quy pham phép luat vé
cong tac bao v§ moi trudng trén dia ban huyén mot cach cuy thé thiét
thye. T chitc tuyén truyén, van dong nhan dan hudng tng va thyc
hién cong tac bao vé moi trudng

- Phdi hop chit ché voi UBND cic xd va cac phong ban lién quan
Il trong viéc ting cudng cong tic quan 1y méi trudng.

~ Lap ké hogch va tién hanh kiém tra vige chap hanh luét phép vé bao
vé méi trudng dbi v6i céc co s& san xudt, kinh doanh, dich vu trén dia
ban huyén.

_ T4 chirc ding ky, x4c nhan va kiém tra viéc thyc hién cam két bao
vé moi trudng, dé an bo v¢ mdi trudng, k& hoach bao vé moi trudng
va cac ké hoach phong ngira, ing pho va khic phuc su 6 mdi trromg
trén dja ban; thyc hién cong téc bio v¢ moi trrdng lang nghé trén dia
ban; 14p béo cdo hi¢n trang mbi trudng dinh ky; d8 xuit cdc giai phap
xit 1y 6 nhim méi trudng lang nghé, cac cym cong nghiép, khu du
lich trén dia ban; thu thap, quén ly luu trix dit liéu vé tai nguyén nudc,
moi trudmg va da dang sinh hoc trén dia ban.

~ Tham gia thuc hién céc gidi phap ngdn ngira va kiém soat c4c loai
sinh v4t ngoai lai xam hai; tiép nhan, xu ly thong tin, dir liéu vé cac
sinh vét bién dbi gen va san phim, hang hoéa c6 ngudn gdc tir sinh vat
bién dbi gen, quan ly ngudn gen; tham gia t& chirc thyc hién cdc ké
hoach, chwong trinh bao ton va phét trién bén virng céc hé sinh thai,
lodi va ngudn gen.

_ T8 chire thyre hién k& hoach hanh dong tng phé véi bien doi khi hau
va tham gia c4p nhét ké hoach hanh dong tng phd vai bién dbi khi
héu trén dia ban huyén

- T4 chirc thi_ic hién céc quy dinh clia phép lugt v& bao vé moi tmémg I

- Theo ddi, kiém tra céc td chirc, c4 nhan trong viée thyc hién chc quy
dinh cia phdp luét vé moi truong; giai quyét khiéu nai, ) c4o; phong, | -
chéng tham nhiing, lang phi vé tai nguyén va moi tredng theo quyf
dinh ctia phép luit va phan cong cla UBND huyén . e

I | Foseomeitumiionion g nat oy dmate g mongn |
| “ AR luu trit phuc vu cong tac quan ly nha nuée ve tai nguyén va mﬁi_ trudng .
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- Hu’é‘ng dﬁn kiém tra chliyen mon, nghiép vu quﬁn Iy nha nudc vé ta1 :
nguyén va méi trudng dbi vm cdng chirc chuyén mon vé tai nguyén va
mdi trrdng thudc UBND cép xa

- Thue hién cong tac thong tin, bao cdo dinh ky va dot xuft vé tinh
hinh thye hi¢n nhiém vu duoc giao theo quy dinh ctia UBND huyén
va 8o Tai nguyén va Mai trwdng tinh

2.18

Quan Iy vé trong trot
(bdo vé thye vit)

Xdy dyng quy hoach, chuong trinh ké hoach, dé &n, du 4n v& trong
trot va bao vé thuc vit trén dia ban huyén

Tham muu cong téc chi dao, dén dbc, hudng din va dir bao trong san
xuft néng ngh1ep trén dia ban huyen

Quén Iy gidng, bd tri co céu glong trén dia ba.n

Kiém tra, hwéng dén sir dung phén bén, gidng cy trong, thudc bao vé
thue vét trén dia ban huyén.

Theo dbi, cdp nhat tién do san xuét va tong hgp béo c4o sén xuat néng
nghi¢p trén dia ban huyén

Thyc hién cdc nhi¢m vu khéc theo sy phan cong ctia Trirdng phong

2.19

1

Quén ly vé chén nudi

Tham mury t6 chirc thue hwn cdng tac kiém tra, gmm szit Thuéng dan
vé san xuét chin nudi, khic phyc hau qué thién tai déi véi chan nuoi,
phong chéng dich b¢nh xdy dung, té chire thye hién va tong két danh
gié ké hoach san xudt chin nubi hang nam

Phong chong dich bénh gia siic, gia cim va trén thiy sinh. Kiém djch
dong vat, san phﬁm dong vét; kiém so4t giét md; kiém tra vé sinh thi y

Téng hop, béo céo tinh hinh quan ly nha nudc trong linh vuc chin nudi

Thyc hi¢n cdc nhi¢m vu khéc theo sir phan cong ctia Trudng phong "

2.20

Quén ly vé Thiy san
(huyén

c6 thé manh vé thuy
san)

Tham gia xay dung céc ké hoach va phwong 4n thyc hién cong tic
khao nghiém, kiém nghiém, kiém dinh giéng thuy san, sin phdm thiy
san, thtre &in, héa chét, ché phim sinh hoc dung trong nudi trdng thiy
san; mdi trudng nuwdc nudi trdng thiy san;

Tham gia xéy dyng, gép ¥ cdc vin ban quy pham phép luét, cdc quy
trinh, tiéu chuén, phuong phép thir vé khao nghiém, kiém nghiém,

kiém dinh thuy sén;

Thue hién viéc khao nghiém, kiém nghiém, kiém dinh thily san tai céc
dia phuong, cic viing mién hoic cac td chirc, cd nhén khi duoc phin
cong; chiu trdch nhiém vé két qua cong viéc duoc giao;
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Biét tb chire thuc h1en hodc phm hqp voi cac vién Chu'c cx‘mg hang :
thure hién nhiém vy kiém nghlem, khao nghig¢m, kiém dinh; huéng dan
vién chirc hang thip hon trong trién khai thyc hién nhi¢m vu;

Dé xuét bién phép cai tién lao dong trong cac phﬁn viée dugce glao,
huéng din &p dung cac sang kién, cai tién k¥ thuét trong don vi, t6
chire noi 1am viée va td chirc hoat dong chuyén mon cuia cong nhan
vién mot cach ht;rp ly, khoa hoc; il

T4 chirc viéc kiém tra theo doi qué trinh nudi trong thuy san, thi
nghi¢m phuc vu qud trinh kiém nghiém, khéo nghlem, kiém dmh

Tuyén truyén, huéng dan nhung vin ban, tai liéu can thiét vé kiém
nghiém, khéo nghlem kiém dinh déi v6i cac vién chirc hang thap hon,
cho céc hoat ddng huin luyén ciia co quan, don vi.

Quan ly thay lgi (D€

2.21 |diéu, phong chéng lut
bdo)
Tham muu l&nh dao Phong, Thuong tryc BCH phong chong thién tai
huyén xay dung ké hoach hing nam, dai han vé cong tac phong chéng
thién tai.
Trién khai cac giai phap, don dbc, hudng dan, kiém tra, gidm ¢ sat v1q:c e
thuc hién c4c ndi dung vé quan 1y thuy loi, phong chong lut bo.
Theo doi, tong hop céc truorng hop vi pham vé phong chong thién tai;
Tham muu BCD phong chdng thién tai trong cOng téc X ly céc vi
pham Ludt dé dleu
pé xuat mua sam vat tu, thiét bi phuc vu cdng tdc PCTT. Mo 50 theo
dai clp phat vat tu, cong cy, dung cu lién quan dén linh vyc phong
chéng thién tai.
Chiju tréch nhiém thanh quyet toan cac khoan chi hoat dgng cua lmh
vyc duoc phin cong.
Tong hep theo doi, chim cong doi véi cac don vi, lwc lucmg lé,m
nhiém vu truc PCTT theo quy dinh.
Chiu trach nhiém st dyung, bdo quéan gitr dau phong chéng thién tai
theo quy dinh.
: Thuec hién cac nhiém vu khéc do lanh dao Phong phén cong.
Quan ly vé an toan
2.22 |ndbng san, ldm san,

thuy san

Tham muu cong tac xdy dyng cic chwong trinh, ké hoach vé quan ly
chét lugmg, vé sinh an toan thuc phim néng, 1am, thiy san trén __c'lia bs‘m

Tham muru to chirc thye hién cdc van ban chi dao, ké hoach, chuong
trinh, tiéu chuén k¥ thuﬁt dinh mirc kinh t& k¥ thudt; thong tin tuyen
phé bién phap lugt vé linh vuc v¢ sinh an toém thie phédm nong, lam

thqy sén trén dia ban huyén
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Tham muu cong tac phm h(rp t6 chirc cong tac quén Iy chat lucmg, vé
sinh an toan thye phdm néng, 14m, thity san; phbi hop vcn céc co quan |
lién quan t6 chirc thwe hién céc chuong trinh giam sat v& chét hrong,
v¢ sinh an toan thye pham nbng, lam, thiy san trong qud trinh trong
trot chan nudi, nuoi tréng thity san, thu hoach danh bit, thu gom, giét
mb dong vat trén dia ban huycn

Tham muu cong tac t6 chirc diéu tra, thong ké cac co s& san xuat kinh
doanh san phdm néng lam thily san trén dia ban huyén; thuc hién ché
do thong tin, bao céo vé cong tic quan ly chit Ilurong, vé€ sinh an toan
thue phdm nong, lam, thuy san trén dia ban huyen

Tham muu cong tac t6 chirc cdc doan kiém tra lién nganh vé kiém tra
chat lwgng, vé sinh an toan thuc pham ndng, 1am, thiy san trén dia ban
huyén; Thanh tra chuyén nganh vé quan Iy chét lu'{mg san pham hang
hoa va diéu kién #im bao vé sinh an toan thire phdm ndng, 1am thuy
san theo quy dinh

Thyce hién cac nhi¢m vu khéc theo sy phén cong clia Trudng phong

2,23

Quén 1y vé khoa hoc
cong nghé

|

Tham muu ban hanh quyét dinh, chi thi; k& hoach dai han, 05 nim va
hang ndm vé khoa hoc va cong nghé trong ké hoach phat trién kinh té -
x4 hi cua dia phrong; chuong trinh, b1en phép t3 chirc thuc hién cac
nhiém vy céi cich hanh chinh nha nuéc vé khoa hoc va cong nghé trén

|

dia ban.

Tham muru cong téc t6 chirc thye hién céc vin ban phép luat, k& hoach
vé khoa hoc va cong nghé; thong tin, thdng ké, tuyén truyén, huéng
dan, phd bién, giéo duc phap ludt trong lmh vuc khoa hoc va cong
nghé; hlrcmg dén chuyén mén, nghiép vu v& quén ly khoa hoc va cong

inghé dbi vé6i can bd, cong chirc x3.
Tham muu trién khai thue h1¢n cac nhiém vy Khoa hoc va cong nghé¢

sir dung ngan sdch nha nudce cip co s&; tb chire tmg dung tién bd khoa I ;

Tham muu trién khai thuce cong tac td chirc thue hién cac quy dinh cua
phap luét vé tiéu chuin, do ludng va chét lugng séan phim; kiém tra do
lwong chat hugng san phim va hang hoé trén dia ban.

Tham muu céng téc to chirc kiem tra doi v6i céc tO chirc, cd nhén
trong vige chap hanh chinh séch, phap lu4t vé khoa hoc va cong nghé
trén dia ban; giai quyet khiéu nai, t6 céo; phong, chéng tham nhung,
lang phi trong linh virc duoc phin cong phuc trach

Tham muu céng tac quan ly nha nuédc doi véi td chire kinh (8 tép the,
kinh té tu nhan va huéng dan, kidm tra hoat dong ctia cac hi, cac td
chirc phi Chinh phit hoat dong trong linh vuc khoa hoc va cong nghé
trén dia ban

Tham muu cong tédc bdo cdo dinh ky va dot xuét vé finh hmh hoat
dong khoa hoc va cong nghé

Thyc hién cdc nhiém vu khéc theo su phén cong cua Trudng phong
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_2.2"4

Quan ly ve lam nghu;p

Tham muu trinh UBND huyén ban hanh quyét dinh, chi thi; quy
hoach, ké hoach dai han, 05 ndm va hang nam; chwong trinh khuyén
khich phat trién 14m nghiép, phét trién ring d¢é UBND huyén trinh

HPND huyén thong qua.

Tb chirc thuc hién cong tic phat trién san xuét 1am, ngu nghiép tren
dia ban

T6 chirc hoat dgng thong ké phuc vy yéu cau quén ly theo quy dinh;
thong ké dién bién dét 1am nghiép; to chirc thyc hi¢n cac b1<;n phép
khai thac va st dung hgp ly tai nguyén dét, nude cho san xuét 14m

nghiép.

Tham muu thdm dinh cc dy én vé 1am nghiép theo phin cap qua.n ly;
xay dung ké hoach trong ring, trong cdy phén tin hang nam, tng
hop, theo dbi trong cdy, trdng rimng ctia huyén (klem nghi¢m Phy trach
cong téc thu quy cua phong; tham gia cong téc bdi thuong giéi phong
mat bﬁng céc d 4n trén dia ban huyén).

Tham muu phdi hop cée co quan, don vi ¢6 lién quan, xdy dyung ké
hoach quén 1y bao vé, ph'ét trién rimg, phong chay chira chéy nimg dat
rung; Kiém tra tiéu chuén, chét lugng cdy glong trén dia ban, tham
dinh dja ban trong rimg, xay dung cac vin ban lién quan dén cong tac
quan ly bao v¢ va phat trién rimg, phong chéy, chita chdy rimg.

Truc tiép téng hgp béo cdo dinh ky hang thng, quy, 6 thing, nim
thudc cée ndi dung cong viée duge phén cdng voi Lanh dao Phong.

2.25

Theo ddi xdy dyung
ndng

thﬁn maoi

Trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh, chi thi; quy
hoach, k¢ hoach dai han, 05 nam va hang nim; x4y dung chuong trinh
muc tiéu Quoc gia vé& ndng thon mai.

Tham muu tong hgp thuc hién nhiém vu veé Chu'cmg trinh MTQG -
Xay dt,mg nong thon mai.

- Phoi hop véi UBND céc x4, cac phong ban lién quan tham dinh cac
dy an thuy 101 theo phén cép; xdy dung cac phuo’ng an, tong hop bao
cdo, don dbe kiém tra .

Xay dung ké hoach, Phoi hop vdi céc phong ban chuyen mén, UBND
cac x4 kifm tra don ddc, phén tich bao céo tién do trién khai thyre hién
céc chwong trinh dugc phin cong phu trach.

2.26

Quén ly Giao thong,
vintdii

~ |Dur théo céc quyet dinh, chi thi, quy hoach ke hoach dai han, 5 ndm va

hang nam; dé 4n, chuong trinh phat men bién phép thyc hlén céc
nhiém vu cai cach hanh chinh nha nudc vé glao thong van tai trén d;a

ban huyen,
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Du thio chuong trinh, glal phép huy dong, phoi hcrp lién nganh trong-
thuc hién cong tac bao dam trit tu, an toan giao thong trén dia ban;

Céc dy én dau tr xdy dyng két cAu ha ting giao thong trén dia ban
theo quy dinh cta phdp lut va phan céng, phén cép ciia Uy ban nhén
dan cap tinh;

Du thdo quyét dinh ciia Uy ban nhn dén huyén vé phén loai duong xa
theo quy dinh ctia phap luat.

Té chire thye hién va theo doi thi hanh céc vin ban quy pham phap
ludt, quy hoach, ké hoach, d2 4n, chucmg trinh va cac vin ban khac vé
giao thong vén tai sau khi duogc cap c6 tham quyén phé duyét.

T6 chiic quan 1y, bao tri, bio dam tiéu chuan, quy chudn ky thuat
mang lu6i cong trinh giao thong dudng bo dang khai thac do UBND
huyén chiu trach nhiém quén ly.

Quéan ly hoat dong van tai trén dja ban theo quy dinh ciia phap luat va
huéng din cta co quan nha nuée ¢ thim quyén

T6 chire thuc hién céc bién phap phong ngira ngan chan va xtr ly cac
hanh vi xam pham cdng trinh giao thong, ldn chiém hanh lang an toan
glao thong phdi hgp véi cdc co quan co lién quan trong viée giai toa
14n chiém hanh lang an toan giao thong trén dia ban theo huéng dan.
clia S¢ Giao thong vén tai va chi dao ctia Uy ban nhan dan huyén "

Lam nhiém vy thuong tric Ban An toan giao thong huyén; phéi hop I
v4i cdc co quan ¢6 lién quan trién khai hoat dong tim kiém ctru nan

duong bo xdy ra trén dja ban huyén.

Gitip Uy ban nhan dn huyén quan ly nha nmwée dbi véi to chie kinh té |
tap the, kinh té tw nhdn, cic hi va tb chire phi chinh phi hoat dong
trén dia ban thudc céc linh vire quan ly theo quy dinh cta phap luét.

Huéng dan chuyén mon, nghiép vu vé giao thong vén tai cho cén bo, " _
cong chirc x4, phu:(mg, thi trén trén dia ban

Thyec hién tuyén truyén, phd bién gido duc phép luét, thong tin vé giao
thong van tii va cdc dich vy cong trong linh vwe giao thong van tai
theo quy dinh ctia phép luat.

Béo céo dinh ky va dot xuat tinh hinh thuc hién nhiém vu vé cac linh
vire cong téc dwgc giao v6i Uy ban nhan dan huyén va S¢ Giao thong
van tai

2.27

Quén ly xay dung

Trinh UBND huyén ban hanh céc quyét dinh, chi thi; cdc quy hoach,
k& hoach dai han, 5 ndm va hang nim; céc chuong trinh, dw 4n dau tu
xdy dung trong linh virc quéan Iy nha nude thuge linh vire xdy dung,
chuong trinh phat trién nha &, cong sO trén dia ban Huyén; chuong
trinh, bién phép t6 chirc thuc hién cdc nhiém vu cai cach hanh chinh
nha nue trong céc linh vyc quan 1y nha nuée thude linh vuc xdy

dung; theo ddi thi hanh phép luét trén dia ban huyén.
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S Hudng dan va td chirc thyc hign cAc vin ban quy pham phép ludt, co
ché, chinh sach, cac quy hoach, ké hoach, chuwong trinh, dy an trong
céc linh vie quan 1y nha nude thude nganh Xay dyng da dugc cép co
tham quyén phé duyét; thong tin, tuyén truyen, phé) bién, gido duc
phap luét v& c4c linh vye quan Iy nha nude thude nganh Xay dung.

Tham muu cho UBND huyén trong viée to chire thye hign cac nhigm
vu vé quan 1y hoat dong du tu xdy dyng, quan 1y vét liéu x4y dung
theo quy dinh ciia phap ludt va phén cong, phén cép ctia Uy ban nhén “ '
dan cép tinh. i
T8 chirc thyo hién viée giao ndp va luu trit ho so, tai liéu thude thamJ|
quyén quan Iy cia UBND huyén theo quy dinh ciia phap luat.
Thue hién thdm dinh dy 4n dau tu xdy dung, thiét ké, dy toan xdy
dung cbng trinh theo quy dinh clia phap [uat va theo phan cép ciia Uy
ban nhén dén cdp tinh,
Tham muu cho UBND huyén trong vige to chire thure hién céc co ché,
chinh sach v& nha & va cbng so; quan ly quy nha ¢ va quyén quéan ly
str dung cong s trén dia ban Huyén theo phéin cép cta Uy ban nhan
dén cép tinh; td chirc thyc hién cong tdc didu tra, théng ké, danh gia
dinh ky vé nha &, cOng so va thi trudng bét dong san trén dia ban
huyén. ; D SRS : 5 i
Tham muu cho UBND huyén quan ly nha nudc doi véi cic to chire "
kinh té tip thé, kinh té tu nhan va hudng dan hoat dong dbi véi cac
hdi, td chirc phi chinh phi hoat djng trong cac linh vyc quan ly nha
nuée thude nganh Xdy dyng trén dia ban huyén theo quy dinh cla
phép luat.
Tham muu cho UBND huyén huéng dan chuyén mon, nghigp vu vé
céc linh vue quén 1y cia Phong dbi véi cong chire chuyén mon nghiép
|vu vé linh virc hoat dong xay dung thuge UBND xa.
T4 chirc img dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xdy dung hé thong
théng tin, dit ligu phuc vy cong tac quan ly nha nuéc va hoat dong
chuyén mon, nghiép vu dbi v6i Iinh vue xiy dung. s it
Kiém tra, thanh tra dbi v6i to chirc, c4 nhén trong viéc thi hanh phép
ludt thugc nganh Xdy dyng, bao c4o UBND huyén xur 1y hodc trinh
chp c6 thAm quyén xi Iy céc trudng hop vi pham; giai quyét cac tranh
chép, khiéu nai, t co, thyc hién phong chdng tham nhiing, lang phi
trong nganh Xy dung theo quy dinh ctia phap luét va phén cong ciia
UBND huyén. it

' Theo d&i, tdng hop, bdo cho dinh ky 6 théng, 1 nim va dot xudt vé
|| tinh hinh thyc hién nhiém vy dugc giao v6i UBND huyén, So Xay
dung va c4c co quan c6 thim quyén khic theo quy dinh cla phép luat.

Thue hién cac nhiém vu khac vé cac linh vire quan Iy nha nude thude
linh vye dan dung theo su phén cong, phén cAp hodic iy quyén cia
UBND huyét va theo quy dinh ctia phdp luét. ;

Quan ly cong nghiép,

2281 ; Pt :
tiéu thia cong nghiép
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Trinh UBND huyén ban hanh quyét dinh, chi th; quy hoach ke hoach '
dai han, 05 nam va hang nim; chucmg trinh khuyén khich phat trlén
cong nghiép — tiéu thu cﬁng nghiép ¢&¢ UBND UBND huyén trinh Hoi
dong nhan dan cung cdp théng qua; chwong trinh, bién phép tb chire
thyre hi¢n cdc nhiém vu cai cch hanh chinh thudc linh virc quan ly
nha nudc duoc giao.

Di cong tac x4, phucmg lam vigc truc tiép voi ngudi dan va chinh
quyén dja phuong dé nim bit nhu ciu, nguycn vong vé diu tu, phat
trién cong nghi¢p-TTCN lam co s& 1ap d8 4n khuyen cong dia phucmg
hang nim trinh Trung tim Khuyén c6ng vi Tu vén phét trién cong
nghiép; sé Coéng Thuong hé try kinh phi trién khai glup hd kinh
doanh, doanh nghiép nhé 1¢ giam thiéu chi phi d4u tu nhim manh dan
ing dung cong nghé vao san Xuat,

Thu thép, thong ké so liéu hang quy, nim lam co sé béo cdo quy,
thudc linh vue quén ly theo quy dinh,

Phoi hop Pién luc, céc co quan, don vj chirc nang lién quan trong
nhi¢m vu khéo sét nhu cau dAu tr xdy dung mdi, cai tao ning cép ludi
dién nong thon trén dia ban huyén. If

Tham gia y kién vdi céc s, ban, nganh chirc nang lién quan trong ]
nhlem vu quy hoach, céng bé cum, diém cong nghlép tai dia phmmg, -
Phdi hop trong cong tac kéu goi du tu cd s& ha tAng cum, diém cong
nghiép di cong bd quy hoach.

Phéi hop s¢ Cong Thuong, Trung tim Khuyén céng va Tu vAn phat
trién cong ngh1ep, Trung tim Xic tién thuwong mai trong cong tc véin
dong, tuyén truyén, khuyén khich va hé tro céc co so sin xult, cac
doanh nghiép nhé va vira cling san xuét sach hon trong cong nghiép.

2.29 [Quén ly Thucmgl_nai

Trinh UBND huyén dy thao quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach
dai han, 05 nadm va hang ném vé phét trién cong thuong trén dia ban:
chuong trinh, bién phéap t6 chire thue hién cac nhiém vu thude linh

vue cong thuong

- Trinh Chu tjch Uy ban nhan dan cép huyén dy thao céc vin ban vé
linh vyre cong thwong thude thdm quyén ban hanh ciia Chi tich Uy ban

nhan dén cap huyén

- Gitip UBND huyén thyre hién va chju trach nhiém vé viéc thdm dinh,
d.{mg ky, cép cac loai gidy phép thudc pham vi trach nhiém va tham
quycn cia phong theo quy dinh ctia phép ludt va theo phén cong cia

Uy ban nhén dén cip huyén
- Glup UBND huyén quéan ly nha nude d6i véi to chire kinh té tap the,

kinh té tu nhan; huéng din va kiém tra hoat dong cua cac hoi va td
chire phi chinh pht trén dja ban thudc linh virc cong throng theo quy

dinh ctia phép luat _
- T6 chirc thyre hién céc van ban phép luat quy hoach, ké hoach sau

khi dwoc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gléo duc, theo

ddi thi hanh phép luét vé linh vuc cong thuong. " ;
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- Huéng dan chuyén mon, nghl ép vu quan ly nha nuéce vé cong
thurorng dbi vcn cOng churc chp xa.

- T4 chirc trién khai, (ng dung tién bo khoa hoc, cong nghé; xay dyng _
hé théng thong tin, luu trlk phuc vu cdng tic quan Iy nha nugce va
chuyén mén nghiép vu cua phong

- Thuc hién cong t4c thdng tin, bdo cdo dinh ky va dot xudt vé tinh
hinh thye hién nhiém vu duge giao theo quy dinh cua Uy ban nhan
déin cfip huyén va S& Cong Thuong

- Chui tri, ph6i hgp vél cAc co quan lién quan kiém tra, ‘thanh tra Vlf,‘.C
thi hanh phap luét vé hoat dong cong thuong trén dia ban; giai quyét
khiéu nai, to cdo; phong, chéng tham nhiing, lang phi trong hoat dong
cong thuong trén d1a ban theo quy dinh clia phap ludt va phan cap cla
Uy ban nhén dén cép huyén

2.30

Bao vé va cham sbc
tré em

Gitp lanh dao tham muu quyét dinh, chi thi; quy hoach ké hoach dai
han, 05 nim va hang ndm; chuong trinh, bign phap td chirc thuc hién
c4c nhiém vu BVCSTE trén dia ban huyén.

Gitp lanh dao tham muu UBND huyén vén dt;mg, uén ly, sir dung
Quy Béo tro tré em.

Tham gia cac 16p tép hufn do cép trén t6 chirc

vu;c trién khai ctia Xa.

Huorng dan vé nghiép vu ddi v6i can bd xa phudng, theo doi nhac nhfi J

Tb chire thuc hién cic vin ban phép ludt, quy hoach, ké hoach sau khi
duoc phé duyét

Théng tin, tuyén truyeén, pho bién, gido duc phap ludt vé linh vire bao
vé chim sdc tré em duge giao; theo ddi thi hanh phép luat.

T chirc didu tra, ra sodt, danh gia dé c6 co s dit liéu vé tré em c6
Hoan canh dic biét.

Phdi hop ciing b phén ké toén quén ly va hd trg kinh phi cho tré em
¢6 hoan canh dac biét kho khin nhén céc d;p TétN guyén dan, thang
hanh dong 1/6, tét Trung thu ..

Theo ddi cac chuong trinh hd tI‘(,I tré em khé khan (tim bam sinh, phau
thuat mét, v4 moi, hé ham éch, va cac chuong trinh Khic ...)

Bio céo thuc hién bio cdo dinh ky, thdng, quy, ndm va dot XUAt.

Thue hién céc nhiém vy phét sinh theo nhiém vu phén cong.

2.31

Theo d6i Binh déng
gioéi va gidm nghéo

bén vimg

Tham muu Uy ban nhan dén huyén kién toan Ban vi syt tién bd phu nir
huyén; theo doi, don d6c viéc thanh 1ap va kién toan Ban vi su tlén bo
phu nir cic xa va tinh hinh hoat dong clia cac Ban.

Tham muu Trudng ban vi sy tién bd phu xy dung quy ché hoat dr,mg ;

cua Ban va phan cong nhiém vu cy thé cho tirng thanh vién.

Phoi hq’p véi cic ban nge’mh xdy dyng céc dé an , chuong trinh hen
quan den cong tdc Binh déng giéi va vi sy t1en bé phu nit. :
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Tham muu xdy dung K¢ hoach hoat déng cong tac Bmh déng g10'1 va
K& hoach hoat dong ctia Ban vi su tién b phu nit Huyén hang nam,
giai doan 5 nam va ké hoach thue hién Nghi quyét ctia B chinh trj vé
cOng tac phu nit thoi ky dfly manh cbng nghiép hoa, hién dai héa dit
nude trén dia ban huyén dén nim 2020.

Thuong xuyén theo ddi, tim hiéu va nghién ciru cac van ban, chinh
sach, phdp lut lién quan dén cong thc binh ding giéi, vi sy tién bo
phu nf¥; tham mwu UBND huyf;n t6 chirc thwre hién céc chinh sach dbi
v&i phu nfy.

leé*ng dan vé nghiép vu dbi véi can bo x4 theo dfil nhic nhé viéc
trién khai thye hi¢n c6ng tac Binh ding gidi, vi sy tién bd phu nit cia
xa.

Tham gia cac 16p tip hudn do cép trén to chitc.

Phoi hgp véi céc ban nganh doan thé t6 chirc céc 1op tp huan pho
bién cic Luat Binh dang glG] phong chong bao luc gia dinh.. . tap
hudn néng cao nh4n thirc v& binh ding gidi, ning cao ning luc quan ly
nha nuéc vé binh ding giéi va ngin ngira bao lye trén co s¢ giGi; diy
manh cong tic tuyén truyén

Tham muu, 1ap ké hoach t6 chirc Doan kiém tra lién nganh, kiém tra
gidm sat vn;c thye hién cong tac Binh ding gidi trén dia ban cdc x3; ||
xdy dung de cuong bao cdo viée thuc hién cong tdc phu hop véi tinh ||
hinh thuc té cia timng don vi, dia phwong. :

Tong hop bdo cdo tinh hinh viéc thye hién cbng tac Bmh Clang gidi va "
két qua hoat dong ciia Ban VSTBPN huyén dinh ky 6 théng, hang nim
va giai doan 5 nim.

Tham muu UBND huyén céc giai phap khac phuc kip thoi va cé hiéu
qua tinh trang bt binh dﬁng, vi pham luét phap, chinh sach ddi voi
phu nir; tham muu gidi quyét cic don thu khiéu nai lién quan.

Thyce hi¢n cde nhiém vu phét sinh theo nhiém vu phan cong.

Phong, chbng té nan

l =22 [ hoi

Thudng xuyén ném tinh hinh, d& ra bién phép, chuong trinh, ké hoach
(hang ndm va dai han) va céc du an phong, chdng té nan xi hdi, té nan
ma tiy, mai dm trén dia ban huyén trinh UBND huyén ban hanh.

T6 chirc va phdi hop céc cap, cic nganh doan thé lién quan trong
vigc thuc hién cac chuong trinh duy 4n, ké hoach da dugc duyét.

T6 chirc thuc hién cong tac kiém tra phong, ch6ng mai dim. Kiém tra
thdm dinh hd so dua ngudi di cai nghién bét budc tai trung tim Gido

duc - Lao dong - X4 hoi tinh.

Huéng dan nghiép vy, kiém tra, danh gia tinh hinh phong, chong té
nan xd hi trén dja ban huyén, nhin rdng c4c phong trao, mé hinh tién
tién; thyc hién kip thoi bdo cdo dinh ky va dot xuét V@i co quan quan

Iy clp trén.
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Phoi hop voi cac co quan, doan thé lién quan t0 chirc tuyén truyen,
vin ddng, dAu tranh phong, chéng té nan xd hdi; quan 1y, gh:lp do
nguoi tai hoa nhép cong ddng, ngudi sau cai nghi¢n ma tdy. Phoi hop
vai don vi c6 lién quan td chire c4c hoat dong phong, chéng ldy nhiém
HIV cho céc déi tuong theo ding quy dinh, tiép nhan, hd try tai hoa
nhp cong ddng cho phu nif, tré em 12 nan nhan bi buén bén tir nudc
ngodi trd ve. S
T6 chirc cép nhét, théng ké d6i tuong quan ly trén dia ban Huyén ; t0
chirc thong tin, tuyén truyén, vin dong, phb bién gido dyc phép ludt vé
linh vuc phong, chdng té nan xa hoi. bl
Huéng dan, kiém tra cong tic phong, chong té nan xa hoi, quan 1y
ngudi cai nghién ma tdy, ngudi sau cai nghién va nguoi tai hoa nhap
cong dong trén dia ban Huyén . :

Phoi hop véi céc co quan chirc bing thuc hién ché d¢ béo cdo dinh ky,
dot xuét vé linh vire phong, chéng t¢ nan xa hoi dé téng hop va tham
muu UBND huyén bao cdo S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va
Uy ban nhén dén tinh. | ' J
Huong dan va kiem tra viéc thuc hién chinh séch, ché do phong, ||
chdng té nan xa hi theo ding ché d6 quy dinh cia Nha nuéc. Té chirc
va thye hién c6 hiéu qui céc Dy an qubc gia va cua tinh vé linh vyre

2.33

Quén 1y vé lao dong,
viée lam va day nghé

phong, chdng té nan x4 hdi do cAp trén phé duyét. _

~ |hoach sau khi duge phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd biér_}_, gido

Tham muu cho lanh dao x4y dung, trinh UBND huyén ban hanh quyét
dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach dai han, 05 nam va hang ndm;
chuong trinh, ké hoach thuc hién, van ban chi dao, phoi hop thyce hign.

Tham muu td chire thuc hién cac viin ban phdp lut, quy hoach, ké

duyc phap luat vé linh vyre lao dong, vige lam, day nghé dugc giao; -

Tham muu cho l1anh dao xdy dyng quyét dinh thanh 14p, kién toan Ban
chi dao, Ban t5 chirc, td gitip viée, thu ky, Doan kiém tra va trinh
UBND huyén ban hanh, ' ' i

Tham muu cho lanh dao xdy dung quyét dinh thanh 14p Doan kiém tra
lién nganh va xdy dung ké hoach kiém tra viéc thyc hién phép luit lao
ddng tai cac don vi, céc loai hinh doanh nghiép. S
X4y dyng k& hoach thu thép, luu trit, tong hop thong tin thi trudng lao
déng ndm; K& hoach kiém tra viéc thyc hién thu thip, luru trit, tong
hop théng tin thj trudng lao dong tai cic xa va ban, TDP; Thyc hién
nghiém thu, chinh sira thong tin va tdng hop két qua béo cdo vé S&
LD-TB&XH tinh. . B o PR
Tham muu cho lanh dao xay dung quyat dinh thanh 14p, kién toan Ban |
chi dao Xuét khéu lao dong, xdy dung ké hoach hoat dong nim va td
chirc thye hién tuyén truyén, tu vén tuyén lao dong di lam viée & nude
ngoai. : W
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Tham muu cho Ianh dao xdy dung ké hoach va to chuc thl,rc hu::n
Chuong trinh tu van viéc 1am, hoc nghé

Giup lanh dao thuc hién kiém tra, don ddc, huéng din cac don vi lién
quan, UBND céc xd trong viée thuc hién cac nhiém vu duge giao.

Tham muru cho 1anh dao xay dung ké hoach va té chirc tuyén truyén
phép lut lao ddng; tip huan cong tac An toan vé sinh lao dong cho
ngudi lao dong, nguoi st dung lao dong.

Tham muu cho lanh dao xdy dung quyét dinh thanh 1ap doan va 4
chire thye hién giim sat, danh gié vé tinh hinh thuc hién Dé én dao tao
nghé cho lao dong néng thon theo quyét dinh s6 l956/TTg—CP Xay
dung ké hoach va tdng hop nhu ciu hoc nghé cho nam tiép theo.

Thuc hién cac nhiém vy phz’it sinh theo nhiém vu phén cong.

Tham muu cho lanh dao tong hop, bdo cdo két qua thue hi¢n nhiém vu
theo quy dinh

Tham muu cho lanh dao té chire Hoi nghi so két, téng két két qua thuc

2.34

Thye hi¢n chinh sch

ngudi c6 cong

hi¢n nhiém vy 5 ndm, hang nam, theo giai doan theo quy dinh.

Gitp lanh dao tham muu quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach dai
han, 05 ndm va hang nam; chwong trinh, bién phép t6 chic thuc hién
cac nhi¢m vu ngudi c6 cdng trinh UBND huyén ban hanh.

Té chirc thyc hién céc vin ban phép luit, quy hoach, ké hoach sau khi
dugc phé duyét, cu thé: Tiép nhan hd so gidi quyét ché d¢ chinh sach ||
ngudi c¢6 cong, tham dinh hd so, trinh 1anh dao phé duyét

Xay dyng h¢ thong thong tin, lvu trl phuc vu cong tac quan ly nha
nudc vé linh vire ngudi c6 cong trén dia ban. :

Thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phép luat vé linh vyrengudsi
c6 cong va xa hdi dugc giao; theo ddi thi hanh phép lujt.

Huéng dan vé nghiép vu dbi véi cén bo xa phuong, theo doi nhic nhd
viéc trién khai cua xa

Tham gia céc 16p tip huén do cép trén to chirc

Gitp lanh dao tham muu UBND huyén vin dong, quém ly, sir dung
uy dén on dap nghla

TH Chll'c ra soét, kiém tra, xay dung nha & cho nguoi ¢ cong

Phéi hop cing s LDTB&XH ra soat, xac minh hé so chinh séch

Phoi hop cling b) phén ke toén quén Iy t6t cong tc ting gidm hang
thang va tb chirc chi tra ché do cho dbi tuqng ngl_r(’n co cong trén dia
ban

Phoi hop cling Bao hiém xa hoi, bo phén k& toan dm chiéu bao hlem
x4 hdi hang thang va chuyén tién

Phdi hop cing cén bd quan trang thuc hién t6t céng téc quan ly nghta

trang 1iét s va cdc dai twdng niém trén dia ban huyén
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Tham muu lanh dao gidi quyét cac don kién nghi, khlcu kién cha cong
dan lién quan dén chinh sdch ngudi c6 cong :

Gitp tham muu td chirc so két, tong két cac hoat dong

Tdng hop béo céo ' ke <“ '

Thue hién céc nhiém vu phét sinh theo nhiém vu phan cong

2.35

Tién luwong va bao
hiém

: quyet dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach dai han, 05 nam va hang nﬁm

Tham muu cho lanh dao xdy dung va trinh UBND huyén ban hanh

churong trinh, ké hoach thuc hién, vén ban chi dao.

Tham muu to chic thye hién cdc van ban phéap luat quy hogch ké
hoach sau khi dugrc phe duyet thong tin, tuyen truyen, pho bién, gido
duc phép luat v& linh vuc tién luong, tién cong; Bao hiém xa hoi
(BHXH bt budc, BHXH tu nguyén, BH that nghiép).

chi dao, Ban té chirc, td gitp viée, thu ky, Poan kiém tra, ... va trinh

Tham muru cho lanh dao xdy dung quyét dinh thanh lap, ki¢n toan Ban “
UBND huyén, Huyén ban hanh.

Giup lanh dao thyc hién kiém tra, d6n dbc, hudng din céc don vj lién
quan, UBND céc x4 trong vigc thuc hién céc nhlv;m vy du'qc g1ao s

Thuc hién céc nhiém vu phat sinh theo nhlem vuphancong

Tham muu cho lanh dao tong hop, béo céo két qua thyc hién nhu:m vu
theo quy dinh.

2.36

Quan ly vin hoa thong
tin co s&

Trinh UBND huyén ban hanh quyét dinh, chi thi; ké hoach dai han, 05
(ndm) ndm va hang ndm; dé 4n, chwong trinh phat trién van hoa thong
tin co s& va quang cdo; churong trinh, bién phap td chirc thyc hién céc

nhiém vy cai c4ch hanh chinh nha nudc, xa hoi hoa trong linh vyc vin
héa thong tin co s0.

Trinh Chu uch UBND huyén dy thao cdc vén ban vé linh vyc vin hod
o s& thude thAm quyén ban hanh cia Chu tich UBND huyén

Tb chire thyc hién céc viin ban quy pham phap lut, quy hoach, ké
hoach, dé 4 an, chucmg trinh d4 dugc phé duyét hudéng din, thong tin
tuyen truyén, phd bién, gido dyc phap ludt vé quén ly, hoat dong phat
trién sy nghiép van hod, chu truong xa hoi hoé hoat d6ng vin hod.

Huéng din céc td chitc, don vi va nhin dén trén dja ban huyq:n thuc !
hién phong trao vin hoa viin nghé; phong trao luyén tép thé duc thé ||

thao; x4y dung nép séng vin minh trong vige cudi, vige tang, 1& hoi;
xdy dung phong trao “Toan dan doan két xay dyng doi séng vin hoa”;
x4y dyng gia dinh vin hod, ling vin hoa, khu ph van hoé, don vi vﬁn"
hoa; bao vé céc di tich lich si - van hod va danh lam thiéing canh; bao
vé&, t0n tgo, khai théc, sir dung hop Iy tai nguyén du lich, moi trufmg

du lich, khu du lich, diém du lich trén dia ban. _ T ||
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Hudéng dan kiém tra hoat ddng cia cdc Thu vién, Trung tam Van hoa '
Trung tdm Thé duc thé thao hogic Trung tdm Vin héa - Thé thao, cac
thiét ché van hod co 50, cdc co s& hoat dong dich vy vin hod, thé duc,
thé thao, du lich va quéng co diém vui choi cong cong thudc pham vi
quan ly ctia Phong trén dia ban

Giup Uy ban nhén dan cap huyén quén Iy nha nudc doi voi 15 chire
kinh té tﬁp thé, kinh té tw nhan; huéng din va kiém tra hoat dong cc
héi va tb chirc phi chinh phu hoat dong trén dia ban thudc cac linh vire
van hod, gia dinh, thé duc, thé thao, du lich va quang céo theo quy
dinh ciia phép luat

Hudng dan chuyén méon nghiép vu vé linh virc van hod dbi VGi cac
chirc danh chuyén mon thugc UBND xa.

Ch tri, phoi hgp véi cé.c co quan lién quan kiém tra, thanh tra viéc
chap hanh phép ludt vé hoat dong vin ho4 trén dla ban huyén; giai
quyét don thur, khiéu nai, té co cta cdng déan vé linh virc vin ho4 theo
quy dinh ctia phép lujt.

Thyc hién cong tac thong ké, bdo cdo dinh ky va dot xuat vé tinh hinh
hoat dong vin hod theo quy dinh ctia UBND huyén va Gidm dbc S&
Vin ho4, Thé thao va Du lich

Tham muu xay dyng dy thao quyét dinh, chi thg, ké hoach dai han, 05
nim, hang nam v& phat trién thong tm va truyén théng trén dia ban
huyén; phé bién gido duc phap luat v& linh vurc thong tin, truyén thong.

Quén Iy nha nuéce dbi véi mang luéi phét thanh, truyén thanh co s

2.37

Quan ly vin hoa va gia
dinh

Xay dung du thao quyét d;nh ké hoach dai han, 05 ndm va hang nim;
@& &n, chuong trinh phét trién doi séng van hoa va gia dinh; chuong
trinh, bién phép tb chirc thuc hién cac nhiém v céi céch hanh chinh,
xd hoi héa trong linh vuc quén ly nha nudce duoc g1ao

Xéay dung du thao cac vin ban veé linh vuc doi song vin héa va gia
dinh thudc thAm quyén ban hanh ciia Chi tich UBND huyén.

Huéng dan cac to chire, don vi va nhan dan tren dia ban huyén thyc "
hién xdy dung nép séng vin minh trong vige cudi, v1ec tang, 1& hoi;
xay dung phong trao “Toan dan doﬁn két xay dung doi séng vin héa”.

Huéng dén chuyén mén nghiép vu vé linh vire xdy dung dol séng vin
héa va gia dinh déi voi cac chirc danh chuyén mén thuge UBND xd.

Gitip UBND huyén t6 chirc cic sir kién, tuan 12 vin hoa.

Tham muu cho UBND huyén t6 chirc thuc hién va kiém tra viéc thuc
hién céc quy dinh cia phép luat lién quan dén gia dinh, bao dam
quyén binh diing va phong, chdng bao luc gia dinh, thuong xuyén duy
trl va xdy dung céc céu lac by phong, chéng bao lyc gia dinh theo quy

dinh;
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Tham mira cho UBND huyén t& chire lién hoan, hdi thi vé doi song
vin héa va gia dinh tai huyén va tham ia hoi thi cd tinl}.

Thue hién cong tac thong ke, bao cdo dinh ky va dot xuat vé tinh hinh
hoat d6ng xdy dung doi sdng vin hoa va gia dinh véi Chi tich UBND

Quan ly thé duc, thé

248 thao va du lich

,ll

Xay dung dy thao quyét dinh, k¢ hoach dai han, 05 nim va hang ndm;
@& 4n, chuong trinh phat trién thé duc, thé thao; chuong trinh, bi¢n
phép td chirc thuc hién cac nhi¢m vu cai cach hanh chinh, xa hoi hoa
trong linh virc quén 1y nha nude duge giao.

X4y dung dy thdo cdc van ban vé linh vuc thé duyc, thé thao thudc
thim quyén ban hanh ciia Chi tich Uy ban nhén dén huyén.

Hudng dan cée td chirc, don vi va nhan dan trén dia ban huyén thuc
hién phong trao luyén tap thé duc, thé thao. "
Huéng dan, kiem tra hoat dong cta cac Trung tdm van hoa, thé
thao,cac co sd hoat dong dich vu van hoa, thé duc, thé thao pham vi
quan 1y ctia phong trén dia ban huyén. :

T

Huéng din chuyén mon nghiép vu vé Iinh vue thé duc, thé thao,

Chu tri, phdi hop v6i cdc co quan lién quan kiém tra, thanh tra viéc ’ _
chép hanh phép lujt vé hoat dong thé duc, thé t__hao trén dia ban huyen. ||

T3 chirc thwc hién cic vin ban quy pham phap luat, quy hoach, ké
hoach, dé &n, chuong trinh da dugc phé duyét; huéng din, thong tin
tuyén truyén, phd bién, gido duc phap ludt vé linh vyc du lich; chu
triong xa hoi hoé hoat dong du lich.

Hudng dan cac to chirc, don vi va nhan dan trén dia ban huyén thyc
hién bao vé cac di tich lich sir - vdn hoé va danh lam théng canh; bao
vé, ton tao, khai théc, st dung hop ly tai nguyén du lich, méi truong
du lich, khu du lich, diém du lich trén dja ban.

14

Gitp Uy ban nhan dén cap huyén quan 1y nha nuéc dbi véi t0 chire
kinh té tap thé, kinh té tur nhn; huéng dén va kiem tra hoat dng céc
hoi va tb chirc phi chinh phit hoat d9ng trén dja ban thue linh vue du
lich theo quy dinh cia phép luat. '

T chirc diéu tra, phét hién, thong ké, phén loai va lap hd so di san van ||
héa phi vat thé cac dan toc trén dia ban huyén. T4 chitc 1ap hd so dé
nghi cong nhén danh lam thing canh, khu du lich dja phuong, diém du
lich dja phuong; Cong b sau khi c6 quyét dinh cong nhan; sl S

Thyc hién cong téc quang bé, thu hit dau tu vao cdc hoat dong du lich
tai dia phuong. e (1 i e
Hudng dan chuyén moén nghiép vy vé linh vye du lich d6i véi cac
chire danh chuyén mon thudc Uy ban nhén dén x&, phudng. _
Chi tri, phdi hgp v6i cac co quan lién quan kiém tra, thanh tra viéc
chép hanh phép ludt vé hoat dong du lich trén dia ban huyén. =
Thyc hién cong thc thdng k&, bdo cdo dinh ky va dot xut vé tinh hinh
hoat dong du lich theo quy dinh ctia Uy ban nhén dan cép huyén va
Gidm déc 8¢ Vin hod, Thé thao va Du lich. P
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Quan ly thong tin -
9 [truyén

2.3
IL thong

Trinh UBND huyén ban hanh quyet dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach
dai han, 05 nim va hang nam vé& phat trién thong tin va truyén thong
trén dia ban; chuong trinh, bién phép té chire thyc h1¢n c4c nhiém vu

cai cich hanh chinh nha nuéc trong cac linh vuc vé théng tin va
truyén thong.

Trinh Chi tich UBND huy¢n du thdo cdc vin ban vé thﬁng tin va
truyén thong thude thim quyén ban hanh ctia Ch tich Uy ban nhan
dan huyén.

T4 chirc thyc hién c4c vin ban phép luét, quy hoach, ké hoach sau khi
duge phé duyét; thong tin, tuycn truyén, phd bién, gido duc phép luat,
theo dai thi hanh phép ludt vé& linh vue thdng tin va truyén thong.

Giap UBND huyen tham dinh, dang ky, cép cac loai gidy phép thudc
cdc linh vyc vé thong tin va truyén théng theo quy dinh cuia phéap luat
va theo phén cOng, phén cip ctia UBND tinh. "

kinh té t nh4n; huéng dan va trién khai hoat dong c4c hdi va td chirc
phi chmh pht hoat dong trén dja ban thudc linh vyc théng tin va
truyen thong theo quy dinh cia phép luét,

Gilip UBND huyén quén 1y nha nuée doi véi t6 chic kinh t tap thé, "

Gitip UBND huyén trong viéc to chirc cong tac bao vé an toan an
ninh thong tintrong céc hoat dong buu chinh, chuyén phét, vién thong,
cdng ngh¢ thong tin, Internet, phat thanh, truyén hinh.

Glup UBND huyén quan 1y nha nudc doi véi mang ludi phat thanh,
truyén thanh co sd.

4n vé umg dyng cong nghé thong tin trén dia ban Huyen theo su phén

Chlu trach nhiém theo ddi va to chirc thuc hién céac chuong trinh, du "
cong cua UBND huyén.

T6 chirc hoat déng thong tin co s&, thong tin d6i ngoai trén dia ban
theo hudng dén cia S& Thong tin va Truyen thong.

T6 chirc thuo hién viéc quan ly, kiém tra va hudng din cic xa,
phudng, thi trin quan 1y c4c dai ly buu chinh, vién thong, Internet trén
dia ban theo quy dinh cia phép luit.

Tuyén truyén, phé bién, hudng din céc td chirc, don vi va ca nhan trén
dia ban huyén, thyc hién phap luat vé cac linh vic buu chinh, vién
thong va Internet; cong nghé théng tin, ha ting thong tin; phat thanh;
quang cdo; bdo chi: xut bén

Tham muu UBND huyén t6 chirc cic hoi thi img dung cong nghf_’i
thong tin, truyén thanh co s6.

T6 chirc ing dung tién b khoa hoc, cﬁng nghf;, xdy dung hé thong
thong tin, luu trir phuc vy cong tic quan ly nha nuée va chuyén mon,
nghiép vu trong linh vire théng tin va truyén thong.

Thyc hién cong téc thong tin, bdo cdo dinh ky va djt xuat vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu dwoc giao theo quy dinh ctia UBND tinh va S&

_|quan 1y nganh, linh vire.
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2.40

Quan Iy gido duc trung
hoc co sO

|

Nghién ciru, thirc hién cac Nghi quyét, Thong tu, Hudng dan, ké

hoach ...ctia bac hoc THCS

Tridn khai cac vin ban chi dao cua cac cip vé chuyén mén bac THCS.

Thuyc hién t6t ké hoach day hoc; ké hoach kiém tra, dénh gié theo quy
dinh cua nganh 2

Thye hién cac cudc vén dong, cac hoat dong va céc phong trao cia
nganh gido duc va dao tao va cua bac hoc THCS '

T5 chirc cac hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh bic THCS.

Chi dao, huong dan viée thuc hién viéc doi mi phuong phép day hoc;
@i moi hinh thirc to chirc day hoc

Xay dung k& hoach, phuong huéng, nhi¢ém vu phu hop v6i ddc thi cla
dja phuong va dic thii béc hoc

Chi dao viéc danh gia, xép loai, xét duyét 1én 10p, t6t nghiép cua hoc
sinh theo theo dung quy dinh clia nganh

T& ohirc cac hoi thi, ky thi va cac cude thi ding theo quy dinh clia
nganh -

Tham muu v6i UBND huyén vé cong tdc tuyén sinh; cong tdc xét
cong nhéan tot nghiép THCS e

Phoi hop véi céc bd phén khac trong co' quan thyc hién xép loai thi ||
dua clia bac hoc ' '

Cha tri to chire cac cude hop; cong tic chuyén mon,... tham du cac
cude hop khac

2.41

Quén ly gido duc Tiéu
hoc

Nghién ciru, thuc hién cdc Nghi quyét, Thong tu, Huéng dan, ke
hoach gido duc Tiéu hoc.

* x . - 2 2 r .ﬁ‘\ [-3 -~ .
Trién khai c4c vin ban chi dao cua cac cap vé chuyén mdn gido duc
Tiéuhoc. '

Thue hién tot ké hoach day hoc; ké hoach kiém tra, d4nh gi4 theo quy
dinh cla nganh '

Thuwo hién céc cude van dong, cac hoat dong va céc phong trdo clia
nganh gido duc va dio tao va ciia_gido duc Tiéu hoc T

T chirc cac hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh cép Tiéu hoc.

Chi dao, huéng dan viée thyc hién viéc doi méi phuong phap day hoc;
ddi méi hinh thire td chire day hoc gido duc Tiéu hoc

Xay dung ké hoach, phuong huéng, nhiém vu pht hop v6i dic thi cuﬁ
dja phuong va déc thu bac hoc '

4

Chi dao viéc danh gid, xép loai, xét duyét hoan thanh chuong trinh 16p
hoc, cap hoc _ i

T& chirc cac hoi thi, ky thi va cac cude thi dang theo quy dinh cua :
ik i Sl |

Tham muu voi UBND huyén vé cong tac tuyén sinh dau cép.

Phi hop véi céc bo phan khac trong co quan thyc hién céc nhiém vu

¢hung cua co quan.
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Chu tri tb chirc cac cudc hop; cong tac chuyen mon tham du céc cuoc
hop khdc

Quan ly gido duc Mam
non

Nghién cuu c4c vén dé lién quan dén chuyén moén va cbng tac quan Iy
béc hoc mim non

Hoc t4p Nghi quyét, Chuyén dé chuyén moén do nganh gido duc td chucl

Tham muu lanh dao phong vé cong tac Gido duc mam non (ké ca cac
co s& gido duc mdm non ngodi cong lap)

Glup UBND huyén huéng dan, kiém tra viéc quan Iy céc nhém l6p
mam non ngoai cong 18p, nhém tré gia dinh

T4 chirc tap hudn cdc chuyén dé chuyén mén mim non

Thyec hién céc béo cdo mang tinh chuyén mdn ctia bac hoc mam non
theo su phan cong ctia anO'ng phong

Chiu trach nhiém dénh gi4, xép loai viéc thwe hién c4c phong trao bac
hoc mim non

Tham muru lanh dao phong vé cong téc phic tra thi dua bac hoc mam
non

Tham muu lanh dao phong vé cong téc dan sb, gia dinh va tré em,
cong tac nir clia nganh

Quan Iy ké hoach va

2.4 ten
" co s& vat chat gido duc

To chire quan ly cong sé; x4y dung tiéu chuan, dinh mrc sir dung
trang thiét bj phuc vu lam viéc va glang day theo quy dinh; quan ly
VIEC vén hanh, duy tu, stra chita, hé théng ha ting k¥ thuat: Dién, hé
cp thodt nwrée, dién thoai, hé théng 4m thanh... bdo dam cho hoat
dong ctia Truong. Thyc hi¢n thué mudn gidng dwdng khi quy giang
duong cia Truong khéng di ding theo véu ciu dio tao.

L4p ké hoach va t6 chire thye hién cong téc xAy dung méi, mé rong,
cai tgo, sira chita céc co s& thude Truong; thuc hién cic quy trinh lap
du én dAu tu, thiét ké, dAu thiu; gidm sét thi cong, kiém tra khéi lugng
quyet toan céc hang myc, cong trinh hoan thanh, 14p du todn, thanh
quyét todn va luu trir hd so theo quy dinh; thyue hién sira chita cac hang
muc cong trinh dugc phén coéng phu trach

Chiu trach nhiém chinh cﬁng tac xay dung, stra chira, mua sim, trang
bi cac loai may moc trang thiét bi, viin phong phém, dung cu lam viéc,

giang day, hoc tap va thiét bj phong chdy chita chdy cia Tru:cmg, quan
ly cong tac sira chita, bao tri mdy moc, thiét bj van phong, to chirc,

trién khai thuc hién viée sir dung céc tai san, co s& vat chat, trang thiét
bi, phurong th:n nghién ciru, gidng day, lam viée, va hoc tap mot cach
hiéu qua va tiét kiém. Quan ly tai sén tir cdc dy 4n hop téc qudc té ctia

trudng. :
Xay dyng quy ché, quy dinh, quy trinh nghlep vu lien quan theo pham’

vi, chitc ndng, nhiém vy duoc giao
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Theo ddi Giéb duc
2.44 |thudong xuyén va
huéng nghiép

Tham muu giup UBND huyén xdy dung céc van ban chi dao hoaj
dong Trung tém Gido duc nghé nghiép — Gido duc thudng xuyén

Tham muu gitip UBND huyén ra soat vé chire nang, nhiém vy clia cdc I
Trung tAm Gido duc nghé nghiép — Gido dyc thuong xXuyen

Tham muu gitip UBND huyén chi dao xd td chirc tot Tuan 1 hudng
irng hoc tép sudt dvi

Tham muu cho UBND huyén trien khai c6 hidu qué cac vin ban vé
d4y manh phong trdo hoc tap subt ddri trong gia dinh, dong ho, cong
dbng: v& dénh gia cong dong hoc tap

T4 chire tip hufn, ndng cao ning lyc quan 1y, td chirc hoat dong cho
b4o c4o vién gido duc thudng xuyén va huéng n ghiép day nghé

Ph6i hop voi Trung tim Giao duc nghé nghiép — Gido dyc thuong
xuyén td chirc bién soan ti liu bdi dudng, cip nhat kién thic . "
Tham muu gitp UBND huyén quan 1y nha nudc cac Trung tAm tin
hoc, ngoai ngit, on vin hoéa trén dia ban. '
Tham muu Ké hoach hoat dong ctia Hoi Khuyén hoc_:_;_kiém tra, danh
gi4 hang nim ' | '

Tham muu xdy dung k& hoach trién khai thyre hién cong tac phép ché
toan nganh

Tham muu thwe hién céc thu tuc hanh chinh thudc 1inh vuc GD&DT

Tham muu thye hién cong téc thi dua khen thuong toan nganh
Tham muu thyc hién cong tic dao tao bdi dudng toan nganh ||
Tham muu xay dyng ké hoach, thyc hién cong téc Huéng nghi€p va “
day nghé cho hoc sinh THCS.

545 |Quén 1y nghiép vu y

Phoi hop Vo1 cac phong chire ning, cac don vj tryc thuje 86 Y té va
céc co quan chic ning trén dia ban tinh xay dyng phuong an va chuén
bi céc diéu kién dam bao cho viée thyc hién ké hoach cong téc phong
bénh, kham chita bénh, diéu dudng chim séc phyc vy ngudi bénh,
phuc hdi chirc ning va phong chéng thién tai, dich bénh tai dia
phuong. ;
Trién khai hudng dan, theo doi va gidm sét viéc thyc hién cac quy che,
quy trinh k¥ thuit, ché do chuyén mon dong thoi dénh gié hi¢u qua
hoat dong vé chuyén mén nghiép vy trong cong tic phong bénh, khdm
chira bénh, diéu dudng chim séc phuc vy nguoi bénh, phuc hbi chirc
ning va phong chdng thién tai, dich bénh ciia cac don viy té trwc
thude S Y té, y té chc co quan, xi nghiép, trudng hoc...vay 16 tur
nhén déng trén dia ban tinh.. 3 i %
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st o COngvigd | i T 74
Kiém tra viée t6 chirc thwe hién cic vin ban quy pham phép_lﬁat,
chinh séch, ké hoach, d 4n, chuong trinh, dy 4n va hoat dong déi véi
céc co s¢ cung cép dich vu vé v té trén dia ban.

Quin ly h6 so hanh nghé clia c4c co s& hanh ngheé y ngodi cong 14p
trén dia ban; phéi hop S& Y 6 thim dinh cép phép hoat dong cho cac
co' s¢ hanh nghé y ngoai cong 1ap; T4 chirc tap hudn kién thire chuyén
11}611 cho cdc co s& hanh nghé y ngoai cong 1ap theo chi dao ciia S¢ Y
t€ tinh Son La.

Huéng dan UBND xi t§ chirc thuc hién cong tic quan Iy co so y té

ngoai cong lap. ; |
Kiém tra, gidm sét ndi dung cong viéc ddm nhiém.

Thyc hién ché d6 béo cao thuong xuyén, dot xuét theo quy dinh.

Quan ly duge va my

246 |
S | hém

* Cong tdc qudn Iy duoc

Chi dao, trién khai thyc hién cong tac quén 1y nha nuée vé chit lugng
thudce trén pham vi toan huyén theo quy dinh cta phap luat;

Quyét dinh theo tham quyén viéc dinh chi luu hanh, thu hdi, tidu hiy
thudc theo quy dinh clia phép ludt

Cong téc quan ly thong tin, quang cao thude, canh giac dugce va sir
dungthuécantoén,hqply st S L VR

Chi dao, quan ly va tb chure trién khai cdc hoat ddng lién quan dén linh ||
vie canh gidc dugc, theo doi phan g c6 hai va cdc thong tin khac
lién quan dén thudc va m§ phém trén pham vi ca nuéc

Phoi hop chi dao, huéng dan, t6 chirc thyc hién va kiém tra, gidm st
viéc sir dung thudc hop ly, an todn, hiéu qua;

Thyc hi¢n cac ndi dung quan Iy nha nuéc vé gid thude dugc giao theo
quy dinh cta phép luat;

* Cong tdc qudn b mp pham :

Chi dao, hudng dan t6 chire thyc hién toan dién cong téc quan Iy nha
nue d6i voi my phdm trén pham vi huyén. ST

Thyc hién viéc cap, thu hoi gidy chirng nhén dat nguyén tic, tiéu
chuin thyc hanh t5t san xuit my pham (CGMP) theo quy dinh, s6 tiép
nhin phiéu cong bé sén phém my phém, gidy chimg nhan luu hanh ty
do san pham, don hang nhap khiu m§ phm theo quy dinh.

Quyét dinh theo thdm quyén viéc dinh chi luwu hanh, thu hi m§ pham ;
theo quy dinh clia phép lut

Quéh ly vé€ sinh an

l il todn thue phdm

Tham muu trinh cap 6 tham quyén ban hanh cac quyét dinh, chi thi,
quy hoach, ké hoach phét trién dai han, ké hoach 5 nim va quy ché
héi hop lién nganh trong linh vuc VSATTP '

Trinh UBND huyén ban hanh k& hoach hang nam, chuong trinh d8 an,

du 4n vé VSATTP trén dia ban huyén ;

Chiju tréch nhiém truéc Uy ban nhén dén cip huyén vé cong thc dam

bao an toin thuc phdm trén pham vi dia ban quan ly.
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Tb chite, dicu hanh Chi dao lién nganh vé vé sinh an toan thuc pham
xi, phuong, thi trin. L
Phoi hop voi céc don vi lién quan & dja phuong huong dan, giam sat
vido thye hién cdc quy dinh cia phap luat vé quan ly VSATTP theo
chuBi cung cip thyc phém tir sén xudt dén tiéu dung. ‘
Thyc hién céc quy dinh cta Chinh phi, cac bg, nganh va Uy ban nhan

dan cép trén v& an toan thuc pham.

Thyc hién ché do thong ké béo céo, dinh ky va dot xuat vé cong tac
quéan Iy VSATTP theo quy dinh hién hanh.

2.48

y té du phong

Quéan ly y t& co s va

Tham muu vo6i lanh dao UBND huyén du thao cdc bi¢n phap huy
dong lién nganh trong quéan ly, st dung cée ngudn lyc @& thyc hién
cong tac phong, chong dich bénh; khic phuc hau qua cua dich, bénh
anh huémg dén size khoe nhan dan xay ra trén dia ban.

To chirc trién khai cic ké hoach, vin ban chi dao vé phong, chong
dich bénh trén dia ban huyén

Thanh l4p, kién toan cac Ban chi dao: chim soc stc khoe ban déu;
chéng dich bénh. e

Phoi h
bénh ciia cc co quan, don vi trén dia ban.
T4 chirc luc lugng, huy dong phuong tién dap dich (néu xay ra).

2.49

Quan 1y dan sb, ké
hoach hoa gia dinh

Tham muu Trinh cap c6 tham quyén ban hanh cac quyét dinh, chi thi,
quy hoach, k& hoach phat trién dai han, ndm ndm va hang nam,
chuong trinh, dé én vé DS-KHHGD cta huyen;

Ch tri, phdi hop véi céc co quan lién quan t6 chirc thye hién céc
chinh séch DS-KHHGD, dao tao ngudn nhan lyc lam cong téc DS-
KHHGD cua dia phuong.

Gitp UBND huyén huéng dan, Kidm tra, giam sat, danh gid va chju
trach nhiém t6 chtrc thyc hi¢n céc vin ban quy pham phép lut, chinh
séch, chién luge, quy hoach, ké hoach, cac chuong trinh myc tiéu,
chirong trinh hanh dong, dwr 4n vé DS-KHHGD sau khi dugc phé
duyét. i ;

Theo ddi, quan ly bién dbng tang, giam dén s_é?, dé xu_'é'i_t' cac giéi phép
didu chinh mic sinh va ty 1& phét trién dan s6 trén dja ban huyén.

|Huong din, kiém tra viéc thye hién quy dinh cia phip lugt dbi véi cic

hoat dong dich vu tu vén ké hoach hod gia dinh va quan Iy cic phuong || )
* |tién tranh thai; quan ly céc dich vu KHHGP trén dja banhuyén

A

Tz dan, Kibm tra viée trién khai thy hién cho € an, md hinh lién || -

e Y

qﬁa‘.ﬁ_dén' quy mo DS- tren dia bantinh

Theo doL. t3ng hop vé chét lugng dan 0 trén dja ban huyén



