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Céc nhiém vu chinh

Ty trong
thoi gian
(%)

Ti€u chi danh gia
hoan thanh cong viéc

phét sinh trong tén gido theo quy dinh; la déu
méi lién h¢ gitra chinh quyén dja phuong véi
céc t chic ton gido trén dja ban Huyén;

Tham muu UBND huyén tpuc l‘{ién cong tdc
kiém tra, gidm sat, gidi quyét khiéu nai, td céo
vé€ linh vuc ton gido theo quy dinh cia phép
luét;

10%

Kip théi, ding quy dinh

Tham muu UBND Huyén t6 chirc hogc tham gia
céc 16p ddo tao, bdi dudng nghiép vu v& cong
tAc ton gido d6i vdi doi ngil cong chirc lam céng
tac tén gido thufc pham vi quan ly trén dia ban
Huy¢n;

10%

Dling quy dinh, phu
hop véi thye té

Tham muu UBND thanh phé trinh Uy ban nhén
dan cép tinh thye hién viéc ap dung chinh sch
dbi v6i nhimg t chirc ton gido va ca nhan cb
hoat dong ton gido theo quy dinh ciia phép luét;

10%

Kip thoi, ding quy dinh

Tham muu UBND Huyén hudéng dan céc phong,
ban, don vi cia thanh phé va UBND cac x4,
phudng gidi quyét nhitng vén dé cu thé vé ton
gido theo quy dinh cta phép luat

10%

Kip thdi, ding quy dinh

Thyc hién céc nhi¢m vy khac theo sy phdn cOng
cua Trudng phong,

5%

béam bao hiéu qua

Tong thoi gian

100%
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Phu luc s6 5

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRi VIEC LAM (VTVL)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 3003/QD-UBND ngay 06 thdng 12 nam 2021

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh Son La)

% o R - 4 VIVL: 2.5

Tén VIVL: Quén ly vin thr — luu triv Klgé‘y bit dhu thuc hién:
Pon vi cong tac tac [UBND huyén Véan Ho

IQuén Iy truec tiép Trirdng phong Noi vu Huyén

IQuiin Iy chirc ning Chu tich UBND Huyén

IQuan hé cong viéc

Cac S& ban nganh c6 lién quan; Céc phong ban, don vi,
UBND x4, phuong, thi tran va céc don vi, ¢ nhén c6 lién
iquan

|C6ng viéc lién quan

[uat luu trit va cic Thong tu, Nghi dinh hudng dan vé
ong tac van thu - Juu trir

Muc tiéu vj tri cong viéc (1om idit tong quan vé VTVL):
- Tham muu vé céng tac quan Iy Nha nuée vé cong tac Vin thu - Luu trif: Bio cdo dinh
ky hodc dot xuét vé cong tac vin thu —luu trir khi c6 yéu cAu cua cép trén; béo co cong
tac théng ké hing nim, huéng dan céc c4 nhén, don vi vé linh vue van thu - hru tri;
giam sat, wéng din viée thu thap va chinh ly, tiéu huy tai liéu tir cac don vi.

Ty trong : £ -
T e — thd gian Tiéu chi daqh gia hoan
(%) thanh cong viéc

Tham muu x4y dung céc vin ban chi dao, diéu Zanthlznan ;0 lt: - vk.hiac&.:’
hanh, huéng dn thuc hién cong tac Vin thu | 10% PGS, PRXTGP V0L 603F

nang, nhi¢m vy cta céc co
luu trir. .

quan, don vi.

_ Trién khai dong bj, day
Tricn khai t6i céc co quan chuyén moén cing @i cdc noi dung cong tdc
cdp va UBND cép x4 thyc hién quy dinh, ké | 10% | van thu lwu trir, dam bao
hoach cong tadc Vin thu luu tri. c6 sw dbi méi, néng cao

chét lwong, hiéu qua
Huéng din, theo doi, don dbc, kiém tra va
tham muu dé xuét cac bién phap dé thyc hién Néng cao chat lugng quén
cOng téc van thu luu triy dat két qua; Tphop ¥ | 105 | 1Y, diéu hanh, t6 chire thyc
kién phan anh vé cic vén dé lién quan dén linh hién nhiém wy, cdbng vy
vuc van thu, luu trir, nghién ctru, dé xuét véi cua céc don vi.
1anh dao phong.
Phéi hop v6i céc don vi c6 lién quan tién hanh Thuc higa .
khio sit, thim dinh ti lidu quy hiém, tai ligu | 10% | _H O thuong xuyén,
luru tri lich sir trén dia ban. Tham dinh tai li¢u P s
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Cic nhiém vu chinh

Ty trong
thoi gian

Tiéu chi dinh gid hoan
thanh céng viée

: (%)
luu trir hét gid trj dé nghj tiéu hiy cia cap xa.
Phéi hop véi Van phong HDND&UBND Thue hién viéc thu thép,
huyén trong vigc thu thip tai li¢u Ly trir co 20% chinh ly va tiéu huy tai
quan, tin hanh chinh ly va tiéu hiy tai liéu liéu ding quy trinh, quy
theo quy trinh, dinh

) Thyc hién béo cdo ding
Thye hign che d¢ bao cédo thudng xuyén, dot 20% thoi gian quy dinh, néi
xuat dung bdo cdo diy du,
chinh x4c.

T6 chire so két, tong két va thuc hién cong téc
thi dua, khen thudng trong hoat ddng van thur, 10% Kip thoi ding quy dinh
luu triy. _
Tong thi gian 100%
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Phu lyc sé 5

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRIi VIEC LAM (VTVL)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3003/0D-UBND ngay 06 thdng 1 2 ndm 2021
cua Chi tich Uy ban nhan dan tinh Son La)

a s A i a VIVL: 2.6

Tén VTVL: Quan ly thi dua — khen thwdng k[g&y bit ddu thyc hién:
Don vi cong tic UBND huyén Van HO

Quin Iy trye tiep Truong phong Néi vu Huyén

uin ly chirc ndng Chu tich UBND Huyén; S& Noi vu
Cac S& ban nganh co lién quan; Cac phong ban, don vi,

(Quan h¢ cong vide IUBND x4, phudng, thj tran va céc don vi, cé nhén c6 lié
quan
udt thi dua khen thudng va Céc van ban quy pham phap
ICong viéc lién quan l]l;uat va cac van chi dao, t6 chire trién khai cia cip trén lién|
uan dén linh vie duge phan cong phu trach.

Muc tiéu vj tri cong viéc (zom 1t tong quan vé VIVL):

Gitip UBND huyén va Chu tich UBND huyén chi dao, théng nhét quan ly nha nudc
cong tac thi dua, khen thudng; cu thé héa chu truong, chinh sach cia Dang, phdp ludt
ctia nha nude vé thi dua, khen thuéng phit hop véi tinh hinh thyc té ctia Huyén; lam
nhiém vu thudng truc cua Hdi ddng Thi dua — Khen thuéng Huyén.

Ty trong | Tiéu chi danh gia
Céc nhiém vu chinh thoi gian | hoan thanh cong
(%) viée

Tham muu UBND Huyén td chirc cac phong trao thi
dua, so ket, t'éng két thi dua; huéng dan, kiém tra viéc 10%
thuc hién ké hoach, néi dung thi dua, khen thudng ’
trén dia ban Huyén

Pung quy dinh

; : nbi b vé Kip tho, ding quy
Tham muu x4y dyng cic vin ban quin ly ni b vé : %
cong tac thi dua, khen thudng 10% 2311;%}1 dng thim

Tham muu, giip UBND huyén xdy dyng, quéan ly va , 3
str dung Quy thi dua, khen thuéng theo quy dinh ctia 5% Dung'thém PER
phap lut. quy il

Tong hop danh séch @& nghj khen thudéng, tham dinh Kio thai. chinh
ding tiéu chuin, didu kién khen thuong; tham muu | o, xgp d;; Cd.k
UBND Huyén t6 chitc hop H)i dong thi dua-khen ? 9 PR A

o :
thudng Huyén dé xét khen thudng. kién, tiéu chuén

Tham gia 1am nhiém vu thu ky Hji dong thi dua, khen e
thudng Huyén =08 b

Trinh UBND Huyén ban hanh Quyét dinh khen thuéng Kip théi, ding
thudng xuyén hodc dot xuét cho céc tap thé, ca nhén cé 5% thdm quyén quy
thanh tich xuft sic trong cong téc, nhiém vu. dinh.
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Ty trong | Tiéu chi danh gia
Cac nhiém vy chinh thoi gian | hoan thanh cong
(%) vige
bing quy trinh,
Tham muru UBND Huyén 14p ho so dé nghi cdp c6 50, k1p thdi, ding
thim quyén xét khen thudng cho céc tap the, ca nhén. ’ tham quyén quy
dinh.
Pung quy trinh,
Tham muru gitp UBND Huyén td chic thyc hién 50 k1p thoi, dung
chinh sach khen thudng ciia Pang va Nha nude 2 thdm quyén quy
dinh.
_ Bl,’mg quy trinh,
Huéng din chuyén mén nghiép vu vé cong téc thi 10% thoi, ding
dua, khen thudng ° thgm quyén quy
Phoi hop véi céc co quan lién quan tuyén truyén, pho Bung quy trinh,
blen, nhan rong cic dién hinh tién tién, thuc hién viéc 10% k1p thoi, dung
to chirc va trao ting céc hinh thitc khen thudng theo tham quyén quy
quy dinh clia phép luét dinh.
In fn gidy khen, Quén ly, ucp nhan, cap phat, 14p hd lfc)junti dqiu%g;nh,
s thit tye thu héi, cap dbi hién vit khen thuéng theo 15% thgm u’ & gu
phan cAp va theo quy dinh ctia phép lujt dinh. PR
Cép nhat vao s6 vang cic hinh thirc, danh hiéu da
dugc khen thuéng ciia cic tip thé, c4 nhan thude 15% Kip thoi, chinh xédc
Huyén
Tong théi gian 100%
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Phu luc s6 5
BAN MO TA CONG VIEC CUA V] TRi VIEC LAM (VTVL)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3003/QD-UBND ngay 06 thdng 12 nam 2021
ctia Chi tich Uy ban nhdn dén tinh Son La)

Tén VIVL: Cii cich hanh chinh mﬁ:g i
Don vi cong tic UBND huyén Véan Ho
Quin Iy trire tiép Trudng phong Noi vu Huyén
Quiin Iy chirc niing Chu tich UBND Huyén

. - Cac S&, ban, nganh c¢6 lién quan; Cac phong ban, don vi,
(Quian g cong vige ND xa va cac don vi, cé nhan c6 li€n quan

Eﬁghl quyét 30c/NQ-CP ngay 08/11/2011 v Céc van ban quy|
ICong viéc lién quan am phép luat va c4c vin chi dao, td chirc trién khai ciia cap
n lién quan dén linh virc duge phén cong phu tréch.

Muyc tiéu vj tri cong vi¢c: Quan ly nha nudc vé linh vye Cai cach hanh chinh. Tham
muu gitp UBND huyén trong viéc day manh cong tac céi cich hanh chinh trén dia ban
Huyén

Ty trong - . —
Cic nhiém vu chinh thoi gian T‘e':;;‘;lf::.;: gi?.';“““
(%) =T

Tham muu UBND Huyén x4y dung Ké hoach cai
cach hanh chinh hang ndm va giai doan trén dja
ban Huyén. Phén céng cho cic co quan chuyén
moOn chu tri phu trach cac ndi dung cai cach hanh b i s
chinh bao gbm: cai cich thé ché, o4 cdch thi to | 20% | KiP thoi, ding quy dinh
hanh chinh, cai cach td chirc by mdy, xdy dyng
va nang cao chit lugng d6i ngi CBCCCV, cai
cich ti chinh cong, hién dai héa nén hanh chinh,
Thyc hi¢n nhiém vy Thudng tryc Ban chi dao
Cai céch hanh chinh cia Huyén

10% Thuong xuyén, kip thoi

Tham muu UBND huyén xdy dung ké hoach ; 2 X
tuyén truyén vé cong téc cai cich hanh chinh | 109 | "8 ham duyenquy
hang nim trén dja ban Huyén i _
Tham muu UBND thanh pho x4y dung ké hoach Kip thoi, chinh xac,
kiém tra cong téc cai cach hanh chinh hang ndm 10% diing diéu kién, tiéu
trén dia ban Huyén chuén

Tham mwu UBND huyén quyét dinh céc cha
truong, bién phap ddy manh cong téc cai céch 109 | Kip_ thoi, ding thim
hanh chinh, ning cao hiéu lyc, hiéu qui quan ly * | quyén quy dinh.
clia céc co quan hanh chinh trén dia ban Huyén
Tham muu UBND Huyén xay dung béo cdo dinh 10% Kip thodi, ding thim
ky quy, 6 thdng, 9 thdng, ndm va bdo cdo giai . quyén quy dinh.
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Ty trong | ... g
Céc nhiém vu chinh thoi gian Tibweli da?h gia.i‘hoﬁu
(%) thanh cong viée

doan vé cong téc cai cach hanh chinh.

Huéng din, dén dbc, kiém tra cac co quan
chuyén mdn, UBND céc x3, phudng trién khai

Dang quy trinh, kip
thoi, ding thdm quyén

cdng tic cai cich hanh chinh theo ké hoach cai 10% | quy dinh,
cach hanh chinh hing nim va giai doan cua
Huyén
Tham muu UBND huyén bdo cdo danh gid Chi . . .
s6 Cai céc hanh chinh hang nim ctia Huyén theo . Hdg quy Gk, Kip

i 20% | thoi, ding tham quyén
TR quy dinh, -

Tong théi gian 100%
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Phy luc so 5

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)
(Ban hanh kém theo Quyet dinh sé 3003/QBD-UBND ngay 06 thdng 12 ndm 2021
ctia Chi tich Uy ban nhdn ddn tinh Son La)

% - T — a4 VIVL: 2.8
Tén VIVL: Tr¢ gitp phap Iy, hoa gidi & co s& K{gﬁy bét dAu thyc hién:
Pon vi cong tic tic UBND huyén Van Ho
IQuéin Iy trurc tiép Trudng phong Tu phap Huyén
IQuiin Iy chirc ning Chu tich UBND Huyén

8 Rt S& Tu phép, cic nganh ty vién Hoi dong phod bién gido
Quash eong vige duc phap ludt huyén, UBND céc x4 ..

Céc van ban quy pham phép ludt va céc van chi dgo, t0
Cong viéc lién quan chirc trién khai cia cép trén lién quan dén linh vire duge
hén cong phu trach.

Muc tiéu vj tri cong vigce (tom tat :ong quan vé VTVL):

Tham muru, glup UBND huyén thuc hién chirc nédng quan ly nha nuoc vé: Tro gitp phap
ly va hoa giai co s, Cong tac xdy dyng va thi hanh véan ban quy pham phép luét, kiém
tra, xir ly van ban quy pham phép lut; tuyén truyén, phd bién, gido duc phap ludt;

Ty trong | Tiéu chi danh gia
Céc nhiém vu chinh thoi gian | hoan thanh cong
(%) viée

1. Linh viee hoa giai o co so

10% | Vin ban tham muu

Tham muu vin ban huéng din UBND xi thudng :
xuyén kién toan cdc t6 hoa gidi, hoa gidi vién, Ig:a 332 héil:.h 2?1;61
ChQIl cac hoa g1a1 vién ¢6 trinh d6, nang luc tAm huyét Py o nh’
dé bau vao céc td hoa giai. ung quy dj

phap luét
Tham muu t§ chirc huong din ky ning hoa giai;| 10% | Lép tép hudn dam
thudng xuyén tb chitc cac hdi nghi, cung cp thong tin bao chét lugng,
tai liéu ve céc van ban phdp luit méi, c6 lién quan cung cép kip thoi
nhim ning cao kién thic phéap luit cho doi ngil hoa céc tai ligu cho hoa
gidi vién. gidi vién

0, i '

Tham muu céc bi¢n phap duy tri va ning cao chat i TR0 '3“%“ biey )
lwgng mé hinh tb hoa giai 5 tét qud, ding quy dinh

phép luét

10% Thuc hién hiéu
qua, dang quy dinh
phép luédt

Tham muu viéc kiém tra, danh gia vé cdng téc, hoa 10% Béo cdo, quyét

Tham muu kiém tra viéc trién khal thuc hién lqp thoi
théo g& cc khé khan vudng mic cho t6 hoa giai
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Ty trong | Tiéu chi danh giad
Céc nhiém vy chinh thoi gian | hoan thanh cdng
< o (%) viéc
gidi, so, tong ket, biéu duong, khen thudng kip thai dinh
céc td hda gidi, hoa gidi vién c6 thanh tich xuit sic.
2. Tro givp phdp Iy
; . 10% A i
Tham muu Ké hoach trg gitip phép 1y trién khai dén s
. dung, dam bao
céc don vi . of aa
ding tién d9,
; ; 10% A
Tham muu td chirc khéo sét va tdng hop nhu cu tro B-.én i EIQP }rllh =
itip phép 1y trén dia ban cau tro giup phap
g Iy clia cdc don vi
10% '

Tham muu ban hanh Vin ban, lich tién 6 tb chirc tro
gilp phap ly luvu ddng tai xa, phudng, thi tran trén dija
ban

Vin ban, lich tién
do

Phéi hop v6i Trung tam trg gitip phap 1y, UBND xd 5% | Thyc hién hiéu
trong viéc to chirc thuc hién budi trg giup phép ly trén qua, ding quy dinh
dia ban x3, phuong, thi tran. phap luét
; 5% Ba

Tham muu cac bdo cao thwong xuyén, dot xuat theo dé; %i‘;?gl}:j?h
quy dinh vé cong tic hoa giai, trg gitp phép ly. chiit Ivgng .
Thyec hién nhiém vy khéc do lanh dao phan cong 10%

Tong thoi gian 100%
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Phu lucsd 5

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 ' 3003/0D-UBND ngay 06 thdng 12 nam 2021
ctia Chi tich Uy ban nhén dén tinh Son La)

a i aVIVL: 2.9

Tén VTVL: Hanh chinh Tw phap. k’gé}, bit d3u thyc hién:
Pon vi cOng tic tac UBND huyén Van Ho

IQuan Iy true tiép Trudng phong Tu phap Huyén

IQuin 1y chirc niing Chui tich UBND Huyén

IQuan hé cOng viéc

Céc sd, ban, nganh, co quan, don vi cd nhin c6 lién quan

|Eﬁng viéc lién quan

Luét va cac van ban huéng din thi hanh;

nha nudc, ding ky giao dich bao dam, ly lich tw phép.

Muyc tiéu vj tri cong vi¢e: Quan ly nha nuoc vé linh virc Hanh chinh tu phép .Thye hign
chire nang, nhiém vu cong tac hd tich, qudc tich, chimg thyc, nudi con nudi, bbi thudng

Cac nhiém vu chinh

Ty trong
thoi gian
(%)

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong
viéc

* Vé quan Iy va ddng ky h tich:

Trinh UBND, Chu tich UBND Huyén chi dao, kiém
tra viéc tb chirc thyc hién cong tdc dang ky va quén ly
ho tich trén dija ban; 1§ chirc bdi dudng nghi¢p vu
quan ly va déng ky h¢ tich cho céng chirc Tu phdp -
HJ tich cép x4&;

10%

Kip thoi, dang quy
dinh.

Tham muu, gitp UBND Huyén thu'c hién ding ky hd

tich nhvr: Khei sinh, khai 1, két hon, nhan cha me | 10% | NP a'ntrl:m' ding

con, gidm hg, chdm dit gidm ho. Uy O

Tham muu UBND Huyén giai quyét viéc cai chinh, . ’i -

b6 sung hd tich déi v6i ngudi nude ngodi da ding ky | 10% | P t0h dung

ho tich tai co quan c6 thim quyén cua Viét Nam. T

Tham muu UBND Huyén gidi quyét viéc thay ddi, cai . B

chinh h tich cho cong dan Vigt Nam tr di 14 tadi [ 5% | SP %h 40n8

trd 1én ou tri & trong nuée; xdc dinh lai dan toc. quy dinh.

Tham muu UBND Huyén Quyét dinh viéc thu hoi, DPlng quy trinh,

huy bé nhimg gidy t& hd tich do Uy ban nhan din cép 59 kip thoi, dung

xa chp trai v&i quy dinh ctia phép ludt (trir trudng hop . thim quyén quy

két hon trai phap lut): dinh.

Tham muu UBND Huyén quan ly, cdp nhét, khai thc Ding quy trinh,

Co s¢ dir ligu ho tich dién tir va cép ban sao trich Iyc 5% kip thoi, ding

h{ tich theo quy dinh; tham quyén quy
dinh.

Tham muu UBND Huy¢n quén 1y, sir dung S6 hb tich, 50 Dung quy trinh,

biéu mAu hg tich; hwu trir SO h tich, hd so dang ky ho kip thdi, dung
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Ty trong | Tiéu chi danh gia
Cac nhiém vy chinh thoi gian | hoan thanh cong
(%) viéc

tich theo quy dinh phép luét.

thim quyen quy
dinh,

* Vé nudi con nudi:

Tham muu UBND Huyén giai quyét viéc ndi con nudi
c6 yéu té mudc ngom theo quy djnh.

Tham muu, gitp Uy ban nhan dén Huyén thyc hién
nhiém vu quan Iy v& nudi con nuéi theo quy dinh ctia phép

luat,

10%

Kip thoi, ding quy
dinh.

* Vé chimg thye:

Tham muu UBND Huyén huéng din, kiém tra vé
nghiép vu cho céng chirc chuyén mén thudc Uy ban
nhin d4n cdp xi trong viéc cAp ban sao tir sé gbe,
ching thue ban sao tir ban chinh, chimg thuce chir ky;
chimg thuc cdc hop ddng giao dich...

10%

bung quy trinh,
klg thoi, ding
thim quyén quy
dinh.

Tham muu lanh dao Phong Tu phdp Huyén cong tac
chitng thyc ban sao tir ban chinh céc gidy to, vin ban
do co quan, td chirc c6 thﬁm quyén cua Viét Nam; co
quan, t0 chirc cé tha.m quyén cua nudc ngoai; €O quan,
to chlrc ¢6 thim quyen cta Viét Nam lién ket Véi co
quan, tb chirc ¢é thdm quyén clia nuéc ngodi cap hodc
chimg nhén; Chimg thye chir ky trong c4c gidy to, van
bén;

10%

Ping quy trinh,
kigy thoi, ding
tham quyén quy
dinh

Chimg thyc chir ky cia nglrc'ri dich trong cac giﬁy to,
vén ban tir tlcng nude ngoai sang tiéng Viét, tir tlcng
Viét sang tiéng nude ngoai; Chung thue ho‘p dong,
giao dich lién quan dén tai san la dong sin; Ching
thue van ban théa thuén phén chia di san, vén ban
khai nhén di san ma di san la d6ng san.

10%

bing quy trinh,
kip thdi, ding
thim quyén quy
dinh

Thue hién cédc nhiém vu khéc do lanh dao phén cong

10%

Bao cao két qua
thyc hién th‘co noi
dung yéu céu cua
cOng viéc

Tong thoi gian

100%
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Phy lyc s6 5

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)
(Ban hanh kém theo Quyer dinh s6 3003/QD-UBND ngay 06 thdng 12 ndm 2021
ctia Chit tich Uy ban nhdn dén tinh Son La)

Tén VIVL: Vé kiém so4t vin ban thi tuc hanh chinh k‘gﬁaﬁ; I&ﬁuztll'l?rc hién:

IPon vi cong tic tic ND huyén Véan H6

IQuan Iy true tiép Trudng phong Tu phap Huyén

IQuén ly chirc niing hi tich UBND Huyén; S& Tu phép

IQuan hé céng viéc Céc s, ban, nganh, co quan, don vi ca nhén c6 lién quan
ac vﬁn ban quy pham phép lugt va cac vin chi dao, to|

|Cong viéc lién quan Ehuc trién khai ciia cép trén lién quan dén linh virc dugc
hén cong phu trach.

Muc tiéu vij tri cong viéc (16m tdt tong quan vé VTVL):
Tham muu gitip UBND huyén chi dao, td chire thuc hién vé cong tic kiém soat thi tuc

hanh chinh trén dja ban thanh phd

Céc nhiém vuy chinh

Ty trong
thoi gian
(%)

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viée

1. Kiém sodt vén ban

Tham ‘muu cdc Ké hoach, vin ban trién
khai dén céc phong ban, UBND xa.

10%

K& hoach, vin ban tham
muu ban hanh 15 ndi dung,
dam béo tién d6

Thdm dinh vin ban QPPL

10%

Béo cédo thAm dinh dam
bao chét luong, thdi gian
theo quy dinh

Ra soét, hé théng héa vin ban QPPL

10%

Xac dinh nhing ni dung mau
thuin, chdng chéo hojic khong
con phit hop ctia vin ban duge
ra sodt voi céc van ban 1A ¢iin o
dérasoat;somﬂléobmcéokét
qua:ﬁsoat,hémlghéa, de
xudt sira doi, bosmg,lhayﬂle
vin ban QPPL; d& xudt ban
héanh tap hé thng héa vin bin
QPPL con higu Iy,

Kiém tra van ban QPPL

10%

Bién ban, két luin kiém tra
dam bao chinh xéc, chét

lugng
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Cac nhiém vu chinh

Ty trong
thoi gian
(%)

Tiéu chi ddnh gid hoan
thanh cong viéc

2. Kiém sodt TTHC

Tham muu cdac K& hoach, vin ban trién
khai dén c4c phong ban ciia huyén, UBND
x4,

15%

Ké hoach, vin ban tham
muu ban hanh rd ndi dung,
dam bao tién 46

Tham muru lanh dao phong thyc hién kiém
sodt TTHC, tham muu vin ban trinh UBND
huyén chi dao, td chtrc thyc hién ra soét,
danh gia thu tuc hanh chinh thyc hign trén
dia ban dé kién nghi, d& xuit viéc sira dbi,
bd sung, hity bd, bai bd.

10%

Vén ban tham muu ban
hanh r8 ndi dung, kip thoi

Tham muu vin ban huéng din, dén déc,
kiém tra viéc thyc hién niém yét cong khai
thii tuc hanh chinh, bdo cdo tinh hinh, két
qua gidi quyét thi tuc hanh chinh va tiép
nhén, xir Iy phan 4nh, kién nghj vé quy djnh
hanh chinh cua co quan chuyén mén thugc
UBND huyén, Uy ban nhén dén xa.

15%

Vin ban tham muu ban
hanh rd ndi dung, kip thoi

Thyuc hién ché d6 bdo cdo thudng xuyén,
dot xuét theo quy dinh

20%

Béo cdo ddm bio tién d9o,
chat luvgng

Tong thoi gian

100%
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Phy lucsé 5

BAN MO TA CONG VIEC CUA V] TRi VIEC LAM (VTVL)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3003/QP-UBND ngay 06 thng 12 ndm 2021
cua Chu tich Uy ban nhadn dan tinh Son La)

Tén VIVL: Phd bién va theo ddi thi hanh phsp ludt

Ma VTVL: 2.11

Ngay bét ddu thuc hién:

IPon vi cong tic tic UBND huyén Van Ho

Quin 1y tric tiép

Truong phong Tu phap Huyén

Quén ly chirc niing

|Chii tich UBND Huyén; S& Tu phép

Quan hé cong viée

[Cac s&, ban, nganh, co quan, don vj ¢4 nhén ¢ lién quan

ICong vigc lién quan
hén cong phy trach.

ac vﬂn ban quy pharn phap luét va cic vin chi dao, to|
hire trién khai ctia cép trén lién quan dén linh vic dugc

Muc tiéu vj tri céng vige: tham muu, tong hop va trién khai thuc hién cong tac phd bién

hién sau khi chwong trinh, ké hoach ban hanh.

va theo ddi thi hanh phép luft
Ty trong | Tiéu chi danh gia
Cac nhiém vu chinh thoi gian | hoan thanh cong
(%) viée
Xay dyng, trinh UBND huyén ban hanh chuong trinh, ‘ B rax
ké hoach phd bién, gido duc ‘phép ludt va tb chirc thyre 5% Sip therl, dong quy

dinh,

Cong hoa x4 hdi chii nghia Viét Nam trén dia huyén.

Theo déi, huéng dan va kiém tra céng tac phd bién, gido duc
phép luét trén dia ban huyén; don dbc, kiém tra cic co' quan
chuyén mén tryre thude UBND huyén, co quan, t chifc ¢6 lién
quan va UBND x4 trong viéc 6 chitc Ngay phdp ludt mréc

5%

Kip thoi, ding quy
dinh.

Thuc hl¢l‘l nhlcm vy cua co quan thuong tryc Hoi
dong phéi hop phd bién, gido duc phép luat huyén

5%

Kip thoi, ding quy
dinh.

Tham muu xay dl,mg, quén ly d6i ngii bdo cdo vién
phap ludt, tuyén truyén vién phép ludt theo quy dinh
cua phap luat

5%

Ding quy trinh,
kip thoi, ding quy
dinh.

Huéng dan viée x4y dung, quan 1y, khai théc ti sach
phép luit & cic xa va & céc co quan, don vi khéc trén
dia ban thanh phé theo quy dinh cta phép luét;

5%

Kip thoi, ding quy
dinh.

Gitip UBND huyén theo d&i, d6n doc, kiém tra va bdo
cdo cong tac thi hanh phap luat v& xir Iy vi pham hanh
chinh trén dja ban huyén

5%

Kip thei, ding quy
dinh.

D¢ xuat, kién nghi co quan c6 thim quyén nghién
ciu, xir ly cdc quy dinh xir ly vi pham hanh chinh
khong kha thi, khong phu hop véi thyc tién hoic
chdng chéo, méau thulin véi nhau

5%

Ping quy dinh,
phi hop thye té.

-Huéng dan nghiép vu trong viéc thuc hién phap luat

5%

Duing quy dinh,
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Ty trong | Tiéu chi dinh gia
Céac nhiém vu chinh thoi gian | hoan thanh cong
i (%) viéc
vé xtr ly vi pham hanh chinh phi hop thuc té,
Kip thoi.
Thyc hi_f:n thong ké vé xir ly vi pham hanh chinh trong 59, bung quy dinh, kip
pham vi quén ly ctia UBND huyén thoi, chinh xac.
Xay dyung va trinh UBND huyén ban hanh va t6 chire Kip theri. dd
thuc hién Ké hoach quan Iy nha nuéce vé cong tac xir 5% d'iﬂl o1, ung quy
Iy vi pham hanh chinh dia ban huyén i
Xay dung va trinh UBND huyén ban hanh va té chirc Kip théi, ding quy
thyc hign Ké hoach theo dai tinh hinh thi hanh phép | 5% | djnh, ph hop thyc
lugt trén dia ban huyén. te.
Huéng dan, dén doc, kiém tra cic co quan chuyén _
moén thugc UBND huyén va céng chirc chuyén mon 504 Kip thoi, ding quy
thuéc UBND x4 trong vi¢c thue hién cong tac theo ddi dinh.
tir}h hinh thi hanh phép luat tai dia phqung '
Tong hop, dé xult véi UBND huyén vé viée xir ly két = 5 :
qué theo d6i tinh hinh thi hanh phép ludt ot | Blnganydmh,
Theo dbi tinh hinh thi hanh phép ludt trong linh vyc tu " y .
php thudc pham vi quin 1§ pha nuéc cla UBND huyén, | >7° | Png quy dinh.
Xay dyng va trinh UBND huyén ban hanh va to chirc . N
thye hién K& hoach thyc hién cong téc bdi thuong trén | 5% | i thol, diing quy
i 4 a dinh
dia ban huyén.
Huéng din UBND xa thre hién viée gidi quyét bdi thuong 5% ;(i’;{’hmm’ dung quy
Cung cép thong tin, hlwng dan thu tye hd trg ngudi b - e o
thiét hai thuc hién quyén yéu cdu bdi thudng trong 5% I;ifhthm’ dung quy
hoat dg)ng quan ly hanh chinh i
D¢ xuat, trinh UBND huyén xéc dinh co quan ¢6 trach
nhi¢ém bdi thu&mg trong truong hQP ngucn bi thiét hai yéu 59 Kip thoi, chinh
cau hodc chua 00 str théng nhét vé viée x4c dinh co quan ° xac, dung quy dinh
¢6 trach nhiém boi thudong theo quy dinh clia phép lugt
Theo doi, d6n doc, kiém tra viéc giai quyét boi thwong, chi
tré tién boi thudng va thuc hién trach nhiém hodn tr theo
quy dinh ctia phap luat ‘dﬁi voi trudmg hgp UBND x4 ¢6 5% Pung quy dinh.
trach nhiém giai quyét boi thudng,
_ Bao cao két qua
; - - . « 5 thuc hién t.h‘co noi
Thuc hi€n cac nhi¢m vu khac do 1anh dao phén cong 5% dung yéu cdu cia
cOng viéc
Tong thoi gian 100%
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Phu luc 565

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VIVL)
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 3003/0D-UBND ngay 06 thdng 12 ndm 2021

cua Chi tich Uy ban nhén dén tinh Son La)

. a VIVL: 2.12
Tén VIVL: Quén ly tai chinh- ngin sich gay bt dAu thyc hién:
Don vi cong tic tac UBND huyén Van Ho

Quan ly trwe tiép

Trudng phong Tai chinh — K¢ hoach

Quan ly chirc niing

IChu tich UBND huyén, S¢ Tai chinh tinh

Quan hé cong viéc

Céc sd, ban, nganh, co quan, don vi ¢4 nhan c6 lién quan

ICong viéc lién quan

Céc van ban quy pham phéap luat va cac vin chi dao, to
chire trién khai cia cap trén lién quan dén linh vire dugc

han cong phu tréch; didu 1é

tai chinh - ngén sach

Muc tiéu vi tri cong vi¢c: Tham muu, tong hop va trién khai thye hién cdng téc quan ly

Ty trong | Tiéu chi ddnh gia
Cac nhiém vu chinh thoi gian | hoan thanh cong
(%) viée

Trinh UBND huyén ban hanh céc quyet dinh, chi
thi; quy hoach, ké hoach dai han, 5 nim va hang Kis it dio 6
nim ve lmh vire tai chinh- ngén séch; chucmg trinh, 10% d"npin d" gthq; 4
bién phap té chirc thuc hién nhiém vy cai cach hanh G e ORRE SRAR
chinh nha nuéc trong linh virc t3i chinh thugc trach quyen.
nhiém quan ly cia phong.
Hudéng din céc co quan, don vjdy toén thudc
UBND huyén, UBND x4 (goi chung 1a cap x&) xay . ; :
dung dy todn ngin sach hang ndm; xdy dung 10% g‘;lg q(l;y Witk lj!p
trinh UBND huyén du todn ngén sach huyén theo ’ y S8 thim
hutng din cia 3¢ Tai chinh& S& K& hoach & Diu gy gHy dai
tu.
Tong hop, 1ap du toan thu ngan séch nha nude doi
voi nhing khoan thu dugc pxhé‘m cdp quan ly, du
toan chi ngén sich huyén va tong hop du toan ngén S e 1R
sach cdp xd, phuong an phén bd ngin séch huyén " K.m thm,, ding quy
trinh UBND huyén; lap dy toan ngz’in sach diéu 10% dmh}, dng  tm
chinh trong truéng hop can thiét dé trinh UBND qaayen.
huqu t6 chire thyc hién dy todn ngan sach da duge
quyét dmh
Hudng din, kiém tra vige quan ly tai chinh, ngén séch,
gia, thye hién ché d6 ké toan cia chinh quyen cdc x3; tai " .
chinh hop téc x4, tai chinh kinh t& tip thé va cdc co . Duing:quy wink, Lp
quan, don vi hanh chinh su nghiép cia Nha nudc thude 0% thmi dung. tham
UBND huyén; cic quy tai chinh ngoai ngén siach Nha quyes quy dieh,
nuac.




77

Céc nhiém vu chinh

Ty trong
thoi gian
(%)

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong
viéc

Phoi hgp véi co quan c6 lién quan trong viéc quan
ly cbng tdc thu ngén sach nha nudc trén dia ban
theo quy dinh cua phép luét

5%

Dung quy trinh, kip
thoi, ding thdm

quyén quy dinh.

Tham dinh quyét toan thu, chi ngén sach x4; lap
quyét todn thu, chi ngan séch thanh phé; tdng hop,
lap béo cdo quyét toan thu ngan sach nha nudc trén
dia ban huyén va quyet toan thu, chi ngan sach
huyén (bao gom quyét todn thu, chi ngin sach
huyén va quyét toan thu, chi ngdn sach xi) bao
cao UBND huyén dé trinh co quan nha nuéc co
thdm quyén phé chuén.

10%

Bung quy trinh, kip
thfn ding  thim
quyén quy dinh.

Quan ly tai san Nha nudc tai cdc co quan hanh
chinh, don vi sy nghiép thugc UBND huyén quan ly
theo quy dinh cia Chinh phti va huéng din cia B
Tai chinh. Thim dinh, trinh UBND huyén quyct
dmh theo tham quyén viéc mua sim, thué, thu hdi,
diéu chuyén, thanh Iy, bén, tiéu huy tai san nha
nudc.

10%

DPung quy trinh, kip
thoi, dng thdm
quyén quy dinh.

Quan ly gia theo quy dmh ctia UBND tinh; kiém tra
vige chép hanh niém yét gia va ban theo gi4 niém
yét clia cac tb .chirc, ca nhén kinh doanh hoat dong
trén dia ban; té churc thyc hi¢n d&ng ky gia, ké khai
gid theo phan céng, phan cap ciia UBND tinh va
theo quy dmh ctia phap ludt; chil tri thic hién thim
dinh gia do1 voi tai san Nha nudc tai dia phuong
theo phén cép ciia UBND tinh.

10%

DPung quy dinh, kip
thoi.

Dy théo cac quy hoach tong thé phat trién kinh té-
x4 hoi, ké hoach phét trlen kinh té- x3 héi 5 nim va
hang nam cua huyen dé 4n, chuong trinh phét trién
kinh té- xa hoi, cai cach hanh chinh trong linh vuc
ké hoach va dau tw trén dia ban huyén, phu hop véi
quy hoach tong thé phat trién kinh té - x& hdi, quy
hoach nganh cta tinh d3 dugc phé duyét;

5%

Ding quy dinh, kip
thoi.

Tong thoi gian

100%
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Phu luc sé 5

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 3003/QD-UBND ngay 06 thdang 12 nam 2021

cua Chu tich Uy ban nhdn dén tinh Son La)

. . Crelis i ik A 4 VIVL: 2.13
Tén VTVL: Quin ly Ke hoach — Dau tw k’géy bt dAu thyc hién:
Pon vi cong tic tic UBND huyén Van Ho

Quan Iy truc tiep

Trudng phong Tai chinh — Ké hoach

Qudn 1y chirc ning

Chu tich UBND huyén, S& Tai chinh tinh

uan hé cong viéc

Céc s, ban, nganh, co quan, don vi ¢4 nhan c6 lién quan

Céc van ban quy pham phép luat va céc van chi dao, t0
chtrc trién khai cta cap trén lién quan dén Iinh vue duge

|ICOng viéc lién quan

phan cong phu tréch.; diéu 1¢

Muc tiéu vi tri cong viéc: tham muu, tong ho‘p va trién khai thyc hién cong tic quan ly
ké hoach va déu tr vé: Quy hoach, ké hoach va dau tu; déng ky kinh doanh, ding ky
doanh nghiép; téng hop va théng nhét quan ly céc van dé vé& doanh nghiép, kinh té tap
thé, hgp tc x&, kinh té tr nhan; linh vuc tai chinh- ngin sé4ch, tai san theo quy dinh cia

phap luat.
Ty
trong | Tiéu chi dinh gia
Céc nhi¢m vy chinh thoi hoan thanh cong
gian viéc
(%)

Dy thao céc quyét dinh, chi thi, vin ban hwéng dan
thyc hién co ché, chinh sach, phép ludt va cac quy dinh 10% Ping quy dinh,
ctia Uy ban nhan dén thanh phd, S& Ké hoach va Déu tu ® | Kip thoi.
vé cong téc k& hoach va diu tu trén dia ban.
Trinh Chi tich UBND huyén chuong trinh, danh muc, | . g‘.“.‘g qc‘l‘?” d"’h{hl;f‘p
d 4n dAu tu trén dja ban huyén; i s e

i quyen.
T6 chire thye hién cdc van ban quy pham phap luét, co
ché, chinh séch, cic quy hoach, ké hoach, chuong trinh, Ding quy dinh, kip
dy 4n, dé 4n da duge cﬁp c6 thAm quyén phé duyet 10% | thoi, ding thAm
thong tin, tuyen truyén, phd bién, gido duc phép luat vé quyén.
linh vyc ké hoach va du tu trén dia ban huyén.
Tham dinh va chju trach nhiém vé dy 4n, ké hoach dau Pung quy dinh, kip
tr trén dia ban thudc thdm quyén quyét dinh ciia Chu | 10% | thoi, diing thim
tich UBND huyén; quyén.
Tham dinh va chju trach nhiém vé noi dung céc van ban DY g ;
trinh Chil tich UBND huyén vé k& hoach lya chonnha | 1o | 1 or8.0o Giah kP
thiu déi véi cac dy 4n do Chi tich UBND huyén quyét e
dinh dAu tu; thAm dinh hd so moi quan tAm, hd so moi i
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Cédc nhiém vu chinh

Ty
trong
thoi
gian
(%)

Tiéu chi dinh gia
hoan thanh cong
viée

SO tuyen, hé so moi thau ho so yéu cau, két qua danh
gid ho so quan tam, két qua danh gid hd so du so tuyén,
két qua lya chon nha thdu déi Vvdi céc gél thdu thude dy
an do UBND huyén 1a cha dau tu cac goi thdu thufe
du én do UBND huyén la cdp guyct dinh ddu tr va Uy
ban nhan dén céc x3 13 cdp quyét dinh dau tur.

Cung cép théng tin, xtc tién dau tu, phoi hqp Vdi céc
phong chuyén mén, nghiép vu ¢6 lién quan t& chirc vin
dong cac nha déu tu trong va ngodi nuéc diu tr vao dja
ban huyén; huéng dan chuyén moén, nghiép vu cho cén
b0, cong chire lam cdng tic ké hoach va dau tr céc x4,

10%

Kip thai; phu hop
thue té,

Chu tri, phm hop véi cac ¢o quan ¢o lién quan giam sat
va danh gia dau tw; kiém tra viéc thi hanh phép luat vé
ké hoach va dau t trén dia ban huyén; giai quyét khiéu
nai, t6 cdo va xir Iy vi pham theo thim quyén.

10%

Kip thoi, ding quy
dinh.

Cip Giay ching nhan dang ky kinh doanh cho céc td
chirc kinh té tap the h¢ kinh doanh cé thé va ding ky
hqp tac x4, kinh t& tu nhén trén dia ban theo quy dinh
cua phép luét;

10%

Kip thoi, ding quy
dinh.

Téng hop theo d01, danh gié tinh hinh thyc hi¢n cac
chmm; trinh, ké hoach co ché, chinh sich phat trién
kinh té tdp thé, kinh té tu nhén va hoat dong cta doanh
nghiép, hop tic x4, céc td chuc kinh té tdp thé, kinh té
tw nhan, trén dia ban huyén;

5%

Kip thoi, ding quy
dinh.

Tryc tlep kiém tra hd kinh doanh theo nqn dung trong
hd so dang ky trén pham vi dja ban; phdi hop véi co
quan nha nudc cé thdm quyén kiém tra doanh nghiép;
xac minh ndi dung ding ky doanh nghiép, chi nhénh,
viin phong dai dién va dia diém kinh doanh cia doanh
nghi¢p trén pham vi dia ban thco yéu clu cua Phong
Ping ky kinh doanh thugc S& Ké hoach va Pau tu tinh;

5%

Kip thoi, ding quy
dinh.

Dinh ky 14p bao céo theo huéng dAn cia B K& hoach
va Pau tu gl cac S¢, nganh c6 lién quan va S¢ Ké
hoach va Pau tr dé tong hop bdo cdo UBND tinh, Bj
Ké hoach va Péu tu,

5%

Kip thoi, ding quy
dinh.

Thyc hién cdc nhiém vy khac do truémg phong phén
cong

5%

Déam bao higu qua

Tong thoi gian

100%
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Phy lyc s65

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRi VIEC LAM (VTVL)
(Ban hanh kém theo Quyet dinh 50 3003/0D-UBND ngay 06 thang 12 nam 2021
ctia Chil tich Uy ban nhan dan tinh Son La)

Tén VTVL: Quan ly kinh té tap thé, kinh té tu
nhén

Mé VTVL: 2.14
Ngay bit dAu thye hién:

Pon vj cong téc UBND huyén Van Ho

Quan ly trwe tlep

Trudng phong Tai chinh — K& hoach

Quan ly chirc ning

UBND huyén; S& Nong nghiép va PTNT tinh; S¢ KHDT,
S¢ Cong thuong, Trung tim x(c tién ddu tu tinh

Quan hé cong viéc

Cac s0, ban, nganh, co quan, don vi cd nhén ¢6 lién quan

Cong viéc lién quan

cong phu trach.

Cac véan ban quy Pham phép Iudt va céc vin chi dao, t0 chirc
trién khai cta cép trén lién quan dén linh vic duge phén

Muyc tiéu vj tri cong viéc: Giup UBND huyén thyc hién thic diy phat trién va Quan ly

cac md hinh kinh té tap thé va Kinh té tu nhan trén dia ban huyén

Ty trong - i i -
Cle olilin. vysokiah thoigian | .. Dov.chidinkgid
(%) hoan thanh cong vigc
Tham muu lanh dao phong xay dung Pé an; ké 20% Thuye hién Kip thoi, hiéu
hoach phat trién kinh té tap thé 05 nam va hang qua, ban hanh ding thoi
ndm - gian, tién do.
Tham muu tng hop, dé xuét chinh sich hé trg | 20% Th 41
phét trién kinh t& tap thé, kinh té tr nhan theo s n*;l‘n ke GRSy
quy dinh. :
Tham muu lanh dao phong viée to chirc thuc 20% | :
hién Dé 4n sap xep, cting ¢d ning cao hiéu qua ';'hnal:nbmuu tztung_cgw
hoat dong cta caic HTX dich vu néng nghiép vé : 1’-_) éa‘m e
kinh té tap thé trén dia ban el Pl
Tham muu t6 chirc tip hudn nghiép vu cong tic 10% ;
quén Iy kinh té tip thé, tur nhan cho cén bd quén gha}fn et Sng Ny
Iy, céc HTX trén dia ban e
20% Dénh gia duge két qua
Kb tra, gt shi-ca b : dat dugc phat hlf;n
giam sat cong viéc dugc giao nhiing vin 86odn 1o o
& c6 hudng khic phyc
Tong hop, xdy dung bao cdo thyc hign Dé 4n, 10% = o8  cn
bédo cdo nﬁm céc bdo céo chuyén d& vé phét Bag cag ding Athb'léglan
trién kinh té tip thé, tur nhan trén dja ban VAng! dung yéu cau
100%

Téng thoi gian
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Phy Iye s65
BANMO TA CONG VIEC CUA V] TRi vn;:c LAM (VTVL)
(Ban hanh kém theo Quyer dinh 56 3003/QD-UBND ngay 06 thdng 12 ndm 2021
cua Chu tich Uy ban nhdn dadn tinh Son La)

Té . Oudn IV PEt dai i VIVL: 2.15

én VI'VL: Quén ly Pat dai may biit dau thyrc hién:

iDon vj cong tic tic UBND huyén Vén Ho

Quin ly trye tiép Trudng phong Tai nguyén va Méi truong

uin ly chirc ning Chu tich UBND huyén, S& Tai Nguyén -Mo6i truedng tinh

[Quan hé¢ cong viéc Céc sd, ban, nganh, co quan, don vi c4 nhén cé lién quan

ICéng viéc lién quan ac van ban quy pham phép ludt va céc van chi dao, t6
hirc trién khai cia cap trén lién quan dén Iinh vye dugc
han céng phy trach.;

Muc tiéu vj tri cdng viéc (t6m tat tong quan vé VI VL):
- Gitip UBND huyén thyc hién quén ly nha nudc vé dat dai trén dia ban theo quy dinh
cua phap luét

Ty trong Tiéu chi danh gia
Céc nhiém vu chinh thoi gian hoan thanh céng
(%) viée
Trinh UBND, Cha tich UBND huyén ban hanh
van ban quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vy,
quyén han, té chirc ctia Phong Tai nguyén va Moi 504 Kip thoi, ding quy
trrong huyén theo quy dinh va theo huéng din dinh.
cia S& Tai nguyén va Mbi truong, Uy ban nhén
dan tinh
- Tham muu, glup UBND huyén trinh cdp c6 25%

thdm quyén quyét dinh viéc phé duyét duyét Quy Dung quy trinh, kip
hoach sir dung dét, didu chinh Quy hoach sir dung thdi, ding thdm
d4t, ké hoach sir dung dit hang nam cia huyén quyeén quy dinh.
- Thf%m dinh vé hé so giao c!ét, cho thué dat cho 250 Kip thoi, dling quy
céc d6i tugng thudc thim quyén UBND huyén dinh.
- Thdm dinh phuong édn boi thuodng, ho tn;r va tai Pung quy trinh, kip
dinh cu, thu héi dat thuge thAm quyén quyét dinh 15%  |thoi, ding thidm
cua UBND huyq:n quyén quy dinh.
- Tham muu hd so chuyen muyc dich sir dung dat 20% Ding quy trinh kip
phai xin phép co quan c¢é thim quyén. thoi, ding quy dinh.
- Tham muu lanh dao phbng Tai nguyén va Mai Dung quy trinh, kip
tnrémg huyén v& hd so giadi quyét don thu khiéu 10% thoi,  ding thdm
nai, t0 cdo. Bdo cdo theo quy dinh quyén
Tong thoi gian 100%
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Phy lucsé 5

BAN MO TA CONG VIEC CUA V] TRI VIEC LAM (VTVL)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 3003/QD-UBND ngay 06 thang 12 nam 2021
ctia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Son La)

Tén VI'VL: Quén ly Tai nguyén nwde, khodng sin R’l

i VIVL: 2.16
ay bét dau thyre hién:

Pon vi cong tic tic UBND huyén Vin Ho

Quin Iy trirc tiép

Trudng phong Tai nguyén va Moi truong

IQuan ly chirc ning

Chu tich UBND huyén, S& Tai Nguyén —Méi trudng tinh

Quan hé cong viée

CAc s, ban, nganh, co quan, don vi ¢4 nhén c6 lién quan.

Cong viéc lién quan

phén cng phu trach

Céc vén ban quy pham phép ludt va céc van chi dao, to
chirc trién khai ctia cép trén lién quan dén linh vic dugc

dia ban theo quy dinh ctia phép luat

Muc tiéu vi tri cong viéc (1om 1at téng quan vé VIVL):
- Giap UBND huyén thyc hién quan ly nha nwéc vé Tai nguyén nude va khoang sén trén

thuc hién céc quy dinh ctuia phap luét veé tai nguyén;

Ty trong | Tiéu chi dinh gid
Cic nhiém vu chinh thoi gian | hoan thanh cong
(%) viée

- Phoi hgp ciing S& Tai nguyén va M6i trudng, céc . .
nganh chirc ning va UBND céc x3 kiém tra viéc hoat |  10% ;(_i]phthﬁn, ding quy
dong khai théc khoang sén trén dja ban huyén. i
- Tham muu giai quyét khiéu nai lién quan dén linh 10% Kip thoi, ding quy
vyc tai nguyén nudc, khodng sin trén dja ban huyén dinh.
- Thyc hién céc b1¢n phédp bdo vé chat lugng tai
nguyén nudc, nguon nudce sinh hoat tai dia phlrcmg, K;P thoi, dung
diéu tra, thong ké, tong hop va phén loai giéng phai 10% thim quyén quy
tram lap, kiém tra viéc thyc hién trmh tu, thu tuc, yéu dinh.
ciu L k¥ thudt trong vige trdm l&p gleng
- T6 chire g pho, khic phuc sy co 0 nhlem nguon Kip thoi, dang
nudc; theo ddi, phat hién va tham gia giai quyét su cd 10% thim quyén quy
6 nhiém ngudn nrée lién qudc gia theo thim quyeén. dinh.
; Tééchfrc &ctang- ky 'hot?ltéi dé;g khai Théc, sit dung tai| o0 g‘;i‘g q;gng‘“ht’hl;g
nguyén nuoc, Xa nurdc thai vao ngudn theo tham quyen. quyén quy dih.
- Gitip UBND huyén thyc hién cdc bién phédp bao vé KiP thoi, dang
khoang san chua khai théc, tai nguyén thién nhién 10% thim quyén quy
khéc theo quy dinh ctia phép luét. dinh.
- T4 chirc t.hu'c hién cic quy dinh ctia phép luat vé bao vé, 10% glrl:h the;ll’, t;ung tgu}'
tai nguyén dat, tai nguyén nude, tai nguyén khodng san ° tél » PR SR BIpe
- Theo doi, kiém tra céc t6 chirc, c4 nhan trong viéc 20% Kip thoi, dung

thim quyén quy
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Ty trong | Tiéu chi dinh gia
Céc nhiém vy chinh thoi gian | hoan thanh cong
(%) viée
giai quyét khleu nai, t6 céo; phfmg, chong tham dinh.
nhiing, lang phi vé tai nguyén va moi truong theo quy
dinh cua phép luat va phén céng ciia UBND huyén .
- Hudn dan kiém tra chuyén mén, n i€p vu quén ly ; N
nha nugc V& ta nguyén v); méi tmcrig déi véi cong 10% ?p thbu,‘ dang quy
() inh, phi hgp thyc
chirc chuycn mén vé tai nguyén va modi trurong thude i
UBND cip xa '
Tong thoi gian 100%
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Phu luc s6 5

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRi VIEC LAM (VIVL)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 3003/0D-UBND ngay 06 thdang 12 ndm 2021
ctia Chil tich Uy ban nhan dén tinh Son La)

i 2 & aVTVL: 2.17
Tén VTVL: Quin ly Moi trudng Egéy bét diu thyc hién:
Don vj cong tic UBND huyén Véan H6

IQuin Iy truc tiép

Trudng phong Tai nguyén va Moéi trudng

IQuiin Iy chirc niing

Chu tich UBND huyén, S& Tai Nguyén — Moi trudng

IQuan hé cong viéc

Cac sd, ban, nganh, co quan, don vi ca nhan ¢6 li€n quan

|[Cong viéc lién quan

hén cong phu trich

Céc vén ban quy pham phdp luat va cac van chi dao, to
chire trién khai ciia cdp trén lién quan dén linh vye duge

Muc tiéu vi tri cdng vige (16m tdt téng quan vé VTVL):Gitp Uy ban nhén d4n huyén
thuc hién quan ly nha nude vé Moi truong trén dia ban theo quy dinh cuia phép ludt

Ty trgng | Tiéu chi danh gia
Céc nhiém vy chinh théi gian | hoan thanh cong
(%) viée
- Theo ddi, gidm sat Cong ty Quan ly do thj va Mai
truong thyc hi¢n nhi¢ém vy cbng tdc quét don, thu 10% Kip thoi, ding quy
gom, van chuyén xir ly chat thai rdn trén dia ban dinh.
huyén.
- Tham muu giai quyét khiéu nai lién quan dén linh 59 Kip thdi, dang quy
vuc moi truong trén dia ban huyén . dinh.
- To chirc trién khai thyc hién cic van ban quy pham Kip thoi, dung
phép lut vé cong téc bao vé moi truong trén dia ban quy dinh.
huyén mét cich cy thé thiét thuc. T6 chire tuyén 5%
truyén, van déng nhin din hudng tng va thuc hién
cong tc bdo vé moi trudong
- Phéi hop chit ch& véi UBND céc x4 va cac phong Kip thoi, ding quy
ban lién quan trong viéc tang cuong cong tac quan ly 5% dinh.
mbi trudmg
- Lap ké hoach va tién hanh kiém tra viéc chdp hanh Kip thoi, ding quy
luat phép vé bao vé mdi truomg ddi véi céc co s& san 15% dinh.
xuét, kinh doanh, dich vy trén dja ban huyén.
- T chire dﬁng ky, x4c nhan va kiém tra viéc thuc Dung quy trinh,
hién cam két bio vé moi truong, dé 4an bao vé méi kip thoi, dung thdm
truomg, ké hoach bao vé moi trudng va cée ké hoach quyén quy djnh.
phdng ngira, ng ph6 va khic phuc s ¢é moi truong 10%
trén dia ban; thuc hién cong tdc bao vé€ moi truong
lang nghé trén dia ban; lap b4o cdo hi¢n trang moi
truomg dinh ky; dé xubt sd5 gidi phép xir Iy 6 nhiém
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Ty trong | Tiéu chi danh gia
Céc nhiém vu chinh thoi gian | hoan thanh céng
(%) viéc

moi trvong lang nghé, cdc cum cong nghiép, khu du
lich trén dja ban; thu thip, quan Iy lvu trit dir licu vé
tai nguyén nude, méi trudng va da dang sinh hoc trén
dia ban.

- Tham gia thyc hién cic giai phép ngﬁn nglra va
kiém soét céc loai sinh vat ngoai lai xdm hal, tié
nhén, xir ly thong tin, dir liéu vé céc smh Vit bién dbi
gen va sin phim, hang héa ¢6 ngudn gbc tir sinh vét
bién ddi gen, quan ly ngudn gen; tham gia td chue
thye hién céc ké hoach, chuong trinh béo ton va phat
trién bén vitng cdc hé sinh thai, loai va nguon gen.

10%

Kip thoi, dung
thdim quyén quy
dinh.

- T6 chirc thyc hién ké hoach hanh dong ung pho vai
bién dbi khi hau va tham gia cap nhat ké hoach hanh
dong tmg phé véi bién ddi khi hfu trén dia ban huyén

10%

Kip thoi, ding quy
dinh, phl hop thye
te.

- T6 chirc thyc hién cic quy dinh ctia phap luat vé bao
vé méi trudng.

10%

Kip thoi, dung quy
dinh, phu hop thyre
té.

- Theo dBi, kiém tra cac td chic, ca nhan trong viée
thye hién céc quy d;nh cua phap lut vé méi trrdng;
giai quyét khleu nai, t& cdo; phong, chéng tham
nhung, lang phi vé tai nguyén va moéi truong theo quy
dinh cua phép ludt va phén cong ctia UBND huyén .

5%

KiP thoi,  dung
thdm quyén quy
dinh.

- Ung dung tién bg khoa hoc, cong nghé; xay dung hé
théng théng tin, luu trir phyc vu cong tic quan 1y nha
nudc ve tai 1 nguyén va moi truong

5%

DPiing quy dinh.

- Huéng dan kiém tra chuyén mén, nghiép vu quéan ly
nha nudc vé tai nguyen va moi truorng déi v6i cong
chic chu?fcn mén vé& tai nguyén va mdi trurong thudc
UBND cép xa

10%

Kip thoi, ding quy
dinh, phu hop thuc
te.

- Thyc hign cong téc thong tin, bdo cdo dinh ky va dot
xuét vé tinh hinh thue hién nhiém vu duge giao theo
quy dinh ctia UBND huyén va S¢& Tai nguyén va Moi
truéng tinh

10%

Dung quy dinh.

Tong thi gian

100%
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Phu lycso 5

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRi VIEC LAM (VTVL)
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 3003/QP-UBND ngay 06 thdng 12 nam 2021
ctia Chil tich Uy ban nhén dén tinh Son La)

A 5 r A A - -~ ~ Mﬁ VTVL: 2-18
Tén VIVL: Quén ly vé trong trot (bao vé thyc vat) Ngay bit diu thue hién:

Pon vj cong tic UBND huyén Van Ho
Quin Iy tryec tiép UBND huyén Nong nghiép va Phét trién nong thén
Quan Iy chirc ning | UBND huyén, S& Nong nghiép va Phat trién nong thon
Quan hé cong viéc Céc sd, ban, nganh, co quan, don vj ¢4 nhén ¢¢ lién quan
Céc van ban quy pham phap ludt va céc vin chi dgo, t0 chirc
Cong viéc lién quan trién khai cta cap trén lién quan dén linh vuc dwge phan
cdng phy trach.

Muc tiéu vi tri cdng viéc: tham muu, tdng hop va trién khai thyc hién cong tac quan Iy
Ve trong trot

T? trqng .A r r . . 2
Cic nhiém vy chinh thori gian Tiéu chi dzgll: g:fixnl:oan thanh
(%) gvig
By dyos sy ol sl IR E- Pam bao ké hoach c6 tinh kha

hoach, dé 4n, du 4n vé trdng trot va bao | 20% g
v§ thyc vét trén dia ban huyén thi, hi¢u qua

Tham muu céng téc chi dao, don doc,
hlrcmg din va dy bao trong sin xuét 20%
n6ng nghiép trén dia ban huyén

Pung quy trinh, kip thoi, ding
thAm quyén quy dinh.

Quan 1y gidng, bd tri co cdu giong trén

dia ban 20% | Kip thoi, dang quy dinh.

Kiém tra, huéng dan st dung phén bén,
giong cdy trong, thuoc bdo vé thuc vat 20%
trén dia ban huyén.

Bung quy trinh, kip thoi, dang
thim quyén quy dinh.

Theo doi, cép nhit tién d6 san xuat va Kip thoi, ding quy dinh, phu
tdng hop bdo cdo san xuat néng nghiép 10% hop thye té.
trén dja ban huyén

Thyc hién cac nhiém vu khéac theo su

10% Péam béo higu qua
phén cong cliia Trudng phong ’

Tong thdi gian 100%
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Phuy lyc 56 5

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VT VL)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3003/QP-UBND ngay 06 thdng 12 ndm 2021
ctia Chit tich Uy ban nhén dén tinh Son La)

E‘én VTVL: Quin Iy vé chiin nuéi

Ma VTVL: 2.19
Ngay bat dau thyc hién:

Don vi cong tic UBND huyén Vin Hb

Quin Iy trire tiép Truéng phong Phong Nong nghiép va Phét trién nong thon

Quin Iy chirc niing Chu tich UBND huyén, Sd NN&PTNT

Quan hé cong viéc Céc s0, ban, nganh, co quan, don vi ¢4 nhin c6 lién quan

cong phu trach

: Céc véan ban quy pham phép ludt va céc vin chi dao, t6 chirc
Cong viéc lién quan trién khai ctia cdp trén lién quan dén Iinh vuc dugc phén

veé chan nudi

Muc tiéu vj tri cong viéc: tham muu, tong hop va trién khai thuc hlén cong tic quan ly

Cac nhiém vu chinh

Ty trong
thoi gian
(%)

Tiéu chi ddnh gia hoan thanh
cong viée

Tham muu 6 chirc thuc hién cong tic kiém
tra, gidm sat, huéng din v& san xuét chin
nudi, khdc phuc hiu qua thién tai dbi véi
chin nucn phong chong dich bénh; xay
dung, t6 chirc thuc hién va tong két danh gia
ké hoach san xuat chin nuéi hang nim

30%

Pam bao ké hoach c6 tinh kha

| thi, hiéu qua

Phong chéng dich bénh gia siic, gia cdm
va trén thay sinh. Kxcm dich dong vat, sdn

Ngén chén kip thoi ngudn bénh,

Téng thoi gian

0,

phim dong vat; kiém soét giét md; kiém 30% ding thim quyén quy dinh.
travé sinh thiy .
Tong hop, bao cho tinh inh quén ly nha 4 o g :
nudce trong linh vire chin nudi 20% Kip thoi, dung quy dinh.
Thyc hién céc nhiém vy khac theo su 20 Drng quy trinh, kip thdi, dng
phén céng ctia Trudng phong ° | thim quy2n quy dinh.

100%




BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 3003/QP-UBND ngay 06 thdng 12 nam 2021

88
Phuy lyc s6 5

ctia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Son La)

¢ . Quan 1V vé Thiiy sin (huyén cé thé manh vé ﬁVTYL‘:Z.ZO _
;I;;y\;’ﬁl‘:)’h Quan ly ve Thiy sédn (huyén co a oy bit dhn thyc hién:
IDon vi cong téc UBND huyén Van Ho
IQuén Iy true tiép Trudng phong Nong nghlépvvé PTNT _
lQuan Iy chirc ning | So Nong nghiép va PTNT, Uy ban nhan dan huygn

uan hé cong viée Céc sd, ban, nganh, co quan, don vi cd nhén co lién quan

Cong viéc lién quan Tham muu quéin ly nha nude linh vue Thuy san.

Muc tiéu vj tri cong viée (t6m tat Iong quan vé VTVL): Quéan ly nha nu6c trong linh
vuc vé chin nudi thiy san, phat trién quy hoach dién tich ao hd, mit nudc nudi trong
thity san. Tdng hop tinh hinh thiét hai do thién tai dich bénh dbi véi thiy san.

Ciéc nhiém vu chinh

Ty trong
thoi gian
(%)

Tiéu chi danh gid hoan
thanh céng viéc

Tham gia xay dung céc ké hoach va phuong
an thyc hién cbng tac khao nghlem kiem
ngh:em kiém dinh gibng thiy san, san
pham thily san, thirc &n, hoa chat, ché pham
sinh hoc dung trong nudi trbng thiy san;
mdi trudng nude nudi trong thiy san;

20%

Tham muu dung quy dinh
ctia phép ludt, gidi quyet kip
thoi nhiém vu.

Tham gia xdy dung, gép y cac van ban quy
pham phép luét, cac quy trinh, tiéu chuén,
phuong phép thir v€ khao nghiém, kiém
nghiém, kiém dinh thuy séan;

20%

Téng hop, bio cdo ddy du,
dang thoi han quy dinh.

Thyc hién viéc khao nghiém, kiém nghiém,
kiém dinh thiy san tai cic dia phuong, cic
ving mién hoic cic t chirc, ca nhan khi
duge phan cdng; chiu trach nhiém vé két
qua cong viéc dugc giao;

20%

Pém bao dung quy dinh

Biét t6 chirc thuc hién hodc phdi hop véi
cdc vién chic cing hang thyc hién nhi¢ém
vu kiém nghlem, khao nghi¢m, kiém dinh;
hucmg din vién chirc hang thdp hon trong
trién khai thyc hién nhiém vy;

10%

Pam bao ding quy dinh

Pé xuét bién phap cai tién lao dong trong
cdc phin viéc dugc giao; huéng dan 4p
dung cic séng kién, cai tién ky thuit trong
don vi, td chirc noi lam viéc va td chirc hoat
dong chuyén mon cia cong nhén vién mot

10%

Dbém bao ding quy dinh
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Ty trong s i i i
Cic nhiém vy chinh thoi gian T“’“h".h'lfﬁgh @A hoim
(%) thanh cong viéc

cach hop ly, khoa hoc;
Tb chlrc viéc kiém tra theo doi quéd trinh
nudi trong thiy san, thi nghiém phuc vy qué T y
trinh kiém néhlem khao nghiém, k:}im e Dam bio ding quy dinh
dinh;
Tuyén truyen hucmg dan nhimg van ban, tai
liéu can thiét vé kiém nghiém, khao nghlf;m,
kiém dinh d6i vé6i cac vién chirc hang thip 10% Pédm bdo ding quy dinh

hon, cho cic hoat dong huin luyén cia co

quan, don vi.
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Phu luc s6 5
BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM (VTVL)
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so6 3003/QD-UBND ngay 06 thdng 12 ndm 2021
ctia Chi tich Uy ban nhdan dan tinh Son La)

Tén VTVL: Quan Iy thiy lgi (Pé diéu, phong

chfmg Iyt bao)

Mi VTVL: 2.21
Ngay bét diu thuc hién:

Pon vi cdng tac

UBND huyén Véan Ho

Quin Iy truc tiep

Trudéng phong Phong Nong nghiép va PTNT

Quan ly chirc ning

UBND huyén; S& Nong nghiép va Phét trién nong thon
tinh, S& Khoa hoc-Cong nghé, S& Cong thuong

Quan hé cong viéc

Céc sd, ban, nganh, co quan, don vi ¢4 nhén ¢6 lién quan

Cong viéc lién quan

Cac van ban phap luat vé linh virc Quan ly thuy lgi, Dé
diu, phong chéng lut béo.

Muc tiéu vi tri cong vige: Giop UBND huyén quéan ly, khai thac tot cac cong trinh
thity lgi trén dia ban huyén. Xdy dyng ké hoach phong chéng lut bdo, thuc hién cong

tac vé giam nhe thiét hai do han han, bio Iii giy ra hang nidm.

Cac nhiém vu chinh

Ty trong
thoi gian
(%)

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viée

Tham muu lanh dao Phong, Thucng tryc BCH
phong chéng thién tai huyén xdy dung ké
hoach hang nim, dai han vé céng tic phong
chdng thién tai.

20%

Ké hoach, phwong 4n xay
dung dam bao chat lugng,
tién d¢.

Trxen khai céc giai phap, don déc, huorng dan,
k1em tra, giam sat viéc thuc hlf;n cac ndi dung
vé quan ly thay loi, phong chéng lut bio.

15%

Trién khai déng bd, dﬁy
da céc ndi dung cong
viéc, dam bao tinh kip
thdi, higu qua

Theo doi, tdng hop cac truomg hop vi pham vé
phong chéng thién tai; Tham muu BCD phong
chéng thién tai trong cong tic xi Iy céc vi
pham Lujt dé diéu.

15%

Chu dong phdi hop véi
cac nganh chic nang va
dia phuong trong theo
d6i, gidm st cac vi pham
dé diéu va phong chéng
thién tai.

Pé xuit mua sim vat tu, thiét bi phuc vu cong
tdc PCTT. Mo sb theo dai cap phat vat tu,
cong cy, dung cuy lién quan dén linh vyc phong
chéng thién tai.

10%

vat tr dam béo chit
lwong, sé lugng, sin sang
cong tic phong chéng
thién tai khi c6 yéu cdu.

Chiju trich nhiém thanh quyét toan cdc khoan
chi hoat djng ctia linh vyc dugce phén cong.

10%

Cong tac thanh todn dam
bdo ding han, ding quy
dinh, khong gly anh
huéng dén tién 40 thyc
hién cédc nhiém vy.




