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KHUNG NANG LUC CUA TUNG VI TRI VIEC LAM

CUA UY BAN NHAN DAN HUYEN VAN HO

Ban hanh kém theo quyét dinh 56 3003/0D-UBND ngay 04 thdng42ndm 2021
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Vi tri viéc Iam Lanh dao, quin ly

1.1

Chu tich HDND
huyén

Thuc hién theo hudng dan cta cdp cd thAm quyén cia timg
nhiém ky

1.2

Phé Chu tich
HDND huyén

Thye hién theo hudng din cia cap cé thAm quyén ciia timg
nhiém k¥

1.3

Trudng ban cla
HDND huyén

Thue hién theo huéng din cia cap cé thdm quyén cua timg
nhiém ky

14

Chu tich UBND
huyén

* Ning lwc:

- Thuc hién theo théng tu sb 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ctia B4 Ndi vu vé viée quy dinh ma sb, tiéu chuin chuyén moén
nghiép vu va xép luong ddi véi cac ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh vén thu.

- Nim vimng chu trrong, dudng 16i cia Pang, phap ludt vé nganh,
linh virc cong téc va cac kién thirc, k§ ning chuyén mén nghiép
vu thudc nganh, linh vue quan ly;

- C6 kha nang tham gia xay dung viin ban quy pham phép luat, dé
an, dv an, chuong trinh hanh dong va hudéng dén thyc hién ché
dg, chinh sich, quy dinh veé quan ly nha nudc thudc nganh, linh
vuc hodc dia phuong cong tac;

-Nam dwge tinh hinh vi xu thé phét trién cia nganh, linh vyc
cOng tic trong nuwrde va thé ; c6 kha ning td chic nghién clru
phuc vu quén Iy va xir ly thong tin quan ly.

Cé nang luc 1am viéc doc 14p hoic phdi hgp theo nhém; c6 ki
ning soan thio van ban va thuyét trinh cac vin dé duge giao
nghién ciru, tham muu;

Cé6 k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co bén, sir dung duogc
ngoai ngir & trinh dj twong dwong bic 3 khung ning lhyc ngoai
nglt Viét Nam hodc sir dung dugce tiéng dén toc thiéu sb d6i voi
cbng chire cdng tac & ving déan tdc thidu sb theo yéu cu cia vi
tri viéc lam.

- C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én v6i nganh hodc chuyén
nganh dao tao phu hop v6i nganh, linh vire cong tic;

- C6 chig chi bdi dudng kién thirc quan ly nha nuéc theo tiéu |-

chuin ngach chuyén vién chinh hodic ¢ bing cao cip 1y luin
chinh tri - hanh chinh

* K¥ niing:

- K¥ ndng quan ly lanh dao;

- K§ ndng xtt ly tinh hudng;




Page 2

VD';SE '{":lélcvll;llr‘: Ning ll'rc.’ ky niiog chi
- Ky ning phén tich;
- K ning giao tiép;
- K§ ning phoi hop;
- K¥ ndng tin hoc, may tinh
- K¥ niing soan thdo vin ban
k3 * Niing luc:
- Thye hién theo thong tw s 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ctia BO Noi vy vé viée quy dinh ma s, tiéu chuin chuyén mon
nghiép vu va xép luong dbi véi cac ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh vin thu.
Nam vimng dudng 13i, chi trrong clia Pang, phap luat vé nganh,
Iinh virc cong téc, cic muc tiéu va doi tugng quén 1y, hé ﬂléng
céc nguyén tic va co ché quan 1y nghiép vy thudc pham vi cong
tac;
C6 kha ndng tham gia xdy dung va hudng dan thyc hién ché d9,
chinh séch, quy dinh vé quan 1y nha nuéc thude nganh, linh vyc
hodc dia phwong cong tic; c6 kha ning tham gia nghién ciru phyuc
vu quan ly va xir ly thong tin quan ly;
C6 néng luc lam viéc dfc 1dp hodc phdi hop theo nhém; cb ky
ning soan thio vin ban va thuyét trinh cac van dé dugc giao
Phé Chui tich  |tham muu, dé xuét; I’
UBND huyén |C6 k¥ néng sir dung cong nghé thong tin co bén, sir dung dugc
ngoai nglr ¢ trinh d§ twong dwong béc 3 khung ning luc ngoai
ngit Viét Nam hodc sir dung dugc tiéng dén toc thiéu sb dbi véi
cong chirc cong tac & ving dan toc thidu sé theo yéu clu ciia vi
tri viéc lam. _
- C6 bing 1ot nghiép dai hoc trd 1én v6i nganh hogc chuyén
nganh dao tao phu hop véi nganh, linh vyc cong téc; :
- C6 chung chi boi dudng kien thirc quan ly nha nuédc theo tiéu
chuin ngach chuyén vién chinh hodc cé b?mg cao cép ly luédn
chinh tri - hanh chinh
* Ky nﬁng:
- Ky ning quéan ly lanh dao;
- K néng xit ly tinh hudng; II
- K¥ niing phén tich;
- K¢ ning giao tiép; 4"
- K¥ ning phdi hop;
- K¥ ning tin hoc, may tinh
- K¥ ning soan thdo vin ban
1.6 | Trudngban cia |Thyc hién theo huéng dan ciia cép cé thdm quyén ciia timg
HDND huyén |[nhiém ky
1.7 1. Trwémg phong Nji vu

* Ning luc:
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- Thye hién theo théng tu s& 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ciia B6 Noi vu vé viée quy dinh ma sb, tiéu chudn chuyén mén
nghiép vu va xép iuong ddi voi cac ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu.

- Nam vimg cha truong, dudmg 10i cia Dang, phép ludt vé nganh,
linh vuc cong tac va céc kién thirc, k¥ ning chuyén mén nghlep
vu thudc nganh, linh vuc quén ly;

- C6 kha nang tham gia x4y dung van ban quy pham phap ludt, dé
an, dy 4n, churong trinh hanh dong va hudng dan thyc hién ché
d6, chinh sach, quy dinh v& quin ly nha nuée thuge ngé.nh linh
vuc hodc dia phuong cong tic;

-N&m dugc tinh hinh va xu thé phat trién cta nganh, hnh vire
cong tdc trong nudc va thé ; c6 kha nang t6 chirc nghién ciru
phuc vu qudn ly va xtr ly théng tin quan ly.

Cé ning lyc lam viéc doc lap hodc phdi hop theo nhom, co k¥ |

ndng soan thao van ban va thuyet trinh céc van dé dugc giao
nghién ciru, tham muru;

C6 k¥ ning str dung cong nghé thong tin co ban, sir dung duoc
ngoai ngit & trinh d9 twong duwong béc 3 khung nang I:,rc ngoaz
ngit Viét Nam hodc sir dung dugc tleng dan toc thiu so dbi voi
cong chirc cong tac & vung dén tdc thiéu sé theo yéu cdu cla vi
tri vi€c lam.

- C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh: Luat qua.n tri
nhén lyc, quan ly nha nuéc, xdy dung dang va chinh quyén nha
nudc; Chinh tri hoc chuyén nganh chinh sach cong

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc quan 1y nha nudc theo tiéu
chufn ngach chuyén vién chinh

- C6 bang cao cap Iy luin chinh tri - hanh chinh

* K¥ néing:

- K§ néng quén ly 1anh dao;

- K§ ning xi Iy tinh hudng;

- K¢ ning phén tich;

- K¢ niing giao ticp;

- K§ ning phdi hop;

- K¥ ning tin hoc, mdy tinh

- K¥ niing soan théo vin ban

2. Trudng phong Tw Phap

* Ning lwce:

- Thue hién theo théng tr s6 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ctia Bd Noi vu vé viée quy dinh ma sb, tiéu chuan chuyén mén
nghiép vu va xép lwong d6i vdi céc ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh vén thu.

- Nam vitng chi trurong, duimg 16i ciia Pang, phap luft vé nganh,
linh vye cong téc va céc kién thirc, k¥ ning chuyén mén nghlep
vu thude nganh, linh vuc quan ly;
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- C6 kha ning tham gia xdy dung vin ban quy pham phép lujt, dé
én, dy 4n, chuong trinh hanh dong va hudng dan thuc hién ché
d9, chinh sach, quy dinh vé quan Iy nha nwéc thude nganh, linh
vuc hoic dia phuong cong téc; ' |

-Nim dugc tinh hinh va xu thé phat trlen ciia nganh, Iinh vyc
cong téc trong nuéc va thé ; c6 kha ning td chirc nghién clru

(phuc vu quan ly va xit ly théng tin quén ly.

C6 nidng lyc lam viéc d@c lap hoac phéi hop theo nhom; ¢6 kj
ning soan thao vin bin va thuyét trinh cic vén dé duge giao
nghién ciruy, tham muu;

C6 ky nang su dung cong nghé thong tin co ban, str dung duge
ngoai ngit ¢ trinh d6 tuong duong bac 3 khung nang luc ngoal
ngit Viét Nam hodc sir dung duge tleng dan toc thiéu so dbi voi
cdng chitc cong tédc & ving dan toc thiéu sb theo yéu ciu cia Vi
tri viéc lam.

- C6 biing tot nghiép dai hoc trd 16n chuyén nganh: Luat, luat dan
su, ludt kinh té, luét hanh chinh.

- C6 chumg chi boi dudng kién thirc quan Iy nha mroc theo tiéu
chuén ngach chuycn vién chinh

- C6 bing cao cép 1y ludn chinh tri - hanh chinh

* Ky ning:

- K¥ nédng quén ly ldnh dao;

|

- K¥ néng xit ly tinh hu6ng;

- KV néng phan tich;

- K¥ ning giao tiép;

- Ky nang phoi hop;

- Ky néng tin hoc, mdy tinh

- K¥ ndng soan thio vin ban

3. Truwéng phong tai chinh Ké hoach

* Ning lwe:

- Thuc hién theo thong tu sd 2X2021fTT BNV ngay 11/6/2021

cia BO-Noi-vy vc viéc quy-dinh- ma s6; tiéu-chudn- chuyén mon
nghlt;p vu va xep lucmg dm voi cac ngach cong chirc chuyén

- Nam vimng chu trurong, dudng 10i cia Dang, phap lujt vé ngénh,

linh-vire-cdng the va-céo kién thire, k¥ ning-chuyén-mdn-nghitp
vu thudc nganh, linh vyc quén ly;

- C6 khé ning tham gia xdy dung vin ban quy pham phép ludt, dé
én, dy 4n, chuong trinh hanh dong va huéng din thyc hién ché
d9, chinh sach, quy dinh vé quan Iy nha nuéc thude nganh, linh
virc hodc dia phuong cong téc;

N

-Ndm dugc tinh hinh va xu thé phat trién cia nganh, linh virc
cong téc trong nude va thé ; c6 kha ning td chirc nghién ciru

phuc vu quan 1y va xir ly théng tin quan ly.
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C6 ning luc lam viéc ddc lap hodc phodi hop theo nhom; ¢6 ky
ning soan thao vin ban va thuyét trinh cic vén dé duge giao
nghién ciru, tham muu;

C6 k¥ nang sir dung cong ngh¢ thong tin co ban, sir dung dugc
ngoai nglt & trinh d¢ tuong duvong bac 3 khung nang luc ngoai
ngir Viét Nam hodc sir dung duoc tiéng dén toc thiéu sé dbi véi
cong chirc cbng téc & ving dén tdc thidu s6 theo yéu cau clia vi
tri viéc lam.

- C6 bang tbt nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh :K€ toan, kiém
toan, tai chinh.

- C6 ching chi boi dudng kién thirc quan ly nha nudc theo tiéu
chudn ngach chuyén vién chinh

- C6 bing cao cap ly ludn chinh tri - hanh chinh

* KY niing:

- K¥ niang quén ly lanh dao;

- K¥ ning xir ly tinh hudng;

- K¥ ning phén tich;

- K9 ning giao tiép;

- K§ ning phéi hop;

- K¥ néng tin hoc, mdy tinh

- K¥ néng soan thdo van ban

4. Trudng phong Tai nguyén va Méi trudong

* Ning lwe:

- Thue hién theo thong tur s6 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ctia Bo Noi vu vé viée quy dinh ma sb, tiéu chuin chuyén mén
nghiép vu va xép lrong i véi cac ngach cbng chirc chuyén
nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh vén thu,

- Nam vimg chu truong, durdng 16i cia Dang, phap ludt vé nganh,
Iinh vic cdng téc va cac kién thire, k¥ ndng chuyén mon nghi€p
vu thudc nganh, linh vye quan ly;

- C6 kha ning tham gia xay dung van ban quy pham phap luét, dé
én, du 4n, chuong trinh hanh dong va huéng din thuc hién ché
d6, chinh sach, quy dinh vé quan Iy nha nudc thudc nganh, linh
vuc hodc dia phuong cong tac,

-Nim dugc tinh hinh va xu thé phét trién cla nganh, linh vyc
cong tac trong nude va thé ; c6 kha ning to chirc nghién ctru
phuc vu quan ly va xir ly thong tin quan ly.

C6 ning lyc lam viéc doc lap hodc phdi hop theo nhdém; cé k¥
nang soan thao vin ban va thuyét trinh céc vén de duqc giao
nghién ciru, tham muu;

C6 k¥ ning sir dung cong nghé théng tin co ban, sir dung duqc
ngoai nglt & trinh d§ tuong duong bac 3 khung ndng lrc ngoai
ngir Viét Nam hodc sir dung dugce tiéng dan toc thiéu sb dbi véi
cong chirc cdng tdc & vung dan tdc thiéu s6 theo yéu céu cua vi
tri viéc lam.
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- C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh:Cong ngh¢ ky
thudt méi trudng, k¥ thuat dia chét, ky thuit tric dia ban dé, quan
ly dét dai, quan Iy tai nguyén nudc, quén ly mdi trrdng, Kinh té
tai nguyén moi trudong

- C6 chitng chi boi dudng kién thitc quén 1y nha nuéc theo tiéu
chuan ngach chuyén vién chinh

ﬂ

- C6 bang cao cap Iy luan chinh trj - hanh chinh

* Ky ning:

- K¥ néng quan ly 1anh dao;

- K§ néing xir Iy tinh hudng;

- K¥ ning phén tif_:h;

- K¥ néng giao ti€p;

- K§ nang phoi hop;

- K¥ néng tin hoc, may tinh

- K¥ néng soan thao vin ban

S. Trwéng phong Lao dong - Thwong binh va Xi hoi

* Ning lyc:

- Thyc hién theo thong tr s6 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ctia B Noi vu vé viée quy dinh mi sb, tiéu chuin chuyén mén
nghiép vu va xép lwong d6i véi céc ngach cbng chirc chuyén
nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh vin thu.

- N&m viing chu truong, duong 15i cia Dang, phap luat vé nganh,
linh vy cong tac va cdc kién thic, k§ nang chuyén mén nghiép
vu thuéc nganh, linh vuc quan ly;

- C06 kha ning tham gia x4y dung van ban quy pham phap Iuat de
an, dy 4n, chuong trinh hanh dfng va huéng din thyrc hién ché
dd, chinh sach, quy dinh vé quan ly nha nudc thudc nganh, linh
vurc hodc dia phuong cong tic;

-N&m dugc tinh hinh va xu thé phét trién cta nganh, linh vyc
cdng tdc trong nudc va thé ; c6 kha ning t6 chirc ‘nghién ciru
phuc vu quén ly va xir ly thong tin quan ly.

Cé ndng luc lam viéc ddc l4p hoic phodi hop theo nhém; c6 ky
ning soan thdo vin ban va thuyct trinh cac vln d& duqc giao
nghién clru, tham muu;

C6 ky nang sir dung cong nghé thong tin co bz‘m SIE- dung duoc
ngoai ngir ¢ trinh do twong duong bac 3 khung néing luc ngoal
ngir Viét Nam hodc sir dung dugc tiéng dan toc thidu sé dbi véi
cOng chirc cong tic & ving dan toc thiéu sb theo yéu ciu ciia vj
tri viéc lam.

- C6 bang t6t nghiép dai hoc tré 1én chuyen nganh: Cong tic xi
héi, bio hiém, quan trj nhéan lye, Luét kinh té.

- C4 ching chi boi dudng kién thirc quan 1y nha nude theo tidu
chuén ngach chuyén vién chinh

- C6 bing cao cép Iy luan chinh tri - hanh chinh

* K¥ néng:

- K¥ ndng quén ly ldnh dao;
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- K¥ ning xtt ly tinh hubng;

- K¥ néing phén tich,

- K¥ ning giao tiép;

- K¥ ning ph6i hop;

- K¥ néng tin hoc, méy tinh

- K¥ néing soan thio vin ban

6. Truwéng Phong Vin héa va Thong tin:

* Niang lwre:

- Thyc hién theo thong tr s6 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
clia Bo Noi vu vé viée quy dinh ma s, tiéu chuin chuyén mén
nghiép vu va xép lwong dbi véi cac ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh vin thu,

- Ndm vitng chu truong, dudng 16i cia Pang, phap luat vé nganh,
linh virc cong tic va céc kién thirc, k§ ning chuyén mén nghiép
vu thudc nganh, linh vuc quén ly;

- C6 kha ning tham gia xdy dyng vin ban quy pham phép lujt, dé
an, dy an, chuong trinh hanh d6ng va huéng din thyc hién ché
d9, chinh sdch, quy dinh vé quan Iy nha nuéc thudc nganh, linh
vire hodic dia phuong cong téc;

-Ndm dugc tinh hinh va xu thé phét trién ciia nganh, linh vyc
cdng téc trong nude va thé ; c6 kha ning td chirc nghién ciru
phuc vu quan ly va xir Iy thong tin quén ly.

C6 nédng lyc lam viéc doc 1ap hodc phoi hop theo nhém; ¢o ky
ndng soan thao vin ban va thuyét trinh cac van d¢ dugc giao
nghién ciru, tham muu;

Co6 k¥ néang st dung cong nghé thong tin co ban, str dung dugc
ngoai ngit & trinh 49 twong dwong bac 3 khung ndng lyc ngoai
ngit Viét Nam hodc sir dung dugc tiéng dan toc thiéu sb dbi véi
cbng chitc cong tac & ving dan toc thidu sé theo yéu cdu cia vi
tri viéc lam.

- C6 bing tot nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh: Quan ly di
san vin hoa, viin hoa hoc, Thé duc thé thao, Thong tin thu vién,
quan ly thong tin.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc quan ly nha nude theo tiéu
chuén ngach chuyén vién chinh

- C6 bing cao cap 1y luan chinh trj - hanh chinh

* Ky niing:

- K¥ ning quén ly lanh dao;

- K¢ nang xi Iy tinh hudng;

- K¥ nang phén tich;

- K§ niing giao tiép;

- K ning phdi hop;

- K¥ néng tin hoc, mdy tinh

- K¥ néng soan thdo vin ban

7. Truwéng Phong Gido duc va Dao tao:

* Ning luc:
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Trudng phong |- Thuc hién theo théng tu s6 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021

ctia B6 N6i vu vé viée quy dinh ma sb, tiéu chuin chuyén mén
nghiép vu va xép luong dbi véi cac ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh vén thu.

Nam vimg chi truong, dudng 16i cua Pang, chinh sich va phap
ludt ctia nha nude vé linh vye gido duc va ddo tao va cic linh vyc
lién quan dé van dyung vao cong tac lanh dao, quan Iy nganh gido
duc & dia phuong.

C6 nang lyc dy bao, tu duy chién luge, dinh huéng phat trién va
téng két thyre tién; ning lyc quén ly sy thay dbi, nang lyc xir ly
théng tin va truyén thong trong gido duc va dao tao

Cé nang lyc tham muu cho Uy ban nhan dan cap huyén, Chu tich
Uy ban nhén dan cp huyén trong viéc xdy dyng, trién khai cac
chi truong, chinh sach ve gido duc va dao tao;

Cé nang luc phdi hop véi cac co quan, to chirc, ¢4 nhan c6 lién
quan dé thyc hién t6t nhiém vy dugc giao

- C6 thdi gian gitt chie vy Phé Trudng phong Gido dyc va Pao
tao hodc pho cic co quan, ban nganh, td chirc chinh trj truc thudc
Huyén ty, Uy ban nhén dan huyén, thanh phd tr& 1én, ngudi dimg

diu cac don vi su nghiép gido duc va dao tao tir 02 nim trd lén.

- C6 trinh d¢ chuyén mén: Tét nghiép dai hoc su pham hogc tbt
nghiép dai hoc va c6 ching chi boi dudng nghiép vu su pham.

- C6 trinh d§ ly luan chinh trj: Tt nghigp Trung cép ly luin
chinh trj hodc trung cép 1y ludn Chinh tri - Hanh chinh tr¢ 1€n.

- C6 trinh d6 quan ly Nha nudc: D qua 16p boi dudng kien thirc
quan ly Nha nuée ngach chuyén vién trd Ién hodc ching chi boi
dudng quan ly truong hoc.

* K¥ ning:

- Ky ning quén ly lanh dao;

- K¥ ning xit Iy tinh hudng;

- K¥ néng phén tich;

- K¥ néng giao ti€p;

- K¥ niing phdi hop;

- K¥ néng tin hoc, mdy tinh

- Ky ndng soan thao vin ban

8. Trwrémg Phong Y té

* Ning luc:

- Thuc hién theo théng tu s6 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
cua BO NGi vy vé viéc quy dinh ma sé, tiéu chuén chuyén moén
nghiép vu va xép luong déi vdi cac ngach cong chire chuyén
nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh vén thu.
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- C6 niing lyc tham muu, didu hanh, t§ chirc trién khai thuc hién
cdc chu truong, dudng 16i cliia Pang, chinh sach, phép luat cla
Nha nuée vé linh vuc chuyén mén, chuyén ngénh dugc giao.

—

- C6 khé ning va kinh nghiém trong céng tac to chirc, quan Iy, str
dung c6 hiéu qua c4c ngudn Ire phyc vy tdt cho cong tdc chuyén
mdn, chuyén nganh dugc giao.

- Niang dong, séng tao, c6 tu duy d6i mdi, o ning luc thyc tien,
duoc thé hién qua viéc 1am, hiéu qua céng téc va két qua cu thé
trong linh virc cdng tac dugc phén céng phu trich.

- C6 phuong phép t6 chure, xdy dyng né nép quén ly, c¢6 kha nang
xdy dung cdc phuong 4n, dé 4n, cac ké hoach dé trién khai cong
viéc quan ly.

- C6 kha nang to chirc, ph6i hop véi dong nghiép, don vi lién
quan trong viéc trién khai nhiém vu.

- C6 nang lyc phén tich tong két, danh gid hidu qua va dé xuat
cdc gii phép gidi quyét cdc vAn d& nay sinh. C6 trinh d6 déc lap
td chirc 1am viéc.

- Ném vimg chii truong, dudng 18i cia Pang, chinh sach, phép
luat ctia Nha nuéc va quan diém ciia nganh Y té, cac van ban quy
pham phap luat v& linh virc chuyén mén, chuyén nganh dugc giao
dé van dung vao cbng tic quan Iy, chi dao ctia don vi.

- Nam chac kién thirc vé linh virc chuyén mén, chuyén nganh
duoc giao, vé nghiép vu quan ly, t6 chirc trién khai tai co sd.

- Nam dwoc muyc tiéu va doi tugng quan ly, hé thdng cac nguyén
tic va co ché quan Iy ciia nghiép vu thudc pham vi minh phu
trach.

- C6 trinh d6 chuyén mén: Tot nghi¢p d6 dai hoc trd 1€n, nganh,
chuyén nganh y, duoc.

- C6 trinh d¢ 1y ludn chinh trj: C6 trinh d9 trung cép ly luan chinh
tri trd 1€n.

- C6 trinh d6 quéan 1y nha nudc: da qua 16p bdi dudng kién thire
quén ly nha mrdc ngach chuyén vién.

- C6 it nhat 3 nim cbng tac trong linh vuc quan 1y nha nudc
nganh Y té hoic giit chirc trrdng, pho khoa, phong ciia céc don
vi trure thudc Sa&.

* KY niéing:

- K§ ning quén ly lanh dao;

- K¢ ning xit ly tinh hudng;

- K¥ niang phén tich;

- Ky néng giao tiép;

- K¥ niing phoi hop;

- K¥ ning tin hoc, mdy tinh

- K¥ ning soan thdo vin ban

9. Trudémg Phong Din tic

* Niing luc:
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- Thyc hién theo thong tu s6 2/2021/TT- BNV ngﬁy 11/6/2021
cua Bo Noi vy ve viéc quy dinh ma s6, tiéu chudn chuyén mén
nghiép vu va xép luong ddi véi céc ngach cong chire chuyén
nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh van thu.

~ Nam vimng chu truong, duong 16i ciia Dang, chinh sach, phap
ludt cua Nha nudc va cic van ban phap quy cua Nha nudc vé céc
linh vuc cbng tac din tdc va cac linh virc khac ¢6 lién quan; cac
su kién chinh tri, x4 hdi quan trong;

- C6 trinh d0 vé 1y luan chinh tri, vdn hod, chuyén mén nghi¢p vu
vé linh vyre cong tic dén tde, c6 ning luc thye tién dép ing yéu
cau nhiém vu duoc giao;

- C6 kinh nghiém t6 chirc trién khai thuc hién cic vin ban Quy
pham phép luét 1i€n quan dén linh vue duge phén cong;

- C6 nang lyc tham muu, to chirc, quén 1y, diéu hanh céc hoat
dong cua don vi dé thuc hién c6 hiéu qua cac nhiém vu quan ly
nha nudce ve cong tac dan toc;

- C6 kha ning nghién ciru, tham muu, dé xuat, xay dung cdc van
ban quy pham phap luit vé céc chuong trinh, quy hoach, ké
hoach, d& an, dy 4n, cc giai phap kinh té - x3 hoi dé phuc vu cho
cong tic quin ly nha nuéc thude linh vue duge giao tai dia
phuong;

- C6 nang lyc quan Iy diéu hanh, cé kién thire nghiép vy chuyén
nganh theo linh vuc dugc phin cong dim nhiém. Huéng dan
cong chire trong don vi thuc hién va phéi hgp véi céc cap, cic co
quan ¢ lién quan thye hién cac nhigm vy dugc giao;

- C6 thoi gian giir chirc vu Pho don vi hodc cdc chire vu twrong
duong khéc tir 02 nam tré 1én. Truong hop theo co cdu td chirc,
vi tri viéc 1am cua don vi khong c6 phé trudng phong thi phai cd
it nhit 5 nam kinh nghiém cong tac.

- Co6 trinh d¢ chuyén mén: T6t nghi¢p dai hoc trd 1én, nganh,
chuyén nganh dén toc, kinh té qudc dén, kinh té ké hoach, giao
théng, thuy lgi, xdy dung, kinh té, néng nghiép, lim nghiép,
throng mai.

- Ly lun chinh tri: T6t nghiép Trung cap ly luan chinh trj hodc
trung cdp 1y luan Chinh trj - Hanh chinh trd 1én;

- Quan Iy Nha nuéc: Da qua I6p boi dudng kién thirc quan ly
Nha nude ngach chuyén vién,;

* K¥ néing:

- K¥ ndng quan ly 1anh dao;

- K¥ nang xir ly tinh huéng;

- K¥ néng phan tich;

- Ky ning giao tiép;

- K¥ niing phoi hop;

- K¥ néng tin hoc, mdy tinh

- K¥ néng soan théo vin ban
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10. Truéng Phong Nong nghiép va Phét trién néng thén

* Ning lue:

- Thyre hién theo thong tur sé 2/2021/’1' T-BNV ngay 11/6/2021
cua B§ Noi vu vé viéc quy dinh mai sb, tiéu chudn chuyén mén
nghiép vu va xép lwong dbi véi cac ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va céng chire chuyén nganh vin thur,

- Nam vimg, vén dung ding dan, sdng tao chui truong, duong 10i,
chinh sich ciia Péang, phap luat Nha nudc vio linh vye chuyén
mo6n, chuyén nganh dugce giao, nim vimg tinh hinh chinh tri, kinh
té, x4 hoi cua dia phuong va trong nudc;

- C06 nang luc quén ly, diéu hanh hoat dong chung co quan, lubn
hoan thanh tt nhiém vy dwrogc giao va dugce can b cong chire,
vién chirc tin nhiém; c6 kha ning quy tu, doan két, dong vién cdn
b§ cong chire, vién chirc ciia co quan hoan thanh nhu;m vu chinh
trj dwoc giao;

- Co kha nang nghién ciru X8y dyng céc van ban quy pham phép
luat, d& xuét cac giai phép, phuong phap gitp cho hoat déng quan
Iy nha nudc vé linh vuc nong nghi€p, 1dm nghiép, thuy lgi, thuy
sén, phét trién néng thén, phong, chéng lut bao, an toan néng
sn, 1am san, thuy sén va trong qué trinh san xuat tiéu thy, cic
dich vu cong thudc nganh ndng nghiép va phét trién néng thén;

- C6 kién thirc chung vé phép luét lién quan dén Iinh virc néng
nghiép va phat trién ndng thén; nim virng cac van ban quy pham
phép lugt vé linh virc nong nghiép va phét trién néng thon.

- C6 trinh @6 chuyén mon: Tét nghiép dai hoc, nganh chuyén
nganh vé linh vyc néng nghiép, 14m nghiép, thuy loi, thuy san.

- C6 trinh d¢ ly luan chinh trj: Tot nghiép trung cép ly lun chinh
tri trds 1én.

- C6 trinh d quén ly nha nudc: Pi qua 16p bdi dudng kién thirc
quan ly nha nudc ngach chuyén vién trd 18n.

- Cé thoi gian gilt chitc vu Pho Trucmg phong tir 2 ndm trd 1én
trong linh vie Nong nghiép va phat trién nong thén.

* Ky niing:

- K¥ ndng quén ly lanh dao;

- K¥ niing xit Iy tinh hubng;

- K¥ nédng phén tich;

- K¥ néng giao tiép;

- K¢ ning phdi hop;

- K¥ nédng tin hoc, mdy tinh

- K¥ néng soan théo vin ban

11. Truéng Phong Kinh té ha ting

* Néing lwe:
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- Thyc hi¢n theo thong tu sd 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ciia BO Ndi vu vé viéc quy chnh mi 8, tiéu chudn chuyén mdn
nghiép vu va xép luong d6i v&i cac ngach cdng chirc chuyén
nganh hanh chinh va cdng chic chuyén nganh vin thur.

TNam vimg chu trwong, dudng 10i ciia Dang, chinh sach va phép

luat cia Nha nuéc, cic van ban quy pham phap ludt cia Nha
nudce da ban hanh vé cac finh vuc cong tac cia S¢ Xay dyng va
céc linh vuc khéc ¢6 lién quan;

~Nam ving tinh hinh va dinh hudng phét trién trong cac linh vy
thudc chirc ning quan ly nha nuéc cia nganh Xy dung tai dia
phuong;

- C6 nang lyc td chirc, quan ly, diéu hanh cac hoat dong cua
phong, ban, don vi thugc S Xay dung dé thyc hién c6 hiéu qua
céc nhiém vu dugc giao;

- Cé kha néng xu ly, t& chtrc thuc hién va dé xuét cdc van ban
quy pham phdp luat, céc giai phap kinh té - ky thuét, chuyén mon,
nghiép vu phuc vu cho cong tic quan Iy nha nuéc cia nganh Xay
dung tai dia phuong thudc linh vue duge giao phu trach.

- Cé nang lyc tham muu, to chirc, quéan ly, diéu hanh céc hoat
dong cua don vi dé thyc hién c6 hiéu quéa cac nhiém vy quén ly
nha nudce vé cong thuong;

|

- C6 kha nang nghién ciru, dé xuét, xy cac van ban quy pham
phap luét va cdc chuong trinh, ké hoach, dé 4n, dy 4n, cac giai
phép kinh té - ky thuat ¢é phuc vu cho cong tic quan Iy nha nuéce
thude linh vuc duge giao tai dia phwong;

- Ném ving chu trrong, dudng 16i cia Dang, chinh sach, phap
luat ctia Nha nudc, cdc sy kién chinh tri, x4 hgi quan trong.

- C6 kién thirc chung vé phap ludt lién quan dén linh vyrc giao
théng van tai; ndm vitng céc vin ban quy pham phép lujt vé giao
thong van tai. Hiéu biét sdu vé chuyén moén, nghiép vu ca linh
vire giao thong vén tai.

- Co trinh d0 chuyén mon: Tot nghiép dai hoc trd 1én, nganh,

chuyén nganh coéng nghiép; tiéu th céng nghiép; thwrong mai;

quy hoach x4y dung, kién triic; hoat dong dau tu xdy dyng; phat
trién d6 thi; ha tAng ky thudt do thi, khu cong nghiép, khu kinh té,
khu cong nghé cao; nha &; cong sd; vét liu xdy dung; giao
théng; khoa hoc va cong nghe.

- C6 trinh d0 Iy luin chinh tri: TGt nghiép cao cap ly luan chinh
tri trd 1én.

- Cé trinh d¢ quan Iy nha nuéc: D3 qua 16p boi dudng kién thire
quan ly nha nuéc ngach chuyén vién tro 1€n.

- C6 it nhat 5 nam kinh nghiém trong linh vyc dugc phin cong
phu tréich.

* Ky ning:

- K¥ néing quén ly 1anh dao;
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- K¥ néng x1 ly tinh hudng;

- Ky néng phan tich;

- K¥ nang giao tiép;

- K§ néing phbi hop;

- K¥ néng tin hoc, mdy tinh

- K¥ néng soan thdo vin ban

1.7

Chénh Vén phong

* Ning lyec:

- Thye hién theo théng tu s6 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ciia Bo Noi vu vé viée quy dinh ma sd, tiéu chudn chuyén mén
nghiép vu va xép luong déi véi cac ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh vin thur.

- Co tinh thin yéu nudc sdu sac tin tuy phuc vu nhin dan, kién
dinh muc tiéu d¢c 14p dan tdc va chi nghia xa hoi, phén d4u thyc
hién c6 két qua dudmg 16i chi truong cua Dang, chinh sach, phéap
luét ctia Nha nudc;

- C6 trinh d§ vé ly ludn chinh tri, vdn héa, chuyén mén nghiép
vu, nim vitng quan diém chu truong, duong 18 cia Dang, chinh
sach va phap ludt ciia Nha nuée, du ning lue dép (mg yéu cau
nhiém vu dugc giao;

- C6 ban linh viing vang, dam nghi, dam lam va dam chju trach
nhiém c nhan; thing thin trong dAu tranh chng tur tuéng bao
thy, tri tré, cuc b ban vi; giit gin doan két ndi bd; tdp hop va phat
huy duoc strc manh tap thé; cong tim va khach quan trong céng
tic; ton trong dong nghiép;

- C6 kha ndng t6 chirc, quan 1y diéu hanh; tham muu, td chirc
thue hién céc chi truong, chinh sach ciia Pang va Nha nudc vé
linh vuc chuyén mon, chuyén nganh.

- C6 kha ning qui ty, doan két dé cong chirc trong phong thure
hién tét nhiém vu va phé-i hgp trong cong tac hoan thanh dugc
nhiém vy dugc giao.

- Hiéu sau vé quan Iy Nha nuée, vé nghiép vu chuyén mén thuge
chuyén nganh dugc giao phu trach. C6 khd ndng x4y dung
phuong 4n, dé 4n quan Iy Nha nude trén timg linh vire,

- C6 trinh d§ chuyén mon: Tot nghiép dai hoc trd 1én, chuyén
quan tri vdn phong, hanh chinh hodc chuyén nganh khac phu hop
voi vi tri viéc 1am,

- C6 trinh d0 1y luédn chinh tri: Tot nghi€p trung cap ly luén chinh
tri trer 1én.

- C6 trinh d§ quan Iy Nha nuéc: D3 qua 16p boi dudng kién thire
quan ly Nha nudc ngach chuyén vién trd 1€n.

- C6 thoi gian gilt chirc vy Pho trudng cac phong, nguoi ding
dau cac don vi su nghiép thudc S& tir 2 nim trd 1én,

* KV ning:

- K¥ ndng quan ly 1dnh dao;

- K§ niing x1 Iy tinh hu6ng;

- K¥ ndng phén tich;
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- K¥ ning giao tiép;

- K¥ ning phéi hop;

- Ky ning tin hoc, méy tinh

- K¥ nidng soan théo vin ban

1.8

Chanh Thanh tra

* Ning luc:

- Thyc hién theo thong tr s& 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ctia BO Noi vu vé viéc quy dinh ma s6, tiéu chudn chuyén mén
nghiép vu va xép luong d6i véi cac ngach cdng chirc chuyén
nganh hanh chinh va cdng chirc chuyén nganh vién thur.

- Thyuc hién theo Nghj dinh s6 97/2011/ND-CP ngay 21/10/2011
ctia B Chinh phu quy dinh vé thanh tra vién va cfng tac vién
thanh tra.

- Thyc hién theo Quyét dinh so 04/2008/QD-BNV ngay
17/11/202008 ciia ctia B Noi vu vé ban hanh tiéu chuén nhiép
vu cdc ngach cong chirc ngach thanh tra.

- Nam vitng kién thirc phdp luat va nghiép vu quén Iy nha nuéc
vé cOng téc thanh tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, tdcdo
va phong, chdng tham nhiing

- C6 ning lyc tham muu, tb chirc thyuc hién cac chi truong, chinh
sach clia Dang va Nha nudce vé cong tac thanh tra, tiép cong dén,
giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phong, chng tham nhiing.

- C6 kha ndng nghién ctru, xdy dung cac vidn ban quy pham phép
luat, xdy dung cic chuong trinh, ké hoach va dé xudt cac giai
phép c6 higu qua vé cong tac thanh tra, tiép cong dan, gidi quyét
khiéu nai, t6 cdo va phong, chéng tham nhiing.

- C6 kha néng lam Trudng doan thanh tra ¢6 quy mé vira, t6 chirc
diéu hanh, huéng din thanh tra vién, cong tic vién thanh tra thuc
hién nhi€m vy thanh tra dugc giao.

- C6 trinh d¢ chuyén mén: T6t nghiép dai hoc trd 1én, nganh,
chuyén nganh luét, kinh t€ hodc cdc chuyén nganh khiac phu hgp
véi vi tri viée lam.

- C¢ trinh d¢ quén ly nha nudc chuong trinh Chuyén vién tré 1én

- C6 chimg chi thanh tra vién tr& 1én;

- C6 Trinh d¢ Trung cdp Iy ludn chinh trj trd 1én;

- Cé kinh nghiém cbng tic tir 5 nam trd 1én.

* K¥ niing:

- K¥ néing quén ly lanh dao;

- K§ niing xir 1y tinh huong;

- K¥ néng phén tich;

- K§ néng giao tiép;

- Ky nang phoi hop;

- K¥ néing tin hoc, mdy tinh

- K¥ néing soan thao vin ban
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Thue hién theo huéng din cia cdp c¢6 thdm quyén cua ting
nhigm ky

1. Phé Truéng phong Noi vu

* Ning lwec:

- Thyc hién theo théng tr sé 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ctia BO Néi vu vé viée quy dinh mi sb, tiéu chuin chuyén mon
nghiép vu va xép lwong d6i véi cac ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va coéng chirc chuyén nganh vin thu.

- C6 ning luc quan ly, diéu hanh, t6 chirc thuc hién c6 hiéu qua
chi truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phép lujt ciia Nha
nudce, vn ban chi dao cia co quan c6 tham quyén trong mot hogc
mot s6 linh vuc chuyén mén, chuyén nganh.

- C6 ndng luc nghién ctru, phén tich, du bao, danh gid tinh tinh,
cu thé héa Nghi quyét ciia Pang, chinh sach, phap luit ciia Nha
nuéc, chi trrong cia cép trén thanh muc tiéu, ké hoach, dir 4n,
dé an, chuyén @ thugc linh vuc dang dam nhiém; d& xuit giai
phép, bién phép dé t6 chic thuc hién cic cong viée duge phan
cong;

- C6 kha ning tham mu, td chire thue hién viéc kidm tra, so két,
tong két thyc tién d& rut kinh nghiém chi dao; kha nang cha tri,
két ludn céc cudc hop cia co quan, don vi; kha ning truyén dat,
huéng din, thuyét phuc, t chirc thuc hién ding d4n, ¢6 hiéu qua
cdc chi truong, quyét dinh clia cép trén, cua tip thé lanh dao.

- Co kha ndng xay dung khoi doan két ndi by, quan ly, td chirc
d6i ngii cong chire, vién chire trong co quan, don vi thuc hién tét
nhiém vu dugc giao.

- C6 kha ning phoi hop hodic tham gia thyc hién cac ndi dung co
lién quan dén céng viéc dang ddm nhiém, chirc nang, nhiém vu
cla co quan, don vi.

- Nim chic duong 16i, Chi thi, Nghi quyét cia Dang, chinh séch
phép lut ctia Nha nudc.

- Ném vig céc kién thirc co ban vé quan 1y Nha nudc, chuyén
mén, nghiép vu thude linh vuc chuyén mén, chuyén nganh dugc
giao.

- C6 ning luc xdy dyng phuong 4n, d& 4n nhim thuc hién tot
nhiém vu dugc phan céng va kha ning tham muu, tdng hop td
chirc trién khai thuc hién nhiém vu.

- C6 it nhat 5 nim kinh nghiém c6ng téc trong cac linh vyc lién
quan dén cong tac Noi vu hodc it nhat 3 nim kinh nghiém trong
Iinh vie Noi vu.

- C6 trinh d¢ chuyén mon: Tot nghiép dai hoc tré 1én chuyén
ngéanh dao tao phi hop véi linh vire quéan 1y nha nude vé Noi vu
theo vi tri viéc lam.
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- C6 trinh 49 ly ludn Chinh tri: Tét nghiép Trung cép ly ludn
chinh trj hodc trung cAp 1y ludn Chinh tri - Hanh chinh tr& lén.

- C6 trinh @6 Quan ly Nha nudc: Pé qua 16p boi dudng kién thirc
quan Iy Nha nudc ngach chuyén vién trd 1€n.

* Ky ning:

- K¥ néng quéan ly 1anh dao;

- Ky néng xir Iy tinh hu6ng;

- K¥ néng phén tich;

- K¥ néing giao ti€p;

- Ky nang phdi hgp;

- K¥ néng tin hoc, méy tinh

- K¥ nang soan thdo vin ban

2. Phé Trudng phong Tw Phap

* Ning luc:

- Thuc hién theo thong tu s 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ciia BO Noi vy vé viéc quy dinh ma sb, tiéu chudn chuyén moén
nghiép vu va xép hrong d6i véi cac ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va cdng chirc chuyén nganh van thu.

- Nam virng va van dung dung din, sing tao chu truong, dudng
18i, chinh séch ciia Dang va phap luat ciia Nha nude vao céc linh
vuc chuyén mon, chuyén nganh dugc giao; nim vitng tinh hinh
chinh tri, kinh té - x& hdi clia dia phwong.

- C6 nang luc lanh dao, quan ly, diéu hanh hoat dong chung cua
don vi, luén hodn thanh nhiém vu va dugc cong chire, vién chire
va ngudi lao dong trong co quan, don vj tin nhi¢m. C6 phuong
phap lam viéc khoa hoc, chuyén nghiép, c6 kha ning téng hop,
phéi hop dé thuc hién nhiém vu. C6 kha ning quy ty, doan két,
dong vién cong chire, vién chirc va nguoi lao dong cia don vi
hoan thanh nhiém vu chinh tri duge giao. |

- C6 kha ning nghién clru tham muu x8y dung céc vin ban quy
pham phép luét, d& xuét céc giai phép, phuong phap gitp cho
hoat ddng quan ly Nha nuéc ciia Nganh vé céac linh vuc dugc
giao phu tréch theo quy dinh ctia phép luét.

- Nim chic dudng 16i chi truong, chinh sich cia Pang va phép
luat ciia Nha nuéc;

- Nam chéc kién thirc co ban vé quan ly nha nuéc, chuyén mén,
nghiép vu dugc giao;

- C6 nang lyc xdy dyng pﬁucmg 4n, dé 4n nhim thl.rc hién tot
nhiém vu dugc phéan cong, ¢6 kha ning tham muu, téng hop td
chirc thye hién trién khai thye hién nhiém vu;

- C6 kha ning t6 chirc, diéu hanh, quy ty, doan két dé cén bo,
cong chirc trong don vi phoi hop thuc hién cong tac hoan thanh
t6t nhiém vu dugc giao;

- C6 trinh d¢ chuyén mén: C6 bing t6t nghiép dai hoc trd Ién,

chuyén nganh lujt.
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- Co trinh d¢ Iy luén: T6t nghig¢p Trung cap ly luan chinh trj hodc
trung cép Iy luan chinh trj -
hanh chinh tr¢ 1én

- C6 trinh d¢ quan Iy Nha nudc: D qua 16p bdi dudng kidn thire
uan ly Nha nudc ngach chuyén vién tré 1én;

- C6 it nhat 03 nim kinh nghiém c6ng tic trong linh vuc dugc
giao phu trach.

* K¥ niing:

- K¥ néng quan ly lanh dao;

- K¥ nang xtt Iy tinh huong;

- K¥ néng phén tich;

- K niing giao tiép;

- K¥ nang phdi hop;

- K¥ néng tin hoc, mdy tinh

- K¥ néng soan thdo vin ban

3. Ph6 Trwéng phong tii chinh Ké hoach

* Ning lre:

- Thuc hién thco thong tur s6 2/2021/T T-BNV ngay 11/6/2021
cua B§ Noi vu vc viéc quy dinh mi sd, tiéu chudn chuyén moén
nghiép vu va xép lwong d6i véi céc ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh vin thur.

- C6 nang lyc quén ly, diéu hanh, t6 chic thyc hién c6 hiéu qua
chu trwong, dudng 16i clia Pang, chinh sach, phép luat ciia Nha
nréce, van ban chi dao ciia co quan ¢é thdm quyén trong mét hojic
mot sb linh vire chuyén mon, chuyén nganh;

- C6 nang lyc nghién ciru, phan tich, dy bao, danh gia tinh hinh,
cu thé héa Nghj quyét ciia Pang, chinh sach, phép ludt ciia Nha
nude, chii truong clia cdp trén thinh muc tiéu, ké hoach, du an,
dé 4n, chuyén dé thudc linh vuc dang dam nhiém; d& xuét giai
phép, bién phap dé t6 chirc thuc hién céc cong viée duge phéan
cong;

- C6 kha nang tham muru, t§ chirc thye hién viéc kiém tra, so két,
tong két thue tién d& rat kinh nghiém chi dao; kha nang chil tr,
két luan céc cude hop clia co quan, don vi; kha nﬁng truyén dat,
huéng dan, thuyét phuc, t6 chirc thuc hi¢n ding dén, c6 hiéu qua
cac chu truong, quyct dinh cuia cap trén, cua tap thé 1anh dao;

- C6 kha nang xdy dung khoi doin két ndi bd, quan ly, t6 chirc
ddi ngili cong chire, vién chirc trong co quan, don vi thuce hién tot
nhiém vy drgc giao;

- C6 kha naing phoi hop hoéc tham gia thuc hién cac ndi dung cé
lién quan dén cong viéc dang dim nhiém, chirc ning, nhiém vu
cua co quan, don vi.

- Nédm chéc dudng 16i, chi trrong ctia Pang, phép ludt ctia nha

nude va cac quy dinh ctia nganh tai chinh, ké hoach va dau tur:
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~ Nam virng cac kien thirc co ban vé quan Iy Nha nuéc, chuyén
mon, nghiép vy, k¥ thuat thuc Iinh virc chuyén moén, chuyén
nganh dugc giao;

~ N&m dugc tinh hinh Kinh té - x4 hoi cla dja phuong, ¢6 hiéu
biét rong vé cic nganh linh vyc c6 lién quan;

- C6 kha ning nghién ctru, d€ xuat, xdy dung cdc vin ban quy
pham phép luat va céc chuong trinh, ké hoach, dé 4n, di 4n, cac
giai phép kinh té - ky thuat dé phyuc vu cho cong tic quan ly nha
nude thude linh vuc dugce giao tai dia phuong;

~ Cb thoi gian cong tac trong linh vy tai chinh ké todn, ké hoach
va dau tu tir 3 nim trg 1én.

- La chuyén vién hodc tuong duong trér 1€n;

- Cé trinh dd chuyén mon: Tot nghi¢p dai hoc tré 1én chuyén
nganh thudc mot trong cic linh vyc: Tai chinh, ké toan, kiém
todn, tai chinh, kinh té, kinh té quéc dan, kinh té ké hoach theo vj
tri viéc lam.

- C6 trinh d 1y luin Chinh tri: Tt nghiép Trung chp 1y luan
chinh tri hodc trung cép 1y luan Chinh trj - Hanh chinh tré 1én;

- C6 trinh d9 quan y Nha nudc: D3 qua 16p Boi dudng kién thirc
quan ly Nha nude ngach chuyén vién trd lén;

* Ky ning:

- K¥ ndng quan ly 1anh dao;

- K¥ ning xir ly tinh hudng;

- K¥ ning phén tich;

- K néng giao tiép;

- K¥ néng phdi hop;

- K¢ nidng tin hoc, may tinh

- K¢ nang soan thdo van ban

4. Pho Trudong phong Tai nguyén va Moi truedmg

* Ning luc:

- Thye hién theo théng tw sé 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
cua BO Noi vu vé viéc quy dinh ma sé, tiéu chuidn chuyén mon
nghiép vu va xép luong dbi vdi cic ngach cbéng chirc chuyén
nganh hanh chinb va cong chirc chuyén nganh vén thur.

- Nam vitng chu truwong, duong loi ciia Pang, chinh sach, phéap
ludt ctia Nha nude vé cic linh vire tai nguyén va moéi trudmg va
cac linh vuc khéc c6 lién quan; céc sy kién chinh tri, x& hdi quan
trong.

- Hiéu biét siu vé chuyén mén, nghiép vu cua linh vyrc tai nguyén
va moi trudng.

- C6 kién thirc chung vé phép luét lién quan dén linh vuc tai
nguyén va moi trudng;

- Nam virng céc kién thirc co ban vé quan ly Nha nuéc, chuyén
mon, nghiép vy, k¥ thuat thugc linh vyc chuyén moén, chuyén

nganh dugc giao.
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- C6 ning lyc xdy dyng phuong 4n, dé 4n nhim thl,rc hién tot
nhi¢m vu dugc phan cong va khi niang tham muu, téng hop té
chire trién khai thuc hién nhiém vu.

- C6 kha nang quy tu, doan keét, tAp hop cong chire, vién chirc. Co
kinh nghi¢m néng lyc trong quén Iy diéu hanh.

-Kinh nghi¢m cong téc: C6 thoi gian cong tac tr 3 nam trd 1én
trong linh vye Tai nguyén va Méi truong

- Trinh d¢ chuyén mén: Tét nghiép dai hoc tro 1én chuyén nganh
quén Iy vé tai nguyén va moi trudmg, Kinh té tai nguyen moi
truong, Ky thuat méi trudng; Qud trinh thiét bi va didu khién
cOng nghé moi truong.

- C6 trinh 6 ly luén Chinh tri: Tét nghiép Trung cp ly lusn
chinh tri hofic trung cip Iy ludn Chinh tri - Hanh chinh tr& lén:

- C6 trinh d0 quén ly Nha nwée: Pa qua 16p Boi dudng kién thie
quan ly Nha nudc ngach chuyén vién trd lén;

* K¥ nang:

- K¥ néng quan ly lanh dao;

- K¥ néng xir ly tinh huéng;

- K¥ néng phén tich;

- K§ niing giao tiép;

- K§ niing phdi hop;

- K¥ néng tin hoc, may tinh

- K¥ néng soan thdo van ban

S. Ph6 Truéng phong Lao dong - Thwong binh va Xi héi

* Niang luc:

- Thyc hién theo théng tw sé 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ciia B Noi vy vé viéc quy dinh ma sd, tiéu chudn chuyén mén
nghiép vu va xép lwong dbi véi cac ngach cong chire chuyén
nganh hanh chinh va céng chirc chuyén ngénh vin thu.

- Ném vitng chu truong, dudng 161 cia Dang, chinh sach, phép
lut cia Nha nuée va cac vin ban phap quy cua Nha nude @3 ban
hanh vé c4c linh vue cong tac cia S& va céc linh vure khéc c6 lién
quan; cac sy kién chinh tri, x4 h6i quan trong.

- C6 kinh nghiém t0 chirc trién khai thyc hién céc vin ban quy
pham phép luét.

- Nam vimng kién thic nghiép vu chuyén mén vé linh vuc Lao
ddng, ngudi cb cong va xi hoi.

- Nam vimg céc vin ban phap quy c6 lién quan dén chuyén nganh.

- Nam chéc dudng 16i, chi thi Nghj quyét cua Dang, chinh sach
phép luét ciia Nha nudc.

- Nim vitng céc kién thirc co ban vé& quéan 1y Nha nuéc, chuyén
mon, nghiép vy, k¥ thuit thugc linh vire chuyén mén, chuyén
nganh dugc giao.

- C6 niing luc t0 chire, trién khai thyc hién nhiém vu.
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Phé truéng phong

- Cb kha nang tham muu tong hop, kha ning xdy dyng phuong
an, d2 4n trong linh vuc dugc phén cong.

- C6 kinh nghiém cong tac tir 3 ndm trd 1€n trong linh vyc Lao
dong - Thuong binh va xa hoi.

- C6 trinh d0 chuyén mén: Tét nghie;p dai hoc trd 1én phi hgp voi
nganh, linh vu'c quén ly nha nudce vé lao dqng - throng binh va
xa hoi, cy thé: chuyén nganh kinh té, kinh té lao dong, tAm ly
hoc, cong tac xa hoi, ké todn, quén tri nhan lyc.

- C6 trinh d0 1y luan chinh tri: T6t nghiép trung cap ly luin chinh
tri tré 1én.

- C6 trinh d quan ly Nha nudc: Di qua 16p Boi dudng kién thic
quan ly Nha nude ngach chuyén vién tr¢ 1én.

* K¥ ning:

- K¥ néng quén ly ldnh dao;

- K nang xr Iy tinh hudng;

- K¥ nang phén tich;

- K¥ nang giao tiép;

- K¥ ndng phéi hop;

- K¥ nang tin hoc, mdy tinh

- K¥ ning soan thdo vin ban

6. Phé Trwdng Phong Vin héa va Thong tin:

* Nang lwe:

- Thyc hién theo thong tu s6 2/2021/TT-BNV ngdy 11/6/2021
ctia B Noi vu vé& viée quy dinh ma s6, tiéu chuan chuyén mén
nghiép vu va xép luong d6i véi cac ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh van thu.

- C6 nang lyc quan ly, diéu hanh, to6 chirc thyre hién c6 hiu qua
chi truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap lujt clia Nha
nudc, van ban chi dao cta co quan c6 thdm quyén trong mot hodc
mét s6 linh vye chuyén mon, chuyén nganh;

- C6 nang lyc nghién ciru, phan tich, du bao, danh gia tinh hinh,
cu thé héa Nghi quyét cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha
nude, chi trrong cia cdp trén thanh muyc tiéu, ké hoach, dy 4n,
d2 an, chuyén dé thudc linh vyc dang dam nhiém; dé xuft giai
phép, bién phap dé t6 chirc thuc hién cac cong viée duge phéan
cong;

- C6 kha ning tham muu, t8 chirc thuc hién viéc kiém tra, so két,
téng két thyc tién dé rut kinh nghiém chi dao; kha nang chu tri,
két ludn céc cudc hop cia co quan, don vi; kha ning truyén dat,
hudng dén, thuyét phuc, td chirc thuc hién ding din, c6 hiéu qua
cac chu truong, quyét dinh clia cdp trén, cia tip thé lanh dao;

- C6 kha nang xdy dung khdi doan két ndi bo, quan ly, to chirc
doi ngli cong chire, vién chire trong co quan, don vi thye hign tét

nhiém vu dugc giao;
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- C6 kha niing phdi hop hodc tham gia thyc hién cdc ndi dung c6
lién quan den cbng viéc dang ddm nhiém, chirc ndng, nhiém vu
cia co quan, don vi.

- Nam chic dudng 16i, Chi thi, Nghi quyét clia Pang, chinh sich
phép ludt cua Nha nudc;

- Nam vitng céc kién thirc co ban vé quan Iy Nha nudc, chuyén
mon, nghiép vu thu@c linh virc chuyén mon, chuyén nganh dugc
giao;

- C6 ning lyc xdy dyng phuong 4n, dé 4n nhim thyc hién tot
nhiém vu dugc phén cong va kha ning tham muru, tdng hop tb
chirc trién khai thuc hién nhiém vu;

- C6 kha ning quy ty, doan két, tip hgp cong chirc trong don vi.
C6 kinh nghiém ning luc trong quén Iy didu hanh;

- C6 it nhét 3 nim kinh nghiém cdng tac trong cdc linh vyre lién
quan dén cdng tic Thong tin va Truyén thong, Vin héa, Thé thao
va Du lich hojc it nhit 3 nam kinh nghiém trong linh virc Théng
tin va Truyén thong, Vin hoa Thé thao va Du lich.

- C6 trinh d6 chuyén m6n: C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én phi
hop véi linh vire quan Iy nha nuéc vé vin hoéa, thé thao, du lich,
thong tin va Truyén théng theo vi tri viéc lam.

- C6 trinh do 1y luan Chinh tri: Tét nghiép Trung cép ly luén
chinh trj hodc trung ce:ip Iy ludn Chinh tri - Hanh chinh trg 1én;

- C6 trinh @6 quan ly Nha nudc: P qua 16p boi dudng kién thire
quén Iy Nha nuée ngach chuyén vién tré 1én;

* K§ ning:

- K¥ néng quén ly lanh dao;

- K nang xi Iy tinh huong;

- K¥ nang phan tich;

- Ky niing giao tiép;

- K¥ ning phéi hop;

- K¥ néng tin hoc, mdy tinh

- K¥ néing soan thao vin ban

7. Phé Truwéng Phong Gido duc va Dao tao:

* Ning lwe:

- Thyc hién theo théng tur sb 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ctia B4 N6i vu vé& viée quy dinh mi sb, tiéu chudn chuyén mén
nghiép vu va xép luong ddi v6i cdc ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh vin thu.

Ném vimg chu truong, dudng 16i cia Dang, chinh sach va phap
lut ciia nha mrde vé linh vuc gido duc va déo tao va cac linh vue
litn quan dé vén dung vao cong t4c lanh dao, quan ly nganh gido
duc ¢ dia phuong.

C6 nang lyc dy béo, ti duy chién luge, dinh hudng phét trién va
tong két thuc tién; ning luc quan ly su thay dbi, nang lyc xir ly

théng tin va truyén thdng trong gido duc va dio tao
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C6 niang lyc tham muu cho Uy ban nhén dan cap huyén, Chu tich
Uy ban nhén din cdp huyén trong viéc x4y dyng, trién khai cdc
chu trrong, chinh sach vé gido duc va dao tao;

C6 ning lyc phdi hgp véi cic co quan, t6 chirc, c4 nhéan c6 lién
quan dé thyc hién t6t nhiém vu dugc giao

- Kinh nhiém cong tac: Co6 thoi gian cong téc tir 3 ndm trd 1én
trong linh vuc Gido duc & Do tao.

- Cé ching chi béi dudng nghiép vu quan ly nha nudc ngach
chuyén vién tr¢ 1€n.

- Co trinh d§ chuyén mon: Tot nghi€p dai hoc su pham trd lén
hodc ¢6 bing tét nghiép dai hoc va c6 ching chi bbi dudng
nghiép vu su pham theo vi tri viéc lam.

- C6 trinh 46 1y ludn chinh tri: Tt nghiép Trung cép ly ludn
chinh trj hodc trung cép Iy luan Chinh trj - Hanh chinh tr& 1én.

- C6 trinh d0 quéan ly Nha nuéc: D3 qua 16p boi dudng kicn thic
quan ly Nha nudc ngach chuyén vién trd 1én hodc chirng chi boi
dudng quén ly trudong hoc.

* Ky ning:

- K¥ néng quan ly ldnh dao;

- K¥ nang xir ly tinh huéng;

- K¥ ning phén tich;

- K¥ nédng giao tiép;

- K§ ning phéi hop;

- K¥ ning tin hoc, mdy tinh

- K¥ néng soan thdo vin ban

.

8. Ph6 Truéng Phong Y té

* Ning lue:

- Thuc hién theo thong tw sd 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ctia BO Noi vu vé viée quy dinh ma sb, tiéu chudn chuyén mén
nghiép vu va xép lwong ddi véi cac ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va céng chue chuyén nganh van thu.

- C6 ning luc tham muu, diéu hanh, t& chirc trién khai thuc hién
cac chu truong, dudng 161 clia Pang, chinh sach, phép luat cia
Nha nude vé linh vic chuyén mon, chuyén nganh dugc giao.

- C6 kha nang va kinh nghiém trong cong tac to chirc, quan ly, sir
dung ¢6 hiéu qué cac ngudn lyc phyc vu tot cho cong tic chuyén
mon, chuyén nganh dugc giao.

- C6 phuong phép to chirc, xdy dung né nép quan ly, c6 kha ning
xdy dung céc phuong 4n, dé 4n, cac ké hoach dé trién khai cong
viéc quén ly.

- C6 kha ning to chirc, phoi hgp véi dong nghiép, don vi lién

quan trong viéc trién khai nhiém vuy.
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- Nam vitng chi truong, duong 18i cia Dang, chinh sach, phap
luat ctia Nha nuée va quan diém ctia nganh Y t€, cdc van ban quy
pham phép luat vé linh vuc chuyén mon, chuyén nganh duoc giao
dé vén dung vao cong tac quén ly, chi dao cia don vi.

- N&m chéc kién thic vé linh vy chuyén mon, chuyén nganh
dugc giao, vé nghiép vu quan 1y, td chirc trién khai tai co sd.

- Ndm dugc muc tiéu va dbi twong quan 1y, hé thdng cac nguyén
tdc va co che quan ly clia nghiép vu thujc pham vi minh phy
trach.

- C6 trinh d§ chuyén mén: C6 trinh d§ dai hoc trd lén, chuyén
nganh Bac s§ da khoa, Y, dugc phtt hop véi vi tri viée 1am duge
cap cé tham quyén phé duyét.

- C6 trinh d9 1y luan chinh trj: C6 trinh d9 trung cép ly luan chinh
tri tr&r 16n.

- C6 trinh do quén ly nha nudc: da qua 16p bdi dudng kién thic
quan ly nha nude ngach chuyén vién.

- C6 it nhét 3 nam kinh nghiém cbng téc trong linh vyc Y té tray
1én.

* Ky niing:

- K¥ néng quan ly lanh dao;

- K¥ nang xit Iy tinh huéng;

- K¥ nang phan tich;

- K¥ néng giao tiép;

- K¥ ning phéi hop;

- Ky néng tin hoc, mdy tinh

- K¥ néng soan thdo vin ban

9. Phé Trudémg Phong Dan téc

* Ning lye:

- Thyc hién theo théng t s6 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ctia BO Noi vu vé vi¢c quy dinh ma sO, tiéu chudn chuyén mén
nghiép vu va xép lwong dbi véi cdc ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh vin thu.

- N&m vitng chii truong, dudng 16i cia Pang, chinh sach, phép
lut ctia Nha nudc va cdc vin ban phap quy ctia Nha nuéc vé cac
linh vue cong tac dén tdc va cac linh vure khac c6 lién quan; cac
su kién chinh tri, x4 hi quan trong;

- C6 trinh d9 vé ly luan chinh tri, vin ho4, chuyén mon nghiép vu
vé linh vyc cong tac dan tdc, cé ning lyc thuc tién dap tmg yéu
ciu nhiém vu duogc giao;

- C6 kinh nghiém t6 chirc trién khai thyc hién cdc van ban Quy
pham phap luat lién quan dén linh vuc dwoc phén cong;

- Nam chic dudng 16i chi thj Nghj quyét cia Pang, chinh sach
phat luat cia Nha nuéc.Am hiéu tinh hinh kinh t€ chinh tri xa hoi

cia dia phuong.
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- C6 nang lyc tham muru, t6 chic thyc hién ¢6 hiu qua cac chu
truong, chinh sach cia Pang, Nha niroc vé linh vye chuyén
nganh.

- NAm chéc nguyén tic, ché do, thé 1¢ trong quén ly Kinh té vin
hoa xa hdi, quan ly nha nudc, kién thirc chuyén mon nghiép vy,
qui trinh nghiép vu thanh tra.

- C6 nang lyc phén tich tong hop, danh gid tinh hinh hoat dong
quan Iy cta co s&,ddng thoi xdy dyng phwong 4n dé 4n quan 1y
nha nudc.

- C6 it nhat 3 nam kinh nghiém trd l1én cdng tac trong linh vuc
Dan toc

- C6 trinh d§ chuyén mon: Tot nghiép dai hoc trd 1én, nganh,
chuyén nganh céc linh vye: Dén tdc, kinh té qudc dan, kinh té ké
hoach, kinh té, néng nghiép, 1am nghiép phu hgp vdi vi tri viée
lam.

- C6 trinh @0 1y luan chinh trj: Tét nghiép Trung cép ly lusn
chinh trj hodc trung c4p 1y luin Chinh tri - Hanh chinh tré 1én;

- C6 trinh d6 quan ly Nha nudc: D qua 16p bdi dudng kién thire
quén 1y Nha nude ngach chuyén vién;

* KV niing:

- K¥ ndng quan ly lanh dao;

- K nang x ly tinh hudng;

- K¥ nang phén tich;

- K¥ ning giao tiép;

- K9 niing phdi hop;

- K¥ ndng tin hoc, may tinh

- K¥ néng soan thao vin ban

10. Phé Truwéng Phong Nong nghiép va Phat trién nong thén

* Nang lyec:

- Thyc hién theo théng tu s6 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ctia Bo Noi vy vé viée quy dinh ma sé, tiéu chuén chuyén mon
nghiép vu va xép luong dbi véi cac ngach cong chiic chuyén
nganh hanh chinh va cdng chirc chuyén nganh van thu.

- Nam virng, van dung ding dan, sang tao chu truong, dudng 161,
chinh sich cia Dang, phdp lu4t Nha nuéc vao linh wvirc chuyén
mon, chuyén nganh dugc giao, nim ving tinh hinh chinh trj, kinh
té, x4 hoi cta dja phuong va trong nudc;

- C6 nang lyc quan ly, diéu hanh hoat dong chung co quan, luén
hoan thanh tét nhiém vy dugc giao va dugc cn b cdng chiic,
vién chirc tin nhiém; c¢6 kha nang quy ty, doan két, dong vién can
b cong chire, vién chirc ciia co quan hoan thanh nhiém vu chinh

tri dugc giao;
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1.11 * Niang lyc:
- Thue hién theo thong tw sé 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ctia B6 Noi vu vé viée quy dinh ma sé, tiéu chudn chuyén mén
nghiép vu va xép luong ddi véi cac ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh vén thu.
- Ném vimg duéng 15i, chinh sach chung, dic biét 12 nghi quyét,
chi thi va quy dinh cia Dang va Nha nuée. C6 tu duy chinh tri
doc 1ap; kip thoi ndm bit, phat hién nhitng van d& méi c6 lién I
quan dén linh vuc, nhiém vu dugc phén cong phy trach.
- C6 ning lyc nghién ciru, phan tich, dy béo, danh gia tinh hinh,
cu thé hoa nghj quyét cta Pang, chinh séch, phép ludt cia Nha
nuéc, chi trwong cia cép trén thanh muc tiéu, ké hoach, bién
phép thuc hién tai dia phuong.
- C6 kha ning t6 chirc thuc hién viéc kiém tra, so ket, tong két
thye tién dé rut kinh nghiém chi dao; kha ning chu tri, két luan
Ph6 Chanh Van |c4c cude hop, héi nghj c6 ni dung lién quan dén linh vye, vi tri
phong cong tac dugc phén cong; kha ning truyén dat, huéng din, thuyét
phuc;
- C6 trinh d6 chuyén mén: C6 bang tot nghiép dai hoc trd lén,
nganh, chuyén nganh: Ludt quan, tri vin phong, hanh chinh hodc
chuyén nganh khac phu hgp vai vi tri viéc lam.
- Cé trinh d9 quén ly nha nude chuong trinh Chuyén vién tré 1€n
- C6 Trinh d¢ Trung cdp 1y luan chinh trj tr& 1én;
- C6 kinh nghiém cdng tdc tir 3 ndm trd 1én.
* K¥ ning:
- K¥ ndng quan ly 1anh dao;
- K§ ning xir Iy tinh huong;
- K¥ néng phén tich;
- K§ niing giao tiép;
- K§ néng phdi hop:
- K¥ niéng tin hoc, mdy tinh
- K¥ néng soan thao vén ban
1.12 * Ning luc:

- Thuc hién theo thong tu s6 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
cia BO Noi vu v viée quy dinh ma sé, tiéu chudn chuyén mon
nghiép vu va xép luong dbéi véi cac ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh véan thu.

- Nam virng chu trwong, duong 16i cua Pang, chinh sich, phip
luit ctia Nha nudc; thue tién hoat dong quan ly nha nudc vé linh
vuc thanh tra, tiép cong dan, gial quyét khiéu nai, t6 cdo va
phong, chong tham nhiing.

- Nim vitng kién thirc phap ludt va nghiép vu quan ly nha nudc
vé cOng tac thanh tra, tiép cOng dan, giai quyét khiéu nai, tocdo
va phong, chong tham nhiing
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- C6 nang luc tham muu, td chic thye hién céc chu trwong, chinh
sach cua Dang va Nha nude ve cong tdc thanh tra, tiép cong dén,
gidi quyét khiéu nai, t6 c4o va phong, chéng tham nhiing.

Ph6 Chanh Thanh
tra

- Cé kha ning nghién clru, xay dung céc vin ban quy pham phap
ludt, x8y dyng cdc chuong trinh, ké hoach va dé xuit céc giai
phép c6 hiéu qua v& cong tc thanh tra, tiép cong dén, giai quyét
khiéu nai, t6 céo va phong, chéng tham nhiing.

}I

- C6 kha niing 1am Trudng doan thanh tra cé quy mé vira, td chirc
diéu hanh, huéng din thanh tra vién, cong tac vién thanh tra thuc
hién nhiém vu thanh tra dugc giao.

- Cé trinh d§ chuyén mén: Cé bang tt nghiép dai hoc trd 1én,
nganh, chuyén nganh ludt, kinh té phu hop véi vi tri viéc lam,

|

- C6 trinh d§ quan Iy nha nwéc chuong trinh Chuyén vién trd 1én

- C6 ching chi chuyén nganh: Thanh tra vién

- C6 Trinh d§ Trung cép ly ludn chinh trj tré 1én;

- C6 kinh nghiém cong tac tir 03 ndm tré 1én.

* Ky ndng:

- Ky nédng quén ly lanh dao;

- K§ niing xir ly tinh hudng;

- K§ ning phén tich;

- K¥ ndng giao tiép;

- K§ nang phéi hop;

- K¥ ning tin hoc, mdy tinh

- K¢ ning soan thdo van ban

Vi tri viéc lam ngh

iép vu chuyén nganh

2.1

* Néng lwec:

- Thyc hién theo thong tu sé 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ctia BO Noi vu vé viée quy dinh mi s, tiéu chuén chuyén mén
nghiép vu va xép luong dbi véi cic ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va cdng chirc chuyén nganh van thu.

- C6 néng lyc t6 chire thye hién c6 hiéu qua chi truong, dudng
16i ciia Pang, chinh séch, phép luit cia Nha nuée, vin ban chi
dao ctia co quan c6 thim quyén trong mdt hodc mot s linh vure
chuyén mon, chuyén nganh.

- C6 kha ning x4y dyng khéi doan két ndi bd, quan ly, td chic
d6i ngii cong chirc, vién chire trong co quan, don vj thyc hién tét
nhiém vy dugc giao.

Quin Iy td chirc -
bién ché va hoi

- C6 kha ning tham muu, t6 chire thye hién céc chu trrong, chinh
sach ciia Dang va Nha nuéc vé linh vyc chuyén mén, chuyén
nganh.

- C6 kha nang xdy dyng ké hoach, phuong 4n, dé 4n quan ly Nha
nudc thude 1inh vuc Noi vu.
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- C6 trinh d6 chuyén mén: C6 bing tot nghiép dai hoc tré 1én
chuyén nganh: Quan tri nhan lyc, quan 1y tb chirc va nhén sy,
Luét cir nhan hanh chinh,

- C6 trinh d6 quan ly Nha nuéc: D3 qua 16p bdi dudng kién thirc
quén ly Nha nude ngach chuyén vién trd 1én.

*K¥ niing

- Ky nang xir ly tinh huéng;

- Ky néng phén tich;
- Ky néng giao ticp;

- K§ néng phoi hop;

- K¥ néing tin hoc, may tinh

- K¥ néing soan thdc vin ban

2.2

Quan ly d6i ngti
CBCCVC

* Niing lwe:

- Thuc hién theo thong tu sb 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ctia B N6i vu vé viéc quy dinh ma s6, tiéu chudn chuyén mén
nghiép vu va xép luong dbi véi cic ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh vin thu.

- C6 ning luc t6 chirc thuc hién ¢6 hiéu qua chi truong, dudng
16i cia Péang, chinh sach, phép luat ciia Nha nudc, vin ban chi
dao cua co quan c6 thAm quyén trong mét hodc mot sé linh wvire
chuyén mon, chuyén nganh.

- C6 kha ning xay dung khéi doan két ndi by, quan ly, t6 chirc
ddi ngii cong chirc, vién chirc trong co quan, don vi thuc hién tdt
nhiém vu dugc giao.

- C6 kha niing tham muru, t6 chire thye hién cdc chi truong, chinh
sich ciia Pang va Nha nude vé linh vyre chuyén mén, chuyén
nganh.

- C6 kha nang x4y dung ké hoach, phuong én, dé an quan ly Nha
nudc thude [inh vire N§i vu.

- Cb trinh d6 chuyén mon:; C6 bing tot nghiép dai hoc trd 1én
chuyén nganh: Quan tri nhén luc, qudn ly t6 chirc va nhén su,
Luét, cir nhan hanh chinh,

- C6 trinh d6 Quan ly Nha nudc: P qua 16p boi dudng kién thirc
quan ly Nha nudce ngach chuyén vién tré 1€n.

*KY ning

- Ky néng xt ly tinh hudng;

- K¥ néng phaén tich;

- K¥ ning giao tiép;

- K¥ niing phdi hop;

- K¥ néing tin hoc, mdy tinh

- K¥ ndng soan thio vin ban

2.3

* Ning Iwe:
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- Thyc hién theo théng tu sé 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ctia Bo Noi vu vé viée quy dinh ma sd, tiéu chudn chuyén mén
nghiép vu va xép luong ddi véi cac ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh vén thu,
- C6 nang lyc t6 chic thyc hién c6 higu qua chu truong, duong
16i cua Pang, chinh sich, phap lugt cia Nha nudc, van ban chi
dao cla co quan c¢6 thAm quyén trong mot hogc mot s6 linh vue
chuyén mén, chuyén nganh linh vuc Quéan Iy chinh quyén dia
phurong va cong téc thanh nién.
T - C6 kha ning tham muru, t6 chirc thure hién céc chi truong, chinh
Quanly chinh | ~ " AT ke v g ;
3 sach cua Pang va Nha nude vé linh vue chuyén mén, chuyén
quyén dia phwong sighnh
Wisos o% Hnt C6 kha ning x4y dyung ké hoach, phuong 4n, dé 4n quan Iy Nha
nién X - =
nudc thudc linh viee Noi vu.
- C6 trinh d chuyén mén: C6 bing t6t nghiép dai hoc trd 1én
chuyén nganh: Quan trj nhan lue, quan 1y td chirc va nhin su,
Luét, ¢ir nhan hanh chinh,
- C6 trinh d6 Quan ly Nha nudc: Pi qua 16p boi dudng kién thire
quan ly Nha nuéc ngach chuyén vién trd lén.
*Ky ning
- K§ nang xtr Iy tinh hudng;
- K¥ nédng phén tich;
- K nang giao tiép;
- K nang phoi hop;
- K¥ ndng tin hoc, mdy tinh 4“
- K¥ néing soan thio véan ban
24 * Nang Iwe:

Quan ly tén gido

- Thuc hién theo théng tu sé 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ctia B§ Noi vu vé viée quy dinh mi sd, tiéu chudn chuyén mén
nghiép vu va xép lwong ddi véi cac ngach coéng chire chuyén
nganh hanh chinh va cdng chirc chuyén nganh vin thu.

- C6 ning lyc td chirc thyc hién c6 hiéu qua chi truong, dudng
16i ciia Pang, chinh séch, phap ludt cia Nha nudc, van ban chi
dao ctia co quan c6 thim quyén trong mot hodic mét b linh vye
chuyén mon, chuyén nganh.

- C6 kha nang xdy dung khoi doan két ndi bd, quan ly, to chirc
doi ngii cong chirc, vién chirc trong co quan, don vi thue hién tot
nhi€ém vy dugc giao.

- C6 kha nang tham muru, t6 chirc thyc hién céc chu truong, chinh
sich cia Dang va Nha nuéc vé linh vuc chuyén mén, chuyén
nganh.

- C6 kha néng xay dung ké hoach, phuong 4n, dé an quan Iy Nha

nudc thudc Iinh vure Noi vu.




