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2.44 * Néing lye:
- Thyc hién theo théng tr sé 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ctia BO Noi vu vé viée quy dinh mi sb, tiéu chudn chuyén mon
nghiép vu va xép luong d6i véi cac ngach cong chirc chuyén
(t nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh vin thu.
- Nam vitng chi truong, dudng 16i cia Péang, chinh sach, phap
luét ciia Nha nudc ] "
- C6 kha ning tham muru, t6 chirc thyre hién céac chu treong, chinh
sach ciia Pang va Nha nuéc vé linh virc chuyén mén, chuyén
nganh.
- C6 kha ning diéu hanh, quy ty, doan keét, to chirc cong chirc,
vién chirc trong don vi thuc hién va phéi hop trong cong tic hodn
thanh nhiém vu dugc giao.

Theo d&i phé. cap, |- C6 kha nang hoach dinh chién lrge trong linh vuc dl‘IQC phén
gido duc thuong cong phu trach. Thanh thao viéc xdy dung phuong an, d€ 4n quan
xuyén va huéng |ly 'nghiép vu va thd tuc hanh chinh Nha nuwéc, quan ly gido duc.

nghiép Nim rd quy trinh, thu tuc trong linh vuc dugce phén cong.

- Hiéu sdu vé quan ly Nha nuéc, vé nghiép vu chuyén mén Theo
doi phd cap, gido duc thudng xuyén va huéng nghiép.
- C6 kha nang xdy dyng phuong 4n, dé 4n quan Iy Nha nudc
trong linh vuc Gido duc va Pao tao
- C6 trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép dai hoc trd 1én chuyén
nganh Quan ly gido duc, Su pham gido duc trung hoc phd théng.
- C6 trinh d quan ly Nha nuéc: Pa qua 16p bbi dudng kién thire
quan ly Nha nuée ngach chuyén vién.
*K¥ niing ’
- K¥ néng xur ly tinh huong;
- K¥ néng phén tich;
- K§ ning giao tiép;
- K§ nang phoi hop:
- K¥ néng tin hoc, mdy tinh
- K¥ néng soan thao vin ban

2.45 * Ning lwe:

- Thyc hién theo thong tu sé 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ctia B Noi vu v& viéc quy dinh ma sb, tiéu chudn chuyén mén
nghiép vu va xép luong déi véi cac ngach cdng chirc chuyén
nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh vén thu.

- Nam vimg chu trvong, dudng 10i cua Pang, chinh sich, phap
luat ctia Nha nude va quan diém clia nganh Y té, cic vin ban quy
pham phép luét vé linh virc chuyén mén, chuyén nganh dugc giao
¢ van dung vao cbng téc quan Iy.

- C6 ning luc tham muu, t6 chirc trién khai thyc hién cac chi
truong, duong 16i ctia Dang, chinh sach, phép ludt ciia Nha nuée

vé linh vyc chuyén mén, chuyén nganh duge giao.
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- C6 kha ning va kinh nghi¢m trong cong téc t6 chirc, quan ly, sir
dung cd hig¢u qua céac ngudn luc phuc vu tot cho cong téc chuyén
mon, chuyén nganh dugc giao.

- C6 kha nang xdy dymg céc phuong 4n, dé én, céc ké hoach dé
trién khai nhiém vy dugc giao.

- Nam chic kien thic vé linh vyc chuyén mén, chuyén nganh
dugc giao, vé nghiép vy quan ly, td chire trién khai tai co so.

- Nﬁm dugce myc tidu va doi twrong quan ly, hé thong cac nguyén
tic va co ché quan ly ctia nghiép vu thudc pham vi minh phuy
trach.

- C6 trinh d0 chuyén mén: Tot nghiép dai hoc tré 1én, nganh,
chuyén nganh y

- C6 trinh d9 quan 1y Nha nuéc: Da qua 16p boi dudng kién thirc
quéan ly Nha nuéc ngach chuyén vién.

*K¥ ning

- K¥ ning xir ly tinh huéng;

- K¥ niing phén tich;

- K§ nang giao tiép;

- K§ nang phdi hop;

- K¥ ning tin hoc, may tinh

- K§ néng soan thdo van ban

2.46

Quan ly dugc, m¥
phim

* Ning lwce:

- Thye hién theo thong tu sé 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ctia B6 Noi vu vé viée quy dinh ma s6, tiéu chudn chuyén mén
nghiép vu va xép hrong ddi v6i cdc ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh vin thu.

- Nam vitng chu truong, dudng 16i cia Dang, chinh sach, phap
luét ctia Nha nuéc va quan diém ciia nganh Y té, céc vin ban quy
pham phap luét v& linh vuc chuyén mén, chuyén nganh dugc giao
dé van dung vao cong tdc quan 1y.

- C6 nang luc tham muu, t6 chire trién khai thyc hién céc chu
truong, dudng 16i cia Pang, chinh sich, phap luit cia Nha nudc
vé linh vuc chuyén mon, chuyén nganh dugc giao.

- C6 kha ning va kinh nghiém trong cdng téc t6 chirc, quan ly, sir
dung c6 hiéu qua céc nguc‘m lue phyc vy tot cho cong tac chuyén
mon, chuyén nganh dugc glao '

- Cé kha ning xdy dung cdc phuong 4n, dé 4n, cic ké hoach dé
trién khai nhiém vy dugc giao.

- Nam chic kién thirc vé linh vuc chuyén mén, chuyén nganh
duoc giao, vé& nghiép vu quén ly, t& chirc trién khai tai co sd.

- Nam dugc myc tiéu va déi tugng quan ly, hé théng céc nguyén
tic va co ché quan ly ctia nghi¢p vu thugc pham vi minh phy
trach.

- C6 trinh d6 chuyén mon: Tot nghiép dai hoc dugc trd 1én.

- Cb trinh d6 quén 1y Nha nudce: D3 qua 16p boi dudng kién thirc

quén ly Nha nuéc ngach chuyén vién.
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*K¥ ning
- Ky nidng xur ly tinh hudng;
- K§ ning phén tich;
- K¥ néng giao tiép;
- K§ ning phdi hop;
- K§ néng tin hoc, may tinh
- K§ néng soan thdo van ban
247 * Ning luc:
- Thuc hién theo thong tu sb 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ciia BO Noi vu vé viée quy dinh ma sd, tiéu chuan chuyén mon
nghiép vu va xép luong déi véi céc ngach cong chirc chuyén i
nganh hanh chinh va cdng chirc chuyén nganh vién thu.
- Ném vimg cha truong, dudng 16i cia DPang, chinh sach, phip
ludt ciia Nha nuéce va quan diém cia nganh Y té, céc van ban quy
pham phép luét vé linh virc chuyén mon, chuyén nganh dugc giao
dé van dung vao cong tac quan ly.

" - C6 nang lyc tham muu, td chirc trién khai thyc hign céc chu
truong, dudong 16i clia Pang, chinh sach, phap ludt clia Nha nuéc
vé linh vuc chuyén mon, chuyén nganh dwoc giao.

- C6 kha ning va kinh nghiém trong cong téc t chirc, quan ly, sir
dung c6 hiéu qud cac ngudn luc phuc vu tt cho cong téc chuyén
mdn, chuyén nganh dugc giao. ‘ '

Quén Iy vé sinh |- Co kha nang xdy dung cac phuong 4n, dé 4n, céc ké hoach dé

an toan thyc pham |trién khai nhiém vu dugc giao.
- N&m chéc kién thirc vé linh vyc chuyén moén, chuyén nganh
duoo giao, vé nghiép vu quan 1y, td chirc trién khai tai co sd.
- Nim duoc myc tiéu va ddi turong quan 1y, hé thong céc nguyén
thc va co ché quan 1y cta nghiép vu thuc pham vi minh phu
trach.
- C6 trinh d6 chuyén mon: Tot nghiép dai hoc trd lén, nganh,
chuyén nganh phi hop véi linh vyc quédn 1y vé sinh an toan thyc
phim.,
- C6 trinh d6 quan 1y Nha nuéc: Pi qua 16p boi dudng kien thic
quéan ly Nha nuéc ngach chuyén vién.
*K¥ ning _
- K¥ néng xir ly tinh hu6ng;
- K¥ néng phan tich;
- K¥ néing giao tiép;
- Ky néing phoi hop;
- K¥ néng tin hoc, may tinh
- K¥ ning soan thio vin ban
248 * Ning lwe:
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- Thyc hién theo thong tu sé 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ctia B§ Noi vy vé viéc quy dinh ma s, tidu chudn chuyén mén
nghiép vu va xép luong dbi véi cdc ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va céng chitc chuyén nganh vin thu.
- Nam vimng chu truong, dm’mg 16i cia Dang, chinh sach, phap
ludt cia Nha nu‘(rc va quan diém cia nganh Y té, c4c van ban quy
pham phép luat vé linh vue chuyén mén, chuyén nganh dugc giao
dé van dung vio cong tic quan ly.
- C6 nang Iyc tham muu, t6 chirc trién khai thyc hién cac chu
truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sich, phép luit ciia Nha nudc
vé linh vure chuyén mén, chuyén nganh dugc giao.
- C6 kha ning vi kinh nghiém trong céng tac td chire, quan ly, sir
dung c6 hiéu qua céc ngudn lyc phyc vu tot cho cong tac chuyén
mon, chuyén nganh dugc giao.

Quin iy té co 56 Cé kha néing xay dung céc phuong 4n, dé 4n, cic ké hoach de

vay té dy phong trién khai nhiém vy dugc gmo _ i :
- Nim chic kién thic vé linh vuc chuycn mon, chuyén nganh
duge giao, vé nghiép vu quén 1y, t8 chirc trién khai tai co so.
- Nam dugc muyc tiéu va dbi trgng quan ly, hé thong céc nguyén
tic va co ché quan Iy ciia nghiép vu thudc pham vi minh phu
( trach.
- CO trinh d§ chuyén mon: Tot nghiép dai hoc trd lén, chuyén
nganh: Quan 1y Y té. Hoic cic chuyén nganh khac pht hop véi
linh vue Quén ly y té co s& va y té du phong duge cép c6 thdm
quyén phé duyét.
- C6 trinh @9 quén Iy Nha nuée: DA qua 16p boi dudng kién thirc
quan ly Nha nuwédc ngach chuyén vién.
*K¥ ning '
- K¥ ndng xtr ly tinh hudng;
- K¥ ning phén tich; ‘u
- K¥ niing giao tiép; “
- K§¥ ning phoi hop;
- Ky ning tin hoc, mdy tinh
- K¥ ning soan théo vin ban
2.49 * Niing lyc:

- Thyc hién theo thong tu sb 2/2021/1"T BNV ngay 11/6/2021
cua BY Ngi vu ve viéc quy dmh md sb, tiéu chuén chuyén mén
nghiép vu va xép lvong dbi véi cic ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu.

- Ném ving chu trirong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap
Jugt cia Nha mréc va quan diém cia nganh Y té, cdc vin ban quy
pham phép luat vé linh virc chuyén mén, chuyen nganh dugc giao
dé van dung vao cdng tic Quan 1y dén s, ké hoach héa gia dinh.
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- C6 ning lyc tham muuy, t6 chire trién khai thuc hién céc chi
truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nude
vé linh virc chuyén mén, chuyén nganh dugc giao.

- C6 kha ning va kinh nghiém trong cdng tac to chire, quan ly, sir
dung ¢6 hiéu qua cac nguon lyc phuc vu tot cho cdng tac chuyén
mon, chuyén nganh dugc giao.

- C6 kha nang xay dung cac phuong 4n, dé 4n, cac ké hoach dé
trién khai nhiém vu dugc giao.

- N&m chic kién thirc vé linh vuc chuyén mén, chuyén nginh
durge giao, vé nghiép vu quan 1y, td chire trién khai tai co sd.

- Nim dugc muc tiéu va doi trong quan 1y, hé thong cac nguyén
tic va co ché quan Iy cia nghiép vu thuéc pham vi minh phy
trach.

- C6 trinh d§ chuyén moén: Co trinh d6 dai hoc trd 1én chuyén
nganh y té cong cong, hoc dinh hucmg dan s6 - ké hoach hoa gia
dinh trong phan kién thirc bd tro; néu c6 trinh do dai hoc trg 1én
la chuyén nganh khéc thi phai ¢é chimg chi dat chuin vién chirc
dan so;

- C6 trinh d quan 1y Nha nuéc: Da qua 16p bdi dudng kién thirc
quan ly Nha nudc ngach chuyén vién.

*K¥ niing

- Ky nang xtr Iy tinh hudng;

- K¥ ning phan tich;

- K niing giao tiép;

- K¥ nang ph6i hop;

- K¥ néng tin hoc, mdy tinh

- K¥ ndng soan thao vin ban

2.50

Quén ly bio hiém
yté

* Ning lwc:

- Thyc hién theo thong tu s6 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ctia Bo N§i vu vé viéc quy dinh ma s6, tiéu chudn chuyén mon
nghiép vu va xép luong ddi véi céc ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu.

- Nim ving chu truong, dudng 16i cia Pang, chinh sach, phap
luét cia Nha nuéc va céc vin ban quy pham phap luét vé linh
vuc Quan ly bao hiém y té.

- Nam chéc Luét bao hiém Y té da duoc Quoc hoi khoa XII théng
qua tai ky hop thir tu, ngdy 14-11-2008

- C6 néng luc phoi hop vdi céac co quan nha nudc, cac t6 chirc
chinh tri - xd hoi & dia phvong, véi cac td chire, ¢4 nhan tham gia
bao hiém xa hoi, bao hiém y té dé giai quyét cic van d& co lién
quan dén viéc thue hién cac ché dd bao hiém xa hoi, bao hiém y
té theo quy dinh ctia phép lujt

- C6 nang lyc Té chire thye hién chuong trinh, ké hoach cai cach
hanh chinh theo chi dao huéng din clia Bao hiém xi héi Viét
Nam; thue hién co ché mét cira lién thong giai quyét ché do bao
hiém xa hoi, bao hiém y té tai Bao hiém xa hoi huyén
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- C6 trinh 46 chuyén mén: Tét nghiép dai trd 1én, chuyén nganh
Bio hiém.

- C6 trinh d6 quan ly Nha nuée: Da qua 16p boi dudng kién thire
quén 1y Nha nudce ngach chuyén vién.

*Ky ning

- K¢ ning xr ly tinh huong

- K¢ néng phén tlch

- Ky ning giao tiép;

- K§ ning phdi hop;

- K¥ ndng tin hoc, may tinh

- K¢ nidng soan thdo vin ban

2.51

L€ tan doi ngoai

* Ning lure:

- Thyc hién theo thong tu sé 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
cua B6 Noi vu vé viée quy dinh ma sb, tiéu chudn chuyén moén
nghiép vu va xép lwong ddi véi cdc ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh vén thu,

- N&m vitng cha trwong, dudng 16i cia Dang, chinh sach, phap
luit ciia Nha nudce va cdc van ban quy pham phdp Iuit vé linh
vuc L2 tan ddi ngoai.

- Cai thién trinh d¢ tiéng Anh, dic biét la kha ning giao tiép

- Am hiéu nhiém vy, trach nhiém cong viéc L& tan ddi ngoai.

- C6 ning lyc tham muu, thyre hién c6 hiéu qué cic nhiém vu
quén 1y nha nudce vé linh vuc 1€ tdn d6i ngoai.

- C6 kha ning nghién clru, dé xuat xdy dyng cdc vin ban quy
pham phdp lut va cac chuong trinh, ké hoach, dé 4n, di 4n, céc
giai phap dé phuc vu cho cong tic quan Iy nha nuéc thude linh
vue duoc giao tai dia phuong.

- C06 trinh d6 chuyén mén: T6t nghiép Dai trd 1én, chuyén nganh
tiéng Anh hoic cdc chuyén nganh ngoai ngit khdc phd hop theo
vi tri viée lam

- C6 trinh d§ quéan ly Nha nuéc: P qua 16p boi duﬁng kién thirc
quén Iy Nha nuéc ngach chuyén vién.

*K¥ ning

- K§ niing xt Iy tinh hudng;

- K¥ ndng phén tich;

- K§ ning giao tiép;

- K9 ning phoi hop;

- K¢ ndng tin hoc, mdy tinh

- K¢ néing soan thdo vin ban

EE

* Néng lye:

- Thuc hién theo thong tu so 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ctia BO Noi vu vé viée quy dinh mé s6, tiéu chudn chuyén mén
nghiép vu va xép luong dbi vdi céc ngach céng chirc chuyén
nganh hanh chinh va cong chitc chuyén nganh vin thur.
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- Nam virng chu trvong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap
lut cia Nha nude va cdc vin ban phép quy ciia Nha nuée vé céc
linh vyrc cOng téc dén tc.
- C6 trinh d9 vé chuyén mén nghiép vu vé linh vyc cong téc din
toc, ¢d ning lyc thyc tién dap ung yéu cAu nhiém vy dugc giao;
Theo ddi cong téc |- C6 khd nang nghién clu, tham muu, dé xuat cac chuong trinh,
dan toc quy hoach, ké hoach, dé 4n, dv 4n, c4c giai phap kinh té - x4 hoi
d¢é phuc vu cho cong tic quan Iy nha nudc thudc linh vuc Theo
ddi cong tic dan toc duge giao tai dia phuong;
- C6 trinh d6 chuyén mén: T6t nghiép Pai hoc trd 1én, c6 chuyén
nganh dao tao phti hgp véi vi tri viée lam.
- C6 trinh 49 quan ly Nha nuéc: Pi qua 16p boi dudng kién thirc
quén ly Nha nuée ngach chuyén vién. ”
*K¥ niing
" - K¥ niing xir Iy tinh hudng;
- Ky néng phén tich;
- K¥ ning giao tiép:
- K¥ ning phdi hop;
" - K¥ néing tin hoc, mdy tinh [
- K¥ nédng soan thdo vin ban |
" 2.53 * Niing luc:
- Thyc hién theo théng tr s6 2/2021/TT-BNV ngiy 11/6/2021
ctia B§ Noi vu vé viée quy dinh ma sb, tiéu chuén chuyén mén
nghiép vu va xép luong @i véi cac ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh vén thr,
i - Nam vitng dudng 16i, chinh sich chung, dic biét 1a nghi quyét, ,
chi thi va quy dinh ciia Pang va Nha nuée. C6 tu duy ddc lap; kip
thoi nim bit, phéat hién nhimg vin d& mdi c6 lién quan dén linh
vyue bién gidi .
- C6 nidng luc nghién clru, phén tich, du bio, danh gid tinh hinh,
cu thé hdéa nghi quyét ciia Pang, chinh sch, phdp luit cia Nha
nuée, chi trwong cia cap trén thanh muc tiéu, ké hoach, bién
phép thyc hién nhiém vu duge giao.
- C6 tinh than canh gidc cach mang, ¥ thirc t6 chirc ky luét cao,
v . |gilt gin bi méat quan sy, bi mat quoc gia.
e -gNa’gm ving = e tri,gkjnh t6, van hoa, xa hoi, an
bién giGi (huyén | . i S .
SR, i ninh, qudc phong clia dat nude, cla tinh.
cd bién gidi)

- Nam virng vé tinh hinh chinh tri, kinh t&, van héa, x3 hdi, an
ninh, quéc phong ctia dit nwéc, cia tinh; c6 kién thirc vé cong
téc xdy dung Dang, cong téc van dong quan ching.

- Am hiéu sdu vé nghiép vu chuyén mén; am hiéu phong tuc tip
quén cia céc dn tdc trong tinh. C6 kién thirc co ban vé quan Iy

nha nuéc, quan ly kinh té-xa hoi va hoi nhdp qudc té.
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- C6 trinh d6 chuyén mon: T4t nghiép Dai trd 1én, chuyén nganh
pht hop véi linh vuc cong tac bién gidi, theo v‘i tri viéc lim:l ;
- C6 trinh d§ quén ly nha nudc: di qua 1ép boi dudng kién thirc
quan ly nha nuée ngach chuyén vién.
*K¥ ning
- K¥ nang xu ly tinh huong,
- K¥ ning phén tich;
- K¥ néing giao tiép;
- K¢ nang phdi hop;
- K¥ ning tin hoc, méy tinh
- K¥ néng soan thdo van ban
2.54 * Ning luc:
- Thyc hi¢n theo thdong tur s6 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ctia Bd Noi vu vé viée quy dinh ma sd, tiéu chudn chuyén mén
nghiép vu va xép lwong d6i véi cac ngach cdng chic chuyén
nganh hanh chinh va ¢dng chie chuyén nganh vin thur.
- Nam chic dudng 16i chi thi Ngh; quyet cua Pang, chinh sach
phat luit cia Nha nude. Ludt khiéu nai, t6 cdo.
- C6 trinh do chuyén moén nghiép vu, thue hién dung néi qui, qui
ché cia phép ludt, co quan, di nang lyc dép img yéu ciu nhi¢m
vu dugc giao.
Giai quyét khiéu [- C6 ning luc tham mury, t6 chirc thuc hién ¢ higu qua cac chu
nai trevong, chinh sich cua Dang, Nha niroc vé linh vyc Giai quyét
td cdo khiéu nai t4 cdo.
- C6 trinh d¢ chuyén mon: Tot nghiép Dai trd 1én, chuyén nganh
Luét hodc chuyén nginh khac phi hop véi linh vye gidi quyét
khiéu nai td cdo, theo vi tri viéc 1am.
- C6 trinh d9 quén ly nha nude: di qua 16p boi dudng kién thirc
quan ly nha nudc ngach chuyén vién.
*K¥ ning i
- K¥ nang xu ly tinh hudng;
- Ky néng phan tich;
- K¥ ning glao tlep,
- K¥ ning phdi hop;
- K¥ nang tin hoc, mdy tinh
- K¥ nang soan thdo vin bin
2.55 * Niing iuc:

- Thyc hién theo thong tr s6 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ctia Bo N6i vu vé viée quy dinh ma s, tiéu chuin chuyén mén
nghiép vu va xép luong dbi véi cac ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh vén thu.

- Nim chic dudng 16i chi thi Nghi quyet cia Pang, chinh sich

phat ludt cua Nha nuéc.
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VIVL|  vige i [Vnglwe ky ning chii
- C6 trinh d9 chuyén mon nghiép vu, thyc hi¢n ding nol qui, qui
ché cua phap luat, co quan, di ning luc dap ing yéu cAu nhiém
vu duge giao.
ll - C6 nang lyc tham muu, to chirc thuc hién c6 hi¢u qua cac chu
Tiép cbng dn truong, chin‘h sach cua B?mg,
Nha niroc vé linh vire Tiep cong dan.
- C6 trinh d6 chuyén mon: Tét nghiép Pai trd lén, chuyen nganh
Luét hoic chuyén nganh khac phu hop véi linh vye tiép cong
dan, theo vi tri viéc 1am.
- C6 trinh dd quan 1y nha nudc: dd qua 16p bdi dudng kién thic
l quan ly nha nudc ngach chuyén vién.
*K§ ning
- Ky nang xir 1y tinh hudng;
- K§ niing phén tich;
- K¥ néing giao tiép;
- K¥ ning phéi hop;
- K¥ néng tin hoc, may tinh
- K¥ néing soan théo vin ban
2.56 * Ning lwe:
- Thyc hién theo thdng tr s6 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
cia B Noi vu v& viéc quy dinh ma sb, tiéu chuan chuyén mon
nghiép vu va xép luong d6i voi cac ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh vin thu.
- Thyc hién theo Nghij dinh s6 97/2011/ND-CP ngay 21/10/2011
ctia B& Chinh pht quy dinh vé thanh tra vién va cng tic vién
thanh tra.
- Thuc hién theo Quyét dinh s6 04/2008/QD-BNV ngay
17/11/202008 cta cia BO Noi vu vé ban hanh tiéu chudn nhiép
vu cdc ngach cdng chirc ngach thanh tra.
- Nam virng chu truong, ducmg 161 cua Dang, chinh séach, phap
luat cua Nha nuorc, thue tién hoat dong quan ly nha nu‘o‘c vé linh
vuc thanh tra, tzep cong dan, giai quyct khiéu nai, t§ cdo va
phong, chdng tham nhiing.
- Nam vimg kién thic phap lugt va nghip vy quan Iy nha nuée
vé cong tac thanh tra, tiép cong dan, giai quyet khiéu nai, té céo
va phong, chng tham nhiing.
- C6 nang lyc tham muruy, td chuc thue hién cic chi trucmg, chinh
Thanh tra sach cla Bang va Nha nude vé cong tac thanh tra, tiép cong dén,

- C6 kha nang nghién ctru, xdy dung c4c vin béan quy pham phép
ludt, xdy dyng céc chumlg trinh, k& hoach va @ xudt cac g1a1
phap co hu:u qua vé cong tac thanh tra, tiép cong dan, giai quyét

khiéu nai, t6 cdo va phong, chong tham nhiing.
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- C6 ning lyc tong hop; giai quyét cic van dé phét sinh trong
thanh tra; phoi hop hoat dOng; nang luc tu nghién ciru; chi dong
trong cong vigc duge giao;

- C6 trinh d9 chuyén mén: Tot nghiép Pai tré [én, chuyén nganh
Luét hogc chuyén nganh khéac phi hop véi linh virc Thanh tra,
theo vi tri viéc lam.

- Quén ly Nha nuéc: Pa qua 16p boi dudng kién thirc quan ly
Nha nudc ngach chuyén vién trd 1én.

- C6 chung chi boi dudng nghiép vu tir ngach thanh tra vién g
1én;

*K¥ ning

- K§ ning x1r 1y tinh hudng;

- K¢ ning phén tich;

- K¥ ning giao tiép;

- K§ ning ph6i hop;

- K¢ néng tin hoc, mdy tinh

- K¥ néng soan thao vin ban

Vi tri viéc lam chuyén mén dung chung

3.1

Hanh chinh téng
hop

* Nang lwec:

- Thyre hién theo théng tu sé 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ctia Bo Noi vu vé viéc quy dinh ma sb, tiéu chuin chuyén mén
nghip vu va xép luong déi voi cac ngach céng chirc chuyén
nganh hanh chinh va coéng chirc chuyén nganh vin thur.

- Ném vimg dutng 16i, chinh sach phép ludt ciia Dang va Nha
nudce. Kip thoi ndm bit, phéat hién nhitng vin d& méi c6 lién quan
dén linh vyre, nhiém vu duge giao.

- C6 néng lyc nghién clru, phan tich, du bdo, ddnh gia tinh hinh,
cu thé hoa nghi quyét cua Dang, chinh sach, phéap ludt ciia Nha
nude, chu trrong cia cép trén thianh myc tiéu, ké hoach, bién
phép thuce hién nhiém vu duge giao.

-Co trinh d6 chuyén mon: Pai hoc tr& 1én chuyén nganh Hanh
chinh, Ludt, Quén tri Vin phong.

- Quan ly Nha nuéc: D4 qua 16p boi dudng kién thirc quan ly
Nha nuée ngach chuyén vién trg Ién.

*KY ning

- K¥ ning xir Iy tinh hudng;

- K¥ nidng phén tich;

- K¢ niing giao tiép;

- K¢ ning phoi hop;

- K¥ néng tin hgc, may tinh

- K¥ ndng soan thdo vin ban

3.2

* Ning luc:
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[

Chuyén trach gitp
HDND

- Thue hién theo théng trr s6 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ciia BY Noi vu vé viéc quy dinh ma s6, tiéu chudn chuyén mén
nghiép vu va xép luong dbi véi cdc ngach cong chic chuyén
nganh hanh chinh va céng chitc chuyén nganh vin thu.

- Nam virng dudng 10, chinh sach phdp luat clia Pang va Nha
nuée. Kip thoi ndm bat, phét hién nhimg van dé méi ¢6 lién quan
dén linh vyc, nhiém vu dugce giao.

- C6 nang luc nghién cilru, phén tich, dy bdo, dinh gia tinh hinh,
cu thé héa nghi quyét ciia Pang, chinh sach, phap ludt cia Nha
nudce, chi truong cia cé‘ip trén thanh muc tiéu, ké hoach, bién
phép thuc hién nhiém vu duoc giao.

- C6 kién thirc vé luat phép, vé cong tic quan ly nha nudc va co
kién thirc chuyén mon phi hop véi linh vuc cong tic duge phan
cong.

- C6 kha ning gidp trudng ban trong céng tdc tham muu voéi
Thudng trrc Hoi ddng nhén dén tinh trong viéc xdy dyung, trién
khai c4c chuong trinh, k& hoach hoat déng ciia Thuong truc Héi
ddng nhan dan va ban ciia Hoi ddng nhan dan huyén.

- C6 quan hé chit ché& véi céc co quan chuyén mén ctia Hyi dong
nhén dan, Uy ban nhén dan, v6i Mt tran Té qudc, céc nganh, céc
cép, céc doan thé chinh trj-xa hji cua huyén.

- C6 kha nang xwr ly kip thoi cac thong tin va di€u hanh hoat dong
cua ban cua Hoi déng nhén dén tinh trong linh virc dugce phan
coéng. C6 kha ning tb chirc cong tac khao sat, gidm sét thl,rc hién
nghi quyét ctia Hoi dong nhén d4n huyén.

- C6 trinh d§ chuyén mon: Dai hoc trd 1€n, chuyén nganh phu
hop véi linh vire, theo yéu cu clia vi tri viée lam.

- Quan ly Nha nuéc: Pi qua 16p bdi dudng kién thic quan ly
Nha nuéc ngach chuyén vién trd 1én.

*K¥¢ ning

- K¥ nang xir 1y tinh hudng;

- K¥ néng phén tich;

- K¥ ning giao tiép;

- K¥ ning phéi hop;

- K¥ ning tin hoc, may tinh

- KV nidng soan thdo vin ban

3.3

* Niing luc:

- Thyc hién theo thong tir s6 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ctia Bo Noi vu vé viée quy dinh ma sb, tiéu chuin chuyén mon
nghiép vy va xép lwong ddi véi cic ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh vén thur.

- Ném vitng dudng 16i, chinh sich phap luat ciia Dang va Nha
nuée. Kip thoi nim bit, phat hién nhimg van d& méi 6 lién quan

dén linh vuc, nhiém vy duoc giao.
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thudt cua linh vuc quan Iy, hiéu biét rong vé céc chuyén mén
nghiép vu lién quan

Ma Tén vij tri . . . Ghi
VTVL viéc llﬁm Ning lye, by nang chi
- Hiéu biét co ban vé dudng 16i, chu trudng cia Dang va Nha
nu6e, phuong huéng chinh sach cia nganh vé linh vyc chuyén
mon
- C6 nang lyc tham muu ban hanh myc tiéu, ké hoach, bién phép
iRy, DSl nhn v dugo ging. : -
- - (.Io‘trachﬂ nhiém d6i v&i nhiém vu duge giao, chuin myc trong
thi hanh cbng vu
- Tao mbi quan hé tdt, chi dong phdi hop trong cdng viée véi
dong nghiép
-C6 trinh d§ chuyén mon: Pai hoc trd 1én chuyén nganh Hanh
chinh, Luét, hodc chuyén nganh khac phi hop vai linh vye hanh
chinh mét cira, theo vi tri viée lam.
I - Quan Iy Nha nuéc: Pa qua 16p boi dudng kién thirc quan ly
Nha nudce ngach chuyén vién trd 1€n.
*K¥ ning :
- K¥ nang xtr ly tinh hudng;
- K¥ nidng phén tich;
- K§ néing giao tiép;
- K¥ ning phéi hop;
- K¥ néng tin hoc, mdy tinh
- K§ ning soan thao vin ban
| 34 * Ning lwe:
- Thyc hién theo théng tr s6 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ctia Bo Noi vu v& viée quy dinh mi s6, tiéu chuan chuyén mén |
nghiép vu va xép luong déi véi cdc ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh vén thu.
- Nam vimg duong 10i, chinh sach phép luat cia Dang va Nha
nu6ce. Kip thoi nfm bét, phat hién nhitng vén d& méi ¢6 lién quan
dén linh vuc, nhiém vu duge giao.
- C6 ning lyc nim vimg céc vin ban quy pham phép lugt vé
nganh. Hiéu biét sdu vé chuyén mén, nghiép vu cla linh vyc
A 4 Cong nghé - thong tin
C&%ig%ilf - Nim vimg cac kién thirc co ban vé chuyén mon, nghiép vy, k¥

-Cb6 trinh d6 chuyén mén: Tot nghiép dai hoc trd 1én, chuyén
inganh ve linh vuc cdng ngh¢ thong tin.

- Quan ly Nha nuéc: P qua 16p boi dudng kién thirc quan ly
Nha nuéce ngach chuyén vién trg 1€n.

*K¥ ning

- K§ ning xir ly tinh hudng;

- K¢ ning phén tich;

- K¥ ning giao tiép;

- K¥ nang phoi hop;

- K¥ ning tin hgc, mdy tinh

- K¥ nédng soan thio vadn ban
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3.5

Quan tri cong s&

* Ning lwe:

- Thye hién theo thong tr s§ 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
cua B9 Noi vu vé viéc quy dinh ma sb, tiéu chudn chuyén mon
nghiép vu va xép luong d6i véi cc ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh vin thu.

- Nam vimg duong 16i, chinh sich phip ludt cia Ping va Nha
nude. Kip thoi ndm bét, phét hién nhirng véAn d& méi c6 lién quan
dén linh vuc, nhiém vu duge giao.

- C6 nang lyc nam vimg céc van ban quy pham phép luat vé
nganh. Hiéu biét sau vé chuyén moén, nghiép vu cia linh vuc
Quan tri cong sd.

- Biét phwong phap nghién ciru, tong két va dé xudt, cii tién
nghi€p vu quan ly.

- N&m dugc xu thé phat trién nghiép vu trong nudc va thé gidi.

Nim dugc céc quy dinh vé vin ban hanh chinh, dp dung vio
cdng viéc chuyén mén

- C6 trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép dai hoc trd 1én chuyén
nganh: Hanh chinh, Quan trj Van phong ho#c cdc chuyén nganh
khéc phit hop vai vi tri viéc 1am.

- C6 trinh d0 quén ly nha nuée chuwong trinh Chuyén vién tro 1én

*K¢ ning

- K§ ning xi ly tinh hubng;

- K¥ nang phéan tich;

- K¥ néng giao tié]g;

- K¥ ning phdi hop;

- K¥ néing tin hoc, mdy tinh

- K¥ néng soan théo vin ban

3.6

Tiép nhan va xir Iy
don thur

* Niing lwec:

- Thuc hién theo théng tu sb 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ctia Bo Noi vu vé viée quy dinh ma s6, tiéu chudn chuyén moén
nghiép vu va xép luong dbi v6i cdc ngach cong chire chuyén
nganh hanh chinh va cdng chitc chuyén nganh vin thu.

- Nim virng duong 16i, chinh sach phép luat cia Dang va Nha
nude, Kip thdi nfm bét, phat hién nhitng vén d& mdi c6 lién quan
den linh vyrc, nhiém vy dugc giao.

- Cé trinh @6 chuyén mon nghiép vu, thuc hién ding ndi qui, qui
ché cua phap luat, co quan, du ning luc dép (mg yéu cdu nhiém
vu dugc giao.

- C6 ning lyc tham mu, t6 chirc thyc hién ¢6 hiéu qua céc chu
trrong, chinh sich ciia Pang, Nha niroc vé linh vuc Giai quyét
khiéu nai tb cdo.

- C6 trinh d6 chuyén m6n: Tot nghiép Pai tré 1én, chuyén nganh
Luét,
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- Nim vitng dudng 10i, chinh sich phép luit ctia Dang va Nha
nuée. Kip thoi ndm bét, phat hién nhitng van d& méi c6 lién quan
dén linh vyc, nhiém vy duge giao.

== e i — Ghi
VI;‘[‘?ZL Tv‘;gcvl!ﬁm Ning e, 1y ning ‘ | chii
- C6 trinh d0 quan ly nha nudc: da qua 16p boi dudng kién thirc
quén ly nha nudc ngach chuyén vién.
*K¥ ning
- Ky néng xir ly tinh huéng;
- K¥ ndng phén tich; I
- K¥ néng giao tiép; 4'
- K¥ niing phdi hop;
- K¥ ndng tin hoc, méy tinh
- K¥ néng soan thdo vin ban
L * Ning lyec:
- Thuc hién theo Théng tu 77/2019/TT-BTC ngay 11/11/2019
Quy dinh vé ma sb, tiéu chuén chuyén moén, nghi¢p vu va xép II
luong ddi véi cdc ngach cong chirc chuyén nganh ké todn, thué,
hai guan, du trft.
- Nam v[mg duong 16, chinh sich ph4p luét ctia Pang va Nha
nuéce. Kip thoi nim bit, phat hién nhimg vén d& méi c6 lién quan
dén linh vuc, nhiém vu dugc giao.
- C6 tinh thén trach nhiém cao, ban linh viing vang, chu dong
trong cdng viéc.
- Can kiém liém chinh, chi ¢cong v6 tw. Khong tham nhiing va co
tinh thin d4u tranh chéng tham nhiing, lang phi; c6 y thirc td l
K& toan chirc ky luét, trung thuc, khong co hf}i.
- C6 kha ndng quan sat, phén tich, tong hop
- Nim chic dwong 16i, chii truong clia Pang, phép luat ciia nha
nudc va cde quy dinh cia nganh tai chinh, ké toan;
~Co trinh @0 chuyén mon: T4t nghiép trung clp tr Ién, chuyén ||
nganh ké to4n.
- C6 chimg chi boi dudng nghiép vy lién quan dén cong viéc U
dwoc giao néu nhiém vu hoic vi tri viéc lam cé yéu cau.
*K¥ niing
- K¥ nang xir Iy tinh hudng;
- K¥ ndng phén tich;
- K§ niing giao tiép;
- K¥ néng phéi hop;
- K§ néng tin hoc, méy tinh
- K¥ nidng soan thao vin ban
3.8 * Niing Iyc:

- Cé tinh than trach nhiém cao, ban linh vimg vang, chi dong
trong cong viéc.

- Cén kiém liém chinh, chi cong v6 tu. Khéng tham nhiing va c6
tinh thin d4u tranh chéng tham nhiing, ling phi; c¢6 y thirc tb
chire ky luat, trung thye, khong co hoi.

- Hiéu biét cac quy dinh hién hanh vé cong tic quan Iy nudc vé

thu, chi tién mit.
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Niing lyc, ky ning

chu

Thu quy

- Tréch nhiém d6i véi nhiém vu duge giao, chuin myc trong thi
hanh cong vu

- C6 kien thirc vé quan Iy tién mt va chimg ti ké todn

|

- C6 trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép trung cép tré Ién, chuyén
nganh ké toan.

- Cé6 chu'ng chi boi dudng nghiép vu lién quan dcn cong viéc
dugc giao néu nhiém vu hofic vi tri viée 1am c6 yéu cau.

*K¥ ning

- K¥ néang xt ly tinh huéng;

- K¥ nang phén tich;

- K¥ niing giao tiép;

- K¥ ning phoi hop;

- K¥ néng tin hoc, may tinh

- K¥ néng soan thdo vin ban

3.9

Vin thu

* Nang lwe:

- Thyc hién theo théng tr s6 2/2021/'I‘T BNV ngay 11/6/2021
cua BO Noi vu vc viéc quy dinh ma sd, tiéu chudn chuyén mén
nghiép vu va xép hrong dbi véi cac ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh vin thur,

*K¥ ning

- K§ ning xir Iy tinh hudng;

- K¥ nidng phén tich;

- K¥ niing giao tiép;

- K9 ning phéi hop:

- K¥ ning tin hoc, may tinh

- K¥ nding soan thdo vin ban

3.10

Luu tri

* Néng lwe:

- Thyc hién theo théng tu s6 13/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014
cia B§ Noi vy, Thong tr quy dinh Ma s6 ngach va tiéu chuén
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh Luru trir.

*K¥ ning

- Ky néing xtt Iy tinh huéng;

- K¥ néng phan tich;

- K¥ niing giao tiép:

- C6 k¥ nang va phwong phap nghién ctru, tong hop, dé xuat cai
tién nghiép vu luu trix;

- K¥ néng tin hoc, may tinh

- K¥ néing soan thao vin bin

Vi tri viéc Iam hd tro phuc vu

4.1

* Nang luc:

-Nim dugc dudong 16i, chi trrong, chinh sach cia Pang va Nha
nurée ¢6 lién quan dén nhiém vu droc phin cong;

- C6 trach nhiém d6i véi nhiém vu dugc giao, chuin muc trong

thi hanh c6ng vu
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Nhan vién k¥ thuat

_ Sir dung thanh thao cic phuong tién, k¥ thuét phyc vy in, sa0 tai
liéu va céc thiét bj van phong, vén hanh va sira chira cac thiét bi
photo, méy in va céc thiét bj khac

- C6 trinh dO chuyén mon: Tot nghiép trinh @9 Trung cap nghe
trér 1én chuyén nganh k§y thuat phi hop véi linh vyc chuyén mon
dugc dam nhén.

~ C6 chimg chi boi dudng nghiép vu lién quan dén cong vige
duge giao néu nhiém vu hodic vi tri viéc 1am c6 yéu cAu.

*K¥ nang

- K§ nang xir ly tinh hudng;

- K¥ ning phén tich;

- K¢ nng giao ti€p;

- K¢ ning phdi hop;

- K¥ néng tin hoc, may tinh

- K¥ ndng soan théo vin ban

4.2

Lai xe

* Nang lwe:

- Nam duge dudng 18i, chi truong, chinh sach clia Déng va phép
lut cia Nha nude cb lién quan dén nhiém vu dugc phén cong;

- C6 trach nhiém d6i v6i nhiém vu duge giao, chudn myc trong
thi hanh cong vu

- NAm vimg quy dinh ctia phép ludt vé giao théng dudng b hién
hanh

- C6 kién thirc bao tri va bao quan xe

- Pam béo tuén thu c4c quy tic l4i xe an toan

- Can than, binh tinh trong x\ Iy tinh hudng

- Trinh d6 chuyén mén: Co bang lai xe theo quy dinh ctia phép
luét.

*K¥ ning

- K¥ ning quan sat t6t; Phan tng nhanh

- C6 k¥ nang giao tiép

4.3

Phuc vu

* Niing luc:

- Nam ving dudng 16i, chi trrong, chinh sich ciia Dang; Phép
luft ctia nha nudc vé cOng Phuc vu.

- C6 kha nang chuén bi va thuc hién phyc vu cac cude hop, hdi
nghi cla co quan.

- Nam dugc céc kién thirc co ban vé phuc vu, quy tic img xi
giao ticp

- Pam bao vé sinh co quan, bao vé mdi trudng canh quan sach
dep.

- C6 trinh d6 chuyén mdn: C6 bing t6t nghiép trung cap trdy 1én
véi chuyén nganh dao tao phit hgp véi yéu cau vi tri viée 1am.

— Cb chimg chi boi duomg nghiép vu lién quan dén cong viéc
dugc giao néu nhiém vy hodc vj tri viéc 1am c6 yéu cu.

*K¥ ning

-C6 k§ ning xi 1y tinh hudng.
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- C6 trinh @) chuyén moén: Tot nghiép trung cap nghé trd 1én voi
chuyén ngénh dao tao phl hgp vai yeu cau vj tri viéc 1am.

Ma Tén vj trf i
VIVL vige llim Ning e, k9 Mdng fll:ﬁ
-C6 k¥ ning giao tiép
-C6 k¥ ning phdi hop.
4.4 * Nang lue:
- Nam viing va ¢6 nang lyc van dung cac chu truong dudng 1061,
chinh sach ctia Péang; Phap luat cia nha nudc trong cong tac bao
v¢ an ninh, trat ty.
- Nam duge céc quy dinh ve quy ché 1am viéc, noi quy co quan;
- C6 kién thirc co ban vé quy tic lrng XU glao tiép; vé cong tac
bao vé co quan, cdng tac phong chdng chay nd .
- C6 trach nhiém dbi v6i nhiém vy duge giao, chuin myc trong
Bio vé thi hanh nhiém vu

- Qua lop boi dudng nghwp vu vé cong tac bao vé co quan, boi
dudng kién thirc co ban vé cong tac phong chong chdy nd

- Co chng chi b6i dudng nghiép vu lién quan df:n cong viéc
dugc giao néu nhiém vu hodc vi tri viéc lam c6 yéu cau.

*K¥ ning

-C6 k¥ nang xir ly tinh huong

-Co k¥ ning glao tiép

C6 k¥ nang phdi hop.




