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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH SON LA Doc 13p - Tw do - Hanh phic

S6: 183Y /QD-UBND Son La, ngay 29 thdng 7 ndm 2021

QUYET PINH
Ph¢ duyét Quy trinh ndi bj giai quyét thu tuc hanh chinh thugc pham vi, chirc niing
quin ly Nha nwéc cia S¢ Tw phap vé linh vuee ly lich tw phéap va cong chimg

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cu Luat T6 chite chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,

Cdn ctr Ludt Sra déi, bé sung mot s6 diéu cia Ludt Té chike Chinh phu
va Ludt Té chirc chinh quyén dia phuwong ngay 22 thdng 11 nam 2019,

Can cw Nghz dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phii vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghz dinh so 92/20] 7/ND-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 cia Chinh phii sita doi, bé sung mét sé d’zeu cua cdc nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét ciza licn
théng trong gidi quyét thi tuc hamh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh phii vé thuc hién co che mét cira, mét ciea lién théng trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh; Théng tu so 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Van phong Chinh phu vé viée huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi
dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 cua Chinh phii;

Can cur Quyet dinh 56 161 4/0D-UBND ngay 09 thing 7 nam 2021 ciia Chu
tich UBND tinh vé viéc cong bo Danh muc thi tuc hanh chinh trong linh vuc ly
lich tw phdp, cong chimg thudc pham vi, chitc nang quan Iy nha mide cua So Tu phdp;

Theo dé nghi cia Gidm déc S6 Tw phdp tai To trinh s6 107/TTr-STP ngay
27 thang 7 nam 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bd trong giai
quyét thu tuc hanh chinh thugc pham vi, chiic nang quan ly nha nu6e cua S¢ Tu
phap vé linh vuc ly lich tu phdp va cong chimg gom: 22 quy trinh thuc pham vi
giai quyét ctia cép tinh .

(C6 Phu luc quy trinh gui kem)

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hi€u lyc thi hanh ké tir ngay ky va bai bé quy
trinh noi bd giai quyét tha tuc hanh chinh quy dinh tai muc VI, X phan A phu
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luc quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc nang
quéan ly nha nuéc ctia S& Tu phap ban hanh kém theo Quyét dinh sb 309/QD-
UBND ngay 24 thang 02 nam 2021 ctia Chu tich UBND tinh vé viéc phé duyét
Quy trinh ndi bd trong giai quyét tht tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang
quan ly nha nudc ctia S& Tu phap.

Pidu 3. Chanh Vian phong UBND tinh, Gidm dbc S& Tu phap, Gidm ddc
S& Thong tin va Truyén thdng; Thu truong céc sd, ban, nganh va cac co quan, to
chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./. ¢/

Noi nhén: CHU TICH
- B Tu phap;

- Cuc KSTTHC, Vin phong Chinh phu;

- Céc Pho Chu tich UBND tinh;

- Nhu Piéu 3;

- Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong tinh;
- Céng thong tin dién tur tinh;

- Luu: VT, KSTTHC, LX (05b).
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Thoi gian thwe hién (ngay)

TT TRINH Hq qun HIEN Trach nhiém San pham thuc hién Trudng hep Trieoi g _. @.w GIF
cw tru 1 noi | tra nhieu noi

Tiép nhén két qua tra ctru

Chuyén vién tr co quan 6 tham @s%m? 0,5 0,5
Phong Hanh chinh tu phap va Bo Lap Phiéu ly lich tu phap
B4 o s oupa B
trg tu phap xtr ly ho so )
x g Ky nhay Phiéu ly lich tu
Trudng phong - 01 01
B5 WMMW Rt vk hico Llich s Lanh dao S6 Tu phap | Ky duyét ly lich tu phap 01 01
Phong Hanh chinh tu
. , phap va Bo trg tu phap ., . :
B6 | Luu ho so va tra két qua Phiéu ly lich tu phap 0,5 0,5

Trung tam phuc vu hanh
chinh cong

Téng thoi gian thwe hién 10 ngay 15 ngay

2. Cap Phiéu Iy lich tu phap cho co quan nha nwéc, t6 chire chinh tri, to chirc chinh tri - xa hoi (doi twong la cong ddn
Viét Nam, nguoi nwoc ngoai dang cw tru ¢ Viét Nam)

Thoi gian thye hién: 10 ngay lam viéc ddi véi truong hop cu tri 01 noi, 15 ngay 1am viée déi véi trudng hop cur tri nhidu noi.

TT TRINH TU THUC HIEN Trach nhiém San pham thwe hién

Thoi gian thwe hién (ngay)
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3. CAp Phiéu Iy lich tw phap cho co quan tién hanh t6 tung (d6i twong 1a céng dan Viét Nam, ngudi nwée ngodi dang cur
tru tai Viét Nam)
Thoi gian thue hién: 10 ngay lam viéc dbi véi trudmg hop cu tri 1 noi, 15 ngdy 1am viée dbi véi trudng hop cu tra nhiéu
noi, trudng hop khan cap 02 ngay lam viéc.

. i Thoi gian thwe hién (ngay)
T TRINH TU THUC Trich nhid San pham thue
HIEN rach g hién Trwong hop | Truong hep cw | Truong _-o.v
cu tru 1 noi tri nhiéu noi khin cap
5 Trung tam phuc vu Ew 61 e cau
B1 | Tiép nhan ho so hanh chinh o.osm. cap phiéu ‘_% lich 0,5 0,5
tu phap
; 5 Y kién phan
Trudng phong T 0.5 0,5
Tham dinh ho 0,5
Phong Hanh chinh tu A s0; lap phiéu
B2 | phap va B tro tu phap Chmyen wie yéu cau xac 02 0
tiép nhén, x1r 1y ho so minh
Y kién ky duyét
Trudng phong phiéu yéu cau 0,5 0,5
xac minh
y o1 R Két qua xéc
B3 | Coquancd thAm quyén .08 e . e minh ly lich tu 05 10 01
quyén .
phap
B4 | phong Hanh chinh tu Chuyén vién Tiép nhan két 0,5 0,5 0,5
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TT TRINH TU THUC HIEN Trach nhiém Sin phdm thuwe hign | 1001 glan thyc
J THU . hi¢n (ngay)
Bo phantiép nhan vatrakét quatai | . x ax .o . .
Bl | Tiép nhan va ban giao hd so Trung tam phuc vu Hanh chinh 5 e s :mw_ Q_w e _Q\ﬁ.% 0,5
P su hanh nghé cong ching
cong tinh
Lanh dao phong Y kién phan cong thy ly 0,5
Phong Hanh chinh tu phép va Bb Chuyén vién Tham dinh ho so; céc vén 01
B2 (X - ban dau ra
trg tu phap ti€ép nhan, xtr Iy ho so
Lanh dao Xeét duyét ho mww y kién xét 01
duyét
B3 | Xem xét va phé duyét ho so Lanh dao S& Tu phép Ky duyét 01
. A Chuyén vién phong Hanh chinh tu mm an H&osm _umﬁ duge m,: !
B4 | Ban giao ho so A ) " tén vao danh sach ngudi 0,5
phap v 1 phap tap su hoac van ban tir choi
B0 phan tiép nhan va tra két quatai | Théng bdo duoc ghi tén
B5 | Tra két qua Trung tam phuc vu Hanh chinh vao danh sach nguoi tap su 0,5
cong tinh hodc VB tlr choi
Tong thoi gian thuc hién 0S5 ngay

2. Ping ky tap sw lai hanh nghé cong chirng sau khi cham dirt tip sw hanh nghé cong chirng
Thoi gian thwe hién: 05 ngay lam viéc.
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Thoi gian thwe hién: 04 ngay lam viéc.

TT | TRINH TU THUC HIEN Trich nhiém S phim the g | oy tre
) ) ’ hién (ngay)
B6 phan amﬁ nhan va tra két qua tai HO so dé nghi me dbi noi
Bl | Tiép nhan va ban giao hd so Trung tdm phuc vu Hanh chinh tap su hanh nghé cong 0,5
cong tinh ching
Lanh dao phong Y kién phéan céng thu ly 0,25
Phong Hanh chinh tu phap va B6 Chuyén vién Tham m_s& rw 50; cac van 01
B2 ban dau ra
trg tu phéap tiép nhan, xi ly ho so
I.8rih dao phing Xét duyét ho 50} ¥ kieén xét 01
duyét
B3 | Xem xét va phé duyét hd so Lanh dao S& Tu phap Ky duyét 0,75
N . } Scan Thong bio vé viée
B4 | Ban giao hd so el M\Hms,wwwzm Hank mer tu thay d6i noi tap su hoic 0,25
phap va Bo trg tu phap Iy P
van ban ttr choi
B0 phén mmﬁ nhan va tra két qua tai | Thong bao vé viéc thay ddi
B5 | Trakét qua Trung tam phuc vu Hanh chinh noi tap su hodc van ban tu 0,25

cong tinh

choi

Téng thoi gian thue hién

04 ngay
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Thoi gian thwe hién (ngay)

Truong hop thay | Truong hgp
j doi noi tap sw san dang ky sau
TT HWHZHWM%ZHEQO Trach nhiém San pham thwe hién 2 chire rM:r n m_um Kkhi m_- nw“ déi
. cong chirng tai tinh, | noi da diang
thanh phd thude ky tap sw
Trung wong khac
B3 | Xem xét va phé duyét Lanh dao S& Tu phéap Ky duyét 0,75 01
Luu va Scan:
- Thong bao viéc rut tén
nguoi tap su khoi Danh
sach Nguoi tap su cia S&
Chuyén vién phong | Tu phap.
B4 | Luu hd so va ban giao Hanh mrmsr tu phap va | - Thong bdo viéc da ghi 0,25 0,5
Bo tro tu phap tén vao Danh sach Nguoi
tap su cua S& Tu phap.
(truomg hop tir chéi thi
phdi thong bdo bang vin
ban, néu ro ly do)
- Thoéng bédo viéc rat tén
nguoi tdp su khoi Danh
B phan tiép nhéan va tra | sich Ngudi tap su cia S&
Y A két qua ctia S& Tu phép | Tu phép.
51 e leeBepn tai Trung thim phuc vu | - Thong bédo viéc di ghi 0.25 U
hanh chinh cong tinh | tén vao Danh siach Ngudi

tap su cua S& Tu phap.
(trwomg hop tir chéi thi
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TT TRINH TU THU'C HIEN Trach nhiém San phim thychign | 1ol gian thirc
i hién (ngay)
duyét
B3 | Xem xét va phé duyét ho so Lanh dao S& Tu phap Phé duyét 0,75
A oA \ \ , Ghi vao danh sach tép su
B4 | Tam dimg viéc tap su hanh nghé Chyen a,:os,@rmzm Hank mr_:b i hanh nghé coéng chimg viéc 0,25
phap va Bo trg tu phap 3
tam dung
B6 phan tiép nhan va tra két qua tai KAt qud eidi auvét thi ¢
B5 | Tra két qua Trung tam phuc vu Hanh chinh TR B A LT TR 0,25
A, hanh chinh
cong tinh
Tong thoi gian thue hién 04 ngay
6. Piang ky tham du kiém tra két qua tap suw hanh nghé cong chirng
Thoi gian thwe hién: 12 ngay.
TT TRINH TU THUC HIEN Trach nhiém San phim thuc hign | |11 gian thye
] . . . . —.——w: «:%&-‘\
B6 phén tiép nhan va tra két qua tai R m@.me mmbm 5y ,
o B N U g A 5 5 , tham du kiém tra két qua
B1 | Tiép nhén va ban giao ho so Trung tdm phuc vu Hanh chinh n . A a 0,5
% o tap su hanh nghé cong
cong tinh .
ching
, Lanh dao phong Y kién phén céng thu ly 0,5
B2 Phong Hanh chinh tu phap va B6 = N —
trg tu phap ti€p nhén, xi 1y ho so Chuyén vién Tham dinh ho so; cac van 05

ban dau ra
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trg tu phap tiép nhan, xir 1y ho so

Tham dinh ho so; cac van

Chuyén vién ban diu ra 01
Léinh dao phidng Xét duyét ho 507 ¥ kién xét 01
duyét
B3 | Xem xét va phé duyét ho so Lanh dao S& Tu phéap Ky duyét 01
Ghi tén vao danh sach ding
.. A Chuyén vién phong Hanh chinh tr | ky hanh nghé tai tinh; Scan
B4 | Ban giao ho so phap va B6 tro tu phap @cv\mﬁ dinh om\% thé cong s
chirng vién
B6 phan tiép nhan va tra két qua tai | Quyét dinh cép thé cong
B5 | Trakétqua Trung tam phuc vu Hanh chinh ching vién; thé cong chiing 0,5
cong tinh vién
To6ng thoi gian thuwe hién 05 ngay
8. Cip lai thé cong chirng vién
Thoi gian thue hién: 04 ngay lam viéc.
- - . - 5 2 ix Thoi gian thuc
TT TRINH TU THUC HIEN Trach nhiém San pham thuc hién A .
: ; : hién (ngay)
Bo phéan am\w nhan va tra két qua tai A A s B & %
Bl | Tiép nhan va ban giao hd so Trung tam phuc vu Hanh chinh Ho so ac nghi cap lai the 0,5

cong tinh

cong chung vién




20y ueld Loy,

U} 104 N3 BA QUSU yuey quIyo yuer na onyd we) Juniy, .
$0 £ Suep eox iySu 9P 0s OH | 183 enb 19y Bn vA utyu don ugyd og 0s gy oerd ueq eA ugqu dory, | 19
(AvSu) udry 3 : g s . .
ugry s weyd ugg UEIULIRIRI AN g NUTH D,QHL AL HNIIL LL

quey uod 3ugyy ugia Sunyd Sugs doy sugnuay Suoay uiA Sunyd 8u00 9 107 nyj €A Q

"091A wie] Ae3U () :uIny dny) uvid Loy,

‘sunyo 3ugd Ysu yuey d>nyd 0} 1) 9y3u

:w: quey Ay w:ww BOX J11) _:_,H 6

Ae3u p( ugry 2xyy uers Loy 3ugy,
UIA qun 8ugo
$T0 Bunyo 3uQo A ‘UIA unyd | yuryd yugk fiA oriyd gy Sunay enbigy eIl | ¢
5uQd ouy 18] dgo yuip 19AnQ) | 18 gnb 19 €1 BA uByu don ugyd og
] UgIA Sunyo Sugo deyd m 61 og €A deyd 5
=il o 1e] dgd yuip 194nb ueog |y yqupyo yuer Suoyd ugra ugkny) erenomatRd | ve
SLO 194np £y deyd ny, og otp yue 0s 04 194np ud eA JoxX WA | €g
Johnp Buoyd oe B
10 19X UL £ <05 O 194np 19 S R
SITgP rRq UQIA UQAN ity M bw e Qoz QM :mwwwcb 4!
10 ugA 0o £0s QY quip wey ] o HOATD 0el A dpyd 1 yupy> que ugug
ST°0 A1 gy ugo ueyd ugry X 8uoyd oep yue']

Gl




16

TT TRINH TU THU'C HIEN Trach nhiém Sin phdm thuc hign | L101 gian thye
j ) ’ ) hién (ngay)
cong tinh cong chung vién
Lanh dao phong Y kién phén cong thu ly 0,25
| Phong Hanh chinh tu phép va B3 Chuyén vién IR Ssscen 01
trg tu phap ti€ép nhan, xu ly ho so TSRS S
1.5k dpouilibng Xét duyét ho mmﬁ y kién xét 01
duyét
B3 | Xem xét va phé duyét hd so Lanh dao S¢ Tu phap Ky duyét 0,75
—r ] ; ; Scan Quyét dinh x6a ding
B4 | Ban giao hd so Chuyen vion phong Hark SRR | popaeh 5oh® w2 thhbi the 0,25
phap va Bo trg tu phap " . A
cong chung vién
B phén tiép nhan va tra két qua tai | Quyét dinh xba dang ky
B5 | Tra két qua Trung tam phuc vu Hanh chinh hanh nghé va thu hoi thé 0,25
cong tinh cong chung vién
Tong thoi gian thwe hién 04 ngay

10. Thanh lap Van phong cong chirng

Thoi gian thwe hién: 15 ngay lam viéc.

TT

TRINH TU THUC HIEN

Trach nhiém

San pham thwe hién

Thoi gian thue
hién (ngay)
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B6 phan tiép nhén va tra két qua tai

Ho so dé nghi dang ky hoat

B1 | Tiép nhén va ban giao hd so Trung tdm phuc vu Hanh chinh dong Van phong cong 0,5
cong tinh chirng
Léanh dao phong Y kién phan cong thu ly 0,5
Phong Hanh chinh tu phap va B Chuyén vién et SIS Gelerden 03
B2 L n - m f o B ban dau ra
tro tu phap ti€ép nhén, xtr ly ho so
I grihdan phong Xét duyét ho 503 Y kién xét 02
duyét
B3 | Xem xét va phé duyét ho so Lanh dao S& Tu phéap Ky duyét 01
2 | Ban sino e Chuyén vién phong Hanh chinh tr | 5027 T1ay dang K hoat s
= an g1ao ho so phap va Bo trg tu phap 28 pHong & ’
chung
B6 phén tiép nhan va tra két quatai | Gidly dang ky hoat dong
B5 | Tra két qua Trung tdm phuc vu Hanh chinh cia Van phong Cong 0,5
cong tinh ching
Tong thoi gian thue hién 08 ngay
12. Thay d6i noi dung ding ky hoat dgng ctia Van phong cong chirng
Thoi gian thye hién: 05 ngay lam viéc.
S - p - " 2 o Thoi gian thue
TT TRINH TU THUC HIEN Trach nhiém San pham thwe hién i . o
: : ) hién (ngay)
B1 | Tiép nhan va ban giao ho so B6 phan tiép nhan va trd két qua tai | Hb so d& nghi thay dbi noi 0,5
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TT TRINH TU THU'C HIEN Tréch nhiém Sin phim thyc hign | 1101 gian thye
) : ; hién (ngay)
Hanh chinh cong tinh phong cong ching
Lanh dao phong Y kién phan cong thu 1y 0,5
, . o 1.—1_9» . A . r -
B2 Phong Hanh chinh tu phap va B6 trg Chuyén vién am m_ﬁr rw SO, €ac van 05
2 A x oo 17 LA ban dau ra
tu phap tiép nhan va xu ly ho so
¥ Sk o phwre Xét duyét ho mmﬁ y kién xét 04
duyét
B3 | Xem xét va phé duyét hd so Lanh dao S& Tu phap Ky duyét 03
Chuyén vién phong Hanh
B4 | Tiép nhén ho so chuyén lién théng chinh tu phap va B0 tro tu Keém ho so 01
phap
B5 | Ho so lién théng UBND tinh xir 1y 12
Tiép nhan két qua lién thong va tra két BO wr@.: TR :bw 175 e et Ocv\mﬁ m_mr o?,v Eﬁm hop
B6 L1 so lidn théne c6 kit aua qua tai Trung tdm phuc vu nhat Van phong cong 01
e q Hanh chinh céng tinh ching
To6ng thoi gian thye hién 27 ngay

14. Piang ky hoat dong Vin phong cong chirng hop nhat

Thoi gian thwe hién: 08 ngay lam viéc.
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TT TRINH TU THUC HIEN Trach nhiém San phimthyohign | Lol gian thie
A : ; : hién (ngay)
B n . wik w4 % Bo wr@.s tiep :ww W IRt S Ho so dé nghi sap nhép
B1 | Tiép nhan va ban giao ho so qua tai Trung tdm phuc vu Vin phone céne ch 0,5
Hanh chinh céng tinh phong cong chitmg
Lanh dao phong Y kién phan cong thy ly 0,5
Phong Hanh chinh tu phap va B tro Chuyén vién Tham dinh ho s0; cdc van 05
B2 P PRS- 1 ban dau ra
tu phap tiép nhéan, xir ly ho so
- Xét duyét ho 503y kién xét 04
duyét
B3 | Xem xét va phé duyét ho so Lanh dao S& Tu phap Ky duyét 03
Chuyén vién phong Hanh
B4 | Tiép nhén ho so chuyén lién thong chinh tu phap va Bo tro tu Kém ho so 01
phap
B5 | Hb so lién thong véi UBND tinh xir ly 12
B6 phan tiép nhan va tra két Quyét dinh cho phép sap
B6 | Tiép nhan két qua va tra két qua qua tai Trung tdm phuc vu nhdp Van phong cong 01
Hanh chinh cong tinh chung
Tong thoi gian thwe hign 27 ngay

16. Thay dbi ndi dung ding ky hoat dng ciia Vin phong cong chirng nhin sap nhip
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17. Chuyén nhwong Vin phong cong chirng

Thoi gian thue hién: 27 ngay lam viéc

TT TRINH TU THU'C HIEN Trach nhiém Sin phim thyc hign | L101gian thye
: ’ hién (ngay)
‘ B phan tiép nhan va tra két Ho6 so dé nghi chuyén
B1 | Tiép nhan va ban giao ho so qua tai Trung tdm phuc vu nhugng Van phong cong 0o
Hanh chinh cong tinh ching
Lanh dao phong Y kién phan cong thu 1y 0,5
Phong Hanh chinh tu phap va BO tro tu Chuyén vién sk 9:& rw o RO WA 05
B2 X A o 1e A ban dau ra
phap ti€p nhén, xir ly ho so
N . Xét duyét hd so; y kién
Lanh dao phong xét duyét 04
B3 | Xem xét va phé duyét ho so Lanh dao S& Tu phép Ky duyét 03
Chuyén vién phong Hanh
B4 | Tiép nhan ho so chuyén lién théng chinh tu phap va B0 tro tu Kém ho so 01
phap
B5 | Ho so lién thong UBND tinh xit ly 12
Bo phén tiép nhan va tra két Oc%m\m dinh cho phép
B6 | Hb so lién thong cé két qua qué tai Trung tdm phuc vu chuyén nhugng Vin 01
Hanh chinh cong tinh phong cong chimg

Tong thoi gian thwe hién

27 ngay
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TT

TRINH TU THU'C HIEN

Trach nhiém

San phim thue hién

Thoi gian thuc
hién (ngay)

cong tinh

nhén chuyén nhuong

Tong thoi gian thwce hién

0S ngay

19. Thanh 1ap HGi cong chirng vién

Thoi gian thye hién: 35 ngay lam viéc.

TT TRINH TU THU'C HIEN Tréch nhiém San phdm thyc hign | 1001 gian thye
j ) hién (ngay)
7 e e o Bo phdn tiep nhan vatrd ket | prx 0 43 i thanh 1ap
B1 | Tiép nhan va ban giao ho so qua tai Trung tdm phuc vu 161 cdne ohi > 0,5
Hanh chinh cong tinh i & SRS YICh
Lanh dao phong Y kién phan cong thu ly 0,5
Phong Hanh chinh tu phap va B tro tu Chuyén vién Tham dinh, cdc vén ban 08
B2 G il P dau ra
phép tiép nhén, xtr ly ho so
~ . Xét duyét ho so; ¥ kién
Lanh dao phong xét duyét 05
B3 | Xem xét va phé duyét hd so Lanh dao S& Tu phap Ky duyét 04
Chuyén vién phong Hanh
B6 | Tiép nhan hd so chuyén lién théng chinh tu phap va Bo trg tu Keém ho so 01

phap
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