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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 548 /QP-UBND Son La, ngay 02 thang 04 ndam 2024
QUYET PINH

Vé viéc Cong bd Danh muc thii tuc hanh chinh va phé duyét Quy trinh
ngi b0 giai quyet thu tuc hanh chinh lIinh vue Cong chire, vién chirc thudc
pham vi chirc ning quan ly nha nudc cia Sé Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Luat T 6 chirc chinh quyén dia phirong nam 2015; Ludt sua déi, bo
sung mot so diéu cua Ludt To chuc Chinh phu va Ludt T6 chirc chinh quyén dia
phuwong nam 2019,

Cdan cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Cén civ Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07
1812017 ciia Chinh phii sira d6i, bé sung mét sé diéu ciia cac nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cén cir Théng tw s6 02/2017/T T-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thwe hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh; Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ trueng, Chu
nhiém Van phong Chinh phii vé Viéc hiréng dan thi hanh mét sé quy dinh cua
Nghi dinh s¢ 61/2018/NP-CP ngay 234/2018 cia Chinh phui;

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 6/12/2021 ciia Chinh phii vé
swta doi, b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/20218/NP-CP ngay 23/4/12018
ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot ciea lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh sé6 168/0P-BNV ngay 12/3/2024 ciia B¢ Noi vu vé
viéc cong bé thii tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh 56 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 ciia Chinh phii sita déi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh so
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy vién chikc;

Theo ¢ nghi cua Giam doc S¢ Noi vu tai To trinh sé 257/TTr-SNV ngay
01/04/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh myc thu tuc hanh chinh va
Quy trinh nd1 bd giai quyét thu tuc hanh chinh dugc stra doi, b6 sung linh vuc
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Cong chure, vién chuce thudc pham vi, chiic nang quan 1y nha nudc cia S& Noi vu
cu thé nhu sau:

1. Cﬁng bd 06 Danh muc tha tuc hanh chinh trong do: 03 Danh muc thu tuc
hanh chinh cap tinh, 03 Danh muc tht tuc hanh chinh cap huyén.

(C6 Phu luc I ban hanh kém theo)

2. Phé duyét 06 Quy trinh ndi b trong giai quyét thu tuc hanh chinh gdm:
03 quy trinh cap tinh thudc tham quyén giai quyét cua cia cac co quan, don vi co
tham quyén tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc; 03 Quy trinh thu¢e tham
quyén ctia Chu tich UBND cap huyén, thanh phd.

(Co Phu luc Il ban hanh kem theo)

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va bai bo
Quyét dinh s6 418/QD-UBND ngay 12/3/2024 ctia Chu tich Uy ban nhan dan
tinh vé viéc Cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh va phé duyét Quy trinh noi bd
giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc Céng chirc, vién chic thudc pham vi chirc
nang quan ly ciia S& Noi vu.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc Sé Noi vu; Thu
trudng cac sd, ban, nganh; Chu tich UBND cac huyén, thanh phé; Chu tich
UBND céc xa, phuong, thi trin va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: CHU TICH
- Cuc KSTTHC, Van phong Chinh phu; -

- B& Noi vy;

- Chua tich UBND tinh;

- Cac Pho Chu tich UBND tinh;

- Nhu Diéu 3;

- S& Thang tin va Truyén thong;

- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh;
- UBND céc huyén, thanh phé;

- Cong thong tin dién tir tinh; . X ,
- Luu: VT, KSTTHC, Tr. Hoang Quoc Khanh




Phu luc I

DANH MUC

fuc hanh chinh linh virc Cong chike, vién chire thudc pham vi, chire ning quén ly ciia S Ngi vu

<o g kém theo Quyét dinh sé6 548 /OP-UBND ngay 02 thang 04 nam2024cia Chi tich UBND tinh Son La)

T Tén thu tuc Thoi han Pia diém Cach thirc thye | Phi, 1€ phi Ciin ci phap 1y
hanh chinh gidi quyet thuc hién hién (dong) y
A | CAP TINH: 03 thii tuc hanh chinh

Phidytuyén |- Luat Vién chiic  s6
dung vién | 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010
churc: ctia Qudc hoi nude Cong hoa xa

- Dudi 100 | héi chu nghia Viét Nam;
thi sinh mutc |- Luat stra d6i, bé sung mot sb
thu 500.000 | diéu cua Luat Can b, cong chirc
déng/thi |va Luat Vién chic ngay
B0 phan tiép | Nop Phiéu dang | sinh/lan du | 25/11/2019 cia Qudc hoi nudc
: .| 158 ngay lam | nhan va trd két |ky du tuyén truc thi; Cong hoa X3 hoi chit nghia Viét

Thu tuc thi ‘A 1R s \ . X \ \ i
1 fuyén vién vige ke tu: ngay qua cua co ticp; qua du’0’13g h Tu ’1.00 Nam; o .
chitc nhan du ho so quan, don vico buu chinh hoac | dén dudi 500 | - Nghi dinh s6 115/2020/Nb-CP
hop 1€ tham quyén trén moi truong | thi sinh mac | ngay 25/9/2020 cua Chinh phu
tuyén dung mang thu 400.000 | vé tuyén dung, sir dung va quan
dong/thi | Iy vién chirc;

sinh/lan dy | - Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP
thi; ngay 07/12/2023 cua Chinh phu
- Tur 500 thi | sira doi, b6 sung mot so diéu cua
sinh tré 1én | Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
muc thu ngay 25/9/2020 cua Chinh phu
300.000 vé tuyén dung, st dung va quan



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-29-2012-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-137919.aspx
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dong/thi |1y vién chuc;
sinh/lan dy |- Thong tu sb 92/2021/TT-BTC
thi. ngay 28/01/2021 cua Bo trudng
B6 Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, ndp, quan ly va st
dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thang hang cong
chire, vién chuec.
Phiduytuyén |- Luat Vién chiic so
dung vién | 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010
chuec: ctia Quédc hdi nude Cong hoa xa
- Dudi 100 | héi chu nghia Viét Nam;
thi sinh mtc |- Luat stra doi, bd sung mot sb
thu 500.000 | diéu cta Luat Can bo, cong chuc
dong/thi |va Luat Vién chic ngay
B phan tiép | Nop Phiéu ding sinh/lz‘ftln du 25111/2919 clia .Quéqc hoi nuéc
135 ngay 1am | nhan va tra két |ky du tuyén truc thi; Cong hoa xa hoi chii nghia Viét
Thu tuc xét DO SR L &0 qua duon - Tr 100 | Nam;
tuyén vien | VScketrngdy| quacuaco | tep; quadudng | e 4500 | - Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP
chirc nhan duho so' | quan, don vico | buu chinh hodc | vo il oay 25192020 ciia Chinh pha
hop 1¢ tham quyén trén mo1 truong hu 400.000 | v& tuvén dune. sit dune va quan
tuyén dung mang t U V| VE TUyen CUTiE, St dung va qu
dong/thi | ly vién chuc;
sinh/lan dy |- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP
thi; ngay 07/12/2023 cua Chinh phu
- Tir 500 thi | sira doi, b6 sung mot sb diéu cua
sinh tré 1én | Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
mure thu ngay 25/9/2020 cua Chinh phu
300.000 | vé tuyén dung, st dung va quan

d6ng/thi

1y vién chirc;
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sinh/lan dy
thi.

- Théong tu sé 92/2021/TT-BTC
ngay 28/01/2021 cta Bo truong
B6 Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, ndp, quan ly va st
dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thang hang cong
chire, vién chuec.

Thu tuc tiép
nhan vao
vién chirc
khong gii

chtrc vu quan

ly

90 ngay lam
viée ké tir ngay
nhén da hd so
hop 1¢

B6 phan Tiép
nhén va tra két
qua cua co
quan, don vi co
tham quyén
tuyén dung

Nop Phiéu ding
ky dy tuyén truc
tiép; qua duong
buu chinh hoac
trén moi truong
mang

- Luat Vién chac s
58/2010/QH12 ngay 15/11/2010
cua Quéc hoi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam;

- Luét stra doi, bd sung mot sd
diéu ctia Luat Can b, cong chic
va Luat Vién chiic ngay
25/11/2019 cta Qudc hdi nude
Cong hoa x& hoi chu nghia Viét
Nam;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 cta Chinh phu
vé tuyén dung, st dung va quan
ly vién chirc;

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 cua Chinh phu
sira doi, bo sung mot s diéu cua
Nghi dinh s 115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 cta Chinh phu
vé tuyén dung, sir dung va quan
1y vién chirec;

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC
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ngay 28/01/2021 ctia Bo trudng
B6 Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, ndp, quan ly va st
dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thang hang cong
chure, vién chuec.

CAP HUYEN: 03 thii tuc hanh chinh

Phidutuyén |- Luat Vién chiic so
dung vién | 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010
chuec: ctia Quédc hdi nude Cong hoa xa

- Dudi 100 | héi chu nghia Viét Nam;
thi sinh mac |- Luét stra d6i, bo sung mot sb
thu 500.000 | diéu ctia Luat Can bo, cong chirc
dong/thi |va Luat Vién chic ngay
sinh/lan dy | 25/11/2019 ctua Qubc hdi nudce
. A e thi; Cong hoa xa hoi chi nghia Viét

Thu tuc thi 1.58 ngéy Iér\n B6 phan tiép lgloguptlllll;:gndatlrrirgc o Tu 1.00 Nam; . ‘
tuyén. vien vige ke tir ngay nhan va tra két tiép: qua du’(‘)’ﬁg dén dudi 500 | - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
, nhan du ho so P A o .= | thi sinh mtrc | ngay 25/9/2020 cua Chinh phu
chuc hoo 1& qua cap huyén | buu chinh hoac thu 400.000 | v& tuva , v
op 1¢ A u . vé tuyén dung, st dung va quan
qua mo1 truong A . P .o
mang. .don%/thl ly vién chp:c, )
: sinh/lan du |- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP
thi; ngay 07/12/2023 cua Chinh phu
- Tur 500 thi | sira doi, bo sung mot sb diéu cua
sinh tré 1én | Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
muc thu | ngay 25/9/2020 cua Chinh phu
300.000 | vé tuyén dung, st dung va quan
ddng/thi |1y vién chuc;

sinh/lan dy

- Thong tu sd 92/2021/TT-BTC
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thi.

ngay 28/01/2021 cta Bo truong
B6 Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, ndp, quan ly va st
dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thang hang cong
chure, vién chuec.

Thu tuc xét
tuy€n vién
chtrc

135 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan di ho so
hop 1€

Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cap huyén

Nop Phiéu diang
ky du tuyén truc
tiép; qua dudng
buu chinh hoac
qua moi trudong
mang.

Phi du tuyén
dung vién
chuec:

- Duéi 100
thi sinh murc
thu 500.000
dong/thi
sinh/lan dy
thi;

- Tu 100
dén dudi 500
thi sinh mirc
thu 400.000
d6ng/thi
sinh/lan dy
thi;

- Tu 500 thi
sinh tr¢ 1€n
murc thu
300.000
dong/thi
sinh/lan dy
thi.

- Luat Vién chac s
58/2010/QH12 ngay 15/11/2010
cua Quéc hoi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam;

- Luét stra doi, bd sung mot sd
diéu ctia Ludt Can b, cong chic
va Luat Vién chiic ngay
25/11/2019 cta Qudc hdi nude
Cong hoa x& hoi chu nghia Viét
Nam;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 cua Chinh phu
vé tuyén dung, st dung va quan
ly vién churc.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 cta Chinh phu
stra doi, bd sung mot sb diéu cua
Nghi dinh s 115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 cta Chinh phu
vé tuyén dung, st dung va quan
1y vién chtrec;

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC
ngay 28/01/2021 cua Bd trudng
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B6 Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, ndp, quan ly va st
dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thang hang cong
chure, vién chuec.

Thu tuc ti€p
nhan vao lam
vién churc

90 ngay ké tir
ngay nhéan du
ho so hop 1€

Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cap huyén

Nop truc tiép tai
co quan tuyén
dung.

- Luat Vién chac s
58/2010/QH12 ngay 15/11/2010
cua Quéc hoi nudc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam;

- Luat stra d6i, bd sung mat $6
diéu ctia Luat Can b, cong chic
va Luat Vién chiic ngay
25/11/2019 cta Qudc hdi nude
Cong hoa x& hoi chu nghia Viét
Nam;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 ctua Chinh phu
vé tuyén dung, st dung va quan
ly vién chirc;

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 cta Chinh phu
stra doi, bd sung mot sb diéu cua
Nghi dinh s 115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 cta Chinh phu
vé tuyén dung, st dung va quan
1y vién chtrec;

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC
ngay 28/01/2021 cua Bo trudng
B§ Tai chinh quy dinh muc thu,



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-29-2012-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-137919.aspx
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ché do thu, ndp, quan ly va st
dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thang hang cong
chure, vién chuec.
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Phu luc 11
DANH MUC

A. CAP TINH: 03 QUY TRINH

1. Thii tuc thi tuyén vién chirc

- Thoi gian giai quyét: 158 ngay lam viéc

- Quy trinh

{Juy trinh ndi b giai quyét Thii tuc hanh chinh vé linh vire Cong chiic, vién chire
4 ~ thugc pham vi chirc nang quan ly nha nwéc cua Sé' Noi vu
theo Quyet dinh so 548 /OP-UBND ngay 02 thang 04 nam2024cua Chu tich UBND tinh Son La)

TT | Cac buwée trinh tw thue hién | Trach nhiém thuc hién San pham thuec hién Thoi gian thuc hién
30 ngay theo théng bao
tuyén dung . Sau khi tiép
Tiép nhan va ban giao phiéu nhan ho so s& an nat tam
dy tuyén ve phong chuyén| oo phan tiép nhan va tra | . 7 | dimg trong 30 ngay. Het
mon dugc giao nhiém vu tham | 2 . Kém theo ban scan phiéu [thoi gian 30 ngay cong chic
Bl A . 2 .~ | két qua cua co quan, don | . , 2 O S TN
muu cong tac tuyén dung vién | . dang ky du tuyén mat ctra bam nut ban giao
chiuc (Theo thoi gian trong Vi vé phong chuyén mén dugc
théng bdo tuyén dung) giao nhiém vu tham muu
cong tac tuyén dung vién
chtrc
Lanh dao phong phan
Phong chuyén mdn duogc giao | cong cho chuyén vién thu | Y kién phan cong 0,5 ngay
nhiém vu tham muu cong tac | ly
B2 tuyén dung vién chirc kiém | Chuyén vién tong hop |..; h h sach chuvé
tra, tong hop phiéu du tuyén | phiéu du tqyén phuc vu Tong hop danh sach chuyén 1 ngay

cong tac tuyén dung

hoi dong thi tuyén vién chirc
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B3

Ho1 dong thi tuyén vién chiic
lam viéc

Hoi dong thi tuyén vién
chuce

Thanh 14p Hoi dong thi
tuyén. Quyét dinh thanh lap
Hoi ddng (Pinh kem Ién
phan mém DVC tinh)

3 ngay

Thanh 1ap Ban Kiém tra
phiéu ding ky du tuyén
(Dinh kém lén phan mém
DVC tinh)

3 ngay

Ban Kiém tra phiéu kiém tra
phi€u du tuyén

7 ngay

Dang tai cong khai danh
sach va tri€u tap thi sinh da
diéu kién du thi vong 1
(Dinh kem Thong bao lén
phdn mém DVC tinh)

15 ngay

T6 chure thi vong 1

1 ngay

Hoi dong thong bao danh
sach va tri€u tap thi sinh da
diéu kién dy thi vong 2
(Pinh kem Thong bao lén
phan mém DVC tinh)

3 ngay

Dang tai cong khai danh
sach va tri¢u tap thi sinh dy
thi vong 2

15 ngay

T6 chiic thi vong 2, chdm
thi vong 2

7 ngay

Thong bao két qua thi vong
2 trén trang thong tin dién
tor hodc cong thong tin dién

3 ngay




12

tor cua co quan, don vi co
thim quyén tuyén dung
(Dinh kem Thong bao Ién
phan mém DVC tinh).

Tiép nhan don phic khio
(P61 v6i hinh thire thi viét)

15 ngay

Cham thi phac khio (Doi
voi hinh thuece thi viét)

3 ngay

Hoi dong thi tuyén vién
chic bao cao nguoi ding
dau co quan tuyén dung
xem xét, cong nhan két qua
tuyén dung vién chirc

3 ngay

Ban hanh Thoéng b&o céng
khai két qua tuyén dung
vién chuc (Pinh kem Thong
bdo 1én phdn mém DVC
tinh)

7 ngay

Hoi dong thi tuyén vién
chic thong bao két qua
tuyén dung vién chirc (trén
trang thong tin dién tw va
niém yét cong khai tai co
quan tuyén dung; ddng thoi
gui thong bao bang van ban
dén nguoi di tuyen yéu cau
nguoi trung tuyen hoan
thién hé so tuyén dung)

30 ngay

B4

Phong chuyén mon dugc giao

Chuyén vién dy thdo van

Vin ban dy thao xin y kién

5 ngay
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nhiém vu tham muu cong tac | ban xin ¥ kién trinh lanh | (kém theo du thdo)
tuyén dung vién chic ti€p | dao phong
nhan ho S0 tuyén dyng; du
thao Quyét dinh tuyén dung
vién chuc trang tuyen ky thi | . . A A s
vién chirc va ky két hop dong Lanh dao phong Y kién tham dinh 3 ngay
lao dong c6 thoi han dbi voi
nguoi trung tuyén
Lanh dao phé duyét giao Van | Lanh dao co quan, don vi | ¢, , .« A o .
BS thu 13y s6, Vao sO, phat hanh | phé duyét Y kién phé duyét 2 ngay
Van thu vao sO va ban giao Bo Vin ban phat hanh (Quyét
phan tiép nhan va tra két qua | . .| dinh phé duyét danh sach s
BO cua S¢ tai Trung tdm phuc vu Van thu co quan, don vi trung tuyéen va cdc QD 0.5 ngay
hanh chinh céng tinh tuyén dung vién chirc ')
A A ik A+ ... 14 | Cong chiic cua co quan, | ., \ X \
B7 BQO pl}an ti€p nhan Va.tra két don vi tai B phan tiép Dlnl} kpm ke}t qua (scan 01 ngay
qua cua co quan, don vi nhan va tra hd so quyét dinh tuyén dung)
Tong thoi gian thuc hién 158 ngay lam viéc
2. Thi tuc xét tuyép vién chirc
- Thoi gian giai quyét: 135 ngay lam viéc
- Quy trinh:
TT | Cac bude trinh tw thuc hién | Trach nhiém thwe hién San pham thuec hién Thoi gian thuc hién
Tiép nhan va ban giao phiéu B? phe;m Elep nhan va tra Kém theo ban scan phiéu 30 ngay (thu ho so) tinh tir
Bl |du tuyén vé phong chuyén |két qua cta co quan, don

mon dugc giao nhi¢m vu tham

vi

dang ky du tuyén

ngay thong bao tuyén dung .
Sau khi ti€p nhan ho so s€
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muu cOng tac tuyén dung vién
chitcc (Theo thoi gian trong
thong bao tuyén dung)

an nat tam dimg trong 30
ngay. Hét thoi gian 30 ngay
cong chirc mot cira bAm nut
ban giao v& phong chuyén

mon dugc giao nhiém vu

tham muu cong tac tuyén
dung vién chuc

B2

Phong chuyén mon duge giao
nhiém vu tham muu cong tac
tuyén dyng vién chic kiém
tra, tong hop phiéu dy tuyén

Lanh dao phong phan
cong cho chuyén vién thu
ly

Y kién phan cong

0,5 ngay

Chuyén vién ‘Eéng hop
phiéu du xét tuyén

Tong hop danh sach chuyén
Hoi dong tuyén dung Vién
chuc

1 ngay

B3

Hoi dong tuyén dung vién

churc lam viée

Hoi dong tuyén dung
vién chuc

Thanh 1ap Hoi dong tuyén
dung. (Pinh kém Quyét dinh
thanh ldp Hoi dong Ién
phdn mém DVC)

3 ngay

Thanh 1ap Ban Kiém tra
phiéu Dinh kem lén phan
mém DVC tinh)

3 ngay

Ban Kiém tra phiéu kiém tra
phicu

7 ngay

Lap danh sach va thong bao
triéu tap thi sinh du diéu
kién du xét tuyén vong 2
(Pinh kem Thong bao lén
phan mém DVC)

3 ngay
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Thong béo triéu tap thi sinh
du vong 2

15 ngay

T6 chirc thi vong 2, chim
thi vong 2

7 ngay

Thong bao két qua thi vong
2 trén trang thong tin dién
tr hodc cong thong tin dién
tr cua co quan, don vi co
thim quyén tuyén dung
(Dinh kem Thong bdo lén
phdn mém DVC)

3 ngay

Tiép nhin don phic khio
(Doi voi hinh thire thi viet)

15 ngay

Cham thi phac khio (Poi
VOl hinh thure thi viét)

3 ngay

Hoi dong thi tuyén vién
chitc bdo cdo nguoi dung
dau co quan tuyén dung
xem xét, cong nhan két qua
tuyén dung vién chirc

3 ngay

Ban hanh Thong bao cong
khai két qua tuyén dung
vién chuc (Pinh kem Thong
bdo 1én phan mém DVC)

5 ngay

Hoi dong thi tuyén vién
chiuc thong bdo két qua

30 ngay
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tuyén dung vién chirc (trén
trang thong tin dién tir va
niém yét cong khai_tai co
quan tuyén dung; dong thoi
gui thong bdo bang van ban
dén nguoi du tuyén; - yeu cau
nguoi trung tuyen hoan
thién ho so tuyén dung)

Phong chuyén mon duge giao

Chuyén vién du thao van

Vin ban du thao xin y kién

nh1§m vu tham muu cOng j[a}c ban Xin y kién trinh lanh (kém theo due thio) 3 ngay
tuyén dung vién chuac ti€p | dao phong
B4 nhian hd so tuyén dung; du
thao Quyét dinh tuyen dung
vién chuc trung tuyen ky thi |, . . A A .
vién chirc va kY két hop ddng Lanh dao phong Y kién tham dinh 1 ngay
lao dong co thoi han dbi voi
nguoi trung tuyén
Lanh dao phé duyét giao Van | Lanh dao co quan, don vi | ¢, .z A o .
BS thu 14y s6, vao so, phat hanh | phé duyét Y kién phé duyet 1 ngay
Vin thu vao s6 va ban giao V.an banA P hatAhanh (Qu,y el
A LA ik A n L T X < .| dinh phé duyét danh sach .
B6 | B phan tiép nhan va tra ket [ Van thu co quan, don vi , 2 . 1 ngay
Ua lrung tuyen va cac Ob
q tuyén dung vién chirc)
Bo phan ti€p nhan va tra két | .. L,
ua cua SO tai Trung tam Cong .chu’.c cua €0 qual, | pinh keém  két qua (scan \
B7 |4 : don vi tai BO phan tiép 0,5 ngay

phuc vu hanh chinh cong tinh
trd két qua

nhan va tra ho so

quyét dinh tuyén dung)

Tong thoi gian thue hién

135 ngay lam viéc
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3. Thu tuc tiep nhin vao lam vién chire

- Thoi gian giai quyét: 90 ngay lam viéc

- Quy trinh:

Trach nhiém

TT | Cac bude trinh tu thuc hién San pham thuec hién Thoi gian thuc hién
thuc hién
Tiép nhan va ban giao ho so | B6 phan tiép nhan va tra | Kém theo ban scan ho so 30 ngay (thu ho so) tinh tix
vé phong chuyén mon két qua cac so, nganh ngay thong bao tuyén dung .
thuoc UBND tinh Sau khi tiép nhan ho so s&
B1 an nut tam dung trong 30
ngay. Het thoi gian 30 ngay
cong chirc mot cira bAm nit
ban giao vé phong chuyén
mon
B6 phan tham muu vé cong Lanh dao phong phéan Y kién phan cong
tac can bd cua cac so, nganh [ cOng cho chuyén vién 0,5 ngay
B2 thu 1y
Chuyén vién soan thao Du thao van ban (kem du
van ban trinh lanh dao thdo) 4,5 ngay
phong
Thanh lap Ho1 déng tiép nhan vao lam vién, Ho1 déng lam viéc theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra d6i, bo sung
B3 | mot sb diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén 45 ngay
dung, str dung va quan 1y vién chtrc va Quyét dinh sb 168/QD-BNV ngay 12/3/2024 cua
BO NoO vu;.....
B4 Chuyxén Yién thu ly ‘(du’ thao van ban | Du thdo van 7bén (kém du 05 ngay
» . _ |chuyén lanh dao phong) thdo)
Ti€p nhan ket qua tr 77,1 20 phong Y kién tham dinh 02 ngay
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Ho1 déng; ban hanh
Quyeét dinh ti€ép nhan
vao lam vién chirc

Lanh dao cac s9, Lanh dao céc s&, nganh phé duyét Y kién phé duyét
nganh phé duyét .
BS giao Van thu lay so, 02 ngay
vao sO, phat hanh
Vin thu vao so va Van thu cac s¢, nganh Vian ban phat hanh (Quyét
ban giao B) phan dinh phé duyét) 5
BO tiép nhan va tra két 0,5 ngay
qua
Bo phan tiép nhan va [Cong chirc BO phan tiép nhanvatra Dinhkem két qua (scan
B7 |tra két qua cac so, ket qua cac so, nganh tra két qua quyét dinh tiép nhdan vao 0,5 ngay
nganh tra két qua lam vién churc)
Tong thoi gian thuc hién 90 ngay

B. CAP HUYEN: 3 THU TUC
1. Thi tuyén vién chirc:

- Thoi han giai quyét:
- Quy trinh:

158 ngay lam viéc

Cac budc trinh ty

TT thwe hién Trach nhiém thuc hién San pham thyc hién Thoi gian thyc hién
Tiép nhan va ban 30 ngay theo thdng béo

B1 giao phiéu dy tuyén | BO phén tiép nhan va tra két qua cua | Kém theo ban scan phi€u | tuyén dung . Sau khi ti€p
ve phong chuyén | co quan, don vi dang ky du tuyén nhan ho so s€ an nat tam
mén  dugc  giao dung trong 30 ngay. Hét
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nhiém vu tham muu
cong tac tuyén dung
vién chuc (Theo thoi
gian trong thong bao

thot gian 30 ngay cong chure
mdt cira bAm nat ban giao

vé phong chuyén mén dugc
giao nhiém vy tham muu

tuyén dung) cong tac tuyén dung vién
chtrc
Phong chuyén moén | Lanh dao phong phan cong cho| ¢, .z . . .
duoc giao nhi€ém vu | chuyén vién thy ly Y kién phan cong 0,5 ngay
tham muu coOng tac 2 ,
B2 tuyén dung vién chirc | Chuyén vién tong hop phiéu du Tongx h?P A danh. sac;h 5
2 A D 2 chuyén hoi dong thi tuyén 1 ngay
kiém tra, tong hop | tuyén phuc vu cong tac tuyén dung A .
vién chirc
phiéu du tuyén
Thanh lap HOi dong thi
tuyén. Quyét dinh thanh .
lap Hoi dong (Dinh kém 3 ngay
lén phan mém DVC tinh)
Thanh 1ap Ban Kiém tra
phiéu ding ky du tuyen \
(Pinh kém lén phan mém 3 ngay
As 2 . X DVC tinh)
HoO1 dong thi tuyén | ;.. 42 A S , —~ -
B3 vién chirc lam viée Ho1 dong thi tuyén vién chirc Ban K}em tra Ehleu kiém 7 ngay
tra phicéu dy tuyén
Dang tai cong khai danh
sach va triGu tap thi sinh
da diéu kién du thi vong 1 15 ngay
(Dinh kem Thong bdo lén
phdan mém DVC tinh)
T6 chtrc thi vong 1 1 ngay
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Hoi dong théng bao danh
sach va triu tap thi sinh
du diéu kién duy thi vong 2
(Pinh kem Thong bado lén
phdn mém DVC tinh)

3 ngay

Dang tai cong khai danh
sach va triu tap thi sinh
du thi vong 2

15 ngay

T6 chirc thi vong 2, chim
thi vong 2

7 ngay

Thong bao két qua thi
vong 2 trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin
dién tor cua co quan, don vi
c6 tham quyén tuyén dung
(Dinh kem Thong bdo lén
phan mém DVC tinh).

3 ngay

Tiép nhan don phic khéo
(Doi voi hinh thure thi viét)

15 ngay

Cham thi phic khio (Poi
vOi hinh thuee thi viét)

3 ngay

Hoi dong thi tuyén vién
chtic bdo cdo nguoi dung
dau co quan tuyén dung
xem xét, cong nhan két
qua tuyén dung vién chirc

3 ngay

Ban hanh Thong bao cong
khai két qud tuyén dung

7 ngay
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vién chuc (Dinh kem
Thong bao lén phdan mém
DVC tinh)

Hoi dong thi tuyén vién
chic thong bao két qua
tuyén dung vién chic (trén
trang thong tin dién tu va
niém yét cong khai tai co

quan tuyén dung; dong 30 ngay
thoi giri théng bdo bdng
van ban dén nguoi du
tuyén; yéu cau ngueoi tring
tuyén hoan thién hé so
tuyén dung)
Phong chuyén mon | Chuyén vién dy thao van ban xin ¥ | Vian ban du thao xin y kién 5 nad
duogc giao nhiém vu | kién trinh lanh dao phong (kem theo du thao) gay
tham muu cong tac
tuyén dung vién chtrc
tiép nhan ho so tuyén
B4 dung; dy thao Quyét
dinh tuyén dung vién
chuc trang tuyén ky | Lanh dao phong Y kién tham dinh 3 ngay
thi vién chirc va ky
két hop dong lao
dong c6 thoi han doi
vl ngudl  trung
tuyén
5 |Lanh dao phé duy@t|y .0 4.0 co quan, don vi phé duyét | Y kién phé duyét 2 ngay

giao Van thu 1y sd,
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vao so, phat hanh

Van thu vao s6 va
ban giao B0 phan
ti€p nhan va tra két

Vin ban phat hanh (Quyét
dinh phé duyét danh sach

BO qua cua So¢ tai Trung Van thu co quan, don vi trung tuyén va cac QD 0,5 ngay
tam phuc vu hanh tuyén dung vién chiec)
chinh cong tinh
B6 phéan tiép nhan va , . X \
. 1A . Cong chuc cua co quan, don vi tai | BPinh kem két qua (scan .
B7 | trd ket qua cua co B6 phan tiép nhan va tra hod so uyét dinh tuyén dung) 01 ngay
quan, don vi p p quyet di y ung
Tong thoi gian thuc hién 158 ngay lam viéc
2. Thii tuc xét tuyén vién chirc
- Thot gian thuc hién: 135 ngay lam viéc
- Quy trinh:
Cac budc trinh tuw Trach nhiém . 2 o . . n
TT thure hién thure hién San pham thwe hién Thoi gian thuc hién
30 ngay (thu ho so) tinh tir
T1ep nhan va ban giao ngay thong bao tuyén dung .
phiéu du tuyén vé Sau khi tiép nhan ho so s&
phong chuyén mon|_,. . ..z Ao an nat tam ding trong 30
: . Bo phan ti€ép nhan va| . , A ae , \ Loy s \
B1 dugc giao nhi¢ém vu tra két qua ciia co quan, Kém theo ban scan phiéu dang ky [ngay. Hét thoi gian 30 ngay

tham muu cong tac
tuyén dung vién chuc
(Theo thoi gian trong
théng bdo tuyén dung)

don vi

du tuyén

cong chirc mot cira bam nut
ban giao vé phong chuyén
mon dugc giao nhi¢m vu
tham muu cong tac tuyén
dung vién chirc
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Phong chuyén mon |Lanh dao phong phéan ,
dugc giao nhiém wvu [ cong cho chuyén vién |Y kién phan cong 0,5 ngay
B tham muu cong tac | thyly

t‘?%’en dun}g vien Chgc Chuyén vién tong hop | Tong hop danh sach chuyén Hoi .

kiém tra, tong hop phiéu A 2 . , 1 ngay

d 2 phiéu du xét tuyén dong tuyén dung vién chirc

u tuyen
Thanh lap Hoi dong tuyén dung.
(Dinh kem Quyéet dinh thanh lap Hoi 3 ngay
dong lén phan mém DVC)
Thanh 1ap Ban Kiém tra phiéu (Pinh 3 nai
kem lén phdan mém DVC tinh) gay
Ban Kiém tra phiéu kiém tra phiéu 7 ngay
Lép danh sach va thong bao tri¢u tap
thi sinh di diéu kién du xét tuyén 3 nai
‘ 7 . i vong 2 (Pinh kéem Thong bdo lén gay
B3 Hoi dong tuyén dung|Hoi dong tuyén dung | phdn mém DVC)

vién chuc lam viéc vién churc . s en . .
Thong bao tri¢u tap thi sinh du vong N
2 15 ngay
T6 churc thi vong 2, chAm thi vong 2 7 ngay
Thong bao két qua thi vong 2 trén
trang thong tin dién tr hodc cong
thong tin dién tir cua co quan, don vi 3 ngay
c6 thim quyén tuyen dung (Dinh
kém Théng bdo lén phan mém DVC)
Tiép nhan don phuc khao (Péi védi 15 ngay
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hinh thirc thi viét)

Cham thi phac khao (B6i véi hinh
thire thi viet)

3 ngay

Hoi dong thi tuyén vién chirc bao
c4o nguoi dung dau co quan tuyén
dung xem xét, cong nhan két qua
tuyén dung vién chirc

3 ngay

Ban hanh Thoéng bao cong khai két
qua tuyén dung vién chirc (Dinh kém
Thong bao lén phan mém DVC)

5 ngay

Hoi dong thi tuyén vién chirc thong
béo két qua tuyén dung vién chuc
(trén trang thong tin dién tu va niém
yét cong khai tai co quan tuyén
dung; dong thoi giri thong bao bang
vin bdn dén nguoi du tuyén; yéu cau
nguoi triung tuyén hoan thién hé so
tuyén dung)

30 ngay

B4

Phong chuyén mon
dugc giao nhiém vu
tham muu cong tac
tuyén dung vién chic
tiép nhan hod so tuyén
dung; du thao Quyét
dinh tuyén dung vién
chtc trang tuyén ky thi
vién chiic va ky két hop
dong lao dong co thoi

Chuyén vién du thao
van ban xin y kién trinh
lanh dao phong

Vin ban du thao xin ¥ kién (kém
theo du thao)

3 ngay

Lanh dao phong

Y kién tham dinh

1 ngay
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han do1 voi ngudi tring
tuyén

Lanh dao phé duyét

Lanh dao co quan, don

B5 géa’lc;) 1};?1 ;[1}11111117 lay s0, vao vi phé duyat Y kién phé duyét 1 ngay
Vian thu vao s6 va ban | . Vian ban phat hanh (Quyét dinh phé
B6 | giao B phan tiép nhan Yan thu co' quan, don duyét danh sdch tring tuyén va cdc 1 ngay
N . 1 A ) V1 2 A ,
va tra két qua ‘ OD tuyén dung vién chirc)
Bo phan tiép nhan va tra | Cong chiic cia co
B7 két qua cua So tai Trung | quan, don vi tai B0 | Dinh kém két qua ( scan quyét dinh 0,5 ngay
tam phuc vu hanh chinh | phan ti€p nhén va tra | tuyén dung) ’
cong tinh tra két qua ho so
Tong thoi gian thue hién 135 ngay lam viéc
3. Thii tuc tiép nhéan vao lam vién chirc
- Thoi gian giai quyét: 90 ngay lam viéc
- Quy trinh:
TT Cac zllf.l’oéchtiré:h tw Tl;?lcl;lclilliléim San pham thyc hién Thoi gian thye hién
30 ngay (thu ho so) tinh tir
ngay thong bao tuyén dung .
£ N » | B6 phan t1ep nhan va Sau khi tiép nhan ho so s& 4n
Bl Tiep nhan va ban giao ho tra két qua cdp huyén, | Kém theo ban scan hd so nat tam dung trong 30 nga
so vé phong chuyén mon q by , am aung g SV NEay.
thanh ph Hét thot gian 30 ngay cong
chirc mot cira bAm nit ban
giao vé phong chuyén mon
B2 |[Phong No6i vu huyén, | Linh dao phong phan | Y kién phan cong 0,5 ngay
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thanh phé kiépl tra thérr}
dinh ho so, tong hop ho
SO

cdng cho chuyén vién
thu 1y

Chuyén vién soan thao
van ban trinh lanh dao | Du thdo van ban (kem du thao)
phong

4,5 ngay

B3

Thanh 1ap Ho1 dong tiép nhan vao lam vién, Hoi dong 1am viéc theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sta d6i, bo sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé

tuyén dyng, st dung va
12/3/2024 cua BO Noi vu;

quan 1y vién chirc va Quyét dinh s6 168/QD-BNV ngay

45 ngay

B4

Tiép nhan két qua tir Hoi
déng; ban hanh Quyét
dinh tiép nhan vao lam
vién chirc

Chuyén vién thu Iy
(dw thao van badn
chuyén  lanh  dao

phong)

Du thao van ban (kém du thdo)

05 ngay

Lanh dao phong Y kién tham dinh

02 ngay

BS

Lanh dao UBND huyén,
thanh ph phé duyét giao
Van thu 1ay sd, vao so,
phat hanh

Lanh dao UBND o
huyén, thanh pho phé | Y kién phé duyét
duyét

02 ngay

B6

Van thu vao s6 va ban
giao B0 phan tiép nhan
va tra két qua

Vvan  thw  UBND | Vin ban phat hanh (Quyét dinh phé
huyén, thanh pho duyét)

0,5 ngay

B7

B6 phan tlép nhén va tra
két qua cap huyén, thanh
phé tra két qua

Cong chuc B phéan
tiép nhan va tra két | Binh kém két qua (scan quyét dinh
qua cap huyén, thanh | tiép nhdn vao lam vién chikc)

phd tra két qua

0,5 ngay

Tong thoi gian thuc hién

90 ngay
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