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Chuong I
NHUNG QUY DJNH CHUNG

Di~u 1.Ph~m vi, dBi tuong di~u chinh
1.Quy che nay quy dinh v~ nguyen t~c, ch@dQtrach nhiem, l~ 16i lam viec,

trinh tu giai quyet cong viec va quan h~ cong tac cua Dy ban nhan dan huyen (sau
day goi tat la UEND huyen).

2. Chu tich Dy ban nhan dan huyen, Pho Chu tich Dy ban nhan dan huyen,
cac Dy vien Dy ban nhan dan huyen, Thu tnrong cac co quan chuyen mon, co
quan thuoc Dy ban nhan dan huyen; Chu tich Dy ban nhan dan cac xa, thi tr~n va
cac co quan, t6 chirc, ca nhan co quan h~ lam viec voi Dy ban nhan dan huy~n
chiu S\1di~u chinh cua Quy ch@nay.

Di~u 2. Nguyen t~c lam vi~c cua Dy ban nhan dan huy~n
1.Dy ban nhan dan huy~n lam vi~c theo ch@dQk@thgp trach nhi~m cua t~p

thS Dy ban nhan dan huy~n vai vi~c d~ cao trach nhi~m ca nhan cua Chu tich Dy
ban nhan dan huy~n va cua m6i Uy vien Dy ban nhan dan huy~n. MQi hoc;ttdQng
cua Dy ban nhan dan huy~n, Uy vien Dy ban nhan dan huy~n phai tuan thu cac
quy dinh cua phap lu~t va S\1lanh d~o cua Huy~n uy, giam sat cua HQi d6ng nhan
dan huy~n, bao dam t~p trung, dan chu, tuan thu cac quy dinh cua Phap lu~t va
dam bao quy~n, IQ'iich hgp phap cua t6 chuc, doanh nghi~p va Nhan dan.

2. D~ cao trach nhi~m ca nhan, m6i vi~c chi mQt nguai ph\l trach va chiu
trach nhi~m truac Chu tich Dy ban nhan dan huy~n va Dy ban nhan dan huy~n v~
cong vi~c cua minh. N@ucong vi~c duQ'cgiao cho co quan thi nguai dUng d~u co
quan phai chiu trach nhi~m.

3. Giai quy@tcong vi~c dUng ph~m vi thAm quy~n va trach nhi~m duQ'c
phan cong, dung trinh t\1, thu t\lC theo cac quy dinh cua phap lu~t, chuang trinh,
k@hoc;tchcong tac va Quy ch@lam vi~c cua Dy ban nhan dan huy~n; bao dam dan
chu, cong khai, minh bc;tchva hi~u qua.

4. Bao dam yeu c~u ph6i hgp cong tac, trao d6i thong tin trong giai quy@t
cong vi~c va trong mQi ho~t dQng theo chuc nang, nhi~m V\l, quy~n hc;tnduQ'c
phap lu~t quy dinh.

5. M6i Uy vien Dy ban nhan dan huy~n chiu trach nhi~m ca nhan v~ nhi~m V\l
cong mc cua mlnh truac Chu tich Dy ban nhan dan huy~n va Dy ban nhan dan huy~n
va cling vai cac Uy vien khac chiu trach nhi~m ~p thS v~ hoc;ttdQngcua Uy ban nhan
dan huy~n truac Huy~n uy, HQid6ng nhan dan huy~n va co quan Nha nuac c~p tren.
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6. MQi hoat dong cua UBND huyen phai dam bao SlJchi dao, diSu hanh cua
UBND tinh, Chu tich UBND tinh va cac co quan nha mroc c~p tren, SlJ lanh dao
cua Huyen uy, SlJgiam sat cua HDND huyen, tuan thu cac quy dinh cua phap luat
va dam bao quyen loi ich hop phap cua nhan dan.

Churrng II
TRAcH NHI~M, PH~M VI, cACH THUC

GIAI QUYET CONG VI~C vA QUAN H~ CONG TAc

f)i~u 3. Trach nhiem, pham vi va each thirc ghii quyet cong vi~c cua Uy
ban nhan dan huyen

1. Uy ban nhan dan huyen giai quyet cong viec thea chirc nang, nhiem V\!
quy dinh tai Luat T6 chirc chinh quyen dia phuong, Uy ban nhan dan huyen thao
luan t?P thS va quyet dinh thea da s6 d6i voi cac van dS duoc quy dinh tai DiSu 28
Luat T6 clnrc chinh quySn dia phuong narn 2015 va nhfrng v~n dS quan trQng khac
rna phap lu?t quy dinh thuQc th~rn quySn cua Uy ban nhan dan huy~n.

2. DiSu hanh giai quySt cong vi~c cua Uy ban nhan dan huy~n:

a) Thao lu?n va quySt dinh tUng v~n dS t9-i phien hQp Uy ban nhan dan
huy~n thuOng ky ho~c b~t thuOng;

b) D6i vai nhfrng v~n dS do yeu c~u c~p bach, khong c6 diSu ki~n t6 chuc
hQp thao lu?n t?P thS Uy ban nhan dan huy~n, sau khi Van phong HDND va
UBND huy~n th~rn dinh, nSu du diSu ki~n thi dS xu~t vai Chu tich UBND huy~n
sau khi duQ'c Ph6 Chu tich UBND huy~n ph\! trach lInh VlJCnh~t tri cho ap d\!ng
hinh thuc xin y kiSn b&ngvan ban. NSu duQ'cch~p thu?n, Ca quan chu tri gui toan
bQ h6 sa va PhiSu l~y y kiSn dSn tUng Uy vien Uy ban nhan dan huy~n dS xin y
kiSn bao dam dung thea quy dinh cua phap lu?t;

NSu tren 50% Uy vien UBND huy~n nh~t tri, ca quan chu tri hoan chinh
van ban. Van phong HDND va UBND huy~n th~rn tra, trinh Chu tich UBND
huy~n ho~c Ph6 Chu tich UBND huy~n thay rn~t UBND huy~n quySt dinh va bao
cao kSt qua vai UBND huy~n t9-iphien hQp g~n nh~t.

NSu tren 50% cac Uy vien UBND huy~n khong nh~t tri, Ca quan chu tri bao
cao Chu tich UBND huy~n ho~c Ph6 Chu tich UBND huy~n ph\! trach kh6i xem xet,
giai quySt C\!thS ho~c dS xu~t dua ra thao lu?n t9-iphien hQpUy ban nhan dan huy~n.

c) Cac quySt dinh t?P thS cua UBND huy~n phai duQ'ctren 50% t6ng s6 Uy
vien UBND huy~n d6ng y thong qua. Khi biSu quySt t9-iphien hQp cling nhu khi
biSu quySt b&ngPhiSu l~y y kiSn, nSu s6 phiSu d6ng y va khong d6ng y b&ngnhau
thi quySt dinh theo y kiSn cua Chu tich UBND huy~n da biSu quySt. Cac Uy vien
UBND huy~n duQ'cthao lu?n dan chu va c6 quySn bao luu y kiSn nhung phai thlJc
hi~n theo quySt dinh cua UBND huy~n.

f)i~u 4. Trach nhi~m, ph~m vi va phuO'ng phap giai quy~t cong vi~c clla
Chu tjch Uy ban nhan dan huy~n
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1. Chu tich Uy ban nhan dan huyen chiu trach nhiern thuc hien d~y du cac
nhiem vu va quyen han thea HiSn phap, phap luat va Luat T6 chirc Chinh quyen
dia phirong; lanh dao cong tac cua Uy ban nhan dan huyen, cac Uy vien Uy ban
nhan dan huyen, nguoi dirng d~u co quan, don vi thuoc Uy ban nhan dan huyen,
Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, thi tr~n.

2. Tnrc tiep chi dao, dieu hanh cac cong viec quan trong, cac v~n dS co tinh
chien hroc tren t~t ca cac linh vue cong tac thuoc chirc nang, nhiem V\!,quyen han
cua UBND huyen.

3. Co trach nhiem, quyen han giai quyet cac cong viec va quySt dinh nhfrng
v~n dS quy dinh t(;liDiSu 29 Lu~t T6 chuc chinh quySn dia phuong nam 2015 va
nhfrng v~n dS khac rna phap lu~t quy dinh thuQc th~m quYSn cua Chu tich Uy ban
nhan dan huy~n.

4. Trong truang hqp vi tinh ch~t quan tr9ng, c~p bach cua cong vi~c (thien
tai, djch b¢nh, Sl! cd moi truOng, ch6y, n6, tai nc;mnghiem trQng,...), Chu tich Uy
ban nhan dan huy~n co thS tnJc tiSp chi d(;loxu ly cong vi~c thuQc nhi~m VI;l, th~m
quYSn cua nguai dUng d~u cac co quan chuyen mon thuQc Uy ban nhan dan
huy~n, Chu tich Uy ban nhan dan xa, thi tr~n.

5. Phuong phap giai quySt cong vi~c cua Chu tich Uy ban nhan dan huy~n:
a) Tr1,l'ctiSp ho~c phan cong Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n giai quySt

cong vi~c tren co sa h6 so, tai li~u trinh cua cac co quan, t6 chuc, ca nhan lien
quan va duQ'Ct6ng hqp trong PhiSu trinh giai quySt cong vi~c cua Van phong HQi
d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n thea quy dinh t(;liQuy chS nay. Truang
hqp c~n thiSt, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n co thS thanh l~p cac T6 chuc tu
v~n dS tham mUll, giup Chu tich Uy ban nhan dan huy~n giai quySt cong vi~c.

b) Khi v~ng m~t va nSu th~y c~n thiSt, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n uy
quySn mQt Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n thay m~t lanh d(;lo,chi d(;locong
tac cua Uy ban nhan dan huy~n va giai quySt cong vi~c do Chu tich Uy ban nhan
dan huy~n ph\! trach. Khi mQt Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n v~ng m~t thi
Chu tich Uy ban nhan dan huy~n tr1,l'ctiSp giai quySt cong vi~c cua Pho Chu tich
do ho~c phan cong mQt Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n khac giai quySt cong
vi~c da phan cong cho Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan huy~n d6.

c) Tr1,l'ctiSp ho~c phan cong ho~c cling Pho Chu tich Uy ban nhan dan
huy~n thay m~t Uy ban nhan dan huy~n h9P, lam vi~c vai lanh d(;loco quan, t6
chuc, ca nhan co lien quan dS tham khao y kiSn truac khi quySt dinh mQt s6 nQi
dung khi c~n thiSt.

d) Thanh l~p cac t6 chuc lien nganh dS chi d;;tod6i vai mQt s6 v~n dS phuc
t(;lP,quan tr9ng lien quan dSn nhiSu nganh, IInh V1,l'C,nhiSu dia phuong va phai xu
ly trong thai gian dai.

d) Uy quySn cho Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n va cac Uy vien Uy
ban nhan dan huy~n chu tri lam vi~c vai lanh d(;loco quan, t6 chuc, ca nhan co lien
quan dS t6ng hqp cac v~n dS thuQc th~m quySn cua Chu tich Uy ban nhan dan
huy~n rna cac co quan con co y kiSn khac nhau, trinh Chu tich Uy ban nhan dan
huy~n quySt dinh;
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e) Thay mat UBND huyen kY cac Quyet dinh quy pham phap lu~t cua
UBND huyen; cac TO' trinh xin y kiSn UBND tinh, cac sa, nganh cua tinh (Khi dCi
co xac nhdn cua Pho Chu tich UEND phu trach linh vue);

g) Cac phirong phap khac thea quy dinh cua phap luat va quy dinh tai Quy
che nay.

h) Chu tich UBND huyen quyet dinh phan cong cong viec va di~u chinh
phan cong cho cac Pho Chu tich UBND, cac Uy vien UBND huyen khi can thiet.

Di~u 5. Trach nhi~m, pham vi giai quy~t eong vi~e ella Pho Chu tich Dy
ban nhan dan huy~n

1. Pho Chu tich UBND huyen thuc hien pham vi, trach nhiem giai quyet
cong viec theo quy dinh tai Di~u 122, Luat T6 chirc chinh quyen dia phuong
nam2015.

2. ,Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n giai quySt cong vi~c thea cac
nguyen tac sau:

a) M6i Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n dUQ'cChu tich Uy ban nhan dan
huy~n phan cong chi d~o, giai quySt thuang xuyen cac cong vi~c C\lth~ thuQc th~m
quy~n cua Chu tich Uy ban nhan dan huy~n trong mQt s6 lInh VlJCcong tac cua Uy
ban nhan dfmhuy~n; thea d5i, chi d~o mQts6 co quan, don vi, dia ban thuQchuy~n;

b) Trong ph~m vi linh vtJc cong vi~c duQ'cgiao, Pho Chu tich Uy ban nhan
dan huy~n dUQ'csu d\lng quy~n h~n cua Chu tich Uy ban nhan dan huy~n khi giai
quySt cac cong vi~c, chiu trach nhi~m truac Chu tich Uy ban nhan dan huy~n va
truac phap lu~t v~ nhung quySt dinh cua minh;

c) Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n chu dQng giai quySt cong vi~c dUQ'c
phan cong dung theo quy dinh cua phap lu~t; nSu co ph<itsinh nhUng v~n d~ quan
tn;mg, phuc t~p phai kip thai bao cao Chu tich Uy ban nhan dan huy~n; trong thtJc
thi nhi~m V\l, nSu co v~n d~ lien quan dSn lInh vtJc cua Pho Chu tich khac thi trtJc
tiSp ph6i hQ'Pvai Pho Chu tich do d~ giai quySt. TruOng hQ'Pgiua cac Pho Chu
ttch Uy ban nhan dan huy~n con co y kiSn khac nhau thi Pho Chu tich Uy ban
nhan dan huy~n dang chu tri giai quySt cong vi~c do bao cao Chu tich Uy ban
nhan dan huy~n quySt dinh.

3. Trong ph~m vi cong vi~c duQ'cphan cong, Pho Chu tich Uy ban nhan dan
huy~n co trach nhi~m va quy~n h~n:

a) Chi d~o cac co quan, dan vi thuQcUy ban nhan dan huy~n, Uy ban nhan dan
xii, thi tr~n xay dvng kS ho~ch, dtJ an, d~ an, van ban d~ ban hanh thea th~m quy~n
ho~c trinh Uy ban nhan dan huy~n, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n, ban hanh;

b) Chi d~o, ki~m tra, don d6c cac co quan, dan vi thuQc Uy ban nhan dan
huy~n, Uy ban nhan dan xii, thi tr~n t6 chuc tri~n khai thtJc hi~n cac chu truong,
chinh sach, phap lu~t cua Nha nuac; cac nghi quySt, quySt dinh, kS ho~ch, van ban
chi d~o cua Huy~n uy, HQi d6ng nhan dan huy~n; cac quySt dinh, chi thL chuang
trinh, kS ho~ch cua Uy ban nhan dan huy~n; cac v~n d~ quan ly nha nuac khac
trong lTnhVlJCduQ'c Chu tich Uy ban nhan dan huy~n phan cong; kip thai phat
hi~n va bao cao Chu tich Uy ban nhan dan huy~n d~ xem xet d~ xu~t vai c~p co
th~m quy~n nhUng v~n d~ c§.nsua d6i, b6 sung;
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c) N~u phat hien cac co quan, don vi thuoc Uy ban nhan dan huyen, Uy ban
nhan dan xa, thi tran ban hanh van ban, viec lam trai voi quy dinh cua phap luat,
Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan huyen phai kip thai bao cao Chu tich Uy ban nhan
dan huyen hoac nguoi duoc Chu tich UBND huyen uy nhiern hop phap thay mat
Chu tich Uy ban nhan dan huyen quyet dinh tarn dinh chi viec thi hanh van ban,
viec lam sai trai do; dong thai c6 trach nhiem bao cao d~ xuat bang van ban voi
Chu tich Uy ban nhan dan huyen cac bien phap xu lY·

d) Chu tri giai quyet nhirng v~n d~ c~n phoi hop lien nganh va xem xet, xu
ly nhCingkien nghi cua cac co quan, don vi thuoc Uy ban nhan dan huyen, Uy ban
nhan dan xa, thi tr~n thuQc th~m quy~n cua Chu tich Uy ban nhan dan huy~n trong
ph~m vi duQ'cphan cong;

d) Thuang xuyen thea d5i va xu ly cac v~n d~ C\lthS thuQc lInh vvc, dan vi,
dia ban dUQ'cphan cong ph\l trach. Giai quy~t nhling v~n d~ phat sinh hang ngay
thuQc ph~m vi minh ph\! trach. Dinh ky ho?c dQt xu~t, Ph6 Chu tich Uy ban nhan
dan huy~n lam vi~c, kiSm tra cac m?t cong tac thuQCchuc nang, nhi~m V\l duQ'c
giao cua cac co quan, don vi thuQc Uy ban nhan dan huy~n, Uy ban nhan dan xa,
thi tr~n thea chuang trinh k~ ho~ch cong tac cua Huy~n uy, HQi dbng nhan dan va
Uy ban nhan dan huy~n;

e) Ch~p hanh va th\fc hi~n nhling cong vi~c khac do Chu tich Uy ban nhan
dan huy~n giao, uy nhi~m, uy quy~n.

4. Ph6 Chu tich UBND huy~n kY thay Chu tich UBND huy~n cac van ban
thuQc lInh vvc duQ'c phan cong va cac nQi dung cong vi~c dUQ'cgiao lam nguai
dung d~u t6 chuc ph6i hqp lien nganh; cac lInh V\fCquan trQng, phuc t~p, lien
quan d~n nhi~u kh6i ho?c c6 y ki~n khac nhau th\fc hi~n thea diSm c, khoan 2,
Di~u 5 (Cac van bem do Pha Chit tich VEND huy¢n kj;, ban hanh phdi du9'c gid
din Chit tich VEND huy¢n dd bao cao).

5. Nhling v~n d~ Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan huy~n phai bao cao xin y
ki~n Chu tich Uy ban nhan dan huy~n truac khi quy~t dinh:

a) Ky duy~t cac quy~t dinh, chi thi cua Chu tich Uy ban nhan dan huy~n khi
duQ'cChu tich Uy ban nhan dan huy~n uy nhi~m;

b) Nhling v~n d~ quan trQng thuQc lInh V\fCph\! trach, c~n phai bao cao: Uy
ban nhan dan tinh; Huy~n uy, Ban Thuang V\!Huy~n uy, Thuang tr\fc Huy~n uy,
Thuang trvc HQi dbng nhan dan huy~n;

c) Giai quy~t nhling v~n d~ quan trQng, phuc t~p dQt xu~t xay ra, d~ gay tac
dQng, ::mhhu6ng d~n tinh hinh kinh t~ - xa hQi, qu6c phong, an ninh, thong tin du
lu~n,... tren dia ban huy~n.

Di~u 6. Trach nhi~m, ph~m vi giai quy~t cong vi~c clla cac uy vien Uy
ban nhan dan huy~n

1. Cac Uy vien UBND huy~n th\fc hi~n ph~m vi, trach nhi~m giai quy~t cong
vi~c thea quy dinh t~i Di~u 123, Lu~t T6 chuc chinh quy~n dia phuong nam 2015.

2. Tham gia giai quy~t cac cong vi~c chung cua t~p thS Uy ban nhan dan
huy~n; cung t~p thS Uy ban nhan dan huy~n quy~t dinh cac v~n dS thuQc th~m
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quyen va trach nhiem cua Uy ban nhan dan huyen; nghien ciru, dS xu~t voi Uy ban
nhan dan huyen, Chu tich Uy ban nhan dan huyen t6 clnrc, tri~n khai thuc hien co
hieu qua cac chu truong, chinh sach, co che, van ban phap luat cftn thiet thuoc tham
quyen cua Uy ban nhan dan huyen trong va ngoai linh V\fCminh phu trach; chu
dong bao cao voi Chu tich Uy ban nhan dan huyen, Pho Chu tich Uy ban nhan dan
huyen vS cac cong viec cua Uy ban nhan dan huyen va cac cong viec co lien quan.

Uy vien Uy ban nhan dan huyen chiu trach nhiem truce Chu tich Uy ban
nhan dan huyen, Uy ban nhan dan huyen va tnroc phap luat vS toan b<)noi dung
cong vi~c thu<)c chuc nang, nhi~m V\! cua nganh, lInh V\fCduQ'c phan cong ph\!
trach thea dung quy dinh.

3. Tham d\f dfty du cac phien h9P Uy ban nhan dan huy~n va tni loi kip thoi,
dfty du cac Phi~u l~y y ki~n Uy vien Uy ban nhan dan huy~n d~ giai quy~t cac v~n
dS thu<)c th~m quySn cua Uy vien do, nhung co lien quan d~n chuc nang cua
nganh, lTnhV\fCminh ph\l trach; tham gia giai quy~t cong vi~c cua t~p th~ Uy ban
nhan dan huy~n, quy~t dinh nhfrng v~n dS thu<)cth~m quySn cua Uy ban nhan dan
huy~n; th\fc hi~n cac nhi~m V\!duQ'cChu tich Uy ban nhan dan huy~n uy quYSnva
bao cao k~t qua cong vi~c vai Chu tich Uy ban nhan dan huy~n.

4. Th\fc hi~n k~ ho~ch di cong tac co sa, k~ ho~ch ti~p dan, d6i tho~i vai
nhan dan vS cac v~n dS thu<)cph~m vi ph\! trach cua minh, thu<)cph~m vi cua Uy
ban nhan dan huy~n n~u duQ'cphan cong; thuang xuyen ki~m tra, huang d~n vi~c
thi hanh chinh sach, phap lu~t, vi~c th\fc hi~n chuong trinh, k~ ho~ch va cac quy~t
dinh cua Uy ban nhan dan huy~n, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n vS nganh, lInh
V\fCdo minh ph\! trach; n~m ch~c tinh hinh th\fc t~ d~ nang cao ch~t luqng va hi~u
qua cong taco

5. M6i Uy vien Uy ban nhan dan huy~n phai chu d<)ngph6i hgp ch~t che vai
cac co quan cua Huy~n uy, H<)id6ng nhan dan, Uy ban M~t tr~n T6 qu6c Vi~t Nam
huy~n va cac t6 chuc chinh tri - xa h<)ihuy~n; th\fc hi~n dfty du nhi~m V\l thea cac
quy ch~ va quy dinh co lien quan; nghien cuu, giai quy~t va chu d<)ngbao cao, d6i
tho~i, tra loi cac y ki~n ch~t v~n cua d~i bi~u H<)id6ng nhan dan huy~n, ki~n nghi
cua cu tri, ki~n nghi cua Uy ban M~t tr~n T6 qu6c Vi~t Nam huy~n va cac t6 chuc
chinh tri- xa h<)ihuy~n vS nhUng v~n dS thu<)clInh V\fCminh ph\! trach.

6. Khong duQ'c noi va lam trai vai cac quy~t dinh cua Uy ban nhan dan
huy~n, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n. Truong hgp co y ki~n khac vai cac quy~t
dinh do thi v~n phai ch~p hanh va duQ'c trinh bay y ki~n vai t~p th~ Uy ban nhan
dan huy~n, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n vS v~n dS do. Nhfrng hanh vi vi ph~m
tuy thea tinh ch~t, muc d<)se duQ'c ki~m di~m lam r5 trach nhi~m truac Chu tich
Uy ban nhan dan huy~n va t~p th~ Uy ban nhan dan huy~n.

7. Cac Uy vien Uy ban nhan dan huy~n phai thuang xuyen xu d\!ng h<)pthu
di~n tu cong V\!d~ nh~n, gui thong tin, tai li~u, don thu, gi~y moi h9P, trao d6i y
ki~n vS cac cong vi~c co lien quan; giai quy~t cong vi~c, trao d6i thong tin qua
m~ng internet.

8. Uy v!en Uy ban nhan dan huy~n a cuong vi Chanh Van phong H<)id6ng
nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n duQ'cUy ban nhan dan huy~n phan cong la
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Nguoi phat ngon chinh thirc vS cac v~n dS lien quan den tham quyen quan ly nha
nuoc cua Uy ban nhan dan huyen, Trong tnrong hop cu the, duoc sir d6ng y cua
Chu tich Uy ban nhan dan huyen, Chanh Van phong Ho! dong nhan dan va Uy ban
nhan dan huyen co th~ phan cong cho Pho Chanh Van phong Hoi d6ng nhan dan
va Uy ban nhan dan huyen thirc hien quyen cua Ngiroi phat ngon Uy ban nhan dan
huyen vS cac van dS lien quan dSn linh V\fCduoc phan cong phu trach,

Di~u 7. Mc3iquan h~ trong ghii quy~t cong vi~c gifra Chii tich Uy ban
nhan dan huyen vo; cac Ph6 Chii tich Uy ban nhan dan huy~n va gifra cac
Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan huy~n

1. Ngoai lInh V\fCdUQ'cphan cong ph\l trach, khi co yeu c~u, nhi~m V\l d<)t
xu~t, nhCingv~n dS mai phat sinh, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n uy quySn cho
cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n tr\fc tiSp th\fc hi~n.

2. Cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n phai chu d<)ngph6i hgp ch~t
che d~ giai quySt co hi~u qua cong vi~c theo nguyen t~c sau:

a) NhCing cong vi~c thu<)clInh V\fCdo Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n
nao ph\l trach thi Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n do chiu trach nhi~m truac
Chu tich va UBND huy~n vS giai quySt;

b) Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n ph\l trach cac lInh V\fCcong tac co
trach nhi~m cho y kiSn truac khi xin y kiSn Chu tich Uy ban nhan dan huy~n hO~lC
t~p th~ Uy ban nhan dan huy~n;

c) Trong qua trinh lam vi~c, ki~m tra cong tac, chi d?o giai quySt cong vi~c
dUQ'cphan cong ph\l trach, nSu co v~n dS c~p bach khong thu<)c lTnhV\fCph\! trach
nhung cac don vi duQ'c ki~m tra xin y kiSn c~n giai quySt ngay thi Pho Chu tich
Uy ban nhan dan huy~n duQ'c quySn chi d?o giai quySt thea dung quy dinh cua
phap lu~t, chu truong chi d?o cua Ban Thuang V\l Huy~n uy, Uy ban nhan dan
huy~n, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n, sau do trao d6i l?i d~ Pho Chu tich Uy
ban nhan dan huy~n ph\l trach lInh V\fCdo biSt d~ tiSp t\lCgiai quySt tiSp; nSu co y
kiSn giai quySt khac nhau thi Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n ph\l trach lTnh
V\fCdo bao cao Chu tich Uy ban nhan dan huy~n quySt dinh. Truang hgp v~n dS
don vi xin y kiSn khong thu<)c lInh V\fCminh ph\l trach, rna khong c~p bach, yeu
c~u don vi do gui van ban ho~c tr\fc tiSp bao cao d6ng chi Pho Chu tich Uy ban
nhan dan huy~n ph\l trach lInh V\fCdo chi d?o giai quySt.

3. Khi Chu tich Uy ban nhan dan huy~n diSu chinh S\f phan cong gifra cac
Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n thi cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n
phai ban giao n<)idung cong vi~c, h6 so, tai li~u lien quan cho nhau b&ngbien ban
va bao cao Chu tich Uy ban nhan dan huy~n b&ngvan ban.

4. Sang thu Hai hang tu~n, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n bao cao
Chu tich Uy ban nhan dan huy~n vi~c th\fc hi~n lich cong tac tu~n, nhCing cong
vi~c tr9ng tam dil chi d?o giai quyst va d\f kiSn nhi~m V\l cong tac tr9ng tam tu~n
tiSp theo.

Di~u 8. Trach nhi~m, ph~m vi giai quy~t cong vi~c cua ngU'O'idung d~u
cac CO'quan, dO'n vi thuQc Uy ban nhan dan huy~n
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1. Nguoi dung d§.u cac co quan, dan vi thuoc Uy ban nhan dan huyen chiu
trach nhiern tnroc Uy ban nhan dan huyen, Chu tich Uy b~n nhan dan huyen, Ph6
Chu tich Uy ban nhan dan huyen va tnroc phap luat ve thuc hien chirc nang,
nhiem V\},th~m quyen quan ly nha mroc thea nganh, linh VlJCduoc giao va nhirng
cong viec duoc uy quyen, k~ ca cac noi dung cong viec da phan cong hoac uy
nhiem cho cap ph6; chiu SlJ huang dfin, ki~m tra vS cong tac chuyen mon cua
nguoi dirng d§.u co quan nganh d9C cap tinh; thirong xuyen lien he, tranh thu su
giup dO'va kiSn nghi, dS xu~t vuong mac voi co quan c~p tinh.

2. Chu dong trien khai thirc hien cong vi~c thu(>c chuc nang, nhi~m Vl,l,
quYSn h(~m;thuang xuyen ki~m tra, bao cao v6i Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan
huy~n phl,l trach, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n vS kSt qua th\l'Chi~n nhi~m Vl,l.

, 3. Nguai dUng d§.u cac co quan, dan vi thu(>cUy ban nhan dan huy~n giai
quyet cac cong vi~c sau:

a) Cong vi~c thu(>cnhi~m V\},th~m quySn duQ'cphap lu~t quy dinh;
b) Giai quySt nhung kiSn nghi cua cac t6 chuc, ca nhan thu(>c chuc nang,

nhi~m V\},th~m quySn; trinh Chu tich Uy ban nhan dan huy~n, Ph6 Chu tich Uy
ban nhan dan huy~n ph\} trach nhfrng vi~c vuQ't th~m quySn ho?c nhung vi~c da
ph6i hqp v6i cac co quan lien quan giai quySt nhung y kiSn chua th6ng nh~t;

c) Tham gia dS xu~t y kiSn vS nhfrng cong vi~c chung cua Uy ban nhan dan
huy~n va th\l'Chi~n m(>ts6 cong vi~c C\}th~ thea phan cong cua Chu tich Uy ban
nhan dan huy~n, Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan huy~n phl,l trach ...

d) Tham gia y kiSn v6i cac co quan chuyen mon khac cung c~p va Uy ban
nhan dfm xa, thi tr~n giai quYSt cac v~n dS thu(>c chuc nang, nhi~m Vl,l,th~m
quySn; tang cuang Sll ph6i hqp va quan ly th6ng nh~t; chu d(>ng,kip thai tham gia
y ki@nthea trach nhi~m cua nganh d6i vai cac dlJ an, dS an, chuang trinh, kS
ho~ch, cac yeu c§.ud(>txu~t rna Uy ban nhan dan huy~n giao;

d) Ph6i hqp v6i phong N(>iV\}xay dvng, trinh Uy ban nhan dan huy~n quySt
dinh vS chuc nang, nhi~m V\}va co c~u, t6 chuc cua co quan;

e) Th\l'c hi~n cong tac cai cach hanh chinh trong n(>ib(>co quan, tich ClJC,
chu d(>ngtham gia cong tac cai cach hanh chinh cua huy~n.

g) Uy vien UBND huy~n, thu truCmg cac co quan, dan vi tflJC ti@pky va
chiu trach nhi~m vS cac van ban tham mUll cho Thuang trlJc UBND thea lInh VlJC,
nganh ph\} trach (truirng h(Jp do cong tac wing m(j;tphai co van ban uy quy~n frY
va chiu trach nhi¢m n(h dung nguai dU(Jcuy quy~n frY).

4. Nguai dUng d§.ucac co quan, dan vi thu(>cUy ban nhan dan huy~n c6 trach
nhi~m ch~p hanh nghiem cac quySt dinh, chi d~o cua Chu tich Uy ban nhan dan
huy~n, cac Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan huy~n. Twang hqp ch?m ho?c chua th\l'c
hi~n duQ'cphai kip thai bao cao r5 ly do b~ng van bim. Khi c6 can cu la quySt dinh
chi d~o d6 trai phap lu~t, thi phai bao cao ngay vai nguai kY quySt dinh ban hanh.

5. Nguai dung d§.u cac co quan, dan vi thu(>cUy ban nhan dan huy~n phai
lam dung trach nhi~m ca nhan, th\l'c hi~n dung quySn h~n, nhi~m Vl,lduQ'cgiao (kri
ca cac vi¢c dU(Jcuy quy~n), khong ne tranh, dun d~y trach nhi~m, khong chuy~n
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cong viec thuoc nhiem vu, tham quyen cua minh len C~u tich Uy ban nhan dan
huyen, Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan huyen hoac chuyen cho cac co quan khac;
khong giai quyet cac cong viec thuoc tham quyen cua co quan khac.

6. Nguoi dung d~u cac co quan, dan vi thuoc Uy ban nhan dan huyen phai
t& chirc kiem tra, huong d~n nghiep vu, chuyen mon d6i voi dan vi c~p xii thea
linh VlJCquan ly chuyen nganh.

7. Khi nguoi dung d~u cac co quan, dan vi thuoc Uy ban nhan dan huyen
c~n true tiep bao cao Chu tich va cac Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan huyen thi
thirc hien nhir sau:

a) Nhirng v~n dS c~n dang ky bao cao Chu tich va cac Ph6 Chu tich Uy ban
nhan dan huyen thi c6 van ban gui Van phong HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan
dan huy~n d~ bao cao Chu tich Uy ban nhan dan huy~n. Khi Chu tich Uy ban nhan
dan huy~n cho y ki~n, Van phong HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n
c6 trach nhi~m dua vao chuang trillh hQp cua Chu tich va cac Ph6 Chu tich Uy
ban nhan dan huy~n va thong bao cho dan vi d6 bi~t d~ chu~n bi;

b) Nhfrng v~n dS c~n bao cao tflJCti~p xin y ki~n Chu tich Uy ban nhan dan
huy~n, Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan huy~n ph\! trach thi dan vi gui van ban d~ dang
ky, d6ng thai gui Van phong HQid6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n. Khi Chu
tich Uy ban nhan dan huy~n ho~c Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan huy~n cho y ki~n,
Van phong HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n t&chuc thlJc hi~n;

c) Truang hQPc§.nbao cao kh~n ?~p cac dan vi lien h~ trlJc ti~p Chu tich Uy
ban nhan dan huy~n, cac Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan huy~n.

8. f)~ bao dam tinh nghiem tuc va SlJnh~t quan, truac khi thlJc hi~n yeu c~u
cua cac co quan, t&chuc ben ngoai Uy ban nhan dan huy~n vS bao cao, cung c~p
thong tin va ti~n hanh cac cong vi~c c6 lien quan d~n th~m quYSn cua Uy ban nhan
dan huy~n, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n, cac co quan, dan vi thuQc Uy ban
nhan dan huy~n (kd ccl trong truang h9'Pphan cong hOQcuy quy~n cho c6p ph6)
phai bao cao va duQ'c Sl,l'd6ng y cua Uy ban nhan dan huy~n, Chu tich Uy ban
nhan dan huy~n.

Di~u 9. Traeh nhi~m, ph~m vi ghli quy~t eong vi~e ella Chanh Van
phong H<)idang nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n

1. Chanh Van phong HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n chi d<;to
Van phong HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n c6 trach nhi~m thl}'c
hi~n d§.ydu cac chuc nang, nhi~m V\l,quYSnh<;tnthea quy dinh.

2. f)S xu~t chuang trinh, lich cong tac cua Chu tich, cac Ph6 Chu tich
UBND huy~n;

3. f)uQ'c thua uy quySn cua Chu tich UBND huy~n ky mQt s6 van ban nhu:
Cac ban sao van ban; Gi~y mai hQp; cong van tri~u t~p hQi nghi; Thong bao K~t
lu~n cua Chu tich, Ph6 Chu tich UBND huy~n; van ban giao nhi~m V\l cho cac co
quan dan vi, cac xii, thi tr~n khi dii c6 van ban chi d<;tocua c~p tren ho~c khi dUQ'c
Sl,l'd6ng y cua Chu tich, Ph6 Chu tich UBND huy~n ...
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Di~u 10. Quan h~ cong tac gifra ngU'o; dung dAu cac CO'quan, don vi
thufic Uy ban nhan dan huyen

1. Quan h~ gi~a ngiroi dirng d~u cac co quan, dan vi, thuoc Uy ban nhan 9an
huyen la quan h~ phoi hop va cong tac duoi sir chi dao, dieu hanh t?P trung, thong
nh~t cua Uy ban nhan dan huyen, Chu tich Uy ban nhan dan huyen.

2. Nguoi dung dau cac co quan, dan vi thuoc Uy ban nhan dan huyen khi
giai quyet cong viec thuoc th~m quyen cua minh co lien quan den chirc nang,
nhiem vu cua co quan khac, nh~t thiet phai trao d6i, thong nhat y ki~n cua nguoi
dirng d~u co quan do. Viec xin y ki~n duoc thuc hien bang mot trong hai hinh
thirc: moi hop d~ ban bac true tiep hoac giri l~y Y kien bang van ban.

Khi duqc mai hQp d~ l~y Y ki~n, nguai dUng d~u co quan phai trvc ti~p
ho~c cll' c~P pho cua nguai dUng d~u dV hQp. Y ki~n cua nguai dV hQp la y ki~n
chinh thuc cua co quan.

Khi hoi y ki~n co quan chuyen nganh b~ng hinh thuc van ban, co quan chu
tri hoi phai co trach nhi~m cung c~p d~y du thong tin, tai li~u kern theo.

D6i v6i nhfrng v~n d~ rna phap lu?t khong quy dinh Cl,lth~ thai gian giai
quy~t, nguai dUng d~u co quan duqc hoi y ki~n, phai tra lai b~ng van ban thea
dung d~ nghi cua co quan gll'i xin y ki~n va chiu trach nhi~m v~ nQi dung tra lai.
N~u qua thai hc;m,cac co quan khong co y ki~n thi coi nhu d6ng y va chiu trach
nhi~m d~y du v~ sv d6ng y do.

Khi giai quy~t cong vi~c co lien quan d~n chuc nang, nhi~m Vl,lcua co quan
khac (ndu dli co y kidn cua co quan do brmg van bem thea dung n9i dung dang giai
quydt thi du9'c phep su dl:lngy kidn nay thay cha vi¢c lay y kidn 19i).

D6i v6i nhfrng nQi dung cong vi~c c~n thi~t phai ban hanh cac quy trinh lien
thong, ph6i hqp giua cac co quan, dan vi thuQc Uy ban nhan dan huy~n, theo chuc
nang nhi~m V\l, nguai dUng d~u cac dan vi do co trach nhi~m xay dvng trinh Uy
ban nhan dan huy~n quy trinh lien thong ph6i hqp, dam bao yeu c~u trong cong
tac cai cach thu t\lChanh chinh.

3. Nguai dUng d~u co quan duqc phan cong lam nhi~m V\l chu tri th~m
dinh, th~m tra cac d~ an, dv an, van ban phai chiu trach nhi~m thvc hi~n cong vi~c
duqc giao thea dung quy dinh, dam b~lOch~t luqng va dung thai h:~mquy dinh.
Truang hqp cac co quan, don vi thuQc Uy ban nhan dan huy~n khong gll'i van ban
tham gia y ki~n kip thai anh hu6ng d~n ch~t luqng, ti~n dQtrinh Uy ban nhan dan
huy~n thi co quan tham muu co van ban kip thai bao cao Chu tich Uy ban nhan
dan huy~n, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n phl,ltrach d~ chi d~o.

4. D6i v6i nhung v~n d@vuqt th~m quy~n ho~c dung th~m quy@nnhung
khong du kha nang va di@uki~n d~ giai quy~t, nguai dUng d~u co quan chuyen
mon phai chu dQng lam vi~c v6i nguai dUng d~u cac co quan co lien quan d~ hoan
chinh h6 so trinh Uy ban nhan dan huy~n, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n, Pho
Chu tich Uy ban nhan dan huy~n xem xet, quy~t dinh.

Di~u 11. Quan h~ cong tac gifra ngU'o; dung dAu cac CO'quan, dO'n vi
thu9C Uy ban nhan dan huy~n va Chu tich Uy ban nhan dan xii, thi tr§n .
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1. Nguoi dung d~u cac co quan, don vi thuoc Uy ban nhan dan huyen co
trach nhiern giai quyet cac dS nghi cua Chu tich Uy ban nhan dan xii, thi tr~n thea
th~m quyen cua minh va phai tra loi b&ngvan ban trong thai gian kS tir ngay nhan
duoc van ban dS ngh] khong qua 05 ngay lam viec nSu khong phai l~y '1 kiSn cua
cac co quan khac, khong qua 07 ngay lam vice neu phai l~y '1 kiSn cua cac co quan
khac vS noi dung cac cong vice co lien quan. HSt thai han do, neu chua nhan duoc
van ban tra loi thi Chu tich Uy ban nhan dan xii, thi tran bao cao Chu tich Uy ban
nhan dan huyen biSt dS chi dao co quan co trach nhiem giai quyet. Truong hQ'P
giai quyet nhfrng v~n dS plnrc tap, t6n d9ng keo dai thi thai gian giai quySt co thS
keo dai hon nhung phai dung quy dinh cua phap lu~t va phai bao cao Chu tich Uy
ban nhan dan huy~n.

2. Khi Chu tich Uy ban nhan dan xii, thi tr~n dS nghi tn,rc tiSp lam vi~c vai
nguai dUng d~u cac co quan, don vi thuQc Uy ban nhan dan huy~n vS cac cong
vi~c c~n thiSt lien quan dSn lInh vvc thuQc th~m quYSnquan 1'1, c~n chu~n bi ky vS
nQi dung va gui tai li~u truac. Nguai dUng d~u co quan don vi thuQc Uy ban nhan
dan huy~n phai trvc tiSp (ho(lcphan cong c6p ph6) lam vi~c vai Chu tich Uy ban
nhan dan xii, thi tr~n.

3. Nguai dung d~u cac co quan, don vi thuQc Uy ban nhan dan huy~n co
trach nhi~m chi d(;lo,huang d~n, kiSm tra Uy ban nhan dan xii, thi tr~n thvc hi~n
cac nhi~m V\l cong tac thuQc nganh, lInh vvc minh ph\! trach; quan 1'1, thea d5i
ch~t che vi~c thvc hi~n chuc nang, nhi~m V\!cua cac don vi trvc thuQc dong t(;lidia
phuong, kip thai biSu duong, khen ngQ'i va u6n n~n, ch~n chinh, xu 1'1 cac vi~c
lam sai ph(;lm.

4. Chu tich Uy ban nhan dan xii, thi tr~n co trach nhi~m thvc hi~n chS dQ
bao cao, chu~n bi nQi dung, b6 tri llch lam vi~c, dv h9P vai nguai dUng d~u co
quan thuQc Uy ban nhan dan huy~n khi duQ'cyeu c~u.

5. Truang hQ'Pnguai dUng d~u cac co quan, don vi thuQc Uy ban nhan dan
huy~n t6 chuc l~y '1 kiSn cua Chu tich UBND xii, thi tr~n va nguQ'c l(;li,thai h(;ln
hoi va tra IO'iphai thvc hi~n nhu quy dinh t(;liKhoan 1 DiSu nay.

6. Trong truOng hQ'Pco quan, t6 chuc khong phai la cac co quan, don vi
thuQc Uy ban nhan dan huy~n, Uy ban nhan dan xii, thi tr~n nhung duQ'cUy ban
nhan dan huy~n, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n giao chu tri, thi vi~c l~y '1 kiSn
cua co quan chu tri va vi~c tra lai cua cac co quan duQ'choi '1 kiSn phai thvc hi~n
nhu quy dinh t(;liKhoan 1 DiSu nay.

Di~u 12. Quan h~ ph6i hqp eong bie ella Uy ban nhan dan huy~n
1. Trong hO(;ltdQng cua minh, Uy ban nhan dan huy~n gifr m6i lien h~

thuOng xuyen vai Chu tich UBND tinh, Van phong Uy ban nhan dan tinh, cac Sa,
Nganh cac co quan co lien quan cua tinh, Huy~n uy, HQi d6ng nhan dan, Uy ban
M~t tr~n T6 qu6c Vi~t Nam huy~n va cac t6 chuc chinh tri - xii hQi huy~n, Vi~n
Kiem sat nhan dan huy~n, Toa an nhan dan huy~n,

2. Uy ban nhan dan huy~n gifr m6i lien h~ thuOng xuyen vai T6 d(;libiSu
HQi d6ng nhan dan tinh; giai quySt ho~c chi d(;lo,don d6c vi~c giai quySt khiSu
n(;li,t6 cao va kiSn nghi cua cong dan rna d(;libiSu HQi d6ng nhan dan tinh, T6 d(;li
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bieu H9i dong nhan dan tinh da chuyen d~n; khi co yeu c~u, Chu tich Uy ban nhan
dan huyen, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyen tham du va chi dao co quan
chuyen rnon cling tham du cac buoi tiep xuc cir tri, khao sat tinh hinh thuc t~ a dia
phuong cua T6 dai bieu H9i dong nhan dan tinh d~ tiep thu xu ly nhtrng van d~
lien quan thuoc tham quyen thea luat dinh.

3. Uy ban nhan dan huyen phoi hop chjit che voi Thirong true HQi dong
nhan dan huyen trong viec chuan bi chuang trinh, noi dung lam viec cua ky h9P
HQi d6ng nhan dan huyen, cac noi dung trinh H9i d6ng nhan dan huyen; giai quyet
cac v~n d~ phat sinh trong qua trinh thuc hien nghi quyet cua HQi dong nhan dan
huyen v~ nhiem vu kinh t~ - xa hoi cua huy~n; nghien Clm giai quy~t theo thAm
quy~n ho~c chi d?o, don d6c giai quySt cac kiSn nghi cua cu tri, cua HQi d6ng
nhan dan huy~n, cac Ban cua HQi d6ng nhan dan huy~n; tra loi ch~t v~n cua d?i
bi~u HQi d6ng nhan dan huy~n.

4. Uy ban nhan dan huy~n t?O di~u ki~n thu?n lQ'id~ Uy ban M~t tr?n T6
qu6c Vi~t Nam huy~n va cac t6 chuc chinh tri - xa h9i huy~n d9ng vien nhan dan
tham gia xay dvng va cung c6 chinh quy~n nhan dan, t6 chuc thvc hi~n chinh
sach, phap lu?t cua Nha nuac, giam sat, ph~mbi~n xa h9i d6i vai ho?t d9ng cua Uy
ban nhan dan huy~n.

Uy ban nhan dan huy~n va cac Uy vien Uy ban nhan dan huy~n co trach
nhi~m l~ng nghe, giai quySt va tra loi cac kiSn nghi cua Uy ban M~t tr?n T6 qu6c
Vi~t Nam huy~n va cac t6 chuc chinh tri - xa h9i huy~n v~ xay dvng chinh quy~n
va phat tri~n kinh tS - xa h9i huy~n; Chu tich Uy ban M~t tr?n T6 qu6c Vi~t Nam
huy~n va nguoi dung d~u t6 chuc chinh tri - xa hQi a huy~n duQ'cmoi tham dV cac
phien h9P Uy ban nhan dan huy~n khi ban v~ cac v~n d~ co lien quan; Dinh ky 6
thang va hang nam, Uy ban nhan dan huy~n thong bao tinh hinh kinh t~ - xa h9i
cua huy~n vai Uy ban M~t tr?n T6 qu6c Vi~t Nam huy~n.

5. Uy ban nhan dan huy~n ph6i hqp vai Vi~n Ki~m sat nhan dan huy~n, Toa
an nhan dan huy~n, Chi C\lCThi hanh an dan Sl,l' huy~n trong vi~c d~u tranh phong,
ch6ng t9i ph?m, cac hanh vi vi ph?m phap lu?t, gifr vfrng ky lu?t, kY cuang hanh
chinh, tuyen truy~n giao d\lc phap lu?t; thvc hi~n cac m\lc tieu kinh t~ - xa h9i
huy~n va cac chu truang, chinh sach cua Dang, Nha nuac; Chanh an Toa an nhan
dan huy~n, Vi~n truang Vi~n ki~m sat nhan dan huy~n, Chi C\lCtruang Chi C\lCThi
hanh an dan sv huy~n duQ'c moi tham dV phien h9P Uy ban nhan dan huy~n khi
ban v~ cac v~n d~ co lien quan.

ChuO'ng III
XAY DUNG vA THUC HIEN CHUONG TRINH CONG TAc. ..

Di~u 13. Cae lo~i chuO'ng trinh cong tac
Uy ban nhan dan huy~n co cac chuyen d~ cong vi~c cua Uy ban nhan dan

huy~n; chuang trinh cong tac nam, 6 thang, quy, thang cua Uy ban nhan dan
huy~n va lich cong tac tu~n cua Chu tich Uy ban nhan dan huy~n, Pho Chu tich
Uy ban nhan dan huy~n.

1. Cac chuyen d~ cong vi~c quy dinh trong Quy chS nay va duQ'Cdua vao
chuang trinh cong tac cua Uy ban nhan dan huy~n bao g6m: V~n d~ lien quan d~n
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chinh sach, co che, chiSn hroc, quy hoach, kS hoach tren cac linh vue quan ly nha
nuoc; xay dung va phat trien do thi va thuoc pham vi tham quyen quyet dinh, phe
duyet va ban hanh cua Uy ban nhan dan huyen duoc thirc hien lien tuc trong
khoang thai gian nh~t dinh (mot ndm, nhieu ndm).

Danh muc chuyen d~ cong viec trinh Uy ban nhan dan huyen phai duoc xay
dung tren co sa:

- Sir chi dao cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;
Huyen uy, Hoi dong nhan dan huyen;

- Chuang trinh hanh dong cua Uy ban nhan dan huyen;
- 8~ xuat cua nguoi dirng dftu cac co quan, dan vi thuoc Uy ban nhan dan

huyen, Uy ban nhan dan xii, thi tr~n va cac ca quan, t6 chuc khac.
2. Chuang trinh cong tac nam thS hi~n a t~t ca cac lInh VlJCcong tac bao

g6m n<)idung cac phien h9P thuang ky cua UBND huy~n va danh m\lc cac bao
ca~, d~ an, dlJ an, dlJ thao van ban quy phC;lmphap lu~t va nhfrng v~n d~ cftn trinh
UBND, Chu tich UBND huy~n trong nam. Thai hC;lntrinh cac d~ an trong chuang
trinh cong tac nam duQ'CdlJ kiSn tUng quy, tUng thang.

3. Chuang trinh cong tac quy bao g6m: N<)idung cac phien h9P thuang ky
cua Uy ban nhan dan huy~n va danh m\lc bao ca~, d~ an, dlJ thao van ban quy
phC;lmphap lu~t va nhfrng v~n d~ cftn trinh Uy ban nhan dan huy~n trong quy. Thai
hC;lntrinh cac d~ an trong chuang trinh cong tac quy duQ'c xac dinh thea tUng
thang. Chuang trinh cong tac quy I duQ'cxac dinh trong chuang trinh nam.

4. Chuang trinh cong tac thang bao g6m: Cac hOC;ltd<)ngcua UBND, Chu
tich va cac Ph6 Chu tich UBND huy~n thea tUng ngay trong thang ..

Chuang trinh cong tac thang dftu quy duQ'c xac dinh trong chuang trinh
cong tac quy.

5. Lich cong tac tuftn cua Chu tich Uy ban nhan dan huy~n va cac Ph6 Chu
tich Uy ban nhan dan huy~n bao g6m cac hOC;ltd<)ngcua Chu tich Uy ban nhan dan
huy~n va cac Ph6 Chu tich thea tung ngay trong tuftn.

Uy ban nhan dan huy~n thao lu~n va giai quySt nhfrng n<)idung cong vi~c
c6 trong chuang trinh cong tac cua Uy ban nhan dan huy~n (trir truemg h(Jp a(Jt
xu6t, c6p bach do Chit tich Uy ban nhan dan huy?n quyit ainh).

Di~u 14. Trinh t1}'xay d1}'ng chU'O'ng trinh cong tac cua Uy ban nhan dan
huy~n

1. Uy ban nhan dan huy~n thao lu~n va thong qua chuang trinh cong tac
hang nam van ky h9P t6ng kSt cu6i nam. Can cu van chuang trinh cong tac nam,
Chu tich Uy ban nhan dan huy~n xac dinh chuang trinh cong tac hang thang, quy
va 6 thang.

2. Trong chuang trinh cong tac, phai ghi ro nhfrng vi~c do Uy ban nhan dan
huy~n thao lu~n va quySt dinh t~p thS; nhfrng vi~c do Chu tich Uy ban nhan dan
huy~n quySt dinh. 86i v6i nhung v~n d~ cftn c6 d~ an ho?c dlJ thao van ban dua ra
t~p thS Uy ban nhan dan huy~n thao lu~n, quySt dinh, phai ghi ro yeu c~u, phC;lmvi
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c~n giai quyet, chi dinh co quan chu tri chuan bi, co quan tham gia chu~n bi, co
quan th~m tra dS an va thai han hoan thanh tung dS an (hodc du thao van ban).

3. Xay dung chuang trinh cong tac nam:
a) Phan cong thuc hien: Van phong H9i dong nhan dan va Uy ban nhan dan

huyen chu tri, phoi hQ'Pcac co quan, dan vi thuoc Uy ban nhan dan huyen, Uy ban
nhan dan xa, thi trftnxay dung chuang trinh cong tac nam cua Uy ban nhan dan huyen;

b) Tnroc ngay 15 thang 10 hang nam, Van phong H9i dong nhan dan va Uy
ban nhan dan huyen giri cong van dS nghi cac co quan, dan vi thuoc Uy ban nhan
dan huyen, Uy ban nhan dan xa, thi trftn kiSm diSm viec chi dao diSu hanh nam,
ki~n nghi cac dinh huang, nhiern vu, giai phap Ian cua Uy ban nhan dan huy~n va
dang ky cac dS an vao chuang trinh cong tac nam sau, trong do xac dinh chuang
trinh cong tac quy Icua nam sau.

Truac ngay 30 thang 10, cac co quan, dan vi thu9C Uy ban nhan dan huy~n,
Uy ban nhan dan xa, thi trftn bao cao kiSm diSm vi~c chi dC;iO,diSu hanh cua co
quan, dan vi minh va danh m\lc nhfrng dS an c~n trinh Uy ban nhan dan huy~n,
Chu tich Uy ban nhan dan huy~n trong nam sau.

Danh m\lc phai thS hi~n r5:
- Cac dS an thu9C phC;imvi, th~m quySn quy~t dinh cua Uy ban nhan dan

huy~n, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n.
- Tom t~t k~ hOC;iChchu~n bi timg dS an: M6i dS an dang kY c~n thS hi~n r5

dinh huang n9i dung tu tuang chu~n bi, phC;imvi diSu chinh, co quan ph6i hQ'P,co
quan th~m dinh, cftp quy~t dinh, d\f ki~n ti~n d9 th\fc hi~n dS an.

c) Tren co sa nhiing yeu c~u, nhi~m V\l cua Uy ban nhan dan huy~n, Chu
tich Uy ban nhan dan huy~n va danh m\lc dS an dang ky cua cac co quan, dan vi
thu9C Uy ban nhan dan huy~n, Uy ban nhan dan xa, thi trftn. Van phong H9i d6ng
nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n th~m tra danh m\lc dS an, k~ hOC;iChchu~n bi
cua cac co quan, dan vi, t6ng hQ'P,d\f thao chuang trinh cong tac nam trinh Chu
tich Uy ban nhan dan huy~n xem xet, cho y ki~n truac khi trinh Uy ban nhan dan
huy~n thong qua tC;iiphien h9P thuang Icy cU6i nam.

d) Trong thai hC;inkhong qua 03 ngay lam vi~c kS tu ngay Uy ban nhan dan
huy~n thong qua, Van phong H9i d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n hoan
chinh chuang trinh cong tac nam, trinh Chu tich Uy ban nhan dan huy~n thay m?t
Uy ban nhan dan huy~n ban hanh, gui cac uy vien Uy ban nhan dan huy~n va cac
co quan, t6 chuc co lien quan bi~t, th\fc hi~n.

4. Chuang trinh cong tac 6 thang cu6i nam:
a) Yeu c~u: Nhfrng dS an, cong vi~c ghi trong chuang trinh cong tac 6 thang

cU6i nam cua Uy ban nhan dan huy~n phai xac dinh r5 n9i dung chinh, nguai ph\l
trach, ?an vi chu tri, dan vi ph6i hQ'P,cftp quy~t dinh va thai hC;ingiai quy~t cua
tUng cap.

b) Phan cong th\fc hi~n
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- Van phong H9i dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyen chu tri, phoi
hQ'Pcac co quan xay dung chuang trinh cong tac 6 thang cuoi nam cua Uy ban
nhan dan huyen;

- Cham nh~t ngay 15 thang 5 cua nam, cac dan vi giri Van phong H9i dong
nhan dan va Uy ban nhan dan huyen danh muc nhtrng cong viec can trinh trong 6
thang cuoi nam;

- Cham nh~t van ngay 20 thang 5, Chanh Van phong H9i d6ng nhan dan va Uy
ban nhan dan huyen tap hQ'Pdu thao Chuang trinh cong tac 6 thang cu6i nam then
chi dao cua Chu tich va gui cho cac Uy vien Uy ban nhan dan huyen gop y kien;

- Cham nh~t 03 (ba) ngay lam viec kS tir ngay nhan duoc du thao chuang
trinh, cac Uy vien Uy ban nhan dan huyen co trach nhiem nghien ciru, xem xet va
cho y kiSn dS Chanh Van phong H9i d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n
hoan chinh dv thilO va trinh Uy ban nhan dan huy~n thong qua t<;liphien hQp
thuemg ky thang 6;

- Trong thai h<;lnkhong qua 05 (nam) ngay lam vi~c, kS tu ngay Uy ban
nhan dan huy~n thong qua Chuang trinh cong tac 6 thang cu6i nam, Chanh Van
phong H9i d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n trinh Chu tich Uy ban nhan
dan huy~n thay m~t Uy ban nhan dan huy~n quySt dinh ban hanh va gui cac Uy
vien Uy ban nhan dan huy~n, thu truemg cac co quan dan vi, nguai dUng d~u co
quan thu9C Uy ban nhan dan huy~n, Chu tich Uy ban nhan dan xii, thi tr~n va
nguai dUng d~u cac co quan, t6 chuc co lien quan dS thvc hi~n.

5. Xay dvng chuang trinh cong tac quy:

a) Trong thang cu6i cua m6i quy, cac co quan, dan vi thU9CUy ban nhan
dan huy~n phai danh gia tinh hinh thvc hi~n Chuang trinh cong tac quy do, ra soat
l<;licac v~n d~ c~n trinh Uy ban nhan dan huy~n, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n
van quy tiSp then dii ghi trong Chuang trinh cong tac nam va b6 sung cac v~n d~
m6i phat sinh dS xay dvng chuang trinh cong tac quy sau;

Ch?m nh~t ngay 15 cua thang cU6i quy, cac co quan, dan vi thu9C Uy ban
nhan dan huy~n gui Uy ban nhan dan huy~n qua Van phong H9i d6ng nhan dan va
Uy ban nhan dan huy~n dv kiSn chuang trinh cong tac quy sau.

b) Van phong H9i d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n t6ng hQ'P,xay
dvng dv thao chuang trinh cong tac quy cua Uy ban nhan dan huy~n (cac veinad
au9'C chia thea cac llnh VlfC cita Chit tich Uy ban nhan dan huy?n va timg Ph6
Chit tich Uy ban nhan dan huy?n xu Iy), trinh Chu tich Uy ban nhan dan huy~n
quySt dinh. Ch?m nh~t ngay 25 cua thang cu6i quy, gui chuang trinh cong tac quy
sau cho cac co quan lien quan dS thvc hi~n.

6. Xay dvng chuang trinh cong tac thang:

a) Cac co quan can cu van tiSn d9 chu~n bi cac d~ an, van ban dv thao dii
ghi trong chuang trinh cong tac quy, nhfrng v~n d~ t6n dQng, v~n d~ phat sinh dS
xay dvng chl!ang trinh thang sau; van ban d~ nghi phai gui Van phong H9i d6ng
nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n ch?m nhat van ngay 15 hang thang;
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b) Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyen tong hop, xay
dung du thao chuang trinh cong tac thang cua Uy ban nhan dan huyen, co phan
thea cac Iinh vue Chu tich Uy ban nhan dan huyen va tirng Pho Chu tich Uy ban
nhan dan huyen xu ly, trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyen quyet dinh, Cham
nhat ngay 28 hang thang, Van phong Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huyen
phai giri chuang trinh cong tac thang sau cho cac co quan lien quan dS thuc hien.

7. Xay dung lich cong tac tuan:
a) Can cir chuang trinh cong tac thang va chi dao cua Chu tich Uy ban nhan

dan huyen, cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyen, Van phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan huy~n dv thao lich cong tac tu~n cua Chu tich Uy ban
nhan dan huy~n va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan huy~n quySt dinh va thong bao cho cac cO'quan lien quan biSt ch~m
nh~t vao chiSu thu Sau hang tu~n;

b) Cac cO'quan, dan vi khi co nhu c~u lam vi~c v6i Chu tich Uy ban nhfm
dan huy~n ho?c Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n dS giai quySt cong vi~c
trong tu~n, phai co van ban dang ky v6i Van phong H<)id6ng nhan dan va Uy ban
nhan dan huy~n, ch~m nh~t vao thu Tu tu~n tru6c;

c) Hang tu~n, Van phong H(>i d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n
t6ng hqp lich cong tac bao cao Chu tich Uy ban nhan dan huy~n t:;tih(>inghi giao
ban giua Chu tich v6i cac Pho chu tich va bao cao Thuemg trvc Huy~n uy lich
cong tac tu~n cua Chu tich Uy ban nhan dan huy~n.

8. Van phong H(>id6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n thuemg xuyen
ph6i hqp v6i Van phong Huy~n uy dS xay dlJI1gchuang trinh cong tac cua Uy ban
nhan dan huy~n, cua Chu tich Uy ban nhan dan huy~n va cac Pho Chu tich Uy ban
nhan dan huy~n.

9. Vi~c diSu chinh Chuang trinh cong tac cua Uy ban nhan dan huy~n do
Chu tich Uy ban nhan dan huy~n quySt dinh tren cO'sa dS nghi cua cac cO'quan, t6
chuc va yeu c~u chi d:;to,diSu hanh cua Uy ban nhan dan huy~n.

Van phong H(>id6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n la cO'quan qu{m1y,
theo d5i, don d6c, kiSm tra vi~c thvc hi~n chuang trinh cong tac cua Uy ban nhan dan
huy~n, co trach nhi~m tham mUll cho Uy ban nhan dan huy~n trong vi~c xay dlJI1g,
diSu chinh va t6 chuc, don d6c thvc hi~n Chuang trinh cong tac cua Uy ban nhan dan
huy~n. Khi co sv diSu chinh chuang trinh cong tac, Chanh Van phong H(>id6ng nhan
dan va Uy ban nhan dan huy~n phai thong bao kip thai cho cac Uy vien Uy ban nhan
dan huy~n va nguai dUng d~u cac cO'quan lien quan dS thvc hi~n.

10. Cac Uy vien Uy ban nhan dan huy~n, nguai dUng d~u cac cO'quan, dan
vi thu<)c Uy ban nhan dan huy~n, Chu tich Uy ban nhan dan xii, thi tr~n trong
ph:;tmvi trach nhi~m cua minh, co trach nhi~m t6 chuc thvc hi~n nhung ph~n vi~c
co lien quan trong chuang trinh cong tac cua Uy ban nhan dan huy~n, ch~p hanh
nghiem tuc chS d(>bao cao thea quy dinh; truang hqp d(>txu~t, mu6n thay d6i n<)i
dung ho?c tham gia xem xet cac v~n dS dii ghi trong chuang trinh cong tac thi phai
bao cao Chu tich Uy ban nhan dan huy~n quySt dinh.
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Di~u 15. Chuan b] cac d~ an, dl}' an, chuyen d~ cfmg vi~c

1. Can cir chuang trinh cong UtC nam cua Uy ban nhan dan huyen, nguoi
dung d~u cac co quan, dan vi thuoc Uy ban nhan dan huyen chu tri t6 chirc xay
dung kS hoach chuan bi d6i voi nrng dS an, du an, chuyen dS cong viec trong do
xac dinh ra pham vi; cac cong viec can triSn khai; co quan phoi hop; thai han trinh
va gir! kS hoach do dSn Van phong HQi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyen
dS thea doi, don d6c thuc hien.

Thai han giri kS hoach tnroc 05 (nam) ngay lam viec d6i voi cac dS an trong
chuang trinh quy I, truce 20 (hai muoi) ngay d6i voi cac dS an con lai tinh tir khi
chuang trinh nam duQ'cban hanh.

2. NSu chu dS an, dv an, chuyen dS cong vi~c mu6n thay d6i yeu c~u, phC;tm
vi giai quySt v~n dS ho?c thai hC;tntrinh thi phai bao cao va dUQ'csv d6ng y cua
Ph6 Chu tich phl,l trach lInh vvc va Chu tich Uy ban nhan dan huy~n.

Di~u 16. Theo doi, danh gia k~t qua thl}'c hi~n chU'O'ng trinh cong tac

1. Hang thang, quy, 6 thang va nam, nguai dUng d~u cac co quan, dan vi
thuQc Uy ban nhan dan huy~n, Uy ban nhan dan xa, thi tr~n phai ra soat, kiSm
diSm vi~c thvc hi~n cac dS an, chuyen dS cong vi~c da ghi trong chuang trinh
cong tac bao cao Uy ban nhan dan huy~n (qua Van phong H(Ji d6ng nhan dan va
Uy ban nhan dan huy¢n) vS tiSn dQ, kSt qua xu ly cac dS an, chuyen dS cong vi~c
do co quan minh chu tri, cac dS an, cong vi~c con t6n d<,mg,huang xu ly tiSp thea;
d6ng thai l?p to' trinh xin diSu chinh, b6 sung cac dS an, chuyen dS cong vi~c trong
chuang trinh cong tac thai gian t6i.

2. Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan huy~n dUQ'cphan cong phl,l trach dS an,
chuyen dS cong vi~c c6 trach nhi~m chi dC;to,kiSm tra cac dan vi triSn khai thvc
hi~n thea kS hoC;tch;bao cao Chu tich Uy ban nhan dan huy~n tru6c khi nghi~m
thu, phe duy~t ho?c trinh c~p c6 th§.m quySn.

3. Van phong HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n giup Uy ban
nhan dan huy~n thuang xuyen thea d6i, kiSm tra, don d6c vi~c chu§.n bi cac dS an,
chuyen dS cong vi~c cua cac co quan, dan vi thuQc Uy ban nhan dan huy~n, Uy
ban nhan dan xa, thi tr~n va cac co quan, t6 chuc lien quan; dinh ky hang thang,
quy, sau thang va hang nam, t6ng hqp bao cao Uy ban nhan dan huy~n, Chu tich
Uy ban nhan dan huy~n kSt qua vi~c thvc hi~n chuang trinh cong tac cua Uy ban
nhan dan huy~n.

Vi~c danh gia kSt qua thvc hi~n chuang trinh cong tac hang quy, hang nam
duQ'ct6ng hqp tren co sa kSt qua thvc hi~n chuang trinh cong tac hang thang.

4. KSt qua thvc hi~n chuang trinh cong tac la mQt tieu chi danh gia muc de)
hoan thanh nhi~m Vl,lcua Uy vien Uy ban nhan dan huy~n cua cac co quan, don vi
thuQc UBND huy~n, Uy ban nhan dan xa, thj tr~n.
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Churrng IV
cAc cuoc HQP, PHlEN HQP, HOI NGHl

CUA UYBAN NHAN DAN HUY~N

I)i~u 17. Cac cuoc hQP, hQi nghi cua Uy ban nhan dan huyen, Chu tich Uy
ban nhan dan huyen, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyen va cac Uy vien Uy ban
nhan dan huyen bao gom:

1. Cac cuoc hQP, hQi nghi cua UBND, Chu tich UBND, Pho Chu tich
UBND va cac uy vien UBND bao gom:

a) Phien hop Uy ban nhan dan huyen thirong ky va phien hop Uy ban nhan
dan huyen b~t thirong;

b) Cac hoi nghi triSn khai, thirc hien k~ hoach phat triSn kinh t~ - xa hoi va
ngan sach nha mrcc cua huyen va cac hQi nghi chuyen dS khac.

c) Cac cuoc hop giao ban cua Chu tich Uy ban nhan dan huyen voi Chu tich
Uy ban nhan dan cac xa, thi tr~n.

d) Cac cUQchQP giao ban hang tu~n ho?c b~t thuOng cua Chu tich Uy ban
nhan dan huy~n, cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n;

f) Cac cUQchQp dS giai quy~t cong vi~c thuOng xuyen cua Chu tich Uy ban
nhan dan huy~n, cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n;

g) CUQchQp do Uy vien Uy ban nhan dan huy~n chu tri giai quy~t cong vi~c
cua Ch~ tich Uy ban nhan dan huy~n, khi duQ'c Chu tich Uy ban nhan dan huy~n
uy quyen;

h) Cac cUQchQp khac khi c~n thi~t.
2. Ngoai hinh thuc hQp trvc ti~p, d.c cu(>chQP, h(>inghi cua UBND huy~n,

Chu tich UBND, Pho Chu tich UBND huy~n co thS t6 chuc hQPtrvc tuy~n.
I)i~u 18. Phien hQp Uy ban nhan dan huy~n
1. Uy ban nhan dan huy~n t6 chuc phien hQp thuOng ky m6i thang m(>tl~n,

truOng hQ'Pc~n thi~t, t6 chuc phien hQPb~t thuOng.
2. Uy ban nhan dan huy~n hQp b~t thuOng trong cac truOng hQ'Psau day:
a) Do Chu tich Uy ban nhan dan huy~n quy~t dinh;
b) Theo yeu c~u cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh;
c) Theo yeu c~u cua it nh~t mQt ph~n ba t6ng sf>Uy vien UBND huy~n.
I)i~u 19. Cong bic chu~n bi phien hQp Uy ban nhan dan huy~n
1. Van phong H(>id6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n tham muu, dS

xu~t Chu tich Uy ban nhan dan huy~n quy~t dinh n(>idung phien hQPva thai gian,
chuang trinh, n(>idung, thanh ph~n tham dVphien hQp.

2. Van phong H(>id6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n co nhi~m Vl;l:

a) T6ng hQ'Pcac h6 sa, dS an trinh phien hQp;
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b) Chuan bi chuang trinh phien hQP, du kiSn thanh phan hop trinh Chu tich
Uy ban nhan dan huyen quyet dinh; chuan bi cac dieu kien phuc vu phien hop;

Cham nhat 05 (nam) ngay lam viec truce ngay phien hop b~t d~u, Van
phong H9i dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyen trinh Chu tich Uy ban nhan
dan huyen quyet dinh n9i dung, chuang trinh, h6 sa dS an, thai gian hQP, thanh
phan du hop va thong bao cho cac Uy vien Uy ban nhan dan vS quyet dinh cua
Chu tich Uy ban nhan dan huyen cac van dS tren. NSu thay h6 sa dS an chu~n bi
chua dat yeu c~u thi Chu tich Uy ban nhan dan huyen quyet dinh hoan dua ra
phien hop Uy ban nhan dan huyen dS chu~n bi them;

c) Don d6c nguai dUng d~u ca quan gui h6 sa dS an va cac van bim lien quan;
d) Gi:iy mai phien hQp phat hanh truoc 5 (nam) ngay (do Van phong H(3i

il6ng nhan dan va Oy ban nhan dan huy¢n mai), Chuang trinh hQp va cac tai li~u
trinh t?i phien hQp phai duQ'c gui dSn cac Uy vien Uy ban nhan dan ch~m nh:it la
03 (ba) ngay lam vi~c truoc ngay b~t d~u phien hQp thuang ky va ch~m nh:it la 01
(m(3t)ngay truoc ngay b~t d~u phien hQPb:it thuang.

f)i~u 20. Thanh ph~ndl! phien hQp Dy ban nhan dan huy~n
1. Chu tich Uy ban nhan dan huy~n chu tri phien hQP, bao dam thvc hi~n

chuang trinh phien hQp va nhung quy dinh vS phien hQp. Khi Chu tich Uy ban
nhan dan huy~n v~ng m~t, m9t Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n dUQ'cChu
tich Uy ban nhan dan huy~n phan cong chu tri phien hQP·

2. Chu tich Uy ban nhan dan huy~n ho~c Pho Chu tich Uy ban nhan dan
huy~n thea phan cong cua Chu tich Uy ban nhan dan huy~n diSu hanh vi~c thao
lu~n tung n9i dung trinh t?i phien hQpUy ban nhan dan huy~n.

3. Uy vien Uy ban nhan dan co trach nhi~m tham dV d~y du cac phien hQp
Uy ban nhan dan huy~n, nSu v~ng m~t phai bao cao va duQ'cChu tich Uy ban nhan
dan huy~n d6ng y.

Uy vien Uy ban nhan dan huy~n d6ng thai la nguai dUng d~u ca quan
chuyen mon co thS uy nhi~m clip pho cua minh dVhQp thay nSu duQ'cChu tich Uy
ban nhan dan huy~n d6ng y va phai chiu trach nhi~m vS y kiSn cua nguai minh uy
nhi~m ph:it biSu t?i phien hQp. Nguai dv hQp thay duQ'c phat biSu y kiSn, nhung
khong co quySn biSu quySt.

4. Phien hQp Uy ban nhan dan huy~n chi duQ'c tiSn hanh khi co it nh:it hai
ph~n ba t6ng s6 Uy vien Uy ban nhan dan huy~n tham dv.

5. Khach mai tham dv phien hQpUy ban nhan dan huy~n:
a) D?i di~n Thuang trvc H9i d6ng nhan dan huy~n, T6 truang T6 d?i biSu

H9i d6ng nhan dan tinh;
b) Chu tich Uy ban M~t tr~n T6 qu6c Vi~t Nam huy~n, nguai dUng d~u t6

chuc chinh tri - xa h9i cua huy~n, d?i di~n cac Ban cua H9i d6ng nhan dan; Chanh
an Toa an nhan dan huy~n, Vi~n truang Vi~n kiSm sat nhan dan huy~n; Chu tich
H<)id6ng nhan dan xa, thi tr:in; Chu tich Uy ban nhan dan xa, thi tr:in va cac d?i
biSu khac duQ'cmai tham dv phien hQpUy ban nhan dan huy~n khi ban vS cac v:in
dS co lien quan;
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c) Dai bieu khong phai hi Uy vien Uy ban nhan dan huyen duoc moi phat
bieu y kien, nhung kh6ng tham gia bieu quyet,

Di~u 21. Trinh tl}' phien hop Uy ban nhan dan huyen
1.Chanh Van phong HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huyen bao cao

noi dung va chuang trinh phien hop; cac Uy vien Uy ban nhan dan huyen co mat,
vang mat, nguoi du hop thay va cac dai bieu duoc moi tham du.

2. Chu toa diSu khien phien hop,
3. Uy ban nhan dan huyen thao luan tung noi dung thea chuang trinh phien hop:

a) Co quan diroc giao chu tri trinh bay tom t~t nQi dung va nhirng v~n dS
cftn xin y ki~n cua Uy ban nhan dan huyen, thai gian trinh bay kh6ng qua 10 phut,
d6i voi mot s6 tnrong hop d~c biet duoc s\! cho phep cua chu t<;>aphien h<;>p,thai
gian trinh bay co thS dai han.

b) Chanh Van phong HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n trinh
bay bao cao t6ng hqp y ki~n cua Uy vien Uy ban nhan dan huy~n ho~c bao cao
th~m tra cua Van phong HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n; neu r5 y
ki~n cua tUng Uy vien Uy ban nhan dan huy~n, nhfrng v~n dS dff th6ng nh~t,
nhfrng v~n dS chua th6ng nh~t va ki~n nghi nhfrng v~n dS Uy ban nhan dan huy~n
cftn thao lu~n va th6ng qua;

c) Cac Uy vien Uy ban nhan dan huy~n phat biSu y ki~n, noi r5 tan thanll
hay kh6ng tan thanh d6i vai tUng nQi dung, kh6ng phat biSu vS cac v~n dS dff
th6ng nh~t trong ph?m vi dS an, thai gian mQt lftn phM biSu kh6ng qua 10 phut;

d) Chu tich Uy ban nhan dan huy~n ho~c Pho Chu tich Uy ban nhan dan
huy~n chu tri vi~c thao lu~n tUng nQi dung, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n k~t
lu~n va cac Uy vien Uy ban nhan dan huy~n biSu quy~t; n~u th~y v~n dS thao lu~n
chua du r5, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n dS nghi cac Uy vien Uy ban nhan
dan huy~n chua biSu quy~t va yeu cftu chu dS an chu~n bi them.

4. Truang hqp cftn thi~t, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n yeu c~u Uy vien Uy
ban nhan dan huy~n ho~c nguai dUng dftu cac co quan khac trinh Uy ban nhan dan
huy~n bao cao vS mQt s6 v~n dS lien quan, ngoai cac bao cao dinh kY dffquy dinh.

5. BiSu quy~t t?i phien h<;>pUy ban nhan dan huy~n:

a) Uy ban nhan dan huy~n quy~t dinh cac v~n dS t?i phien h<;>pb~ng hinh
thuc biSu quy~t. Uy vien Uy ban nhan dan huy~n co quySn biSu quy~t tan thanh,
kh6ng tan thanh ho~c kh6ng biSu quy~t; TruOng hqp biSu quy~t kh6ng tan thanh
ho~c kh6ng biSu quy~t thi phai ghi r5 ly do.

b) Uy ban nhan dan huy~n quy~t dinh ap d\mg mQt trong cac hinh thuc biSu
quy~t sau day:

- BiSu quy~t c6ng khai;

- B6 phi~u kin.
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c) Quyet dinh cua Uy ban nhan dan huyen phai duoc qua mra tong s6 Uy
vien Uy ban nhan dan huyen biSu quyet tan thanh. Truong hop s6 tan thanh va s6
khong tan thanh ngang nhau thi quyet dinh thea y kien bieu quyet cua Chu tich Uy
ban nhan dan huyen,

6. Chu toa phat bieu kSt thuc phien hop.
7. Bien ban phien hop Uy ban nhan dan huyen: Chanh Van phong HQi d6ng

nhan dan va Uy ban nhan dan huyen t6 chirc viec ghi bien ban phien hop cua Uy ban
nhan dan huyen; bien ban phai ghi dfiy du noi dung cac y kien phat biSu va diSn bien
cua phien hQP,y kiSn kSt luan cua chu toa phien hop va kSt qua biSu quyet.

f)i~u 22. Thong tin v~ k~t qua phien hQp Uy ban nhan dan huy~n

Sau m6i phien hQP, khong qua 02 (hai) ngay Chanh Van phong HQi d6ng
nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n co trach nhi~m ban hanh van ban thong baa
kSt qua phien hQp dSn cac co quan, t6 chuc, dan vi, ca nhan sau day:

a) Chu tich Uy ban nhan dan tinh (ai bao cao);

b) Thucmg tn,rc Huy~n uy, ThuOng tn,rc HQi d6ng nhan dan huy~n, cac Uy
vien Uy ban nhan dan huy~n, Ban ThuOng tn,rc Uy ban M~t tr~n T6 qu6c Vi~t
Nam huy~n, nguai dung dfiu cac t6 chuc chinh tri- xa hQi huy~n;

c) Chu tich Uy ban nhan dan xa, thi tr~n;

d) Cac co quan, t6 chuc, dan vi co lien quan.

f)i~u 23. Cae eUQehQp eua Chu tieh Uy ban nhan dan huy~n, Ph6 Chu
tieh Uy ban nhan dan huy~n d~ giai quy~t eong vi~e thlf{fllg xuyen

Cac cUQchQp cua Chu tich Uy ban nhan dan huy~n, Pho Chu tich Uy ban
nhan dan huy~n dS giai quySt cong vi~c thuOng xuyen baa g6m:

1. Trang lTnhVlJCduQ'c phan cong, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n, Pho
Chu tich Uy ban nhan dan huy~n hQp vai co quan chu tri va d~i di~n cac co quan
lien ,quan dS nghe baa caa, y kiSn tu v~n, tham muu truac khi quySt dinh giai
quyet cong vi~c.

a) Trach nhi~m cua Van phong HQid6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n:

- Xay dlJng lich hQp thea chi d~a cua Chu tich Uy ban nhan dan huy~n, Pho
Chu tich Uy ban nhan dan huy~n; phat hanh gi~y mai hQp;

- Don d6c co quan chu tri chu~n bi dfiy du tai li~u, gui gi~y mai va tai li~u
hQp dSn cac thanh phfin duQ'cmai truac ngay hQp it nh~t 02 (hai) ngay lam vi~c
(truirng h9P a{jc bi¢t thi gui tcli li¢u truCrc01 ngay lam vi¢c);

- Chu~n bi dia diSm va cac diSu ki~n baa dam ph\lc V\lcha cUQchQp;

- Ghi bien ban cUQchQp;
- Ban hanh van ban thong baa kSt lu~n cUQchQp: Can cu kSt lu~n cua t~p

thS lanh d~a Uy ban nhan dan huy~n, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n, Pho Chu
tich Uy ban nhan dan huy~n, Van phong HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan
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huyen co trach nhiem ban hanh van ban thong bao k~t luan cuoc hop cham nhat 01
(m¢t) ngay lam vice sau cU9ChQP.Du thao van ban thong bao cua Van phong H9i
dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyen phai diroc nguoi chu tri hop duyet tnroc
khi phat hanh.

_Van phong H9i dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyen co trach nhiem
don d6c viec thuc hien cac cong viec da duoc tap th~ lanh dao Uy ban nhan dan
huyen, Chu tich Uy ban nhan dan huyen, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyen
k~t luan.

b) Trach nhiem cua co quan chu tri:
_Chuan bi d~y du tai lieu hop va phoi hQ'Pvoi Van phong H9i dong nhan dan

va Uy ban nhan dan huyen giri tai lieu hop cho cac thanh ph~n tham dl,l'cU9ChQp;
_Chu~n bi '1ki~n giai trinh vS cac v~n dS c~n thi~t lien quan d~n n9i dung hQp;
_T<;licU9ChQP,nguoi duQ'cphan cong bao cao chi trinh bay tom tit bao cao

va nhfrng v~n dS c~n thao lu~n.
_ Sau cu9c hQP, ph6i hQ'p v6i Van phong H9i d6ng nhan dan va Uy ban

nhan dan huy~n d~ hoan chinh cac n9i dung trinh thea k~t lu~n cua Chu tich Uy
ban nhan dan huy~n, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n.

c) Cac nganh duQ'c moi dv hQP dung thanh ph~n duQ'c moi va co trach
nhi~m phat bi~u '1 ki~n vS nhfrng v~n dS lien quan. TruOng hQ'Pd~c bi~t, khi nguoi
dUng d~u co quan khong th~ dl,l'hQp thi phai bao cao nguoi chu tri hQPva cu c~p
ph6 dv hQp thay nhung nguoi dv thay phai duQ'c giao du th~m quySn vS m~t
chuyen mon d~ thay m~t lanh d?o co quan phat bi~u '1 ki~n vS nhfrng n9i dung c6
lien quan. C~p ph6 duQ'ccu di hQP thay phai bao cao k~t qua cU9ChQPcho nguoi
dUng d~u co quan, dan vi da cu minh di hQp.

Chu tich Uy ban nhan dan huy~n, Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan huy~n diSu
hanh cU9ChQp thao lu~n, giai quy~t dm di~m tUng v~n dS, cong vi~c C\lth~;

2. CU9c hQp giao ban hang tu~n cua Chu tich Uy ban nhan dan huy~n va cac
Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan huy~n:

a) N9i dung cu9c hQpgiao ban g6m nhfrng v~n dS, cong vi~c rna Chu tich Uy
ban nhan dan huy~n, Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan huy~n th~y c~n trao d6i l~y '1
kiSn t~p th~; nhl1ngvi~c chua xu 1'1duQ'cqua hinh thuc xem xet h6 so, phi~u trinh;

b) Chanh Van phong H9i d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n, cac
Ph6 Chanh Van phong H9i d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n, Chuyen
vien Van phong H9i d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n dv hQp giao ban d~
trl,l'cti~p bao cao vS n9i dung cong vi~c duQ'cphan cong thea doi. TruOng hQ'Pc~n
thi~t, thea chi d?o cua Chu tich Uy ban nhan dan huy~n, Ph6 Chu tich Uy ban
nhan dan huy~n, Van phong H9i d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n moi
them dan vi chu tri ho~c thanh ph~n co lien quan dVhQp;

c) T?i cU9ChQp giao ban, Chanh Van phong H9i d6ng nhan dan va Uy ban
nhan dan huy~n ho~c Ph6 Chanh Van phong H9i d6ng nhan dan va Uy ban nhan
dan huy~n trl,l'cti~p thea doi cong vi~c bao cao cac v~n dS c~n xin '1 ki~n; truOng
hQ'Pco quan, dan vi chu tri n9i dung xin '1ki~n dVhQp thi lanh d?o co quan dan vi
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co noi dung xin y kien true tiSp bao cao, Chu tich Uy ban nhan dan huyen va cac
Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyen trao d6i y kien, Chu tich Uy ban nhan dan
huyen kSt luan d~ xu ly dirt diem tirng v~n dS, cong viec;

d) CUQchop giao ban duoc tiSn hanh hang tuan, tnr khi co quyet dinh khac
cua Chu tich Uy ban nhan dan huyen;

d) Van phong HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huyen co trach nhiem
thuc hien cac cong viec thea quy dinh tai di~m a khoan 1 DiSu nay;

e) Dai bi~u tham du hop dung thanh phan va co trach nhiem phat bi~u y
kien vS nhirng v~n dS lien quan.

3. HQP, lam viec voi nguoi dirng d~u cac co quan, dan vi thuoc Uy ban
nhan dan huyen, Uy ban nhan dan xa, thi tr~n:

a) Khi c~n thiSt Chu tich Uy ban nhan dan huy~n, Pho Chli tich Uy ban
nhan dan huy~n hQP, lam vi~c vai cac co quan, dan vi, Uy ban nhan dan cac xa,
thi tr~n thuQc linh VlJCminh ph\1 trach d~ ki~m tra, n~m tinh hinh, don d6c thlJc
hi~n chuang trinh cong tac va chi d<;lonhung v~n dS phat sinh dQtxu~t;

b) Khi c~n thiSt, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n, Pho Chu tich Uy ban
nhan dan huy~n tri~u t~p nguai dUng d~u mQt s6 co quan chuyen mon, Chu tich
Uy ban nhan dan xa, thi tr~n hQp ban giai quySt cac v~n dS lien quan dSn cac co
quan, dan vi do.

I>i~u 24. T8 chtfc hQp clla cac CO'quan chuyen mon, CO'quan thuQC Dy
ban nhan dan huy~n, Dy ban nhan dan xa, thi trAn mCri Chll tich Dy ban
nhan dan huy~n, Ph6 Chll tich Dy ban nhan dan huy~n d\f hQp va chll tri
bu8i lam vi~c

1.Nguai dUng d~u cac co quan chuyen mon thuQc Uy ban nhan dan huy~n,
dan vi thuQc Uy ban nhan dan huy~n, Chu tich Uy ban nhan dan xa, thi tdn co
quySn quySt dinh t6 chuc cac cUQchQP, hQi nghi trong ph<;lmvi quan ly cua c~p
minh d~ thao lu~n vS chuc nang, nhi~m V\1,cong tac chuyen mon ho?c t~p hu~n
nghi~p V\1.T~t ca cac cUQchQP,hQi nghi phai thiSt thlJc, hi~u qua va duQ'Ct6 chuc
ng~n gQn, tiSt ki~m thea dung quy dinh.

2. Cac co quan chuyen mon, dan vi thuQc Uy ban nhan dan huy~n, Uy ban
nhan dan xa, thi tr~n khi co nhu c~u mai Chu tich Uy ban nhan dan huy~n, Pho
Chu tich Uy ban nhan dan huy~n dlJ hQp ho?c lam vi~c phai co van ban dang ky
truac vai Van phong HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n d~ ph6i hQ'P
chu~n bi nQi dung, b6 tri lich lam vi~c va phan cong chuyen vien thea d5i, ph\1c
V\1.D6i vai nhfrng v~n dS c~p bach, Chanh Van phong HQi d6ng nhan dan va Uy
ban nhan dan huy~n trlJc tiSp bao cao Chu tich Uy ban nhan dan huy~n, Pho Chu
tich Uy ban nhan dan huy~n d~ chu dQng b6 tri thai gian lam vi~c vai co quan,
dan vi, giai quySt kip thai v~n dS phat sinh.

3. Nguai dUng d~u cac co quan, don vi chuyen mon thuQc Uy ban nhan dan
huy~n, Chu tich Uy ban nhan dan xa, thi tr~n khong cu ho?c uy quySn cho chuyen
vien lam vi~c, bao cao vai Chu tich Uy ban nhan dan huy~n ho?c Pho Chu tich Uy
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ban nhan dan huyen, tnr tnrong hop diroc Chu tich Uy ban nhan dan huyen, Pho
Chu tich Uy ban nhan dan huyen dong y hoac trieu tap dich danh.

f)i~u 25. HQi ngh] chuyen d~
1. HQi nghi chuyen dS duoc t6 chirc dS triSn khai hoac so ket, t6ng kSt viec

thirc hien cac Nghi quyet cua Dang, cac van ban, co che, chinh sach IOn cua
Huyen uy, HQi dong nhan dan huyen hoac cac cong viec quan trong trong chi dao,
diSu hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan huyen, Pho Chu tich Uy ban nhan dan
huyen, thuoc pham vi toan huyen, hay mot s6 nganh, linh vue nh~t dinh,

2. Trinh tv t6 chirc hoi nghi:
a) Can cir chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan huyen, Pho Chu tich Uy

ban nhan dan huy~n, ho~c dS xu~t cua co quan chuyen mon, co quan dugc giao
chu tri nQi dung chinh cua hQi nghi, Van phong HQi d6ng nhan dan va Uy ban
nhan dan huy~n trinh Chu tich Uy ban nhan dan huy~n quySt dinh nQi dung, thanh
ph~n, thai gian va dia diSm t6 chll'c hQinghi;

b) Cac co quan lien quan chu~n bi cac bao cao t~i hQi nghi thea phan cong
cua Chu tich Uy ban nhan dan huy~n.

c) T~i hQi nghi, co quan chu tri chi trinh bay bao cao tom t~t nQi dung va
nhfrng v~n dS c~n thao lu~n;

d) D~i biSu dv h<;>pdung thanh ph~n va co trach nhi~m phat biSu y kiSn vS
nhfrng v~n dS lien quan;

d) Sau khi kSt thuc hQi nghi 01 (m9t) ngay, Van phong HQi d6ng nhan dan
va Uy ban nhan dan huy~n ban hanh Thong bao kSt lu~n cua nguai chu tri phi en
h<;>pdS cac c~p, nganh thvc hi~n;

g) Can cll' kSt lu~n cua Chu tich Uy ban nhan dan huy~n, Pho Chu tich Uy ban
nhan dan huy~n, Van phong HQid6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n ho~c co
quan chu tri nQi dung hoan chinh dV thao cac van ban lien quan, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan huy~n, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n quySt dinh ban hanh.

f)i~u 26. CUQc hQp ciia cac Uy vien Uy ban nhan dan huy~n ghii quy~t
cong vi~c ciia Uy ban nhan dan huy~n, Chii tjch Uy ban nhan dan huy~n, Ph6
Chii tjch Uy ban nhan dan huy~n

1. Khi c~n thiSt, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n uy quySn cho mQt Uy
vien Uy ban nhan dan huy~n chu tri cUQch<;>pban giai quySt cong vi~c. Cac cUQc
h<;>pnay co thS t6 chll'c t~i tn,1sa Uy ban nhan dan huy~n ho~c tn,l sa cac co quan,
dan vi cua huy~n.

2. Trach nhi~m t6 chll'c cUQch<;>pthvc hi~n theo quy dinh cua Quy chS nay.
ChU'O'ngV

GIA.I QUYET cAc CONG VI:¢C THlfONG XUYEN
CUA CHU TICH, PHO CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN.. .
f)i~u 27. Cach t~tfC giiii quy~t cong vi~c ciia Chii tjch Uy ban nhan dan

huy~n, Ph6 Chii tjch Uy ban nhan dan huy~n
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1. Chu tich Uy ban nhan dan huyen, Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan huyen
xem xet giai quyet tren co So' toan b<)h6 so, noi dung trinh, du thao van ban cua
ngiroi dirng d~u co quan chuyen mon thuoc Uy ban nhan dan huyen, ngiroi d~g
d~u co quan chu tri, y ki~n cua co quan tham dinh, co quan lien quan va y kien
th§.m tra, d~ xuat cua Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyen
(qua Phiiu trinh giai quyet cong viec).

2. Trong tnrong hop c~n thiet, Chu tich Uy ban nhan dan huyen, Ph6 Chu
tich Uy ban nhan dan huyen chi dao tnrc ti~p hoac giai quyet cong viec tren co So'
h6 so, tai lieu trinh cua cac co quan, t6 chirc, ca nhan lien quan rna khong nh~t
thiet phai c6 Phi~u trinh cua Van phong Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan
huy~n. Van phong H<)id6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n c6 trach nhi~m
hoan t~t cac thu t\lCdS ban hanh van ban va lUllh6 so then quy dinh; n~u phcit hi~n
vuOng m~c, chua phil hqp thi bao cao l~i Chu tich Uy ban nhan dan huy~n, Ph6
Chu tich Uy ban nhan dan huy~n.

3. Gui h6 so, to trinh l~y y ki~n tn,rc ti~p cac Uy vien UBND huy~n;
4. H9P lam vi~c vai nguoi dung d~u cac co quan, dan vi, Uy ban nhan dan

xa, thi tr~n va co quan lien quan dS giai quy~t cong vi~c thuang xuyen.
5. Thanh l?p cac t6 chuc tu v~n giup chi d~o m<)t s6 nhi~m V\l quan tr9ng

ho~c v~n d~ lien quan d~n nganh, lien nganh.
6. Chu tich Uy ban nhan dan huy~n, Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan huy~n

c6 thS giai quy~t cong vi~c thong qua vi~c: Di kiSm tra; lam vi~c trllC tiSp vai cac
co quan, dan vi, cac xa, thi tr~n. Van phong H<)id6ng nhan dan va Uy ban nhan
dan huy~n chiu trach nhi~m ra soat, d6i chi~u vai cac quy dinh hi~n hanh, hoan
thi~n h6 so ban hanh, van ban thong bao y ki~n cua Chu tich Uy ban nhan dan
huy~n, Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan huy~n; n~u phcit hi~n vuOng m~c, chua phil
hqp thi bao cao l~i Chu tich Uy ban nhan dan huy~n, Ph6 Chu tich Uy ban nhan
dan huy~n.

7. Trong qua trinh giai quy~t cong vi~c, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n,
cac Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan huy~n c6 trach nhi~m thong bao cho nhau
nhfrng v~n d~ quan tr9ng dugc minh giai quy~t, v~n d~ lien quan d~n nganh, lInh
VllCcua Ph6 Chu tich khac.

Di~u 28. Tnich nhi~m trong vi~c chuAn bi h8 SO' trinh
1. D6i vai cac h6 so xay d\Tllgvan ban quy ph~m phap lu?t, cac van ban IOn

thu<)cchuang trinh cong tac cua Uy ban nhan dan huy~n:
a) Nguoi dUng d~u co quan chu tri chiu trach nhi~m toan di~n v~ n<)idung

va h6 so trinh; chu d<)ngti~n hanh d~y du cac thu t\lC l~y y ki~n chinh thuc (thong
qua h9P ho(lc gitz" h6 sa) va ti~p thu y ki~n cua cac co quan lien quan; danh gia tac
d<)ngcua van ban, dll thao van ban quy ph~m phap lu?t; tac d<)ngcua cac thu wc
hanh chinh d6i vai van ban, dll thao van ban quy ph~m phap lu?t c6 quy dinh v~
thu t\lChanh chinh; giai trinh ti~p thu y ki~n cua co quan th§.m dinh, y ki~n cua Uy
vien Uy ban nhan dan huy~n dS hoan chinh dll thao van ban, van ban truac khi
trinh; hoan chinh h6 so, trllC ti~p ky to trinh va nhay van dll thao van ban dS trinh
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Uy ban nhan dan huyen, Chu tich Uy ban nhan dan huyen; chiu trach nhiem vS
thai han trinh Uy ban nhan dan huyen, Chu tich Uy ban nhan dan huyen;

b) Nguoi dirng d~u cac co quan phoi hQ'Pco trach nhiem cir nguoi dai dien
co nang lire tham gia thea dS nghi cua co quan chu tri. Ngiroi dai dien cua co quan
pho: hQ'Pphai dS cao trach nhiem tham gia xay dung dS an va thirong xuyen bao
cao, xin y kien nguoi dirng d~u co quan trong qua trinh tham gia.

c) Co quan dircc phan cong th~m dinh cir nguoi tham gia trong su6t qua
trinh xay dung van ban; t6 chirc viec th~m dinh h6 so, van ban tnroc khi nguoi
dung d~u co quan chu tri chinh thirc ky trinh Uy ban nhan dan huyen, Chu tich Uy
ban nhan dan huyen, Thai han th~m dinh khong duoc vuot qua thai han cho phep
thea quy dinh cua phap lu~t;

d) Van phong HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n theo d5i trong
su6t qua trinh xay dl!I1gh6 so, van ban; thuang xuyen ph6i hQ'Pvai co quan chu
tri, don d6c, kiSm tra qua trinh chu~n bi, tham gia y ki~n dS bao dam vi~c chu~n bi
dam bao dung ti~n dQ,dung trinh tv, thu t\lC,khach quan, dung chi d~o cua Uy ban
nhan dan huy~n, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n; don d6c co quan th~m dinh
thvc hi~n nhi~m V\l; trvc ti~p th~m tra vS trinh tv, thu t\lC va tham muu t6ng hQ'P
vS nQi dung trinh (baa g6m ca v~ thu t1:lChimh chinh); gui Phi~u lfty y ki~n Uy
vien Uy ban nhan dan huy~n vS cac nQi dung trinh Uy ban nhan dan huy~n;

d) D6i vai vi~c chu~n bi cac van ban la van ban quy ph~m phap lu~t cua Uy
ban nhan dan huy~n, thu t\lCchu~n bi phai thvc hi~n dung thea quy dinh cua Lu~t
Ban hanh van ban quy ph~m phap lu~t.

2. D6i vai cac cong vi~c thuang xuyen khac (ngaai cac d~ an, cong vi¢c quy
dtnh tgi Khaan 1 Di~u nay):

- Cac co quan, dan vi thuQc Uy ban nhan dan huy~n, Uy ban nhan dan xa,
thi trftn, t6 chuc, ca nhan chi trinh Chu tich Uy ban nhan dan huy~n giai quy~t cac
cong vi~c dung quySn h~n va trach nhi~m cua Chu tich Uy ban nhan dan huy~n.
Van ban, ta trinh phai r5 rang, kern theo h6 so tai li~u lien quan;

- Van phong HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n chiu trach
nhi~m chu tri, ph6i hgp vai cac co quan lien quan hoan chinh h6 so, thu t\lCva dv
thao van ban c~n ban hanh dS trinh Uy ban nhan dan huy~n, Chu tich Uy ban nhan
dan huy~n quy~t dinh;

- Truang hQ'Pta trinh, h6 so cua cac co quan, dan vi thuQc Uy ban nhan dan
huy~n, Uy ban nhan dan xa, thi trftn t6 chuc, ca nhan trinh Chu tich Uy ban nhan
dan huy~n chua du co sa, can cu thi Van phong HQi d6ng nhan dan va Uy ban
nhan dan huy~n chiu trach nhi~m lfty y ki~n cac co quan lien quan b~ng hinh thuc
gui van ban ho?c t6 chuc h9P truac khi trinh Chu tich Uy ban nhan dan huy~n
ho?c gui tra h6 so dS co quan, t6 chuc, ca nhan trinh hoan thi~n h6 so dS trinh l~i;

- Nguai dung d~u co quan co lien quan khi dugc Van phong HQi d6ng nhan
dan va Uy ban nhan dan huy~n hoi y ki~n, phai tra lai b~ng van ban neu r5 d6ng y,
khong d6ng y hay co y ki~n khac vS cac nQi dung lien quan.

:Di~u29. Thu tIle gfri eong van, to' trinh giai quy~t eong vi~e



27

1. Cac thu tuc c~n thiet khi trinh Uy ban nhan dan huyen, Chu tich Uy ban
nhan dan huyen giai quyet cong viec:

a) Cong van, to trinh trinh Uy ban nhan dan huyen, Chu tich Uy ban nhan
dan huyen dS dS ngh] giai quyet cong viec phai co noi dung r5 rang va dung tham
quyen giai quyet cua Uy ban nhan dan huyen, Chu tich Uy ban nhan dan huyen,
NSu la van ban cua phong chuyen mon, co quan, t6 chirc thi phai duoc ngiroi dung
d~u co quan do ky va dong dau dung tham quyen (truong h9P nguoi dung ddu co
quan di cong tac thi cdp pho duoc giao phu trach ky, dong d6u);

b) U6i voi cac van ban trinh Uy ban nhan dan huyen, Chu tich Uy ban nhan
dan huyen rna thea quy dinh cua phap luat yeu c~u phai c6 h6 so kern thea thi phai
tuan theo quy dinh phap lu?t d6. U6i vai cac van ban rna phap lu?t chua quy dinh
vS h6 so kern thea thi thu wc g6rn:

_ To trinh trinh Uy ban nhan dan huy~n, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n,
trong d6 neu r5 nQi dung chinh cua van ban, din cu cua cac kiSn nghi, cac '1 kiSn
khac nhau;

_Van ban cua co quan th~rn dinh nQidung trinh thea quy dinh cua phap lu?t;
_ Uanh gia tac dQng cua thu t\lC hanh chinh trong cac dv thao van ban quy

ph~rn phap lu?t (niu co).
_ Bao cao giai trinh vi~c tiSp thu '1 kiSn tharn gia cua cac co quan c6 lien

quan, kS ca '1kiSn th~rn dinh;
_ Dv thao van ban chinh va dv thao van ban huang d~n thi hanh (niu co).

NQi dung cac dv thao phai r5 rang, C\l thS dS khi du<)'cthong qua phai thvc hi~n
du<)'cngay;

_KS ho~ch t6 chuc thvc hi~n khi van ban du<),cthong qua, khi van ban du<)'c
ban hanh;

- Cac tai li~u c~n thiSt khac (niu co).
2. U6i vai cac co quan, t6 chuc khong thuQc h~ th6ng hanh chinh nha nuac

thi thvc hi~n thu t\lC gui cong van theo quy dinh hi~n hanh cua phap lu?t vS cong
tac van thu. Co quan, t6 chuc nuac ngoai c6 thS thvc hi~n thu t\lC gui cong van
thea thong l~.

3. H6 so trinh Uy ban nhan dan huy~n, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n
phai du<)'cVan phong HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n l?p danh rn\lc
thea d5i qua trinh xu 1'1va du<)'clUlltru c6 h~ th6ng.

Di~u 30. Tnieh nhi~m ella Van phong HQi dAng nhan dan va Uy ban
nhan dan huy~n trong vi~e ti~p nh~n va hoan ehinh hA SO' trinh
, 1.Van phon~ HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n chi tiSp nh?n

de trinh Chu tich Uy ban nhan dan huy~n, Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan huy~n
nhfrng h6 so, cong vi~c thuQc ph~rn vi, tnich nhi~rn va th~rn quySn giai quySt cua
Uy ban nhan dan huy~n, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n.

2. U6i :rai cac van ban quy ph~rn phap lu?t, cac van ban thuQc chuang trinh
cong tac cua Uy ban nhan dan huy~n.
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3. Cham nhat trong thai han 05 (nam) ngay lam viec kS tir khi nhan duoc h6
so d~y du va dung thu tuc, Van phong H9i dong nhan dan va Uy ban nhan dan
huyen tien hanh kiem tra v~ trinh tv, thu tuc va tham muu tong hop v~ noi dung
(baa gom ccl thu tuc hanh chinh), hoan chinh phieu trinh. Y kien tong hop cua Van
phong H9i dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyen duoc thS hien trong phieu
trinh hoac van ban rieng, nhan xet r5 v~ trinh tv, thu tuc, noi dung van ban, thu tuc
hanh chinh, kS ca vice giai trinh ti~p thu y ki~n cua co quan th~m dinh va cac co
quan lien quan, neu ki~n nghi cu thS cua Van phong H9i d6ng nhan dan va Uy ban
nhan dan huyen. Cac ki~n nghi co thS la:

- D~ ngh] ky ban hanh hay khong ky ban hanh (niu cong vi¢c thu(Jc th6m
quy~n Chit tjch Uy ban nhan dan huy¢n);

- Xin gui Phi~u l~y y ki~n Uy vien Uy ban nhan dan huy~n d6i v6i vi~c
thu9C th~m quy~n Uy ban nhan dan huy~n khi dv thao da:co sv th6ng nh~t co ban
giua co quan chu tri, co quan th~m dinh va cac co quan lien quan;

- D~ nghi dua ra phien h9P Uy ban nhan dan huy~n ho?c CU9Ch9P cua Chu
tich Uy ban nhan dan huy~n, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n dS cho y ki~n
n~u dv thao con nhi~u y ki~n khac nhau giua co quan chu tri, co quan th~m dinh
va cac co quan lien quan;

- D~ nghi tra lC;liva giao co quan chu tri chu~n bi them khi dv thao chu~n bi
chua dC;ltyeu c~u, sai quy trinh, khong dung phC;lmvi, khong dung dinh huang chi
dC;lOcua Uy ban nhan dan huy~n, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n.

b) Van phong H9i d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n chiu trach nhi~m
v~ y ki~n th~m tra, t6ng hqp cua minh, khong phai chiu trach nhi~m v~ n9i dung van
ban do co quan chu tri da:trinh va khong trvc ti~p sua chua van van ban do;

c) Khi Chu tich Uy ban nhan dan huy~n, Pho Chu tich Uy ban nhan dan
huy~n yeu c~u thay d6i n9i dung dV thao van ban da:trinh thi Van phong H9i d6ng
nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n chuySn h6 so cho co quan chu tri thvc hi~n
va trinh lC;li;

d) Van phong H9i d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n thong bao
b~ng van ban khi tra lC;liho?c chuYSnh6 so trong cac truang hqp quy dinh tC;lidiSm
a, diSm c Khoan nay.

4. D6i v6i cac cong vi~c thuang xuyen khac tru cac cong vi~c quy dinh tC;li
khoan 2 Di~u nay:

a) N~u h6 so cong vi~c trinh khong dung th~m quy~n giai quy~t cua Chu
tich Uy ban nhan dan huy~n, tuy tUng truang hqp C\lthS trong thai gian khong qua
02 (hai) ngay lam vi~c, Van phong H9i d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n
tra lC;linoi gui va neu r5 ly do; ho?c chuySn h6 so d~n co quan co th~m quy~n giai
quy~t va thong bao cho nguai gui bi~t;

b) N~u h6 so cong vi~c trinh la dung th~m quy~n giai quy~t cua Chu tich Uy
ban nhan dan huy~n:

- D6i v6i cac truang hqp da:dugc cung c~p du h6 so ho?c n9i dung v~n d~
trinh da: r5 rang, khOng c~n I~y them y ki~n cac co quan lien quan thi trong thai
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gian khong qua 02 (hai) ngay lam viec kS tu ngay nhan h6 so, Van phong H9i
dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyen giai quyet, co y kiSn tham rmru (kdn
nghi ro d6ng y hodc kh6ng dong y) dS Chu tich Uy ban nhan dan huyen, Pho Chu
tich Uy ban nhan dan huyen xem xet, quyet dinh;

_ D6i voi cac tnrong hop c~n lfty y kien cac co quan lien quan: Trong thai
gian khong qua 02 (hai) ngay lam viec kS nr ngay nhan h6 so, Van phong H9i
dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyen tra lai h6 so noi gui va dS ngh] lfty y
kiSn cua cac co quan co lien quan, bao cao tiSp thu y kiSn kern theo h6 so trinh
hoac chu tri xu ly, ra van ban lfty y kiSn cac co quan lien quan dS co quan trinh
tong hop, bao cao tiSp thu y kiSn kern thea h6 so trinh mai dS Van phong H9i
d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n t6ng hqp trinh Chli tich, Pho Chli tich
UBND huy~n.

Ch?m nhftt trong thai h~n 02 (hai) ngay lam vi~c kS tu khi nh?n duqc dS
nghi clia co quan, t6 chuc, ca nhan gui Uy ban nhan dan huy~n, Chli tich Uy ban
nhan dan huy~n, Van phong H9i d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n phai
hoan chinh h6 so va PhiSu trinh, trinh Chli tich Uy ban nhan dan huy~n, Pho Chli
tich Uy ban nhan dan huy~n quySt dinh. PhiSu trinh giai quySt cong vi~c phai thS
hi~n r5, d~y dli va trung thvc Y kiSn cua cac co quan, kS ca cac y kiSn khac nhau
va y kiSn cua co quan dS nghi sau khi Van phong H9i d6ng nhfm dan va Uy ban
nhan dan huy~n da trao d6i l~i; Y kiSn dS xuftt cua chuyen vien trvc tiSp thea d5i
va lanh d~o Van phong H9i d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n. PhiSu trinh
giai quySt cong vi~c phai kern thea d~y dli h6 so va dv thao van ban c~n ban hanh.

NSu thfty co n9i dung quan tn;mg, phuc t~p phai chuAn bi them thi Van
phong H9i d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n bao cao dS Chu tich Uy ban
nhan dan huy~n, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n giao cho co quan chuyen
nganh chu tri chuAn bi dS trinh.

c) D6i vai cac cong vi~c cftp bach, c~n giai quySt gftp, Van phong H9i d6ng
nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n thvc hi~n trong thai gian nhanh nhftt; khong
nhftt thiSt phai tuan thea trinh t\1',thu t\lC tren day. Sau khi giai quySt, Van phong
H9i d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n co trach nhi~m hoan thi~n thu t\lC,
h6 so thea quy dinh.

Di~u 31. Giai quy~t h8 sO' trinh va thong bao k~t qua
1. Chu tich Uy ban nhan dan huy~n, Pho Chli tich Uy ban nhan dan huy~n

xem xet, giai quySt cong vi~c thuang xuyen, chu ySu tren co So' PhiSu trinh cua
Van phong H9i d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n va cac h6 so, tai li~u
cua co quan trinh.

2. Ch?m nhftt sau 1 (m(>t) ngay lam vi~c, kS til' ngay Van phong H9i d6ng
nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n trinh, Chli tich Uy ban nhan dan huy~n ho~c
Pho Chli tich Uy ban nhan dan huy~n co y kiSn vao PhiSu trinh va chuySn l~i Van
phong H9i d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n.

3. Cach thuc lfty y kiSn b6 sung va hoan chinh h6 so
a) Tuy tinh chftt cua h6 so cong vi~c, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n ho~c

Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n trvc tiSp nghe nguai dUng d~u co quan chu
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tri d~ an, cac co quan va can b<)nghien ciru phat bieu y kiSn dS lam r5 them nhirng
v~n d~ neu trong van ban. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
huyen thong bao cho nguoi dirng d:1uco quan chu tri chu~n bi noi dung va t6 chirc
lam viec;

b) NSu thay c:1n thiet, Chu tich Uy ban nhan dan huyen hoac Pho Chu
tich Uy ban nhan dan huyen duoc phan cong, t6 chirc h9P voi nguoi dung dau
cac co quan lien quan dS nghe them y kien, trao d6i nhtrng v~n d~ chua nh~t tri
va chi dao nguoi dung d:1uco quan chu tri d~ an hoan chinh va trinh lai Uy ban
nhan dan huyen.

4. D6i voi cac van ban thuoc tham quyen quyet dinh cua Uy ban nhan dan
huyen, sau khi xem xet, Chu tich Uy ban nhan dan huyen hoac Pho Chu tich Uy
ban nhan dan huy~n quySt dinh:

a) Dua h6 so, dV thao van ban quy ph~m phap lu?t ra phien h9P Uy ban
nhan dan huy~n;

b) Yeu c:1u chu~n bi them, nSu xet th~y h6 so, dv thao van ban quy ph~m
phap lu?t chua d~t yeu c:1udS trinh ra phien h9P Uy ban nhan dan huy~n;

c) D6ng y ap d\mg hinh thuc l~y y kiSn cac Uy vien Uy ban nhan dan huy~n
thong qua PhiSu l~y y kiSn. Thai h~n Uy vien Uy ban nhan dan huy~n tra lai PhiSu
l~y y kiSn khong qua 3 (ba) ngay lam vi~c. Thai gian co quan chu tri tiSp thu giai
trinh kSt qua l~y y kiSn Uy vien Uy ban nhan dan huy~n dSn khi trinh l~i Chu tich
Uy ban nhan dan huy~n trong thai h~n khong qua 03 (ba) ngay.

5. Trong thai h~n 2 (hai) ngay lam vi~c, kS tu khi co y kiSn chi d~o cua Chu
tich Uy ban nhan dan huy~n, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n v~ d~ an, van
ban dl,l'th~iO,Van phong H<)id6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n thong bao
cho nguai dUng d:1uco quan trinh:

a) Truang hQ'pphai hoan chinh l~i van ban, nguai dUng d:1u co quan trinh
phai hoan chinh van ban dv thao dS trinh Chu tich Uy ban nhan dan huy~n, Pho
Chu tich Uy ban nhan dan huy~n trong thai gian 3 (ba) ngay lam vi~c;

b) Truang hgp dv thao van ban duQ'cUy ban nhan dan huy~n, Chu tich Uy
ban nhan dan huy~n, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n thong qua, trong vong
3 (ba) ngay lam vi~c, Van phong H<)id6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n
ph6i hgp vai co quan trinh hoan chinh cac n<)idung c:1nthiSt dS trinh Chu tich Uy
ban nhan dan huy~n ky ban hanh.

6. Trong 2 (hai) ngay lam vi~c, kS tu khi nh?n duQ'c d:1y du h6 so cua co
quan trinh, nSu Chu tich Uy ban nhan dan huy~n, Pho Chu tich Uy ban nhan dan
huy~n chua co y kiSn thi Van phong H<)i d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan
huy~n phai xin y kiSn chi d~o cua Chu tich Uy ban nhan dan huy~n, Pho Chu tich
Uy ban nhan dan huy~n va thong bao cho co quan trinh biSt r5 ly do.

ChtfO'ng VI
TRINH TV xAY Dl/NG, BAN HANH VAN BAN

Di~u 32. Nguyen t~e trong xay dl}'ng, ban hanh van ban ella Uy ban
nhan dan huy~n,Chu tjeh Uy ban nhan dan huy~n
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1. Bao dam tinh hop hien, tinh hop phap va tinh thong nh~t cua van ban trong
h~ thong phap luat noi chung va h~ thong van ban quan Iy nha mroc noi rieng;

2. Tuan thu dung th~m quyen, hinh thirc, trinh tu, thu tuc xay dung, ban
hanh van ban;

3. Bao dam tinh minh bach trong quy dinh cua van ban;
4. Bao dam tinh kha thi, ti~t kiem, hieu qua, kip thai, d~ hieu, d~ thuc hien

cua van ban; bao dam yeu cau cai each thu tuc hanh chinh;
5. Bao dam cong khai, dan chu trong viec ti~p nhan, phan hoi y kien, ki~n

ngh] cua ca nhan, co quan, t6 chirc trong qua trinh xay dung, ban hanh van ban.
I>i~u 33. Trinh tv xay dung, ban hanh cac van ban quy pharn phap lu~t

thuQc th~m quyen cua Uy ban nhan dan huyen
1. Van ban quy pham phap luat thuoc th~m quySn cua Uy ban nhan dan

huy~n dugc ban hanh duai hinh thuc, nguyen t~c Ia van ban co chua cac quy ph?m
phap Iu~t, dugc ban hanh thea dung th~m quySn, hinh thuc, trinh t\f, thu t\lC cua
Lu~t Ban hanh van ban quy ph?m phap Iu~t.

2. Uy ban nhan dan huy~n ban h:lnh quy~t diM quy ph;;tmphap Iu~t dS quy
dinh:

a) Chi ti~t DiSu, Khoan, DiSm dugc giao trong van ban quy ph;;tmphap Iu~t
cua co quan nha nuac c~p tren;

b) Bi~n phap thi hanh Hi~n phap, Iu~t, van ban cua co quan nha nuac c~p
tren, Nghi quy~t cua H<)i d6ng nhan dan huy~n vS phat triSn kinh t~ - xa h<)i
huy~n, ngan sach, qu6c phong, an ninh a dia phuang;

c) Bi~n phap th\fc hi~n chuc nang quan Iy nha nuac a dia phuang.
3. Trinh t\f xay d\fllg, ban hanh cac van ban quy ph?m phap Iu~t thu<)cth~m

quySn cua Uy ban nhan dan huy~n dugc thgc hi~n thea dung quy dinh cua Lu~t
Ban hanh van ban quy ph?m phap Iu~t 2015.

Di~u 34. Trinh tv xay dVng, ban hanh cac quy~t dinh, chi tbi, k~ ho~ch,
chU'O'ngtrinh, dV an, d~ an, ... thuQc th~m quy~n cua Uy ban nhan dan huy~n

1. BU'O'c1: DS xu~t xay d\fllg cac k~ ho?ch, chuang trinh, d\f an, dS an
a) Cac co quan, dan vi trgc thu<)cUy ban nhan dan huy~n, UBND xa, thi

tr~n co trach nhi~m dS xu~t Uy ban nhan dan huy~n xay d\fllg cac k~ ho;;tch,
chuang trinh, d\f an, dS an thu<)cth~m quySn cua Uy ban nhan dan huy~n;

b) DS xu~t phai neu r5: Ten gQi, S\f c~n thi~t ban hanh, d6i tugng, ph;;tmvi
diSu chinh, n<)idung chinh cua van ban, d\f ki~n thai gian ban hanh, co quan chu
tri so?n thao;

c) Van phong H<)id6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n ph6i hqp vai co
quan co lien quan bao cao Chu tich Uy ban nhan dan huy~n xem xet, quy~t dinh.

2. BU'O'c2: So?n thao k~ ho?ch, chuang trinh, d\f an, dS an
a) Chu tich Uy ban nhan dan huy~n ban hanh quy~t dinh phan cong co quan

chu tri so?n thao cac chuang trinh, d\f an, dS an.
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b) Co quan chu tri soan thao co cac nhiem vu sau day:
_ Khao sat, danh gia thuc trang tinh hinh co lien quan; nghien elm dirong

l6i, chu tnrong cua Dang, ehirih sach cua Nha mroc, van ban cua co quan nha nuoc
e~p tren, nghi quyet cua HQi dong nhan dan huyen va tai lieu co lien quan dSn du
thao cac chuang trinh, du an, dS an;

_ Xay dung du thao va to' trinh dir thao cac kS hoach, chuang trinh, du an,
dS an;

_ Danh gia tac dong cua du thao; danh gia tac dong cua thu we hanh ehinh
trong du thao (ndu co);

_ T6ng hop, nghien elm tiep thu '1 kien, ehinh 1'1hoan thien dir thao cac
chuang trinh, du an, dS an.

3. Bmrc 3: Lay '1 kiSn vS dir thao
Co quan chu tri soan thao t6 chirc l~y '1 kien cua cac d6i tirong sau day:
- D6i tuong ehiu sv tae dQng trve tiSp eua van ban;
- Cae co quan, t6 ehue, hQi, hi~p hQi ehuyen nganh co lien quan;
_ Cae ehuyen gia, cae nha khoa hQe, nha quan 1'1co lien quan trve tiSp dSn

lInh vve van ban diSu ehinh.
Co quan ehu tri so~n thao co traeh nhi~m nghien elm, tiSp thu dS ehinh 1'1

dV thao van ban.
4. Blf()'c 4: Th<lmdinh dv thao
a) Tuy thea tinh eh~t, nQi dung eua van ban, Chu tieh Uy ban nhan dan

huy~n quySt dinh vi~e th<lmdinh tinh phap 1'1vS dv thao van ban theo dS nghi eua
Chanh Van phong HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n;

b) Co quan th<lmdinh: Phong Tu phap ho~e cae co quan khae thea yeu eftu
eua Chu tieh Uy ban nhan dan huy~n, Pho Chu tieh Uy ban nhan dan huy~n.

c) H6 so gui th<lmdinh bao g6m
- Cong van dS nghi th<lmdinh;
- TO' trinh dV thao;
- Ban dv thao;
- Ban t6ng hqp, giai trinh, tiSp thu '1 kiSn gop '1 eua co quan, t6 ehue, ea

nhan; ban ehl,lp '1 kiSn gop '1 (ndu co);
- Tai li~u khae (ndu co).
d) NQi dung th<lmdinh bao g6m:
- Sv eftn thiSt ban hanh van ban;
- D6i tuqng, ph~m vi diSu ehinh eua van ban;
- Tinh hqp hiSn, tinh hQ'Pphap va tinh th6ng nh~t eua dv thao van ban vai h~

th6ng phap lu~t, cae van ban eua Trung uang, tinh, Huy~n uy, HQid6ng nhan huy~n;
- Tinh kha thi, hi~u qua eua van ban;
- Ngon ngu, ky thu~t so~n thao van ban.
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Co quan tham dinh chiu trach nhiem phap ly vS nhtrng noi dung tham dinh,
Trong thai han 10 (muai) ngay, co quan th~m dinh giri lai bao cao tham

dinh va h6 so du thao van ban cho co quan chu tri soan thao,
d) Co quan chu tri soan thao co trach nhiem giai trinh, ti~p thu y ki~n th~m

dinh d~ chinh ly, hoan thien du thao va d6ng thai giri bao cao giai trinh, tiep thu
kern thea du thao van ban da diroc chinh ly d~n Van phong H(>idong nhan dan va
Uy ban nhan dan huyen khi trinh Uy ban nhan dan huyen dir thao,

5. BU'O'e 5: Gui h6 so du thao
Co quan chu tri soan thao giri h6 so du thao d~n Van phong Hoi dong nhan

dan va Uy ban nhan dan huyen cham nhat la 07 (bay) ngay lam viec tnroc ngay
Uy ban nhan dan huy~n hQp d~ chuy~n d~n cac Uy vien Uy ban nhan dan huy~n.

H6 so dv thao van ban bao g6m:
- Ta trinh dV thao;
- Ban dv thao;
- Ban t6ng hqp, giai trinh, ti~p thu y ki~n gop y cua co quan, t6 chuc, ca

nhan; ban chl,lpy ki~n gop y (nJu co);
- Bao cao th~m dinh;
- Bao cao giai trinh, ti~p thu y ki~n th~m dinh;
- Tai li~u khac (nJu co).
Van phong H(>id6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n co trach nhi~m:
- Ki~m tra: trinh tv, thu tl,lC,h6 so, th~m quYSnva th~ thuc dv thao van ban.
- DS xu~t Chu tich Uy ban nhan dan huy~n phuong thuc xem xet, thong qua

dVthao.
6. BU'O'e 6: Trinh tv xem xet, thong qua dV thao
Chu tich Uy ban nhan dan huy~n quy~t dinh vi~c:
a) Cho trinh van ban t?i phi en hQPUy ban nhan dan huy~n;
b) Yeu c~u chu~n bi them, n~u xet th~y van ban chua d?t yeu c~u d~ trinh ra

phien hQpUy ban nhan dan huy~n;
c) Cho phep ap dl,lng hinh thuc l~y y ki~n cac Uy vien Uy ban nhan dan

huy~n thong qua Phi~u xin y ki~n. Thai h?n Uy vien Uy ban nhan dan huy~n tra
lai Phi~u l~y y ki~n khong qua 03 (ba) ngay lam vi~c. Thai gian co quan chu tri
ti~p thu giai trinh k~t qua l~y y ki~n Uy vien Uy ban nhan dan huy~n d~n khi trinh
l?i Chu tich Uy ban nhan dan huy~n trong thai h?n khong qua 03 (ba) ngay;

b) Chu tich Uy ban nhan dan huy~n thay m~t Uy ban nhan dan huy~n ky
ban hanh van ban.

Di~u 35. Trinh tl}' xay dl}'ng, ban himh cae van ban himh ehinh thuoe
th§m quy~n ella Chll tieh Uy ban nhan dan huy~n, Ph6 Chll tieh Uy ban nh~n
dan huy~n

1.BU'O'e 1: So?n thao van ban
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a) Can cir tinh chat, noi dung cua van ban can soan thao, cac co quan, dan
vi thuoc Uy ban nhan dan huyen, Uy ban nhan dan xa, thi tran giao cho mot dan vi
hoac mot can bQ, cong chirc, vien chirc soan thao hoac chu tri soan thao van ban.

b) Don vi diroc giao soan thao van ban co trach nhiern thuc hien cac cong
viec sau:

_Xac dinh hinh thirc, noi dung va dQmat, dQkhan, noi nhan van ban;

- Thu thap, xu ly thong tin eo lien quan;

- Soan thao van ban;
_Truong hQ'Pe:1nthiet, dS xuat voi lanh dao eo quan, t6 chirc (neu r8 ten co

quan, t6 chuc) tham khao y kiSn cua cac co quan, t6 chirc (neu r8 ten co quan, t6
chuc) hoac ca nhan co lien quan; nghien ciru tiSp thu y kiSn dS hoan chinh ban thao.

2. Burrc 2: Trinh duyet van ban
a) Thu truemg cac co quan, dan vi thuQc Uy ban nhan dan huy~n, Chu tich

Uy ban nhan dan xa, thi tr~n trvc tiSp trinh duy~t dV thao van ban va ky to trinh
gui Uy ban nhan dan huy~n, Chu tich Uy ban nhan dfm huy~n, Pho Chu tich Uy
ban nhan dan huy~n;

b) To trinh ky duy~t van ban phai neu r5 eac nQi dung sau:
_Can cu phap ly, can cu thvc tiSn dS ban hanh van ban;
_Sv phu hQ'PvS nQi dung van ban v6i duong 16i, chu truang, chinh sach cua

Dang, cae van ban quy ph~m phap lu~t co lien quan, van ban chi d~o cua c~p tren;

- Th~m quySn ban hanh;
- Trinh tv, thu t\lCban hanh;
- ThS thuc, ky thu~t trinh bay van ban.
c) H6 so trinh bao g6m:
- To trinh;
_Ban t6ng hQ'Py kiSn va giai trinh vS nQi dung dV thao van ban;
_Dv thao van ban trinh Chu tich Uy ban nhan dan huy~n kY va cac dv thao

van ban huang d&nthi hanh (n~u co);
- Bao cao th~m dinh eua eo quan chuc nang (n~u co);
_Y kiSn cua cac co quan lien quan dSn v~n dS trinh (n~u co);
- Cac tai li~u khac co lien quan.
3., BtrO'c 3: Van phong HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n tiSp

nh~n, kiem tra van ban
a) T~t ca h6 so, tai li~u trinh Uy ban nhan dan huy~n, Chu tich Uy ban nhan

dan huy~n phai duQ'cvao s6 van thu eua Van phong HQi d6ng nhan dan va Uy ban
nhan dan huy~n. Vi~c phat, chuySn cong van trinh cho cac phong ehuyen mon
thuQc Van phong HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n phai duQ'c thvc
hi~n ngay trong ngay;
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b) Chuyen vien Van phong kiem tra h6 so, trinh tv, thu tuc soan thao, the thirc,
kY thuat trinh bay du thao van ban; t6m t~t noi dung, neu r5 tham quyen quyet dinh,
SlJdong bQ trong chi dao, di~u hanh cua Uy ban nhan dan huyen, Chu tich Uy ban
nhan dan huyen d6i voi v~n d~ lien quan. Chuyen vien true tiep d~ xu~t mot trong cac
phuong an: Ban hanh, phe duyet; giri l~y '1ki€n cac Uy vien Uy ban nhan dan huyen;
u~nghi co quan soan thao hoan chinh lai, l~y them '1 kien cac co quan, t6 chirc, ca
nhan hoac thuc hien cac nhiern vu khac thea quy dinh va quy ch€ lam viec cua Uy
ban nhan dan huyen. Sau do chuyen cho d6ng chi lanh dao Van phong HQidong nhan
dan va Uy ban nhan dan huy~n duy~t va tfl)'Cti€p trinh Chu tich Uy ban nhan dan
huy~n, Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan huy~n;

c) Phi€u trinh k'1 van ban (thea mdu th!mg nhcit) dugc trinh gui nhu sau:
_Trinh dich danh Chu tich Uy ban nhan dan huy~n d6i vai nhfrng van ban

thuQc th~m quy~n k'1 duy~t cua Chu tich Uy ban nhan dan huy~n ho~c nhfrng van
ban thuQc th~m quy~n k'1 duy~t cua Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan huy~n nhung
c~n xin '1ki€n cua Chu tich Uy ban nhan dan huy~n truac khi quy€t dinh;

_Trinh dich danh Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan huy~n d6i vai nhfrng van
ban Chu tich Uy ban nhan dan huy~n uy quy~n Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan
huy~n k'1 duy~t.

4. BU'O'c 4: Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan huy~n xem xet tinh hgp phap,
hgp 1'1cua van ban

a) Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan huy~n ph\! trach lInh VlJCcong tac dugc
Chu tich Uy ban nhan dan huy~n uy quy~n c6 trach nhi~m xem xet, th~m tra tinh
hgp phap, hgp 1'1cua van ban thuQc lInh VlJCd6;

b) U6i vai nhfrng van ban c~n xin '1 ki€n Chu tich Uy ban nhan dan huy~n
truac khi phe duy~t, Van phong HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n l?p
Phi€u xin '1ki€n Chu tich Uy ban nhan dan huy~n (thea mdu th6ng nhcit).

5. BU'O'c5. Xem xet, kiSm tra, k'1 van ban
a) Chu tich Uy ban nhan dan huy~n xem xet, kiSm tra, trlJc ti€p k'1 duy~t

nhfrng van ban thuQc th~m quy~n cua Chu tich Uy ban nhan dan huy~n.
b) Chu tich Uy ban nhan dan huy~n uy quy~n cho Ph6 Chli tich Uy ban

nhan dan huy~n ph\l trach k'1 thay cac van ban thuQc thftm quy~n cua Chli tich Uy
ban nhan dan huy~n.

c) Uy vien Uy ban nhan dan huy~n, nguai dUng d~u co quan chuyen mon
thuQc Uy ban nhan dan huy~n ngoai vi~c k'1 cac van ban thuQc thftm quy~n thea
quy dinh cua phap lu?t con dugc thua uy quy~n Chu tich Uy ban nhan dan huy~n
k'1 mQt s6 van ban hanh chinh khi dugc Chli tich Uy ban nhan dan huy~n uy
quy~n. Vi~c uy quy~n phai b~ng van ban va c6 thai hc;tnnh~t dinh. Nguai dugc
Chu tich Uy ban nhan dan uy quy~n kh6ng dugc uy quy~n lc;ticho nguai khac k'1.

d) Chanh Van phong HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n ngoai
vi~c k'1 cac van ban thuQc thftm quy~n thea quy dinh cua phap lu?t, dugc k'1 thua
l~nh Chu tich Uy ban nhan dan huy~n, k'1 van ban cua Uy ban nhan dan huy~n
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thong bao y kiSn chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan huyen, Ph6 Chu tich Uy
ban nhan dan huyen cac van ban sau:

- Van ban chi dao giao nhiem vu cho cac co quan, don vi, Uy ban nhan dan
cac xa, thi tran tham muu, dS xuat voi Chu tich, cac Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan
huyen dS thuc hien nhiem vu va giai quyet cac dS xuat, kiSn ngh] cua cac t6 chirc
va cong dan;

- Van ban chi dao, giao nhiem vu thong bao kSt qua giai quyet cac cong viec
cu thS cua Chu tich Uy ban nhan dan huyen, Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan huyen
dS cac co quan lien quan biet va thuc hien;

- Cac van ban khac thea quy dinh va uy quyen cua Chu tich Uy ban nhan
dan huyen.

Di~u 36. Phat hanh, cong bB cac van ban clla -Oy ban nhan dan huy~n,
Chll tich -oy ban nhan dan huy~n, Ph6 Chll tich -oy ban nhan dan huy~n

1. Van phong H(>i d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n chiu trach
nhi~m phM hanh cac van ban cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
huy~n trong thai gian khong qua 02 (hai) ngay lam vi~c, kS tu ngay van ban dUQ'c
ky; bao dam dung dia chi, dung thu t\lc.

2. Cac van ban cua Uy ban nhan dan huy~n, Chu tich Uy ban nhan dan
huy~n ban hanh c6 lien quan trlJc tiSp dSn giai quySt quySn IQ'iva nghla V\l cua
cong dan phai duQ'c thong bao ho~c niem ySt cong khai t~i trv sa cac co quan c6
lien quan giai quySt.

3. Cac van ban quy ph~m phap lu~t cua Uy ban nhan dan huy~n, van ban
cua Chu tich Uy ban nhan dan huy~n, van ban khac thea quy dinh phai dang Cong
bao tinh; kip thai c~p nh~t vao m~ng tin h9C cua Uy ban nhan dan huy~n (trit van
ban co n¢i dung thu¢c danh m1;lcbi m(lt nha nuac). Co quan ban hanh van ban
chiu trach nhi~m vS vi~c kh6ng gui ho~c gui ch~m, gui khong d~y du, chinh xac
van ban dS dang Cong bao.

4. Chanh Van phong H(>id6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n t6 chuc
vi~c gui van ban tren m~ng tin h9C cua Uy ban nhan dan huy~n; chiu trach nhi~m
vS vi~c khong dang, dang ch~m, dang khong toan van, d~y du, chinh xac van ban
tren C6ng bao.

ChU'O'ngVII
KIEM TRA VIEC THUC HIEN NHIEM VU TAl cAc VAN BAN. . . . ..
Di~u 37. Ml]c dich ki~m tra
1. Don d6c, huang d~n vi~c thlJc hi~n cac van ban quy ph~m phap lu~t, cac

van ban chi d~o diSu hanh cua Uy ban nhan dan huy~n, Chu tich Uy ban nhan dan
huy~n, cac cong vi~c duQ'cgiao thea y kiSn chi d~o cua Chu tich Uy ban nhan dan
huy~n, Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan huy~n; kip thai phM hi~n, giai quySt nhfrng
v~n dS vuang m~c phat sinh trong thlJc tiSn.

2. Bao dam cho ho~t d(>ngchi d~o diSu hanh duQ'c thong su6t; gifr nghiem
ky cuang, ky lu~t trong h~ th6ng hanh chinh nha nuac, ch6ng tham nhung, lang
phi va m9i biSu hi~n tieu clJc trong quan ly nha nuac.
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3. D~ cao y thirc ky luat va trach nhiem ca nhan cua nguoi dung dau co
quan va can bQ, cong clnrc.

4. N~m chac tinh hinh thirc t~ a co sa, tong k~t rut kinh nghiem trong chi
dao di~u hanh, bao dam cho cac chu tnrong chinh sach diroc thuc hien trong thuc
tiSn cuoc song va phat huy hieu qua t6t tren cac linh V\fCcua dci song kinh t~ - xa
hoi huyen,

5. KiSm tra tinh kha thi cua van ban.
Di~u 38. Nguyen t~c ki~m tra
1. KiSm tra la cong tac phai duoc tien hanh thuong xuyen va co k~ hoach,

dong thai phai co sir phdi hop dS tranh chong cheo. Ngiroi dung d~u co quan co
tham quyen kiern tra quyet dinh k~ hoach va hinh thirc kiSm tra.

2. KiSm tra phai bao dam dan chu, cong khai, dung phap lu~t, khong gay
phi~n ha va khong lam can tra d~n ho?t dQng binh thuang cua d6i tuqng duQ'c
kiSm tra.

3. Qua trinh kiSm tra phai l~p bien ban, k~t thuc kiSm tra phai co k~t lu~n ra
rang, n~u phat hi~n co sai ph?m phai xu ly ho?c d~ xu~t c~p co th~m quy~n xu ly
dung thea quy dinh cua phap lu~t.

4. Qua kiSm tra phai t?O duQ'c nhiing k~t qua tich cvc trong quan ly nha
nuac, chi d?o, di~u hanh, ky cuang, ky lu~t hanh chinh.

Di~u 39. Ph~m vi, d6i tU'gng va phan cong thAm quy~n ki~m tra
1. Uy ban nhan dan huy~n, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n kiSm tra toan

di~n vi~c thi hanh nQi dung cac van ban quy ph?m phap lu~t, cac van ban liinh d?o,
chi d?o, di~u hanh cua HQi d6ng nhan dan huy~n, Uy ban nhan dan huy~n, Chu
tich Uy ban nhan dan huy~n, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n va vi~c th\fc
hi~n cac cong vi~c dii giao cho cac co quan, dan vi thuQc Uy ban nhan dan huy~n,
Uy ban nhan dan cac xii, thi tr~n.

2. Cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n giup Chu tich Uy ban nhan dan
huy~n kiSm tra vi~c thi hanh cac van ban va cong vi~c neu tren thea ph?m vi, lInh
V\fCcong tac dii duQ'cChu tich Uy ban nhan dan huy~n phan cong, chiu trach nhi~m
truac Chu tich UBND huy~n v~ kh6i luqng, ch~t luqng va ti~n dQ cac nhi~m V\l
duQ'cgiao; cac Uy vien Uy ban nhan dan huy~n khac kiSm tra vi~c thi hanh cac van
ban va cong vi~c theo S\fphan cong cua Chu tich Uy ban nhan dan huy~n.

3. Giao Van phong HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n la co quan
d~u m6i giup Uy ban nhan dan huy~n, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n theo dai, don
d6c, kiSm tra, danh gia vi~c th\fc hi~n nhi~m V\l do Uy ban nhan dan huy~n, Chu tich
Uy ban nhan dan huy~n giao trong cac van ban chi d?o, di~u hanh cua Uy ban nhan
dan huy~n, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n. Bao g6m: nhi~m V\l giao co thai h?n
thvc hi~n, phai trinh, phai bao cao ho?c khong phai trinh, khong phai bao cao nhung
phai th\fChi~n trong thai h?n nh~t dinh; nhi~m V\l giao khong co thai h?n th\fChi~n
nhung phai trinh, phai bao cao thea yeu c~u cong vi~c ho?c khong phai trinh, khong
phai bao cao nhung vfrnphai th\fc hi~n. Chiu trach nhi~m tham mUll cho Chu tich Uy
ban nhan dan huy~n, cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n dS thvc hi~n k~ ho?ch
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kiem tra thuong xuyen, dQtxuat thea yeu c~u chi dao diSu hanh cua Uy ban nhan dan
huyen, Chu tich Uy ban nhan dan huyen.

4. Nguoi dirng d~u cac co quan, dan vi thuoc Uy ban nhan dan huyen, Uy
ban nhan dan xa, thi tran giup Chu tich Uy ban nhan dan huyen, cac Pho Chu tich
Uy ban nhan dan huyen kiem tra viec thuc hien noi dung cac van ban va cong viec
neu tren a cac linh vue, dia ban quan IY.Chiu trach nhiem tham muu cho Chu tich
Uy ban nhan dan huyen, cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyen thuc hien kS
hoach kiem tra thirong xuyen, dQt xuat thea yeu c~u chi dao diSu hanh cua Uy ban
nhan dan huyen, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n.

Di~u 40. PhU'O'ngphap ki~m tra
1.Chu tich Uy ban nhan dan huy~n, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n,

nguai dung d~u cac co quan, dan vi thuQc Uy ban nhan dan huy~n, Chu tich Uy
ban nhan dan xa, thi tr~n thl,l'chi~n kS ho:;tchkiSm tra thuOng xuyen, dinh ky ho~c
dQt xu~t vi~c thi hanh nQi dung t:;ticac van b~m,cong vi~c trong ph:;tmvi va th~m
quySn da phan congo

2. Chu tich Uy ban nhan dan huy~n phan cong Uy vien Uy ban nhan dan
huy~n chu tri vi~c kiSm tra ho~c Chu tich Uy ban nhan dan huy~n quySt dinh
thanh l?p doan kiSm tra vi~c thl,l'chi~n nQi dung van b~m,Sl,l'chi d:;to,diSu hanh va
cac cong vi~c dUQ'cgiao.

3. Chu tich Uy ban nhan dan huy~n, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n
kiSm tra thong qua lam vi~c trl,l'c tiSp v6i nguai dUng d~u cac co quan, dan vi
thuQc Uy ban nhan dan huy~n, Chu tich Uy ban nhan dan xa, thi tr~n ho~c lam
vi~c trl,l'ctiSp t:;tico so khi c~n thiSt.

4. Uy ban nhan dan huy~n thanh I?p doan kiSm tra khi c~n thiSt.
Di~u 41. Bao cao k~t qua ki~m tra
1.Khi kSt thuc kiSm tra, nguai chu tri vi~c kiSm tra phai bao cao kSt qua,

nSu phat hi~n co sai ph:;tmthi xu ly thea th~m quYSn ho~c kiSn nghi c~p co th~m
quYSnxu ly thea quy dinh cua phap lu?t.

2. Dinh ky ngay 18 hang thang, nguai dUng d~u cac co quan, dan vi thuQc
Uy ban nhan dan huy~n, Chu tich Uy ban nhan dan xa, thi tr~n co trach nhi~m bao
cao Chu tich Uy ban nhan dan huy~n tinh hinh kiSm tra vi~c thi hanh cac van ban,
cong vi~c dUQ'cgiao thuQc lInh Vl,l'C,dia ban quan IY·

3. Van phong HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n t6ng h9'P
chung, bao cao Uy ban nhan dan huy~n tinh hinh kiSm tra vi~c thi hanh cac van
ban t:;ticac phien hQPUy ban nhan dan huy~n thuOng ky m6i quy.

ChU'O'ngVIII
TIEP KHACH, DI CONG TAc

Di~u 42. Ti~p khach clla UBND huy~n.
1.Van phong HDND va UBND huy~n trinh Chu tich ho~c cac Pho Chu tich

UBND huy~n vS thai gian va nQi dung tiSp khach thea dS nghi cua Thu truang co
quan thuQc UBND huy~n, cac nganh ho~c cua khach; ph6i h9'P v6i co quan lien
quan chu~n bi chuang trinh, nQi dung va t6 chuc ph\lc V\lbu6i tiSp.
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2. Cac co quan chuyen mon, dan vi co khach mroc ngoai dSn lien he cong tac,
lam viec voi UBND huyen, phai phoi hQ'Pvoi Cong an huyen, co quan lien quan dS
dam bao an ninh, an toan cho khach va co quan thea quy dinh cua phap luat.

f)i~u 44. Ch~ dQ eli cong tac
1. Thu tnrong co quan chuyen mon, co quan thuoc UBND huyen di cong

tac ngoai pham vi huyen hoac vang mat tren 03 ngay phai bao cao va duoc su
dong y cua Chu tich, Pho Chu tich UBND phu trach; trong thai gian di vang phai
uy quyen cho cftp pho cua minh giai quyet cong viec thay.

2. Chu tich, Pho Chu tich va Uy vien UBND huyen, Thu tnrong co quan
chuyen mon, co quan thuoc UBND huyen phai danh thai gian thich h9'P dS di co
sa, tiep xuc voi nhan dan, kiSm tra, n~m tinh hinh thvc tS, kip thai giup co sa giai
quySt kho khan, vuang m~c mai phM sinh va chftn chinh kip thai nhfrng sai ph~m.

ChuO'ng IX
THANH TRA, GIA.I QUYET

KHIEU N~I, TO cAo vA TO CHUC TIEP CONG DAN
f)i~u 45. Trach nhi~m cua Chu tich Uy ban nhan dan huy~n

1. Chi d~o Thanh tra huy¢n, Chanh Van phong HQi d6ng nhan dan va Uy
ban nhan dan huy¢n, Ban TiSp Cong dan huy¢n va nguai dUng d~u cac co quan,
dan vi thuQc Uy ban nhan dan huy¢n, Chu tich Uy ban nhan dan xa, thi trftn ph6i
hQ'Pthvc hi¢n nghiem tuc cong tac thanh tra, tiSp cong dan va giai quySt khiSu n~i,
t6 cao cua cong dan; dinh ky, Chu tich Uy ban nhan dan huy¢n hQP vai cac Pho
Chu tich Uy ban nhan dan huy¢n va nguai dUng d~u cac co quan lien quan dS chi
d~o giai quySt khiSu n~i, t6 cao con t6n dQng.

Chu tich UBND huy¢n t6 chuc tiSp Cong dan dinh kY t~i Tfl,l sa tiSp dan
cua huy¢n theo quy dinh cua Lu:ItttiSp cong dan; t6 chuc d6i tho~i trvc tiSp vai
nhan dan theo Quy dinh s6 12-QBi/TU ngay 27/02/2019 cua Ban Thuang Vl,l tinh
uy vS d6i tho~i tn!c tiSp gifra nguai dUng d~u cftp uy, chinh quySn cac cftp; nguai
dUng d~u cac sa, ban, nganh cftp tinh vai nhan dan.

Chu tich Uy ban nhan dan huy¢n co thS uy quySn cho Pho Chu tich Uy ban
nhan dan huy¢n giai quySt khiSu n~i, t6 cao thuQc th~m quySn thea quy dinh cua
Phap lu:Itt.

2. Chu tich Uy ban nhan dan huy¢n chiu trach nhi~m truac Uy ban nhan dan
tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh khi dS xay ra tinh tr~ng tham nhung, lang phi,
gay thi¢t h~i, nhfrng V\! vi¢c khiSu n~i, t6 cao t6n dQng keo dai, gay g~t, dong
nguai, vuQ'tcftp thuQc ph~m vi quan ly cua huy¢n.

3. Chu tich Uy ban nhan dan huy¢n thvc hi¢n vi¢c tiSp cong dan thea quy
dinh cua Lu:IttTiSp cong dan, Nghi dinh s6 64/2014INB-CP ngay 26/6/2014 cua
Chinh phu quy dinh chi tiSt thi hanh mQt s6 diSu cua Lu:IttTiSp cong dan va cac
van ban tinh uy, UBND tinh, Huy¢n uy; t6 chuc tiSp cong dan trvc tiSp dinh kY hai
ngay/thang (kh6ng kd truang h9'P tlr}txudt) vao cac ngay 10; 25 hang thang, nSu
trung vao ngay nghi ho?c ngay l~ thi tiSp cong dan vao ngay lam vi¢c tiSp theo.
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Chu tich Uy ban nhan dan huyen co th~ uy quyen cho pho chu tich Uy ban nhan
dan huyen tnrc tiSp tiSp cong dan dinh leY thea quy dinh.

I)i~u 46. Trach nhiem ella Uy vien Uy ban nhan dan huyen
1. Trong pham vi chirc nang, quyen han cua minh, cac Uy vien Uy ban nhan

dan huyen co trach nhiem t6 chirc thanh tra viec thuc hien chinh sach, phap luat,
nhiern vu, chuang trinh, kS hoach cua cac cap, cac nganh, cac dan vi; chi dao
thanh tra, kSt luan va co quyet dinh giai quyet cac V\1viec khiSu nai, t6 cao thea
quy dinh cua phap luat,

2. Giai quyet kip thai, dung quy dinh cua phap luat nhfrng khieu nai, t6 cao
thuoc tham quyen; lang nghe y kiSn cua cong dan d~ cai tiSn, nang cao hi~u qua
cong taco

3. T6 chuc tiSp cong dan thea dung quy dinh t~i Lu?t TiSp cong dan va cac
quy dinh cua phap lu?t hi~n hanh.

4. T6 chuc th\!'c hi~n nghiem trach nhi~m neu guang thea Quy dinh s6 5542-
QDIHU ngay 09/8/2019 cua huy~n uy Thu?n Chau vS trach nhi~m neu guang cua
can b(>Dang vien, truac hSt la uy vien Ban Thuang V\l, Uy vien Ban Ch~p hanh
Dang b(>Huy~n.

I)i~u 47. Traeh nhi~m ella Chanh Thanh tra huy~n
1. Giup Chu tich Uy ban nhan dan huy~n t6 chuc, chi d~o ho~t d(>ngthanh

tra, ki~m tra cong tac giai quySt khiSu n~i, t6 cao trong ph~m vi th~m quySn cua
Chu tich Uy ban nhan dan huy~n.

2. Tham mUll cho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n giai quySt kip thai, dung
phap lu?t nhUng khiSu n~i, t6 cao thu(>cth~m quySn.

3. Khi phat hi~n quySt dinh giai quySt khiSu n~i cua nguai dung d~u co
quan chuyen mon thu(>cUy ban nhan dan huy~n, Chu tich Uy ban nhan dan xa, thi
tr~n vi ph~m phap lu?t ho~c V\lvi~c co tinh tiSt mai, phiti yeu c~u nguai dUng d~u
co quan da ban hanh quySt dinh do xem xet giiti quySt ho~c bao cao Chu tich Uy
ban nhan dan huy~n xem xet, quySt dinh.

4. Tr\!,c tiSp thanh tra, ki~m tra, huang d~n, don d6c cac co quan, dan vi
thu(>cUy ban nhan dan huy~n, Uy ban nhan dan xa, thi trfrn trong vi~c th\!'c hi~n
phap lu?t vS thanh tra, tiSp cong dan, giai quySt khiSu n~i, t6 cao thea quy dinh
cua phap lu?t.

5. Hang quy bao cao t~i phien h9P Uy ban nhan dan huy~n vS tinh hinh
thanh tra, tiSp dan, giai quySt khiSu n~i, t6 cao cua cong dan.

I)i~u 48. Traeh nhi~m ella Ban Ti~p eong dan huy~n
1.Th\!'c hi~n cac quy dinh, thu t\1CvS tiSp cong dan bao dam dung phap lu?t

va phil hqp vai tinh hinh cua huy~n; t6 chuc th\!'c hi~n vi~c tiSp cong dan. S~p xSp,
b6 tri llch tiSp cong dan dinh ky va d(>txu~t cua Chu tich Uy ban nhan dan huy~n,
Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n.

2. Ph6i hqp vai cac co quan chuc nang tham mUll d~ Chu ttch Uy ban nhan
dan huy~n chi d~o, giai quySt khiSu n~i, t6 cao thu(>cth~m quySn.
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3. Theo doi, don d6c nguoi dung d~u cac co quan, dan vi thuoc Uy ban
nhan dan huyen, Chu tich Uy ban nhan dan xa, thi tran trong viec thuc hien quyet
dinh, chi thi, '1 kiSn chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan huyen trong Iinh V\fC
tiep cong dan va giai quyet khiSu nai, t6 cao.

4. TiSp nhan, phan loai, xu 1'1dan thu, khiSu nai, t6 cao, kien ngh], phan anh
cua cong dan gui Uy ban nhan dan huyen, Chu tich Uy ban nhan dan huyen,

Di~u 49. Trach nhiem ella Chanh Van phong HDND&UBND huyen
Tham muu giup Chu tich UBND huyen va phoi hop voi cac co quan chirc

nang thuc hien t6t kS hoach thanh tra; giai quyet khieu nai, t6 cao, d6i thoai va tiep
cong dan thea dung quy dinh.

Chuong X
CONG TAc THONG TIN, BAo cAo

Di~u 50. Traeh nhi~m thong tin, bao eao ella Uy ban nhan dan huy~n,
Chll tjeh Uy ban nhan dan huy~n

1. Bao cao Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh:
a) Bao cao ph\lc V\l vi~c xay d\fl1gChuang trinh cong tac cua Uy ban nhan

dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh.
Truac ngay 30 thang 11, Uy ban nhan dan huy~n bao cao danh gia cong tac

chi d?o diSu hanh cua Uy ban nhan dan huy~n va kiSn nghi cac dinh huang, nhi~m
V\l,giai phap Ian cua Uy ban nhan dan huy~n va dang kY cac nQi dung thuQc ph?m
vi, th<lmquySn quySt dinh cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh vao chuang trinh cong tac nam sau.

b) Thong tin bao cao ph\lc V\l Sl,l'chi d?o, diSu hanh cua Uy ban nhan dan
tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

Uy ban nhan dan huy~n trinh Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh cac lo?i bao cao sau day:

- Bao cao dinh ky (thang, quy, 6 thang, nam) t6ng hqp vS tinh hinh kinh tS,
van hoa, xii hQi, quan 1'1nha nuac, an ninh, qu6c phong, d6i ngo?i, cai cach hanh
chinh, phong ch6ng tham nhung va cac nQidung c~n thiSt khac;

- Cac bao cao chuyen dS, bao cao dQt xu~t thea yeu c~u cua Chu tich Uy
ban nhan dan tinh;

- Cac bao cao kiSn nghi, dS xu~t Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh dS giai quySt nhfrng v~n dSvuqt th<lmquySn cua Uy ban nhan dan huy~n.

2. Bao cao Huy~n uy, Ban Thuemg V\l Huy~n uy, Thuemg trl,l'cHuy~n uy:
a) Bao cao Thuang tfl,l'cHuy~n uy, Ban Thuemg V\lHuy~n uy nhfrng nhi~m

V\l,m\lc tieu, chu truang, bi~n phap chu ySu thl,l'chi~n kS ho?ch phat triSn kinh tS -
xii hQi va ngan sach huy~n hang nam dS trinh Huy~n uy;

b) Bao cao Thuemg tfl,l'cHuy~n uy, Ban Thuemg V\lHuy~n uy xem xet cho '1
kiSn chi d?o vS nhfrng nQi dung thuQc th<lmquySn quySt dinh cua HQi d6ng nhan
dan huy~n.
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c) Hang nam, bao cao Thuong true Huyen uy, Ban Thirong vu Huyen uy
xem xet, chi dao vS chu tnrong k~ hoach d~u ur cong cua huyen; cho y kien chi
dao vS viec d~u nr d6i voi cac du an trong diem huyen; Cac du an d~u tu trong
nuoc (thuoc moi nguon von), cac du an d~u tu niroc ngoai tren dia ban huyen; cac
dir an phirc tap; dir an h6 tro nuoc ngoai co quy mo, tong rmrc d~u tir thea quy
dinh tai Quy che lam viec cua Ban Chap hanh Dang b(>huyen, Ban Thuong vu
Huyen uy va Thuong true Huyen;

d) Trach nhiem cua Chu tich Uy ban nhan dan huyen:

- Chu tich Uy ban nhan dan huyen thuong xuyen bao cao vai Bi thu Huy~n uy,
t~p thSThuemg tI1!CHuy~n uy tinh hinh ho~t d(>ngcua Uy ban nhan dan huy~n;

- Chi d~o Van phong H(>id6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n ph6i hQ'P
vai cac co quan, dcm vi thu(>cUy ban nhan dan huy~n thl,l'chi~n ch~ d(>bao cao vS
tinh hinh kinh t~ - xa h(>i,ngan sach, qu6c phong, an ninh tren dia ban va cac cong
vi~c chi d~o, diSu hanh chu y~u cua Uy ban nhan dan vai Thuemg tI1!CHuy~n uy, Ban
Thuemg V\l Huy~n uy va Huy~n uy thea dinh kY hO~lCkhi co yeu c~u;

- Chu d(>ng dS xu~t nhfrng v~n dS thu(>c trach nhi~m va ph~m vi cong tac
cua Uy ban nhan dan huy~n c~n bao cao xin y ki~n t~p thS Thuemg trl,l'cHuy~n uy,
Ban Thuemg V\lHuy~n uy ho~c Huy~n uy;

3. Bao cao H(>id6ng nhan dan huy~n, T6 d~i biSu H(>id6ng nhan dan tinh:

a) Xay dl,l'llg,trinh H(>id6ng nhan dan huy~n quy~t dinh cac n(>idung quy
dinh t~i cac diSm a, b va c khoan 1, cac khoan 2 va 3 DiSu 26 Lu~t T6 chuc Chinh
quySn dia phucmg. Dinh ky, bao cao H(>id6ng nhan dan vS vi~c t6 chuc thl,l'chi~n
cac n(>idung nay;

b) Bao cao dinh ky (thang, quy, 6 thang, nam) t6ng hQ'PvS tinh hinh kinh t~,
van hoa, xa h(>i,quan ly nha nuac, qu6c phong, an ninh, d6i ngo~i, cai cach hanh
chinh, phong ch6ng tham nhCingva cac n(>idung c~n thi~t khac;

c) Bao cao cua Uy ban nhan dan huy~n vS tinh hinh thi hanh Hi~n phap, cac
van ban quy ph~m phap lu~t cua co quan nha nuac cftp tren va nghi quy~t cua H(>i
d6ng nhan dan huy~n.

Di~u 51. Trach nhi~m clla Chanh Van phong HQi dang nhan dan va Uy
ban nhan dan huy~n, ngum dung d~u cac CO' quan, dO'n vi thuQc Uy ban nhan
dan huy~n, Uy ban nhan dan xa, thi tr~n

1. Trach nhi~m cua Chanh Van phong H(>id6ng nhan dan va Uy ban nhan
dan huy~n:

a) T6 chuc vi~c xay dl,l'ngco sa h~ t~ng thong tin t~i Van phong H(>id6ng
nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n dS ph\lc V\l co hi~u qua Sl,l'chi d~o diSu hanh
cua Uy ban nhan dan huy~n, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n va cac Uy vien khac
cua Uy ban nhan dan huy~n; d~y m~nh vi~c U'ngd\lng cong ngh~ thong tin trong
cac phien hQp Uy ban nhan dan huy~n, cac cu(>chQP, lam vi~c va xu Iy cong vi~c
thuemg xuyen cua Chu tich Uy ban nhan dan huy~n, Pho Chu tich Uy ban nhan
dan huy~n.
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b) Bao dam cung dlP thong tin kip thai, chinh xac phuc vu su chi dao, di~u
hanh cua Uy ban nhan dan huyen, Chu tich Uy ban nhan dan huyen va cac Ph6
Chu tich Uy ban nhan dan huyen bang cac bao cao nhanh hang ngay v~ cac v~n d~
c~n dac biet quan tam; bao cao t6ng hop v~ sir chi dao dieu hanh cua Uy ban nhan
dan huyen dinh ky thang, 06 thang, nam; cac bao cao khac thea yeu c~u cua Chu
tich Uy ban nhan dan huyen.

c) Thirc hien nhiem vu phat ngon cua Uy ban nhan dan huyen, Chu tich Uy
ban nhan dan huyen.

d) Chu~n bi bao cao, phoi hop, trao d6i thong tin va tham gia giao ban voi
Van phong Huyen uy va cac co quan tham muu giup viec huyen uy;

d) Huang d~n, thea d5i, don d6c cac co quan, dan vi thu<)cUy ban nhan dan
huy~n, Uy ban nhan dan xa, thi tdn th\l'c hi~n che d<)thong tin, bao cao va t6 chuc
khai thac thong tin khac ph\lc V\lS\l'chi d~o, di~u hanh cua Uy ban nhan dan huy~n
va Chu tich Uy ban nhan dan huy~n;

e) Ph6i hqp v6i cac co quan chuyen mon giup Uy ban nhan dan huy~n, Chu
tich Uy ban nhan dan huy~n bien so~n, t6ng hqp cac bao cao dinh ky (quy, 6
thimg, nam, t6ng kit nhi¢m kY); bao cao chuyen d~; bao cao d<)txu~t;

g) T6 chuc vi~c diSm bao hang ngay gui Chu tich Uy ban nhan dan huy~n,
Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan huy~n; thong bao '1 kien chi d~o cua Chu tich Uy
ban nhan dan huy~n, Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan huy~n xu 1'1cac v~n d~ bao
chi neu dS cac dan vi c6 lien quan thea d5i, kiSm tra va bao cao Chu tich Uy ban
nhan dan huy~n, Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan huy~n;

2. Trach nhi~m cua nguai dUng d~u cac co quan, dan vi thu<)cUy ban nhan
dan huy~n va Chu tich Uy ban nhan dan xa, thi tr~n:

a) Cung c6, tang cuang h~ th6ng, thong tin n<)ib<)dS giup lanh d~o co quan
n~m dugc tinh hinh, cong vi~c chu yeu diSn ra hang ngay trong toan nganh, lInh
V\l'C,dia ban minh ph\l trach;

b) Dinh ky bao cao Chu tich Uy ban nhan dan huy~n v~ tinh hinh th\l'c hi~n
nhi~m Y\l kinh te - xa h<)ihuy~n (thang, quy, 06 thang, nam, a6ng giri cho phong
Tid chinh - Ki hOc;IChhuy¢n ad t6ng h9P), bao cao chuyen d~, bao cao d<)txu~t va
bao cao hang tu~n.

Bao cao thang: ngay 20 hang thang.

Bao cao quy: ngay 20 cua thang cu6i quy.

Bao cao 6 thang: ngay 20 thang 5.

Bao cao nam: ch~m nh~t ngay 30 thang 10 hang nam.

c) Chu~n bi cac bao cao cua Uy ban nhan dan huy~n trinh co quan c~p tren
thea S\l'phan cong cua Chu tich Uy ban nhan dan huy~n;

d) Thuang xuyen trao d6i thong tin v6i cac co quan chuyen mon khac va Uy
ban nhan dan xa; thi tr~n v~ cac V~? d~ ~6 lien quan. Th\l'c hi~n vi~c cung c~p
thong tin thea che d<)va khi c6 yeu cau phoi hqp cua co quan khac.
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d) Cac bao cao chuyen dS, dQt xuftt khac thea chi dao cua Chu tich Uy ban
nhan dan huyen;

e) Thuc hien bao cao chuyen mon voi cac sa, ban, nganh cua tinh thea
quy dinh,

g) Chiu trach nhiem truce Chu tich UBND huyen, Pho Chu tich UBND
huyen phu trach linh VlJCvS kh6i hrong, chftt hrong va tiSn dQthuc hien cac nhiern
vu duoc giao thea quy dinh.

3. Truong phong Tai chinh - KS hoach huyen, ngoai cac nhiem vu quy dinh
tai khoan 2 DiSu nay, co trach nhiem xay dung va trinh tai phien hop thuong ky
cua Uy ban nhan dan huyen bao cao vS tinh hinh thuc hien kS hoach nha nuoc
hang thang, quy, 6 thang, ca nam.

Di~u 52. Thong tin v~ hoat d()ng cua CO' quan hanh chinh nha mr6'c
thu()c Dy ban nhan dan huy~n cho Nhan dan

1. Chu tich Uy ban nhan dan huy~n va cac Uy vien khac cua Uy ban nhan
dan huy~n co trach nhi~m thlJc hi~n chS dQbao cao truac Nhan dan vS nhfrng vftn
dS quan trQng thong qua cac bao cao truac HQi d6ng nhan dan huy~n, T6 d~i bi~u
HQi d6ng nhan dan tinh tra lai ch~t vftn cua d~i bi~u HQi d6ng nhan dan huy~n,
kiSn nghi cua cu tri, hQP bao va y kiSn phat bi~u vai co quan thong tin d~i chung
thea quy dinh.

2. Thu truang cac co quan, don vi thuQc Uy ban nhan dan huy~n va Chu
tich Uy ban nhan dan xa, thi trftn co nhi~m V\l:

a) ThlJc hi~n t6t quy dinh vS chS dQ phat ngon va cung cftp thong tin cho
bao chi, t~o diSu ki~n thu~n Igi cho cac co quan thong tin d~i chung trong vi~c tiSp
c~n cac thong tin chinh xac, kip thai vS cac SlJki~n xay ra trong nganh, lInh VlJC,
dia phuong minh;

b) T6 chuc d6i tho~i trlJc tiSp vai nhan dan b~ng cac hinh thuc thich hgp;
hQPbao thea dinh ky, hQPbao khi ban hanh cac van ban quan trQng, khi tri~n khai
cac chinh sach Ian cua Dang va Nha nuac, khi co cac SlJki~n dang chu y khac;

c) Thuemg xuyen di~m bao va thlJChi~n vi~c tra lai bao chi thea quy dinh
cua phap lu~t;

d) Tang cuang quan ly cong tac thong tin, bao chi chuyen nganh khong d~
lQcac thong tin co nQi dung thuQc danh m\lc bi m~t cua Nha nuac;

d) Thong bao cong khai vS tinh hinh thu va su d\lng cac quy co huy dQng
dong gop cua nhan dan.

, 3. Chanh van phong HDND va UBND huy~n co trach nhi~m cung cftp thong
tin ve tinh hinh ho~t dQng cua UBND, tinh hinh kinh tS - xa hQi cua dia phuong cho
cac t6 chuc chinh tri xa hQi cung cftp, co quan thong tin d~i chung d~ thong tin cho
nhan dan.
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Churrng XI
DIEU KHOAN THI HANH

f)i~u 53. Chanh Van phong H9i d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huyen
co trach nhiem thuong xuyen don d6c, kiSm tra viec thirc hien Quy che nay 6 cac
nganh, cac cap tren dia ban huyen; kip thai dS xuAt Uy ban nhan dan huyen xem
xet sua d6i, b6 sung, hoan chinh Quy che lam viec cua Uy ban nhan dan huyen
phil hop voi quy dinh cua phap lu~t.~-"

Quang Van Dung
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