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12. Théng bao vé viée gop v6n, mua cb phan, thanh l4p doanh nghiép cia lién hiép hop tac xa
- Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc Hb so dung, di thanh phan theo quy dinh.

STT | Cac bwée trinh tur thye hién Tréich nhi¢m thue hi€n San pham thue hién Thoi gian
thuc hién
\ , B6 phian TN&TKQ tai . |
B1 | Tiép nhén va ban giao ho so Trung tim phuc vu hanh Hd so ding, da thanh phéan theo quy dinh 5 ngay
chinh cong tinh
Trudng phong Hb so va y kién phén cong Y2 ngay
B2 N 3
Phong chuyén mén Chuyén vién dugc phan cong Ho so, y kién tham dinh
: . 01 ngay
Trudng phong HO0 so, y kién phé duyét
Chuyén ho so sang B mrmﬁ TN | Phong Pang ky kinh doanh
B3 | & TKQ cta S& Ké hoach va BT . Luu ho so dang ky lién higp HTX Y ngdy
tai TT phuc vu HCC tinh
B phan TN & TKQ cta S¢
B4 | Tra két qua Ké hogch va Pau tu tai b s i o Tl hidp TITX Vs ngdy
Trung tAm PV hanh chinh :
cong tinh
Tong thoi gian thye hién: 03 ngay




sudry 2y uerd 10y SuQL

yun 3uod

10p 031 2P o yuey Ad e uniy],
ex opy doy ddry ugr] end £ Sugp 05 ¢ OBA iy , ot
; k : ) n ne@ A yoeou 3

nn| gA ogq SuQy) UgYU 1 ugyu uglq A¢ID

enbigy il | vd
oS eno O3 2 NL ugyd od

10p 09U} 9P
gx oy doy daTy Uy Bno A3 BUEp 05 O oBA
nny A opq SUQU UEYU 1KY UYL UIq Ae1D

qun DOH fa onyd LT 18
LG eA yotoy 93 05 e OML ®
yueop yupy £ Suea@ 3uedd | NL ugyd og Sues os QY UANUD

aknp oud ugry £ “0S OH Buqud Suoniy,

yuip wey udny £ °0s OH Sugo ugyd 0ONP URA UANYD

Juoyd Suoni],

yuy} 3uQ YUIYd
quey na ongd we) Sunil

1 OML®NL veyd 0d

uow uAnyd 3uQyd

Sugo ueyd UPD] £ ¥A 0S QH

yuip Anb ooy ugyd yuey 0P ‘unp 0s OH oS QY OB13 URq BA UEU dot1,

udry o1y
ueid QUL

udry 20y} weyd ueg udry Ay WU YPPTLL udiy dayy Ay quin 2.onq ) | LIS
-quip Anb oay) ugyd quey 0P SGunp os QI 2ONP UFYU AEBU 1 9 o31A wre] KgBu 70 Uey 10U BUOLL 11gAnb re13 werd QUL -

ex og) doy
ddy ugy| ©NO Yueop qup| WP gip ‘ugip 1ép Suoyd ULA ‘qUEUE IO ‘gx ogy doy daryg uRl| vOI 3udp yeoy Sundu WEL ‘€l

¥0€



14. Cham dirt hoat ddng ciia chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cia lién hiép hop tac xa
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- Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duge Ho so ding, di thanh phan theo quy dinh.

_|m.HH. Cac bwée trinh tw thwe hién Trach nhiém thuc hién San E.m.: thue hién Thoi gian
thue hién
) . Bo phan TN&TKQ tai , .
B1 | Tiép nhan va ban giao ho so Trung tam phuc vu hanh| HO so dung, du thanh phan theo quy dinh Y2 ngay
chinh céng tinh
Trudng phong Ho so va y kién phan cong 2 ngay
Chuyén vién dugc phan cong | HO so, y kién thdm dinh va du thao Gidy
xac nhan ve viéc cham dit hoat dong cua
B2 chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
Phong chuyén mén kinh doanh cua lién hiép hop tac xa Bl mad
A .4 . A P S ngay
Trudng phong Ho so, y kién phé duyét va dy thao Gidy xdc 8
nhan ve viéc chdm dirt hoat dong ctia chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua lién hiép hop tac xa
Chuyén hd so sang B phan TN | Phong Ping ky kinh doanh | Gidy xac nhan vé viéc chédm dirt hoat dong
B3 | & TKQ ctia Sé Ké hoach va DT cua chi nhanh, van phong dai dién, dia diém Y ngay
tai TT phuc vu HCC tinh kinh doanh ciia lién hiép hop tac xa
\ : MM mwwMow_ZM WMm mmm WM Gidly xéc nhan vé vige chim dut hoat dong
B4 | Tra ket qua "z : . - | cta chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém 72 ngay
Trung tam PV hanh chinh i b Pyt
i kinh doanh cua lién hi€p hop tac x4
cong tinh .
Tong thoi gian thue hién: 03 ngay
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D. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH DO PHONG TAI CHINH — KE HOACH CAC HUYEN,
THANH PHO THU LY, GIAI QUYET: 21 QUY TRINH

L. LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQ KINH DOANH: 05 quy trinh
1. Dang ky thanh lap h¢ kinh doanh
- Thoi gian giai quyét: Trong thai han 02 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugc Ho so dung, du thanh phan theo quy dinh.

STT | Cic buée trinh ty thwe hién Trach nhiém thwe hién San pham thye hién Thoi gian
thwe hién
B1 | Tiép nhan v ban giao hd so By mwwmsﬂw:ﬁﬂm%% Hb so ding, du thanh phn theo quy dinh Vi ngay
Trudng phong Ho so va y kién phan cong Ya ngay
B2 Chuyén vién dugc phéan cong H6 so HKD, y _.am: thdm dinh va du thao
Phong Tai chinh va Ké hoach Giay CNDKKD
Truéng phong Hé so HKD, du thio Gidy CNPKKD 01 ngay
va ¥ kién phé duyét
- Chuyén wo so sang Bo phan TN | Phong Tai chinh va K& hoach Giay CNPKKD Y4 ngay
& TKQ cap huyén, thanh pho
Bo | T g ki ang | D02 TN & TRO i Gidy CNDKKD # nady
Tong thoi gian thwe hién: 02 ngay
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huyén, thanh phd

Truéng phong Hd so va y kién phan cong Ya ngay

Chuyén vién dugc phan cong | H6 so HKD va du thao Gidy x4c nhan vé
viéc hd kinh doanh ddng ky tam ngimg
kinh doanh, Gidy xac nhén vé viéc hd kinh

doanh diang ky tiép tuc kinh doanh trudc
Phong Tai chinh va Ké hoach thoi han d3 théng bao.

5 e : 01 ngay
Trudng phong Ho so0 HKD va du thdo Giay xéc nhan vé

viéc ho kinh doanh dang ky tam ngimg
kinh doanh, Gidy xac nhan vé viéc hd kinh
doanh dang ky tiép tuc kinh doanh truédc
thoi han da théng bao.

o Phong Tai chinh va K& hoach | Gidy xdc nhan vé viéc hd kinh doanh ding | % ngay
Chuyén hé so sang Bo phén TN ky tam ngimg kinh doanh, Gidy xac nhédn
& TKQ cép huyén, thanh ph vé viéc hod kinh doanh ding ky tiép tuc
kinh doanh trudc thoi han da thong bao.

B6 phén TN & TKQ cdp |Gidy x4c nhén vé viéc hd kinh doanh mmsm Y4 ngay
¢ 3 & § i 5 huyén, thanh pho ky tam ngimg kinh doanh, Gidy x4c nhan vé
Tra két téi kh

Sl Kied g viéc hd kinh doanh ding ky tiép tuc kinh
doanh trude thoi han da thong bao.

Tong thoi gian thwe hién: 02 ngay
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= Trudng phong Hb so va y kién phén cong Ya ngay
Phong Tai chinh va Ké hoach | Chuyén vién dugc phan céng | Hd so HKD va du thao Gidy CNPKKD N
. . ; nga

Truong phong H6 so HKD va dy thao Giay CNDKKD ki

B3 Chuyén hé so sang B phan TN | Phong Tai chinh va K& hoach Gidy CNDKKD i ngay

& TKQ cap huyén, thanh pho

) X g £ . £ ; 5

B4 | Tra két qua t6i Khdch hing B6 E.:.S.,HZ %m HWO» cap Giay CNBKKD Ya ngay

huyén, thanh pho
Téng thoi gian thwe hién: 02 ngay

IL. LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQP TAC XA : 16 quy trinh
1. Diang ky thanh lap hop tic xa

- Thoi gian giai quyét: Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nh4n dugc Hd so ding, di thanh phan theo quy dinh.

STT | Céc buée trinh tw thwe hién Trach nhiém thye hién San pham thwe hién Thoi gian
thure hién
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so w@mwwwbwﬂﬂwwﬂm%mv Hb so ding, di thanh phan theo quy dinh Y4 ngay
Trudng phong Hb so va y kién phén cong Ya ngay
- ‘ Chuyén vién dugc phin cong HOb so, ¥ Emﬁ._ tham dinh 01 ngay
Phong Tai chinh va Keé hoach va du thao Giay CNDKKD
D Truéng phong HO so0, ¥ kién phé duyét 01 ngay

va du thao Gidy CNDKKD
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3. Pang ky thay doi ni dung ding ky hop tic xa
- Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc Hd so ding, du thanh phén theo quy dinh.

STT | Cac bwéc trinh tw thwe hién Trach nhi¢ém thuc hién San phidm thwe hién Thei gian
thue hién
T AT B0 phan TN&TKQ cép 5 . era 3 . :
) phg | dinh Va
B1 | Tiép nhan va ban giao ho so huyén, thanh phé Hoé so ding, da thanh phan theo quy di ngay
Trudng phong Hb so va y kién phén cong Ya ngay
B2 Chuyén vién dugc phan cong Hb so, ¥ kién thdm dinh 01 ngay
Phong Tai chinh va Ké hoach va du thao Gidy CNDKKD
Truong phong Hb so, y kién phé duyét 01 ngay
va dy thao Gidy CNDKKD
Chuyén ho so sang B phan TN | Phong Tai chinh va Ké hoach iz KKD /a ngay
B3 & TKQ cép huyén, thanh phd Qg CNB
- A A \n i h )
B6 | Tra két qu t6i khach hang B¢ phan TN & TKRQ cdp Gidy CNDPKKD 7 ngay
huyén, thanh pho
Hm:n thoi gian thue hién: 03 ngay

4. Piing ky thay doi ni dung diing ky chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tiac xa
- Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc Hd so ding, di thanh phin theo quy dinh.

STT | Cac budc trinh ty thye hién Trach nhiém thye hién San phim thye hién Thoi gian
_ thue hién
T B6 phan TN&TKQ cép Y i, s s A : :
Bl ? PUg ‘ _
Tiép nhén va ban giao ho so huyén, thanh phé Ho6 so ding, du thanh phan theo quy dinh Va ngay
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Chuyén hd so sang Bo phin TN Phong Tai chinh va Ké hoach ik KKD Ya ngay
- & TKQ cép huyén, thanh phé Gy G
N VRN B phan TN & TKQ cép 2 Vi ngay
B4 | Tra két qua tdi khach hang Vi, Shiahpht Giay CNDKKD
Tong thoi gian thwe hién: 03 ngay

6. Dang ky khi hop tac xa tach
- Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén duge HS so ding, di thanh phén theo quy dinh.

STT | Cac bude trinh tu thwe hién Trach nhiém thye hién San pham thwe hién Thoi gian
thue hién
PP, B6 phan TN&TKQ céap X ; — A ; ’ X
B1 | Tiép nhan va ban giao ho so huy&n, thanh phé Ho so ding, du thanh phan theo quy dinh Y4 ngay
Trudng phong Hb so va y kién phan cong Y4 ngay
B2 Chuyén vién dugc phan cong Hb so, ¥ kién thim dinh 01 ngay
Phong Tai chinh va Ké hoach va du thao Gidy CNPKKD
Trudng phong Hb so, y kién phé duyét 01 ngay
va du thio Gidy CNDKKD
Chuyén hd so sang Bo phan TN | Phong Tai chinh va Ké hoach V% KKD V4 ngay
B3 & TKQ cép huyén, thanh phb Gy CRD
T T B§ phan TN & TKQ cép s Y4 ngay
B4 v 1% y
Tra két qua tdi khach hang huyén, thanh phé Giay CNDKKD
Tong thoi gian the hién: . 03 ngay
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huyén, thanh phd

Trudéng phong Hb s0 va y kién phan cong Va ngay
- Chuyén vién duoc phan cong Hb so, y kién thAm dinh 01 ngay
Phong Tai chinh va Ké hoach va du thao Gidy CNDKKD
Truéng phong H6 so, y kién phé duyét 01 ngay
va dy thao Gidy CNDKKD
Chuyén hd so sang BO phan TN | Phong Tai chinh va Ké hoach . Ya ngay
2 & TKQ cép huyén, thanh phd Giay CNERKD
- a v A ) 1 5
B4 |Trakét qua téi khich hang Bophea T & TEQ wip Giy CNDKKD 4PEoy

huyén, thanh E:.w

Tong thoi gian thyc hién: 03 ngay

9. Cap lai gidy chimg nhén diing ky hop tic x, gidy chimg nhan diing ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia
hop tic xi (trong trudmg hgp bi mét hodic hw hong)

- Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugce Ho so ding, di thanh phin theo quy dinh

STT | Céc budec trinh twr thye hién Trach nhiém thue hién San pham thue hién Thoi gian
thue hién
s i sde m o B6 phan TN&TKQ cap ¥ e s X . "
.H ¥ g . %
B1 iep nhan va ban giao ho so huyéri, thanh phé Ho6 so ding, di thanh phan theo quy dinh /4 ngay
Truéng phong Hb so va y kién phan cong Y4 ngay
B2 N Chuyén vién dugc phan cong H0 so0, y kién thdm dinh 01 ngay
Phong Tai chinh va Ké hoach - ;
va du thdo Giday CNDKKD
Truong phong . HO so, ¥ kién phé duyét 01 ngay
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11. Théong bso thay dbi ndi dung ding ky hop tac xi

- Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge Ho so ding, du thanh phan theo quy dinh.

STT | Céc budec trinh tw thwe hién .H..mn_._:EmE thue hién San phim thye hién Thei gian
thwre hién
P SR B s g B phan TN&TKQecip | ..x .. P \ " 0 el
B1 | Tiép nhén va ban giao ho so huyén, thanh phé Ho so ding, du thanh phan theo quy dinh Va ngay
Trudng phong HOo so va ¥ kién phan cong s ngay
B3 Chuyén vién dugc phan cong Hb so, y kién thAm dinh 01 ngay
Phong Tai chinh va Ké hoach va du thao Gidy CNPKKD
Truéng phong H6 so, y kién phé duyét 01 ngay
va du thao Gidy CNPKKD
Chuyén hé so sang B phan TN Phong Tai chinh va Ké hoach ik “/a ngay
B3 : TR ¢
& TKQ chp huyén, thinh phé s I
N TP Bo6 phan TN & TKQ cép sz | Vi ngay
B4 |T :
ra két qua tdi khach hang huyén, thinh phi Giay CNDKKD
Tong thoi gian thue hién: 03 ngay

12. Thong bao vé viéc gop von, mua cb phin, thanh lap doanh nghiép ciia hop tac xa

- Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén duoc Hb so dtng, da thanh phan theo quy dinh.

STT | Cac bwéce trinh tu thye hién Trach nhiém thuc hién Sin phim thwe hién Thoi gian
_ . . . thuc hién
Bl | Tiép nhin va ban giao hd so Bo phan TN&TKQ cip HO so ding, di thanh phin theo quy dinh Ya ngay
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Bo phan TN & TKQ cdp | Gidy bién nhn khi nhan théng bdo va huu

B 5 g R 5 i ” 5 3 " A , . :
N || . Kot G huyén, thanh phé vao hd so ding ky ciia hop téc xa dé theo dai el

Tong thoi gian thye hién: 03 ngay

- 14. Chim diit hoat dgng ciia chi nhénh vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tic xa
- Thoi gian giai quyét: Trong thei han 03 ngdy lam viéc ké tlir ngay nhén dugce Hb so ding, di thanh phan theo quy dinh.

STT | Cac buéc trinh ty thwe hién Trach nhiém thwe hién San pham thwe hién Thoi gian
thire hién
G ol 4 B4 phan TN&TKQ cép S e R e : e
B1 | Ti€p nhan va ban giao hé so huyén, thanh phé Ho6 so ding, du thanh phan theo quy dinh /4 ngay
Trudng phong Hb so va y kién phan cong Y4 ngay
By Chuyén vién dugce phan cong Hb so, y kién thAm dinh 01 ngay
Phong Tai chinh va K& hoach va du thao Gidy CNDPKKD
Trudng phong H) so, y kién phé duyét 01 ngay
va du thao Gidy CNDKKD
O_Hﬂu\m.wﬂ m.:ww SO sang W@ mu?m..).; TN ﬁ?@sm Tai chinh va Hﬁm‘ TO@OW- .z
B3 | & TKQ cAp huyén, thanh phé A Vi ngdy
Al m e s Bo phén TN & TKQ cap
B4 | Tra két qua t6i khiach hang huyén, thanh phé Giay CNDKKD Vi ngdy
Tong thoi gian thwe hién: _ _ 03 =mw%
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16. Thay d6i co quan dang ky hop tac xa

- Thoi gian gidi quyét: Trong thdi han 03 ngay lam viée k& tir ngay nhan dugc Ho so ding, di thanh phén theo quy dinh.

STT | Cac bwdc trinh ty thue hién Trach nhiém thyc hién San phim thye hién Thoi gian
thuc hién
Bl | Tiép nhan va ban giao ho so 20 %MMM:%HMMMMW%% H6 so ding, du thanh phén theo quy dinh V4 ngay
Truéng phong H0 so va y kién phan cong Ya ngay
B2 Chuyén vién dugc phan cong Hb so, v kién thdm dinh 01 ngay
Phong Tai chinh va K& hoach va dur thao Gidy CNDPKKD
Trudng phong Hb so, y kién phé duyét 01 ngay
va du thao Gidy CNDKKD
B3 Chuyén rw SO wmww _umw phan MH.Z Phong Tai chinh va K& hoach Giky CNPKKD
& TKQ cap huyén, thanh pho Ya ngay
Pl T B6 phian TN & TKQ cép .
ra ket qua téi khach hang huyén, thanh phé Giay CNDKKD By
Tong thoi gian thye hién: 03 ngay
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B2

Tiép nhan hd so

Bo phin TN&TKQ cp x4,
phuong

Tiép nhan hd so théng bao thay dbi
td hop tac

me% tai thoi diém
tiep nhan ho so

B3

X 1y héd so

Bo phan TN&TKQ cip x&,
phuodng

Cap nhit théng tin trong S theo
doi <..m vi€éc thanh 14p va hoat dong
cua to hop tac

Ngay tai thoi diém
tiép nhén ho so

Tong théi gian thwe hién

Ngay tai thoi diém
tiep nhan ho so

3. Thong bo chim dirt hoat ddng ciia to hop tic
- Thoi gian giai quyét: Ngay tai thoi diém tiép nhan ho so

STT

Cac budec trinh tw thuce hién

Trach nhiém thue hién

Sén phim thue hién

Thoi gian thwe hién

Bl

Nop hd so

Té trudng td hop tac hodc ngudi
dai dién theo Uy quyén cua to
hop tac

Théng bao chdm dit hoat d6ng ctia
td hop tac

Ngay tai thoi diém
tiép nhan hd so

B2

Tiép nhan hd so

B phin TN&TKQ cip xa,

phuong

Tiép nhan hd so théng bio cham
dit hoat dong ctia to hop tac

Ngay tai thoi diém
tiép nhdn ho so

B3

Xir 1y hd so

BO phin TN&TKQ cip x4,
phuong

Cap nhét théng tin trong SO theo
ddi vé viéc thanh 14p va hoat dong
cua tO hop tac

Ngay tai thoi diém
tiép nhén ho so

Tong thoi mm.m:- thue hién:

Ngay tai thoi diém |
tiép nhan hd so




