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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Déc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1872 /QP-UBND Son La, ngay 10 thang 09 nim 2024
QUYET PINH

Ve viéc phé duyét Quy trinh noi b glal quyet thua tuc hanh chlnh linh vuc
diu thiu Iwra chon nha dau tu; Pau tw bang von hd tro phat trlen chinh thirc
(ODA) va vién tro khong hoan lai khong thudc hd tro phat trién chinh thic;
Ping ky thanh lap va hoat dong ciia t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thudc pham vi, chirc ning quén Iy nha nwée cia S& Ké hoach va Pau tu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chire Chinh phu va
Ludt Té chike chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 niam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thuee hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh sé 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 ndm 2021 ciia
Chinh phu vé sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé thuc hién co ché mot cia, mét cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia
Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé thuc hién co ché mét cira,
mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 482/0P-UBND ngay ngay 21 thang 3 nam 2024
ctia Chui tich UBND tinh Son La vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh
mdéi ban hanh; sira doi, bé sung Danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc dau tw
bang von hé tro phdt trién chinh thirc (ODA) va vién tro khéng hoan lai khéng
thudc hé tro phdt trién chinh thirctai Quyét dinh so 2369/0D-UBND ngay
11/11/2022 cua Chu tich UBND tinh.

Can cir Quyét dinh sé 1712/0P-UBND ngay 21/8/2024 cia Chii tich
UBND tinh Son La vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh ban hanh mdéi;
swta doi, bo sung, thay thé va bai bé Danh muc thii tuc hanh chinh trong linh vuec
thanh lap va hoat dong cua 16 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa tai Quyét
dinh s6 2369/0D-UBND ngay 11/11/2022 ciia Chii tich UBND tinh.



2

Theo dé nghi cua Gidam doc S¢ Ké hoach va Pau tw tai To trinh sé
356/TTr-SKHDT ngay 05/9/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bo giai quyét
tht tyc hanh chinh ban hanh moéi; sira d6i, b sung va thay thé quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc nang quan Iy nha nudc cua S&
K& hoach va Pau tu, cu thé nhu sau:

1. Phé duyét 16 quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh
moi, trong do:

- 01 quy trinh thudc tham quyén ctia S¢ Ké hoach va Pau tu (linh vuc
D4u thau lra chon nha dau tu);

- 15 quy trinh thudc tham quyén cua phong Tai chinh - Ké hoach cac
huyén, thanh phé (linh vuc Piang ky thanh 1ap va hoat dong cia t6 hop tac, hop
tac x4, lién hi€p hop tac xa).

2. Stra doi, bd sung va thay thé 15 quy trinh ndi bo giai quyét thii tuc hanh
chinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2369/QD-UBND ngay 11/11/2022 cia
Chu tich UBND tinh, trong do6:

- 04 quy trinh lién thong UBND tinh linh vuc Pau tu bang von hd trg phét
trién chinh thirc (ODA) va vién tro khong hoan lai khong thudc hd trg phat trién
chinh thire tai cc sb thir tu 1, 2, 3, 4 Muc V Phan B Phuy luc II.

- 11 quy trinh thudc tham ctia quyén phong Tai chinh - Ké hoach cac
huyén, thanh phé linh vuc Pang ky thanh 1ap va hoat dong cuia to hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac x4 tai cac s6 tha tw 1, 2, 3, 4, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15
Muc 11, Phan D Phuy lyc II.

(C6 Phu luc kém theo)

3. Bai bo 20 quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 2369/QD-UBND ngay 11/11/2022 ctia Chu tich UBND tinh,
trong do:

- 15 quy trinh thudc tham quyén ctia S& Ké hoach va Pau tu (linh vuc
Thanh 1ap va hoat dong cta lién hiép hop tac x3) tai Muc VI Phan C Phu luc II;

- 05 quy trinh thudc tham quyén cua phong Tai chinh - Ké hoach cac
huyén, thanh phé (linh vyc Thanh 1ap va hoat dong ctia hop tac x3) tai cac so thu
tw 05, 06, 07, 08, 16 Muyc II Phan D Phy luc II.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan tinh; Giam déc S& Ké hoach
va Pau tu; Thu trudng cac Sé, ban, nganh; Chii tich Uy ban nhan dan céc huyén,
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thanh phé; Chu tich ny ban nhan dan céac xa, phuong, thi trin va céc to chire, ca
nhan cd lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Thuong tryc tinh uy (b/c);

- Thuong truc HDND tinh;

- Chua tich UBND tinh;

- Cac Pho Chu tich UBND tinh;
- S¢ Théng tin va truyén thong;
- Trung tdm Théng tin tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Nhu Piéu 3;

- Luu: VT, KSTTHC, N(05b).

Hoang Quoc Khanh



A. CAP TINH
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Phu luc

. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
_' OC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO KE HOACH VA PAU TU
" heO Quyét dinh s6 1872 /0P-UBND ngayl 0 thang 09 ndm 2024 ciia Chii tich UBND tinh Son La)

l. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC BAN HANH MOI (LINH VU'C PAU THAU LUA CHON NHA PAU
TU): 01 Quy trinh
1. Cong bo du 4n dau tu kinh doanh ddi véi dur an khong thude dién chap thuin chii trwong dau tw do nha dau tu dé xuat
Thoi gian giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18.

STT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thue hién San pham thuc hién Thot stan
- thuc hién
‘ B¢ phan TN&TKQ - Trung |
Bl | Ti€p nhan va ban giao ho so | tam phuc vu hanh chinh | H6 so du, dung theo quy dinh Ya ngay
cong tinh
Trudéng phong Hb so va ¥ kién phan cong Ya ngay
Ho so, To trin}l/ Béo c4o tham dinh/ Van ban
Chuyén vién dugc phan chi dao/ Y kién phé duyét giao mdt co quan .
A A A LA e A A A 01 ngay
B2 L . cong chuyén mén tong hop, xem xét ho so d€ xuat du
Phong Kinh té doi ngoai 4n cta nha dau tu
Ho so, To trinh/ Bao cdo tham dinh/ Vin ban
. \ chi dao/ Y kién phé duyét giao mdt co quan L \
Truong phong chuyén mén‘tcx)ng hop, xem xét ho so dé xuat du /4 ngay
an cua nha dau tu
Ho so, To trinh/ Bao cdo tham dinh/ Vin ban
Xem xét, xac nhan, trinh | | . . Z. chi dao/ Y kién phé duyét giao mdt co quan U e
B3 Giam dbc So Lanh dao phy trach khoi chuyén mén‘té)ng hop, xem xét hd so dé xuat dy /4 ngay
an cua nha dau tu
B4 | Xem xét, phé duyét vin ban | Giam doc S¢ Ké hoach va | H6 so, T trinh/ Bdo cao tham dinh/ Vian ban Yangay




va chuyén ho so di duyét t6i
B phan Van Thu

Dau tu

chi dao/ Y kién phé duyét giao mdt co quan
chuyén mon tong hop, xem xét hd so dé xuat du
an cua nha dau tu

BS

Ban giao hd so téi BO phén
TN & TKQ cua S& Ké

B6 phan Van Thu S6 KH &
DT vao sb, luu so, phat
hanh van ban

HO so, To trinh/ Béo céo thdm dinh/ Vin ban

hoach va BT tai TT phuc vu chi dao/ Y kién phé duyét Y4 ngay
HCC tinh
Chuyen ho so qsanngQ p pan B(LB phan TN & TRQ cua 50 Chuyén hd so, H6 so, To trinh/ Bao cao tham L .
B6 | TN & TKQ cua Van phong | Ké hoach va BT tai TT dinh/ Vin ban chi dao/ Y kidn phé duvét /2 Ngay
UBND tinh phuc vu HCC tinh : : p ye
Tiép nhn hd so va chuyén | 30 phan TN & TKQ cla| ye o, b3 oo To trinh/ Béo cdo thim dinh/ Van |,
B7 | t6i Van phong UBND tinh | van phong UBND tinh tai | b 1540 /3 kién phé duyet /4 ngay
phong TT phuc vy HCC tinh ~ phe auye
Ho so, To trin}ﬂ B4o cdo tham dinh/ Vin ban
chi dao/ Y kién phé duyét giao mot co quan
B8 Lién thong Van phong UBND tinh chuyén moén tong hop, xem xét ho so dé xuat du 05 ngay
an cua nha dau tu; B6 sung ndi dung tham dinh
hodc t6 churc thuc dia du an (Néu c0)
Chuyén ho so sang Bo phan | Bo phan TN & TKQ cua | Scan Hb so; Y kién phé duyét giao mot co quan
B9 | TN & TKQ cua Sé, nganh | Van phong UBND tinh tai | chuyén mon tong hop, xem xét ho so dé xuét du 1y nad
chuyén mon TT phuc vu HCC tinh an ctia nha dau tu 2 Ngay
B10 S nganh chuyén moén xem xét sy ph hop cia hd so:dé xuat du &n, trinh ngudi c6 tham quyén phé duyét 16 5 nga
thong tin dv an dAu tu kinh doanh 0 Ngay
Tong thoi gian thye hién: 25 ngay
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~11.SUA POI, BO SUNGQUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH (LINH VUC PAU TU BANG
VON HO TRQ PHAT TRIEN CHINH THUC (ODA) VA VIEN TRQ KHONG HOAN LAI KHONG THUQC HO TRQ
PHAT TRIEN CHINH THU'C): 04 quy trinh
. Quyét dinh dau tw chwong trinh, dw 4n dau tu sir dung von ODA, von vay wu dii thudc thAm quyén ciia ngudi dirng
dau co quan chi quin
1.1. Chwong trinh diu tw cong
Thoi gian giai quyét: Khong qua 15 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan hd so hop 18.

TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuec hién Thot an
. . . . . . . . thl.l’c hlen
B6 phan TN&TKQ- co
’ ‘ quan quan ly chuyén nganh |
Bl | Tiép nhan va ban giao ho so | theo phan cong cua nguoi | HO so du, ding theo quy dinh Y2 ngay
dimg dau co quan chu quan
tai TT phuc vu HCC tinh
Trudng phong H6 so va ¥ kién phan cong Y5 ngay
Chuven vien duoc ophan Cac van ban gui xin y kién cac nganh, don vi,
B2 | Phong chuy&n mon cﬁr:ly P UBND cac huyén, thanh ph6 lién quan; T6 chirc 06 ngay
g hop Lién nganh (Ne€u c0)
Truéne phon Ho 80, To trinh/ Bao cao tham fiinh; du thao 15 nad
& phong Quyét dinh/ Van ban chi dao; v kién phé duyét gay
Xem xé&t, xac nhan, trinh | | . . £ HO so, To trinh/ Bdo cdo thim dinh; du thao L .
B3 | Giam déc So Lanh dao phu trach khot 1 5 /5 401/ Van ban chi dao: ¢ kién phé duyet. | 729
f At A« 1. | Gidm doc co quan quan ly
Xem;xet, P he d11~yet van b,a'n va chuyén nganh theo phan|Ho so, To trinh/ Bao cédo tham dinh; du thao L .
B4 | chuyén ho so da duyét to1 Bo | . , N A I . 1. , A A . /5 ngay
A \rs cong cua nguoi ding dau co | Quyét dinh/Van ban chi dao/ ¥ kién phé duyét.
phan Van Thu .,
quan chu quan




Ban giao hd so toi Bo phan
TN & TKQ cua co quan
quan ly chuyén nganh theo

B6 phén Van Thu co quan
quan 1y chuyén nganh theo
phan cong cua nguoi ding

BS | L. e A S T S | To trinh/ Bao cdo tham dinh Y5 ngay
phan cong ctia nguoi dung | dau co quan chu quan vao
dau co quan chu quan tai TT | s6, luu s6, phat hanh van
phuc vu HCC tinh ban
B6 phan TN & TKQ cua co o 7
Chuyén h6 so sang B0 phan | quan quan ly chuyén nganh | Chuyén ho so, To trinh/ Bao cao tham dinh; du
B6 | TN & TKQ cua Van phong | theo phén cong cia nguoi | thao Quyet dinh/Van ban chi dao/ y kién phé Y2 ngay
UBND tinh dimg dau co quan chu quan | duyét.
tai TT phuc vu HCC tinh
Tiép nhan ho so va chuyén B(;) phar‘l N & TK,Q U Hs so, To trinh/ Bao cdo tham dinh; du thao .
B7 | t6i Vin phong UBND tinh | v.an phong UBND tinh tal| o =« van ban chi daof ¢ kién phé duyét 72 ngay
PhOnE TT phuc vu HCC tinh yerd A0/ y Kien phe quyet.
Ho 50, To trinh/ Bao cdo tham djnh; du thao
A < . , Quyét dinh/ Van ban chi dao/ y kién phé duyét; \
B8 | Lién thong Van phong UBND tinh Bo6 sung ndi dung tham dinh hoac t6 chuc thuc 04 ngay
dia du an (néu co)
Chuyén két qua téi Bo phan
I8, TR ol 55 0 3 gy T & KO cia| |
Bg | duan iy chuyen nsahh tMeot vy phong UBND tinh tai | Quyét dinh/Vin ban chi dao/ ¥ kién phé duyét 1 ngay
phan cong cua nguoi ding ;
A . o, . TT phuc vu HCC tinh
dau co quan chu quéan tai TT
phuc vu HCC tinh
B6 phan TN & TKQ cua co
’ quan quan ly chuyén nganh ’ ,
B10 | Tra két qua theo phan cong cua nguoi | Quy€t dinh/Van ban chi dao/ y kién phé duyét Y2 ngay
ding dau co quan chu quan
tai TT phuc vu HCC tinh
Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay




1.2. Dy an nhom A

Thoi gian giai quyét: Khong qua 12 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan hd so hop 18.

TT Trinh ty thue hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thot stan
thuce hién
B6 phan TN&TKQ- co
v AN LN » | quan quan ly chuyén nganh |
Bl 'Sl“;ep nhdn va ban giao ho theo phan cong cua nguoi | HO so du, ding theo quy dinh Yangay
dimg dau co quan chu quan
tai TT phuc vu HCC tinh
Trudéng phong Hb so va y kién phan cong Yangay
Chuyén vién duoc phan Céac van ban gfri’céc nganh, dO'p vi, UBND céac
B2 | Phong chuyén mén cong : hu}/én, thf:mh phé lién quan; To6 chirc hop Lién 5,5 ngay
nganh (Néu co)
Truéne ohon Ho so, TO trinh/ Bao cao tham dinh; du thao s NG
g phong Quyét dinh/ Van ban chi dao; ¥ kién phé duyét gay
Xem xét, xac nhan, trinh | . . , Z. HO so, To trinh/ Bdo cdo thim dinh; du thao . .
B3 | Giam dée S6 Lanh dao phu trach khoi | (| ¢ 4inh/ Van ban chi dao: ¥ kién phé duyet. 2 ngay
. v~ - 1. | Giam doc co quan quan ly
X‘em XeE’ phf duye;Nt van ba’r} chuyén nganh theo phén | HO so, To trinh/ Bao cdo tham dinh; du thao
B4 | va chuyén ho so da duyét toi | . \ s A SR U , ek . n .
B6 phan Van Thu cong cua nguodi ding dau | Quyét dinh/Van ban chi dao/ ¥ kién phé duyét. 15 ngay
T co quan chu quan
Ban giao hd so téi Bo | BO phan Van Thu co quan
phan TN & TKQ cua co | quan 1y chuyén nganh theo
B5 | duan - quan y chuyén [ phan cong cta ngudi dimg T& trinh/ Béo cao tham dinh Yangay

nganh theo phan cong cua
nguoi ding dau co quan
chu quan tai TT phuc vu

dau co quan chil quan vao
s0, luu s0, phat hanh van
ban




HCC tinh

B6

Chuyén hd so sang BO
phan TN & TKQ cua Van
phong UBND tinh

B6 phan TN & TKQ cua co
quan quan ly chuyén nganh
theo phan cong cua nguoi
dtng dau co quan chi quan
tai TT phuc vu HCC tinh

Chuyén hcf) so, T trinh/ B4o cdo thAm diph; du
thao Quyét dinh/Van ban chi dao/ y kién phé
duyét.

Ya ngay

B7

Tié'pq nhan hd so va
chuyén té61 Vian phong
UBND tinh

B6 phan TN & TKQ cua
Vian phong UBND tinh tai
TT phuc vu HCC tinh

Ho 50, To trinh/ Bao cao tham fiinh; du thao
Quyét dinh/ Van ban chi dao/ y kién phé duyét.

Yangay

B8

Lién thong Van phong UBND tinh

HO so, To trinh/ Bdo cdo tham dinh; du thao
Quyét dinh/ Vin ban chi dao/ ¥ kién phé duyét;
B6 sung ndi dung tham dinh hodc to chirc thyc
dia du an (néu co)

03 ngay

B9

Chuyén két qua toi Bo
phin TN & TKQ cua co
quan quan 1y chuyén
nganh theo phan cong cua
nguoi dimg dau co quan
chi quan tai TT phuc vu
HCC tinh

B6 phan TN & TKQ cua
Van phong UBND tinh tai
TT phuc vu HCC tinh

Quyét dinh/Van ban chi dao/ ¥ kién phé duyét.

Yangay

B10

Tra két qua

B6 phan TN & TKQ cua co
quan quan ly chuyén nganh
theo phan cong cua nguoi
dtng dau co quan chi quan
tai TT phuc vu HCC tinh

Quyét dinh/Vin ban chi dao/ ¥ kién phé duyét.

Y2 ngay

Tong thoi gian thue hién:

12 ngay




1.3. Dy an nhom B, C
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Thoi gian giai quyét: Khong qua 08 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan hd so hop 18.

TT Trinh ty thye hién Trach nhiém thue hién San pham thuc hién Thot stan
. . . . . . . . thl.l’c hl(_‘,n
B6 phan TN&TKQ- co
£ A e » | quan quan 1y chuyén nganh
Bl 'Sl“;ep nhan va ban giao ho theo phan cong cua ngudi | HO so du, dung theo quy dinh Yangay
dtng dau co quan chi quan
tai TT phuc vu HCC tinh
Trudng phong Ho so va ¥ kién phan cong Ya ngay
n . .| Cac van ban guri cac nganh, don vi, UBND céc
Chuyén vién dugc phan . . L yen 2 1 o 5
B2 | Phong chuyén mén cong huyén, thgnh pho lién quan; T6 chuc hop Lién 3,5 ngay
nganh (Néu co)
Truone ohon Ho so, TO trinh/ Bao cao tham dinh; du thao Y, o
& phong Quyét dinh/ Vin ban chi dao; y kién phé duyét +ngay
Xem xét, xac nhan, trinh . HO so, To trinh/ Bdo cdo tham dinh; du thao
3 . . o Lanh hu trach khoi . DA Yanga
B3| Giam déc So anh dao phu trach khOt 1 o< 4/ Van ban chi dao: ¥ kién phé duyet. +ngay
, . . .. |Giam déc co quan quan ly
X hy A . A ) . :
em xct, phe duy€t van ban | an noanh theo phan | HO so, To trinh/ Bao cdo thim dinh; dy thao \
B4 | vachuyen ho so da duyCLtSi | o " 0 howdi dimg diu | Quyét dinh/Van ban chi dao/ ¥ kién phé duyét 74 ngay
B phan Van Thu g nguo g yét di a0/ ¥ p yét.
co quan chu quan
Ban giao hd so téi Bo | BO phan Van Thu co quan
phan TN & TKQ cua co | quan ly chuyén nganh theo
B5 |quan quan 1y chuyén | phan cong ciia nguoi dimg | To trinh/ Bao cdo tham dinh Ya ngay

nganh theo phan cong cua
nguoi dimg dau co quan

dau co quan chil quan Vao
s0, luu sO, phat hanh van
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chu quan tai TT phuc vu
HCC tinh

ban

B6

Chuyén hd so sang BO
phan TN & TKQ cua Van
phong UBND tinh

B6 phan TN & TKQ cua co
quan quan ly chuyén nganh
theo phan cong cua nguoi
dtng dau co quan chi quan
tai TT phuc vu HCC tinh

Chuyén hd so, T trinh/ Béo céo thim dinh; du
thao Quyét dinh/Vin ban chi dao/ ¥ kién phé
duyét.

Ya ngay

B7

Tiép nhan ho so va
chuyén téi Vian phong
UBND tinh

B6 phan TN & TKQ cua
Van phong UBND tinh tai
TT phuc vu HCC tinh

HO so, To trinh/ Bdo cdo tham dinh; du thao
Quyét dinh/ Vin ban chi dao/ ¥ kién phé duyét.

Yangay

B8

Lién thong Van phong UBND tinh

HO so, To trinh/ Bdo cdo tham dinh; du thao
Quyét dinh/ Vin ban chi dao/ ¥ kién phé duyét;
B6 sung nodi dung tham dinh hoic to chirc thyc
dia du an (néu co)

02 ngay

B9

Chuyén két qua téi BO
phan TN & TKQ cua co
quan quan 1y chuyén
nganh theo phan cong cua
nguoi dimg dau co quan
chi quan tai TT phuc vu
HCC tinh

B6 phan TN & TKQ cua
Vian phong UBND tinh tai
TT phuc vu HCC tinh

Quyét dinh/Van ban chi dao/ ¥ kién phé duyét.

Yangay

B10

Tra két qua

B6 phan TN & TKQ cua co
quan quan ly chuyén nganh
theo phan cong cua nguoi
dtng dau co quan chu quan
tai TT phuc vu HCC tinh

Quyét dinh/Vian ban chi dao/ ¥ kién phé duyét

Ya ngay

Tong thoi gian thue hién:

08 ngay




12

2. Quyét dinh phé duyét vin kién dw an hd tro ki thuat, phi dv an (bao gom duw dn hé tro' ky thudt siv dung von ODA, vén
vay wu ddi dé chuan bi dw dn dau tw)

Thoi gian giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

TT Trinh tu thwe hién Trach nhiém thuwc hién San phém thwc hién Thoi gf?n
. . . . . . . . thl.l’C hl@n
Bo phan TN&TKQ- S¢ Ké
£ N A hoach va Pau tu tai Trung | ., . : L X
Bl | Ti€p nhan va ban giao hd so tim phuc vu hanh chinh Ho so du, dung theo quy dinh /2 ngay
cong tinh
Trudng phong H6 so va y kién phan cong Y4 ngay
Céc van ban gui xin ¥ kién B§ K& hoach va Dau
Chuyén vién duoc phén tu, B0 Tai chinh (néu khoan vién trg trén
B2 | Phong Kinh té ddi ngoai cong ' 200.000 USD) va cac nganh, don vi, UBND cac 7,5 ngay
huén, thanh pho; T6 chirc hop Lién nganh (Néu
c0)
Truéne ohon Ho 80, To trinh/ Bao cao tham ginh; du thao s NG
g phong Quyét dinh/ Van ban chi dao; ¥ kién phé duyét gay
Xem x¢&t, xac nhan, trinh | | . . Z. Ho so, TO trinh/ Bao cao tham dinh; du thao 1 .
B3 | Giam déc So Lanh dao phu trach khOi o | & "4ih/ Vi ban chi dao; ¥ kién phé duyet. | 2 "9
Xem xet, phe duyet van ban | ;. 1 440 g6 Ké hoach va | Hd so, To trinh/ Béo cdo thim dinh; dy thao | L,
B4 | va chuyén h6 so da duyet)| py Quyét dinh/Vin ban chi dao/ ¥ kién phé duyét %2 ngay
t6i Bo phan Van Thu yerd A0/ y Kieh phe quyet.
];’;n iaoT}I?S"gf’; Bg’éphlgle} B§ phan Vin Thu S¢ KH &
B5 . M DT vao s0, luu so, phat | To trinh/ Bao cao tham dinh Yangay
hoach va BT tai TT phuc |, < 1.
, hanh van ban.
vu HCC tinh
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Chuyén hd so sang BO

B6 phan TN & TKQ cua S&

Chuyén hd so, T trinh/ Béo céo thim dinh; du

B6 |phan TN & TKQ cta Vian | K& hoach va DT tai TT |thao Quyét dinh/Van ban chi dao/ y kién phé Ya ngay
phong UBND tinh phuc vu HCC tinh duyg¢t.
Tiep nhan ’h'o sovva Ch“?“ B(;) phar‘l N & TKQ vl py so, To trinh/ Bao cao tham dinh; du thao .
B7 |ho so té1 Van phong | Van phong UBND tinh tai Quyét dinh/ Vin ban chi dao/ § kién phé duyét Yangay
UBND tinh TT phuc vu HCC tinh yer A07 y Kieh phe Quyet.
Hb so, To trinh/ Béo cdo tham dinh; du thao
A 1A < \ , Quyet dinh/ Van ban chi dao/ y klen phé duyét; s
B8 | Lién thong Vian phong UBND tinh B6 sung noi dung tham dinh hodc t6 chuc thuc 04 ngay
dia du an (Néu co)
Bg | P NG ) . | Van phong UBND tinh tai | Quyét dinh/Van ban chi dao/ y kién phé duyét. Yangay
hoach va bau tu tinh tai TT ohuc va HCC tinh
TT phuc vu HCC tinh phte Vi
Bo phan TN & TKQ cta Sé | . , QA . :
B10 | Tra két qua toi khach hang | K& hoach va BT tai TT | D0 Phan TN & TKQ cua 8¢ KehoachvabTtai |y sy
, TT phuc vu HCC tinh
phuc vu HCC tinh
Tong thoi gian thuwe hién: 15 ngay
3. K¢ hoach tong thé thue hién chwong trinh, dw 4n sitr dung von ODA, von vay wu dii, von doi &ng
Thoi gian giai quyét: 22 ngay ké tir khi nhan da hd so hop 18.
TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thot stan
CoT : thuc hi¢n
, ‘ B6 phan TN & TKQ cua ‘
B1l | Tiép nhan va ban giao ho so | Van phong UBND tinh tai | HO6 so du, ding theo quy dinh Yangay
TT phuc vu HCC tinh
B2 | Phong Chuyén mon — Van | Truong phong Hb so va ¥ kién phan cong Y2 ngay
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phong UBND tinh

Chuyén vién dugc phéan

Tham dinh Ké& hoach téng thé do Chu dy an

. phéi hop v6i Nha tai trg nudc ngoai 1ap hodc ra | 12 ngay
cong soat, cap nha
, Cap nhat
Trudne phon HO 50, To trinh/ Bdo céo thim gﬁnh; du thao Yy o
& phong Quyét dinh/ Van ban chi dao; v kién phé duyét gay
Xem xét, x4c nhgn, trinh| . , «. | HO so, To trinh/ Béo cdo tham dinh; dv thdo | ,, .
B3 | Chénh Van phong UBND tinh | -0 dao phu trach khOi 1 | ¢ ' b Van ban chi dao: ¥ kidn phé duyet, | 2 "9
Xem xét. bhe duvét vin ban Hb s0, To trinh/ Bao cao tham dinh; du thao
. Y P NIAY ~ ... | Chanh Van phong UBND | Quyét dinh/Van ban chi dao/ y kién phé duyét; 1 N
B4 | va chuyén ho so da duyét toi | . 2 N P o A /2 ngay
~ \ tinh B6 sung ndi dung tham dinh hodc t6 chuc thuc
Lanh dao UBND tinh . . £
dia du an (Néu ¢0)
B5 | Xem xét, phé duyét Lanh dao UBND tinh Quyét dinh/Vin ban chi dao/ y kién phé duyét 07 ngay
TN & TKQ oia Van phong | PO, Phén Van The Van| ,
\ 2 \ A o . ~ 2 2 4 A ~ ~ 1 hY
B6 UBND tinh tai TT phuc vu {)llsfrslg U}gl:l}gntﬁnili r:/il)(é)nso, Quyét dinh/Van ban chi dao/ ¥ kién phé duyét /4 ngay
HCC tinh P
B6 phan TN & TKQ cua| . . s oA . :
B7 | Tra két qua Vin phong UBND tinh tai }%% pﬁiﬁ w}‘f‘cgi&fua S0 Kehoachva BT aai| oy
TT phuc vu HCC tinh PRHE VL
Tong thoi gian thye hién: 22 ngay
4. Ké hoach thuc hién chwong trinh, dv 4n sir dung von ODA, von vay wu dii, von déi ing hang nim
Thoi gian giai quyét: 22 ngay ké tir khi nhan ¢ hd so hop 18.
TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thue hién San pham thuc hién Thot stan
: thuc hi¢n
, ‘ Bo phan TN & TKQ cua .
B1l | Ti€p nhan va ban giao ho so | Van phong UBND tinh tai | H6 so du, dung theo quy dinh Yangay

TT phuc vu HCC tinh
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Trudéng phong Hb so va ¥ kién phan cong Y2 ngay
. o - | Chuvén vien duoc ohan Tham dinh Ké hoach hing nim do Chu du 4n
B2 | Phong Chuyén mén — Van | %MWY ¢ P phoi hop vai Nha tai trg nude ngoai lap hoac ra 12 ngay
phong UBND tinh cong soat, cap nhat
Truéne ohon HO 50, T& trinh/ Bdo céo thim fiinh; du thao s NG
& phong Quyét dinh/ Van ban chi dao; y kién phé duyét gay
Xem xét, x4c nhgn, trinh| . , «. | HO so, To trinh/ Béo cdo tham dinh; dv thdo | ,, .
B3 | Chanh Vin phong UBND tinh | 2" dao phu trach khoi o s a1/ Van ban chi dao: ¥ kién phé duyét. %2 ngay
Xem xét, phé duyét van ban Ho6 so, To trinh/ Béo cdo tham dinh; du thao
P A Chanh Van phong UBND Quyet dinh/Van ban chi dao/ y klen phé duyét; s
B4 | va chuyén ho so da duyét toi | ., Y2 ngay
tinh B6 sung noi dung tham dinh hodc t6 chuc thuc
Lanh dao UBND tinh
dia du an (Néu co)
B5 | Xem xét, phé duyét Lanh dao UBND tinh Quyét dinh/Vian ban chi dao/ ¥ kién phé duyét 07 ngay
i o520 680200 s i in Th Vin| |
\ 2 \ A A . - d 2 4 A A A l A
B6 UBND tinh tai TT phuc vu phong UBNI? tlnhv Va? s0, | Quyét dinh/Van ban chi dao/ y kién phé duyét /4 ngay
, luu s0, phat hanh van ban
HCC tinh
Bo phan TN & TKQ cua| . - e A \ .
B7 | Tra két qua Vin phong UBND tinh tai ];’% plﬁf‘f; gq}f‘cgiglf“a S0 KehoachvabTtar |, 00
TT phuc vu HCC tinh PhUC VL
Tong thoi gian thye hién: 22 ngay
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B. CAP HUYEN

L. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC BAN HANH MOI (LINH VU'C PANG KY THANH LAP VA HOAT
PONG CUA TO HOP TAC, HQP TAC XA, LIEN HIEP HOP TAC XA): 15 Quy trinh

1. Pé nghi thay ddi tén td hop tic, hop tac x4, lién hiép hop tic xa, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh cta hgp tiac x4, lién hi€ép hgp tic xa do xam pham quyén sé hiru cong nghiép

Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so hop 18.

Thoi gian

STT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién n
: : thuc hién

Bo phin TN&TKQ cip
huyén, thanh phd (doi vi
nép truc tiép)l Phong Tai
chinh - Ké hoach

B1 | Tiép nhan, ban giao hd so Hb so du, dang theo quy dinh Y2 ngay

Truong phong Tai chinh - Hb so va ¥ kién phan cong

Ké hoach
Chuyén vién phong Tai | HO so va dy thao Thong béo yéu cau THT,

B2 | Xt 1y hd so chinh - K& hoach dugc | HTX, LH HTX c6 tén xam pham quyén s6 hiru 01 ngay
phén cong cong nghiép thuc hién dang ky thay doi tén

Théng béo yéu cau THT, HTX, LH HTX ¢ tén
xam pham quyén s¢ hiru cong nghiép thuc hién
dang ky thay doi tén

Truéng phong Tai chinh -
K¢ hoach

Gui Thong bao yéu cau
THT, HTX, LH HTX c6 tén
xdm pham quyén s& hitu
cong nghiép

, Théng béo yéu cau THT, HTX, LH HTX ¢ tén \
Phong Tai chinh - K€ hoach | xdm pham quyé€n s¢ hitu cong nghiép thuc hién Y2 ngay
dang ky thay doi tén

B3

Tong thoi gian thuce hién: 02 ngay
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2. Pé nghi thu hdi Gidy chirng nhan diing ky t6 hop tac, Gidy chimg nhin ding ky hop tic xa, Gidy chirg nhin ding
ky chi nhanh, van phong dai dién doi véi treong hop nfi dung ké khai trong ho so’ ding ky thanh 13p 1a gia mao
2.1. Trwong hop cin xdc dinh néi dung ké khai trong hé so ding ky t6 hop tdc, hop tic xa, lién hiép hop tic xi la gid mao
Thoi gian giai quyét: 02 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so hop 18.

STT Trinh ty thwe hién Trach nhiém thue hién San pham thuec hién Thot Shan
’ j thuc hién
EQ Apha:tll‘ EN&I;{K; ca? Vin ban dé nghi thu hdi va mot trong cac gidy to
B1 | Tip nhan, ban giao hd so | "WYem thanh phodoi voil /" gioh (i khoan 2 Didu 23 Neghi dinh sé| ¥ ngay
nop truc tiep)l Phong Tai 92/2024/ND-CP
chinh - K& hoach
Tl}rong phong Tai chinh - H6 so va y kién phan cong
K¢ hoach
Chuyén vién phong Tai | H6 so dang ky THT, HTX, LH HTX va du thao
s chinh - Ké hoach duoc | vin ban g co quan quy dinh tai khoan 2 Diéu .
B2 | Xurly ho so phan cong 23 Nghi dinh s 92/2024/ ND-CP 01 ngay
Truéng phong Tai chinh - Hg so dang ky THT, HTX, LI:I HTX :la van bag
Ké hoach gui co quan quy dinh tai khoan 2 Dic¢u 23 Nghi
- dinh s0 92/2024/ ND-CP
Giri van ban dén co quan
quy dinh tai khoan 2 Piéu . S ik T A Hb so va vin ban giri co quan quy dinh tai khoan Y N0a
B3 123 Nghi dinh s6 92/2024/ | 1O Tai chinh - K&hoach | ) by 3 Niahi dinh s6 92/2024/ NB-CP o
Nb-CP
Tong thoi gian thuwe hién: 02 ngay




van phong dai dién la gia mao
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Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

2.2. Trwong hop néi dung ké khai trong ho so ding ky thanh Ip t6 hop tdc, hop tic xd, lién hiép hop tic xa, chi nhdnh,

STT Trinh ty thue hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thot stan
i j thuc hién
, ‘ po. phan EN‘g;;TK(% P | Van ban d& nghi thu héi,céc gidy to quy dinh tai
B1 | Tiép nhan, ban giao hd so | &t tank Pho (dor VO |4y han 2 Diéu 23 Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP | % ngay
nop truc tiép)l Phong Tai| .. , .
g z va ho so khac theo dinh
chinh - Ké hoach
Truong phong Tai chinh -| | x v Lihe e A
K& hoach Ho so va y kién phan cong
Chuyén vién phong Tai | HO sova du thio Thong béo vé hanh vi vi pham,
B2 | Xirly ho so chinh - Ké hoach duoc | dy thao Quyét dinh thu héi GCN dang ky THT, 01 ngay
phan cong HTX, LH HTX, Chi nhanh, van phong dai dién
\ . St ARih Hb so va Thong bao vé hanh vi vi pham, Quyét
;?ggagdfl’hong Tai chinh -1 i b thu hdi GON dang ky THT, HTX, LH
: HTX, Chi nhanh, van phong dai di¢n
bang tai thong bao vi
pham, quyét dinh thu hoi
Giay ching nhéan dang ky
hop tac xa trén Cong thong . )
tin quéc gia vé dang ky , Thong bao v€ hanh vi vi pham, Quyét dinh thu
B3 | doanh nghiép va gui thong | Phong Tai chinh - K& hoach | héi GCN dang ky THT, HTX, LH HTX, Chi 1 ngdy

bao vi pham, quyét dinh thu
héi Gidy chung nhan ding
ky hop tac xa dén try so
chinh cua hop tac xa, lién
hiép hop tac xa, dong thoi

nhanh, van phong dai dién
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gl sang co quan thué

Tong thoi gian thuc hién: 02 ngay

2.3. Truong hop nji dung ké khai trong ho so dang ky thay doi ni dung déing ky té hop tdc, hop tic xa, lién hiép hop tdc
Xxd, chi nhanh, van phong dai dién la gia mao

Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

STT Trinh ty thue hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thot stan
: : thwe hién
, ‘ E © Aph‘iﬁ EN‘%;TK}. 4P | Vain ban dé nghi thu hdi, céc gidy t quy dinh tai
B1 | Tiép nhén, ban giao hd so | Uy, thanh pho (dor voilyp w5 5ia 23 Nehi dinh sé 92/2024/ND-CP | % ngay
ngp truc tiep)l Phong Tai va ho so khac theo quy dinh
chinh - Ké hoach :
Truong phong Tai chinh - | » Y A A
K& hoach Ho so va y kién phéan cong
HO so va dy thdo Thong bdo vé hanh vi vi pham,
Chuyén Viéﬁ phong Tai | du thao Quyét dinh thu hoi GCN dang ky THT,
chinh - K& hoach duoc | HTX, LH HTX, Chi nhanh, van phong dai di¢ncta
RN phan cong lan dang ky thay d6i dugc cap trén co s¢ ndi dung .
B2 | Xurly ho so ke khai trong ho so dang ky thay doi 1a gia mao 01 ngay
Hb so va Thong bao vé hanh vi vi pham, Quyét
Truéme ohone Tai chinh - | dinh thu hdi GCN dang ky THT, HTX, LH
cons Phong HTX, Chi nhanh, vin phong dai diéncta lin
Keé hoach - , 2. L. e
dang ky thay doi dugc cap trén co s ndi dung
ké khai trong ho so dang ky thay doi 1a gid mao
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Pang tai théong bdo vi
pham, quyét dinh thu hoi
Gidy chung nhan ding ky
hop tac xa trén Cong thong
tin qudc gia vé dang ky
doanh nghiép va gui thong

Thong béo vé hanh vi vi pham, Quyét dinh thu
hé1 GCN dang ky THT, HTX, LH HTX, Chi

B3 béo vi pham, quyét dinh thu Phong Tai chinh - K€ hoach | nhanh, vin phong dai diéncua lan dang ky thay 1 ngly
Xe ek . Al ax d6i duoc cap trén co so ndi dung ké khai trong
hoi Gidy chimg nhin dang ho so dang ky thay d6i 14 gia mao
ky hop tac xi dén tru s& g Xy thay sla e
chinh cua hop tac x4, lién
hiép hop tac x&, dong thoi
guri sang co quan thué
Tong thoi gian thuwe hién: 02 ngay

6 hiéu lwc thi hanh, thudc ddi twong phai ding ky theo quy dinh tai khoin 2 Piéu 107 Luit Hop tic xa 2023

Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

3. Pang ky thanh 13p t0 hop tac; dang ky t0 hgp tac trong truwong hop da dugc thanh lap truwdc ngay Luat Hop tac xa

STT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thue hién San pham thuc hién Thoi stan
thwe hién
By phan TN&TKQ cép
B1 | Tiép nhan, ban giao hd so huy¢n, thanh pho (doi wﬁ Hb so du, dang theo quy dinh Y2 ngay
o nop tryc tiep)l Phong Tai ’ ‘
chinh - Ké hoach
B2 | Xuly hd so Truong phong Tai chinh - | e s ¢ kién phan cong 01 ngay

K& hoach

Chuyén vién phong Tai
chinh - Ké hoach duoc
phéan cong

Hb so va du thao GCN dang ky to hop tac
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Truong phong Tai chinh -

K& hoach Ho so va GCN dang ky t6 hop tac

Chuyén ho so sang BO phén , q
B3 |TN & TKQ cap huyén, | Phong Tai chinh - Ké hoach | GCN dang ky t6 hop tac

thanh phd
; 2 ngay
A S \ Bo6 phan TN & TKQ cap 9 . A ,
B4 | Tra két qua t6i khach hang huyén, thanh pho GCN dang ky t6 hop tac
Tong thoi gian thuwe hién: 02 ngay
4. Cap lai Gidy ching nhan diing ky t6 hop tac do bi mat, chay, rach, nat heic bi tiéu hiy
Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so hop 18.
Thoti gian

STT Trinh ty thwe hién Trach nhiém thuc hién San pham thuec hién

thuc hién

By phin TN&TKQ cap
huyén, thanh phd (doi voi

. X ~ N . X : ! A ) ’ : 1 A
B1 | Tiép nhan, ban giao ho so nop truc tiép)l Phong Tai Ho6 so du, dung theo quy dinh 2 ngay
chinh - Ké hoach
B2 | Xirly ho so Truong phong Tai chinh - Hb so va ¥ kién phan cong 01 ngay

Ké hoach

Chuyén vién phong Tai
chinh - Ké hoach duogc
phéan cong

Hb so va du thao GCN ding ky THT duoc cip
lai

Truong phong Tai chinh -

K& hoach Ho so va GCN dang ky THT duoc cap lai
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Chuyén ho so sang B phan

Y2 ngay

B3 |TN & TKQ cp huyén, | Phong Tai chinh - K& hoach | GCN ding ky THT duoc cap lai
thanh pho
A e A 1 Bo phan TN & TKQ cép L f
B4 | Tra két qua t6i khach hang huyén, thanh pho GCN dang ky THT duoc cap lai
Tong thoi gian thuc hién: 02 ngay
5. Ping ky thay d6i ndi dung ding ky té hop tac
Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so hop 18.
STT Trinh ty thwe hién Trach nhiém thuc hién San pham thuec hién Thot shan
. . . . . . . . thl‘l’c hl@n
By phin TN&TKQ cap
B1 | Tiép nhan, ban giao hd so | wYé0- thanh phd (doi voi| a4 4ine theo quy dinh 1 ngay
o ngp truc tiep)l Phong Tai ’ '
chinh - Ké hoach
Truong phong Tai chinh -| . N S
Ké hoach Ho6 so va y kién phan cong
. Chuyén vién phong Tai| . \ < , 2
B2 | Xt 1y ho so chinh - Ké hoach duoc HOA SOV a.Eh_r thao (A}C I\AI.dang k}i TH”l;/Glay xac 01 ngay
A A nhan vé viéc thay doi nd1 dung dang ky THT
phan cong
Truong phong Tai chinh - H6 so va GCN déng ky THT/Gi4y x4c nhan vé
Keé hoach viéc thay do1 nd1 dung dang ky THT
Chuyén ho so sang B phan < , X A A en .
B3 |TN & TKQ cip huyén, | Phong Tai chinh - K& hoach G;(.: NAQang kvaHT/,Glay xéc nhan ve vice thay /2 ngay
thanh phé do1 nd1 dung dang ky THT
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Bo6 phan TN & TKQ cdp | GCN ding ky THT/Gidy xac nhan vé viéc thay

B4 | Tra két qua t6i khach hang huyén, thanh phé d6i nodi dung dang ky THT

Tong thoi gian thye hién:

02 ngay

6. Hiéu dinh, cAp nhit, b6 sung thong tin ding ky t6 hop tic

6.1. Truwong hop to hop tic phdt hién néi dung trén Gidy chieng nhin ding ky t6 hop tic chwa chinh xdc so véi ngi dung

hé so ding ky té hop tic
Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so hop 18.

STT Trinh ty thwe hién Trach nhiém thuc hién San pham thuec hién

Thoi gian
thuc hién

By phin TN&TKQ cap
huyén, thanh pho (doi voi

+ A A \ . A ; A 9 ) . 1 )N
Bl | Tiép nhan, ban giao ho so nép truc tidp)l Phong Tai Ho6 so du, dung theo quy dinh /4 ngay
chinh - Ké hoach
Truong phong Tai chinh - | 1k A oA
K& hoach Ho6 so va y kién phan cong
Y e e} Chuyén vién phong Tai .
B2 | Xirly ho so chinh - Ké& hoach duogc | HO so va du thao GCN dang ky THT 01 ngay
phan cong
Truong phong Tai chinh -| . < ,
K& hoach Ho so va GCN dang ky THT
Chuyén ho so sang B phén ,
B3 |TN & TKQ cap huyén, | Phong Tai chinh - K€ hoach | GCN déng ky THT
thanh pho
A A z Y2 ngay
A T . Bo phan TN & TKQ cap < ,
B4 | Tra két qua téi khach hang huyén, thanh pho GCN dang ky THT
Tong thoi gian thue hién: 02 ngay
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6.2. Truwong hgp t6 hop tic phat hi¢n ndi dung thong tin diing ky trong Co s dit ligu vé dang ky hgp tic xi bi thiéu hogdc
chwa chinh xdc so voi ho so dang ky to hop tac, Gidy chirng nhin dang ky thué do qud trinh chuyén doi dir liéu vao Co 56 div
liéu vé dang ky hop tdc xa

Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

Thoi gian

STT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién ‘A
j j thuc hién

Bo phan TN&TKQ cép
huyén, thanh phd (déi véi
nép truc tiép)l Phong Tai
chinh - K& hoach

B1 | Tiép nhén, ban giao hd so H6 so du, dung theo quy dinh Y2 ngay

Truong phong Tai chinh -
K¢ hoach

. Chuyén vién phong Tai
B2 | Xt Iy ho so chinh - K& hoach duogc
phan cong

Truong phong Tai chinh - Ho6 so va bo sung, hiéu dinh thong tin dang ky
Ké hoach THT trong Co s¢ dit ligu vé dang ky hop tac xa

Ho6 so va y kién phan cong

Ho6 so va bo sung, hiéu dinh thong tin dang ky

A S S 1,5 ngay
THT trong Co s¢ dit licu vé dang ky hop tac xa

Tong thoi gian thue hién: 02 ngay

7. Thong bao tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai ddi véi to hop tac
Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so hop 18.

Thoi gian

STT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién ‘A
. . . . ° . . . th];l’c hl@n

Bo phin TN&TKQ cip
huyén, thanh phd (déi véi
ndp truc tiép)l Phong Tai
chinh - K& hoach

Bl Tiép nhan, ban giao hd so Hb so du, ding theo quy dinh Y2 ngay
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Truong phong Tai chinh - | A A A
K& hoach Ho6 so va y kién phan cong
Chuyén vién phong Tai|HO so va du thao gidy xac nhdn vé viéc 0 hop
B2 | Xirly ho so chinh - K& hoach dugc | tac tam ngumg kinh doanh, gidy xac nhan ve viéc 01 ngay
phan cong t6 hop téc tlep tuc kinh doanh tr¢ lai
Truéng phong Tai chinh - Ho so va gidy X?l(; nhan vé viéc to hop tac tam
Ké hoach ngung kinh QOan gidy xac .nhan vé viéc t6 hop
' tac tiép tuc kinh doanh tro lai
Chuyén ho so sang B6 phén , Giay xac nhan veé viéc to hop tac tam ngung kinh
B3 |TN & TKQ cap huyén, | Phong Tai chinh - K& hoach doanh/gidy x4c nhan vé viéc t6 hop tac tiép tuc
thanh pho kinh doanh tré 1a1
A 1A . | Gidy xac nhan vé viéc to hop tac tam ngumg kinh Y2 ngay
B4 | Tra két qua t6i khach hang EQ Prlllaaé?l\f ff; TKQ cap doanh/gidy x4c nhan vé viéc t6 hop tac tiép tuc
uyen, pho kinh doanh tré lai
Tong thoi gian thuwe hién: 02 ngay
8. Cham dirt hoat ddng to hop tic
8.1. Truwong hop théng bdo chim dirt hoat dpng t6 hop tic
Thoi gian giai quyét: 02 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so hop 18.
STT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thue hién San pham thuc hién Thoi stan
o : thwe hién
By phan TN&TKQ cép
B1 | Tiép nhan, ban giao hd so huyén, thanh pho (déi vq"{' Hb so du, dang theo quy dinh Y2 ngay
o ngp truc tiep)l Phong Tai ’ ‘
chinh - Ké hoach
1 1A Truong phong Tai chinh - | Y A A N
B2 | Xuly ho so Ké hoach Ho6 so va y kién phan cong 01 ngay
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Chuyén vién phong Tai
chinh - Ké hoach dugc
phan cong

Hb so va dy thaoThong bao vé viée to hop tac
dang lam thu tuc cham dut hoat dong

Truong phong Tai chinh -
Ké hoach

Hb so va Thong bao vé viée td hop tac dang 1am
thu tuc cham dut hoat dong

Chuyén ho so sang B phan

Thong bao vé viéc té hop tac dang lam thu tuc

B3 TN & }“KQ cap huyén, | Phong Tai chinh - K¢& hoach chém dit hoat dong
thanh pho Y nga
~ A % A WYY . . ) 2 y
A . B6 phin TN & TKQ céap | Thong bao vé viéc to hop tdc dang lam thu tuc
B4 | Tra ket qua toi khach hang 1y o) " anh phé chim dirt hoat dong
Tong thoi gian thuwe hién: 02 ngay
8.2. Truong hop ding ky cham diet hoat dpng té hop tic
Thoi gian giai quyét: 3,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.
\ ‘A . - ‘A X 2 < Thoi gian
STT Trinh ty thwe hién Trach nhiém thuc hién San pham thue hién <A
o : ; thwe hién
By phin TN&TKQ cap
B1 | Tiép nhan, ban giao hd so | "uyem thanh phd (doi voi| ' 4 qung theo quy dinh 15 ngay
o nop tryc tiep)l Phong Tai ’ '
chinh - Ké hoach
Truong phong Tai chinh -| x v Lihe A A
K& hoach Ho6 so va y kién phan cong
Chuyén vién phong Tai|, ; . , A C A a L
B2 | Xir1y hd so chinh - Ké hoach  duge | [0 87 V& it thao thong bio ve vice cham dit | 3 5 ngay
ohan cong oat dong cua to hop tac
Truéng phong Tai chinh - Ho so va thong bao vé viéc chdm dut hoat dong
K¢ hoach cua to hop tac
B3 Chuyén ho so sang Bo phéan Phong Tai chinh - K& hoach Thong bao vé viéc cham dat hoat dong cua to

TN & TKQ cip huyén,

hop tac

Y2 ngay
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thanh pho

Bo6 phan TN & TKQ cap

Thong bao vé viéc cham dut hoat dong cua to

B4 | Tra két qua té1 khach hang huyén, thanh phé hop tac
Tong thoi gian thuc hién: 3,5 ngay
9. Dirng thuc hién thu tuc diang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa
Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so hop 18.
STT Trinh ty thyce hién Trach nhiém thue hién San pham thuc hién Thot st
. . . . . . . . thl‘l’c hlen
By phan TN&TKQ cép
B1 | Tiép nhan, ban giao hd so | oYe thanh pho (doi voi | a4 dino theo quy dinh 1 ngay
o ngp truc tiep)l Phong Tai ’ ‘
chinh - Ké hoach
1 1A Truong phong Tai chinh - | 1k A A ;
B2 | Xt 1y ho so K& hoach Ho6 so va y kién phan cong 01 ngay
Chuyén vién phong Tai| ya o Vs du thiothong bdo dimg thuc hicn thi
chinh - K& hoach dugc | ding ky cho hop tac x3, lién hiép hop tac xa
HO so va thong bao dimg thyc hién thu tuc ding
Truong phong Tai chinh - | ky cho hop tac xa, lién hi€p hop tac xa va huy ho
Ké hoach so theo quy trinh trén HE thong thong tin dang
ky hop tac xa
Chuyén ho so sang B0 phan n L s A , < ,
B3 |TN & TKQ cap huyén, | Phong Ti chinh - K& hoach | | 101 béo dimg thyc hién thu tue dang ky cho
. X hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa .
thanh pho Y ngay
B4 | Tra két qua téi khach hang | Bg phan TN & TKQ cap | Thong bao ding thuc hién tha tuc ding ky cho
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huyén, thanh phd

hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

Tong thoi gian thye hién: 02 ngay
10. Dirng thwe hién thii tuc diing ky to hop tc
Thoi gian giai quyét: 02 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan hé so hop 18.
STT Trinh ty thwe hién Trach nhiém thuc hién San pham thuec hién Thot Shan
. . . . . . . . th];l’c hl@n
By phin TN&TKQ  cap
B1 | Tiép nhan, ban giao hd so huyen, thanh pho (doi vo'{' Hb so du, dang theo quy dinh Y2 ngay
o ngp truc tiep)l Phong Tai ’ '
chinh - Ké hoach
Truong phong Tai chinh - | » Y A A
K& hoach Ho so va y kién phéan cong
Ch,uyen Vle;n phong  Tali Hb so va du thaoThéng bao vé viéc ding/tir choi
. chinh - Ké hoach duogc| . o \ N . LR , .
B2 | Xu 1y hd so ohan cong dung thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac 01 ngay
Hb so va Thong bao vé viéc dung/tur chdi dung
Truong phong Tai chinh - | thye hién thu tuc dang ky t6 hop tac va huy ho
Keé hoach so theo quy trinh trén HE thong thong tin dang
ky hop tac xa
Chuyén hé so sang BO phan A C A a1 N TR A
B3 |TN & TKQ cip huyén, | Phong Tai chinh - K& hoach | | 10Nd Ddo V& vige dimgltir choi dimg thyc hin
. % thu tuc dang ky t6 hop tac
thanh pho s ngay
7 \ 14 2
A T . Bo phan TN & TKQ cap | Thong bao vé viéc dung/tr chéi dung thuc hién
B4 | TrakeétquatGikhachhang |, o “hanh phé thu tuc ding ky t6 hop tac
Tong thoi gian thye hién: 02 ngay
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11. Dirng thwe hién thii tuc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa
Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

STT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thue hién San pham thuec hién

Thoi gian
thue hién

By phan TN&TKQ cip
huyén, thanh pho (doi voi

e A N . A ' ! A 5 ’ . 1 A
Bl | Ti€p nhén, ban giao ho so nip truc tiép) / Phong Tai Ho6 so du, dung theo quy dinh /2 ngay
chinh - Ké hoach
Truong phong Tai chinh -| N S
K& hoach Ho6 so va y kién phan cong
Chuyén vién phong Tai|
‘ chinh - Ké hoach dugc | HO so
B2 | Xurly hd so phan cong 01 ngay
Ho so va Khoi phuc tinh trang phéap 1y cta hop
Truong phong Tai chinh - | tic x&, lién hi¢p hop tdc xa, chi nhanh, vén
K¢ hoach phong daj dién, dia diém kinh doanh trong Co s&
dir li€u vé dang ky hop tac xa
B3 Eﬁ; thong tin cho co quan Phong Tai chinh - Ké hoach Y5 ngay
Tong thoi gian thye hién: 02 ngay
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12. Thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai dién ¢ nuwdc ngoai

Thoi gian giai quyét: 02 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so hop 18.

Thoi gian

STT Trinh ty thwe hién Trach nhiém thuc hién San pham thuec hi¢n <
. . . . . . thl.l’C hl@n

Bo phan TN&TKQ cap
huyén, thanh phd (déi véi
nép truc tiép)l Phong Tai
chinh - K& hoach

B1 | Tiép nhan, ban giao hd so Hb so du, dang theo quy dinh Y2 ngay

Truong phong Tai chinh - Hb so va ¥ kién phan cong

K& hoach
Chuyén vién phong Tai|HO so vacap nhat thong tin vé chi nhanh, vin
B2 | Xirly hd so chinh - Ké hoach duoc | phong dai dién cua hop tac x4, lién hiép hop tac 1,5 ngay
phan cong x4 trong Co s¢ dit lidu vé dang ky hop tac xa ’
Truéng phong Tai chinh - Ho‘ SO Va.ph.eA du3f¢t thong tlnNVC. AChl Hhanh, van
K& hoach phong dai dién cua hop tac x4, lién hi¢p hop tac
' xa trong Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xa
Tong thoi gian thye hién: 02 ngay

13. Hiéu dinh, cip nhat, bo sung thong tin ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa

13.1. Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa phat hi¢n nji dung trén Gidy chitng nhdn ding ky hop tic xi chwa
chinh xdc so voi noi dung ho so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa

Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so hop 18.

Thoi gian

STT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién I
C j thuc hién

Bo phin TN&TKQ cap
huyén, thanh phd (déi véi
ndp truc tiép)l Phong Tai
chinh - K& hoach

B1 | Tiép nhan, ban giao ho so Hb so du, dang theo quy dinh Y2 ngay
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Truong phong Tai chinh -

A Ho so va v kién phan con
Ké hoach Y P &

A Chuyén vién phong Tai \
B2 | Xirly ho so chinh - K& hoach dugc | H so va du thao GCN dang ky HTX, LHHTX | 01 ngay
phén cong
Truéng phong Tai chinh -
Ké hoach

H6 so va GCN dang ky HTX, LH HTX

Chuyén ho so sang BO phan ,
B3 |TN & TKQ cap huyén, | Phong Tai chinh - K& hoach | GCN dang ky HTX, LH HTX Y5 ngay
thanh phd

B¢ phan TN & TKQ cap

B4 | Tra két qua t6i khach hang huyén. thanh phé

GCN dang ky HTX, LH HTX

Tong thoi gian thuwe hién: 02 ngay

13.2. Truong hop hgp tic xa, lién hiép hop tic xa phdt hi¢n ngi dung thong tin dang ky trong Co' so' dir liéu vé dang ky
hop tic xi bi thiéu hodc chwa chinh xdc S0 vOi Gidy chitng nhdn ding ky hop tic xa, Gidy chirng nhan ding ky thué do qud
trinh chuyén déi div liéu vao Co sé di ligu vé ding ky hop tic xa

Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so hop 18.

STT Trinh ty thwe hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thoi sian
. . . . . . . . thl}’c hlen
By phin TN&TKQ cap
A T s A huyén, thanh phd (doi voi | (x 1 : 1 5
B1 | Tiép nhan, ban giao ho so Ho6 so du, dung theo quy dinh 4 ngay

nop truc ,tié’p)/ Phong Tai
chinh - Ké hoach

Truong phong Tai chinh -| . x LA A A
K& hoach Ho so va y kién phan cong

B2 | Xuly ho so - ‘ q 1,5 ngay
Chuyén vién phong Tai | HO so va bo sung, hiéu dinh thong tin déng ky
chinh - Ké& hoach duoc|HTX, LH HTX trong Co so dit liéu vé ding ky
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phan cong

hop tac xa

Truéng phong Tai chinh -
Ké hoach

Hb so va bd sung, hiéu dinh thong tin dang ky
HTX, LH HTX trong Co s& dir li¢u vé dang ky
hop tac xa

Tong thoi gian thuc hién: 02 ngay
14. Thong bao bo sung, cip nhat thong tin trong ho so ding ky hop tic xa, lién hiép hop tac xa
Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so hop 18.
STT Trinh tu thwe hién Tréach nhiém thwe hién Sin phim thwe hién Thot gian
j j thuc hién
B6 phan TN&TKQ cap
B1 | Tiép nhan, ban giao hd so huyén, thanh pho (déi vq'{' Hb so du, dang theo quy dinh Y2 ngay
o ngp truc tiep)l Phong Tai ’ '
chinh - Ké hoach
Truong phong Tai chinh -| . x v LA e A
Ké hoach Ho6 so va y kién phan cong
Chuyén vién phong Tai |HO so va du thao GCN dang ky HTX, LH
B2 | Xirly hd so chinh - Ké hoach dugc | HTX/c4p nhat théng tin vao Co s& dit liéu vé 01 ngay
phan cong dang ky hop tac xa
Tng g Tt i | P59 CON g T L1 e
K¢ hoach w3 g i g Xy hob
Chuyén ho so sang B0 phan - , . .
B3 |TN & TKQ cap huyén, | Phang Tai chinh - K& hogch | SC dang k§ HIX, LHHTX (ruomg hop lam |, o
\ x thay doi GCN)
thanh pho
A . Bo6 phan TN & TKQ céap | GCN ding ky HTX, LH HTX (truong hop lam
B4 | Tra két qua té1 khach hang huyén, thanh phé thay déi GCN)
Tong thoi gian thue hién: 02 ngay




x4, lién hiép hgp tic xa
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Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan hd so hop 1¢.

15. Hiéu dinh, cip nhit, bd sung thong tin ding ky chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac

STT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuec hién Thot an
thuc hi¢én
By phin TN&TKQ cap
B1 | Tiép nhan, ban giao ho so huyén, thanh pho (doi VO,?. Hb so du, dung theo quy dinh Y2 ngay
o nép truc tiep)l Phong Tai ’ '
chinh - K& hoach
IE?}?? agclf hong Tai chinh -1 15 v ¥ kién phan cong
Chuyén vién phong Tai H6‘ so va dy thio GCN dang kychi nhanh, van
. Z phong dai dién, dia diém kinh doanh cua HTX,
. chinh - K& hoach dugc . N A e o e A A
B2 | X1y hd so ohan cong L}-I HT?Qcap PhatNthong tin vao Co so dir liéu vé 01 ngay
dang ky hop tac xa
Ho so va GCN ding ky chi nhanh, van phong dai
Truong phong Tai chinh - |dién, dia diém kinh doanh cuaHTX, LH
Ké hoach HTX/cap nhat thong tin vao Co so dit lidu vé
dang ky hop tac xa
Chuyén ho so sang Bo phan GCN dang ky chi nhanh, van phong dai di¢n, dia
B3 |TN & TKQ céap huyén, | Phong Tai chinh - Ké hoach | diém kinh doanh ciaHTX, LH HTX (truwong hop | Y2 Ngay
thanh phé lam thay d6i GCN)
A 1A ;| GCN dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia
B4 | Tra két qud t6i khich hang | > flll’aglag i‘éTKQ 4P | diém kinh doanh ciaHTX, LH HTX (truong hop
uyen, P lam thay déi GCN)
Tong thoi gian thue hién: 02 ngay
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_ 11. SUA DOIL, BO SUNG QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH (LINH VUC PANG KY
THANH LAP VA HOAT PONG CUA TO HQP TAC, HOP TAC XA, LIEN HIEP HQP TAC XA): 11 Quy trinh

1. Ping ky thanh 1ap hep tc x4, lién hi¢p hop tac xd; ding ky chuyén doi to hep tac thanh hep tic xa; ding ky khi
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa chia, tach, hgp nhat

Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan hd so hop 16.

STT Trinh ty thue hién Trach nhiém thue hién San pham thuc hién Thot stan
. . . . . . . . thl.l,c hlgn
By phin TN&TKQ cap
B1 | Tiép nhan, ban giao hd s | NWYem> thanh pho (dor voi ) ya o 4 dung theo quy dinh ¥ nga
p nhan, & ngp truc tiep)l Phong Tai > GUnS quy ¢ gay
chinh - Ké hoach
Truong phong Tai chinh -| N S
K& hoach Ho6 so va y kién phan cong
Chuyén vién phong Tai
B2 | Xirly ho so chinh - K& hoach duogc | Ho so va du thao GCN dang ky HTX, LH HTX 01 ngay
phan cong
Truong phong Tai chinh - | e 03 GON dang ky HTX, LH HTX
Ké hoach
Chuyén ho so sang B0 phan ,
B3 |TN & TKQ cap huyén, | Phong Tai chinh - K€ hoach | GCN déng ky HTX, LH HTX 15 ngay
thanh pho
A et B6 phan TN & TKQ cap S
B4 | Tra két qua té1 khach hang huyén, thanh phé GCN dang ky HTX, LH HTX
Tong thoi gian thue hién: 02 ngay
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2. Ping ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, thong bao dia diém kinh doanh
Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

STT Trinh ty thwe hién Trach nhiém thuc hién San pham thuec hién

Thoi gian
thuc hién

By phan TN&TKQ clp
huyén, thanh phd (doi voi

4 A N . A | A 9 7 . 1 A
B1l | Tiép nhan, ban giao hé so nép triec tidp) / Phong Tai Ho so du, dung theo quy dinh /2 ngay
chinh - Ké hoach
Truong phong Tai chinh - | » Y A A
K& hoach Ho so va y kién phéan cong
Chuyén vién phong Tai| . , y e g <
B2 | X1y hd so Chl'nﬁ . Ké hgachg duoe Ho‘ 50 va dler thaoAGCN’ dar.lg k}A’ chl.nhanh, van 01 ngay
ohan cong phong dai di¢n, thong bao dia diém kinh doanh
Truéng phong Tai chinh - H6 so va GCN ding ky chi nhanh, van phong dai
K¢ hoach dién, thong bado dia di€ém kinh doanh
Chuyén hd so sang Bo phan < I < \ 1A
B3 |TN & TKQ cdp huyén, | Phong Tai chinh - K& hoach G(;N de’mg .ky .Ehl nhanh, van phong dai dien,
. X thong bao dia diém kinh doanh
thanh pho
, Y2 ngay
A T . Bo phin TN & TKQ cap | GCN dang ky chi nhanh, vin phong dai dién,
B4 | Traketquatoikhachhang |y /oo “ihanh phé thong bao dia diém kinh doanh
Tong thoi gian thue hién: 02 ngay
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3. Ping ky thay déi ndi dung ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa; Ping ky thay doi noi dung déi voi truong hop
hgp tac x4, lién hi€ép hgp tac xa bi tach, nhin sap nhap

Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

Thoi gian

STT Trinh tu thue hién Trach nhiém thuc hién San pham thuye hi¢n ‘A
. . . . . . . . thl.l’C hlgn

Bo phin TN&TKQ cap
huyén, thanh phd (déi véi
nép truc tiép)l Phong Tai
chinh - K& hoach

B1 | Tiép nhan, ban giao hd so Hb so du, dang theo quy dinh Y ngay

Truong phong Tai chinh -

A HO so va v kién phan con
K¢é hoach y P &

Chuyén vién phong Tai
chinh - K& hoach dugc | HO so va dy thao GCN dang ky HTX, LH HTX

B2 | Xt 1y ho so ohan cong 01 ngay
Truong phong Tai chinh - | a3 GON dang ky HTX, LH HTX
Ké hoach
Chuyén ho so sang B0 phan ,
B3 |TN & TKQ cap huyén, | Phong Tai chinh - K€ hoach | GCN déng ky HTX, LH HTX
thanh pho
Y2 ngay

Bo6 phan TN & TKQ cap

B4 | Tra két qua t6i khach hang huyén. thanh phé

GCN dang ky HTX, LH HTX

Tong thoi gian thue hién: 02 ngay
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4. Cap d6i Giay chirng nhan diing ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi
Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

STT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thot stan
: : thuc hién
By phin TN&TKQ cap
B1 | Tiép nhan, ban giao hd so huyén, thanh pho (déi V?,'{ Hb so du, dang theo quy dinh Y2 ngay
o nop truc tiep)l Phong Tai ’ ‘
chinh - Ké hoach
b 1 1A Truong phong Tai chinh - A \ g1k A A N
B2 | Xuly ho so Ké hoach Ho so va y kién phan cong 01 ngay
Chuyén vién phong Tai HoA S0 va d}r thao GCEN C}gng ky H:I'X, gidy xdc
. X nhin vé viéc thay do6i ndi dung dang ky HTX,
chinh - Ké hoach duogc NIRRT A ,
han cong LH HTX va cac giay xac nhan khac theo quy
P dinh twong tmg tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP
HO so va GCN dang ky HTX, gidy xac nhan vé
Truong phong Tai chinh - | viéc thay doi ndi dung dang ky HTX, LH HTX
Ké hoach va cac gidy xac nhén khac theo quy dinh tuong
ung tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP
Chuyin 1 s sang 50 | o ne ks i s o i
B3 |TN & TKQ cap huyén, | Phong Tai chinh - K& hoach | 20" IOt dung dang ky H1 2, , va cac glay
thanh phé Xac nhén khac theo quy dinh tuong ung tai Nghi
dinh s6 92/2024/NDb-CP
GCN dang ky HTX, gidy x4c nhan vé viéc thay | %2 ngay
P Bo6 phan TN & TKQ cép | d6i ndi dung dang ky HTX, LH HTX va cac gidy
B4 | Tra ket qua t61 khach hang huyén, thanh pho xac nhan khac theo quy dinh twong tng tai Nghi
dinh s6 92/2024/NDb-CP
Tong thoi gian thue hién: 02 ngay
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hgp tac x4, lién hiép hgp tac xa bi tach, nhan sap nhap

Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

5. Thong bao thay doi ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi; Thong bao thay doi noi dung ding ky doi véi

STT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thot stan
i j thuc hién
By phin TN&TKQ cap
B1 | Tiép nhén, ban giao hd so huyen, thanh pho (déi vq'{' Hb so du, dang theo quy dinh Y2 ngay
o ngp truc tiep)l Phong Tai ’ ‘
chinh - Ké hoach
Truong phong Tai chinh -| N S
K& hoach Ho6 so va y kién phan cong
Chuyén vién phong Tai H6 so va du thao Gidy x4c nhan vé viéc thay do6i
B2 | Xt ly hd so chinh - Ké hoach dugc|ndi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac 01 ngay
phan cong Xa(truong hop HTX, LH HTX co nhu cau)
Truéng phong Tai chinh - HO6 so Ya Glary Xac n}lan Ve vice t.llay doi noi
K& hoach dung dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac
' Xa(truong hop HTX, LH HTX co nhu cau)
Chuyén ho so sang BO phan Gidy x4ac nhan vé viéc thay d6i noi dung ding ky
B3 |TN & TKQ cap huyén, | Phong Tai chinh - K& hoach | hop tdc xa, lién hiép hop tac xa(trwong hop
thanh pho HTX, LH HTX c6 nhu cau)
) - A , A X ea A+ n- - , 15 ngay
o ‘ B phan TN & TKQ chp Giay xac nilan.\je viéc thay 601, noi flung‘dang ky
B4 | Tra két qua td1 khach hang huvén. thanh phé hop tac x&, lién hiép hop tac xa(truong hop
yen, p HTX, LH HTX c6 nhu cdu)
Tong thoi gian thue hién: 02 ngay




39

6. Thong bao vé viéc thanh 1ap doanh nghiép ciia hop tic xa, lién hiép hop tac xi
Thoi gian giai quyét: 02 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so hop 18.

Thoi gian

STT Trinh ty thwe hién Trach nhiém thuc hién San pham thuec hi¢n <
. . . . . . thl.l’C hl@n

Bo phan TN&TKQ cép
huyén, thanh phd (déi véi
nép truc tiép)l Phong Tai
chinh - K& hoach

B1 | Tiép nhan, ban giao hd so Hb so du, dang theo quy dinh Y2 ngay

Truong phong Tai chinh - Hb so va ¥ kién phan cong

K& hoach
N ((::hhl,ll:l%én_ \Qin hggggg duTj; ?éc‘; sokyahcap nhit thong tin vao Co s6 dif ligu vé 15 gy
phan cong g Ky hop tac xa
Truong phong Tai chinh - Ho so va cap nhat thong tin vao Co s¢ dit liéu vé
Ké hoach dang ky hop tac xa
Tong thoi gian thue hién: 02 ngay

7. Ping ky thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac
x4, lién hi€p hgp tac xa

Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so hop 18.

Thoi gian

STT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién A
j j thuc hién

Bo phin TN&TKQ cap
huyén, thanh phd (déi véi
nép truc tiép)! Phong Tai
chinh - K& hoach

B1 | Tiép nhan, ban giao hd so Hb so du, dang theo quy dinh Y2 ngay

o Truong phong Tai chinh - | e va y kién phan cong \
B2 | Xurly ho so K& hoach 01 ngay
Chuyén vién phong Tai| Ho so va du thao GCN dang ky chi nhanh, van
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chinh - Ké hoach duoc
phan cong

phong dai dién, thong bao dia diém kinh
doanhhoic gidy xac nhin vé viéc thay doi noi
dung dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh néu hop tic x4, lién
hiép hop tac xa c6 nhu cau

Truong phong Tai chinh -
K¢é hoach

H6 so va GCN dang ky chi nhanh, vin phong dai
dién, thong bao dija diém kinh doanhhodc gidy
xac nhan vé viéc thay ddi noi dung ding ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh
doanh néu hop tac x4, lién hiép hop tc xa c6 nhu
cau

B3

Chuyén ho so sang B0 phan
TN & TKQ cap huyén,
thanh pho

Phong Tai chinh - Ké hoach

Gidy xac GCN ding ky chi nhanh, vin phong dai
dién, thong bao dia diém kinh doanh, hoic gidy
xac nhan vé viéc thay doi ndi dung ding ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh
doanh néu hop tac x4, lién hiép hop tc xa c6 nhu
cau

B4

Tra két qua t6i khach hang

Bo phan TN & TKQ cap
huyén, thanh pho

GCN dang ky chi nhanh, van phong dai di¢n,
thong bao dia diém kinh doanhhoic gidy x4c nhan
vé viéc thay doi noi dung ding ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh
néu hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 nhu cau

Y2 ngay

Tong thoi gian thye hién:

02 ngay

8. Thong bao tam ngirng kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tré lai d6i véi hop tac x4, lién hiép hop tic xa, chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh

Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

STT Trinh tu thuc hién Trach nhiém thwe hién San pham thuec hién Thot shan
. . . . . . . . thl.l’c hl@n
B1 | Tiép nhan, ban giao ho so BO phan TN&TKQ cap Hb so du, dang theo quy dinh Y2 ngay

huyén, thanh phd (doi voi
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nop truc ,tié'p)/ Phong Tai
chinh - Ké hoach

B2

Xt 1y hd so

Truong phong Tai chinh -
Keé hoach

Ho6 so va y kién phan cong

Chuyén vién phong Tai
chinh - Ké hoach dugc
phén cong

HO so va du thao Giéy x4c nhén vé viée vé viéc
hop tac x&, lién hiép hop tac x&, chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh tam ngung
kinh doanh/gidy x4c nhan vé viéc to hop tac tiép
tuc kinh doanh tr¢ lai

Truong phong Tai chinh -
K¢ hoach

Hb so va Gidy xac nhan vé viéc vé viéc hop tac
xa, lién hi¢p hgp tac xa, chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh tam ngimg kinh
doanh/gidy x4c nhan vé viéc t6 hop tac tiép tuc
kinh doanh tré lai

01 ngay

B3

Chuyén ho so sang B0 phan
TN & TKQ cap huyén,
thanh pho

Phong Tai chinh - Ké hoach

Gidy xac nhan vé viéc vé viéc hop tac x4, lién
hi¢p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh tam ngimg kinh doanh/gidy
xac nhan vé viéc t6 hop tac tiép tuc kinh doanh
tro lai

B4

Tra két qua t6i khach hang

Bo phan TN & TKQ cap
huyén, thanh pho

Giéy x4c nhan vé viéc vé viée hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh tam ngimg kinh doanh/gidy
xac nhan vé viéc t6 hop tac tiép tuc kinh doanh
trd lai

Y2 ngay

Tong thoi gian thue hién:

02 ngay
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Giay chirng nhin ding ky dia diém kinh doanh ctia hop tc x4, lién hiép hop tac xa

Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

9. Cap lai Giay ching nhan ding ky hop tic xa, Gidy chirng nhin ding ky hoat dong chi nhanh, viin phong dai dién,

STT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thot stan
thuc hién
B6 phan TN&TKQ cap
Bl | Tié Al s A huyén, thanh pho (doi voi | x . 4 : 1 5
i€p nhan, ban giao ho so nip truc tiép)l Phong Ti Ho so du, dung theo quy dinh 4 ngay
chinh - Ké hoach
12?}?2 agcl? hong Tai chinh - H6 so va y kién phan cong
An vian e . | HO so va du thao GCN dang ky hop tac xa, GCN
ghhi%en_ \;;%n hEZS}Tg dgj{! dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai
B2 | Xuly hd so ohan cong : " | dién, Glay chirng nhan dang ky dia diém kinh 01 ngay
doanh cua HTX, LH HTX
Hb so vd GCN dang ky hop tac xa, GCN ding
Truong phong Tai chinh - | ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién,
K¢ hoach Giay chung nhan dang ky dia diém kinh doanh
cua HTX, LH HTX
Chuyén h so sang Bo phan GCN dang ky hop tac xd, GCN dang ky hoat
IS \ S Rk 1A dong chi nhanh, van phong dai dién, Giay chung
B3 ;ﬁnh&hg KQ cap huyén, | Phong Tai chinh - K& hoach | /o0 4o iy dia diém kinh doanh ciia HTX, LH
p HTX \
9 , P < ; - Y2 ngay
, B phan TN & TKQ chp GCN dang ky hop tac xd, GCN dang ky hoat dong
B4 | Tra két qua té1 khach hang h : én : thanh phé chi nhanh, Vﬁ,l’} phong dai di¢n, Gidy chimg nhan
Uyen, P dang ky dia diém kinh doanh caa HTX, LH HTX
Tong thoi gian thue hién: 02 ngay
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10. Ping ky giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xi
10.1. Truwong hop théong bdo vé viéc gidi thé hop tic xd, lién hiép hop tic xa
Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

STT Trinh ty thwe hién Trach nhiém thuc hién San pham thuec hién

Thoi gian
thue hién

Bo phin TN&TKQ cép
huyén, thanh pho (doi voi

e A N . A : A , ’ . 1 A
Bl | Tiép nhén, ban giao ho so nép truc tidp)l Phong Tai Ho so du, dung theo quy dinh /2 ngay
chinh - Ké hoach
Truong phong Tai chinh -| N S
K& hoach Ho6 so va y kién phan cong
Chuyén vién phong Tai| N , N LA a
e 1A . X Ho6 so va du thdo Thong bao vé viec HTX, LH 5
- - . - ’ 01 nga
B2 | Xt 1y ho so chlAnh A Ké hoach duoc HTX dang Iam thil tuc giai thé gay
phan cong
Truéng phong Tai chinh - | Ho so va Thong bao vé viée HTX, LH HTX
Ké hoach dang lam thu tuc giai thé
Chuyén hé so sang BO phan . f A A \ ,
B3 |[TN & TKQ cip huyén, | Phong Tai chinh - K& hoach | [nOn& ba0 ve viee HTX, LHHTX dang lam thu
. X tuc giai thé
thanh pho
: . Y2 ngay
B4 | Tra két qua t6i khach hang Bo Phan ‘TN &; TKQ cap Thon'gq _baox vé vigc HTX, LH HTX dang lam thu
huyén, thanh pho tuc gidi the
Tong thoi gian thue hién: 02 ngay
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10.2. Trwong hop ding ky gidi thé hop tic xi, lién higp HTX
Thoi gian giai quyét: 3,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 1é.

STT Trinh ty thyc hi€én Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thot stan
. . . . . . . . thl.l’C hlgn
By phin TN&TKQ cap
BL | Tiép nhan, ban giao hd s | PWYéM> thanh pho (doi voi |y o 4 dung theo quy dinh 1% nga
p nhiatt, & ngp truc tiep)l Phong Tai > GUNS quy & gay
chinh - Ké hoach
Truong phong Tai chinh -| N S
K& hoach Ho6 so va y kién phan cong
Chuyén vién phong Tai| . , A f X ia
s 1o 1A . X HO so va du thao Thong bao vé viec HTX, LH 5
B2 | Xt 1y ho so Chlﬂﬂh - Ké hoach dugc HTX da gidi thé/chém dirt ton tai 2,5 ngay
phan cong
Truong phong Tai chinh - | HO so va Thong béo vé viée HTX, LH HTX da
K¢ hoach giai thé/cham dut ton tai
Chuyén hd so sang Bo phan A . X g
B3 |TN & TKQ cip huyén, | Phong Tai chinh - Ké hoach | L0ong bdo ve viee HTX, LH HTX da giai
. X thé/cham dut ton tai
thanh pho
; T o Y2 ngay
N VR . B phin TN & TKQ cap | Thong bdo ve viec HTX, LH HTX da giai
B4 | Tra ket qua toi khach hang 14 o) “anh phé thé/cham dit ton tai
Tong thoi gian thye hién: 3,5 ngay

11. Cham dirt hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xa
11.1. Trwong hop chim dirt hoat dpng chi nhdnh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh trong nwéc
Thoi gian giai quyét: 3,5 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 16.

STT Trinh ty thwe hién Trach nhiém thuc hién San pham thue hién Thot Stan
thuc hién
B1 | Tiép nhén, ban giao hd so Bo phan TN&TKQ cép H6 so du, dung theo quy dinh Y2 ngay
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huyén, thanh pho (doi voi
ngp truc tiep)l Phong Tai
chinh - Ké hoach

Truong phong Tai chinh -
Ké hoach

Ho6 so va y kién phan cong

Chuyén vién phong Tai
chinh - Ké hoach duoc

HO so va du thao Thong bég vé viéc chi
nhanh/van phong dai di¢n/dia diém kinh doanh

1o LA - , 2,5 nga
Bz | Xulyhoso phéan cong cua hop tac xa cham dut hoat dong 9y
Truéne ohone Tai chinh - H6 so va Thong bao vé viéc chi nhanh/vin
(OnE Phonis phong dai dién/dia diém kinh doanh ctia hop tac
K¢ hoach ~ 1% , R
xa cham dut hoat dong
Chuyén ho so sang BO phan , Thong béo vé viéc chi nhanh/van phong dai
B3 |TN & TKQ cap huyén, | Phong Tai chinh - Ké hoach | dién/dia diém kinh doanh cua hop tac xa cham
thanh pho duat hoat dong
N C A ea S < . , Y2 ngay
A 1A ;| Thong bao vé viéc chi nhanh/van phong dai
B4 | Tra két qua t6i khach hang | D0 Phan TN & TKQ ¢dp | yia i diém kinh doanh cia hop téc x3 chim
huyén, thanh pho . A
dut hoat dong
Tong thoi gian thye hién: 3,5 ngay
11.2. Trwong hop chim dirt hoat dpng chi nhdnh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ngodi nwéc
Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢.
STT Trinh ty thye hién Trach nhiém thue hién San pham thuc hién Thot sian
: ’ thuc hién
B6 phan TN&”’FKQ, cap
& A T s A huyén, thanh phd (doi voi | (x . a : 1 5
B1 | Tiép nhan, ban giao ho so Ho6 so du, dung theo quy dinh 4 ngay

nop truc ,tié’p)/ Phong Tai
chinh - Ké hoach
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Truong phong Tai chinh -
Ké hoach

Ho so va y kién phan cong

Chuyén vién phong Tai

Hb so va cap nhat thong tin ctia hop tac x4, lién

B2 | Xu 1y ho so chinh - Ké& hoach duogc | hiép hop tic xa trong Co s& dit liéu vé dang ky 1,5 ngay
phén cong hop tac xa
Truéng phong Tai chinh - ch SO va c,ap n~llat thong t1r{ cua h(Arp thc xa, 1161:1
z hi€p hop tac xa trong Co s¢ dir liéu vé dang ky
K¢ hoach s
hop tac xa
Tong thoi gian thue hién: 02 ngay
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