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Phu luc I
DANH MUC
Quy trinh n§ b giii quyet thi tuc hanh chinh

I thu¢c pham vi chire nang quan ly nha nuwéc ciia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich
(Ban hanh Kém theo Quyét dinh sé 468 /OP-UBND ngay 30 / 03 /2023 ciia Chii tich UBND tinh Son La)

PHAN I: QUY TRINH GIAlI QUYET THU TUC HANH CAP TINH 129 THU TUC (TRONG PO CO 37 THU TUC
LIEN THONG)

1. Thi tuc ding ky di vat, c6 vat, bao vat qudc gia
- Thoi gian giai quyét: 11 ngay lam viéc
- Cac buac xu ly:

Theti gian

TT Trinh tu thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién .A
. g . . 9y . g . thl;l’C hl@n

Bo phan mot cta tai Trung

Tiép nhan va ban giao ho so vé Ho so duoc Scan, luu dién to.

Bl X A A A tdm phuc vu Hanh chinh cong |, 7, = ° Cx 1/2 ngay
phong chuyén mon (scan ho so) tinh SO hoq thanh phan ho so bat
buoc so hoa.
Lé?h dAao Ph(‘)n,g chuyén mén | Y kién phan cong thu ly 1 ngay
gy |POng Quan ly Van hoé thy ly, phan cong thu ly
xtr Iy ho so Chuyén vién thu ly, xi Iy ho | Tham muu, du thao cac vin 6 ngay

SO ban lién quan




Lanh dao phong xem xét,

Y kién tham dinh

thaim dinh, trinh ldnh dao So 1 ngay
phé duyét
B3 | Xem xét, phé duyét. Lanh dao S¢ Y kiéen phé duyét 1 ngay
Phat hanh vin ban chuyén Bo Giay chitng nhan di vat, co
B4 | phan mot cua tai Trung tdm phuc | Van thu vat, bao vat quéc gia 1 ngay
vu Hanh chinh cong
Tiép nhan, tra két qua cho khach | B6 phan Mot cira tai Trung | S6 hoa két qua .
B5 . A . S 1/2 ngay
hang tdm phuc vu Hanh chinh cong
Tong thoi gian thuc hién 11 ngay

2. Thii tuc cap phép cho nguoi Viét Nam dinh cwr & nwéc ngodi, to chire ca nhan nwéc ngoai tién hanh nghién ci, suu
tam di san viin hoa phi vat thé tai dia phwong.

- Thoi gian giai quyét: 14 ngay lam viéc

- Cac buac xu ly:

TT Trinh tw thuc hién

Trach nhiém thuc hién

San pham thuc hién

Thoi gian
thuc hién




Tiép nhan va ban giao hd so vé

Bo phan mot cua tai Trung

Ho so duoc Scan, luu dién

BL | L ona chuvén mén (scan 1 so) tdm phuc vu Hanh chinh cong | te. S6 hoa thanh phan hd so| 1 ngay
phong chtly tinh bit buoc sé héa.
Lanh dao Phong chuyén man | Y Kien phan cong thu ly 1 ngay
Chuyén vién thu ly, xt Iy hd T?anlmu’u’ du thao cdc van 8 ngay
5, | PhoNg Quan Iy Van hod thy Iy, xr| so ban lién quan
ly ho so o
Lanh dao phong xem xét, | Y kién tham dinh
thdm dinh, trinh linh dao So 2 ngay
phé duyét
B3 | Xem xét, phé duyét. Lanh dao S& Y kién phé duyat. 1 ngay
Phat hanh van ban chuyén bd phan Vin ban ky sé
B4 | mot cira tai Trung tam phuc vu Hanh | Van thu 1/2 ngay
chinh cong
85 T\iép nhan, tra két qua cho khach B:@ phan Mc}t\cﬁ’a t,ai Ttung S6 hoa két qua 1/2 ngay
hang tdm phuc vu Hanh chinh cong
Téng thoi gian thuc hién 14 ngay




3. Thii tuc x&c nhan da diéu kién cap giay phép hoat dong doi véi bao tang ngoai cong lap
- Thoi gian giai quyét: 11 ngay lam viéc
- Cac budce xu ly:

Thot gian

TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién o
. . . . . . . . thI;I’C hl@n

s . .. | Bo phan mot ctra tai Trung | Ho so dugc Scan, luu dién
Tiep nhan va ban giao ho so vé phong

B1 o N tam phuc vu Hanh chinh cong | tir. S6 hoa thanh phan hd so | 1 ngay
chuy&n mon (scan ho so) , L A A s
tinh bat buoc so hoa.
Lanh dao Phong chuy@n mon | Y kién phan cong thy ly 1/2 ngay
Chuyén vién thyu ly, xi Iy ho | Tham muu, du thao cac van .
X e e 06 ngay
B2 Phong Quan 1y Van hoa thu ly, xu ly | so ban lién quan
ho so ——
Lanh dao phong xem xét, | y kien tham dinh
tham dinh, trinh 1anh dao S¢ 02 ngay
phé duyét
B3 | Xem xét, phé duyét Lanh dao So Y kien phé duyét 1/2 ngay
Phat hanh vin ban chuyén bo phan Vin ban ky s6
B4 | mot cira tai Trung tdm phuc vu Hanh | Vian thu 1/2 ngay

chinh cong




Bo phan Mot cta tai Trung

S6 hoa két qua

B5 | Tiép nhan, tra két qua cho khach hang tam phuc vu Hanh chinh cang 1/2 ngay
Tong thoi gian thuc hién 11 ngay
4. Thi tuc cap giay phép hoat déng bao tang ngoai cong 1ap
- Thoi gian giai quyét: 25 ngay lam viéc
- Cac buac xu ly:
TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién s&n phim thuc hién Thet gian
. [y . . . . . . thl.l’C hl@n
iy i s _ . | Ha , luu dién to.
Tiep nhan va ban giao ho so vé | Bo phan mot cua tai Trung tam ? S(,y du’qc\ Scan \ u'ukdlen Lf .
Bl . A A \ . A S6 hoa thanh phan ho so bat 1/2 ngay
phong chuyén mon (scan ho so) phuc vu Hanh chinh cong tinh . Az
budc so6 hoa
Lanh dao Phong chuyén mon Y kién phan cong thu ly 1/2 ngay
. 3 Tham muu, du thao cac van ban
huyén vién thu ly, xir ly ho n S 4, 3
B2 Phong Quan ly Van hoa thu ly, xtr Chuyen vien thy Iy, xi 1y ho so lién quan > ngay
ly ho so . S
ynos Lanh dao phong xem xét, tham | Y kién tham dinh
dinh, trinh lanh dao So phé 1 ngay
duyét
B3 Lanh dao So Y kién phé duyét 1 ngay

Xem xet, phé duyét. Trinh UBND




tinh
Phat hanh van ban chuyén Bo6 phan | Vin thu Ho so chuyén lién thong
B4 mot cua tai Trung tdm phuc vu 1 ngay
Hanh chinh cbng tinh
s Bo phan mot cira tai Trung tdm | H6 so chuyén lién thong .
9. A o v . . 3 ) . . 1 n a
BS | Giri ho so lién thong phuc vu Hanh chinh cbng tinh gay
B6 Lién thong UBND tinh 15 ngay
Tiép nhan tra két qua cho khach | Bo phan Mot cta tai Trung tam | S6 hoa két qua .
B7 | . . C 1/2 ngay
hang phuc vu Hanh chinh cong
Tong thoi gian thuc hién 25 ngay
5. Thi tuc cap giay phép khai quat khan cap
- Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc
- Cac buac xu ly:
. , : : ’ _ Thoi gian
TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién ¢ g_A
T j : : thuc hién
. . \ Ho so duge Scan, luu dién tu.
iep nhan va ban giao ho ¢ | Bo phan mot cua tai T 3 .
B1 Tiép nhan va ban giao ho so vé | Bo phan mot ctra tai Trung tdm Sé héa thanh phan hd so bét 1/8 ngay

N ~ ~ A N , ~ N h '
phong chuyén mén (scan ho so) phuc vu Hanh chinh cong tin buae sé héa




Lanh dao Phong chuyén moén Y kién phan cong thu ly 1/8 ngay
Chuyén vién thy ly, xir Iy ho so | Tham muu, du thao cc vin ban
. . iA 1/4 nge
B2 Phong Quan 1y Vin hoa thuy ly, xir lién quan /4 ngay
ly ho so N
Lanh dao phong xem xét, tham | Y kién tham dinh
dinh, trinh l&nh dao S& phé 1/8 ngay
duyét
B3 )fem xet, phé duyét. Trinh UBND | Lanh dao S¢ Y kien phé duyét 1/4 ngay
tinh
54 | UBND tinh xem xét, giai quyét va | Lién thong UBND tinh Quyét dinh L naa
gui tra két qua v& So VHTTDL gay
Tiép nhan tra két qua cho khéach | Bo phan Mot cira tai Trung tdm | So hoa két qua :
BS | . N L 1/8 ngay
hang phuc vu Hanh chinh cong
Tong thoi gian thuc hién 2 ngay

6. Thi tuc cap chieng chi hanh nghé mua ban di vat, cé vat, bao vét quéc gia

- Thoi gian giai quyét: 24 ngay lam viéc

- Céc bude xt Iy




i , . : n . Theot gian
TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién 0l g!A
v ’ ’ thuc hién
. . N . | Bo phan mét ctra tai Trung|Hd so duoc Scan, luu dién
Tiep nhan va ban giao ho so vé| ., X A oA LA el A LA .
Bl hang chuyén mn (scan hd so) tam phuc vu Hanh chinh cong | tir. S6 hoa thanh phan ho so 1 ngay
phong chtly tinh bit buoc sé héa.
Lanh dao Phong chuyén mén | Y kién phan cong thy ly 9 N
ohén cong thu Iy 92y
. ) Chuyén vién thu ly, xi Iy hf‘\ Tham muu, du thao cac van .
5, | Phong Quan Iy Van hod thy Iy, xir| * y Y REY O an tien quan 12 ngay
Iy ho so
Lanh dao phong xem xét, | Y kién tham dinh
tham dinh, trinh 1dnh dao So 5 ngay
phé duyét
B3 | Xem xét, phé duyet. Lanh dao So Y kién phé duyét 2 ngdy
Phét hanh vin ban chuyén bo phan Vin ban ky sd
B4 | mot cta tai Trung tam phuc vu | Van thu 1 ngay
Hanh chinh cong tinh
Tiép nhan, tra két qua cho khach | B phan Mot cira tai Trung | S6 hoa két qua :
B5 . A . S A 1 ngay
hang tam phuc vu Hanh chinh cong
Tong thoi gian thuc hién 24 ngay




7. Thia tuc cdng nhan bao vat quéc gia ddi véi bao tang cip tinh, ban quan ly hogdc trung tam quan ly di tich

- Thoi gian giai quyét: 92 ngay lam viéc

- Cac budc xu ly:

T . . , : . 2 : Thai gian
Trinh ty thwc hién Trach nhiém thwc hién San pham thuc hién o g.ﬂ
T thuc hién
S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich 32 ngay
L . .. | B0 phan mot cta tai Trung |Ho6 so dugc Scan, luu dién
Tiep nhan va ban giao ho so vé phong | _, . A ek s . X LA s
Bl N \ tam phuc vu hanh chinh cong | tir. SO héa thanh phan ho so 1 ngay
chuyén mon (scan ho so) , Lo A Ao
tinh bat budc so hoa
Léanh dao Phong chuyén mdn | Y kién phan cong thu ly 1 ngay
Chuyén vién thu ly, xti ly ho | Tham muu, du thao cac van 4 na?
SO ban lién quan ngay
¢ an 1y Vin ho4 /, th 7 : Két qua tham dinh hién vat .
B2 Phong_?uafl 1y\ me hoithuﬂ ly, tham HD thim dinh hd so ‘e gua .Aam fil Ien va 18 ngay
dinh hién vat va ho so hién vat va ho so hién vat
Chuyén vién thu ly, xir Iy ho | Tham muu, du thao cac van 4 nad
SO ban lién quan it
Lanh dao phong xem xét, | Y kién tham dinh 1 ngay

tham dinh, trinh 1dnh dao So
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phé duyét
B3 | Xem xét, phé duyét, trinh UBND tinh. | Lanh dao So Y kién phé duyét 1 ngay
Phat hanh vin ban B phan mot cura | Van thu Ho so chuyén lién thdng
B4 | tai Trung tdm phuc vu hanh chinh 1 ngay

cong tinh

Bo phan tiép nhan va tra két | HO so gui lién théng
B5 | Guri ho so lién théng qua tai Trung tdm phuc vu 1 ngay
hanh chinh céng

B6 Lién théng UBND tinh 10 ngay
B7 | Lién thdng B Vian hoa, Thé thao va Du lich, Cuc Di san Vin hod; Thu tugng Chinh phu 50 ngay
Tong thei gian giai quyét 92 ngay

8. Thii tuc cong nhan bao vat quoc gia ddi véi bao ngoai cong 1ap, té chirc, ca nhan la chia sé hiru hodc dang quan ly
hop phap hién vat

- Thoi gian giai quyét: 92 ngay lam viéc
- Cac buac xu ly:

TT | Trinh tu thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thyc hign Thai gian
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thuc hién
S6¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich 32 ngay
iy Cpae s , . .| Ho6 so d , Tuu dién
Tiep nhan va ban giao ho so vé | Bo phan mot ctra tai Trung tam WO S? ,uc‘yc \Scan :m ‘A1¢ .
Bl hong chuyén mén (scan hd so) huc vu hanh chinh céng tinh tr. S6 hoa thanh phan ho so 1 ngay
phong chtly 050 phuc vu gt bit buoc sd héa
Lanh dao Phong chuy&n mén | Y kién phan cong thu ly 1 nad
phéan cong thu ly it
Chuyén vién thu Iy, xa Iy ho so | Tham muu, dy thao cac vin \
ban lién gian 4 ngay
Phong Quan ly Van hoa thu ly, xtr R ] N
g2 |1y hdso HD tham dinh ho so K‘et E]ua th?Arn dinh hién vat 18 ngay
va ho so hién vat
Chuyén vién thu ly, xi Iy hé so | Tham muu, du thao cac vian \
ban lién gian 4 ngay
Lanh dao phong xem xét, tham | Y kién tham dinh L nas
dinh, trinh 1anh dao S& phé duyét 94y
g3 | XeM xét, phé duyét, trinh UBND | Lanh dao S¢ Y kién phé duyét 1 ngdy

tinh
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Phat hanh vin ban chuyén Bo | Vin thu Ho so chuyén lién théng
B4 | phan mot cwra tai Trung tam phuc 1 ngay
vu hanh chinh cbng tinh
Bo phan tiép nhan va tra két qua | Ho so gui lién thong
B5 | Gui ho so lién thong tai Trung tdm phuc vu hanh 1 ngay
chinh cong
B6 | Lién thong UBND tinh 10 ngay
B7 | Lién théng Bo Vin hod, Thé thao va Du lich, Cuc Di san Vin hoa; Thua tuéng Chinh phu 50 ngay
Tong thoi gian giai quyét 92 ngay
9. Thia tuc cAp Gidy chitng nhan di diéu kién kinh deanh giam dinh co vat
- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc
- Cac buac xu ly:
R o , o o . 2 o Thoti gian
TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thwc hién San pham thuc hién .
thwc hién
. . . H6 so dugc Scan, luu dién
Tiép nhan, va ban giao ho ¢ | Bo phan mot cua tai Trung tam Sy .
Bl Iép nhan, va ban giao ho so vé | B phan mot cia tai Trung ta ta. S0 hda thanh phan ho so 1/2 ngay

phong chuyén mén (scan ho so) | phuc vu hanh chinh cdng tinh bit buoc s héa.
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Lanh dao Phong chuyén mon

Y kién phan cong thy ly

phan cong thu ly 1/2 ngay
Phong Quén 1y Vin hoa thy Iy Chuyén vién thu Iy, xa Iy ho so | Tham muu, dy thao cac vin
B2 | 1o ha S ban lién quan S ngay
xtr Iy ho so a q
Lanh dao phong xem xét, tham | Y kién tham dinh 1 nod
dinh, trinh Ianh dao So phé duyét g8y
B3 Xem xét, phé duyét. Lanh dao So Y kien phé duyét 1 ngay
Van thu phat hanh van ban Vin ban Ky so
chuyén bo phan mot cua tai :
B4 i j j j an th 1
Trung tdm phuc vu hanh chinh Van thu ngay
cong tinh
Tiép nhan, tra két qua cho khach | Bo phan Mot caa tai Trung tdm | So6 hoa két qua \
B5 . X A 1 ngay
hang phuc vu hanh chinh cong
Tong thoi gian thuc hién 10 ngay

10. Thii tuc cap lai Gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh giam dinh cé vat
- Thoi gian giai quyét: 4 ngay lam viéc

- Cac budce xu ly:
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. . , : . 2 : Thai gian
TT Trinh ty thwc hién Trach nhiém thwc hién San pham thuc hién 0l g.ﬂ
thuc hién
Tiéo nhan. VA ban diao hd so va B phan mot cua tai Trung | HO so duge Scan, luu dién ti.
B1 b hnan, va ban g A tam phuc vu hanh chinh cdng | S6 héa thanh phan hé so bit 1/2 ngay
phong chuyén mén (scan ho so) . e A Ls
tinh budc so hoa.
LalA’lh df'lo Phonq chuyén mén | Y kién phan cong thu ly 1/2 ngay
phan cong thu ly
. . , huyén vién thy ly, xt 1y ho | Th , du thao cac va .
Phong Quan 1y Van hoa thu ly, xu Chuyen vien thu ly, xu ly ho ,an.lAmu’u i Hlao cac van 01 ngay
B2 . SO ban lién quan
ly ho so
Lanh dao phong xem xét, | Y kién tham dinh
tham dinh, trinh lanh dao So 1/2 ngay
phé duyét
B3 | Xem xét, phé duyét. Léanh dao So Y kién phé duyét 1/2 ngay
Vin thu phéat hanh vin ban chuyén Vin ban ky s6
B4 | phan mot ctra tai trung tdm phuc | Van thu 1/2 ngay
vu hanh chinh cdng tinh
Tiép nhan, tra két qua cho khéach | Bo phan Mot cua tai Trung | S6 hoa két qua :
B5 N A X A 1/2 ngay
hang tam phuc vu hanh chinh céng
Tong thoi gian thuc hién 04 ngay
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11. Tha tuc cap chiing chi hanh nghé tu bé di tich

- Thoi gian thuc té giai quyét: 04 ngay

- Cac buac xu ly:

. : , : : 2 . Thaoi gi
TT Trinh ty thwc hién Trach nhiém thwc hién San pham thuc hién 0l g!?n
thuc hién
y e s ‘ _ .| Ho , luu dié
Tiep nhan va ban giao ho so vé | Bo phan mot cuira tai Trung tam 70 s? d,u o¢ S can ‘Au’u (:h@n .
Bl hong chuyén mén (scan ho so) huc vu hanh chinh cong tinh tir. 56 hoa thanh phan ho so 1/2 ngay
phong chuly PIC VL J bat budc sé hoa.
Lﬁ{lh (ilao Ph(‘)rjg chuyén mén | Y kién phan céng thu ly 1/2 ngay
phan cong thu ly
. 1 < , s A o e e L Tham muu, du thao cac van .
B2 Pt]ong Quan ly Van hoa thu ly, xt ly | Chuyén vién thu ly, xt Iy ho so ban lién quan 01 ngay
ho so
Lanh dao phong xem xét, tham | Y kién tham dinh
dinh, trinh lanh dao So& phé 1/2 ngay
duyét
B3 | Xem xét, phé duyét. Lanh dao So Y kién phé duyét 1/2 ngay
Phat hanh van ban chuyén bo phan Vin ban Scan di ky dong
B4 | mot cia tai trung tdm phuc vy hanh | Vin thu dau 1/2 ngay

chinh cong tinh
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Tiép nhan, tra két qua cho khach

Bo phan Mot cira tai Trung tam

S6 hoa két qua

BS hang phuc vu hanh chinh céng tinh 1/2 ngay
Téng thoi gian thuc hién 04 ngay
12. Thii tuc cap lai chieng chi hanh nghé tu bé di tich
- Thoi gian giai quyét: 04 ngay lam viéc
- Cac buac xu ly:
. . ] . = ) z . Thoi gian
TT Trinh ty thwc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién .
o j thuc hién
. o ; . .| Ho , luu dién tu.
Tiep nhan va ban giao ho so vé | B phan mot cira tai Trung tam ? S(? duQ‘C Scank u’ukdle Lvr .
Bl . A A A N A So6 hoa thanh phan ho so bat 1/2 ngay
phong chuyén mén (scan ho so) | phuc vu Hanh chinh cong tinh . fy
budc so hoa.
Laflh iiao Pho,ng chuyén mon | Y ki¢n phan cong thu ly 1/2 ngay
phan cong thu ly
B2 PleI’,lg 9uan Iy Van hoa thu ly, Chuyén vién thy Iy, xix Iy hé so T%lan-l,\ muu, du thao cac van 1/2 ngay
Xt ly ho so ban lién quan
Lanh dao phong xem xét, tham | y kieén tham dinh 01 ngay

dinh, trinh 1anh dao So phé duyét
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B3 | Xem xét, phé duyét. Lanh dao So Y kién phé duyét 1/2 ngay
Phat hanh vian ban chuyén bo
B4 | phan mot cua tai Trung tdm | Van thu o o P 1/2 ngay
Hanh chinh cong tinh Vian ban Scan da ky dong dau
B5 Tle,p nk\lan, tra ket qua cho B? phan, MQ'[A cuaotal Trung tam | SO hoa két qua 1/2 ngay
khach hang Hanh chinh cdng tinh
Tong thei gian thuc hién 04 ngay
13. Thii tuc cap Gidy chitng nhan du diéu kién hanh nghé tu bé di tich
- Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc
- Cac buac xu ly:
. . , . o ) 2 . Thot gian
TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thwc hién San pham thuc hién .
thwc hién
Tiép nhan va ban giao hé so vé | DO PMan mot cura taf Trung EI y S(r); ‘digchs*caﬁ’* - d‘lég e
B1 D nndn ve. ben 9 ) SO VET tam phuc vu hanh chinh cong | 02 thanh phan ho so bat buoc so | 4 /5 sy,
phong chuyén mén (scan ho so) tnh hoa.
Lanh Phong chuyén mén | Y kién phan cong thu Iy .
B2 | Phong Quan 1y Vin hod anh dao Phong chuyen mon e phan tong thu Ty 1/2 ngay

phéan cong thu ly
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Chuyeén vién thu ly, xu 1y hd

Tham muu, du thao cac van ban

. 04 nga
SO lién quan g2y
Lanh dao phong xem xét, | Y kién thim dinh
thAm dinh, trinh 1anh dao S¢ 01 ngay
phé duyét
B3 | Xem xét, phé duyét Lanh dao So Y kién phé duyét 01 ngay
Vian thu phat hanh van ban Van ban scan da ky dong dau
B4 | chuyén b phan mot cta tai Trung | Vin thu 1/2 ngay
tam phuc vu hanh chinh céng tinh
L : . . | Bo phan Mot cta tai T 5 hoa két qua
Tiep nhan, tra két qua cho khach AQ phan (_)'[\ClIa tg," ”Amg S0 hoa ket qua .
B5 . tam phuc vu hanh chinh cong 1/2 ngay
hang .
tinh
Tong thoi gian thuc hién 08 ngay

14. Tha tuc cap lai Gidy chirng nhan di diéu kién hanh nghé tu bé di tich

- Thoi gian giai quyét: 04 ngay lam viéc

- Cac budce xu ly:
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- : , : : 2 : Thaoi gi
TT Trinh ty thwc hién Trach nhiém thwc hién San pham thuc hién 0l g!zim
thuc hién
Ticp nhan va ban giao hd so' | . .. . . .. .| HO so duoc Scan, luu dién ti.
PO n n Bo phan mot cua tai Trung tam | . |, A s . .
Bl |vé phong chuyén moén (scan . A S6 héa thanh phan ho so bat 1/2 ngay
A phuc vu Hanh chinh cong tinh . A s
ho so) budc so hoa.
Lanh dao Phong chuy&n mén | Y kién phan cong thu lym muu N
A A . J 1/2 ngay
phén cong thu ly giai quyet
IP,honqu ,er]Jfln [y Van hoa thy Chuyén vién thu Iy, xa Iy ho so | Tham muu, du thao cic van ban \
B2 | Y, Xuiyhoso lién quan 01 ngay
Lanh dao phong xem xét, tham | Y kién tham dinh 19
dinh, trinh 1anh dao S& phé duyét 9y
B3 | Xem xét, phé duyét. Léanh dao So Y kién phé duyét 1/2 ngay
Phéat hanh van ban chuyén bo Vin ban scan di ky dong dau
B4 | phan mét cua tai Trung tdm | Van thu 1/2 ngay
phuc hanh chinh cong tinh
Tiép nhan, tra két qua cho | Bo6 phan Mot cia tai Trung tam S6 hoa két au: \
d ) P : - 0 hoa két qua 1/2n
B> khach hang phuc hanh chinh cdng tinh | /2 ngay
Tong thoi gian thuc hién 04 ngay
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15. Thii tuc cap giay phép phan loai phim
- Thoi gian giai quyét: 12 ngay lam viéc

- Cac budce xu ly:

. . ) . : 2 . Thot gian
TT Trinh tw thwc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién o g!A
thuc hién
iy e ‘ _ | HA , luu dién to.
Tiep nhan va ban giao ho so vé | Bo phan mot ctra tai Trung tdm ? S(,j duqc\ Scan; u'ukdle Lf .
Bl . A A . A S6 hoa thanh phan ho so bat 1/2 ngay
phong chuyén mon (scan ho so) phuc vu Hanh chinh cbng tinh Y
budc so hoa
Lanh dao Phong chuyén mén Y kién phan cong thu ly 1/2 ngay
A o e e LA Tham muu, du thao cac van ban .
82 Phong Quan ly Van hoa thuy ly, xt Chuyen vien thu ly, xily ho so lién quan 03 ngay
Iy ho so , S
y Lanh dao phong xem xét, tham | Y kieén tham dinh
dinh, trinh lanh dao So& phé 1/2 ngay
duyét
83 )fem xet, phé duyét. Trinh UBND | Lanh dao S¢ Y kién phé duyét 1/2 ngay
tinh
Phét hanh van ban chuyén Bo phan | Van thu Ho so chuyén lién théng
mot cua tai Trung tdm phuc vu 1/2 ngay

B4

Hanh chinh cbng tinh
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e n e Bo phan mot cira tai Trung tdm | Ho so chuyén lién thong X
B5 | Guri ho so lién thong ohuc vu Hanh chinh cong tinh 01 ngay
B6 | Lién thong UBND tinh 05 ngay
Tiép nhan tra két qua cho khéach | Bo phan Mot cira tai Trung tdm | S6 hoa két qua :
B7 |, . X A 1/2 ngay
hang phuc vu Hanh chinh cong
Tong thoi gian thuc hién 12 ngay

16. Thii tuc tiép nhan thong béo to chirc thi sang tac tAc pham my thuat (tham quyen ciia S¢ Vin héa, The thao va
Du lich/Sé Vin hoa va The thao)

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

- Cac buac xu ly:

TT Trinh tu thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thot g!{im
. . . . . . . . thl;l’C h|§n
Tiép nhan va ban giao ho so HO so dugce Scan, luu dién tur.
g1 | Ve phong chuyén mén (scan | BO phan mot cua tai Trung tam | S héa thanh phan ho so bat 1/2 ngd
C N P . gay
hé so) phuc vu Hanh chinh cong tinh | py6¢ 56 hoa.
Phong Qu‘gm ly Van hoéa thy Lf]l{lh fTaO rI]Dh(I‘),ng chuyén mon | Y kién phan céng thu ly 1/2 ngay
B2 | Iy, xulyhdso phan cong thy 1y —
Chuy@n vién thy Iy, xir Iy hd so | L0am muu, du thao cde van ban \
lién quan 02 ngay
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Lanh dao phong xem xét, tham

Y kién tham dinh

dinh, trinh lanh dao So phé duyét | 1/2 ngay
B3 Xem xét, phé duyét. Lé&nh dao So Y kién phé duyét 1/2 ngay
Phat hanh vian ban chuyén bo | Vin thu Vin ban Scan da ky dong dau
B4 phan mot cwtra tai Trung tam 1/2 ngay
phuc hanh chinh cbng tinh
- Tle,p nr]an, tra két qua cho Bo phan Mot cira tai Trung tam So hoa ket qua > e
khach hang phuc vu Hanh chinh céng gay
Tong thei gian thuc hién 05 ngay
17. Thi tuc cap giay phép trién Iam my thuat (tham quyén cia Uy ban nhan dan cap tinh)
- Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc
- Cac buac xu ly:
. . . : 2 . Thot gian
TT Trinh ty thyc hién Trach nhiém thwc hién San pham thuc hién o g!A
thwc hién
y T s . .| Ho so dugc Scan, luu dién to.
Tiép nhan va ban giao ho so vé | Bo phan mét ctra tai Trung tdm ? S(,y ugc\ catt A u’u; ¢ u .
Bl . A n \ N A S6 hoa thanh phan ho so bat 1/4 ngay
phong chuyén mon (scan ho so) phuc vu Hanh chinh cbng tinh . Az
buoc so6 hda
B2 Phong Quan 1y Van hoa thu Iy, it Lanh dao Phong chuyén mon Y kién phan céng thu ly 1/4 ngay
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Iy ho so Tham muu, du thao cac van ban
Chuyén vién thy ly, xtr Iy hd so | lién quan 1/2 ngay
Lanh dao phong xem xét, tham | Y kién tham dinh
dinh, trinh lanh dao So phé 1/4 ngay
duyét
B3 )fem xét, phé duyét. Trinh UBND | Lanh dao S¢ Y kien phé duyét 1/2 ngay
tinh
Phat hanh vin ban chuyén Bo phan | Vian thu Ho so chuyén lién théng
mot cta tai Trung tdm phuc vu 1/4 ngay
B4 | . A,
Hanh chinh céng tinh
o Bo phan mot cira tai Trung tdm | Ho so chuyén lién thong \
i ho so lién th C ' s 1/2
BS | Gui ho sorlien thong phuc vu Hanh chinh cong tinh /2 ngay
B6 | Lién thong UBND tinh 04 ngay
Tiép nhan tra két qua cho khach | Bo phan Mot cta tai Trung tam | S6 hoa két qua .
B7 |, . X A 1/2 ngay
hang phuc vu Hanh chinh cong
Tong thoi gian thuc hién 7 ngay

18. Thi tuc cap giay phép sao chép tac pham my thuat vé danh nhén viin hoa, anh hiing dén tdc, 14nh tu
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- Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc

- Cac buac xu ly:

. : ) : : 2 : Thoi gi
TT Trinh ty thwc hién Trach nhiém thwc hién San pham thuc hién o g!?n
thuc hién
y e ‘ _ .| Ho , luu dién tir,
Tiep nhan va ban giao ho so vé | Bo phan mot ctra tai Trung tdm ? S(,y duq(f Scan; u’ukchen nf .
Bl . A A . Y S6 hoa thanh phan ho so bat 1/2 ngay
phong chuyén mon (scan ho so) phuc vu Hanh chinh cbng tinh . s
budc so hoa
Lanh dao Phong chuyén mén Y kién phan cong thu ly 1/2 ngay
. ; Tham muu, du thao cac van ban
. , Chuyén vién thu ly, xt ly hd n O 04 nga
B2 Phong Quan ly Van hoa thu ly, xu y 4y, Xulynoso lién quan g2y
ly ho so . S
ynos Lanh dao phong xem xét, tham | Y kién tham dinh
dinh, trinh lanh dao So& phé 1/2 ngay
duyét
B3 | Xem xét, phé duyét Lanh dao So Y kién phé duyét 1/2 ngay
Phat hanh vin ban chuyén B phan | Vian thu Ho so chuyén lién théng
mot cua tai Trung tdm phuc vu 1/2 ngay
B4 | . c A
Hanh chinh cbng tinh
B5 Tiep nhan tra két qua cho khach | B6 phan Mot ctra tai Trung tam | S6 hoa két qua 1/2 ngay

hang

phuc vu Hanh chinh cong
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Tong thoi gian thuc hién 7 ngay
19. Thi tuc cap gidy phép xay dwng tweng dai, tranh hoanh tring
a. Truong hep di hd so hop 6.
- Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc
- Cac buac xu ly:
. : , . : 2 . Thaoi gi
TT Trinh ty thwc hién Trach nhiém thwc hién San pham thuc hién o g!zi\n
thuc hién
y e s _ .| Ho , luu dién to.
Tiep nhan va ban giao ho so vé | Bo phan mot ctra tai Trung tdm ? S(,y duq(f Scan; u’ukchen nf .
Bl A N \ . A S6 hdéa thanh phan ho so bat 1/3 ngay
phong chuyén mon (scan ho so) phuc vu Hanh chinh cbng tinh Y
budc so hda
Lanh dao Phong chuyén mén Y kién phan cong thu ly 1/3 ngay
Chuyeén vién thu Iy, xa Iy ho so | Tham muu, du thao cac van ban \
82 Phong Quan 1y Vin ho4 thuy ly, xir lién quan 1 ngay
ly ho so . S
Lanh dao phong xem xét, tham | Y kién tham dinh
dinh, trinh l&nh dao S& phé 1/3 ngay
duyét
B3 Xem xét, phé duyét. Trinh UBND Lanh dao S¢ Y kién phé duyét 1/2 ngay
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tinh

Phat hanh van ban chuyén Bo phan

Van thu

Ho so chuyén lién thong

B4 mot cua tai Trung tdm phuc vu 1/2 ngay
Hanh chinh cbng tinh
s Bo phan mot cira tai Trung tdm | H6 so chuyén lién thong :
i A Arr $TA ) P T e 1/2 nga
BS | Giri ho so lién thong phuc vu Hanh chinh cbng tinh gay
B6 | Lién thong UBND tinh 03 ngay
Tiép nhan tra két qua cho khach | Bo phan Mot cta tai Trung tam | S6 hoa két qua .
B7 | . . C 1/2 ngay
hang phuc vu Hanh chinh cong
Tong thoi gian thuc hién 7 ngay
b. Truwong hop phai xin ¥ kién cia Bd Vin héa, Thé thao va Du lich
- Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc
- Cac buac xu ly:
R o . . = . 2 . Thot gian
TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thwc hién San pham thyc hién .
thwc hién
B1 Tiép nhan va ban giao ho so vé | Bd phan mot cira tai Trung tdm | HO so dugc Scan, luu dién to. 1/2 ngay

phong chuy&n mén (scan hé so)

phuc vu Hanh chinh cbng tinh

S6 héa thanh phan hd so bt
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budc s6 hoa

Lanh dao Phong chuyén mén

Y kién phan cong thu ly

1/2 ngay
Xin y kién Bo Van hoa, Thé .
A in ot . . 10 ngay
. . ) , . | Chuyén vién thu ly, xtt ly ho so | thao va Du lich
Phong Quan ly Van hoa thuy ly, xtr
B2 |, . o
ly ho so Tham muu, du thao cac van ban .
o 1/2 ngay
lién quan
Lanh dao phong xem xét, tham | Y kién tham dinh
dinh, trinh lanh dao S& phé 1/2 ngay
duyét
83 )fem xét, phé duyét. Trinh UBND | Lanh dao S Y kién phé duyét 1 ngdy
tinh
Phat hanh vin ban chuyén B phan | Vian thu Ho so chuyén lién théng
B4 mot cta tai Trung tdm phuc vu 1 ngay
Hanh chinh cbng tinh
Bo6 phan mot cua tai T am | Ho so chuyén lién tho \
B5 | Giri hd so lién thong 0 phan mot cua tal Trung tam 0 so chuyeén lien thong 1/2 ngay

phuc vu Hanh chinh cbng tinh

B6

Lién théng UBND tinh

05 ngay
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Tiép nhan tra két qua cho khéch

Bo phan Mot cira tai Trung tam

S6 hoa két qua

X o 1/2 nga
BY hang phuc vu Hanh chinh cong 9%y
Tong thoi gian thuc hién 20 ngay
20. Thii tuc cap giay phép té chirc trai sang tac diéu khic (tham quyén UBND cap tinh)
- Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc
- Cac buac xu ly:
TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Tho g!?im
o j j thuc hién
iy i s _ . | HO , luu dién to.
Tiep nhan va ban giao ho so vé | B phan mot cua tai Trung tam ? S(,j duqc\ Scan \ wu kdle Lf .
Bl . N A . A S0 hdéa thanh phan ho so bat 1/4 ngay
phong chuyén moén (scan ho so) phuc vu Hanh chinh céng tinh e
budc so6 hoa
Lanh dao Phong chuyén mon Y kién phan cong thu ly 1/4 ngay
Chuyén vién thu ly, xir Iy ho so | Tham muu, du thao cc vin ban
T 1/2 nga
o, | Phong Quan 1y Van hod thy 1§, xir lién quan 3y
ly ho so . T
Lanh dao phong xem xét, tham | Y kién tham dinh
dinh, trinh lanh dao So phé 1/4 ngay

duyét
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X t, phé duyét. Trinh UBND | Lanh : Y kién phé duyé \
B3 vem xét, phé duyét. Trinh U anh dao S& ien phé duyét 1/2 ngay
tinh
Phat hanh van ban chuyén Bo phan | Van thu Ho so chuyén lién théng
B4 mot cua tai Trung tdm phuc vu 1/4 ngay
Hanh chinh cbng tinh
s Bo phan mot cira tai Trung tdm | Ho so chuyén lién thong X
B5 | Guri ho so lién thong ohuc vy Hanh chinh cong tinh 1/2 ngay
B6 | Lién thong UBND tinh 04 ngay
Tiép nhan tra két qua cho khach | Bo phan Mot cta tai Trung tam | S6 hoa két qua .
B7 | . . C 1/2 ngay
hang phuc vu Hanh chinh cong
Tong thoi gian thuc hién 7 ngay

21. Thii tuc cap giay phép trién 1am tac pham nhiép anh tai Viét Nam (tham quyén Uy ban nhan dan tinh).
- Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc

- Cac buac xu ly:

TT

Trinh tw thuc hién

Trach nhiém thwc hién

San pham thuc hién

Thoi gian
thwc hién
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Tiép nhan va ban giao hd so vé

B phan mot ctra tai Trung tam

Ho6 so duge Scan, luu dién tu.

Bl | . . : \ A 6 hoa thanh phan ho ; 1/4 ngé
phong chuyén mén (scan ho so) phuc vu Hanh chinh cong tinh SOA Oa; t, anh phan 1o so bat /4 ngay
buoc so hoa
Lanh dao Phong chuyén mon Y kién phan cong thu ly 1/4 ngay
Chuyén vién thu Iy, xa Iy ho so | Tham muu, du thao cac van ban ‘
g | PhONg Quan Iy Vin hod thy 1y, xir lién quan 1/2 ngay
ly hd so N
Lanh dao phong xem xét, tham | Y kién tham dinh
dinh, trinh lanh dao So phé 1/4 ngay
duyét
83 >fem xet, phé duyét. Trinh UBND | Lanh dao S¢ Y kien phé duyét 1/2 ngay
tinh
Phat hanh vin ban chuyén Bo phan | Vian thu Ho so chuyén lién théng
B4 mot cta tai Trung tdm phuc vu 1/4 ngay
Hanh chinh cbng tinh
e n e Bo phan mot cira tai Trung tdm | Ho so chuyén lién thong .
B5 | Guri ho so lién thong ohuc vu Hanh chinh céng tinh 1/2 ngay
B6 | Lién thong UBND tinh 04 ngay
B7 | Tiép nhan tra két qua cho khéch | Bo phan Mét cira tai Trung tam | SO hoa ket qua 1/2 ngay
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hang

phuc vu Hanh chinh céng

Tong thoi gian thuc hién

7 ngay

22. Thii tuc cAp gidy phép dua tac pham nhiép anh tir Viét Nam ra nwéc ngoai trién 1am (Tham quyén cia Uy

ban nhan dan cap tinh)

- Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc

- Cac buac xu ly:

TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Tho gian
s ’ thwc hién
Tiép nhan va ban giao ho so Ho6 so dugc Scan, luu dién ti. SO
vé phong chuyén mén (scan | BO phan mot cua tai Trung tam | hoa thanh phan hd so bat buoc \
Bl | " . C A S 1/4 ngay
hd so) phuc vy Hanh chinh cong tinh sé hoa
L;anh dao ,Phong chuyén mon phan | Y kién phan cong thu ly 1/4 ngay
cong thu ly
B2 P,hong Qu:an Iy Van hoé thu Chuyen vién thu Iy, xi Iy hd so "llelam muu, du thao cac van ban \
ly, xtr Iy hd so lién quan 1/2 ngay
Lanh dao phong xem xét, tham |Y kién tham dinh U4 nad
dinh, trinh linh dao So phé duyét | gay
Xem xeét, phé duyét. Trinh | Lanh dao So Y kién phé duyét
B3 | UBND tinh 1/4 ngay
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Bo phan mot cira tai Trung
tam phuc vu Hanh chinh

cong tinh
g5 | Gt hd so lién thong BPMC Ho so chuyén lién théng 1/2 ngay
B6 Lién thong UBND tinh 4 ngay

Tiep nhan tra két qua cho Bo phan Mot cira tai Trung tam S0 hoa két qua

B7 | khach hang phuc vu Hanh chinh cong 1/2 ngay

Téng thoi gian thuc hién 07 ngay

23. Thii tuc cAp Gidy phép to chirc trién 1im do cdc t6 chirc, ca nhén tai dia phwong dwa ra nuéce ngoai khong vi muc dich
thuwong mai.
a. Truomg hop dit hd so hop 16.
- Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc
- Cac buaoc xu ly:

Thoi gian

TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thyc hién <A
. 3 . . ° . . . thl.l’c hl?n

Ho so dugc Scan, luu dién tir. S6

Tiép nhan va ban giao hd so | B4 phan mot cia tai T t e : . .
P J © phan mot cua Al NS 1AM g3 thanh phan ho so bat bugc so6 1/2 ngay

Bl vé phong chuyén mdn (scan | phuc vu Hanh chinh cong tinh
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ho s0)

hoa.

Lanh dao Phong chuyén moén phéan

Y kién phan cong thu ly

o , 02 nga
Phong Quan ly Van hod thy | cong thu ly o
B2 | 1Y, xir Iy hé so Chuyén vién th Iy, xir Iy hd so | Loam muu, du thao céc van ban \
lién quan 02 ngay
Lanh dao phong xem xét, tham |Y kién tham dinh 1/2 nai
dinh, trinh anh dao S¢ phé duygt | gay
Xem xét, phé duyét. Y kién phé duyét N
B3 Lanh dao So 1/2 ngay
Phat hanh van ban chuyén bo | Van thu Vian ban Scan da ky dong dau
B4 phan mot cua tai Trung tam 1/2 ngay
phuc hanh chinh cdng tinh
- Tle,p nh\an, tra két qua cho B6 phan Mot cira tai Trung tAm SO hda ket qua 01 o
khach hang phuc vu Hanh chinh cong gay
Tong thoi gian thuc hién 07 ngay

b. Truong hop phai thanh 1ap Héi dong tham dinh

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc

- Cac budce xu ly:
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TT

Trinh ty thwe hién

Trach nhiém thyc hién

San pham thuec hién

Thoi gian
thuc hién

Tiép nhan va ban giao hd so vé

B phan mdt cua tai Trung tam

Ho so dugce Scan, luu dién tir. S6

BL | phong chuyén mon (scan ho so) phuc vu Hanh chinh c¢6ng tinh hoa thanh phan hé so bét budc sb 1/2 ngay
hoa.
Lanh dao Phong chuyén mén | Y kién phan cong thu ly 02 naa
phén cong thu 1 gay
. s e 1o . Thanh lap va t6 chiac Hoi dong 08 ngay
Pt]OIr'lghEQuan ly Van hoa thu ly, | tham dinh theo quy dinh
B2 | Xuly Noso Chuyén vién thu Iy, xtt 1y hd so ,
Tham muu, du thao cac van ban
lién quan 02 ngay
Lanh dao phong xem xét, tham Y kien tham dinh 1/2 nai
dinh, trinh ldnh dao S& phé duyét gay
B3 | Xem xét, phé duyet. Lanh dao S& Y kién phé duyét 1/2 ngdy
Phat hanh van ban chuyén bo Vin ban Scan di ky dong dau
B4 | Phdn mot cua tai Trung tam | Van thu 1/2 ngay
phuc hanh chinh céng tinh
o Tle,p nr\u;n, tra két qua cho B6 phan Mot cira tai Trung tim S6 hoda két qua 01 o
khach hang phuc vu Hanh chinh cong gay
15 ngay

Tong thoi gian thuc hién
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24. Thi tuc cAp Gidy phép t6 chiic trién Iim do c4 nhan nwéc ngodi té chirc tai dia phwong khong nhim muc dich
thuong mai.
a. Trudong hep di ho so hop 1é

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

- Cac budc xu ly:

TT Trinh ty thwc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Tho glan
thuc hién
Tiép nhan va ban giao hé so Ho so duge Scan, luu dién tir. S6
vé phong chuyén mon (scan | B6 phan mot cua tai Trung tam | hoa thanh phan hé so bt budc sé \
Bl | ™ 5 C A 1/2 ngay
hd so) phuc vu Hanh chinh cong tinh héa.
Lanh dao Phong chuyén mén phan | Y kién phan cong thu ly 1/2 ngay
Phong Quan 1y Van ho4 thu | €Ong thy ly
B2 |1y, xirly hé so Chuyén vién thu Iy, xir Iy ho so | Lpam muu, dy thao cdc van ban ‘
lien quan 02 ngay
Lanh dao phong xem xét, tham |Y kién tham dinh 12 nad
dinh, trinh lanh dao So phé duyst | gay
Xem xét, phé duyét. Y kien phé duyét .
B3 Lanh dao So 1/2 ngay
Phat hanh van ban chuyén Vian ban Scan da ky dong dau
bo phan mot cira tai Trung | Van thu
B4 | tam phuc hanh chinh cong 1/2 ngay

tinh
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Tiép nhan, tra két qua cho

Bo phan Mot ctra tai Trung tam

S6 hoa két qua

BS | khach hang phuc vu Hanh chinh céng 1/2 ngay
Tong thoi gian thuc hién 05 ngay
b. Trudng hop phai thanh 1ap Héi dong tham dinh.
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc
- Cac buac xu ly:
TT Trinh ty thwc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Tho glan
thuc hién
Tiép nhan va ban giao ho so ‘ ,
B1 vé phong chuyén mén (scan | B6 phan mot cua tai Trung tdm | HO so duge Scan, luu dién tu. SO 12 nod
hd so) phuc vu Hanh chinh cbng tinh hoa thanh phan ho so bat budc so6 gay
hoa.
Lanh dao Phong chuyén mén | Y kién phan cong thu ly 1/2 nai
. L , phén cong thy ly q ‘ g8y
Phong Quan 1§ Van hod thy Thanh 18p va to chic Hoi dong| 10 ngay
B2 | Iy, xu ly ho so ‘ tham dinh theo quy dinh
Chuyén vién thu ly, xtr ly ho so Tham muu, du thao cac van ban
| lienquan 02 ngay
Lanh dao phong xem xet, tham | Y kién tham dinh 1/2 nai
dinh, trinh 1anh dao So phé duyét | gay
B3 | Xem Xét, phé duyet. Lanh dao So Y kién phé duyét 1/2 ngay
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Phat hanh vin ban chuyén bo

Vin ban Scan di ky dong dau

B4 | Phé&n mot cua tai Trung tam Van thu 1/2 ngay
phuc hanh chinh cong tinh
- Tlé,p nh\an, tra két qua cho Bo phan Mot cira tai Trung tam So hoa ket qua
khach hang phuc vu Hanh chinh céng 112 ngay
Tong thoi gian thuc hién 15 ngay

muc dich thwong mai.

a. Truong hop di ho so hop 1¢

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

- Cac buaoc xu ly:

25. Thii tuc cap lai Giay phép to chic trién 1am do cac té chirc, c4 nhan tai dia phwong dwa ra nwéc ngoai khong vi

TT

Trinh ty thuc hién

Trach nhiém thue hién

San pham thyc hién

Thoi gian
thuc hién

Tiép nhan va ban giao ho so
vé phong chuyén mén (scan

Bo phdn mdt ctra tai Trung tam

Ho so duge Scan, luu dién tir. SO
hoa thanh phan hé so bét budc sé

51 hd S0) phuc vu Hanh chinh cong tinh héa. 1/2 ngay
B2 P,h(‘)ng ,Quén Iy Van hoa thy Lflnh iaol Phong chuyén mon phan | Y kién phéan cong thu ly 112 ngay

ly, xtt Iy ho so cong thy ly ‘
Chuyén vién thy ly, xir ly ho so Tham muu, dyu thao cac van ban 02 ngay
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lién quan
Lanh dao phong xem xét, tham |Y Kkién tham dinh 1/2 nai
dinh, trinh anh dao S& phé duyét | gay
Xem xét, phé duyét. Y kien phé duyét X
B3 Lanh dao So ’ 1/2 ngay
Phat hanh van ban chuyén bo Van ban Scan da ky dong dau
B4 phan mot cua tai Trung tam 1/2 ngay
phuc hanh chinh cong tinh | Van thu
. Tle,p nh\an, tra két qua cho Bo phan Mot cira tai Trung tam SO hda ket qua >
khach hang phuc vu Hanh chinh cong gay
Tong thoi gian thwe hién 05 ngay
b. Truwong hop phai thanh 1ap Hi déng tham dinh
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc
- Cac buac xu ly:
TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thyc hién Thot stan
thuc hién
Tiép nhan va ban giao ho so ‘ ,
B1 Ve phong chuyén mén (scan | B0 phan mét cua tai Trung tam Ho6 so duoc Scan, luu dién tir. So 1/2 ngay

hd s0)

phuc vu Hanh chinh cong tinh

héa thanh phan hé so bat budc sb
hoa.
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Lanh dao Phong chuyén mén phan | Y kién phan cong thu ly

cong thuy 1y 02 ngay
Phong Quan 1y Vin hoa thy Thanh 13p va t0 chirc Hoi dong 08 ngay
B2 |1y, xt Iy hd so ‘ tham dinh theo quy dinh
Chuyén vién thy ly, xir Iy ho so Tham muu, dyu thdo cac van ban
lién quan 02 ngay
Lanh dao phong xem xét, tham |Y kién tham dinh 1/2 nai
dinh, trinh linh dao S& phé duyét gay
3t phé duyeé a " Y kién phé duyét
83 Xem xét, phé duyét. Lanh dao S& IEN phe duyé 112 ngy
Phat hanh van ban chuyén Vin ban Scan di ky dong dau
bo phan mot cura tai Trung | Van thu
B4 | tam phuc hanh chinh cong 1/2 ngay
tinh
o Tle,p nh\a;m, tra két qua cho B phan Mot cira tai Trung tam So hoa két qua 01 o
khach hang phuc vu Hanh chinh cong gay
15 ngay

Tong thoi gian thuc hién

26. Tha tuc cap lai Giay phép to chirc trién 1&m do to chirc, ¢4 nhan nwéc ngoai to chic tai dia phwong khong vi
Muc dich thwong mai

a. Truwong hop dii hé so hop 16
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- Thoi gian giai quyét: 05 ngay l1am viéc
- Cac buaoc xu ly:

TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thue hién Thot stan
. . . . . . thl.l’c hl@n
Tiép nhan va ban giao ho so Ho so dugc Scan, luu dién ta. S6
vé phong chuyén mon (scan | BO phan mot ctra tai Trung tim | hoa thanh phan ho so bat budc s6 \
Bl - . P A 1/2 ngay
hd so) phuc vu Hanh chinh cong tinh hoa.
Lanh dao Phong chuyén mén | Y kién phan cong thu ly .
\ , , A A , 1/2 ngay
Phong Quan ly Vin hoa thu | phan cong thy ly
B2 | Iy, xirlyhdso Chuyén vién thy Iy, xir Iy hd so | Lam muu, dy thio cdc van ban \
lien quan 02 ngay
Lanh dao phong xem xét, tham | Y kién tham dinh 1/2 nad
dinh, trinh lanh dao S& phé duyét | gay
B3 Xem xét, phé duyét. Lanh dao 56 Y kien phé duyct 1/2 ngay
Phat hanh vian ban chuyén Vin ban Scan da ky dong dau
bo phan mot cua tai Trung
B4 | tam phuc hanh chinh cong | Van thu 1/2 ngay
tinh
. Tle,p nh?n, tra két qua cho B6 phan Mot cira tai Trung tim SO hda ket qua o e
khach hang phuc vu Hanh chinh cong gay
Tong thoi gian thuc hién 05 ngay
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b. Trwong hep phdi thanh ldp Hgi dong tham dinh

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay l1am viéc

- Cac buaoc xu ly:

TT Trinh ty thye hién Trach nhiém thuc hién San pham thyc hién Thoi stan
. . . . 9 . thl.l’c hl@n
Tiép nhan va ban giao ho so ‘ ,
B1 vé phong chuyén mon (scan | BO phan mdt cua tai Trung tam Ho6 so duoc Scan,‘ luu djén ta. S@ 1/2 nai
hé so) phuc vu Hanh chinh cong tinh hoa thanh phan ho so bat budc so6 gay
hoa.
Lanh dao Phong chuyén mén | Y kién phan cong thy ly 02 na:
A A , ngay
. . ) phan cong thu ly
Phong Quan 1y Van hod thy Thanh 1ap va to chc Hoi dong | 08 ngay
B2 | Iy, xtlyho so ‘ thim dinh theo quy dinh
Chuyén vién thu ly, xtr Iy hd so | Tham muu, dyu thao cac van ban
lién quan 02 ngay
Lanh dao phong xem xét, tham | Y kién tham dinh 1/2 nad
dinh, trinh 1anh dao S& phé duyét , gay
Xem xét, phé duyét. Y kién phé duyét .
B3 Lanh dao S& 1/2 ngay
Phat hanh van ban chuyén bo Vian ban Scan da ky dong dau
B4 | Phan mot cﬁ:? tai ATrung tam | Van thu 1/2 ngay
phuc hanh chinh cong tinh
Tleip nh\an, tra két qua cho B6 phan Mét cira tai Trung tim So hoa két qua \
BS | khéch hang 01 ngay

phuc vu Hanh chinh cong
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Tong thoi gian thwe hién

15 ngay

27. Thii tuc thong béo té chirc trién 1am do to chirc ¢ dia phwong heiic ci nhan td chic tai dia phwong khong vi
muc dich thwong mai.
a. Triweong hop dii hé so hop 16

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

- Cac buac xu ly:

TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thyc hién Thoi stan
thuce hién
Tiép nhan va ban giao ho Hé so duoc Scan, luu dién tir. S6
so vé phong chuyén mén | B0 phin mot ctra tai Trung tdm | hoa thanh phan hd so bat budc sé \
Bl ! \ P A 1/2 ngay
(scan hd so) phuc vu Hanh chinh cong tinh hoa.
Lanh dao Phong chuyén mén phan | Y kién phan cong thu ly 1/2 ngay
Phong Quan 1y Vin ho4 thy | cong thu ly
B2 | I, xir 1y hd so Chuyén vién thu Iy, xir Iy hd so | Lpam muy, dy thio cdc van ban ‘
lien quan 02 ngay
Lanh dao phong xem xét, tham | Y Kkién tham dinh 1/2 no
dinh, trinh 1anh dao S phé duygt | gay
B3 | Xem xeét, phé duyét. Lanh dao So Y kien phé duyét 1/2 ngay
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Phat hanh vin ban chuyén
bo phan mot cwra tai Trung

Vin ban Scan da ky dong dau

B4 | tam phuc hanh chinh cong | Yan thu 1/2 ngay
tinh

- Tle,p nh\an, tra ket qua cho Bo phan Mot cira tai Trung tim So hoa ket qua > e
khach hang phuc vu Hanh chinh cong gay

Tong thoi gian thue hién 05 ngay
b. Truwong hop phdi thanh lgp Hai dong tham dinh
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc
- Cac buac xu ly:
Thoi gian

TT

Trinh ty thuc hién

Trach nhiém thuc hién

San pham thyc hién

thuc hién

Tiép nhan va ban giao ho so vé

Ho so dugc Scan, luu dién tir. S6

Ho so dugc Scan, luu dién tir. S6

B1 | phong chuyén mon (scan hd s0) | hoa thanh phan hd so bat budc sé | hda thanh phan hd so bat budc sb 1/2 ngay
hoa. hoa.
Y kién phan céng thu ly Y kién phan céng thu ly 02 nad
Phong Quan 1y Van hoa thu ly, , — . — g‘y
B2 Thanh 1ap va t6 chirc Hoi ddng | Thanh 1ap va t6 chirc Hoi dong 08 ngay

xt ly ho so

tham dinh theo quy dinh
Tham muu, du thao cac van ban

tham dinh theo quy dinh

Tham muu, du thao cac van ban
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lién quan lién quan 02 ngay
Y kién tham dinh Y kién tham dinh 1/2 ngay
Xem xét, phé duyét. Lanh dao so Y kién phé duyét
B3 1/2 ngay

Phat hanh van ban chuyén bd | Van ban Scan da ky dong dau Vin ban Scan da ky dong dau

B4 phan mot cua tai Trung tam 1/2 ngay
phuc hanh chinh cbng tinh
Tiép nhan, tra két qua cho | S6 hoa két qua S6 hoa két qua
BS5 | khach hang 01 ngay
15 ngay

Tong thoi gian thuc hién

28. Thia tuc t6 chirc biéu dién nghé thuat trén dia ban quan ly (khdng thude trwrong hep trong khudn khé hep tac
quéc té ciia cac hgi chuyén nganh vé nghé thudt biéu dién thugc Trung uong, don vi sw nghiép céng lap cé chiee néing biéu
dién nghé thugt thugc Trung wong)

a. Trwong hop dia ho so hop 1€

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

- Cac budce xu ly:
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TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Tho glan
. thuc hién
Tiéo nhan VA ban giao ha N HO so dugc Scan, luu dién
a1 D R D2 2ee 3 59 Y% Bo phan mot cira tai Trung tam |t S6 héa thanh phn hd | 1 posy
phong chuyén mon (scan ho s0) | phuc vy Hanh chinh cong tinh so bt buac sé héa
LaPh (ilao Phor]g chuyén mon | Y kien phan cong thu ly 1/4 ngay
phan cong thu ly
. . A in o TV A Tham muu, du thao cac van
Phong Quan 1¥ Vin ho4 thu ly, xtt | Chuyén vién thu ly, xtr ly ho so - > .
B2 o Quan ly i Y Yo Xy ban lién quan 1/4 ngay
ly ho so
Lanh dao phong xem xét, tham | Y kién tham dinh
dinh, trinh lanh dao So phé 1/4 ngay
duyét
Xem xét, phé duyét. Trinh UBND Y kién phé duyét
B3 tinh Lanh dao So 1/2 ngay
Phat hanh van ban chuyén Bo Ho so chuyén lién théng
B4 phan maot cua tai Trung tam phuc Vin 1/2 ngay
vu Hanh chinh céng tinh an thur
BS Guri ho so lién thong BPMC Ho so chuyén lién théng 1/2 ngay
B6 Lién théng UBND tinh 2 ngay
T\|ép nhan tra két qua cho khach Bo phan Mt cira tai Trung tam So hoa két qua \
B7 hang 1/2 ngay

phuc vu Hanh chinh cong
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Tong thoi gian thuc hién 05 ngay
b. Trwong hep thay doi néi dung biéu dién nghé thudt da dwec chdp thudn.
- Thoi gian giai quyét: 02 ngay l1am viéc
- Céc budc xu ly:
TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Tho gian
o ; thuc hién
Tién nhan va b 20 ha N Ho so duoc Scan, luu dién
a1 eb TN Va ben 8139 A9 S0 V€1 Bo phan mot cira tai Trung tam | tr. S6 hoa thanh phan hd | 1, .y
phong chuyén mon (scan h6 s0) | hhyc vy Hanh chinh cong tinh <o bt busc sé hoa
LaPh qao Phor]g chuyén mon | Y kien phan cong thu ly 1/4 ngay
phan cong thu ly
. e s . — Al in o 1 WA Tham muu, du thao cic van
B2 P,ho?g Quan Iy Van hod thu ly, xt | Chuyén vién thu ly, xtr ly ho so b lién quan 1/4 ngay
ly ho so
Lanh dao phong xem xét, tham | Y kién tham dinh
dinh, trinh lanh dao S& phé 1/4 ngay
duyét -
Xem xét, phé duyét. Trinh UBND Y kien phé duyét
B3 tinh Lanh dao S& 1/5 ngay
B4 Phat hanh vin ban chuyén B H6 so chuyén lien thong 1/5 ngay




47

phan mot ctra tai Trung tdm phuc | Van thu
vu Hanh chinh cong tinh
BS Giri ho so lién thong BPMC Ho so chuyén lién théng 1/5 ngay
B6 Lién thong UBND tinh 1/5 ngay
. T\Iep nhan tra két qua cho khach Bo phan Mt cira tai Trung tam So hda ket qua U e
hang phuc vu Hanh chinh céng gay
Tong thoi gian thuc hién 02 ngay
c. Trwong hep thay déi thoi gian, dia diém té chirc biéu dién nghé thudr da dwec chdap thugn.
- Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc
- Cac budc xu ly:
T Trinh ty thuc hign Trach nhiém thuc hién s&n pham thuc hién Thet gian
thwc hién
Tido nhan VA ban giao ha N Ho6 so duoc Scan, luu dién
- °b T YA ban A0 1Y 59 ¥E B phan mot cira tai Trung tm | tr. S6 hoa thanh phan hd | 4, gy
phong chuyén mon (scan 16 so) | phyc vy Hanh chinh cong tinh | <y bt buse sé hoa
Lanh dao Phong chuyén mén | Y kién phan cong thy ly 1/4 nai
o | Phong Quan Iy Van hoa thy I, xir | phan cong thu Iy g9ay
1y ho so Chuyén vién thy Iy, xir Iy hé so | 1ham mu. dy thio cdc vn \
ban lién quan 1/4 ngay
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Lanh dao phong xem xét, tham | Y kién tham dinh
dinh, trinh lanh dao So phé 1/4 ngay
duyét -
Xem xét, phé duyét. Trinh UBND Y kien phé duyét
B3 tinh Lanh dao So 1/5 ngay
Phat hanh van ban chuyén Bo Ho so chuyén lién théng
B4 phan mot cua tai Trung tdm phuc Vin 1/5 ngay
vu Hanh chinh cong tinh an thu
BS Guri ho so lién thong BPMC Ho so chuyén lién théng 1/5 ngay
B6 Lién thong UBND tinh 1/5 ngay
. T\|ép nhan tra két qua cho khach Bo phan Mt cira tai Trung tam So hoa ket qua -
hang phuc vu Hanh chinh céng gay
Tong thoi gian thuc hién 02 ngay

29. Thii tuc to chirc biéu dién nghg thuat trén dia ban quan Iy (khong thuge 7ruwong hop trong khudn kho hop téc
quoc te cua cac hgi chuyén nganh vé nghé thugt bieu dien thuge Trung wong, don vi sy nghi¢p cong ldp c6 chic nang biéu
dien nghé thugt thugc Trung wong)

a. Triwong hop dii hé so hop 16
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc

- Céc bude xt Iy:
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TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Tho gran
thuc hién
iy Ho , luu dig
Tiép nhan va ban giao ho so vé phong | B phan mot caa tai Trung tvo ;(f C:]lfgc tShC‘aI;I u;]u d'ﬁ?
Bl chuyén mén (scan hd so) ttm phuc vy Hanh chinh | *f- =0 hoa thanh phan o 1/2 ngay
cbng tinh so bat bugc so hoa
Lanh dao Phong chuy&n mdn | Y kién phan cong thy ly .
phan cong thu Iy 1/2 ngay
2 Phong Quén 1y Van hod thu 1y, xir Iy Chuyén vién thu ly, xt ly ho | Tham muu du thao céc \
ho so SO van ban lién quan 03 ngay
Lanh dao phong xem xét, | Y kien tham dinh
tham dinh, trinh 1anh dao So 1/2 ngay
phé duyét ]
Xem xét, phé duyét. Trinh UBND Y kién phé duyét
B3 tinh 1 ngay
Lanh dao So
Phat hanh van ban chuyén B phan Ho so chuyén lién thong
B4 mot cta tai Trung tdm phuc vu Hanh - 1/2 ngay
chinh céng tinh Van thu
BS Giri ho so lién thong BPMC Ho so chuyén lién thong 1/2 ngay
B6 Lién théng UBND tinh 08 ngay
57 Tiép nhan tra két qua cho khach hang | BO phan Mot cua tai Trung | So hda két qua 1/2 ngay

tam phuc vu Hanh chinh
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cong tinh

Téng thoi gian thuc hién 15 ngay

b. Truwong hop thay déi ngi dung cugc thi, lién hoan da dwoc chép thudn.
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

- Céc budc xu ly:

TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Tho gian
o J thuc hién
i40 Nhan va ba 20 ha N Ho6 so duoc Scan, luu dién
- Tiep nhan va ban giao "o 5o Ve | g ghan mot cira tai Trung tam | tr. S& héa thanh phan hd 4 na
phong chuyén mon (scan n6 s0) | phyc vy Hanh chinh cong tinh <o bit budc sé hoa gay
LﬁPh qao Ph(‘)r]g chuyén mén | Y kién phan céng thu ly 1/4 ngay
phan cong thu ly
gy | PhOng Quan 1y Van hoa thy Iy, xir | Chuyén vién thy I, xr 1y hd so g::ﬁe?‘;‘sasu thio céc van 4 ngay
ly ho so
Lanh dao phong xem xét, tham | Y kién tham dinh
dinh, trinh lanh dao S& phé 1/4 ngay
duyét
Xem xét, phé duyét, Trinh UBND Y kién phé duyét
B3 tinh Lanh dao S& 1/2 ngay
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Phat hanh van ban chuyén Bo Ho so chuyén lién théng
B4 phan mot cira tai Trung tdm phuc Vin 1/2 ngay
vu Hanh chinh céng tinh an thur
BS Guri ho so lién thong BPMC Ho so chuyén lién théng 1/2 ngdy
B6 Lién thong UBND tinh 2 ngay
. T\|ép nhan tra két qua cho khach Bo phan Mt cira tai Trung tam So hoa ket qua >
hang phuc vu Hanh chinh céng gay
Tong thoi gian thuc hién 05 ngay
c. Trwong hop thay déi thoi gian, dia diém td chirc cudc thi, lién hoan da dwec chap thuan.
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc
- Cac buadc xu ly:
TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Tho glan
C o thwc hién
Tiéo nhan VA ban diao hd N Ho6 so duoc Scan, luu dién
BL | ppene o o 21 8 B 59 VS Bo phan mot cira tai Trung tam | tir. S6 héa thanh phin hd| 1, oa
phong chuyén mon (scan N6 s0) | hhyc vy Hanh chinh cong tinh so bit buac sé héa
B2 Phong Quan 1§ Van hoa thu Iy, xi Lanh dao Phong chuyén mon | Y kién phan cong thu ly 1/4 ngay

phéan cong thu ly
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ban lién quan 1/4 ngay
Lanh dao phong xem xét, tham | Y kién tham dinh
dinh, trinh lanh dao So phé 1/4 ngay
duyét ]
Xem xét, phé duyét. Trinh UBND Y kién phé duyét
B3 tinh 1/2 ngay
Lanh dao So
Phat hanh van ban chuyén Bo Ho so chuyén lién thong
B4 phan mot cua tai Trung tdm phuc Vin 1/2 ngay
vu Hanh chinh cong tinh an thu
BS Guri ho so lién thong BPMC Ho so chuyén lién théng 1/2 ngay
B6 Lién thong UBND tinh 2 ngay
. T\lép nhan tra két qua cho khach Bo phan Mt cira tai Trung tam S0 hoa két qua > e
hang phuc vu Hanh chinh céng gay
Tong thoi gian thuc hién 05 ngay

30. Thii tuc té chirc cude thi nguoi dep, nguoi miu

a. Trwong hgp dii hé so hop 18
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc

- Céc bude xt Iy




53

TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thot gran
thuc hién
iy N ; R N A Al Ho o1 ié
Tiép nhan va ban giao ho so vé phong | B phan mot caa tai Trung tvo ;(f C:]lfgc tShC‘aI;I u;lkdlﬁr:
B1 | chuyén mén (scan hd so) ttm phuc vu Hanh chinh | 20 N0& AN PRan o |15 ngay
cong tinh so bat bugc so hoa
LaPh df.lO Phong chuyén mon | Y kien phan cong thu ly 1/2 ngay
phan cong thu ly
. e .. .. | Chuyén vién thy ly, xir Iy ho | Tham muu, du thdo cac
B2 Pt]ong Quan ly Van hoa thu ly, xtr ly SO van ban lién quan 03 ngay
ho so
Lanh dao phong xem xét, | Y kién tham dinh
tham dinh, trinh 1anh dao So 1/2 ngay
phé duyét ]
Xem xét, phé duyét. Trinh UBND Y kién phé duyét
B3 | tinh 1 ngay
Lanh dao So
Phat hanh van ban chuyén B phan Ho so chuyén lién thong
B4 | MOt cua tai Trung tdm phuc vu Hanh Vin 1/2 ngay
chinh cong tinh an thur
g5 | Gui ho so lién thong BPMC Ho so chuyén lién thong 1/2 ngay
B6 Lién théng UBND tinh 08 ngay
e L Bo phan Mot cira tai Trung | S6 hoa két qua
g7 | Ti€p nhan tra két qua cho khach hang tim phuc vu Hanh chinh 1/2 ngay

cong
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Tong thoi gian thuc hién 15 ngay

b. Trwong hep thay déi ndi dung cude thi, lién hoan di dwoc chap thuan.
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay l1am viéc

- Cac budc xu ly:

TT Trinh ty thwc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Tho glan
thuc hién
Tiéo nhan va ban qiao hd N Ho6 so duoc Scan, luu dién
- °b T ¥a DA A0 19 59 ¥E B phan mot cira tai Trung tm | tr. S6 hoa thanh phan hd | 4, gy
phong chuyén mon (scan h6 s0) | phue vy Hanh chinh cong tinh so bit busc s hoa
Laflh qao Phor]g chuyén mon | Y kién phan cong thu ly 1/4 ngay
phan cong thu ly
Phong Quan Iy Van hod thy Iy, xir | Chuyén vién thu Iy, xit Iy hé so | 1 1am muu, du thao cac van \
B2 o ban lién quan 1/4 ngay
ly ho so
Lanh dao phong xem xét, tham | Y kién tham dinh
dinh, trinh lanh dao So& phé 1/4 ngay
duyét ]
Xem xét, phé duyét. Trinh UBND Y kién phé duyét
B3 tinh 1/2 ngay
Lanh dao S&
Phat hanh vian ban chuyén Bo Ho so chuyén lién thong \
B4 han mot cta tai Trung tam phuc 1/2 ngay
pne . . g PAUC | v/x thu
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vu Hanh chinh cdng tinh

B5 Guri ho so lién thong BPMC Ho so chuyén lién théng 1/2 ngay
B6 Lién thong UBND tinh 2 ngay
. T\Iep nhan tra két qua cho khach Bo phan Mot cira tai Trung tam So hoa két qua o e
hang phuc vu Hanh chinh céng gay
Tong thoi gian thuc hién 05 ngay
c. Trwong hop thay doi thoi gian, dia diém té chirc cudc thi, lién hoan da dwoc chap thuan.
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay l1am viéc
- Cac buadc xu ly:
T Trinh ty thuc hign Trach nhiém thuc hién s&n pham thuc hién Thet gian
thwc hién
Tiéo nhan va ban qiao hd N Ho6 so duoc Scan, luu dién
- °b TN YA ban A0 19 59 ¥E I Bg phan mot cira tai Trung tm | tr. S6 hoa thanh phan hd | 4, gy
phong chuyén mon (scan 16 so) | phyc vy Hanh chinh cong tinh | <o bt buse sé héa
Laflh qao Phor]g chuyén mon | Y kién phan cong thu ly 1/4 ngay
phan cong thu ly
B2 P,hOI:lg Quan ly Van hoa thu ly, xtr Chuyén vién thu Iy, xi I hd so Than_lAmu'u, du thao cac van \
ly hé so ban lién quan 1/4 ngay
Lanh dao phong xem xét, tham | Y kién tham dinh 1/4 ngay

dinh, trinh lanh dao So phé




56

duyét
Xem xét, phé duyét. Trinh UBND Y kién phé duyét
B3 tinh 1/2 ngay
Lanh dao S&
Phat hanh van ban chuyén Bo Ho so chuyén lién thong
B4 phan mot cfxa tai Trung tam phuc Vin 1/2 ngay
vu Hanh chinh cong tinh an thu
BS Gui ho so lién thong BPMC Ho so chuyén lién théng 1/2 ngay
B6 Lién thong UBND tinh 2 ngay
. T\|ep nhan tra két qua cho khach Bo phan Mt cira tai Trung tam S0 hoa két qua > e
hang phuc vu Hanh chinh céng gay
Tong thoi gian thuc hién 05 ngay
31. Thii tuc ra nwéc ngoai du thi nguwdi dep, ngudi miu
a. Trwong hgp dii hé so hop
- Thoi gian giai quyét: 04 ngay lam viéc
- Cac budc xu ly:
TT | Trinh ty thyc hién Trach nhiém thuc hién San phiam thuc hién Thot san
<o : i : thuc hién
Tiép nhan va ban giao hd so | B8 phan mét cira tai am | HO so duoc Scan, luu dién ti. SO
B1 ¢p nhe g Bo phan mdt ctra tai Trung tam : S 1/2 ngay

vé phong chuyén mén (scan | phuc vu Hanh chinh cong tinh hoa thanh phan hé so bat budc sd
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ho s0) hoa.
Lanh dao Phong chuyén mon phan | Y kién phan cong thu ly 1/2 ngay
Phong Quan 1y Vin hoa thy | cong thy ly
B2 | 1Y, xir Iy hé so Chuyén vién thu Iy, xir [y hd so | Loam mut, dy thio cdc vén ban \
lién quan 01 ngay
Lanh dao phong xem xét, tham |Y kién tham dinh 1/2 nai
dinh, trinh 1anh dao S¢ phé duyét | gay
Xem xét, phé duyét. Y kién phé duyét .
B3 Lanh dao So 1/2 ngay
Phat hanh van ban chuyéen bo Vian ban Scan da ky dong dau
B4 phan mot cua tai Trung tam 1/2 ngay
phuc hanh chinh cong tinh | Van thu
- Tle,p nh\an, tra két qua cho Bo phan Mot cira tai Trung tam SO hda ket qua > e
khach hang phuc vu Hanh chinh cong gay
Tong thoi gian thue hién 04 ngay
b. Truwong hop thay doi ndi dung di dwoc xac nhan.
- Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc
- Céc busc xir Iy:
Thoi gian

TT

Trinh tu thuc hién

Trach nhiém thwe hién

San pham thuec hién

thue hién
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Tiép nhan va ban giao ho so
vé phong chuyén mén (scan

B6 phan mdt ctra tai Trung tam

Ho so duge Scan, lwu dién tir. SO
hoa thanh phan hé so bat budc sb

Bl hd so) phuc vu Hanh chinh cong tinh hoa. 1/4 ngay
Lanh dao Phong chuyén mén phan | Y kién phan cong thy ly \
. cong thu ly 1/4 ngay
Phong Quan 1y Van hoa thu
B2 |y, xt ly ho so Chuyén vién thu 1§, xir Iy hd so 'I_'[lam muu, du thao cac van ban ‘
lién quan 1/3 ngay
Lanh dao phong xem xét, thim | Y kién tham dinh 1/3 nad
dinh, trinh 1anh dao S& phé duyét gay
B3 | Xem xét, phé duyet. Lanh dao S& Y kién phé duyét 1/4 ngdy
Phat hanh vin ban chuyén bo Vin ban Scan di ky dong dau
B4 phan mot cta tai Trung tam 1/4 ngay
phuc hanh chinh cong tinh | Van thu
o Tle,p nh\an, tra két qua cho B6 phan Mot cira tai Trung tam S6 hoa két qua 3 e
khach hang phuc vu Hanh chinh cong gay
Tong thoi gian thue hién 02 ngay

32. Thii tuc diing ky t6 chirc 1& hdi cip tinh

- Thoi gian giai quyét: 18 ngay lam viéc

- Cac budce xu ly:
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TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Tho glan
] thuc hién
Tiép nhan va ban giao hd so v& | B0 Phan mot cira fai Trung | HO s duoc Scan, luy dien
B1 h‘p HUVan md J ha tdm phyc vy Hanh chinh cong | tir. S6 hda thanh phan ho 1/2 ngay
phong chuyén mén (scan ho so) tinh so béit bugc sé hoa
LAanh dao ,Phong QLVH phéan | Y kién phan cong thu ly 1/2 ngay
cong thu ly
To trinh UBND tinh va
Phong Quan 1y Vin hod thy Iy va ChﬂuyerAl vién phu trach duoc DI.IA thao van ban chap 3 ngay
B2 o 1 A phéan cong thuan
xt ly ho so
Lanh dao phong xem xét, | Y kien tham dinh
tham dinh trinh Lanh dao So 1 ngay
phé duyét
Lanh dao So xem xét, phé duyét N q Y kién phé duyét \
B3 trinh UBND tinh Lanh dao S¢ 1 ngay
Ho so chuyén lién thdng
B4 | Van thu phat hanh van ban Van thu 1/2 ngay
B5 | Gui hd so lién thong BPMC H6 so chuyen lién thong 1 ngay
B6 Lién théng UBND tinh 10 ngay
Bo phan mot cta tiép nhan, tra két | . o .. S6 hoé két qua .
B7 qua cho khach hang Bo phan Mot ctra 1/2 ngay
Tong thoi gian thuc hién 18 ngay
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33. Thi tuc thong béo té chic 1& hdi cap tinh

- Thoi gian giai quyét: 14 ngay l1am viéc
- Cac buac xu ly:

TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thwc hién San pham thuc hién Tho g!?”
. . . . . . ‘ . . thl.l’C h|§n
Tiéo nha 3 b 20 ha 2 1B pha At cira tai T " Ho S0 duoc Scan, lu"u di@n
B1 iép nhan va ban giao ho so ve| B phan mot cua tai Trung @M | v o8 nea thanh phan hé 12 ngdy
phong chuyén mon (scan ho so) phuc vu Hanh chinh cbng tinh so bit busc s hoa
Lanh dao Phong chuyén mon | Y kién phan cong thu ly s
A A . 01 ngay
phan cong thu ly
Cén bo, chuyén vién phu trach Van ban dé nghi lanh dao
B2 IF;hﬁggs OQuan Iy Van hoa thu ly, xu duoc phén cong ' phong tham dinh 02 ngay
Lanh dao phong xem xét, tham | Y kién tham dinh
dinh trinh Lanh dao S& phé 01 ngay
duyét ]
B3 ;(r?rr]n xet, phé duyét trinh UBND Lanh dao S& Y kién phé duyét 01 ngay
B4 | Gui hd so lién thong BPMC Ho so giri lién thong 01 ngay
B5 | Lién thong UBND tinh 7 ngay
B6 ;]I';ig nhan, tra két qua cho khach B phan Mot cira So hoa két qua 1/2 ngay
Tong thoi gian thuc hién 14 ngay
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34. Thi tuc cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich va Karaoke cip tinh.
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay l1am viéc
- Cac budc xu ly:

. . ) : . 2 : Theati gian
TT Trinh ty thwc hién Trach nhiém thwc hién San pham thuc hién o g.ﬂ
thuc hién
Tiéo nhan va ban giao hd so v B6 phan mot cira tai Trung tam | HO so dugc Scan, luu dién t.S6
Bl P Nfian va ban g R phuc vu phuc vu Hanh chinh | hoa thanh phan hd so bat buoc s6 |  1/4 ngay
phong chuyén mén (scan ho so) | .~ . ]
cong tinh hoa
La?h CAIao Ph(‘)r]g chuyén mén | Y kién phan cong thy ly 1/4 ngay
phén cong thu ly
, A n ) s Th , du thao van ban lién .
B2 Phong Quan 1y Van hoa thu ly, | Chuyén vién thu ly, xt ly ho so u:;n i, CAF Ao van ba 3,5 ngay
xt ly ho so q
Lanh dao phong xem xét, tham | Y kién tham dinh
dinh, trinh lanh dao So phé 1/4 ngay
duyét
B3 | Xem xét, phé duyét. Lanh dao S& Y kién phé duyét 1/4 ngay
Phat hanh vin ban chuyén bo Vin ban ky so
B4 | phan mét cira tai Trung tdm | Van thu 1/4 ngay
phuc vu Hanh chinh céng tinh
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Tiép nhan, tra két qua cho | Bo phan Mot cira tai Trung tdm | S6 hoa két qua

BS khach hang phuc vu Hanh chinh céng tinh 1/4 ngay
Téng thoi gian thuc hién 05 ngay
35. Thii tuc cAp Gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu vii truong
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc
- Cac buac xu ly:
- . ] . = , 2 . Thoi gian
TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién .A
[y . . . . . . . thl.l’C hl@n
iy e s : .| Ha , Iuu dié
Tiép nhan va ban giao ho so vé | B phan mot cua tai Trung tdm ,0 S? d,uQC S can ‘Au’u ihf‘:n .
Bl hong chuyén mén (scan ho so) Hanh chinh cbng tinh tr. S6 hoa thanh phan ho so 1/4 ngay
phong chuy g bt buoc sé hda
Laflh itao Phorjg chuyén mon | Y kién phan cong thu ly 1/4 ngay
phan cong thu ly
B2 P,h(‘)r:g Quan 1y Van hod thy ly, xir Chuyén vién thu Iy, xir Iy hd so | Tham muu, dy thao vin ban .
ly ho so lién quan 3,5 ngay
Lanh dao phong xem xét, tham | Y kién tham dinh 1/4 ngay
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dinh, trinh lanh dao So phé

duyét
B3 | Xem xét, phé duyét. Léanh dao So Y kién phé duyét 1/4 ngay
Phat hanh van ban chuyén bo phan Vin ban ky s6
B4 | mot ctra tai Trung tdm phuc vu | Van thu 1/4 ngay
hanh chinh cong tinh
Tiép nhan, tra két qua cho khach | Bo phan Mot cta tai Trung tam | S6 hoa két qua .
B5 . . . N 1/4 ngay
hang phuc vu hanh chinh céng tinh
Tong thei gian thuc hién 05 ngay
36. Thii tuc cap Giay phép diéu chinh Giay phép du diéu kién kinh doanh dich vu Karaoke
- Thoi gian giai quyét: 04 ngay lam viéc
- Cac buac xu ly:
R o , o o B 2 o Thai gian
TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién .A
g . . . 9y . g . thl;l’C hl@n
.2 . ) ) : Ho so duoc Scan, luu dién
Tiép nhan va ba ho ¢ | BO phan mét ct T 3 A
B1 iEp nhan va ban giao ho so vé | Bo phan mot ctra tai Trung tam tir.S6 hoa thanh phan hé 1/4 ngay

hong chuy&n mén (scan hd huc vu hanh chinh cong tinh , L
phong ehtly ( 0 50) PhuC Vu gt so bat budc s6 hoa




64

Lanh dao Phong chuyén mon

Y kién phan cong thy ly

phan cong thu ly 1/4 ngay
Chuyén vién thu Iy, xi Iy hé so | Tham muu, du thao vian
ly ho so
Lanh dao phong xem xét, tham | Y kién tham dinh
dinh, trinh lanh dao So phé 1/4 ngay
duyét
B3 | Xem xét, phé duyét. Lanh dao S¢ Y kién phé duyét 1/4 ngay
Phat hanh vin ban va ban giao Vin ban Ky so
B4 | cho bo phan mot ctra tai Trung | Van thu 1/4 ngay
tam phuc vu hanh chinh céng tinh
Tiép nhan, tra két qua cho khéach | Bo phan mot cira tai Trung tdm | S6 hoa két qua .
B5 . . . N 1/4 ngay
hang phuc vu hanh chinh céng tinh
Tong thoi gian thuc hién 04 ngay

37. Thii tuc cAp Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii truong

- Thoi gian giai quyét: 04 ngay lam viéc

- Céc bude xt Iy
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- : , : . ’ _ Thaoi gian
TT Trinh ty thwc hién Trach nhiém thwc hién San pham thuc hién o g.ﬂ
thuc hién
Tiép nhan va ban giao ho so | B6 phan mét cira tai Trung | HO so dugc Scan, luu dién t.S6
B1 | vé phong chuyén mén (scan | tam phuc vu hanh chinh cong | héa thanh phan hd so bat budc s6 1/4 ngay
hd s0) tinh hoa
La?h (‘an Phong chuyén mon | Y kién phan cong thu ly 1/4 ngay
phan cong thu ly
. huyén vién thu ly, xt Iy ho | Th , du thao van ban lién .
Phong Quan Iy Van hod thy | C1oYeN Vien thu 1y, xu 1y ho | Tham muu, dy thao van ba 2,5 ngay
B2 .y SO guan
ly, xt ly ho so
Lanh dao phong xem Xét, | Y kién tham dinh
thim dinh, trinh lanh dao S¢ 1/4 ngay
phé duyét
B3 | Xem xét, phé duyét. Lanh dao So Y kién phé duyét 1/4 ngay
Phat hanh van ban chuyén Vin ban ky so
bo phan mot ctra tai Trung .
B4 N i N . an th 1/4 nga
tam phuc vu hanh chinh Van thu g2y
cong tinh
B5 Tiep nhan, tra két qua cho Bo phan Mot cira tai Trung SO hda ket qua 1/4 ngay

khach hang

tdm phuc vu hanh chinh cong
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tinh
Tong thoi gian thuc hién 04 ngay
38. Thii tuc tiép nhan hd so thang bao san pham quang céo trén bang quang cao, bing ron.
- Thoi gian giai quyét: 04 ngay lam viéc
- Cac buac xu ly:
TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thoi g!?n
. . . . . . . . thl.l’C hl@n
Tiép nhan va ban giao hd so vé|Bo phan mot cira tai Trung I:Ic'?a Stﬁaiﬁqchésﬁaﬁl ] hcl;ubgftr)]ufl::.i?
B1 | phong chuyén mdn (scan ho so) tam phuc vy Hanh chinh| ™ phan o s ©¥ 301 172 ngay
cong tinh hoa
Lanh dao Phong chuyén Y kien phan cong thy Iy 12 i
mon phan cbng thu ly ngay
Phong Quan Iy Van hod thy 1§, xit Iy | Chuyén vién thy Iy, xirly | ham mu, du thao van ban fien | -
B2 | hd so ho so quan gay
Lanh dao phong xem Xét, Y kien tham dinh
tham dinh, trinh 1anh dao 1/2 ngay

So phé duyét

B3

Xem xét, phé duyét.

Lanh dao S&

Y kién phé duyét

1/2 ngay
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Phét hanh van ban chuyeén bo phan | /< iy Vin ban ky so
B4 mot cra tai Trung tdm phuc vu hanh 1/2 ngay
chinh cong tinh
Tiép nhan, tra két qua cho khach | Bo phan Mot cua tai Trung | SO hoa ket qua
B5 | hang tdm phuc vy Hanh chinh 1/2 ngay
cong
Tong thoi gian thuc hién 04 ngay
39. Thia tuc tiép nhan thong bao té chire doan nguoi thuc hién quang céo.
- Thoi gian giai quyét: 11 ngay lam viéc
- Cac buac xu ly:
TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Th“'w?”
. . . . . . . . thl;l’C h|§n
- s N Ho , Iwu dién tir.S6
Tiép nhan va ban giao ho so vé | Bé phan mét cua tai Trung h;aiﬁaiﬁgchzﬁaﬁé szubgiebu;: sg 1 nos
B1 | phong chuyén mon (scan hd so) | t&m phuc vu Hanh chinh| ™ g ' ngay
cong tinh hoa
Lanh dao Phong chuyén mén | Y kién phan cong thu ly 1 ngay
B2 Phong Quan 1y Vian ho4 thu ly, xir | phan céng thu ly ‘
ly hd so Chuyén vién thu ly, xt ly ho | Tham muu, du thao van ban lién £ ngd
ngay

SO quan
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Lanh dao phong xem xét, | Y kién tham dinh

thdm dinh, trinh lanh dao S& 1 ngay
phé duyét .
B3 Xem xét, phé duyét. Lanh dao S¢ Y kién phé duyét 1 ngay
Phat hanh vian ban chuyén bo | Van thu Vin ban ky so
B4 phan mot cua tai Trung tdm phuc 1 ngay

vu hanh chinh cdng tinh

Tiép nhan, tra két qua cho khach | Bo phan Mot cira tai Trung | S6 hoa két qua

B5 | hang tam phuc vy Hanh chinh 1 ngay
cong
Tong thoi gian thuc hién 11 ngay

40. Thi tuc cap Gidy phép thanh Iap Vin phong dai dién cia doanh nghiép quang cao nwéc ngoai tai Viét Nam
- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc
- Cac buac xu ly:

Thoi gian

TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién A
. . . . . . . . thl.l’C h|§n

Bo phén mot cra ta| Trung Hé) so duoc Scan, luu dién tu.
tam phuc vu Hanh chinh cong | S6 héa thanh phan ho so bat|  1/2 ngay
tinh budc sb hoa

Tiép nhan va ban giao hd so vé

Bl phong chuyén mdn (scan hd so)
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Lanh dao Phong chuyén mon

Y kién phan cong thy ly

phan cong thu ly 1/2 ngay
A SO ban lién quan
ly ho so
Lanh dao phong xem xét, tham | Y kién tham dinh
dinh, trinh lanh dao S¢& phé 1/3 ngay
duyét
Xem xét, phé duyét. Trinh UBND | Lanh dao S¢ Y kién phé duyét ‘
B3 , 1/3 ngay
tinh
Phat hanh van ban chuyén Bo | Vin thu So Ho so chuyén lién théng
B4 | phan mot cta tai Trung tdm phuc 1/3 ngay
vu Hanh chinh céng tinh
B5 | Giri ho so lién thong BPMC Ho so chuyén lién thong 1/2 ngay
B6 Lién thong UBND tinh 6 ngay
Tiep nhan tra ket qua cho khach | Bs phan Mot cira tai Trung | SO hoa két qua .
B7 s n ' s A 1/2 ngay
hang tam phuc vu Hanh chinh cong
Tong thoi gian thuc hién 10 ngay

41. Thi tuc cap sira ddi, bd sung Giay phép thanh lap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép quang cao nwéc ngoai tai

Viét Nam
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- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc

- Cac buac xu ly:

TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thoi gian
thuc hién
iy Ho , luu dién tir.
Tiep nhan va ban giao ho so vé Bf-’ phan mat cud ta,' T”fng ? S(,j duq(f Scan; uukdle tlf .
Bl . A4 A tdm phuc vu Hanh chinh cong | S0 hoa thanh phan ho so bat 1/2 ngay
phong chuyén mon (scan ho so) , Ny
tinh budc s6 hoa
LaPh qao Phong chuyén mon | Y kien phan cong thu ly 1/2 ngay
phan cong thu ly
C A SO ban lién quan
ly ho so
Lanh dao phong xem xét, tham | Y kién tham dinh
dinh, trinh lanh dao S¢& phé 1/3 ngay
duyét
Xem xét, phé duyét. Trinh UBND | Lanh dao So Y kién phé duyét \
B3 , 1/3 ngay
tinh
Phat hanh van ban chuyén Bo | Vin thu So Ho so chuyén lién théng
B4 phan mot cua tai Trung tdm phuc 1/3 ngay

vu Hanh chinh cdng tinh
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B5 | Guihb so lién thong BPMC Ho so chuyén lién théng 1/2 ngay
B6 Lién théng UBND tinh 6 ngay
Tiep nhan tra ket qua cho khach | Bs phan Mot cira tai Trung | SO hoa két qua .
B7 . n ' s A 1/2 ngay
hang tdm phuc vu Hanh chinh cong
Tong thoi gian thuc hién 10 ngay

42. Thi tuc cap lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép quang cio nwéc ngoai tai Viét Nam
- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc
- Cac buac xu ly:

TT | Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thoi g!{im
o : thuc hién
iy o . | B6 phan mét cia tai Ho , Iwu dién ta.
Tiép nhan va ban giao hd so vé | BO Phan mot cua tai Trung | 1o 59 du"-’? Scank uu fh‘? u \
Bl X A A X tdm phuc vu Hanh chinh cong | S6 hoa thanh phan ho so bat 1/2 ngay
phong chuyén moén (scan ho so) ) Y
tinh budc so hoa
LaEIh qao Phong chuyén mon | Y kién phén cong thu ly 1/2 ngay
phan cong thu ly
B2 Phong Quan ly Vian hoa thu ly, Xt <
Iy h(‘?)gsoQ Y g Chuyén vién thu ly, xir ly ho | Tham muu, du thao cac van
Ny ban lién quan 1 ngay
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Lanh dao phong xem xét, tham | Y kién tham dinh
dinh, trinh lanh dao S& phé 1/3 ngay
duyét
Xem xét, phé duyét. Trinh UBND | Lanh dao So Y kién phé duyét \
B3 , 1/3 ngay
tinh
Phat hanh van ban chuyén Bo | Vin thu So Ho so chuyén lién théng
B4 | phan mot cta tai Trung tdm phuc 1/3 ngay
vu Hanh chinh cong tinh
B5 | Giri hd so lién thong Lanh dao UBND tinh Ho so chuyen lién thong 1/2 ngay
B6 Lién théng UBND tinh 6 ngay
Tiép nhan tra ket qua cho khach | Bs phan Mot cira tai Trung | SO hda két qua .
B7 . A ' s T 1/2 ngay
hang tdm phuc vu Hanh chinh cong
Tong thoi gian thuc hién 10 ngay

43. Thii tuc cap phép nhap khau vin héa pham khong nham muc dich kinh doanh thugdc tham quyén cia Sé Vin
hoa, The thao va Du lich.

a. Truong hop nhan di ho so hop 16:
- Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc
- Cac budc xu ly:
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. ) , ) ) 2 ) Thot gian
TT Trinh ty thwc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién o g.ﬂ
thuc hién
. . . Ho so dugc Scan, luu dién
Tiép nhan va ban giao ho S B6 phan mot cira tai Trun C, RN
Bl e\p ? X Ag © S(: Ve AQ P 211 M ) v Aa i J tr.S0 hda thanh phan ho so bat 1/5 ngay
phong chuyén mén (scan ho so) tdm Hanh chinh cong tinh i
budc so hda
Lanh dao Phong chuy@n mén | Y kién phan cong thu Iy
a? f’l g y np gthuly 1/5 ngay
phan cong thu ly
Can bo, chuyén vién ph Th , du thao cac van ban .
B2 | Phong Quan ly van hoa thu ly va ] © y . phu .Aam i, G tiiao cac van ba 1/2 ngay
ro A trach duoc phan cong lién quan
Xt ly ho so — < ;
Lanh dao phong xem xét,
tham dinh, trinh 1anh dao S& | Y kién tham dinh 1/5 ngay
phé duyét
B3 | Xem xét, phé duyét. Lanh dao So Y kién phé duyat. 1/2 ngay
Phat hanh van ban cho cho b phan | Vin thu Vin ban ky sd
B4 | mot cira tai Trung tdm Hanh chinh 1/5 ngay
cong tinh
85 Tiép nhan, tra két qua chuyén cho | Bo phan Mét cira tai Trung | S6 hoa két qua 15 ngi
khach hang tdm Hanh chinh c6ng tinh 94y
Tong thoi gian thuc hién 02 ngay

b. Trwong hop déi véi vin héa pham 1a phim

- Thoi gian giai quyét: 3 ngay lam viéc
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TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thwc hién San pham thuc hién Tho g!?n
. . . . . . . . thl.l’C h|§n
B1 Tiép nhan va ban giao hd s vé Bo phan mot ctra tai TrUNG | s sean h so
phong chuyén mén (scan ho so) tdm Hanh chinh cong tinh 1/4 ngay
Lanh dao Phong chuy@én mén | Y kién phan cong thy ly: Giao
phan cong thu ly chuyén vién phu trach tham .
muu giai quyét 1/4 ngay
B2 Ptu‘)lqgh(guén ly van hoa thu ly va Cénhbcf), chu;;]éﬂn vifen phu Du thao gidy phép de nghi 1/2 ngay
xu ly ho so trach dugc phan cong Linh dao phong tham dinh
Lanh dao phong xem xet, o 1/2 ngay
tham dinh, trinh 1anh dao So | Y kién tham dinh
phé duyét .
B3 | Xem xét, phé duyaét. Lanh dao So Y kien phe duyét. 1/4 ngay
§ s b Giay phép nhap khau vin hoa
B4 | Van thuphat hanh giay phep va Vin thu pham khéng nham muc dich 1/4 ngay
ban giao cho bo phan mot cira :
kinh doanh
TS SN A N Giay phép nhap khau vin hoa
B5 Bvahan mgt cua tiep nhan, tra ket E:Q phg}n Mot, cua Eal Trung ohim khong nhim muc dich 1 ngay
qua cho khach hang tdm Hanh chinh cong :
kinh doanh
Tong thoi gian thuc hién 3 ngay

44. Thi tuc giam dinh vin héa pham xuét khau khéng nham muc dich kinh doanh ciéia ca nhan, té chic cap tinh.




a. Truwong hop dii hé so hop 1¢

- Thoi gian thuc té giai quyét: 10 ngay
- Cac buac xu ly:
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TT Trinh ty thyc hign Trach nhiém thyc hién San pham thuc hién Thet gian
. . . . . . ‘ . . thl.l’C h|§n
Tiép nhan va ban giao ha 2 B3 oha 5t oo tai T Ho so duge Scan, luu dign
gy | lcP hhan va ban giao Mo so ve | bo phan mot cua tal 1rUNG | 4, 5§ hoa thanh phan ho so bit 1 ngay
phong chuyén mon (scan ho so) tdm Hanh chinh cong tinh buéc s6 hoa
Lanh dao Phong chuy@n mén | Y kién phan cong thy ly .
A oA 7 1 ngay
phan cong thu ly
Phong Quan Iy vin héa thy Iy va C?.n bo, ChuAyenA vién phu T?am muu, du thao cac van ban 4 ngdy
B2 wit IV h so trach dugc phan cong I!en guan
y Lanh dao phong xem xét, | Y kiém tham dinh
tham dinh, trinh 1anh dao S¢& 1 ngay
phé duyét
A Y kién phé duyét. \
B3 Xem xét, phé duyét. Linh dao S6 1 ngay
Phat hanh van ban chuyén bo Bién ban giam dinh kem theo
B4 phan mot ctra tai Trung tdm Hanh | Van thu van hoa pham xuat khau dugc 1 ngay
chinh cbng tinh niém phong
BS Tiep nhan, tra két qua cho khach | B phan Mot cua tai Trung | S6 hoa két qua 1 nad
hang tdm Hanh chinh cong tinh gay
Tong s6 ngay 10 ngay

b. Truwong hop dac biét

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc

- Cac budce xu ly:
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TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Tho gﬁn
thuc hién
Tiép nhan va ban giao hd so vé | Bo phan mot cua tai Trung I_!O 59 d,uqc \Scan’ llm d:cn . .
Bl . A A A A A tr.S6 hda thanh phan ho so bat 1 ngay
phong chuyén mén (scan ho so) tdm Hanh chinh cong tinh Ny
budc so6 hoa
Lanh dao Phong chuy@n mén | Y kién phan cong thy ly .
A A 7 1 ngay
phén cong thu ly
Phong Quan 1§ van héa thy 1y va C{fln bo, chuAyenA vién phu ’l}lam muu, du thao cac van ban \
B2 it IV 113 so trach dugc phan cong lién quan 9 ngay
y Lanh dao phong xem xét, | Y kiém tham dinh
tham dinh, trinh lanh dao S& 1 ngay
phé duyét
A Y kién phé duyét. \
B3 Xem xét, phé duyét Lanh dao S 1 ngay
Phat hanh van ban chuyén giao bo Bién ban giam dinh kém theo
B4 | phan mét cira tai Trung tdm Hanh | Van thu van héa pham xuat khau duoc 1 ngay
chinh cbng tinh niém phong
85 Tiép nhan, tra két qua chuyén cho | B6 phan Mot cura tai Trung S0 hoa ket qua L s
khach hang tdm Hanh chinh cong tinh ngay
Tong sb ngay 15 ngay

45. Thii tuc phé duyét ndi dung tac pham my thuat, tac pham nhiép anh nhap khau cap tinh.
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- Thoi gian giai quyét: 06 ngay l1am viéc

- Cac budce xu ly:

TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thwc hién San pham thuc hién Tha g!?”
. . . . . . . . thl.l’C h|§n
Lz s ) N N o ) Ho so duoc Scan, luu dién
B1 Tlﬁzp nhan va ba}n giao h(; SO Ve E:o ph\an mc_>,t cua tai oTrung tir.56 hoa thanh phan hé so bt 1/2 ngay
phong chuyé&n mén (scan ho so) tam Hanh chinh cong tinh buée sé hoa
La£1h df.lo Phong chuyén mon | Y kién phan cong thu ly 1/2 ngay
phan cong thu ly
Phong Quan 1y van héa thy I va Cén bo, chuAyénA vién phu ’l}lam muu, du thao cac van ban 2 ngdy
B2 xit 1y h so trach dugc phan cong I!en_quan 7
Lanh dao phong xem xét, | Y kiém tham dinh
tham dinh, trinh lanh dao S& 1/2 ngay
phé duyét ,
. A A Y kién phé duyét. .
B3 Xem xét, phé duyét. Linh dao S6 P y 1 ngay
Phat hanh van ban chuyén bo Bién ban giam dinh kém theo
B4 | phan mot cira tai Trung thm Hanh | Van thu van héa pham xuét khau duoc 1 ngay
chinh cong tinh niém phong
BE Tiép nhan, tra két qua cho khéach | Bo phan Mot cira tai Trung | S6 hoa két qua 112 ngay
hang tdm Hanh chinh cong tinh
Tong s6 ngay 06 ngay

46. Thii tuc xac nhan danh muc san pham nghe nhin c6 ndi dung vui choi giai tri nhap khau cap tinh.

- Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc




- Cac budc xu ly:
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TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thot 3:22 thyc
81 Tiép nhan va ban giao hd so vé | Bo phan mot cira tai Trung tam | HO so duoc Scan, luu dién 172 ngay
phong chuyén mén (scan ho so) | phuc vu Hanh chinh cong tinh | tr.S6 hda thanh phan ho
so bat budc s hoa
Lanh dao Phong chuyén mén | Y kién phan cong thu ly 1 nad
A A . ngay
phan cong thu ly
. L .| Can bg, chuyén vién phu trach | Tham muu, du thao cac 03 na:
B2 P[wor,1g 9“3‘” ly van hoa thu ly Va | qyoc phan cong vin ban lién quan ngay
Xt ly ho so Lanh dao phong xem xét, tham | Y kién tham dinh
dinh, trinh lanh dao So phé 1 ngay
duyét
B3 Xem xét, phé duyét. Lanh dao S¢ Y kién phé duyét 1 ngay
Phat hanh vin ban chuyén bo Vin ban ky s6 hoic van
B4 phan mot cua tai Trung tam | Van thu ban Scan dong dau 1/2 ngay
Hanh chinh cbng tinh
85 Tiép nhan, tra két qua chuyen | Bo phan Mot cira tai Trung tam | S6 hoa két qua 1 ngy
cho khach hang phuc vu Hanh chinh cong
Tong thoi gian thuc hién 08 ngay

47. Xét tang danh hi¢u “Nghé si nhan dan”
- Thoi gian giai quyét: Thuc hién theo ké hoach cua Bo VHTT&DL




- Cac buac xur ly:
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Thot gian thuc

TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién hien
4 . ... . s -+ |Bo phan mot cira tai| Ho so duoc Scan, luu dién tir. SO
Tiep nhan va ban giao ho so vé A ] s XA Lo A
Bl hong chuyén mén (scan hé so) Trung tdm phuc wvu | hoa thanh phan ho so bat budc
phong ehtly Hanh chinh cong tinh s6 hoa
= —— — z ——— = - Kho dinh
B2 Phan cong thu ly ho so Hoi dong cap co so Y kién phan cong thu ly T;i iqgl;i};nl
Hoi dong cap co sé xem xét, danh | Hoi dong cap co so
B3 | gia hd so dé nghi xét ting danh hiéu Két qua xét tang
“Nghé si nhan dan” theo quy dinh
05 ngay lam viéc
A i T (ké tir ngay két
Thén ng khai két qua xét . ; R C A : . .
B4 ong bdo co tgn arket qua Hoi dong cap co so Van ban thong bao cong khai thuc thoi han xem
b xét, danh gia hd
SO)
Hoi dong cap co so 20 ngay (keé tur
L : i . ngay két thic thoi
n tra loi kién ngh A X
B5 Tiep nhan, xur ly cac kién nghi Van ban tra loi kien nghi han thng béo két
qua)
B6 | Xem xét, danh gia ho so dé nghi xét Hoi dong cap tinh Ho so du tiéu chuan xét tang Khong quy dinh
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tang danh hi¢u “Ngh¢ si nhan dan”
theo quy dinh

danh hi¢u “Ngh¢ si nhan dan” va
duoc it nhat 90% tong sé thanh
vién Hoi dong bo phiéu ddng y,
guri 01 (Mot) bo dén co quan
thuong truc Hoi dong cap tinh.

thoi gian

Thong bao coéng khai két qua xét

07 ngay lam viéc
(ké tir ngay két

B7 | ting trén cac phuong tién théng tin Hoi dong cap tinh Vin ban Thong béo thiic thoi han xem
dai chiing trong thoi gian; xét, danh gid ho
S0)
20 ngay ke tir ngay
B8 Tiép nhan, xt ly cac kién nghi Hoi dong cap tinh Vin ban tra 1oi kién nghi két thic thoi han
thong bao két qua;
Hoan thién ho so du tiéu chuan xét R o L
. e N Ho so du tiéu chuan xét tang
tang danh hiéu “Ngh¢é si nhan dan et ;A A . :
o . , e aA e A, danh hiéu “Ngh¢ si nhan dan” va | Khong quy dinh
B9 | gui dén co quan thuong truc caa Ho1 dong cap tinh g 2 L os L.
S R . £ . dugc it nhat 90% tong so thanh thoi gian
Hoi dong chuyén nganh cap Nha N s LA ahe
, vién Hoi dong bo phiéu dong y
nuéce.
Hoi dong chuyén nganh ciap Nha L N Quyét dinh phong ting va trao .
' . . Hoi dong chuyén nganh — ‘ Kho dinh
B10 | nudc xet tang danh hiéu “Nghé si ol 0; g ‘y ; g tang danh hi¢u “Nghé si nhan Ong .qu_y '
cap Nha nudc thoi gian

nhan dan” theo quy dinh

dan” cua Chu tich nudc.
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B11

Tra két qua cho cé nhan, té chuc

Bo Vin hoa, Thé thao va
Du lich

T6 chire LE cong bd Quyét dinh
phong tang va trao tang danh
hiéu “Ngh¢ si nhan dan” caa Chu
tich nudc.

Khoéng quy dinh
thoi gian

48. Xét tang danh hiéu “Nghé si wu tu”
- Thoi gian giai quyét: Thuc hién theo ké hoach caa Bo VHTT&DL

- Cac buac xu ly:

Thoti gian thuc

TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién hien
Tiéo nhan va ban giao hd so va B6 phan mét cua tai | HO so dugc Scan, luu dién tir. S6
B1 h(‘)ﬁ chuven m@r? (scan hd so) Trung tdm phuc vu Hanh | héa thanh phan hé so bét budc
phong ehtly o3 chinh céng tinh s6 hoa
S — . — — . Khé dinh
B2 Phan cong thu ly ho so Hoi dong cap co so Y kién phan cong thu ly (;Ei iqg;};nl
Hoi dong cap co sé xem xét, danh | Hoi dong cap co so
B3 | @i hd so dé nghi xét ting danh Két qua xét tang
hiéu “Ngh¢é si uu ta” theo quy dinh
Thona béo cona khai két qua xét ‘ ’ i o _ 05 ngay lam viéc
B4 ong bdo cong khai ket qua xe Ho6i dong cap co so Vian ban thong bao cong khai

tang

(ké tir ngay két
thac thoi han xem
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xét, danh gia ho

SO)
Hoi dong cap co so 20 ngay (ké tur
S . s i . ngay két thuc thoi
B5 Tiep nhan, xtr ly cac kién ngh Van ban tra loi kién ngh n .y
°p nhah, xwly eh gt an ban fra fot Kieh nght han théng bao két
qua)
Ho so du tiéu chuan xét tang
1 5 : danh hiéu “Ngh¢ si 1" va
Xem xét, danh gia ho so d€ nghi . ¢u; she il o fu V . :
. et 1A o e g I duoc it nhat 90% tong so thanh Khoéng quy dinh
B6 | xéttang danh hi¢u “Nghé si uu tu Ho1 dong cap tinh A s L E ah DL
. vién Hoi dong bo phiéu dong y, thoi gian
theo quy dinh . Y
gui 01 (mot) bo dén co quan
thuong truc Hoi dong cap tinh.
07 ngay lam viéc
Thong bao cong khai két qua xét (ké tir ngay keét
B7 | ting trén cac phuong tién thong tin Hoi ddng cap tinh Vin ban Thdng béo thic thoi han xem
dai ching trong thoi gian; xét, danh gid ho
50)
20 ngay ké tir ngay
B8 Tiép nhan, xtr Iy cac kién nghi Hoi dong cap tinh Vian ban tra 1oi kién nghi két thac thoi han
théng bao két qua;
B9 Hoi dong cap tinh

Hoan thién hd so du tiéu chuan xét

Ho so du tiéu chuan xét tang

Khong quy dinh




83

tang danh hi¢u “Ngh¢ si uu ta” gui danh hi¢u “Nghé si vu tu” va thoi gian
dén co quan thuong truc caa Hoi duoc it nhat 90% tong sé thanh
ddng chuyén nganh cap Nha nudc. vién Hoi dong bo phiéu dong y
Hoi dong chuyén nganh cap Nha . L Quyét dinh phong tang va trao .
' ] . Hoi dong chuyén nganh . ' Kho dinh
B10 | nudc xét tang danh hig¢u “Nghé si o1 0; g ‘y . g tang danh hi¢u “Ngh¢ si uu ta” On{% .qu.y '
. cap Nha nudc , . , thoi gian
uu ta” theo quy dinh cua Chu tich nudc.
T6 chire L& cong bd Quyét dinh
. L B0 Vin hoa, Thé thao va hong ting va trao ting danh Khé inh
B11 | Tra ket qua cho ca nhan, t6 chuc ¢ Van hoa ) © p_A g ¢ g N a g , On%.qll.y di
Du lich hiéu “Nghé si vu t” cua Chu thoi gian
tich nuéc.
49. Xét tang danh hiéu “Nghé nhan nhan din” trong linh vuc di san viin héa phi vat thé
- Thoi gian giai quyét: Thuc hién theo ké hoach cua Bo VHTT&DL
- Cac buac xu ly:
R . ) : . 2 . Thai gian thuc
TT Trinh ty thyc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién ¢ gién ¥
B o . | Bd phan mot cua tai | HO so duge Scan, luu dién tir. SO .
Tiép nhan va ban giao ho so vé © Phien Mot tua fal) HO 5o dirgescan, tu digh 1. S0 Khoéng quy dinh
Bl ) N \ Trung tdm phuc vu Hanh | hoa thanh phan ho so bat bugc L.
phong chuyén mén (scan ho so) R Zs thoi gian
chinh cong tinh so hoa
B2 | Kiém tra vé tinh hop I¢, day du ctia Van ban tra 1o 10 (mudi) ngay

Cac gidy to, tai liéu cua hd so theo

S& Van hoa, Thé thao va

lam viéc ké tur
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quy dinh

Du lich

ngay nhan duoc hd
50.

B3

Trong truong hop can bo sung,
chinh stra cac tai liéu c6 trong hd
50, S& Vin héa, Thé thao va Du

lich/S¢ Vin héa va Thé thao hudng
dan dé ca nhan 1ap ho so hoac ca
nhan, t6 chic dugc ay quyén 1ap ho
so hoan thién va nop lai

S& Van hoa, Thé thao va
Du lich

Vin ban hudng dan b sung,
chinh stra.

cham nhét sau 20
(hai muoi) ngay
lam viéc, ké tir
ngay nhan duoc

van ban hudng dan

bé sung, chinh stra.

B4

Trinh Chu tich Uy ban nhan dan

cap tinh quyét dinh thanh lap Hoi

ddng cap tinh xét tang danh hiéu
“Nghé nhan nhan dan”

S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich

To trinh thanh 1ap Hoi dong cap
tinh xét tang danh hiéu “Nghé
nhan nhan dan”

Khoéng quy dinh
thoi gian

B5

T6 chic lay y kién cua cong dong
dan cu & co so (xa, phuong, thi
trdn) noi ca nhan dé nghi xét tang
dang cu tra hoic hoi nghé nghiép
noi ca nhan dé nghi xét tang dang
hoat dong dé dua vao ho so dé nghi
xet tang

S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich

Bién ban Hop lay v kién cua
Cong dong dan cu & co s hoic
hoi nghé nghiép

Khoéng quy dinh
thoi gian

B6

Thong bao danh sach cac ca nhan
dé nghi xét tang trén cac phuong

S& Vin hoa, Thé thao va

Van ban thong bao céng khai

15 ngay lam viéc
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tién thong tin dai chudng cuaa tinh,
thanh phd truc thuoc Trung wong;
dang tai danh sach, ban khai thanh
tich ctia cic ca nhan dé nghi xét
tang trén cong thong tin dién tu cua
Uy ban nhan dan cép tinh d¢ lay y
kién nhan dan trong

Du lich

Gui tai liéu, ho so dé nghi xét tang

S& Vin hoa, Thé thao va

dén céc thanh vién cia Hoi ddng | Du lich . ‘ Kho inh
B7 f i o, uA ol owg : Tai liéu, ho so On‘(‘%.qu.ydl
cap tinh va to chic cugc hop cua thot gian
Hoi dong dé xét chon.
Tham dinh vé thanh phan va tinh
chinh xac, hop I¢€ cua céac tai liéu co . .
. 1 " > o v ) A A A { L L 5 . KhA nh
B8 | trong ho so; su dap tng tiéu chuan Hoi dong cap tinh Y kién tham dinh On‘(?’ .qu_y di
I FE thoi gian
cua ca nhan doi vai ting danh hiéu
quy dinh
Tiép nhan, xtr Iy kién nghi cua to
chtic, c& nhan (néu cd) va tién hanh Hoi ddng céo inh .
B9 | bo phiéu kin dé chon ca nhan c6 du ordongcaphi Két qua bo phidu Khong quy dinh
tiéu chuén xét tang danh hiéu thoi gian

“Nghé nhan nhan dan”, “Nghé
nhan vu t4” trinh Hoi déng chuyén
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nganh cap Bo

Théng bao cong khai két qua xét
chon trén cong thong tin dién tir
ctia Uy ban nhan dan cap tinh va

Hoi dong céap tinh

B10 . e Van ban théng bao cong khai 15 ngay lam viéc
phuong tién thong tin dai ching an ba 9 J 9y ¢
cua tinh, thanh phé Truc thudc
trung uwong
Gui van ban bao céo vé két qua xét | Hoi dong cap tinh
chon ctia Chu tich Hoi dong cap
tinh cting voi 05 (nam) bo ho so .
. . . L s 3 Kho dinh
Bl1l quy dinh dén Ho1 dong chuyén Van ban bé&o céo va 05 bo ho so T;i iqui};n '
nganh cap B theo thoi gian quy J
dinh trong Ké& hoach xét tang danh
hiéu “Nghé nhan nhan dan”
Thoéng bao bang vian ban két qua | Hoi dong cap tinh N , .
, g . ar,lg me ? f 9 2 ordong cap i Van ban thong bao ket qua xét Khong quy dinh
B12 | xeét chon dén ca nhan da gui ho so .
\ . chon thoi gian
de nghi
Hoi dong chuyén nganh cap Bo to ‘ A N , .
Q,l 0 ;g . 4 A ¢ .z “* . © O, Ho6i dong chuyén nganh | Van ban thong bao két qua xeét Khoéng quy dinh
B13 | chic tham dinh ho so, tién hanh xét P e et ae aX ., ..
chon cap Bo chon guri téi Ho1 dong cap tinh thoi gian
B14 Hoi dong cap Nha nuéc

Hoi ddng cap Nha nuéc to chire

Vin ban thdng béao két qua xét

Khong quy dinh
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tham dinh ho so, xét chon chon guri tgi Hoi ddng cap bo. thoi gian
T chtc L& cong bd Quyét dinh
. LAl L2 Bo Vin hoa, Thé thao va hong tiang va trao tang danh Kho dinh
B15 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chac © vanhoa . © p “g ? Ag . Aa gA o On‘c?’ uy &
Du lich hiéu “Ngh¢ nhan nhan dan”cua thot gian
Chu tich nuéc.
50. Xét ting danh hiéu “Nghé nhan wu ti” trong linh vuc di san vin héa phi vt thé
- Thoi gian giai quyét: Thuc hién theo ké hoach cua Bo VHTT&DL
- Cac buac xu ly:
- : , : : 2 . Thot gian thuc
TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién ¢ gién v
B o . |Bd phan mot cua tai | HO , lwu dién tar. S6 .
Tiep nhan va ban giao ho so ve © P 2;l ot X ? O, >0 dEIQC Scfm u‘u dl(‘i . . © Khong quy dinh
Bl . A N Trung tdm phuc vu Hanh | hoa thanh phan ho so bat bugc L.
phong chuyén mon (scan ho so) P L. thot gian
chinh c6ng tinh so hoa
. ‘ ‘ S¢ Van hoa, Thé thao va 10 (muoi) nga
Kidm tra vé tinh hop 18, ddy dii caa | oo . on 1% 11 ) (muoi) ngay
A Du lich . lam viéc ke tur
B2 | cac giay to, tai liéu cua ho so theo Van ban tra loi N . N
: ngay nhan dugc ho
quy dinh
SO.
B3 Trong trudng hop cin bé sung, S¢ Van hoa, Thé thao va| Van ban hudng dan bo sung, cham nhét sau 20

chinh sira cac tai liéu co trong hd

Du lich

chinh stura.

(hai muot1) ngay
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50, SO Vian hoa, Thé thao va Du
lich/S¢ Vin héa va Thé thao hudng
dan dé ca nhan 1ap hd so hodc ca
nhan, t6 chie dugc ay quyén 1ap hd
so hoan thién va nop lai

lam viéc, ké tir
ngay nhan duoc
van ban huéng dan
bé sung, chinh stra.

B4

Trinh Chu tich Uy ban nhan déan

cap tinh quyét dinh thanh lap Hoi

dong cap tinh xét tang danh hiéu
“Ngh¢ nhan uu ta”

S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich

To trinh thanh 1ap Hoi dong cap
tinh xét tang danh hiéu “Nghé
nhan uu ta”

Khong quy dinh
thoi gian

B5

T6 chic lay y kién cia cong dong
dan cu ¢ co so (xa, phuong, thi
trdn) noi ca nhan dé nghi xét tang
dang cu tra hoic hoi nghé nghiép
noi ca nhan dé nghj xét ting dang
hoat dong dé dua vao ho so dé nghi
xet tang

S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich

Bién ban Hop lay v kién cua
Cong dong dan cu & co so hoic
hoi nghé nghiép

Khong quy dinh
thoi gian

B6

Thong bao danh sach cac ca nhan
dé nghi xét tang trén cac phuong
tién thong tin dai chudng cuaa tinh,
thanh phd truc thuoc Trung wong;
dang tai danh sach, ban khai thanh

tich cta cac ca nhan dé nghi xét

S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich

Van ban thong bao céng khai

15 ngay lam viéc
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kién nhan dan trong

tang trén cong thong tin dién tur cua
Uy ban nhan dan cap tinh dé 1y y

B7

dén cac thanh vién caa Hoi dong
cap tinh va t6 chirc cudc hop cua
Hoi dong dé xét chon.

Gui tai liéu, ho so dé nghi xét ting | S¢ Van hoa, Thé thao va

Du lich

Tai liéu, ho so

Khoéng quy dinh
thoi gian

B8

Tham dinh vé thanh phan va tinh

trong hé so; su dap tng tiéu chuan
clia ca nhan ddi véi ting danh hiéu
quy dinh

Tiép nhan, xtr Iy kién nghi cua to

chinh xéac, hop I¢ cua cac tai liéu co

Hoi dong cap tinh

Y kién tham dinh

Khoéng quy dinh
thoi gian

B9

chtec, ca nhan (néu c6) va tién hanh
bo phiéu kin dé chon ca nhan c6 du
tiéu chuan xét tang danh hiéu
“Nghé nhan wu ti” trinh Hoi dong
chuyén nganh cap Bo

Hoi dong cap tinh

Két qua bo phiéu

Khong quy dinh
thoi gian

B10

Théng bao cong khai két qua xét
chon trén cong thong tin dién tir
cia Uy ban nhan dan cap tinh va

phuong tién thong tin dai ching

Hoi dong cap tinh

Van ban thong bao cong khai

15 ngay lam viéc
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cua tinh, thanh phé Truc thudc
trung uvong

Gui van ban bao cao vé két qua xét
chon cua Chu tich Hoi déng cap
tinh cuing véi 05 (nam) bd hd so

Hoi dong cap tinh

. : . 4 A C 3 Khé dinh
Bl1l quy dinh dén Ho1 dong chuyén Van ban bé&o céo va 05 bo ho so T;i iqui};n '
nganh cap Bo theo thoi gian quy J
dinh trong Ké hoach xét tang danh
hi¢u “Nghé nhan vu ta”
Thong bao bang vian ban két qua | Hoi dong cap tinh i ,
, g . ar,lg me bf‘ q.e q @ o1dong cap ti Van ban thdng bao két qua xét Khoéng quy dinh
B12 | xét chon dén ca nhan da guri ho so L.
A . chon thoi gian
de nghi
Hoi dong chuyén nganh cap Bo t6 s A Y. , .
Q,l 0 ;g . y A J .z “f . ® 0, Hoi dong chuyén nganh | Van ban thong béao ket qua xeét Khoéng quy dinh
B13 | chirc tham dinh ho so, tién hanh xét P AR T o
chon cap Bo chon gui toi Hoi dong cap tinh thoi gian
Hoi dong cap Nha nudc to chic o Vin ban thong béo két qua xét | Khéng quy dinh
B14 | ;. .. ; Ho1 dong cap Nha nudce .
tham dinh ho so, xét chon 01 dong cap Nha nuo chon gui téi Ho1 dong cap bo. thoi gian
T6 chtc Lé cong bo Quyét dinh
. C LA 2 Bo Vin hoa, Thé thao va |  phong ting va trao tang danh Khong quy dinh
B15 | Tra két qua cho ca nhan, to chy ' ’ : ' ‘ T
> | Tra ket qua cho canhan, to chuc Du lich higu “Nghé nhan wu t6” cia Chi thoi gian

tich nudc.
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51. Xét ting “Giai thwéng H6 Chi Minh” vé vin hoc, nghé thuat
- Thoi gian giai quyét: Thuc hién theo ké hoach cua Bo VHTT&DL

- Cac buac xu ly:

TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thoi gian thuc hién
y s ) . Bé6 phan mét cua tai| Ho so duge Scan, luu dién ti. : :
Tiép nhan va ban giao ho e ' . ‘ W bz s ooa e | Kho nh the
Bl r:gE cﬁu \én mc‘)r?l(scanohsgs\g Trung tdm phuc vu Hanh | So6 hoéa thanh phan ho so bat one qui};r?l ol
phong ehtly chinh cong tinh budc sé hoa g
Trinh Chu tich Uy ban nhan dan | SO Van hoa, Thé thao va . o
I I s am LA | DU lich e T Khéng quy dinh thoi
B2 | cap tinh quyét dinh thanh lap Hoi - To trinh thanh lap Hoi dong o
ddng céap co so tai cap tinh g
Xem xét, danh gia ho so dé nghi
xét ting “Giai thuwong H6 Chi| . . e s Khoéng quy dinh thoi
B3 L 01 do 3 5 Két qua danh gia h o
Minh” vé van hoc, nghé thuat theo Ho1 dong cap co'so ct qua danh gia hO s gian
quy dinh
05 ngay lam viéc ké
Thong béo cong khai két qua xét . . .| tir ngay két thuc thoi
B4 J g ctaua Hoi dong cap co so Van ban thdng bao cong khai U Ngay e o ©
tang han xem xét, danh
gia ho so;
B5 | Tiép nhan, xt Iy cac kién nghj | HO1 dong cap co'so Y kién xir ly 20 ngay ke tir ngay

két thac thoi han
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thong bao két qua;

Hoan thién ho so du diéu kién, tiéu
chuan xét ting “Giai thuong Ho

Hoi dong cap co so

Ho so duoc it nhat 90% tong sb

thoi gian quy dinh

B6 | ChiMinh” vé van hoc, nghé thuat thanh vién Hoi dong bo phiéu .
.. . N NI trong K¢ hoach.
gui co quan thuong truc cua Hoi dong y
dong chuyén nganh cap Nha nudc
s L .| Hai dong chuyén nganh | Quyét dinh phong ting va trao . . .
Hoi dong chuyén nganh cap Nha N S S s Khoén dinh thoi
B7 | zugc 7 ihﬁc iét ténap chp Nha nudéc ting “Giai thuong Hd Chi g quizn i tho
ab Minh” vé vin hoc, nghé thuat g
T6 chuc Lé cong bd Quyét dinh
, e Bo Vin hoa, Thé thao va | tang va trao tang “Giai thusng | Khong quy dinh thoi
B8 | Tra két qua cho cé nhan, to chirc ' . e . S
aketqua oM Du lich Ho Chi Minh caa Chu tich gian
nudcC.
52. Xét ting “Giai thwémg Nha nuwéc” vé vin hoc, nghé thuat
- Thoi gian giai quyét: Thuc hién theo ké hoach cua Bo VHTT&DL
- Cac budce xu ly:
TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thoi gian thuc hién
B1 Ti?p nhan VAa bérl giao ho 59 Ve | By phan mot cuta tai| Hb so duoc Scan, luu dién ti. | Khong quy dinh thoi
phong chuyén mon (scan ho so) Sé hoa thanh phin hd so bét gian

Trung tdm phuc vu Hanh
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chinh cong tinh

budc s6 hoa

Trinh Chu tich Uy ban nhan dan

S& Van hoa, Thé thao va

. C. . i : . . Cal Kho dinh thoi
B2 | cép tinh quyét dinh thanh lap Hoi | Du lich To trinh thanh 1ap Hoi dong ong qui};nl ¢
ddng cp co s tai cap tinh J
Xem xét, danh gid ho so dé nghi
Xét tang “Giai thuong Nha nudc” . . . Ly Kho dinh thoi
B3 | o, g VHALTONS WA NUOC o i8ng chp co s6 Két qua danh gia hd so ong quy ¢ii tho
v¢ van hoc, nghé thuat theo quy gian
dinh
05 ngay lam viéc ké
Théng béao cong khai két qua xét . N .| tir ngay két thuc thoi
B4 g 9 ctqua Hoi dong cap co so Vian ban thdng bao céng khai rngay e o N
tang han xem xét, danh
gia ho so;
20 ngay ke tir ngay
B5 Tiép nhan, xir ly cac kién nghi N 7 Y kién xt ly két thic thoi han
Ho1 dong cap co sé R U Ae ol
thong bao ket qua;
Hoan thién ho so du diéu kién, tieu | Hoi dong cap co so
chuan xét tang “Giai thuong Nha Hb so duoc it nhat 90% tong sb o .
C ooy A A A . A iae X g thoi gian quy dinh
B6 | nudc” veé van hoc, nghé thuat gui thanh vién Hoi dong bo phicu

co quan thuong truc caa Hoi dong
chuyén nganh cip Nha nuéc

ddng y

trong Ké& hoach.
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57 Hoi dong chuyén nganh cip Nha o A ) (t)vt:]ye‘t‘g{r}htihqng tﬁl‘? va t’ra’c’) Khoéng quy dinh thoi
nudc to chuc xét ting Hoi dong chuyén nganh | N9 N lval uong A a n}mC gian
cip Nha nuéc v¢ van hoc, nghé thuat
, 7 B Van hoa, Thé thao va | |0 C1uC L€ cOng bo Quyerdinh | o dinh thoi
B8 | Tra két qua cho cé nhan, t6 chirc ' Du’Iich tang va trao tang “Giai thuong gian '
' Nha nudce” cua Chu tich nudc.

53. Thi tuc thong bao thanh lap thw vién chuyén nganh & CAp tinh, thw vién dai hoc 1a thw vién ngoai cong lap va
thw vién caa to chire, ¢4 nhan nwéc ngoai co6 phuc vu nguwoi Viét Nam.

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc

- Cac buac xu ly:

Thoi gian

TT Trinh tu thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién .
. 'y . . . . . . thl.l’C hl@n

e PN . N A e . n Ho6 so duogc Scan, luu dién tu.
Tiep nhan va ban giao ho so vé | Bo phan mot cua tai Trung tam ' '

Bl . R R . . i R A z > A A z .

phong chuyén mon (scan ho so) phuc vu Hanh chinh cong tinh SOAhO‘z t,hanh phan 1o so bat 1 ngay
budc so hda

- Phong Quan 1y Vin hoa thu Iy, it Lanh dao Phong chuy&n mén Y kién phan cong thu ly 1 ngay

Iy ho so Chuyén vién thu ly, xt Iy ho so | Tham muu, du thao cac vanban | 3,5 ngay
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lién quan

Lanh dao phong xem xét, tham

Y kién tham dinh

dinh, trinh lanh dao S& phé 1 ngay
duyét
83 >§em xét, phé duyét. Trinh UBND | Lanh dao S¢ Y kién phé duyét 1 ngdy
tinh
Phat hanh vin ban chuyén Bo phan | Vian thu Ho so chuyén lién théng
B4 mot cta tai Trung tdm phuc vu 1/2 ngay
Hanh chinh cbng tinh
s Bo phan mot cira tai Trung tdm | H6 so chuyén lién thong :
1l ho 0 N IR 1/2 nga
BS | Giri ho so lién thong phuc vu Hanh chinh cbng tinh gay
B6 | Lién thong UBND tinh 6 ngay
Tiép nhan tra két qua cho khach | Bo phan Mot cta tai Trung tam | S6 hoa két qua .
B7 | . N N 1/2 ngay
hang phuc vu Hanh chinh cong
Tong thoi gian thuc hién 15 ngay

54. Thii tuc thdng bao sap nhap, hep nhat, chia, tach ddi véi thw vién chuyén nganh & cap tinh, thw vién dai hoc
1a thw vién ngoai cong lap, thw vién caa to chirc ca nhan nwéc ngoai cé phuc vu ngwai Viét Nam

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc
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TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San phém thuc hién Thot g!:im
. . . . . . . . thl.l’C hl@n
- i s ‘ _ .| Ho so d , luu dién to.
Tiep nhan va ban giao ho so vé | Bo phan mot cua tai Trung tam f) S(,y uq(f Scan \ u’uk & 137 .
Bl . N A . A S6 hdéa thanh phan ho so bat 1 ngay
phong chuyé&n mén (scan ho so) phuc vu Hanh chinh cbng tinh vy
budc so hoa
Lanh dao Phong chuyén mon Y kién phan cong thu ly 1 ngay
Chuyén vién thu ly, xir Iy ho so | Tham muu, du thao cac vin ban
5, | Phong Quan 1y Van hod thy IY, xir lien quan 3,5 ngay
ly ho so 7 o
Lanh dao phong xem xét, tham | Y kieén tham dinh
dinh, trinh lanh dao So& phé 1 ngay
duyét
B3 >§em xet, phé duyét. Trinh UBND | Lanh dao S¢ Y kien phé duyét 1 ngay
tinh
Phat hanh van ban chuyén Bo phan | Van thu Ho so chuyén lién théng
mot cua tai Trung tdm phuc vu 1/2 ngay
B4 | . c A
Hanh chinh cbng tinh
B5 | Gui ho so lién thong Ho so chuyén lién théng 1/2 ngay

B phan mot ctra tai Trung tam
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phuc vu Hanh chinh cdng tinh

B6 | Lién thong UBND tinh 6 ngay
Tiép nhan tra két qua cho khéach | Bo phan Mot cira tai Trung tdm | S6 hoa két qua :
B7 |, . N f A 1/2 ngay
hang phuc vu Hanh chinh cong
Tong thoi gian thuc hién 15 ngay

55. Thi tuc théng bao cham dirt hoat ddng d6i véi thw vién chuyén nganh & cap tinh, thw vién dai hoc la thw vién
ngoai cong lap, thw vién cuaa to chire, ca nhan nwéc ngoai co phuc vu ngwoi Viét Nam

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc

- Cac buac xu ly:

Thot gian

TT Trinh ty thyc hién Trach nhiém thwc hién San pham thuc hién .
thwc hién

.z A x s . A N A e . . Ho so duoc Scan, luu dién tu.
Tiép nhan va ban giao ho so vé | Bo phan mét ctra tai Trung tdm ‘ ‘

B1 : 5 hoa thanh phan ho 5 3
phong chuyén mon (scan ho so) phuc vu Hanh chinh cbng tinh SOA oaA t, anh phan ho so bt 1 ngay
budc so hda
Lanh dao Phong chuyén mon Y kién phan céng thu ly 1 ngay
Phong Quan ly Van hoa thu ly, xt — ————— —
B2 Chuyén vién thu ly, xtt ly ho so | Tham muu, du thao cac van ban

ly o so lién quan 3,5 ngay




98

Lanh dao phong xem xét, tham | Y kién tham dinh

dinh, trinh lanh dao S& phé 1 ngay
duyét
83 )fem xét, phé duyét. Trinh UBND | Lanh dao S¢ Y kién phé duyét 1 ngdy
tinh
Phat hanh van ban chuyén Bo phan | Van thu Ho so chuyén lién théng
B4 mot cta tai Trung tdm phuc vu 1/2 ngay

Hanh chinh céng tinh

Bo phan mot cira tai Trung tdm | Ho so chuyén lién thong

s s A A 1A 1/2 nga
B5 | Guri ho so lién thong ohuc vu Hanh chinh cong tinh /2 ngay
B6 | Lién thong UBND tinh 6 ngay
Tiép nhan tra két qua cho khach | Bo phan Mot cta tai Trung tam | S6 hoa két qua .
B7 | . N N 1/2 ngay
hang phuc vu Hanh chinh cong
Tong thoi gian thuc hién 15 ngay

56. Thii tuc cap Giay ching nhan ding ky hoat dgng cia co'sé hd tre' nan nhan bao lye gia dinh (tham quyen cia
UBND cap tinh)

- Thoi gian giai quyét: 23 ngay lam viéc

- Cac budce xu ly:
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Trach nhiém

Theot gian

TT Trinh ty thuc hign San pham thuc hién .
thuc hién thuc hién
B¢ phan nhan két qua vatra ho so |
81 Tiép nhan va ban giao hd so vé | cua S¢ Van héa, Thé thao va Du | HO so duoc scan, luu 12 naa
phong chuyén mon (scan hd so) | lich tai Trung tam hanh chinh | dién tu. S6 hoa thanh e
hoa
Lanh dao phong chuyén mén phan | Y kién phan cong thu ly 1/2 ngay
cong thu ly
Phong Xay dung nép sdng vin ‘ —
B2 |6a va Gia dinh thu 1§, xt 1§ hd so | CNUYEN vién thu Iy ho so, hoan | Dv thaocdcvanbanlien| 7,
thién ho so, néu ro 1y do quan
e 02 ngay
Lanh dao phong chuyén mén Y kien tham dinh
Lanh dao S& xem xét, phé duyét Y kien phé duyét :
B3 . , 1,5 ngay
trinh UBND tinh. Lanh dao So
B4 | van thu phat hanh van ban, |y, g, Ho so chuyén lién théng 1/2 ngay

chuyén bd phan mot cia
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B5 | Gt ho so lién thong Bo phan mot cira Ho6 so chuyén lién thong 1/2 ngay
B6 | Lién théng UBND tinh 9,5 ngay
e , S6 hoa két qua 01 ngay
B7 -kll-‘lep nhan, tra ket qua cho khach Bo phan mot cira
ang
Tong thoi gian thuc hién 23 ngay

57. Thi tuc cap lai Giay chitng nhan diing ky hoat dong ciia co' s¢' hd trg' nan nhan bao lyc gia dinh (tham quyen
cua UBND cap tinh)

- Thoi gian giai quyét: 11 ngay lam viéc

- Cac buac xu ly:

Trach nhiém . Thoi aian
TT Trinh ty thwc hién San pham thuc hién o g_A
thuc hién thuc hién
Bo phan nhan két qua va tra ho | Ho so duoc scan, luu dién
Tiép nhan va ban giao hd so vé |so ctia S Van hoa, Thé thao va | tir. S5 hoa thanh phan hé so \
Bl 1/2 ngay

phong chuy@n mén (scan hé so)

Du lich tai Trung tdm hanh chinh
cong tinh Son La

bt buoc sd hoa
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Lanh dao phong chuyén mén | Y kién phan cong thu ly 1/2 ngay
phan cong thu ly
B2 Phong Xay dung nep song ‘Vén A i \ Du thao cac van ban lién
hoa va Gia dinh thy Iy, xir Iy hd so | Chuyén vien thu ly ho so, hoan Lan 03 ngay
thién ho so, néu ro 1y do g
e 1/2 ngay
Lanh dao phong chuyén mén Y kién tham dinh
B3 L‘anh dao Soqxem xet, phé duyét o 1/2 ngdy
trinh UBND tinh. Lanh dao S¢ Y kién phé duyét
Phat hanh van ban, ban giao bd | ., A A LAt A
B4 phan mot cira Van thu Ho so chuyén lién thong 112 ngay
B5 | Gui ho so lién thong B6 phan mot cira Ho so chuyén lién théng 1/2 ngay
B6 | Liénthéng UBND tinh 04 ngay
g7 | Tiep nhan, tra ket qua cho khach Bo phan mét cira 01 ngay

hang

S6 hoé két qua

Tong thoi gian thuc hién

11 ngay
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58. Thi tuc doi Gidy chitng nhin ding ky hoat dong ciia co' sé' hd tre' nan nhan bao lwc gia dinh (thAm quyén caa
UBND cap tinh)

- Thoi gian giai quyét: 16 ngay lam viéc

- Cac buac xu ly:

Trach nhi¢m . Thei gian thuc
TT Trinh tw thuc hién San pham thuc hién o g!A v
thuc hién hign
Bo phan nhan két qua va tra ho | Ho so duoc scan, luu dién
Tiép nhan va ban giao ho so vé | so cua S& Van hoa, Thé thao va | tar. S6 hod thanh phan ho so \
B1 i N \ : : N Cor A 1/2 ngay
phong chuyén mén (scan ho so) | Du lich tai Trung tdm hanh | bat bugc s6 hoa
chinh coéng tinh Son La
Lanh dao phong chuyén mén | Y kién phan cong thu ly .
N . 1/2 ngay
phén cong thu ly
Phong Xay dung nép song vin _
B2 | héa va Gia dinh thu Iy, xtt Iy hd | Chuyén vién thu Iy hd so, hoan | DY thao cdc van ban lién 05 ngay
SO thién hé so, néu rd 1y do quan
Lanh dao phong chuyén mén | Y kien tham dinh 02 ngay
Lanh dao S& xem xét, phé duyét | Lanh dao So Y kicn phé duyet :
B3 < , 02 ngay
trinh UBND tinh.
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Phat hanh van ban, ban giao bo | . \ 2 A A
B4 ohan mot cira Van thu Ho so chuyén lién thdng 112 ngdy
B5 | Guri ho so lién thong B6 phan mot cura Ho so chuyén lién théng 1/2 ngay
B6 | Lién théng UBND tinh 04 ngay
B7 'rll'\lép nhan, tra ket qua cho khach Bo phan mot cira ’ , 01 ngay
ang S6 hoa két qua
Téng thoi gian thuc hién 16 ngay

_ 59. Thia tuc cap Gidy chirng nhan ding ky hoat ddng ciia co s¢' tw van vé phong, chong bao lyc gia dinh (tham
quyen caa UBND cap tinh)
- Thoi gian giai quyét: 16 ngay lam viéc
- Cac buac xu ly:

Trach nhiém . i Qi
TT Trinh tw thuc hién San pham thuc hién Tho g!?n thye
thwc hign hign

Tiép nhan va ban giao hd so vé | B phan nhan két qua va tra ho so | 10 80 du?c Seatl, luru dién .
ohong chuyén mén (scan hé so) | €4a S& Van hoa, Thé thao va Du | t&- S0 hoa ,than,h phan ho so 1/2 ngay
lich tai Trung tAm hanh chinh | Patbudc so hoa

Bl
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cong tinh Son La

_ 3 : an Mo an | Y kidn nhan c6 ‘ 1/2 ngay
Phong Xy dung nép séng vin L?nhg]aol?hong chuyén mon phan | Y kién phan cong thu ly
B2 | hoa va Gia dinh thu Iy, xa ly hd | ©ON9 MY
5 Chuyén vién thu Iy hd so, hoan |~ Dw thio cde vin ban fien o
thién hd so, néu 1o ly do quan
Lanh dao phong chuy&n mon Y kién tham dinh 02 ngay
Lanh dao S& xem xét, phé|Lanh dao So Y kién phé duyét :
B3| duyet trinh UBND tinh, 02 ngay
Phat hanh van ban, ban giao bd | |, A A LA deA
B4 ohan mét cira Van thu Ho so chuyén lién thdng 112 ngay
B5 | Giri ho so lién thong Bo phan mot cira Ho so chuyén lién théng 1/2 ngay
B6 Lién théng UBND tinh 04 ngay
g7 | Ticp nhan, tra két qua cho B6 phan mot cira 01 ngay
khach hang R S6 hoa két qua
Tong thoi gian thuc hién 16 ngay
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60. Tha tuc cip lai Gidy chieng nhan ding ky hoat dong ciia co sé tw van vé phong, chéng bao lwe gia dinh (tham
quyeén cua UBND cap tinh)

- Thoi gian giai quyét: 12 ngay l1am viéc

- Cac budce xu ly:

Trach nhiém . Thoi gi
TT Trinh tw thwc hién San pham thuc hién ol g!zim
thuc hién thuc hién
B6 phan nhan két qua va tra ho | Ho so duoc scan, luu dién
81 Tiép nhan va ban giao hd so vé | so cua S¢ Vian hoa, Thé thao va | tir. S5 hod thanh phan hb so 19 g
phong chuyén mdn (scan hd so) |Du lich tai Trung tdm hanh | bat budc sé hoa 9y
chinh céng tinh Son La
Lanh dao phong chuy&n mén | Y kién phan cong thu ly
phan cong thu ly 1/2 ngay
Phong Xay dung nép séng vin _ _
B2 | hoa va Gia dinh thu Iy, xr Iy h | Chuyén vién thy Iy hd so, hoan Du thao cac van ban lién 5 ngay
SO thién ho so, néu ro 1y do quan
e 01 ngay
Lanh dao phong chuyén mén Y kien tham dinh
B3 | 1snh dao S& xem xét, phé duyat Lanh dao So Y kien phé duyét 01 ngay
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trinh UBND tinh.

Phat hanh van ban, ban giao bo

B4 ohan mot ciia Vin thu Ho so chuyén lién théng 12 ngdy
B5 | Gui hd so lién thong Bo phan mot cua Ho so chuyén lién thdng 1/2 ngay
B6 | Lién théng UBND tinh 2,5 ngay
57 -fll_elliz nhan, tra két qua cho khach B4 phan mot cira S6 hoa két qua 1/2 ngay

Téng thoi gian thuc hién 12 ngay

_ 61 Thii tue doi Giay chirng nhén diing ky hoat dgng ciia co s¢ tw van vé phong, chong bao lyc gia dinh (tham
quyen caa UBND cap tinh)

- Thoi gian giai quyét: 16 ngay lam viéc

- Cac buac xu ly:

. : , . . 2 . Thoi gian
TT | Trinh tw thwc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién o g.A
'y . . . 'y . . . thl.l,C hlgn
-2 N A 1 | Bo phan nhan két qua va tra hd Ho so duoc scan, luu dién tir.
Tiep nhan va ban giao ho so ve | PO Phan nhan ket qua vatra ho so | === = ™ Y \
Bl cua S& Vin hoa, Thé thao va Du S6 hoé thanh phan ho so bat 1/2 ngay

phong chuy@n mén (scan hé so)

lich tai Trung tdm hanh chinh

budc s6 hoa
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cong tinh Son La

Lanh dao phong chuyén mén phan | Y kién phan cong thu ly 1/2 ngay
cong thu ly
Phong Xay dung nép song van Du thio cac vin ban Tié
' . Fa— PR \ v thao cac van ban lién
B2 héa va Gia dinh thu Iy, XU |y hd so Chuyen‘ vien thu Iy ho so, hoan uan 06 ngéy
thién ho so, néu ro 1y do g
i 01 ngay
Lanh dao phong chuyén mén Y kién tham dinh
Lanh dao So xem xét, phé duyét | Lanh dao S¢ Y kién phé duyét 02 naa
B3 | trinh UBND tinh. gay
Phat hanh van ban, ban giao bo | «,. \ PRV
B4 ohan mét cira Van thu Ho so chuyén lién thong 112 ngay
B5 | Gui ho so lién théng B6 phan mét cira Ho so chuyén lién théng 1/2 ngay
B6 Lién thong UBND tinh 04 ngay
A0 nhan tra k&t aus : S6 hoé két qua .
g7 | Tiep nhan, tra ket qua cho khach Bo phan mét cira 01 ngay

hang

Tong thoi gian thuc hién

16 ngay
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62. Thii tuc cAp Gidy chitng nhan nghiép vu chim séc nan nhan bao lue gia dinh
- Thoi gian thuc té giai quyét: Khong quy dinh
- Cac budc xu ly:

Trach nhiém

Theti gian thuc

TT Trinh tw thuc hién San pham thuc hién o
thuc hién hign
y e . | Bo phan nhan két qua va tra hd
B1 |phong chuyén mén (scan ho | . : s - 0 77| Ho so duge Scan, luu dién | khong quy dinh
s0) lich tai Trung tam hanh chinh ¢ong | 14 sS4 hoa thanh phan hd
tinh Son La so bat budc s hoa
Lanh dao phong chuyén mdn phan | Y kién phan cong thu ly i _
cong thu ly Khong quy dinh
B2 | Phong Xay dung nép séng vin A B ShovE A e YT
N e - s oo | Can bo chuyén mén dugc phan am muu, du thao cac . .
hoa va Gia dinh thuy ly va xur | . . L 1A Kh dinh
hd <o y y cong thu Iy hd so: van ban lién quan ong quy ¢
Lanh dao phong xem xét, tham ,
: ) . 7 Li A 2 : Kho dinh
dinh, trinh linh dao So phé duyét | Y kién tham dinh ong Quy &
Lanh 5 xem Xxét. phé | Lanh dao S¢ Y kién phé duyét
B3 anh dao So xem xeét, phé p y Khong quy dinh

duyét.
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Phéat hanh vin ban ban chuyén

Vin ban ky s6

B4 | hs phan mét cura tai Trung tam | Van thu Khong quy dinh
phuc vu Hanh chinh cdng tinh
B5 |Tiép nhan, tra két qua cho|Bo phan Mot cira tai Trung tam 6 héa két qus Khéng quy dinh
khach hang phuc vu Hanh chinh céng tinh © ctqua
2 e . Khong quy
Tong thoi gian thyc hién dinh
63. Thi tuc cap Giay chirng nhan nghiép vu tu van vé phong, chong bao lwe gia dinh
- Thoi gian giai quyét: Khong quy dinh
- Céc buadc xu ly:
TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién san phim thuc hién Thaigian
g . . . 9y . . . thl;l’C hl@n
B6 phan nhan két qua va tra ho
B1 Tlé‘p nhan Ya b;‘in giao h(i SO V€ | SO cﬁg So V_én hoa, Th:% thao\ Va | H3 so duoc Scan, luu dién Khﬁr)g quy
phong chuyén mon (scan ho so) Du lich tai Trung tam hanh | it 54 hoa thanh phan hd so dinh
chinh cong tinh Son La bit buoc sé héa
. A LA .| Lanh dao phong chuyén mon Khong qu
Phong Xay dung nép song van : s . . g quy
B2 g 7ay dung hep & phan cong thuy ly Y kién phéan cong thu ly dinh

hoa va Gia dinh thy ly va xt Iy ho
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SO Céan bo chuyén mon duoc | Tham muu, du thao cac van Khong quy
phan cong thu Iy hd so: ban lién quan dinh
Lanh dao phong xem xét, tham | Khong au
dinh, trinh 1anh dao S¢ phé | Y kién tham dinh g auy
\ dinh
duyét
Lanh dao S& Y kién phé duyét Khé
B3 | Lanh dao S& xem xét, phé duyet. Phe &ty ong quy
dinh
54 | Phit hanh van ban ban chuyén bo Vin ban ky s6 Khong quy
phan mot ctra tai Trung tdm phuc | Van thu dinh
vu Hanh chinh céng tinh
£ A . LA , . A A Ny A ) ) Khéng quy
B5 T!ep nhan, tra két qua cho khach | B phan Mot cua tal '[rung am | g paa Kbt qué dinh
hang phuc vu Hanh chinh cong tinh :
64. Thii tuc cap Thé nhan vién chim séc nan nhan bao lwe gia dinh
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc
- Céc budc xu ly:
Trach nhiém . Si Qi
TT Trinh tw thuc hién San pham thuc hién Tho g!zjn
o ; : ’ thwc hién

thwc hién
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Tiép nhan va ban giao hd so vé

Bo phan nhan két qua va tra ho
so ctia SO Vin hoa, Thé thao va

Ho6 so duge Scan, luu dién
tar. S6 hoa thanh phan hd so

. : A . , s 1/2 nga
Bl phong chuyén mon (scan ho so) Du lich tai Trung tdm hanh | bat budc so hoa 9y
chinh cong tinh Son La
Y kién phan cong thu ly \
Lanh dao phong chuyén mén 1/2 ngay
_ han cong thu ly
B2 Phong Xay dung nép song van hda g gty
va Gia dinh thu Iy va xir Iy hd so Can b6 chuyén moén duoc | Tham muu, du thao cac van 01 na
phan cong thu Iy hd so: ban lién quan gay
Lanh dao phong xem xét, tham |
dinh, trinh 1anh dao S¢ phé | Y kién tham dinh 01 ngay
duyét
Y kién phé duyét
B3 | Lanh dao S& xem xét, phé duyét. 01 ngay
Lanh dao So
Phat hanh vin ban ban chuyén bo Vin ban ky s6 \
B4 phan mot ctra tai Trung tdm phuc | Van thu 1/2 ngay
vu Hanh chinh cdng tinh
B5 | Tiép nhan, tra két qua cho khach | Bo phan Mot ctra tai Trung tam , ’ 1/2 ngay
hang phuc vu Hanh chinh cong tinh | S6 hoa két qua
Tong thoi gian thuc hién 05 ngay




112

65. Thii tuc cAp lai Thé nhén vién chim séc nan nhan bao lwc gia dinh
- Thoi gian giai quyét: 04 ngay l1am viéc

- Cac budc xu ly:

Trach nhiém . Theéi aian
TT Trinh ty thuc hién San pham thuc hién o g_A
thyc hign thyrc hign
B6 phan nhan két qua va tra ho
81 Tiép nhan va ban giao hc‘? so v& | so cua S& Van hoa, The thao va | j3 o duoc Scan, Iuu dién 14 ngay
phong chuyén mon (scan h6 so) | Du lich tai Trung tam hanh | ¢y s§ hga thanh phin hé so
chinh cong tinh Son La bit buoc s héa
Lanh dao phong chuy&n mén | Y kién phan cong thu ly .
A A . 1/4 ngay
phan cong thu ly
Phong Xay dung nép song vin
B2 |hoa va Gia dinh thy Iy va xir Iy hd | Can bd chuyén mén dugc | Tham muu, du thao cac van 1 ngay
- phan cong thu 1y ho so: ban lién quan
Lanh dao phong xem xét, tham |
dinh, trinh lanh dao So phé | Y kién thim dinh 1/2 ngay
duyét
B3 | Lanh dao So xem xét, phé duyét. | Lanh dao So Y kién phé duyét 01 ngay
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84 Phat hanh vin ban ban chuyén bo Vin ban ky so 4 g
phan mot cua tai Trung tdm phuc | Van thu 1/4 ngay
vu Hanh chinh cong tinh
» . , ) A 1/4 ngay
B5 | Ticp nhan, tra két qua cho khach | B6 phan Mot cua tai Trung tam | sé hoa két qua
hang phuc vu Hanh chinh céng tinh
Tong thei gian thuc hién 04 nga
gay
66. Thii tuc cap Thé nhan vién tw van vé phong, chong bao lye gia dinh
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc
- Céc budc xu ly:
Trach nhiém S (i
TT Trinh tw thuc hién San pham thuc hién Tho g!?n
thyc hign thee hign
B6 phan nhan két qua va tra hd
B1 Tlé‘p nhan \{a bap giao hé;SO Ve | SO cﬁg So V_a?m hoa, Thf: thao\ Va | H3 so duoc Scan, luu dién tir. 1/2 ngay
phong chuyén mon (scan ho so) | Du lich tai Trung tam hanh | g4 na thanh phan hd so bét
chinh cong tinh Son La busc s héa
B2 Phong Xay dung nép séng van Lanh dao phong chuyén mon 1/2 ngay

phan cong thu Iy Y kién phan cong thu ly

hoa va Gia dinh thu ly va xu ly
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ho so Can bo chuyén mon duoc | Tham muu, du thdo cic van L5 ngs
phan cang thu Iy hd so: ban lién quan > Ngay
Lanh dao phong xem xét, tham |
dinh, trinh ldnh dao S¢ phé | Y kién tham dinh 1/2 ngay
duyét
Y kién phé duyét
B3 | Lanh dao S& xem xét, phé duyét. 01 ngay
Lanh dao So
Phat hanh van ban ban chuyén Vin ban ky s6 \
B4 | b5 phan mot cira tai Trung tam | Vin thu 172 ngay
phuc vu Hanh chinh cong tinh
B5 | Tiép nhan, tra ket qua cho khach | Bo phan Mot cua tai Trung tdm | S6 hda két qua 1/2 ngay
hang phuc vu Hanh chinh c6ng tinh
Tong thoi gian thuc hién 05 ngay
67. Thii tuc cap lai Thé nhén vién tw van phong, chong bao lue gia dinh
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc
- Céc budc xi Iy:
Trach nhiém . S Qi
TT Trinh ty thuc hién San pham thuc hién Tho g!:im
o ; : i thwc hién

thwc hién
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Tiép nhan va ban giao ho so vé

Bo phan nhan két qua va tra ho
so ctia SO Vin hoa, Thé thao va

Ho so duogc Scan, luu dién
tir. S6 hda thanh phan hé so

. : A . , .y 1/2 nga
Bl phong chuyén mon (scan ho so) Du lich tai Trung tdm hanh | bat budc so hoa 9%y
chinh cong tinh Son La
Lanh dao phong chuyén mén | Y kién phan cong thu ly .
A A . 1/2 ngay
phan cong thu ly
B2 Phon.g X‘ay du’ng,né\p Sfmfg me hoa Can bo chuyén moén duoc | Tham muu, du thao cac van 15 nas
va Gia dinh thuy ly va xt ly ho so ohan cong thu Iy hd so: ban lién quan o Ngay
Lanh dao phong xem xét, tham |
dinh, trinh 1anh dao S¢ phé | Y kién tham dinh 1/2 ngay
duyét
B3 | Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét. Lanh dao So Y kién phé duyét 01 ngay
Phat hanh van ban ban chuyén bo Vin ban ky s6 \
B4 phan mot cwra tai Trung tdm phuc | Van thu 1/2 ngay
vu Hanh chinh cong tinh
B5 | Tiép nhan, tra két qua cho khach | Bo phan Mét cira tai Trung tam o 1/2 ngay
hang phuc vu Hanh chinh cong tinh | SO hda ket qua
Tong thoi gian thuc hién 05 ngay
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68. Thi tuc cho phép té chitc trién khai sir dung vii khi quin dung, sing sin, vii khi thé thao, vt liéu né, cong
cu ho trg con tinh ning, tic dung dwgc sir dung lam dao cu.

- Thoi gian giai quyét: 04 ngay lam viéc

- Cac buadc xu ly:

TT | Trinh tw thuc hién Tréch nhiém thuc hién sin pham thuc hién Thet gian
thuc hién
Tiép nhan va ban giao hé so | B3 phan mat cira tai T 4 Ho so duge Scan, luu dién tir.S6
1p Nhe an gia 6 phan mot cua tai Trung tdm |, .. . A Lo A g X
B1 vé phong chuyén mon (scan | phuc vy Hanh chinh cong tinh hc?a thanh phan ho so bat bugc so6 | 1/2 ngay
ho so) hoa
LaPh gao Pho,ng chuyén mon | Y kién phan cong thu ly 1/2 ngay
phén cong thu ly
B2 Chuyén vién thu ly, xt Iy ho Th , du thao van ban lién
Phong Quan 1y vén hoa thy y w Y X Ne so u;r]n P, G TRO YA o 01 ngay
Iy va xu Iy hd so g
Lanh dao phong xem xét, tham | Y kién tham dinh 12 nad
dinh, trinh lanh dao S& phé duyét gay
B3 Xem xét, phé duyét. Lanh dao S& Y kién phé duyét 1/2 ngay
Phat hanh vin ban ban| Vin thu S¢ Vin ban ky s6
B4 chuyén bo phan mot cua tai 1/2 ngay

Trung tdm phuc vu Hanh
chinh cong tinh
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B5

Tiép nhan, tra két qua cho | BO phan Mot cua tai Trung tam
khach hang phuc vu Hanh chinh cong

S6 hoa két qua

1/2 ngay

Tong thoi gian thuc hién

04 ngay

69. Thii tuc cap Gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao d6i v6i cau lac bd thé thao chuyén nghiép.

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

- Céc budc xu ly:

; A Trach nhiém . z A Thai gian
TT Trinh tu thuc hién thuc hién | San pham thuc hién thuc hign
g1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé | Bo phan mot cira tai Trung Egaiﬁaiﬁqchggaﬁé Ltgubgitéguggig 12 nod
phong chuyén mén (scan ho so) tdm Hanh chinh cong tinh hoa P - gay
Lanh dao Phong chuyén ¥ kién ohan 8 .
A / n phan cong thu I
mon phan cong thu ly °np gthuly
Chuyeén vién thu Iy, xa ly | Tham muu, du thao van ban lién
B2 Yy uly, Xuly 25 ngay

Phong Quan Iy Thé duc thé thao | h so
thu ly va xtr ly ho so

quan

Lanh dao phong xem xet,
tham dinh, trinh 1anh dao
So phé duyét

Y kién tham dinh
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B3 | Xem xét, phé duyat, Lanh dao S¢ Y kién phé duyct 01 ngay
Phat hanh van ban ban chuyén bd 5 7 < ban kv &
B4 | phan mot cira tai Trung tam phyc | Van thu So Van ban ky so 1/2 ngay
vu Hanh chinh cong tinh
. . ) Bo phan Mot cra tai ) ,
B5 | Tiep nhan, tra két qua cho khach | Trung tam phuc vu Hanh | S6 hoa két qua X
5 g e eV 1/2 ngay
hang chinh cong tinh
Tong thei gian thuc hién 05 ngay
70. Thii tuc cap Giay chirng nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc
- Céc budc xu ly:
X A Trach nhiém . z A Thai gian
TT Trinh ty thwc hién thuc hién San pham thuc hién thuc hién
s s s 5 | DA RAn A o g 5 | HO so duoc Scan, luu dién
Tiep nhan va ban giao ho so ve | Bo phan mot cura tai Trung tam | . "x o 27 o0 2y s .
B1 phong chuyén mon (scan ho so) Hanh chinh cdng tinh Sé'sbgt Eﬁg Ctggﬂg aphan ho 1/2 ngay
B2 . . N . A .
Phong Quén Iy Thé duc thé thao Lanh dao Phong chuyén moén Y kién phan cong thu Iy 2,5 ngay

thy Iy va xi ly hd so phén cong thu ly
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A . Tham muu, du thao van
Chuyén vién thu ly, xu ly ho so

ban lién quan
Lanh dao phong xem xét, tham |
dinh, trinh 1anh dao S& phé Y kién tham dinh
duyét
B3 | Xem xét, phé duyét. Lanh dao S¢ Y kién phé duyt 01 ngay

Phat hanh van ban ban chuyén bo

B4 phan mot cua tai Trung tdm phuc Van thu S6 Van ban ky so 1/2 ngay
vu Hanh chinh céng tinh
Tiép nhan, tra két qua cho khach | BO phan Mot cua tai Trung tam | g& o 1t qua .
BS hénz ' q phuc vu Hanh chinh cong S0 hoa ket qua 1/2 ngay
Tong thoi gian thuc hién 05 ngay

71. Thia tuc cap lai Giay chiing nhan di diéu kign kinh doanh hoat dgng thé thao trong trudng hep thay doi ndi
dung ghi trong giay chirng nhan.

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

- Cac budc xu ly:

Thoi gian
thwc hién

Trach nhiém

thuc hién San pham thyc hién

TT Trinh tw thuc hién
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Tiép nhan va ban giao hd so vé

Bo phan mot ctra tai Trung tam

Ho so duoc Scan, luu dién

B1 . aa e 3 : L e tir.S6 hoa thanh phan ho 1/2 ngay
phong chuyén mén (scan ho so) Hanh chinh cdng tinh so bét buac sé hoa
Lanh dao Phong chuyén mén G LA Al A .
A oA ) Y kién phéan cong thu |
phan cong thu ly hp gihuly
B2 Phong Quan 1y Thé duc thé thao Chuyén vién thu Iy, X Iy ho so' | Tham muu, du thao van 2,5 ngay
thu Iy va xt Iy ho so ban lién quan
Lanh dao phong xem xét, tham |
dinh, trinh 1anh dao S& phé Y kién tham dinh
duyét
B3 Xem xét, phé duyeét. Lanh dao S¢& Y kién phé duyét 01 ngay
Phat hanh van ban ban chuyén b | q T
B4 | phan mot cira tai Trung tam phyc | Yan thu So Van ban ky so 1/2 ngay
vu Hanh chinh cong tinh
Tiép nhan, tra két qua cho khach | BO phan Mot ctra tal Trung tam | g 4 14t qua \
85 hanz ' | phuc vu Hanh chinh cong S0 hoa ket qua 1/2 ngay
Téng thoi gian thuc hién 05 ngay
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72. Thi tuc cip lai Gidy chieng nhan da diéu kién kinh doanh hoat dgng thé thao trong trwong hep bi mat hoic
hw hong.

- Thoi gian giai quyét: 03 ngay l1am viéc

- Cac budc xur ly:

Thot gian
thuc hién

Trach nhiém

thwc hién San pham thyc hién

TT Trinh tw thuc hién

Ho so dugc Scan, luu digén
ttr.S0 hoa thanh phan ho so 1/2 ngay
bat buoc s6 hda

Tiép nhan va ban giao ho so
B1 |vé phong chuyén mon (scan
ho so)

Bo phan mot cua tai Trung tam
Hanh chinh céng tinh

Lanh dao Phong chuyén mon phén Y kién phan cong thu Iy

cong thu ly
P2 | Phong Quin 1y Thé ducthe | Chuyen vien thu Iy, it Iy hbso | L1 MU du thio vin bin 1 ngay
thao thu Iy va xir Iy ho so lién quan
eyt | ¥ Kién thm gt
B3 | Xem xét, phé duyat, Lanh dao So Y kien phé duyét 1/2 ngay

Phét hanh van ban ban chuyén | 7
B4 bo phan mét cira tai Trung tam | Van thu 8¢
phuc vu Hanh chinh cong tinh

Vin ban ky s6 1/2 ngdy
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Tiép nhan, tra két qua cho Bo phan Mot cira tai Trung tam K bz 1 Ae \
55 khél?;h hang | phuc vu Hanh chinh cong S0 hoa ket qua 1/2 ngay
Tong thoi gian thuc hién 03 ngay

73. Thii tuc ding cai giai thi ddu, tran thi ddu do lién doan thé thao quoc gia hoic lién doan thé thao quéc té to
chirc hoiic ding cai té chirc.

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay l1am viéc

- Cac buadc xu ly:

Trach nhiém
thuc hién

Thot gian

San pham thuec hién thuc hién

TT Trinh ty thwc hién

<X o ba A A DA A nr . Hb so duogc scan, luu dién ti.
Tiép nhan va ban giao ho so vé | B phan mot ctra tai Trung ¥ ; -

B1 . o ol ot o M ARG S6 hod thanh phan ho so bit 1/2 ngay
phong chuyén mon (scan ho so) tdm Hanh chinh cong tinh busc s hod
Lanh dao Phong chuyén mén | Y kién phan céng thu ly
Phong Quan Iy TDTT thu Iy, xir | Chuyén vién thu Iy, xt Iy ho | Tham muu, dy thao cac VB lién
7 hd SO quan 3,5 ngay
B2 ly ho so o
Lanh dao phong xem xét, Y kién tham dinh

tham dinh, trinh 13nh dao S¢
phé duyét




123

B3 Lanh dao S& xem xét, phé duyét | Lanh dao S¢ Y kién phé duyét
trinh UBND tinh. 01 ngay
Phat hanh van ban, ban giao b | . \ A LiAm thA 1/2 naa
B4 ohan mot cira Van thu Ho so chuyén lién thong gay
B5 | Gui hd so lién thong Bo phan mot cua Hb so chuyén lién théng 1/2 ngay
B6 | Liénthong UBND tinh 3 ngay
Tiép nhan, tra két qua cho khach A
B7 N o Bo phan mot cia . ) >
hang S6 hoé két qua 1 ngay
Tong thoi gian thuc hién 10 ngay

74. Thii tyc diing cai gidi thi dau, trin thi dau thé thao thanh tich cao khac do lién doan thé thao tinh, thanh phé
truc thudc trung wong to chirc

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc

- Céc budc xu ly:

Trach nhiém
thwc hién

Thoi gian

TT Trinh tw thuc hién thuc hién

San pham thuc hién

Hé so dugc scan, luu dién
tr. S0 hoa thanh phan ho so 1/2 ngay
bat buoc so hoa

51 Tiép nhan va ban giao ho so vé | Bo phan mot cia tai Trung tam
phong chuyén mén (scan ho so) | Hanh chinh cong tinh
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Phong Quan ly TDTT thu ly,

Lanh dao Phong chuyén moén

Y kién phan cong thu ly

Chuyén vién thu Iy, xi 1y hd so

Tham muu, du thao cac VB

5, | XT1yhéso lién quan 3,5 ngay
Lanh dao phong xem xét, tham | Y kién tham dinh
dinh, trinh 1anh dao S& phé
duyét
Lanh dao S& Xxem xét, phé | Lanh dao S¢ Y kién phé duyét
B3 oy e , 01 nge
duyét trinh UBND tinh. ngay
Phat hanh van ban, ban giao bo | A 2 A A 1/2 naa
B4 ohan mot cira Van thu Ho so chuyén lién thong gay
B5 | Gui ho so lién thong Bo6 phan mét cua Hb so chuyén lién théng 1/2 ngay
B6 | Liénthdng UBND tinh 3 ngay
Tiép nhan, tra két qua cho A A .
B7" | khach hang BO phan mot cura 1 ngay

S6 hoé két qua

Tong thoi gian thuc hién

10 ngay
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125

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay l1am viéc

- Cac buoc xt ly:

Trach nhiém

Theoti gian

TT Trinh ty thwc hién thuc hién | San pham thuc hién thuc hién
- X A a A A DA A Ap : ~n | HO so dugc scan, luu dién
Ticp nhan va ban giao ho so vé | B6 phan mot ctra tai Trung tam | .= J2' v s BN .
Bl phong chuyén mén (scan ho so) | Hanh chinh cdng tinh ggt iﬁ gcosaﬂﬁigh phan hé so 1/2 ngay
Lanh dao Phong chuyén mon Y kién phan cong thu ly
A n . v Tham muu, du thao cac VB
Phong Quan ly TDTT thu ly, xtr | Chuyén vién thu ly, xir Iy ho so lia .
— I€n quan 3,5 ngay
B2 Iy ho so
Lanh dao phong xem xét, tham | Y kién tham dinh
dinh, trinh 1anh dao S& phé
duyét
B3 Lanh dao S& xem xét, phé duyét | Lanh dao So Y kién phé duyét
trinh UBND tinh. 01 ngay
gy | Phdt hanh van ban, ban giao b0 | v, g, Hb so chuyén lién thong 1/2 ngay

phan mot cua

BS

Guri ho so lién thong

Bo phan mot cua

Ho so chuyén lién thdng

1/2 ngay
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B6 | Lién thong UBND tinh 3 ngay
Tiép nhan, tra két qua chokhach | o o~ ..
B7 | . : Bo phan mot cira ) . >
hang S0 hoa két qua 1 ngay
Téng thoi gian thuc hién 10 ngay

76. Thi tuc cap Gidy chitng nhan da diéu kién kinh doanh caa doanh nghiép kinh doanh hoat déng thé thao t6
chirc hoat dong Yoga.
- Thoi gian thuc té giai quyét: 05 ngay

- Cac buadc xu ly:

Thot gian
thuc hién

Trach nhiém

thuc hién San pham thuc hién

TT Trinh ty thyc hién

Hb so dugc Scan, luu dién tr.So6

Tiép nhan va ban giao ho so Scan, luu d ,
hoa thanh phan ho so bat budc so6 1/2 ngay

Bl vé phong chuyén mon (scan B9 phan mot cia tai Trung tam

Hanh chinh cbng tinh

ho so) hoa
Lanh dao Phong chuyén mon S i Al A .
- Y kién ph hu |
ohan cong thy Iy Ien phan cong thu Iy
B2 : 7 .
Phong Quan 1y Thé dyc thé 2,5 ngay
thao thu Iy va xu 1y ho so Chuyén vién thu Iy, x 1y hd so | Tham muu, du thao vin ban lién

quan
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Lanh dao phong xem xét, tham

; Y kién tham dinh
dinh, trinh 1anh dao So phé duyst | o e
Phat hanh vin ban ban chuyén | w i bin kY s4
B4 | b phan mot cira tai Trung tam | Van thu So Van ban ky so 1/2 ngay
phuc vu Hanh chinh cong tinh
Tiép nhan, tra két qua cho Bo phan Mot cira tai Trung tam X2 LA irs \
BS khéréh hang | phuc vu Hanh chinh cong S6 hoa ket qua 1/2 ngay
Tong thoi gian thuc hién 05 ngay
77. Thi tuc cAp Giay chieng nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao déi véi mon Gofl
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc
- Cac budc xu ly:
TT Trinh tu thyc hién Trach nhigm San pham thuc hign Thot gian

thwc hién

thwc hién
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Tiép nhan va ban giao hd so

Bo phan mot cua tai Trung tam

Hb so dugc Scan, luu dién ta.So6

Bl V€;3 phong chuyén mon (scan Hanh chinh cong tinh hga thanh phan ho so bat bugc so 1/2 ngay
ho so) hoa
Lanh dao Phong chuyén mon 5 Lik A A ,
phan cdng thy Iy Y kién phan cong thu ly
B2 . . T TA s
: 20 IV Thé A N Th , du th ban lién 2,5 nga
Phong Quan Iy Theé ducthe | o van vien thu Iy, xir Iy hd so | oo it GHEHIA0 van ba ey
thao thu ly va xu ly ho so quan
Lanh dao phong xem xét, tham S
dinh, trinh lanh dao So phé duyet | ¥ <en tham dinh
Phat hanh vin ban ban chuyén | q .
B4 | bo phan mot cira tai Trung tam | Van thu So Van ban ky so 1/2 ngay
phuc vu Hanh chinh cong tinh
Tiép nhan, tra két qua cho B6 phan Mat cira tai Trung tam A b LAS i \
BS khéréh hang k phuc vu Hanh chinh cong S0 hoa ket qua 1/2 ngay
Tong thoi gian thuc hién 05 ngay

78. Thia tuc cap Giay chirng nhan dua diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Cau long

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc




- Cac budc xu ly:
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X - Trach nhiém . Z o Thot gian
TT Trinh ty thwc hién thuc hién San pham thuc hién thurc hién
Tiép nhan va ban giao hd SO | oa pr o ar o o ~ | HO so dugc Scan, luu dién ttr.S6
A . ~ - Bo phan mot ctra tai Trung tam || . . = 0 X 2 et A X N
Bl Ve phong chuyén mon (scan Hanh chinh cong tinh hga thanh phan ho so bat bugc so 1/2 ngay
ho so) hoa
Lanh dao Phong chuyén mon 5 Lik A A ’
A oA ) Y k h hu |
ohan cong thy Iy IEN phan cong thu ly
B2 . \ T TA .
Phong Quan Iy Thé dyc thé | Chuyen vien thu I, xit Iy hb so | Lo T AW (aovan banlien | 2,5 ngay
thao thu ly va xu ly ho so quan
Lanh dao phong xem xét, thim | ¢ L& g2 4
: Y kién th h
dinh, trinh lanh dao So phé duyet | ¥ o0 tham din
B3 Xem xét, phé duyeét. Lanh dao S& Y kien phé duyét 01 ngay
Phat hanh vin ban ban chuyén | q AN K s
B4 | bo phan mot cira tai Trung tam | Van thu So Van ban ky s6 1/2 ngay
phuc vu Hanh chinh cdng tinh
Tiép nhan, tra két qua cho Bo phan Mot ctra tai Trung tam 5 hoa két qus .
BS khélzh hang ] phuc vu Hanh chinh céng S0 hoa ket qua 1/2 ngay
Téng thoi gian thuc hién 05 ngay




- Cac budc xu ly:
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- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

79. Thia tuc cAp Gidy chieng nhan da diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao déi véi mdn Taekwondo.

X o Trach nhiém . z A Thai gian
TT Trinh ty thwc hién thuc hién San pham thuc hién thurc hién
Tiép nhan va ban giao hd SO | oa pr o ar o o + | HO so dugc Scan, luu dién tr.S6
A . - R Bo phan mot cta tai Trung tdm | . . " 0 3 2 et A X .
Bl Ve phong chuyén moén (scan Hanh chinh cong tinh hqa thanh phan ho so bat budc so 1/2 ngay
ho so) hoa
Léanh dao Phong chuyén mon ¥ ki A A .
A A ) n phan cong thy |
phén cong thu ly 1enp gthuly
B2 , , L i o Tham muu, du thao van ban lién \
Phong Quan ly Thé duc thé Chuyén vién thu ly, xt ly ho so 2,5 ngay
PN quan
thao thu ly va xur ly ho so
Lanh dao phong xem xét, thim | ¢ Lis- g2 4
: Y kién th h
dinh, trinh linh dao Sor phé duyet | ¥ on tham din
B3 Xem xét, phé duyeét. Lanh dao S¢& Y kién phé duyét 01 ngay
Phat hanh vin ban ban chuyén | q AN K s
B4 bo phan mot cua tai Trung tam Van thu So Vian ban ky s6 1/2 ngay
phuc vu Hanh chinh cdng tinh
Tiép nhan, tra két qua cho Bo phan Mot ctra tai Trung tam 5 hoa két qus .
BS khéréh hang | phuc vu Hanh chinh céng S0 hoa ket qua 1/2 ngay
Téng thoi gian thuc hién 05 ngay
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80. Thii tuc cAp Gidy chieng nhan dua diéu kién kinh doanh hoat dgng thé thao d6i véi mon Karate.
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

- Cac budc xu ly:

Thot gian
thuc hién

Trach nhiém

thwc hién San pham thyc hi¢n

TT Trinh tw thuc hién

HG so duge Scan, luu dién t.S6
hoa thanh phan ho so bat budc so6 1/2 ngay
hoa

Tiép nhan va ban giao ho so
B1 |ve phong chuyén mon (scan
ho so)

Bo phan mot cua tai Trung tam
Hanh chinh cbng tinh

Lanh dao Phong chuyén mon

phan cong thy Iy Y kién phan cong thu ly

B2 Tham muu, du thao van ban lién 2,5 ngay

quan

Phong Quan ly Thé duc thé

: Chuyén vién thu Iy, xir Iy hd so
thao thu I va xit Iy hd so y uly, xuly

Lanh dao phong xem Xét, thAm | ¢ | gz 1
' Y kién th h
dinh, trinh 1anh dao S¢ phé duyét Ien tham din

B3 | Xem xét, phé duyét. Lanh dao S& Y kién phé duyét 01 ngay
Phat hanh van ban ban chuyén | q AN K s
B4 bo phan mét ctra tai Trung tam Vian thu S& Van ban ky s6 1/2 ngay

phuc vu Hanh chinh cbng tinh
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Tiép nhan, tra két qua cho Bo phan Mot cura tai Trung tam | g 64 1t qua s
BS khéFc):h hang | phuc vu Hanh chinh céng S0 hoa ket qua 1/2 ngay
Téng thoi gian thuc hién 05 ngay
81. Thii tuc cap Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Boi, Lin
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc
- Cac budc xu ly:
- - Trach nhiém . Z o Thoi gian
TT Trinh ty thyc hién thuc hién San pham thuc hién thuc hién

Ho so duoc Scan, luu dién t.So
hoa thanh phan ho so bat budc so6 1/2 ngay
hoa

Tiép nhan va ban giao ho so
B1 |vé phong chuyén mon (scan
ho so)

Bo phan mot cua tai Trung tam
Hanh chinh cbng tinh

Lanh dao Phong chuyén mon

phan cong thy ly Y kién phan cong thu ly

B2 Tham muu, du thao van ban lién 2,5 ngay

quan

Phong Quan ly Thé duc thé

P PR Chuyeén vién thu Iy, xt Iy ho so
thao thu Iy va xir Iy hd so y L1y, Xu ly

Lanh dao phong xem xét, tham o a L
dinh, trinh lanh dao S& phé duyét Y kién tham dinh
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B3

Lanh dao S&

Y kién phé duyét

Xem xét, phé duyét. 01 ngay
Phat hanh van ban ban chuyén | 7 -
B4 | bo phan mot cira tai Trung tam | Van thu So Van ban ky so 1/2 ngay
phuc vu Hanh chinh céng tinh
Tiép nhan, tra két qua cho Bo phan Mot cira tai Trung tam X 2 U A s ‘
BS khéFc);h hang | phuc vu Hanh chinh céng S6 hoa ket qua 1/2 ngay
Tong thoi gian thuc hién 05 ngay
82. Thii tuc cap Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Billards & Snooker.
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc
- Cac budc xu ly:
- - Trach nhiém . Z o Thoi gian
TT Trinh ty thyc hién thuc hién San pham thuc hién thuc hién
Tiép nhan va ban giao hd SO | oa pr o ar o o + | HO so dugc Scan, luu dién ttr.S6
A - R Bo phan mot cua tai Trung tam |, . o . 7 570 2 A .
Bl Ve phong chuyén moén (scan Hanh chinh cong tinh hga thanh phan ho so bat budc so 1/2 ngay
ho so) hoa
Lﬁ{lh df_lo Phonq chuyén mén ¥ kién phan cong thy Iy
B2 ) ) phan cong thu ly 2 5 nas
Phong Quan ly Thé duc thé 2 Ngay

thao thu Iy va xt ly ho so

Chuyeén vién thy Iy, xt Iy ho so

Tham muu, du thao van ban lién
quan
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Lanh dao phong xem xét, tham
dinh, trinh 1anh dao S& phé duyét

Y kién tham dinh

B3 | xem xét, phé duyét. Lanh dao S¢ Y kién phé duyct 01 ngay
Phat hanh vin ban ban chuyén | q -
B4 | po phan mot cira tai Trung tam | Van thu So Van ban ky s6 1/2 ngay
phuc vu Hanh chinh cong tinh
Tiép nhan, tra két qua cho Bo phan Mot ctra tai Trung tam 5 hoa két qus \
B g phuc vy Hanh chinh céng 50 hoa ket qua 1/2 ngay
Tong thoi gian thuc hién 05 ngay
83. Thii tuc cap Giay chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d@6i véi mdn Bong ban.
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc
- Cac budc xu ly:
X = Trach nhiém . 3 A Thoi gian
TT Trinh tw thuc hién thuc hién San pham thyc hién thuc hién
Tieép nhan va ban giao ho so | ga pa a oL 2 | HO 80 duoc Scan, luu dién t.So
B1 |vé phong chuyén moén (scan B§ phan mét cira tai Trung tam hoa thanh phan ho so bat budc so6 1/2 ngay

hd s0)

Hanh chinh cdng tinh

hoa
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Léanh dao Phong chuyén mén
phan cong thu ly

Y kién phan cong thu ly

B2 , . T A .
> 21 IV Thé A N Tham muu, du thao van ban lién 2,5 nga
Phong Quan Iy The ducthe | o van vian thu Iy, xir Iy hd so # ROV e
thao thu ly va xu ly ho so quan
Lanh dao phong xem xét, tham | v ix0 i goop
dinh, trinh linh dao Sor phé duyet | ¥ on tham din
B3 Xem xét, phé duyeét. Lanh dao S& Y kien phé duyét 01 ngay
Phat hanh vin ban ban chuyén | q o ban k&
B4 | po phan mot cira tai Trung tam | Van thu So Van ban ky s6 1/2 ngay
phuc vu Hanh chinh cdng tinh
Tiép nhan, tra két qua cho Bo phan Mot cira tai Trung tam A b LAY e \
BS khéréh hang f phuc vu Hanh chinh céng S0 hoa ket qua 1/2 ngay
Téng thoi gian thuc hién 05 ngay

84. Thi tuc cap Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén D lwen va Diéu bay.

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

- Céc bude xt Iy
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Trach nhiém

Thot gian

TT Trinh ty thwc hién thuc hién San pham thuc hién thyc hign
Tiép nhan va ban giao hd so | o r o ar o o ~ | HO so dugc Scan, luu dién ttr.S6
LN A o Bo phan mot cua tai Trung tam |, o . "0 5 2 L A X .
Bl Ve phong chuyén mon (scan Hanh chinh cong tinh hga thanh phan ho so bat bugc so 1/2 ngay
ho so) hoa
Lanh dao Phong chuyén mon 5 Lik A A ’
A oA ) Y k h hu |
ohan cong thy Iy IEN phan cong thu ly
B2 . . A X
S 21 IV Thé A N Tham muu, du thao van ban lién 2,5 nga
Phong Quan ly The duc the | oy van vien thy Iy, xir I hé so Fihaov tad
thao thu ly va xt ly ho so quan
Lanh dao phong xem xét, thim | ¢ L& g2 4
: . Y kién th h
dinh, trinh linh dao Sor phé duyet | ¥ on tham din
B3 Xem xét, phé duyeét. Lanh dao S& Y kien phé duyét 01 ngay
Phat hanh vin ban ban chuyén | q b kG s
B4 | bo phan mot cira tai Trung tam | Van thu So Van ban ky so 1/2 ngay
phuc vu Hanh chinh cdng tinh
Tiép nhan, tra két qua cho Bo phan Mot ctra tai Trung tam 5 hoa két qus .
BS khélzh hang q phuc vu Hanh chinh céng >0 hoa ket qua 1/2 ngay
Téng thoi gian thuc hién 05 ngay
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- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

- Céc buadc xu ly:

85. Thii tuc cAp Gidy chitng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Khiéu vii thé thao.

X - Trach nhiém . Z A Thot gian
TT Trinh ty thwc hién thuc hién San pham thuc hién thurc hién
Tiép nhan va ban giao hd so | o r o ar o, ~ | HO so dugc Scan, luu dién ttr.S6
NN ~ A Bo phan mot cua tai Trung tdm |, . o . 5 5 2 e Ak .
Bl Ve phong chuyén moén (scan Hanh chinh cong tinh hga thanh phan ho so bat bugc so 1/2 ngay
ho so) hoa
Lanh dao Phong chuyén mon 5 Lik A A ’
A oA ) Y k h hu |
ohan cong thy Iy IEN phan cong thu ly
B2 . . A s
S 21 IV Thé A N Tham muu, du thao van ban lién 2,5 nga
Phong Quan ly The duc the | oy van vien thy Iy, xir Iy hé so Fihaov tad
thao thu ly va xu ly ho so quan
Lanh dao phong xem xét, thim | ¢ Lis- g2 4
: Y kién th h
dinh, trinh lanh dao S& phé duyet | ¥ on tham din
B3 Xem xét, phé duyeét. Lanh dao S¢& Y kién phé duyét 01 ngay
Phat hanh vin ban ban chuyén | q AN K s
B4 bo phan mot cua tai Trung tam Van thu So Vian ban ky s6 1/2 ngay
phuc vu Hanh chinh cbng tinh
Tiép nhan, tra két qua cho Bo phan Mot ctra tai Trung tam A g 1 Ap \
BS khérc)h hang f phuc vu Hanh chinh céng S0 hoa ket qua 1/2 ngay
Tong thoi gian thuc hién 05 ngay
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86. Thii tuc cap Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao déi véi mon Thé duc tham my.

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

- Céc buadc xu ly:

X o Trach nhiém . z A Thai gian
TT Trinh ty thwc hién thuc hién San pham thuc hién thurc hién
Tiép nhan va ban giao hd SO | pa prr nr o o » | HO so dugc Scan, luu dién tr.S6
NN - R Bo phan mot cua tai Trung tdm |, . o o 7 570 2 L A X .
Bl Ve phong chuyén moén (scan Hanh chinh cong tinh hga thanh phan ho so bat budc so 1/2 ngay
ho so) hoa
Lanh dao Phong chuyén mon 5 Lik A A ’
A oA ) Y Kk h hu |
ohan cong thy Iy IEN phan cong thu ly
B2 . . A s
: 20 IV Thé A ) Tham muu, du thao van ban lién 2,5 nga
Phong Quan ly The dycthe | oy van vian thy Iy, xir 1y hd so e e
thao thu ly va xt ly ho so quan
Lanh dao phong xem xét, thim | ¢ Lis- g2 4
: Y kién th h
dinh, trinh linh dao Sor phé duyet | ¥ Oon tham din
B3 Xem xét, phé duyeét. Lanh dao S& Y kien phé duyét 01 ngay
Phat hanh vin ban ban chuyén | q -
B4 | po phan mot cira tai Trung tam | Van thu So Van ban ky s6 1/2 ngay
phuc vu Hanh chinh cong tinh
Tiép nhan, tra két qua cho Bo phan Mot ctra tai Trung tam 5 hoa két qus .
BS khélzh hang ] phuc vu Hanh chinh céng S0 hoa ket qua 1/2 ngay
Tong thoi gian thuc hién 05 ngay
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87. Thi tuc cAp Gidy chitng nhan dua diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao déi véi mdn Judo
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

- Cac buadc xu ly:

- - Trach nhiém . Z o Thoi gian
TT Trinh ty thwc hién thuc hién San pham thuc hién thu hién
Tiép nhan va ban giao hd SO | oa pr o ar o o + | HO so dugc Scan, luu dién tr.S6
A . - R Bo phan mot cta tai Trung tdm | . . "0 3 2 et A X .
Bl Ve phong chuyén moén (scan Hanh chinh cong tinh hga thanh phan ho so bat budc so 1/2 ngay
ho so) hoa
Léanh dao Phong chuyén mon Y ki Al A .
N ) n phan cong thu |
phén cong thu ly enp gthuly
Bz 2 2 2 - 2 A \
» 21 IV Thé A N Tham muu, du thao van ban lién 2,5 nga
Phong Quan ly The dycthe | oy van vian thy Iy, xir 1y hd so oY tad
thao thu ly va xtr ly ho so quan
Lanh dao phong xem xét, thim | ¢ Lis- g2 4
: ’ Y kién tham dinh
dinh, trinh lanh dao S& phé duyat | o e
B3 Xem xét, phé duyeét. Lanh dao S& Y kién phé duyét 01 ngay
Phat hanh van ban ban chuyén | q N

phuc vu Hanh chinh cbng tinh
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Tiép nhan, tra két qua cho Bo phan Mot ctra tai Trung tam S hoa két aus .
BS khéF(i,h hang | phuc vu Hanh chinh céng © ctqua 1/2 ngay
Téng thoi gian thuc hién 05 ngay
88. Thii tuc cap Giay chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dgng thé Thé duc thé thao ddi véi Thé duc thé hinh va
Fitness
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc
- Cac buadc xu ly:
- - Trach nhiém . Z A Thoi gian
TT Trinh ty thwc hién thuc hién San pham thuc hién thuc hién
Tiép nhan va ban giao hd so | oa r ar o o + | HO so dugc Scan, luu dién ttr.S6
A - - . Bo phan mot cta tai Trung tdm | . . "0 % 2 A A N
Bl Ve phong chuyén moén (scan Hanh chinh cong tinh hga thanh phan ho so bat budc so 1/2 ngay
ho so) hoa
Lanh dao Phong chuyén mon Y ki Al A ’
A oA ’ n phan cong thy |
phén cong thu ly enp gthuly
B2 . . A .
» 21 IV Thé A N Th uu, du th ban lién 2,5 nga
Phong Quan Iy The duc the | oy van vian thu Iy, xir Iy hé so | oo s G IO VAR DA i
thao thu ly va xu ly ho so quan
Lanh dao phong xem xét, thim | ¢ 4 s 4
dinh, trinh lanh dao So phé duyet | ¥ <en tham dinh
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B3 | Xem xét, phé duyét. Lanh dao S¢ Y kién phé duyét 01 ngdy
Phat hanh vin ban ban chuyén | q b kG s
B4 | bo phan mot cira tai Trung tam | Van thu So Van ban ky so 1/2 ngay
phuc vu Hanh chinh cdng tinh
Tiép nhan, tra két qua cho Bo phan Mot cira tai Trung tam 5 hoa két qus \
B g phuc vy Hanh chinh cong 50 hoa ket qua 1/2 ngay
Tong thei gian thuc hién 05 ngay

89. Thii tuc cAp Gidy chitng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Lan Sw Rong
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

- Cac buac xu ly:

X o Trach nhiém . Z n Thai gian
TT Trinh ty thwc hién thuc hién San pham thuc hién thu hién

Tiép nhan va ban giao ho so
B1 |vé phong chuyén mon (scan
ho so)

Ho so duoc Scan, luu dién t.So
hoa thanh phan ho so bat budc so6 1/2 ngay
hoa

Bo phan mot ctra tai Trung tam
Hanh chinh cbng tinh

B2 7 7 - : . ‘
Phong Quan Iy Thé duc thé | L-anh dao Phong chuyén mon Y kién phan cong thy Iy 2,5 ngay

thao thy Iy va xi Iy ho so phan cong thu ly
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Chuyén vién thu Iy, xi 1y hd so

Tham muu, du thao van ban lién
quan

Lanh dao phong xem xét, tham
dinh, trinh 1anh dao S& phé duyét

Y kién tham dinh

Phat hanh vin ban ban chuyén | q -
B4 | po phan mot ctra tai Trung tam | Van thu So Van ban ky s6 1/2 ngay
phuc vu Hanh chinh cong tinh
Tiép nhan, tra két qua cho Bo phan Mot ctra tai Trung tam 5 hoa két qus ‘
B g phuc v Hanh chinh céng 50 hoa ket qua 1/2 ngay
Tong thoi gian thuc hién 05 ngay
90. Thii tuc cAp Gidy chitng nhan da diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao déi véi mén Vii dao thé thao giai tri
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc
- Cac buac xu ly:
X o Trach nhiém . Z A Thoi gian
TT Trinh tw thuc hién thuc hién San pham thuc hién thuc hién
Tiép nhan va ban giao hd so | o ar A » | HO so dugc Scan, luu dién tir.S6
AT A o Bo phan mot cua tai Trung tam |, . o . "5 57 2 Lo A A .
Bl \r:g S%i;ong chuyén moén (scan Hanh chinh cong tinh Egg thanh phan ho so bat budc so 1/2 ngay
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Léanh dao Phong chuyén mén
phan cong thu ly

Y kién phan cong thu ly

B2 , . T T o TA 5
> 21 IV Thé A N Tham muu, du thao van ban lién 2,5 nga
Phong Quan Iy The ducthe | o van vian thu Iy, xir Iy hd so # ROV tad
thao thu ly va xu ly ho so quan
Lanh dao phong xem xét, thim | ¢ L4 g2 4
: . Y k h h
dinh, trinh linh dao Sor phé duyet | ¥ on tham din
B3 Xem xét, phé duyeét. Lanh dao S& Y kien phé duyét 01 ngay
Phat hanh vin ban ban chuyén | w AN K0 s
B4 bo phan mot cua tai Trung tam Van thu S¢ Van ban ky so 1/2 ngay
phuc vu Hanh chinh cdng tinh
Tiép nhan, tra két qua cho Bo phan Mot ctra tai Trung tam 5 hoa két qua .
B e nang phuc vu Hanh chinh cang S0 hoa ket qua 1/2 ngay
Téng thoi gian thuc hién 05 ngay

91. Thii tuc cap Giay chiing nhan da diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao d6i véi mén Quyen anh

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

- Cac budce xu ly:
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. - Trach nhiém . Z o Thot gian
TT Trinh ty thwc hién thuc hién San pham thuc hién thurc hién
Tiép nhan va ban giao hd so | oa pr o ar o o ~ | HO so dugc Scan, luu dién ttr.S6
NN ~ n Bo phan mot ctra tai Trung tdm || . . = 0% 2 AN .
Bl Ve phong chuyén mon (scan Hanh chinh cong tinh hga thanh phan ho so bat bugc so 1/2 ngay
ho so) hoa
Lanh dao Phong chuyén mon 5 Lik A A .
ohén cong thy 1Y Y kién phan cong thu ly
B2 . . T TA s
S 21 IV Thé A N Th uu, du th ban lién 2,5 nga
Phong Quan ly The dyc the | cpyvan vien thu Iy, xir Iy hd so | o o G TG VAR DA tad
thao thu ly va xu ly ho so quan
Lanh dao phong xem xét, thAm | ¢ 14 sz 4
dinh, trinh 1anh dao S phé duyet | ¥ Ken tham dinh
B3 Xem xét, phé duyeét. Lanh dao S& Y kien phé duyét 01 ngay
Phat hanh vin ban ban chuyén | q LA K s
B4 | bo phan mot cira tai Trung tam | Van thu So Van ban ky so 1/2 ngay
phuc vu Hanh chinh cong tinh
Tiép nhan, tra két qua cho Bo phan Mot ctra tai Trung tam S hoa két qus .
BS khéF():h hang q phuc vu Hanh chinh cong tinh © ctqua 1/2 ngay
Tong thoi gian thuc hién 05 ngay

92. Thi tuc cAp Gidy chieng nhan da diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao déi véi mon Vo cé truyeén, Vovinam

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

- Céc bude xt Iy
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X - Trach nhiém . Z A Thot gian
TT Trinh ty thwc hién thuc hién San pham thuc hién thuec hién
Tiép nhan va ban giao hd SO | oa pr o ar o o ~ | HO so dugc Scan, luu dién ttr.S6
LN A o Bo phan mot cua tai Trung tam |, o . o0 570 32 L A X .
Bl Ve phong chuyén mon (scan Hanh chinh cong tinh hga thanh phan ho so bat bugc so 1/2 ngay
ho so) hoa
Léanh dao Phong chuyén mon Y ki A A .
A oA ) n phan cong thy |
phan cong thu ly enp gthuly
B2 . . T TA s
S 21 IV Thé A N Tham muu, du thao van ban lién 2,5 nga
Phong Quan ly The duc the | v vien thy Iy, xir I hé so ' tad
thao thu ly va xu ly ho so quan
Lanh dao phong xem xét, thAm | ¢ 14 sz 4
dinh, trinh lanh dao So phé duyet | ¥ <en tham dinh
B3 Xem xét, phé duyeét. Lanh dao S& Y kien phé duyét 01 ngay
Phat hanh vin ban ban chuyén | q LA K s
B4 | bo phan mot cira tai Trung tam | Van thu So Van ban ky so 1/2 ngay
phuc vu Hanh chinh cong tinh
Tiép nhan, tra két qua cho Bo phan Mot ctra tai Trung tam A g 1 Ap \
BS khélzh héng q phuc vu Hanh chinh céng S0 hoa ket qua 1/2 ngay
Téng thoi gian thuc hién 05 ngay
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93. Thii tuc cap Giay chirng nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Mo té nwéc trén bién

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

- Céc buadc xu ly:

X - Trach nhiém . Z A Thot gian
TT Trinh ty thwc hién thuc hién San pham thuc hién thurc hién
Tiép nhan va ban giao hd so | o r o ar o, ~ | HO so dugc Scan, luu dién ttr.S6
A A A Bo phan mot cua tai Trung tdm |, . o . 5 5 2 e Ak .
Bl Ve phong chuyén moén (scan Hanh chinh cong tinh hga thanh phan ho so bat bugc so 1/2 ngay
ho so) hoa
Lanh dao Phong chuyén mon 5 Lik A A ’
A oA ) Y k h hu |
ohan cong thy Iy IEN phan cong thu ly
B2 . . A s
S 21 IV Thé A N Tham muu, du thao van ban lién 2,5 nga
Phong Quan ly The ducthe | oy van vien thu Iy, i Iy hd so Y tad
thao thu ly va xtr ly ho so quan
Lanh dao phong xem xét, thim | ¢ Lis- g2 4
: ’ Y kién th h
dinh, trinh linh dao Sor phé duyet | ¥ Oon tham din
B3 Xem xét, phé duyét. Lanh dao So Y kien phé duyét 01 ngay
Phat hanh vin ban ban chuyén | q b kG S
B4 | bo phan mot cira tai Trung tam | Van thu So Van ban ky s6 1/2 ngay
phuc vu Hanh chinh cdng tinh
Tiép nhan, tra két qua cho Bo phan Mot ctra tai Trung tam 5 hoa két qus .
BS khéréh hang “ phuc vu Hanh chinh céng >0 hoa ket qua 1/2 ngay
Tong thoi gian thuc hién 05 ngay
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94. Thi tuc cAp Gidy chieng nhan da diéu kién kinh doanh hoat dgng thé thao déi véi mén Béng da
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

- Cac budce xu ly:

Thot gian
thuc hién

Trach nhiém

thwc hién San pham thyc hi¢n

TT Trinh tw thuc hién

HG so duge Scan, luu dién t.S6
hoa thanh phan ho so bat budc so6 1/2 ngay
hoa

Tiép nhan va ban giao ho so
B1 |ve phong chuyén mon (scan
ho so)

Bo phan mot cua tai Trung tam
Hanh chinh cbng tinh

Lanh dao Phong chuyén mon

phan cong thy Iy Y kién phan cong thu ly

B2 Tham muu, du thao van ban lién 2,5 ngay

quan

Phong Quan ly Thé duc thé

- 3 Chuyén vién thuy ly, xir Iy ho
thao thu Iy va xt Iy hd so y u ly, xu 1y ho so

Lanh dao phong xem xét, thdm |y o4 4z o
' Y kién th h
dinh, trinh lanh dao S¢ phé duyét 1en tham din

B3 Xem xét, phé duyeét. Lanh dao So Y kién phé duyét 01 ngay
Phat hanh vin ban ban chuyén | q b kG S
B4 | bo phan mot cira tai Trung tam | Van thu So Van ban ky so 1/2 ngay

phuc vu Hanh chinh cbng tinh
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Tiép nhan, tra két qua cho

Bo phan Mot cira tai Trung tam

. . . /( h 4 k/( d .
BS khach hang phuc vu Hanh chinh cong S0 hoa ket qua 1/2 ngay
Téng thoi gian thuc hién 05 ngay
95. Thii tuc cap Giay chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat @ong thé thao d@6i véi mdn Quan vot
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc
- Cac budc xu ly:
- o Trach nhiém . 3 A Thai gian
TT Trinh ty thwc hién thuc hién San pham thuc hién thurc hién
Tiép nhan va ban giao hd SO | oa pr o ar o o + | HO so dugc Scan, luu dién ttr.S6
A - R Bo phan mot cua tai Trung tam |, . o . 7 570 2 A .
Bl Ve phong chuyén mén (scan Hanh chinh cong tinh hga thanh phan ho so bat budc so 1/2 ngay
ho so) hoa
Léanh dao Phong chuyén mon 7 Lik Al A ’
ohén cong thy 1Y Y kien phén cong thu ly
B2 , , i i .o Tham muu, du thao van ban lién 5
Phong Quan ly Thé duc thé Chuyén vién thy ly, xu ly ho so 2,5 ngay
ST A quan
thao thu ly va xu ly ho so
Lanh dao phong xem xét, thAm | ¢ 14 sri 4
: Y k h h
dinh, trinh linh dao Sor phé duyet | ¥ on tham din
B3 Xem xét, phé duyeét. Lanh dao So Y kién phé duyét 01 ngay




149

Phat hanh van ban ban chuyen | 7  ban kS
B4 | bo phan mot cira tai Trung tam | Van thu So Van ban ky so 1/2 ngay
phuc vu Hanh chinh cong tinh
Tiép nhan, tra két qua cho Bo phan Mot cura tai Trung tam | g 64 1t qua s
BS khéFc):h hang | phuc vu Hanh chinh cong S0 hoa ket qua 1/2 ngay
Tong thoi gian thuc hién 05 ngay
96. Thii tuc cap Gidy chitng nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mdn Patin
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc
- Céc budc xu ly:
- - Trach nhiém . Z A Thoi gian
TT Trinh ty thwc hién thuc hién San pham thuc hién thuc hién
Tiép nhan va ban giao hd so | oa r ar o o + | HO so dugc Scan, luu dién ttr.S6
A - - . Bo phan mot cta tai Trung tdm | . . "0 % 2 A A N
Bl \ég Sp()yr;ong chuyén moén (scan Hanh chinh cong tinh Eg: thanh phan ho so bat bugc so 1/2 ngay
Laah dao Pt'r‘]onlg, chuyénmon | ¢ yién phan cong thu Iy
B2 p gthuly 2,5 ngay

Phong Quan ly Thé duc thé

thao thu ly va xur Iy ho so Tham muu, dy thao van ban lién

Chuyén vién thu ly, xtr ly ho so quan
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Lanh dao phong xem xét, tham
dinh, trinh 1anh dao S& phé duyét

Y kién tham dinh

B3

Lanh dao S¢

Y kién phé duyét

Xem xét, phé duyét. 01 ngay
Phat hanh vin ban ban chuyén | q -
B4 | po phan mot cura tai Trung tam | Van thu So Van ban ky s6 1/2 ngay
phuc vu Hanh chinh cong tinh
Tiép nhan, tra két qua cho Bo phan Mot ctra tai Trung tam 5 hoa két qus .
B e nang phuc v Hanh chinh cng 50 hoa ket qua 1/2 ngay
Tong thoi gian thuc hién 05 ngay

97. Thii tuc cAp Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao d6i véi mén Liin bién thé thao giai tri

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

- Cac buadc xu ly:

- = Trach nhiém . Z n Thoi gian
TT Trinh ty thwc hién thuc hién San pham thuc hién thuc hién
Tiép nhan va ban giao hd so | na a ae o » | HO so dugc Scan, luu dién tir.S6
NN A A Bo phan mot cua tai Trung tdm |, . o 7 570 2 b Ak \
B1 |vé phong chuyén moén (scan Hanh chinh cong tinh hoa thanh phan ho so bat budc so6 1/2 ngay

hd s0)

hoa
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Léanh dao Phong chuyén mén
phan cong thu ly

Y kién phan cong thu ly

B2 . , RN X
; an IV Thé A ) Th , du th ban lién 2,5 nga
Phong Quan ly Th? d‘;lc the Chuyén vién thu ly, xir Iy hd so am mut, Cr Hiao vat ba il
thao thu ly va xu ly ho so quan
Lanh dao phong xem xét, thAm | ¢ 14 sz 4
dinh. trinh lanh dao S6 phé duyet | ¥ Ken tham dinh
B3 Xem xét, phé duyeét. Lanh dao S& Y kien phé duyét 01 ngay
Phat hanh vin ban ban chuyén | w AN K0 s
B4 bo phan mot cua tai Trung tam Van thu S¢ Van ban ky so 1/2 ngay
phuc vu Hanh chinh cdng tinh
B5 | Tiép nhan, tra két qua cho Bo phan Mot cura tai Trung tam | o 15 ét qua \
khach hang phuc vu Hanh chinh céng 1/2 ngay
Tong thoi gian thuc hién 05 ngay

98. Thii tuc cap Giay chirng nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mdn ban sing thé thao

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

- Céc bude xt Iy
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Trach nhiém

Thot gian

TT Trinh ty thwc hién thuc hién San pham thuc hién thyc hign
Tiép nhan va ban giao hd so | o r o ar o o ~ | HO so dugc Scan, luu dién ttr.S6
LN A o Bo phan mot cua tai Trung tam |, o . "0 5 2 L A X .
Bl Ve phong chuyén mon (scan Hanh chinh cong tinh hga thanh phan ho so bat bugc so 1/2 ngay
ho so) hoa
Lanh dao Phong chuyén mon 5 Lik A A ’
A oA ) Y k h hu |
ohan cong thy Iy IEN phan cong thu ly
B2 . . A s
Phong Quén Iy Thé dyc thé Chuyén vien thu 1§, xi Iy hd so Tham muu, du thao van ban lién 2,5 ngay
thao thu ly va xu ly ho so s quan
Lanh dao phong xem xét, thim | ¢ L& g2 4
- . Y kién th h
dinh, trinh lanh dao S phé duyet | ¥ @on tham din
B3 Xem xét, phé duyeét. Lanh dao S& Y kien phé duyét 01 ngay
Phat hanh vin ban ban chuyén | q .
B4 | bo phan mot cira tai Trung tam | Van thu So Van ban ky so 1/2 ngay
phuc vu Hanh chinh cong tinh
Tiép nhan, tra két qua cho Bo phan Mot ctra tai Trung tam 5 hoa két qua .
BS khérc)h hang “ phuc vu Hanh chinh cong >0 hoa ket qua 1/2 ngay
Tong thoi gian thwc hién 05 ngay




99. Thii tuc cip Gidy chieng nhan da diéu kién kinh doanh hoat dgng thé thao déi véi mén Bong ném
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- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

- Cac budc xu ly:

X o Trach nhiém . z A Thai gian
TT Trinh ty thwc hién thuc hién San pham thuc hién thurc hién
Tiép nhan va ban giao hd SO | oa pr o ar o o + | HO so dugc Scan, luu dién tr.S6
A . - R Bo phan mot cta tai Trung tdm | . o "0 3 2 et A X .
Bl Ve phong chuyén moén (scan Hanh chinh cong tinh hga thanh phan ho so bat budc so 1/2 ngay
ho so) hoa
Léanh dao Phong chuyén mon Y ki A A .
N ) n phan cong thu |
phén cong thu ly 1enp gthuly
B2 . . IR T s
» 2n IV Thé A N Th uu, du th ban lién 2,5 nga
Phong Quan ly The ducthe | o van vien thu Iy, xir Iy hd so | o oo G TG VAR DA e
thao thu ly va xt ly ho so quan
Lanh dao phong xem xét, thAm | ¢ 14 sz 4
dinh, trinh 1anh dao S phé duyet | ¥ Ken tham dinh
B3 Xem xét, phé duyeét. Lanh dao S& Y kien phé duyét 01 ngay
Phat hanh vin ban ban chuyén | q o ban ko <
B4 | bo phan mot cira tai Trung tam | Van thu So Van ban ky so 1/2 ngay
phuc vu Hanh chinh cbng tinh
Tiép nhan, tra két qua cho Bo phan Mot ctra tai Trung tam 5 hoa két qus .
BS khélzh hang ] phuc vu Hanh chinh céng S0 hoa ket qua 1/2 ngay
Téng thoi gian thuc hién 05 ngay
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100. Thi tuc cap Gidy chieng nhan da diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao ddi véi mén Wushu
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

- Cac budc xu ly:

- n Trach nhiém . Z A Thai gian
TT Trinh ty thwc hién thuc hién San pham thuc hién thu hién
Tiép nhan va ban giao ho so vé|Bo phan mot cira tai Trung |, . A .
Bl phong chuy&n mdn (scan hd so) tdm Hanh chinh cbng tinh Kem scan ho so 1/2 ngay
X ly ho so du diéu kién
tham dmh co so (khong du
P T s i kien s o bing van
Lanh dao Phong; chuyén vién | ban) .
B2 | phan cong chuyén vién thu ly, nhan A A 2,5 ngay
duoc phan cong. Tham dinh co s¢ du diéu
kiém tra két qua trinh 1anh dao phé Kicn d& nahi ho
duyét ién dé nghi cap glay ching
' nhan (khong du dieu kien tra
loi bang van ban)
Lanh dao S& xem xét, phé duyét. Y A At Lo 4o
~ , Y kién phé duyét: Nhat tri 5
B3 E;gﬁ van thu lay s6, vao so, phét | Lanh dao S¢ V6i du thao, ky phé duyet. 01 ngay
} o Giay chiing nhan - Céng
Vian thu luu s6 cong van va ban | |, .
B4 giao bo phan mét cira Van thu ggﬁ)n (ban scan da ky dong 1/2 ngay
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B5

qua cho khach hang

B6 phan mét cta tiép nhan, tra két

tdm Hanh chinh cong

B6 phan mot cua tai Trung

Dinh kém két qud 1a van ban
Vian thu da gui - Giay chiing
nhan du dieu ki¢n (ban scan
da ky dong dau)

1/2 ngay

Téng thoi gian thuc hién

05 ngay

101. Thi tuc cap Giay ching nhan da diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao ddi véi mon Leo ndi thé thao

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

- Céc budc xu ly:

Trach nhiém

Thoi gian

TT Trinh ty thyc hién thuee hién San pham thuc hién thuc hign
Tiép nhan va ban giao hd SO | oa pr nr o o + | HO so dugc Scan, luu dién ttr.S6
A - R Bo phan mot cua tai Trung tam |, . o o 570 2 A .
Bl Ve phong chuyén moén (scan Hanh chinh cong tinh hga thanh phan ho so bat budc so 1/2 ngay
ho so) hoa
Lanh dao Phong chuyén mon % Lik A A .
: Y k h hu |
ohan cong thy Iy Ien phan cong thy ly
B2 Tham muu, du thao van ban lién 2,5 ngay

Phong Quan Iy Thé dyc thé
thao thu ly va xu ly ho so

Chuyén vién thu Iy, xir 1y hd so

quan

Lanh dao phong xem xét, tham
dinh, trinh 1anh dao S¢ phé duyét

Y kién tham dinh
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Phat hanh van ban ban chuyén | 7 b kG s
B4 | bo phan mot cira tai Trung tam | Van thu So Van ban ky so 1/2 ngay
phuc vu Hanh chinh cong tinh
Tiép nhan, tra két qua cho Bo phan Mot cira tai Trung tam A i LA , .
BS khé‘():h hang | phuc vu Hanh chinh céng S0 hoa ket qua 1/2 ngay
Tong thoi gian thuc hién 05 ngay
102. Thi tuc cap Giay chieng nhan da diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao déi véi mén Bong ro
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc
- Céc budc xu ly:
- - Trach nhiém . Z o Thoi gian
TT Trinh ty thyc hién thuec hién San pham thuc hién thu hign
Tiép nhan va ban giao ho SO | pa pr o nr o o + | HO so dugc Scan, luu dién t.So
A A R Bo phan mot cua tai Trung tam |, o . 70 570 32 AN .
Bl Xg Sp()yr;ong chuyén mon (scan Hanh chinh cong tinh Eg: thanh phan ho so bat bugc so 1/2 ngay
B2 7 7 - \ . :
Phong Quan Iy Thé duc thé LaPh d?o Phong chuyén mon Y kién phan cong thu Iy 2,5 ngay
thao thu Iy va xi Iy ho so phan cong thu ly
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Chuyén vién thu Iy, xi 1y hd so

Tham muu, du thao van ban lién
quan

Lanh dao phong xem xét, tham
dinh, trinh 1anh dao S& phé duyét

Y kién tham dinh

B3

Lanh dao So

Y kién phé duyét

Xem xét, phé duyét. 01 ngay
Phat hanh vin ban ban chuyén | q i ban kv S
B4 | po phan mot ctra tai Trung tam | Van thu So Van ban ky so 1/2 ngay
phuc vu Hanh chinh cong tinh
B5 | Tiép nhan, tra két qua cho B6 phan Mot cua tai Trung tam | g4 45 1t qua X
khach hang phuc vu Hanh chinh céng 1/2 ngay
Tong thoi gian thuc hién 05 ngay
103. Thii tuc cap Giay chieng nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao déi véi mén dau kiém thé thao
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc
- Céc budc xu ly:
- o Trach nhiém . Z o Thoi gian
TT Trinh tw thuc hién thuc hién San pham thyc hién thuc hién
Tiép nhan va ban giao hd SO | oa pn o nr o o ~ | HO so dugc Scan, luu dién tr.S6
A A R Bo phan mot cua tai Trung tam |, . . 70 570 32 L A K .
Bl Xg Sp()yr;ong chuyén mon (scan Hanh chinh cong tinh Eg: thanh phan ho so bat bugc so 1/2 ngay
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Léanh dao Phong chuyén mén
phan cong thu ly

Y kién phan cong thu ly

B2 , . T T o TA .
: 20 IV Thé A N Th uu, du th ban lién 2,5 nga
Phong Quan Iy Theé duc the | o van vian thu Iy, xir Iy hé so | oo s G TG VAR BA 9y
thao thu ly va xu ly ho so quan
Lanh dao phong xem xét, thim | ¢ L4 g2 4
: . Y k h h
dinh, trinh lanh dao S phé duyet | ¥ 0on tam din
B3 Xem xét, phé duyeét. Lanh dao S& Y kien phé duyét 01 ngay
Phat hanh vin ban ban chuyén | w b kG S
B4 | b phan mot cira tai Trung tam | Van thu So Van ban ky s6 1/2 ngay
phuc vu Hanh chinh cong tinh
Tiép nhan, tra két qua cho Bo phan Mot cira tai Trung tam 5 hoa két qus \
B g phuc vu Hanh chinh cong S0 hoa ket qua 1/2 ngay
Tong thoi gian thuc hién 05 ngay

104. Thii tuc céng nhan diém du lich.
- Thoi gian giai quyét: 24 ngay lam viéc

- Céc budc xt Iy
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TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Tho glan
thuc hién
- £ o pa A A A o Ap o o A Ho so duge scan, luu dién ti.
gy | 'lePnhanvabangiaoho sove | Bo phan mot cua tal Trung M | g4 sy phan hd so bt 1/2 ngay
phong chuyén mén (scan ho so) | Phuc vu Hanh chinh cong tinh bubC S& hod
uoc so hoa
Lanh dao Phong chuyén mon Y kién phan cong thu ly
\ o : —— A i C o I A Tham muu, du thao cac Quyét
B2 Phong Quanl!’/yhdéusIéCh thu ly, xir | Chuyén vién thuy ly, xir ly ho so dinh, van ban lién guan 14 ngay
2 ek Céc biéu mau, béo cao, du thao
T6 tham dinh L, s A -
Quyeét dinh, cong van...
g3 | Xemxetiinh UBNDtnh; fra Lanh dao So - kién, phé duyet 1 ngay
o1 don vi
Van thu phat hanh van ban, g A A A 1 ngay
B4 chuyén BPMC Vin thu HGO So lién thong
B5 Lién théng UBND tinh 07 ngay
Bo phan mot cira cua So A e o A
B6 | VHTTDL tiép nhan, tra két qua B phan Mot cua tai Trung tam S6 hoa két qua 1/2 ngay
. . Phuc vu Hanh chinh cong
cho khach hang
Téng thoi gian thuc hién 24 ngay

105. Tha tuc cap Gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia
- Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc
- Cac bude xu ly:



160

TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thoi gian
thuc hién
- £ o pa A A A AR s b A Ho so duge Scan, luu dién tir.S6
g1 | T1epnhanvabangiao ho so vé | BO phan mot cua tal Trung tam | -y ooy phan hd so bét budc 1/2 ngay
phong chuyén mén (scan ho so) Hanh chinh cdng tinh sé hoa
Léanh dao Phong chuyén mén S LA A A .
ohan cong thy Iy Y kien phén cong thu ly
B2 | Pho an IV du lich thu IV va A in r o B A Tham muu, du thao van ban lién
ong Quan ly du lich thu ly va | Chuyén vién thu ly, xir Iy hd so s
2 10 quan 04 ngay
Xt ly ho so .
Lanh dao phong xem xét, tham S
dinh, trinh 1anh dao S& phé Y kién tham dinh
duyét
B3 Xem xét, phé duyét. Lanh dao So Y kién phé duyét 02 ngay
Phét hanh van ban ban chuyén ’
B4 | bo phan mot cua tai Trung tam Vian thu So Van ban ky so 1 ngay
phuc vu Hanh chinh céng tinh
B5 Tiep nhan, tra Ket qua cho khach | B6 phan Mot cua '[all Trqu tam sé hoa két qua 1/2 ngay
hang phuc vu Hanh chinh cong
Tong thoi gian thuc hién 08 ngay

106. Thia tuc cap lai Giay phép kinh doanh dich vu lir hanh néi dia
- Thoi gian giai quyét: 04 ngay lam viéc

- Céc bude xt Iy
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TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thoi gian
thuc hién

Tiép nhan va ban giao ho so vé B4 phin mét cia tai Trung tm Ho so duoc Scan, luu dién ti.S6

Bl phong chuyén mén (scan ho > Phian Mot cua tal 1rung hoa thanh phan ho so bat bugc 1/2 ngay
Hanh chinh cdng tinh X 1
S0) so hoa
Lanh dao Phong chuyén mon ok A a .
ohan cong thy Iy Y kien phén cong thu ly
B2 | Phong Quan ly du lich thy Iy y w1y, Xuly ho so quan 02 e
va xit 1§ hd so - \ o i
Lanh dao phong xem xét, tham o
dinh, trinh 1anh dao S& phé Y kién tham dinh
duyét

B3 Xem xét, phé duyét. Lanh dao So Y kién phé duyét 1/2 ngay

Phét hanh van ban ban chuyén ,
B4 | bd phan mot cira tai Trung tam Van thu S¢ Vian ban ky so 1/2 ngay

phuc vu Hanh chinh cdng tinh

Tiép nhan, tra két qua cho | Bo phan Mot cira tai Trung tam e e ‘
BS khach hang phuc vu Hanh chinh céng S0 hoa ket qua 1/2 ngay
Tong thoi gian thuc hién 04 ngay

107. Thi tuc cap d6i Giay phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia
- Thoi gian giai quyeét: 04 ngay lam viéc
- Cac buac xu ly:
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Thot gian

TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién "
thuc hién

Ho so dugc Scan, luu dign tir.S6
héa thanh phan ho so bat bugc 1/2 ngay
so hoa

Tiép nhan va ban giao ho so vé
Bl phong chuyén mén (scan ho
S0)

Bo phan mot cua tai Trung tam
Hanh chinh cbng tinh

Lanh dao Phong chuyén mon

phan cong thu Iy Y kien phan cong thu ly

B2 | Phong Quan Iy dulich thuly | Chuyén vién thu Iy, xir Iy hd so | | Mam muv. du thao vén ban fien

o T A quan 02 ngay
va xu ly ho so — N T
Lanh dao phong xem xét, tham o
dinh, trinh 1anh dao S& phé Y kién tham dinh
duyét
B3 Xem xét, phé duyét. Lanh dao S¢ Y kién phé duyét 1/2 ngay

Phét hanh van ban ban chuyén

B4 | bo phan mot cira tai Trung tam Vian thu So Vin ban ky s6 1/2 ngay

phuc vu Hanh chinh cdng tinh

Tiép nhan, tra két qua cho | Bo phan Mot cira tai Trung tam
khach hang phuc vu Hanh chinh cong

B5

S6 hoa két qua 1/2 ngay

Tong thoi gian thuc hién 04 ngay

108. Thu tuc thu hdi giay phép kinh doanh dich vu lir hanh néi dia (zruwong hep doanh nghiép cham dizt hoat dong
kinh doanh dich vu I hanh)

- Thoi gian giai quyét: 04 ngay lam viéc

- Cac budc xu ly:
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TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thoi gian
thuc hién

Tiép nhan va ban giao ho so vé B4 phin mét cia tai Trung tm Ho so duoc Scan, luu dién ti.S6

Bl phong chuyén mén (scan ho > Phian Mot cua tal 1rung hoa thanh phan ho so bat bugc 1/2 ngay
Hanh chinh cdng tinh X 1
S0) so hoa
Lanh dao Phong chuyén mon ok A A .
ohan cong thy Iy Y kien phén cong thu ly
B2 | Phong Quan Iy dulich thu Iy | Chuyén vién thy Iy, xir Iy h so | L Pam muu, du thao van ban lién \
s o I RA quan 02 ngay
va xu ly ho so — N T
Lanh dao phong xem xét, tham o
dinh, trinh 1anh dao S& phé Y kién tham dinh
duyét

B3 Xem xeét, phé duyét. Lanh dao S¢ Y kién phé duyét 1/2 ngay

Phét hanh van ban ban chuyén ,
B4 | bo phan mot cira tai Trung tam Vian thu So Van ban ky so 1/2 ngay

phuc vu Hanh chinh céng tinh

Tiép nhan, tra két qua cho | Bo phan Mot cira tai Trung tam I .
BS khach hang phuc vu Hanh chinh céng S0 hoa ket qua 1/2 ngay
Tong thoi gian thuc hién 04 ngay

109. Thii tuc thu hdi giay phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia (trwong hep doanh nghiép gidi thé)
- Thoi gian giai quyét: 04 ngay lam viéc

- Cac budce xu ly:

TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San phim thuc hién Thot gian
o LY 3 3 . 3 . 3 thuwc hién
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé | Bo phan mot ctra tai Trung tm | HO so dugc Scan, luwu dién tir.S6 1/2 ngay
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phong chuy&n mén (scan ho
SO)

Hanh chinh cbng tinh

héa thanh phan ho so bat bugc
so hoa

Lanh dao Phong chuyén mon
phan cong thu ly

Y kién phan cong thu ly

Tham muu, du thao van ban lién

B2 | Phong Ql‘Jan? Iy, dLi lich thu ly | Chuyén vién thu ly, xt ly ho so quan 02 ngay
va xu ly ho so : T
Lanh dao phong xem xét, tham o
dinh, trinh 1anh dao S& phé Y kién tham dinh
duyét
B3 Xem xeét, phé duyét. Lanh dao S¢ Y kién phé duyét 1/2 ngay
Phat hanh van ban ban chuyén ,
B4 | bo phan mot cira tai Trung tam Van thu S& Vian ban ky so 1/2 ngay
phuc vu Hanh chinh cdng tinh
Tiép nhan, tra két qua cho | Bo phan Mot cra tai Trung tam I .
BS khach hang ohuc vy Hanh chinh cong S0 hoa ket qua 1/2 ngay
Tong thoi gian thuc hién 04 ngay
110. Thix tuc thu hai giay phép kinh doanh dich vu li¥ hanh néi dia (zrwong hep doanh nghigp pha sdn)
- Thoi gian giai quyét: 04 ngay lam viéc
- Cac budce xu ly:
TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thot glan
SoeT thwc hién
B1 Tiép nhan va ban giao ho so vé | By phan mot cua tai Trung tdm | HO6 so dugce Scan, luu dién tir.So6 1/2 ngay

phong chuyén mén (scan ho

Hanh chinh cbng tinh

hoa thanh phan hé so bat budc
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50) s6 hoa
Lanh iaﬁaﬁ'éiﬂ% ‘;L‘?I’f/” mon ¥ kién phan cong thu Iy
Phong Quan Iy du lich thu ly | Chuyeén vién th Iy, xir Iy hd so | L Pam muu, du thao van ban lién \
B2 s o I RA quan 02 ngay
va xu ly ho so - - —
Lanh dao phong xem xét, tham
dinh, trinh lanh dao S¢ phé Y kién tham dinh
duyét
B3 Xem xeét, phé duyét. Lanh dao S¢ Y kién phé duyét 1/2 ngay
Phét hanh van ban ban chuyén
B4 | bo phan mot cira tai Trung tam Van thu So Vin ban ky s6 1/2 ngay
phuc vu Hanh chinh cdng tinh
Tiép nhan, tra két qua cho | Bo phan Mot cira tai Trung tam f e X
BS khach hang ohuc vy Hanh chinh cong S0 hoa ket qua 1/2 ngay
Tong thoi gian thuc hién 04 ngay

111. Tha tuc cham dit hoat déng ciia Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh
nwéC ngoai

- Thoi gian giai quyét: 04 ngay lam viéc

- Cac buadc xu ly:

Thoi gian

TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thwc hién San pham thuc hién A
thwc hién

Ho so dugc Scan, luu dién tir.S0
hoa thanh phan ho so bat budc so 1/2 ngay
hoa

Tiép nhan va ban giao ho so vé
Bl phong chuyén mon (scan ho
SO)

Bo phan mot cira tai Trung tdm
Hanh chinh cbng tinh
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Lanh dao Phong chuyén mon

phan cong thu ly Y kién phan cong thu ly

B2 | Phong Quan Iy dulichthyly | Chuyén vién thy Iy, xir Iy hy so| | Pam muu, du thao van ban lién

o 1 A quan 02 ngay
va xu ly ho so - - —
Lanh dao phong xem xét, tham o
dinh, trinh 1anh dao S& phé Y kién tham dinh
duyét
B3 Xem xét, phé duyét. Lanh dao S¢ Y kién phé duyét 1/2 ngay
Phét hanh van ban ban chuyén ’
B4 | bo phan mot cira tai Trung tam Van thu So Van ban ky so 1/2 ngay
phuc vu Hanh chinh céng tinh
Tiép nhan, tra két qua cho | Bo phan Mot cira tai Trung tam f e X
BS khach hang phuc vu Hanh chinh céng S0 hoa ket qua 1/2 ngay
Tong thoi gian thuc hién 04 ngay
112. Thii tuc cap thé hwéng din vién du lich tai diém
- Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc
- Cac buadc xu ly:
TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thot gian
. . . . . . . thl.l’C h|§n
Tiép nhan, va ban giao ho so A A A . Ho so duoc Scan, luu dién tr.S6
B1 | vé phong chuy&n mén (scan ho BO phan mot Cira tai Trung tam | oo ypanp phan ho so bat buoc sé6 | 1/2 ngay

50) Phuc vu Hanh chinh céng tinh héa

B2 | Phong Quan ly dulichthuly | Lanh dao Phong chuyén mén Y kién phan cong thy ly

1,5 ngay
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va xir Iy ho so phan cong thy ly
Chuyen vién thu Iy, xir Iy hé so| | 1am mud, d‘-aljgf]o van ban lien
Lanh dao phong xem xét, tham S
dinh, trinh 1anh dao S& phé Y kien tham dinh
duyét
B3 Xem xét, phé duyét. Lanh dao S¢ Y kién phé duyét 1/2 ngay
B4 | Inthé Huong din vién Du lich Can b9, chuyenAV|er1 phutrach | Thé Hudng dan];VIen Du lich tai 4,5 ngay
duoc phan cong diém
Quyét dinh cap thé Huéng dan
- . gy vién Du lich tai diém; Thé HDV \
B5 Van thu luu s6 cong van Van thu DL tai diém (Dinh kém ban scan 1/2 ngay
da ky dong dau)
g | B0 phan mot cira tiep nhan, tra | Bo phan Mot cira tai Trung tdm | Thé HDV DL tai diém (Dinh kém 12 naa
ket qua cho khach hang Phuc vu Hanh chinh cong ban scan da ky dong dau) gay
Tong thoi gian thuc hién 08 ngay

113. Tha tuc cap Gidy chirng nhan khoéa cap nhat kién thire cho hwéng din vién du lich ndi dia va hwéng din vién
du lich quéc té

- Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc

- Cac budce xu ly:

Thoi gian

TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thwc hién San pham thuc hién A
thwc hién

HE} so duoc Scan‘, luq dién ’
tr.S0 hoa thanh phan ho so bat 1/2 ngay
buoc so hoa

Tiép nhan va ban giao ho so vé | Bo phan mét cira tai Trung tim

Bl phong chuyén mdn (scan hd so) | Phuc vu Hanh chinh cong tinh
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Phong Quan ly du lich thu ly va

Lanh dao Phong chuyén mon
phan cong thu ly

Y kién phan cong thu ly

Chuyén vién thu Iy, xt Iy hd so

Tham muu, du thao van ban

B2 A lién quan 03 ngay
xur ly ho so - - —
Lanh dao phong xem xét, tham -
dinh, trinh 1anh dao S& phé Y kien tham dinh
duyét
B3 Lénh dao ggy)é?m xet, phé Lanh dao S& Y kién phé duyét 1,5 ngay
o N , Gidy chang nhan khoa cap nhat
B4 In Giay ching nhan Can bg, chuyén vien phutrach | - iah s ho Hudng dan vién 02 ngay
duoc phan cong ) Lo e Afons s
Du lich quoc té/noi dia
Phét hanh van ban ban chuyén ,
B5 | bd phan mot cia tai Trung tam Vin thu So Van ban ky so 1/2 ngay
phuc vu Hanh chinh cdng tinh
Tiép nhan, tra két qua cho Bo phan Mot cura tai Trung tam o U Ee .
B6 khach hang ohuc vu Hanh chinh cong S0 hoa ket qua 1/2 ngay
Téng thoi gian thuc hién 08 ngay

114. Thi tuc cap Giay phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh

nw6c ngoai

- Thoi gian giai quyét:

+ 05 ngay lam viéc trong trudng hop noi dung hoat dong cua VPPD phu hop véi cam két cua Viét Nam trong cac diéu

wdc qubc té ma Vit Nam 1a thanh vién.
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+ 10 ngay lam viéc trong trudng hop ndi dung hoat dong cia VPPD khong phu hop véi cam két cua Viét Nam hoic
doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nudc ngoai khong thuoc qudc gia, ving lanh thd tham gia diéu woc qubc té ma Viét
Nam la thanh vién.

- Cac budc xu ly:

TT Trinh tw thuc hién Trach ?]?éﬁm thyc San pham thuc hién Thot gian thwc hién
iy s 3 3 B6 phan mot cura tai H.(A) s0 duge S,(:an’\lu’u
B1 Tiép nhan va ban giao ho6 so vé Truna tam Phuc vt dién ttr.S6 hoa thanh 1/2 na:
N N X g tdm Phuc vu N DAY ngay
phong chuyén mon (scan ho so) 3 A phan ho so bat bugc so6
anh chinh cong tinh héa
Lanh dao Phong LA A A - 03 ngay néu Hoat dong cua
chuy&n mdn phan Y kien ph?,n congthu | ppp pht hop véi cam két
cong thu ly y cua Vi¢t Nam trong céc diéu
Chuyeén vién thu Iy, ) udc quoc té ma Viét Nam la
iir 1y hé so ’ Tj;fb;“ﬁé SLSSZ?]O thanh vién
. o : A - 08 ngay néu Hoat dong cua
g2 | Phong Q“i‘(rl 'Iy, dh“k lich thu 1y va VPBD khéng phi hgp véi cam
wlyhoso két cua Viét Nam hoac doanh
Lanh dao phong xem nghiép kinh doanh dich vu lir
xét, tham dinh, trinh | Y kién tham dinh | hanh nu6c ngoai khong thue
lanh dao S& phé duyét quoc gia, vung lanh tho tham
gia diéu udc quoc te ma Viét
Nam la thanh vién
Lanh dao S& xem xét, phé duyét.
B3 | Giao van thu 14y sd, vao so, phét Lanh dao So Y kién phé duyét, 1/2 ngay
hanh.
B5 | Phat hanh vin ban ban chuyén bo Vin ban ky s6 1/2 ngay
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phan mét cira tai Trung tam phuc Vin thu S&
vu Hanh chinh cdng tinh

B9 phan Mot cira tai , ,
Trung tdm phuc vu So héa két qua 1/2 ngay
Hanh chinh cong

Tiép nhan, tra két qua cho khach

BO hang

- 05 ngay néu hoat dong cua
VPPD phu hop véi cam két
cua Viét Nam trong cac diéu
udc qubc té ma Vit Nam 13
thanh vién.
- 10 ngay néu hoat dong cua
Tong thoi gian thuc hién VPDD khong phu hop véi cam
két cua Viét Nam hoac doanh
nghiép kinh doanh dich vu I
hanh nudc ngoai khéng thuoe
quéc gia, ving l1&nh thé tham
gia diéu uéc quéc té ma Viet
Nam la thanh vién.

115. Tha tuc cap lai Giay phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam cia doanh nghiép kinh doanh dich vu
lit hanh nwée ngoai (trwong hop chuyén dia diém dit tru sé cia vin phong dai dién)

- Thoi gian giai quyét: 04 ngay lam viéc

- Cac budce xu ly:

Thoi gian
thuc hién
B1 | Tiép nhanvabangiao hd sové | Bo phan mot cua tai Trung tdm | Ho so dugc Scan, luu dién 1/2 ngay

TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién
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phong chuyén mon (scan ho so)

Phuc vu Hanh chinh céng tinh

tr.S6 hoa thanh phén ho so
bat buoc s6 hda

Phong Quan ly du lich thu Iy va

Lanh dao Phong chuyén moén
phéan cong thu ly

Y kién phan cong thu ly

Chuyén vién thu Iy, xi 1y hd so

Tham muru, du thao van ban

B2 A lién quan 1,5 ngay
Xt ly ho so - - —
Lanh dao phong xem xét, tham o
dinh, trinh 1anh dao So phé Y kién tham dinh
duyét
B3 | Lanh dao So xem xét, phé duyét. Lanh dao So Y kién phé duyét 01 ngay
Phat hanh van ban ban chuyén bo
B4 | phan mét ctra tai Trung tdm phuc 5 , Vin ban ky s6 1/2 ngay
vu Hanh chinh céng tinh Van thu S
B5 Tiep nhan, tra k‘et qua cho khach | Bo phan Mot cua ta[TrurJg tam sé hoa két qua 1/2 ngay
hang phuc vu Hanh chinh cong
Tong thoi gian thuc hién 04 ngay

lit hanh nwéc ngoai (triong hop bi mat, bi hiy hoai, bi hw héng hodc bi tiéu hay).

- Thoi gian giai quyét: 04 ngay lam viéc
- Chc budc xu Iy:

116. Tha tuc cap lai Giay phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam caa doanh nghiép kinh doanh dich vu

TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San phim thuc hign Thet gian
thwc hién
B1 | Tiép nhan vaban giao ho sové | Bo phan mot cta tai Trung tam Keém scan ho so 1/2 ngay
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phong chuyén mdn (scan hd so) | Phuc vu Hanh chinh ¢éng tinh
N . VI - Cong van tra i (ddi V6i
I.‘fmh d?o P‘Ahong QUan ly E)u h.(ih truong hop hd so khong
tiep nhan ho so, giao chuyén vién o i I
SN dam bao tiéu chuan);
thu 1§, x Iy ho so: - Bién ban thm dinh hd so:
- Ho so dédm béo tieu chuan: Trinh Lanh dao phong; Céan bg, 5 th% amitld' h © 59
B2 lanh dao phong xem xét, tham chuyén vién phu trach duoc I-' Y aﬁ ,Qlﬁ]/? hlln‘ C\a}l? 1,5 ngay
dinh, trinh lanh dao S¢ phé duyét. phan cong. al glay pnep thanh fap van
A A \ y o ia phong dai dién tai Viét
- HO so khong dam bao tiéu i T
AN < 1a e Nam cua doanh nghiép kinh
chuan: tra o1 bang van ban tra cho doanh dich vu It hanh nusc
TTPVHCC. FH VUL U hanh e
ngoai.
Lanh dao S¢ xem Xet, phé duyét. o
B3 | Giao van thu lay so, vao so, phat Lanh dao S¢ Y kién phé duyét. 01 ngay
hanh.
Phat hanh van ban ban chuyén bo
B4 | phan mot cira tai Trung thm phuc vu g , Vin ban ky s6 1/2 ngay
Hanh chinh cdng tinh Van thu 56
B5 Tiep nhan, tra Ket qua cho khach | Bo phan Mot cua ta[TrurJg tam sé hoa két qua 1/2 ngay
hang phuc vu Hanh chinh cbng
Téng thoi gian thuc hién 04 ngay

117. Thii tuc diéu chinh Giay phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam caa doanh nghiép kinh doanh dich
vu lir hanh nwéc ngoai.

- Thoi gian giai quyét:

+ 04 ngay lam viéc trong trudng hop noi dung hoat dong cua VPDD phu hop véi cam két cua Viét Nam trong cac diéu
wdc quéc té ma Vit Nam 14 thanh vién.
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+ 10 ngay lam viéc trong trudng hop ndi dung hoat dong cia VPPD khong phu hop véi cam két cua Viét Nam hoic
doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nudc ngoai khdng thuoc qudc gia, ving lanh thd tham gia diéu woc qubc té ma Vieét
Nam la thanh vién.

- Cac buac xu ly:

T Trinh tw thuc hign Trach nhi¢gm thyc | Sdn pham thye Théi gian thuc hign
r thue hig hign hign e hie
Tiép nhan va ban giao ho so vé

Bo phan mot cura tai HO sor duogc Scan, luu
B1| phong chuyén mén (scan hd Trung. tam .Phuc v{_l dl@? tuS © ho? tha[]h 1/2 ngay
N A phan ho so bat bugc
S0) Hanh chinh cbng tinh 56 héa

- 02 ngay néu Viéc diéu chinh noi dung
hoat dong cua Van phong dai dién khong
dan dén VPPD c6 ndi dung khong phu
hop vé&i cam két cua Viét Nam hoic
doanh nghi¢p kinh doanh dich vy 1t
hanh nudc ngoai khdng thude qudc gia,

Linh dao Phon ) vung 1anh thd tham gia diéu udc qudc té
Phong Quan Iy du lich thu Iy va anf dao Fhong Y kién phan cong ma Viét Nam 1a thanh vién.
B2 o or LA chuy&n mon phan . NS .-

Xt ly ho so cong thy Iy thu ly - 08 ngay néu bicu chinh ndi dung hoat

dong cua Vian phong dai dién dan dén
VPBD c6 ndi dung hoat dong khéng phu
hop vai cam két cua Viét Nam hoac
doanh nghi¢p kinh doanh dich vu It
hanh nuéc ngoai khong thuoc qudc gia,
vuing l1&nh tho tham gia diéu wéc qudc té
ma Viét Nam la thanh vién.

Chuyén vién thu Iy, | Tham muu, du thao
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Xt ly ho so van ban lién quan

Lanh dao phong xem

Xét, tham dinh, trinh ¥ kién thim dinh

lanh dao S¢ phé
duyét

g3| [Lanhdao ggy’;‘:m xet, phe Lanh dao S& Y kién phé duyat 1/2 ngay

Phét hanh van ban ban chuyén
B4 | bo phan mot cira tai Trung tm g , Vin ban ky s6 1/2 ngay

phuc vu Hanh chinh cbng tinh Van thu S

- £ A \ 1A \ Bo phan Mot cira tai

g5 | Tiepnhan, tra ketqua cho Trung tdm phuc vu S6 hoa két qua 1/2 ngay

khach hang

Hanh chinh cbéng

Tong thoi gian thuc hién

- 04 ngay néu viéc diéu chinh noi dung
hoat dong cua VPPD khong dan dén
VPDD ¢6 ndi dung khdng phu hop véi
cam két cua Viét Nam hoic doanh
nghiép kinh doanh dich vu It hanh nuéc
ngoai khong thugc qudc gia, ving 1anh
th6 tham gia diéu udc quoc té ma Viét
Nam la thanh vién:

- 10 ngay néu diéu chinh noi dung hoat
dong cua VPPD dan dén VPPD c6 ndi
dung hoat dong khong phu hgp véi cam
két cua Viét Nam hozc doanh nghiép
kinh doanh dich vu lir hanh nuéc ngoai
khdng thudc qudc gia, vung 1anh thd
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tham gia diéu udc quoc té ma Viét Nam
| thanh vién

118. Thi tuc gia han Gidy phép thanh Iap Vin phong dai dién tai Viét Nam caa doanh nghiép kinh doanh dich vu
It hanh nwéc ngoai.

- Thoi gian giai quyét: 04 ngay lam viéc
- Cac buadc xu ly:

TT Trinh tu thuc hign Tréch nhigm thuc hign sén pham thuc hign Thét gian
. . . . . . . . thl.l’C hl@n
Tiép nhan va ban giao hé so yé B phan mét cira tai Truna tam Ho so duoc Scan, luu dién tﬁ:.Sé
Bl phong chuyén mén (scan ho > Phan me¢ fal 11ung ) hoa thanh phan ho so bat budc so 1/2 ngay
Phuc vu Hanh chinh cbng tinh .
S0) hoa
Lanh dao Phong chuyén mon 5 LA A A .
ohan cong thy Iy Y kién phan cong thu ly
Phong Quan Iy du lich thu Iy | Chuyén vién thy Iy, xir Iy hd so | | Pam muu, du thao van ban lien \
B2 S oo v WA quan 1,5 ngay
va xu ly ho so . : PP
Lanh dao phong xem xét, tham S
dinh, trinh 1anh dao S& phé Y kién tham dinh
duyét
Lanh dao So xem Xxet, phé o
B3 | duyét. Giao van thu lay so, vao Lanh dao So Y kién phé duyét 01 ngay
s0, phéat hanh.
Phét hanh vin ban ban chuyén
B4 | bo phan mot cira tai Trung tam s q Vin ban ky sd 1/2 ngay
phuc vu Hanh chinh céng tinh Van thu 56
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a5 Tiép nhan, tra két qua cho | B phan Mot cua tai Trung tam

khach hang phuc vu Hanh chinh céng S0 hoa ket qua 1/2 ngay
Téng thoi gian thuc hién 04 ngay.
119. Thi tuc cap thé hwéng din vién du lich quéc té
- Thoi gian giai quyét: 12 ngay lam viéc
- Cac buadc xu ly:
TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thot gian
. ° 1 . . . thl.l’C hl@n
Tiép nhan va ban giao hd so vé | oa vn  ar o o .| HO so dugc Scan, luu dién ta.S6
L N A Bo phan mot ctra tai Trung tam SO SS i A .
Bl phong chuyén mén (scan ho Phuc vu Hanh chinh cong tinh hoa thanh phe}n ho so bat bugc 1/2 ngay
S0O) so hoa
Lanh dao Phong chuyén mon ik A A .
ohan cong thy Iy Y kien phén cong thu ly
Phong Quan Iy du lich thu Iy va | Chuyén vién thu Iy, xir Iy hé so | L Pam muu, du thao van ban lién \
B2 xi Iy hé so guan 04 ngay
Léanh dao phong xem xét, tham S
dinh, trinh 1anh dao S& phé Y kién tham dinh
duyét
Lanh dao S¢ xem >gét, phé o
B3 | duyét. Giao vén thu lay so, vao Lanh dao So Y kién phé duyét 1/2 ngay
s0, phéat hanh.
B4 Phat hanh van ban ban chuyén Van ban ky sé 6,5 ngay

bo phan mot cira tai Trung tam Van thu S¢
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phuc vu Hanh chinh cdng tinh

as Tiép nhan, tra két qua cho Bo phan Mét cira tai Trung tam

khach hang phuc vu Hanh chinh céng S6 hoa ket qua 1/2 ngay
Téng thoi gian thuc hién 12 ngay
120. Thii tuc cap thé hwéng dan vién du lich ngi dia
- Thoi gian thuc té giai quyét: 12 ngay
- Cac budc xu ly:
TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thot gian
. ° 1 . . . thu,c hl@n
e U ~ | Hb so duoc Scan, luu dién t.S6
g1 | Tiepnhanvabangiaoho sove | BO phan mot cira tai Trung tam | *y oo ypsnh'hnan pa so batbuse | 1/2 ngdy
phong chuyén mén (scan ho so) | Phuc vu Hanh chinh céng tinh sé hoa
Léanh dao Phong chuyén mon ik A A .
- ohan cong thy Iy Y kien phén cong thu ly
Phong Quan 1Y du lich thy 1Y v Chuyén vién thu ly, xtr ly ho so | Tham muu, du thao van ban lién ‘
T LA quan 04 ngay
xtr ly ho so - —
Lanh dao phong xem xét, tham o
dinh, trinh 1anh dao S& phé Y kién tham dinh
duyét
Lanh dao S¢ xem >gét, phé o
B3 | duyét. Giao van thu lay so, vao Lanh dao So Y kién phé duyét 1/2 ngay
s0, phéat hanh.
B4 | Phat hanh vin ban ban chuyén Vin ban ky s6 6,5 ngay




178

bo phan mot cira tai Trung tam
phuc vu Hanh chinh cdng tinh

Van thu S&

BS

Tiép nhan, tra két qua cho khach

Bo phan Mot cira tai Trung tam

S6 hoa két qua

1/2 ngay

hang phuc vu Hanh chinh céng
Tong thoi gian thuc hign 12 ngay
121. Thii tuc cap doi thé hwéng din vién du lich quéc té, hwéng dan vién du lich néi dia
- Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc
- Céc budc xu ly:
TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thai g!{im
o ’ ; : thuc hién
Tiép nhan va ban giao hd so vé Bo phan mot cira tai Trung Hé so duoc Scan‘, lu'q dién ,
B1 °b nhan va ban g ¢ tam Phuc vu Hanh chinh cong | tir.S6 héa thanh phin hd so bét |  1/2 ngay
phong chuyén mon (scan ho so) , A A
tinh budc so hda
Lanh dao Phong chuyén mon ek A A .
ohan cong thy Iy Y kién phan cong thu ly
Phong Quan Iy du lich thy Iy va Chuyén vién thu ly, xtr ly ho Tham muu, du thao van ban \
B2 o A SO lién quan 01 ngay
Xt ly ho so - - -
Lanh dao phong xem xet, S
tham dinh, trinh 1anh dao S¢& Y kién tham dinh
phé duyét
B3 Lénh dao S xem xet, phé duyt. Lanh dao So Y kién phé duyét 1/2 ngay

Giao vin thu lay b, vao s6, phét
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hanh.
Phat hanh vian ban ban chuyén b ,
B4 | phan mot cia tai Trung tdm phuc vu Vian thu S& Vian ban ky so 5,5 ngay
Hanh chinh cong tinh
Tiép nhan, tra két qua cho khach | B6 phan Mét cira tai Trung s e X
BS hang tdm phuc vu Hanh chinh cong S6 hoa ket qua 1/2 ngay
Téng thoi gian thuc hién 08 ngay
122. Thia tuc cap lai thé hwong din vién du lich
- Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc
- Céc budc xu ly:
TT Trinh ty thwc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Tho glan
thuc hién
- £ N A X s A A o Ap oy A Ho so duogc Scan, luu
B1 Tiep nhan va barl giao ho S0 Ve phong | B phan mgt cua ',[al TrAung Eam dién tir.S hoa thanh phan 1/2 ngay
chuyén mon (scan ho so) Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh A Lo A As
ho so bat budc so hda
Lanh dao Phong chuyén mon ik A A .
ohan cong thy Iy Y kien phén cong thu ly
. 1 . S A a o e A Tham muu, du thao van
B Phong Quan ly dhué)légh thu ly va xua ly | Chuyén vién thu ly, xtr ly ho so ban lién quan 01 ngay
Lanh dao phong xem xét, tham -
dinh, trinh 1anh dao S& phé Y kién tham dinh
duyét
Lanh dao S& xem xét, phé duyét. Giao ~ \ G LA A . s
B3 vin thu I3y sb, vao sé, phat hanh, Lanh dao S¢ Y kien phé duyét 1/2 ngay
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Phat hanh vin ban ban chuyén b ,
B4 | phan mot cua tai Trung tdm phuc vu Van thu So Vian ban ky so 5,5 ngay
Hanh chinh cbng tinh
.2 A 2 LA i , . Bo phan Mot ctra tai Trung tam IS A s
B5 | Tiep nhan, tra két qua cho khach hang ohuc vu Hanh chinh cong So hoa ket qua 1/2 ngay
Tong thoi gian thuc hién 08 ngay
123. Thia tuc céng nhan khu du lich cap tinh
a. Truong hep khu du lich nidm trén dia ban 01 don vi hanh chinh
- Thoi gian giai quyét: 51 ngay lam viéc
- Cac buac xu ly:
TT Trinh ty thwe hién Trach nhiém thuc hién San pham thuec hién Thoi lglig:: thye
2 . ) ) Bo phan mot cia tai Trung Ho so dugec scan, luu
B1 Tiep nhan, va bag giao ho S0 Ve phong tam Phuc vu Hanh chinh d1§n tg:. SO kloa thAanhA 1 ngay
chuy&n mon (scan ho so) AT phan ho so bat bugc so6
cong tinh o2
0a
- Lanh dao phong QLDL; | - \é kien pf‘art‘ ff°lf19 tg%',y;
B2 Tiep nhan va xu ly ho so - Chuyén vién phu trach Ong van fra 1ol ( O 4 ngay
Ao v6i1 ho so khong dam
duoc phén cong. e z
bao tiéu chuan).
B3 Tién hanh tham dinh thuc té, béo céo o - Céc bién ban lam viéc,
ket qua thém dinh, xay dung to trinh T6 tham dinh béo céo, du thao Quyét 32 ngay
béo céo két qua lanh dao S6 VHTTDL dinh.
B4 Xem xét trinh UBND tinh; tra i don vi Lanh dao So - Cong van, to trinh 01 ngay
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g5 | Vanthuphat hé‘gﬁ/lvé‘n ban, chuyen Vin thu So Hb so lién thong 01 ngay
B6 Lién théng UBND tinh 11 ngay
N A Ak e o an .z | Bo phan Mot cira tai Trung
g7 | BOPhanmotcuacua So VHTTDL tiep | iy, Phuc vu Hanh chinh S6 hoa két qua 1 ngay
nhan, tra ket qua cho khach hang cong
Tong thoi gian thue hién: 51 ngay
b. Truong hop khu du lich nam trén dia ban 02 don vi hanh chinh
- Thoi gian giai quyét: 55 ngay lam viéc
. <A . < < . z . Thoi gian thue
TT Trinh ty thwe hi¢n Trach nhi¢ém thuc hién San pham thwe hién hién
- .+ . | Phong QLDL: B5 phan mot '
Chuan b% ho 50 d? ngh} cong nhdn cua cua S6 VHTTDL tal Cac du thao Quyét dinh, ké N
B1 | Khu du lich cap tinh kém ndi dung A 5 n SRR 01 ngay
. . Trung tam Phuc vu Hanh hoach, cong van bién ban
trinh UBND tinh . A
chinh c6ng tinh
B2 Lién thong UBND tinh ( 1an 1) 07 ngay
Tiép nhan ho so, tham muu céac \ N : Céc bién ban, du thao quyét \
B3 noi dung trinh lién théng lan 2 Phong Quan ly du lich dinh, cong van, to trinh 35 ngay
B4 | emxettrinh UBND tinh; tra Ioi Lanh dao So Céng van, to trinh 02 ngay
don vi
Vin thu phat hanh van ban, < , A A 5
B5 chuyén BPMC Van thu S& HO so lién thong 02 ngay
B6 Lién théng UBND tinh (lan 2) 07 ngay
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Bo phan mot ctra caa S6 VHTTDL

Bo6 phan Mot cira tai Trung

B7 tiép nhan, tra két qua cho khach tam Phuc vu Hanh chinh S6 hoa két qua 01 ngay
hang cong
Tong thoi gian thuc hién: 55 ngay
124. Thi tuc cdng nhan co sé kinh doanh dich vu thé thao dat tiéu chuan phuc vu khach du lich.
- Thoi gian giai quyét: 16 ngay lam viéc
- Cac buac xu ly:
TT Trinh ty thuc hign Trach nhiém thuc hién s&n pham thuc hign Thet gian
thuc hién
g1 | Tiépnhanva ban giao hd sové | B3 phanmtcuatai Trung tam | 4 PR TR |
phong chuyén moén (scan ho so) Phuc vu Hanh chinh cong tinh bit busc sé hé
at buoc s6 hoa
Lanh iaﬁaﬁr;‘;rr‘]gg ‘;{1‘33";” MON | ¢ kin phan cong thu Iy
5, | Phong Quan ||y, dhu‘ﬂ lich thu Iy va xit | Chuyén vién th Iy, xi Iy hé so | 1Pem m‘ﬁ‘ilég‘éljgﬁo van ban 5 ngiy
ynose Lanh dao phong xem xét, tham
dinh, trinh 1anh dao So phé Y kién tham dinh
duyét
- Bién ban tham dinh.
T6 tham dinh (theo Quyét dinh | - Dy thao Quyét dinh cong
B3 | T6 chtic tham dinh thyc té tai cosd | thanh 1ap cua Lanh dao s6) nhén co s& kinh doanh dich 3 ngay
vu thé thao dat tiéu chuan
phuc vu khach du lich.
B4 Lanh dao phong xem xét két qua Lanh dao phong - Y kién tham dinh cua 3 ngay
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tham dinh thuc té tai co s, trinh l1anh
dao So phé duyét.

lanh dao phong QLDL.

B5 Lanh dao S& xem xeét, phé duyét. Lanh dao So Y kién phé duyét 3 ngay
Phat hanh van ban ban chuyén bo ,
B6 | phan mot ctra tai Trung tam phuc vu Vin thu So Van ban ky s6 1 ngay
Hanh chinh cbng tinh
Tiép nhan, tra két qua cho khach B6 phan Mat cira tai Trun A \
B P hétngq tam pphl,ic vu Hanh chinh cﬁ%g S0 hoa ket qua 1/2 ngay
Téng thoi gian thuc hién 16 ngay

125. Thii tuc c6ng nhén co sé kinh doanh dich vu vui choi, giai tri dat tiéu chuan phuc vu khéch du lich

- Thoi gian giai quyét: 16 ngay lam viéc
- Céc budc xu ly:

TT

Trinh tw thuc hién

Trach nhiém thuc hién

San pham thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Bl

Tiép nhan va ban giao ho so vé
phong chuyén moén (scan ho so)

Bo phan mot ctra tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh céng tinh

Ho so duoc Scan, luu dién
tr.S0 hda thanh phan ho
so bat budc so6 hoa

1/2 ngay

B2

Phong Quan ly du lich thu Iy va xu ly
ho so

Lanh dao Phong chuyén moén
phan cong thu ly

Y kién phan cong thy ly

Chuyén vién thu Iy, xi 1y hd so

Tham muu, du thao van
ban lién quan

Lanh dao phong xem xét, tham
dinh, trinh 1anh dao So phé
duyét

Y kién tham dinh

5 ngay
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- Bién ban tham dinh.
| | , -Té thim dinh (theo Quyét | - D !fa0 Quyet dinn
B3 | T4 chuc thim dinh thuc té tai cosé | dinh thanh 1ap cia Lanh dao g nhan co so KINA 3 ngay
N doanh dich vu vui choi,
SO’), e, ‘A 2
giai tri dat tiéu chuan phuc
vu khach du lich
Lanh dao phong xem xét két qua N Lk A b
B4 | tham dinh thuc té tai co s6, trinh 14nh Lanh dao phong NY kien tha‘m dinh coa 3 ngay
LA N lanh dao phong QLDL.
dao So phé duyét.
B5 Lanh dao S& xem xét, phé duyét. Lanh dao So Y kién phé duyét 3 ngay
Phat hanh van ban ban chuyeén b6 ,
B6 | phan mét ctra tai Trung tam phuc vu Vian thu S& Van ban ky s6 1 ngay
Hanh chinh cbng tinh
B7 Tiép nhan, tra Ket qua cho khach Bo phan Mot cua ta|, Trurlg tam sé hoa két qua 1/2 ngay
hang phuc vu Hanh chinh céng
Tong thoi gian thuc hién 16 ngay

126. Thit tuc cong nhan co sé kinh doanh dich vu chim séc stic khoe dat tiéu chuan phuc vu khach du lich
- Thoi gian giai quyét: 16 ngay lam viéc
- Cac budc xu ly:

TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thoi g!én
. . . . . . . . thl.l’C h|§n

B1 Tiép nhan va ban giao ho so vé B6 phan mot cira tai Trung tdm Ho so dugce Scan, luu 12 nad
phong chuyén mén (scan ho so) Phuc vu Hanh chinh cong tinh dién ttr.S6 hoa thanh g2y
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phan hé so bat budc sb
hoa

Lanh dao Phong chuyén moén
phéan cong thu ly

Y kién phan cong thu ly

B2 Phong Quan ly dhu* lich thu ly va xir ly Chuyen vién thy Iy, xr Iy hd so Tham muu, du thao vin S ngay
0 so ban lién quan
Lanh dao phong xem xét, tham LA A
dinh, trinh Iinh dao So phé duyet | ¥ Kien tham dinh
- Bién ban tham dinh.
o , - Dy thao Quyet dinh
T S X, - .. | - Totham dinh (theo Quyét dinh cong nhan co sd kinh .
B3 | To chic tham dinh thuc te tai co so; thanh lap cta Lanh dao so); doanh dich vu cham soc 3 ngay
stc khoe dat tiéu chuan
phuc vu khach du lich
Lanh dao phong xem xét két qua TS S
B4 | thim dinh thyc té tai co s&, trinh 14nh Léanh dao phong - Y kicn tham dinh chia 3 ngay
e o lanh dao phong QLDL.
dao S¢ phé duyét.
Lanh dao So xem xét, phé duyét.
B5 Giao vin thu 14y 6, vao s6, phét Lanh dao So Y kién phé duyét 3 ngay
hanh.
Phat hanh van ban ban chuyén bo
B6 | phan mot cua tai Trung tdm phuc vu Van thu S¢ Van ban ky s6 1 ngay
Hanh chinh cbng tinh
a7 Tiép nhan, tra két qua cho khach Bo phan Mot cira tai Trung tam S6 héa két qua 172 ndy

hang

phuc vu Hanh chinh cong

Tong thoi gian thuc hién

16 ngay
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127. Thi tuc cong nhan co sé kinh doanh dich vu mua siam dat tiéu chuan phuc vu khach du lich
- Thoi gian giai quyét: 16 ngay lam viéc
- Cac budc xu ly:

TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Tho gian
thuc hién
e N N A A LA e . A Ho so duoc Scan, huu dién
g1 | 1iepnhan,vabangiaohosove | BOphan mot cua tal Trung tam | of s thanh phanhdso | 1/2 ngay
phong chuyén moén (scan ho so) Phuc vu Hanh chinh cong tinh A S
bat budc so hoa
Lanh dao Phong chuyén mon ek A A .
ohan cong thy Iy Y kien phén cong thu ly
. 1 : s A in e 1 A Tham muu, du thao van
B Phong Quan ly dhlglégh thu ly va xtir ly | Chuyén vién thu ly, xur ly ho so ban lién quan 5 ngay
Lanh dao phong xem xét, tham S
dinh, trinh 1anh dao So phé Y kién tham dinh
duyét
- Bién ban tham dinh.
o , - Du thao Quyét dinh cong
I S L. . .. | - Totham dinh (theo Quyét dinh |  nhan co s& kinh doanh .
B3 | T6 chirc tham dinh thyc te tai co so; thanh lap cta Lanh dao so); dichqvu mua sam dat tiéu 3 ngay
chuan phuc vu khach du
lich
Lanh dao phong xem xét két qua N LiAn g g
B4 | tham dinh thyc té tai co so, trinh 14nh Lanh dao phong Y kien tham dinh ctia 3 ngay
LA N lanh dao phong QLDL.
dao S¢ phé duyét.
B5 Lanh dao S& xem xét, phé duyét. Lanh dao So Y kién phé duyét 3 ngay
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Giao van thu 13y 6, vao so, phat
hanh.

Phat hanh vin ban ban chuyén b ,
B6 | phan mot ctra tai Trung tdm phuc vu Van thu So Van ban ky so 1 ngay
Hanh chinh céng tinh

Tiép nhan, tra két qua cho khach Bo phan Mot cira tai Trung tam

B hang phuc vu Hanh chinh céng

S6 hoa két qua 1/2 ngay

Tong thoi gian thuc hién 16 ngay

128. Thii tuc cong nhan co sé kinh doanh dich vu fin udng dat tiéu chuan phuc vu khach du lich
- Thoi gian giai quyét: 16 ngay lam viéc
- Cac buadc xu ly:

Thoi gian thuc

TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién hian

Hé so duoc Scan‘, luq dién ,
tr.S0 hoa thanh phan ho so bat 1/2 ngay
budc so hoa

Tiép nhan, va ban giao ho so
B1 | ve phong chuyén mon (scan
ho so)

Bo phan mot ctra tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh céng tinh

Lanh dao Phong chuyén mon

phén cong thy Iy Y kién phan cong thu ly

Tham muu, du thao van ban

Phong Quan ly du lich thu ly | Chuyén vién thu ly, xtr ly ho so lién quan 5 ngdy

B2 A
va xu ly ho so

Lanh dao phong xem xét, tham S
dinh, trinh 1anh dao So phé Y kién tham dinh
duyét
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- T4 tham dinh (theo Quyét 5 B'ﬁf‘ ban ”}agl. dﬁl”h;
T chac tham dinh thuc té tai | dinh thanh 1ap cia Lanh dao - Dy thao Quyét dinh cong .
B3 -, N nhan co s kinh doanh dich vu 3 ngay
co sO; S0); S " h
an uong dat tiéu chuan phuc
vu khach du lich
Lanh dao phong xem xét két
gq | Qua tham dinh thuc té tai co Lanh dao phong -'Y kién tham dinh cua l&nh 3 ngay
S0, trinh 1anh dao S& phé ‘ dao phong QLDL.
duyét.

Lanh dao So xem xét, phé

B5 | duyét. Giao vin thu 1ay sb, Lanh dao So Y kién phé duyét 3 ngay
vao so, phét hanh.
thit hanh van ban ban

chuyén bo phan mét cura tai e L A .

B6 Trung tdm phuc vu Hanh Van thu So Van ban ky so 1 ngay
chinh cong tinh

Tiép nhan, tra két qua cho | Bo phan Mét cira tai Trung tam s e .

B khach hang phuc vu Hanh chinh céng S0 hoa ket qua 1/2 ngay
Tong thoi gian thuc hién 16 ngay

129. Thii tuc cdng nhan hang co sé luru tra du lich: hang 1 sao, 2 sao, 3 sao ddi véi khach san, biét thee du lich, cin hé du
lich, tau thay lwu trit du lich”
- Thoi gian giai quyét: 26 ngay lam viéc

- Cac budce xu ly:

TT

Trinh tw thuc hién

Trach nhiém thuc hién

San pham thuc hién

Thoi gian thuc
hién
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Tiép nhan, va ban giao hd so vé

Bo phan mot cira tai Trung

Ho so duge Scan, luu dién

B1 X A \ tdm Phuc vu Hanh chinh | t.S4 héa thanh phan h so bat 1/2 ngay
phong chuyén mén (scan ho so) AT A A
cong tinh budc so hoa
Lanh dao Phong chuyén T SR .
mon phan cong thy Iy Y kién phan cong thu ly

Phong Quan 1Y du lich thy Iy v Chuyén vién thu ly, xit ly ho | Tham muu, du thao van ban \

B2 T LA SO lién quan 17 ngay
xt ly ho so - - :
Lanh dao phong xem xet, o
tham dinh, trinh 1anh dao So Y kién tham dinh
phé duyét
C g el . - Bién ban tham dinh;

T$ chitc thim dinh thuc té tai co | .0 ham dinh (theo Quyet - Bién ban lam viéc; \

B3 ", dinh thanh 1ap cia Lanh dao ) L. e . 3 ngay
SO; N - Du thao Quyet dinh cong
S0); . ’ , :
nhan hang co sé luu tra du lich

Lanh dao phong xem xét két qua N LiAn phA e Aiob o 1x

B4 | tham dinh thuc té tai co so, trinh Lanh dao phong Y kien thr?émn dl(grllgll_a lanh dao 2 ngay
linh dao S& phé duyét. phong '

B5 | Lanh dao S& xem xét, phé duyét. Lanh dao S¢ Y kién phé duyét 2 ngay

Phat hanh van ban ban chuyén bo
B6 | phan mot ctra tai Trung tdm phuc g , Vin ban ky s6 1 ngay

vu Hanh chinh céng tinh Van thu S
- £ . . 1A \ . Bo phan Mot ctra tai Trung

g7 | Tiepnhan, tra ketqua chokhach | “ 0 op o\ Hanh chinh sé hoa két qua 1/2 ngay

hang

cong

Tong thoi gian thuc hién

26 ngay
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PHAN 11: QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND CAP HUYEN, THANH PHO (15 THU TUC)

1. Thia tuc cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu Karaoke
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

- Cac budc xu ly:

: , . : 2 . Thoi gi
TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién 0l g!?n
o j thuc hién
81 Tiép nhan va ban giao hd so v& | B phan tiép nhan va tra két qua | Kém scan ho so 1/4 g
phong chuyén mon (scan ho so) | cia UBND huyén, thanh phé 9y
Y kién phan cong thu ly:
. . . , | Gilao chuyén vién phuc 1/4 ngay
Lanh dao Phong phan cong thu ly trach tham muu giai quyét
Céan bo, chuyén vién phu trach Du thao Qb Cép gidy phép
B2 | Phong Vin hoa va Thong tin duoc phan cong thy ly, xir Iy ho | dia diéu kién kinh doanh dich 3,5 ngay
SO vu Karaoke
Lanh dao phong xem xét, tham
inh, trinh 1anh huyén phé | . ., 1/4 nga
‘jﬁ;é’t rinh Tanh- dao AUYEN PR oy ién tham dinh tad
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Lanh dao huyén xem xét, phé

Lanh dao huyén

Y kién phé duyét

B3 1/4 nga
duyét. ot
Pinh kém két qua la Qb
‘ s Can b, chuyén vién phu trach | cap gidy phép du didu kién :
B4 | Phong Van hoa va Thong Tin duoc phan cong kinh doanh dich vu Karaoke 1/4 ngay
(ban scan di ky dong dau)
y , y . , Pinh kém két qua la QP
Bo phan mot cua tiep nhan, tra két | Bo phan tiép nhan va tra két qua :n .;em ,et C,]ua.ka QA .
BS 1 qua cho khéch han cia UBND huyen, thanh phé | CaP 918y phep du dicu kien | 1/4 ngay
a J " yen, P kinh doanh Karaoke
Tong thoi gian thuc hién 05 ngay
2. Thii tuc cap giay phép diéu chinh giay phép di diéu kién kinh doanh dich vu Karaoke
- Thoi gian giai quyét: 04 ngay lam viéc
- Céc budc xu ly:
R o , o o a 2 . Thoti gian
TT Trinh ty thwc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién .
[y . . . . . [y . thlrc hl?n
i . | BO phan tiép nhan va tra két
Bl Tiep nhan va ban giao ho so vé qua cua UBND huyén, thanh 1/4 ngay

phong chuyén mdn (scan ho so)

phd

Keém scan hd so
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Y kién phan cong thu ly: Giao
chuyén vién phuc trach tham

Lanh dao Phong chuyén mén 2 1/4 ngay
A A ., muu gial quyet
phan cong thu ly
Dy thao Quyét dinh Cap giy
Can bo, chuyén vién phuy trach | Phép dicu chinh giay phép du
B2 Phong Van hoa va Thong tin duoc phan cong thu ly, xi 1y dieu kién kinh doanh dich vu 2 5 ngay
hd so Karaoke
Lanh dao phong xem Xét, | Y kién tham dinh
thAm dinh, trinh lanh dao 1/4 ngay
huyén phé duyét
3 § S 3 huyé Y kién phé S .
B3 Laflh da? UBND huyén xem xét, | Lanh dao UBND huyén ien phé duyét 1/4 ngay
phé duyét.
Pinh kém két qua 1a QP cap
- o , | gidy phép diéu chinh gidy phép
Can bo, chuyén vién phu trach 3 : . N
B4 | Phong Van hoa va thong tin duoc Qhén L(j:)én vien phu da dieu kién kinh doanh 1/4 ngay
P g Karaoke (ban scan da ky dong
dau)
g 5 phan tiép nhan va tra két | Pinh kém két qua 12 QP ca ,
BS | Bo phan mot cua tiép nhan, tra B phan tiep nhan va tra ke ) QD <l /4 ngay

qua cua UBND huyén, thanh

giay phép diéu chinh gidy phép
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két qua cho khéch hang

7
A

pho

du diéu kién  kinh doanh
Karaoke

Téng thoi gian thuc hién

04 ngay

3. Thi tuc xét tangdanh hiéu Khu dan cw van héa hang nam

- Thoi gian giai quyét : 05 ngay Lam viéc

- Céc budc xu ly:

Theti gian thuc

TT | Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién hien
Tiép nhan, va ban giao ho ho| . \
g1 | ISP nhan, vaban glao o so (sean ho | o0 oo BpMC ‘ 01 ngay
50) Kém scan ho so
B2 | Tiép nhan hd so BPMC Phong Van hoa va Thong tin Y kIeAn lanAh dao ph?Ang 12 ngay
chuy&n mon thuc hién
B3 | Phong Van héa va Thong tin ChAuyerAl vién phu trach duoc D}r tha? Quyét dinh 01 ngay
phan cong cong nhan.
B4 | Phong Van hoa va Thong tin Lanh dgo phong Y kien phe duyet, Nhat 01 ngay

tri du thao phé duyét
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Lanh dao UBND huyén xem xét, phé | Ld&nh dao UBND huyén

Y kién phé duyét, chi

01 nga
BS 1 duyet. dao van thw phat hanh s
Quyét dinh cdng nhan
B6 | Tiép nhan két qua tir van thu Bo phan mét cira (tién scan da ky dong | 1/2 ngay
dau)
Tong thei gian thuc hién 05 ngay
4. Thi tuc xét tang Giay khen Khu dén cur viin héa
- Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc
: , : : 2 . Thoi gian
TT Trinh tw thyc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién ol g.IA
o j thuc hién
iép nhan va ban giao hd ; Keém scan ho so
Bl Tle\p nhan Ya b?n gao h? SO Ve Cong chac BPMC 01 ngay
phong chuyén mén (scan ho so)
582 Tiép nhan hd so BPMC H(_)Al doPg thi du,a - khen thuong | Y kIAen Ho1 dong TDKT 01 ngay
phan cong thu ly huyén
o _ , o | Dy thao Quyet dinh Ting
B3 Hoi dong thi dua - khen thuong | Can bg, chuyén vién phu trach gidy khen: y kién xu Iy hd 02 ngay

phan cong thu ly duoc phéan céng

so: nhat tri véi ho so dé nghi
Hoi dong thi dua - khen
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thuong phé duyét

Thudng truc Hoi dong thi dua - | y kién tham dinh: Nhat tri dé

B4 Hoi dong thi dua - khen thuang khen thudng nghi Quyét dinh Tang gidy | 02 ngay
Khen
Lanh dao UBND huyén xem xét, | Lanh dao UBND huyén Y kién phé duyét, chi dao .
B5 R R . i 01 ngay
phé duyét. van thu phat hanh
. , Quyét dinh Ting giay khen \
B6 Tiep nhan ket qua tir van thu o (ban scan da ky dong dau) 01 ngay
Bo phan mot cua
Téng thoi gian thuc hién 08 ngay
5. Thii tuc ding ky t6 chirc 1€ hdi cap huyén
- Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc
- Cac buadc xu ly:
T Trinh ty thuc hign Trach nhiém thuc hién s&n pham thuc hién Thet gian
thwc hién
Tiép nhan va ban giao ho so vé | BO phan tiép nhan va tra két qua | Kem scan ho so
Bl phong chuyén mén (scan ho | mét cira cia UBND huyén, thanh 1 ngay
S0) pho
B2 Phong Vin hoa va Thong tin {;,/anh dao Phong phan cbng thu | Y kién phan cong thu ly 1 ngay
B3 | Chuyén vién thu ly, xir Iy ho so | Chuyén vién phu trach dugc | Du thao van ban chap thuan 3 ngay
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| phan cong ] q
Lanh dao phong xem xét, tham | Lanh dao phong Y kién tham dinh
B4 dinh, trinh lanh dao UBND 4 ngay
huyén phé duyét
B5 gantl djao PBND huyén phé Lanh dao UBND huyén Van ban chap thuan 9 ngay
uyét van ban
Phong Van hoa va Thong tin A in , Vin ban chap thuan caa UBND
.= . £ . . Chuyeén vién phu trach duoc A .
B6 ban giao giay chang nhan cho | — .7 " huyén 1 ngay
A A Al phan cong
bo phan mét cira
A Al AS A i A A . | BO phan tiép nhan va tra két qua | Van ban chap thuan caa UBND
B phan mot cta tiep nhan, tra | _ .5 7 n - n .
B7 Lo . . mot cira cua UBND huyén, thanh | huyén 1 ngay
ket qua cho khach hang ohé
Tong thoi gian thuc hién 20 ngay
6. Thi tuc thdng bao t6 chirc I& hai cap huyén
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc
- Céc buadc xu ly:
TT | Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién s&n phim thuc hién Thei gian
thuc hién
o . | Bo phan tiép nhan va tra két qua | Kem scan ho so
Tiép nhan va ban giao ho so vé | .. . _, . N .
Bl . A P\ mot cira cua UBND huyén, thanh 1 ngay
phong chuyén mén (scan ho so) ohé
B2 Phong Van héa va Thong tin Lanh dao Phong phén cong thu ly Y kien phén cong thu ly 1 ngay
B3 Chuyén vién thu Iy, xir Iy hd so | Chuyén vién phu trach dugc phan | Dy thao Vian ban tra 1oi 4 ngay
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Tong thoi gian thuc hién

7 cong
Lanh dao phong xem xét, tham S 1 ngay
B4 dinh, trinh 1anh dao UBND Lanh dao phong Y kien tham dinh
huyén phé duyét
B5 Lantl qao vUBND huyén phé Lanh dao UBND huyén Van ban tra loi 1 ngay
duyét van ban
Phong Van hoa va Thong tin ban A ia . A Van ban tra loi caa UBND .
B6 giao gidy ching nhan cho bo gﬁhnuyen vién phu trach dugc phan huyen 6 ngay
phan mot cua g
N v o |Bo phan tiép nhan va tra két qua | Vin ban tra loi caa UBND 1 ngay
B7 B? ph:c,m mot c;ua tl\ep nhan, tra mot cira cua UBND huyén, thanh | huyén
ket qua cho khach hang ohé
15 ngay

7. Thii tuc thong bao thanh lap déi véi thw vién thude co sé giao duc mam non, co sé gido duc phd thong, co sé
giao duc nghe nghiép va co sé giao duc khac ngoai cong lap va thw vién tw nhan co6 phuc vu cong dong.

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc

- Céc budc xu ly:

TT | Trinh tu thuc hién Trach nhiém thuc hién San phim thuc hién Thet gian
thwc hién

Tiép nhan va ban giao ho so | Bo phan tiép nhan va tra ket qua | Kém scan ho so
B1 | vé phong chuyén mdn (scan | mot cira caia UBND huyén, thanh 1 ngay

hd s0) phd

B2

Phong Van hoa va Thong tin

Lanh dao Phong phén céng thu ly

Giao chuyén vién phu trach tham

1 ngay
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‘ muu giai quyét
Chuyén vién thu ly, xir ly ho Chuyén vién phy trach duoc phan Du thao van ban tra loi \
B3 | so n 8 ngay
cong
Lanh dao phong xem xét, | Lanh dao phong Nhat tri dé nghi ban hanh van ban
B4 | tham dinh, trinh 1anh dao S& tra loi 1 ngay
phé duyét
B5 I&S;lgt dao So xem xét, phé Lanh dao UBND huyén Van ban tra loi 2 ngdy
Chuyen vién phong VHETT | e vign phy trach duoc phan | ¥ an ban tra o \
B6 | ban giao giay chung nhan | _. 1 ngay
AU cong
cho bo phan mot cua
N oa o | B0 phan tiép nhan va tra két qua 1 ngay
g7 | BO phan mot cura tiep nhan, | " vo cia UBND huyen, thanh
tra két qua cho khach hang ohé
Tong thai gian thuc hién 15 ngay

8. Thii tuc thdng bao sat nhap, hep nhat, chia, tach thw vién ddi véi thu vién thude co sé gido duc mam non, co sé
giao duc pho théng, co sé giao duc nghe nghiép va co sé gido duc khac ngoai céng lap, thw vién tw nhan cé phuc vu
cong dong

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc

- Cac budce xu ly:

Thoi gian
thuc hién

TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thwc hién San pham thuc hién
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Tiép nhan va ban giao hd so vé

Bo phan tiép nhan va tra két

Keém scan ho so

Bl . A A X gqua mot cura caa UBND huyén, 1 ngay
phong chuyén mén (scan ho so) thanh phé
B2 Phong Van héa va Thong tin {J,anh dao Phong phén cong thu | Giao chuyen ylen PA,hl.l trach 1 ngay
y tham muu gial quyét
Chuyén vién thu ly, xtr ly ho so Chuyén vién phu trich duoc | Du thao van ban tra loi .
B3 Al A 8 ngay
q phan cong , ‘
B4 Lanh dao phong xem xeét, tham | Lanh dao phong Nhat tri dé nghi ban hanh 1 nad
dinh, trinh I&nh dao Sé phé duyat van ban tra 10i gay
B5 | Lanh dao So xem xét, phé duyét Lanh dao UBND huyen | van bantra loi 1 ngay
C_huye_nA V|en, phong VH&T:I' be}n Chuyén vién phu trach duoc Van ban tra loi \
B6 giao giay chang nhan cho bg phan Al A 1 ngay
At o phan cong
mot cua
e e . | Bo phan tiép nhan va tra két
B7 Boqphan m9t cua tiep nhan, tra ket gua mot cura caa UBND huyén, 1 ngay
qua cho khach hang \ x
thanh pho
Tong thoi gian thuc hién 15 ngay

9. Thi tuc thong bao cham dit hoat dong thw vién ddi véi thw vién thude co sé' gido duc mam non, co' sé gido duc

phé thong, co sé gido duc nghé nghiép va co sé gido duc khac ngoai cong lap, thw vién tw nhan cé phuc vu cong dong.

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc

- Cac budc xu ly:

TT

Trinh tw thuc hién

Trach nhiém thuc hién

San pham thuc hién

Thoi gian
thwc hién
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e . | Bo phan tiép nhan va tra két qua | Kém scan hé so
Tiep nhan, va ban giao ho so vé| _.." 7 N N .
Bl . Ao X mot cura caa UBND huyén, thanh 1 ngay
phong chuyén mén (scan ho so) ohé
B2 Phong Van héa va Théng tin Lanh dao Phong phéan cong thu ly | Giao chuyeq vién pAhu trach 1 ngay
tham muu gial quyeét
Chuyén vién thu ly, xir ly ho so Chuyén vién phu trach dugc | Du thao van ban tra loi .
B3 Al A 8 ngay
phan cong ’ ‘
B4 Lanh dao phong xem xet, tham | Ladnh dao phong Nhat tri dé nghi ban hanh 1 nad
dinh, trinh 1anh dao S phé duyét van ban tra 15i gay
. A Van ban tra loi X
B5 Lanh dao S& xem xét, phé duyét Lanh dao UBND huyén an ban tra |Gi 2 ngay
C_huye_rl V|en, phonq VH&T:I' b:im Chuyén vién phu trach duoc Van ban tra loi \
B6 giao giay ching nhan cho bo phan Al A 1 ngay
Ay phéan cong
mot cura
e oa e | BO phan tiép nhan va tra két qua
B7 Boqphan m9t cua tiep nhan, tra ket mot cira cia UBND huyén, thanh 1 ngay
qua cho khach hang ohé
Téng thoi gian thuc hién 15 ngay
10. Thi tuc cap gidy chieng nhan ding ky hoat ddng ciia co sé hd tre' nan nhan bao lwe gia dinh
- Thoi gian giai quyét: 24 ngay lam viéc
- Cac buadc xu ly:
TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thwc hién San pham thuc hién Théi gian




201

thuc hién
Tiép nhan va ban giao hd so vé | Cong chic bo phan mét cira .
Bl . A A \ X . . ) 1/2 ngay
phong chuyén moén (scan ho so) cap huyén Kém scan hd so
Chuyén vién thy Iy ho so can | Y kién xu Iy ho so: Nhat tri véi
cir cac van ban phap quy, | h6 so d€ nghi lanh dao phé
quy dinh, hudng dan...tién | duyét;
hanh tham dinh: Néu hd so
Phong chuyén man hop 1€ tién hanh !(héo sat \
B2 . S thuc t€ theo quy dinh. Néu 14 ngay
(Phong Vian hoa va Thong tin) hd so khong dat yéu CﬁuCélj
b thu Iy thong bao cho t6
chuac/cong dan biet dé bo
sung, hoan thién ho so, néu
rd ly do
Lk dao ohong Kidm tra nai d Y kién tham dinh: Nhat tri cac
anh dao phong kiém tra ndi dung | . . | VB du thao .
B3 | néu ddng y trinh TT UBND xem xét. | Lanh dao phong chuyén mon ' 04 ngay
Trinh UBND huyén xem xét, phé | Ldnh dao UBND huyén Y kién phé duyat: Nhat Quyét
B4 |duyét. Giao van thu 1dy sd, vao s6, dinh cap GCN 04 ngay
phat hanh.
§ . Quyét dinh cap GCN (bén scan .
B6 | Van thu luu s6 cong van da ky dong dAu) 01 ngay

Van thu
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B7

qua cho khach hang

Bo phan mot cua tiép nhan, tra két

Cf)ng chirc bd phan mot cua
cap huyén

Quyét dinh cap GCN (ban scan
da ky dong dau)

1/2 ngay

Tong thoi gian thuc hién

24 ngay

11. Tha tuc cap lai gidy chitng nhan ding ky hoat dong ciia co sé hd tro' nan nhan bao lwe gia dinh (tham quyén
cia Uy ban nhan dan cap huyén)

- Thoi gian giai quyét: 11 ngay lam viéc

- Cac buadc xu ly:

TT Trinh ty thwc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Tho glan
thuc hién
Tiép nhan va ban giao hd so vé| Cong chuc bd phan mot cua ‘
Bl . A A A z A . ) 1/2 ngay
phong chuyén moén (scan ho so) cap huyén Kém scan hd so
Chuyén vién thy Iy ho so can | y kién xir Iy ho so: Nhat tri véi
Cir cac van ban phap quy, | ho so dé nghi lanh dao phé
quy dinh, huéng dan...tien | duyét;
Ph(‘)ng Chuyén mon hanh thém d1nh Néu ho so .
B2 hop 1é tién hanh khao sat 05 ngay

(Phong Vian hoa va Thong tin)

thuc té theo quy dinh. Néu
ho so khong dat yéu cauCan
bo thy ly thong béo cho to
chuc/cong dan biét dé bod
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sung, hoan thién hé so, néu
rd ly do

Lanh dao phong kiém tra noi dung

Lanh dao phong chuyén mén

Y kién tham dinh: Nhat tri trinh
UBND huyén Quyeét dinh cap

B3 | néu ddng y trinh TT UBND xem xét. lai GCN 02 ngay
Trinh UBND huyén xem xét, phé | Lanh dao UBND huyén Nhat tri Quyét dinh cap lai
B4 | duyét. Giao van thu lay so, vao so, GCN 02 ngay
phat hanh.
§ 3 A Vin thu Quyét dinh cap lai GCN (ban :
B5 | Vén thu luu s6 cong van scan i ky déng dau) 01 ngay
gg | BO phan mot cua tiep nhan, tra két | Cong chiic bo phan mot cira | Quyét dinh cap lai GCN (ban 12 naa
qua cho khach hang cap huyén scan da ky dong dau) gay
Tong thoi gian thuc hién 11 ngay

12. Thi tuc doi giay chirng nhan ding ky hoat dong cuaa co sé hd tror nan nhan bao lwe gia dinh (tham quyén caa

Uy ban nhan dan cap huyén)

- Thoi gian giai quyét: 16 ngay lam viéc

- Cac budce xu ly:
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TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thot gran
thuc hién
Tiép nhan, va ban giao hd so vé | Cong chac bd phan mot cira cap :
Bl . A \ . . ) 1/2 ngay
phong chuyén mon (scan ho so) | huyén Keém scan hd so
Chuyén vién thu Iy hd so can ct | Y kié(\ xu ly hd so: Nhét tri
cac van ban phap quy, quy dinh, | v6i ho so dé nghi lanh dao
huéng dan...tien hanh tham dinh: | phé duyét;
Phong chuyén mén I\!éu ho Sy hop 1€ tién hanh ’khﬁ(") \
B2 . S sat thuc t€ theo quy dinh. Néu ho 07 ngay
(Phong Vian hoa va Thong tin) so khong dat yéu pauCén bo thu ly
thdng bao cho to chuc/cong dan
biet dé bo sung, hoan thién ho so,
néu rd ly do
B3 dung néu dﬁng y trinh TT Lanh dao phbng Chuyén mén cac VB du thao 04 ngéy
UBND xem xét.
Trinh UBND huyén xem xét, | Ldo dao UBND huyén Y kién phé duyat: Nhat tri
B4 phé duyét. Giao van thu 13y so, Quyeét dinh cap lai GCN 03 ngay
vao so, phat hanh,
BS Vin thu luu s6 cong van Van thu Quyet dinh cap lai GCN 1/2 ngay

(ban scan da ky dong dau)
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B6 Bo phan mot cua tiép nhan, tra | Cong chiic bo phan mot cira cap | Quyet dinh cap lai GCN 01 naa
ket qua cho khach hang huyén (ban scan da ky dong dau) gay
Tong thoi gian thuc hién 16 ngay

13. Thi tuc cap gidy chitng nhan ding ky hoat dong ciia co sé' tw van vé phong, chdng bao lwe gia dinh (tham
quyén ciia Uy ban nhan dan cap huyén)

- Thoi gian giai quyét: 16 ngay lam viéc

- Cac budc xu ly:

. . . . ) Theati gian
TT | Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién .
St thuc hién
31 | phong chuyen mon (scan h | CONG chic bo phan mat cia cip| 172 ngay
s0) huyén Kém scan ho so
Chuyén vién thu Iy hd so can cit cac | Y kién xur Iy hd so: Nhat tri
van ban phap quy, quy dinh, huéng | véi hd so dé nghi lanh dao
Phong chuyén man dan...tién hanh tham dinh: Néu ho | phé duyét; ‘
B2 Phone Vin héa va Thine tny | 50 1OP 18 tién hanh khao sat thuc t& 08 ngay
(Phong Van hoa va Thong tin) theo quy dinh. Néu hd so khong dat
y&u cauCan bo thu Iy thdng béo cho
té6 chac/cong dan biét dé bd sung,
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hoan thién ho so, néu 13 1y do
Lanh dao phong kiem tra noi ‘ o :égkirétgiﬁlhgénh: Nhat tri
B3 |dung néu dong y trinh TT | Lanh dao phong chuyén mon - 03 ngay
UBND xem xét.
Trinh UBND huyén xem xét, | Lanh dao UBND huyén Y kién phé duyét: Nhat tri
B4 | phé duyét. Giao vin thu lay so, Quyet dinh cap GCN 03 ngay
vao so, phat hanh,
§ U Vin thu Quyét dinh cip GCN (ban .
B5 | Van thu luu s6 cong van scan da ky dong dAu) 01 ngay
g | B0 phan mot cira tiép nhan, tra | COng chirc bd phan mot cira cap | Quyét dinh cap GCN (ban 12 naa
két qua cho khach hang huyén scan da ky dong dau) il
Tong thoi gian thuc hién 16 ngay

14. Thi tuc cép lai gidy chitng nhan ding ky hoat ddng ciia co sé tw van vé phong, chéng bao lwe gia dinh (tham
quyén ciaia Uy ban nhan dan cap huyén)

- Thoi gian giai quyét: 12 ngay lam viéc



- Cac budc xu ly:
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TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thot gian
thuc hién
Tiép nhan va ban giao hd so vé | Cong chirc bd phan mot cira cap :
Bl . A A A . N 1/2 ngay
phong chuyén mon (scan ho so) huyén Kém scan ho so
Chuyén vién thu Iy hd so can ctr | Y kién xu ly h6 so: Nhat
cac van ban phap quy, quy dinh, | tri véi ho so d€ nghi lanh
huéng dan...ticn  hanh tham | dao phé duyét;
Ph(‘)ng chuyén mon dinh: N,éu ho SO”hQ’p |é tien h.é.nh .
B2 . S khao sat thuc té theo quy dinh. 05 ngay
(Phong Van héa va Thong tin) Néu hé so khong dat yéu cauCan
bo thu Iy thong bao cho to
chuc/cong dan biet dé bo sung,
hoan thién ho so, néu ro6 1y do
Lanh dao phong kiém tra noi dung Y,kién tham dinh: Nhat trf
B3 |néu dong y trinh TT UBND Xem | [anh dao phong chuyén mon cac VB dy thao 2,5 ngay
Xét. '
Trinh UBND huyén xem xét, phé | Lanh dao UBND huyén Y kién phé duyat: Nhat tri
B4 | duyét. Giao van thu lay so, vao so, Quyeét dinh cap GCN 2,5 ngay
phat hanh.
B5 | Van thu luu s6 cong vin Vin thu Quyét dinh cap GCN (ban 01 ngay
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scan da ky dong dau)
gg | BO phan mot cua tiep nhan, tra két | Cang chirc bo phan mot cua cap | Quyet dinh cap GCN (ban U2 nad
qua cho khach hang huyén scan da ky dong dau) gay
Tong thoi gian thuc hién 12 ngay

15. Thia tuc d6i giay chitng nhan ding ky hoat déng cia co sé tw van vé phong, chdng bao lwe gia dinh (tham
quyén ciaia Uy ban nhan dan cap huyén)

- Thoi gian giai quyét: 16 ngay lam viéc

- Cac buadc xu ly:

TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thot ﬁ:gﬂ thyc
Tiép nhan, va ban giao ho so vé | Cong chuac bo phan mot cua \
Bl . A a A X o . . 1/2 ngay
phong chuyén mén (scan ho so) cap huyén Keém scan hod so
Chuyén vién thy Iy h6 so can | Y kién xu ly h‘é so: Nhat
cir cac van ban phap quy, | tri voi ho so dé nghi lanh
. . quy dinh, huéng dan...tien | dao phé duyét;
gy | Phong chuyén mon hanh tham dinh: Néu hé so 07 ngay
(Phong Van héa va Thong tin) hop ¢ tien hanh khao sat
thuc t€ theo quy dinh. Néu
ho so khong dat yéu cau Can
bo thu ly théng bao cho t6




209

chtc/cong dan biét d& bo
sung, hoan thién ho so, néu
rd ly do

Lanh dao phong kiém tra noi dung

Y kién tham dinh: Nhat tri

A ~ A an man | cac VB du thao >
B3 néu dong y trinh lanh dao S& xem xét. Lanh dao phong chuyén mon ' 3,5 ngay
Trinh UBND huyén xem xét, phé|Lanhdao UBND huyén Y kién phé duyét: Nhat tri
B4 |duyét. Giao van thu lay so, vao so, Quyeét dinh doi GCN 3,5 ngay
phat hanh.
§ 3 A Vin thu Quyét dinh d6i GCN (ban :
BS | Van thu luu s6 cong van scan da kY déng déu) 01 ngay
5 | BO phan mot cua tiep nhan, tra két | Cong chuc by phan mot cira | Quyét dinh doi GCN (ban 12 nad
qua cho khach hang cap huyén scan da ky dong dau) gay
Tong thoi gian thuc hién 16 ngay
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PHAN I11. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAl
QUYET CUA UBND CAP XA, PHUONG, THI TRAN (7 THU TUC)

1. Tha tuc xét ting danh hi¢u Gia dinh viin héa hang nim
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

: , : . 2 . Thoti gi
TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién o g!zi\n
. [y . . . . [y . thl.l’C hl@n
gy | liepnhanvabangiaohoso | ool popc Cap nhap hb so phin mém 01 nga
., . . Y k-,( h A A 5 .
B2 Tiep nhan ho so BPMC Cong chire Van hoa , Lent am muru dé Xuat xu 01 ngay
ly ho so
Y kié hé 3t phé
B3 | Lanhdao UBND x& phé duyét | Lanh dao UBND x4 duygn Cuthe, xem et phe 01 ngay
Van thu )
B4 Vao S6 Bo phan mét cira Tra Bo phan mot cua 01 ngay
&t dinh c6ng nhan (ban .
B5 Tra B phan moét cua ) Quye fh , C,O g p an (ba 01 ngay
Tra két qua scan da ky dong dau)
Téng thoi gian thuc hién 05 ngay




211

2. Thi tuc xét ting Gidy khen Gia dinh vin héa

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

\ : , . : . . Thoi gi
TT Trinh ty thwc hién Trach nhiém thwc hién San pham thuc hién 0l g!zim
thuc hién
gy | Tiepnhanvabangiaohoso | oo povc Cap nhap h so phin mém 01 nga
(scan hd so) 9 1p nhap P g2y
. . . Y kién th & xuat xir Iy ho .
B2 | Tiep nhan ho so BPMC Cong chire Van hoa o ‘en tham muru de xuat xtr Iy ho 01 ngay
Lanh BND xa phé f s . , A \
B3 dj;étdao J Xaphe Lanh dao UBND x& Y kien cu the, xem xét phé duyét 01 ngay
B4 | Van thu Vao S6 Bo phan mét cira Tra B6 phan mot cua 01 ngay
&t dinh c6ng nhan (ban scan X
B5 | Tra Bo phan mot cua ) QNuy? d} . g nhan (ba 01 ngay
Tra két qua da ky dong dau)
Tong thoi gian thuc hién 05 ngay

3. Thii tuc théng béo t6 chiic I& hdi cap xa
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc

- Céc bude xt Iy
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TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Tho g!?n
thuc hién
Tiép nhan va ban giao hd so vé cho | Bo phan tiép nhan va tra két| . R X
Bl cong chuc phu trach (scan hd so) | qua mot cira cia UBND x4 Kem scan ho so 01 ngay
A : < 7 e IV Du thao Van ban tra loi
Ci)ng chuc phu trach thu ly, xu ly Cong chic phy tréch duoc \
B2 ho so A A 06 ngay
phan cong
~ 5 nhA At v Van ban tra o1 cia UBND
B5 It;:;‘h dao UBND xa phe duyet van || = 1 420 UBND x4 o 01 ngay
Cong chirc phu trach ban giao gidy | Céng chuic phu trach duoc Van ban tra 16i cia UBND :
B6 , R A N AR x 06 ngay
chang nhan cho bo phan mot cra | phan cong Xa
s oha St i tido nha 1 s ohan &0 nhan VA tra k& Van ban tra o1 cia UBND
B7 BQv phan m?t Cu’E\i tiép nhan, tra két B(_)D p ?n 'Elep 7n an va tre} et | x5 01 ngay
qua cho khach hang gua mot cira cua UBND xa
Tong thoi gian thuc hién 15 ngay

4. Thi tuc thong bao thanh Iap thw vién déi véi thw vién cong dong
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc

- Céc bude xt Iy
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TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Tho glan
thuc hién
g . e i .. | Kémscan ho so
B1 Tiép nhan va ban giao cho cdng | Bo phan tiép nhan va tra két 1 nad
chuc phu trach (scan ho so) gua mot cira cua UBND x& gay
Cong chac phu trach thu 1y, xi Iy | Cong chuc phu trach duoc | Dy thao van ban tra loi \
B2 A A A 8 ngay
ho so phéan cong
~ x ; A Du thao van ban tra 1oi .
B3 LanEl dao UBND x& xem xeét, phé Linh dao UBND xa 4 ngay
duyét
Cong chic phyc trach ban giao | oo oo b g Van ban tra 15 €0 so va chir
B4 | gidy ching nhan cho bo phan mot | o9 | P ¢ | ky, dong dau 1 ngay
\ phéan cong
cta
Bo phan mét cira tiép nhan, tra két | Bo phan tiép nhan va tra két Van ban tra 131 0 50 va chi
0 a ol Cua lue al a K€ (0) al Ic an va (ra Ke ¢ ’ A \
¥ < v e ¥ < . k ’don dau
B> qua cho khach hang qua mot ctra cua UBND x& Y & 1 ngay
Tong thoi gian thuc hién 15 ngay

5. Thi tuc thong bao sap nhap, hep nhat, chia, tach thw vién ddi véi thw vién cong dong
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc

- Céc bude xt Iy
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TT Trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thoi gian
thuc hién
i . x| Kémscan ho so
B1 Tiép nhan va ban giao cho cong | B phén tiép nhan va tra két qua 1 ngay
chuc phu trach (scan ho so) mot cira cia UBND xa
Cong chuc phuc trach thu ly, x Du thao van ban tra loi
B2 ly hd so Cong chuc phu trach dugc phan 8 ngay
cong
Lanh dao UBND xé t pha Du thao van ban tra loi .
B3 | -anh dao Xa Xem Xet, phe Lanh dao UBND x4 4 ngay
duyét
(:_qng ch,u:c phu? trach bz:in gl;ilo Cong chic phu trach dwoc phan V,an tzan trzi} 161 ¢6 so va chix \
B4 | giay chang nhan cho bd phan con ky, dong dau 1 ngay
mét cira g
g5 | BO phan mot cira tiép nhan, tra | Bo phan tiép nhan va tra két qua | Van ban tra 1oi ¢6 so va chit 1 naa
két qua cho khach hang mot cira cia UBND x& ky, dong dau gay
Tong thoi gian thuc hién 15 ngay

6. Thii tuc thong bao cham dirt hoat ddng thw vién cong dong
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc

- Cac budc xu ly:
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TT | Trinh tu thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Tho glan
thuc hién
81 Tiép nhan va ban giao cho cong chic | BY phan tiép nhan va tra két Kem scan ho so 1 naa
phu trach (scan ho so) qua mot ctra cua UBND xa gay
Cong chic phuc trach thy ly, xir Iy ho Du thao van ban tra loi
SO Cong chuc phu trach duoc s
B2 NN 8 ngay
phan cong
~ x 4 A Du thao van ban tra loi .
B3 LanP dao UBND x& xem xet, phé Lanh dao UBND X4 4 ngay
duyét
B4 Cong chiic phuc trach ban giao gidy | Céng chic phu trach dugc Xﬁndl?én t(rlé 161 co 50 va chir 1 naa
chang nhan cho bd phan mot cura phan cong y, dong dall gay
gs | B0 phan mot cira tiep nhan, tra két | Bo phan tiép nhan va tra ket | Van ban tra 1oi c6 so va chix 1 naa
qua cho khach hang qua mot ctra cua UBND xa ky, dong dau gay
Tong thei gian thuc hién 15 ngay

7. Thi tuc cong nhan cau lac b thé thao co sé

- Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc

- Céc bude xt Iy
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TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém thwc hién San pham thuc hién Thor glan
. . . . . . . . thI;I’C hl@n
Cép nhat h,(‘A) so vao phan ‘
S A . meém, y kién tham muu dé s
B1 | Tiép nhan ho so Cong chuc BPMC XUAt Xt I hé so, trinh lanh 03 ngay
dao
Y kien cy thé: Xem xét, phé
B2 | Lanh dao UBND xa Lanh dao UBND x& duyét (Quyeér dinh cong 02 ngay
nhan)
B3 | Vin thu VAo s6 Tra két qua cho mot cua 01 ngay
B4 | Bo phan mot cira tiép nhan Tra két qua Pinh kém ban Scan 01 ngay
Tong thoi thuc hién 7 ngay
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