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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA DPoc lap - Tw do - Hanh phc
S6:2713/QP-UBND Son La, ngay 20 thang 12 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh thuc hi¢n dich va
“Chirng thuc ban sao di¢n ti tir ban chinh” trén Hé thong thong tin
giai quyet thi tuc hanh chinh tinh Son La

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

~ Can cit Lugt T 6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, ‘boA sung mot so diéu cua Ludt To chiec Chinh phu va Ludt To6 chirc chinh
quyén dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08/62010 ciia Chinh phii vé
Kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 va
Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii sita doi, bé sung
mot sé6 diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi
dinh sé 23/2015/NP-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phui vé cap ban sao tir so
goc, chieng thuc bdn sao tir ban chinh, chiing thyc chi ky va ching thuc hop
dong, giao dich;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thwe hién co ché mét civa, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh so 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 cua Chinh phu vé thuc
hien thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tur; Nghi dinh s 107/2021/ND-CP
ngay 06/12/2021 cua Chinh phii vé sira doi, bo sung mot s6 diéu Nghi dinh
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira,
mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia cia B
trieong, Chit nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh; Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/01/2018 cua Bo truong,
Chu nhi¢m Van phong Chinh phu hwong dan thi hanh mot. 6 quy dinh cia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thiee hién co ché mot
cira, mot civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Giam déc S6 Tw phdp tai To trinh s6 170/TTr-STP ngay
18/12/2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay Quy trinh thyc hién dich vu
“Chuing thuc ban sao dién tr tr ban chinh” trén Hé thong thong tin giai quyet
thu tuc hanh chinh tinh Son La.

(c6 Quy trinh ban hanh kem theo)
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

1. Giao Vian phong UBND tinh d6n déc Vién thong Son La xay dung Quy
trinh dién tir thuc hién dich vy “Ching thuc ban sao dién tr tir ban chinh” trén
Cong dich vy cong tinh/H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
Son La 1am co sé cho to chire, c4 nhan ndp ho so truc tuyén.

2. UBND cac huyén, thanh phd chi dao cac co quan c6 tham quyén
chtng thyuc t6 chirc trién khai thuc hién viéc ching thyc ban sao dién tir tir
ban chinh tuan thu theo Quy trinh thuc hién dich vu “Ching thuc ban sao
dién tir tir ban chinh” trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cia tinh ban hanh kém theo Quyét dinh nay. Pong thoi chiu trach nhiém
tuyén truyén dé can bd cong churc, vién chirc, ngudi lao dong va ca nhan, to
chitc ndm bit, thuc hién dam bao hiéu qua.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam d6c So Tu phéap; Vién thong

Son La; Chu tich UBND cac huyén, thanh phd; Chu tich UBND céc xa, phuong,
thi tran va céac to chuc, ca nhan co6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhn: , CHU TICH

- Cuc H¢ tich, quac tich, ching thuc, B6 Tu phap;

- Chu tich UBND tinh;

- C4c Pho Chu tich UBND tinh;

- Trung tam théng tin tinh;

- Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng tinh;

- Lwu: VT, KSTTHC, Tr.

Nguyén Pinh Viét
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Phu luc
QUY TRINH
Rién dich vu “Chirng thuc ban sao dién tir tir ban chinh” trén Hé
w* | «fhong thong tin giai quyét thia tuc hanh chinh tinh Sen La
&4 Aiginh kem theo Quyér dinh sé 2713 /0P-UBND ngay 20 /12/2024
cua Chu tich UBND tinh Son La)

1. Quy trinh C4p ban sao dién tir dwoc chieng thuc tir ban chinh

V& quy trinh xr ly ching thuc ban sao dién tir tir ban chinh trén Cdng
Dich vy cong tinh Son La/Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
(TTHC) tinh Son La, cac d6i tuong tham gia vao quy trinh duoc cau hinh theo
quyén thuc hién vé co ban s& co 3 budc tuong ung véi 3 quyen (toi da 3 nguoi
dung tham gia vao 01 quy trinh).

- Quyén tao ban sao: Cong chuc thyc hién cong tac chung thuc cua
UBND cap xa, chuyén vién Phong Tu phap cap huyén (tai van ban nay sau day
goi chung la Céng chuzc thic hién cong tac ching thuc).

- Quyen ky ban sao: Lanh dao UBND cép x4, lanh dao Phong Tu phap
cap huyén (tai van ban nay sau ddy goi chung la ldanh dao).

- Quyén déng dau ban sao: nguoi quan ly con dau co quan.

Hg thong cau hinh theo quyen nén ¢ thé tly bién, cau hinh mot nguoi thyc
hién nhiéu quyen, phu hgp véi phan cong nhiém vu thyc té tai co quan, don vi.

Viéc chiing thyc ban sao dién tir tir ban chinh ¢6 yéu cau bat budc nguoi
yéu cau chung thuc ban sao phai cé tai khoan ca nhén trén Cong Dich vu cong
tinh hoac VNelD dé nhan két qua ban dién tu.

2. M6 ta quy trinh

Buréc Thao tac Poi twong

- Khi thuc hién ching thuc ban sao tur ban
chinh, té chuc, ca nhan mang ban chinh gidy
to can ching thuc va cac glay to lién quan toi
truc tlep CO quan c6 tham quyen thuc hién
chung thuc dé yéu cau chang thuc ban sao o
0 dién tir tir ban chinh. Nguol dﬁ_”{ Doanh
- Sau khi duoc tiép nhén ban chinh dé ching naniep
thuc, té churc, ca nhan ndp 1¢ phi chung thuc
truc tiép tai noi thuc hién chimg thyc. Tai
budc nay, cong dan néu co yéu cau, co the

dang ky nhan ban sao chung thuc ban gidy
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(theo hinh thirc truyén thong). Doi véi truong
hop cing mét lac yéu cau ching thuc ban
sao tir nhiéu loai ban chinh gidy to, van ban;
ban chinh c6 nhiéu trang; yéu cau s6 luong
nhiéu ban sao; noi dung gidy to, van ban
phtc tap kho kiém tra, d6i chiéu ma co quan,
t6 chtrc thuc hién ching thuc khong thé dap
ung duoc thoi han quy dinh tai Piéu 7 cua
Nghi dinh s6  23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cua Chinh phu thi thoi han chung
thuc duoc kéo dai thém khong qua 02 (hai)
ngay 1am viéc hodc c6 thé dai hon theo thoa
thuan bang van ban véi nguoi yéu cau chimg
thuc).

- Cong chuc thyc hién cdng tac chang thuc
kiém tra ban chinh can chang thyuc, néu bao
dam cac quy dinh vé chung thuc thi ding
nhap vao Cong Dich vu cong tinh Son La/Hé
théng thong tin giai quyét TTHC tinh, thuc
hién tiép nhan:

- Cong chirc thyc hién cbng tac chung thuc
nhap théng tin cua té chic, ca nhan theo tai
khoan dich vu cdng quédc gia hoic tai khoan
VNelD, théng tin t6 chtic, c4 nhan duoc tu
dong dién theo théng tin tai khoan. Sau do,
cong chuce thuc hién cong tac chang thuc tao
ban scan, dinh kém file scan ban chinh lén
hé thdng, nhap loi chiéng va thuc hién
chuyén ho so trinh 1anh dao ky.

Quyén tao ban sao
(Céng chuc thuc
hién cong tac
chung thuc)

Lanh dao diang nhap vao Cong Dich vy cong
tinh/hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh,
kiém tra ho so chiing thuc do cong chic Bo
phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
TTHC d3 trinh, Ky sé 18n ban scan; trudng
hop ban sao khong du diéu kién ching thuc
thi tir chéi.

Quyén ky ban sao
(Lanh dao Co
guan thuc hién
chung thuc)

- Céan bo quan Iy con dau co quan diang nhap
vao Cong Dich vu cong tinh/Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh, cap sé chirng thuc
dién ti, ngay, thang, nam chung thyc do hé
thong cdp tu dong theo sé ching thuc ban

Quyén ky sé co
quan (can bo quan
ly con dau co
quan)
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sao dién tir tir ban chinh, ky so (dau dién tir)
co' quan |én ban scan, hoan thién quy trinh
chung thuc ban sao dién tir tr ban chinh, tra
cho nguoi dan;

- Ban sao dién tir da chirng thuc tir ban chinh
dugc ddng bd vé tai khoan Cong Dich vu
cong tinh (trong truong hop thong tin dang
Ky trung vai théng tin tai khoan dich vu cong
tinh cua cong dan).

- Trudng hop ngudi dan c6 yéu cau nhan ban
Gidy. Cong chuc thyc hién cong tac chung
thuc thyc hién quy trinh cap ban sao chiing
thuc tor ban chinh theo quy dinh cta Nghi
dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015
caa Chinh phu.

Ghi chu: I¢ phi thuc hi¢n, thoi gian thuc hign 3 buoc phai bao dam quy
dinh ve thoi han gidi quyeét theo quy dinh cua phap lugt vé ching thyc:

- L¢ phi

Thong tu sb 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B truong B Tai
chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, nop, quan 1y va st dung phi chirng thuec.

- Can cur phap ly

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu vé cap
ban sao tir $6 goc, chung thyc ban sao tir ban chinh, ching thyc chir ky va chung
thuc hop dong, giao dich;

+ Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 cta Chinh phu vé thuc
hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién ti;

+ Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu veé thyc
hién co ché mot cira, mot ctra lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

+ Nghi dinh s6 107/2021/NDP-CP ngay 06/12/2021 cia Chinh phu vé
stra doli, bo sung mot s6 diéu Nghj,djnh S0 61/2018/NDB-CP ngay 23/4/2018
cua ’Chl'nh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién thong trong giai
quyeét tha tuc hanh chinh./.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-61-2018-nd-cp-co-che-mot-cua-mot-cua-lien-thong-trong-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-357427.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-61-2018-nd-cp-co-che-mot-cua-mot-cua-lien-thong-trong-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-357427.aspx
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