/zaw. Ky boi Trung tim Thong tin
'\ﬁ ) Van phong uy ban nhan dan tinh, Tinh Son La

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH SON LA Poc lap - Tw do - Hanh phuc
$6: 1776/QD-UBND Son La, ngay 11 thang 8 nam 2020
QUYET PINH

V@ viéc phé duyét Quy trinh ndi b trong giai quyét thi tuc hanh chinh
thugc pham vi chirc nang quan ly cia Sé Ngi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Ciin cir Ludt Té chize chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 12 nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phui vé kiém soét thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh s¢ 92/2017/NP-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 cua Chinh phu sita déi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi
dinh lién quan dén kiém soét thi tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh pha vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidgi quyét tha
tuc hanh chinh; Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Vin phong Chinh phii vé viéc huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cua Nghj
dinh s¢ 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cia Chinh phui;

Can cir Quyét dinh sé 1510/0P-UBND ngay 27 thang 6 ndam 2019 vé
viéc cong bo Danh muc thi tuc hanh chinh thugc pham vi, chirc nang quan ly
ciia S6 Néi vu; Quyét dinh sé6 2363/0P-UBND ngay 18 thang 9 nam 2019 vé
viéc cong bo Danh muc thi tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc ndng qudn 1y
cia S¢ Noi vu vé linh viee Cong chirc, vién chirc;

Theo dé nghi cua Gidm doc Sé Ngi vu tai To trinh s6 573/TTr-SNV ngay
29 thadng 7 nam 2020,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 55 quy trinh noi bo (trong dé
43 quy trinh lién théng ngang cdp; 12 quy trinh thugc tham quyén Gidm déc Sé)
véi 50 tha tuc hanh chinh cap tinh thuoc pham vi, chie nang quan Iy cia So Noi
vu thudc céc linh vuc: To chic b may, to chac phi Chinh phu; ¢éng chic, vién
chuc; Thi dua - Khen thudng; céng tac thanh nién; Tén gido.

(C6 Phu luc I, Phu luc 11, Quy trinh ngi bg kém theo Quyét dinh)

Diéu 2. Bai bo 65 quy trinh ndi bo (trong doé 48 quy trinh lién thong
ngang cap; 17 quy trinh thugc tham quyén Giam doc So) Quyét dinh so
1742/QD-UBND ngay 16 thang 7 nam 2019 caa Chu tich UBND tinh phé duyét



Quy trinh ndi bo trong giai quyét thu tuc hanh chinh thugc pham vi chic ning
quan ly cia So Noi vu.

Cac noi dung khéc gitr nguyén theo Quyét dinh sé 1742/QD-UBND ngay
16 thang 7 nam 2019 cua Chu tich UBND tinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam doc S¢ Noi vu; S¢ Thang
tin va Truyen thong; Thu truong cac s¢, ban, nganh lién quan; Chu tich UBND
cac huyén, thanh pho; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi tran va cac to chuc,
ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhén: KT.CHU TICH
- Chu tich UBND tinh; PHO CHU TICH
- C4c Phé chu tich UBND tinh;

- Nhu Biéu 3;

- S& Théng tin va Truyén thong;

_Lanh dao Van phong UBND tinh, CVCK: (Ba ky)

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh;

- Trung tdm Thong tin tinh;

- Luu: VT, KSTTHC, LX(40b). Nguyeén Quoc Khanh



Phu lucs6 01
DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LIEN THONG NGANG CAP CUA SO NOI VU
(Kém theo Quyér dinh sé 1776/0D-UBND ngay 11/8 /2020 cia Chui tich UBND tink Son La)

A. TO CHUC, BO MAY - TO CHUC PHI CHINH PHU: 17 TTHC VOI 17 QUY TRINH
1. Thi tuc thanh 1ap Hoi
- Thoi gian giai quyét: 24 ngay

STT Cac budéc trinh tw thuc hién Trach nhiém thwc hién San pham thuc hién Thot gian thuc hién
B1 | Tiep AnhanAva ban giao ho so vé phong | Bo pha;m TN&TKQ Trung tdm phuc vu Scan hd so kém theo 0.5 ngay
chuyén mon HCC tinh

Lanh dao phong phén cbng cho chuyén

vién thy Iy Y kien phan cong 0,5 ngay

Phong To chiic bién ché va To chac

B2 C \ Chuyén vién soan thao VB xin y kién | Du thao vin ban (kém .
phi Chinh phu cac co quan co6 lién quan theo du thao) 2,5 gy
Truong phong hoic phé Truong phong | Y kién tham dinh 1 ngay
Lanh dao So phé duyét giao Van thu y A 4 A QA A .
B3 ldy $6, va0 56, phét hanh GD hoac PGP S¢ phé duyét Y kien phé duyét 1 ngay
Van thu ban giao bd phan mot cta tai | . , v e tx .
B4 TTPVHCC tinh Van thu S¢ Van ban xin y kien 0,25 ngay
A A , \ .| Cong chic TN&TKQ cia So tai| ., T
Bo phan TN&TKQ cua So tai L A N 2 1, | Pinh kém van ban va ho .
B5 TTPVHCC tinh TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyen HS so lién thong (scan) 0,25 ngay

lién thong cac so, ban, nganh lién quan

B6 | Xiny kién cac co quan, don vi c6 lién quan 8 ngay




Bo phan TN&TKQ cuta So tai

Cong chuc TN&TKQ cua So tai

Dinh kém vin ban va hd so

BY TTPVHCC tinh TTP\/HC\C tinh t'f“ P nrjan va chuyen lién thong (scan) 0.5 ngay
HS vé phong chuyén mén
Tong hop céc ¥ kién gop ¥, dé nghi bd | chuyén vien Tong hop du thao VB (kem 1 ngay
B8 |sung hd so (néu cd); xem xét, thim theo du thdo)
dinh trinh LD S¢ phé duyét Truong phong hoac phd Truong phong | Y kién thim dinh 1 ngay
Lanh dao So phé duyét giao Van thu y A 4 A QA A .
B9 ldy $6, va0 56, phét hanh GD hodc PGP S¢ phé duyét Y kien phé duyét 1 ngay
Vian thu luu s6 va ban giao bo phan | . . q T s \
B10 mét cira tai TTPVHCC tinh Van thu S¢ Véan ban phat hanh (To trinh) 0,5 ngay
. . , . ... |Cobng chac TN&TKQ cua So tai| ., \ " A
B11 'I?'?'p\m%g]c t;m&TKQ cua S0 tal| TrpyHCC tinh tiép nhan va chuyén EICI;}I:) kem HS lién thong 0,5 ngay
HS lién thong UBND tinh
B12 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
Bo phan TN&TKQ cua So tai| . , , N A
B13 | TTPVHCC tinh tiép nhan két qua lién Cong chiic TN&TKQ cua So¢ tai | BDinh kém két qua (scan Qb 0.5 ngay

théng, tra két qua

TTPVHCC tinh tinh tra két qua

phé duyét)

Tong thoi gian thuc hién

24 ngay




2. Thi tuc phé duyét Piéu 1& Hoi
- Thoi gian giai quyét: 24 ngay

STT Cé&c buorc trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thoi gian thuc hién
B1 Tiep AnhanAva ban giao ho so vé phong | Bo phan WTN&TKQ Trung tdm phuc Scan hd so kém theo 0.5 ngay
chuyén mon vu HCC tinh
Lanh dao phong phédn céng cho |y, .4~ . N
chuyén vién thy Iy Y kién phéan cong 0,5 ngay
B2 | phong Té chitc bién ché va Té chic Chuyén vién soan thao VB xin y kién | Du thao van ban (kém theo 9 5 o
phi Chinh phi cac co quan co6 lién quan du thao) 0 NGay
Truong phong hoic pho Truong phong | Y kién thim dinh 1 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu y A g a S UA A . N
B3 ly s6, vao s, phat hanh GD hodc PGD S¢ phé duyét Y kien phé duyét 1 ngay
Van thu ban giao bd phan mat cua tai | . , e sk .
B4 TTPVHCC tinh Van thu S¢ Vén ban xin y kien 0,25 ngay
. . , . ...|Cong chuc TN&TKQ cua So tai| ., Rt
g5 |BO_Phan TN&TKQ cia S6 tal | +rpv/Hec tinh tip nhan va chuyén Hs | Pinh kem van ban va ho so 0,25 ngay
TTPVHCC tinh A A e lién thong (scan)
lién thdng céc sa, ban, nganh lién quan
B6 | Xiny kién cac co quan, don vi c6 lién quan 8 ngay
. N , \ .| Cong chuc TN&TKQ cua So tai | ., . . xx
B7 Bo phan TN&TKQ cia S0 tal TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyén }.)Amh lfem van bin va ho so 0,5 ngay
TTPVHCC tinh A s o lién thong (scan)
HS vé phong chuyén mon
B8 Tong hop cac y kién gop y, d€ nghi bo Chuyén vién Tong hop dy thao VB (kém 1 ngay

sung ho so (néu c0); xem xét, tham

theo du thao)




dinh trinh LD S& phé duyét

Truong phong hoic pho Truong phong | Y kién tham dinh 1 ngay
Lanh dao So phé duyét giao Van thu y A A A A .
B9 ldy s6, vao s, phat hanh GD hodc PGD S¢ phé duyét Y kien phé duyét 1 ngay
Vian thu luu s6 va ban giao bo phan | . , e o \
B10 mét cira tai TTPVHCC tinh Van thu S¢ Van ban phat hanh (To trinh) 0,5 ngay
. N , , .| Cong chuc TN&TKQ cua So tai
B11 $$P\?|2acnc tm&TKQ cud S tal | 1rpyvHCC tinh tiép nhan va chuyén | Dinh kém HS lién théng (scan) 0,5 ngay
HS lién thong UBND tinh
B12 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
Bo phan TN&TKQ cua So tai| ~. . , P \ % ,
B13 | TTPVHCC tinh tiép nhan két qua lién Cong chuc TN&TKQ cta So tai | Binh kém két qua (scan QP 0.5 ngay

TTPVHCC tinh tra két qua

thdng, tra két qua

phé duyét)

Tong thoi gian thuc hién

24 ngay




3. Thi tuc Chia, tach; sap nhap; hep nhat Hai

- Thoi gian giai quyét: 24 ngay

STT | Cac bwéc trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Theot gian thuc hién
B1 Tlﬁzp nhan va tgan giao ho so ve | Bo phan TN&TKQ Trung tdm phuc Scan hd so keém theo 0.5 ngay
phong chuyén mén vu HCC tinh
Lanh dao phong phan cong cho |y, , .2 A~ . N
chuyén vién thy Iy Y kien phéan cong 0,5 ngay
B2 | phong Té chirc bién ché va Té chac | Chuyén vién soan thao VB Xin y | Dy thao van ban (kem theo du 9 5 nai
phi Chinh phu Kién cac co quan co lién quan thao) 0 Ngay
Truong phong hoac pho Truong phong | Y kién thim dinh 1 ngay
Lanh dao S& phé duyét giao Van thu y A . A . .
B3 ly s6, vao s, phat hanh GD hoac PGP S¢ phé duyét Y kien phé duyét 1 ngay
Van thu ban giao bo phan mot cua tai | . , e g N
B4 TTPVHCC tinh Van thu S& Van ban xin y kién 0,25 ngay
Cong chac TN&TKQ cua So ta ‘
Bo phan TN&TKQ cua So¢ tai | TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyén | Binh kém van ban va ho so lién 0.25 nai
B5 | TTPVHCC tinh HS lién thdong cac s, ban, nganh | thong (scan) 120 Ngay
lién quan
B6 | Xin y kién cac co quan, don vi c6 lién quan 8 ngay
A R q . .| Cong chuc TN&TKQ cua SO tal |, v 10 o ra n v A qea
Bo phan 'I:N&TKQ cia So tal TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyén DlPh kém van ban va ho so lién 0,5 ngay
B6 | TTPVHCC tinh A s A A thong (scan)
HS vé phong chuyén mon
B8 | Tong hop céac ¥ kién gop ¥, dé nghi | Chuyén vién Tong hop duy thao VB (kém 1 ngay




bo sung ho so (neu co); xem xét, theo du thao)
tham dinh trinh LD S& phé duyzt Truéng phong hoic phé Truong phong | Y kién thdm dinh 1 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu y oA A QA A N
B9 Iy s6, vao b, phat hanh GD hodc PGD S¢ phé duyét Y kien phé duyét 1 ngay
Van thu luu s6 va ban giao bo phan | . 7 e s :
B10 mét cira tai TTPVHCC tinh Van thu S¢ Vén ban phat hanh (To trinh) 0,5 ngay
. A , . .| Cong chic TN&TKQ cua So tal
B11 $$P\9E|%]c tTir']\r']&TKQ cua S0l T1p\HCC tinh tiép nhan va chuyén | Dinh kém HS lién thong (scan) 0,5 ngay
HS lién thong UBND tinh
B12 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
Bo phan TN&TKQ cua S0 fai| g hoe TNETKQ cia Sor tai | Dinh kém két qua (scan QB phé \
TTPVHCC tinh tiep nhan két qua , s LAt oz o 0,5 ngay
B13 | jian théng, tra két qua TTPVHCC tinh tra ket qua duyét)
Tong thai gian thuc hién 24 ngay




4. Tha tuc Doi tén Hoi
- Thoi gian giai quyét: 24 ngay

STT | Cac bwéc trinh tw thuc hién Trach nhiém thyc hién San pham thwc hién Thoi gian thuc hién
B1 Tle‘p nhan va bzim giao ho so ve | Bo phan TN&TKQ Trung tam phuc Scan hd so kém theo 0,5 ngay
phong chuyén mén vu HCC tinh
Lanh dao phong phén cong cho |y, .« A~ . N
7 | ’ | chuyen vién thu Iy Y kien phén cong 0,5 ngay
g2 |Fhong To chuc bien ché va To |~ van vien soan thao VB xin ¥ | Dy thio van ban (kém theo \
chuc phi Chinh phu N 2 i , 2,5 ngay
Kién cac co quan co lién quan du thao)
Truong phong hoic pho Truong phong | Y kién tham dinh 1 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Van 9 A . oz A A .
B3 thr 1y s6, vao sé, pht hanh GD hodac PGD S¢ phé duyét Y kien phé duyét 1 ngay
Van thu ban giao bo phan mét cia | . \ L o LA .
B4 tai TTPVHCC tinh Van thu So Van ban xin y kien 0,25 ngay
Cong chic TN&TKQ cua So tai ‘
BS Bo phan TN&TKQ cua So tai TTPVHCC tinh tiep nhan va|Dinh kém van ban va ho so 0.25 naa
TTPVHCC tinh chuyén HS lién thdng cac s, ban, | lién thdng (scan) 29 Ngay
nganh lién quan
B6 | Xin y kién cac co quan, don vi 0 lién quan 8 ngay
Bo phan TN&TKQ cia S¢ tai | 20N chuc TN&TKQ cua S¢ tal | b e van ban va hd so \
B7 , TTPVHCC tinh tiep nhan wva| .. . A 0,5 ngay
TTPVHCC tinh 2 P A lién thdng (scan)
chuyén HS vé phong chuyé&n mon
B8 | Tong hop cac y kién gop ¥, dé nghi | Chuyén vién Tong hop du thao VB (kém 1 ngay




bo sung ho so (néu cb); xem xét,
tham dinh trinh LD S& phé duyét

theo du thao)

Trudng phong hoidc pho Truong phong | Y kién tham dinh 1 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Van 9 A A 5 Lik A A 5
B9 thr 14y s, Va0 s6. phat hanh GD hodc PGD So phé duyét Y kien phé duyét 1 ngay
B1o | Van thu luu s6 va ban giao bo| . oo Vin ban phat hanh (T trinh) 0,5 ngay
phan mot cira tai TTPVHCC tinh ’
A A \ . .| Céng chuc TN&TKQ cua So tai| ., . o .
B11 $$P5rl‘j‘2CTﬁ'\r']ﬁ‘TKQ cua So tal TTPVHCC tinh tiép nhan va Zgrl]) kém HS lién thong 0,5 ngay
chuyén HS lién théng UBND tinh
B12 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
Bo phan TN&TKQ cua So tai| ~a. , \ s | . % ,
B13 | TTPVHCC tinh tiép nhan két qua Cong chuc TN&TKQ cua So tai | Binh kém két qua (scan QP 0.5 ngay

lien thong, tra két qua

TTPVHCC tinh tra két qua

phé duyét)

Tong thoi gian thwc hién

24 ngay




5. Thi tuc Héi tw giai thé
- Thoi gian giai quyét: 24 ngay

STT

Cac bwéc trinh tw thuc hién

Trach nhiém thgc hién

San pham thuc hién

Thoi gian thuc hién

Tiép nhan va ban giao hd so vé

Bo phan TN&TKQ Trung tdm phuc

Bl ohong chuyén mon vu HCC tinh Scan ho so kém theo 0,5 ngay
Lanh dao phong phan cong cho |y, s A o N
| | ’ | chuy&n vién thy Iy Y kien phan cong 0,5 ngay
g2 | Phong T chic bien cheé va T6 chic | v e vian soan thao VB xin ¥ | Dy thao van ban (kém theo du \
phi Chinh pha S 1 q 2,5 ngay
Kién cac co quan co lién quan thao)
Truéng phong hoac phé Truong phong | Y kién tham dinh 1 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu y WA A QA A N
B3 ly s6, vao s, phat hanh GD hodc PGP S¢& phé duyét Y kien phé duyét 1 ngay
Van thu ban giao bo phan mét cua | .. , e .
B4 tai TTPVHCC tinh Van thu S¢ Vén ban xin y kien 0,25 ngay
Cong chac TN&TKQ cua S¢ tai ‘
B5 Bo phan TN&TKQ cua So¢ tai | TTPVHCC tinh tiep nhan va chuyén | BPinh kém van ban va ho so 0.25 nai
TTPVHCC tinh HS lién thong cac so, ban, nganh | lién thong (scan) 20 Ngay
lién quan
B6 | Xiny kién cac co quan, don vi c6 lién quan 8 ngay
. . : . .| Cong chiic TN&TKQ cua S¢ tai| ., e pa x LA
B7 Bo phan TN&TKQ cua So tai TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyén binh kém van ban va ho so 0.5 ngay

TTPVHCC tinh

HS vé phong chuyén mén

lién thong (scan)




Tong hop céc y kién gop ¥, dé nghi

Chuyén vién

Tong hop du thao VB (kém

1 ngay

B8 |bd sung hd so (néu cd); xem xét, theo dy thdo)
tham dinh trinh LD So phé duyét | Truong phong hodc phé Truong phong | Y kién thim dinh 1 ngay
Lanh dao So (GD hodc PGD phé o
B9 | duyét) giao Vian thu ldy s6, vao so, | GP hodc PGP So Y kien phé duyét 1 ngay
phat hanh
Van thu luu s6 va ban giao bo phan | ST - \
B10 mét cira tai TTPVHCC tinh Van thu Van ban phat hanh (To trinh) 0,5 ngay
. A , . .| Cong chic TN&TKQ cua so tal
B11 $$P\5’E%‘C tTir']\'h&TKQ Cua S @l 1Tp\HCC tinh tiép nhan va chuyén | Binh kém HS lién théng (scan) 0,5 ngay
HS lién thong UBND tinh
B12 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
Bo phan TN&TKQ cua So tai| ~,. , , N . £ ,
TTPVHCC tinh tiép nhan két qua Cong chiic TN&TKQ cta So tai | Dinh kém két qua (scan QP 0.5 ngay

B13

lién thong, tra két qua

TTPVHCC tinh tra két qua

phé duyét)

Tong thoi gian thuc hién

24 ngay




6. Thua tuc cho phép Hoi dat Vin phong dai dién

- Thoi gian giai quyét: 12 ngay

STT

Céc bworc trinh ty thuc hién

Trach nhiém thuc hién

San pham thuc hién

Thoi gian thuc hién

Tiép nhan va ban giao hd so vé

Bo phan TN&TKQ Trung tdm phuc

Bl ohong chuyén mon vu HCC tinh Scan ho so kém theo 0,25 ngay
Lanh dao phong phan cong cho |y, s A o N
| | ’ | chuy&n vién thy Iy Y kien phan cong 0,25 ngay
g2 | Phong T chic bien che va T6 chic | v e vian soan thao VB xin ¥ | Dy thao van ban (kém theo du \
phi Chinh phu S 1 q 0,5 ngay
Kién cac co quan co lién quan thao)
Truong phong hoic pho Truong phong | Y kién thim dinh 0,5 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu y WA A QA A .
B3 ly s6, vao s, phat hanh GD hodc PGP S¢& phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Van thu ban giao bo phan mét cua | .. , e .
B4 tai TTPVHCC tinh Van thu S¢ Vén ban xin y kien 0,25 ngay
Cong chac TN&TKQ cua S¢ tai ‘
Bo phan TN&TKQ cua So¢ tai | TTPVHCC tinh tiep nhan va chuyén | BPinh kém van ban va ho so 0.25 nai
B5 | TTPVHCC tinh HS lién thong cac so, ban, nganh | lién thong (scan) 20 Ngay
lién quan
B6 | Xiny kién cac co quan, don vi c6 lién quan 2,25 ngay
. . , . .| Cong chic TN&TKQ cua S¢ tai| ., . L x i
Bo phan TN&TKQ cua So tai TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyén binh kém van ban va ho so 0,25 ngay

B7

TTPVHCC tinh

HS vé phong chuyén mon

lién thong (scan)




Tong hop céc ¥ kién gop y, dé nghi

Tong hop du thao VB (kém

B8 | '} " Chuyén vién : 0,5 nga
bo sung ho so (néu cd); xem xét, y theo dy thdo) i
tham dinh trinh LD So phé duyet | Truong phong hodc pho Trusng phong | Y kién thim dinh 0,25 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu y A 4 A A A N

B9 ly s6, vao s, phat hanh GD hodc PGD S¢& phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Van thu luu s6 va ban giao bo phan | . . q e s \

B10 mét cira tai TTPVHCC tinh Van thu S¢ Vin ban phat hanh (To trinh) 0,25 ngay

. A , . ...|Cong chuc TN&TKQ cua So tai
B11 %P\Bﬂla& Er'?'h&TKQ cua S0 tal | TTp\HCC tinh tiép nhan va chuyén | Dinh kém HS lién thong (scan) 0,25 ngay
HS lién thong UBND tinh

B12 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
Bo phan TN&TKQ cua So tai| ~, , \ R R . X \

B13 | TTPVHCC tinh tiép nhan két qua Cong chiic TN&TKQ cta So tai | Dinh kém két qua (scan QP 0,25 ngay

lién thong, tra két qua

TTPVHCC tinh tra két qua

phé duyét)

Tong thoi gian thuc hién

12 ngay




7. Tha tuc Cap gidy phép thanh lap va cong nhan Diéu 1& Quy

- Thoi gian giai quyét: 32 ngay

STT | Cac bwéc trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thwc hién Theot gian thuc hién
B1 Tle\p nhan va bAan giao ho so ve | Bo phan 7TN&TKQ Trung tdm phuc Scan hd so kém theo 0.5 ngay
phong chuyén mon vu HCC tinh
Lanh dao phong phén céng cho |y, s A . N
| | ’ | chuy&n vién thy Iy Y kién phan cong 0,5 ngay
g2 | Phong To chuc bien cheé va To chic | v e visn soan thio VB xin ¥ kién | Dy thao van ban (kém theo du \
phi Chinh phu . L 1on ] 2,5 ngay
cac co quan co6 lién quan thao)
Truong phong hoic pho Truong phong | Y kién tham dinh 0,5 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu y A . SUA A . N
B3 ly s6, vao s, phat hanh GD hodc PGP S¢& phé duyét Y kien phé duyét 1 ngay
Van thu ban giao bo phan mét cua | .. , Ny .
B4 tai TTPVHCC tinh Van thu S¢ Van ban xin y kien 0,5 ngay
. A , . .. |Cong chuc TN&TKQ cla SO tal |, 1 1y o 1o x i x  1oa
BS Bo phan 'I:N&TKQ cuia S¢ tal TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyén Dl}lh kém van ban va ho so lién 0.5 ngay
TTPVHCC tinh A X thong (scan)
HS lién thong cac so, ban, nganh
B6 | Xin y kién cac co quan, don vi ¢6 lién quan 15 ngay
. N , . .| Cong chac TN&TKQ cua So tai| ., . C i xpx
B7 Bo_phan TN&TKQ Cia S0 tal TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyén D}nh lfem van ban va ho so 0,5 ngay
TTPVHCC tinh A s N lién thong (scan)
HS vé phong chuyén mon
B8 Tong hop cac y kién gop y, dé nghi Chuyén vién Tong hop dy thao VB (kém 2 ngay

bd sung hd so (néu cd): xem Xét,

theo du thao)




tham dinh trinh LD Sé phé duyét

Truong phong hoic pho Truong phong | Y kién tham dinh 1 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu y A 4 A A A .
B9 ly s6, vao s, phat hanh GD hodc PGP S¢ phé duyét Y kien phé duyét 1 ngay
Vin thu luu s6 va ban giao bo phan | 7 s o \
B10 mét cira tai TTPVHCC tinh Van thu S¢ Van ban phat hanh (To trinh) 0,5 ngay
. N , . ... |Cobng chiac TN&TKQ cua So tai
B11 %P\Bﬂla& Er'?'h&TKQ cua S0 tal | TTpyHCC tinh tiép nhan va chuyén | Dinh kém HS lién thong (scan) 0,5 ngay
HS lién thong UBND tinh
B12 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
Bo phan TN&TKQ cua So tai| -, , , U N1 Ae i A
B13 | TTPVHCC tinh tiép nhan két qua Cong chuc TN&TKQ cua So¢ tai | Dinh kém két qua (scan QD phé 0.5 ngay

lién thong, tra két qua

TTPVHCC tinh tra két qua

duyét)

Tong thei gian thwc hién

32 ngay




8. Thi tuc cong nhan quy da diéu kién hoat déng va cdng nhan thanh vién Hai ddng quan ly Quy

- Thoi gian giai quyét: 24 ngay

STT | Cac bwéc trinh tu thuc hién Tréach nhiém thwc hién San pham thuc hién Thoi gian thuc hién
B1 Tlﬁzp nhan va bAan giao ho so ve | Bo phg}n TN&TKQ Trung tdm phuc vu Scan hd so kém theo 0,5 ngay
phong chuyén mén HCC tinh
Linh dao ,phong phén cbng cho chuyén ¥ kién phan cong 0,5 ngay
i _ , w vién thu ly
B2 Phpng ,TO chErc bién ch¢ va To chuc Chuyén vién soan thao VB xin y kién | Dy thao vin ban (kém theo du .
phi Chinh phu . A ] 2 ngay
cac co quan c6 lién quan thao)
Truéng phong hoic phé Truong phong | Y kién tham dinh 0,5 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu y C A s S LA b 5
B3 Iy s6, va0 b, phat hanh GD hodc PGP S¢ phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Van thu ban giao bo phan mot cua | .. , e g .
B4 tai TTPVHCC tinh Van thu S& Van ban xin y kién 0,25 ngay
. . : . .| COng chic TN&TKQ cua SO tal |, (o o 1o s 3 o
Bo phan TN&TKQ cua So tai Y SRR 2 1, | Pinh kém van ban va ho so lién N
B5 TTPVHCC tinh 'I_':I'PVI:ICC ,tlnh7 tiep nhap va _(Ehuyen HS thong (scan) 0,25 ngay
lién thdng cac sa, ban, nganh lién quan
B6 | Xin y kién cac co quan, don vi ¢6 lién quan 9 ngay
. R , . .| Cong chuc TN&TKQ cta SO tal |, ; (v o 1, 0 ...
B7 Bo phan 'I:N&TKQ cuia S¢ tai TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyén BlPh kém van ban va ho so lién 0,5 ngay
TTPVHCC tinh X1 Al thong (scan)
HS vé phong chuyén mon
B8 Tong hop cac y kien gop ¥, dé nghi Chuyén vién Tong hop du thao VB (kem 1,5 ngay

b6 sung hd so (néu cb); xem xét,

theo du thao)




tham dinh trinh LD Sé phé duyét

Trudng phong hoic phé Truong phong | Y kién tham dinh 1 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu y A 4 A A A .
B9 ly s6, vao s, phat hanh GD hoac PGP S¢ phé duyét Y kien phé duyét 1 ngay
Vin thu luu s6 va ban giao bo phan | 7 e s \
B10 mét cira tai TTPVHCC tinh Van thu S¢ Van ban phat hanh (To trinh) 0,5 ngay
. N , . ... |Cobng chuc TN&TKQ cua So tal
B11 %P\Bﬂla& Er'?'h&TKQ cua S0 tal | TTpyHCC tinh tiép nhan va chuyén | Dinh kém HS lién thong (scan) \
HS lién thong UBND tinh 0,5 ngay
B12 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
Bo phan TN&TKQ cua So tai| -, , , , I \ Lo o A
B13 | TTPVHCC tinh tiép nhan két qua Cong chuc TN&TKQ cua So tai | Dinh kém két qua (scan QD phé 0.5 ngay

lién thong, tra két qua

TTPVHCC tinh tra két qua

duyét)

Tong thoi gian thuc hién

24 ngay




9. Tha tuc cdng nhan thay doi, bé sung thanh vién Héi déng quan 1y Quy

- Thoi gian giai quyét: 12 ngay

STT | Cac bwéc trinh ty thuc hién Trach nhiém thwec hién San pham thyc hién Thoi gian thuc hién
B1 Tle‘p nhan va bﬁn giao ho so ve | Bo phan TN&TKQ Trung tam phuc Scan hd so kém theo 0.25 ngay
phong chuyén mon vu HCC tinh
Lanh dao phong phan cong cho |, .2 a o .
q | ’ 7 chuyén vién thy Iy Y kien phan cong 0,25 ngay
B2 | Phong To chuc bien che va To chiC | v \an vian soan thao VB xin ¥ | Du thao van ban (kém theo du \
phi Chinh phu S 1 q 0,5 ngay
Kién cac co quan co lién quan thao)
Truong phong hoic pho Truong phong | Y kién tham dinh 0,5 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu y A . A . .
B3 ly s6, vao s, phat hanh GD hodc PGD S¢& phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Van thu ban giao bo phan mot cua | .. , e sk .
B4 tai TTPVHCC tinh Van thu S¢ Vin ban xin y kien 0,25 ngay
Cong chac TN&TKQ cua S¢ tai ‘
B5 Bo phan TN&TKQ cua So tai | TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyén | Dinh kém van ban va ho so lién 0.25 nai
TTPVHCC tinh HS lién thong cac s, ban, nganh | thdng (scan) 20 Ngay
lién quan
B6 | Xin Y kién cic co quan, don vi c6 lién quan 2,25 ngay
. . \ . .| Cong chic TN&TKQ cua S¢ tai| ., N A
B7 Bo phan 'I:N&TKQ cia So tal TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyén DlPh kém van ban va ho so lién 0,25 ngay
TTPVHCC tinh A s NI thong (scan)
HS vé phong chuyén mon
Tong hop cac y kién gop ¥, dé nghi | Chuyén vién Tong hop du thao VB (kém 0,5 ngay




Bg |00 sung ho so (neu cd); xem xét, theo du thao)
ham dinh trinh LD S phé ¢ . . ST N
thm dinh trin S0 phe duyet Truong phong hoac pho Truong phong | Y Kién tham dinh 0,25 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu y C A 4 A A A .

B9 ldy s6, vao s, phat hanh GD hodc PGP S¢& phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Vin thu luu sd va ban giao bo phan | . 7 s s \

B10 mét cira tai TTPVHCC tinh Van thu S¢ Van ban phat hanh (To trinh) 0,25 ngay

. N , . ... |Cbng chac TN&TKQ cua So tai
B11 $$P\BhHa£C gr']\'h&TKQ Cua 6l | T1p\HCC tinh tiép nhan va chuyén | Dinh kém HS lién théng (scan) 0,25 ngay
HS lién thong UBND tinh

B12 | Lién théng UBND tinh 5 ngay
Bo phan TN&TKQ cua So tai| ~, . , N o LA A

B13 | TTPVHCC tinh tiép nhan két qua Cong chuc TN&TKQ cta So tai | Binh kém két qua (scan QD phé 0.25 ngay

lién thdng, tra két qua

TTPVHCC tinh tra két qua

duyét)

Tong thai gian thuc hién

12 ngay




- Thoi gian giai quyét: 24 ngay

10. Thi tuc thay déi gidy phép thanh Iap va cong nhan diéu I¢ (sira ddi, bd sung) Quy

STT | Cac bwéc trinh tw thyc hién Trach nhiém thgc hién San pham thuc hién Thoi gian thuc hién
B1 Tle\p nhan va bAan giao ho so vé | Bo phan TN&TKQ Trung tdm phuc Scan h so kém theo 0.5 ngay
phong chuyén mon vu HCC tinh
Lanh dao phong phan cong cho |y .4 s . N
| | ’ | chuyén vién thy Iy Y kién phéan cbng 0,5 ngay
g2 | Phong T chic bien ché va T6 chic | v en vien soan thao VB xin y | Dur thio van ban (kém theo du \
phi Chinh pha S 1 q 2,5 ngay
Kién cac co quan co lién quan thao)
Truong phong hodc pho Truong phong | Y kién tham dinh 0,5 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu y A . SUA A . .
B3 ly s6, vao s, phat hanh GD hodc PGP S¢& phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Van thu ban giao bo phan mot cua | .. , e 2 .
B4 tai TTPVHCC tinh Van thu S& Van ban xin y kién 0,25 ngay
Cong chic TN&TKQ cua So tai ‘
B5 Bo phan TN&TKQ cua So tai TTPVHCC tinh ticp nhan va | Binh kém van ban va ho so lién 0.25 nai
TTPVHCC tinh chuyén HS lién thong cac so, ban, | thdng (scan) 20 Ngay
nganh lién quan
B6 | Xiny kién cac co quan, don vi c6 lién quan 9 ngay
. N , . .| CoOng chuc TN&TKQ ciua SO tal | .y ;o sy x 1 x  1on
B7 Bo phan TN&TKQ cua So tai TTPVHCC tinh tidp nhan va Pinh kém van ban va ho so lién 0.5 ngay

TTPVHCC tinh

chuyén HS vé phong chuyén mon

thong (scan)




Tong hop du thao VB (kém

Tong hop cac Y kién gop y, dé nghi | Chuyén vién thy ly , 1,5 ngay
B8 |bo sung hd so (néu co); xem xét, theo dy thao)
tham dinh trinh LD S¢ phé duyét Trusng phong hoic pho Truong phong | Y kién thim dinh 0,5 ngay
Lanh dao So¢ phé duyét giao Van thu y A 4 A A A .
B9 Iy s6, va0 6, phat hanh GD hodc PGP S¢ phé duyét Y kien phé duyét 1 ngay
Vin thu luu s6 va ban giao bo phan | . 7 s s \
B10 mét cira tai TTPVHCC tinh Van thu S¢ Van ban phat hanh (To trinh) 0,5 ngay
. N , . ... |Cbng chuc TN&TKQ cua So tai
B11 ??P\F/’L"agc Ir']\'h&TKQ Cia So tal TTPVHCC tinh tiép nhan va | Dinh kém HS lién thong (scan) 0,5 ngay
! chuyén HS lién thong UBND tinh
B12 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
Bo phan TN&TKQ cua So tai| -, , \ R \ e 02 n
B13 | TTPVHCC tinh tiép nhan két qua Cong chuc TN&TKQ cua So tai | Binh kém két qua (scan QD phé 0.5 ngay

lién thong, tra két qua

TTPVHCC tinh tra két qua

duyét)

Tong thoi gian thuc hién

24 ngay




11. Thi tuc cho phép Quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong

- Thoi gian giai quyét: 12 ngay

STT

Cac bwéc trinh tw thuc hién

Trach nhiém thwc hién

San pham thuc hién

Thoi gian thuc hién

Tiép nhan va ban giao hd so vé

B6 phan TN&TKQ Trung tdm phuc

Bl ohong chuyén mon vu HCC tinh Scan ho so kém theo 0,25 ngay
Lanh dao phong phan cong cho |y, .2~ .
| | ’ | chuyén vién thy Iy Y kien phéan cong 0,25 ngay
g2 | Phong To chuc bien cheé va To chiC | v\ sn vian soan thio VB xin ¥ | Du thao vin ban (kém theo du \
phi Chinh pha 0 i q 0,5 ngay
kién céac co quan c6 lién quan thao)
Truong phong hoac pho Truong phong | Y kién thim dinh 0,5 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu y A 4 a A . .
B3 ly s6, vao s, phat hanh GD hodc PGD S¢ phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Van thu ban giao bo phan mot cua | . , e g N
B4 tai TTPVHCC tinh Van thu S¢ Vén ban xin y kien 0,25 ngay
Cong chuc TN&TKQ cua So ta ‘
B5 Bo phan TN&TKQ cua S¢ tai | TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyén | Binh kém van ban va ho so lién 0.25 nai
TTPVHCC tinh HS lién thong cac s&, ban, nganh | thong (scan) 120 Ngay
lién quan
B6 | Xin y kién cac co quan, don vi c6 lién quan 2,25 ngay
. N , . .| Cong chic TN&TKQ cta SO tai |, | {1« « 1. st x _ 1in
B7 Bo phan TN&TKQ cua So tai TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyén binh kém van ban va ho so lién 0,25 ngay

TTPVHCC tinh

HS vé phong chuyén mon

thong (scan)

B8

Tong hop céac y kién gop y, dé nghi

Chuyén vién thy ly

Tong hop duy thao VB (kém

0,5 ngay




bo sung ho so (néu co); xem xét, theo du thao)
tham dinh trinh LD S6 phé duyet | 1y, /4nq phang hodic pho Truong phong | Y kién tham dinh 0,25 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu y A A QA A N
B9 Iy s6, vao b, phat hanh GD hoac PGD So phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Van thu luu s6 va ban giao bo phan | . . q T s :
B10 mét cira tai TTPVHCC tinh Van thu S¢ Vén ban phat hanh (To trinh) 0,25 ngay
. A , . ... Cong chic TN&TKQ cua S¢ tai
B11 $$P\BL‘|@£C Er'?'h&TKQ cua SO tal | TTp\HCE tinh tiép nhan va chuyén | Dinh kém HS lién thong (scan) 0,25 ngay
HS lién thong UBND tinh
B12 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
Bo phan TN&TKQ cua So tai| ~, , \ R R . X \
B13 | TTPVHCC tinh tiép nhan két qua Cong chic TN&TKQ cua So tai | Binh kém két qua (scan QD 0,25 ngay

lién thong, tra két qua

TTPVHCC tinh tra két qua

phé duyét)

Tong thoi gian thuc hién

12 ngay




12. Thi tuc Hep nhit, sap nhap, chia, tach Quy

- Thoi gian giai quyét: 24 ngay

STT

Cac bwéc trinh tw thuc hién

Trach nhiém thgc hién

San pham thuc hién

Thoi gian thuc hién

Tiép nhan va ban giao hd so vé

Bo phan TN&TKQ Trung tdm phuc

Bl ohong chuyén mon vu HCC tinh Scan ho so kém theo 0,5 ngay
Lanh dao phong phén cong cho |y, .4 s . .
| | ’ | chuyén vién thy Iy Y kien phéan cong 0,5 ngay
g2 | Phong To chic bien cheé va To chic | v an vian soan thao VB xin ¥ | Dy thio van ban (kém theo du \
phi Chinh pha S 1 q 2,5 ngay
Kién cac co quan co lién quan thao)
Truong phong hoic pho Truong phong | Y kién thim dinh 0,5 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu y A . A . N
B3 ly s6, vao s, phat hanh GD hodc PGP S¢& phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Van thu ban giao bo phan mét cua | .. , e sk .
B4 tai TTPVHCC tinh Van thu S¢ Vén ban xin y kien 0,25 ngay
Cong chac TN&TKQ cua So ta ‘
Bo phan TN&TKQ cua So tai | TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyén | Binh kém van ban va ho so lién 0.25 nai
B5 | TTPVHCC tinh HS lién thong cac sg, ban, nganh | thong (scan) 20 Ngay
lién quan
B6 | Xin y kién cac co quan, don vi c6 lién quan 9 ngay
n . , \ .| Cong chiic TN&TKQ cua So tai| ., N A
B7 Bo phan 'I:N&TKQ cia So tai TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyén DlPh kém van ban va ho so lién 0,5 ngay
TTPVHCC tinh A s NI thong (scan)
HS vé phong chuyén mon
B8 | Tong hop cac y kién gop ¥, dé nghi | Chuyén vién Tong hop dy thao VB (kém 1,5 ngay




bo sung ho so (néu co); xem xet, theo du thao)
tham dinh trinh LD S6 phé duyet | 159 shong hoiic phé Trusng phong | Y kién tham dinh 0,5 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu y C A A QA A X
B9 Iy s6, vao b, phat hanh GD hodc PGD S¢ phé duyét Y kien phé duyét 1 ngay
Van thu luu s6 va ban giao bo phan | . . 7 e s :
B10 mét cira tai TTPVHCC tinh Van thu S¢ Vén ban phat hanh (To trinh) 0,5 ngay
. A , . .| Cong chuc TN&TKQ cua So tai
B11 $$P\5L]|agc Er'?'h&TKQ cua S0 tal | TTp\HCC tinh tiép nhan va chuyén | Dinh kém HS lién thong (scan) 0,5 ngay
HS lién thong UBND tinh
B12 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
Bo phan TN&TKQ cia So tai| g, hie TN&TKQ cila Sor tai | Dinh kém két qua (scan QD phé
B13 | TTPVHCC tinh ticp nhan ket qua TTPVHCC tinh tra két aua duyét) .
lign thong, tra két qua g ye 0,5 ngay

Tong thoi gian thuc hién

24 ngay




13. Thi tuc doi tén Quy
- Thoi gian giai quyét: 12 ngay

STT | Cac bwéc trinh tw thuc hién Trach nhiém thyc hién San pham thwc hién Theot gian thuc hién
B1 Tle\p nhan va bAan giao ho so ve | Bo phan TN&TKQ Trung tdm phuc Scan hd so kém theo 0.25 ngay
phong chuyén mon vu HCC tinh
Lanh dao phong phan cong cho |y, . s . .
| | ’ | chuyén vién thy Iy Y kién phéan cbng 0,25 ngay
g2 | Phong To chuc bien ché va To chiC | v\ sn vign soan thao VB xin ¥ | Dy thio van ban (kem theo du \
phi Chinh pha 0 1 q 0,5 ngay
kién céac co quan c6 lién quan thao)
Truéng phong hoac phé Truong phong | Y kién tham dinh 0,5 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu y A 4 a SUA A . .
B3 ly s6, vao s, phat hanh GD hodc PGD S¢ phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Van thu ban giao bo phan mot cua | . \ L o oLk N
B4 tai TTPVHCC tinh Van thu S¢ Van ban xin y kien 0,25 ngay
Cong chuc TN&TKQ cua S¢ tai ‘
Bo phan TN&TKQ cua So tai TTPVHCC tinh tiép nhan va | Dinh kém van ban va ho so lién 0.25 nai
B5 | TTPVHCC tinh chuyén HS lién théng cac so, ban, | thdng (scan) 120 Ngay
nganh lién quan
B6 | Xin y kién cac co quan, don vi c6 lién quan 2,25 ngay
. N , . .| Cong chuc TN&TKQ cua So tai | ., s ra s A A
B7 Bo phan 'I:N&TKQ cia So tal TTPVHCC tinh tidp nhan va Dlph kém van ban va ho so lién 0,25 ngay
TTPVHCC tinh 2 U A thong (scan)
chuyen HS vé phong chuyén mén
Tong hop cac y kién gop ¥, d& nghi | Chuyén vién thy Iy Tong hop du thao VB (kém theo 0,5 ngay




gg | b0 sung ho so (néu co); xem xét, du thao)
tham dinh trinh LD S& phé duy2t Trusng phong hoic pho Truong phong | Y kién thim dinh 0,25 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu y A A Sk A N

B9 Iy s6, vao b, phat hanh GD hoac PGD So phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Van thu luu s6 va ban giao bo phan | . . q s s :

B10 mét cira tai TTPVHCC tinh Van thu S¢ Van ban phat hanh (To trinh) 0,25 ngay

. A , . ... Cong chac TN&TKQ cua So tai
B11 $$P\BL‘|@£C Er'?'h&TKQ cua 56 tal TTPVHCC tinh tiép nhan va | Dinh kém HS lién thong (scan) 0,25 ngay
chuyén HS lién thong UBND tinh

B12 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
Bo phan TN&TKQ cua So tai| ~, , AP N A .

B13 | TTPVHCC tinh tiép nhan két qua Cong chuc TN&TKQ cua So tai | Binh kém két qua (scan QD phé 0.25 ngay

lién thong, tra két qua

TTPVHCC tra két qua

duyét)

Tong thoi gian thuc hién

12 ngay




14. Thi tuc Quy tw giai thé
- Thoi gian giai quyét: 12 ngay

STT | Cac bworc trinh tw thuc hién Trach nhiém thyc hién San pham thwc hién Thoi gian thuc hién
B1 Tle‘p nhan va bAan giao ho so ve | B phan TN&TKQ Trung tdm phuc Scan h so kém theo 0.25 ngay
phong chuyén mon vu HCC tinh
Lanh dao phong phén cong cho |y, .2 .~ . N
q , 7 chuy&n vién thy Iy Y kién phéan cbng 0,25 ngay
Phong To chirc bién che va To chac N \ .,
B2 phi Chinh phu Clrluye,n VIen soan, thAa 0 VB xin'y Du thao van ban (kem theo du thao) 0,5 ngay
kién céac co quan c6 lién quan
Truéng phong hoac phé Truong phong | Y kién tham dinh 0,5 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu y A 4 a SUA A . N
B3 ly s6, vao s, phat hanh GD hodc PGD S¢ phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Van thu ban giao bo phan mot cua | .. \ L o oLk .
B4 tai TTPVHCC tinh Van thu S¢ Van ban xin y kien 0,25 ngay
Cong chuc TN&TKQ cua S¢ tai ‘
Bo phan TN&TKQ cua So ftai TTPVHCC tinh ticp nhan va |Dbinh kém van ban va ho so lién 0.25 nai
B5 | TTPVHCC tinh chuyén HS lién théng cac so, ban, | thdng (scan) 20 Ngay
nganh lién quan
B6 | Xiny kién cac co quan, don vi c6 lién quan 2,25 ngay
Bo phan TN&TKQ cia So tai | cond chic TN&TKQ cua Sotai| pop yor van ban va hé so lien \
, TTPVHCC tinh tiep nhan va | . 0,25 ngay
B7 | TTPVHCC tinh 2 U A thong (scan)
chuyen HS vé phong chuyén mén
B8 | Tong hop cac v kién gop y, d& nghi | Chuyén vién thu ly Tong hop du thao VB (kém theo du 0,5 ngay




bo sung ho so (néu co); xem xét, thao)
tham dinh trinh LD S& phé duy<t Trusng phong hoic pho Truong phong | Y kién tham dinh 0,25 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu y A A QA A X
B9 ldy s6, vao s6. phat hanh GD hoac PGD So phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Vin thu luu s6 va ban giao bo phan | q T s :
B10 mét cira tai TTPVHCC tinh Van thu S¢ Vén ban phat hanh (To trinh) 0,25 ngay
. . , . ... | CoOng chuc TN&TKQ cua So tai
B11 '??P\F/)Eagc tTir']\'h&TKQ cua S0 tal TTPVHCC tinh tiép nhan va | Dinh kém HS lién thong (scan) 0,25 ngay
chuyén HS lién théng UBND tinh
B12 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
Bo phan TN&TKQ cua So tai| ~x , e an g
i ' , : £ ~ 14 . | COng chic TN&TKQ cua SO tal | o 1 14 s A g N
B13 'I_':I'PVI:ICC t{nh; tlepv nhan két qua TTPVHCC tinh tra két qua Pinh keém ket qua (scan QD phé duyét) 0,25 ngay
lién thong, tra ket qua
Tong thoi gian thuc hién 12 ngay




tro va phat trién gido duc hoa nhap tw thuc

15. Thi tuc thanh lap Trung tdm hd tre va phat trién gido duc hoa nhap cong lap hoic cho phép thanh lap Trung tam hé

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay

STT | Cac bwoc trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Theot gian thuc hién
B1 Tiep AnhanA va ban giao ho so vé phong | Bo pha;ln TN&TKQ Trung tdm phuc vu Scan hd so kém theo 0.5 ngay
chuyén mon HCC tinh
Lgnh dao,phong phan cong cho chuyén ¥ kién phan cong 0.5 ngay
v _ , 7 _|Lvién thu ly
B2 | Phong To chuc bien che va To chie Pl |~ e vien soan thao VB xin ¥ kién | Dy thao van ban (kém \
Chinh phu . A \ 1 ngay
cac co quan co6 lién quan theo du thao)
Truong phong hoic phé Truong phong | Y kién tham dinh 0,5 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Vin thu lay y A . U A A . .
B3 s6, vao s, phat hanh GD hodc PGP S¢& phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Van thu ban giao by phan mét cua tai | . , e s .
B4 TTPVHCC tinh Van thu S¢ Vian ban xin y kien 0,25 ngay
. . , 7 .| Cong chuc TN&TKQ cua So tai| ., e e
g5 |B0_phan  TN&TKQ cia S0 tal | trpypee tinh tidp nhan va chuyén Hs | Db kem van ban va ho 0,25 ngay
TTPVHCC tinh A A o A so lién thong (scan)
lién thdng cac so, ban, nganh lién quan
B6 | Xiny kién cac co quan, don vi c6 lién quan 8 ngay
. R , : .| Cong chic TN&TKQ cua So¢ tai| ., Sk a1
B¢ phan WTN&TKQ cia S0 TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyén HS Dm.hA ken} van ban va ho 0,25 ngay
B7 | TTPVHCC tinh P A so lién thong (scan)
vé phong chuyén mén
Tong hop cac v kién gop v, dé nghi bd | Chuyén vién thu ly Tong hop du thao VB 0,75 ngay




B8

sung ho so (néu cd); xem Xét, tham dinh
trinh LD S& phé duyét

(kém theo du thao)

Trudng phong hoic phé Truong phong | Y kién tham dinh 0,5 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Vin thu lay y A 4 A A A N
B9 s6, vao s, phat hanh GD hodc PGD S¢& phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Van thu luu s6 va ban giao bo phan mot | . 7 Van ban phat hanh (To \
BI0 | tira tai TTPVHCC tinh Van thu S trinh) 0.5 ngay
. R , : .| Cong chuc TN&TKQ cua So tai| ., . A A
B11 $$Pvp|:]ér2: ﬁm&TKQ Cud  S6 Wl TTpyHCC tinh tiép nhan va chuyén HS gggﬁl)kem HS lién thong 0,5 ngay
lién thong UBND tinh
B12 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
Bo phan TN&TKQ cua SO ftai| .. , \ NS e . % ,
i N g 2 A LA 2 1iao | CONG chiic TN&TKQ cua So tai | Dinh kém két qua (scan X
B13 TTAPVHCVC Emh qtlep nhan ket qua lién TTPVHCC tinh tra két qua QD phé duyét) 0,5 ngay
thong, tra ket qua
Tong thai gian thwc hién 20 ngay




16. Thi tuc to chic lai, cho phép té chirc lai Trung tdm hé tre va phét trién gido duc hoa nhap

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay

STT | Cac bworc trinh tw thuc hién Trach nhiém thyc hién San pham thuc hién Theot gian thuc hién
B1 Tiep AnhanA va ban giao ho so vé phong | Bo phe,}n TN&TKQ Trung tdm phuc vu Scan hd so kém theo 0.5 ngay
chuyén mon HCC tinh
L_aﬂnh dao ,phong phén cdng cho chuyén ¥ kién phan cong 0.5 ngay
v _ , 7 _|viénthu ly
g2 | Phong To chirc bién che va To chic phi | vy e vian soan thao VB xin  kién | Dy thao van ban (kém \
Chinh phu . L pia \ 1 ngay
cac co quan co6 lién quan theo du thao)
Truéng phong hoic pho Truéng phong | Y kién tham dinh 0,5 ngay
Lanh dao So phé duyét giao Van thu 1ay y A g a S UA A . .
B3 s6, vao s, phat hanh GD hodc PGD S¢ phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Vén thu ban giao bo phan mot cua tai | . \ e e .
B4 TTPVHCC tinh Van thu S¢ Vin ban xin y kien 0,25 ngay
A A \ , .| Cong chuc TN&TKQ cua So tai| ., ey s A
Bo phan TN&TKQ cia SO tal| 1ypypioe tinh tidp nhan va chuyén Hs | PP kem van ban va ho 0,25 ngay
B5 | TTPVHCC tinh A A N so lién thong (scan)
lién thong céc sg, ban, nganh lién quan
B6 | Xin y kién cac co quan, don vi c6 lién quan 8 ngay
. . , q .| Cong chiac TN&TKQ cua So tai |, e e a
Bo phan WTN&TKQ cia 56 tal TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyén Bm.hA kerr} van ban va ho 0,25 ngay
B7 | TTPVHCC tinh A s N so lién thong (scan)
HS vé phong chuyén mon
B8 Tong hop cac y kién gop y, dé nghi bo Chuyén vién thy Iy Tong hop du thao VB 0,75 ngay

sung hd so (néu c6); xem xét, tham dinh

(kém theo du thao)




trinh LD S¢& phé duyét

Truéng phong hoic pho Truong phong | Y kién tham dinh 0,5 ngay
Lanh dao So phé duyét giao Van thu 1ay y A A A A N
B9 s6, vao s6, phat hanh GD hodc PGP S¢ phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Vin thu luu s6 va ban giao bo phan mot | . , Van ban phat hanh (To \
BIO | ¢4 tai TTPVHCC tinh Van thu 6 trinh) 0.5 ngay
. A \ , .| Cong chac TN&TKQ cua So tai| ., . A A
B11 'Erﬁpvmr(]: ﬁnThN&TKQ cia S0 Bl T1pyHCC tinh tiép nhan va chuyén gggﬁl)kem HS lién thong 0,5 ngay
HS lién thong UBND tinh
B12 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
Bo phan TN&TKQ cua So tai| ~, , , T . % ,
i o~ b g A LA . 1:a. | CONg chuc TN&TKQ cua So tai | Dinh kém ket qua (scan X
B13 TTAPVHCVC }1nh qtlep nhan ket qua lién TTPVHCC tinh tra két qua QD phé duyét) 0,5 ngay
thong, tra ket qua
Tong thoi gian thuc hién 20 ngay

17. Thi tuc giai thé Trung tdm hd tre va phat trién gido duc hoa nhap




- Thoi gian giai quyét: 20 ngay

STT | Cac buwéc trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thyc hién Thoi gian thuc hién
B1 Tiep AnhanAva ban giao ho so ve phong | Bo phe,}n TN&TKQ Trung tdm phuc vu Scan hd so kém theo 0.5 ngay
chuyén mon HCC tinh
L_aAnh dao ,phong phan cbng cho chuyén ¥ kién phan cong 0.5 ngay
v _ , 7 vién thy ly
g2 |Phong To chic bien che va To chic | v s vien soan thao VB xin ¥ kién | Du thao van ban (kém theo \
phi Chinh phu : s ) 1 ngay
cac co quan co6 lién quan du thao)
Truéng phong hoic pho Truéng phong | Y kién tham dinh 0,5 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu y A g a S UA A . .
B3 ly s6, vao s, phat hanh GD hodc PGD S¢ phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Van thu ban giao by phan mat cua tai | . \ e ek .
B4 TTPVHCC tinh Van thu S¢ Vén ban xin y kien 0,25 ngay
. . , . .. |Cong chuc TN&TKQ cua So tai| ., ey A
Bo_phan TN&TKQ Cia 5o tal TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyén HS f.)fnh lfem AL 0,25 ngay
B5 | TTPVHCC tinh A A i lién thong (scan)
lién thdng céc sa, ban, nganh lién quan
B6 | Xiny kién cac co quan, don vi c6 lién quan 8 ngay
. R , . . .|Cong chic TN&TKQ cua S¢ tai| ., e 1 s A
B7 Bo_phan TN&TKQ cia S0 tal TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyén D}nh lfem van ban va ho so 0,25 ngay
TTPVHCC tinh A s Al lién thong (scan)
HS vé phong chuyén mon
Tong hop cac )'/’kién gbp ¥, dé nghi 7b(;) Chuy&n vién thu Iy Tong hopqdu’ thao VB (kem 0,75 ngay
ag | SUng hd so (néu cé); xem xét, tham ' theo du thdo)

dinh trinh LD S¢ phé duyét

Truong phong hodc phoé Trudng phong

Y kién tham dinh

0,5 ngay




Lanh dao So phé duyét giao Van thu

B9 ldy s6, vao s, phat hanh GD hodc PGD S¢ phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Vian thu luu s6 va ban giao bo phan | . , s s \
B10 mét cira tai TTPVHCC tinh Van thu So Van ban phat hanh (To trinh) 0,5 ngay
. R , . ...|Cong chac TN&TKQ cua So tai| ., . " A
B11 $$P\?|2acnc tm&TKQ cud S tal | rpyHCC tinh tiép nhan va chuyén 22;1:]) kem HS lién thong 0.5 ngay
HS lién thong UBND tinh
B12 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
Bo phan TN&TKQ cua So tai| ~. , , , P \ £ ,
B13 | TTPVHCC tinh tiép nhan két qua lien | SON9 Chic TN&TKQ cia S¢ tai | Dinh kém ket qua (scan QD 0.5 ngay
o s LA 2 TTPVHCC tinh tra két qua phé duyét)
thong, tra ket qua
Tong thoi gian thuc hién 20 ngay

B. LINH VU'C CONG CHUC VIEN CHUC: 01 TTHC VOI 01 QUY TRINH




1. Thi tuc thi nang ngach cdng chitc (T ngach chuyén vién chinh 1én chuyén vién cao cdp)

- Thoi gian giai quyét: 90 ngay

STT | Cacbwéc trinh tw thuc hién Trach nhiém thgc hién San pham thuc hién Thoi gian thuc hién
15 ngdy (thu HS) tinh tir ngay ticp
nhan ho so dau tién. Sau khi nhap
Tiép nhan va ban giao hd so vé | B phan TN&TKQ Trung tdm phuc Y hd so dau tién s& 4n ndt tam ding
Bl phong chuyén mén vu HCC tinh Scan o so kém theo 15 ngay. Hét thoi gian 15 ngay
cong chuc mot cira bam nit ban
giao vé phong chuyén mon
Phong Coéng chtc, vién chic LanhA dag phong phan cong- cho Y kién phan cong 1 ngay
B2 |.x Y \ .| chuyén vién thu ly
tong hop, tham dinh ho so (cac — - z ;
A Chuyén vién tong hop danh sach dy | Tong hop danh  sach .
ho s0) A X Laas 4 A 6 ngay
‘ thi ndng ngach chuyén Hoi dong
B3 | H6i dong thi hoac xét nang ngach céng chac lam viéc 53 ngay
? Du thao VB trinh lanh dao
B4 | Tiép nhan két qua tr Hoi ddng, | CV tong hop ndi dung hop phong (kém theo dy thao 5 ngay
trinh LD S& phé duyét To trinh)
Truéng phong hoac phé Truong phong | Y kién tham dinh 1 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Van y A A Gk A .
B5 thur LAy 56, vao 56, phat hanh GD hoac PGD S¢ phé duyét Y kién phé duyét 1 ngay
B6 | Lién thong 1én UBND tinh 7 ngay
B7 Bo phan TN&TKQ cua S¢ tai | Cong chic TN&TKQ cua So¢ tai | Dinh kem ket qua (scan To triny 1 naa
TTPVHCC tinh tra két qua TTPVHCC tinh tra ket qua gui Bo Noi vu kem ho so) gay
Tong thoi gian thuc hién 90 ngay

C. LINH VUC XAY DUNG CHINH QUYEN VA CONG TAC THANH NIEN: 01 TTHC VOl 01 QUY TRINH




1. Thi tuc Thanh l4ap té chic thanh nién xung phong é cap tinh

- Thoi gian giai quyét: 12 ngay

STT Cac bwéc trinh tw thuc hién Trach nhiém thgc hién San pham thuc hién Thoi gian thuc hién
B1 Tle‘p nhan va bAan giao ho so ve | Bo phan 7TN&TKQ Trung tam phuc Scan hd so kém theo 0.25 ngay
phong chuyén mon vu HCC tinh
Lanh dao phong phéan céng cho |y, .2 .~ . .
‘ chuyén vién thy Iy Y kién phéan cong 0,25 ngay
B2 | Phong Xay dung chinh quyen va |~ ey vien soan thao VB xin ¥ kién | Dy thao van ban (kem \
Cong tac thanh nién . A \ 1,5 ngay
cac co quan co6 lién quan theo du thao)
Truong phong hoic pho Truong phong | Y kién tham dinh 0,25 ngay
Lanh dao S& phé duyét giao Van thur y A . SUA A . .
B3 ly s6, vao sé, phat hanh GD hodc PGP S¢& phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Van thu ban giao bo phan moét cua | .. , Ny .
B4 tai TTPVHCC tinh Van thu S¢ Van ban xin y kien 0,25 ngay
A A , . ..|Cobng chac TN&TKQ cua So fai| ., TR
Bo phan TN&TKQ cta So tal | rroviicc tinh tiép nhan va chuyén HS | Dinh kem van ban va ho 0,25 ngay
B5 | TTPVHCC tinh A A so lién thong (scan)
lién thong cac so, ban, nganh lién quan
B6 | Xin y kién cac co quan lién quan 2,5 ngay
. . \ . ... |Cbng chuc TN&TKQ cua So tai| ., . e i x LA
g7 B0 phan TN&TKQ cia SO tal | rrpvec tinh tidp nhan va chuyén | DI kém van bin va ho 0,25 ngay
TTPVHCC tinh A 1 N so lién thong (scan)
HS vé phong chuyén mon
B8 Tiep nhan két qua tra loi tir cac co Chuyén vién thy Iy Du thao VB (kem theo du 0.5 ngay

quan lién quan, tong hop y kién trinh

thao)




LD So phé duyét

Truong phong hoic pho Truong phong | Y kién tham dinh 0,25 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu y C A 4 A A A .
B9 ldy s6, vao s, phat hanh GD hodc PGD S¢& phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Van thu luu s6 va ban giao bo phan | . 7 Van ban phat hanh (To \
BI0 | ot cira tai TTPVHCC tinh Van thu S trinh) 0,25 ngay
X : . .. |Cong chic TN&TKQ cua So tai| ., . A
B11 'Er3$P\F/)hHagc ;rir'?'h&TKQ cua 56l T1p\vHCC tinh tidp nhan va chuyén gégﬂ)kem HS lién thong 0,25 ngay
HS lién thong UBND tinh
B12 | Lién thong UBND tinh 4 ngay
Bo phan TN&TKQ cuta sS& tai| ~. , , e | . % ,
i ' Y ~ 4 .. |COng chiic TN&TKQ cua so tai | Dinh kém két qua (scan s
BI3 | TTPVHCC tinh tiep nhan ket qua | +rp\/pioc tinh tra két qua QP phé duyét) 0.25 ngay
lién thong, tra ket qua
Tong thoi gian thuc hién 12 ngay

D. LINH VUC TON GIAO: 12 TTHC VOI 12 QUY TRINH
1. Thi tuc dé nghi cdng nhan té chire tén gido c6 dia ban hoat ddong ¢ mot tinh




- Thoi gian giai quyét: 48 ngay

STT | Cac bwéc trinh tw thyc hién Trach nhiém thgc hién San pham thuc hién Thoi gian thuc hién
B1 TlepAnhanAva ban giao ho so vé phong | B phe,}n TN&TKQ Trung tdm phuc vu Scan hd so kém theo 0,5 ngay
chuyén mon HCC tinh
Linh dao ,phong phan cong cho chuyén ¥ kién phan cong 0,5 ngay
vién thu ly
B2 | Phong Ton giao Chuyén vién soan thao VB xin y kién | Du thao van ban (Kém theo 4 nod
cac co quan c6 lién quan du thao) gay
Trudng phong hoic pho Truéng phong | Y kién tham dinh 0,5 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu y A . S A A . N
B3 ly s6, vao s, phat hanh GD hodc PGP S¢ phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Van thu ban giao by phan mot cua tai | . , Y .
B4 TTPVHCC tinh Van thu S¢ Van ban xin y kién 0,5 ngay
. . , . ..|1Cbng chac TN&TKQ cua So tai| ., e a1
Bo phan TN&TKQ cia S0 tal TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyén HS f.)Amh lfem van ban va ho so 0,5 ngay
B5 | TTPVHCC tinh A A N lién thong (scan)
lién thOng cac sa, ban, nganh lién quan
B6 | Xiny kién cac s, ban, nganh ¢ lién quan 30 ngay
. R q . ..|Cbng chac TN&TKQ cua So tai| ., ey s
B7 Bo phan TN&TKQ cia S tal TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyén D}nh lfem van ban va ho so 0,5 ngay
TTPVHCC tinh A s N lién thong (scan)
HS vé phong chuyén mon
Tiép nhan két qua va tong hop ¥ kién Chuyén vién téng hop Dy thao van ban (Kem theo 1,5 ngay
88 trinh LD phong; xem xét, thim dinh ' du thdo)
trinh LD S¢ phé duyeét Trudng phong hodc pho Truong phong | Y kién tham dinh 1 ngay




Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu

B9 ly s6, vao s, phat hanh GD hodc PGD S¢& phé duyét Y kien phé duyét 1 ngay
Vin thu luu s6 va ban giao bo phan | . 7 s e \
B10 mét cira tai TTPVHCC tinh Van thu S¢ Van ban phat hanh (To trinh) 0,5 ngay
. N : . ,.|Cbng chic TN&TKQ cua So tai |, . " R
B11 $$P\maé‘c tiTn'?']&TKQ cua S0l | TTpyHCC tinh tidp nhan va chuyén 22‘;1;) kem HS lien thong 0,5 ngay
HS lién thong UBND tinh
B12 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
Bo phan TN&TKQ cua So& tai| -, , , , N \ X ,
B13 | TTPVHCC tinh tip nhan két qua lign | SON9 chuc TN&TKQ cia So tai | Dinh kem ket qua (scan VB 1 ngay
o s LA iz TTPVHCC tinh tra két qua phé duyét)
thong tra ket qua
Tong thoi gian thuc hién 48 ngay

2. Thi tuc diing ky sira d6i hién chwong cia té chire tén gido c6 dia ban hoat dong & mét tinh

- Thoi gian giai quyét: 24 ngay




STT | Cac bwéc trinh tw thuc hién Tréach nhiém thyec hién San pham thuc hién Thoi gian thuc hién
B1 Tiep AnhanAva ban giao ho so vé phong | Bo phan 7TN&TKQ Trung tdm phuc Scan hd so kém theo 0.5 ngay
chuyén mon vu HCC tinh
Lanh dao phong phan cong cho |y, .z x4 N
chuy&n vién thy Iy Y kien phéan cbng 0,5 ngay
B2 | Phong Ton giao Chuyén vién soan thao VB xin y kién | Du thao van ban (Kém theo .
. 1o , 1,5 ngay
cac co quan c6 lién quan du thao)
Truong phong hoic pho Truong phong | Y kién tham dinh 0,5 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu y C A A A A N
B3 ldy s6, vao sé, phat hanh GD hodc PGD S¢& phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Van thu ban giao by phan mot cua tai | .. \ Y A
B4 TTPVHCC tinh Van thu S¢ Vén ban xin y kien 0,25 ngay
. N , \ .| Cong chac TN&TKQ cua So tai| ., . e x LA
Bo phan TN&TKQ Cia SO tal TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyén HS Dfnh lfem vén ban va ho so 0,25 ngay
B5 | TTPVHCC tinh A N lién thong (scan)
lién thong cac so, ban, nganh lién quan
B6 | Xin y kién cac s, ban, nganh ¢ lién quan 11 ngay
A . , . ..|Cong chac TN&TKQ cua So tai| ., e e a1
B7 Bo phan TN&TKQ cua S0 tal TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyén f.)}nh lfem van bin va fio sa 0,25 ngay
TTPVHCC tinh U A lién thong (scan)
HS vé phong chuyén mén
g | Tiép nhan két qua va tong hop ¥ kién Chuyén vién téng hop Dy thio van ban (Kem theo 0,75 ngay
trinh LD phong ; xem xét, tham dinh du thdo)
trinh LD S¢ phé duyét Truong phong hodc pho Truong phong | Y kién tham dinh 0,5 ngay




Lanh dao S giao Vian thu 1dy s6, vao

B9 s, phat hanh GD hodc PGD S¢& phé duyét Y kien phé duyét 1 ngay
Vin thu luu s6 va ban giao bo phan | 7 e s \
B10 mét cira tai TTPVHCC tinh Van thu S¢ Vén ban phat hanh (To trinh) 0,5 ngay
. A \ \ .| Cong chuc TN&TKQ cua So tai | .. N " A
B11 $$P\f|:‘@g‘c tm&TKQ cua 6l | T1pyvHCC tinh tiép nhan va chuyén 22\2) kém HS lién thong 0,5 ngay
HS lién thong UBND tinh
B12 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
Bo phan TN&TKQ cua So6 tai| -, . \ N \ % ,
B13 | TTPVHCC tinh tiép nhan két qua lien | SON9 chuc TN&TKQ cua So tai | Dinh kém ket qua (scan VB 0.5 ngay
o s LAs TTPVHCC tinh tra két qua phé duyét)
thong, tra ket qua
Tong thoi gian thuc hién 24 ngay

3. Tha tuc dé nghi thanh lap, chia, tach, s&p nhap, hep nhit té chirc ton gido truc thude ¢é dia ban hoat dong & mét tinh




- Thoi gian giai quyét: 48 ngay

STT | Cac buwéc trinh tw thuc hién Trach nhiém thgc hién San pham thuc hién Thoi gian thuc hién
B1 Tiep AnhanAva ban giao ho so vé phong | Bo phan TN&TKQ Trung tdm phuc Scan hd so kém theo 0.5 ngay
chuyén mon vu HCC tinh
Lanh dao phong phan cong cho |y, s A~ . N
chuyén vién thy Iy Y kién phan cong 0,5 ngay
B2 | Phong Ton gido Chuyén vién soan thao VB xin y | Du thao van ban (Kém 6 na:
20 L e a \ ngay
Kién cac co quan co lién quan theo dy thao)
Truong phong hoic pho Truong phong | Y kién thim dinh 0,5 ngay
Lanh dao So phé duyét giao Van thu y A s 77 VORI ETA 5
B3 ldy $6, a0 56, phét hanh GD hodc PGP S¢ phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Van thu ban giao bg phan mot cua tai | . \ Sy 5
B4 TTPVHCC tinh Van thu S& Van ban xin y kién 0,25 ngay
Cong chuc TN&TKQ cua So tgi ‘
Bo phan TN&TKQ cua S¢ tai | TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyén | Binh kém van ban va ho 0.25 naa
B5 | TTPVHCC tinh HS lién thdng cac s, ban, nganh | so lién thong (scan) 20 Ngay
lién quan
B6 | Xin y kién cac s, ban, nganh c6 lién quan 30 ngay
. R : . .. |Cong chic TN&TKQ cua So tai| ., s o RA
g7 |Bo phan TN&TKQ cia So tal | +rp\Hec tinh tiép nhan va chuyén | DR kem van ban va ho 0,5 ngay
TTPVHCC tinh R A . so lién thong (scan)
HS vé phong chuyén mon
Ttiep nhan ket qua va tong hop y kién Chuyén vién téng hop Dy thao van ban (Kém 1 ngay

trinh LD phong; xem xét, tham dinh

theo du thao)




trinh LD S¢ phé duyét

B8 S
Truong phong hoac pho Truong phong | Y kién tham dinh 0,5 ngay
Lanh dao So phé duyét giao Van thu y A 4 A A A .
B9 ldy s6, vao s, phat hanh GD hodc PGD S¢& phé duyét Y kien phé duyét 1 ngay
Van thu luu s6 va ban giao bo phan | . 7 Van ban phat hanh (To \
B10 | 16t cira tai TTPVHCC tinh Van thu S6 trinh) 0.5 ngay
. . 7 . ...|Cong chic TN&TKQ cua So tai| ., . A
B11 $$P\9|2acnc ﬁTn'?']&TKQ cua S0 tal | TTp\HCC tinh tidp nhan va chuyén gézﬂ)kem HS lien thong 0.5 ngay
HS lién thong UBND tinh
B12 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
Bo phan TN&TKQ cua So& tai| -, . , N \ % ,
B13 | TTPVHCC tinh tiép nhan két qua lién Cong chuc TN&TKQ cta S¢ tai | Pinh kem két qua (scan 0.5 ngay

thdng, tra két qua

TTPVHCC tinh tra két qua

VB phé duyét)

Tong thai gian thuc hién

48 ngay




4. Thia tuc diing ky thuyén chuyén chiic sic, chic viée, nha tu hanh 1a nguwoi dang bi bugc ti hoiic nguoi chwa dwec xda &n tich

- Thoi gian giai quyét: 24 ngay

STT

Cac bwéc trinh tw thuc hién

Trach nhiém thgc hién

San pham thuc hién

Thoi gian thuc hién

Tiép nhan va ban giao ho so vé phong

Bo phan TN&TKQ Trung tam phuc

Bl chuyén mon vu HCC tinh Scan ho so kém theo 0,5 ngay
Lanh dao phong phén cong cho |y, .« s . N
chuyén vién thy Iy Y kien phéan cong 0,5 ngay

B2 | Phong Ton giao Chuyén vién soan thao VB xin y | Dy thao van ban (Keém N

2 s q 1,5 ngay
Kién cac co quan co lién quan theo dy thao)
Truong phong hoac pho Truong phong | Y kién tham dinh 0,5 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu y A . A A . .
B3 ly s6, vao s, phat hanh GD hodc PGP S¢& phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Van thu ban giao by phan mot cua tai | . , e ik .

B4 TTPVHCC tinh Van thu S¢ Vén ban xin y kien 0,25 ngay
Cong chuc TN&TKQ cua So tai ‘

B5 Bo phan TN&TKQ cuta S¢ tai | TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyén | Binh kém van ban va ho 0.25 nai

TTPVHCC tinh HS lién thong céc so, ban, nganh | so lién thong (scan) 20 Ngay
lién quan

B6 | Xin y kién cac s, ban, nganh ¢ lién quan 11 ngay

. N q . . .| Cong chic TN&TKQ cua So tai |, e x A
B7 B6 phan TN&TKQ cua S¢ tai TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyén binh kém van ban va ho 0,25 ngay

TTPVHCC tinh

HS vé phong chuyén mon

so lién thong (scan)

Tiép nhan két qua va tong hop y kién

Chuyén vién téng hop

Dy thao van ban (Kém

0,75 ngay




gg | trinh LD phong ; xem xét, tham dinh theo dy thao)
inh LD S& phé ¢ . . ST \
trin S0 phe duyet Truong phong hoac pho Truong phong | Y kién tham dinh 0,5 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu y A A A A .
B9 ly s6, vao s6, phat hanh GD hodc PGP S¢& phé duyét Y kien phé duyét 1 ngay
Vin thu luu s6 va ban giao bo phan | . Van ban phat hanh (To \
B10 | 1ot cira tai TTPVHCC tinh Van thu trinh) 05 ngay
N pn PO Cong chac TN&TKQ cua so tai |, N A oA
B11 SaggagngN&TKQ cua S6 tal TTP | +75\/HCC tinh tiép nhan va chuyén géglg)kem HS lien thong 0,5 ngay
HS lién thong UBND tinh
B12 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
Bo phan TN&TKQ cua So6 tai| -, . , N \ % ,
B13 | TTPVHCC tinh tiép nhan két qua lién Cong chuc TN&TKQ cua S¢ tai | binh kém két qua (scan 0.5 ngay

thong, tra két qua

TTPVHCC tinh tra két qua

VB phé duyét)

Tong thoi gian thuc hién

24 ngay




5. Tha tuc dé nghi sinh hoat tén gido tap trung ciia ngudi nwéc Ngoai cir trd hop phap tai Viét Nam

- Thoi gian giai quyét: 24 ngay

STT | Cac bwéc trinh tu thuc hién Tréach nhiém thwc hién San pham thuc hién Thoi gian thuc hién
B1 Tlepﬂnhanﬂva ban giao ho so vé phong | Bo phan TN&TKQ Trung tdm phuc Scan hd so keém theo 0.5 ngay
chuyén mon vu HCC tinh
Lanh dao phong phan céng cho |y, .c s~ . N
chuy&n vién thy Iy Y kien phan cong 0,5 ngay
B2 | Phong Ton gido Chuyén vién soan thao VB xin y | Du thao van ban (Kem .
N y e \ 1,5 ngay
Kién cac co quan co lién quan theo dy thao)
Truéng phong hoac phé Truong phong | Y kién tham dinh 0,5 ngay
Lanh dao S& phé duyét giao Van thu y A s S LA b 5
B3 Iy s6, Va0 3, phat hanh GD hodc PGD S¢ phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Van thu ban giao bd phan mot cua tai | .. , ez .
B4 TTPVHCC tinh Van thu S¢ Van ban xin y kien 0,25 ngay
Cong chuc TN&TKQ cua So tai ‘
B6 phan TN&TKQ cua S¢ tai | TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyén | Pinh kém van ban va ho 0.25 naa
B5 | TTPVHCC tinh HS lién thdng cac s&, ban, nganh | so lién thong (scan) 120 Ngay
lién quan
B6 | Xin y kién cac s, ban, nganh ¢ lién quan 11 ngay
. . 7 . . .| Cong chiic TN&TKQ cua So tai |, e x LA
B7 Bo phan TN&TKQ cua So tai TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyén Dinh kém van ban va ho 0.25 ngay

TTPVHCC tinh

HS vé phong chuyén mén

so lién thong (scan)

Tiép nhan két qua va tong hop y kién

Chuyén vién tong hop

Dy thao van ban (Kem

0,75 ngay




B8 trinh LD phong; xem xét, tham dinh theo du thao)
inh LD S& phé ¢ . . ST \
trin 56 phe duyet Truong phong hoac pho Truong phong | Y kién tham dinh 0,5 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu y A A A A .
B9 ly s6, vao s6, phat hanh GD hodc PGP S¢& phé duyét Y kien phé duyét 1 ngay
Vin thu luu s6 va ban giao bo phan | . 7 Van ban phat hanh (To \
BI0 | ot cira tai TTPVHCC tinh Van thu S trinh) 0.5 ngay
. N , . ... |Cong chic TN&TKQ cua so tai| ., . A A
B11 %P\Eﬂacnc tm&TKQ cua S0 tal | TTpVHCC tinh tiép nhan va chuyén zézﬁ)kem HS lién thong 0,5 ngay
HS lién thong UBND tinh
B12 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
Bo phan TN&TKQ cua So tai| -, , o e | o . % ,
B13 | TTPVHCC tinh tiép nhan két qua lién Cong chuc TN&TKQ cta so tai | Binh kéem két qua (scan 0.5 ngay

thong, tra két qua

TTPVHCC tinh tra két qua

VB phé duyét)

Tong thoi gian thuc hién

24 ngay




6. Thi tuc dé nghi mai té chirc, c4 nhan nwéc ngoai vao Viét Nam thuc hién hoat dong tén gido & mét tinh

- Thoi gian giai quyét: 24 ngay

STT | Cac bwéc trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Theot gian thuc hién
B1 TlepAnhanA va ban giao ho so vé phong | Bo phe;ln TN&TKQ Trung tdm phuc vu Scan hd so kém theo 0.5 ngay
chuyén mon HCC tinh
Linh dao,phong phén cbng cho chuyén ¥ kién phan cong 0.5 ngay
vién thu ly
B2 | Phong Ton giao Chuyén vién soan thao VB xin y kién | Dy thao vin ban (Kém .
. A , 1,5 ngay
cac co quan co6 lién quan theo du thao)
Trudng phong hoic pho Truong phong | Y kién tham dinh 0,5 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Vin thu lay y A . S UA A . .
B3 56, vao s6, phat hanh GD hodc PGD S¢ phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Van thu ban giao by phan mét cua tai | . , e sk .
B4 TTPVHCC tinh Van thu S¢ Vin ban xin y kien 0,25 ngay
. A \ \ .| Cong chac TN&TKQ cua So6 tai| ., ey x A
Bo phan TN&TKQ cia SO @l 1rpycec tinh tiép nhan va chuyén Hg | Dinh kém van ban va ho 0,25 ngay
B5 | TTPVHCC tinh A Lo S 1A so lién thong (scan)
lién thdng cac so, ban, nganh lién quan
B6 | Xin y kién cac s, ban, nganh ¢ lién quan 11 ngay
. N , \ .| Cong chac TN&TKQ cua So tai| ., s s A
B6 phan TN&TKQ cua S¢ tai r e ik ~ 2 1, | Pinh kém van ban va ho .
B7 TTPVHCC tinh T;FP\{HCC tlnb '[Iepi nhan va chuyeén HS so lién thong (scan) 0,25 ngay
vé phong chuyén mén
B8 Tiep nhan ket qua va tong hop y kien Chuyén vién téng hop Dy thao van ban (Kem 0,75 ngay

trinh LD phong; xem xét, tham dinh

theo du thao)




trinh LD S& phé duyét

Truong phong hoic pho Truong phong | Y kién tham dinh 0,5 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Vin thu lay y A A A A .
B9 s6, vao s6, phat hanh GD hodc PGP S¢& phé duyét Y kien phé duyét 1 ngay
Vin thu luu s6 va ban giao bo phan mot | . 7 Vin ban phat hanh (To \
BI0 | tira tai TTPVHCC tinh Van thu S trinh) 0.5 ngay
. « \ \ .| Cong chic TN&TKQ cua so6 tai| ., . A
B11 $$Pvp:ér(‘: tiIrI]\I&TKQ cua s Tl TrpyHCC tinh tiép nhan va chuyén HS ggﬁ)kem HS lién thong 0,5 ngay
lién thong UBND tinh
B12 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
Bo phan TN&TKQ cua S& tai| .. , , ) I \ % \
B13 | TTPVHCC tinh tiép nhan két qua lién Cong chic TN&TKQ cua sé tai|Dinh kém két qua (scan 0.5 ngay

thong, tra két qua

TTPVHCC tinh tra két qua

VB phé duyét)

Tong thoi gian thuc hién

24 ngay




7. Thii tuc dé nghi méi chitc siic, nha tu hanh 1a ngudi nwée ngoai dén giang dao cho to6 chire dwoc cap chitng nhan ding ky
hoat dgng ton gido ¢ mot tinh

- Thoi gian giai quyét: 24 ngay

STT | Cac bwéc trinh tw thuc hién Tréch nhiém thuc hién San pham thuc hién Thoi gian thuc hién
B1 TIepAnhanA va ban giao ho so vé phong | Bo phg}n TN&TKQ Trung tam phuc vu Scan hd so kém theo 0.5 ngay
chuyén mon HCC tinh
Lanh dao phong phan cong cho |y, .z x4 N
chuy&n vién thy Iy Y kien phan cong 0,5 ngay
B2 | Phong Ton gido Chuyén vién soan thao VB xin y kién | Dy thao vin ban (Kém .
, R : 1,5 ngay
cac co quan co6 lién quan theo dy thao)
Truéng phong hoic pho Truéng phong | Y kién tham dinh 0,5 ngay
Linh dao So phé duyét giao Van thu lay y A A A A N
B3 s6, vao s, phat hanh GD hodc PGD So phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
B4 | Van thu ban giao by phan mot cua tai | . \ ez .
TTPVHCC tinh Van thu S¢ Van ban xin y kién 0,25 ngay
. . q \ .| Cong chac TN&TKQ cua So tai| ., e i a A
B6 phin TN&TKQ cua So tai Y S 2 1, | Dinh kém van ban va ho .
B5 | TTPVHCC tinh TTPVHCC tinh ticp nhan va chuyén HS || (e 6o (scan) 0.25 ngay
lién thong cac so, ban, nganh lién quan
B6 | Xin y kién cac s, ban, nganh ¢ lién quan 11 ngay
. R , \ .| Cong chuc TN&TKQ cua So tai| ., e i x LA
g7 |B0_phan TN&TKQ cua S6 @l | rrpycc tinh tiép nhan va chuyén | Db kém van ban va ho 0,25 ngay
TTPVHCC tinh O AL A so lién thong (scan)
HS vé phong chuyén mon
B8 | Tiép nhan két qua va tong hop y kién | Chuyén vién tong hop Dy thao van ban (Keém 0,75 ngay




trinh LD phong; xem xét, tham dinh trinh theo du thao)
LD 56 phe duyzt Truong phong hoic pho Truong phong | Y kién tham dinh 0,5 ngay
Lanh dao S& phé duyét giao Van thu 1ay y A A A A .
B9 s6, vao s6, phat hanh GD hoac PGD S¢ phé duyét Y kien phé duyét 1 ngay
Van thu luu s6 va ban giao bo phan mot | . q Vian ban phét hanh (To .
B10 cua tai TTPVHCC tinh Van thu 86 trinh) 0.5 ngay
A g Cong chac TN&TKQ cuta so tai
B1l t?r?hphan TN&TKQ cua so tal TTPVHCC TTPyHCC tinh tiép nhan va chuyén | pinh kem HS lién thong 0,5 ngay
HS lién thong UBND tinh (scan)
B12 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
B13 Bo phén TN&TKQ cua so tai TTPVHCC | Cong chac TN&TKQ cua so tai | Dinh kém két qua (scan 0.5 nai
tinh tiép nhan két qua lién thong, trakétqua | TTPVHCC tinh tra két qua VB phé duyat) 0 Ngay
Tong thai gian thuc hién 24 ngay




- Thoi gian giai quyét: 24 ngay

8. Thi tuc dé nghi thay déi tén cia té chirc tén gido, té chirc ton gido truc thudc ¢ dia ban hoat dong & mét tinh

STT | Cac bwéc trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thwc hién Thoi gian thuc hién
B1 TlepAnhanA va ban giao ho so vé phong | Bo phe;ln TN&TKQ Trung tdm phuc vu Scan hd so kém theo 0,5 ngay
chuyén mon HCC tinh
Linh dao,phong phén cbng cho chuyén ¥ kién phan cong 0.5 ngay
vién thu ly
B2 | Phong Ton giao Chuyén vién soan thao VB xin y kién | Dy thao vian ban (Kém s
. A , 1,5 ngay
cac co quan co6 lién quan theo du thao)
Trudng phong hoac phd Truong phong | Y kién tham dinh 0,5 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Vin thu lay y A . S A A . .
B3 56, vao s6, phat hanh GD hodc PGD S¢ phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Van thu ban giao by phan mét cua tai | . , Iy .
B4 TTPVHCC tinh Van thu S¢ Van ban xin y kien 0,25 ngay
. A \ \ .| Cong chic TN&TKQ cua SO tai |, e ra x LA
g5 |B0_ phan TN&TKQ cua S6 tl | trpy/pioe tinh tidp nhan va chuyén Hs | Db kém van ban va ho 0,25 ngay
TTPVHCC tinh A L S rea so lién thong (scan)
lién thdng cac so, ban, nganh lién quan
B6 | Xin y kién cac s, ban, nganh ¢ lién quan 11 ngay
. N , \ .| Cong chac TN&TKQ cua S tai| ., s 1 s A
B6 phan TN&TKQ cua S¢ tai p L gk ~ 2 1, | Pinh kém véan ban va ho N
B7 TTPVHCC tinh T;FP\{HCC tlnb tleQ nhan va chuyén HS so lién thong (scan) 0,25 ngay
vé phong chuyén mén
B8 Tiep nhan ket qua va tong hop y kien Chuyén vién téng hop Dy thdo van ban (Kem 0,75 ngay

trinh LD phong; xem xét, tham dinh

theo du thao)




trinh LD S¢ phé duyét

Trudng phong hoic phé Truong phong | Y kién tham dinh 0,5 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Vin thu lay y . e . A A . .
B9 56, vao s6, phat hanh GD hodc PGD S¢& phé duyét Y kien phé duyét 1 ngay
Vin thu uu s6 va ban giao bo phan mot | . 7 Van ban phat hanh (To \
BI0 | :ita tai TTPVHCC tinh Van thu 56 trinh) 05 ngay
. « \ \ .| Cong chiic TN&TKQ cua so tai| ., . A
B11 $$Pvp:ér(‘: tiIrI]\I&TKQ cua S0l | TTpyHCC tinh tiép nhan va chuyén HS zggﬂ)kem HS lién thong 0,5 ngay
lién thong UBND tinh
B12 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
Bo phan TN&TKQ cua sS& tai| .. , \ \ | . x ,
B13 | TTPVHCC tinh tiép nhan két qua lién Cong chic TN&TKQ cuta s& tai | Binh kém két qua (scan 0.5 ngay

thong, tra két qua

TTPVHCC tinh tra két qua

VB phé duyét)

Tong thoi gian thwc hién

24 ngay




- Thoi gian giai quyét: 24 ngay

9. Thi tuc dé nghi thay déi tru sé caa té chic ton gido, té chikc ton gido truc thudc

STT | Cac bworc trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thoi gian thuc hién
B1 Tiep AnhanA va ban giao ho so vé phong | Bo phe,}n TN&TKQ Trung tdm phuc vu Scan hd so kém theo 0,5 ngay
chuyén mon HCC tinh
Linh dao ,phong phan cbng cho chuyén ¥ kién phan cong 0.5 ngay
vién thu ly
B2 | Phong Ton giao Chuyén vién soan thao VB xin y kién | Du thio van ban (Kém theo 15 naa
céc co quan c6 lién quan dy thao) 0 Ngay
Trudng phong hoic phé Truong phong | Y kién tham dinh 0,5 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Vin thu lay y A . S UA A . .
B3 s6, vao s, phat hanh GD hodc PGD S¢ phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Van thu ban giao by phan mét cua tai | . , e ik .
B4 TTPVHCC tinh Van thu S¢ Vén ban xin y kien 0,25 ngay
. . , , .| Cong chic TN&TKQ cua So tai| ., e Ta o x LA
Bo phan TN&TKQ cia SO tal | rrpyvce tinh tiép nhan va chuyén Hg | Pinh kem van ban va ho so 0,25 ngay
B5 | TTPVHCC tinh A A SR lién thong (scan)
lién thdng cac so, ban, nganh lién quan
B6 | Xin y kién cac s, ban, nganh ¢ lién quan 11 ngay
. . , q .| Cong chac TN&TKQ cia SO tai |, , (o 1.+
g7 |BO_phan TN&TKQ cia SO @l 1rpyicc tinh tidp nhan va chuyén | Dinh kém van ban va ho so 0,25 ngay
TTPVHCC tinh A s N lién thong (scan)
HS vé phong chuyén mon
B8 Tiep nhan ket qua va tong hop y kien Chuyén vién téng hop Dy thao van ban (Kém theo 0,75 ngay

trinh LD phong; xem xét, tham dinh

dy thao)




trinh LD S¢ phé duyét

Trudng phong hoic phé Truong phong | Y kién tham dinh 0,5 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Vin thu lay y A A A A .
B9 s6, vao s, phat hanh GD hodc PGD S¢& phé duyét Y kien phé duyét 1 ngay
Van thu Iuu s6 va ban giao bo phan mot | . 7 Vian ban phat hanh (To \
BI0 | tira tai TTPVHCC tinh Van thu S trinh) 0.5 ngay
. R , : .| Cong chuc TN&TKQ cua So tai| ., . " A
B11 $$Pvp|:]ér2: ﬁm&TKQ cud 6 Wl TTpyHCC tinh tiép nhan va chuyén 22;1:]) kem HS lien thong 0,5 ngay
HS lién thong UBND tinh
B12 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
Bo phan TN&TKQ cua SO ftai| .. , , , [ \ X ,
B13 | TTPVHCC tinh tiép nhan két qua lién Cong chu’cq TN‘?‘T;KQ qCua S0 tal Dlr}h kefn ket qua (scan VB 0,5 ngay
o N TTPVHCC tinh tra ket qua phé duyét)
thong, tra ket qua
Tong thei gian thwc hién 24 ngay




10. Thia tuc @& nghi cap ding ky phap nhin phi thwong mai cho t6 chiic ton gido truc thude cé dia ban hoat déng & mét tinh

- Thoi gian giai quyét: 48 ngay

STT | Cac bwéc trinh tw thuc hién Tréch nhiém thuc hién San pham thuc hién Thoi gian thuc hién
B1 Tiep AnhanAva ban giao ho so veé phong | Bo phg}n TN&TKQ Trung tam phuc vu Scan hd so kém theo 0.5 ngay
chuyén mon HCC tinh
L_aAnh dao ,phong phén cdng cho chuyén ¥ kién phan cong 0.5 ngay
vién thu ly
B2 | Phong Ton gido Chuyén vién soan thao VB xin y kién | Dy thio van ban (Kém theo X
. L i \ 4,75 ngay
cac co quan co6 lién quan du thao)
Truéng phong hoic phé Truong phong | Y kién tham dinh 0,5 ngay
Lanh dao So phé duyét giao Van thu y A A Sk A N
B3 ldy $6, va0 56, phét hanh GD hoac PGD So phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Van thu ban giao bd phan mat cura tai | . \ e e X \
B4 TTPVHCC tinh Van thu So Van ban xin y kién 0,25 ngay
. A , \ .| Cong chac TN&TKQ cua So tai| ., e 1 s A
Bo _ phan TN&TKQ cia S0 tal TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyén HS D}nh 1fem van ban va ho so 0,25 ngay
B5 | TTPVHCC tinh N s lién thong (scan)
lién thdng cac s&, ban, nganh lién quan
B6 | Xin y kién cac s, ban, nganh c6 lién quan 30 ngay
. . , . ...|CoOng chac TN&TKQ cua So& ftai| . o ok T s RA
g7 |BO_phan TN&TKQ cia SO @l 1rpyce tinh tigp nhan va chuyén | Db kem van ban va ho so 0,25 ngay
TTPVHCC tinh X1 Al lién thong (scan)
HS vé phong chuyén mon
B8 Tiep nhan ket qua va tong hop y kien Chuyén vién téng hop Du thao van ban (Kém theo 1,5 ngay

trinh LD phong; xem xét, thim dinh

dy thao)




trinh LD S¢ phé duyét

Truéng phong hoic pho Truong phong | Y kién tham dinh 1 ngay
Lanh dao So phé duyét giao Van thu y A A A A .
B9 ldy s6, vao s, phat hanh GD hodc PGD S¢ phé duyét Y kien phé duyét 1 ngay
Vian thu luu s6 va ban giao bo phan | . , e o \
B10 mét cira tai TTPVHCC tinh Van thu S¢ Van ban phat hanh (To trinh) 0,5 ngay
. R , . ...|Cong chac TN&TKQ cua So¢ ftai| ., . o R
B11 $$P\?|2acnc tm&TKQ cud 56l | rrpvHCC tinh tiép nhan va chuyén 21012;) kem HS lién  thong 0.5 ngay
HS lién thong UBND tinh
B12 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
Bo phan TN&TKQ cua So tai| ~. . , A \ % ,
B13 | TTPVHCC tinh tiép nhan két qua lién Cong chuc TN&TKQ cua S¢ tai | binh kém két qua (scan VB 1 ngay

thdng, tra két qua

TTPVHCC tinh tra két qua

phé duyét)

Tong thoi gian thuc hién

48 ngay




- Thoi gian giai quyét: 45 ngay

11. Thi tuc dé nghi tw giai thé té chire tén gido c6 dia ban hoat ddng ¢ mot tinh theo quy dinh cia hién chwong

STT | Cac bworc trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thwc hién Theot gian thuc hién
B1 Tiep AnhanA va ban giao ho so vé phong | Bo phe,}n TN&TKQ Trung tdm phuc vu Scan hd so kém theo 0.5 ngay
chuyén mon HCC tinh
Linh dao ,phong phén cong cho chuyén ¥ kién phan cong 0.5 ngay
vién thu ly
B2 | Phong Ton giao Chuyén vién soan thao VB xin y kién | Du thao van ban (Kém theo 3N
cac co quan c6 lién quan du thao) gay
Trudng phong hoic pho Truong phong | Y kién tham dinh 0,5 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Vin thu lay y A . SUA A . N
B3 s6, vao s, phat hanh GD hodc PGD S¢ phé duyét Y kien phé duyét 1 ngay
Van thu ban giao by phan mét cua tai | . , Ny .
B4 TTPVHCC tinh Van thu S¢ Van ban xin y kien 0,25 ngay
. . , 7 .| Cong chuc TN&TKQ cua S6 ftal |, ¢ 1o o 1o s 2
Bo phan TN&TKQ cua So tal | rrpyvee tinh tidp nhan va chuyén HS | Dinh kem van ban va ho so 0,25 ngay
B5 | TTPVHCC tinh A A ot lién thong (scan)
lién thdng cac so, ban, nganh lién quan
B6 | Xin y kién cac s, ban, nganh ¢ lién quan 28 ngay
. . , q .| Cong chac TN&TKQ cta S& tai |, , v . 1. . x
Bo phan TN&TKQ cua So tai LA L 2 1, | Pinh kém van ban va ho so .
B7 TTPVHCC tinh T;FP\{HCC t1nrA1 tlepAnhan va chuyen HS lién thong (scan) 0,25 ngay
vé phong chuyén mén
B8 Tiep nhan ket qua va tong hop y kien Chuyén vién téng hop Du thao van ban (Kem theo 1,75 ngay

trinh LD phong; xem xét, tham dinh

dy thao)




trinh LD S¢ phé duyét

Trudng phong hoic phé Truong phong | Y kién tham dinh 1 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Vin thu lay y A A A A .
B9 s6, vao s, phat hanh GD hodc PGD S¢& phé duyét Y kien phé duyét 1,5 ngay
Van thu Iuu s6 va ban giao bo phan mot | . 7 Vin ban phat hanh (To \
BI0 | tira tai TTPVHCC tinh Van thu S trinh) 0.5 ngay
. R , : .| Cong chuc TN&TKQ cua so tai| ., . " R
B11 $$Pvp|:]ér(]: ﬁlk']\'&TKQ cua S0l | rTpyHCC tinh tidp nhan va chuyén 21012;) kem HS lien thong 0.5 ngay
HS lién thong UBND tinh
B12 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
Bo phan TN&TKQ cua SO ftai| .. , ) T N
B13 | TTPVHCC tinh tiép nhan két qua lién Cong chic TN&TKQ cua so tai | Binh kém két qua (scan VB 0.5 ngay

thdng, tra két qua

TTPVHCC tinh tra két qua

phé duyét)

Tong thoi gian thuc hién

45 ngay




12. Thi tuc @@ nghi giai thé té chiic tdn gido truc thude c6 dia ban hoat dong & mét tinh theo quy dinh cia hién chwong cia
t6 chirc

- Thoi gian giai quyét: 45 ngay

STT | Cac bwéc trinh tw thuc hién Tréch nhiém thuc hién San pham thuc hién Thoi gian thuc hién
B1 TIepAnhanA va ban giao ho so vé phong | Bo phg}n TN&TKQ Trung tdm phuc vu Scan hd so kém theo 0.5 ngay
chuyén mon HCC tinh
Lanh dao phong phan cong cho |y .2 s . N
chuy&n vién thy Iy Y kien phan cong 0,5 ngay
B2 | Phong Ton giao Chuyén vién soan thao VB xin y kién | Du thao vin ban (Kém theo 3 N
cac co quan co6 lién quan du thao) gay
Truéng phong hoic pho Truéng phong | VY kién tham dinh 0,5 ngay
Linh dao So phé duyét giao Van thu lay y A A QA A N
B3 s6, vao s, phat hanh GD hodc PGD So phé duyét Y kién phé duyét 1 ngay
Van thu ban giao bo phan moét cua tai | . , i x .
B4 TTPVHCC tinh Van thu So Van ban xin y kién 0,25 ngay
. . q \ .| Cong chic TN&TKQ cua SO tal |, o v . (. &2
B5 Bo phan qTN&TKQ cia S0 fal TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyén HS }.)Amh kAem van bin va ho so 0,25 ngay
TTPVHCC tinh A A L rea lién thong (scan)
lién thong cac sa, ban, nganh lién quan
B6 | Xin y kién cac s, ban, nganh ¢ lién quan 28 ngay
. A \ , .| Cong chic TN&TKQ cua So tai| ., e e s
g7 |B0_phan TN&TKQ cua S6 tal | 1rpyycc tinh tiép nhan va chuyen | Pinh kém van ban va ho so 0,25 ngay
TTPVHCC tinh A Al lién thong (scan)
HS vé phong chuyén mon
B8 | Tiép nhan két qua va tong hop y kién | Chuyén vién tong hop Dy thao vin ban (Kém theo 1,75 ngay




trinh LD phong; xem xét, tham dinh trinh
LD So phé duyét

dy thao)

Truéng phong hoic phé Truéng phong | Y kién tham dinh 1 ngay
Lanh dao S& phé duyét giao Van thu lay y A A Gk A N
B9 s6, va0 s, phét hanh GD hoac PGD So phé duyét Y kién phé duyét 1,5 ngay
Van thu luu s6 va ban giao bo phan mot | . q Van ban phat hanh (To :
B10 cua tai TTPVHCC tinh Van thu 5o trinh) 0.5 ngay
. . : . .| Cong chiic TN&TKQ cua So tai| ., . o R
B11 E?.Pvﬂlg?: tir-]rhN&TKQ cua Sl TrpyHCE tinh tiép nhan va chuyén 2;2};]) kem HS lién thong 0,5 ngay
HS lién thong UBND tinh
B12 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
B6 phain TN&TKQ cua So tai| . , , A N A
B13 | TTPVHCC tinh tiép nhan két qua lign | SON9 chuc TN&TKQ cua So taf | binh kem ket qua (scan VB 0,5 ngay
o s U Ae TTPVHCC tinh tra két qua phé duyét)
thong, tra két qua
Tong thoi gian thuc hién 45 ngay




V. LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG: 09 TTHC VOI 12 QUY TRINH
1. Thia tuc ting thwéng Bang khen cap tinh
- Thoi gian giai quyét: 20 ngay

STT Cac budc trinh tw thuc hign Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thoi gian thuc hién
1.1. Thi tuc ting thwéng Bang khen cip tinh (d6i véi trwong hop khen thwong xuyén)
B1 TlepAnhanAva ban giao ho so vé phong | Bo phan WTN&TKQ Trung tdm phuc Scan hd so kém theo 0.5 ngay
chuyén mon vu HCC tinh
Lanh dao Ban phén cbéng cho chuyén |, .« . . N
vién thy Iy Y kien phan cong 0,5 ngay
B2 | Ban Thi dua - Khen thuong Chuyén vién soan thao VB Du thao van ban (kem du thao) 8,5 ngay
Trudng Ban hoic pho Truong ban Y kién tham dinh 2 ngay
Lanh dao S& phé duyét giao Van thu y A 4 A Gk A N
B3 Iy s6, Va0 3, phat hanh GD hodc PGD So phé duyét Y kien phé duyét 2 ngay
Van thu luu s6 va ban giao bo phan | . q T . \
B4 mét cira tai TTPVHCC Van thu S¢ Van ban phat hanh (To trinh) 0,5 ngay
A A , . ...|Cbng chac TN&TKQ cua So tai
g5 | B0 phan TN&TKQ cia So tal| 1rpyice tién nhan va chuyén HS | Binh kém HS lién thong (scan) 0,5 ngay
TTPVHCC A ,
lién thong UBND tinh
B6 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
B6 phan TN&TKQ cta So tai| .. , : e
: ‘ £ LA . s | CONg chuc TN&TKQ cua SO tai |, 4 1« 14 - . X
B7 T'I:PVH(;CA’tIep7 nhan ket qua lién TTPVHCC tra két qua Pinh kém két qua (scan) 0,5 ngay
thong, tra két qua
Tong thai gian thuc hién 20 ngay




1.2. Thii tuc ting thwéng Bing khen cap tinh (Trwong hop co quan, don vi tham gia giao wéc vei UBND tinh)

Tiép nhan va ban giao hd so vé phong

Bo phan TN&TKQ Trung tdm phuc

Bl chuy&n mon vu HCC tinh Scan ho so kém theo 0,5 ngay
Linh dao,Ban phén cong cho chuyén ¥ kién phan cong 0.5 ngay
, vién thu ly
B2 | Ban Thi dua - Khen thuong Chuven vien thim dinh: na hop ha
uyén vién tham dinh; tong hgp ho ey s : X
so trinh hoi ddng TDKT Du thaovan ban (kem du thao) 1,5 ngay
g3 | 17inh phién hop Hoi dong Thi dua, khen thuong (Thoi gian cho c6 phién hop dé trinh sé khong tinh vao thoi 9 nad
gian giai quyet ho so) gay
) L + | CV t8na hob nai dund ho Dy thao VB trinh lanh dao .
BB4 %Y th; I)I/I, S?a}l: TaDOSVflnrl]a?I;, X(im Xét, g hop Nn¢ g nop phong (kém du thao) 1 ngay
tham dnh trin o phe duyet Truong Ban hoic phé Trusng ban Y kién tham dinh 0,5 ngay
Lanh dao So phé duyét giao Van thu y A s 77 VORI .
BB5 Iy s6, Va0 3, phat hanh GD hoac PGP S¢ phé duyét Y kién phé duyét 0,5 ngay
Van thu luu s6 va ban giao bo phan | . , .1 s e .
BB6 mét cira tai TTPVHCC tinh Van thu So Van ban phat hanh (To trinh) 0,5 ngay
A N \ \ .| Cong chiic TN&TKQ cua So tai
B7 $$P\mac?c tTr]';'&TKQ cud S0l | TTpvHCE tinh tiép nhan va chuyén | Dinh kém HS lién thong (scan) 0.5 ngay
! HS lién théng UBND tinh
B8 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
Bo phan TN&TKQ cua So tai| ~. , : .
' o ek ik aa g e | CONG chic TN&TKQ cua S& tai |, 4 1y 1 4 o X
B9 TTPVH(;C A’tlnh :uep nhan ket qua lién TTPVHCC tinh tra két qua Pinh kém két qua (scan) 0,5 ngay
thong, tra két qua
Tong thoi gian thuc hién 20 ngay




2. Thi tuc ting Co thi dua cap tinh (Trwong hep ting co din dau nganh, huyén, thanh phd)

Thoi gian giai quyét: 20 ngay

STT Cac bwdc trinh ty thuc hign Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thoi gian thuc hién
1.1. Thia tuc ting Co thi dua cAp tinh (d6i véi truwdng hop khen thwong xuyén)
B1 Tlepﬂnhanﬂva ban giao ho so vé phong | B phan TN{&TKQ Trung tam Scan hd so kém theo 0.5 ngay
chuyén mon phuc vu HCC tinh
Lanh dao Ban phadn cong cho |y, .4 a4 N
| chuy&n vién thy Iy Y kién phan cong 0,5 ngay
B2 | Ban Thi dua - Khen thuong Chuyén vién soan thao VB Du thao van ban (kem du thao) 8,5 ngay
Truong Ban hoic pho Truong ban | Y kién tham dinh 2 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu y A s 77 TR 5
B3 Iy s6, Va0 6, phat hanh GD hodc PGD S¢ phé duyét Y kien phé duyét 2 ngay
Van thu luu so va ban giao bo phan | . 7 T s \
B4 mét cira tai TTPVHCC tinh Van thu S& Van ban phat hanh (To trinh) 0,5 ngay
A N , \ .| Cong chuc TN&TKQ cua So tai
B5 $$P\m?:nc tI] E&TKQ Cia 50 tal TTPVHCC tinh tiép nhan va | Dinh kém HS lién thong (scan) 0,5 ngay
! chuyén HS lién thong UBND tinh
B6 | Lién théng UBND tinh 5 ngay
B6 phan TN&TKQ cua So tai| .. , e an g
i ' iy . 2 . 1:a. | CONg chuc TN&TKQ cta So tai |, (14 ;
B7 T'I:PVH(;CA’ tleQ nhan ket qua lién TTPVHCC tra két qua binh kém ket qua (scan) 0,5 ngay
thong, tra két qua
Tong thai gian thuc hién 20 ngay

1.2. Thii tuc ting Co thi dua cAp tinh (Trwong hep co quan, don vi tham gia giao wéc véi UBND tinh)




Tiép nhan va ban giao ho so vé phong

Bo phan TN&TKQ Trung tam

Bl chuy&n mon ohuc vu HCC tinh Scan ho so kém theo 0,5 ngay
LanhA dag Ban ,phan cong cho ¥ kién phan cong 0.5 ngay
: \ chuyén vién thu ly
B2 | Ban Thi dua - Khen thuong A A R A X
Chuyen vien tham dinh; ©ng hop | b 440 van ban (kém du thao) 1,5 nga
ho so trinh hi dong TDKT ' ' 0 Ngay
sg3 | T1inh phién hop Hoi ddng Thi dua, khen thudong (Thoi gian cho c6 phién hop dé trinh sé khéng tinh vao thoi 9 naa
gian giai quyet ho so) gay
BB4 CVv tlép nh?n ket qua tor Ho1 dong cV téng hUp noi dung hop DU.’\ thao\ VB tl‘lqnh lanh dao 1ngay
5 TDKT thy 1y, soan thao van ban, xem phong (kem dy thao)
xet, tham dinh trinh LD So phé duyét | Trugng Ban hodc pho Truéng ban | Y kién tham dinh 0,5 ngay
Lanh dao So phé duyét giao Van thu y A gn SUA A . .
BB5 ly s6, vao sé, phat hanh GD hodc PGD S¢ phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Van thu leu s6 va ban giao bo phan mét | . q s s \
BB6 cira tai TTPVHCC tinh Van thu S¢ Van ban phat hanh (To trinh) 0,5 ngay
. A , ) . | Cong chuc TN&TKQ cua So tai
B7 ??P\thénc ﬁm&TKQ cia 56 tal TTPVHCC tinh tiép nhan va | Dinh kém HS lién thong (scan) 0,5 ngay
chuyén HS lién théng UBND tinh
B8 | Lién théng UBND tinh 5 ngay
B@ phén TN&TKQ cua So tal A , ) ) . | Pinh kém két ua (scan
B9 | TTPVHCC tiép nhan két qua lien | SON9 chic TN&TKQ cia So tai qua (scan) 0,5 ngay
o s LA iz TTPVHCC tra két qua
thong, tra ket qua
Tong thoi gian thuc hién 20 ngay




3. Thii tuc Tang danh hiéu “Chién sy thi dua cap tinh”

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay

STT | Cac bwdc trinh ty thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thoi gian thuc hién
B1 TlepAnhanAva ban giao ho so vé phong | Bo phan TN&TKQ Trung tam phuc Scan hd so kém theo 0,5 ngay
chuyén mon vu HCC tinh
L_aAnh dao ,Ban phén cong cho chuyén ¥ kién phan cong 0,5 ngay
: , vién thu ly
B2 | Ban Thi dua - Khen thudng P T ST <
Chuyen vién tham dinh; tong NoP NO | 1y - s an ban (kém du thao) 1,5 nga
so trinh hgi dong TDKT ' M ' 0 Ngay
Xin y kién thanh vién Hoi dong Thi dua, khen thudng (Thot gian cho co phién hop d@é trinh sé khdng tinh vao .
BB3 e %A 9 ngay
thoi gian giai quyét ho so)
CV tiép nhan két qua tur Hoi dong 3 .. Dy thio VB trinh lanh dao \
BB4 | TDKT thy ly, soan thao van ban, xem CV tong hop ndi dung hop Qh(‘)ng 7 1 ngay
Xét, tham dinh trinh LD S& phé duyét | Truong Ban hoac pho Trudéng ban Y kién tham dinh 0,5 ngay
Lanh dao So phé duyét giao Van thu y A 4 a SUA A . .
BB5 ldy s6, vao sé, phat hanh GD hoac PGD S¢ phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Van thu lru s6 va ban giao bo phan mét | . , s s :
BB6 cira tai TTPVHCC tinh Van thu So Van ban phat hanh (To trinh) 0,5 ngay
. R , \ .| Cbng chac TN&TKQ cua So tai | ., . " .
B7 ??P\f’Hhé”C tm&TKQ cua S0 tal | T1pyvHCC tinh tiép nhan va chuyén 22;?]) kem HS lién  thong 0,5 ngay
! HS lién thong UBND tinh
B8 | Liénthong UBND tinh 5 ngay
B6 phan TN&TKQ cua So tai| ~. . , e
B9 | TTPVHCC tinh tiép nhan két qua lign | SON9 ShUC TN&TKQ cia So tal |y, o ét qua (scan) 0.5 ngay

thong, tra két qua

TTPVHCC tinh tra két qua

Tong thoi gian thuc hién

20 ngay




- Thoi gian giai quyét: 20 ngay

4. Tha tuc ting danh hiéu " T4p thé lao ddng xuat siac"

STT

Cac bwéc trinh tw thuc hién

Trach nhiém thwc hién

San pham thuc hién

Thoi gian thuc hién

Tiép nhan va ban giao ho so vé phong

Bo phan TN&TKQ Trung tdm phuc

Bl chuyén mon vu HCC tinh Scan ho so kém theo 0,5 ngay
Lanh dao Ban phén cong cho chuyén |, .2 . . X
vién thy Iy Y kién phan cong 0,5 ngay

B2 | Ban Thi dua - Khen thuong Chuyen vién phu trach soan thao VB Dy thaovan ban (kém duy thao) 8.5 ngay
trinh LD ban
Trudng Ban hodc pho Truong ban Y kién tham dinh 2 ngay

Lanh dao So phé duyét giao Van thu y A 4 a S A A . .

B3 ly s6, vao s, phat hanh GD hodc PGD S¢ phé duyét Y kien phé duyét 2 ngay

Van thu luu s6 va ban giao bo phan | . q e e \
B4 mét cira tai TTPVHCC Van thu S¢ Van ban phat hanh (To trinh) 0,5 ngay
A A , . ,.|Cong chuc TN&TKQ cua S¢ tai

B5 '??P\macnc ﬁTn'?']&TKQ Cua S6 al| TTpvHCC tinh tiép nhan va chuyén | Dinh kém HS lién thong (scan) 0,5 ngay
HS lién thong UBND tinh

B6 | Lién thong UBND tinh 5 ngay

B7 Bo phan TN&TKQ cua So tai TTHCC | Cong chiic TN&TKQ cuia So tai Dinh kem két qua (scan) 0.5 ngay

tiép nhan két qua lién thong, tra két qua

TTHCC tra két qua

Tong thoi gian thuc hién

20 ngay




5. Tha tuc ting Bang khen cip tinh theo dot hoiic chuyén dé

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay

STT Cac bwdéc trinh tw thuc hién Trach nhiém thwc hién San pham thuc hién Thoi gian thuc hién
B1 Tle\p nhan va lzan giao ho so ve | Bo ph?n TN&TKQ Trung tdm phuc vu Scan hd so kém theo 0,5 ngay
phong chuyén mon HCC tinh
Ldnh dao Ban phan cong cho chuyén |, .2 . . X
| vién thy Iy Y kién phan cong 0,5 ngay
B2 | Ban Thi dua - Khen thuong Chuyén vién soan tho VB trinh LD ban | Dy thaoviin ban (kém du tho) 8.5 ngay
Truong Ban hoic pho Trusng ban Y kién tham dinh 2 ngay
Lanh dao S& phé duyét giao Van thu y A . S A A . N
B3 ly $6, vao s, phat hanh GD hodc PGP S¢& phé duyét Y kien phé duyét 2 ngay
Van thu luu s6 va ban giao bo phan | . q P s :
B4 mét cira tai TTPVHCC tinh Van thu S¢ Van ban phat hanh (To trinh) 0,5 ngay
. A , . .| COng chac TN&TKQ cua So¢ tai
g5 |BO_Phan TN&TKQ cia S6 tal| +15\1i0c tinh tiép nhan va chuyén HS | Dinh kem HS lién thong (scan) 0,5 ngay
TTPVHCC tinh A q
lién thong UBND tinh
B6 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
Bo phan TN&TKQ cua So tai| ~,. , , .
‘ ‘ , £ ~ i .| COng chic TN&TKQ cta SO tai |, o 1y 14 . N
B7 'I_':I'PVI:ICC t71nr1 tIeE) nhan ket qua TTPVHCC tinh tra két qua Pinh kém ket qua (scan) 0,5 ngay
lién thong, tra ket qua
Tong thoi gian thuc hién 20 ngay




6. Thi tuc ting co thi dua cap tinh theo dot hoiic chuyén dé

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay

STT Cac bwéc trinh tw thuc hién Trach nhiém thwc hién San pham thuc hién Thoi gian thuc hién
B1 Tle‘p nhan va lgan giao ho so ve | Bo ph?n TN&TKQ Trung tdm phuc vu Scan hd so kém theo 0.5 ngay
phong chuyén moén HCC tinh
Lanh dao Ban phan cbng cho chuyén |, , .2~ . N
| vién thy Iy Y kién phan cong 0,5 ngay
B2 | Ban Thi dua - Khen thuong Chuyén vién soan thio VB trinh LD ban | Dy thaoviin ban (kém du tho) 8.5 ngay
Truong Ban hoic pho Trusng ban Y kién tham dinh 2 ngay
Lanh dao So phé duyét giao Van thu y A . S A A . N
B3 ly s6, vao s, phat hanh GD hodc PGP S¢& phé duyét Y kien phé duyét 2 ngay
Vin thu luu s6 va ban giao bo phan | . q P s :
B4 mét cira tai TTPVHCC Van thu S¢ Van ban phat hanh (To trinh) 0,5 ngay
. « , . .| COng chac TN&TKQ cua So tai
g5 |BO_phan TN&TKQ cua SG fal | +15\140c tinh tiép nhan va chuyén HS | Dinh kem HS lién thong (scan) 0,5 ngay
TTPVHCC tinh A q
lién thong UBND tinh
B6 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
Bo phan TN&TKQ cua So tai| ~, , , s DYk bae LA (1A
S b e e S <l cong chic TN&TKQ cua S¢  tai | Pinh kém ket qua (scan) \
B7 | TTPVHCC tinh ticp nhan ket Qua | +rpvec tinn tra két qua 0.5 ngay
lién thong, tra ket qua
Tong thoi gian thuc hién 20 ngay




7. Thi tuc ting thwéng Bang khen cip tinh vé thanh tich dot xuat

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay

STT Cac bwdc trinh tw thuc hién Tréach nhiém thwec hién San pham thuc hién Thoi gian thuc hién
B1 Tiep AnhanAva ban giao ho so vé phong | B phe;m TN&TKQ Trung tdm phuc vu Scan hd so kém theo 0.5 ngay
chuyén mon HCC tinh
Lanh dao Ban phan cong cho chuyén |, .. . N
vién thy Iy Y kién phan cong 0,5 ngay
B2 | Ban Thi dua - Khen thudng Chuy&n vién soan thao VB trinh LD ban Du:\ thao ‘VB trmqh lanh dao 8.5 ngay
phong (kém dy thao)
Trudng Ban hoic pho Truong ban Y kién tham dinh 2 ngay
g3 | Lanh dao So phe duyét giao Van thu | opyp = pGp S phé duyet ¥ kién phé duyet \
lay so, vao so, phat hanh 2 ngay
Van thu luu s6 va ban giao bo phan | . , s s :
B4 mét cura tai TTPVHCC tinh Van thu S¢ Van ban phat hanh (To trinh) 0,5 ngay
. A , . ..|Cong chac TN&TKQ cua So tai| ., . A .
B5 '?'?’P\?Iljl?c t;T]&TKQ cua S0 Wl TTpyHCC tinh tiép nhan va chuyén HS (’ég;}rl]) kem HS lién  thong \
lién thong UBND tinh 0,5 ngay
B6 | Lién thbng UBND tinh 5 ngay
B7 | TTPVHCC tiép nhan két qua lién %E%Hcé‘giréwt&zfg cia So tal fua (scan) ‘
théng, tra két qua a 0,5 ngay
Tong thoi gian thuc hién 20 ngay




8. Tha tuc ting Bang khen cip tinh cho gia dinh

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay

STT Cac bwdc trinh tw thuc hién Trach nhiém thgc hién San pham thuc hién Thoi gian thuc hién
B1 Tle‘p nhan va b:am giao ho so ve | Bo phe:m TN&TKQ Trung tam phuc vu Scan hd so kém theo 0,5 ngay
phong chuyén moén HCC tinh
Lanh dao Ban phan cbng cho chuyén |, .- . . X
| vién thy ly Y kien phéan cong 0,5 ngay
B2 | Ban Thi dua - Khen thuong Chuy@n vién soan thao VB trinh LD ban | Du thao vin ban (kém du thio) 8.5 ngay
Truong Ban hodc pho Truong ban Y kién tham dinh 2 ngay
Lanh dao So phé duyét giao Van 3 A A S UA A . .
B3 thur Iy s, vao sé, phat hanh GD hodc PGP S¢ phé duyét Y kien phé duyét 2 ngay
Vin thu luu s6 va ban giao bo phan | . q T s :
B4 mét cira tai TTPVHCC tinh Van thu S¢ Vin ban phat hanh (To trinh) 0,5 ngay
. « , . .| COng chac TN&TKQ cua So tai
g5 B0 phan TN&TKQ cia So tal | 1rpy e fin tiép nhan va chuyén HS | Binh kém HS lién thong (scan) 0,5 ngay
TTPVHCC tinh A .
lién thong UBND tinh
B6 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
Bo phan TN&TKQ cua So tal| .. . , v Dk i LA 1A
S e r 0T €l cong chac TN&TKQ cia So  tai | Pinh kém ket qua (scan) \
B7 | TTPVHCC tinh tiép nhan ket Qua | trpv/ec tinh tra két qua 0.5 ngay
lién thong, tra ket qua
Tong thoi gian thuc hién 20 ngay




9. Tha tuc ting Bang khen cip tinh vé thanh tich ddi ngoai

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay

STT | Cac bwoc trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thoi gian thuc hién
1.1. Thi tuc ting Bang khen cap tinh vé thanh tich d6i ngoai (Trwong hop khdng phdi thuge Tinh sy qudn 1Y)
B1 Tiep AnhanAva ban giao ho so vé phong | B phe;m TN&TKQ Trung tdm phuc vu Scan hd so kém theo 0,5 ngay
chuyén mon HCC tinh
Lanh dao Ban phan cong cho chuyén |, .2~ X
vién thy Iy Y kien phéan cong 0,5 ngay
B2 | Ban Thi dua - Khen thuong Chuyén vién phu trach soan thao VB xin | Du thao van ban (Kem theo .
SR , 2,75 ngay
y kién du thao)
Truong phong hoic phé Truong phong | Y kién tham dinh 0,5 ngay
Lanh dao S& phé duyét giao Van thu y A . S LA A . N
B3 ly s6, vao s, phat hanh GD hodc PGP S¢ phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Van thu ban giao bo phan mot cia tai | . , Y .
B4 TTPVHCC tinh Van thu S& Van ban xin y kién 0,25 ngay
. N , . ..|Cbng chac TN&TKQ cua So tai|., . " A
g5 |BO_phan TN&TKQ cua SG tl | +rpypiee tinh tidp nhan va chuyén Hs | Dinh kém HS lién - thong 0,25 ngay
TTPVHCC tinh A A s (scan)
lién thdng cac so, ban, nganh lién quan
B6 | Xin y kién co quan, don vi lién quan (S¢ Ngoai v va Cong an tinh) 5 ngay
A A , . ..:|CoOng chiac TN&TKQ cuta S¢ tai
g7 |Bo_phan TN&TKQ cia S& tai | +rpypec tinh tidp nhan va chuyén HS | Dinh kém HS 0,25 ngay
TTPVHCC tinh A s A
vé phong chuyén mon
B8 | Tiép nhan y kién tir co quan, don vi; Xem | Chuyén vién phu trach VB tong hop (Kém theo dy thao) 2 ngay




Xét, tham dinh trinh LD S¢ phé duyét

Truong Ban hoic pho Trusng Ban Y kién tham dinh 0,5 ngay
Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu y C A A QoA A X
B9 ldy $6, Va0 s6, phat hanh GD hodc PGD S¢ phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Vian thu luu s6 va ban giao bo phan | . 7 s s \
B10 mét cira tai TTPVHCC tinh Van thu S& Van ban phat hanh (To trinh) 0,5 ngay
. . , . ...|Cong chuc TN&TKQ cua So tai| ., . A .
B11 '?'?’P\?IT?C t;T]&TKQ cua SO | TrpyHCC tinh tiép nhan va chuyén HS ](?CI;};) kem HS lién thong 0,5 ngay
lién thong UBND tinh
B12 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
B6 phan TN&TKQ cua So tai| ., , , o e | o LAF iz
B13 | TTPVHCC tinh tiép nhan két qua lien | SON9 chic TN&TKQ cua So ftai | Dinh kem ket qua (scan QP 0,5 ngay
A Ay TTPVHCC tinh tra két qua phé duyét)
thong, tra két qua
Tong thoi gian thwc hién 20 ngay
1.2. Thi tuc ting Bang khen cap tinh vé thanh tich d6i ngoai (Trwong hep dién Tinh sy qudn ly)
B1 Tiep Anhanﬂva ban giao ho so vé phong | Bo pha;m TN&TKQ Trung tdm phuc vu Scan hd so kem theo 0.25 ngay
chuyén mon HCC tinh
Lanh dao Ban phan cbéng cho chuyén | , .« . . .
vién thy Iy Y kien phan cong 0,25 ngay
B2 | Ban Thi dua - Khen thuong Chuyén vién phu trach soan thao VB xin | Du thao van ban (Kem theo s
P , 1,25 ngay
y kién du thao)
Trudng phong hoic pho Truong phong | Y kién tham dinh 0,5 ngay
g3 |Lanh dao S phe duyet giao Van thr | opyy -0 pp so phe duyet Y kién phé duyét 0,5 ngay

lay s6, vao so, phat hanh




Van thu ban giao bo phan mét cua tai

B4 TTPVHCC tinh Van thu S¢ Vén ban xin y kien 0,25 ngay
. N , . ,..|Cobng chac TN&TKQ cua So tai| ., s s LA
g5 |B0_phan TN&TKQ cia S& @l | rrpyvcec tinh tiép nhan va chuyén Hs | ik kem van ban va ho so 0,25 ngay
TTPVHCC tinh A A i lién thong (scan)
lién thong cac so, ban, nganh lién quan
B6 | Xin y kién co quan, don vi lién quan (S¢ Ngoai vu; Cong an tinh va BTV Tinh i) 8,5 ngay
. . , . ...|Cong chuc TN&TKQ cua So¢ ftai| ., e s
Bo phan TN&TKQ cua So tal p e N~ 2 1, | Pinh kém van ban va ho so .
B7 TTPVHCC tinh TIPV\HCC t1nt1 '[IepA nhan va chuyéen HS lién thong (scan) 0,25 ngay
vé phong chuyén mon
Tiép nhan y kién tir co quan, don vi; xem | Chuyén vién phu trach VB tong hop (Kém theo dr thao) 1 ngay
B8 , 2 g . A o .y ) .
xet, tham dinh trinh LD So phé duyét | Trugng Ban hodc pho Trusng Ban Y kién tham dinh 0,5 ngay
La&nh dao So phé duyét giao Van thu y A s G A A s
B9 ldy $6, va0 56, phat hanh GD hodc PGD S¢ phé duyét Y kien phé duyét 0,5 ngay
Vian thu luu s6 va ban giao bo phan | . 7 T s \
B10 mét cira tai TTPVHCC tinh Van thu S& Van ban phat hanh (To trinh) 0,25 ngay
. A , \ .| Cong chuc TN&TKQ cua SO tai| ., . " N
B11 'I?'(i)'p\mgglc t-im&TKQ cua 56 tal | rrpyvHCC tinh tiép nhan va chuyén HS ](zg;};) kem HS lién  thong 0,25 ngay
lién thong UBND tinh
B12 | Lién thong UBND tinh 5 ngay
Bo phan TN&TKQ cua So ftai| .. , , e e | o o Ae
B13 | TTPVHCC tinh tiép nhan két qua lién Cong chuc TN&TKQ cua So tai | BDinh kém két qua (scan QP 0.5 ngay

thong, tra két qua

TTPVHCC tinh tra két qua

phé duyét)

Tong thoi gian thuc hién

20 ngay




Phu luc Il )
DANH MUC QUY TR‘I!\IH NOI BO G!AI QU’YET THfJ :I'UC HANH CHINH
T[—IUOCTHAM QUYEN CUA GIAM bOC SO NQI VU
(Kem theo Quyeét dinh so 1776/0D-UBND ngay 11/8/2020 cua Chu tich UBND tinh Son La)

A.LINH VUC CONG CHUTC, VIEN CHUC: 01 TTHC VOI1 01 QUY TRINH

1. Thii tyc tiép nhén cac trudng hep dic biét trong tuyén dung cong chirc (Xét diic cich, GD S¢ ra OD, trwong hep khong
thanh Idp hgi dong xét tuyen)

- Thoi gian giai quyét: 5 ngay

STT Cac buorc trinh tw thyc hién Trach nhiém thuc hién San pham thwc hién | Thei gian thuc hién
B1 Tiep AnhanA va ban giao ho so vé phong | Bo ph?n TN&TKQ Trung tdm phuc vu Kam theo scan hd so 0,5 ngay
chuyén mon HCC tinh
‘ i L T;Em’nq phorr:g hﬁaCAthATnﬁonﬁ PhoNg | ¢ yién phén cong 0,5 ngay
B2 Phong Cdng chuc, vién chic tong hop, | Phan cong cho cnuyen vien thuy ly
tham dinh ho so (cac ho so) Chuy@n vién soan thao VB trinh Lanh o \
\ Du thao van ban 2 ngay
dao phong
Lanh dao S¢ (GD hodc PGP phé duyét) y : RV T ORI .
B3 | giao Van thu 1dy sé, vao sb, phathanh | GP hodc PGD 8o Y kicn phe duy¢t 1 ngay
Vin thu luu s6 va ban giao bo phan mot | . q a1 X
B4 cira tai TTPVHCC tinh Van thu S¢ Van ban phat hanh (QD) 0,5 ngay
B5 Bo phan TN&TKQ cua s¢ tai TTPVHCC | Cong chic  TN&TKQ cua s¢  tai | Dinh kém két qua (scan 0.5 naa
tinh tra két qua TTPVHCC tinh tra két qua QD bé nhiém vao ngach) 0 NGay

Tong thoi gian thuc hién 5 ngay




B. LINH VUC TON GIAO: 07 TTHC VOI 07 QUY TRINH
1. Thi tuc dé nghi cAp chitng nhan ding ky hoat dong ton gido cho té chire ¢6 dia ban hoat déng & mét tinh

- Thoi gian giai quyét: 48 ngay

STT | Cac bwéc trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thwc hién Thoi gian thuc hién
B1 Tiep AnhanA va ban giao ho so vé phong | Bo phe_}n TN&TKQ Trung tdm phuc vu Kam theo scan hd so 0,5 ngay
chuyén mon HCC tinh
L.Eﬁnh dao phong phan cong cho chuyén ¥ kién phan cong 0.5 ngay
vién thu ly
B2 | Phong Ton gido Chuyén vién soan thao VB xin y kién | Du thao van ban (kém theo 5 e
cac co quan c6 lién quan du thao) gay
Truong phong hozc phé Truong phong | Y kién tham dinh 1 ngay
Lanh dao S¢ (GP hoac PGD phé duyét) 5 A . ok A . A
B3 giao Van thu 14y s6, vao s, phat hanh GD hodc PGD S¢ phé duyét Y kien phé duyét 1 ngay
Van thu ban giao by phan mot cua tai | . \ e s X .
B4 TTPVHCC tinh Van thu S¢ Van ban xin y kien 0,25 ngay
A A \ , .| Cobng chirc TN&TKQ cua So tai| ., e e xa
g5 |B0_phan TN&TKQ cia S0 tal | rrpyee tinh tiép nhan va chuyén Hg | Dinh kem van ban va ho 0,25 ngay
TTPVHCC tinh A A S oA so lién thong (scan)
lién thong céc sg, ban, nganh lién quan
B6 | Xin y kién céc sa, ban, nganh c6 lién quan 34 ngay
. . , , .| Cong chuc TN&TKQ cua So tai| ., . e e
g7 (B0 phan TN&TKQ cia So tal | +rpy10c tinh tidp nhan va chuyan | Db kem van ban va ho 0,5 ngay
TTPVHCC tinh A1 NI so lién thong (scan)
HS vé phong chuyén mon
B8 | Tiép nhan két qua va tong hop Y kién; xem | CV soan thiao vin ban chuyén LD | Dy thao van ban (kém dy thao) 2 ngay




xét, tham dinh trinh LD So phé duyét

phong (TP hoac PP)

Truéng phong hoic pho Truong phong | Y kién tham dinh 1 ngay

B9 Iéir;h\?é? tt?j lgj?éfl\(;gg ;)é?]shg?ﬁa?\lﬁya) GD hoac PGD S¢ phé duyét Y kién phé duyét 1 ngay
B10 zﬁ‘;t;ﬁl‘f#’;‘l\f‘;’e’g Eﬁﬂ giao bo phan Mot | v ihir ly s6 Viin bén phat hanh (Cong van) 0.5 ngay
Bl '??Pvmr(]: tithif;L}gt?quéCﬁa oo (T:gg%/Hcchﬁcctinmg 'L(Ié(t%uécﬁa > 1 pinh kem két qua (sean) 0.5 ngay
Tong thoi gian thuc hién 48 ngay




2. Thii tuc ding ky nguwoi dwoc bo nhiém, bau cir, suy cir 1am chic viée ddi véi cac treong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu
34 cia Luat tin ngwdng, ton gido

- Thoi gian giai quyét: 16 ngay

STT | Cac bwéc trinh tw thuc hién Trach nhiém thgc hién San pham thuc hién Thoi gian thuc hién
B1 TlepAnharE va ban giao ho so vé phong | Bo phan TN&TKQ Trung tdm phuc Kam theo scan hd so 0,5 ngay
chuyén mon vu HCC tinh
Lanh dao phong phan cong cho |y, s A o X
chuyén vién thy Iy Y kién phéan cong 0,5 ngay
B2 | Phong Ton gido Chuyén vién soan thao VB xin y kién | Dy thao vin ban (kém s
. L 1o , 1,5 ngay
cac co quan co6 lién quan theo du thao)
Truong phong hoic pho Truong phong | Y kién thim dinh 0,5 ngay
Lanh dao S& (GD hoic PGP phé duyét) g Y n . o A A A
B3 giao Van thu 14y s6, vao s, phat hanh GD hodc PGD S¢ phé duyét Y kien phé duyét 1 ngay
Van thu ban giao bo phan mot cua tai | ,. , e s .
B4 TTPVHCC tinh Van thu S¢ Vian ban xin y kien 0,25 ngay
Cong chic TN&TKQ cia SO Wl b kem van ban va hd
B5 | Bophan TN&TKQ cua So tai TTPVHCC tinh | TTPVHCC tinh tiep nhan va chuyén HS A 0,25 ngay
A A, YN so lién thong (scan)
lién thong cac so, ban, nganh lién quan
B6 | Xin y kién céc so, ban, nganh c6 lién quan 7 ngay
Cong chic TN&TKQ cua So¢ ta Dinh kém vin ban va hd
Bo phan TN&TKQ cua So tai TTPVHCC tinh | TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyén pemy 0,5 ngay
B7 HS vé phong chuyén mon 0 lién thong (scan)
B8 | Tiép nhan két qua va tong hop ¥ kién; xem | CV soan thao vin ban chuyén LD | Dy thao vin ban (kém du 1 ngay




xét, tham dinh trinh LD S& phé duyét

phong (TP hoac PP)

thao)

Truong phong hoic pho Truong phong | Y kién thim dinh 1 ngay

B9 éiihvgiothiﬁéﬁg 3;3261,)% i ﬁgﬁhduyét) GD hoac PGP S¢ phé duyét Y kién phé duyét 1 ngay
B10 t\;?r_}_ _t?g\/lﬁ% scét\ilshban giao bd phan mét cira Vin thu Iy b \\gl) ban phat hanh (Cong 0.5 ngay
Tong thoi gian thuc hién 16 ngay




3. Thi tuc ding ky nguoi dwoc bd nhiém, bau cir, suy cir [am chic viéc caa té chire dwgc cap chieng nhan ding ky hoat
dong ton gido co dia ban hoat dong ¢ mét tinh

- Thoi gian giai quyét: 16 ngay

STT | Cac bwéc trinh ty thuc hién Trach nhiém thgc hién San pham thuc hién Thoi gian thuc hién

B1 ;:Zi)lézhrﬁgnva ban giao ho so vé phong El%ght?EhTN&TKQ Trung tdm phuc vu Kem theo scan hé so 0.5 ngay
\I;%Illqhtﬁiol ),E)hong phan cong cho chuyén ¥ kién phan cong 0.5 ngay

B2 | Phong Ton gido Chuyén vién soan thao VB xin y kién | Dy thio vin ban (kém 15 nai
cac co quan co6 lién quan theo du thao) 0 92y
Trudng phong hoic phé Truong phong | Y kién tham dinh 0,5 ngay

Lanh dao S& (GD hoic PGP phé duyét) g Y n . ek A . .

B3 gia0 Van thur Iy sé, vao sd, phat hanh GD hodc PGD S¢ phé duyét Y kien phé duyét 1 ngay

B4 \Tﬁg\}a‘égﬁmglao b phan mot ctra ta | oy sg Vin ban xin ¥ kién 0,25 ngay
Cong chic TN&TKQ cia So fal) b 1y wan ban va hd

B5 | B¢ phan TN&TKQ cua S¢ tai TTPVHCC tinh | TTPVHCC tinh tiep nhan va chuyen HS so lién thong (scan) 0,25 ngay
lién thong cac so, ban, nganh lién quan 8

B6 | Xin y kién céc so, ban, nganh c6 lién quan 7 ngay
Cong chic TN&TKQ cua So¢ tai Dinh kém vin ban va hd

B7 | B phan TN&TKQ cua S¢ tai TTPVHCC tinh | TTPVHCC tinh tiep nhén va chuyen o lién thAnV (scan) 0,5 ngay
HS vé phong chuyén mon SO TIEN ThONE (¢

B8 | Tiép nhan két qua va téng hop v kién, xem | CV thu ly, soan thao vin ban chuyén | Dy thao van ban (kém du thao) 1 ngay




xét, thim dinh trinh LD S¢ phé duyét

LD phong (TP hoac PP)

Trudng phong hoic phé Truong phong | Y kién tham dinh 1 ngay
B10 t\;ﬁ tThF:I\/lElé: sé)t\i/rz‘:\hban giao b6 phan mot cua Vin thr Ly sb \\//;?) ban phat hanh (Cong 05 ngay
Tong thoi gian thuc hién 16 ngay




4. Thi tuc ding ky mé 16p bdi dwdng vé ton gido cho ngwdi chuyén hoat dong ton giao

- Thoi gian giai quyét: 24 ngay

STT Cac bwdc trinh tw thuc hién Trach nhiém thgc hién San pham thuc hién | Thoi gian thwc hign

B1 Irzzsérr:hmagnva ban giao ho so vé phong 51(1) l_pl)gacnti'lr']ll:l&TKQ Trung tdm phuc Kam theo scan hd so 0.5 ngay
Lanh dao phong phdn cdng cho |y .z a4 .
chuyén Vien ?hu I)g P J Y kien phan cong 0,5 ngay

B2 | Phong Tén giao Chuyén vién soan thao VB xin y kién | Du thao vin ban (kém 9 N
cac co quan c6 lién quan theo du thao) gay
Truong phong hoic pho Truong phong | Y kién thim dinh 1 ngay

Lanh dao S& (GD hoac PGP phé duyét) y C A A G A A s

B3 giao Van thu 14y s6, vao sé, phét hanh GD hodc PGD S¢ phé duyét Y kien phé duyét 1 ngay

B4 '\I']'T'g\/ﬂlil%ct:) at‘?nhglao b phan mét ctra tal Van thu S¢ Vin ban xin y kién 0,25 ngay
Cong chic TN&TKQ cia So- tal Pinh kém vin ban va ho

B5 | Bo phan TN&TKQ cua So tai TTPVHCC tinh | TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyén HS so lién thong (scan) 0,25 ngay
lién thong céc so, ban, nganh lién quan &

B6 | Xin y kién céc s&, ban, nganh c6 lién quan 13 ngay
Cong chic TN&TKQ cua So ta Dinh kém van ban va hd

B7 | Bophan TN&TKQ cua So tai TTPVHCC tinh | TTPVHCC tinh tiep nhan va chuyén so lién thong (scan) 0,5 ngay
HS vé phong chuyén mon &

B8 Tiép nhan két qua va tong hop y kién; xem | CV thu Iy, soan thao van ban chuyén | Dy thao vin ban (kém duy 2 ngay

xét, tham dinh trinh LD So phé duyét

LD phong (TP hoac PP)

thao)




Trudng phong hoic phé Truong phong | Y kién thim dinh 1 ngay

B9 ;;I;hv‘iiothi"laﬁ? \}/‘;’g‘gopga t ﬁgﬁhd”yéo GD hoiic PGD Sé phé duyét ¥ kién phé duyet 1 ngay
B10 t\;ﬁ tThF:I\/lElé: sé)t\i/rz‘:\hban giao b6 phan mot cua Vin thr Ly sb }?’? ;bQé]r; .[').r)lét hanh (CV, 0,5 ngdy
Tong thoi gian thuc hién 24 ngay




5. Thii tuc dé nghi t6 chire dai hdi ciia to chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc, to chire dwgc cip chitng nhan ding ky hoat
dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu huyén thugc mét tinh

- Thoi gian giai quyét: 24 ngay

STT | Cac bwéc trinh tw thuc hién Trach nhiém thgc hién San pham thuc hién Thoi gian thuc hién
B1 TlepAnhar] va ban giao ho so vé phong | Bo phan TN&TKQ Trung tam phuc Kam theo scan hd so 0.5 ngay
chuyén mon vu HCC tinh
Lanh dao phong phan cong cho |y .z a4 N
chuyén vién thy Iy Y kien phén cong 0,5 ngay
B2 | Phong Ton giao Chuyén vién soan thao VB xin y kién | Dy thao vin ban (kém 9 na:
. 1A , ngay
cac co quan co6 lién quan theo du thao)
Trudng phong hoic pho Truong phong | Y kién tham dinh 1 ngay
Lanh dao S¢ (GDP hodac PGD phé duyét) g Y n . ek A . A
B3 giao Van thu 14y s6, vao s, phat hanh GD hodc PGP S¢& phé duyét Y kien phé duyét 1 ngay
Van thu ban giao bo phan mét cua tai | ,. , e ik .
B4 TTPVHCC tinh Van thu S¢ Van ban xin y kien 0,25 ngay
Cong chic TN&TKQ cia SO Wl ol kem van ban va hd
B5 | Bo phan TN&TKQ cta So tai TTPVHCC tinh | TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyen HS A 0,25 ngay
A A, S so lién thong (scan)
lién thong cac so, ban, nganh lién quan
B6 | Xin y kién cac s, ban, nganh ¢ lién quan 13 ngay
Cong chic TN&TKQ cua So¢ tai Dinh kém vin ban va hd
B7 | Bo phan TN&TKQ cua So tai TTPVHCC tinh | TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyeén ey 0,5 ngay
A s A A so lién thong (scan)
HS vé phong chuyén mon
B8 | Tiép nhan két qua va tong hop ¥ kién, xem | CV thy ly, soan thao vin ban chuyén | Du thao vin ban (kém du 2 ngay




xét, tham dinh trinh LD S& phé duyét LD phong (TP hoic PP) thao)
Truong phong hoic pho Truong phong | Y kién tham dinh 1 ngay
Lanh dao S¢ (GDP hodac PGD phé duyét) y . A . 7R SR 5
B9 giao Van thu 1y s6, vao sé, phét hanh GD hodc PGD S¢ phé duyét Y kién phé duyét 1 ngay
Vin thu luu s6 va ban giao bo phan mot cia | . Xk Vin ban phat hanh (Cong \
B10 tai TTPVHCC tinh Van thu lay so vin) 0,5 ngay
Bo phan TN&TKQ cua s¢ tai TTPVHCC | Cong chuc TN&TKQ cua so tal| ., N .
BIL 1 tinh tra két qua TTPVHCC tinh tra két qua Dinh kém ket qua (scan) 0.5 ngay
Tong thoi gian thuc hién 24 ngay




6. Thir tuc dé nghj té chic cuc 1€ ngodi co s6 ton gido, dia diém hop phap di ding ky ¢é quy mé té chic ¢ nhiéu huyén thugc
mot tinh hoac & nhieu tinh

- Thoi gian giai quyét: 24 ngay

STT | Cac bwéc trinh ty thuc hién Trach nhiém thgc hién San pham thuc hién Thoi gian thuc hién

B1 ;:Zi)lézhrﬁgnva ban giao ho so vé phong \E/Bl;) l-Fl)gacntiTnhl&TKQ Trung tam phuc Kam theo scan hd so 0,5 ngay
Lanh dao phong phan cong cho |y, s A o X
chuyén vien l?hu I;’g/] P g Y kién phéan cong 0,5 ngay

B2 | Phong Ton gido Chuyén vién soan thao VB xin y kién | Dy thao vin ban (kém 9 N
cac co quan c6 lién quan theo du thao) gay
Trudng phong hoic phd Truong phong | Y kién thim dinh 1 ngay

Lanh dao S& (GD hoic PGP phé duyét) g Y n . o A A A

B3 giao Van thu 14y s6, vao s, phat hanh GD hodc PGD S¢ phé duyét Y kien phé duyét 1 ngay

B4 \Tﬁg\}a‘égﬁmglao b phan mot ctra ta | oy sg Viin ban xin ¥ kién 0,25 ngay
Cong chic TN&TKQ cia So fal| g o van ban va hd

B5 | Bo phan TN&TKQ cta So tai TTPVHCC tinh | TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyen HS so lién thong (scan) 0,25 ngay
lién thong cac so, ban, nganh lién quan 8

B6 | Xin y kién céc so, ban, nganh c6 lién quan 13 ngay
Cong chic TN&TKQ cua So¢ ta Dinh kém vin ban va hd

B7 | Bo phan TN&TKQ cua S¢ tai TTPVHCC tinh | TTPVHCC tinh tiep nhén va chuyén <o lién thénV (scan) 0,5 ngay
HS veé phong chuyén mén &

B8 | Tiép nhan két qua va tong hop y kién; xem | CV thu Iy, soan thao van ban chuyén | Dy thao van ban (kém du 2 ngay




xét, thim dinh trinh LD S¢ phé duyét LD phong (TP hoic PP) thao)

Truong phong hoic pho Truong phong | Y kién thim dinh 1 ngay

Lanh dao S¢ (GP hoiac PGD phé duyét)

B9 | giao Van thur ldy s6, vao sb, phat hanh GD hoac PGD S¢ phé duyét Y kien phé duyét 1 ngay

Vin thu luu s6 va ban giao bo phan mét cira
tai TTPVHCC tinh

Van ban phéat hanh (CV,

B10 QDb..)

Van thu 1dy s6 0,5 ngay

Bo phan TN&TKQ cua S¢ tai TTPVHCC | Cong chuc TN&TKQ cua So tai

BLIL | tinh tra két qua TTPVHCC tinh tra két qua

Dinh kém két qua (scan) 0,5 ngay

Tong thoi gian thuc hién 24 ngay




7. Thi tuc dé nghi gisng dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém hop phap di ding ky c6 quy md té chikc & nhiéu
huyén thugc mot tinh hoic ¢ nhieu tinh

- Thoi gian giai quyét: 24 ngay

STT Cac bwdc trinh tw thuc hién Trach nhiém thgc hién San pham thuc hién | Thoi gian thwc hign

B1 ;:Zi)lézhrﬁgnva ban giao ho so vé phong \E/Bl;) l-Fl)gacntiTnhl&TKQ Trung tdm phuc Kam theo scan hd so 0,5 ngay
Lanh dao phong phan cong cho |y, s A o X
chuyén vien l?hu I;’g/] P g Y kién phéan cong 0,5 ngay

B2 | Phong Ton gido Chuyén vién soan thao VB xin y kién | Dy thao vin ban (kém 9 N
cac co quan c6 lién quan theo du thao) gay
Truong phong hoic pho Truong phong | Y kién thim dinh 1 ngay

Lanh dao S& (GD hoic PGP phé duyét) g Y n . o A A A

B3 giao Van thu 14y s6, vao s, phat hanh GD hodc PGD S¢ phé duyét Y kien phé duyét 1 ngay

B4 \Tﬁg\}a‘égﬁmglao b phan mot ctra ta | oy sg Viin ban xin ¥ kién 0,25 ngay
Cong chic TN&TKQ cia So fal| g o van ban va hd

B5 | Bo phan TN&TKQ cua So tai TTPVHCC tinh | TTPVHCC tinh tiép nhan va chuyen HS so lién thong (scan) 0,25 ngay
lién thong cac so, ban, nganh lién quan 8

B6 | Xin y kién céc so, ban, nganh c6 lién quan 13 ngay
Cong chic TN&TKQ cua So¢ ta Dinh kém vin ban va hd

B7 | Bo phan TN&TKQ cua S¢ tai TTPVHCC tinh | TTPVHCC tinh tiep nhén va chuyén o lién thAnV (scan) 0,5 ngay
HS vé phong chuyén mon SO HIEN ThoNg (8¢

B8 | Tiép nhan két qua va tong hop y kién ; xem | CV thu Iy, soan thao van ban chuyén | Dy thao van ban (kém du 2 ngay




xét, tham dinh trinh LD S& phé duyét LD phong (TP hoic PP) thao)
Truong phong hoic pho Truong phong | Y kién thim dinh 1 ngay
Lanh dao S& (GD hoac PGP phé duyét) y . A . S ik A A 5
B9 giao Van thu 14y s6, vao sé, phét hanh GD hodc PGD S¢ phé duyét Y kien phé duyét 1 ngay
Van thu luu s6 va ban giao bo phan mot cua | . Xk Vin ban phat hanh (Céng s
B10 tai TTPVHCC tinh Van thu lay so vin) 0,5 ngay
Bo phan TN&TKQ cua So tai TTPVHCC | Cong chuc TN&TKQ cua So tai | ., N .
BIL | tinh tra két qua TTPVHCC tinh tra két qua Binh kém ket qua (scan) 05 ngay
Tong thoi gian thuc hién 24 ngay




C. TRUNG TAM LUU TRU LICH SU TINH: 02 TTHC VOI 04 QUY TRINH
1. Thi tuc Phuc vu viéc si dung tai li¢u ciia dgc gia tai phong doc

- Thoi gian giai quyét: Tir 01 dén 03 ngay

STT Cac bwdc trinh tw thuc hién Tréch nhiém thuc hién San pham thuc hién | Thai gian thuc hién
1.1. Tai ligéu si dung rgng réi
- Thoi gian giai quyét: 01 ngay
B1 Tiep npap vaqcr}uyen Giam doc Trung tam | Vién chAuc thuoc ~Bc,.) phgtn :FN&TKQ Kem theo scan hd so 30 phit
Luu trir lich sur tinh Trung tam Luu trir lich st tinh
Giam doc Trung tAm Luu trit lich sirtinh | Y kién phéan cong 1 gio
Trung tdm Luu tri lich st tinh Vién chuc tra ctru vin ban chuyén Giam , .
B2 dbc Trung tam Luu trit lich st tinh VB tra ciru 4,5 gio
Giam doc Trung tAm Luu trit lich strtinh | Y kién tham dinh (ky duyét) 1 gio
B phan TN&TKQ tai Trung tam Luu trit | o CNUC thuoc BO phan TN&TKQ | Binh keém ket qua (scan N
B3 | ., s LA s tra két qua tai Trung tdm Luu trix lich | ban sao va chung thuc 1qio
lich sur tinh tra ket qua o e N
str tinh luu tri)
Tong thai gian thuc hién 01 ngay
1.2. Tai liéu sir dung han ché
- Thoi gian giai quyét: 04 ngay
Tiép nhan va chuyén Giam ddc Trung tdm | Vién chic thugc Bo phan TN&TKQ | . ) \
Bl Luu trir lich sur tinh Trung tam Luu trir lich st tinh Keém theo scan ho so 0.5 ngay
Giam déc Trung tim Luru trit lich sirtinh | Y kién phan cong 0,5 ngay




B2

Trung tam Luu trix lich su tinh

Vién chirc tra ctru van ban chuyén

Giam dbc Trung tdm Luu trix lich st VB tra ciu 2 ngay
Giam dbc Trung tdm Luu trix lich s | Y kién tham dinh (ky duyét) 0,5 ngay
N . A - | Vién chtc thuoc Bo phan TN&TKQ | Dinh kém két qua (scan
B3 B phan TN&TKQ tai Trung tam Luu trik tra két qua tai Trung tdm Luu tri lich | ban sao va chang thuc 0,5 ngay

lich str tinh tra két qua

su tinh

luu triy)

Tong thoi gian thuc hién

04 ngay




2. Cap ban sao va chieng thwe lwu triv
- Thoi gian giai quyét: Tir 01 dén 04 ngay

STT Cac bwdc trinh ty thuc hign Trach nhiém thgc hién San pham thwc hién | Thei gian thuc hién
1.1. Tai liéu sir dung rong réi
- Thoi gian giai quyét: 01 ngay
B1 Tiep np:;n vaqchquyen Giam doc Trung tam | Vién chAu:c thuoc ~Bc_.> phqn :FN&TKQ Kam theo scan hd so 30 phit
Luu trir lich su tinh Trung tam Luu trix lich st tinh
Giam déc Trung tim Luru trit lich sirtinh | Y kién phan cong 1gio
A e Vién chirc tra ctru van ban chuyén Giam , "
B2 | Trung tam Luu trir lich su tinh dée Trung tam Liru trit lich s tinh VB tra cuu 4,5 gio
Giam déc Trung tm Luru trit lich sirtinh | Y kién tham dinh (ky duyét) 1 gio
o . ) - | Vién chac thuoc Bo phan TN&TKQ | Pinh kém két qua (scan
B3 B.Q phar] TN?‘Tf Q tﬁu Trung tam Luu tri tra két qua tai Trung tim Luu trir lich | ban sao va ching thuc 1 gio
lich sur tinh tra ket qua o e N
str tinh luu triy)
Tong thoi gian thuc hién 04 ngay
1.2. Tai liéu sir dung han ché
- Thoi gian giai quyét: 04 ngay
Tiép nhan va chuyén Giam dbc Trung tam | Vién chic thugc Bo phan TN&TKQ | . A \
Bl Luu trit lich su tinh Trung tm Luu trit lich st tinh Kém theo scan ho so 0.5 ngay
, Giam doc Trung tAm Luu trit lich sirtinh | Y kién phan cong 0,5 ngay
B2 | Trung tim Luu trir lich st tinh R . .
Vién chirc tra cru van ban chuyén Giam | VB tra cau 2 ngay




doc Trung tm Luu trix lich st tinh

Giam doc Trung tAm Luu trit lich strtinh | Y kién tham dinh (ky duyét) 0,5 ngay
A : . _ | Vién chac thuoc Bo phan TN&TKQ | Pinh kém két qua (scan
B3 B.Q phar] TN(?‘T1< Q tﬁ“ Trung tam Luu tri tra két qua tai Trung tdm Luu trix lich | ban sao va chung thuc 0,5 ngay
lich sur tinh tra ket qua " e N
str tinh luu triy)
Tong thoi gian thuc hién 04 ngay
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