5 ; Ky bdi Trung tam Thong tin
47 Van phong tiy ban nhan dan tinh, Tinh Son La
Gio ky: 2025-07-17T00:02:37.5681299+07:00

NC HANH CHINH NOI BQ TRONG LINH VUC BAO VE Bi MAT
N§OC THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

,. CUA UY BAN NHAN DAN TINH SON LA
fheo Quyet dinh so 2314 /OD-UBND ngay 05 thang 11 nam 2024
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Son La)

Stt Tén thi tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thyc hién
- Céc s0, ban, nganh.
1 Cho phép in, sao, chup tai liéu, vat | Bao vé bi mat nha | - UBND cap huyén.
" | chtra bi mat nha nudc nuoc - Doanh nghi¢p Nha nudc
thudc tinh.
- Cac s¢, ban, nganh.
Giao, nhan tai lidu, vit chira bi mét | Bdo vé bi mat nha | ~ UBND cap huyén.
2. nha nude nuse - Doanh nghi¢p Nha nudc
thudc tinh.
- UBND cap xa.
- C4c s, ban, nganh.
Mang tai liu, vat chira bi mat nha | Bao vé bi mat nha | ~ UBND cap huyén.
3. . e o~ . - Doanh nghiép Nha nudc
nudc ra khoi noi luu gite nuoc A
thudc tinh.
- UBND cap xa.
Cung cap, chuyén giao bi mat nha - Cac s¢, ban, nganh.
nude cho co quan, t0 Chl.IAC, nguoi | g vé bi mat nha | - UBND cép huyén.
4. |Viét Nam dugc giao thyc hién nhi€ém ,
N - X e ;A . | uwoC
vu lién quan truc ti€p dén bi mat nha
nudc trén dia ban tinh Son La
Cung cap, chuyén giao bi mat nha | _, . .. . .
5. |nuéc cho co quan, td chirc, ca nhan Eigcve bl mét nha Chu tich UBND tinh
nudc ngoai
Chf) phép to’chu:c': ho1 ngh1’, hQ} thao‘, B4o V& bi mat nha | - Cac s0, bf,n, nga}nh.
6. |cudc hop co6 ndi dung bi mat nha . - UBND cap huyén.
. , 2 i Cn nuocC
nudc cua co quan, to chirc Viét Nam
Hoi nghi, hoi thao, cudc hop co yéu |, . .
. | Bao vé bi mat nh ) ,
7. |td nudc ngoai to chire tai Son La c0 m?gc ¢ bi mat nha Chu tich UBND tinh
ndi dung bi mat nha nudc
- Céc s0, ban, nganh.
Thong bao gia han thdi han bao vé bi | Bao vé bi mat nha | UBND capAhuy@‘n. .
8. N . - Doanh nghi¢p Nha nudc
mat nha nudc nudc n L.
thudc tinh.
- UBND cap xa.
- Céc s, ban, nganh.
e oo | - UBND cap huyén.
Thong bao diéu chinh do mat cta bi | Bao vé bi mat nha UBN cap huyen.
9. A T . - Doanh nghiép Nha nudc
mat nha nudc nuoc N
thudc tinh.
- UBND cap xa.




10.

Giai mat va thong bdo gidi mat
(trwong hop hét thoi han bdo vé bi
mdt nha nudc quy dinh tqi Pieu 19 va
hét thoi gian gia han quy dinh tai
Piéu 20 cuia Ludt bao vé bi mdt nha
nudc; truong hop khong con thudc
danh muc bi mdt nha nuoc)

Bao vé bi mat nha
nuoc

- Céc s0, ban, nganh.

- UBND cép huyén.

- Doanh nghi¢p Nha nudc
thudc tinh.

- UBND cép xi.

11.

Giai mat va thong bdo gidi mat
(Truong hop ddp img yéu cdu thuc
tién bao vé loi ich quéc gia, dan toc,
phat trién kinh té - xa hoi; hoi nhap,
hop quoc té)

Bao vé bi mat nha
nudc

- Céc s0, ban, nganh.

- UBND cép huyén.

- Doanh nghi¢p Nha nudc
thudc tinh.

- UBND cép xA.

12.

Giai mat d6i v6i bi mat nha nuée do
Luu tr@r lich st luu trir ma khéng xac
dinh duoc co quan xac dinh bi mat
nha nudc

Bao vé bi mat nha
nuoc

Luu trit cap tinh

13.

Ti€u huy tai li¢u, vat chira bi mat nha
nuc trong truong hop khong can
thiét phai luu gitt va viéc tiéu huy
khong gay nguy hai dén loi ich quéc
gia, dan toc

Bao vé bi mat nha
nuoc

- Céc s0, ban, nganh.

- UBND cép huyén.

- Doanh nghi¢p Nha nudc
thudc tinh.

- UBND ciép xAi.

14.

Ti€u huy tai li¢u, vat chira bi mat nha
nuéc trong truong hop néu khong
tiéu huy ngay s€ gay nguy hai cho loi
ich qudc gia, dan toc.

Bao vé bi mat nha
nudC

- Cac s¢, ban, nganh.

- UBND cép huyén.

- Doanh nghi¢p Nha nudc
thudc tinh.

- UBND cép xA.




PHAN I1. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
I. Tén thi tuc: In, sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc
1. Trinh te thgec hién

Bwoc 1: Can bg, cong chuc, vién churc bao céo, dé xuat 1anh dao co quan,
don vi cho phép sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudec.

Buwoce 2: Sau khi dugc nguoi ¢6 tham quyén cho phép, ngudi dugc giao
nhiém vu tién hanh vi¢c sao, chyp tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc.

Buwéde 3: Vao “So quan 1y sao, chup bi mat nha nuéc”; Pong dau “Ban
sao0 s0” va diu “Ban sao bi mat nha nudc” thé hién hinh thic sao y ban chinh,
sao luc hodc trich sao, thoi gian, ) lwong, ngudi nhan, tham quyén cho phép
sao va diu cua don vi; Vao “So chuyén giao bi mat nha nudc” va chuyén dén
dau mdi nhan.

2. Dia diém thuc hién

Tai tru s& don vi hodc co s¢ in dam bao diéu kién (do ngudi dirg dau ctua
co quan, to churc tryc ti€ép quan 1y bi mat nha nudc quy dinh).

3. Thoi gian thuc hién

Trong gio hanh chinh céc ngay tir Thir 2 dén Thir 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Truong hop phuc vu yéu cau cong tac, do
lanh dao c6 tham quyén quyét dinh.

4. Cdch thire thure hién: Truc tiép.

5. Thanh phan, sé lwong hé so

- Thanh phan ho so: Khong quy dinh.

- S6 lugng ho so: Khong quy dinh.

6. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.
7. Poi twong thuee hign tha tuc hanh chinh

Can bg, cong churc, vién chirc dugc giao thuc hién viéc sao chup tai li€u,
vat chira bi mat nha nudec.

8. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:
+ PO Tuyét mat: Chi tich UBND tinh hodc cap pho dugc uy quyén.

+ Do Ti mat: Chu tich UBND tinh hodc cap phé dugc uy quyén; Ngudi
dung dau so, ban, nganh; Chi tich hoi dong thanh vién, Chi tich cong ty, Giam
dbc hodc Tong Giam ddc doanh nghiép nha nude tinh; t6 chic chinh tri-xa hoi
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cap tinh hodc cip phé dugc uy quyén; Chu tich UBND cép huyén hodc cip phd
dugc uy quyén.

+ Do Mat: Chua tich UBND tinh hoac cép phé duoc uy quyén; Nguoi
dimng dau so, ban, nganh; Chu tich hoi déng thanh vién, Chu tich cong ty, Gidm
dbc hodc Téng Giam doc doanh nghi¢p nha nudc tinh; td chtrc chinh trj - x3 hoi
cap tinh va twong duong hodc cap phd duoc uy quyén; Chu tich UBND cép
huyén hoic cap pho duoc uy quyén; Nguoi dimg dau don vi cdp phong thude so,
ban, nganh cép tinh va twong duong; Truéong phong cia UBND cap huyén va
tuong duong.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac s¢, ban, nganh;
UBND cap huyén.

- Co quan phdi hop: Céc co s in 4n (trong truong hop ky hop dong in 4n
vo1 don vi chu quan).

9. Két qud theec hign thai tuc hanh chinh

Ban sao, chup bi mat nha nudc; Van ban ghi nhan viéc in, sao, chup tai
liéu, vat chira bi mat nha nudc.

10. Phi, 1¢ phi: Khong.
11. Tén mdu don, mdu to khai: Khong quy dinh.
12. Yéu cdu, diéu kign thwe hién thii tuc hanh chinh

- Ban sao tai liéu bi mat nha nudc dong dau “Ban sao sb:...” ¢ trang dau
va diu “ban sao bi mat nha nude” & trang cudi cta tai liéu sau khi sao, trong do
phai thé hién sb tht tu ban sao, hinh thuc sao y ban chinh hodc sao luc, thoi
gian, s6 luong, noi nhan, thAm quyén cho phép sao va con dau ciia co quan, to
chtrc (néu co).

- Ban trich sao tai liéu bi mat nha nudc phai thuc hién theo mau “Trich
sao”, trong do thé hién day du ndi dung trich sao, thoi gian, s6 lugng, noi nhan,
tham quyén cho phép sao va con dau cua co quan, t6 chirc (néu co).

- Ban chup tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc phai c6 “Van ban ghi nhan
viéc chuyp tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc” kém theo, trong do phai thé hién
tén, loai tai li€u, vat chira bi mat nha nudc, do0 mat, thoi gian, sb luong, noi
nhan, ngudi thyc hién chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc, thim quyén cho
phép chup va con dau ciia co quan, t6 chiic (néu co).

- Viéc sao, chup tai li€u, vat chira bi mat nha nudc phai tién hanh tai dia
diém bao dam an toan do ngudi dimg dau cta co quan, to chirc truc tiép quan Iy
bi mat nha nudc quy dinh. Viéc sao, chup phai ghi nhan vao “Sé quan 1y sao,
chup bi mt nha nuéc” dé quan 1y va theo dai.
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- Phuong tién, thiét bi st dung dé sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nuéc khong duge két ndi voi mang Internet, mang may tinh, mang vién thong,
trir trudng hop thyuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé co yéu.

- Viéc sao, chup dién mat dugc thuc hién theo quy dinh ctua phap luat vé
co yéu.

13. Can cwr phadp ly cua thi tuc hanh chinh

- Diéu 11 Luat s6 29/2018/QH14 ngay 15/11/2018 Luat bao vé bi mat nha nudc.

- biéu 3 Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat bao vé bi mat nha nudc.

- Thong tu s& 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ciia B$ truong Bo Cong
an ban hanh biéu mau sir dung trong cdng tac bao vé bi mat nha nuéc.

- Biéu 5 Quy ché bao vé bi mat nha nude trén dia ban tinh Son La (Quyét
dinh sé 11/2023/QD-UBND ngay 13/4/2023 vé ban hanh Quy ché bao vé bi mat
nha nudc trén dia ban tinh Son La).



Biéu mau kém theo:
MAU SO 10

(Ban hanh kém theo Théng tur sé 2412020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020
cua Bg truong Bo Cong an)

................................. (1) TRICH SAO
................................. ()
..(3)../TS-...(4) wi(3)......, ngay thang nam 20...

.......................... (O IR
Noi nhin: ’ 7
e ; (Chit ky; dau cua co quan, t6 chuc)
-Luu: VT, (7). (8) (C) I

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chac cha quan (néu co).

(2) Tén co quan, to chic sao vin ban.

(3) S6 cua ban trich sao.

(4) Ky hiéu cua van ban dugc trich sao, vi du: Qb-TTg hoac BC-BCA.
(5) bia danh.

(6) Chirc vu cua ngudi ¢6 tham quyén sao.

(7) Viét tat hodc ghi phién hiéu co quan, t6 chirc sao.

(8) Viét tat tén nguoi sao, ghi rd s6 lwong ban sao, vi du: (Q, 05).

(9) Ghi rd ho tén caa nguoi co tham quyén cho phép sao.



MAU SO 13

(Ban hanh kém theo Théng tur sé 2412020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020
cua Bg truong Bo Cong an)

............. (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............. (2) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN GHI NHAN VIEC CHUP TAI LIEU, VAT CHUA Bi MAT
NHA NUOC
Tén, loai tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dugc chup: ..o,
SO THONG DAN CHUP: oottt
Noi nhan ban chup (3): ceeceeieceee s
Do mat cua tai liéu, vat chira bi mat nha nude dugc chup (4): ..............
Ngay, thang, nam chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc: ..................

Lanh dao co quan, t6 chirc cho phép Ngudi thuc hién chup tai li¢u, vat chira

chup tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc bi mat nha nudc
(ky, ghi vo ho tén, chirc vu) (ky, ghi ro ho tén)

Ghi chti: Mau nay &p dung d6i v6i ban chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc khong thé dong dau ban sao, chup hoic truong hop chup tai liéu bi mat
nha nuéc dé giri co quan, t6 chuc theo phap luat vé co yéu; mau nay duoc gii
kém theo ban chyp tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc cho co quan, té chic nhan
ban chup.

(1) Tén co quan, t6 chuc.

(2) Tén co quan, to chac quan ly, sir dung tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc.
(3) Ghi 13 tén co quan, to chic nhan ban chup.

(4) Ghi rd d6 mat cua tai liéu, vat chaa bi mat nha nude dugc chup (Tuyét mat,
Toi mat, Mat hoac ghi ky hiéu A, B, C).
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MAU SO 12

SO QUAN LY SAO, CHUP BI MAT NHA NUGC
(Ban hanh kem theo Thong tw so 2412020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020
cua Bg truong Bo Cong an)

S6 quan ly sao, chup bi mat nha nude duoc in san, kich thudc 220mm x 297mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cua s6 quan ly sao, chup bi mat nha nuéc duoc trinh bay theo
hinh minh hoa dudi day:

SO QUAN LY SAO, CHUP Bi MAT NHA NUGC

Nam: ... (3)...

Tirngay ....... dénngay ... (4)........

Quyén $6: ....(5)...

Ghi cha:

(1): Tén co quan, to chirc chii quan cap trén truc tiép (néu co).

(2): Tén co quan, to chic.

(3): Nam mo s6 quan ly sao, chup bi mat nha nudc.

(4): Ngay, thang bat dau va két thic.

(5): S6 th ty cua quyén sb.

b) Phan quan Iy sao, chup bi mat nha nuéc

Phan quan ly sao, chup bi mat nha nudc duogc trinh bay trén trang gidy kho A4
(2120mm x 297mm) bao gém 09 cot theo mau sau:



Ngay, | Tén loaiva £ o o
. thang, nam| trich yéu noi S0 Noi Ngu:? 0 Neuol
SO N lwong N tham thuc )
, | sao, chup |dung tai liéu, . . , nhan A - Ghi
tha .. 0 T S . ''bomat ban | _, quyen cho|  hién .
tu tai liéu, vat| vat chira 530 ban sao, héD S30.  S30 cha
: chta  BMNN duoc Chu’ chup P Cﬁu ’ Chu’
BMNN | sao, chup up 4P 4P
(1) (2) 3 4 | O (6) (7) 8 | )

Cot 1: Ghi s6 thtr tu tir 01 dén khi st dung hét quyén s6.

Cot 2: Ghi ngay, thang, nam sao tai liéu, vat ChL’ra bi mat nha nudc; dbi véi
nhitng ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém so 0 ¢ trudc, vi du: 03/01, 27/7,
31/12.

Cot 3: Ghi tén loai va trich yéu noi dung tai liéu, vat chta bi mat nha nudc
duoc sao.

Cot 4: Ghi rd do mat cua tai liéu, vat chira bi mat nha nudc duoc sao (Tuyét mat,
Toi mat, Mat hoac ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 5: Ghi 1 s6 lugng ban sao.

Cot 6: Ghi tén co quan, to chic hodc don vi, ca nhan nhan ban sao tai liéu, vat
chra bi mat nha nudec.

Cot 7: Ghi tén, chirc vu ciia ngudi ¢ tham quyén cho phép sao.
Cot 8: Ghi rd ho tén va chir ky xac nhan ctia nguoi thuc hién sao.
Cot 9: Ghi nhitng noi dung can thiét khac.
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MAU SO 16

SO CHUYEN GIAO BI MAT NHA NUGC
(Ban hanh kem theo Thong tu so 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020
cua Bg truong Bo Cong an)

S6 chuyén giao bi mat nha nuéc dugc in sin, kich thuge 210mm x 297mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cua so6 dugc trinh bay tuong tu nhu bia va trang dau cua §6
dang ky bi mat nha nudce di, chi khac tén goi la "SO CHUYEN GIAO Bl MAT
NHA NUOC".

b) Phan chuyén giao bi mat nha nudc

Phan chuyen giao bi mat nha nuée duoc trinh bay trén trang giay kho A4 theo
chiéu rong (210mm x 297mmj hoac theo chiéu dai (148mm x 210mm) bao gom
06 cot theo mau sau:

Ngay ~ S0dénhodcso | ps o Pomvihodc | o pan ' Ghicha
chuyen di * % | ngwoi nhan ‘
1) (2) 3) (4) (5) (6)

Cot 1: Ghi ngay, thang, ndm chuyén giao bi mat nha nudc cho cac co quan, t6
chuc, ca nhan; doi voi nhimng ngay duci 10 va thang 1, 2 thi phai thém $6 0 0
trude; nam duoc ghi bang hai chix s6 cudi cua nam, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 2: Ghi theo sé dugce ghi trén dau "dén"; s6 vin ban di.

Cot 3: Ghi rd murc d6 mat cua bi mat nha nude (Tuyét mat, Tdi mat, Mat hoic
ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 4: Ghi tén don vi hoac ca nhan nhan bi mat nha nudéc.
Cot 5: Chir Ky ctia nguoi truc tiép nhan bi mat nha nudéc.
Cot 6: Ghi noi dung can thiét khac (nhu ban sao, s6 lwong tai liéu...).
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Il. Tén thi tuc: Giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

1. Trinh tg theec hién:

* Poi véi viéc giao tai liéu, vdt chira bi mdt nha nuoc:

Bwdc 1: Van thu dang ky tai }iéu, bi mat nha nudc vao “So dang ky bi
mat nha nudc di”’, dong bi va dong dau do mat tuong ing ngoai bi thu.

Buwéc 2: Vian thu vao “S6 chuyén giao bi mat nha nuéc”.

Bwodc 3: Van thu chuyén tai li€u, vat chira bi mat nha nudc cho t6 chuec,
ca nhan ti€p nhan (ky nhan tai “S6 chuyén giao bi mat nha nudc™).

* Doi voi viéec nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nwoc:

Buoc 1: Van thu hoac nguoi c6 trach nhi€ém nhan tai liéu, vat chira bi mat
nha nudc tir buu t&/ngudi van chuyén cua cac co quan, don vi; Kiém tra, doi chiéu
s0, ky hiéu ghi ngoai bi vai s0, ky hi€u ctia van ban trong bi, dau niém phong; Vao
“S6 dang ky bi mat nha nude dén”; Trinh lanh dao c6 tham quyén xtr 1y.

Buwée 2: Linh dao c6 thAm quyén phé duyét, giao viéc hoac chi dao sao,
chup (n€u o).

Bwdc 3: Van thu thuc hién sao/chup tai li€u, vat chira bi mat nha nudc
(n€u cd); vao “S6 chuyén giao bi mat nha nudc” va chuyén tai li¢u, vat chira bi
mat nha nudc theo phé duyét cua lanh dao c6 tham quyén.

Bwoc 4: Lanh dao, can bd c6 lién quan nhan tai liéu; Ky nhan vao “So
chuyén giao bi mat nha nude”.

2. Dia diém thwc hién: Tai tru sé co quan, don vi.
3. Thoi gian thuc hién

Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén Thir 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Truong hop phuc vu yéu cau cong tac, do
lanh dao c6 tham quyén quyét dinh.

4. Cdch thirc thuwe hién: Tryc tiép.

5. Thanh phan, sé lwong hé so

- Thanh phﬁn hd so: Tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc.
- S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

6. Thoi han gidgi quyét: Khong quy dinh

7. Péi twong theee hign thi tuc hanh chinh

Céan bo, cong chirc, vién chic lam cong tac lién quan dén bi mat nha
nudc, nguoi lam cong tac giao lién hoac van thu cta co quan, to chuec.

8. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh
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- Co quan c6 thAm quyén: Lanh dao co quan, t6 chiic hodc ngudi dugc
lanh dao co quan, t6 chirc uy quyen thuc hién.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: céc so, ban, nganh;
UBND cap huyén; UBND cap xa.

- Co quan phdi hop: Pon vi cung cap dich vu giri, nhan tai liéu, vat chia
bi mat nha nudc qua buu chinh.

9. Két qud thgc hign thi tuc hanh chinh

Tai liéu, vat chira bi mat nha nude dugc giao nhan qua “Sé chuyén giao bi
mat nha nudc”.

10. Phi, Ié phi: Khong.

11. Tén mdu don, mdu to khai:

12. Yéu cau, diéu ki¢n thuwc hig¢n thii tuc hanh chinh

- Truéc khi giao tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai dang ky vao “So
dang ky bi mat nha nude di”. Tai liéu, vat chira bi mat nha nude d6 “Tuyét mat”
chi ghi trich yéu khi nguoi ¢6 tham quyén xac dinh bi mat nha nuée dong y.

- Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai 1am bi hoic dong goi riéng. Gidy
lam bi phai dung loai giay dai, bén, kho tham nuéc, khong nhin thau qua duoc;
ho dan phai dinh, khé boc.

Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc thudc @6 “Tuyét mat” phai duoc bao vé
bang hai 16p phong bi: Bi trong ghi so, ky hiéu cua tai liéu, vat chira bi mat nha
nudce, tén nguoi nhan, dong dau “Tuyét mat” va dugc niém phong bang dau cua
co quan, t0 chirc & ngoai bi; trrong hop gui dich danh ngudi ¢d trach nhiém giai
quyet thi dong dau “Chi nguoi cd tén méi dugc boc bi”. Bi ngoai ghi nhu g tai
liéu thuong va dong dau ky hiéu chir “A”.

Tai liéu, vat cha bi mat nha nude do “Téi mat” va “Mat” dugc bao vé
bang mot 16p bi, ngoai bi dong dau chir “B” va chir “C” tuong ung vdoi do mat
cua tai liéu, vat chira bi mat nha nudc bén trong.

13. Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Piéu 13 Luat s6 29/2018/QH14 ngay 15/11/2018 Luat bao vé bi mat nha nudc.

- biéu 4 Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 caa Chinh phu
quy dinh chi tiet mot so diéu caa Luat bao vé bi mat nha nuac.

- Piéu 7 Quy ché bao vé bi mat nha nudc trén dia ban tinh Son La (Quyét
dinh s6 11/2023/Qb-UBND ngay 13/4/2023 vé ban hanh Quy ché bao vé bi mat
nha nudc trén dia ban tinh Son La).
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Biéu mau kém theo

MAU SO 14

SO BANG KY Bi MAT NHA NUGC bl
(Ban hanh kem theo Thong tw so 2412020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020
cua Bg truong Bo Cong an)

S6 dang ky bi mat nha nudce di dwoc in sin, kich thuge 210mm x 297mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cua sé ding ky bi mat nha nuéce di dugc trinh bay theo hinh
minh hoa dudi day:

SO PANG KY BI MAT NHA NUGC DI

Nam: ... (3)...
Tir ngay ....... dén ngay .... (4)..........
TS0 i dénsé ........ (5)

Quyén §6: ....(6)...

Ghi chu:

(1): Tén co quan, to chuc chu quan cap trén truc tiép (néu co).
(2): Tén co quan, to chic.

(3): Nam mé s6 dang ky bi mat nha nuéc di.

(4): Ngay, thang bat dau va két thuc dang ky van ban trong so.



14

(5): S6 thr ty dang ky van ban mat di dau tién va cudi cling trong so.
(6): S6 thu tu cua quyén sb.
b) Phan diang bi mat nha nudc di.

Phan quan ly bi mat nha nudc di duoc trinh bay trén trang gidy khé A4 (2120mm
X 297mm) bao gdm 09 cot theo mau sau:

So, ky I/\lgay, Tén loai va
2 | a3 (thAng xac|, .~ L
SO | higutai | L. 2 ... |trich yéu noi
| aa A, | dinh tai N
tha | liéu, vat dung tai liéu,

Do |Nguoi| Noi | Pon | S6 |Ghi
liéu, vat Y J

mat Ky | nhan |vi luu|{lugng| chu

tw | chwoa chaa vat chtra
BMNN BMNN BMNN
@ @ 3) (4) ®G) | ® | (M | @) | (9 |(10)

Cot 1: Ghi s6 thtr tu tir 01 dén khi st dung hét quyén sé.

Cot 2: Ghi s6 va ky hiéu cua tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc.

Cot 3: Ghi ngay, thang, nam cua vén ban; d6i véi nhitng ngay dudi 10 va thang
1, 2 thi phai thém so 0 & trudc, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 4: Ghi tén loai va trich yéu noi dung tai liéu, vat chira bi mat nha nudc; doi
véi bi mat nha nudce di co @ mat "Tuyét mat™ thi chi dugc ghi vao cot trich yéu
noi dung sau khi duoc phép caa lanh dao xac dinh @6 mat bi mat nha nudc do.

Cot 5: Ghi rd do mat cua tai liéu, vat chira bi mat nha nuée (Tuyét mat, TSI mat,
Mat hoac ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 6: Ghi tén cua nguoi ky tai liéu bi mat nha nudéc.

Cot 7: Ghi tén cac co quan, to chuc hoac don vi, ca nhan nhan tai liéu, vat chia
bi mat nha nudc nhu duogc ghi tai phan noi nhan cua tai liéu.

Cot 8: Ghi tén don vi luu tai liéu.

Cot 9: Ghi s6 lwong ban phét hanh tai liéu.

Cot 10: Ghi nhitng ndi dung can thiét khac.
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MAU SO 15

SO BANG KY Bi MAT NHA NUGC BEN
(Ban hanh kem theo Thong tu so 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020
cua Bg truong Bo Cong an)

S6 dang ky bi mat nha nudc dén duoc in sin, kich thudc 210mm x 297mm.

a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cua ) dang ky bi mat nha nuéc dén duoc trinh bay tuong tur
nhu bia va trang dau cua so dang ky bi mét nha nude di, chi khac tén goi la "SO
DANG KY BI MAT NHA NUOC DEN".

b) Phan diang ky bi mat nha nudc dén

Phan quan Iy bi mat nha nuée dén duoc trinh bay trén trang gidy kho A4
(210mm x 297mm) bao gom 09 cot theo mau sau:

’ ’ Co quan, to sé Tén loai Pon vi
So thir Ngay | So | chirc ban hanh k" Ngay | vatrich | B | hoac Ghi
tu | dén  dén  tailieu, vat higu thang | yéunoi | mat nguoi chd

chira BMNN dung nhan
ORRAENEC) (4) (5)  (6) @ @) (9 [(10)

Cot 1: Ghi s6 thir tu tir 01 dén khi st dung hét quyén sé.

Cot 2: Ghi theo ngay, thang dugc ghi trén dau dén.

Cot 3: Ghi theo sé dugc ghi trén dau dén.

Cot 4: Ghi co quan, t6 chac ban hanh tai liéu, vat chita bi mat nha nuéc.

Cot 5: Ghi s6 va ky hiéu cua tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc dén.

Cot 6: Ghi ngay, thang, nim ctia van ban mat dén; d6i véi nhitng ngay dudi 10
va thang 1, 2 thi phai thém sé 0 ¢ trudce, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 7: Ghi tén loai va trich yéu noi dung cua tai liéu, bi mat nha nuée dén.

Cot 8: Ghi rd do mat cua tai liéu, vat chira bi mat nha nudce (Tuyét mat, TSi mat,
Mat hoac ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 9: Ghi tén don vi hodc ca nhan nhan tai liéu, vat chia bi mat nha nudc dén.
Cot 10: Ghi nhitng ndi dung can thiét khac.
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MAU SO 16

SO CHUYEN GIAO BI MAT NHA NUGC
(Ban hanh kem theo Thong tu so 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020
cua Bg truong Bo Cong an)

S6 chuyén giao bi mat nha nuéc dugc in sin, kich thuge 210mm x 297mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cua so6 dugc trinh bay tuong tu nhu bia va trang dau cua §6
déng ky bi mat nha nudc di, chi khac tén goi 1a "SO CHUYEN GIAO Bl MAT
NHA NUOC".

b) Phan chuyén giao bi mat nha nudc

Phan chuyen giao bi mat nha nuée duoc trinh bay trén trang giay kho A4 theo
chiéu rong (210mm x 297mmj hoac theo chiéu dai (148mm x 210mm) bao gom
06 cot theo mau sau:

Ngay ~ S0dénhodcso | ps o Pomvihodc | o pan ' Ghicha
chuyen di * % | ngwoi nhan ‘
1) (2) 3) (4) (5) (6)

Cot 1: Ghi ngay, thang, ndm chuyén giao bi mat nha nudc cho cac co quan, t6
chuc, ca nhan; doi voi nhimng ngay duci 10 va thang 1, 2 thi phai thém $6 0 0
trude; nam duoc ghi bang hai chix s6 cudi cua nam, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 2: Ghi theo sé dugce ghi trén dau "dén"; s6 vin ban di.

Cot 3: Ghi rd murc 6 mat cua bi mat nha nude (Tuyét mat, Tdi mat, Mat hoic
ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 4: Ghi tén don vi hoac ca nhan nhan bi mat nha nudéc.
Cot 5: Chir Ky ctia nguoi truc tiép nhan bi mat nha nudéc.
Cot 6: Ghi noi dung can thiét khac (nhu ban sao, s6 luong tai liéu...).
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I11. Tén tha tuc: Mang tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc ra khéi noi
luu giir

1. Trinh te theec hién

Bwodc 1: Nguoi mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoéi noi luu
gitt phuc vu cong tac trong nudc, nudc ngoai lam van ban xin phép nguoi co
tham quyén theo quy dinh.

Buwéc 2: Lanh dao c6 thim quyén duyét ndi dung, quy dinh phuong tién,
thiét bi chira dung, van chuyén tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc.

Buée 3: Nguoi dé nghi chuyén van ban cé y kién chi dao cua lanh dao cho
can b van thu hodc ngudi dang quan Iy bi mat nha nudc dé ti€ép nhan tai lidu.

Bwoc 4: Sau khi hoan thanh, ca nhan mang tai liéu, vat chtra bi mat nha
nudc ra khoi not luu gilt bdo cdo nguoi c6 tham quyén veé viéc quan 1y, st dung
bi mat nha nudc va ban giao lai cho co quan, t6 chirc.

2. Pia diém thuc hign
Noi luu gitr tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.
3. Thoi gian thuc hién

Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 d¢én Thar 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Truong hop phuc vu yéu cau cong tac, do
lanh dao c6 tham quyén quyét dinh.

5. Cdch thirc thwe hién: Truc tiép.
6. Thanh phan, sé lwong hé so
- Thanh phan hd so:

+ Van ban xin phép mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nudce ra khoéi noi
luu gifr phuc vu cong tac trong nudc, nude ngoai.

+ Céc tai liéu khac co lién quan.

S6 luong ho so: Khong quy dinh.

7. Thoi han gidgi quyét: Khong quy dinh.

8. Poi twong thure hign thii tuc hanh chinh: Can bo, cong chirc, vién chirc.
9. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén:

+ Tham quyén cho phép mang tai liéu, vat chtza bi mat nha nuéc ra khoi
noi Iuu gitr d€ phuc vu cdng tac ¢ trong nudc: Nguoi dung dau hoac cap pho
dugc uy quyen cua co quan, don vi truc tiép quan ly bi mat nha nudc.



18

+ Tham quyén cho phép mang tai liéu, vat chiza bi mat nha nuéc ra khoi
noi Iuu gitr dé phuc vu céng tdc ¢ nudc ngoai: Chu tich UBND tinh hoac cap
pho duogc uy quyeén.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac s, ban, nganh;
UBND cap huyén; UBND cap xa.

- Co quan phdi hop: Khdng

10. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh

Vin ban hodc bat phé chi dao ctia ngudi c6 thim quyén cho phép mang
tai li€u, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitr.

11. Phi, Ié phi (néu cé): Khong.

12. Tén mdu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

13. Yéu cdu, diéu kign thgc hién thi tuc hanh chinh:

- Van ban xin phép mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi
luu gitr phuc vu cong tac trong nudc, nudc ngoai phai néu rd ho, tén, chirc vy,
don vi cong tac; tén loai, trich yéu nd1 dung, d6 mat cua tai liéu, vat chira bi mat
nha nudc; muc dich st dung; thoi gian, dia diém cong tac; bién phap bao vé bi
mat nha nudc.

- Tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc mang ra khoi noi luu gitr phai chira,
dung, van chuyén bang phuong ti¢n, thiét bi bao dam an toan do nguoi dung dau
co quan, t0 chuc tryc ti€p quan 1y bi mat nha nudc quy dinh va phai bao vé trong
thoi gian mang ra khoi noi luu gitr.

Trong thoi gian mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu
gilt, néu phat hién bi mat nha nudce bi 19, bi mat, ngudi mang tai licu, vat chura bi
mat nha nudc phai bao cdo ngay vdoi nguot dimg dau co quan, to6 chire truc tiép
quan ly, Trudéng doan cong tac d€ cd bién phap xir Iy va khac phuc hau qua.

11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Diéu 14 Luat s6 29/2018/QH14 ngay 15/11/2018 Luat bao vé bi mat nha nudc.

- biéu 5 Nghi dinh s 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot so diéu cua Luat bao vé bi mat nha nudc.

- Piéu 8 Quy ché bao vé bi mat nha nudc trén dia ban tinh Son La (Quyét
dinh s6 11/2023/QD-UBND ngay 13/4/2023 vé ban hanh Quy ché bao vé bi mat
nha nudc trén dia ban tinh Son La).

Biéu mau kém theo: Khéng.
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IV. Tén thi tuc: Cung cap, chuyén giao bi mét nha nwéc cho co quan,
té chire, nguoi Viét Nam dwoc giao thuc hién nhiém vu lién quan truc tiép
dén bi mat nha nwéc trén dia ban tinh Son La

1. Trinh te theec hién

Buwéc 1: Co quan, to chirc ¢6 van ban dé nghi cung cap, chuyén giao bi
mat nha nudc.

Buwée 2: Lanh dao c6 tham quyén duyét, quyét dinh viéc chuyén giao bi
mat nha nudc.

Bwoc 3: Can bo duoc giao nhiém vu thuc hién chuyén tai liéu cho Van
thu vao “So6 chuyén giao bi mat nha nudc” va ban giao bi mat nha nude cho co
quan, to churc, ca nhan c6 yéu cau.

Truong hop tir chdi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc, ngudi co
tham quyén quyét dinh tra 16i bang van ban (néu rd ly do) giri co quan, to chuc,
ca nhan co yéu cau.

2. Pia diém thwe hién: Tai tru sO co quan, don vi.

3. Thoi gian thwc hién

Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 d¢én Thar 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Truong hop phuc vu yéu cau cong tac, do
lanh dao c6 tham quyén quyét dinh.

4. Cdch thirc thure hién: Truc tiép.
5. Thanh phén, sé lwong ho so
- Thanh phan ho so:

+ Vian ban dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc (Mau sb 17 ban
hanh kém theo Thong tu s6 24/2020/TT-BCA).

+ Cac tai licu khac c6 lién quan (Can cudc cong dan, Chirng minh nhan
dan, Ho chiéu, Chirng minh Cong an nhan dan... cua nguoi dé nghi cung cap).

- S6 lwong hd so: Khong quy dinh.
6. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.
7. Poi twong thuee hign tha tuc hanh chinh

T6 chirc, ca nhan dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc. Céc so,
ban, nganh; UBND cap huyén.

9. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:
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+ Bi mat nha nudc do Tuyét mat: Chu tich UBND tinh.

+ Bi mat nha nudc do Ti mat: Chu tich UBND tinh; Nguoi dang dau s,
ban, nganh, td chure chinh tri - xa hoi cép tinh va tuong duong; Chu tich UBND
cap huyén.

+ Bi mat nha nudc d6 Mat: Chua tich UBND tinh; Nguoi dung dau so,
ban, nganh, t6 chirc chinh tri-x3 hoi cép tinh va tuong duong; Chu tich UBND
cap huyén; Nguoi ding dau don vi cip phong thudc s, ban, nganh cip tinh va
tuong duong; Truéng phong cia UBND cép huyén va tuong duong.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac s¢, ban, nganh;
UBND céip huyén.

- Co quan phdi hop: Khong.
10. Két qud theec hién tha tuc hanh chinh
Bi mat nha nudc duoc chuyén giao cho co quan, to chirc, ngudi Viét Nam

duoc giao thuc hién nhiém vu lién quan tryc tiép dén bi mat nha nudc hoic van
ban tir choi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc.

11. Phi, 1¢ phi: Khdng.
12. Tén méu don, miu to khai

Vin ban dé nghi cung cip, chuyén giao bi mat nha nudc (Mau sb 17 ban
hanh kém theo Thong tu s6 24/2020/TT-BCA).

13. Y&u cdu, diéu kign thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan, t6 chtc dé nghi cung céap, chuyén giao bi mit nha nudc phai c6
van ban giri ngudi c6 thim quyén quyét dinh viéc cung cip, chuyén giao bi mat
nha nudc. Van ban dé nghi phai ghi 10 tén co quan, td chuc; nguoi dai dién co
quan, td chirc; bi mat nha nude dé nghi cung cép, chuyén giao; myc dich s
dung va cam két béo vé bi mat nha nudc.

- Nguoi dé nghi cung cip, chuyén giao bi mat nha nude phai c6 van ban
gl ngudi co thim quyén quyét dinh viéc cung cip, chuyén giao bi mat nha
nudc. Vin ban dé nghi phai ghi rd ho va tén; sé Cian cudc cong dan, Ching
minh nhan dan, Ho chiéu, Chimg minh Céng an nhan dan hoic sb gidy ching
minh do Quan ddi nhan dan cép; dia chi lién lac; vi tri cong tac; bi mat nha
nuée dé nghi cung cép, chuyén giao; muc dich st dung va cam két bao vé bi
mat nha nudc.

- Trudng hop tir chdi cung cdp, chuyén giao bi mat nha nudc, ngudi co
tham quyén quyét dinh viéc cung cip, chuyén giao bi mat nha nudc phai tra 10i
bang van ban va néu rd 1y do.
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14. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Diéu 15 Luat s6 29/2018/QH14 ngay 15/11/2018 Luat bao vé bi mat nha nudc.

- Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua Bo truong Bo Cong
an ban hanh biéu mau sir dung trong cdng tac bao vé bi mat nha nudc.

- Piéu 9 Quy ché bao vé bi mat nha nudc trén dia ban tinh Son La (Quyét
dinh sé 11/2023/QD-UBND ngay 13/4/2023 vé ban hanh Quy ché bao vé bi mat
nha nudc trén dia ban tinh Son La).
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Biéu mau kém theo:
MAU SO 17

(Ban hanh kém theo Théng tur sé 2412020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020
cua Bg truong Bo Cong an)

............... (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............... (2) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN PE NGHI CUNG CAP, CHUYEN GIAO Bi MAT NHA NUOC
Kinhguri: ..., (B) e
Tén co quan, to chic hodc ca nhan dé& nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha

Ho va tén nguoi dai dién cia co quan, t6 chic hodc ca nhan dé nghi cung cap,
chuyén giao bi Mat nha NUGC: .......cccoeveiiiiieecce e

Vi tri cdng tac cua nguoi dai dién hoac canhan: ..o,
Bi mat nha nudc dé nghi cung cap, chuyén giao:

Co quan, td chirc hodic c4 nhan dé nghi
(ky, ghi ro ho tén, churc vu va dong dau)

Ghi chu:
(1) Tén co quan, to chic dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc
(2) S6, ky hiéu cta vian ban dé nghi cung cap, chuyén giao
(3) Co quan, t6 chirc quan 1y, xac dinh bi mat nha nuéc
(4) Loali, trich yéu noi dung caia bi mat nha nudc

(5) Truong hop cung cap, chuyén giao bi mat nha nude cho co quan, to chic, ¢4
nhan nudéc ngoai phai cam ket khong cung cap cho bén thir ba, neu khong cé su
dong y cua bén cung cap.
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V. Tén thii tuc: Cung cap, chuyén giao bi mit nha nuwéc cho co quan,
to chirc, ca nhan nuwdc ngoai

1. Trinh te theec hién

Buwéc 1: Co quan, t6 chirc, ca nhan nudc ngoai dé nghi cung cap, chuyén
giao bi mat nha nude lam van ban gui co quan, to6 chic chu tri chuong trinh hop
tac quoc te hoac thi hanh cong vu ¢ lién quan dén bi mat nha nudc dé nghi cung
cap, chuyén giao bi mat nha nudc.

Buwéc 2: Co quan, to chic chu tri chuwong trinh hop tac quéc té hoic thi
hanh cdng vu c6 lién quan dén bi mat nha nudc chuyén dé nghi cia co quan, to
chtrc, c4 nhan nude ngoai dén ngudi ¢ tham quyén quyét dinh viéc cung cép,
chuyén giao bi mat nha nudc.

Buwéc 3: Lanh dao c6 tham quyén duyét, quyét dinh viéc chuyén giao bi
mat nha nudc. Truong hop tir chdi cung cip, chuyén giao bi mat nha nuéc,
nguoi ¢6 tham quyén quyét dinh tra 1oi bang van ban (néu rd ly do) gui co quan,
t6 chirc, ca nhan nudc ngoai.

Buoc 4: Can by duoc giao nhi¢m vu thuc hién chuyén giao bi mat nha nudc
cho co quan, t6 chirc, ¢4 nhan; Van thu vao “So chuyén giao bi mat nha nudc”.

2. Dia diém thwe hién: Vin phong UBND tinh.
3. Thoi gian thwc hién

Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén Thar 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Truong hop phuc vu yéu cau cong tac, do
lanh dao c6 tham quyén quyét dinh.

4. Cdch thirc thure hién: Truc tiép.
5. Thanh phén, sé lwong ho so
- Thanh phan ho so:

+ Vian ban dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc (Mau sd 17 ban
hanh kém theo Thong tu s6 24/2020/TT-BCA).

+ Cac tai ligu khac 6 lién quan (H chiéu cua nguoi dai dién, nguoi de
nghi cung cap bi mt nha nudc).

- S6 lwong hd so: Khong quy dinh.

6. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

7. Péi twong thurc hién thi tuc hanh chinh

Co quan, t6 chirc, ca nhan nude ngoai dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat
nha nudc.

8. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh
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- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh c¢6 tham quyén
cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc dd To1 mat, Mat thudc pham vi quan 1y.

- Co quan truc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh.

- Co quan phdi hop: Co quan, t6 chirc Viét Nam chu tri chwong trinh hop
tac quoc t€ hodc thi hanh cong vu ¢ lién quan dén bi mat nha nudce

9. Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh

Bi mat nha nudc duoc chuyén giao cho co quan, to chirc, ca nhan nudc
ngoai hodc van ban tir choi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc.

10. Phi, 1é phi: Khong.
11. Tén méu don, mau to khai

Vin ban dé nghi cung cip, chuyén giao bi mat nha nudc (Mau sb 17 ban
hanh kém theo Thong tu s6 24/2020/TT-BCA).

12. Yéu cdu, diéu kign thgec hién thi tuc hanh chinh

- Bi mat nha nudc chi dugc cung cap, chuyén giao cho co quan, t6 chirc,
ca nhan nudc ngoai tham gia vao chuong trinh hop tac quoc té hodc thi hanh
cong vu co lién quan dén bi mat nha nudc.

- Co quan, t6 chirc nudc ngoai dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha
nudc phai co vin ban giri co quan, to chirc Viét Nam chu tri chuong trinh hop
tac quc té hodc thi hanh cong vu c6 lién quan dén bi mat nha nudc. Vin ban dé
nghi phai ghi 1 tén co quan, to chirc; nguoi dai dién co quan, to chirc; qudc tich,
s6 ho chiéu, chic vu cua nguoi dai dién; bi mat nha nudc dé nghi cung cép,
chuyén giao; muyc dich sir dung; cam két bao vé bi mat nha nudc va khong cung
cap, chuyén giao cho bén thir ba néu khong c6 sy dong ¥ cua bén cung cap,
chuyén giao.

- C4 nhan nudc ngoai dé nghi cung cdp, chuyén giao bi mat nha nudc
phai co vin ban giri co quan, to chire Viét Nam chu tri chuong trinh hop tac
quéc té hodc thi hanh cong vu c6 lién quan dén bi mat nha nudc. Van ban dé
nghi phai ghi 16 ho va tén; sd ho chiéu, dia chi lién lac; bi mat nha nuéc dé
nghi cung cép, chuyén giao; muc dich sir dung; cam két bao vé bi mat nha
nudc va khong cung cép, chuyén giao cho bén thtr ba néu khong co sy dong y
ctia bén cung cap, chuyén giao.

- Co quan, to chirc Viét Nam chu tri chuwong trinh hop tac qudc té hoic
thi hanh céng vu c6 lién quan dén bi mat nha nudc cé trach nhiém chuyén dé
nghi cia co quan, to chirc, cd nhan nudc ngoai dén nguoi ¢ thim quyén quyét
dinh viéc cung cdp, chuyén giao bi mat nha nudc.

- Trudng hop tir chdi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc, ngudi co
tham quyén quyét dinh viéc cung cip, chuyén giao bi mat nha nudc phai tra 16
bang van ban va néu rd 1y do.
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13. Céan cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Diéu 16 Luat s6 29/2018/QH14 ngay 15/11/2018 Luat bao vé bi mat nha nudc.

- Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua Bo truong Bo Cong
an ban hanh biéu mau str dung trong cdng tac bao vé bi mat nha nudéc.

- Piéu 10 Quy ché bao vé bi mat nha nudc trén dia ban tinh Son La (Quyét
dinh sé 11/2023/QD-UBND ngay 13/4/2023 vé ban hanh Quy ché bao vé bi mat
nha nudc trén dia ban tinh Son La).
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Biéu mau kém theo:
MAU SO 17

(Ban hanh kém theo Théng tur sé 2412020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020
cua Bg truong Bo Cong an)

............... (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............... (2) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN PE NGHI CUNG CAP, CHUYEN GIAO Bi MAT NHA NUOC
Kinhguri: ..., (B) e
Tén co quan, to chic hodc ca nhan dé& nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha

Ho va tén nguoi dai dién cia co quan, t6 chic hodc ca nhan dé nghi cung cap,
chuyén giao bi Mat nha NUGC: .......cccoeveiiiiieecce e

Vi tri cdng tac cta nguoi dai dién hoac canhan: ..o,
Bi mat nha nudc dé nghi cung cap, chuyén giao:

Co quan, td chirc hodic c4 nhan dé nghi
(ky, ghi ro ho tén, churc vu va dong dau)

Ghi chu:

(1) Tén co quan, to chic dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc
(2) S6, ky hiéu cta vian ban dé nghi cung cap, chuyén giao

(3) Co quan, t6 chirc quan 1y, xac dinh bi mat nha nuéc

(4) Loali, trich yéu noi dung caia bi mat nha nudc

(5) Truong hop cung cap, chuyén giao bi mat nha nuée cho co' quan, to chuc, ¢4
nhan nudc ngoai phai cam ket khdng cung cap cho bén tha ba, néu khong c6 su
dong y cua bén cung cap.
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VI. Tén thii tuc: Cho phép té chirc hdi nghi, héi thao, cudc hop cd noi
dung bi mat nha nwéc caa co quan, to chic Viét Nam

1. Trinh te theec hién:

Buwéc 1: Pon vi chu tri to chirc hoi nghi, hoi thao, cudc hop co noi dung
bi mat nha nudc de nghi 1anh dao ¢ tham quyén cho phép to chic hoi nghi.

Buwéc 2: Lanh dao c6 tham quyén duyét, quyét dinh viéc té chac hoi nghi,
hoi thao, cudc hop ¢6 noi dung bi mat nha nudc.

Co quan, t6 chic hdi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha
nudc chuyén dé nghi caa don vi dén ngudi ¢6 tham quyen quyét dinh cho phép
to chuc hoi nghi.

Buwéc 3: Chuyén noi dung chi dao cua lanh dao ¢ tham quyén dén don vi
chu tri t6 churc hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢6 ndi dung bi mat nha nudc.

2. Pia diém thwc hién: Tai tru sé co quan, don vi hoic dia diém bén
ngoai do nguoi cd tham quyén quyét dinh.

3. Thoi gian thuwc hién:

Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén Thar 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Truong hop phuc vu yéu cau cong tac, do
lanh dao c6 tham quyén quyét dinh.

4. Cdch thirc thue hién: Truc tiép.

5. Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phan hd so:

+ Pé xuit to chire hoi nghi, hoi thdo, cudc hop cé ndi dung bi mat nha nudc.
+ Céc tai liéu khéc co lién quan.

- §6 lwong ho so:

6. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

7. Péi twong thurc hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, tO chtc tham muu t6 chtic hdi nghi, hoi thao, cudc hop co noi
dung bi mat nha nudéc.

8. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

+ Ho1 nghi, hoéi thdo, cudc hop c6 nd1 dung do Tuyét mat: Chu tich
UBND tinh.
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+ Hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 nodi dung dd Tdi mat: Chu tich UBND
tinh; Nguoi dung dau so, ban, nganh, t6 chirc chinh tri - xa hoi cap tinh va tuong
duong; Chu tich UBND cap huyén.

+ Ho1 nghi, hoi thdo, cudc hop c¢6 ndé1 dung do Mat: Chu tich UBND tinh;
Nguoi ding dau s, ban, nganh, to chtrc chinh tri - xd hoi cdp tinh va tuong
duong; Chu tich UBND cip huyén; Ngudi dung dau don vi cp phong thudc sd,
ban, nganh cép tinh va tuong duong; Truong phong cia UBND cap huyén va
tuong duong.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc hodc
nguoi dugce giao thuc hién nhiém vu li€én quan dén bi mat nha nudc.

- Co quan phdi hop: Cac Trung tim hoi nghi, dia diém cho thué to chirc
su kién.

9. Két qud theec hign tha tuc hanh chinh:

Van ban chép thuan to churc hoi nghi hoi thao hoac tur chdi chép thuan to
churc hoi nghi, hoi thdo cua ngudi c6 tham quyén.

10. Phi, I¢ phi: Khong.
11. Tén mau don, mdu to khai: Khong quy dinh.
12. Yéu cdu, diéu kign thgc hién thi tuc hanh chinh:

- Pia diém t6 chtc bao dam an toan, khong dé bi 16, bi mat bi mat nha
nudc; hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢6 ndi dung bi mat nha nude co thé duoc to
chuc trong phong hop kin tai tru so 1am viéc cua co quan, t6 chirc. Trudng hop
t6 chirc & ngoai tru s& 1am viéc, nguoi ding dau co quan, to chic quyét dinh to
chtc hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 trach nhiém dé nghi co quan B Céng an,
Cong an cap tinh kiém tra an ninh, an toan trong va ngoai khu vuc dién ra hoi
nghi, hoi thao, cuoc hop.

- Sur dyung cac phuong tién, thiét bi dap (ng yéu cau bao vé bi mat nha
nudc, cy thé: Phai s dung micro ¢6 day va cac phuong tién, thiét bi dugc co
quan Bo Cong an, Cong an tinh kiém tra an ninh, an toan truéc khi lap dat, trir
phuong tién, thiét bi do Ban Co yéu Chinh phu trang bi. Truong hop hoi nghi,
hoi thao, cudc hop ¢ ndi dung bi mat nha nude duge to chic bang hinh thuc
truyén hinh truc tuyén, phai bao vé duong truyén theo quy dinh caa phap luat vé
co yeu.

- Nguoi tham dy khong duoc mang thiét bi c6 tinh niang thu, phat tin, ghi
am, ghi hinh vao trong héi nghi, hoi thao, cudc hop ¢6 noi dung bi mat nha nudc
d6 Tuyét mat, Ti mat. Déi vai hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat
nha nudc dd Mat, viéc sir dung phuong tién, thiét bi duoc thuc hién theo yéu cau
ctia ngudi chu tri. Trong trudng hop can thiét, co quan, té chirc cha tri hdi nghi,
hoi thao, cudc hop c6 noi dung bi mat nha nudc quyét dinh viéc sir dung phuong
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tien, thiét bi ki thuat dé ghi am, ghi hinh; ngan chan hoat dong xam nhap, thu tin
tir bén ngoai.

- C6 phuong an bao v¢ hoi nghi, hoi thao, cudc hop.

Pdi voi hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc do
Tuy€t mat, co quan, to chuc chu tri quyé€t dinh viéc bo tri luc lugng canh gac,
bao v€ bén ngoai; du kién cac tinh hudng phuc tap c6 thé xdy ra anh hudng dén
an ninh, an toan trong qua trinh t6 chirc hdi nghi, hoi thao, cudc hop va phuong
an giai quyét, xu 1y.

Ddi véi hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢6 ndi dung bi mat nha nudce td chirc
tr hai ngay tré 1én, phai niém phong phong hop sau mdi ngay to chirc hoi nghi,
hoi thao, cudc hop.

- Tai liéu, vat chira bi mat nha nude phai duoc thu hdi sau hoi nghi, hoi
thao, cudc hop.

- Ngudi tham du hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudce
c6 trach nhiém bao v¢ va sit dung bi mat nha nudc theo quy dinh cua Quy ché
nay va yéu cau cua nguoi chu tri hdi nghi, hoi thao, cudc hop. Trudong hop hoi
nghi, ho1 thao, cudc hop c¢6 nd1 dung bi mat nha nude d§ Tuyét mat, phai ¢ bién
phép ki€ém tra an ninh, an toan do1 voi nguoi tham du.

13. Céin cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:
- Piéu 17 Luat s6 29/2018/QH14 ngay 15/11/2018 Luat bao vé bi mat nha nudc.

- biéu 6 Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu caa Luat bao vé bi mat nha nudc.

- biéu 11 Quy ché bao vé bi mat nha nudc trén dia ban tinh Son La (Quyét
dinh s6 11/2023/QD-UBND ngay 13/4/2023 vé ban hanh Quy ché bao vé bi mat
nha nudc trén dia ban tinh Son La).

Biéu mau kém theo: Khéng.
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VII. Tén thi tuc: Té chitrc hi nghi, hdi thao, cudc hep cd yéu to6 nwéc
ngoai to chirc tai Son La c6 ni dung bi mat nha nwéc

1. Trinh te theec hién:

Buwéc 1: Co quan, td chirc Viét Nam chu tri to chic hai nghi, hoi thao,
cudc hop cd yeu to nudc ngoai guri van ban xin phép té chac hoi nghi, hoi thao,
cuoc hop.

Buwéc 2: Nguoi ding dau co quan, té chic c6 tham quyén duyét, quyét
dinh viéc t6 chac hoi nghi, hoi thao, cuoc hop ¢6 noi dung bi mat nha nudc.

Buwéc 3: Chuyén noi dung chi dao cua lanh dao c6 tham quyén dén don vi
dé nghi t6 chuc hoi nghi, hoi thao, cudc hop.

2. Pia diém thwc hién: Tai tru sé co quan, don vi hoic dia diém bén
ngoai do nguoi c6 tham quyén quyét dinh.

3. Thoi gian thwc hién:

Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén Thar 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Truong hop phuc vu yéu cau cong tac, do
nguoi dimg dau co quan, t6 chic quyét dinh.

4. Cdch thire thue hién: Truc tiép.
5. Thanh phén, sé lwong ho so:
- Thanh phan ho so:

+ D¢ xuat vé viéc to chirc hdi nghi, héi thao, cudc hop ¢6 ndéi dung bi mat
nha nudc.

+ Cac tai liéu khac co6 lién quan.

- S6 lwong hd so: Khong quy dinh.

6. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

7. Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

Co quan, tO chtc tham muu to chtic hdi nghi, hoi thao, cudc hop co noi
dung bi mat nha nudéc.

8. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh ¢6 thaim quyén
cho phép to chirc hoi nghi, hdi thao, cudc hop c6 ndi dung do Toi mat, Mat.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic hoic
nguoi dugc giao thuc hién nhiém vu lién quan dén bi mat nha nuac.

- Co quan phéi hop: Pai dién co quan, t6 chuc hodc ca nhan nudc ngoai
tham gia vao chuong trinh hgp tac quoc té hoac thi hanh céng vu cd lién quan
dén bi mat nha nudc.
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9. Két qud thac hign tha tuc hanh chinh:

Vién ban chap thuan t6 chirc hoi nghi, hdi thao, cudc hop hodc van ban tir
choi chap thuan td6 chuc hoi nghi, hoi thdo, cudc hop c6 yéu t6 nudc ngoai tai
Son La c6 nd1 dung bi mat nha nudc.

10. Phi, I¢ phi: Khong.
11. Tén méu don, mdu to khai: Khong quy dinh.
12. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Puogc su dong y bang van ban cua ngudi c6 tham quyén vé viéc st dung
nodi dung bi mat nha nudc.

- Thanh phan tham du 13 dai dién co quan, t6 chic hoic ngudi du:oc giao
thuc hién nhiém vu lién quan dén bi mat nha nudc; dai dién co quan, t6 chuc
hodc c4 nhan nudc ngoai tham gia vao chwong trinh hop tac qubc té hodc thi
hanh cong vu c6 lién quan dén bi mat nha nudc.

- Pia diém t6 chtc bao dam an toan, khong dé bi 19, bi mat bi mat nha
nudc; hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢6 ndi dung bi mat nha nude co thé duoc to
chuc trong phong hop Kin tai tru so 1am viéc cua co quan, to chitc. Trudng hop
t6 chirc & ngoai tru s¢ 1am viéc, nguoi ding dau co quan, to chic quyét dinh to
chtrc hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 trach nhiém dé nghi co quan B Céng an,
Cong an cap tinh kiém tra an ninh, an toan trong va ngoai khu vuc dién ra hoi
nghi, hoi thao, cudc hop.

- Sur dyung cac phuong tién, thiét bi dap (ng yéu cau bao vé bi mat nha
nudc, cy thé: Phai s dung micro ¢6 day va cac phuong tién, thiét bi dugc co
quan Bo Cong an, Cong an tinh kiém tra an ninh, an toan truéc khi lap dat, trir
phuong tién, thiét bi do Ban Co yéu Chinh phu trang bi. Truong hop hoi nghi,
hoi thao, cudc hop ¢6 nodi dung bi mat nha nude duge td chic bang hinh thic
truyén hinh truc tuyén, phai bao vé duong truyén theo quy dinh caa phap luat vé
co yeu.

- Nguoi tham dy khong dugc mang thiét bi ¢6 tinh nang thu, phat tin, ghi
am, ghi hinh vao trong héi nghi, hoi thao, cuoc hop ¢ noi dung bi mat nha nuéc
d6 Tuyét mat, Ti mat. Déi vai hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat
nha nudc d6 Mat, viéc stir dung phuong tién, thiét b dugc thyuc hién theo yéu cau
ctia ngudi chu tri. Trong trudng hop can thiét, co quan, té chirc cha tri hoi nghi,
hoi thao, cudc hop c6 noi dung bi mat nha nudc quyét dinh viéc sir dung phuong
tien, thiét bi ki thuat dé ghi am, ghi hinh; ngan chan hoat dong xam nhap, thu tin
tur bén ngoai.

- C6 phuong an bao vé hdi nghi, hoi thao, cudc hop.

DPéi véi hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc do
Tuyét mat, co quan, to chuc chu tri quyét dinh viéc bo tri lyc lugng canh gac,
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bao vé bén ngoai; du kién cac tinh hudng phuc tap c6 thé xay ra anh huéng dén
an ninh, an toan trong qua trinh t6 churc hdi nghi, hoi thao, cudc hop va phuong
an giai quyét, xu 1y.

Ddi véi hoi nghi, hoi thao, cudc hop c¢é ndi dung bi mat nha nudc td chirc
tur hai ngay tro 1én, phai niém phong phong hop sau moi ngay t6 chirc hoi nghi,
hoi thao, cudc hop.

- Tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc phai dugc thu hdi sau hoi nghi, hoi
thao, cudc hop.

- Nguoi tham du hoi nghi, hoi thao, cudc hop cd ndi1 dung bi mat nha nude
c6 trach nhiém bao v¢ va str dung bi mat nha nudc theo quy dinh cia Quy ché
nay va yéu cau cua nguoi chu tri hoi nghi, hoi thao, cudc hop. Truong hop hoi
nghi, ho1 thao, cudc hop c¢6 nd1 dung bi mat nha nude d§ Tuyét mat, phai ¢ bién
phap ki€ém tra an ninh, an toan doi véi nguoi tham du.

11. Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Picu 18 Luat s6 29/2018/QH14 ngay 15/11/2018 Luat bao vé bi mat nha nudc.

- biéu 6 Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat bao vé bi mat nha nudc.

- biéu 11 Quy ché bao vé bi mat nha nudc trén dia ban tinh Son La (Quyét
dinh s6 11/2023/QD-UBND ngay 13/4/2023 vé ban hanh Quy ché bao vé bi mat
nha nudc trén dia ban tinh Son La).

Biéu mau kém theo: Khéng.
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VIII. Tén tha tuc: Thong b4o gia han thoi han bao vé bi mat nha nwoc
1. Trinh te theec hién:

Bwéc 1: Cham nhat 60 ngay trudc ngay hét thoi han bao vé bi mat nha
nudc, nguoil ding dau co quan, t6 chirc xac dinh bi mat nha nudc quyét dinh gia
han tho1 han bao vé bi mat nha nudec.

Buwéc 2: Bi mat nha nudce sau khi gia han phai duoc dong dau, c6 van ban
hodc hinh thirc khac xac dinh viéc gia han.

Buwéc 3: Cham nhit 15 ngay ké tir ngdy gia han, co quan, t6 chirc di gia
han phai thong bdo bang van ban dén co quan, t6 chirc, cd nhan ¢6 lién quan.

Bwoc 4: Co quan, to chiic, cd nhan c6 lién quan khi nhan dugc thong bao
vé viéc gia han ¢6 trach nhiém dong dau, c6 van ban hoac hinh thirc khac xac
dinh viéc gia han d61 vd1 bi mat nha nude thudc pham vi quan 1y.

2. Pia diém thwe hi¢n: Tai tru sO co quan, don vi.
3. Thoi gian thwc hién:

Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 d¢én Thar 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Truong hop phuc vu yéu cau cong tac, do
lanh dao c6 tham quyén quyét dinh.

4. Cach tharc theec hién: Truc tiép.

5. Thanh phén, sé lwong hé so:

- Thanh phan ho so: Khong quy dinh.
- S6 lwong hd so: Khong quy dinh.

6. Thoi han gidi quyét:

- Cham nhéat 60 ngay trudc ngay hét thoi han bao vé bi mét nha nuéc,
nguoi ding dau co quan, to chirc xac dinh bi mat nha nudc quyét dinh gia han
thoi han bao v€ bi mat nha nudc.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay gia han, co quan, to chirc di gia han phai
thong bao bang van ban dén co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan.

7. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Céac co quan, t chic.

8. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén: Nguoi dimg dau co quan, to chire xac dinh bi
mat nha nuac.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac so, ban, nganh;
UBND cap hhuyén; UBND cap xa.

- Co quan phdi hop: Cac don vi tiép nhan tai liéu mat tir co quan, td chirc
xac dinh bi mat nha nudc.
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9. Két qud thac hign tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh gia han thoi han bao vé bi mat nha nudc; Vian ban théng béo
vé Viéc gia han thoi han bao vé bi mat nha nuéec.

10. Phi, I¢ phi: Khong.

11. Tén mau don, miu to khai:

- B4o céo dé xuat vé viéc gia han thoi han bao v€ bi mat nha nudc.

- Quyét dinh gia han thoi han bao vé bi méat nha nudc.

10. Y&u ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Thoi han bao vé bi mat nha nudc duoc gia han néu viéc gidl mat gy
nguy hai dén lgi ich quoc gia, dan tdc.

- Mbi lan gia han khong qua thoi han dbi voi timg mic do mat (Tuyét
mat: 30 ndm; T6i mat: 20 nim; Mat: 10 nam).

11. Can cur phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Piéu 20 Luat s6 29/2018/QH14 ngay 15/11/2018 Luat bao vé bi mat nha nudc.

- biéu 12 Quy ché bao vé bi mat nha nudc trén dia ban tinh Son La (Quyét
dinh sé 11/2023/QD-UBND ngay 13/4/2023 vé ban hanh Quy ché bao vé bi mat
nha nudc trén dia ban tinh Son La).

Biéu miu kém theo: Khéng.
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IX. Tén thi tuc: Thong bao diéu chinh d§ mat cia bi mat nha nwéc
1. Trinh te theec hién: Khong quy dinh.

2. Pia diém thwe hién: Tai tru s& co quan, don vi.

3. Thoi gian thuc hién:

Trong gio hanh chinh cac ngay to Thir 2 dén Thu 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Truong hop phuc vy yéu cau cong tac, do
lanh dao c6 tham quyén quyét dinh.

4. Cach tharc theee hién: Truc tiép.

5. Thanh phén, sé lwong ho so:

- Thanh phan ho so: Khong quy dinh.
- S6 lugng ho so: Khong quy dinh.

6. Thoi han gidi quyét:

Cham nhét 15 ngay ké tur ngay diéu chinh d6 mat, co quan, td chirc da
di€u chinh do mat phai thong bao bang van ban dén co quan, t6 churc, cd nhéan co
lién quan.

7. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Céac co quan, to chic.
8. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén: Nguoi dimg dau co quan, to chic xac dinh bi
mat nha nudc.

- Co quan tryc tiép t’huc hién thu tuc hanh chinh: Cac s¢, ban, nganh;
UBND cap huyén; UBND cap xa.

- Co quan phdi hop: Cac don vi tiép nhan tai liéu mat tir co quan, td chirc
xac dinh bi mat nha nudc

9. Két qud thac hign tha tuc hanh chinh:

Vin ban thong bao diéu chinh d6 mat.

10. Phi, I¢ phi: Khong.

11. Tén mdu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

12. Yéu cdu, diéu kign thyc hién thii tuc hanh chinh:

Viéc diéu chinh d6 mat phai can ctr vao danh muc bi mat nha nudec.

13. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Bidu 21 Luat s6 29/2018/QH14 ngay 15/11/2018 Luat bao vé bi mat nha nudc.

- Diéu 13 Quy ché bao vé bi mat nha nudc trén dia ban tinh Son La (Quyet
dinh s6 11/2023/Qb-UBND ngay 13/4/2023 vé ban hanh Quy ché bao vé bi mat
nha nudc trén dia ban tinh Son La).

Biéu mau kém theo: Khong.
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X. Tén thi tuc: Giai mat va thdng bao giai mat (trwong hop hét thoi
han bao vé bi mat nha nwéc quy dinh tai Pidu 19 va hét thai gian gia han
quy dinh tai Diéu 20 cia Luit bao vé bi mat nha nwée; truong hep khong
con thugc danh muc bi mat nha nwéc)

1. Trinh te theec hién:

Bwoc 1: Co quan, t6 chic xac dinh bi mat nha nudc phai dong dau, céd
van ban hodc hinh thirc khac xac dinh viéc gidi mat va thong bao ngay bang van
ban dén co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan.

Buwéc 2: Cham nhét 15 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh giai mat, co quan,
t6 chirc quyét dinh giai mat phai thong bao bang vin ban dén co quan, t6 chirec,
ca nhan cé lién quan.

Buéce 3: Co quan, t6 chirc, cd nhan ¢o lién quan khi nhan dugc thong bao
v€ viéc giai mat co trach nhi€ém dong dau, c6 van ban hodc hinh thirc khac xac
dinh viéc giai mat doi véi bi mat nha nudc thude pham vi quan 1y.

2. Dia diém thwc hién: Tai tru s6 co quan, don vi.

3. Thoi gian thuc hién:

Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén Thar 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Truong hop phuc vu yéu cau cong tac, do
lanh dao c6 tham quyén quyét dinh.

4. Cach tharc theee hién: Truc tiép.

5. Thanh phén, sé luong hé so:

- Thanh phan ho so: Khong quy dinh.
- S6 lugng ho so: Khong quy dinh.

6. Thoi han gidi quyét:

Cham nhat 15 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh giai mat, co quan, to chirc
quyét dinh giai mat phai thong bao bang vin ban dén co quan, t6 chirc, ca nhan
cé lién quan.

7. Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

Co quan, t6 chtrc xac dinh bi mat nha nuéc

8. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén: Nguoi dimg dau co quan, to chire xac dinh bi
mat nha nuac.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac so, ban, nganh;
UBND cap huyén; UBND cép xa.
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- Co quan phdi hop: Cac don vi tiép nhan tai liéu mat tir co quan, td chic
xac dinh bi mat nha nudec.

9. Két qud theec hign thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh giai mat; Van ban thong bao veé viée gia1 mat.

10. Phi, I¢ phi: Khong.

11. Tén mdu don, méu té khai: Khong quy dinh.

12. Yéu cdu, diéu kign thyc hién thii tuc hanh chinh:

Bi mat nha nudc duge gidi mat toan bd hoac mat phﬁn trong truong hop
sau day:

- Hét thot han bao vé bi mat nha nudce, hét thoi gian gia han bao v¢ bi mat
nha nudc.

- Khéng con thudc danh muc bi mat nha nudc.
11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- biéu 22 Luat s6 29/2018/QH14 ngay 15/11/2018 Luat bao vé bi mat nha nudc.

- biéu 14 Quy ché bao vé bi mat nha nudc trén dia ban tinh Son La (Quyét
dinh s6 11/2023/QD-UBND ngay 13/4/2023 vé ban hanh Quy ché bao vé bi mat
nha nudc trén dia ban tinh Son La).

Biéu mau kém theo: Khéng,
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XI. Tén tha tuc: Giai mat va théng bao giai mat (Trwong hop dap tng
yéu cau thuc tién bao vé lgi ich quéc gia, dan tdc; phat trién kinh té - xa
héi; hoi nhap, hop quoc te)

1. Trinh tw thuc hién:

Buwée 1: Nguoi ding dau co quan, to chirc xac dinh bi mat nha nudc
thanh 1ap Hoi dong giai mat.

Buwoc 2: Hoi déng gidl mat co trach nhi€ém xem x¢&t viéc gidi mat, bao cao
nguoi dung dau co quan, td churc xac dinh bi mat nha nuée quyét dinh giai mat.

Buwoce 3: Dong dau gial mat, c6 van ban hodc hinh thurc khac xac dinh viéc
giai mat.

Buwéc 4: Luu hd so giai mat gdm quyét dinh thanh 1ap Hoi dong giai mat;
bi mat nha nudc dé nghi giai mat; bién ban hop Ho1 dong gidi mat; quyét dinh
gial mat va tai lieu khac c6 lién quan.

2. Dia diém thue hién: Tai tru s co quan, don vi.

3. Thoi gian thuc hién:

Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 d¢én Thar 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Truong hop phuc vu yéu cau cong tac, do
lanh dao c6 tham quyén quyét dinh.

4. Cach tharc theee hién: Truc tiép.

5. Thanh phén, sé lwong ho so:

- Thanh phan ho so: Khong quy dinh.
- S6 lwong hd so: Khong quy dinh.

6. Thoi han gidi quyét:

Cham nhat 15 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh giai mat, co quan, to chirc
quyét dinh giai mat phai théng bao bang vin ban dén co quan, té chirc, ca nhan
c6 lién quan.

7. Péi twong thuc hién thii tuc hanh chinh:

Co quan, td chirc xac dinh bi mat nha nudc.

8. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén: Nguoi ding dau co quan, to chire xac dinh bi
mat nha nudc.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac s, ban, nganh;
UBND cap huyén; UBND cép xa.
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- Co quan phdi hop: Cac don vi tiép nhan tai liéu mat tir co quan, td chic
xac dinh bi mat nha nudec.

9. Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh gidi mat; Van ban thong bao cho cdc co quan, td chire, ca
nhan co lién quan.

10. Phi, Ié phi: Khong.
11. Tén mdu don, méu té khai: Khong quy dinh.
12. Yéu cdu, diéu kign thyc hién thii tuc hanh chinh:

Bi mat nha nudc duge gidi mat toan bd hoac mat phﬁn trong truong hop
dap (mg yéu cau thyc tién bao vé loi ich qudc gia, dan toc; phat trién kinh té - x4
hoi; hoi nhap, hop tac quc té.

13. Can cw phap ly ciia thu tuc hanh chinh:
Piéu 22 Luat s6 29/2018/QH14 ngay 15/11/2018 Luat bao vé bi mét nha nudc.

Biéu mau kém theo: Khéng.
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XI11. Tén thi tuc: Giai mat d6i véi bi mat nha nwéc do Luu trir lich sir
Iwu trir ma khong xac dinh dwoc co' quan xac dinh bi mat nha nwéc

1. Trinh te theec hién:

Dbi voi bi mat nha nuéc do Luu trit lich st luu trit, néu khong xac dinh
duogc co quan xac dinh bi mat nha nude thi Luu trir lich sir quyét dinh viéc giai
mat theo quy dinh cia phap luat veé luu tr.

2. Dia diém thwe hién: Tai tru s co quan, don vi.
3. Thoi gian thuwc hién:

Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 &én Tha 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Trudng hop phuc vu yéu cau cong tac, do
lanh dao c6 tham quyén quyét dinh.

4. Cach tharc theee hién: Truc tiép.

5. Thanh phén, sé luong hé so:

- Thanh phan ho so: Khong quy dinh.

- S6 lugng ho so: Khong quy dinh.

6. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

7. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Luu trit cap tinh.

8. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén: Luu trit cap tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Luu trit cAp tinh.
- Co quan phdi hop: Khong.

9. Két qud theec hign thai tuc hanh chinh:

Quyét dinh giai mat; van ban thong bao veé viéc gidl mat.

10. Phi, I¢ phi: Khong.

11. Tén mdu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

12. Yéu cdu, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh: Khong.
13. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Bidu 22 Luat s6 29/2018/QH14 ngay 15/11/2018 Luat bao vé bi mat nha nuéc;
- Piéu 28 Luat s6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011 Luat Luu tri.

Biéu mau kém theo: Khéng.
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XIII. Tén tha tuc: Tiéu huy tai liéu, vat chwa bi mat nha nwéc trong
trueong hop khong can thiét phai lwu gitr va viéc tiéu huy khoéng gay nguy
hai dén loi ich quoc gia, dan tgc

1. Trinh tw thuc hién

Buwére 1: Nguoi c6 thim quyén quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tiéu hay tai
liéu, vat chira bi mat nha nudec.

Buwoc 2: Hoi déng tiéu huy tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc ra soat tai
liéu, vat chtra bi mat nha nude duogc dé nghi tiéu hay, bdo cdo nguoi co tham
quyén quyét dinh tiéu huy.

Buwée 3: Luu hd so tiéu hay gdm quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tiéu hay;
danh sach tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dé nghi tiéu huy; bién ban hop Hoi
d6ng tiéu hity; quyét dinh tiéu hily, bién ban tiéu hily va tai liéu khac c6 lién quan.

2. Dia diém thue hién: Tai tru s co quan, don vi.

3. Thoi gian thwc hién:

Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 d¢én Thar 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Truong hop phuc vu yéu cau cong tac, do
lanh dao c6 tham quyén quyét dinh.

4. Cach tharc theee hién: Truc tiép.

5. Thanh phén, sé lwong ho so:

- Thanh phan ho so: Khong quy dinh.

- S6 luong ho so: Khong quy dinh.

6. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

7. Poi twong thuec hign tha tuc hanh chinh:

Co quan, to chtic quan 1y, luu trir bi mat nha nuéc.
8. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén: Cha tich UBND tinh; Nguoi dting dau so,
ban, nganh, t6 chtc chinh tri - x& hoi cap tinh va tuong duong; Chu tich UBND
cap huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac so, ban, nganh;
UBND céap huyén.

- Co quan phdi hop: Khong.
9. Két qud thc hign tha tuc hanh chinh: Quyét dinh tiéu huy.
10. Phi, I¢ phi: Khong.
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11. Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.

12. Y&u cdu, diéu kign thgec hién tha tuc hanh chinh:

- Khong dé bi 16, bi mat bi mat nha nuéc.

- Qufi trinh ti€u huy phai tac dong vao tai li¢u, vat chira bi mat nha nudce
lam thay d61 hinh dang, tinh nang, tac dung.

- Tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc sau khi ti€u huy khong thé phuc hoi
hinh dang, tinh nang, tac dung, ndi dung.

11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Biéu 23 Luét s6 29/2018/QH14 ngay 15/11/2018 Luat bao vé bi mat nha nudc.

- biéu 15 Quy ché bao vé bi mat nha nudc trén dia ban tinh Son La (Quyét
dinh s6 11/2023/QD-UBND ngay 13/4/2023 vé ban hanh Quy ché bao vé bi mat
nha nudc trén dia ban tinh Son La).

Biéu mau kém theo: Khéng.
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XIV. Tén tha tuc: Tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc trong
trueong hop néu khong tiéu huy ngay sé gay nguy hai cho lgi ich quéc gia,
dan toc

1. Trinh tw thuc hién:

Nguoi dang quan ly tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc quyét dinh tiéu
huy va bao cao ngay bang van ban vé viéc tiéu huy véi nguoi ding dau co
guan, to chuec.

2. Dia diém thue hién: Khong quy dinh.
3. Thoi gian thuc hi¢n: Khong quy dinh.
4. Cach tharc theee hién: Truc tiép.

5. Thanh phén, sé lwong ho so:

- Thanh phan hod so: van ban bao cao vé viéc ti€u huy tai licu, vat chira bi
mat nha nudc.

- S6 lugng ho so: 01 bo.
6. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

7. Péi twong thuec hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dang quan ly tai liéu,
vat chtra bi mat nha nudéc.

8. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén: Ngudi dung dau co quan, té chic ¢6 lién quan.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Nguoi dang quan 1y tai
liéu, vat chira bi mat nha nuéec.

- Co quan phdi hop: Khoéng

9. Két qud thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

10. Phi, I¢ phi: Khong.

11. Tén méu don, mau to khai:

12. Y&u cdu, diéu kign thgec hién thi tuc hanh chinh:

- Khong dé bi 16, bi mat bi mat nha nudc.

- Qufi trinh ti€u huy phai tac dong vao tai li¢u, vat chira bi mat nha nudce
lam thay d61 hinh dang, tinh nang, tac dung.

- Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc sau khi tiéu huy khong thé phuc hoi
hinh dang, tinh nang, tac dung, ndi dung.

11. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:
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- Piéu 23 Ludt s6 29/2018/QH14 ngay 15/11/2018 Luat bao vé bi mat nha nudc.

- Piéu 15 Quy ché bao vé bi mat nha nudc trén dia ban tinh Son La (Quyét
dinh sé 11/2023/QD-UBND ngay 13/4/2023 vé ban hanh Quy ché bao vé bi mat
nha nudc trén dia ban tinh Son La).

Biéu mau kém theo: Khéng.
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