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_ PHAN II. NOQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHINH NOQI BO

1. Tén thu tuc: Xét thang hang vién chirc tir Nhin vién cong tac xa hgi
1én Cong tac xa hfi vién.

1.1. Trinh tw thuc hién

- Buge 1: Cac don vi su nghi€p cong lap cua nganh Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi, trén dia ban tinh ¢6 nhu cau xét thang hang Viép chuc tir Nhan
vién cOng tac xa hoi 1én Cong tac xd hoi vién 1ap danh sach guri vé S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi (qua Phong Bao trg va phong chong té nan xa hoi).

- Budc 2: Phong Bao trg va phong chéng t€ nan xa hoi sé tong hop danh
sach gui Van phong S¢ dé ra soat danh sach du di€u kién, sau d6 bdo cdo Lanh
dao S¢& xin chu truong.

- Budc 3: So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi s€ gui xin y kién co quan
c6 tham quyén (So Noi vu) dé tién hanh to chire xét thang hang vién chirc.

- Budc 4: T6 chirc xét thang hang vién chire theo qui dinh

1.2. Cdch thikc thue hién: Nop truc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich.

1.3. Thanh phdn, so lwong hé so

a) Thanh phan ho so:

+ Cong van dé nghi cua don vi;

+ Pon xin xét tuyén;

+ So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 1a
30 ngay trudce thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
c6 xac nhan cua co quan, don vi str dung vién chuc;

+ Ban nhan x¢ét, danh gia ciia nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap st
dung vién chirc hodc cua nguoi dung dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghi¢p cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cu ctia chirc danh nghé nghiép
du xét thang hang;

Truong hop vién chic ¢ bang tét nghiép chuyén mon da chuan dau ra vé
ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma tuong tmg voi yéu cau cua chirc danh nghe
nghiép du thi hoac xét thang hang thi duoc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngfr,
tin hoc;

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
dy xét thang hang.

b) S6 lwong hé so: 01 bo.

1.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
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1.5. Poi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: vién chic chuyén nganh
cong tac xa hoi; don vi sy nghié¢p cong lap ctia nganh Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.

1.6. Co quan gidi quyét TTHC: S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

1.7. Yéu cdu, diéu kién thwc hign TTHC:

- Vién chue tur chire danh nghé nghiép nhan vién cong tac xa hoi 1én chuc
danh ngh€ nghi€p cong tac xa hoi vién phai dap ng tiéu chuén, diéu kién quy
dinh tai diém a khoan 1 Biéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
cua Chinh phu;

- Pap ting céc tiéu chuan chuce danh nghé nghiép cong tac xa hoi vién quy
dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 5 Thong tu 26/2022/TT-BLDTBXH ngay
22/12/2022 cua B Lao dong - Thuong binh va X& hoi va co thoi gian cong tac
gilr chire danh ngh€ nghiép nhén vién cong tac xa hoi hodc twong duong tir du 02
(hai) nam tro 1én (khong ke thoi gian tap su, thu viéc) doi voi trinh dg cao dang
hoac tur dﬁ,O3 (ba) nam tr¢ 1én (khong ke thoi gian tap su, thi Vié’C) d()j vOi trinh
do trung cap. Truong hop co thoi gian twong duong thi phai co t61 thiéu 01 nam
(12 thang) dang gitr chirc danh nhan vién cong tac xa hoi tinh dén ngay hét thoi
han ndp ho so dang ky du thi hodc xét thang hang.

1.8. Két qud thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh.

1.9. Phi/l¢ phi: Khong

1.10. Tén méu don, to khai: Khdng

1.11. Can cw phap ly cia TTHC:

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luét stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chic va Luat
Vién chirc nam 2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Nghj dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira doi, bo sung mot s6
diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu;

- Thong tu s6 26/2022/TT-BLDTBXH ngay 12/12/2022 ctia B Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi quy dinh ma s, tiéu chuan chirc danh ngh¢ nghiép va
x€p luong vién chirc chuyén nganh cong tac xa hoi.

2. Tén thu tuc: Xét thang hang vién chirc tir Cong tac xa hgi vién Ién
Cong tac xa hgi vién chinh.
2.1. Trinh tw thuc hié¢n

- Budc 1: Céac don vi su nghiép cong 1dp cia nganh Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi, trén dia ban tinh c6 nhu cau xét thang hang vién chirc tir nhan vién


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-26-2022-TT-BLDTBXH-ma-so-tieu-chuan-xep-luong-vien-chuc-cong-tac-xa-hoi-547699.aspx?anchor=dieu_4
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-26-2022-tt-bldtbxh-ma-so-tieu-chuan-xep-luong-vien-chuc-cong-tac-xa-hoi-547699.aspx
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cong tac xa hoi 1én cong tac xa hoi vién lap danh sach gui vé S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi (qua Phong Bao trg va phong chong té nan xa hoi).

- Budc 2: Phong Bao tro va phong ché‘ng t¢ nan xa hoi tong hop danh sach
guri Van phong Sé dé ra soat danh sach du diéu kié€n, sau dé bao cdo Lanh dao S&
xin chu truong.

- Bué6c 3: S Lao dong - Thuong binh va X4 hoi s& giri xin ¥ kién co quan
cd tham quyen (S& Noi vu) dé tien hanh t6 chure xét thang hang vién chirc.

- Budc 4: T churc xét thang hang vién chire theo qui dinh

2.2. Cich thirc thue hién: Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
2.3. Thanh phin, so lwong ho so

a) Thanh phdn ho so:

+ Cong van dé nghi ctia don vi;

+ Pon xin Xét thang hang;

+ So yéu Iy lich vién chuc theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhat 13
30 ngay trudc thoi han cudi cuing ndp hd so xét thang hang chire danh nghé nghiép,
cO xac nhan cua co quan, don vi sir dung vién churc;

+ Ban nhan x¢t, danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap sur
dung vién chuc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thaim quyén quan 1y don vi
su nghi¢p cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua chirc danh nghé nghiép
du xét thang hang;

Truong hop vién chic ¢6 bang tot nghiép chuyén moén da chuan dau ra Vé
ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma tuong tmg voi yéu cau cua chirc danh nghé
nghiép du thi hoac xét thang hang thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngir,
tin hoc;

Truong hop vién chuc dugce mién thi mon ngoai nglr, mon tin hoc quy dinh
tai khoan 6 va khoan 7 Bi€u 39 Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
cua Chinh phu thi dugc mién ching chi ngoai ngir, chung chi tin hoc;

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chtc danh nghé nghiép
du xét thang hang.

b) S6 heong hé so: 01 b.

2.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

2.5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: vién chtc chuyén nganh
cong tac xa hoi; don vi sy nghiép cong lap ctia nganh Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.

2.6. Co quan gidi quyét TTHC: Sé Lao dong - Thuong binh va X3 hoi


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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2.7. Yéu cdu, diéu kign thwe hién TTHC

- Vién chue tur chire danh nghé nghiép nhan vién cong tac xa hoi 1én chuc
danh ngh€ nghi¢p cong tac xa hoi vién phai dap ung ti€u chuén, diéu kién quy
dinh tai di€ém a khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP cta Chinh phu;

- Pap g cac tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép cong tac xa hoi vién quy
dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 4 Thong tu 26/2022/TT-BLDTBXH ngay
22/12/2022 ctia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va co6 thoi gian cong tac
gitt chure danh cong tac xa hoi vién hodc twong duong tur du 09 nam tr¢ [én (khong
ké thoi gian tap su, thur viéc). Truong hop c6 thoi gian twong duong thi phai co it
nhat 01 ndm dang gitr chirc danh ngh€ nghiép cong tac xa hoi vién tinh dén ngay
hét thoi han ndp ho so dang ky du thi hoac xét thang hang.

2.8. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh.

2.9. Phi/léphi: Khong co.

2.10. Tén méu don, to khai: Khdng co.

2.11. Can cw phap ly cia TTHC

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat stra doi, bo sung mot s6 di€u cua Luat Can bd, cong chirc va Luat
Vién churc nam 2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira doi, bo sung mot s6
diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu;

- Thong tu s6 26/2022/TT-BLDTBXH ngay 12/12/2022 cta B9 Lao dong
- Thuong binh va X& hoi quy dinh ma s, ti€u chuan chirc danh nghe nghi¢p va
x€p lvong vién churc chuyén nganh cong tac xa hoi.

3.Tén thi tuc: Xét thing hang vién chire tir K§ thuit vién kiém dinh k¥
thuat an toan lao dong Ién Kiém dinh vién ky thuit an toan lao dong

2.12. Trinh tu thye hién

- Budce 1: Céac don vi su nghi¢p cong lap cua nganh Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi, trén dia ban tinh ¢ nhu cau xét thing hang vién chire tir K thuat
vién kiém dinh ky thuat an toan lao dong 1én Kiém dinh vién ky thuat an toan lao
dong lap danh sach giri vé S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi (qua Phong Lao
dong - Viéc lam va Giao duc nghé nghiép).

- Budc 2: Phong Lao dong - Viéc 1am va Giao duc I}ghé nghiép sé& tong hop
danh sach g1 Van phong S¢ dé ra soat danh sach du dicu kién, sau dé bdo céo
Lanh dao S¢& xin chu truong.

- Budc 3: S Lao dong - Thuong binh va X4 hoi s& giri xin ¥ kién co quan


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-26-2022-TT-BLDTBXH-ma-so-tieu-chuan-xep-luong-vien-chuc-cong-tac-xa-hoi-547699.aspx?anchor=dieu_4
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-26-2022-tt-bldtbxh-ma-so-tieu-chuan-xep-luong-vien-chuc-cong-tac-xa-hoi-547699.aspx
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c6 tham quyén (S& Noi vu) dé tién hanh t6 chie xét thing hang vién chuc.

- Budc 4: T6 chirc xét thang hang vién chire theo qui dinh

2.13. Cich thire thue hign: Nop tryuc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich.

2.14. Thanh phén, sé liwong hé so

a) Thanh phan ho so:

+ Cong van dé nghi cua don vi;

+ Pon xin xét tuyén;

+ So yéu 1y lich Vie}n churc theo quy dinh hién hanh duogc lap ch;ﬁm nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cO xac nhan cua co quan, don vi str dung vién chuc;

+ Ban nhan x¢ét, danh gia ciia nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap st
dung vién chuc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén quéan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau ciia chirc danh nghé nghiép
du xét thang hang;

Truong hop vién chic cé bang tét nghiép chuyén mon da chuan dau ra Vé
ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma tuong tmg voi yéu cau cua chirc danh nghé
nghiép du thi hoac xét thang hang thi duoc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngfr,
tin hoc;

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
du xét thang hang.

b) S6 heong hé so: 01 b.

2.15. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

2.16. Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: vién chtc k¥ that an toan
v¢é sinh lao dong; don vi su nghiép cong 1ap cia nganh Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

2.17. Co quan gidi quyét TTHC: S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi

2.18. Yéu cdu, diéu kién thwc hign TTHC

- Vién chue tir chire danh nghé nghiép K§ thuat vién kiém dinh k¥ thuat an
toan lao dong 1én Ki€m dinh vién ky thuat an toan lao dong phai dap umg tiéu
chuan, di€u kién quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/Nb-
CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu;

- Pap tmg cac tiéu chuén chirc danh nghé nghiép Kiém dinh vién k¥ thujt
an toan lao dong quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 5 Thong tu 30/2022/TT-
BLDTBXH ngay 22/12/2022 cta B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va co
thoi gian cong tac gilt chirc danh nghé nghi¢p Ky thuat vién kiém dinh ky thuat
an toan lao dong tr du 02 nam trd 1én. Truong hop co6 thoi gian gitt chic danh


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-26-2022-TT-BLDTBXH-ma-so-tieu-chuan-xep-luong-vien-chuc-cong-tac-xa-hoi-547699.aspx?anchor=dieu_4
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-26-2022-TT-BLDTBXH-ma-so-tieu-chuan-xep-luong-vien-chuc-cong-tac-xa-hoi-547699.aspx?anchor=dieu_4
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nghé nghiép tuong duong thi phai co it nhat 01 nim (du 12 thang) gitr chirc danh
Ky thuat vién ki€ém dinh k§ thuat an toan lao dong tinh dén ngay hét thoi han ndp
ho so dang ky xét thang hang.

3.8. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh.
3.9. Phi/léphi: Khong co.

3.10. Tén mdu don, to khai: Khong co.

3.11. Can cir phap ly cia TTHC

- Luat Vién churc nam 2010;

- Luat stra doi, bé sung mot s6 di€u cua Luat Can bd, cong chirc va Luat
Vién chirc nam 2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pha quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Nghj dinh s0 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira doi, bo sung mot s6
diéu ciia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu;

- Thong tu s6 30/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua B truong BO
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh ma s6 va tiéu chuén chue danh nghé
nghiép vién chitc chuyén nganh kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong

4. Xét thing hang vién chirc tir Kiém dinh vién ky thuét an toan lao
dong Ién Kiém dinh vién chinh ky thuat an toan lao dgng

4.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Cac don vi su nghiép cong 1ap cia nganh Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi, trén dia ban tinh c6 nhu cau xét thang hang vién chirc tir K thuat
vién kiém dinh ky thuat an toan lao dong 1én Kiém dinh vién k¥ thuat an toan lao
dong lap danh sach giri vé S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (qua Phong Lao
dong - Viéc lam va Gido duc nghé nghiép).

- Budre 2: Phong Lao dong - Viée lam va Gido duc pghé nghiép sé& tong hop
danh sach gui Van phong Sé& dé ra soat danh sach du diéu kién, sau do6 bao cao
Lanh dao S¢ xin chu truong.

- Buée 3: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi s& gui xin ¥ kién co quan
c6 tham quyén (So Noi vu) dé tién hanh to chire xét thang hang vién churc.

- Buére 4: TH chirc xét thang hang vién chirc theo qui dinh

4.2. Céch thire thure hign: Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
4.3. Thanh phén, sé lwong hé so

a) Thanh phan ho so:

+ Cong van dé nghi ctua don vi;

+ Don xin xét thang han;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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+ So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudce thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
c6 xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;

+ Ban nhén x¢ét, danh gia ciia nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap st
dung vién chuc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén quan 1y don vi
sw nghi¢p cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chic danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cia chitc danh nghé nghiép
du xét thang hang;

Trudng hop vién chirc c6 bang tot nghiép chuyén mén da chuan dﬁu‘ ra vé ngoai
ngi, tin hoc theo quy dinh ma twong tmg voi yéu cau cua chirc danh nghe nghiép du
thi hodc xét thang hang thi dugc stir dung thay thé chung chi ngoai ngfr, tin hoc;

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
du xét thang hang.

b) S6 lwong hé so: 01 bo.

4.4, Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

4.5. Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: vién chtc ky that an toan vé
sinh lao dong; don vi sy nghi€p cong lap ctia nganh Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.

4.6. Co quan gidgi quyét TTHC: S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi

4.7. Yéu cdu, diéu kién thwe hién TTHC

- Vién chtc tir chirc danh nghé nghiép Ky thuat vién kiém dinh k¥ thuat
an toan lao dong 1én Kiém dinh vién ky thuat an toan lao dong phai dap u’ng
tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 32 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu;

- Pap tng cac tiéu chuan chirc danh nghé nghiép Kiém dinh vién k¥ thuat
an toan lao dong quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 4 Thong tu 30/2022/TT-
BLDTBXH ngay 22/12/2022 cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va co
thot gian cong tac gitt chirc danh nghé nghiép K¥ thuat vién ki€ém dinh ky thuat
an toan lao dong tur du 02 nam tro 1én. Truong hop co thoi gian gitr chirc danh
nghé nghiép tuong duong thi phai co it nhat 01 nam (du 12 thang) gitr chirc danh
Ky thuat vién kiém dinh k¥ thudt an toan lao dong tinh dén ngay hét thoi han nop
hé so ding ky xét thang hang.

4.8. Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh.

4.9. Phi/l¢ phi: Khéng cd.

4.10. Tén mdu don, to khai: Khong co.

4.11. Can cir phap ly cia TTHC

- Luat Vién chitc nam 2010;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-26-2022-TT-BLDTBXH-ma-so-tieu-chuan-xep-luong-vien-chuc-cong-tac-xa-hoi-547699.aspx?anchor=dieu_4
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-26-2022-TT-BLDTBXH-ma-so-tieu-chuan-xep-luong-vien-chuc-cong-tac-xa-hoi-547699.aspx?anchor=dieu_4
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- Luét stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chirc nam 2019;
- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.
- Nghj dinh s0 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sita doi, bo sung mot s6
di€u ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phu;
- Thong tu s6 30/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua B truong BO
Lao dong - Thuong binh va X& hoi quy dinh ma s6 va tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh ki€m dinh k¥ thuat an toan lao dong.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

10

5. Tén thu tuc: Xét thang hang chirc danh vién chirc tir quan hoc vién
Ién quan hoc vién chinh.

5.1. Trinh tu thuc hién

- Budce 1: Cac don vi sy nghiép cong lap cua nganh Lao dong - Thuong
binh va Xa ho1, trén dia ban tinh c6 nhu cau xét thang hang chirc danh vién chire
tur quan hoc vién 1én quan hoc vién chinh 1ap danh sach gui vé S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi (qua Phong Bao trg va phong chong té nan xa hoi).

- Budc 2: Phong Bao trg va phong chéng t¢ nan xa hoi s& téng hop danh
sach giri Van phong S& dé ra soat danh sach du dicu kién, sau do6 bdo cdo Lanh
dao S¢& xin chu truong.

- Budc 3: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi s& guri xin y kién co quan
c6 tham quyén (S& Noi vu) dé tien hanh to chire xét thang hang vién chirc.

- Budc 4: T6 chuic xét thang hang vién chire theo qui dinh

5.2. Cdch thirc thue hién: Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

5.3. Thanh phan, sé lwong ho so

a) Thanh phan hé so:

+ Cong van dé nghi cia don vi;

+ Pon xin xét thang hang;

+ So yéu 1y lich Vién churc theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhét 1a
30 ngay trudce thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cO xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chuc;

+ Ban nhan x¢ét, danh gia ciia nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap st
dung vién chuc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh;

+ Ban sao cic vin bang, ching chi theo yéu cau ctia chitc danh nghé nghiép
du xét thang hang;

Truong hop vién chic ¢ bang tét nghiép chuyén mon da chuan dau ra vé
ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma tuong tmg voi yéu cau cua chirc danh nghe
nghiép du thi hoac xét thang hang thi duoc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngfr,
tin hoc;

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit 0 hang chirc danh nghé nghiép xét thing
hang khong co su thay ddi so véi yéu cau & hang muc chirc danh nghé nghiép
dang gilt thi khong phai np ching chi ngoai ngir

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
dy xét thang hang.

b) S6 lwong hé so: 01 bo.
5.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
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5.5. DPéi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vién chic 1am viée tai co
sO cai nghién ma tiy cong lap; co s& cai nghién ma tiy cong lap cia nganh Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

5.6. Co quan gidi quyét TTHC: Sé Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.
5.7. Yéu cdu, diéu ki¢n thwc hién TTHC:

- Vién chure du xét thang hang tir quan hoc vién trung cap 1én quan hoc vién
dap tmg yéu cau, diéu kién va tiéu chuan quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 32
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu;

- Pép Umg cac tiéu chuér‘l chtrc danh nghé nghiép cong tac xa hoi vién quy
dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 15 Thong tu s6 29/2022/TT-BLDTBXH ngay
28/12/2022 cua B truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va Co thoi gian
gitr chire danh nghé nghiép quan hoc vién trung cap va tuong duong tir du 03 ndm
tro 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viée). Truong hop co6 thoi gian gitr ngach
cong chue hodc chire danh nghé nghiép vién chirc twong dwong voi chirc danh
nghé nghiép quan hoc vién trung cap thi thoi gian hién gitr chirc danh nghe nghiép
quan hoc vién trung cap toi thiéu 01 nam (da 12 thang) tinh dén ngay hét thoi han
nop ho so dang ky dy xét thang hang.

5.8. Két qud thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh.

5.9. Phi/l¢ phi: Khong

5.10. Tén mdu don, to khai: Khong

5.11. Can cir phap ly ciia TTHC:

- Luat Vién chtrc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctia Qudc hodi nudce
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam,;

- Luét stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chirc nam 2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Nghj dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira doi, bo sung mot s6
diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu;

- Thong tu s6 29/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua B¢ truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xé hoi huong dan viée thanh lap, giai thé; t6 chirc
hoat dong, khung danh myc vi tri viéc lam va dinh murc s6 nguoi lam viée; noi
quy, quy ché; ma sd, tiéu chuan chic danh nghé nghiép d6i véi vién chic chuyén
nganh quan hoc vién; trang phuc cua vién chirc, nguoi lao dong tai co so cai
nghién ma tay cong lap, duge ngudi dimg dau co quan, don vi to chire xét thang
hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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6. Tén thi tuc: Xét thing hang vién chirc tir quan hoc vién trung cip
1én quén hgc vién.

6.1. Trinh tw thuc hién

- Buge 1: Cac don vi su nghi€p cong lap cua nganh Lao dong - Thuong
binh va Xa héi, trén dia ban tinh c6 nhu cau xét théng hang vién churc tir quan hoc
vién trung cap 1én quan hoc vién lap danh sach giri vé S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi (qua Phong Béo tr¢g va phong chong t¢ nan xa hoi).

- Budc 2: Phong Bao trg va phong chéng t¢ nan xa hoi s& téng hop danh
sach giri Van phong S& dé ra soat danh sach du dicu kién, sau do6 bdo cdo Lanh
dao S¢& xin chu truong.

- Budc 3: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi s& guri xin y kién co quan
c6 tham quyén (S& Noi vu) dé tien hanh to chire xét thang hang vién chirc.

- Budc 4: T6 chuic xét thang hang vién chire theo qui dinh

6.2. Cdch thirc thuwe hién: Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

6.3. Thanh phdn, so lwong hé so

a) Thanh phan hé so:

+ Cong van dé nghi cia don vi;

+ Pon xin xét thang hang;

+ So yéu 1y lich Vién churc theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhét 1a
30 ngay trudce thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cO xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chuc;

+ Ban nhan x¢ét, danh gia ciia nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap st
dung vién chuc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi

su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cic vin bang, ching chi theo yéu cau ctia chitc danh nghé nghiép
du xét thang hang;

Truong hop vién chic ¢ bang tét nghiép chuyén mon da chuan dau ra vé
ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma tuong tmg voi yéu cau cua chirc danh nghe
nghiép du thi hoac xét thang hang thi duoc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngfr,
tin hoc;

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
du xét thang hang.

b) S6 lwong hé so: 01 bo.
6.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

6.5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Vién chirc 1am viéc tai co
sO cai nghién ma tiy cong lap; co sé cai nghién ma tiy cong 1ap ctia nganh Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.
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6.6. Co quan gidi quyét TTHC: Sé Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.
6.7. Yéu cdu, diéu ki¢n thwc hién TTHC:

- Vién chtre dy xét thang hang tir quan hoc vién trung cap 1én quan hoc vién
dap ung y€u cau, di€u kién va ti€u chuan quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 32
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu;

- Pap g céc tiéu chuan chirc danh nghé nghiép cong tac xa hoi vién quy
dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 16 Théng tu s6 29/2022/TT-BLDTBXH ngay
28/12/2022 cua B0 trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va Cé thoi gian
giit chtre danh nghé nghiép quan hoc vién trung cip va twong duong tir ¢t 03 ndm
tré 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc). Truong hop c6 thoi gian gitt ngach
cong chuce hodc chire danh nghé nghiép vién chirc twong duong vdi chirc danh
nghé nghiép quan hoc vién trung cap thi thoi gian hién gitr chirc danh nghe nghiép
quan hoc vién trung cap toi thiéu 01 nam (du 12 thang) tinh dén ngay hét thoi han
ndp ho so ding ky du xét thang hang.

6.8. Két qud thwc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh.
6.9. Phi/l¢ phi: Khdng
6.10. Tén mdu don, to khai: Khong
6.11. Can cir phap ly ciia TTHC:
- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctia Qubc hdi nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Vi¢t Nam,;
- Luét stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chirc nam 2019;
- Nghidinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pha quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.
- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira doi, bo sung mot s6
diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu;
- Thong tu s6 29/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua B¢ truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xé hoi hudng dan viée thanh lap, giai thé; t6 chic
hoat dong, khung danh myc vi tri viéc lam va dinh murc s6 nguoi lam viéc; noi
quy, quy ché; ma sd, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép d6i véi vién chic chuyén
nganh quan hoc vién; trang phuc cua vién chirc, nguoi lao dong tai co so cai
nghién ma tay cong lap, dugc nguoi dung dau co quan, don vi t6 chirc xet thang
hang cong nhan k&t qua trung tuyén ky xét thang hang./.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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